Kitoltési utmutato a Varosi Tamogatasi Program ELEKTRONIKUS Kitolto programjahoz

http://vtp.kecskemet.hu

1. Formai kovetelmények

A palyazat magyar nyelven, elektronikus forméaban a http://vtp.kecskemet.hu oldalon keresztiil
nyujthatd be. A palyazati adatlap kitoltése Kecskemét Megyei Jogu Varos honlapjan megtalalhato
kitoltd program alkalmazasaval torténhet. A program lehetdvé teszi a palyazati adatlap elektronikus
kitoltését, PDF formatumba konvertalasat, nyomtatasat és adathordozora mentését.

Kérjiik, hogy a kitoltés folyaman hivatalos, pontos adatokat regisztraljon, mindvégig térekedjen a
vilagos, kdnnyen érthetd és tomor megfogalmazasra.

2. Regisztracio menete

A kit6lt6 program hasznalata regisztracidhoz kotott, amelyhez egy email cim megléte sziikséges. A
regisztracio soran az alkalmazés egy, a regisztraciot megerdsitd e-mailt kiild a megadott e-mail
cimre, melyben szerepld hivatkozasra kattintva aktivalhato a regisztracio.

A bejelentkezésre az aktivalas utan van lehetdség. A bejelentkezést kovetden eldszor a képviselt
maganszemélyek/szervezetek (mint torzsadatok) rogzitése sziikséges, mely a ,Maginszemély

hozzéadasa”, valamint a ,,Szervezet hozzaaddsa” meniipont alatt lehetséges.

A torzsadatok kitoltése soran a mezok felett elhelyezkedo ,,i” szovegbuborék nyujt segitséget az
adatok helyes kitoltésében.

3. Palvazati adatlap kitoltése

A torzsadatok rogzitése utan nyilik lehetéség a palyazatok benyujtasara a palyazatok meni, ,,Uj
palyazat bekiildése” meniipont alatt. A rendszer beépitett adatellendrzéssel, valamint a mezdk alatt
elhelyezkedd zardjeles szovegrésszel segiti a palyazati adatlapok helyes kitoltését.

FEloiranyzat megnevezése:

A Virosi Tamogatéasi Program keretén beliil timogathaté 10 program koziil annak a kivalasztasa a
legordiilé menii segitségével, amelyhez palyazata kapcsolodik.

A tamogatasi cél megnevezése:

A kivalasztott programon beliil annak a felhasznalasi célnak a kivalasztdsa a legordiildé menii
segitségével, melyet a tdmogatott tevékenység megvalosit.

Pélyéazat cime: A palyazoé altal megfogalmazott tomor, kifejezd cim.

Amennyiben tobb palyazatot nyuijt be, annak az eldirdnyzatnak és a palyazat cimének megnevezése,
amelvhez a papir alapu kotelezéen benvyujtandd mellékletek csatolasra keriiltek:

A mellékletek papiralapa csatoldsa egy palyazonak egy példanyban koételezd. Kérem, nevezze meg
azt az el6iranyzatot és a palyazatnak a cimét, ahova a mellékletek papir alapon csatolasra keriilnek.
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Palyazo:

A pélyazo adatmezd a legdrdiild meniisor segitségével tolthetd ki, amely a regisztralt torzsadatok
alapjan a palydz6 maganszemély, illetve szervezet adatainak a kivalasztasdval automatikusan
kitoltodik.

Uj szervezet Uj maganszemély Lista frissitése Uj szervezet és ij maganszemély gombok egy {j
regisztracios fiilet nyitnak a bongészdben, lehetdséget teremtve ujabb palyazok adatainak
rogzitésére.

A megvalositdsért felelds szervezet/személy neve:

Annak a szervezetnek/személynek a teljes neve, aki a palyazo részérdl a program megvalositasaért
felel, aki teljes kortien tajékozott a program megvalositasaval kapcsolatban, és akivel a kapcsolat
felveheto sziikség esetén a tdmogato részérol.

Ezt az adatmezOt csak abban az esetben sziikséges kitdlteni, amennyiben a megvalositasért felelds
maganszemély/szervezet eltér a palyazé maganszemély/szervezettol.

Szervezet neve: a megvalodsitasért felelés szervezet hivatalosan bejegyzett neve, amennyiben az
eltér a palyazo szervezettdl.

Megvalositasért felelds személy neve: aki a palyazé részérdl a program megvalositasaért felel, aki
teljes kortien tajékozott a program megvalositasaval kapcsolatban.

Telefonszam: a megvalodsitasért felelds szervezet/személy telefonszama.

E-mail: a megvalositasért felelds szervezet/személy e-mail cime.

Iranyitoszam: a megvalositasért felelds szervezet székhelyének iranyitdoszama.
Telepiilés: a megvalositasért felelds szervezet székhelye.

Utca: a megvalositasért felelds szervezet székhelyének kozigazgatasi megnevezése.
Hazszam: a megvalositasért felelds szervezet székhelyének hazszama.

A megvalositandd cél és az érdekében folytatott tevékenység leirasa:

Programja révid, szoveges bemutatisa, hangsulyozva a tdmogatasi 6sszeg felhasznaldsaval elérni
kivéant célokat és finanszirozni kivant tevékenységeket.

A projektben résztvevok kore:

Azon személyek meghatdrozasa, akik a projekt megvalositasaban részt vesznek és a projekt
megvaldsulasaval célcsoportként megjelolhetdek.

Létszdma: A projekt megvalositasaban kozremiikodok és résztvevok szama.
A pélyazott dsszeg részletezése:

A projekt Osszes tervezett bevételeinek és Osszes tervezett kiadasainak kotelezOen meg kell
egyezniiik.




A projekt tervezett bevételei:

Sajat forras készpénzben (6nerd): Azon dsszeg, mely a palyazo részérdl rendelkezésre all a program
megvalositasdhoz, ¢€s mely Osszeg a felhivasban feltiintetett, a palyazo részérdl kotelezOen
biztositandd minimum 30% 6nerd részét képezi.

Sajat forras munkaora forintban kifejezve: A minimum 30%-o0s 6nerd azon része, melyet ,,A projekt
tervezett kiadasai (munkaoraban felmeriild kiadasok)” mezObe beirt adatokat a rendszer
automatikusan beemeli.

Allami tamogatds: A minimum 30%-0s Onerd azon része, melyet az allam biztosit a palyazo
részére.

Szponzori tdmogatds: A minimum 30%-0s Onerd azon része, melyet szponzorok biztositanak a
palyazo részére.

Egyéb bevételek: A minimum 30%-os Onerd azon része, mely a fentiekt6l eltéré forrasbol
szarmazik.

Onerd Osszesen: A beirt tételeket a kitoltd program Osszesiti, €s kiszdmitja az dnerd %-os mértékét.

Pélyazott dsszeg: A program megvalositdsdhoz sziikséges tamogatés, mely a felhivas szerint a teljes
projekt koltségének maximum 70%-a lehet, és mely 6sszeg minimum értéke 50.000,- Ft.

Osszes tervezett bevétel: Az onerd és a tamogatas egyiittes dsszege, melybdl a megvalositando
projekt kivitelezése teljes egészében finanszirozhat6. A beirt tételeket a kitoltd program
automatikusan Osszesiti.

A projekt tervezett kiadasai (pénzben):

- A koltségnem/koltség megnevezése: Azon kiaddsok, melyek a projekt megvalositasa soran kiilon-
kiilon felmeriilnek. Amennyiben az Onerdt infrastruktirdban kivanja biztositani, annak
megnevezeéseét €s forintban meghatarozott értékét — melyre vonatkozoan az aktudlis piaci arak az
iranyaddak — itt sziikséges feltlintetni. ,,A projekt tervezett kiadasai (munkaodraban)” adatmezdék
tartalmat itt tilos feltiintetni, mert a rendszer hibaiizenetet kiild. Uj koltségnem/koltség megadasa
az ,,Ujabb sor hozzaadasa” gomb megnyomasaval lehetséges.

- Onerdbdl vagy egyéb tdmogatasbol fedezett kdltségek (Ft): Azon kiadasok, melyek a projekt
megvaldsitasa soran kiilon-kiilon felmertilnek, és 6nerébdl finanszirozandoak.

- Tamogatasbdl fedezett koltségek (Ft): Azon kiadasok, melyek a projekt megvaldsitdsa soran
kiilon-kiilon felmeriilnek, és az elnyert timogatasbol kivanja a palyazo finanszirozni.

- Osszesen (Ft): (= Oner6+Tamogatds): A projekt teljes koltsége az dnerd és igényelt timogatas
Osszesen. A beirt tételeket a kitoltd program automatikusan dsszesiti.

MINDOSSZESEN: , A projekt tervezett kiaddsai (pénzben)” mezOkbe beirt adatokat a kitdltd
program automatikusan dsszesiti.

A projekt tervezett kiadasai (munkadraban):




A palyazoknak legaldbb 30% onerdt kotelezd vallalni, melynek teljesitése lehetséges hozzaadott
munkaerd biztositasaval munkaodraban €s forintban meghatarozva.

- Munkanem megnevezése (6nerd): Azon munkak, melyek a projekt megvalositdsa soran 6nerébol
kertilnek biztositdsra.

- Onerébdl fedezett munkadra: Azon munkaordk szama, melyek a projekt megvalositisa soran
onerdként meriilnek fel.

- Forintban kifejezve: A munkadij 6sszege forintban megadva, melynek mértékére az aktualis piaci
arak az irdnyadodak.

MINDOSSZESEN: ,,A projekt tervezett kiaddsai (munkaodraban)” mezékben szereplé tételeket a
kit61td program automatikusan osszesiti.

»A projekt tervezett kiaddsai (pénzben)”, valamint ,,A projekt tervezett kiad4sai (munkadréban)”
MINDOSSZESEN sorainak 6sszege meg kell, hogy egyezzen az ,,Osszes tervezett bevétel” sorban

talalhat6 0sszeggel.

A koltségvetés indoklasa, az egyes tételek részletezése:

A projekt megvalositdsdhoz sziikséges tevékenységek/tételek részletes leirdsa, azok
sziikségességének indoklasa.

Az elnyert O0sszeg felhasznaldsanak idOszaka:

A megvaldsitand6 projekt kezdd és befejezé datumai, melyek 2019. julius 1. és 2019. december
31. és/vagy 2020. januar 1. és 2020. junius 30. kozotti felhasznalasi idészakon beliil keriiljenek
megjeldlésre.

A szamlatulajdonos bankszamlaszama:

A palyazo6 hivatalos bankszamlaszamanak pontos megjelolése.

A szamlavezet0 intézmény neve:

Annak a banknak a megjelolése, ahol a palydz6 a hivatalos bankszamldjat vezeti. A
bankszamlaszamot a rendszer felismeri, és a szamlavezeto bank nevét kitolti.

4. Nyvilatkozatok

Felhivjuk figyelmét, hogy a kitolto program végén talalhato nyilatkozatok Kkitoltése minden
esetben kotelezo!

»Palyazati adatlap mentése” gombra kattintva a palydzat irdsa megszakithato, és a ,,Palydzatok”
lista oldalon a ,,Félbehagyott palyazati adatlapok™ cimsor alatt lehet megtalalni a mentett palyazatot.

»Adatok ellenérzése” gombra Kkattintva, kérjiik, minden esetben ellendrizze a program
segitségével, hogy hianytalanul kitoltotte-e a palyazati adatlapot, csak ezutan kattintson a ,,Palyazat
bekiildése” gombra.



5. Palvazat benvujtasa:

A palyazat bekiildése utan az alkalmazéas palyazati adatlapot készit, mely a Nézet meniiben
megtekinthetd. A PDF gomb generalja a papir alapon benyujtandd palyazati adatlapot, melyet
legkésébb a benyujtasi hataridét kovetdé 5 napon beliil cégszeriien alairva, a sziikséges
mellékleteket is csatolva, kinyomtatott formaban kell megkiildeni postai uton Kecskemét
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Palyazatkezelési és Kozbeszerzési Osztalyara
(6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.), vagy személyesen kell benyujtani Kecskemét Megyei Jogu
Viros Polgarmesteri Hivatala Ugyfélszolgalatara (6000 Kecskemét, Kossuth tér 1. fsz. 14. — a
volt Tourinform iroda) iligyfélfogadasi idoben. A fenti feltételnek nem megfeleléen benyujtott
palyazat érvénytelen.



