Kecskemét Megyei Jogut Varos Onkormanyzata intézményeinek 2017. évi belsé ellendrzési terve

Bacs-Kiskun Megyei Katona Jozsef Konyvtar
2017. évi ellendrzési terv

280/2016. (XIl. 15.) hatarozat 2. sz. melléklete

i jzati P .. | Azellenérzésre
. . . | Azonositott kockazati . Az ellenérzott | Az ellen6rzés ) ,
Sor- Az ellenGrzés e en v ) . EllenGrizendé té 8K (i . Az ellenGrzés . forditando
B ; Az ellendrzés célja Az ellenérzés méodszerei o enyezok (hivatkozds a 3 szerv, szervezeti tervezett L,
szam targya id6szak kockazatelemzési dokumentum tipusa , it J kapacitas
vonatkozd pontjaira) egyseg utemezese (ellen(’)’ri nap)
Gépjarmi L Lo Bizonylatok (menetlevelek, szamlak, L. 3
N Pl 3 A gépjarm( menetlevelek és lizemanyag 3 Y , ( o, ; 3 L, Kockazati katalégus 73- B Y . L, 2017. 111,
1. |Uzemeltetés | A ) . o elszdmoldsok) vizsgalata, tételesen a helyszinen 2017. 1. félév Szabdlyszer(ségi |MUszaki részleg ) 8 nap
) . elszamolas szabalyszer(iségének vizsgalata. |, ., Lo e » 74. pontok negyedév
szabdlyszer(isége kivalasztott vizsgdlati mintdk alapjan.
Pénzligyi A kételezettségvallalasok, ellenjegyzések, Kotelezettségvallalasi szabdlyzat vizsgalata, dokumentumok,
kulcskontrollok érvényesitések, teljesitésigazolasok, nyilvéntartasok, bizonylatok, pénziigyi-analitikus .. | Kockazati katalégus 85- ) ., . |Gazdasagi 2017. 1l
2. Kal <sanak va <sok " iséeének nyilvantartasok vizsgélata, és 6sszevetése a jogszabalyi és 2017. I. félév K Szabalyszer(iségi , 10 nap
alkalmazdsana u.ta vanyozasok szabalyszer(iségéne szabalyzati elsirasokkal, tételesen a helyszinen kivélasztott 87. ponto szervezet negyedév
szabdlyszerlisége |vizsgdlata. vizsgalati mintak alapian.
* Dokumentumok vizsgélata (Intézkedési terv, és
végrehajtasarol készitett beszamold);
o o * Egyeztetési szamviteli dokumentumok (tablak) adatainak
Annak vizsgélata, hogy a KIRA munkatigyi vizsgélata és Gsszevetése a Kincstari adatkozlések és a
Munkaigyi rendszer 2016.évi bels ellenérzés soran feltart - ksnyvtar analitikus nyilvantartasi és fékényvi kényvelési ) ’ )
I .. kiemelten a Kincstari adatkézlés szamviteli adataival; .., |Kockdzati katalégus 105- , . Gazdasagi 2017. 11
3. |nyilvantartasi R X s - » e P 2016. II. félév Utdellendrzés , 7 nap
egyeztetésével és a KIRA rendszer lekérdezési Programleirds alapjan a lekérdezd felilettel elGallitott 106. pontok szervezet negyedév
rendszer feltleteinek hasznalataval dsszefiiggs - dokumentumok informaciétartalmanak vizsgélata, és az
hianyossagokat a Kényvtar megsziintette-e? informaciéaramlas rendszer-kialakitdsa;
* Az intézkedési terv egyéb megallapitasait érint6
beszamold adatok 6sszevetése annak dokumentumaival és
bizonylataival.
FelnGttképzési A 2016. évben engedélyeztetett Dokumentumok vizsgalata (Engedélyezési
, p’ »MinGségiranyitas a konyvtarban” c. 120 okmany, képzési program, tanfolyami L ,
tevékenység " . PR 3 Kockazati katalogus 49- Rendszer- , . 2017. 1.
4, ) L, 6ras tanfolyami képzési rendszer dokumentacidk vizsgalata), 2016. év Y Oktatds-szervezd ) 10 nap
szabdlyszer(iségéne | , . ., . , . . o, B ., 52. pontok ellenérzés negyedév
K vizsealata mikodésének, gazdasagossaganak, Szamitasok vizsgalata (elSkalkulacio,
€ szabdlyossdganak vizsgalata. Onkoltségszdmitds vizsgalata)
Annak vizsgélata, hogy a Konyvtar a 2016. évi
Bkr. jogszabalyi véltozéssal elGirt kontroll-
Integralt rendszert érinté véltozasokat végrehajtotta-e, |Dokumentumok (szabdlyzatok) vizsgélata, A vizsgalat-
5. |kockazatkezelési az el@irt szabalyzatokat, Osszevetése a vonatkozd jogszabdlyokkal, szakmai| kezdéskor |Kockdzati katalégus 131. Rendszer- Gazdasagi 2016. IV. 10 na
' o szabalyzatmodositasokat végrehajtotta-e, és az |Utmutatdkkal. Gyakorlati alkalmazés vizsgélata: aktualis pont ellen8rzés szervezet negyedév P
rendszer kiépitése |. ! . - e ) L X - )
integralt kockdzatkezelési rendszer kiépitését a |teszteléssel, helyszini mintavételek alapjan. allapot.
megjelend szakmai Utmutatokban foglaltak
alapjan megvalésitotta-e?
Soron kivali o L .
6. o Meghatarozasa 2017. évkozbeni 5 nap
vizsgalat




Cirdka Babszinhaz
2017. évi ellendrzési terv

Ellenérzésre

« ,, o . P Az Az ellendrzés ) )
Sor- Ellenérzendd o Y Az ellendrzés Ellenérizendd ; L, . Y forditando
! Az ellenérzés célja Az ellendrzés targya ) . L Azonositott kockazati tényez6k | ellendrzés tervezett L
szam folyamatok modszerei idészak . . J kapacitas
tipusa litemezése .
(ellendri nap)
Az intézmény
palyazatkezelési, Megallap|tan|, hogy az . Dokumentum
elszamolasi intézmény palyazatkezelési és Szabdlyozottsag és szabalyzatok B L, a) a rendszer komplexitasa pénziigyi-
. elszamolasi rendszere biztositja-e| . s alapu ellenérzés, . . ,
folyamatdanak o o vizsgalata, ellen6rzési rendszerek |, . b) szabalyozottsag és szabaly-
Y az elnyert palyézat elGirasoknak PR o kdzvetlen , ] , Y 2017.1.
1. |ellen6rzése a megfelels megvalositasat és a mikddése, adott palyazat megfiavelésen 2016. év szabalyossag szer(iségi és negvedéy 13 nap
Magyarorszagi timogatési dsszeg elszémoldsat dokumentumainak vizsgdlata | & lg,y llendrzé c) pénziigyi szabalytalansagok rendszer- gy
ceyeran B alapul6 ellendrzés, o P
Babszinhazak 13. Az adott palyazat elszamolasa  |ViZsgalata o tsrjﬂ valészinlisége ellenbrzés
talalkozoja palyazaton | ecfelelt-e az elvarasoknak.
keresztil
i o . i Szamviteli politika, eszk6zok és a forrasok L i .
Szamviteli pOlItIka esa A szamviteli tevékenység leltarkészitési és leltarozasi szabélyzata, szabélyzatok Nem készitették el, illetve nem Szabély-
5 kapcsolddé kotelez6en ioaszabilvi eldirasoknak eszkozok és a forrasok értékelési clemzése 2017, év aktualizaltak a szamvitel politikat szerliségi 2017. 11 10 nap
" |elkészitendd 108 y o szabdlyzata, dnkoltségszdmitas rendjére |~ T ' és a kotelezéen eldirt p g negyedév
szabalyzatok megfelel§ biztositasa vonatkozé belsd szabalyzat, pénzkezelési |€rtékelése kapcsolédo szabalyzatokat ellenérzés
szabalyzat, szamlarend és szamlatukor
Az intézmény megallapitani, hogy a szabélyzatok, nyilvantartasok szabdlyzatok, a) szabdlyozottsag és pénzigyi-
3. |kikildetéseinek kikildetések elszamolasa a énziiavi els’émolésok és ’ dokumentumok és 2017, év szabalyossag szabaly- 2017. 1. 7na
. IKU | . zugyi elsz Lo . . . . .
jogszabalyi elGirasoknak P gy nyilvantartasok b) pénzigyi szabdlytalansagok szer(iségi negyedév P

ellenérzése

megfelelt-e

dokumentumok vizsgalata.

vizsgalata, interju

valdszin(isége

ellendrzés




Corvina Ovoda

2017. évi ellen6rzési terv

Ellendrzési

Sor- Ellen6rzott szerv . e o Ellenérizendd e s Ellenérzés Ellenérzés kapacitas
i , Ellenérzés targya Ellenérzés célja . EllenGrzés tipusa , . ,
szam megnevezése id6szak moddszere litemezése (ellendri
nap)
Az allami tdmogatas alapjaul
L szolgald intézményi
1. [Ceglédi Uti Ovoda & . y . (s
mutatdszamok nyilvantartasanak
ellenérzése. , . . . (s
Az allami tdmogatas elszamoldsahoz
, _ , . a hatdlyos jogszabalyok betartdasanak 2016. Szabdlyszer(Gségi januar - februar 15
Az allami tdmogatas alapjaul o,
sz0lgald intézményi vizsgalata.
2. |Corvina Ovoda galo v
gyermekétkeztetés
nyilvdntartasanak ellenérzése. Helyszini, részben
tételes, részben
3. |Mdkertvérosi Ovod Az irattarozas, iratkezelés szdroprobaszer(
. rtvarosi Ov s . ) . "
ukertvaros oda Irattarozas, iratkezelés. | L L, 2015-2017. | Szabalyszer(ségi aprilis - majus 19
o szabalyszer(iségének vizsgalata
4. [Ifjusdg Uti Ovoda
Az allami tdmogatas alapjaul . s (e
s70le4l6 intézmgén ; Pl Az dllami tdmogatas igényléséhez a oktber
5. |Corvina Ovoda & , ,y hatdlyos jogszabalyok betartdsanak 2017. Szabdlyszer(ségi 15
gyermekétkeztetés november

nyilvantartasdnak ellenérzése.

vizsgalata




Egészségligyi és Szocialis Intézmények Igazgatésaga
2017. évi ellendrzési terv

e ar , . Azonositott . _ Az ellen6rzés | EllenGrzési
Sor- . Az ellenérzés célja, modszerei*, L. Az ellenérzés Az ellen6rzott L.
. Az ellendrzés targya i P kockazati . R . tervezett kapacitas
szam ellenérizendé id6szak . . tipusa szervezeti egység . A .
tényez6k litemezése | (ellendri nap)
1 |Az elc:zolevrol athuzodo A 2016. évi ellendrzési terv szerint I. negyedév 28
ellendrzések.
Az ellatotti alapdokumentacio, az ellatotti
jovedelemvaltozasok miatti téritési dij
) Jogszabalyvaltozasok hatasai az felulvizsgalatok folyamata, torvényi valtozdsok szabdlyozas szabalyszer(ségi Szocialis agazat, I neavedéy 10
" |ell4totti dokumentaciéra megfelel6 nyomon kdvetésének ellenbrzése. Osszetettsége ellen6rzés Idésgondoz6 Szolgalat| By
A megallapodasok tartalmanak vizsgalata.
2017.
A kordbbi kiilsé és belsé ellenbrzések sordn feltart Korabbi belss
3. |Korabbi ellenérzések utdellendrzése [hidnyossagok potlasa, és a hibak kijavitasa NE (BKR alapjan) utoéellendrzés . ) I. negyedév 12
L R, ellen8rzések szerint
megtortént-e? Ez megfelel-e a torvényi elGirdsoknak.
A leltarozas jogszabalyi elirasoknak, valamint a
, L belsé szabalyzatoknak valo megfelelésének, illetve a | el6z6 ellen6rzés | szabalyszer(iségi Vagyonanalitika ,
4. |Leltér ellendrzés ) y Y. g X i ¥ Y g &y I. negyedév 10
dokumentacio ellenérzése. Ota eltelt id6 ellenérzés csoport
2016.
Az egyes szocidlis szolgaltatasok . lemps . (o
o, . Az egyes szocialis szolgaltatdsok elszamolasi , , o
dokumentacids rendje, ) . L, szabalyozas rendszer- Szocialis agazat — ,
5. ) o rendszerének, dokumentacidjanak ellenérzése. . ) Y , Il. negyedév
nyilvantartasai. Ellatotti 2017 Osszetettsége ellenérzés Margaréta Otthon
dokumentdcid ellenérzése. )
A 2016. évi beszamold pénziigyi és szabalyszer(iségi énziievi
6. |2016. évi beszamold ellenérzése. NE (BKR alapjan) P . gY Szdmviteli csoport Il. negyedév 12
ellendrzés
2016.
L, ; ; A letéti pénztdrak, valamint a pénz és értékkezelés munkatarsak Id6sgondozé Szolgalat
Letéti pénztarak, pénz- és L L, J rendszer- R ,
7.0, ) ellenérzése a szocialis dgazatnal. tapasztalata, Y egyes telephelyei, Il. negyedév
értékkezelés , A ellendrzés .
2017. képzettsége Margaréta Otthon
Az Intézmény belsd szabalyzatainak ellenérzése, ; Y
. R . L . ‘ [ szabalyszer(iségi L. ,
8. [Szabalyzatok kulonos tekintettel a torvényi véltozasok nyomon véltozasok ellendrzés Igazgatdsag 1I-11I. negyedév 20
kovetésére, valamint az éves felllvizsgalatokra. 2017.
szabdlyozas
, , Bolcsddei szolgdltatasok elszamoldsanak, Osszetettsége, o o ,
9. |Bolcsédei szolgaltatasok j g L, o "g | | rendszerellendrzés Bolcsédék IIl. negyedév 18
dokumentdcidjanak ellendrzése. el6z6 ellenérzés
Ota eltelt id6
. . s munkatarsak . o .
o A selejtezés folyamatanak, dokumentacidjanak szabalyszerGségi Vagyonanalitika ,
10. |Selejtezés o, tapasztalata, Y, IV. negyedév 10
ellenérzése. i , ellenérzés csoport
képzettsége
N P Konyvelési bizonylatok szuréprdbaszer(i ellenérzése. valtozas szabdlyszer(iségi s ,
11. |Konyvelési bizonylatok ) L L, , , L Szdmviteli csoport IV. negyedév 15
(datumok, alairasok, helyettesitések) 2017. atszervezés ellenérzés

AZ CHEIIUILESER VEYI CHUJLUSUIIUN UINUITTIULUTIUUY 11IUUSZET EN.
Eljdrdsok és rendszerek szabdlyzatainak elemzése és értékelése;

pénziigyi, szamviteli és statisztikai adatok, kéltségvetés, beszamoldk, szerzédések;
programok elemzése és értékelése;

folyamatok és rendszerek miikédésének ellenérzése;
dokumentumok és nyilvantartdsok vizsgdlata;
kézvetlen megfigyelésen alapuld ellenérzés (interju, rovancsolds, szemle, mintavétel, tételes vizsgdlat).




Ferenczy Ida Ovoda

2017. évi ellen6rzési terv

Ellendrzési

Sor- Ellendrzott szerv e s e er Ellendrizend6 e . Ellendrzés Ellendrzés kapacitas
i h Ellené6rzés targya Ellenérzés célja s i EllenGrzés tipusa i . J
szam megnevezése id6szak modszere litemezése (ellendri
nap)
Az allami tdmogatas alapjaul
L szolgald intézményi
1. |Arpadvarosi Ovoda & ., y 3 ,
mutatdszamok nyilvantartasanak
ellendrzése. Az allami tdmogatas elszdmolasahoz
, L , . a hatdlyos jogszabalyok betartasanak 2016. Szabdlyszer(ségi januar - februar 15
Az allami tamogatas alapjaul o,
szolgald intézményi vizsgalata.
2. |Ferenczy Ida Ovoda g ) ,y
gyermekétkeztetés
nyilvantartasanak ellenérzése.
A pénzkezelés rendjének Annak megillapitasa, hogy a Pénzlgyi és Helyszini, részben
3. |Ferenczy Ida Ovoda mz relelGséae ) pénzkezelés soran a jogszabalyi 2015-2017. szabdl s;ggrﬁsé i tételes, részben méjus - junius 14
& ge- el6irasok érvényesiilnek-e. Y 8| sziréprobaszer(
L, . L. 3 Az irattdrozads, iratkezelés , . . L
4, Matis Kalman U. Ovoda Irattarozas, iratkezelés. | o, o, 2015-2017. | Szabalyszer(ségi majus - junius 10
szabalyszer(ségének vizsgalata
Az allami tdmogatas alapjaul , .y L,
s70le416 inté mgén . P Az allami tdmogatas igényléséhez a oktber
. z intéz i . . . (s . L -
5. |Ferenczy Ida Ovoda g , ’y hatdlyos jogszabalyok betartasanak 2017. Szabalyszer(iségi 15
gyermekétkeztetés o, november
S (2 yo vizsgalata
nyilvantartdsdnak ellenérzése.
A személyligyi nyilvantartasok
; . Személyugyi nyilvantartasok 3 o o ; Y november -
6. |Hosszu Utcai Ovoda , y gy” y vezetése soran a jogszabalyi 2015-2017. | Szabalyszer(iségi 9
szabdlyszerlisége. december

el6irdsok érvényesilnek-e.




Intézmény- és Piacfenntarto Szervezet
2017. évi ellendrzési terv

s Az Ellendrzésre
" " P Ellenéri- . - Az . . A
Sor- Ellendrzendé o Y Az ellenérzés . Azonositott kockazati L ellenérzés | forditandé
| Az ellendrzés célja Az ellenGrzés targya | . zendé A . ellendrzés L,
szam folyamatok modszerei i tényez6k . tervezett kapacitas
id6szak tipusa . | .
iitemezése | (ellendri nap)
a) a rendszer komplexitasa
A pénzkezelés , , b) szabalyozottsag és
. i ) i pénzkezelésre . . , P
Pénzkezelés, szabdlyozottsaga, onatkozs szabilvok dokumentum alapu szabalyossag pénzugyi-
. v 26 sz ,
hazipénztar készpénzforgalom 3 L. ,y , ellendrzés, kozvetlen . |c) pénzigyi szabaly- 2017. 1.
1. o o betartasa, hazipénztar . . | 2017. év i B . i 9 nap
mikodése lebonyolitasa, et -, megfigyelésen alapuld szabalytalansagok szer(ségi negyedév
L i ) mikodési rendjének . o y
ellendrzése bizonylatolasa, Vizsealata ellendérzés valdszinlisége ellendrzés
nyilvantartasa 8 d) Szervezeti valtozas /
atszervezés
A szabalyszer(ség, a teljes }
. Y & , ) , helyhasznalat, .
korliség, a dokumentaltsag e a) a rendszer komplexitasa
. | . helypénzfizetés . . y P
Helypénzbeszedés és |és a bels6 kontrollok akorlata dokumentum alapu b) szabalyozottsag és pénzlgyi-
) asztalbérlés érvényesiilése a g\i/acfeli] tlalet ellendrzés, kozvetlen 2017.1. |[szabalyossag szabaly- 2017. 11 10 na
" |folyamatéanak helypénzelszamolas és - Z\L’jkédé?e{nek megfigyelésen alapulé | negyedév |c) pénzigyi szerliségi | negyedév P
ellendrzése fizetés soran, valamint a ) , ellendrzés szabalytalansagok ellendrzés
] 3 i hatékonysaga, e e
beszedés hatékonyabba L valdszinlisége
. dokumentalas
tétele
Piacfelligyeleti egység |a munka- és pihengidé , , a) a rendszer komplexitasa L
gy gyses "y i p szabalyozottsag és ) ) ) p, pénzigyi-
munkaidé nyilvantartasanak ) o, , b) szabalyozottsag és ,
. 3 L, 3 szabalyzatok vizsgalata, [dokumentum alapu 2017. 1. , , szabaly- 2017. 1ll.
3. |beosztasanak és ellenérzése, beosztas L. L, L, szabalyossag Y , 9 nap
. L, 3 A ellendrzési rendszerek |ellen6rzés félév L. L szer(ségi negyedév
nyilvantartasanak hatékonyabb3 tétele, s a N c) legutdbbi ellenérzés 6ta o
L L. o mUikodésének vizsgalata S ellenérzés
ellendérzése problémainak feltarasa eltelt id6é
. a belsé kontrollok , . .
Bels6 . . i szabalyozottsag és dokumentum alapu L,
kialakitasanak és i A o a) a rendszer komplexitasa
kontrollrendszer e L, szabalyzatok vizsgdlata, |ellendrzés, kozvetlen i i ., rendszer- 2017. V.
4. , ., mikodésének vizsgalata a Y . , ,| 2017.év |b)szabdlyozottsag és Y , 12 nap
szabalyozdsa és ellendrzési rendszerek |megfigyelésen alapuld ellenérzés | negyedév

m(ikddése

belsd szabalyozottsagon
keresztul

mikddésének vizsgalata

ellenérzés

szabalyossag




Kalman Lajos Ovoda

2017. évi ellenGrzési terv

EllenGrzési

Sor- Ellendrzott szerv . e Ellenérizend6 . Ellenérzés Ellenérzés L,
, , EllenGrzés targya Ellendrzés célja . Ellendrzés tipusa i . J kapacitas
szam megnevezése id6szak modszere litemezése Y
(ellenéri nap)
Az allami tamogatas alapjaul
1. |Széchenyi Sétanyi Ovoda |[szolgald intézményi mutatdszamok
nyilvantartasanak ellenérzése. Az dllami tdmogatas elszamoldsahoz a
, . - " hatalyos jogszabalyok betartasanak 2016. januar - februar 16
Az allami tamogatas alapjaul o,
szolgald intézményi vizsgalata.
2. |Kalman Lajos Ovoda , ,
gyermekétkeztetés
nyilvantartasanak ellenérzése.
L . L, i Az irattarozas, iratkezelés L. L
3. |Egyetértés Utcai Ovoda Irattarozas, iratkezelés. | o, o, 2015-2017. marcius - aprilis 14
szabdlyszer(iségének vizsgdlata Helyszini, részben
A selejtezési és a leltdrozési Annak megaéllapitasa, hogy az Szabalyszeriiségi | tételes, részben
4. |Kalmén Lajos Ovoda tevékenységek lefolytatasanak intézményben a selejtezési és a leltdrozasi 2016. szlroprobaszerd majus - junius 14
szabalyszer(isége. tevékenység teljeskord és szabalyszer(-e.
Az allami tamogatas alapjaul , _ e e
sz0leal6 intézmgén ; P Az allami tdmogatds igényléséhez a szeptember
5. |Kalman Lajos Ovoda & , ’y hatdlyos jogszabalyok betartasanak 2017. P i 17
gyermekétkeztetés o, oktober
S (s o vizsgalata
nyilvantartasdnak ellenérzése.
A személylgyi nyilvantartasok vezetése
. (.2 Személylgyi nyilvantartasok L e tpe ., . november -
6. |Hetényegyhazi Ovoda , v gy” y soran a jogszabdlyi elGirdsok érvényesiilnek| 2015-2017. 14
szabalyszerlisége. december

€.




Katona Jozsef Szinhaz

2017. évi ellendrzési terv

EllenGrzési
Sor- | Ellendrzétt szerv . e Ellendrizendd e . EllenGrzés EllenGrzés kapacitas
J h Ellen6rzés targya Ellendrzés célja L Ellendrzés tipusa ) . , Yy
szdm| megnevezése id6szak mddszere litemezése (ellendri
nap)
A pénzkezelés rendjének Annak megallapitdsa, hogy a pénzkezelés sordn a Pénziigyi és . B B
1. penziezel J , negatiapitasa, NOgy a pe 2015-2017. nzugyles januar - februar 15
megfelelGsége. jogszabalyi elirasok érvényesiilnek-e. szabalyszer(iségi
A selejtezési és a leltarozasi Annak megallapitasa, hogy az intézményben a
2. tevékenységek lefolytatasanak selejtezési és a leltarozasi tevékenység teljeskori 2016. Szabalyszer(ségi Helyszini aprilis - majus 15
Katona Jézsef szabdlyszerlisége. és szabalyszeri-e. részben tételes,
Szinhdz részben
i i i Annak megallapitasa, hogy az intézményi i . . . |szaréprobaszerd| ., .
3. A miikddés szabalyozottsaga , g P L &Y B} ¥ 2015-2017. | Szabalyszer(ségi P junius - julius 17
tevékenység megfelelGen szabalyozott-e.
o 3 Annak megallapitasa, hogy az intézmény altal
Belépdjegyekkel, bérletekkel Lo, & p, &Y , y , e ,
i , értékesitett belépdjegyek, bérletek elszdmoldsa Pénzugyi és oktoéber -
4, kapcsolatos elszamolasok, o, i , i L L, 2015-2017. , . 16
nyilvantartdsa, kezelése szabalyszerlen torténik- szabalyszer(lségi november

nyilvantartasok, dokumentdciok.

€.




Kecskeméti Planetarium
2017. évi ellen6rzési terv

5o s " . . Ellendrzési
Sor- Ellendrzott szerv e e are Ellendrizendd e s Ellendrzés Ellendrzés .,
i , Ellendrzés targya Ellendrzés célja  x Ellendrzés tipusa , . ) kapacitas
szam megnevezése idészak modszere iitemezése b
(ellenéri nap)
Annak megdllapitdsa, hogy az
1. A mUkodés szabalyozottsaga intézményi tevékenység megfelel6en| 2015-2017. | Szabdlyszer(lségi marcius - aprilis 15
szabdlyozott-e. Helyszini, részben
Kecskeméti Planetdrium — — tételes, részben
A 3-4/2016. sz. belsd ellenbrzési . o
. . » ] e ] T o szuréprébaszerd
) A pénzkezelés rendjének jelentés javaslataira készitett 2015-2017 Pénziigyi és szeptember - 14
‘ megfelel6sége. intézkedési tervben foglaltak " | szabalyszer(iségi oktéber

végrehajtasanak vizsgdlata.




Kecskeméti Katona Jézsef Muzeum
2017. évi ellendrzési terv

Az Az Ellenérzésre
Sor- Ellenérzendé . Y Y B . | Ellen&rizendd Azonositott kockazati .., | ellen6rzés | forditandod
J Az ellendrzés célja Az ellendrzés targya Az ellendrzés modszerei L J . ellenérzés L,
szam folyamatok idészak tényezG6k tiousa tervezett kapacitas
P litemezése | (ellenéri nap)
Az ellen6rzés soran feltart ,
LA - . P dokumentum alapu o
A 2016. évi ASZ hidnyossagok az ellendrzési javaslatra e Nem hajtottak végre az ,
v N . . ., L, L. , ellenérzés, kdzvetlen 3 L, L. uto- 2017.1.
1. [ellen6rzés megsziintetésére kidolgozott |készitett intézkedési terv és . i , 2016. év intézkedési tervben elGirt o i 8 nap
, . L , . L, L megfigyelésen alapuld ellen6rzés | negyedév
utdellendrzése intézkedések és végrehajtasuk |megvaldsitasa o feladatokat
_ ellen6rzés
ellenérzése
Szamviteli politika, eszk6zok és a
forrdsok leltarkészitési és
L, Arozasi ; 526 Nem készitették el illetve
Szamviteli politika és a o ) ) leltarozasi szabalyzata, eszk6zok crex )
o B A szamviteli tevékenység és a forrasok értékelési , , nem aktualizaltak a Szabaly-

kapcsolédo kotelezéen |, e v 3 T szabalyzatok elemzése, L L. L . 2017. 1.

2. . . jogszabalyi elGirasoknak szabdlyzata, 6nkéltségszamitds |, | 2017. aprilis |szamvitel politikat és a szerlségi B 9 nap
elkészitendd P L, L . B értékelése R L . negyedév
szabilvzatok megfelel6 biztositasa rendjére vonatkoz6 belsd kételez8en el8irt ellendrzés

y szabalyzat, pénzkezelési kapcsolddo szabalyzatokat
szabdlyzat, szdmlarend és
szamlatukor
Asatésok régészeti o a) nem all rendelkezésre
oK g Annak megallapitasa, hogy az ) o ) elegendd munkaerd S
szakfelUgyeletek dsatasokon és régészeti vonatkozé munkaligyi dokumentum alapu T . pénzigyi-
R ‘ . i oo L b) munkaid6 nyilvantartas ,
munkaidényilvantartdsa |szakfelligyeleteken a munkaidé- [dokumentumok ellendrzés, kdzvetlen 2017.11. " ) szabaly- 2017.111.

3. |, . o i e e , . , , , nem megfelel6en vezetik Y , 10 nap

és a hozzéjuk kapcsolddd |nyilvantartasok vezetésénél és  |(munkaidényilvantartdsok, megfigyelésen alapuld negyedév L , , szerliségi | negyedév

, , , . (s . ., L Y Y, ¢) munkaidé elszamolas a .
munkabér elszdmolas elszamolasandl a vonatkozo bérszamfejtések) ellendrzése |ellen8rzés sreénvi elirasoknak ellenérzés
ellendrzése szabalyok érvényesiltek-e. torvenyi eloirasoknak nem

megfeleld
Alkalmazott informatikai . L Informatikai rendszer Eljarasok szabalyozasainak A rendszer komlexitasanak
B Alkalmazott informatikai . , . "

rendszerek és , . kérnyezetének elemzése és értékelése, hidnya. Nem megfelel . o

, rendszerek szabalyozottsaga , , B ) , g , Y informatikai| 2017. V.

4. [megoldasok , B szabdlyozottsaga, belsé dokumentumok és 2017. év szabdlyozottsag. Belsé Y, , 10 nap

és belsé kontrollok ellen6rzés | negyedév

m(ikodésének
ellenbrzése

érvényesilése

kontrolljainak mikodése. IT
biztonsag és adatvédelem.

nyilvantartasok vizsgalata,
interju.

kontrollok nem kielégit6
mikodése.




Kecskeméti Varosrendészet
2017. évi ellendrzési terv

Az Az Ellenérzésre
Sor- Ellen6rzend6 . Y Az ellendrzés Ellen6rizend6 Azonositott kockazati .. . | ellen6rzés | forditandod
J Az ellendrzés célja Az ellendrzés targya j . L , . ellendrzés L,
szam folyamatok modszerei id6szak tényezdk tibusa tervezett kapacitas
P litemezése | (ellendri nap)
szabalvozottsia és a) a rendszer komplexitasa énziievi
Munkaidé L e i ¥ .g i b) szabalyozottsag és P ’gy
o, i a munka- és pihengidé szabdlyzatok vizsgalata, |dokumentum ) . . szabaly- 2017.1l.
1. [nyilvdntartas L o L o ) L 2016. Il. félév |szabalyossag V. 3 9 nap
L, nyilvantartasanak ellenérzése |ellenérzési rendszerek |alapu ellenérzés L. ., szer(iségi | negyedév
ellendrzése e e o, c) legutdbbi ellenérzés ta L.
mikodésének vizsgdlata i ellenérzés
eltelt idé
. a belsd kontrollok i ., dokumentum
Bels6 kontrollrendszer |, . L i szabalyozottsag és i L L
. L, i kialakitasanak és j o, alapu ellenérzés, a) a rendszer komplexitasa
kialakitasanak és e o, szabalyzatok vizsgdlata, |, .. 3 i L, rendszer- | 2017. lll.
2. e mUkodésének vizsgdlata a . kozvetlen 2017. év b) szabalyozottsag és Y, i 12 nap
mikodésének L , i ellendrzési rendszerek ) , i , ellenérzés | negyedév
o, belsé szabdlyozottsagon e e o, megfigyelésen szabdlyossag
vizsgdlata . mUkodésének vizsgdlata i L,
keresztil alapuld ellen6rzés
Megallapitani, hogy a eljarasok
e . jogszabalyoknak megfelelGen |szabalyzatok, szabalyozasainak a) a rendszer komplexitasa
A felallitott Mezei L P o . . . b) szabélyozottsag és
B , kialakitottak-e mikodéshez |nyilvantartasok, terv- és |elemzése és ) )
Grszolgalat L, . , L, 2017. I-1ll.  |szabalyossag rendszer | 2017.1IV.
3. e, szlikséges kornyezetet, tény adatok, értékelése, , , . , Y, , 13 nap
mikodésének , L, , negyedév |c) szabdlyozas osszetettsége | ellendrzés | negyedév
L, feltételeket, a feladatellatas a|dokumentumok dokumentumok és P , ,
vizsgélata d) pénziigyi szabalytalansagok

céloknak megfelel6en
torténik-e.

vizsgalata

nyilvantartasok
vizsgdlata, interju

valdszin(lisége




Oszirézsa IdGskoruak Gondozéhaza

2017. évi ellendrzési terv

Az ellenérzés

Ellenérzési

Sor- Y Az ellenérzés célja, modszerei*, Azonositott Az ellendrzés Az ellené6rzott L,
, Az ellenérzés targya . sz e s 3 . . , tervezett kapacitas
szam ellenérizendd idGszak kockazati tényez6k tipusa szervezeti egység . | .
litemezése | (ellendri nap)
Az egyes szocialis szolgaltatasok Az egyes szocidlis szolgaltatdsok elszamolasi , i ., . ,
&y L, ., 'g o, , . &Y ) g o, L, szabalyozas rendszer- Oszirdzsa Id6skoruak ,
1. |dokumentdcids rendje, nyilvantartdsai.|rendszerének, dokumentacidjanak ellenérzése. . X Y, L Il. negyedév
. L Y Osszetettsége ellenGrzés Gondozohaza
Elldtotti dokumentdcio ellenérzése. 2017.
e , , A letéti pénztarak, valamint a pénz és értékkezelés munkatarsak L, L ,
Letéti pénztarak, pénz- és L, o, , rendszer- Oszirdzsa Id6skoruak ,
2. |, ., B ellenGrzése a szocidlis 4gazatnal. tapasztalata, Y L Il. negyedév
értékkezelés , i ellen6rzés Gondozdhaza
2017. képzettsége

AL CHETIUILESER VEYI ENUJLUSUTIUL UIRUITTIULUTIUU [TIUUDLET ER.

Eljdgrdsok és rendszerek szabdlyzatainak elemzése és értékelése;

pénzligyi, szamviteli és statisztikai adatok, kéltségvetés, beszamoldk, szerzédések;
programok elemzése és értékelése;

folyamatok és rendszerek miikodésének ellenérzése;
dokumentumok és nyilvdntartdsok vizsgdlata;
koézvetlen megfigyelésen alapuld ellenérzés (interju, rovancsolds, szemle, mintavétel, tételes vizsgdlat).




