Kecskemét Megyei Jogi Viaros Onkormanyzata Kozgyiilése .../2017. (IV. 27.)
hatarozatanak 3. sz. melléklete

AZ INTEZMENYEK EVES ELLENORZESI JELENTESEI
ALAPJAN OSSZEALLITOTT EVES OSSZEFOGLALO
ELLENORZESI JELENTES 2016. EVROL

Bevezeto

Kecskemét Megyei Jogu Viaros Kozgytlése 2015. julius 1-t61 2016. december 31-ig a
kovetkezo intézményeket jelolte ki gesztorként belso ellendrzési feladatok ellatasara:

1. gesztor: Ferenczy Ida Ovoda ellatja a
Kecskeméti Planetarium és a
Corvina Ovoda belso ellenOrzési feladatait is

2. gesztor: Kalman Lajos Ovoda ellatja a
Katona Jozsef Szinhaz belso ellenérzési feladatait is

3. gesztor: Intézmény- és Piacfenntartd Szervezet ellatja a
Ciroka Babszinhaz, a
Kecskeméti Katona Jozsef Muzeum, és a
Kecskeméti Varosrendészet belso ellenorzési feladatait is

4. gesztor: Egészségiigyi ¢és Szocidlis Intézmények Igazgatosaga Szegedi
Tudomanyegyetem Haziorvosi Oktato Kézpontja ellatja az
Oszirozsa Idéskoruak Gondozohaza belsé ellendrzési feladatait is

5. Bécs-Kiskun Megyei Katona Jozsef Konyvtar.

A gesztor intézmények latjak el a belsd ellendrzési feladatokat, és megallapodas alapjan a
hozz4juk rendelt intézmények belsd ellendrzési feladatait is.

Az intézményvezetdk altal elkészitett vezetdi dsszefoglalokban jelezték, hogy az ellendrzések
hozz4jarultak ahhoz, hogy az ellendrzést kdvetd iddszakban a felmertil6 hibakat elkeriiljék, és
ezaltal tevékenységiik még szabalyszerlibbé valjek. A belsé ellendrzés betdltotte azon
funkcigjat, hogy megallapitdsokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabdlyoknak és a
belsé szabalyzatoknak vald6 megfelelés, gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség
vizsgalatat kovetden. A javaslatok, ajanlasok segitették a jogszabalyok, feladatok értelmezését,
utmutatast adtak a jovOre vonatkozoan. A belsé ellendrzés azon megallapitdsai, melyek
hidnyossdgot nem mutattak megnyugtatdlag hatottak a vezetés szdmara, megerdsitést adtak
abban, hogy jol végzik munkajukat. Az ellendrok tdmogato, segitd szandéku ellendrzéseikkel,
tanacsado tevékenységiikkel az intézmények szamara hozzaadott értéket jelentettek.

Tobbségében a belsé ellendrok a 2016. évi terveket — a stratégiai tervekkel 6sszhangban — a
kiadasok ¢€s bevételek minden intézményi teriiletét lefedé kockéazatelemzésekre épitették. A
tervek Osszedllitasanal figyelembe vették az intézmények vezetdi altal kialakitott
kockézatossagi rangsort, valamint azt, hogy milyen kérdéskoroket, feladatokat illetéen
szamitanak a belsd ellendrzés bizonyossagot ado tevékenységére.



Az ellendrzések szamat tekintve és a felhasznalt revizori napokat figyelembe véve targyévben
a szabalyszertiségi ellendrzések keriiltek elétérbe. Az intézmények bels ellendrei altal végzett
ellendrzések teljesitése ellendrzési tipusonként az aldbbiak szerint alakult:

Revizori napok ellendrzési
tipusonkénti megoszlasa

utdellendrzés;
2% rendszer-

ellendrzés; 20%

pénziigyi
ellenérzés; 24%

szabalyszer(isé-
gi ellendrzés;
54%

Ferenczy Ida Ovoda

A belso ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatasa

2015. julius 1-jén a Ferenczy Ida Ovoda - Kecskemét Megyei Jogh Varos Onkorményzata
Kozgylilése hatarozatdnak végrehajtdsara - mint gesztor intézmény egyiittmiikodési
megallapodast kotott a Corvina Ovodaval, valamint a Kecskeméti Planetiriummal a belsé
ellendrzési tevékenység kozos ellatasra.

2016-ban harom feladatellatdsi helyen =zajlott belsé ellendrzés az allami tdmogatas
elszamolasarol, két feladatellatdsi helyen az allami tdmogatis igényléséhez a hatdlyos
jogszabalyok betartasanak vizsgalata. Az éves tervnek megfelelden, két feladatellatasi helyen
megvalosult a személyiigyi nyilvantartasok szabalyszeriisége témaban kiirt vizsgalat.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A belso ellendr a 2016. évi ellendrzési tervet — a stratégiai tervvel dsszhangban — az 4llami
kiadasok és bevételek minden intézményi teriiletét lefedd kockéazatelemzésre épitette. A terv
Osszeallitdsanal figyelembe vette az intézményvezetd €s a gazdasagi vezetd altal kialakitott
kockézatossagi rangsort, valamint azt, hogy milyen kérdéskoroket, feladatokat illetGen
szdmitanak a belsd ellendrzés bizonyossagot ado tevékenységére.

Az egyiittmiikodd koltségvetési szervek 2016. évi belsd ellendrzési terve a Ferenczy Ida Ovoda
vonatkozasaban teljesitésre kertiilt az alabbiak szerint.

Lefolytatasra keriiltek a Ferenczy Ida Ovoda Hossza Utcai Ovodajat érinté allami timogatas
elszamolds alapjaul szolgald, tovabba a Kecskeméti Belvarosi Zrinyi Ilona Altalanos Iskola
Toth Laszlo Altalanos Iskolaja, a Kecskeméti Széchenyivéarosi Arany Janos Altaldnos Iskola
Lanchid Utcai Sport Altalanos Iskolaja, a Kecskeméti Belvarosi Zrinyi Ilona Altalanos Iskola
Damjanich Janos Altalanos Iskolaja és a Kecskeméti Belvarosi Zrinyi Ilona Altalanos Iskola
Magyar Ilona Altalanos Iskolaja vonatkozasaban az allami tamogatas igénylés alapjaul szolgald
intézményi gyermekétkeztetés nyilvantartasa targyaban kiirt vizsgalatok.

Megvalosult a Ferenczy Ida Ovoda Matis Kalméan Utcai Ovodéjanal és a Ferenczy Ida Ovoda
Arpadvarosi Ovodajanal a személyiigyi nyilvantartasok szabalyszertiségének belsé ellendrzése.




Az intézményben, a targyévben soron kiviili, illetve terven feliili belso ellendrzés nem tortént.
A megvalosult vizsgélatok szabalyszertiségi ellenérzések voltak.

A 2016. évi belso ellendrzések lefolytatasa sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyantjanak
feltarasa nem fordult eld.

A bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitd és akaddlyozd tényezok bemutatdsa [a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011.
(XI.31.) kormdnyrendelet (tovabbiakban:Bkr.) 48. § a) pont ab) alpont]

1 £6 belso ellendr a korabbiakban emlitettek szerint egylittmiikodési megéllapodas keretében a
targyévben harom intézmény belsé ellendrzési feladatait latta el. A belso ellendr kozgazdasagi
szakiranyu diplomaval, valamint mérlegképes konyveldi végzettséggel rendelkezik, kdtelezd
szakmai tovabbképzése a jogszabalyban eldirtaknak megfeleléen folyamatos, rendelkezik a
jogszabalyban eldirt engedéllyel.

A belsé ellendr helye a szervezeti hierarchidban megfeleld. Funkcionalis fiiggetlensége a Bkr.
19. §-aban eldirtaknak megfeleléen biztositott. A belso ellendr tekintetében — a Bkr. 20. §-dban
meghatarozottak szerint — dsszeférhetetlenség nem allt fenn.

Az ellendrzések lefolytatasa soran a belsé ellendrt a dokumentéaciokhoz és az ellendrzottekhez
vald hozzaférési jogosultsigaiban nem akadalyoztdk, munkavégzéséhez a sziikséges
feltételeket biztositottak.

A belsd ellenér a lefolytatott eljardsai sordn kovette az intézmény belsé ellendrzési
kézikonyvének iratmintdit, szabdlyait. Az ellenérzési jelentések megallapitasait az érintett
szervezeti egységek vezetdi elfogadtdk. A jelentések megfeleltek az eldirdsoknak,
megvalodsithatd, érdemi ajanlasokat €s javaslatokat tartalmaztak.

A belso ellendr az elvégzett ellendrzésekrdl nyilvantartast vezet és gondoskodik az ellendrzési
dokumentumok megolrzésérél, melynek szabdlyozasit a bels6é ellendrzési kézikonyv
tartalmazza.

Az ellendrzések tervezésénél kiemelt cél, hogy az ellendrzési pontok, folyamatok miikodésével
kapcsolatosan megfeleld informaciot kapjanak, ennek érdekében az iranyitasi és ellendrzési
rendszerben a gyengeségek hatdsait figyelemmel kisérik. A stratégiai tervvel 6sszhangban,
rendszeres 1d0kozonként attekintik, hogy a feladatok ellatdsa mely szervezeti keretek mellett a
legcélszerilibb, és a feladatkor bdviilése, illetve a feladatok mennyiségi novekedése esetén a
sziikséges intézkedéseket megteszik.

A tandcsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)

2016. évben tobb esetben végzett a belso ellendr szobeli tanacsadoi tevékenységet. Az ilyen
jellegi kérdések leginkabb a jogszabdlyok valtozdsaira, azok értelmezésére iranyultak.
Eldfordultak megkeresések az allami tamogatas alapjaul szolgalé mutatoszamok szamitasaval,
a gyermekek intézménybe valo felvételével, az intézményi étkezések dokumentaltsagaval,
valamint az irattarozasi-, iratkezelési-, €s a személyligyi nyilvantartasok vezetésével
kapcsolatban is.

A belsé kontrollrendszer mitkodésenek értékelése ellenorzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
b) pont

A belso kontrollrendszer szabalyszeriisegének, gazdasdagossaganak, hatékonysaganak és
eredményessegenek novelése, javitisa érdekeben tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont

ba) alpont)

Az allami tamogatas elszamolasanak alapjaul szolgalo intézményi mutatoszamok témdjaban
megvalosult ellenorzések alapvetd célja a hatalyos jogszabalyok betartasanak vizsgalata volt.



A Ferenczy Ida Ovoda Hossza Utcai Ovodaja, a Kecskeméti Belvarosi Zrinyi Ilona Altalanos
Iskola Téth Laszlé Altaldnos Iskolaja, és a Kecskeméti Széchenyivérosi Arany Janos Altalanos
Iskola Lanchid Utcai Sport Altalanos Iskolaja feladatellatasi helyeket érintette a 2015. évi
gyermekétkeztetési adatok vizsgalata.

Az 6vodai nevelésben részesiilé gyermekek szama tekintetében a szolgaltatott, és a tény adatok
Osszevetésekor eltérés nem mutatkozott.

A kedvezményesen ¢étkezd gyermekek éves 1étszdmanak kimunkalasat a hatalyos
jogszabalyokban eldirtak alapjan végezték, azok adataiban kerekitésbol adodott eltérés. A
kedvezményre vald jogosultsagot az ellendrzott esetekben igazoltak.

Az iskolai étkeztetést igénybevevd tanuldk adatait megfeleléen nyilvantartottdk, a
l1étszamadatokat a hatalyos jogszabalyokban el6irtak alapjan Osszesitették. A szurdéprobaszerii
ellendrzés alkalmaval csekély mértékii eltérés adodott.

A vizsgalt dokumentumok, nyilvantartdsok megfeleldek, atlathatoak, rendezettek voltak.

Az intézményben az ellendrzés teriileteit Osszességében a belsd ellendr ,korlatozottan
megfelelonek™ itélte, mivel a legtobb tekintetben megfeleld kontrollokkal rendelkeztek, és
elfogadhat¢ teljesitményt mutattak.

Az éves terv szerint lefolytatasra keriilt a Ferenczy Ida Ovoda Matis Kalméan Utcai Ovodaja és
a Ferenczy Ida Ovoda Arpadvarosi Ovodéja vonatkozasaban a személyiigyi nyilvantartasainak
szabalyszeriiségi ellendrzése.

A tavollétek havi jelentésében, a szabadsdgok nyilvantartasaiban, valamint a jelenléti iveken
szerepld adatok sziroprobaszerli 0sszevetése soran eltérés nem fordult elo.

A vizsgélt dokumentumok, nyilvantartasok megfeleldek, atlathatoak, rendezettek voltak.

Az ellendrzott teriiletek vonatkozasdban a megallapitasok arra utaltak, hogy a belsé ellendrzési
pontok, folyamatok rendszerét tobbségében igen, de nem minden esetben mukdodtették, illetve
kovették nyomon megfelelden.

A Kecskeméti Belvarosi Zrinyi Ilona Altalanos Iskola Damjanich Janos Altalanos Iskolaja és a
Kecskeméti Belvarosi Zrinyi Ilona Altalanos Iskola Magyar Ilona Altaldnos Iskolaja
feladatellatasi helyeket érintette az dllami tamogatds igénylés alapjaul szolgalo intézményi
gvermekétkeztetés nyilvantartasanak vizsgalata.

Az ingyenes ¢s kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésben résztvevd gyermekek
jogosultsagi kategoridkba torténd besoroldsandl, valamint a létszdmadatok kiszdmitdsanal a
hatalyos jogszabalyokban eldirtakat alkalmaztak. A szirdprobaszeri ellenérzés soran
hidnyossdgot mutatdé megallapitds nem fogalmazodott meg. A vizsgélt dokumentumok,
nyilvantartdsok megfeleldek, atlathatdak, rendezettek voltak.

Az ellendrzott teriiletek vonatkozasdban a megallapitasok arra utaltak, hogy a belsd ellendrzési
pontok, folyamatok rendszerét megfelelden miikodtették, illetve nyomon kovették.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.8 b) pont bb) alpont)

A belsé ellendr megallapitasait, kovetkeztetéseit minden ellendrzése folyaman megvitatta az
ellendrzottekkel. Tapasztalatai szerint ez miikodoképes eljaras, hiszen igy az ellendrzottnek
lehetdsége van azok tisztdzasara, nézete kifejtésére, illetve biztositva van afeldl, hogy a
tényeket ne lehessen félreérteni vagy félreértelmezni.

Vizsgalatai alkalméval, a belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének és hatékonysaganak
novelése érdekében arra hivta fel az érintettek figyelmét, hogy tobb ellenérzési pontot
iktassanak be munkavégzésiikk menetébe, melyek alkalmazasaval nyomon kdvethetébbek a
feladatmegoldasok.

Az intézmény kialakitott kontrollkdrnyezetében vilagos a szervezeti struktira, egyértelmiiek a
felelésségi, hataskori viszonyok és feladatok, meghatarozottak az etikai elvardsok a szervezet




minden szintjén, ¢s atlathatd a humanerdforras-kezelés.

Az intézmény mikodését befolyasoldo kockazatokat meghatiroztdk ¢és felmérték, a
kockazatkezelés folyamata rogzitésre kertilt.

A szervezeti egységek szintjén alkalmazott iranyelvek és eljarasok hatékonyak voltak.

A folyamatok az elvarasoknak megfelelden mikodtek, a hibakat a kialakitott belso
kontrollrendszer alapjan azonositottak, illetve javitottak ki.

Az intézményben kialakitott informacios rendszer biztositotta a kommunikécio feltételeit, a
belsd és kiilsé informaciok megfeleld idében torténd eljutasat a munkatarsakhoz, illetve az adott
szervezethez.

Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)

2016. évre vonatkozoan a lefolytatott belsd ellendrzések ellendrzési jelentésének javaslataira
minden esetben késziilt intézkedési terv, melyeket eljuttattak a belsd ellendrhoz.

Az ellendrzésekhez kapcsolodd lejart hataridejii intézkedések megvalosulasardl szolo
beszdmolokat az intézmény szervezeti egységei elkészitették ¢és megkiildtek az
intézményvezetd, valamint a belso ellendrzés részére. Ebben az idészakban végre nem hajtott
intézkedés nem volt.

Kecskeméti Planetarium

A belso ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatdasa

A Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkorméanyzatanak Kozgytilése 124/2015. (V.28.) szamu
hatarozatanak végrehajtasdra a Kecskeméti Planetarium 2015. jalius 1-jén egylittmiikodési
megallapodast kotott a Ferenczy Ida Ovodaval a belso ellendrzési feladatok kozos ellatasa
céljabol, ezt kovetden a Ferenczy Ida Ovoda vezetdje altal kinevezett belsé ellendr végezte az
intézmény belsd ellendrzési feladatait.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A belsé ellendr a 2016. évi ellendrzési tervet — a stratégiai tervvel 6sszhangban — a kiadasok és
bevételek minden intézményi teriiletét lefed0 kockazatelemzésre épitette. A terv
Osszeallitasanal figyelembe vette az intézményvezetd és a gazdasagi vezetd altal kialakitott
kockazatossagi rangsort, valamint azt, hogy milyen kérdéskoroket, feladatokat illetéen
szamitanak a belsd ellendrzés bizonyossagot ado tevékenységére.

Az egylttmiikodd koltségvetési szervek 2016. évi belsd ellendrzési terve a Kecskeméti
Planetarium vonatkozéasaban teljesitésre keriilt, miszerint megvalosult a selejtezési-, és a
leltarozasi tevékenységek lefolytatasdnak, valamint a belépdjegyekkel kapcsolatos
elszamolasok, nyilvantartasok kezelésének szabalyszerilisége témaju belsd ellendrzések.

Az intézményben, a targyévben soron kiviili, illetve terven feliili belso ellendrzés nem tortént.
A megvalosult vizsgalatok pénziigyi, illetve szabalyszerliségi ellendrzések voltak.

A 2016. évi belso ellenérzés lefolytatasa soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossadg gyantjanak
feltarasa nem fordult eld.

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A belsé ellenér helye a szervezeti hierarchidban megfeleld. Funkcionalis fliggetlensége
biztositott, ami a belsd ellendrzési kézikdnyvben szervezeti dbra formdjaban bemutatasra
keriilt. A belsé ellenér tekintetében — a Bkr. 20. §-adban meghatarozottak szerint —
Osszeférhetetlenség nem allt fenn. Az ellenérzések lefolytatdsa soran a belsdé ellendrt a
dokumentéciokhoz és az ellendrzottekhez valo hozzaférési jogosultsdgaiban nem akadalyoztak.




A bels6 ellendr lefolytatott eljarasai soran kovette az intézmény belsd ellendrzési
kézikdnyvének iratmintait, szabalyait.

Az ellendrzési jelentések megallapitasait az ellendrzott elfogadta. A jelentések megfeleltek az
eldirasoknak, megvalosithatd, érdemi ajanlasokat és javaslatokat tartalmaztak.

A belsé ellendr az elvégzett ellendrzésekrdl nyilvantartidst vezetett és gondoskodott az
ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl, melynek szabalyozasat a belsd ellenérzési kézikonyv
tartalmazza.

A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)
A 2016-0s évben tobb esetben végzett a belsd ellendr szdbeli tandcsadoi tevékenységet. Az
ilyen jellegli kérdések leginkabb a jogszabalyok valtozésaira, azok értelmezésére iranyultak, és
el6fordultak megkeresések a pénzkezelés rendjével kapcsolatban is.

A belsd kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriisegenek, gazdasdagossagdanak, hatékonysdganak és
eredményessegenek novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

Az intézményben a lefolytatott belsd ellendrzések alkalmaval kiemelt kategoridba tartozo
megallapitasok, kovetkeztetések, illetve javaslatok nem fogalmazddtak meg.

Az éves terv szerint megvalosult a selejtezési, és a leltarozasi tevékenysegek lefolytatasanak
szabadlyszeriiségi vizsgalata.

A nyilvantartdsok vezetése, az egyes eszk6zok besorolasa, tényleges megléte, valamint a
leltarozasi és selejtezési tevékenység szurdprobaszerli vizsgalatakor hianyossag feltarasa nem
fordult eld. A vizsgalt dokumentumok, nyilvantartasok megfeleldek, atlathatoak, rendezettek
voltak. Az ellendrzési jelentésben kozolt megallapitdsok nem utalnak gyenge pontokra az
alkalmazott irdnyelvekben és eljarasokban.

Lefolytatasra kerilt az intézmény altal értékesitett belépdjegyek elszamoldasanak,
nyilvantartasanak, kezelésének pénziigyi és szabalyszeriiségi ellendrzése.

A szaroprobaszeri vizsgalat soran hidnyossagot mutatdo megallapitas nem fogalmazodott meg.
A vizsgalt dokumentumok, nyilvantartasok megfeleldek, atlathatoak, rendezettek voltak.

Az érdeklddok az érvényes jegyarakrol a bejaratnal kifliggesztett tdblardl, illetve a Planetarium
honlapjarol tdjékozodhatnak. Kedvezményes belépdjegy vasarlasara gyermekeknek,
didkoknak, nyugdijasoknak, csalddoknak, csoportoknak ¢és Kecskemét Kartyaval
rendelkezdknek van lehetdsége.

A belépdjegytombok 2015.11.26-t61 kertiltek felvezetésre a szigoru szamadasti nyomtatvanyok
nyilvantartdsaba. A Kecskemét Megyei Joghi Varos Polgarmesteri Hivatala Ellendrzési
Csoportjanak 2016. majus — janius idészakaban lefolytatott ellendrzésének javaslatara 1j
nyilvantartast szerkesztettek, amelyen szerepel a bizonylatot felvevd-leadd személy neve is.
Ezzel a valtoztatassal biztositott a szigori szamaddsu bizonylatok elszamoltatasa. Az
ellendrzott terliletek vonatkozasaban a megallapitasok arra utaltak, hogy a belsd ellendrzési
pontok, folyamatok rendszerét megfelelden miikddtették, illetve nyomon kovették.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.8 b) pont bb) alpont)

A belsé ellendr megallapitasait, kdvetkeztetéseit az ellendrzés folyaman megvitatta az
ellendrzottekkel. Tapasztalatai szerint ez miikodoképes eljaras, hiszen igy az ellendrzottnek
lehetdsége van azok tisztazésara, nézete kifejtésére, illetve biztositva van a feldl, hogy a
tényeket ne lehessen félreérteni vagy félreértelmezni. Vizsgalata alkalméval, a belso




kontrollrendszer szabalyszeriiségének ¢s hatékonysaganak novelése érdekében arra hivta fel az
érintettek figyelmét, hogy tobb ellendrzési pontot iktassanak be munkavégzésiik menetébe,
melyek alkalmazasaval nyomon kdvethetobbek a feladatmegoldasok.

A belsé szabalyozasi elemek Osszhangban voltak a jogi szabdlyozassal. Az intézmény
tevékenységében, gazdalkodasaban rejld kockazatokat felmérték, az egyes kockazatokkal
kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, azok nyomon kdvetésének modjat meghataroztak.

Az alkalmazott irdnyelvek és eljarasok altalaban hatékonyak voltak, az ellendrzott teriileteken
a vizsgalt idészakban megfeleléen miikddtek, legfeljebb olyan gyengeségek fordultak eld,
amelyeket a szokasos munkafolyamatok mellett korrigalni tudtak a vezetés beavatkozasa
nélkil. A belsd kontrolleljarasok a legtobb tekintetben megfeleltek az elvarasoknak és a
szabalyozasoknak a miikodésbeli hibak megeldzése és feltarasa, kijavitasa tekintetében.

Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)

2016 évre vonatkozoan a lefolytatott belsé ellenérzések soran hidnyossagot mutatd
megallapitds nem fogalmazddott meg. Az el6zd évrdl athuzodo, lejart hataridejli intézkedések
megvalosulasarol szold beszamoldt az illetékes munkatars elkészitette, és megkiildte az
intézményvezetd, valamint a belsd ellendrzés részére. Ebben az iddszakban végre nem hajtott
intézkedés nem volt.

Corvina Ovoda

A belso ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatdsa

A Corvina Ovoda 2015. jlius 1-jén a belsé ellenérzési tevékenység kozos ellatasa céljabol — a
Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak Kozgytilése 124/2015. (V.28.) szamu
hatarozatanak végrehajtasara — egyiittmiikodési megallapodast kotott a Ferenczy Ida Ovodaval,
ezt kovetden a Ferenczy Ida Ovoda vezetdje altal kinevezett bels ellendr végezte az intézmény
belsd ellendrzési feladatait.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A belso ellendr a 2016. évi ellendrzési tervet — a stratégiai tervvel 6sszhangban — a kiadasok ¢€s
bevételek minden intézményi teriiletét lefedé kockazatelemzésre épitette. A terv
Osszeallitdsanal figyelembe vette az intézményvezetd €és a gazdasagi vezetd altal kialakitott
kockézatossagi rangsort, valamint azt, hogy milyen kérdéskoroket, feladatokat illetden
szdmitanak a belso ellendrzés bizonyossagot ado tevékenységére.

Az egyiittmiikddé koltségvetési szervek 2016. évi belsd ellendrzési terve a Corvina Ovoda
vonatkozasaban teljesitésre keriilt az alabbiak szerint.

Megvalésultak a Corvina Ovoda Ifjusag Uti Ovodaja, a Kecskeméti Szakképzési Centrum
Lestar Péter Szakkozépiskoldja és Szakiskolaja, valamint a Kecskeméti Szakképzési Centrum
Szent-Gyorgyi Albert Szakkozépiskoldja €s Szakiskoldja vonatkozasidban az allami tamogatés
elszamolasahoz, tovabba a Kecskeméti Szakképzési Centrum Kada Elek Szakkozépiskolaja és
a Kecskeméti Szakképzési Centrum Széchenyi Istvan Idegenforgalmi, Vendéglatoipari
Szakkozépiskoldja és Szakiskolaja vonatkozasaban az allami tAmogatas igényléséhez a hatalyos
jogszabalyok betartasanak vizsgalatai.

Lefolytatasra keriilt az intézménynél a pénzkezelés rendjének megfeleldsége, a Corvina Ovoda
Ceglédi Uti Ovodajanal az irattarozas, iratkezelés szabalyszertisége, valamint a Corvina Ovoda
Miikertvarosi Ovodajanal a személyiigyi nyilvantartasok szabalyszeriisége témaju belsd
ellendrzések.

Az intézményben, a targyévben soron kiviili, illetve terven feliili belsd ellendrzés nem tortént.



A megvalosult vizsgalatok pénziigyi, illetve szabalyszeriiségi ellendrzések voltak.

A 2016. évi belso ellendrzések lefolytatdsa sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanujanak
feltarasa nem fordult eld.

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A bels6 ellendr helye a szervezeti hierarchidban megfeleld. Funkcionalis fliggetlensége
biztositott, ami a belsd ellendrzési kézikonyvben szervezeti dbra formajaban bemutatasra
kertilt. A belsé ellenér tekintetében — a Bkr. 20. §-dban meghatarozottak szerint —
Osszeférhetetlenség nem allt fenn. Az ellendrzések lefolytatdsa soran a belsd ellendrt a
dokumentéciokhoz és az ellenérzottekhez vald hozzaférési jogosultsdgaiban nem akadéalyoztak.
A belsd ellenér az intézménynél lefolytatott eljardsai sordn kovette az intézmény belsd
ellendrzési kézikonyvének iratmintait, szabalyait.

Az ellendrzési jelentések megéllapitdsait az ellendrzott elfogadta. A jelentések megfeleltek az
eldirasoknak, megvalosithatd, érdemi ajanlasokat és javaslatokat tartalmaztak.

A belsdé ellendr az elvégzett ellendrzésekrdl nyilvantartdst vezette €s gondoskodott az
ellendrzési dokumentumok megdrzésérol, melynek szabalyozasat a belso ellendrzési kézikonyv
tartalmazza.

A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)

A 2016-0s évben tobb esetben végzett a belsd ellendr szobeli tanacsadoi tevékenységet. Az
ilyen jellegli kérdések leginkdbb a jogszabalyok valtozasaira, azok értelmezésére iranyultak.
Eldfordultak megkeresések az allami tamogatas alapjaul szolgalé mutatoszamok szamitasaval,
a gyermekek intézménybe valo felvételével, az intézményi étkezések dokumentaltsagaval,
valamint az irattdrozasi-, iratkezelési-, €s a személyiigyi nyilvantartasok vezetésével
kapcsolatban is.

A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.$
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszertisegének, gazdasagossaganak, hatékonysdganak és
eredményessegenek novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

Az intézményben a lefolytatott belsd ellendrzések alkalméval kiemelt kategoridba tartozo
megallapitasok, kovetkeztetések, illetve javaslatok nem fogalmazddtak meg, a hidnyossagot
mutaté megallapitasok atlagos jelentdségii megallapitdsoknak mindsiilnek.

Az dllami tamogatas elszamolasahoz a hatalyos jogszabdlyok betartasanak vizsgalatai soran —
a Corvina Ovoda Ifjusdg Uti Ovoddja, a Kecskeméti Szakképzési Centrum Lestar Péter
Szakkozépiskoldja és Szakiskoldja, valamint a Kecskeméti Szakképzési Centrum Szent-
Gyorgyi Albert Szakkozépiskoldja és Szakiskoldja vonatkozasaban — a belsd ellendr az alabbi
megallapitasokat tette.

Az 6vodai nevelésben részesiilé gyermekek szama tekintetében a szolgaltatott, és a tény adatok
Osszevetésekor eltérés nem mutatkozott. A kedvezményesen étkezd gyermekek éves 1étszama
kapcsan feltart eltérés abbol adodott, hogy két gyermek esetében tévesen — egy idében két
jogcimen, illetve olyan idészakban amikor még nem jart az 6vodaba — allitottak be adagot a
nyilvantartasba. A kedvezményre vald jogosultsagot az ellendrzott esetekben igazoltak.

Az iskolai étkeztetést igénybevevd tanulok éves létszamanak kimunkaldsat a hatalyos



jogszabalyok alapjan végezték, azok adataiban a belsO ellendrzés nem tapasztalt eltérést. A
tanulokat a téritési dij-kedvezményre vald jogosultsdgot alatdmasztdé dokumentumaik alapjan a
jogszabalyokban eldirt jogcimekbe megfelelden besoroltdk. Ezen iratok minden ellendrzott
esetben rendelkezésre alltak, azokat rendezetten, konnyen visszakereshetd rendszerben taroltak.
A megallapitasok arra utaltak, hogy az intézményben az ellendrzott teriiletek vonatkozasaban
szinte minden tekintetben megfeleld belsé kontrollokkal rendelkeztek.

Az intézménynél megvalosult a pénzkezelés rendjének megfelelosége téméban tervezett
vizsgalat. A pénzkezelés rendje megfelelden szabalyozott, a szabalyzat részletesen tartalmazta
mindazokat a feladatokat, amelyek a pénzkezeléssel Osszefiiggenek. A kotelezettségvallalasi,
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, a teljesités igazolasara iranyulo-, valamint
a pénztari ellendri feladatokat szabalyszeriien ellattak. Az ellen6rzott teriiletek vonatkozasaban
a megallapitasok arra utaltak, hogy a belsé ellenérzési pontok, folyamatok rendszerét
megfeleléden miikodtettek, illetve nyomon kovették.

A Corvina Ovoda Ceglédi Uti Ovodajanal lefolytatasra keriilt az irattdrozds, iratkezelés
szabalyszeriiségének ellendrzése. A Corvina Ovoda Iratkezelési Szabalyzataban részletesen
meghataroztdk mindazokat a feladatokat, amelyek az iratkezeléssel és az irattdrozassal
Osszefiiggenek. Hidnyossag az ligyiratok szignéaladsaval és az irattari iligykorokbe torténd
besorolasaval kapcsolatosan fordultak elé. A vizsgalt dokumentumok, nyilvantartasok
megfeleldek, atlathatoak, rendezettek voltak. A hidnyossagot feltart megallapitasok alapjan
elmondhat6, hogy a belso ellenérzési pontok, folyamatok rendszerét tobbségében igen, de nem
minden esetben mukodtették, illetve kdvették nyomon megfelelden.

A Kecskeméti Szakképzési Centrum Kada Elek Szakkozépiskoldjat és a Kecskeméti
Szakképzési Centrum Széchenyi Istvan Szakkdzépiskoldja és Szakiskolajat érintette az allami
tamogatads igénylés alapjaul szolgadlo intézményi gyermekétkeztetés nyilvantartasanak
vizsgalata. Az ingyenes €s kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésben résztvevd tanuldok
jogosultsagi kategoridkba torténd besoroldsandl, valamint a létszdmadatok kiszdmitdsanal a
hatalyos jogszabalyokban eldirtakat alkalmaztak. A szOrdprobaszeri ellenérzés soran
hidnyossdgot mutatdé megallapitds nem fogalmazodott meg. A vizsgélt dokumentumok,
nyilvantartasok megfeleldek, atlathatdak, rendezettek voltak. Az ellendrzési jelentésben kozolt
megallapitdsok nem utalnak gyenge pontokra az alkalmazott iranyelvekben és eljarasokban.

A Corvina Ovoda Miikertvarosi Ovodajanél az éves tervnek megfelelden lefolytatasra keriilt a
személyiigyi nyilvantartasok szabalyszeriiségének ellenorzése. A szabadsagnapok szamat
helyesen allapitottak meg, az alap- és a potszabadsagokat elkiilonitették, a jelenléti iveket
megfeleléen vezették, azok leigazoldsa megtortént. A tavollétek havi jelentésében, a
szabadsagok nyilvantartasaiban, valamint a jelenléti iveken szerepld adatok szirdprobaszerii
Osszevetése soran eltérés nem mutatkozott. A vizsgélt dokumentumok, nyilvantartasok
megfeleldek, atlathatoak, rendezettek voltak. Hidnyossagot mutatd megallapitas a szabalytalan
javitassal €s a kiadott szabadsdgnapok Osszesitésével kapcsolatban kertiltek megallapitasra. A
belsd ellendr az ellendrzés teriileteit sszességében ,korlatozottan megfeleldnek”™ itélte, mivel
a legtobb tekintetben megfeleld belsd kontrollokkal rendelkeztek, és elfogadhat6 teljesitményt
mutattak.

A belso kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.8 b) pont bb) alpont)

A belsd ellendr megallapitasait, kovetkeztetéseit minden ellendrzése folyaman megyvitatta az
ellendrzottekkel. vizsgalatai alkalmaval, a belsd kontrollrendszer szabalyszerliségének és
hatékonysdganak novelése érdekében arra hivta fel az érintettek figyelmét, hogy tobb
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ellendrzési pontot iktassanak be munkavégzésiik menetébe, melyek alkalmazasaval nyomon
kovethetdbbek a feladatmegoldasok. Az dvoda kialakitott szabalyzatai, folyamatai biztositottak
a rendelkezésre allo forrasok szabalyszerii, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhaszndlasat. Azonositottdk a mikodési kornyezet, valamint a belsé kontrollrendszer
kockazatait, a kockdzati szempontok figyelembe vételével felmérték az egyes kockazatok
mértékét, a kockazatkezelés folyamatdt meghataroztdk. Az intézményben kialakitott
informacids rendszer biztositotta a kommunikacid feltételeit, a belso és kiils6 informacidk
megfeleld idében torténd eljutasat az adott szervezethez, személyhez. A bels6 kontrollrendszer
kulcsfontossagu elemei az ellendrzott teriileteken a vizsgalt iddszakban folyamatosan
mikddtek.

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c) pont)

2016 évre vonatkozoan a lefolytatott belsé ellendrzések ellendrzési jelentésének javaslataira
minden esetben késziilt intézkedési terv, melyeket eljuttattak a belsé ellendrhoz. Az
ellendrzésekhez kapcsolddd lejart hataridejii  intézkedések megvalosulasardl szolo
beszamolokat az intézmény szervezeti egységei elkészitették és megkiildték az
intézményvezetd, valamint a belsd ellendrzés részére. Ebben az idészakban végre nem hajtott
intézkedés nem volt.

Kalman Lajos Ovoda

A belso ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatdasa

A Kalman Lajos Ovodaban 1 f& teljes munkaidds, kozalkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatott belsé ellendri allashely keriilt kialakitdsra, akinek 2015. jalius 1-t6l — a
Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkorményzata Kozgyiilése 124/2015. (V.28.) szamu
hatarozata alapjan — feladatkorébe tartozott a Katona Jozsef Szinhdz belsé ellendrzési
tevékenységének ellatasa is.

2016. teljes évében a belsd ellendri munkakor betdltetlen maradt, az év utolsd6 harom
honapjaban a Ferenczy Ida Ovoda belsé ellendre latta el megbizasi jogviszony keretében a
meghatarozott belsd ellendrzési feladatokat.

A Kalman Lajos Ovodanal a 2016. évben elvégzett ellendrzés tapasztalatairdl szolo éves
ellendrzési jelentés, a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kozzétett modszertani utmutato
figyelembe vételével késziilt.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A 2016-0s évre nem késziilt éves ellendrzési terv, melynek elmaradésat a belso ellendri 1étszam
hidnya okozta. Az intézményben egy soron kiviili ellendrzés keriilt lefolytatdsra az
intézményvezetd javaslata alapjan, melyet a megbizassal foglalkoztatott belsd ellendr végzett
el. A megvalosult, szabalyszerliségi vizsgalat célja az dllami timogatas igényléséhez a hatalyos
jogszabalyok betartasanak, valamint az alapjaul szolgdldo intézményi mutatészamok
nyilvantartdsanak ellendrzése volt.

Abelso ellendrzés lefolytatasa soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hianyossdg gyantjanak feltdrasa nem
fordult eld.

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdasa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A Dbelsé ellenérzés funkciondlis fiiggetlensége biztositott volt, tevékenységét az
intézményvezetdnek kdzvetlentil alarendelve végezte. A belsé ellendr tekintetében - a Bkr. 20.
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§-aban meghatéarozottak szerint - 6sszeférhetetlenség nem allt fenn.

A soron Kkiviili ellendrzés lefolytatdsakor a belsd ellenért a dokumentaciokhoz és az
ellendrzottekhez vald hozzaférési jogosultsagaiban nem akadélyoztak. Az ellendr és az
ellendrzott szervezeti egységek kozotti koordinacido és kommunikacié megfeleld volt, az
ellendrzési jelentés megallapitasait az érintett szervezeti egység vezetdje elfogadta.

A belsé ellenér az elvégzett ellendrzésekrdl, a Bkr. szerinti nyilvantartast vezette ¢és
gondoskodott az ellendrzési dokumentumok megdrzésérol.

A tandcsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)
A 2016. évben nem tortént sem irasbeli, sem szobeli felkérés a belsé ellendrzés tanacsadoi
feladatainak ellatasara, ami a belso ellendri kapacitas hianyanak tudhaté be.

A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.$
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszertisegenek, gazdasagossaganak, hatékonysdganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

Az intézményben a lefolytatott soron kiviili belsd ellenérzés alkalmaval kiemelt kategoriaba
tartozo megallapitasok, kovetkeztetések, illetve javaslatok nem fogalmazddtak meg.

Az allami tamogatas alapjaul szolgalo intézményi mutatoszamok témdjaban megvaldsult
ellendrzés alapvetd célja a normativ allami tdamogatés igényléséhez a hatalyos jogszabalyok
betartasanak vizsgalata volt. Az intézmény két feladatellatasi helyét érintette a 2016. évi
gyermekétkeztetési adatok vizsgalata. Az iskolai étkeztetést igénybevevd tanuldk adatait
megfelelden nyilvantartottak, a létszamadatokat a hatdlyos jogszabalyokban eldirtak alapjan
Osszesitettek. A gyermekeket a téritési dij-kedvezményre vald jogosultsdgot aldtdmasztod
dokumentumaik alapjan a hatalyos jogszabalyokban eldirt jogcimekbe megfelelden besoroltak.
Az ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetést a jogszabalyokban eldirtak
szerint, a megfeleld nyilatkozatok leadasat kovetden biztositottak. A vizsgalt dokumentumok,
nyilvantartdsok megfeleloek, atlathatoak, rendezettek voltak. A szardprobaszerli ellendrzés
soran hidnyossagot mutatdé megallapitas nem fogalmazdodott meg.

Az ellendrzott teriiletek vonatkozasdban a megéllapitasok arra utaltak, hogy a belsé ellendrzési
pontok, folyamatok rendszerét megfeleléen miikodtetették, illetve nyomon kovették.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.8 b) pont bb) alpont)

A belsd kontrollrendszer tartalmazta mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat,
amelyek alapjan a szervezetek érvényesitik a feladataik ellatasara szolgéalo eldiranyzatokkal,
létszammal ¢és a vagyonnal vald szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes
gazdalkodas kovetelményeit.

A belsd kontrollrendszer kontrollkornyezetét a belsd szabalyzatok, utasitasok rendszere alkotja,
melyek az intézménynél kiépiiltek. A szervezeti célok elérése érdekében az alapvetd feladatok
irasban rogzitésre keriiltek, a feladat és feleldsségi kordk, az egyes szervezeti egységek
funkcidja szabdlyozott. A kontrollkdrnyezet valtozasanak kovetéseként a szabalyzatok
folyamatos aktualizdlasa sziikséges.

A kockazatok felmérését a fiiggetlenitett belsd ellendr végezte november honapban, a 2017. évi
tervezést megeldzden.

A kontrolltevékenységek fontos megjelenési formaja az alairasi jogosultsdgok gyakorlasa, mely
a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolds, utalvanyozas
folyamatéaban jelenik meg. A kialakitott informacids rendszer a szervezet sajatossagainal fogva
biztositotta a megfelelé informaciok megfeleld idoben torténd eljutasat a szervezeti egységhez,
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személyhez. A szervezeten beliili kommunikécio biztositott volt.

A belsé kontrollrendszer miikodésérdl vald intézményen beliili beszamoltatdsnak nem volt
kiilon nevesitett belsd0 foruma, de a Bkr. szerint az éves beszamold mellékletében az
intézmények vezetdi évente nyilatkoztak a belsé kontrollrendszer vonatkozé eldirdsainak
betartasarol.

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c) pont)

2016. évre vonatkozoan a lefolytatott soron kiviili belsd ellendrzés soran hianyossagot mutatd
megallapitds nem fogalmazodott meg. A megallapitasok alapjan intézkedési terv, illetve az azt
kovetd beszamold készitésére nem volt sziikség, igy ebben az idészakban lejart hatarideju
intézkedés, valamint végre nem hajtott intézkedés nem fordult eld.

Katona Jozsef Szinhaz

A belso ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatdasa

Kecskemét Megyei Jogli Varos Kozgytilése 124/2015. (V.28.) szdmu hatdrozata alapjan a
Kalman Lajos Ovoda - mint gesztor intézmény - sajat belsd ellendrzési tevékenysége mellett
ellatta a Katona Jozsef Szinhaz bels6 ellendrzési feladatait is.

2016 évben a gesztor intézmény betdltetlen belsd ellendri allashelye miatt a belsd ellendrzés
idéaranyosan valdsult meg, a feladatkor az év utolsé negyedévében keriilt ellatasra.

A 2016. évben elvégzett ellendrzés tapasztalatairdl szolo éves ellendrzési jelentés a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kozzétett modszertani utmutatd figyelembevételével
késziilt.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A 2016-0s évre nem késziilt éves ellendrzési terv, melynek elmaradasat a belsd ellendri 1étszam
hidnya okozta. Az intézményben egy soron Kkiviili ellendrzés keriilt lefolytatidsra az
intézményvezetd javaslata alapjan, melyet a megbizassal foglalkoztatott belso ellendr végzett
el. Amegvaldsult vizsgalat célja annak megallapitasa volt, hogy a munkaba jarassal és a belfoldi
kikiildetéssel kapcsolatos koltségtéritések elszdmolasa, kezelése szabalyszeriien tortént-e.
Abelsd ellendrzés lefolytatasa soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyantjanak feltdrdsa nem
fordult eld.

A bizonyossdgot ado tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezok bemutatdasa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A belsd ellenérzés funkciondlis fliggetlensége a Bkr. 19.§-dban eldirtaknak megfeleléen
biztositott volt, tevékenységét az intézményvezetonek kozvetleniil alarendelve végezte. A belsd
ellendr tekintetében - a Bkr. 20. §-aban meghatarozottak szerint - 6sszeférhetetlenség nem allt
fenn. A soron kiviili ellen6rzés lefolytatasakor a belsé ellenért a dokumentacidkhoz és az
ellendrzottekhez vald hozzaférési jogosultsdgaiban nem akadéalyoztdk. Az ellendr és az
ellendrzott szervezeti egységek kozotti koordinacid és kommunikacié megfelelé volt, az
ellendrzési jelentés megallapitdsait az érintett szervezeti egység vezetdje elfogadta. Vizsgalata
soran az ellendr a vonatkozo jogszabalyok, kiilonds tekintettel a Bkr.-ben foglalt iranyelvek
szerint jart el. A belsd ellendr az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. szerinti nyilvantartast vezette,
¢s gondoskodott az ellendrzési dokumentumok megdrzésérdl. A dokumentumok kezelése
intézményenként elkiilonitett mappaban torténik.

A tanacsado tevékenység bemutatdasa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)
A 2016. évben nem tortént sem irasbeli, sem szobeli felkérés a belso ellenorzés tanacsadoi
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feladatainak ellatasara, ami foként a belsd ellendri kapacitas hianyanak tudhat6 be.

A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
b) pont)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszertisegenek, gazdasagossagdanak, hatékonysdganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

Az intézményben a lefolytatott soron kiviili belsé ellenérzés alkalmaval kiemelt kategoridba
tartoz6 megallapitasok, kovetkeztetések, illetve javaslatok nem kertiltek megallapitasra.

A munkadba jarassal és a belféldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségtéritések elszamolasanak,
kezelésének szabalyszeriisége témaban tortént belsd ellendrzés, amely soran hianyossagot
mutatd megallapitds nem fogalmazddott meg. A vizsgalt dokumentumok, nyilvantartasok
megfeleloek, atlathatoak, rendezettek voltak. Az ellenérzott teriiletek vonatkozdsdban a
megallapitdsok arra utaltak, hogy a belsé ellendrzési pontok, folyamatok rendszerét
megfeleléen miikodtetették, illetve kovették nyomon.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.¢ b) pont bb) alpont)

A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és belsd szabalyzatokat,
amelyek alapjan a szervezet érvényesiti a feladatai ellatasara szolgdlod eldiranyzatokkal,
létszammal ¢és a vagyonnal vald szabalyszerli, gazdasdgos, hatékony és eredményes
gazdalkodas kovetelményeit.

A bels6 kontrollrendszer kontrollkdrnyezetét a belsd szabalyzatok, utasitadsok rendszere alkotja,
melyek az intézménynél kiépiiltek. A szervezeti célok elérése érdekében az alapvetd feladatok
irasban rogzitésre keriiltek, az egyes szervezeti egységek funkcidja szabalyozott.

Az intézmény rendelkezett a feladatok szakszerli ellatdsdhoz sziikséges humanerdforrassal. A
feladat és feleldsségi korok szabalyozottak voltak. A kontrollkdrnyezet valtozasanak
kovetéseként a szabalyzatok folyamatos aktualizalasa sziikséges.

A kockazatok felmérését a fiiggetlenitett belsd ellendr végezte november honapban, a 2017. évi
tervezést megel6zden. Az intézményben a kotelezettségvallalds gyakorlata a kiils és belsd
szabalyozasnak megfelelt. A munkakorok 4atadasa esetén a feladatvégzés folytonossaga
biztositott volt. A kialakitott informécios rendszer a szervezet sajatossagainal fogva biztositotta
a megfeleld informacidk megfeleld idOben torténd eljutisat a szervezeti egységekhez,
személyekhez. A belsd kontrollrendszer miikddésérdl az intézményen beliili beszamoltatdsnak
nincs kiilon nevesitett belso foruma, de a Bkr. szerint az éves beszamold mellékletében az
intézmény vezetdje évente nyilatkozik a belsd kontrollrendszer vonatkozé eldirasainak
betartasarol.

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c) pont)

2016. évre vonatkozdan a lefolytatott soron kiviili belsd ellendrzés soran hidnyossagot mutatd
megallapitas nem fogalmazodott meg. A megallapitasok alapjan intézkedési terv, illetve az azt
kovetd beszamold készitésére nem volt sziikség, igy ebben az iddszakban lejart hatarideji
intézkedés, valamint végre nem hajtott intézkedés nem fordult eld.

Intézmény- és Piacfenntarto Szervezet

A belso ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatasa

Az Intézmény-¢és Piacfenntartd Szervezet Bkr.-ben foglaltaknak megfeleléen alakitotta ki és
miikodtette belso ellendrzési rendszerét.

Kecskemét Megyei Jogi Véaros Onkorméanyzata Kozgytilése 124/2015. (V.28.) szamu
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hatarozata alapjan 2015. julius 1. napjatol az Intézmény- és Piacfenntarté Szervezet - mint
gesztor intézmény - sajat belso ellendrzési tevékenysége mellett ellatta a Cirdka Babszinhaz, a
Kecskeméti Katona Jozsef Muzeum és a Kecskeméti Varosrendészet belsd ellendrzési
feladatait.

Az éves belso ellendrzési tervben szerepld feladatok ellatasahoz sziikséges kapacitas nem allt
rendelkezésre, mivel a belsd ellendri statusz betdltetlen volt 2016. 01.01-08.31 kozott. Az
intézmény 2016. szeptember 1-t61 foglalkoztatott 1 f6 belsé ellendrzési vezetot.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
Személyi valtozasokbol adodo belso ellendri kapacitascsokkenés miatt a 2016. éves ellendrzési
terv 2016. szeptember 15-én modositasra keriilt. Az éves ellendrzési terv végrehajtasa sordn a
targyévben

- az eredetileg tervezett 4 ellendrzés helyett 1 targyévre tervezett ellenérzés teljesiilt,

- soron kiviili kapacitasbdl ellendrzés nem tortént.

Targy Cel Modszer

Elvégzett ellenérzés

Afa analitikus Annak megallapitasa, hogy az altalanos forgalmi adé | Dokumentumok és
nyilvantartasok, f6konyvi | elszdmolasa és nyilvantartasa megfelel-e a vonatkozd | nyilvantartasok
elszamolas és bevallasok | jogszabalyoknak. vizsgalata

ellendrzése.

Elmaradt ellenérzések

Gépjarmi lizemeltetés Annak megallapitasa, hogy a gépjarmii izemeltetés- | Dokumentum alapu
szabalyozasa, és elszamolas rendje megfeleld-e. ellendrzés, kozvetlen
nyilvantartasa, megfigyelésen alapuld
elszamolasok ellendrzése. ellenbrzés
Helyhasznalat, A szabalyszerliség, a teljes korliség, a Dokumentum alapt
helypénzfizetés dokumentaltsag és a belso kontrollok érvényesiilése a | ellendrzés, kdzvetlen
gyakorlata, piacfeliigyelet | helypénzelszamolas- és fizetés soran. megfigyelésen alapuld
miikddésének ellendrzés
hatékonysaga,

dokumentalas.

Belso kontrollrendszer A bels6 kontrollok kialakitasanak és miikodésének Dokumentum alapt
szabalyozasa és vizsgalata a bels6 szabalyozottsagon keresztiil. ellendrzés, kozvetlen
miikodése, megfigyelésen alapuld
szabalyozottsag és ellen6rzés
szabalyzatok vizsgalata,

ellenérzési rendszerek

miuikodése vizsgalata.

A belso ellendrzés lefolytatdsa soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantjanak feltarasa
nem fordult eld.

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

Az 1 16 féallasu, teljes munkaidds belsd ellendr szervezeti fliggetlensége biztositott volt. A
belsd ellendr nem vett részt olyan tevékenységek ellatdsdban, amelyek a szervezet operativ
miukodésével kapcsolatosak. Az ellenérzések nyilvantartdsa tartalmazta a Bkr. altal eloirt
adatokat. A belsé ellendr tekintetében - a Bkr. 20. §-dban meghatarozottak szerint -
Osszeférhetetlenség nem allt fenn, az ellendrzés lefolytatasakor a dokumentéaciokhoz és az

ellendrzottekhez vald hozzaférési jogosultsagaiban nem akadalyoztak.
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1/2/f) Az ellendrzések nyilvantartasa

Az elvégzett belso ellendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50. § szerinti nyilvantartast a bels6 ellendrzési
vezetd vezette, valamint gondoskodott az ellendrzési dokumentumok megorzésérdl, illetve a
dokumentumok és adatok szabalyszerii, biztonsagos tarolasarol.

A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)

Tanacsadasi tevékenység zommel szobeli felkérésre a bels6 szabalyzattervezetek
véleményezésével, jogszabalyvaltozasok értelmezésével, a napi gazdasagi tevékenységgel volt
kapcsolatos.

A belsd kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
b) pont)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszertisegenek, gazdasagossaganak, hatékonysdganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

A belsé ellendrzési kézikonyv alapjan kiemelt kategdriaba tartozd megallapitdsok nem voltak,
atlagos, illetve csekély jelentdségli megallapitasokat fogalmazott meg a belsd ellendr, az
alabbiak szerint.

Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

Altalanos
forgalmi ado
elszamolasa és

Szamviteli politika és részét
képezd szabalyzatok
aktualizalasa és elkészitése

A2015.07.01-1
atszervezésnek megfeleld
kontrollkérnyezet

A szervezet aktualizalja a
szamviteli politikat és
készitse el annak kapcsolodod

forgalmi ado
elszamolasa és
nyilvéantartasa

szabalyozott, és gyakorlata
nem kovetkezetes

rendszerbeli szabalyozast,
vezetdi intézkedést igényel.

nyilvantartasa sziikséges kialakitasa még csak szabalyzatait
részben tortént meg.
Altalanos Az afa aranyositas nem A feltart hidnyossag A szervezet alkalmazzon

kovetkezetes, szabalyozott
afa aranyositast.

Altalanos
forgalmi ado
elszamolasa és

Mélyparkold automatak
kiiiritésének szabalyozasa
csak részben biztositja a

Specialis teriiletek
jogszabalyi el@irasait a
szabalyzatok nem

A szervezet modositsa a
pénzkezelési szabalyzatot az
afa tv. 55.§-a4nak

forgalmi ado
elszamolasa és
nyilvantartasa

valamennyi telephely
bejelentése a NAV felé

folyamatba épitett utélagos
vezet6i ellenérzéssel
javithatd

nyilvantartasa megfeleld teljesitési idopont | koriiltekintden alkalmazzak | megfelelden
megallapitast
Altalanos Nem tortént meg A feltart hianyossag A szervezet jelentse be

valamennyi telephelyét

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.§ b) pont bb) alpont)

A belso ellendrzés kevés tapasztalattal rendelkezik a teriileten, mivel mindossze 72 ellendri
nap allt rendelkezésre 4 intézmény megismerésére, az ellendrzések elvégzésére, tanacsadasra,
tovabbképzésre, egyéb ellendri tevékenységre.

Kontrollkdrnyezet értékelése: Az alapitod okirat tartalmazza az intézmény tevékenységi korét,
feladatait. Az intézmény kidolgozta €s az érintettekkel ismertette a stratégiai és operativ céljait.
Szervezeti és milkodési szabalyzatdnak aktualizalasa 2016. februar 6ta folyamatban van. A
2015. jalius 1-1 atalakitasnak megfeleld kontrollkdrnyezet kialakitasa folyamatban van. Belso
szabalyzatok kialakitdsa részben megtortént, illetve folyamatban van. A szabalyzatok
kialakitasanal figyelembe vették az adott teriiletekre vonatkozd jogszabalyi eldirasokat, a kiilsé
és belsd ellendrzés javaslatait. A belsd beszamoltatasi rendszert az intézmény kialakitotta és
miukodtette. Az ellendrzési nyomvonalak karbantartasa- a feladat Osszetettsége €s kapacitas
hidnydban — nem naprakész. A feladatok elvégzését neheziti a humanerdforras tertiletén
jelentkez6 magas fluktuacié a gazdalkodasi egységnél.
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crer

szabalyzat és a bels6 kontroll szabalyzat tartalmazza. A kockézati tényezok felmérése, elemzése
¢s kezelése a mindennapi vezetdi munkan keresztiil érvényesiil. A beazonositott kockazatok és
kockézatkezelési folyamatok elemzése, feliilvizsgélata és dokumentéldsa nem minden esetben
felel meg a szabalyozasnak. A kockazatkezelés tovabbfejlesztés sziikséges. Csalasra,
korrupciora utal6 jelenséget nem tapasztalt az ellendrzés.

Kontrolltevékenységek értékelése: A gazdalkodasi teriileten kialakitott kontroll modszerek
feliilvizsgalata sziikséges a szervezeti atalakitasnak megfelelden, illetve fokozottabb kontroll
tevékenység sziikséges a szervezeti atalakulas €s a fluktuaci6 miatt. Jelenleg a belsé kontrollok
altal kisziirt hibakat kezelik, indokolt esetben a kontrollokat korrigaljak.

Informécid és kommunikacié értékelése: Az intézményi mikodés sajatossadgai miatt kiemelten
fontos szerepe van az informacios és kommunikacios tevékenységnek. Az informacios és IT
folyamatokat belsd szabélyzat szabalyozza. A vezet6éi informacids rendszer forumai
kialakitottak és mukodnek, rendszeresen tartanak vezetdi és munkatarsi értekezleteket. Az
intézmény rendelkezett iratkezelési szabalyzattal, az iktatas papir alapon tortént.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring) értékelése: A szervezeti célok megvalositdsanak
monitoringja, a belsd kontrollok értékelése folyamatos, azonban aktualizdldsa, fejlesztése
elengedhetetlen. A belsé ellendrzés 2016. 09. 01-t6l1 biztositott.

Ciroka Babszinhaz

A belso ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatdsa

Kecskemét Megyei Jog Varos Onkorményzata Kozgyiilése 124/2015. (V.28.) szamu
hatarozata alapjan 2015. julius 1. napjatol az Intézmény- és Piacfenntarté Szervezet - mint
gesztor intézmény — latta el a Ciroka Babszinhaz belsd ellendrzési feladatait.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
Személyi valtozasok kovetkeztében a belso ellendri kapacitdscsokkenés miatt a 2016. éves
ellendrzési terv 2016. szeptember 15-én modositdsra keriilt. Az éves ellenérzési terv
végrehajtasa soran a targyévben az eredetileg tervezett 3 ellendrzés helyett 1 targyévre tervezett
ellendrzés teljesiilt, soron kiviili kapacitasbol ellendrzés nem tortént.

Targy Cél Modszer

Elvégzett ellendrzés

Leltarozasi szabalyzat és
annak végrehajtasara
vonatkoz6 dokumentumok,
leltarak ellenérzése.

Annak megallapitasa, hogy a leltarak
készitésére és a leltarban szerepld
eszkodzok, kotelezettségek értekelésére
vonatkozo szabalyok érvényesiiltek-e.

Dokumentum alapti ellenérzés,
kozvetlen megfigyelésen alapuld
ellendrzés

Elmaradt ellendrzések

Bels6 kontrollrendszer
kialakitasanak és
mitkodésének vizsgalata.

A belsé kontrollok kialakitasanak és
miikddésének vizsgalata a belsd
szabalyozottsdgon keresztiil.

Dokumentum alapt ellendrzés,
kozvetlen megfigyelésen alapulod
ellendrzés

Bizonylati rend, bizonylati
fegyelem
szabalyszerliségének
ellendrzése.

A bizonylatok kiallitasa és feldolgozasa,
rendjének kialakitasa és gyakorlati
alkalmazéséanak értékelése.

Eljarasok szabalyozasainak
elemzése és értékelése,
dokumentumok ¢és nyilvantartasok
vizsgélata, interji.

Abelso ellendrzés lefolytatasa sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hianyossdg gyanujanak feltdrasa nem
fordult eld.

A bizonyossagot ado tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezok bemutatasa (Bkr. 48. § a)
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pont ab) alpont)

A belso ellendr szervezeti fiiggetlensége biztositott volt, nem vett részt olyan tevékenységek
ellatasaban, amelyek a szervezet operativ miikddésével kapcsolatosak. Az ellendrzések
nyilvantartdsa tartalmazta a Bkr. altal eldirt adatokat. A belsé ellendr tekintetében - a Bkr. 20.
§-aban meghatarozottak szerint - Osszeférhetetlenség nem allt fenn, az ellendrzés
lefolytatasakor a dokumentaciokhoz és az ellendrzottekhez vald hozzaférési jogosultsdgaiban
nem akadalyoztak.

A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)
Tanéacsadasi tevékenység szobeli felkérésre a belsd szabalyzattervezetek véleményezésével,
jogszabalyvaltozasok értelmezésével, a napi gazdasagi tevékenységgel volt kapcsolatos.

A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.$
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszertisegenek, gazdasagossaganak, hatékonysdganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

A belsé ellendrzési kézikonyv alapjan kiemelt kategoriaba tartozé megallapitdsok nem voltak,
atlagos, illetve csekély jelentdségli megallapitasokat fogalmazott meg a belsd ellendr, az
alabbiak szerint.

Vizsgalat Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
cime
2015. évi A szamviteli szabalyzat és annak | A2015.07.01-i Készitsék el, illetve aktualizaljak
leltar és részét képezd szabalyzatok, atszervezésnek a szamviteli politika és annak
leltarozas elkészitése, aktualizalasa nem megfeleld részét képezo tovabbi
ellendrzése | tortént meg 2015.07.01. kdvetden | kontrollkdrnyezet szabalyzatokat

a munkamegosztasi kialakitasa még csak

megallapodasnak megfelelden részben tortént meg.
2015. évi A leltarozasi iitemterv A 2015.07.01-1 Teremtsék meg a leltarozasi
leltar és elkészitésének, a leltar atszervezésnek utemterv, a leltarozasi utasitas és
leltarozas elrendelésének és a megfeleld megbizasok dsszhangjat
ellenérzése | megbizasoknak a gyakorlata nem | kontrollkdrnyezet

a szabalyzatnak megfeleld, nem a | kialakitasa még csak

szabalyzatban meghatarozott részben tortént meg.

feladatkorben torténik, illetve

hianyos.
2015. évi A felhasznalt leltarivek szdma A kontroll pontok Biztositsak az eszkdzok egyedi
leltar és nem allapithaté6 meg, nem minden | nem megfeleléen beazonosithatosagat, tegyék
leltarozas eszkoz egyedi beazonosithatosaga | miikddnek egyértelmivé a felhasznalt
ellenérzése | biztositott, a zard jegyzokonyv leltarivek szamat, a zaro6

tartalmaban altalanosit. jegyz6konyv konkrét adatokat

tartalmazzon €s ne
altalanositasokat
2015. évi A koveteléseknek nincs minden A kontroll pontok Tegyenek eleget a kovetelések
leltar és tétele analitikaval €s nem megfeleléen alatamasztasanak az Ahsz
leltarozas egyenlegkozldvel alatdmasztva mikodnek eldirasainak megfeleléen
ellendrzése
2015. évi Készpénzallomany  mennyiségi | A feltart hidnyossag Az év végi leltarozas soran a
leltar és felvétele nem tortént meg, | folyamatba épitett leltarozok végezzek el a készpénz
leltarozas | jegyz6konyv nem késziilt. utdlagos vezetoi allomany mennyiségi felvételét és
ellenérzése ellendrzéssel készitsenek jegyzOkonyvet
javithato

2015. évi A kovetelés jellegii sajatos A kontroll pontok Tegyenek eleget a tételek
leltar és elszamolasok tételei nincsenek nem megfelelden alatimasztasanak az Ahsz
leltarozas dokumentumokkal aldtdmasztva mitkodnek eléirasainak megfelelden
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ellendrzése

2015. évi Kotelezettségek mérlegsorai A kontroll pontok A kotelezettségek valamennyi
leltar és esetében nem minden tétel van nem megfelelden tételét timasszak ala analitikaval
leltarozas egyedileg analitikaval mitkodnek ¢és egyenlegkozld levéllel

ellenérzése | alatimasztva, szallitoi
egyenlegkdzld levelek nincsenek.

2015. évi A passziv iddbeli elhatarolasok A kontroll pontok Dolgozzék at az elszamolas
leltar és konyvelésénél szamszaki és elvi nem megfelelden alapjat jelent6 analitikat,
leltarozas hibakat vétettek. mitkédnek biztositsak a fokozottabb
ellendérzése ellendérzést a folyamatban.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.8 b) pont bb) alpont)
Kontrollkdrnyezet értékelése: A Cirdka Béabszinhaz jovahagyott alapitd okirattal, valamint
szervezeti- és milkddési szabalyzattal rendelkezik. Az alapito okirat tartalmazza az intézmény
tevékenységi korét, feladatait. Az intézmény kidolgozta és az érintettekkel ismertette a
stratégiai €s operativ céljait. A 2015. julius 1-jei atalakitdsnak megfelelé kontrollkdrnyezet
kialakitasa folyamatban van. Belsd szabalyzatok kialakitdsa részben megtortént, illetve
folyamatban van. Az ellendrzési nyomvonalak kidolgozdsa sziikséges. Az intézmény
rendelkezik a feladatok szakszeri ellatdsahoz sziikséges humanerdforrassal. Az egyes
munkakorokre vonatkozd elvardsokat, specidlis szakmai igényeket meghataroztdk. A
munkavallalok teljesitményének értékelése a vezetdk részérdl rendszeresen megtorténik. A
feladat elvégzését neheziti a human-eréforras teriiletén jelentkezd magas fluktuacié a
gazdalkodasi egységnél.

crer

szabalyzat és a belso kontroll szabalyzat tartalmazta. A kockazati tényezok felmérése, elemzése
és kezelése a mindennapi vezetdi munkan keresztiil érvényesiilt. A beazonositott kockazatok és
kockazatkezelési folyamatok 4ltalaban nem dokumentaltak. Csalasra, korrupciora utalo
jelenséget nem tapasztalt az ellendrzés.

Kontrolltevékenységek értekelése: A gazdalkodasi teriileten kialakitott kontroll modszerek
feliilvizsgalata sziikséges a szervezeti atalakitdsnak megfelelden, illetve fokozottabb kontroll
tevékenység sziikséges a szervezeti atalakulas €s a gazdalkodasi teriileten 1€vo fluktuacid miatt.
Jelenleg a belsd kontrollok 4ltal kisziirt hibakat kezelik, indokolt esetben a kontrollokat
korrigaljak.

Informacid és kommunikacio értékelése: A vezetdi informacios rendszer forumai kialakitottak
¢s miukodtek, rendszeresen tartottak vezetdi €s munkatarsi értekezleteket. Az intézmény
rendelkezett a sziikséges IT technologidval, az adatokat, informacidkat els@sorban ennek
felhasznalasaval taroltak és dolgoztdk fel. Adatvédelmi és IT biztonsdgi szabalyzattal nem
rendelkeztek. A szabalytalansagok kezelése eljarasrendje rendelkezésre allt. Az intézmény
rendelkezett iratkezelési szabalyzattal, az iktatas papir alapon tortént.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring) értékelése: A szervezeti célok megvalositdsdnak
monitoringja altaldban a szakmai mindségértékelés és beszamoltatas alkalmaval, illetve a napi
vezetéi munka soran tortént. A belsd ellendrzés 2016. 09. 01-tdl biztositott.

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c) pont)

A belsé ellendrzés csekély, illetve atlagos megallapitasokra tett javaslatait a szervezet vezetdje,
illetve a szervezeti egység vezetdje elfogadta. Az ellendrzés intézkedési tervének a beszdmolasi
hatarideje 2017. évi. 7db intézkedési feladat kertilt eldirasra, ebbdl 2 db 2016. évi hataridével,
5 db 2017. évi hataridével. Az ellendrzés altal megfogalmazott javaslatok, hozzdjarultak a
Cirdka Babszinhaz kontrollrendszerének eredményesebb mukodéséhez és
szabalyozottsagahoz.
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Kecskeméti Katona Jozsef Mizeum

A belso ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatasa

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorményzata Kozgyiilése 124/2015. (V.28.) szamu
hatarozata alapjan 2015. jalius 1. napjatél az Intézmény- és Piacfenntartdé Szervezet - mint
gesztor intézmény - ellatta a Kecskeméti Katona Jozsef Muzeum belsé ellendrzési feladatait.
Az Intézmény- és Piacfenntartd Szervezet altal foglalkoztatott 1 6 f6allast, teljes munkaidds
belsé ellenér munka megallapodas alapjan latta el a bels6 ellendrzési feladatokat.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
Személyi valtozasok kovetkeztében a belsd ellendri kapacitdscsokkenés miatt a 2016. éves
ellendrzési terv 2016. szeptember 15-én modositasra keriilt. Az éves ellendrzési terv
végrehajtasa soran a targyévben

- az eredetileg tervezett 4 ellendrzés helyett 1 targyévre tervezett ellenérzés teljesiilt,

- soron kiviili kapacitasbdl ellendrzés nem tortént.

Targy Ceél Modszer

Elvégzett ellenérzés

A 2015. évi leltar és Annak megallapitasa, hogy a leltarak Dokumentum alapt, kozvetlen

leltarozas ellendrzése készitésére és a leltarban szerepld eszk6zok, | megfigyelésen alapulod
kotelezettségek értékelésére vonatkozo ellendrzés

szabalyok érvényesiiltek-e.

Elmaradt ellenorzések

Alkalmazott informatikai Alkalmazott informatikai rendszerek Eljarasok szabalyozasainak

rendszerek és megoldasok | szabalyozottsaga és belsé kontrollok elemzése és értékelése,

miikddésének ellenérzése érvényesiilése dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata,
interju.

Belso kontrollrendszer A bels6 kontrollok kialakitasanak és Dokumentum alapt, kozvetlen

kialakitasanak és mikddésének vizsgalata a belsd megfigyelésen alapuld

miikddésének vizsgalata szabalyozottsagon keresztiil ellendrzés

A 2015-2016. évben Az ellen6rzése soran feltart hianyossagok Dokumentum alapt, kozvetlen

megvalosult kiilsd és belsé | megsziintetésére kidolgozott intézkedések és | megfigyelésen alapulod

ellenérzések javaslatainak | végrehajtasuk ellendrzése ellendrzés

hasznosulésa

Abelsd ellendrzés lefolytatasa soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyantjanak feltdrdsa nem
fordult eld.

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A belsd ellendr szervezeti fiiggetlensége biztositott volt, nem vett részt olyan tevékenységek
ellatasaban, amelyek a szervezet operativ miikodésével kapcsolatosak. Az ellenérzések nyilvantartasa
tartalmazta a Bkr. altal eloirt adatokat. A belsé ellendr tekintetében - a Bkr. 20. §-aban
meghatarozottak szerint - dsszeférhetetlenség nem allt fenn, az ellenérzés lefolytatasakor a
dokumentéciokhoz és az ellendrzottekhez valo hozzaférési jogosultsagaiban nem akadalyoztak.

A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)
Tanacsadasi tevékenység szobeli felkérésre a belsd szabalyzattervezetek véleményezésével,
jogszabalyvaltozasok értelmezésével, a napi gazdasagi tevékenységgel volt kapcsolatos.
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A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
b) pont)

A belsé kontrollrendszer szabdlyszertisegenek, gazdasagossagdanak, hatékonysdganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

A belso ellendrzési kézikonyv alapjan kiemelt kategoridba tartozéo megallapitasok nem voltak,
atlagos, illetve csekély jelentdségli megallapitasokat fogalmazott meg a belsé ellendr, az

alabbiak szerint.

Vizsgalat Megallapitas Kovetkeztetés Javaslat
cime
2015. évi Szamviteli szabalyzat és annak A 2015.07.01-1 Készitsék el, illetve
leltar és részét képez6 szabalyzatok atszervezésnek megfeleld aktualizaljak a szamviteli
leltarozas aktualizalasa sziikséges a kontrollkérnyezet kialakitasa | politika és annak részét
ellendrzése | jogszabalyi valtozasoknak és a még csak részben tortént képez6 tovabbi
munkamegosztasi meg. szabalyzatokat
megallapodasnak megfeleléen
2015. évi A leltarozasi iitemterv A 2015.07.01-1 Teremtsék meg a leltarozasi
leltar és elkészitésének, a leltar atszervezésnek megfelel utemterv, a leltarozasi
leltarozas elrendelésének a gyakorlata nem a | kontrollkérnyezet kialakitasa | utasitas 6sszhangjat
ellendrzése | szabalyzatnak megfeleld, nem a még csak részben tortént
szabalyzatban meghatarozott meg.
feladatkorben torténik, illetve
hianyos.
2015. évi A leltarivek nem, vagy csak A kontroll pontok nem A jovében modositsak a
leltar és nehezen kovetheté mdédon megfeleléen mitkodnek. A leltarivek adattartalmat és
leltarozas tamasztjak ala a mérleg sorait, feltart hidnyossag biztositsak az eszk6zok
ellendrzése | illetve az eszk6zokon nincs rendszerbeli szabalyozast, egyértelmii
beazonositasra szolgalo vezetOi intézkedést igényel. | beazonosithatosagat
megjeldlés
2015. évi A kiértékelés jelenlegi formajaban | A feltart hidnyossag A Mtizeum vizsgalja meg a
leltar és nem egyértelmii, nehezen rendszerbeli szabalyozast, Polisz program lehetdségeit
leltarozas értelmezhetd a mérlegsor vezetOi intézkedést a kiértékelési lista
ellendrzése | alatdmasztasaban igényelnek. tekintetében
2015. évi A készletek mennyiségi felvétele | Kontrollpont nem A jovoben végezzék el a
leltar és megtortént, de a mennyiségi megfelelden mikodik készletek mennyiségi
leltarozas | kiértékelést nem végeztek el kiértékelését a leltarozas
ellenérzése soran
2015. évi Kotelezettségek mérlegsorai Kontrollpont nem A kotelezettségek
leltar és esetében nem minden tétel van megfelelden mikodik valamennyi tételét
leltarozas egyedileg analitikaval tamasszak ala analitikaval
ellenérzése | alatamasztva.

Abelso ellendrzés lefolytatasa sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hianyossdg gyantjanak feltdrasa nem
fordult el6.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.§ b) pont bb) alpont)

Kontrollkornyezet értékelése: Az alapitd okirat tartalmazza az intézmény tevékenységi korét,
feladatait. Az intézmény kidolgozta és az érintettekkel ismertette a stratégiai és operativ céljait.
A 2015. julius 1-1 atalakitasnak megfeleld kontrollkornyezet kialakitasa folyamatban van. Belso
szabalyzatok kialakitdsa részben megtortént, illetve folyamatban van. A szabalyzatok
kialakitasanal figyelembe vették az adott teriiletekre vonatkozé jogszabalyi eldirasokat, a kiilsd
és belsd ellendrzés javaslatait. Az ellendrzési nyomvonalak karbantartisa - a feladat
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Osszetettsége ¢€s kapacitas hidnyaban - nem naprakész. A feladat elvégzését neheziti a human-
eréforras teriiletén jelentkezd fluktuédcio a gazdalkodasi egységnél.

szabalyzat és a bels6 kontroll szabalyzat tartalmazta. A kockazati tényezok felmérése, elemzése
¢s kezelése a mindennapi vezetdi munkan keresztiil érvényesiilt. A beazonositott kockéazatok és
kockazatkezelési folyamatok feliilvizsgalata és dokumentdldsa hidnyos, a dokumentalt
kockdzatmenedzselés kialakitasara kell torekedni. Ismert vagy felderitett csalasrol,
korrupciorol nincs informacionk.

Kontrolltevékenységek értékelése: A gazdalkodasi teriileten kialakitott kontroll modszerek
feliilvizsgalata sziikséges a szervezeti atalakitasnak megfelelden, illetve fokozottabb kontroll
tevékenység sziikséges a szervezeti atalakulas és a gazdasagi teriileten tapasztalt fluktuaciod
miatt. Jelenleg a belsd kontrollok altal kisziirt hibakat kezelik, indokolt esetben a kontrollokat
korrigéljak.

Informacié és kommunikacid értékelése: Az informacios és IT folyamatokat belsé szabalyzat
tartalmazta. A vezetoi informacios rendszer forumait kialakitottak és mukodtek, rendszeresen
tartottak vezetdi és munkatarsi értekezleteket. Az intézmény rendelkezett iratkezelési
szabalyzattal, az iktatas papir alapon tortént.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring) értékelése: A szervezeti célok megvaldsitasanak
monitoringja, a belsd kontrollok értékelése folyamatos, azonban aktualizélasa, fejlesztése
elengedhetetlen, A belsé ellendrzés 2016. 09. 01-t6l biztositott.

Az intézkedési tervek megvaldsitisa (Bkr. 48. § c) pont)

Az 1 db lezart ellenérzési jelentés tartalmazott javaslatot, igy intézkedési terv készitési
kotelezettség is jarult hozza. A belsé ellendrzés atlagos megallapitasokra tett javaslatait a
szervezet vezetdje, illetve a szervezeti egység vezetdje elfogadta. Az intézkedési tervekben
foglalt feladatok végrehajtasa megkezdddott és jelenleg is folyamatban van, mivel beszamolasi
hatarideje 2017. évi. Az ellendrzés altal megfogalmazott javaslatok, hozzajarultak a Kecskeméti
Katona Jozsef Muzeum kontrollrendszerének eredményesebb  miikodéséhez  é€s
szabalyozottsagahoz.

Kecskeméti Varosrendészet

A belso ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatasa

Kecskemét Megyei Jogi Véaros Onkorményzata Kozgytilése 124/2015. (V.28.) szami
hatdrozata alapjan 2015. jalius 1. napjatol az Intézmény- és Piacfenntartd Szervezet - mint
gesztor intézmény — ellatta a Kecskeméti Varosrendészet belso ellendrzési feladatait.

Az Intézmény- és Piacfenntartd Szervezet altal foglalkoztatott 1 f6 féallasu, teljes munkaidds
belsd ellenér munka megéllapodas alapjan latta el az ellendri feladatokat.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
Személyi valtozasok kovetkeztében belsd ellendri kapacitascsokkenés miatt a 2016. éves
ellendrzési terv 2016. szeptember 15-én modositasra keriilt. Az éves ellendrzési terv
végrehajtasa sordn a targyévben az eredetileg tervezett 4 ellendrzés helyett 1 targyévre tervezett
ellendrzes teljesiilt, soron kiviili kapacitasbol ellendrzés nem tortént.

Targy Cél Modszer

Elvégzett ellenérzés

Gépjarmii tizemeltetés €s Annak megallapitasa, hogy a gépjarmii | Dokumentum alapu, kozvetlen

elszamolas ellendrzése lizemeltetés- és elszamolas rendje megfigyelésen alapuld
megfeleld-e. ellenérzés

Elmaradt ellenérzések
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Munkaidé nyilvantartas
szabalyozottsag és szabalyzatok
vizsgalata, ellenérzési rendszerek
miikddésének vizsgalata

A munka- és pihen6idd
nyilvantartasanak ellendrzése.

Dokumentum alapu ellendrzés

A belso kontrollok kialakitasanak és
mitkodésének vizsgalata a belsd
szabalyozottsagon keresztiil

Belso kontrollrendszer
kialakitasanak és miikkodésének
vizsgalata

Dokumentum alapu, kézvetlen
megfigyelésen alapulo
ellendrzés

Dokumentumok és
nyilvantartasok vizsgalata,
mintavételen alapuld
ellendrzés.

Munkaiigyi-, személyi
nyilvantartasok rendszerének
szabalyozottsaga és szabalyzatok
vizsgalata, ellendrzési rendszerek
miukodésének vizsgalata

Annak megallapitasa, hogy a
munkaiigyi- és személyi
nyilvantartasok a jogszabalyi
eléirasokkal és a belsé szabalyozassal
0sszhangban keriiltek-¢ kialakitasra?

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A belsd ellendr szervezeti fliggetlensége biztositott volt, nem vett részt olyan tevékenységek
ellatasaban, amelyek a szervezet operativ milkkodésével kapcsolatosak. Az ellendrzések nyilvantartasa
tartalmazta a Bkr. altal eloirt adatokat. A belsé ellendr tekintetében - a Bkr. 20. §-aban
meghatarozottak szerint - Osszeférhetetlenség nem allt fenn, az ellendrzés lefolytatasakor a
dokumentéciokhoz és az ellendrzottekhez vald hozzaférési jogosultsdgaiban nem akadalyoztak.

A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)
Tanéacsadasi tevékenység szobeli felkérésre a belsd szabalyzattervezetek véleményezésével,
jogszabdlyvaltozasok értelmezésével, a napi gazdasagi tevékenységgel volt kapcsolatos.

A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr 48.$
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszertiségének, gazdasagossagdanak, hatékonysaganak és
eredményessegenek novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

A belsd ellendrzési kézikonyv alapjan kiemelt kategoriaba tartozo megallapitasok nem voltak,
atlagos, illetve csekély jelentdségli megallapitasokat fogalmazott meg a belsé ellendr, az
alabbiak szerint.

Vizsgalat cime | Megallapitds Kovetkeztetés Javaslat

Gépjarmi A szabalyzat nem rendelkezik a A 2015.07.01-1 A gyakorlatban
iizemeltetés forgalmi engedély leadés utani atszervezésnek megfeleld | alkalmazott eljaras
szabalyozasa, | tarolasarol kontrollkérnyezet kertiiljon be a szabalyzatba
nyilvantartasa, kialakitasa még csak

elszadmolasok részben tortént meg.

Gépjarmui A pénzkezelési szabalyzat nem all | A 2015.07.01-i Teremtsék meg az
iizemeltetés Osszhangban a gépjarmi atszervezésnek megfeleld | 0sszhangot a pénzkezelési
szabalyozasa, | szabalyzattal és a gyakorlattal az kontrollkérnyezet szabalyzat €s a gépjarmi
nyilvantartasa, | iizemanyagkartya hasznalatara kialakitdsa még csak szabalyzat kozott a
elszdmolasok | vonatkozdan részben tortént meg. gyakorlatnak megfeleléen
Gépjarmui Egy gépjarmii esetében 1 havi Kontrollpont nem Az ado thlfizetést
iizemeltetés cégautd ado tulfizetés van megfelelden miikodik a rendezzék

szabalyozasa, bevallas esetében

nyilvantartasa,

elszadmolasok

A belsd ellendrzés lefolytatasa soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossadg gyantjanak feltdrdsa nem
fordult eld.
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A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.§ b) pont bb) alpont)
Kontrollkornyezet értékelése: Az alapitd okirat tartalmazza az intézmény tevékenységi korét,
feladatait. Az intézmény kidolgozta és az érintettekkel ismertette a stratégiai és operativ céljait.
A 2015. julius 1-1 atalakitasnak megfeleld kontrollkornyezet kialakitasa folyamatban van. Belso
szabalyzatok kialakitdsa részben megtortént, illetve folyamatban van. A szabalyzatok
kialakitasanal figyelembe vették az adott teriiletekre vonatkozd jogszabalyi eldirasokat, a kiilso
¢s belsé ellendrzés javaslatait. Az ellendrzési nyomvonalak karbantartasa - a feladat
Osszetettsége ¢€s kapacitas hidnyaban - nem naprakész. A feladat elvégzését neheziti a human-
eréforras teriiletén jelentkezd fluktuécio a gazdalkodasi egységnél.

crer

szabalyzat és a bels6 kontroll szabalyzat tartalmazta. A kockazati tényezdk felmérése, elemzése
¢s kezelése a mindennapi vezetdi munkdn keresztiil érvényesiilt. A beazonositott kockézatok és
kockazatkezelési folyamatok feliilvizsgalata és dokumentdldsa hidnyos, a dokumentalt
kockazatmenedzselés kialakitasara kell torekedni.

Kontrolltevékenységek értékelése: A gazdalkodasi teriileten kialakitott kontroll modszerek
feliilvizsgalata sziikséges a szervezeti atalakitasnak megfelelden, illetve fokozottabb kontroll
tevékenység sziikséges a szervezeti atalakulds és a gazdasagi teriileten tapasztalt fluktuacid
miatt. Jelenleg a belsd kontrollok altal kisz{irt hibakat kezelik, indokolt esetben a kontrollokat
korrigaljak.

Informacié és kommunikacid értékelése: Az informacios és IT folyamatokat belsd szabalyzat
tartalmazta. A vezet6i informacios rendszer forumait kialakitottak és miikodtek, rendszeresen
tartottak vezetéi ¢és munkatarsi értekezleteket. Az intézmény rendelkezett iratkezelési
szabalyzattal, az iktatas papir alapon tortént.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring) értékelése: A szervezeti célok megvalositdsanak
monitoringja, a belsd kontrollok értékelése folyamatos, azonban aktualizaldsa, fejlesztése
elengedhetetlen. A belsé ellendrzés 2016. 09. 01-t8l1 biztositott.

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c) pont)

A belsé ellendrzés csekély, illetve atlagos megallapitasokra tett javaslatait a szervezet vezetdje,
illetve a szervezeti egység vezetdje elfogadta. Az ellendrzés intézkedési tervének a beszdmolasi
hatarideje 2017. év. 3 intézkedési feladat keriilt eldirasra, ebbdl 1 db 2016. évi hataridével, 2
db 2017. évi hataridével.

Egészségiigyi ¢és Szocialis Intézmények Igazgatésaga Szegedi Tudomanyegyetem
Haziorvosi Oktaté Kozpontja
Oszirozsa Idoskoruak Gondozohaza

A belso ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatasa

Az Egészségligyl €s Szocialis Intézmények Igazgatdsaga belsd ellendrzési egysége a két
intézmény kozott megkotdtt munkamegosztasi megéallapodasnak, valamint a belsd ellendrzési
tevékenység kozos ellatasara vonatkoz6 egyiittmiikodési megallapodasnak megfelelden ellatta
az Oszirdzsa Idéskoraak Gondozohaza belsd ellendrzési feladatait is.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

2016-ra 12 ellendrzést tervezett a belsd ellendrzés, helyettiik azonban 20 ellendrzést hajtott
végre, melybdl 1 ellendrzés az el6z6 évrdl huzddott at, valamint 1 ellendrzés huzodott at 2017-
re. Ennek oka, hogy tobb olyan tervezett ellen6rzés is volt, melyet célszertiségi okokbol tobb,
rovidebb, egy-egy részteriiletet mélyebben atvizsgald ellendrzés keretein beliil hajtottak végre.
Az ellendrzések szamanak emelkedéséhez hozzajarultak a soron kiviili ellendrzések is. A 20
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megvalodsult ellendrzésbol 12 kizarolag az ESZII-t, mig 8 mindkét intézményt érintette.

A tervezett 12 ellendrzésbdl 9 az eredetileg tervezett formaban valdsult meg, 3 attol eltérd
modon.

A jogszabalyvaltozasok hatasai az ellatotti dokumentaciora cimii ellenérzés tanacsado
tevékenység keretében valosult meg, jelentds valtozas volt példaul a hazi segitségnytjtas
teriiletén.

A szabdlyzatok ellendrzése egy tervezett ellendrzés helyett két ellendrzés keretében valosult
meg, mivel a Platan Otthon kiszervezése miatt év végén ismét sziikség volt a szabalyzatok
ellendrzésére.

A bolcsodei szolgaltatasok ellendrzése szintén két ellendrzés keretében valdsult meg: a
bolcsddei étkeztetés elszamolasa, dokumentacidjanak ellendrzése, illetve bolcsddei jelenléti
kimutatds Osszevetése a befizetésekkel.

Soron kiviilinek tervezett kapacitds terhére 7 ellenérzést végeztek: a dolgozdi étkezés
szamlazasanak ellendrzése a Platain Otthonban; az ESZII 2016. évi 1. negyedéves
mérlegjelentésének ellendrzése; a Platdin Otthon atfogd ellendrzése; a dolgozoi étkezés
ellenérzése a Margaréta Otthonban; tulszamlazas ellendrzése a Tamogatd Szolgalatnal; Afa

nyilvantartés ellendrzése; bérkintlévoségek ellendrzése.
A végrehajtott ellenérzések az aldbbiak voltak:

Ellenérzés cime/ targya

| Ellenérzés célja

Ellenorzés modszere

2015. évrol athuzodé

2015. évi szamviteli
bizonylatok ellenérzése

Annak megallapitasa, hogy a szamviteli
bizonylatok a jogszabalynak megfelelnek-e, az
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
megfelelden megtortént-e.

Banki bizonylatok tételes
ellendrzése.

2016-ban elvégzett ellendrzések

A korabbi ellendrzések
utoellenorzése

Annak megallapitasa, hogy a korabbi bels6é
ellendrzések soran feltart hianyossagok potlasa,
és a hibak kijavitdsa megtortént-e, ez megfelel-e
a torvényi eldirasoknak.

Helyszini ellenérzés
keretében interjuk €s a
keletkezett dokumentumok
vizsgalata.

A 2015. évi leltar ellenorzése

Annak megallapitasa, hogy a leltarozas a
jogszabalyi eldirasoknak, valamint a belsd
szabalyzatoknak megfelelen tortént-e. A
leltarozas dokumentalasa hianytalanul
rendelkezésre all-e, a dokumentumok kitoltése
megfelel-e az elirasoknak.

Dokumentum alapt tételes
vizsgalat.

A dolgozoi étkezés
szamlazasanak ellendrzése a
Platan Otthonban

Annak megallapitasa, hogy a dolgozoi étkezés
kiszamlazasa a Platan Otthonban a
jogszabalyoknak, illetve az Intézmény
elvarasainak megfelelden torténik-e.

Megfigyelésen és
interjukon alapul6 helyszini
ellen6rzés, dokumentum
alapu tételes vizsgalat.

Az Egészségiigyi és Szocialis

Annak megallapitasa, hogy az intézmény

Dokumentum alapti

Idéskoruak Gondozéhaza
2015. évi beszamoldjanak
ellenorzése

éves beszamoldjanak dsszeallitasa soran
érvényesiiltek-e a szamviteli alapelvek.
Rendelkezésre allnak-e a mérleg adatait
alatamaszté dokumentumok, elvégezték-c a

sziikséges egyeztetéseket.

Intézmények Igazgatésaga szabalyzatai megfelelnek-e a jogszabalyi vizsgalat.

egyes szabalyzatainak eléirasoknak, valamint az intézmény

ellenérzése mitkodésének.

Az ESZII és az Oszirézsa Annak megallapitasa, hogy az intézmények 2015. | A nyilvantartasok

Osszevetése a jogszabalyi
el6irasokkal, valamint az
alapdokumentumokkal.




25

Az ESZII 2016. évi 1.
negyedéves
mérlegjelentésének
ellendrzése

Annak megallapitasa, hogy az intézmény 2016.
évi L. negyedéves mérlegjelentés adatait
alatamasztdé dokumentumok rendelkezésre allnak-
e, elvégezték-e a sziikséges egyeztetéseket.

Dokumentum alapt tételes
vizsgalat.

A Platan Otthon atfogé
ellendrzése

Annak megallapitasa, hogy a Platan Otthon
mitkodése megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak.

Dokumentum alapti
szuroproba szerl/ tételes
ellendrzés, helyszini
ellendrzés, interjuk.

A dolgozoi étkezés
ellenérzése a Margaréta
Otthonban

Annak megallapitasa, hogy a dolgozdi étkezés
nyilvantartasa, szamlazasa a Margaréta
Otthonban a jogszabalyoknak, illetve az
intézmény elvarasainak megfeleléen torténik-e.

Megfigyelésen és
interjukon alapul6 helyszini
ellen6rzés, dokumentum
alapu tételes vizsgalat.

A 2015. évi selejtezés
ellenorzése

Annak megallapitasa, hogy a selejtezés a
jogszabalyi eldirasoknak, valamint a belsé
szabalyzatoknak megfelelden tortént-e. A
selejtezés dokumentalasa hianytalanul
rendelkezésre all-e, a dokumentumok kitoltése
megfelel-e az elirasoknak.

Dokumentum alapti
szuroprobaszert vizsgalat.

Anyagszamadasi
nyilvantartasok ellendrzése

Annak megallapitasa, hogy a 2012. év
novembertdl vezetett anyagszamadasi fiizetek
vezetése, az eszkdzok nyilvantartasa megfelel-e
az intézmény bels6 eljarasrendjének, illetve
biztositjak-e a vagyonvédelmet.

Dokumentum alapt
sziroprobaszerii vizsgalat.

Tulszamlazas ellenorzése a
Tamogaté Szolgalatnal

Annak megallapitasa, hogy a Tamogatd
Szolgalatnal a téritési dijak maximalisan fizethetd
Osszege megfelelden keriilt-e meghatarozasra.

Helyszini ellendrzés,
dokumentumok attekintése,
interjuk.

Afa nyilvantartas
ellenérzése

Annak megallapitasa, hogy az afa-bevallas
elkészitése az elbirasoknak, valamint a bels6
szabalyzatoknak megfelelden tortént-e. A
dokumentalasa hianytalanul rendelkezésre all-e, a
dokumentumok kitdltése megfelel-e az
eléirasoknak.

Dokumentum alapt
sziroprobaszerii vizsgalat.

Bolcsodei étkeztetés

Annak megallapitasa, hogy az ingyenes bdlcsddei

Dokumentum alapti

elszamolasa, étkezés igénybevételéhez sziikséges vizsgalat.
dokumenticidjanak nyilatkozatok megfelelden lettek-e benyujtva,
ellenérzése illetve a szeptember honapban mar ingyenesen
étkezd gyermekek esetében a nyilatkozat
rendelkezésre all-e.
Bérkintlévoségek Annak megallapitasa, hogy a munkaiigyi csoport | Dokumentum alapu tételes
ellenérzése a bérkintlévéségek nyilvantartasat atlathatoan, vizsgalat, interjuk.
ellendrizhetd formaban vezeti-e, tovabba a
fennall6 tartozasokkal kapcsolatban a sziikséges
intézkedések megtorténtek-e.
Bolcsddei jelenléti Annak megallapitasa, hogy a bdlcsédei jelenléti Dokumentum alapu,
kimutatas dsszevetése a kimutatas adatai megegyeznek-e a befizetésekkel. | szurdproba szerii vizsgalat.
befizetésekkel

Az Egészségiigyi és Szocialis
Intézmények Igazgatosaga
egyes szabalyzatainak
ellenorzése I1.

Annak megallapitasa, hogy az intézmény
szabalyzatai megfelelnek-e az intézmény
mitkodésének az atszervezéseket kdvetden.

Dokumentum alapti
vizsgalat.

Pénztar ellendérzés a
szervezeti egységeknél

Annak megallapitasa, hogy az intézmény
telephelyein a pénztarak a pénzkezelési
szabalyzatnak megfeleléen mitkddnek-e,
valamint a készpénz bevételek és kiadasok
nyilvantartasa megfelel6-e.

Szabalyzat attekintése,
helyszini ellenérzés,
rovancs
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Egyes szocialis Annak megallapitasa, hogy a vizsgalt Helyszini ellendrzés.
szolgaltatasok elszamolasi szolgaltatasok miikodése megfelel-e a jogszabalyi | Dokumentumok NRSZH
rendszerének, eléirasoknak. ellendrzési szempontsor,
dokumentacidjanak valamint szakmai program
ellendrzése szerinti vizsgalata.

Athiz6dé ellenérzések

A raktari nyilvantartasok Annak megallapitasa, hogy a raktari A nyilvantartasok
ellenérzése nyilvantartasok vezetése és a dokumentaciod Osszevetése a jogszabalyi
megfelel-e a jogszabalyi elirasoknak, a eléirasokkal, valamint a
negyedéves feladasok, egyeztetések tényleges
szabalyszerlien megtorténtek-e készletmennyiséggel.

Az analitika, a kdnyvelés és
a raktar kotelez6
egyeztetéseinek vizsgalata.

A végrehajtott ellendrzésekbél az Oszirézsa Idéskoriiak Gondozéhazat az alabbiak
érintették:
- akorabbi ellendrzések utdellendrzése;
- a2015. évi leltar ellenbrzése;
- az Egészségiigyi és Szocialis Intézmények Igazgatosaga egyes szabalyzatainak
ellendrzése;
- az ESZII és az Oszirdzsa Id6skoraak Gondozohaza 2015. évi beszamoldjanak
ellendrzése;
- a2015. évi selejtezés ellendrzése;
- Afa nyilvantartés ellenérzése;
- az Egészségiigyi és Szocialis Intézmények Igazgatosaga egyes szabalyzatainak
ellendrzése 11.;
- araktari nyilvantartasok ellendrzése.
Az ellenérzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija nem mertilt fel.

A bizonyossdgot ado tevékenységet elésegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

Abelso ellendrzési feladatot 1 {6 féallasban, és 1 £6 kiilsd szolgaltato keriilt bevonasra kapacitas
kiegészités céljabol, valamint az dsszeférhetetlenségi esetek kikiiszobdlésére heti 18 ordban,
akik rendelkeztek a feladat ellatasdhoz sziikséges szaktudéassal, valamint a kotelezd
regisztracioval.

A belsé ellendér olyan vezetdi szintnek tartozott beszamolasi kotelezettséggel a szervezeten
beliil, amely lehetdvé tette a belsd ellendrzési tevékenységet végzd szamara feladatai
teljesitését. A belsd ellendrzés hatokorének meghatarozasa, a vizsgalat lefolytatasa és a
jelentéstétel kiilsd befolyastdl mentesen tortént.

Sem az éves terv végrehajtasa soran, sem a soron kiviili ellendrzések tekintetében nem meriilt
fel 6sszeférhetetlenség, igy emiatt nem kellett ellendrzést elhagyni.

A Bkr. altal el6irt ellendri jogok maradéktalanul biztositva voltak a 2016-os évben, korlatozo
tényezOk nem meriiltek fel.

Az ellendrzések nyilvantartasa a jogszabalyban eldirtaknak megfelelden tortént. Az ellendrzési
tevékenység fejlodését segitette eld a tanacsado tevékenység rendszeres, hatékony alkalmazésa,
¢s a belso ellendrzési vezetd folyamatos tovabbképzése. Az ellendrzési tevékenység fejlesztését
szolgalta a jogszabalyvaltozdsok nyomon kdvetése, a folyamatosan megjelend modszertani
ajanlasok, utmutaték hasznalata, valamint ezek adaptilasa az intézményi sajatossagoknak
megfelelden.
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A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)

A belso ellendrzési egység tevékenységei kozott a tervezettnek megfeleléen nagy hangsulyt
kapott a tanacsadd tevékenység, mely 2016-ban 80 ellendri napot vett igénybe. Ez nagyban
hozz4ajarult ahhoz, hogy a belsd ellendrzés munkaja valoban hozzdadott értéket teremtsen, és
segitse az intézmény miikodését. A tanacsadoi feladatok szama magas volt, de tekintettel arra,
hogy koziiliik sok csak egy-egy napot, illetve néhany orat vett igénybe, az alabbi tablazatban
csak a jelent6sebb, nagyobb iddigényli tanacsadoi tevékenységeket mutatjuk be:

Targy Eredmény
Tanacsadas a szamviteli rendszert érintd A jogszabalyvaltozasok attekintése a pénziigyi, szamviteli
jogszabalyi valtozasok alkalmazasarol csoportvezetokkel, a sziikséges valtozasok beépitése a

feladatellatas soran keletkez6 dokumentumokba

Tanacsadas a szocialis szolgaltatasokat A jogszabalyvaltozasok attekintése a szervezeti egység
érintd jogszabalyi valtozasok vezetokkel, a sziikséges valtozasok beépitése a feladatellatas
alkalmazésarol soran keletkezd dokumentumokba
Téritési dijakkal kapcsolatos folyamatos Az év soran eléforduld, a szokasostol eltérd téritési dij
tanacsadas megallapitasokkal kapcsolatos segitségnyujtas a szervezeti

egységeknek (jogszabaly értelmezések, kiilonleges jovedelmi
helyzetek esetén segitségnyujtas a téritési dij megallapitasaban).

Tanacsadas az intézmény szabalyzatainak Segitségnyujtas a szabalyzatok feliilvizsgalataban, valamint az
jogszabalyvaltozasok miatti atdolgozasaval | uj szabalyzatok véleményezése.

kapcsolatban

Tanacsadas a Platan Otthon Segitségnyujtas a kiszervezéssel kapcsolatos adminisztracios
kiszervezésével kapcsolatos feladatok koordinalasaval, megszervezésével kapcsolatban.

adminisztracids feladatokkal kapcsolatban.

A belsé kontrollrendszer mitkodésének értékelése ellenorzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.8
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasagossdgdnak, hatékonysagdnak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

Az intézménynél a belsd kontroll rendszer fejlesztése érdekében tett legfontosabb 1épések nem
az egyes vizsgalatokban, hanem a tanacsado tevékenység keretében Oltottek testet. A belsd
kontroll ~ rendszer szabdlyszerliségének, gazdasdgossdganak, hatékonysadganak ¢és
eredményességének javitasahoz nagymértékben hozzjarultak az egyes ellendrzések soran tett
javaslatok is, azonban kiemelt szerepiik volt a tandcsadd tevékenység keretében kialakitott
eljarasrendek €s elszamolasi rendszerek bevezetésé

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.8 b) pont bb) alpont)
Kontrollkérnyezet: az intézmény a Belsé Kontroll Kézikonyv - mely vonatkozik az Oszirézsa
Idéskortak Gondozohazara is - alkalmazaséaval fogja 6ssze a bels kontroll rendszer kialakitasa
és mukodtetése érdekében kialakitott rendszercket, intézkedéseket, és elkészitett
szabalyzatokat. A kézikonyv hasznalata atlathatova teszi a kontrollrendszerrel kapcsolatos
szabalyozasokat, intézkedéseket.

Kockazatkezelés: kockéazatkezelési szabalyzatot évente feliilvizsgalja az intézmény, és
aktualizalja az intézményi kockazati térképet. A belsd ellendrzési egység ezt figyelembe véve
tervezi meg kovetkezd évi ellendrzési tevékenységét.

Kontrolltevékenységek: az két intézmény minden vezetdjének kotelessége és feleldssége az
altala vezetett (iranyitott), feliigyelt szervezeti egység vagy folyamat, rendszer mikodésének
ellendrzése ¢és az eldirastol eltérd gyakorlat megsziintetése, vagy a megsziintetést segitd
javaslatok megtétele. Az intézmények folyamatba épitett eldzetes, utdlagos €s vezetdi
ellendrzés rendszerét, valamint a kialakitott ellendrzési nyomvonalait szabéalyzat tartalmazza.
Informécid és kommunikacio: az intézmények olyan hatékony informacios és kommunikacios
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szabalyozast alkalmaznak, amely magaban foglalja a koltségvetési szerven beliili, illetve a
kiilsé partnerekkel folytatott horizontdlis és vertikalis kommunikacié alapvetd szabdlyait,
valamint tartalmazza az irdsbeli €és szobeli kommunikdciés modszereket. Az alkalmazando
eljarasokat az informacids és kommunikaciés szabalyzat tartalmazza.

Monitoring: a folyamatos monitoring lényegében beépiil az intézmények normalis, ismétlodo,
mindennapi miikodési tevékenységeibe, magaban foglalva a vezetés rendszeres feliigyelet-
ellato, ellenérzo tevékenységét, valamint mas miveleteket, amelyeket az alkalmazottak
hajtanak végre feladatkoriik elldtasa keretében. A fentieken kiviil, a vezetést tdmogatja a
hatékony monitoring megvalositasaban a belso ellendrzés is.

Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)

A belso ellendrzés altal javasolt intézkedések mindegyike megvalosult, melyhez hozzajarult,
hogy azokat gyakran még ez egyes ellendrzések lezarasat megeldzden elvégezték, amihez az
ellendérok segitséget nyujtottak tandcsadds keretében. Az ellenérzéseket kdvetden
végrehajtandd intézkedésekhez intézkedési tervek késziiltek, melyek nyomon kovetése a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal, 2013. januarban kiadott utmutatd szerinti forméban
tortént meg.

Bacs-Kiskun Megyei Katona Jozsef Konyvtar

A belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa

Abelsé ellenérzést 2012. juliustdl - folyamatosan - kiilsé megbizott 1atja el megbizasi szerzédés
alapjan, aki az el6irt szakmai képzettséggel, és gyakorlattal rendelkezik. Regisztracios
kotelezettségének 2010-ben eleget tett.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Az intézmény 2016. évi ellendrzési tervében sszesen 60 nap belsd ellendri kapacitast tervezett,
melybdl 50 napot belsd ellendrzésekre, 10 napot pedig egyéb belsd ellendri tevékenység
végzésre iranyzott eld. A tényleges ellendrzési idéfelhasznalas a tervvel azonosan tortént, az
ellendrzeési kapacitasi terv 100 %-ban teljesiilt. A belsé ellendr tevékenységét a Bkr.-nek
megfeleléen végezte.

A kapacitas terhére 1 soron kiviili vizsgalatot végeztek, a tervvel azonos 5 nap felhasznalasaval.
Terven feliilli és elmaradt ellendrzés nem volt. Az Osszes ellendrzési iddkapacitas
felhasznalasaban a terv és tényadatok kozott eltérés nem volt, azonban - a vizsgalat kozben
felmertilt tobbletmunka iddigény miatt - tervmodositassal kapacitds atcsoportositast kellett
végrehajtani, aminek kovetkeztében a rendszervizsgalatokra forditott id6 a tervezettnél 3 nappal
magasabb, a szabalyszerliségi vizsgalatra forditott id6 pedig 3 nappal alacsonyabb.

A 2016. évi belsd ellendrzési terv elézdeknek megfeleld modositdsa - intézményvezetdi
jovahagyassal - megtortént.

Az elvégzett terv szerinti ellendrzések bemutatésa:

Az ellendrzés cime, tdargya: Cél: Modszer:
1. Vissza nem hozott, késedelmesen | Annak megallapitdsa, hogy a| - Dokumentumok
visszahozott ~ dokumentumokkal | vissza nem  hozott, és a (szabalyzatok, kolesonzési
kapcsolatos eljarasok vizsgalata késedelmesen visszahozott nyilvantartasok) vizsgalata,
dokumentumokkal  kapcsolatos| - Interji és a folyamatok
Rendszerellendrzés konyvtari eljarasok belsd megfigyelése
szabalyozasa és gyakorlati| -  Szuroprobaszeri mintavételes
Terv szerinti ellendrzés | mikodése a vonatkozo jogszabalyi vizsgalattal adategyeztetések
eléirasoknak megfelel-e? ¢és Ujraszamitasok elvégzése.
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2. 2015. évi meérlegkészités | Annak megallapitasa, hogy a 2015. Dokumentumok  vizsgalata,
vizsgalata évi mérlegbeszamolo készitéskor a mérleg, fokonyv, analitikak,
jogszabalyban eldirt egyeztetési, leltarak  kozti  egyeztetések
Pénziigyi ellendrzés értékelési, leltarozasi elvégzése
kovetelményeket betartottak-e? - nyilvantartasok, leltarak
rendszer és  mintavételes
Terv szerinti ellendrzés vizsgalata.

3. A KIRA munkaiigyi nyilvantartasi

Annak vizsgalata, hogy a Kényvtar | -

mintavételes eljarassal.

Dokumentumok (felhasznaloi

rendszer vizsgalata a  munkaiigyi  nyilvantartasi kézikodnyvek, utasitasok, belsd
rendszerét a 2015. évi 0j, egységes szabalyzatok) vizsgalata,
Rendszerellendrzés munkaligyi rendszer (KIRA)| -  Egyeztetések elvégzése: a
kovetelményeinek  megfeleléen KIRA-ban nyilvantartott
alakitotta-e ki, és mikddteti-e? adatok egyeztetése a fokonyvi
adatokkal,
Terv szerinti ellendrzés - Nyilvantartasi adatok
tesztelése: helyszini

4. A munkaba jarés

Annak vizsgalata, hogy a munkaba | -

Dokumentumok (felhasznaldi

Szabalyszeriiségi ellendrzés

megfeleld aktualizalasok

ellendrzése.

jogszabalyi eldirasokkal.

Terv szerinti ellenorzés

koltségtéritésének ellendrzése jérassal kapcsolatos kézikonyvek, utasitasok, belsd
koltségtéritések  kifizetése a szabalyzatok) vizsgalata,

Szabalyszeriiségi vizsgalat vonatkozo jogszabalyi| -  Egyeztetések elvégzése: a
eléirasoknak megfelelden tortént- fokonyvi adatokkal,

Soron kiviili ellendrzés | e? - Kifizetési adatok és
dokumentumok tesztelése
mintavételes eljarassal.

5 A szamviteli szabalyzatok | A gazdasagi szabalyzatok | -  Dokumentumok
szabalyszertiségének vizsgalata szabalyszerliségének vizsgalata, a (szabalyzatok) vizsgélata:
jogszabalyvaltozasoknak Osszevetés  (litkoztetés) a

A 2016-ban végzett ellendrzések fontosabb megallapitasai:

2016.

Kiemelt jelentdségli, azonnali intézkedést igényld megallapitast a belso ellendrzés nem
tett.

Jelentésebb megaéllapitas a KIRA 1Uj munkaiigyi analitikus nyilvantartdsi rendszer
bevezetéséhez kapcsolodott, a 2016. . félévi alkalmazasnal feltart rendszerhibdk az 0j
egyeztetési eljardsok hianya, és egyes poOtlékszamitdsi alapadatok téves feladasa
korében mertiltek fel. Az intézkedési terv végrehajtasarol készitett beszamolo alapjan a
hianyossagokat a II. félévben megsziintették, a végrehajtds megfeleléségére 2017-re
utdellendrzést terveztek be.

A vissza nem hozott, késedelmesen visszahozott dokumentumokkal kapcsolatban

rrrrr

pénziigyi teljesitéskor konyvelték, a még ki nem fizetett e jogcimil tartozasokat a
kovetelések kozt, azok keletkezésekor nem mutattak ki. Ahsz eldirasok szerinti
rendezésre az intézkedés megtortént. A kartérités jellegli bevételek befizetése téves
pénztargépi afa gylijtokoddal tortént, a modositast 2016-ban elvégezték.

A konyvtari dokumentumok befektetett eszk6zok soroldsdnak ismérvei — a jogszabalyi
koherencia hidnyok miatt - nem rendezettek, a konyvtarigazgatotol kapott tdjékoztatas
alapjan a szakmai, minisztériumi szintli — a korabbi intézkedési terv megvaldsitasara
megkezdett - szakmai egyeztetés még nem zarult le.

belsé ellendrzések biintetd, kartéritési, fegyelmi eljaras

évi meginditasanak

kezdeményezésére okot add mulasztast, hianyt nem tartak fel, biintetd, szabalysértési,
kartéritési, illetve fegyelmi eljaras kezdeményezése nem tortént.
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A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A belso ellenérzés funkcionalis és szervezeti fiiggetlensége biztositva volt, 6sszeférhetetlenség
nem meriilt fel, dokumentacidhoz, ellendrzotthéz vald hozzaférésnek nem volt akadalya. A
jelentésekrdl, az ellendrzést kovetd intézkedésekrdl az eldirt szakmai utmutatd szerinti
nyilvantartds vezetése megtortént.

Az elvégzett onértékelés Osszegzd megallapitdsai alapjan 2016. évre tervezett fejlesztések
megvaldsultak, az ellenérzési programban a pontosabb hataridé tervezéssel ¢€s tartalékidok
tervezésével, valamint 2016. évre kotelezd belsd ellendri tovabbképzés témajanak vizsgalati
targykorhoz igazitasaval a szamviteli targya képzés elvégzése ¢€s ellendrzési tevékenységben
torténd felhasznaldsa megvalosult.

2017. évre tervezett fejlesztés az ellendrzési stratégidban leirtakkal 6sszhangban a 2016. évi
Bkr. modositasban eldirt integralt kockéazatkezelési rendszer megfelelé gyakorlati
alkalmazaséhoz és az integritast sértd események eljarasrendjének kialakitasahoz belsd ellendri
tamogatas a folyamatok figyelemmel kisérésével és 2017. évre tervezett témaellenérzéssel.

A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)
A belsd ellendr a targyiddszakban sem irdsbeli, sem szobeli felkérés alapjan - kiilon tandcsadoi
szerzOdés alapjan - tanacsadoi tevékenységet nem végzett.

A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenorzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.8
b) pont

A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysdganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

A 2016. évi belso ellendrzési vizsgalathoz kapcsoloddan a kontrollkdrnyezetet érintden egyes
belsd szabalyzatok pontositdsara, modositasara, valamint a kontrolltevékenységet €rintden az
Uj rendszerli munkaiigyi nyilvantartasok egyeztetési eljarasanak rendszeres miikodtetésére tett
a belsd ellendrzés javaslatot.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.¢ b) pont bb) alpont)

A kontrollkdrnyezetet érintden a szabdlyzati aktualizaldsok végzése folyamatos. Az
intézkedések végrehajtasa 2016-ban megtortént. Kontrolltevékenység végzése az ellendrzési
nyomvonalban, a pénziigyi kulcskontrollokat érintden a kotelezettségvallaldsi szabalyzatban
kertilt eldirasra.

Kockazatfelmérés és kezelés: A 2016. évi tervezés megalapozasara a kockéazat értékelés a
mindségbiztositasi rendszerrel Osszhangban 1évé 1) - feliilvizsgalt - nyomvonalhoz,
folyamatokhoz igazodva tortént. Kockazatfelméréseket, értékeléseket évente rendszeresen
végeznek. Az intézmény a belsé kontrollszabalyzat szerinti kockézati nyilvantartast
elkészitette, ami tartalmazta a kockazatok leirasat és kezelési modjat. Az informécios rendszer
irasban szabalyozott, miikddése ennek megfeleld. A vezetés a monitoring rendszert
folyamatosan miikodtette eseti és folyamatos nyomon kovetéssel. Alkalmazott eszkozei a
beszamolasi rendszer, az intézkedések nyomon kdvetésének rendszere €s a belsd ellenérzés. A
szervezeti célok megvalositdsanak monitoringja erds. A monitoring alapjat képezd
kontrollmutatok a szabalyzatban ki vannak jelolve. A belsd ellendrzés miikodése tervszerti,
folyamatos és szabalyozott.

A Bkr. 2016. évi valtozasa miatt a belsé kontrollrendszer tobb eleme a rendeletben hivatkozott
moddszertani Utmutatok alapjan atdolgozasra szorul (integralt kockéazatkezelési rendszer
kialakitdsa, integritas felelds kijelolése, integritast sértd események eljarasrendjének
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kidolgozasa). Az intézmény a 2016. évi kockazatértékelésbe 1) szempontként a korrupcios,
lopas, csalasi kockéazatokat is beépitette az integralt kockdzatkezelési rendszer kiépitésének
kezdeti 1épéseként, azonban az integritas-érvényesités, az integralt kockazatkezelési rendszer
modszertani utmutatok szerinti kialakitdsa csak a szakmai utmutatok megjelenését kdvetden
lehet aktuélis.

Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)

Intézkedési terveket az egyes szervezeti egységek a Bkr. szerinti tartalommal - elkészitették. A
tervekben eldirt intézkedések a belsd ellendri javaslattal egyezdek. Az intézkedések
végrehajtasarol a tervben kijeldlt felelosok a Bkr-ben eléirt irdsos beszamolokat elkészitették,
az intézkedéseket a belsd ellendr az intézkedések nyilvantartasaba bevezette. A 2016-ban
kiadott Osszes jovahagyott intézkedés 14, amibdl 13-nak 2016-ban jart le a végrehajtasi
hatarideje, 1 intézkedésnél pedig 2017. évi a hataridd kitlizés. 2015-r6l athuzodo - 2016. évben
lejart hataridejii - intézkedés 3, igy 2016-ban 6sszesen 16 intézkedésnek jart le a végrehajtasi
hatéarideje, melyek végrehajtasa 2016-ban megtortént, a megvalositasi arany 100,0 %.




