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Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata — mint ajanlatkéré — beszerzéseinek
elokészitésével osszefiiggo feladatokrol és kozbeszerzéseirol sz6l6 szabalyzata

Kecskemét Megyei Jog Véaros Kozgytilése (a tovabbiakban: Kozgyiilés) Kecskemét Megyei
Jogli Varos Onkormanyzata mint ajanlatkérd (a tovabbiakban: ajanlatkérd) kozbeszerzéseinek
rendjérdl a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §
(1) bekezdése alapjan az alabbi szabalyzatot alkotja:

1. Cim
Altalanos rendelkezések

1.§

E szabalyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével meghatirozza az
ajanlatkéré beszerzéseinek elékészitésével osszefiiggo feladatokat, valamint kozbeszerzési
eljarasai el0készitésének, lefolytatdsanak, belso ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek és szervezetek felelosségi korét és a
kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

2.§

(1) Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerz6dés, valamint az épitési vagy
szolgaltatasi koncesszid Kbt. szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerzodés targya
arubeszerzés, épitési beruhdzas vagy szolgaltatds megrendelése lehet.

(2) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az ajanlatkéré altal lefolytatott kozbeszerzésekre,
valamint az azokban a jelen szabalyzat szerint eljar6 személyekre, szervezetre és
testiiletekre.

(3) Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, amelyekhez az
ajanlatkéré tamogatast (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe €s a tamogatast nyujtd szerv,
szervezet az ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tdmogatdsi szerzddés
megkotésekor, vagy azt megel6zden eldirja, hogy a jelen szabalyzattol eltéré6 modon
hatérozza meg a felel6sségi rendet, a bizottsag Osszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az
esetben a polgarmester jogosult a Kbt. 27. § (2) bekezdése alapjan legkésébb az adott
kozbeszerzési eljaras elOkészitését megel6zéen meghatdrozni a Kbt. 27. § (1)
bekezdésében foglaltakat (a kdzbeszerzési eljaras elékészitésének, lefolytatdsanak, belsod
ellenérzésének felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, az eljaras soran hozott dontésekeért felelés személyt, személyeket,
szervezetet és testiileteket), tovabba a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott
szerzodések modositasara vonatkozd belsé eljarasi rendjét, valamint az eljarasok
lefolytatasahoz kapcsolodo tigyviteli feladatok ellatasara vonatkozo hataridéket.

(4) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a kiillon jogszabalyban meghatarozott tervpalyazati
eljarasokra vonatkozoan a kiilon jogszabalyban eldirt eltérésekkel kell alkalmazni.
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2. Cim
Teendok beszerzési igény esetén

3.§

Beszerzési igény felmeriilésekor a felelés szervezet — Kecskemét Megyei Jogu
Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének a Kozgyiilés és Szervei Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatardl szolo 4/2013. (I1. 14.) 6nkormanyzati rendeletének 62. §
(1) bekezdésében megnevezett azon osztaly, amelynek keretén beliill a beszerzés
targya szerinti szakértelemmel biré olyan koztisztviselo dolgozik, akinek a
beszerzés meginditasa a munkakori leirasaban szerepel, vagy az adott beszerzés
fedezetének keretgazdaja — a (2) bekezdés szerint beszerzi a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos feladatokat ellitd szervezeti egység kozbeszerzési szempontu
allasfoglalasat.

A felelds szervezet a beszerzés rendelkezésre allo adatait, de legalabb a beszerzés
targyat, a leheté legrészletesebb leirasat, tovabba a felelés szervezet altal
meghatarozott becsiilt értékét megkiildi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatokat ellato szervezeti egységhez, amelynek vezetéje — a Kbt. 19. §-aban
foglalt rendelkezések alapjan — a részekre bontas tilalmara is figyelemmel
meghatarozza, hogy milyen eljaras keretén beliil torténhet meg a beszerzés. A
megadott adatok valodisagaért, teljeskoriiségéért a felelds szerv vezetdje felel.

Az adott beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa a felelos szervezet feladata,
beleértve a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglalt el6készitési tevékenységek
dokumentalasat is. A mas beszerzési igényekkel valé egybevetés, valamint az
esetleges egybeszamitas a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat -ellato
szervezeti egység feladata.

A felelés szervezet a véleménykérést olyan idében koteles kezdeményezni, hogy a
vélemény elkészitésére, illetve az eljaras lefolytatasara, a rendelkezésre allo
dokumentaciok atvizsgalasa alapjan megfelelo ido alljon rendelkezésre.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellato szervezeti egység a hozza
érkezett véleménykérést kovetéen legkésobb 5 munkanapon beliill koteles
nyilatkozni abban a kérdésben, hogy a beszerzést kozbeszerzési eljaras keretében,
vagy anélkiil lehet megvalésitani.

A felelos szervezet a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellato szervezeti
egység allasfoglalasat kovetden haladéktalanul, de legkésobb S napon beliil koteles
kezdeményezni a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések megvalositasardl a felelds szervezet a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellato szervezeti egység kozbeszerzési
szempontu allasfoglalasiban meghatarozottak szerint gondoskodik.



3. Cim
Ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivas
kozzététele vagy kozvetlen megkiildése

3.§

(1) Kozbeszerzési eljarast inditani és annak alapjan ajanlati (részvételi, ajanlattételi)
felhivast kdzzétenni, vagy az ajanlattételre kozvetleniil felhivottak részére megkiildeni —
a szerz6dés megkotéséhez szitkséges engedélyek megléte esetén — csak akkor lehet, ha

a)

b)

a kozbeszerzési eljaras elokészitése (Kbt. 28. §) soran megallapithatd, hogy az
onkormanyzat éves koltségvetésében a szerzddés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel rendelkezik, vagy rendelkezik arra vonatkozo biztositékkal, hogy a
teljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all, vagy

a tobb év alatt megvaldsulod beszerzés esetén a beszerzés elsé évében a szerzodés
teljesitését biztositd anyagi fedezet aranyos része az Onkorméanyzat éves
koltségvetésében rendelkezésre all és az arra feljogositott szerv vagy személy
kotelezettséget vallal a beszerzés tobbi évében a sziikséges fedezet biztositasara,
vagy rendelkezik arra vonatkozo biztositékkal, hogy a részteljesités idopontjaban az
anyagi fedezet rendelkezésre all, vagy

az ajanlatkérd tdmogatasra irdnyuld igénye (palyazat, projektjavaslat, tAmogatasi
szerzodésmodositas vagy valtozasbejelentés) benyujtasra keriilt, vagy ilyet fog
benytjtani — azzal, hogy a kozbeszerzési eljarast megindito felhivas megfeleld
tartalmi részében fel kell hivni az ajanlattevék figyelmét erre a koriilményre,
valamint a Kbt. 53. § (6) bekezdésében foglaltakra — és az arra feljogositott szerv
vagy személy a sziikséges Onrész biztositasarol hatarozott.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt rendelkezéseket nem kell alkalmazni a Kbt. 8. § (5) és (6)
bekezdéseiben meghatarozott épitési koncesszio és szolgaltatasi koncesszio esetén.

4. Cim
Az eljarasban az ajanlatkéro oldalan részt vevo személyek

4.§

Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az alabbi személyek, szervek gyakoroljak a
Polgarmesteri Hivatal és a 13. § szerinti tigyviteli feladatokat ellatd felelds akkreditalt
kbzbeszerzési szaktanacsado szervezet — jelen szabalyzat szerinti — kdzremiikodésével:

a)

a polgarmester, vagy a polgarmester altal adott meghatalmazas alapjan az erre
feljogositott személy,

a kozbeszerzési iigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé bizottsag,
a Kozgytlés,
a biralobizottsag a 9. § (8) bekezdésében foglaltak szerint,

a szakérto.



5.§

A polgérmester

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

gondoskodik a kozbeszerzési tervnek a www.kecskemet.hu honlapon torténéd
kozzétételérdl, valamint annak megkiildésérdl a Kozbeszerzési Hatosag vagy a
jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott szervek részére,

dont a kozbeszerzési tervben nem szerepld vagy a kozbeszerzési tervben
foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasarol,
gondoskodik a kozbeszerzési terv modositasanak elkészitésérdl és annak a
www.kecskemet.hu honlapon torténd kozzétételérdl,

gondoskodik a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az éves statisztikai
Osszegezés elkészitésérol, ¢és a Kozbeszerzési Hatoésag részére torténd
megkiildésérdl az erre rendelkezésre allo hatariddig,

amennyiben sziikséges, €s annak jogszabalyi feltételei fennallnak, gondoskodik az
eldzetes tajékoztatd elkészitésérdl és annak kozzétételérdl a Kbt. szabalyai szerint,

létrehozza az adott koOzbeszerzésre a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti
biraldbizottsagot, tervpalyazat esetén a zstrit, kijeloli annak elnokét,

a biralobizottsag javaslata alapjan dont a meghivasos és a kozvetlen ajanlattételre
torténd felhivéassal induld kozbeszerzési eljardsokban az ajanlattételre felhivasra
keriilok korérol,

a biralobizottsag javaslata alapjan dont a Kbt. 33-34. § szerinti fenntartott
szerzOdéses konstrukcidban torténd kozbeszerzési eljaras lefolytatasarol,

gondoskodik a hirdetmények kozzétételérdl, illetve hirdetmény kozzététele nélkiil
indulo targyalasos eljarasban az ajanlattételi felhivas vagy targyaldsi meghivo
ajanlattevo(k) részére torténd megkiildésérol,

a biralobizottsdg javaslata alapjdn dont az ajanlati (részvételi, ajanlattételi)
felhivas, valamint dokumentacio (ismertetd) szovegér6l, azok modositasardl,
visszavonasarol, kivéve, ha jogszabaly alapjan a nyertes ajanlattevd kivalasztasa,
vagy a szerzddés jovahagyasa a Kozgylilés hataskorébe tartozik,

amennyiben a Kdzbeszerzési Hatosag Titkarsdganak Szerkesztébizottsdga vagy a
Tenders Electronic Daily (TED) Szerkesztdsége a hirdetménnyel kapcsolatban
hidnypétlasra hivja fel az ajanlatkérét, gondoskodik — amennyiben kérte a
birdlobizottsag javaslatat, annak figyelembevételével — a hianyok pétlasarol,

a biralobizottsag javaslata alapjan dont a hianypdétlasrol, felvilagositas kérésérol,
gondoskodik az ajanlattevéknek az esetleges hianyok poétlasara, felvilagositas
megadasara torténd felhivasarol a Kbt. 71. §-a alapjan,

a birdlobizottsdg javaslata alapjan dont a szamitasi hiba javitasarol, és
gondoskodik az ajanlattevok errdl torténd egyidejli, kozvetlen, irdsbeli és
haladéktalan értesitésérol a Kbt. 71. § (11) bekezdése alapjan,
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p)

a)
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)

a biralobizottsag javaslata alapjan dont az érintett ajanlattevo(k) egyideji, irasbeli
indokolasra torténd felhivasarol a Kbt. 72. §-a alapjan, ha az ajanlat a megkdtni
tervezett szerz0dés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony 6sszeget tartalmaz
az ¢értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak
valamely onalloan értékelésre keriild eleme tekintetében,

targyalasos eljaras vagy versenyparbeszéd esetén meghatidrozza a targyalds vagy
parbeszéd menetét, dont arrdl, hogy a biralobizottsag az ajanlattevokkel egyiittesen
vagy egymast kovetden, egy vagy tobb forduldoban targyaljon, kivéve, ha
jogszabaly alapjan a nyertes ajanlattevé kivalasztdsa, vagy a szerzddés
jovahagyasa a Kozgyllés hataskorébe tartozik, tovabba dont a targyalas
lezarasarol,

dont az ajanlatok érvényességérdl, az ajanlattevék alkalmassagarél, a
kozbeszerzési eljaras — ideértve a két- és hdaromszakaszos eljaras esetén a
részvételi szakaszt is — eredményérdl, ideértve a kozbeszerzési eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarol szol6 dontés meghozatalat s,

jovahagyja a kozbeszerzési eljards nyertesével kotendd szerzddést és
szerz0désmodositast, kivéve, ha jogszabaly alapjan a nyertes ajanlattevo
kivélasztasa, vagy a szerz0dés jovahagydsa a Kozgyiilés hataskorébe tartozik,

az ajanlattevok/részvételre jelentkez6k kérelmére gondoskodik kiegészitd
tajékoztatds nyujtdsardl az ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivassal,
dokumentacioval kapcsolatban a Kbt. 56. §-a, illetve 114. § (6) bekezdése alapjan,

a Kbt. 79. §-a alapjan koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezOt irasban
tajékoztatni az eljards vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, az
eljards eredménytelenségérdl, az ajanlattevdé vagy részvételre jelentkezd
ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarol,
valamely gazdasagi szerepld kizardsardl, valamint ezek részletes indokardl, az
err6l hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom
munkanapon beliil,

gondoskodik az ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli Osszegezés elkészitésérol
és az ajanlattevék részére torténd megkiildésérdl, valamint az eljarasrol szolod
tajékoztato kozzétételérdl a Kbt. rendelkezései szerint; a biralobizottsag javaslata
alapjan a Kbt. 79. § (4)-(5) bekezdéseiben foglaltak szerint dont az irasbeli
Osszegezés modositasarol, adott esetben az érvénytelenségrol szold tajékoztatod
visszavonasardl, a megkotott szerzddéstol torténd elallasrol, illetve annak azonnali
hatalyt felmondasarol; gondoskodik az ajanlattevok értesitésérol,

a biralobizottsdg javaslata alapjdn dont az ajanlattevok altal kezdeményezett
elozetes vitarendezéssel kapcsolatos tigyekben a vitarendezési kérelemben
foglaltak elfogadasarol vagy elutasitasarol, gondoskodik a dontés végrehajtasarol a
Kbt. 79. § (4) bekezdésében és 80. §-aban foglaltak szerint,

gondoskodik a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja alapjan a szerzodés modositasarol,
¢s a Kbt. 43. § (1) bekezdés ) pontja alapjan a szerzédés teljesitésérdl szo6lo
tajékoztato elkészitésérdl és kozzétételérdl,



u) hataskortél fiiggéen az altala, vagy a Kozgyiilés altal jovahagyott — a
kozbeszerzési  eljarasban  kozolt  végleges  feltételeknek, valamint a
szerzOdéstervezet €s az ajanlat tartalmanak megfelel6 — szerzodéseket, valamint
szerzodésmodositasokat az ajanlatkérd képviseletében aldirja,

v)  gondoskodik a jogorvoslati eljarasban — ideértve a Kozbeszerzési Dontébizottsag
elott folyd jogorvoslati eljarast, a Kozbeszerzési Dontdbizottsag hatarozatanak
felillvizsgalata  targydban  lefolytatdsra  keriild  eljarast, valamint a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb polgari peres eljarast — a jogi képviseletrdl,
figyelemmel a szabdlyzat 11. §-dban foglaltakra és a kozbeszerzési iigyekben
feladat- és hataskorrel rendelkezé bizottsag véleményére, annak megkérése
esetén; dont kereset benyujtasarol és az attol valo elallastol, valamint a fellebbezés
benyujtasardl, illetve visszavonasarol,

w) az ajanlatkér6 nevében lefolytatja a kotelezd irasbeli konzultaciot az
ajanlattevovel/ajanlattevokkel a szerzddéskotés eldtt, amennyiben ennek
jogszabalyi feltételei fennallnak,

X)  dont minden egyéb — mas hataskorébe nem tartozd — olyan kérdésben, amelyet a
kozbeszerzési eljardsban jogszabaly lehetdvé tesz,

y)  gondoskodik, kozbeszerzési eljarasonként csoportositva a Kbt. 43. § (1) bekezdés
a-g) pontjaiban részletezett adatok, informaciok, dokumentumok tekintetében a
Kozbeszerzési Hatésag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban torténo
kozzétételérol, amennyiben ez nem lehetséges, az ajanlatkéré honlapjan torténd
kozzétételérol, tovabba a Kbt. 103. § (6) bekezdésében, és a Kbt. 115. § (7)
bekezdésében részletezett adatok, informaciék, dokumentumok tekintetében
azoknak az ajanlatkéré honlapjan és a Kozbeszerzési Adatbazisban torténé
kozzétételérol,

z) eleget tesz a tisztességtelen piaci magatartas és versenykorlatozas tilalmarél szolo
1996. évi LVIL torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) bejelentésre vagy panaszra
vonatkoz6 szabalyai szerint a Kbt. 36. § (2) bekezdésében eldirt Gazdasagi
Versenyhivatal felé fennallo jelzési kotelezettségének, amennyiben a Tpvt. 11. §-a,
vagy az Eurépai Unid Mikodésérol szoldo Szerzédés 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi,
tovabba a Kbt. 62. § (7) bekezdésében eldirt tajékoztatasi kotelezettségének,
amennyiben a Kbt. 62. § (1) bekezdés i) és J) pontja alapjan az ajanlattevé

/////

Eurdpai Bizottsagot a Kbt. 72. § (6) bekezdésében foglaltak szerinti esetben,

zs) dont a 13. § szerinti Ugyviteli feladatokat ellatd felel6s akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado szervezet megbizasarol.

6. §

A kozbeszerzési iigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé bizottsag dont a Kbt. 42. §
(1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat éves dsszesitett kdzbeszerzési tervének elfogadasarol
a koltségvetési év elején, de legkésé6bb marcius 31. napjaig és — amennyiben indokolt — annak
modositasarol.




7.§

A kozbeszerzési iigyekben feladat- és hatiaskorrel rendelkezo bizottsag — Iehetdség szerint
a birdlobizottsag véleményét figyelembe véve — eldzetesen véleményezi

a) a polgarmester kérésére a kozbeszerzési tervben nem szerepld vagy a
kozbeszerzési tervben foglaltakhoz képest mddositott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak lehetségét,

b) a kozbeszerzés targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) altal
elokészitett eloterjesztés alapjan a nyertes ajanlattevével kotott szerzodés
modositasanak tervezetét,

C) a polgarmester kérésére a Kozbeszerzési Dontébizottsag hatarozatanak
feliilvizsgalata iranti keresetek és a kozbeszerzésekkel kapcsolatos polgari peres
eljarasokban a fellebbezések tervezetét.

8.§
A Kozgyiilés

a) azokban a kozbeszerzési eljarasokban, amelyekben jogszabaly alapjan a nyertes
ajanlattevd kivalasztasa vagy a szerzddés jovahagyasa a Kozgyiilés hataskorébe
tartozik, figyelemmel a Kbt. 27. § (5) bekezdésében foglaltakra.

aa) dont a biralobizottsag javaslata alapjan az ajanlati (részvételi, ajanlattételi)
felhivas, valamint dokumentacid6 szovegérdl, azok modositasarol,
visszavonasarol,

ab) amennyiben targyalasos eljarast vagy versenyparbeszédet alkalmaz az
ajanlatkérd, meghatdrozza a targyalds, illetve a parbeszéd menetét, dont
arrol, hogy a biralobizottsag az ajanlattevékkel egyiittesen (amennyiben
ennek lehetdsége fennall) vagy egymast kdvetden, egy vagy tobb forduléban
targyaljon,

ac) dont a kozbeszerzési eljaras — ideértve a két- és haromszakaszos eljaras
esetén a részvételi szakaszt is — eredményérdl, ideértve az ajanlatok
érvényességérol, az ajanlattevok alkalmassagarol, a kozbeszerzési eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarol szolo eljarast lezar6 dontés meghozatalat
IS,

ad) jovahagyja a kozbeszerzési eljaras nyertesével kotendd szerzodést és
szerz6désmodositast, és egyben felhatalmazza a polgarmestert annak

alairasara.

b) gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok belsd ellenérzésérol, és jovahagyja a 14. §
szerinti belso ellendrzési tervet, és annak modositasat,

c) dont minden egyéb, jogszabaly altal hataskorébe utalt kérdésben.



1)

()

(3)

(4)

()

9.§

Birdlobizottsag

A polgarmester a Kbt. 27. § (4) bekezdés alapjan legalabb haromtagt biralobizottsagot
hoz létre, amelynek tagjai a biradlobizottsdg munkajanak megkezdése eldtt kotelesek

irasban

a)  Osszeférhetetlenségre,

b) szakértelemre — megjeldlve a szakértelem targyat —, valamint
c) titoktartasra vonatkozoan nyilatkozatot tenni.

A Dbiralobizottsagot ugy kell létrehozni, hogy tagjai kozott legyen kozbeszerzési,
pénziigyi, jogi és a kozbeszerzés targya szerinti szakember.

A birdlobizottsag tagjai, az (5) bekezdésben meghatarozott esetet kivéve,

a)
b)

c)
d)

e)

pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,

kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado szervezet képviseldje,

jogi szakértelemmel rendelkezé személy,

a kozbeszerzés targyaval érintett szervezeti egység kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezd koztisztviseldje,

épitési beruhazas esetén lehetdség szerint a kivitelezési tervdokumentacid felelds
tervezdje, a beruhazas leendd miiszaki ellendre.

A polgéarmester dontése alapjan a birdlobizottsdg munkdjaban sziikség szerint esetenként
vesznek részt:

a)

b)

c)

a Kozgytlés érintett bizottsaga(i) altal javasolt megfeleld pénziigyi, jogi,
kozbeszerzési vagy kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag(ok)
vagy szakeértd(k),

a beszerzés targya szerinti gazdasdgi kamara/kamardk megfeleld pénziigyi,
kozbeszerzési vagy kdzbeszerzés targya szerinti delegalt képviseldje/képviseldi,

az ajanlatkéré altal — dijazés ellenében — felkért egyéb kiilsé szakértd(k)
amennyiben a kdzbeszerzés targya specialis szakértelmet kivan.

Amennyiben az ajanlatkéré tamogatast (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe és a tamogatast
nyujtdé szerv, szervezet az ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tamogatasi
szerz6dés megkotésekor, vagy azt megel6zéen elbirja, illetve a palyazati vagy a
tdmogatasi szerzOdéskotési feltételek alapjan ajanlatkérd, mint kedvezményezett akként
dont, ugy a kozbeszerzés targya szerinti specialis szakértelem biztositasa érdekében
kiilso szakértdt biz meg.



(6)

(")

(8)

)

A biralobizottsag gondoskodik a Kbt. 61. § (4) és (5) bekezdésének megfeleléen —
amennyiben a beszerzés targyanak jellege lehetdvé teszi és az nem ellentétes a
gazdasagi, miiszaki és mindségi, vagy a szerzOdés teljesitésével kapcsolatos mas
szempontokkal —, hogy ajanlatkérd az ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasban tegye
lehet6vé a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, illetve részvételre jelentkezést,
tovabba eldirasra keriiljon, hogy a kozbeszerzés targyanak mely elemére lehet
részajanlatot tenni, illetve részvételre jelentkezni, illetve részekre torténé ajanlattétel
lehetéségének biztositasa esetén a Kkozbeszerzés becsiilt értéke, targya és
mennyisége részenként is meghatarozasra keriiljon.

A biralobizottsag teszi meg a Kbt. 61. § (6) bekezdése alapjan a sziikséges elokészitést
abbol a célbol, hogy ajanlatkérd az eljarast meginditoé felhivasban eldirja azt, hogy az
ajanlat (részvételi jelentkezés) egy, tobb vagy minden rész tekintetében benyujthato-e.

A biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tobb mint a fele jelen van. A
biralobizottsag dontéseit egyszerii szotobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a
biralobizottsag elndkének szavazata dont. A birdlobizottsag tagjai kizérdlag igennel,
vagy nemmel szavazhatnak. A biralobizottsag zart {ilést tart. A biralobizottsag iilésén és
egyéb eljarasi cselekményeknél — ide nem értve a bontas vagy a targyalas aktusait — a
biralobizottsag tagjain, illetve a jegyzokonyvvezeton kiviil csak az lehet jelen, akinek
meghivasardl a birdlobizottsdg hatdroz avagy akit a polgarmester meghiv, tovabba a
Kozgytilés tagja, amennyiben az adott kdzbeszerzésre vonatkozoéan a 9. § (1)
bekezdésének a), illetve c) pontja szerinti nyilatkozatot tett. Az iilés a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos feladatokat ellatd szervezeti egység vezetdje és az erre vonatkozo megbizas
esetén a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellato felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadd képviseldje, a birdlobizottsag elndke vagy a polgarmester altal alairt
meghivoval, vagy a birdlobizottsdg hatarozataval hivhatd Ossze ugy, hogy a meghivot
lehetdség szerint az iilést megel6z6 6t nappal kézbesiteni kell. Az ajanlatok felbontasan
kizarolag a Kbt. 68. § (3) bekezdése szerinti személyek, az eredményhirdetésen barki, a
targyalason a polgarmester altal a targyalds menete keretében meghatarozott személyek
lehetnek jelen. A biralobizottsag jogosult az elndk tavollétének idejére teljes kori
helyettest jelolni. A biralobizottsag ligyrendjét — amennyiben ennek elkészitését
elhatdrozza — a jelen szabalyzatban foglaltak alapul vételével maga hatidrozhatja meg,
melynek hidnyaban a birdlobizottsdg ligyrendi szabdlyaira a jelen szabalyzat az
iranyado.

A biralobizottsag hataskore, feladata

a) a becsiilt érték figyelembevételével az ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivas és a
szerzOdés-tervezetet vagy az alapvetd szerzOdéses feltételeket is tartalmazo
dokumentacio (ismertetd) dontésre valo eldkészitése,

b) meghivasos és hirdetmény kozzététele nélkiil induld targyaldsos eljaras esetén
javaslattétel azoknak az ajanlattevoknek a személyére, akiknek az eljarasban vald
részvétele a beszerzésre tekintettel indokolt,

C) javaslattétel a fenntartott szerzOdéses kozbeszerzési eljaras alkalmazasara a Kbt.
33-34. § alapjan,

d) amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag Titkarsaganak Hirdetményellenérzési
Fbosztalya a hirdetménnyel kapcsolatban hidnypotlasra hivja fel az ajanlatkérodt, a
polgarmester kérésére javaslattétel a hianypotlasara,



(10)

(11)

(12)

(13)

1)

e) javaslattétel az ajanlatok/részvételi jelentkezések, egyéb beadvanyok hianyainak
poétoltatasara a Kbt. 71. §-a alapjan,

f) sziikség szerint javaslattétel a szamitasi hibak javitasara [Kbt. 71. § (11) bekezdés],

g) sziikség szerint javaslattétel felvilagositas, adatszolgaltatas, indokolas kérésére az
ajanlattevoktol (részvételre jelentkezOktol) a Kbt. 71. §-a, és 72. §-a alapjan,

h) targyalasos eljards vagy versenyparbeszéd esetén hataskortél fiiggéen a
polgarmester, vagy a Kozgylilés dontésének megfeleléen targyalds vagy
versenyparbeszéd folytatasa az ajanlattevokkel,

i) abeérkezett ajanlatok, (részvételi jelentkezések) elbiralasara valo javaslattétel,
J) azeljarasrol késziilt irasos Osszegezés és tajékoztatora vonatkozo javaslattétel,

K) az Osszegezés modositasara, adott esetben valamelyik ajanlat érvénytelenségére
vonatkozo tajékoztatd visszavonasara vonatkozo javaslattétel,
I) azeldzetes vitarendezésre adando valaszra vonatkozé javaslattétel,

m) javaslattétel mindazon, a jelen pontban kiilon nem nevesitett dontésekre
vonatkozoan, melyekben a jelen szabalyzat szerint a polgarmester vagy a
Kozgylilés dontését a biralobizottsag javaslata alapjan hozza meg.

A biralobizottsagi munkéarol haladéktalanul jegyzOkonyvet kell késziteni. A
biralobizottsagi lilés jegyzOkonyvének mellékletei a tagok 9. § (1) bekezdés szerinti
nyilatkozatai, az ajanlatok/egyéb beadvanyok nyilvantartasa, ¢€s a benyujtott
ajanlatok/egyéb beadvanyok. A kozbeszerzés eredményére/eredménytelenségére tett
javaslatot tartalmaz6 jegyzokonyvnek mellékletei lehetnek a tagok indokolassal ellatott
biralati lapjai, azonban valamennyi jegyzokonyvnek kotelez melléklete a jelenléti iv.

A jegyzOkonyvet a birdlobizottsdg jelenlévd tagjai avagy a birdlobizottsag altal
felhatalmazott legalabb két jelenlévd irja ala.

A jegyzokonyvon legalabb az {iilés/esemény pontos helyét, targyat, a fontosabb
nyilatkozatokat, a biralobizottsag dontéseinek bemutatasat, tovabba, az iilés kezdésének
¢és befejezésének idejét rogziteni kell.

A biralobizottsag elnoke, illetve tavollétében a helyettesitésére feljogositott tag

a) koteles a biralobizottsag rendjét fenntartani, az arra nem jogosultakat az {ilésrél
eltavolitani, az tilést levezetni,

b) jogosult a biralobizottsagot irasban megkiildott meghivoval dsszehivni, illetve az a)
pontban foglaltakra a biralobizottsag mas tagjat felhatalmazni.

10. §
Szakértd

Az 5. § zs) pontja alapjan megbizott felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado
kozremiikodése esetében a szakérté Kbt. szerinti megbizasanak — amennyiben a
kozbeszerzés targya specidlis szakértelmet kivan — ezen iigyviteli feladatokat ellato
szervezet koteles eleget tenni a 9. § (5) bekezdésében foglalt kivétellel.
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)

(3)

(1)

)

1)

)

Az (1) bekezdés szerinti megbizas esetén a szakértd a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado alvallalkozoja.

A szakérté felelossége a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
alvallalkozdjaként a polgari jog altalanos szabalyai szerint all fenn az adott
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, illetve az annak alapjan kotott szerzédés szakmai
teljesitése soran.

5. Cim
Jogorvoslati eljarasban az ajanlatkéro oldalan kézremiikodo személyek

11.§

Az ajanlatkérét a jogorvoslati eljarasban a kdzbeszerzési eljarasban kozremiikodé jogi
¢s sziikség esetén egyéb szakértelemmel rendelkez6 személy képviseli.

Amennyiben a jogorvoslati eljaras targya olyan ajanlatkérdi dontés, amely ellen az (1)
bekezdésben meghatarozott személy tiltakozott, ajanlatkéré nevében eljard személy
koteles helyette mas megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyt a képviselettel
megbizni. Ebben az esetben a dontést tamogatd személyek kotelesek a jogorvoslati
eljarasban kozremiikodni.

6. Cim
Ugyviteli feladatok ellatasa
a kozbeszerzési eljaras soran

12.§

Az ajanlatkérd nevében eljard személy, vagy testiilet a Polgarmesteri Hivatal és a 13. §
szerinti ligyviteli feladatokat ellato felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
szervezet kozremiikodésével latja el feladatat.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellatd  szervezeti egység  koteles
gondoskodni

a) a kozbeszerzési eljarast meginditd (meghirdetd) hirdetmény, felhivas
elokészitésérdl — ide nem értve az adott kdzbeszerzési eljaras Kbt. 28. §-a szerinti
elokészitésének keretében indokolt eljarasi cselekményeket, tovabbad a
szerzddéstervezetnek az Osszedllitdsat — a birdlobizottsag részére azzal, hogy azt a
tagok az elsé ilést megelézéen az abban foglaltak megfelelé szintii szakmai
értelmezéséhez  sziikséges  idOintervallumon  belil  megismerhessék a
biralobizottsag elsd iilésére sz616 meghivo mellékleteként,

b) a kilon jogszabalyban meghatarozott tartalommal ¢és hatariddben az éves
statisztikai Osszegezés elkészitésér6l és annak megkiildésérdl a Kozbeszerzési

Hatosag részeére,

C) az elézetes tajékoztatd elkészitésér6l, amennyiben az sziikséges, és annak
jogszabalyi feltételei fennallnak,
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d)

f)

9)
h)

)

K)

p)

Q)

a 9. § (1) bekezdésben meghatarozott nyilatkozatok elokészitésérol,

a kozbeszerzési eljaras soran feltett kérdések megvalaszoldsardl, kiegészitd
tajékoztatasokrol a beszerzés targya szerint €rintett szervezeti egység altal adott
szakmai, szakértéi vélemény alapjan, tovabba a hianypotlasi felhivasokrol tgy,
hogy arr6l minden ajanlattevd (részvételre jelentkezd) a Kbt. eldirasai szerint
értesiiljon,

haladéktalanul, de legkésébb a Kbt.-ben eldirt hataridéig a Kbt. 46. § (1)
bekezdése alapjan minden egyes kdzbeszerzési eljarasanak — annak el6készitésétol
az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedben — irasbeli, vagy az eljarasi
cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazésa alapjan
alkotott jogszabaly szerinti elektronikus dokumentalasardl, jegyzOkonyv [targyalas
esetén a Kbt. 88. § (4) bekezdése szerinti jegyzOkonyv] készitésérol, és az eljaras
soran készitett dokumentumok, iratok megkiildésérdl a Kbt.-ben megjelolt
szervezetek, személyek részére, amennyiben a Kbt. azt kotelezové teszi,

a kozbeszerzési eljaras soran hozandd dontések eldkészitésérol,

a felhivasok megkiildésérdl, hirdetmények kozzétételérdl (ideértve azok
megszerkesztését, a szerkesztési és ellenorzési dijak atutaltatisat, a jovahagyast
kovetd feladasat, hidnypotlasat is), tovabbd a megjelent hirdetmények
ellendrzésérol és esetleges helyesbitésérol, kiillonos tekintettel a felhivasokat
tartalmazo hirdetményekre,

a benyujtott ajanlatok (részvételi jelentkezések, egyéb beadvanyok, a Kbt. 138. §
(3) bekezdése szerinti nyilatkozatok) atvételérdl, 6rzésérdl, és a nyilvantartasaik
vezetésérol,

a benyujtott ajanlatok (részvételi jelentkezések, egyéb beadvanyok) felbontasarol,

a kozbeszerzés targya szerint €rintett szervezet (szervezeti egység) tajékoztatasa
alapjan a szerzddés modositdsarol, amennyiben annak jogszabalyi és jelen
szabalyzatban foglalt feltételei fennéllnak,

az ajanlattevOk (részvételre jelentkezdk) tajékoztatdsardl — kizarasukkal,
alkalmatlansagukkal, ajanlatuk/részvételi  jelentkezésiik  érvénytelenségével
kapcsolatban, tovabba a koOzbeszerzési eljaras eredményének — ideértve a
kétszakaszos eljaras részvételi szakaszanak eredményét is — a Kbt. 70. § (1)
bekezdése és 70. § (3) bekezdése szerinti kihirdetésérol,

javaslat készitésér6l a biralobizottsag tagjaira, figyelemmel 9. § (3)-(4)
bekezdésében foglaltakra,

az 5. § Ww) pontja szerinti irdsbeli konzultdci6 dokumentalasarol és
megszervezesérol, valamint

a targyévben lezarult kozbeszerzések nyilvantartasdnak vezetésérol,

sziikség esetén az ajanlattevOok altal kezdeményezett iratbetekintés feltételeinek
biztositasarol,

a Kbt. szerinti kozzétételi kotelezettséggel rendelkezoket ezen feladatuk
végrehajtasaban torténd segitésérol.
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3)

A kozbeszerzés targya szerint érintett Szervezet (szervezeti egység) vezetdje koteles
gondoskodni

a)

b)

d)

f)

legkésobb a targyév marcius 1. napjaig a Kbt. szerinti kozbeszerzési terv
elkészitéséhez sziikséges adatok — kiilonOsen beszerzés targya, becsiilt értéke, a
beszerzés ideje (egy év alatt valosul-e meg, vagy a beszerzés tobb évre athuzodik)
— szolgaltatasarol a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds
szervezeti egység vagy az erre vonatkozd megbizas esetén a 13. § szerinti tigyviteli
feladatokat ellato felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd szervezet
részére,

amennyiben a jogszabalyi feltételei fennallnak, a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az erre vonatkozd megbizas
esetén a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellatéd felelds akkreditalt kzbeszerzési
szaktanacsadd szervezet tajékoztatast kér, az eldzetes tajékoztatd elkészitéséhez
sziikséges adatok szolgaltatdsarol,

kozbeszerzési eljaras Kbt. 28. §-a szerinti el6készitésérél, valamint a
dokumentacid/ismerteté — amely épitési beruhazas esetén meg kell, hogy feleljen
az épitési beruhdzasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol, valamint az
épitdipari kivitelezési tevékenységrol szold jogszabalyokban foglaltaknak —
elkészitésérol vagy elkészittetésérdl és a kozbeszerzési eljards terv szerinti
meginditasat kezdeményezo atirat megkiildésérdl a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységnek vagy az erre vonatkozd megbizas
esetén a 13. § szerinti tigyviteli feladatokat ellato felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadonak a (4) bekezdésben meghatarozottak szerint,

a nyertes ajanlattevovel kotendd szerzodés fedezetigazoltatasarol ¢és a
kotelezettségvallalasi nyilvantartasba vételérdl, tovabba a nyertes ajanlattevd altal,
a teljesitést kovetden benyujtott szamlakon a szerzédésszert teljesités igazolasarol
haladéktalanul, illetve a szerzédésnek megfelelden, tovabba a leigazolt szadmlak és
a fedezetigazolassal ellatott, szignds szerzddés haladéktalan tovabbitasarol a
gazdalkodasi és koltségvetési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység
részére,

a d) pontban meghatarozott teljesités-igazolassal egyidejlileg a teljesités

megtorténtérél szolo jelentés megkiildésérol a kozbeszerzésekkel kapcsolatos

feladatokat ellatod szervezeti egység vagy az erre vonatkozd megbizas esetén a 13.

§ szerinti tgyviteli feladatokat ellato felelés akkreditalt kozbeszerzési

szaktanacsado szervezet részére az alabbi minimalis tartalommal:

ea) ateljesités alapjat képezd kozbeszerzés targya

eb) aszerz6dés teljesitése vagy részteljesitése szerzoédésszerii volt-e

ec) nem szerzodésszerl teljesités vagy részteljesités esetén a szerzOdésszegés
tipusa, leirdsa, indoka

ed) aszerzédésszegést elkovetd(k) neve, cime

ee) a szerz6dést modositottak-e

amennyiben sziikséges, a szerz6dés modositasanak kezdeményezésérdl, valamint
ezzel egyidejlileg a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelGs
szervezeti egység €s az erre vonatkozo megbizas esetén a 13. § szerinti tigyviteli
feladatokat ellatd felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd Szervezet
tajékoztatasarol,
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(4)

()

(6)

g) mas kozbeszerzési cljaras ajanlatkéréjének megkeresésére a Kbt. 63. § (1)
bekezdés c) pontjadban meghatarozott koriilményre vonatkozo tajékoztatas adasarol
két munkanapon beliil.

A kozbeszerzési eljaras meginditasat a kdzbeszerzés targya szerint érintett Szervezet
(szervezeti egység) kezdeményezi a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért
felelOs szervezeti egységhez vagy az erre vonatkoz6 megbizas esetén a 13. § szerinti
tgyviteli feladatokat ellato felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado szervezethez
kiildott atirattal, amely legalabb az alabbiakat kotelezden tartalmazza:

a) akozbeszerzés targyat,

b) a kozbeszerzés becsiilt értékét, tovabba annak megallapitasat alatamasztd adatokat
(Kbt. 28. §)

C) aszerzOdéskotés tervezett idejét,

d) a kozbeszerzési terv tablazatanak nevét (szolgaltatas megrendelése, arubeszerzés,
¢€pitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatasi koncesszid), sordnak szdmat,

e) a fedezetet tartalmazo koltségvetési sor szamat, avagy a fedezet meglétére utald
mas adatot, a fedezet 6sszegének megjeldlését,

f) szerzédéstervezetet,

g) a Kbt. 65. §-a szerint elvarhato gazdasagi és pénziigyi helyzetet, tovabba miiszaki
¢s szakmai alkalmassagot, vagy a szerzddés teljesitéséhez sziikséges, a gazdasagi
szerepld letelepedése szerinti orszdg nyilvantartdsdban vald szereplést, vagy a
letelepedés szerinti orszagban eldirt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti,
kamarai tagsdggal valdo rendelkezést, mint alkalmassagi kovetelményeket,
amelyeket a kivalasztand6 vallalkozdval/megbizottal szemben tdmasztani kivan a
kozbeszerzés targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység),

h) aKbt. 58. §-anak megfeleld, a kdzbeszerzés targyara vonatkozo miiszaki leirast,

1) a kozbeszerzés targya szerinti jelen szabalyzatnak megfeleld szakértelemmel
rendelkezd koztisztviseld vagy mas személy megnevezését, figyelemmel a 9. § (3)
bekezdés d) pontjdban foglaltakra,

J) aKbt. 46. § (3) bekezdése alapjan azt, hogy a beszerzés targyanak jellege kizarja-e
a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat, a kapcsolodo
indokoléssal

k) ha a részajanlattétel biztosithato, akkor a Kbt. 61. § (6) bekezdésére figyelemmel
azt, hogy az ajanlat egy, tobb vagy minden rész tekintetében benytjthatd-e, tovabba
az arra vald utalast, hogy az ajanlakér6 korlatozza-e azt, hogy ugyanazon
ajanlattevd legfeljebb meghatarozott szdmu részben lehet az eljaras nyertese (akkor
is, ha ajanlatot tobb vagy minden rész tekintetében is be lehet nyujtani) [korlatozas
esetén a kozbeszerzési eljardst meginditd atiratban fel kell tiintetni azokat az
objektiv és megkiilonboztetéstdl mentes szempontokat, amelyek alapjan az
ajanlatkérd eldonti, hogy mely részek tekintetében nyilvanithatd nyertesnek az az
ajanlattevo, aki az értékelési szempontok alapjan a maximalis szamnal tobb részben
tette az ajanlatkérd szdmara a legkedvezdbb ajanlatot].

Az atiratot a kozbeszerzési terv alapjan olyan idében kell a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés szervezeti egységnek vagy az erre vonatkozod
megbizds esetén a 13. § szerinti lgyviteli feladatokat ellato felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd szervezetnek megkiildeni, hogy a kozbeszerzési eljaras
lefolytathatd legyen a tervezett idében, és a szerz6dés megkotése a Kbt. szabdlyait
megtartva a tervezett idépontban megtorténhessen.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység vagy az

erre vonatkozo megbizds esetén a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellaté felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanidcsadd szervezet a hianytalan és hibatlan atirat
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(7)

kézhezvételét kovetd 15 napon beliili idépontra — a felhivas és a dokumentacid
tervezetét is tartalmazd meghivoval — Osszehivja az adott kdzbeszerzés 9. § (1)
bekezdése szerint kijelolt biralobizottsagat. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az erre vonatkoz6 megbizas esetén a 13. §
szerinti tgyviteli feladatokat ellatd felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
szervezet ezt kovetden a jelen bekezdésben foglaltakon til a 12. § (2) és (7) bekezdései,
illetve a 15. § (2) bekezdése szerinti feladatok Kbt. szerinti ellatasaval gondoskodik a
kdzbeszerzés tigyviteli feladatainak ellatasarol.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az
erre vonatkozd megbizas esetén a 13. § szerinti iigyviteli feladatokat ellatd felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd Szervezet a nyertes ajanlattevd kivalasztasat
kovetden a szerzOdés tervezetét — az eldzetesen elfogadott szerzddéses tartalomnak
megfelelden — véglegesiti, majd gondoskodik a szerzddés megkotésérdl. A szerzddés
szignos, irattdri, fedezetigazolassal ellatott példanya a kozbeszerzés targya szerint
érintett Szervezetet (szervezeti egységet), egy masolat a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységet €s az erre vonatkozo megbizas esetén a
13. § szerinti tigyviteli feladatokat ellato felelds akkreditalt kozbeszerzesi szaktanacsado
szervezetet illeti.

(8) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység

(9)

megkeresésére a birdlobizottsagba megfeleld pénziigyi szakértelemmel rendelkez6
tagra torténd javaslattétel; a fedezetigazolds az eljarast meginditd felhivéason, illetve a
(3) bekezdés d) pontja szerint a megkotendd szerzddésen; a szerkesztési dijak,
ellendrzési dijak atutaldsa a polgarmester kérésére; valamint a nyertes ajanlattevd altal
benyujtott és a teljesités igazolasara feljogositott altal igazolt szamlak kifizetése a
gazdalkodasi és koltségvetési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység feladata.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység
vagy az erre vonatkozo megbizas esetén a 13. § szerinti ugyviteli feladatokat
ellato felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado szervezet a kozbeszerzési
eljarasok hirdetményeit koteles a Kbt. 37. § -ban eléirt hataridében kozzétenni.

13.§

A polgarmester altal az 5. § zs) pontja alapjan megbizott felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadora alkalmazni kell a 12. § (2), (6)-(7) és (9) bekezdéseiben, valamint a 16. §-ban

foglaltakat.
7. Cim
A belso ellendrzés
14. §
1) A bels6 ellendrzési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység koteles a

)

kozbeszerzések ellenOrzését is tartalmazo éves belso ellenOrzési tervét a vonatkozo
jogszabalyoknak megfelelden eldkésziteni jovahagyasra a Kozgylilés részére.

A bels6 ellendrzési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység koteles a

kozbeszerzésekkel kapcsolatos belsd ellendrzési terv jovahagyasat kdvetden a tervnek
megfelelden a belso ellendrzést lefolytatni.
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1)

)

(3)

1)

)

©)

(4)

8. Cim
A kozbeszerzési eljaras dokumentalasanak egyéb szabalyai
15. §

Valamennyi jelen szabalyzat hatalya alé tartozo személy koteles a jelen szabalyzatban
foglalt valamennyi feladatat irasban teljesiteni avagy dokumentalni.

Az eljaras soran keletkezett iratokat a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az erre vonatkozd megbizas esetén a 13. §
szerinti tigyviteli feladatokat ellatd felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
szervezet jogosult eredeti vagy — amennyiben az eredeti mast illet — masolati
példanyban beszerezni, és a teljes iratanyag Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti
megorzésérdl gondoskodni. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett
eredeti irat nem a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok -ellatasaért felelds
szervezeti egységet illeti vagy nem ott keletkezett, a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti
Orzésérél — a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés szervezeti
egység értesitése mellett, amennyiben ez még nem tortént meg — az Koteles
gondoskodni, akit az irat megillet, avagy akinél keletkezett.

A biralobizottsag elndke és tagjai irasban az ajanlatokrol indokolassal ellatott biralati
lapot készithetnek.

9. Cim
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) atvétele és nyilvantartasba vétele

16. §

Az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére — amennyiben ajanlatat (részvételi
jelentkezését) személyesen nyujtja be — az ajanlat (részvételi jelentkezés) atvételérdl
elismervényt kell adni. Az 4tvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel
id6pontjat, az atvevo nevét és kézjegyét, valamint annak elismerését, hogy az ajanlat
(részvételi jelentkezés) benytjtasa lezart, sértetlen boritékban tortént.

A benyujtott ajanlatokrol (részvételi jelentkezésekrdl) nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartdsban a beérkezett ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) 1-t6l kezdédden
folyamatos sorszammal kell ellatni. A nyilvantartas tartalmazza — a sorszdmon kiviil —
kiilonosen a beérkezés pontos idOpontjat (ora, perc), mddjat (postan érkezett vagy
személyesen nyujtottak be), az ajanlatot atvevd nevét és aldirdsat.

A benyujtott ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) tartalmazd boritékon fel kell
tiintetni az ajanlat sorszamat.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa sordn kikiildésre keriild, illetve beérkezd
dokumentumokrol (igy kiilondsen a kiegészitd tajékoztatas kérés és nyljtas, indokolas,
adatszolgaltatés, felvilagositas kérés és az erre érkezd valaszok, hianypotlasi felhivas
¢és hianypétlas, eldzetes vitarendezési kérelem és az arra adott valasz) — amennyiben
ezek nem az eljaras lefolytatdsdban kozremiikodd szakérto altal keriilnek kikiildésre,
illetve nem hozza érkeznek be — nyilvantartdst kell vezetni oly moédon, hogy a
dokumentumok kikiildése ¢és beérkezése a kikiildés modjanak megfeleld
tanusitvannyal rendelkezzen.
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10. Cim
Felel6sségi rendszer

17. §
A polgérmester felelds az 5. §-ban foglaltak ellatasaért.
A kozbeszerzési ligyekben feladat- és hataskorrel rendelkezé bizottsag felelds a 6-7.
§-ban meghatarozott feladatok ellatasaért. Mentesiil a felelosség aldl a bizottsdg azon
tagja, aki kiilonvéleményben tiltakozott a Kbt.-vel ellentétes dontés ellen.
A Kozgytilés tagjai feleldsek a 8. §-ban meghatérozott feladatok ellatasaért.

Mentesiil a feleldsség alol a Kozgytilés azon tagja, aki

a) kiilonvéleményben tiltakozott a Kbt.-vel ellentétes felhivas, dokumentacio
(ismertetd), szerzodés-tervezet, szakvélemény elfogadasa ellen, avagy

b) a szakértelmén kiviil es6 kérdésekben a biralobizottsag szakértelemmel rendelkez6
tagjaval azonos modon szavaz.

A Kbt. 27. § (4) bekezdése szerint 1étrehozott biralobizottsag tagjai feleldsek a 9. §-ban
meghatarozott feladatok ellatasaért.

Mentesiil a feleldsség alol a biralobizottsag azon tagja, aki

a) kiilonvéleményben tiltakozott a Kbt.-vel ellentétes felhivas, dokumentacio
(ismertetd), szerzOdés-tervezet, szakvélemény elfogadasa ellen, avagy

b) a szakértelmén kiviil es6 kérdésekben a biralobizottsag szakértelemmel rendelkez6
taggal azonos modon szavaz.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vezetdje
és az erre vonatkozd megbizas esetén a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellato felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado szervezet képviseldje felelés a 12. § (2), (6)-(7)
bekezdéseiben, valamint a 15. § (2) bekezdésében és a 16. §-ban foglaltak ellatasaért.

A kozbeszerzés targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) vezetdje felelos a
12. § (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak ellatasaért.

A gazdalkodasi és koltségvetési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vezetdje
felelos a 12. § (8) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasaért.

A belsd ellendrzési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vezetdje felelds a 14.
§-ban foglaltak ellatasaért.
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11. Cim
Zaroé rendelkezések

18. §
(1) Jelen szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetben 2017. februar 20. napjan

lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden inditott
eljarasokra kell alkalmazni.
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