24333-4/2020. Kecskemét Megyei Jogii Vdros Polgdrmestere
898/2020. (XI1.18.) hatdrozata
melléklete

Kecskemét Megyei Jogti Viros Onkorm:inyzata — mint ajdnlatkéré — beszerzéseinek
el6készitésével Gsszefiiggs feladatokr6l és kizbeszerzéseirsl sz6l6 szabdlyzata

Kecskemét Megyei Jogt Véaros Kozgyfilése (a tovabbiakban: Kézgylilés) Kecskemét Megyei
Jogi  Véros Onkorményzata, mint ajanlatkérd (a tovAbbiakban: ajanlatkérd)
kdzbeszerzéseinek rendjérdl a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLILL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az al4bbi szabélyzatot alkotja:

1. Cim
Altaldnos rendelkezések

1.§

E szabilyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével meghatirozza az
ajdnlatkérd beszerzéseinek elékészitésével Osszefliggd feladatokat, valamint k&zbeszerzési
eljardsai elokészitésének, lefolytatisénak, belsd ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében
eljarS, illetve az eljérdsba bevont személyek és szervezetek feleldsségi korét és a
kézbeszerzési eljérdsai dokumentdlési rendjét.

2.§

(1) Kdzbeszerzésnek min6stil a k&zbeszerzési szerz0dés, valamint az épitési vagy
szolgdltatdsi koncesszié Kbt. szerinti megkdtése. A kézbeszerzési szerz6dds targya
drubeszerzés, épitési beruhdzas vagy szolgaltatés megrendelése lchet.

(2) Jelen szabdlyzat hatdlya kitetied az ajénlatkéré dltal lefolytatott kdzbeszerzésekre,
valamint az azokban a jelen szabdlyzat szerint eljar6 személyekre, szervezetre és
testiiletekre.

(3) Jelen szabilyzat hatilya nem terjed ki azokra a kdzbeszerzésekre, amelyekhez az
ajanlatkéré tdmogatést (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe és a tdmogatést nyujté szerv,
szervezet az ajénlatkérd, mint kedvezményezett részére a timogatési szerzddés
megkdtésekor, vagy azt megelézéen eléirja, hogy a Jjelen szabélyzattél eltérd médon
hatérozza meg a felelésségi rendet, a bizottsdg Osszetételét, vagy més feltételt. Ebben az
esetben a polgdrmester jogosult a Kbt. 27. § (2) bekezdése alapjén legkésébb az adott
kdzbeszerzési eljards elOkészitését megelzen meghatdrozni a Kbt. 27. § (1)
bekezdésében foglaltakat (a k8zbeszerzési eljérds eldkészitésének, lefolytatisanak, belsd
ellendrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljar6, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljardsai
dokumentlési rendjét, az eljirds sordn hozott déntésekért felelss személyt, személyeket,
szervezetet és testltleteket), tovabbd a kézbeszerzési eljarss eredményeképpen megkdtott
szerz8dések modositisira vonatkozé belsd eljérdsi rendjét, valamint az eljérisok
lefolytataséhoz kapcsol6ds tigyviteli feladatok ell4tasdra vonatkozé hatérid8ket.

(4) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a kiilén jogszabdlyban meghatérozott tervpélyézati
eljérdsokra vonatkozoan a kiilén jogszabélyban elBirt eltérésekkel kell alkalmazni.
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2.Cim
Teend6k beszerzési igény esetén

3.8

Beszerzési igény felmeriilésckor a felels szervezet — Kecskemét Megyei Jogli Véros
Onkorményzata Kozgylilésének a Kozgy(ilés és Szervei Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatir6l sz6l6 4/2013. (1. 14.) Onkorményzati rendeletének 62. § (1)
bekezdésében megnevezett azon osztily, amelynek keretén belfll a beszerzés targya
szerinti szakértelemmel biré olyan koztisztviseld dolgozik, akinek a beszerzés
meginditdsa a munkakéri lefrdséban szerepel, vagy az adott beszerzés fedezetének
keretgazddja — a (2) bekezdés szerint beszerzi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatokat ellat6 szervezeti egység kdzbeszerzési szempontt 4lldsfoglaldsat.

A felelés szervezet a beszerzés rendelkezésre 4ll6 adatait, de legalédbb a beszerzés
targyét, a lehetd legrészletesebb leirdsat, tovabba a felelds szervezet Altal meghatdrozott
becstlt értékét megkiildi a kézbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellité szervezeti
egységhez, amelynek vezetéje — a Kbt. 19. §-dban foglalt rendelkezések alapjéan — a
részekre bontés tilalmdra is figyelemmel meghatérozza, hogy milyen eljaras keretén
belill tdrténhet meg a beszerzés. A megadott adatok valodisigéért, teljeskdriiségéért a
felelds szerv vezetdje felel.

Az adott beszerzés becsiilt értékének meghatirozdsa a felelés szervezet feladata,
beleértve a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglalt elbkészitési tevékenységek
dokumentélisét is. A més beszerzési igényekkel val6 egybevetés, valamint az esetleges
egybeszdmitds a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat elldtd szervezeti egység
feladata.

A felelds szervezet a véleménykeérést olyan iddben koteles kezdeményezni, hogy a
vélemény elkészitésére, illetve az eljarss lefolytatdsdra, a rendelkezésre &ll6
dokumentéci6k atvizsgéldsa alapjan megfelels idd élljon rendelkezésre.

A kbzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellsté szervezeti egység a hozzd érkezett
véleménykérést kdvetden legkésdbb 5 munkanapon beltil kiteles nyilatkozni abban a
kérdésben, hogy a beszerzést kézbeszerzési eljérds keretében, vagy anélkiil lehet
megvalésitani.

A felel6s szervezet a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellato szervezeti egység
dllasfoglaldst kovetben haladéktalanul, de legkésdbb 5 napon beltil kételes
kezdeményezni a kdzbeszerzési eljdrds lefolytatdsat. Kozbeszerzési értékhatér alatti
beszerzési eljirds esetén a felel6s szervezet a kiézbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatokat ellité szervezeti egység dlldsfoglalésit kovetGen haladéktalanuil, de
legkésGbb S napon beliil kiteles a beszerzést megkezdeni az 1. szdimi mellékletben
foglaltak szerint.

A kdzbeszerzési értékhatér alatti beszerzések megvaldsitisdrdl a felelés szervezet a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellitd szervezeti egység kozbeszerzési
szempontu éllasfoglaldsiban meghatdrozottak szerint gondoskodik.

3% ]



3.Cim
Ajanlati (részvételi, ajdnlattételi) felhivis
kiszzététele vagy kizvetlen megklildése

3.8

(1) Kozbeszerzési eljardst inditani és annak alapjén ajénlati (részvételi, ajénlattételi)
felhivast k6zzétenni, vagy az ajénlattételre kdzvetleniil felhivottak részére megkiildeni —
a szerzbdés megkbtéséhez szilkséges engedélyek megléte esetén — csak akkor lehet, ha

@)

a)

b)

a kbzbeszerzési eljaras elokészitése (Kbt. 28. §) sordn megillapithaté, hogy az
Onkorményzat éves kiltségvetésében a szerzGdés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel rendelkezik, vagy rendelkezik arra vonatkozé biztositékkal, hogy a
teljesités id6pontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll, vagy

a tébb év alatt megvalésulé beszerzés esetén a beszerzés elsd évében a szerzodés
teljesitését biztosité anyagi fedezet arinyos része az Onkormdnyzat éves
koltségvetésében rendelkezésre 4ll és az arra feljogositott szerv vagy személy
kotelezettséget vallal a beszerzés t6bbi &vében a szilkséges fedezet biztositdsdra,
vagy rendelkezik arra vonatkozé biztositékkal, hogy a részteljesités id6pontjaban az
anyagi fedezet rendelkezésre 4ll, vagy

az ajénlatkérd tdmogatdsra irdnyul6 igénye (palyAzat, projektjavaslat, timogatési
szerzbdésmodositds vagy viltozdsbejelentés) benyujtasra kertilt, vagy ilyet fog
benyujtani — azzal, hogy a kdzbeszerzési eljardst megindité felhivds megfelels
tartalmi részében fel kell hivni az ajénlattev8k figyelmét erre a kériilményre,
valamint a Kbt. 53. § (6) bekezdésében foglaltakra — és az arra feljogositott szerv
vagy személy a szlikséges dnrész biztositdsarol hatdrozott.

Az (1) bekezdésben foglalt rendelkezéseket nem kell alkalmazni a Kbt. 8. § (5) és (6)
bekezdéseiben meghatdrozott épitési koncesszi6 és szolgdltatasi koncesszié esetén.

4, Cim
Az eljdrisban az ajdnlatkéré oldaldn részt vevé személyek

4.§

Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az aldbbi személyek, szervek gyakoroljék a
Polgirmesteri Hivatal és a 13. § szerinti iigyviteli feladatokat ell4td felelds akkreditdlt
kdzbeszerzési szaktandcsadd szervezet — jelen szabélyzat szerinti — kézremiikodésével:

a)

a polgarmester, vagy a polgdrmester 4ltal adott meghatalmazds alapjén az erre
feljogositott személy,

b) akozbeszerzési ligyekben feladat- és hatéskdrrel rendelkezd bizottsag,

c)

a Kozgytilés,

d) abirdlébizottsdg a 9. § (8) bekezdésében foglaltak szerint,



¢) a szakértd.

5§
A polgédrmester
a) gondoskodik a kdzbeszerzési tervnek a www.kecskemet.hu honlapon, illetve az

b)

g)

h)

D

k)

D

elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovébbiakban: EKR) t6rténé
kbzzétételérdl, valamint annak megkiildésérdl a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek részére,

ddnt a kozbeszerzési tervben nem szerepld vagy a kdzbeszerzési tervben
foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljdrs lefolytatdsérol,
gondoskodik a kozbeszerzési terv médositisdnak elkészitésérél és annak a
www.kecskemet.hu honlapon, illetve az EKR-en t&rténd kbzzétételérdl,

gondoskodik a killdn jogszabdlyban meghatérozottak szerint az éves statisztikai
sszegezés elkészitésérdl, és a Kdzbeszerzési Hatdsag részére EKR-en keresztiil
torténd megktldésérdl az erre rendelkezésre &ll6 hatdriddig,

amennyiben sziikséges, és annak jogszabilyi feltételei fennéllnak, gondoskodik az
elézetes tdjékoztatd elkészitésérd] és annak kdzzétételérsl a Kbt. szabdlyai szerint,

létrehozza az adott kozbeszerzésre a Kbt 27. § (4) bekezdése szerinti
birdlébizottsdgot, tervpalydzat esetén a zslrit, kijelSli annak elnskét,

a birdlobizottség javaslata alapjén dont a meghivdsos és a kdzvetlen ajénlattételre
torténd felhivéssal indulé kdzbeszerzési eljardsokban az ajénlattételre felhivésra
kertil6k kdrérdl,

a birdl6bizottsag javaslata alapjén doént a Kbt 33-34. § szerinti fenntartott
szerzbdéses konstrukciéban torténd kozbeszerzési eljards lefolytatisérsl,

gondoskodik a hirdetmények elektronikus tton 16rténd kdzzétételérsl, illetve
hirdetmény ko&zzététele nélkill indulé térgyalasos eljérdsban az gjanlattételi
felhivés vagy térgyaldsi meghivé ajdnlattevé(k) részére elektronikus titon t6rténd
megklildésérél,

a biralébizottsdg javaslata alapjan dont az ajdnlati (részvételi, ajanlattételi)
felhivas, valamint dokumentdcié (ismertet6) szdvegérdl, azok mddositasardl,
visszavonésardl, kivéve, ha jogszabily alapjén a nyertes ajanlattevd kivalasztdsa,
vagy a szerzddés jovahagyédsa a K8zgytilés hatdskdrébe tartozik,

amennyiben a Kbzbeszerzési Hatésdg Titkérsagénak SzerkesztSbizottsdga vagy a
Tenders Electronic Daily (TED) Szerkesztdsége a hirdetménnyel kapcsolatban
hidnypotldsra hivja fel az ajénlatkérSt, gondoskodik — amennyiben kérte a
birdl6bizottsag javaslatét, annak figyelembevételével — a hidnyok pétlasarél,

a birdlébizottsdg javaslata alapjén dont a hidnyp6tldsrol, felvildgositas kérésérdl,
gondoskodik az ajdnlattevbknek az esetleges hidnyok pétldséra, felvilagositas
megadésira torténd felhivésdrol a Kbt. 71. §-a alapjan,

Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabdlyairdl sz6l6 424/2017. (XII. 19)
Korm. rendelet 20. § (5) bekezdése alapjén az elektronikusan lefolytatott eljéaras
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p)

9

sz)

t)

esetcben felhivja az ajdnlattevst az értékelésre is kihaté javitdsra,

a birdlébizottsdg javaslata alapjén dont az érintett ajdnlattev6(k) egyidejt, irdsbeli
indokolésra t6rténd felhivésarél a Kbt. 72. §-a alapjén, ha az ajanlat a megkdtni
tervezett szerzbdés targyéra figyelemmel ardnytalanul alacsony Ssszeget tartalmaz
az crtékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak
valamely &ndlléan értékelésre kertild eleme tekintetében,

targyaldsos eljdrds vagy versenypérbeszéd esetén meghatérozza a targyalds vagy
pérbeszéd menetét, dont arrél, hogy a birdlGbizottsig az ajanlattevOkkel egyiittesen
vagy egymést kdvetben, egy vagy t6bb forduléban tirgyaljon, kivéve, ha
jogszabédly alapjdn a nyertes ajénlattevd kivélasztdsa, vagy a szerzbdés
jovéhagydsa a Kozgyfilés hatisksrébe tartozik, tovdbb4d dont a targyalds
lezérasardl,

dént az ajdnlatok érvényességér6l, az ajénlattevék alkalmassdgér6l, a
kozbeszerzési eljards ~ ideértve a két- és héromszakaszos eljards esetén a
részvételi szakaszt is — eredményérdl, ideértve a kozbeszerzési eljarés
eredménytelenné nyilvénitisdrél sz616 déntés meghozatal4t is,

jovdhagyja a kozbeszerzési eljdrds nyertesével kotendd szerzddést és
szerz6désmodositist, kivéve, ha jogszabdly alapjén a nyertes ajanlattevé
kivélasztasa, vagy a szerz6dés jovahagydsa a Kozgylilés hatsskdrébe tartozik,

az ajanlattevbk/részvételre jelentkez6k kérelmére gondoskodik kiegészitd
t4jckoztatds nytjtasarél az ajénlati (részvételi, ajanlattételi) felhivéssal,
dokumentaci6val kapcsolatban a Kbt. 56. §-a, illetve 114. § (6) bekezdése alapjan,

a Kbt. 79. §-a alapjn koteles az ajdnlattevét vagy részvételre jelentkezbt
tajékoztatni az eljards vagy az eljérés részvételi szakaszénak eredményérél, az
eligrds eredménytelenségérdl, az ajénlattevd vagy részvételre jelentkezd
ajénlatdnak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvénitisarol,
valamely gazdasigi szereplé kizérdsérdl, valamint ezek részletes indokdrél,
amelyet kozzétesz a Kozbeszerzési Hatésdg éltal mikddtetett Kozbeszerzési
Adatbézisban,

elkésziti a Kbt. 79. §-ban foglalt t4jékoztatést — frdsbeli Osszegezést —~ amelyet
kézzétesz a Kdzbeszerzési Hatdség altal miksdtetett Kozbeszerzési Adatb4zisban,

a birdl6bizottsdg javaslata alapjan doént az ajénlattevék 4ltal kezdeményezett
elézetes vitarendezéssel kapcsolatos iigyekben a vitarendezési kérelemben
foglaltak elfogadésérél vagy elutasitasardl, gondoskodik a déntés végrehajtdsardl a
Kbt. 79. § (4) bekezdésében és 80. §-dban foglaltak szerint,

gondoskodik a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja alapjén a szerz8dés mobdositasarol,
és a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontja alapjén a szerzédés teljesitésérdl szdlé
tdj€koztatd elkészitésérdl és kdzzétételérsl,

hatiskdrtél fliggben az altala, vagy a Kozgylilés 4ltal jovéhagyott — a
kozbeszerzési eljardsban k&z8lt végleges feltételeknek, valamint a
szerz8déstervezet és az ajénlat tartalmdnak megfelels — szerzodéseket, valamint
szerz6deésmodositisokat az ajinlatkérd képviseletében aléirja,



y)

ya)

zs)

zsa)

gondoskodik a jogorvoslati eljdrdsban — ideértve a Kézbeszerzési Déntébizottsag
elétt folyé jogorvoslati eljardst, a K8zbeszerzési Déntobizottsdg hatdrozatdnak
felilvizsgélata tédrgydban lefolytatdsra  Kerilld eljardst, valamint a
kézbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb polgari peres eljdrist — a jogi képviseletrél,
figyelemmel a szabalyzat 11. §-aban foglaltakra és a kdzbeszerzdsi tgyekben
feladat- és hatdskdrrel rendelkezd bizottség véleményére, annak megkérése esetén;
dont kereset benyujtdsar6l és az attél valé eldlléstél, valamint a fellebbezés
benyjtésarol, illetve visszavon4sarél,

az ajanlatkérd nevében lefolytatia a kotelezd frasbeli konzulticiét az
ajanlattevével/ajanlattevokkel a szerzédéskdtés elbtt, amennyiben ennek
jogszabdlyi feltételei fennéllnak,

dbnt minden egyéb — mds hatéskérébe nem tartozé — olyan kérdésben, amelyet a
kdzbeszerzési eljardsban jogszabély lehetévé tesz,

gondoskodik, kézbeszerzési eljardsonként csoportositva a Kbt. 43. § (1) bekezdés
a-g) pontjaiban részletezett adatok, informdciok, dokumentumok tekintetében a
Kozbeszerzési Hat6sdg altal miikddtetett Kdzbeszerzési Adatbdzisban torténd
koézzétételérdl, amennyiben ez nem lehetséges, az ajanlatkérs honlapjén térténd
kozzétételérdl, tovibba a Kbt. 103. § (6) bekezdésében, és a Kbt. 115. § (D
bekezdésében részletezett adatok, informdiciok, dokumentumok tekintetében
azoknek az ajénlatkéré honlapjdn és a Kozbeszerzési Adatbézisban tSrténd
kozzétételérdl,

gondoskodik, a koézbeszerzési eljards alapjén megkstott szerzédések és a
szerz8dések  teljesitésére vonatkozé Kbt.-ben meghatdrozott adatok a
K&zbeszerzési Hat6sdg dltal miikadtetett nyilvéanos elektronikus szerzédéstirban (a
tovébbiakban: CORE), illetve az EKR-ben t6rténé kdzzétételérol,

eleget tesz a tisztességtelen piaci magatartds és versenykorldtozas tilalmarél szé16
1996. évi LVIL t6rvény (a tovébbiakban: Tpvt) bejelentésre vagy panaszra
vonatkozé szabélyai szerint a Kbt. 36. § (2) bekezdésében eldirt Gazdaséagi
Versenyhivatal felé fenndll6 jelzési katelezettségének, amennyiben a Tpvt. 11. §-a,
vagy az Eurbpai Uni6 Miikddésérdl sz6l6 Szerz8dés 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanval6 megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi,
tovébbd a Kbt. 62. § (7) bekezdésében eldirt tdjékoztatasi kdtelezettségének,
amennyiben a Kbt. 62. § (1) bekezdés i) és j) pontja alapjdn az ajdnlattevé
kizarasar6l dont, valamint — a Kdzbeszerzési Hat6sagon keresztill — tdjékoztatja az
Eurdpai Bizottsdgot a Kbt. 72. § (6) bekezdésében foglaltak szerinti esetben,

dont a 13. § szerinti tigyviteli feladatokat elldté felelds akkreditilt kdzbeszerzési
szaktandcsadd szervezet megbizasarol,

jogosultsaggal rendelkezik az Onkorményzat, mint ajanlatkéré EKR-ben t&rténd
regisztraciéjdval, illetve az EKR ajanlatkéré nevében tSrténd alkalmazdsdval,
valamint EKR alkalmazdséval kapcsolatos hozzaférési jogosultsdg — tovabbi
személyeknek torténd — addsdval kapcsolatban,



6.§

A kbzbeszerzési ligyekben feladat- és hatdskorrel rendelkezd bizottsdg dont a Kbt. 42. § (1)

bekezdése alapjan az Onkormanyzat éves Osszesitett kdzbeszerzési tervének elfogaddsardl a
koltségvetési év elején, de legkésbb mércius 31. napjéig és — amennyiben indokolt - annak
modositdsarol.

7.§

A kOzbeszerzési tigyekben feladat- és hatdskérrel rendelkezd bizottsae — lehetbség szerint a
birdl6bizottsdg véleményét figyelembe véve — elézetesen véleményezi

8) a polgirmester kérésére a koOzbeszerzési tervben nem szerepld vagy a
kézbeszerzési tervben foglaltakhoz képest médositott kozbeszerzésre vonatkozé
eljérds lefolytatédsénak lehetdségét,

b) a kozbeszerzés tirgya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) éltal
clokészitett elbterjesztés alapjdn a nyertes ajdniattevével kotdtt szerzddés
mobdositisdnak tervezetét,

¢) a polgdrmester kérésére a Kozbeszerzési Déntébizottsdg hatdrozatdnak
feltilvizsgédlata irdnti keresetek és a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos polgéri peres
eljdrdsokban a fellebbezések tervezetét.

8l§
A Koézgyiilés
a) azokban a kdzbeszerzési eljirdsokban, amelyekben jogszabédly alapjan a nyertes

ajénlattevd kivélasztdsa vagy a szerzédés jovédhagyisa a Kozgylilés hatéskSrébe
tartozik, figyelemmel a Kbt. 27. § (5) bekezdésében foglaltakra.

aa) dont a birdlobizottség javaslata alapjsn az ajanlati (részvételi, ajanlattételi)
felhfvas, valamint dokumentscié szvegérdl, azok modositasérdl,
visszavon4sérél,

ab) amennyiben tdrgyalasos eljardst vagy versenyparbeszédet alkalmaz az
ajanlatkéré, meghatirozza a targyalds, illetve a pérbeszéd menetét, dont
arrél, hogy a birdlobizottsdg az ajénlattevikkel egylittesen (amennyiben
ennek lehetésége fenndll) vagy egymast kévetGen, egy vagy t6bb forduléban
targyaljon,

ac) dont a kdzbeszerzési eljérds — idcértve a két- és haromszakaszos eljérés
esetén a részvételi szakaszt is - eredményérsl, ideértve az ajénlatok
€rvényességérol, az ajanlattevék alkalmasségéré!, a kozbeszerzési eljéras
eredménytelenné nyilvénitasarél szol6 eljérsst lezaré dontés meghozatal4t
is,

ad) jovdhagyja a k&zbeszerzési eljards nyertesével kotendd szerz6dést és
szerz0désmodositist, és egyben felhatalmazza a polgdrmestert annak
alafraséra.
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b) gondoskodik a kdzbeszerzési eljirasok belsé ellendrzésérél, &s jovdhagyja a 14. §
szerinti belsé ellen6rzési tervet, &s annak médositasat,

¢) dént minden egyéb, jogszabaly 4ltal hatdskdrébe utalt kérdésben.
9. §

Biralébizottss

A polgarmester a Kbt. 27. § (4) bekezdés alapjan legalabb haromtagii birdlébizottsdgot
hoz létre, amelynek tagjai a birdlobizottsdg munk4jénak megkezdése eldtt kitelesek
frasban

a) Osszeférhetetlenségre,
b) szakértelemre — megjeldlve a szakértelem tirgy4t —, valamint
¢) titoktartasra vonatkozéan nyilatkozatot tenni.

A birdl6bizottsagot Ugy kell létrehozni, hogy tagjai kdzdtt legyen kdzbeszerzési,
pénziigyi, jogi és a kbzbeszerzés tirgya szerinti szakember.

A birdl6bizottség tagjai, az (5) bekezdésben meghatérozott esetet kivéve,
) pénzligyi szakértelemmel rendelkezd személy,

b) kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd felelds akkreditilt kézbeszerzési
szaktandcsadé szervezet képviseldje,

¢} jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

d) a kbzbeszerzés térgydval érintett szervezeti egység kbzbeszerzés tdrgya szerinti
szakértelemmel rendelkezd kBztisztviselGje épitési beruhdzdsok esetén az épitési
beruh4zésok, valamint az &pftési beruhézdsokhoz kapcsolédé tervezdi és mémdki
szolgaltatdsok kozbeszerzésének részletes szabdlyairél sz6l6 322/2015. (X.30.)
Korm. rendelet 4. § (2) bekezdésében foglaltak azaz, hogy épitési beruhdzés esetén
a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazisdban a beszerzés tdrgya szerinti
szakértelemnek, az épitési beruhdzas tirgysban az adott szakteriileten szerzett
szakirdnyu felséfokn végzettség fogadhato el,

e) ¢pitési beruhdzas esetén lehetbség szerint a kivitelezési tervdokumentdcié felelgs
tervez6je, a beruhdzas leendd miiszaki ellenére.

A polgérmester ddntése alapjén a biralobizottsig munkéajdban szitkség szerinl eselenként
vesznek részt:

a) a Kozgyllés érintett bizottsdga(i) 4ltal javasolt megfeleld pénzlgyi, jogi,
kdzbeszerzési vagy kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag(ok)
vagy szakértd(k),

b) a beszerzés tirgya szerinti gazdasigi kamara/kamarak megfelelé pénziigyi,
kézbeszerzési vagy kozbeszerzés targya szerinti delegélt képviselbje/képviseldi,
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¢) az ajénlatkérdé Altal — dfjazds ellenében — felkért egyéb kiilsé szakért6(k)
amennyiben a kbzbeszerzés targya specidlis szakértelmet kivan.

Amennyiben az ajnlatkérd timogatdst (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe és 2 tamogatast
nyljté szerv, szervezet az ajénlatkéré, mint kedvezményezett részére a tamogatési
szerzbdés megkotésekor, vagy azt megeldzden eldirja, illetve a pélydzati vagy a
tamogatdsi szerz8déskotési feltételek alapjan ajanlatkérd, mint kedvezményezett akként
dint, Ggy a kdzbeszerzés térgya szerinti specidlis szakértelem biztosftisa érdekében
ktlsé szakértét biz meg,

A birélébizottsdg gondoskodik a Kbt. 61. § (4) és (5) bekezdésének megfeleléen —
amennyiben a beszerzés tdrgyanak jellege lehetdvé teszi és az nem ellentétes a
gazdaségi, miiszaki és mindségi, vagy a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos mas
szempontokkal —, hogy ajanlatkér§ az ajénlati (ajénlattételi, részvételi) felhivasban tegye
lehetévé a kdzbeszerzés egy részére to1ténd ajanlattételt, illetve részvételre jelentkezést,
tovabba elSirdsra kertilion, hogy a kdzbeszerzés tirgydnak mely elemére lehet
részajanlatot tenni, illetve részvételre jelentkezni, illetve részekre torténé ajénlattétel
lehet6ségének biztosftasa esetén a kézbeszerzés becstilt értéke, targya és mennyisége
részenként is meghatérozésra kertlljén.

A birél6bizottség teszi meg a Kbt. 61. § (6) bekezdése alapjdn a sziikséges elékészitést
abbdl a célbél, hogy ajénlatkéré az eljarast megindité felhivésban eldirja azt, hogy az
ajénlat (részvételi jelentkezés) egy, t6bb vagy minden rész tekintetében benyijthaté-e.

A birdlébizottsag akkor hatdrozatképes, ha a tagok tsbb mint a fele jelen van. A
biralébizottsdg déntéseit egyszerii szétSbbséggel hozza. Szavazategyenléség esetén a
birélébizottsdg elntkének szavazata dont. A birflébizottsig tagjai kizdrélag igennel,
vagy nemmel szavazhatnak. A birdlébizotts4g zért tilést tart. A birdlébizottsag ilésén és
egyéb eljérasi cselekményeknél — ide nem értve a bontés vagy a térgyalds aktusait — a
birdlébizottsdg tagjain, illetve a jegyzOkdnyvvezetén kivill csak az lehet jelen, akinek
meghivésdr6l a birdlébizottsig hatdroz avagy akit a polgérmester meghfv, tovabba a
Kozgylilés tagja, amennyiben az adott kdzbeszerzésre vonatkozéan a 9. § (1)
bekezdésének a), illetve ¢) pontja szerinti nyilatkozatot tett. Az (ilés a kzbeszerzésekkel
kapcsolatos feladatokat ellat6 szervezeti egység vezetje és az erre vonatkozo megbizds
esetén a 13. § szerinti tigyviteli feladatokat ellété felelds akkreditalt kbzbeszerzési
szaktandcsad6 képviselSje, a birdlobizottsdg elndke vagy a polgérmester ltal aldfrt
meghivéval, vagy a birdlébizottség hatérozatdval hivhaté tssze igy, hogy a meghivét
lehetdség szerint az tilést megelézd 6t nappal kézbesiteni kell, Az ajanlatok felbontdsdn
kizérélag a Kbt. 68. § (3) bekezdése szerinti személyek, az eredményhirdetésen barki, a
targyaldson a polgdrmester 4ltal a tirgyalés menete keretében meghatérozott személyek
Iehetnek jelen. A birdlGbizottssg jogosult az eln8k tivollétének idejére teljes korli
helyettest jelslni. A birdlobizottsig iigyrendjét — amennyiben ennek elkészitését
clhatérozza — a jelen szabdlyzatban foglaltak alapul vételével maga hatérozhatja meg,
melynek hidnyédban a birdlébizottsdg igyrendi szabélyaira a jelen szabélyzat az
irdnyadé.

A birél6bizottsag hataskore, feladata
a) a becsiilt értek figyelembevételével az ajanlati (részvétel, ajanlattételi) felhivas és a

szerzbdés-tervezetet vagy az alapvetd szerzédéses feltételeket is tartalmazd
dokumentaci6 (ismertet§) déntésre valé eldkészitése,



(10)

(1)

b) meghivésos és hirdetmény kézzététele nélkiil induld targyaldsos eljards esetén
javaslattéte! azoknak az ajénlattevéknek a személyére, akiknek az eljardsban valé
részvétele a beszerzésre tekintettel indokolt,

c) amennyiben egy kdzbeszerzési eljdrds sorén targyaldsra keriil sor, a térgyalést a
birdlébizottsag folytatja le, illetve késziti el a jegyzbkdnyvet. Ahol a Kbt. targyaldsi
jegyzbkonyv atadasét vagy megkiildését irja eld, a jegyzokonyvet az EKR-ben kell
az adott tdrgyaléson részt vett ajanlattev8knek megktildeni,

d) javaslattétel a fenntartott szerz8déses kozbeszerzési eljards alkalmazasira a Kbt.
33-34. § alapjdn,

€) amemnyiben a Kozbeszerzési Hat6sag Titkdrsédgénak Hirdetményellenbrzési
Foosztélya a hirdetménnyel kapcsolatban hignyp6tlasra hivija fel az ajanlatkérdt, a
polgarmester kérésére javaslattétel a hidnypétldsara,

f) javaslattétel az ajénlatok/részvételi jelentkezések, egyéb beadvinyok hidnyainak
pétoltatdséra a Kbt. 71. §-a alapjén,

g) szitkség szerint javaslattétel a szdmitdsi hibak javitdsara [Kbt. 71. § (11) bekezdés],

g) szikkség szerint javaslattétel felvildgositds, adatszolgéltatds, indokolds kérésére az
ajanlattevBktdl (részvételre jelentkezbki6l) a Kbt 71. §-a, és 72, §-a alapjan,

h) targyaldsos eljards vagy versenyparbeszéd esetén hatdskértél fliggben a
polgarmester, vagy a Kozgylilés dontésének megfeleléen tirgyalds vagy
versenyparbeszéd folytatdsa az ajénlattevikkel,

i) abeérkezett ajanlatok, (részvételi jelentkezések) elbirdldsara valé javaslattétel,
J)  az eljérdsrol késziilt frdsos 8sszegezés és tdjékoztatéra vonatkozé javaslattétel,

k) az Usszegezés modositdsira, adott esetben valamelyik ajénlat érvénytelenségére
vonatkoz6 tdjékoztatd visszavonisdra vonatkozd Javaslattétel,
1)  azeldzetes vitarendezésre adandé valaszra vonatkozé javaslattétel,

m) javaslattétel mindazon, a jelen pontban kiilén nem nevesitett déntésekre
vonatkozéan, melyekben a jelen szabélyzat szerint a polgirmester vagy a
Kézgylilés dontését a biralébizottsag javaslata alapjén hozza meg.

A birdlobizottsdgi munkérél haladéktalanul jegyzbkdnyvet kell késziteni. A
birdlbizottsdgi Ulés jegyzBkdnyvének mellékletei a tagok 9. § (1) bekezdés szerinti
nyilatkozatai, az ajénlatok/egyéb beadvinyok nyilvéntartisa, és a benytijtott
ajénlatok/egyéb beadvinyok. A kézbeszerzés eredmeényére/eredménytelenségére tett
javaslatot tartalmazé jegyzOkényvnek meliékletei lehetnek a tagok indokoldssal ellstott
birdlati lapjai, azonban valamennyi jegyzOkbnyvnek kotelez8 melléklete a jelenléti fv.

A jegyz6kdnyvet fel kell tolteni az EKR-be.

A jegyzbkényvet a birdlobizottssg jelenlévs tagjai avagy a birdlobizottsdg dltal
felhatalmazott legalabb két jelenlévé irja alé.

10



(12)

(13)

(D)

)

€)

(D

@)

(D

A jegyz6konyvon legaldbb az tlés/esemény pontos helyét, targyst, a fontosabb
nyilatkozatokat, a birdlébizottsdg déntéseinek bemutatdsét, tovabb4, az tilés kezdésének
¢s befejezésének idejét régziteni kell.

A birdlébizottsag elndke, illetve tavoliétében a helyettesitésére feljogositott tag

a) koteles a birélobizottsag rendjét fenntartani, az arra nem jogosultakat az filésrél
eltdvolitani, az tllést levezetni,

b) jogosult a birdlébizottsagot irdsban megkiildstt meghivoval sszehivni, illetve az a)
pontban foglaltakra a biralébizottsdg més tagjét felhatalmazni,

10. §
Szakértd

Az 5. § zs) pontja alapjan megbizott felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadé
kbzremiikddése esetében a szakértd Kbt. szerinti megbizédsdnak — amennyiben a
kdzbeszerzés targya specidlis szakértelmet kivin — ezen ligyviteli feladatokat ell4to
szervezet kételes eleget tenni a 9. § (5) bekezdésében foglalt kivétellel.

Az (1) bekezdés szerinti megbiz4s esetén a szakértd a felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsadd alvéllalkozéja.

A szakérté felelossége a felelés akkreditilt kozbeszerzési szaktandcsad6
alvéllalkozéjaként a polgiri jog &ltaldnos szabdlyai szerint 4ll fenn az adott
kdzbeszerzési eljérds lefolytatdsa, illetve az annak alapjdn kotott szerzédés szakmai
teljesitése sordn.

5. Cim
Jogorvoslati eljirdsban az ajinlatkérs oldaldin kizremiiksds személyek

11. §

Az gjanlatkérbt a jogorvoslati eljérasban a k8zbeszerzési eljarasban kdzremiikédé jogi
és sziikség esetén egyéb szakértelemmel rendelkezé személy képviseli.

Amennyiben a jogorvoslati eljérds tirgya olyan ajanlatkérdi déntés, amely ellen az (1)
bekezdésben meghatarozott személy tiltakozott, ajinlatkéré nevében eljaré személy
koteles helyette mas megfelelé szakértelemmel rendelkezd személyt a képviselettel
megbizni. Ebben az esetben a déntést timogato személyek kotelesek a jogorvoslati
eljardsban kézremiiksdni.

6. Cim
Ugyviteli feladatok ellitdsa
a kdzbeszerzési eljirds sordin
12. §

Az ajanlatkér6 nevében eljaré személy, vagy testillet a Polgérmesteri Hivatal és a 13. §
szerinti Ugyviteli feladatokat elldtd felelds akkreditdlt kdzbeszerzési szaktandcsad6
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szervezet kbzremiikdésével latja el feladatat,

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellats szervezeti euvséy  kételes
gondoskodni

a)

b)

8)
h)

)

a kozbeszerzési eljérdst megindité (meghirdets) hirdetmény, felhivas
elékészitéserdl — ide nem értve az adott kdzbeszerzési eljérds Kbt. 28, §-a szerinti
elékészitésének keretében indokolt eljardsi cselekményeket, tovébba a
szerzbdéstervezetnek az Bsszedllitdsét — a birdlobizottsag részére azzal, hogy azt a
tagok az elsé lilést megel6zden az abban foglaltak megfeleld szintli szakmai
értclmezéséhez  sziikséges  idBintervallumon  beliil megismerhessék a
birélébizottsdg elsé lilésére sz616 meghivé mellékleteként,

a kilén jogszabélyban meghatdrozott tartalommal és hataridében az éves
statisztikai Osszegezés elkészitésér8l és annak megkiildésérdl a Kozbeszerzési
Hatdsag részére,

az elbzetes tdjékoztaté elkészitésérdl, amennyiben az szitkséges, és annak
jogszabdlyi feltételei fenndllnak,

a 9. § (1) bekezdésben meghatérozott nyilatkozatok elokészitésérol,

a kozbeszerzési eljirds sordn feltett kérdések megvalaszoldsarol, kiegészitd
tdjékoztatdsokrdl a beszerzés tirgya szerint érintett szervezeti egység éltal adott
szakmai, szakérti vélemény alapjén, tovabb4 a hidnypétlasi felhivasokré! ugy,
hogy arrél minden ajénlattevd (részvételre jelentkezé) a Kbt. eldirdsai szerint
értestiljon,

haladéktalanul, de legkésdbb a Kbt.-ben el6irt hatiridéig a Kbt. 46, § (1)
bekezdése alapjdn minden egyes kdzbeszerzési eljardsdnak — annak el6készitésétdl
az eljérés alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedben — frdsbeli, vagy az eljédrasi
cselekmények elektronikus gyakorlésa esetén kiildn, a Kbt. felhatalmazasa alapjdn
alkotott jogszabdly szerinti elektronikus dokumentéldsérél, jegyzdkonyv [targyalds
esetén a Kbt. 88. § (4) bekezdése szerinti jegyz6kényv] készitésérél, és az eljaras
soran készitett dokumentumok, iratok megkildésérél a Kbt.-ben megjeldlt
szervezetek, személyek részére, amennyiben a Kbt, azt kotelezbvé teszi,

a kbzbeszerzési eljérds sorén hozand6 dontések eldkészitéséral,

a felhivasok megkiildésérél, hirdetmények EKR-en keresztlil torténéd kiszzétételre
valé feladdsaro! (ideértve azok megszerkesztését, a szerkesztési és ellendrzési
dijak 4tutaltatisat, a jovéhagyast kdvetd feladdsat, hidnypotlasat is), tovébbd a
megjelent hirdetmények ellendrzésérél és esetleges helyesbitésérsl, kiillonds
tekintettel a felhivasokat tartalmazé hirdetményekre,

a kozbeszerzés tdrgya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) tdjékoztatdsa
alapjdn a szerz6dés modositdsarél, amennyiben annak jogszabalyi és jelen
szabalyzatban foglalt feltételei fennéllnak,

ellendrzi a részvételre vagy ajénlattételre felhivandd gazdasdgi szerepld
regisztraci6jat az EKR-ben, ajénlatkért kérésének megfelelden gondoskodik a
gazdasdgi szerepld EKR-ben torténd regisztricitjdval kapcsolatos felhivds
kikiildésérél,
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p)

az ajéniattevék (részvételre jelentkezok) tjékoztatdsardl  kizdrasukkal,
alkalmatlansigukkal, ajsnlatuk/részvételi jelentkezésiik  érvénytelenségével
kapcsolatban, tovibb4 a kozbeszerzési eljards eredményének — ideértve a
kétszakaszos eljards részvételi szakaszénak eredményét is — a Kbt. 70. § (1)
bekezdése és 70. § (3) bekezdése szerinti kihirdetésérdl,

javaslat készitésér6l a birdlébizottsig tagjaira, figyelemmel 9. § (3@
bekezdésében foglaltakra,

az 5. § w) pontja szerinti irdsbeli konzultdcié dokumentdldsérdl &s
megszervezésérSl, valamint

a targyévben lezérult kzbeszerzések nyilvantartdssnak vezetésérol,

a Kbt szerinti kozzétételi kotelezettséggel rendelkezdket ezen feladatuk
végrehajtasdban torténd segftésérol,

teljes korli jogosultsdggal rendelkezik az EKR alkalmazis ajanlatkéré nevében
torténd gyakorldsira, felel6s akkreditalt k&zbeszerzési szaktandcsad6 esetén a
vonatkozoé megbizdsi szerzbdésben keriil részletesen meghatirozésra a jogosultsag
gyakorlasénak szintje.

A kozbeszerzés térgya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) vezetbje koteles

gondoskodni

a)

b)

legkésdbb a targyév mércius 1. napjdig a Kbt. szerinti kdzbeszerzési terv
elkészitéséhez szilkséges adatok — killondsen beszerzés targya, becsiilt értéke, a
beszerzés ideje (egy év alatt valosul-e meg, vagy a beszerzés t6bb évre 4thuzddik)
— szolgéltatésarél a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ell4tdsdért felelds
szervezeti egység vagy az erre vonatkozé megbizés esetén a 13. § szerinti tigyviteli
feladatokat elldté felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadé szervezet
részére,

amennyiben a jogszabalyi feltételei fenndllnak, a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok ellatdssért felel6s szervezeti egység vagy az erre vonatkozé megbizds
esetén a 13. § szerinti tigyviteli feladatokat ell4t6 felelds akkreditdlt kdzbeszerzési
szaktandcsadé szervezet tdjékoztatést kér, az el6zetes tdjékoztatd elkészitésshez
szitkséges adatok szolgaltatdsarél,

kozbeszerzési eljards Kbt. 28, §-a szerinti clokészitésérl, valamint a
dokumentici6/ismertet§ — amely épitési beruhézas esetén meg kell, hogy feleljen
az épitési beruhdzdsok kozbeszerzésének részletes szabélyairél, valamint az
epitdipari kivitelezési tevékenységrél szolo jogszabdlyokban foglaltaknak —
elkészitésérdl vagy elkészittetésérl és a kbzbeszerzési eljards terv szerinti
meginditdsét kezdeményez® 4lirat megkfildésérél a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok eliatasaért felelés szervezeti egységnek vagy az erre vonatkoz6 megbizés
esetén a 13. § szerinti Ugyviteli feladatokat ellté felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsad6nak a (4) bekezdésben meghatarozottak szerint,
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)

d)

g)

a nyertes ajanlattevével kotendd szerz8dés fedezetigazoltatdsardl és a
kotelezettségvallalasi nyilvantartisba vételérdl, tovabbs a nyertes ajanlattev 4dltal,
a teljesitést kdvetden benytijtott szémldkon a szerzddésszerl teljesités igazoldsarol
haladéktalanul, illetve a szerzédésnek megfelelden, tovibb4 a leigazolt szamidk és
a fedezetigazoldssal elldtott, szignds szerz6dés haladéktalan tovébbitdsdrdl a
gazddlkoddsi &s koltségvetési feladatok ellatdsaért felelds szervezeti egység
részére,

a d) pontban meghatérozott teljesftés-igazolassal egyidejlileg a teljesités

megtorténtérél sz6l6 jelentés megklildésérdl a kozbeszerzésekkel kapcsolatos

feladatokat elldtd szervezeti egység vagy az erre vonatkozo megbizés esetén a 13.

§ szerinti Ugyviteli feladatokat ellété felelds akkreditdlt kozbeszerzési

szaktandcsadd szervezet részére az aldbbi minimdlis tartalommal:

ca) ateljesités alapjét képezd kdzbeszerzés térgya

eb) a szerzddés teljesitése vagy részteljesitése szerz6désszerii volt-e

ec) nem szerzédésszerl teljesités vagy részteljesités esetén a szerzddésszegés
tipusa, lefrdsa, indoka

ed) aszerz8désszegést elkbvetd(k) neve, cime

ee) aszerzGdést médositottik-e

amennyiben szlikséges, a szerz6dés médositdsanak kezdeményezésérdl, valamint
ezzel egyidejlileg a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok elldtdsdért felelds
szervezeti egység és az erre vonatkozd megbizas esetén a 13. § szerinti ligyviteli
feladatokat ellaté felelds akkreditdlt kézbeszerzési szaktanicsadd szervezet
tdjékoztatasarél,

mds kdzbeszerzési eljdrds ajanlatkéréjének megkeresésére a Kbt 63. § (D
bekezdés c) pontjdban meghatdrozott kdritlményre vonatkoz6 tdjékoztatds adésérdl
két munkanapon beliil.

A kbzbeszerzési eljaras meginditdsit a kozbeszerzés targya szerint érintett szervezet
(szervezeti egység) kezdeményezi a k6zbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok elltdsaért
felel6s szervezeti egységhez vagy az erre vonatkozé megbizis esetén a 13, § szerinti
tigyviteli feladatokat ell4t6 felelés akkreditdlt kdzbeszerzési szaktandcsadé szervezethez
kulddtt étirattal, amely legal4bb az aldbbiakat kotelezBen tartalmazza:

a)
b)

¢)
d)

a kdzbeszerzés targyit,

a kbézbeszerzés becsiilt értékét, tovabba annak megdllapitését alatdmaszté adatokat
(Kbt. 28. §)

a szerz6déskotés tervezett idejét,

a kozbeszerzési terv tiblézatdnak nevét (szolgiltatds megrendelése, drubeszerzés,
epitési beruhdzds, épitési koncesszid, szolgaltatssi koncesszi), sordnak szdma4t,

a fedezetet tartalmazé kéltségvetési sor szamat, avagy a fedezet meglétére utald
mas adatot, a fedezet §sszegének megjelolését,

szlikség szerint szerzédéstervezetet,
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(6)

g) aKbt. 65. §-a szerint elvarhaté gazdasdgi és pénziigyi helyzetet, tovabba miszaki
¢s szakmai alkalmasségot, vagy a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, a gazdaségi
szerepl0 letelepedése szerinti orszdg nyilvéntartdséban valé szereplést, vagy a
letelepedés szerinti orszdgban elofrt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti,
kamarai tagsdggal valé rendelkezést, mint alkalmassigi kovetelményeket,
amelyeket a kivdlasztandé véllalkozéval/megbizottal szemben tdmasztani kivan a
kozbeszerzés tirgya szerint érintett szervezet (szervezeti egység),

h) aKbt. 58. §-dnak megfeleld, a kdzbeszerzés targyara vonatkozé miiszaki leirést,

i) a kozbeszerzés tirgya szerinti jelen szabdlyzatnak megfeleld szakértelemmel
rendelkezé kdztisztviseld vagy mas személy megnevezését, figyelemmel a 9. § (3)
bekezdés d) pontjéban foglaltakra,

j) aKbt. 46. § (3) bekezdése alapjén azt, hogy a beszerzés targy4nak jellege kizérja-e
a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositdsst, a kapcsolédé
indokoléssal

k) ha a részajénlattétel biztosithat6, akkor a Kbt. 61. § (6) bekezdésére figyelemmel
azt, hogy az ajanlat egy, tbb vagy minden rész tekintetében benyujthaté-e, tovabbé
az arra val6 utaldst, hogy az ajénlakér korlitozza-e azt, hogy ugyanazon
ajanlattevd legfeljebb meghatdrozott szdmui részben lehet az eljdrds nyertese (akkor
is, ha ajanlatot t6bb vagy minden rész tekintetében is be lehet nytjtani) [korlstozds
esetén a kdzbeszerzési eljérdst megindité Atiratban fel kell tiintetni azokat az
objektiv és megkiilonbbztetéstdl mentes szempontokat, amelyek alapjén az
ajénlatkérd eldonti, hogy mely részek tekintetében nyilvanithat6 nyertesnek az az
ajénlattevd, aki az értékelési szempontok alapjén a maximalis szémn4l t&bb részben
tette az ajdnlatkérd szdméra a legkedvezobb ajénlatot].

Az gtiratot a kozbeszerzési terv alapjén olyan idSben kell a k&zbeszerzésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasdért felelds szervezeti egységnek vagy az erre vonatkozoé
megbizds esetén a 13. § szerinti {igyviteli feladatokat ell4té felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanicsadd szervezetnek megktldeni, hogy a kozbeszerzési eljérés
lefolytathat6 legyen a tervezett idGben, és a szerz6dés megkttése a Kbt. szabalyait
megtartva a tervezett id8pontban megtdrténhessen.

A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az
erre vonatkozd megbizds esetén a 13. § szerinti igyviteli feladatokat ellats felelés
akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadé szervezet a hidnytalan és hibatlan Atirat
kézhezvételét kdvetd 15 napon beliili iddpontra — a felhivds és a dokumenticié
tervezetét is tartalmaz6 meghivéval ~ 8sszehivia az adott kdzbeszerzés 9. § (1)
bekezdése szerint kijelSlt birdlobizottsagat. A kizbeszerzésekkel kapesolatos feladatok
ellétasaért felelds szervezeti egység vagy az erre vonatkozé megbizds esetén a 13. §
szerinti digyvitcli feladatokat elldté felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadé
szervezet ezt kvetden a jelen bekezdésben foglaltakon thl a 12. § (2) és (7) bekezdései,
illetve a 15. § (2) bekezdése szerinti feladatok Kbt. szerinti ellstdsédval gondoskodik a
kozbeszerzés ligyviteli feladatainak elltasardl.
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A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellstassért felelds szervezeti egység vagy az
erre vonatkozé megbizds esetén a 13. § szerinti figyviteli feladatokat ellét felelds
akkreditlt kézbeszerzési szaktandcsadé szervezet a nyertes ajénlattevd kivalasztdsét
kévetden a szerzddés tervezetét — az eldzetesen elfogadott szerzédéses tartalomnak
megfeleléen — véglegesiti, majd gondoskodik a szerz8dés megkotésérdl. A szerzédés
szignés, irattdri, fedezetigazoldssal elldtott példinya a kozbeszerzés tirgya szerint
érintett szervezetet (szervezeti egységet), egy mésolat a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok ellatésaért felelds szervezeti egységet és az erre vonatkozd megbizés esetén a
13. § szerinti igyviteli feladatokat ell4t6 felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadé
szervezetet illeti.

(8) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsédért felelés szervezeti egység

®

megkeresésére a birdlobizottsdgba megfeleld pénzilgyi szakértelemmel rendelkezd
tagra tdrténd javaslattétel; a fedezetigazolés az eljardst megindit6 felhivéson, illetve a
(3) bekezdés d) pontja szerint a megkStendé szerzOdésen; a szerkesztési dfjak,
ellendrzési dfjak édtutaldsa a polgérmester kérésére; valamint a nyertes ajanlattev dltal
benyujtott és a teljesités igazoldsdra feljogositott 4ltal igazolt szdmlik kifizetése a

gazdalkodasi és kdltségvetési feladatok elldtdsaért felelds szervezeti egység feladata.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatésaért felelés szervezeti egység vagy
az erre vonatkoz6é megbizds esetén a 13. § szerinti tigyviteli feladatokat ell4té felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé szervezet a kozbeszerzési eljardsok
hirdetményeit kételes a Kbt. 37. § -ban el6irt hatiriddben EKR-en keresztiil torténd
kbzzétételre valé feladdsarél gondoskodni.

13. §

A polgérmester 4ltal az 5. § zs) pontja alapjan megbizott felelés akkreditilt kdzbeszerzési
szaktandcsadéra alkalmazni kell a 12. § (2), (6)-(7) és (9) bekezdéseiben, valamint a 16. §-ban
foglaltakat.

M

@)

(D

7. Cim
A belsé ellendrzés

14.§
A belsd ellenbrzési feladatok elldtdsaért felelds szervezeti egység koteles a
kozbeszerzések ellendrzését is tartalmazd éves belst ellenbrzési tervét a vonatkozd
jogszabdlyoknak megfeleléen el6késziteni jovahagydsra a Kozgytilés részére.
A belsd ellendrzési feladatok elldtdsaért felelds szervezeti egység koteles a

kdzbeszerzésekkel kapcsolatos belsd ellendrzési terv jovahagyasat kvetden a tervnek
megfeleléen a belsd ellenérzést lefolytatni,

8. Cim
A kiozbeszerzési eljards dokumentalisianak egyéb szabdlyai

15. §

Valamennyi jelen szabélyzat hatélya ald tartozé személy kételes a jelen szabélyzatban
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3)

4)

foglalt valamennyi feladatat frasban teljesiteni avagy dokumentélni,

Az eljaras sordn keletkezett iratokat a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok
ellatdsaért felel6s szervezeti egység vagy az erre vonatkoz6 megbizés esetén a 13. §
szerinti ligyviteli feladatokat ellté felelds akkreditélt kdzbeszerzési szaktanicsadd
jogosult eredeti vagy — amennyiben az eredeti mdst illet — mdsolati példényban
beszerezni, és a teljes iratanyag Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti megbrzésérol
gondoskodni. Amennyiben a kdzbeszerzési eljdrds sorén keletkezett eredeti irat nem a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatésaért felelés szervezeti egységet illeti
vagy nem ott keletkezett, a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti &érzésérdl — a
kozbeszerzésekkel kapesolatos feladatok elldtdsaért felelds szervezeti egység értesitése
mellett, amennyiben ez még nem tdrtént meg — az koteles gondoskodni, akit az irat
megillet, avagy akiné] keletkezett.

A kbzbeszerzésekkel kapesolatos feladatok ellatésaért felelds szervezeti egység vagy
az erre vonatkozé megbizds esetén a 13. § szerinti Ugyviteli feladatokat ellaté felelés
akkreditilt kdzbeszerzési szaktanicsadé - az ellenbrzésre jogosult hozziférése és az
eljards iratainak az EKR-ben valé elektronikus meg6rzése érdekében - kételes az
eljards elokészitése korében a Kbt 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazésa sordn

keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajénlatok birdlata é&s
Crickelése sordn keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerd elektronikus
masolatit az EKR-be (killsndsen birdl6bizottsigi jegyz8kényvek, biralati lapok,
értekelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljards dokumentumai k&zé.

9. Cim
Feleldsségi rendszer
17. §
A polgérmester felelSs az 5. §-ban foglaltak ellatdsdért.
A kdzbeszerzési tigyekben feladat- és hatdskdrrel rendelkezd bizottsdg felelés a 6-7. §-
ban meghatérozott feladatok ellatdsaért. Mentestil a feleldsség aldl a bizottsig azon
tagja, aki klilénvéleményben tiltakozott a Kbt.-vel ellentétes dontés ellen.

A Kozgylilés tagjai feleldsek a 8. §-ban meghatérozott feladatok ell4tdsddrt.

Mentestll a feleldsség alol a Kdzgytilés azon tagja, aki

a) killdnvéleményben tiltakozott a Kbt.-vel ellentétes felhfvds, dokumentécié
(ismertetd), szerzOdés-tervezet, szakvélemény elfogadésa ellen, avagy

b) a szakértelmén kiviil es§ kérdésekben a birdlébizottség szakértelemmel rendelkezd
tagjaval azonos médon szavaz,

A Kbt. 27. § (4) bekezdése szerint létrehozott birdlobizottsag tagjai felelések a 9. §-ban
meghatérozott feladatok ellit4saért.

Mentestl a feleldsség alél a biralobizottsdg azon tagja, aki
a) klilénvéleményben tiltakozott a Kbt.-vel ellentétes felhivds, dokumenticié
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A jelen szabdlyzatot j6vihagyélag alifrom,

Kecskemét, 2020. december 18.

(ismertet6), szerz6dés-tervezet, szakvélemény elfogadésa ellen, avagy

b) a szakértelmén kivill es6 kérdésekben a birdlobizottsdg szakértelemmel rendelkez
taggal azonos mddon szavaz,

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok elldtdséért felelds szervezeti egység vezetbje
¢s az erre vonatkozd megbizas esetén a 13. § szerinti tigyviteli feladatokat ellat6 felelds
akkreditdlt kzbeszerzési szaktandcsadé szervezet képviselsje felelds a 12. § (2), (6)-(7)
bekezdéseiben, valamint a 15. § (2) bekezdésében és a 16. §-ban foglaltak ell4tdsaért.

A kbzbeszerzés targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) vezetbje felelés a
12. § (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak ellatasaért.

A gazdilkodési és kiltségvetési feladatok ellatdsaért felelds szervezeti egység vezetdje
felel6s a 12. § (8) bekezdésében meghatdrozott feladatok ell4tdsddrt.

A belsé ellendrzési feladatok ellatdsaért felelds szervezeti egység vezetdje felelds a 14.
§-ban foglaltak ellatdsaért.
11. Cim
Zsro rendelkezések
18. §
Jelen szabélyzat a médositésokkal egységes szerkezetben 2020. december 21. napjén

lép hatélyba azzal, hogy rendelkezéseit a hatdlybalépését kdvetSen inditott eljardsokra
kell alkalmazni.

polgirmester
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1. sz. melléklet a Kecskemét Megyei Jogti Viros Onkormiinyzata — mint ajanlatkérd
— beszerzéseinek el6készitésével Bsszefliggd feladatokrol és kizbeszerzéseirsl sz616

szabilyzathoz

KOZBESZERZESI ERTEKHATART EL NEM ERO BESZERZESEK
LEBONYOLITASAHOZ KAPCSOLODO KOVETELMENYEK

A szabilyzat hatilya ald tartozé kizbeszerzési értékhatirt el nem éré, a nettd

200.000,- Ft, azaz kettdszdzezer forint 8sszeget eléré dnmagdban vett becsiilt értékii

beszerzések esetén legalibb hirom — megfeleld ajanlattételre alkalmas —, lehetdleg |

helyi villalkozét6l/szervezettél kell irdshan ajanlatot kérni, Az ajdnlattételre
felkérhet6 személyeket, szervezeteket a felelés szervezet javaslata alapjén a
polgarmester hatirozza meg.

A beszerzés tirgya ﬁbezerza szolgdltatds megrendelése, épitési beruhszas,
valamint épitési vagy szolgéltatdsi koncesszié.

tartalmaznia:

a beszerzés tirgyit, mennyiségét,

a részletes miiszaki kvetelmények meghatdrozdsit,

a szerzHdéses feltételeket (killsnbs tekintettel a jotallasra, és a kiitbérre vonatkozé
kikdtésekre),

teljesités idejét és helyét,

pénzilgyi teljesités feltételeit és garancisit,

az értékelés szempontrendszerét, a slilyszimokat és a pontozis médszerét,

az ajanlatok érvényességi feltételeit,

Az A. pontban foglaltaktél kizérélag az alibbi esetekben lehet eltérni:

Azon beszerzések esetében, amelyek teljesitésére kizdrélagos joga vagy teljesitési
képessége alapjin egy meghatdrozott személy/szervezet képes vagy a beszerzés
targydnak sajitos természete miatt korldtozott szdmi ajdnlattevé alkalmas a
szerzbdés teljesitésére, illetve miiszaki vagy gazdasigi indok alapjdn, az eredeti
szerz6dd féllel indokolt a szerz6dés megkdtése az adott beszerzéssel tsszefilggb,
ahhoz kapcsolédé feladat ellatdsdra.

Rendkiviili siirgfsség indoka esetében (kiilonssen €letveszély vagy baleset
elharitisa, kdrenyhitési kitelezettség). Ebben az esetben a rendkivilli siirgbsséget
indokolé kdriilmények nem eredhetnek a beszerzé mulasztdsibél,

A beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak feun, és az
ellenszolgiltatds a piaci drakhoz képest lémyegesen alacsonyabb, tovéibbi e
kedvezd feltételek igénybevétele az ajdnlatok bekérésére vonatkozé jelen melléklet
A. pontja szerinti szabilyok alkalmazisa esetén meghitdsulna.

Az ajénlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggydzoditt
arrol, hogy az adott piacon hiromnél kevesebb gazdasagi szereplé lelhetd fel, igy
potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében.

A kdzbeszerzésekrél sz616 2015, évi CXLIIL. térvény 9, § (1) bekezdésének h), i)
vagy j) pontja alapjén ,in-house” beszerzések esetén.

Azon drubeszerzések, szolgdltatis megrendelések vagy épitési beruhazdsok esetén,
amelyek &nmagéban vett becsiilt értéke nem éri el a netté 200.000,- Ft, azaz
kettdszizezer forint Ssszeget.
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A beszerzéssel 8sszefliggésben az ajénlatkérésnek az alabbi tartalmi elemeket kell |



E. - A beszerzési eljirds eredményeként kitendd szerzédés tervezetét a felelds szervezet
késziti eld. A szerzédés az A. pont szerinti tSbbes ajainlatkérés esetén a
legkedvezébb érvényes ajinlatot benyilijté ajénlattevével kétheté meg.
Szerzddéskdtést megel6zGen a felel6s szervezet az ajinlattevé Altal benydajtott
igazolds, vagy a koztartozdsmentes ad6z6i adatbazis nyilvantartisa alapjén koteles
ellenfrizni nyertes ajinlattevd kdztartozds-mentességét. Amennyiben a beszerzési
eljardsban t8bb érvényes ajinlat érkezik be és a nyertes ajinlattevdvel — a nyertes
visszalépése vagy fenndllé koztartozdsa miatt — nem kotheté meg a szerzbdés, az
ajénlatok értékelése sordn a kivetkezd legkedvezdbb ajinlatot tevének mindsitett
ajanlattevével kithetd meg a szerzédés, ha az ajinlatkérésben az nkormsényzat
ezt a lehetGséget kikitbtte.
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