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KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERE

Ugyiratszém: 7225-17/2021.

ELOTERJESZTES
Kecskemét Megyei Jogii Varos Kizgyiilése
Jogi és Ugyrendi Bizottsdg
2021, jhlius 6-8n tartandé iilésére

Térgy: Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorményzata Kizgyiilésének a Kozgyiilés és
Szervel Szervezeti é Miikddési Szabdlyzatirél szolé 4/2013. (IL. 14))
onkorményzati rendeleténck a médositisa

Tisztelt Bizottsag!

Kérem a Tisztelt Bizottsdgot, hogy a mellékelt kdzgyiilési elbterjesztést a Kecskemét Megyei
Jogh Véros Onkormanyzata Kozgytilésének a Kozgylilés és Szervei Szervezeti és Miikddési
Szabélyzatérdl sz6l6 4/2013. (II. 14.) dnkormanyzati rendelete 2. melléklet 4.4.3. pontja
alapjin — a rendelet-tervezetet tartalmazd I. fejezet tekintetében — véleményezni sziveskedjen.

Kecskemét, 2021, jilius 5. ﬂ
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Kecskemét Megyei Jogi Viros Onkorményzata Kozgyfilése Q,( 1_' &
Jogi és Ugyrendi Bizottsdg “S4Rryes™
...... /2021. (V11.6.) JUB. sz, hatdrozata

Kecskemét Megyei Jogti Véros Onkormédnyzata Kozgyiilésének a Kozgyfilés és Szervei
Szervezeti és Mikdodési Szabdlyzatirél szélé 4/2013. (Il 14.) dnkorményzati
rendeletének a médositasa

Kecskemét Megyei Jogfi Véros Onkorményzata Kozgyllése Jogi é Ugyrendi Bizottsdg
megtérgyalta Szemereyné Pataki Klaudia polgdrmester 7225-17/2021. szdmi eloterjesztését
és az aldbbi hatérozatot hozta:

A bizottsag Kecskemét Megyei Jogi Véros Onkorményzata K8zgylilésének a Kdzgylilés ¢s
Szervei Szervezeti s Mikodési Szabalyzatarél szolé 4/2013. (IL. 14.) Snkorményzati
rendeletének a modositasét a kozgylilésnek elfogadésra javasolja.

Felelds: Szemereyné Pataki Klaudia polgarmester
Hataridé:  azonnal
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KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERE

Ugyiratszam: 7225-17/2021."

ELOTERJESZTES
Kecskemét Megyei Jogii Viros Kozgyiilése
2021. jdlius 8-4n tartandé iilésére

Térgy: L. Kecskemét Megyei Jogii Viros Onkorményzata Kozgyiilésének a Kozgyiilés és
Szervei Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatirél szél6 4/2013. (IL. 14.)
6nkorményzati rendeletének a médositisa

IL. Kecskemét Megyei Jogii Viros Polgdrmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatdnak médosftisa

Tisztelt Kozgyiilés!

L. Kecskemét Megyei Jogh Viros Onkorméanyzata Kozgyiilésének a Kozgyiilés és Szervei
Szervezeti é Mikodési Szabdlyzatirél szélé 4/2013. (II. 14.) onkorményzati
rendeletének médositisa

Kecskemét Megyei Jogi Viros Onkorményzata Kozgylilésének a Kézgyiilés és Szervei
Szervezeti és Mitkddési Szabélyzatarél sz616 4/2013. (II. 14.) énkormanyzati rendelete (a
tovabbiakban: SZMSZ) médositisa keretében az Gnkormdanyzat és a polgirmesteri hivatal
hatékonyabb mitkddése céljdbol sziikséges modositisokra teszek javaslatot az alébbiak
szerint.

Altalénos indokolis

Kdzmeghallgatdisra vonatkozo szabilyok médositfisa:

Az SZMSZ 29. §-a tartalmazza a kozmeghallgatésra vonatkozé keretszabilyokat. A jelenleg
hatélyos szabélyozés alapjan a kozgyiilés évente legalabb egy alkalommal kézmeghallgatést
tart, amelyen a helyi lakossdg és a helyben érdekelt szervezetek képviseléi a helyi koztigyeket
érint kérdést és javaslatot tehetnek. A kdzmeghallgatds helyérsl és idépontjardl az
érdekelteket 30 nappal elétte a helyi elektronikus és irott sajtd Gtjan értesiteni kell. A
kozmeghallgatdst a polgdrmester vezeti és gondoskodik az filés rendjének fenntartisdrél. A
kozmeghallgatison meg nem valaszolt kérdést és javaslatot az annak tirgyéban feladat- és
hataskérrel rendelkezd bizottsdgnak, tandcsnoknak, tisztségviseldnek ki kell adni kivizsgalas
celjabol. Az érintett 15 napon beliil kbteles irdsban vélaszolni a kérdez6nek, melyrsl a
kdzgyliést a kovetkezd iilésen tajékoztatni kell.

Az SZMSZ 29. §-a ugyanakkor nem tartalmaz arra vonatkozéan rendelkezést, hogy a
kdzmeghallgatdsra jelentkez kérdését, javaslatit milyen forméban, valamint mely idépontig
nydjthatia be, amellyel Gsszefliggésben kordbban mér képvisel6i jelzds is érkezett. A
kézmeghallgatis a kozgytlilési Glés killénds formdjanak tekintendd, ezért az iilés rendjének
~mederben tartisa™, valamint a kozmeghallgatisra jelentkezék kérdéseire, javaslataira
vonatkozé vélaszok iilésre tOrténd el6készitése érdekében indokolt a vonatkozé
részletszabalyok megalkotdsa a rendelet-tervezetben foglaltak szerint,
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Kecskemét Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala belsé szervezeti felépitésének
modositésa:

— A Varosstratégiai Iroda megsziinésével, annak osztilyaib6l két \ij iroda jon létre: a
Gazdédlkodasi Osztélybdl a Gazdalkodési és Intézményiizemeltetési Iroda, valamint a
Pélyizatkezelési és K6zbeszerzési Osztalybol a Fejlesztéspolitikai Iroda. E két osztély
mar kordbban is az iroddkra jellemzd koordinativ-szervezd tipusu feladatokat is
ellitott a szakmai tevékenysége mellett. valamint a 2021-2027. eurdpai unios
programozasi idészakban is jelentds mennyiségti gazdalkodasi és projektmenedzsment
feladatot fognak ellétni. Erre tekintettel e szervezeti egységek helye a polgarmesteri
hivatal szervezeti hierarchidgjaban az altaluk ténylegesen ellétott feladatoknak
megfelel6 médon keriil meghatdrozasra. A Gazdélkodési és Intézménylizemeltetési
Iroddn beliil két osztdly, a Pénzigyi Osztdly és a Koltségvetési ¢és
Intézményiizemeltetési Osztdly jon létre, amely utdbbi két csoportra tagolodik, a
Koltségvetési Csoportra és a Gondnokségi Csoportra. A Kdoltségvetési Csoport
kdzvetleniil az osztdlyvezetd irdnyitdsa alatt 4ll. A Fejlesztéspolitikai Irodén beliil két
osztily, a Palyazati és Kozbeszerzési Osztily és a Projektkoordinéciés Osztaly jon
létre, az elébbin belill a K8zbeszerzési Csoporttal.

— A viéroslizemeltetési feladatok komplexitdsa és mennyisége is megndvekedeit az
utébbi években a magasabb szintli jogszabalyi véltozdsoknak, valamint a lakossagi
igényeknek megfelelden. A vérosiizemeltetési feladatok két nagyobb részre
bonthatéak. Az egyik az erbsebb jogi kotodésii lakossagi kozszolgéltatisok (pl.
tdvhdszolgaltatas, kozdsségi kozlekedés, kegyeleti kbdzszolgaltatas,
hulladékgazdélkoddsi koézszolgaltatds, stb.) teriilete, ahol a szakmai partnerekkel
térténd kapcesolattards, a kdzszolgaltatasi tevékenység ellenbrzése, valamint a
kozszolgiltatasi tevékenység feltételrendszerét elbiré szerzddéses és nkorményzati
rendeleti héttér karbantartdsa a meghatdrozé feladat. A lakossagi kdzszolgdltatdsok
teriiletéhez kdtddik erbsebben tovabba a kdmyezetvédelmi feladatok ellatdsa is. A
masik az erdsebb miiszaki kétddési kozteriiletfenntartds (pl. kdzitkezel6i feladatok,
vizgazddlkodasi feladatok, a Kecskeméti Varosiizemeltetési Nonprofit Kft. Altal
kozfeladatell4tdsi szerz&dés alapjan ellatott feladatok koordinécitja, stb.) teriilete, ahol
az lgyfelek és szakmai partnerek részére a miszaki feitételek elOirdsa, a
tarosztdlyokkal egyiittmiikddve egyes iizemeltetési kérdésekben a miiszaki feltételek
tisztdzasa a meghatarozé feladat. A kozteriiletfenntartas teriiletéhez kotédik erdsebben
tovébba az 6nkormanyzati koziit- és kdzmiiépitési beruhdzasok miiszaki feladatainak
az elldtdsa is. A Vérosiizemeltetési Osztdly megsz{inésével két Gj osztdly jon 1étre: az
egyik a Kozszolgaltatasszervezési és Kornyezetvédelmi Osztély, a szervezeti egységen
beliil a Kornyezetvédelmi Csoporttal, mig a masik a Kozteriilletfenntartasi €s
Beruhézési Osztdly, a szervezeti egységen beliil a Kozterilletfenntartasi Csoporttal és a
Beruhazasi Csoporttal.

— A Virostervezési Osztily a tovabbiakban két csoportra, a klasszikus telepiilésmémdki
feladatokat ellaté Vérosrendezési Csoportra és a zOmmel épitésiiggyel és
teleptilésképpel dsszefliggd hatosagi iigyeket intézé Vérosépitési Csoportra tagolodik.

— A Szervezési és Jogi Iroda keretében miikédé KépviselStestiileti Osztdly nemcsak a
kézgyilés és bizottsigai miikddésével tsszefliggh adminisztrativ feladatokat lat el,
hanem azon til az alpolgirmesteri titkdrsdgokkal, telepillési nemzetiségi
onkorményzatokkal, valasztdsokkal, polgéri védelemmel kapcsolatos adminisztrativ,
szervezési feladatokat is. A tovébbiakban a szervezeti egység Szervezési Osztaly
megnevezéssel fogja elldtni a feladatait. Az osztily fogje elldtni a polgarmesteri
titkarsaggal tsszeflilggd feladatokat (az alpolgdrmesteri titkarsdgok feladataival egyiitt)
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az ujonnan létrejévé Polgdrmesteri Titkdrsdgi Csoporton keresztiil, és a tovabbi
feladatait (a Kecskeméti Telepiilési Ertéktar Bizottsaggal kapcsolatos feladatokkal
kiegészitve) a Testiileti Csoporton keresztill. A Szervezési és Jogi Irodan beliil
miikdd$ Jogi Osztily az 6nkorményzati tulajdonii gazdasigi tarsasagokkal, valamint
Kecskemét Véllalkozasfejlesztési Alappal és Kecskemét Viarosfejlesztési Alappal
kapcsolatos feladatok hatékonyabb elldtdsa érdekében az Gjonnan létrejoved
Térsasagirdnyitdsi és T6kebefektetési Csoporttal bsviil.

~ Az elmilt mésfél év pandémids iddszakdban Kecskemét Megyei Joga Viros
Polgirmesteri Hivatala igyfeleinek {igyintézési szokdsai jelentds mértékben
megvaltoztak. A személyes kontaktust igénylé figyintézési mod helyett egyre inkabb
ngvekvd tendencidt mutat a telefonon és elektronikus Gton térténd kapcsolattartas
irdnti igény. Ezeket az ligyféli igényeket csak részben lehet az elektronikus iigyintézés
keretében e-papeir szolgéltatds, illetve a hivatal &ltal rendszeresitett trlapok
alkalmazasdval kiclégiteni, mivel meghatérozott szolghltatisok és természetes
személyek esetén az elektronikus iigyintézés nem kotelezd, illetve alkalmazhatd. Ezért
szilkséges az allampolgérokkal valé kapcsolattartas, az 4llampolgar, mint felhasznald
ngvekvd elvarisai miatt, az tigyfél kbzpontli megkdzelités, a panaszkezelds, az
Ugyfélkiszolgdlds sajétos, mindsitett feladata, az figyfél 4ltal kifogdsolt iigyekkel,
megkeresésekkel Osszefliggd Ogyfélkapcsolati tevékenységek ellatdsdnak ijra
definidlasa. Fentiekre tekintettel akkor jar j61 egy hivatal, ha az {igyfelek valamennyi
tigyfélkapcsolati igényének kiszolgélasara készen 4ll. Mindenki, aki barmilyen célbol,
tigyben kapcsolatba keriil a kozigazgatdssal, joggal virja el, hogy igényét a lehetd
leggyorsabban, legteljesebben, a legmagasabb szinvonalon teljesitsék. Ennek
érdekében célszerl a hivatalon belill létrehozni egy uigyfélkapcsolati kdzpontot
(contact center), mely a feladatait Ugyfélkapcsolati Csoport néven latna el. Az
ligyfélkapesolati kdzpont egy olyan komplex iigyféltdjékoztatdsi, és - irdnyftasi
rendszer kialakitasét jelenti. amely a mai kor kdvetelményeinek megfeleléen az
elektronikus, telekommunikaciés kapcsolattartasi formakra koncentrél azzal, hogy az
ekkent intézett {gy teljes életciklusa, illetve az iigy befejezésével az
igyfélelégedettség is monitorozhaté legyen. Az Ugyfélkapcsolati Csoport Gjszer(t és
kiemelt feladataira tekintettel — irodaszervezettdl fiiggetlen egységként — kdzvetleniil a
Jjegyz0 irdnyitdsa alatt all.

A fentieknek megfelelden médositani szilkséges az SZMSZ polgérmesteri hivatal belsd
szervezeti tagol6dasat bemutatd 7. meliékletét.
Részletes indokolds

A rendelet-tervezet 1. §-ahoz:
A kdzmeghallgatis részletszabalyait kibévitd rendelkezést tartalmaz.

A rendelet-tervezet 2. §-dhoz;
Az SZMSZ polgérmesteri hivatal bels6 szervezeti felépitését bemutaté 7. mellékletének
mddositisdra vonatkozd javaslatot tartalmaz.

A rendelet-tervezet 3. §-dhoz:
Hatalybalépésré] sz616 rendelkezést tartalmaz,

A jogalkotdsrél sz616 2010. évi CXXX, tbrvény 17. § (1) bekezdése alapjan a jogszabily
eldkészitdje — a jogszabély feltételezett hatisaihoz igazodo részletességfi — eldzetes



hatdsvizsgdlat elvégzésével felméri a szabélyozés varhaté kdvetkezményeit. Erre tekintettel az
SZMSZ mébdositasara vonatkozd elbzetes hatdsvizsgalat az elGterjesztés mellékletét képezi.

H. Kecskemét Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikédési
Szabalyzatinak mddositisa

Az L. pontban irtakra tekintettel, tovabb4 a hatékonyabb feladatelltas érdekében Kecskemét
Megyei Jogi Véros Polgirmesteri Hivatala Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat
(tovabbiakban: PH SZMSZ) az alabbiak szerint javaslom médosttani.

1. A hivatal belso szervezeti egységeinek tagolédasa

A PH SZMSZ 8. § (4) bekezdése tartalmazza a hivatal belsd szervezeti egységeinek
tagolodasat. Az SZMSZ médositasdra tekintettel javaslom a PH SZMSZ 8. § (4) bekezdés, a
31. § elétti cim, 33. § és az azt megelz8 cim, 34. § és az azt megel6zd cim, 35. § és az azt
megel6z6 cim, 36. §, 38. § és az azt megel6z6 cim, 39. §, 41. § €s az azt megeldzd cim, 42. §,
43, §, 44. § és az azt megelGzb cim, 45. §, 47. § elbtti cim, 53. § elotti cim, 58. § elotti cim,
58. § (1) bekezdés, 59. §, 60. § elbtti cim, 62. § elotti cim, 63. § eldtti cim modositasat.
Javaslom a PH SZMSZ 35. §-a elotti cimmel, 39. § el6tti cimmel, 40/A. §-sal, valamint az azt
megel6z6 cimmel, 43/A. és 43/B. §-sal, 44/A. §-sal, 45. § eldtti cimmel 45/A. és 45/B. §-sal,
56/A §-sal, 59/A §-sal, 64/A. §-sal, valamint az azt megeléz6 cimmel torténé kiegészitését.
Javaslom tovébba a hivatal szervezeti felépitését tartalmazé PH SZMSZ 2. mellékletének a
médositasat.

2. Irodavezetd és osztalyvezetd feleldsségi kire

A PH SZMSZ .IV. A hivatal belsd szervezeti egységeinek személyi dllomany™ cim 10. §-a
részletezi az irodavezetOk felelGsségi koérét, amelyet indokolt béviteni azzal, hogy az
irodavezetd felelds a testiileti anyagokban foglalt dontések célszerliségéért. valamint a kiilsé
és belso eldzetes egyeztetésekért. Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 10. §-dnak c) ponttal
torténd kiegészitését.

A PH SZMSZ .IV. A hivatal bels6 szervezeti egységeinek személyi allomany™ cim 12. §-a
részletezi az osztilyvezet6k feleldsségi kiérét, amelyet indokolt biviteni azzal, hogy az
osztalyvezet felelds az osztalya feladatkdrében keletkez6 vagy modosulé adatok hatridSben
térténd nyilvéntartisba vételéért, illetve a nyilvéntartdst végzd szervezeti egységhez vald
tovabbitasaért, valamint a k&zérdekli adatok és kdzérdekbdl nyilvédnos adatok hatdridében
torténd kdzzétételéért, illetve a kozzétételért felelds szervezeti egységhez valé tovabbitdsaért.
Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 12. §-anak (10) bekezdéssel t6rténd kiegészitését.

3. Hatdsagi Iroda

A Hato6sagi Iroda egyes feladatait a modositést kévetben a hivatal mds szervezeti egysége latja
el, valamint a Hatdsdgi Iroda vezetSjének az Onkormdanyzati képviseldk bejelentéseivel
kapcsolatos feladatainak meghatdrozéséra tekintettel javaslom a Hatdsagi Iroda 4ltalanos
feladatait meghatérozé PH SZMSZ 20. §-anak modositasat.

4. Ad6 Osztily

4.1. A PH SZMSZ 22. § (3) bekezdése értelmében az Adé Kivetési és Ellenérzési Csoport
llitia ki a vagyoni bizonyitvanyt. Ha a fél a birésagi eljardsban koltségmentesség
engedélyezését kéri, jovedelmi és vagyoni viszonyait, tovabba egyes személyi kériilményeit
igazolnia kell. A koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgdlé korilmények
igazoldsardl sz0lo 2/1968. (1. 24.) IM rendelet 5. § (1)-(3) bekezdései értelmében a birdsag a
kérelmezdnek (hozzatartozdjanak) jovedelmi és vagyoni viszonyait adékdteles vagyontargyai



¢s jovedelemforrdsai, évi addkételes jovedelme, valamint ingatlana figyelembevételével
allapitotta meg.. Az igazolast a helyi nkorményzat hataskdrébe tartoz6 adék vonatkozasban a
helyi 6nkorményzat jegyzdje (6nkorményzati adohatosdg) allitotta ki.

A koltségmentesség és a koltségfeljegyzési jog engedélyezésének alapjaul szolgdld
korilmények igazoldsérdl szol6 26/2017. (XIL 27.) IM rendelet 14. §-a hatalyon kiviil
helyezte 2018. janudr 1-jétl a korabbi szabalyozast, igy ilyen igazoldst mar nem kell
kidllitanunk az iigyfél kérelmére. Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 22. § (3)
bekezdésének a hatalyon kiviil helyezését.

4.2. A PH SZMSZ 22. § (6) bekezdése értelmében az Add Kivetési és Ellendrzési Csoport
jogszabaly rendelkezése alapjén torli az adétartozdst. Az elévillés jogeimén térténd adotdriést
indokolt a Konyvelési és Végrehajtdsi Csoport feladatkdrébe utalni, mivel az szorosan
kapcsolédik mind a behajtdshoz (hétralékok eléviilése), mind a kiutaldsokhoz (befizetések
eléviilése). Az ASP bevezetése 6ta a gyakorlatunk ez. Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ
22. § (6) bekezdésének hatélyon kiviil helyezését és egyittal a 23. § (2) bekezdés médositasét.

43. A PH SZMSZ 23. § (3) bekezdése értelmében a Konyvelési és Végrehajtasi Csoport
elvégzi a lefoglalt, elkobzott és taldlt targyak értékesitését vagy megsemmisitését. A
szabélysértési eljarasban elkobzott dolgok értékesitése nem tartozik a hataskoriinkbe, mivel a
szabélysértésekrol, a szabdlysértési eljardsrél és a szabalysértési nyilvantartisi rendszerrél
sz016 2012. évi II. torvény végrehajtisival kapcsolatos rendelkezésekrél, valamint ahhoz
kapcsolddd egyes rendeletek moédositasardl szolé 22/2012.(IV.13.) BM. rendelet 31. § (3)
bekezdése alapjan arrdl a dolog térolasi helye szerint illetékes altaldnos szabalysértési hatésag
gondoskodik. Erre tekintettel javasiom a PH SZMSZ 23. § (3) bekezdés modositisat.

44. A gépjarmliadé kivetésével kapcsolatos valamennyi. még az dnkorményzati ad6hatésag
hatéskérébe tartozd ligy az Adokivetési és Ellendrzési Csoport feladatkérébe tartozik. Mivel a
23. § (1) bekezdés altalanossigban rendelkezik az adékivetési feladatok ellatdsérél, nem
indokolt egy részfeladat kiemelése az Adokivetési és Ellendrzési Csoport feladatai kozott.
Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 23. § (4) bekezdésének hatalyon kiviil helyezését.

5. Igazgatisi Osztily

5.1. A PH SZMSZ 25. § (24) bekezdése értelmében az Altalanos Igazgatisi Csoport latja el a
helyi témogats, albérleti tdimogatés és lakbértimogatés elbiralasénak elbkészitd feladatait, a
dontéseket kovetben intézi a végrehajtassal kapesolatos feladatokat. Tekintettel arra, hogy a
Szociélpolitikai Osztdly litja el a szocidlis pénzbeli és természetbeni tamogatésokkal
kapcsolatos hatdsdgi ilgyeket, - ezért célszerfi, ha az albérleti tamogatassal és
lakbértamogatdssal kapcsolatos feladatokat is ugyanaz az osztaly végzi. Erre tekintettel
javaslom a PH SZMSZ 25. § (24) bekezdésének modositast és a PH SZMSZ 32. §-énak (6)
bekezdéssel torténd kiegészitését.

5.2. A polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsirél sz616 1992, évi LXVI
torvény 28/B. § (7) bekezdése alapjén a jegyz8 allapitja meg az illetékességi teriiletén 1évo
telepiilési cimeket. A kdzponti cimregiszterrdl és a cimkezelésrdl sz0l6 345/2014. (XII. 23)
Korm. rendelet 4. § (1) bekezdésében a Kormény a cimképzésért felelds szervként az ingatlan
fekvése szerint illetékes telepiilési Snkorményzat jegyz6iét jelélte ki. A PH SZMSZ 26. § (8)
bekezdése értelmében az Anyakdnyvi-hagyatéki Csoport létja el a kozponti cimregiszter
miikddtetésével, ezen belll a cimmegallapitssal’ és a cimnyilvantartds vezetésével
kapcsolatos feladatokat. A szakértelemmel rendelkezé kdmyezetvédelmi {igyintézok
nydjtottak  segitséget a csoport munk4jshoz, erre tekintettel javaslom a feladat



Kormyezetfejlesztési Csoporthoz térténd telepitését és a PH SZMSZ 26. § (8) bekezdésének
hatélyon kiviil helyezését.

6. Szocidlpolitikai Osztaly

6.1. A PH SZMSZ 46. § (4) bekezdése értelmében a Varosiizemeltetési Csoport késziti eld
dontésre a hulladékgazdédlkoddsi dijkedvezményekkel kapcsolatos tigyeket. Tekintettel arra,
hogy ez szocialis raszorultsdgi alapon odaitélheté kedvezmény, javaslom a feladat
Szocialpolitikai Osztalyhoz t&rténd telepitését és a PH SZMSZ 32. §-4nak (7) bekezdéssel
torténé kiegészitését.

6.2. A PH SZMSZ 49. § (1) bekezdés j) pontja alapjan a Tarsadalompolitikai Osztdly késziti
¢l6 a Bursa Hungarica ¢sztondijrendszerhez val6 csatlakozassal kapcsolatos dontéseket, mig a
32. § (4) bekezdésében értelmében a Szocidlpolitikai Osztaly késziti elé dontésre a Bursa
Hungarica Osztdndijpilyadzatra benyijtott kérelmeket. A Szocidlpolitikai Osztily feladatai
kozé tartozik az Osztondijpalyézat teljes birdlati folyamata a benyijtastdl a tdmogatdsok
kifizetéséig, valamint a visszautalt &sztondijak kezelése. Erre tekintettel javaslom a PH
SZMSZ 32. § (4) bekezdésének modositdsit oly moédon, hogy a Bursa Hungarica
Osztondijpdlyazattal kapcsolatos valamennyi feladatot a Szocidlpolitikai Osztalyhoz
telepitsiik. Ezzel egyidejlileg a PH SZMSZ 49. § (1) bekezdés j) pontjanak hatilyon kiviil
helyezését javaslom.

7. Kozosségi Kapcesolatok Osztilya

7.1. A Kecskeméti Teleptilési Ertékear Bizottsdg iilésének el6készitésével, lebonyolitasaval és
a jegyzbkdnyvvezetésével kapcsolatos feladatok a PH SZMSZ 52. § (20) bekezdése
értelmében a Koz0sségi Kapcsolatok Osztilydhoz tartozik. Javaslom, hogy a feladatok
keriiljenek 4t a Szervezési Osztily Testilleti Csoportjanak feladatai kbzé. A Szervezési
Osztaly egyebként is ellatja az 6nkormanyzat valamennyi allandé bizottsiga, sziikség esetén
ideiglenes bizottsaga tekintetében az iilések szervezésével és lebonyolitdsaval, illetve a
hatdrozatok és a jegyzOkonyv elkészitéséve! kapcsolatos feladatokat, fgy a gyakorlati
tapasztalatok eldsegitik majd a feladatelldtdst. Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 52, §
(20) bekezdésének hatalyon kiviil helyezését.

7.2. Javaslom tovébba, hogy a jelenlegi Képvisel6testiileti Osztdlytdl keriiljenek a K6zdsségi
Kapcsolatok Osztilydhoz az &nkorményzati dijak, oklevelek és elismerd cimek, valamint a
diszoklevelek atadédsdval kapcsolatos, valamint a nemzeti iinnepek, koszorizasok, egyéb
vérosi rendezvények szervezésével kapcsolatos feladatok. A Kozdsségi Kapcsolatok Osztilya
eddig is foglalkozott dnkorményzati rendezvények szervezésével, igy ezek koordinaldsa a
jovbben egy szervezeti egységen belill tdrténhetne. Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ
50. § (34)-(35) bekezdéssel torténd kiegészitését.

8. Jogi Osztily

8.1. A kozteriilet-haszndlat jogszabalyi hattere — az Onkormdnyzat feladat- és hataskoreit
érintd Osszes jogteriilethez hasonléan — folyamatos monitorozas, joggyakorlat pontositas
targyét képezi. Ezen folyamat sordn kristAlyosodott ki az a jogi alldspont, miszerint az
Onkormanyzat kdzhatalomként jar el akkor, amikor a véges k8zjoszdgnak mindsiilé kdzteriilet
rendeltetésétd] eltérd hasznélatira engedélyt ad. Ezzel Gsszefliggésben indokolt a kozteriilet-
hasznélatrd] sz616 rendelet teljes feliilvizsgélata, melynek részét képezi a kézterlilet-hasznélat
jogeimének feliillvizsgalata is. A feliilvizsgélat folyamatban van, igy célszerii az SZMSZ 56. §
(16) bekezdésének pontositésa.



8.2. Kecskemét Megyei Jogi Viros Onkorményzata jelenleg 17 gazdasagi tarsasigban
rendelkezik ' kizdrélagos vagy tobbségi, tovébbi 6 gazdasdgi tarsasAgban kisebbségi
részesedéssel. A gazdasdgi tdrsasdgokkal kapcsolatos figyintézés jelenleg a Jogi Osztaly
Vagyongazdélkodasi - Csoportjdban folyik, ahol a gazdasigi tarsasdgokkal foglalkozo
lgyintézé jelenleg mds vagyongazdilkodédsi iigyeket is ellit. A gazdasagi tarsasdgokkal
kapcsolatos megnévekedett feladatok ramutattak arra, hogy az 6nkorményzat nagy gazdaségi
tarsasigi  portfoliGja 6ndllé munkaszervezet kialakitisit, a feladatok 6nalld
munkaszervezetben torténé ellétisat indokolja. A Kecskemét Villalkozésfejlesztési Alappal
s a Kecskemét Vérosfejlesztési Alappal 8sszefiiggben napi szinten is érezheté feladatok
szintén az 0Onalld szervezeti egység létrehozAsat indokoljak. A Térsasagirdnyitisi és
Tékebefektetési Csoport létrehozaséval a gazdasigi térsaségokkal kapcsolatban fokozottabb
tulajdonosi kontroll érhetd el. Tekintettel arra, hogy a Vagyongazdalkoddsi Csoport
feladatainak egy részét az vij csoport latja el, javaslom a PH SZMSZ 56. § (11) és (18)
bekezdésének hatalyon kiviil helyezését.

9. Jegyzdi Titkdrsdg

A PH SZMSZ 61. § (1) bekezdése hatérozza meg a Jegyz6i Csoportnak a jegyzd és az
aljegyz8 munkéjihoz kapcsol6dd, a jegyzd ltal meghatérozott feladatokat, amelyet sziikséges
kiegésziteni a kozérdekil adatigénylésekkel kapcsolatos tigyek intézésével. Erre tekintettel
javaslom a PH SZMSZ 61. § (1) bekezdésének g) ponttal torténd kiegészitését.

10. Ugyfélszolgslat

10.1. A PH SZMSZ 65. § (1) bekezdése értelmében jelenleg az Ugyfélszolgalat az
aljegyzének kozvetleniil aldrendelt munkaszervezetként miksdik. Javaslom, hogy ezt a
feladatot a Hat6sagi Iroda vezetSje l4ssa el, erre tekintettel a PH SZMSZ 65. § (1) bekezdését
modositani sziikséges,

10.2. Az Ugyfélkapcsolati Csoport létrehozdsa sziikségessé tette az Ugyfélszolgalat
feladatainak éttekintését, erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 66. § (1)-(2) bekezdésénekk
modositasat.

11. Hatilyba lépés
Javaslom a Tisztelt Kozgyiilésnek, hogy a PH SZMSZ médositésanak hatélyba lépesét 2021.
augusztus 1. napjaban éllapitsa meg,

Tisztelt Kizgyilés!
Kérem, sziveskedjenek az eldterjesztésben foglaltak szerint az SZMSZ médosité rendeletét

megalkotni és a PH SZMSZ moédositdsdval kapcsolatos javaslataimat megtargyalni és a
modositisokat jévihagyni.

Kecskemét, 2021. jilius 5.

Szemerey né E}taln Klaudia
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HATASVIZSGALATI LAP

Kecskemét Megyei Jogii Viros Onkorményzata Kozgyiilésének a Kozgyiilés és Szervei
Szervezeti és Miikddési Szabélyzatir6l sz616 4/2013. (II. 14.) Gnkorményzati rendelete
mddositdsihoz

1. Tdrsadalmi hatdsok

A kozmeghallgatisra vonatkozo helyi szabalyok modositisa lehetdvé teszi azt, hogy a
kdzgyilés hatékonyabban mitkddhessen, a hivatal hatdlyos szervezeti tagoloddsanak
megjelenitése pedig informéciét nyjt a lakossagnak.

2. Gazdasagi, koltségvetési hatdsok
A rendeletben foglaltak végrehajtdsdnak gazdasagi, koltségvetési hatdsa nincs.

3. Kornyezeti hatdsok
A rendeletben foglaltak végrehajtisanak kdrnyezetre gyakorolt hatdsa nincs.

4. Egészségiigyi kovetelmények
A rendeletben foglaltak végrehajtisanak egészségiigyi kovetelményei nincsenek.

5. Adminisztrativ terheket befolydsolé hatasok
A modosité rendelkezések az adminisztrativ térheket csekély mértékben novelik.

6. A jogszabdly megalkotisdnak sziikségessége, a jogalkotds elmaraddsénak virhaté
kovetkezményei

A médositds elmaraddsa esetén az alap rendelet nem a hatilyos éllapotnak megfelelden
tartalmaznd a hivatal szervezeti felépitését. Ezen til a médositds lehetévé teszi, hogy a
kézmeghallgatason felmeritls kérdések. javaslatok mind teljesebb kérben megvalaszolasra
keriilhessenek az iilésen.

7. A jogszabily alkalmazisdhoz sziikséges személyi, szervezeti és pénziigyi feltételek
A rendelet alkalmazdsdhoz szilkséges személyi, tdrgyi, szervezeti és pénziigyi feltételek
rendelkezésre 4llnak.

8. Eurépai uniés jogbol eredé kitelezettségek
A rendelet eurdpai uni6s jogbdl eredd kotelezettséget nem érint.






Kecskemét Megyei Jogii Viros Onkorményzata Kdzgyiilése .../.... (-..) Snkormdnyzati
rendelete

a Kozgyiilés és Szervei Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatarél sz616 4/2013. (11. 14.)
Onkormanyzati rendelet médositisérél

Kecskemét Megyei Jogt Véros Onkorményzata Kdzgytilése az Alaptdrvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatdrozott eredeti jogalkotéi hatdskdrében, az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjdban meghatérozott feladatkdrében eljarva, Kecskemét Megyei Jogti Véros
Onkormanyzata Kozgy(ilésének a Kozgyiilés és Szervei Szervezeti &s Muksdési
Szabdlyzatérdl sz616 4/2013. (IL14.) énkorméanyzati rendelete 2. melléklet 4.4.3. pontjdban
biztositott véleményezési jogkérében eljaré Jogi és Ugyrendi Bizottsig véleményének
kikérésével a kivetkezbket rendeli el:

1.§

(1) A Kozgylilés és Szervei Szervezeti és Miiktdési Szabalyzatirél sz6lé6 4/2013, (11, 14.)
dnkormdnyzati rendelet 29. §-a a kvetkezd (2a) és (2b) bekezdéssel egésziil ki:

~(22) A kérdést és javaslatot a kdzmeghallgatss id6pontja elétt legaldbb 10 nappal, abban az
esetben, ha a kérdéssel vagy javaslattal érintett ligy ezen hatiridénél kés6bb meriilt fel,
legaldbb 2 nappal frasban kell a jegyz6hdz benyujtani. Az {igy kés6bbi felmeriilésének okat —
ha az természeténél fogva nem deriil ki — a beadvinyban ismertetni kell. A beadvénynak
tartalmaznia kell a benytjté nevét és lakcimét, helyben érdekelt szervezet esetén a székhelyét
és a képviseld nevét, valamint a kérdés vagy javaslat révid dsszefoglaldsat.

(2b) A jegyzl a benyujtott kérdést és javaslatot a jogszabdlyi megfelel8ség szerint
megvizsgilja. A kdzmeghallgatéson csak azt a kérdést és javaslatot lehet ismertetni, amely a
vizsgélat alapjdn megfelel a kozmeghallgatdsra vonatkozd jogszabdlyi rendelkezéseknek. Ha
a beadvényt a vizsgélat alapjén nem lehet ismertetni, azt a panaszokrél és kozérdeki
bejelentésekrdl sz6l6 tdrvény szerint kell kezelni, és err8l a bejelentdt értesiteni kell
haladéktalanul.”

(2) A Kozgylilés és Szervei Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatirél sz6l6 4/2013. (I1. 14.)
dnkorményzati rendelet 29. §-a a kévetkezd (3a) bekezdéssel egésziil ki:

»(32) Ha a beadvinyozd a kozmeghallgatdson nem jelenik meg, a beadvinyat nem kell
ismertetni, és a (4) bekezdés szerint kell eljarni.”

2.§

A Kbzgylilés és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabilyzatarél szolé 4/2013. (II. 14.)
Onkorményzati rendelet 7. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

3.8
Ez a rendelet a 2021. augusztus 1-jén 1ép hatélyba.
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1. melléklet

/7 melléklet

Kecskemét Megyei Jogii Viros Polgirmesteri Hivatala szervezeti egységeinek tagolédasa

1. Hatosdgi Iroda

1.1. Ad6 Osztily

1.1.1. Adé Kivetési és Ellendrzési Csoport

1.1.2. Kényvelési és Végrehajtasi Csoport

1.2. Igazgatési Osztily

1.2.1. Altalénos Igazgatasi Csoport

1.2.2, Anyakényvi-hagyatéki Csoport

1.3. Szocidlpolitikai Osztily

1.3.1. Szocidlis Ellitisok Csoport

2. Gazdilkodisi és Intézményiizemeltetési Iroda
2.1. Pénziigyi Osztily

2.2. Koltségvetési és Intézményiizemeltetési Osztaly
2.2.1. Kiltségvetési Csoport

2.2.2. Gondnokséigi Csoport

3. Fejlesztéspolitikai Iroda

3.1. Pélydzati és Kozbeszerzési Osztily

3.1.1. Kdzbeszerzési Csoport

3.2. Projektkoordindciés Osztily

4. Mérndki Iroda

4.1. Virostervezési Osztaly

4.1.1. Virosépitési Csoport

4.1.2. Virosrendezési Csoport

4.2, Kdzszolgaltatisszervezési és Kérnyezetvédelmi Osztily
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4.2,1. Kornyezetvédelmi Csoport

4.3. Kozteriiletfenntartasi és Beruh4zdsi Osztaly
4.3.1. Kozteriiletfenntartasi Csoport
4.3.2. Beruh4zisi Csoport

5. Huménszolgaltatasi Iroda

5.1. Tarsadalompolitikai Osztaly

5.2. Kozbsségi Kapesolatok Osztilya
5.2.1. Intézményi Csoport

6. Szervezési és Jogi Iroda

6.1. Jogi Osztily

6.1.1. Jogi Csoport

6.1.2. Vagyongazdalkodasi Csoport
6.1.3. Tdrsasdgirdnyitdsi és Tokebefektetési Csoport
6.2. Szervezési Osztily

6.2.1. Testiileti Csoport

6.2.2. Polgarmesteri Titkarsigi Csoport
7. Jegyzdi Titkdrsdg (osztily)

7.1. Jegyzi Csoport

8. Humdnpolitikai Csoport

9. Ellenérzési Csoport

10. Ugyfélkapcsolati Csoport”



HATAROZAT-TERVEZET

Kecskemét Megyei Jogii Varos Onkorméanyzata Kézgyiilése

...... /2021. (VIL8.) hatdrozata

Kecskemét Megyei Jogli Véros Polgdrmesteri Hivatala Szervezeti & Miiksdési
Szabdlyzatinak médositisa

Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kézgyiilése megtérgyalta Szemereyné Pataki
Klaudia polgdrmester 7225-17/2021. szam elSterjesztését és az alabbi hatarozatot hozta:

A kézgyiilés Kecskemét Megyei Joga Véros Polgarmesteri Hivatala Szervezeti & Miiksdési
Szabalyzatanak médositésat a hatdrozat melléklete szerint jovshagyja.

Felel6s: Szemereyné Pataki Klaudia polgdrmester

Dr, Mayer Endre jegyz6
Hatarid6: azonnal
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Kecskemét Megyei Jogii Véros
Onkorminyzata Kozgyiilése
«+./2021. (VIL8.) hatdrozata melléklete

Kecskemét Megyei Jogii Viros Polgirmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak médositisa

A PH SZMSZ 8. § (4) bekezdése az aldbbiak szerint médosul:
-A hivatal az aldbbi bels§ szervezeti egységekre tagolodik:
1) Hatés4aci Iroda
A) Adé Osztaly
- Ad6 Kivetési és Ellenérzési Csoport
- Konyvelési és Végrehajtasi Csoport
B) Igazgatdsi Osztily
- Altalnos Igazgatési Csoport
- Anyakonyvi-hagyatéki Csoport
C) Szocidlpolitikai Osztély
- Szocidlis Ellatdsok Csoport
2) Gazdilkoddsi és Intézmény iizemeltetési Iroda
A) Pénziigyi Osztily
B) Kaoltségvetési és Intézményiizemeltetési Osztily
- Kaoltségvetési Csoport
- Gondnokségi Csoport
3) Fejlesztéspolitikai Iroda
A) Palyazati és Kozbeszerzési Osztily
- Kbzbeszerzési Csoport
B) Projektkoordindciés Osztily
4} Mérnéki Iroda
A) Virostervezési Osztily
- Varosépitési Csoport
- Virosrendezési Csoport
B) Kozszolgiltatdsszervezési és Kornyezetvédelmi Osztily
- Kornyezetvédelmi Csoport
C) Kazteriiletfenntartisi és Beruhazisi Osztdly
- Kozteriiletfenntartssi Csoport
- Beruhézasi Csoport
5) Humdnszolgéltatési Iroda
A) Tirsadalompolitikai Osztaly
B) Kdzosségi Kapcsolatok Osztilya
- Intézményi Csoport
6) Szervezési és Jogzi Iroda
A) Jogi Osztily
- Jogi Csoport
- Vagyongazdélkodasi Csoport
- Térsaségirényitési &s T6kebefektetési Csoport
B) Szervezési Osztdly
- Testiileti Csoport
- Polgérmesteri Titkarsdgi Csoport

7) Jegvzdi Titkérsdg (osztily)
~ Jegyzdi Csoport

8) Huménpolitikai Csoport
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9) Ellenérzési Csoport
10) Ugyfélkapcsolati Csoport™

A PH SZMSZ 10. §-a az alébbi ¢) ponttal egésziil ki:

(Az irodavezet§ felelds kiilondsen)

»C) a testiileti anyagokban foglalt dontések célszeriiségéért, valamint ezen anyagok kilsd és
belso eldzetes egyeztetéseért.”

A PH SZMSZ 12. §-a az aldbbi (10) bekezdéssel egyésziil ki:

(Az osztilyvezetd felelos kiilondsen)

-(10) az osztily feladatkérében keletkezd vagy moédosulé adatok hatdridoben tdrténd
nyilvantartdsba vételéért, illetve a nyilvantartist vezetd szervezeti egységhez vald
tovabbitdsaért, valamint a kozérdekii adatok és k&zérdekbdl nyilvanos adatok hatdridében
térténd kozzétételéért, illetve a kdzzétételért felelds szervezeti egységhez valé tovébbitasdért.

A PH SZMSZ 20. §-a az alabbiak szerint modosul:

~A Hatésdgi Iroda a kozigazgatési hatdségi lgyek kozil ellatja az adGigazgatasi, 4ltalanos
igazgatési, szocidlis, gyermekvédelmi és lakésiigyi feladatokat. Intézi a birtokvitis,
anyakonyvi és hagyatéki ligyeket.

(1) A Hatdségi Iroda vezetdje koordinélja az Snkorményzati képviselok 6nkorményzathoz €s
a hivatalhoz beérkezd bejelentéseinek a megvizsgdldsét és azok megvalaszolasat.

(2) Kapcsolatot tart a panasziigyeket intézd korméanyzati és egyéb szervekkel, tovabbitja
feléjiik az onkorményzatot és hivatal hatdskorét, feladatkorét nem érintd képviselbi
bejelentéseket.

(3) Segiti a fogyatékos személyek figyeinek intézését, szilkség esetén koordinédlja az
osztalyok kozotti eljarast.

(4) Az irodavezetd javaslatot tesz a hivatal iigyfélfogadési rendjére, ellendrzi annak
betartdsét, valamint ellitja az Ugyfélkapcsolati Csoport mik8dését nem &rintd
ugyfélszolgalati feladatokat.”

A PH SZMSZ 23. § (2)-(3) bekezdése az aldbbiak szerint modosul:

(Konyvelési és Végrehajtisi Csoport feladata kiilondsen)

»(2) Jogszabalyi rendelkezés alapjan torli az addtartozést és az adok modjéra behajtandd
koztartozast.

(3) Elvégzi a lefoglalt, elkobzott és talalt targyak értékesitését vagy megsemmisitését.”

A PH SZMSZ 31, §-a elétti cim az aldbbiak szerint modosul:
»C) Szocidlpolitikai Osztily”

A PH SZMSZ 32. § (4) bekezdése az aldbbiak szerint mddosul és az aldbbi (6)-(7)
bekezdéssel egésziil ki:

(Szocidlis Elldtisok Csoport feladata kiilén6sen)

»(4) Ell4tja a Bursa Hungarica 8sztdndijpélyazattal kapcsolatos feladatokat.”

,(6) Elldija a helyi timogatés, albérleti tdimogatés és lakbértimogatds elbirdldsénak el6készitd
feladatait, a dontéseket kvetben intézi a végrehajtassal kapcsolatos feladatokat.

(7) Elékésziti az 8nkorményzati hatdsigi jogkdrbe tartozd kedvezményekrdl szolé dontést az
ingatlanok és kozteriiletek tisztédntartdsérél és az egyes kozszolgéltatdsok kotelezd
igénybevételérd] sz616 hatalyos Gnkormanyzati rendelet alapjén.”

A PH SZMSZ 33. §-a és az azt megelzd cim az aldbbiak szerint médosul:

2) Gazdilkodési és Intézményiizemeltetési Iroda
33.8
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(1) Az iroda feladata a véros- és gazdasagfejlesztési feladatok végrehajtésa és folyamatos
ellendrzése, a szilkséges intézkedések kidolgozdsa az irodihoz tartozé osztélyok
kdzremiikddésével.

(2) A Gazdilkoddsi és Intézménylizemeltetési Iroda szakmai kapcsolatot tart a
varospolitika, vérosstratégia kialakitdsdért, megvaldsitasaért felelds vezetdk, képviseldk és a
koézgytilés bizottsdgai kdzott.

(3) Elbkésziti az 6nkorméanyzat, a telepiilési nemzetiségi dnkorményzatok és a tarsuldsok
koltségvetési rendelet-tervezetét, valamint a kdltségvetési rendelet modositassnak tervezetét,
szervezi a végrehajtds feladatait.

(4) Elokésziti az énkormanyzat, a telepiilési nemzetiségi Snkorményzatok és a tarsuldsok
koltségvetésének végrehajtasardl sz616 éves beszamol6t, valamint gondoskodik a zérszamadis
elkészitésérdl.

(5) Feliigyeli az intézmények gazdalkoddsdnak szabalyszeriiségét,

{6) Koordindlja az eur6pai unids projektekkel kapcsolatos Kkoltségvetési, pénziigyi
feladatokat.

(7) A Gazdalkoddsi és Intézményiizemeltetési Iroda mellett a Hatésdgi Iroda, a
Fejlesztéspolitikai Iroda, a Mérndki Iroda, a Humanszolgéltatési Iroda, a Szervezési és Jogi
Iroda, valamint a Jegyz6i Titkérsdg és a Humdnpolitikai Csoport 1at el gazdalkodési
feladatokat, igy ezen szervezeti egységek sszessége tekintendd gazdasdgi szervezetnek. Ezen
osztalyok &nallé Ugyrenddel rendelkeznek, amelyek a PH SZMSZ fiiggelékét képezik. Az
Ugyrend tartalmazza az iranyitdsra, a felligyeletre és az osztily vezetésére vonatkozd
legfontosabb szabalyokat, a belsd munkamegosztdst, a szervezeti egységek részletes
feladatait, a kiadmanyozés és a helyettesités rendjét. A hivatalban a gazdasdgi szervezet
vezetdje a Gazdalkoddsi és Intézményiizemeltetési Iroda vezetdje. A gazdasigi vezetd
irdnyitja a gazdasdgi szervezetet.

A PH SZMSZ 34. §-a és az azt megeldz8 cim az aldbbiak szerint médosul:
»A) Pénziigyi Osztily
34. 8§

A Penziigyi Osztily feladata az nkorményzat jovahagyott koltségvetésének végrehajtasaval
kapcsolatos operativ tevékenység ellstésa.

(1) Havonkeént elkésziti az énkormanyzat finanszirozési- és likviditasi iitemtervét és arrél
tajékoztatja a kdzgylilés koltségvetési ligyekben feladat- és hatiskarrel rendelkezé bizottsdgit.
(2) Az egyiittmiikddési megéllapoddsoknak megfelelden ellitja Kecskemét Megyei Jogu
Véros Telepiilési Nemzetiségi Onkorminyzatainak gazdilkodési feladatait. Elkésziti a
teleptilési nemzetiségi dnkormdnyzatok hatdrozatai alapjsn az elemi kltségvetésiiket, illetve
a koltségvetés végrehajtasirél szolé beszémolékat, Segitséget nynjt koltségvetésiik
modositisdnak elokészitéséhez, Vezeti a kényvviteli nyilvéntartdsukat.

(3) Intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénzilgyi teendBket, a szamlakibocsatast és
vezeti a bevételekhez kapcsolédd analitikus nyilvéntartdsokat. Adatokat szolgéltat a
tarsosztalyoknak.

(4) Az adé6k kivételével nyilvantartja az dnkorményzat kdveteléseit.

(5) Kotelezettségvdllalasi szabalyzat alapjén ellitja az utalvinyozéssal, ellenjegyzéssel,
szakmai teljesitéssel, valamint az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat.

(6) Eliatia a koltségvetés végrehajtisdra vonatkozd kételezettségvéllaldsok pénziigyi
teljesitését.

(7) Gondoskodik az 6nkorményzat adossdgéllomanyénak, kezességvéllaldssnak analitikus
nyilvéntartasardl.

(8) Elbkésziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokumentéciét, kozremiksdik a
hitelszerz0dések elokészitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok tdrlesztésérdl és
nyilvéntartasardl.

(9) Gondoskodik az dtmenetileg szabad pénzeszkdzsk lekdtésérsl.
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(10) Nyilvéntartja az Snkorményzat tulajdondban 1évd értékpapirokat. illetve a vagyoni
befektetéseket.

(11) Ellatja a hdzipénztar miik6désével kapesolatos feladatokat.

(12) Ellatja a munkdltatéi lakdsvasarlasi és -épitési koleson folyositdsdval és
nyilvantartaséval kapcsolatos feladatokat.

(13) Vezeti az &nkormanyzati kolcsonben részesiilé elsd lakdshoz jutok kolcsoneinek
analitikus nyilvantartisat, negyedévenként elvégzi az egyeztetést a f6kdnyvi kbnyveléssel.
(14) Nyilvantartja, elkésziti az addbevallast és teljesiti az allami adéhatésdggal szembeni
kotelezettséget.

(15) Gondoskodik a segélyek kifizetésérdl, valamint a kifizetett segélyek alapjén az
dnkorményzatot megilleté allami tAmogatas visszaigénylésérol.

(16) Gondoskodik a pélydzatokon nyert tdmogatasok lehivasdrol, az ezzel kapcsolatos
szamlanyitéasi feladatokrol.

(17) Tervezi az Snkorményzat, valamint a hivatal bér-és létszam eldirdnyzatat, gondoskodik
az illetmény és a kiilsé személyi juttatdsok szdmfejtésérdl. A Magyar Allamkincstér Bécs-
Kiskun Megyei Igazgatdsaga altal megkiild6tt adatok alapjdn elkésziti a bérfeladast a
f8k6nyvi kdnyvelés részére. Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizasi dij és
egyéb személyi jellegi kifizetések szdmfejtésérd]l, az ehhez kapcsolédé nyilvéntartasok
vezetésérbl, a szllkséges egyeztetések elvégzésérol,

(18) Elldtja a bevallasokkal, adéigazoldsokkal, jévedelemigazolisokkal kapcsolatos
feladatokat.

(19) Ellétja a cafetéria rendszer miikddtetésével kapcesolatos feladatokat.

(20) Gondoskodik a fdkényvi kényvelés és a bevételekrdl vezetett analitikus konyvelés
egyeztetésérdl. Analitikus nyilvantartdsokbol - negyedévenként - részletes adatszolgaltatast
teljesit a fok6nyvi kbnyvelésnek.

(21) Végzi az 6nkorményzati tdsrsuldsokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

(22) Behajthatatlan kovetelésekrdl tdjékoztatot készit a kbzgytilés részére.

(23) Nyilvantartja a jogszabély alapjan meghatdrozott hatdsagi hatdrozatokban foglalt
pénzfizetési kbtelezettségeket.

(24) Figyelemmel kiséri az adébevételek alakulasdt. A tarsosztallyal napi kapcsolatot tart
fenn.,

(25) Napi informAcidkat szolgéltat a banki folyamatokrél, a bankszémlén rendelkezésre 4lld
pénzkészletrol.™

A PH SZMSZ 335. §-a elé az aldbbi cim Iép és a 35-36 § at aldbbiak szerint mddosul:
»B) Koltségvetési és Intézményiizemeltetési Osztily
35. §

(1) A Koéltségvetési és Intézménylizemeltetési Osztdly elldtja a tervezéssel, eldirdnyzat-
felhasznéldssal, az eléirdnyzat-modositassal, az iizemeltetéssel, fenntartdssal, miikdtetéssel,
beruhézéssal, a vagyonhaszndlattal és hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel
és a beszimoldsi kotelezettséggel, az adatszolgiltatdssal kapcsolatos atfogd pénzigyi,
gazdilkodasi és szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasidgossigra,
hatékonységra, eredményességre, valamint az ellendrzési nyomvonal és a belsé kontrollok
folyamatos miikddésére.

(2) Ellatja a hivatal székhelyével és telephelyeivel kapcsolatos lizemeltetési feladatokat,
azokat koordinélja, naprakészen feltigyeli az azzal kapcsolatos teend6k ellatdsat.

36. §
Koltségvetési Csoport feladata kiilondsen:

A Koltségvetési Csoport feladata a hivatal és az Onkorményzat irdnyitdsa alatt milikddo
intézmények éves kéltségvetésének tervezéséhez, a jovihagyott onkorményzati koltségvetés
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végrehajtasdhoz, a beszédmolasi kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodik. A Koltségvetési
Csoportot a Koltségvetési és Intézménylizemeltetési Osztily vezetdje vezeti.

(1) Kozgylilési dontésre elGkésziti az Onkorményzat koltségvetési rendelet-tervezetét,
valamint a koltségvetési rendelet mddositisdnak tervezetét, szervezi a végrehajtds feladatait.
(2) Elkésziti az dnkorményzat és a hivatal elemi koltségvetését, tovabbé intézkedik az
onkorményzat intézményei elemi koltségvetésének Osszeallitasérol, feliilvizsgdlja azokat,
majd tovébbitja a Magyar Allamkincstér Bscs-Kiskun Megyei Igazgatoségéhoz.

(3) Vezeti az onkormanyzat intézményei éves eloiranyzatat.

(4) Figyelemmel kiséri az intézmények gazdédlkodasanak szabdlyszerliségét a jovahagyott
elbiranyzatok felhasznaldsa vonatkozaséban.

(5) Teljesiti az Onkormdnyzat intézményeivel kapcsolatos valamennyi pénziigyi
adatszolgaltatast.

(6) Elkésziti az id6kszi koltségvetési jelentést, az id6kdzi mérlegjelentést, tovabbé
gondoskodik arrdl, hogy a gazdasédgi szervezettel rendelkezé intézmények eleget tegyenek az
idokozi koltségvetési jelentési és mérlegjelentési kbtelezettségiiknek.

(7) Gondoskodik az éves beszémoldk szamszaki adatainak Osszedllitdsérél, intézkedik az
intézmények felé beszdmoldsi kitelezettségiik teljesitésére.

(8) Gondoskodik az onkorményzat koltségvetésének végrehajtasirol szolo éves beszamolo,
valamint a kdzgylilés elé keriilé zdrszdmadds elkészitésérél.

(9) Kozremiikddik az intézményi éves maradvany feliilvizsgalatdban, elkésziti a hivatal
maradvéanyanak elszamolasét.

(10) Ertékeli az intézmények havi adésségallomanydrdl kiildstt jelentéseket, sziikség szerint
intézkedést kezdeményez.

(11) Kobzgyiilési eloterjesztést készit az intézményi téritési dij modositasara.

(12) Kdzgyiilési, illetve bizottsdgi dontésre elékésziti az nkormanyzat kdltségvetését érintd
eloterjesztéseket, gondoskodik a dontések végrehajtasdrol.

(13) Kiszamitja az 4llami hozzéjarulds feladatmutatéhoz kotdtt normativai alapjin a
koltségvetési bevételeket, azokat tovébbitja a Magyar Allamkincstdr Bécs-Kiskun Megyei
Igazgatosagahoz és a beszamold keretében azokkal elszamol. Elkésziti az Gnkormanyzat
potlélagos timogatasi igényeit és tovébbitja a Magyar Allamkincstir Bacs-Kiskun Megyei
Igazgatdsdga felé. Nyilvantartdst vezet a kOzponti kiltségvetésbdl szdrmazd bevételi
elbiranyzatokrdl.

(14) Ellitja a fokonyvi konyvelési feladatokat, a gazdasagi események szdmviteli rogzitését
végzi.

(15) Igazolést készit a kulturédlis intézmények részére az egyedi tdmogatsrol a személyi
jovedelemadd meghatdrozott részének az adézd rendelkezése szerinti felhasznalasardl sz6lé
torvény alapjén.

(16) Eldkésziti és éves fitemezés szerint hatdridére benytijtja a Magyar Allamkincstir Bécs-
Kiskun Megyei Igazgatdsdgéhoz a 1étszdmesOkkentési palydzatokat.

(17) Egyezteti és karbantartja az intézmények torzskGnyvi nyilvéantartésat.

(18) Gondoskodik a fokdnyvi és az analitikus kionyvelés, valamint az egyéb szimviteli
nyilvantartasok egyeztetésérol.

(19) Kozremiikddik az onkorményzat altal irdnyitott és milkddtetett intézmények koézotti
feladatmegosztést tartalmazé Munkamegosztdsi Megallapodas elkészitésében.

(20) A finanszirozissal kapcsolatosan havi iitemterveket készit, biztositja a koltségvetési
szervek pénzelldtdsdt finanszirozds keretében és figyelemmel kiséri az intézmények
kdltségvetési tamogatasanak alakulasat.

(21) Elvégzi az éves értékelési feladatokat.

(22) Vezeti a targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvéntartdsit, negyedévenként
egyezteti az ingatlanvagyont a vagyonkataszterrel,

(23) Elldtja hivatalndl kezelt eszkdzok és forrdsok éves leltaranak kiértékelésével
kapcsolatos feladatokat.

(24) Nyilvantartja az &nkorményzati vagyont, egyeztetést végez a vagyon kataszteri
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nyilvantartdssal. Gondoskodik- a vagyonkezelési szerzbdés alapjan 4tadott vagyon
értékesdkkenése elszdmolasinak és vagyonra visszaforgatdsanak év végi egyeztetésérol.

(25) Gondoskodik az lizemeltetésre, kezelésre atadott eszkozok leltar és nyilvéntartds szerinti
egyezlségérdl, az tizemeltetdk leltarozési feladatainak elvégzésérdl.

(26) Elkésziti a hivatal éves leltarat, vezeti a sziikséges analitikus nyilvéntartésokat és
gondoskodik a leltarériekelés elvégzésérol.

(27) Ellitjia a polgarmesterre atruhdzott hataskérlii elGirdnyzatok (céltartalékok)
dtcsoportositasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a dontés végrehajtasarél.

(28) Vezeti a bizottsigokra atruhdzott céltartalékok bizottsdgi dontésen alapuld
felhasznalasdnak analitikdjét, és elkésziti a kapcsol6dd beszamolokat.

(29) Gondoskodik a kozpontositott kozbeszerzés bevezetésével és miikddtetésével
kapcsolatos feladatok ellatdsardl.

(30) Gondoskodik a kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsardl.

(31) Feliilvizsgalja a kdzponti kdltségvetési thmogatds igényléséhez és elszamolasdhoz az
intézmények mutatdszamokrdl készitett adatait.”

A PH SZMSZ 38. §-a és az azt megel676 cim az aldbbiak szerint mddosul:
»3) Fejlesztéspolitikai Iroda
38.§

(1) Az iroda feladata a véros fejlesztéspolitikai programjainak el6készitése, a fejlesztések
rendszerbe szervezése, folyamatos ellendrzése, a szilkséges intézkedések kidolgozasa az
irodahoz tartozé osztalyok kozremikddésével.

(2) A Fejlesztéspolitikai Iroda szakmai kapcsolatot tart a vérospolitika, vérosstratégia
kialakitdsaért, megvaldsitasaért felelds vezetdk, képviselOk és a kdzgyiilés bizottsdgai kdzott.
(3) Koordindlja a hazai, valamint a 2014-2020. és a 2021-2027. kozotti iddszakok eurépai
unids projektjeivel kapcsolatos kdzbeszerzési, miiszaki, pénziigyi feladatokat.

(4) Egytttmikddik a vérosstratégia elméleti kérdéseivel foglalkozé tudoményos
mihelyekkel, civil szervezetekkel.

(5) A Fejlesztéspolitikai Iroda osztalyai kdzremiikbdésével

a) Ellatja az Onkormdnyzat pélyézatai, projektjei megvaldsitasaval kapcsolatos
projektmenedzseri feladatokat.

b) Ellitia az EU-s & egyéb palydzatok adminisztricids, technikai,
pélyazatfigyelési és palyézatirdsi teend6it.

c) Ellitja a Varosi Tdmogatasi Programmal kapcsolatos feladatokat.

d) A tirsosztilyok kozremiikddésével ellitja a kozbeszerzésekkel es a
kdzpontositott kdzbeszerzésekkel kapcsolatos szakmai, jogi és koordindcids
feladatokat.

¢) Figyelemmel kiséri az éves koltségvetésben j6vahagyott feladatokkal
Osszefiiggd palyazatokat, s azok eredményérdl, illetve nyertes pélydzat esetén
annak végrehajtasardl téjékoztatja a kizgytilést.

f) Ellatja a ,Megdllapodds a Nemzetgazdasigi Minisztérium ¢s Kecskemét
Megyei Jogi Véros Onkorményzata kozott a 2014-2020 kozdtti iddszak
Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6. Fenntarthato
vérosfejlesztés prioritdsdnak végrehajtisi feladatair6l I11.2.2. pontjaban
meghatérozott programmenedzsment feladatokat.

g) Kapcsolatot tart a palydzatokhoz kapcsolédd szolgéltatasokat ellatdo kiilsé
szervezetekkel. fgy kiiléndsen:
ga) koézremiik6dik a pdlydzatokhoz kapcsolédd szolgéltatdsokat ellatd kiilsd
szervezetek munkéjdval Kkapcsolatos k8zgy(lési elSterjesztések, a pélyézati
dokumentacidk, szerzddések elbkészitésében,
gb) részt vesz a tevékenységhez kapcsolédé munkacsoport megbeszélésein,
ge) folyamatosan koordindlja a palyazatokhoz kapcsolédd szolgéltatdsokat
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ellatd killsd szervezetek ¢s Kecskemét Megyei Jogi Viéros Onkorményzata,
valamint a hivatal kzti munkafolyamatokat.

h) Pozitiv dontést kovetben feladatkSrében ellitia az dnkormdnyzat egyéb
korményzati, illetve eurépai uniés palydzatai, projektjei megvaldsitdséval
kapcsolatos projektmenedzseri feladatokat, igy kiilonosen:
ha) kapcsolatot tart a szakértdkkel, a kdzremikods szervezetekkel, irnyito
hatésagokkal,
hb) kdzremiikddik a kiilénboz ellendrzési, monitoring folyamatokban,
he) jelentést tesz a killdnbdzd hatosagok feld,
hd) el6késziti a tdmogatdsi szerzddés megkotését,
hi) szakmai igazolast készit a kifizetésekkel kapcsolatban,
hj) kézremiikadik a projekt elérehaladasi jelentések elkészitésében,
hg) ellitja az OGnkorményzat részvételével miiksdd tarsuldsok pélyazataival
kapcsolatos feladatokat, el6késziti a vonatkozd kozgylilési eldterjesztéseket:
folyamatosan kapcsolatot tart a tarsuldsok egyéb tagjaival, szakértdkkel &s a
szakminisztériumokkal,

i) Kozremiikédik az 6nkorményzat altal benywjtandé palyézatok elékészitésében,
dltaldnos adatszolgéltatisban, ide nem értve a pélyézatok szakmai tartalménak
meghatdrozasét, amely a palyézat targya szerinti szakosztaly feladata.

i) A projektek befejezését kovetben ellitia a fenntartishoz kapcsolédd
feladatokat.”

A PH SZMSZ 39. §-a elé az aldbbi cim lép és a 39. §-a az aldbbiak szerint médosul:
»A) Pilyazati és Kozbeszerzési Osztily
39. §

(1) Az iroda feladatkdrében felmeriilé palyazatkezelési feladatoknak megfelelden ellatja a
helyi kéziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében ellitandéd helyi
onkorményzati feladatokhoz kapesolodé projektek megvaldsitéséval Bsszefliggd feladatokat,
kiilénGsen:

a) Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program
aa) 6.2 ,Csalddbardt, munkdba 4lldst segitd intézmények, ko&zszolgaltatasok

fejlesztése™
ab) 6.4 ,,Fenntarthatd varosi kézlekedésfejlesztés™
ac) 6 ,,Virosi kdzszolgéltatasok fejlesztése™
ad) 6.7 ,,Leromlott varosi teriiletek rehabilitdcidja”
ae) 6.9 ,,Tarsadalmi kohézi6t célz6 helyi programok”
megnevezési intézkedései,

b) Modern Vérosok Program, valamint

c) az agazati operativ programok, illetve hazai forrds keretében megvalésulé projektek
projektmenedzsmentjével Gsszefiiggd feladatokat.

d) Adatot szolgaltat a Projektkoordinéciés Csoportnak az éves koltségvetés tervezéséhez,
modositésahoz kapcsoloddan a projektenként vezetett analitikus nyilvéntartésok
alapjén.

(2) Figyelemmel kiséri az eurépai uniés és egyéb palydzati kiirdsokat, a palyazati
lehetéségekrl tijékoztatja a hivatal belsb szervezeti egységeit és az intézményeket.

(3) Nyilvéntartja az 6nkorményzat és intézményei 4ltal benyuitott palyazatokat, azokrél
szilkség esetén tajékoztatja a kdzgyiilést.

(4) Ellatja Vérosi Tdmogatési Programmal kapcsolatos feladatokat.

(5) Vezeti a véllalkozdsoknak nydjtott nkorményzati timogatésokrél az eurdpai unios
versenyjogi értelemben vett 4llami tdmogatésokkal kapcsolatos eljérasrél és a regionalis
tamogatasi térképrél sz616 37/2011. (IIL 22.) Kormanyrendelet szerinti nyilvantartast, tovibba
bejelenti a villalkozésoknak nyujtott Snkormanyzati témogatés-tervezeteket a Tamogatasokat
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Vizsgalé Iroddhoz, ) -
(6) Ellatja a ,,Kék viz" Eszak-Bics-Kiskun Megyei Ivovizminbség-javité Onkorményzati
Tarsulds Térsuldsi Tandcsanak munkaszervezeti feladatait.

A PH SZMSZ az aldbbi 40/A. §-sal, valamint az azt megeléz6 cimmel egésziil ki:
»B) Projektkoordinacios Osztaly
40/A. §

(1) Az iroda feladatkérében felmeriilé palyazatkezelési feladatoknak megfelelden ellatja a
helyi gazdasigot és turizmust 8sztdnzd, fejlesztési céli projektek koordindldsit, melyek
kozvetleniil vagy kozvetve hozzdjarulnak a teleplilés gazdaséigénak élénkitéséhez, igy
kiiléndsen:
a Tertilet- és Teleplilésfejlesztési Operativ Program

a) 6.1 ,,Gazdasagfejlesztés”

b) 6.3 ,,Gazdasagélénkitd és népességmegtartd varosfejlesztés™

¢} 6.5 ,,Onkorményzatok energiahatékonysdgénak és a meghjulé energia-felhasznélés

aranyanak ndvelése”

d) 6.8 ,,Gazdasigfejlesztéshez kapcsolédo foglalkoztatas-fejlesztés™
megnevezésil intézkedései vonatkozaséban.
(2) Téamogatja a projektek tervezésével és végrehajtisaval Gsszefiiggh feladatok ell4tésit,
ennek keretében figyelemmel kiséri az elokészitéssel Gsszefliggd elemzések, hatasvizsgélatok,
dokumentumok megalapozottsigat és végrehajtasat.
(3) Kozremilkddik az osztily feladatk6rében végrehajtdsra kerlild projektek pénziigyi
feladatainak elldtasdban, az éves koltségvetés tervezésében, ellendrzi a projektekhez
kapcsolddo kotelezettségvallaldsokat.
(4) Elldtja a szerzbdés-tervezetek pénzilgyi elokészitésével Osszefiiggh feladatokat,
kozremiikddik a projektek végrehajtdsa soran felmerillé pénziigyi, koltségvetési kérdések
tisztazasdban.
(5) Ko&zremiikodik a projektek likviditismenedzsmentje, a tdmogatdsbol megvaldsuld
projektek elszdmolésai, kifizetési igénylései kapcsan felmeriild feladatok ellatasaban.
(6) Folyamatosan monitorozza, ellenérzi a projektekhez kapcsolodd kdltségvetési
eldiranyzatok felhasznalasat, sziikség esetén gondoskodik az elirdnyzatok modositasaval
kapcsolatos feladatokrél. '
(7)  Feliigyeli az Integralt Teriileti Programban foglalt stratégia végrehajtisat, ellendrzi a
megvalosult eredményeket, szilkség esetén intézkedési javaslatot készit a szlikséges
beavatkozasokrél.”

A PH SZMSZ 41. §-a, az azt megeldz5 cim és a 42-43. §-a az aldbbiak szerint médosul és az
aldbbi 43/4.-43/B. §-sal egésziil ki:
»d) Mérndki Iroda
41. §

(1) A Mérnéki Iroda ellatja a telepiilésrendezést és telepiilésiizemeltetést érintd f8épitészi,
mérndki tipusi feladatokat.

(2) Kozremilkddik az Onkorméanyzat teriilet fejlesztéssel és — rendezéssel, a
telepiilésfejlesztéssel és — rendezéssel, az épitett kérnyezet alakitdsédval és védelmével, a
telepiiléskép védelmével, tovibba a telepiilési z8ldinfrastruktira alakitaséval és védelmével
Osszefliggh telepillési Onkorményzati és jegyzbi feladatokkal kapcsolatos dontések
elokészitésében.

(3) Végzi az egységes telepiilési és dnkormdnyzati téj-, kornyezet- és zoldfelilet (z61d ~ és
kék infrastruktira halézat) gazdédlkodas szekmai megalapozdsat és médszertani irdnyitasat,
valamint az e targykdrben jelentkezb telepiiléstizemeltetési feladatokat.

(4) Kozremilkddik a kozteriiletfenntartdssal, beruhdzasokkal, a tomegko6zlekedéssel,
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tavhészolgaliatassal, ‘kegyeleti kozZszolgaltatdssal, a kommunilis, viziigyi igazgatassal,
természetvédelemmel, kérnyezetvédelemmel kapcsolatos dnkorményzati és jegyz8i feladatok
ellatasdban, - : :

(5) Részt vesz az Onkormanyzati fejlesztések sorin a vérostervezési, varosfejlesztési,
varosiizemeltetési szempontok érvényesitésében.”

42.§

(1) Az dnkorményzati féépitész feladatai:

a) az allami {8épitésszel és az érintett Snkorméanyzatok foépitészeivel egyiittmikodve
elosegiti az illetékességi teriiletét érintd teriiletrendezési és telepiilésrendezési tervek
Osszhangjénak kialakitdsat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési eszkozok hatalyosulését, tapasztalatair6l
az Snkorményzat 4ltal meghatdrozott gyakorisiggal tdjékoztatdst ad és négyévente
dsszefoglald jelentést készit a kdzgyiilés részére,

¢) kézremiikadik a kulturélis drikség védelmérél szol6 torvényben foglaltakkal, valamint
a kulturdlis 6rokség védetté nyilvénitdsdnak részletes szabélyairél sz6l6 miniszteri
rendeletben foglaltakkal kapcsolatos Snkorméanyzati feladatok ellataséban,

d) szakmai véleményével, éllasfoglaldsaival segiti a térség, illetve a telepiilés egységes
taji és épitészeti arculatinak alakitssat,

e) kozremlkddik a teriiletrendezési tervek és a telepiilésrendezési eszkdzdk
nyilvéntartiséra, a szabdlyozdsokon alapulé adatszolgéltatdsra és az ezzel
kapcsolatosan felmeriild koltség megéllapitisira vonatkozé helyi szabélyok
elékészitésében,

f) részt vesz — sziikség szerint adatok szolgdltatdsival — az illetékességi teriiletére
vonatkozé teriileti és telepiilési informiciés rendszerek kialakitdsdban és
miikGdtetésében,

g) vezeti & helyi épitészeti-miiszaki tervtanacsot,

h) gondoskodik & helyi épitészeti-miiszaki tervtandcs nyilvantartasinak vezetésérdl, és
abbdl adatokat szolgéltat az allami foépitésznek.

i) kdzremiikddik a telepiilési 6nkormanyzat épitésiigyi feladatanak ellataséban, igy
kiildndsen az épitett kornyezet alakitdsard! &s védelmérdl szolé 1997. LXXVIIL
torvényben és a telepiiléskép védelmérdl szolo 2016. évi LXXIV. tdrvényben
meghatérozott feladatainak ellatiséban,

J) az Orszégos épitészeti tervtanics és a teriileti tervtanacs filésén részt vesz és képviseli
a telepiilési polgdrmestert.

(2) Az dnkorményzati foépitész kiilonds feladatai:
a) Az Onkorményzati fépitész latja el a teleplilési nkorményzat telepiilésrendezési
tervének elkészitésével, a teleplilési arculati kézikonyvének és a telepiilésképi
rendeletének elkészitésével, feliilvizsgalatival dsszefiiggd kovetkezs feladatokat:
an) dbntésre elSkésziti a rendezés ald vonandé teriiletre vonatkozé javaslatot, a
tervezeési megbizéds feltételeit és kvetelményeit,

ab) elkésziti az eldzetes tajékoztatast az érdekelt &llamigazgatési szervek, az érintett
dllampolgérok, szervezetek, érdek-képviseleti szervek, valamint a szomszédos és az
crintett egyéb teleptilések dnkormanyzati szervei részére a rendezés, a telepiiléskép-
védelem helyérél, céljarél, varhaté eredményérdl,

ac) a telepiilésrendezési eszkozok készitése sorén folyamatosan egyiittmiikddik a
tervezkkel &s képviseli az dnkorményzat érdekeit,

ad) szervezi €s irdnyitja a telepiilésrendezési eszkozok véleményezési eljarésait, ezek
sorén biztostja a telepiilésrendezési eszkdzok készitésének nyilvanossdgat,

ae) a véleményezési eljirés befejezését kovetden a beérkezett észrevételek
figyelembevételével dontésre elokésziti a teleptilésrendezési eszkdzoket,
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af) gondoskodik a megallapitis sordn hozott véltoztatdsok &tvezetésérdl, illetdleg
. sziikség szerint az Gjboli véleményeztetés lefolytatasdrol,

ag) nyilvéntartast vezet a telepiilés-teriiletére késziilt telepiilésrendezési eszkozbkrol,
valamint — amennyiben az informacidtechnolégiai feltételei - biztositottak —
gondoskedik a hatdlyos telepiilésrendezési eszk6zoknek az Onkorményzat
honlapjén toérténd kdzzétételérol,

ai) szakmai konzultdciét biztosit &s thjékoztatist ad a hatdlyos telepiilésképi
rendeletben foglaltakrol,

aj) eldkésziti az Snkorményzat telepitléskép-védelemmel kapcsolatos szabélyozasat, és
figyelemmel kiséri annak érvényesiilését, gondoskodik az azokkal Osszefliggd
nyilvéntartas vezetésérol. _

ak) killon jogszabilyban foglaltak szerint, illetékességi terfiletét érintden vezeti a
telepiilési Snkorményzat ltal miikddtetett épitészeti-miiszaki tervtanacsot,

al)  nyilvintartdst vezet az  épitészeti-mlszaki tervtandcson  targyalt
tervdokumentaciékrol.

b) Az Snkormdnyzati f&épitész részt vesz a telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési,
telepiilésiizemeltetési és az  oOnkorményzatok  ingatlanvagyon-gazdélkodasi
programjénak elkészitésében &s egyeztetésében, tovdbbd az dgazati koncepcidk
teleplilést érinté részeinck Osszehangoldsdban és véleményezésében. Szakmai
véleményével segiti az Onkormdnyzatnak az eldzbekkel kapcsolatos dontései
el8készitését, allasfoglaldsainak kialakitdsat.

c) Az onkorményzati foépitész latja el telepiilésfejlesztési terv eldkészitésének és
feliilvizsgéalatanak koordinéldsat, dontéselOkészitését.

d) A véros telepiiléskép védelmérdl szoldé Snkorményzati rendeletének megfelelben a
telepiiléskép-érvényesitési eszkdzokdén keresztil a telepiilésképi kovetelmények
érvényre juttatisdban kdzremikddik:
da) az Onkorményzati rendeletben meghatdrozott esetekben a telepiiléskeépi
véleményezési eljarasban kozremitkddik, féépitészi véleményt ad,
db) az dnkorményzati rendeletben meghatérozott esetekben a telepiilésképi bejelentési
eljarasban kdzremfikddik. A bejelentési kdtelezettségi mulasztds vagy a bejelentési
eljarasban hozott déntéstdl eltérd végrehajtds esetén jogszabdly szerinti eljdrasban
kozrem(kodik,
dc) az onkorményzati rendeletben meghatarozott esetekben a telepiilésképi szakmai
konzultaciét lefolytatja,

dd) az 8nkormaényzati rendeletben meghatérozott esetekben a telepiilésképi kotelezési
eljarason beliil a kbtelezettség megallapitasit szakmailag elfkésziti,

de) ellatja a telepiiléskép védelmérdl szolé6 dnkormdnyzati rendeletben foglalt helyi
védelem al4 helyezés és a helyi védelem megsziintetésének szakmai elbkészitését.

e) Az 6nkorményzati rendeletben meghatarozott esetekben a teleplilésképi bejelentési
eljérast lefolytatja, tovibba kézremiikddik a telepililésképi bejelentési eljaras hatalya
ald nem tartozé rendeltetésmédositasokkal kapcsolatos feladatok ellatasgban.

f) Az odnkorményzati rendeletben meghatdrozott esetekben a vérosképi kotelezési
eljarason beliil a kitelezettség megallapitasét szakmailag el6késziti.

g) A kbzteriilet-hasznilathoz a telepiilésképi szempontok érvényre juttatisa érdekében, a
telepengedélyezési eljarasokhoz a telepiilésrendezési szempontok érvényre juttatisa
érdekében szakmai véleményt ad.

h) Elésegiti az nkorményzat épitéstigyi feladatinak széles kdrli ismertetését.

(3) Az Onkorményzati féépitész egytttmiikdési kotelezettsége:

a) A fBépitész egylittmiikodik az illetékes korményhivatallal, az épitésiigyi nyilvantartast
vezetd hatbsigokkal és alkalmazd intézményekkel, az épitésligyi €s mads
hatésdgokkal, valamint a véleménynyilvanitasra jogosult dllamigazgatési szervekkel.

b) A foépitész feladatait a tObbi foépitésszel Osszehangoltan végzi, gondoskodva az
egységes szakmai elvek és a helyi sajdtosségok egyidejli érvényesitésérdl.

23



c) Az Onkorminyzati foépitész a terlilet- &s telepiilésfejlesztési, valamint a teriilet- és
telepiilésrendezési feladatok elldtisa sordn — igény szerint az 4llami foépitész
bevonésdval —észt vesz az érintett Snkormanyzatok kozos, dsszehangolt dontéseinek
elokészitésében.

A) Virostervezési Osztily
43. §

(1) Kozremiikddik az 6nkorményzati foépitészi feladatok ellatasdban, a tertiletfejlesztéssel
és -rendezéssel, 2 telepiilésfejlesztéssel és -rendezéssel, az ¢pitett kdmyezet alakitisaval és
védelmével, a telepiiléskép védelmével, tovabbaé a telepiilési zoldinfrastruktiira alakitésdval és
védelmével Gsszefliggd teleplilési onkormanyzati feladatokkal kapcsolatos dontések
elékészitésében.

(2) Az Snkorményzati foépitész szakmai irdnyitdsa mellett el6késziti a telepiilésfejlesztési
terv elkészitésének és feliilvizsgalati munkait, tovibb4 a déntéselékészitést a tarsosztilyok
bevonésaval és kdzremiiksdésével.

(3) Elbkésziti a telepilésrendezési terv (helyi épitési szabélyzat és szabédlyozési terv)
szilkséges médositasat, feliilvizsgalatat, déntések elékészitését, nyilvéntartas vezetését.

(4) Elékésziti a telepiiléskép védelmi Snkormdnyzati rendelet szilkséges modositisat,
felillvizsgdlatdt, dontések elékészitését, nyilvntartds vezetdsét. Vezeti az Oonkormanyzat
telepiilésképének védelmérdl sz616 rendeletében a helyi egyedi védelemme! érintett elemeirsl
a nyilvantartést.

(5) Ko&zremiikddik a teleptiléskép védelmérdl szo16 dnkormanyzati rendeletben foglalt helyi
védelem ald helyezés és a helyi védelem megsziintetésének elkészitésében.

(6) Mikddteti az Snkormanyzati térinformatikai rendszert.

(7) El6késziti a telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési tervek megvaldsulasat szolgéld
onkorményzati dontések el8készitését (belteriiletbe vonasok, telepiilésrendezési szerzddések).
(8) Az Onkorményzati épitési igazgatdsi ligyekhez kapcsolodéan eldkésziti az
onkorményzati és a jegyz6i nyilatkozatokat.

(9) Fokertészi feladatok elldtdsdval végzi az Onkorményzat egységes zoldfeliilet-
gazdalkodas feladatainak szakmai megalapoz4sét és médszertani irdnyitdsat.

(10) Véleményt nyilvénit a kizteriilet-, koziit- és kdzmiifejlesztések telepiilésrendezési tervi
megfeleldségérdl és javaslatot tesz a véros kdzigazgatdsi teriiletén beliil a fejlesztendd
teriiletek sorrendjére.

43/A. §

Virosépitési Csoport feladatai kiilondsen:

(1)  Ko6zremik6dik a telepiilésképi véleményezési eljardsban, melyhez kapcsolédban
gé)ndoskodik a telepiilésképi vélemények feltdltésérdl az épitésiigyi elektronikus rendszerben
(ETDR).

(2)  Kbzremfikddik a teleptilésképi bejelentési eljarasban, el6késziti a bejelentési
kotelezettség elmulasztiss és a bejelentési eljarasban hozott dntéstdl eltérd végrehajtas
esetén a jogszabdly szerinti eljérast.

(3)  Kozremiiksdik a telepiilésképi szakmai konzultacis eljérasban.

(4)  KbézremlkddiK a telepiilésképi kitelezési eljards szakmai elokészitésében.

(5)  Eldkésziti a rendeltetésmodositds ingatlan-nyilvéntartdsi 4tvezetéséhez sziikséges
hatosdgi bizonyitvanyt.

(6) Kbzremiikddik a kozterfileti reklamhordozékkal, reklém elhelyezéssel kapcsolatos
feladatokban a telepiilésképi szempontok érvényre juttatiséban,

(7)  Kozremiikédik a kozterilet-hasznilathoz a fSépitészi szakmai vélemény
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elokészitésében,

(8) Kozremikédik az. tigyfelek széles koril tdjékoztatdsaban az 6nkorményzat épitési
feladatair6l. :

(9)  El6késziti a jegyz0 szakhatésdgi allisfoglalasét arrél, hogy az épitmény elhelyezése
megfelel-e a telepiilésrendezési kovetelményeknek és a helyi épitési szabalyzatnak.

(10)  El8késziti a jegyz6 szakhatésdgi dllasfoglalasat arrdl, hogy a telekalakitds megfelel-e
a telepiilésrendezési kovetelményeknek és a helyi épitési szabédlyzatnak.

(11) T4jékoztatast ad a hatdlyos telepiilésrendezési terv tartalmarél.

(12) Részt vesz az osztdly feladatkGrében szerepl Onkorményzati rendeletek sziikséges
moédositasaban, feliilvizsgalatdban,

43/B. §

Virosrendezési Csoport feladatai kiilondsen:

(1) Elékésziti a telepillésrendezési terv (helyi épitési szabalyzat és szabdlyozasi terv)
sziikséges mddositasat, feliilvizsgalatat, ddntések el6készitését, nyilvantartds vezetését. Ennek
keretében: a telepiilésrendezési terv modositaséra irAnyulé kérelmeket nyilvéintartja, dntésre
elékésziti. A telepiilésrendezési tervmoddositds elOkészitési és egyeztetési folyamatait a
jogszabélyi keretek kozott el6késziti, koordindlja, a dontéselbkészitd anyagokat elékésziti.
Gondoskodik a jogszabélyban elirt dontések elektronikus rendszerben vald feltsltésérdl (E-
TER).

(2) Téjékoztatast ad a hatalyos telepiilésrendezési tervmédositisdnak folyamatdrSl, annak
tartalmarol.

(3) ElBkésziti a telepiilésfejlesztési terv szilkséges médositasat, feliilvizsgalatat, ddntések
eldkészitését, nyilvantartds vezetését. A telepiilésfejlesztési tervmddositds elSkészitési és
egyeztetési folyamatait a jogszabalyi keretek k6zott elokésziti, koordindlja, a ddntéselokészitd
anyagokat elokésziti. Gondoskodik a jogszabélyban el6irt dontések elektronikus rendszerben
valé feltsltésérsl (E-TER).

(4) Az dnkorményzati f6épitész szakmai irdnyitdsa mellett kdzremiikddik az nkorményzati
telepiilésképi rendelet sziikséges mddositasanak, felillvizsgalatinak elokészitésében. Ennek
keretében: a telepiilésképi rendelet mddositiséra és a helyi védelem alé helyezésre és a helyi
védelem megsziintetésére irényulé kérelmeket nyilvéntartja, dontésre elokésziti. A
telepiilésképi rendelet modositdsdnak elokészitési és egyeztetési folyamatait a jogszabalyi
keretek kozott elokésziti, koordindlja, a déntéselokészitd anyagokat elokésziti. Gondoskodik a
jogszabélyban elbirt dontések elektronikus rendszerben valé feltdltésérdl (E-TER).

(5) A fOkertész a feladatainak ellatdsa korében végzi az egységes telepiilési és
onkorményzati taj-, kdmyezet- és z6ldfeliilet (z51d- és kék infrastruktira halézat) gazdédlkodas
feladatainak szakmai megalapozdsat, tervezését és modszertani iranyitasét, kiilondsen:

a) Koézremiikodik a varos rovid-, kdzép-, és hosszitivi, a telepiilési zdldinfrastruktira
halézatra vonatkozdé fejlesztési koncepcidnak, elképzeléseinek kidolgozaséban,
kiemelten a t6mb&s beépitésii teriiletek esetén a nem hasznilhaté zdldfeliiletek
parkol6hely épitésére vagy egyéb célra torténd hasznositaséra vonatkozodan.

b) Eldkésziti a koncepcionalis tervek alapjén a zdldfeliiletgazdélkoddsi dnkormanyzati
szabalyozast.

¢) Eldkésziti a fasor és parkrekonstrukcidra vonatkozé terveket.

d) Elokésziti az uj jatszéterek, parkok, kozteriileti zoldfeliiletek és kozdsségi terek
kialakitdsdt, gondoskodik a sziikséges tervek elkészittetésérdl, sziikség szerinti
engedélyezésérol.

e) Kozremiikédik a temetdfejlesztésre vonatkozo tervek, koncepcidk el8készitésében,
szakmai javaslatot tesz ezekkel kapcsolatban.,

f) A kozteriileti fakivagésok és kapcsolodd fapétlisok engedélyezési eljérdsaihoz
szakmai véleményt ad.



g) Részt Vesz a telepiilésterv (telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezési terv), az arculati
kézikdnyv és a teleptilésképi rendelet eldkészitésében, feliilvizsgalatéban.
h) Kozremiiksdik a telepiilésképi véleményezési és a telepiilésképi bejelentési eljarasban
¢s kertészeti szakvéleményt ad a kdrnyezetrendezés targykorében.
i) El6késziti az emléktibldk &s a kdzterileti milialkotdsok elhelyezésével, 4thelyezésével
kapcsolatos dontéseket, s szakmai segitséget nytijt a megvalbsitashoz
J) Részt vesz a kozteriiletet érinté utépitési és egyéb nyomvonalas, valamint intézményi
beruhdzésok/tervek téji, kdrnyezeti és zSldfeliileti vonatkozést, a zdldinfrastruktira
hélozat érvényesitését, védelmét célzé, illetve kornyezetrendezési  célu
véleményezésében.,
(6) Az 8nkormanyzati f3épitész telepillésfejlesztési feladataiban részt vesz.
(7) Mikodteti, karbantartjia és fejleszti az onkorményzati térinformatikai rendszert.
Gondoskodik a térinformatikai rendszerbe valé adat feltltésrl, nyilvantartasok vezetésérol,
hatdlyos dllapot rogzitésérdl, webes felilleten valé kozzétételrdl. A térinformatikai
rendszerben végzi a telepiiléstervezés dokumentdlasi feladatait.
(8) Gondoskodik a telepiiléstervek folyamatos Osszhangjarol.
(9) ElSkésziti a telepiilésrendezési szerzddésekkel dsszefliggd eloterjesztéseket, valamint a
telepiilésrendezési szerzddések megkotését,
(10) ElSkésziti a belteriiletbe vonassal kapcsolatos eléterjesziéseket, végrehajtja a kbzgylilés
dontéseit.
(11) Elokésziti a telepiilésrendezési tervi megfeleldségi foépitészi nyilatkozatokat,
tdjékoztatisokat.
(12) Kozremikddik az tgyfelek széles korli tijékoztatdsaban az onkorményzat
teleplilésrendezési feladatairdl.

A PH SZMSZ 44. §-a és az azt megel5z6 cim az aldbbiak szerint médosul:
»B) Kozszolgdltatisszervezési és Kornyezetvédelmi Osztaly
44. §

(1) Kozemlkddik a kozdsségi kozlekedéssel, tdvhdszolgaltatdssal, kegyeleti
kdzszolgiltatdssal, tavhdszolgaltatdssal, kéményseprS-ipari kozszolgaltatéssal, gyepmesteri
feladatok ellitdsdval, vadaskert miiksdtetésével, kozvildgitdsfejlesztéssel és egyes
kornyezetvédelemmel és lakcimmegéllapitéssal Osszefliggd Onkormanyzati és jegyzbi
feladatok elldtdsiban a lakossdgi kdzszolgéltatasok fejlesztésére iranyulé koncepcidk,
stratégiai tervek elkészitésében az alabbiak szerint.

(2)  Akbzosségi kbzlekedési kdzszolgaltatdsok biztositdsanak részeként

a) eljar a helyi kozosségi kozlekedéssel kapcsolatos onkormanyzati feladatokkal
kapcsolatosan,

b) kapcsolatot tart a helyi kozosségi kozlekedés koordindlésara létrehozott gazdasagi
tarsasaggal, és a kozosségi kbzlekedést végzs kzszolghltatoval,

c) elbkésziti a helyi koztsségi kozlekedés koordinalasdra Iétrehozott gazdasdgi trsasdg
€s az Snkorményzat kdzott kbtendé szerzddéseket és azok modositasait,

d) részt vesz a helyi kozdsségi kozlekedés koordinlasara 1étrehozott gazdasagi tdrsasdg
€s az Onkormdnyzat kozott fennalld szerzédések teljesftésének feltigyeletében,
gyakorolja a szerz6déses kapcsolattartési feladatokat,

) részt vesz a helyi kozBsségi kozlekedés megUjitdsdra vonatkozé koncepciok és
intézkedések kidolgozés4ban,

) tovébbitia a helyi kozosségi kozlekedéssel kapcsolatos lakossdgi panaszokat,
egytttmilkddve a tevékenységet folytaté gazdassgi térsaséggal,

g) elbkésziti a helykdzi és regiondlis autébuszos és vasiti kozlekedés menetrendjére
vonatkozo dnkorményzati véleményezési hatiskdrben meghozott dontéseket.

(3)  Akegyeleti kdzszolgaltatisok biztositdsa soran
a) clldtja a temetéfejlesztéssel és temetéfenntartassal kapcsolatos feladatokat,
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b) elokésziti a kegyeleti kozszolgaltatisi szerzédés megkotését, részt vesz a fennalld
szerzbdés teljesitésének ellendrzésében, gyakorolja a szerzddéses kapcsolattartési
feladatokat,

c) tovébbitia a temetdk {izemeltetésével kapcsolatos lakosségi panaszokat,
egytittmiikdve a tevékenységet folytatd gazdasdgi tarsasaggal.

(4) A hulladékgazdalkodési kézszolgéltatdsok biztositasa soran

a) ellatja a Duna-Tisza kozi Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Onkorményzati
Térsulés (a tovabbiakban DTKH Tarsulds) munkaszervezeti feladatait,

b) részt vesz a hulladékgazdalkodési dnkormanyzati feladatok koordinéléséban,

c) eldkésziti a DTKH Térsulas hulladékgazdalkodési kozfeladatainak végrehajtisara. a
hulladékgazdalkodasi rendszerelemek fejlesztésére vonatkozd szerzddéseket, részt
vesz azok végrehajtisdnak feliigyeletében, gyakorolja a szerzbdéses kapcsolattartasi
feladatokat,

d) kapcsolatot tatt a DTKH Térsulds tagtelepiiléseinek vezetdivel és munkatéarsaival,

e) részt vesz a hulladékgazdalkodési rendszerelemek fejlesztésére irdnyul6 beruhdzésok,
beszerzések lefolytatasaban,

f) részt vesz a hulladékgazdilkodasi és kornyezetvédelmi szemléletformalasra,
kommunikéciéra vonatkoz6 feladatokban,

g) tovabbitja a hulladékgazdilkodassal kapcsolatos lakossédgi panaszokat, egyiittmiikodve
a tevékenységet folytatd gazdasagi tirsasiggal,

h) részt vesz az illegélis hulladékelhelyezés megsziintetésére irdnyulé feladatok
ellatasaban.

(5)  Eldkésziti a Vadaspark fenntartdséval 6sszefliggd szerzbdés megkodtését, részt vesz a
fennallé szerzodés teljesitésének ellendrzésében, gyakorolja a szerzbdéses kapesolattartdsi
feladatokat.

(6)  Elbkésziti a gyepmesteri feladatok ellatdsdra irdnyuld szerzddés megkotését, részt vesz
a fennallo szerzédés teljesitésének ellenérzésében, gyakorolja a szerz8déses kapcsolattartasi
feladatokat.

(7) Ellatja kiilén jogszabdlyban foglaltaknak megfeleléen a tdvhészolgaltatdssal
kapcsolatos feladatok feliigyeletét, részt vesz a feladatok koordinalésdban.

(8)  Kiildon jogszabsly szerint elldtja a kéménysepré-ipari kdzszolgéltatissal kapcsolatos
feladatokat, kapcsolatot tart a katasztréfavédelmi szervekkel.

(9) A kozvildgitasi kézfeladatok ellatésdnak részeként

a) a Kozterilletfenntartdsi és Beruhdzési Osztéllyal és a Varostervezési Osztillyal
egyiittmiikddve részt vesz a fejlesztési dokumentumok, stratégidk és az ezekre
iranyulé szerzodések megkotésének elékészitésében, kapcsolatot tart a megbizott
gazdaségi tarsasagokkal,

b) érvényesiti a ,,smart” fejlesztési igényekkel kapcsolatos megrendeléi érdekeket.

(10) Intéz a vizikdzmiivekhez tériéné utdlagos rakitésekre vonatkozd hatdségi tigyeket.
(11) Vezeti a jovahagyott eldirdnyzat és a szerzGdések alapjén a pénziigyi kifizetések
analitikus nyilvéantartasét.

(12) Adatot szolgéltat a feladatkéréhez kapcsol6dd kiadasok éves kiltségvetésének €s éves
beszdmoldjanak el6készitéséhez a Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda részére.

(13) Elkésziti a feladatokhoz kapcsolédd havi pénziigyi iitemtervet a Gazddlkodasi és
Intézményiizemeltetési Iroda részére.

(14) Ellatja az osztaly ligyviteli, iktatdsi, munkaidé nyilvantartdsi és egyéb munkaltatdi
jogkoroket tdmogatd feladatait.

A PH SZMSZ az alibbi 44/A. §-sal, egésziil ki:

Kornyezetvédelmi Csoport feladatai kiilondsen:
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(1) Kapesolatot tart ‘a kornyezetvédelmi kdzponti igazgatdst elldté intézményekkel,
minisztériummal, képviseldkkel.

(2)  Kozremiikddik a kdmyezetvédelmi téméji tervdokumentéciok kidolgozasdban (fiist-
kdd riadéterv, zajtérkép, levegéminbségi terv).

(3)  Ellatia a telepiilési komyezetvédelmi stratégidval kapcsolatos feladatokat
(kérnyezetvédelmi program, kdrnyezetéllapot értékelés, lakossag téjékoztatasa).

(4) Elldja az Onkorményzati Komyezetvédelmi Alap miksdtetésével kapcsolatos
feladatokat (nyilvintartdsok vezetése, kdmyezetvédelmi palyszatok meghirdetése,
lebonyolitasa).

(5)  Lefolytatja a zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatésagi engedélyezési eljérasokat,
kivizsgdlja a panaszokat, ellendrzi a hangosit6 berendezést iizemeltet6ket.

(6)  Kozremiikddik a kdrnyezeti karok feltirasdban egyiittmiikbdve mas szakhatésagokkal.
(7) A komyezet védelme érdekében elemzi, értékeli a kérnyezet 4llapotat illetékességi
teriiletén, és arrél szitkség szerint, de legaldbb évente egyszer tdjékoztatja a lakosségot.

(8)  Elldtjia a fistkdd-riadé tervrdl szolé onkorményzati rendeletben meghatirozott
fustkdd-riadé elrendelésével és megsziintetésével kapcsolatos polgdrmester hatdskdrébe
tartoz6 feladatokat.

(9)  Kbozremlikddik monitordllomasok helykijelolési eljarssiban. Kezeli az 4llomésokon
keletkez6 adatokat.

(10) Véleményezi az Onkormdnyzati tdmogatdsi program kdmyezetvédelmi térgyt
pélyézatait.

(11) Komyezetvédelmi témaji rendezvényeket (Kdrnyezetvédelem Jeles Napjai, Eurdpai
Automentes Nap), konferencidkat, tdjékoztatdkat szervez a lakossdg tudatformaélas érdekében.
(12) Kbdzremiikddik a fenntarthatd energia- és klimaakcidtervet (SECAP) érinté feladatok
ellatdsaban.

(13) Projektekhez/fejlesztéspolitikai dokumentumokhoz kapcsolédd kdmyezetvédelmi
dokumentéciék elkészitése, illetve sziikség esetén szakértd Kivélasztisahoz sziikséges
miszaki-szakmai tartalom Gsszeéllitisa, a kapcsol6dé kivalasztssi eljérisban tirgy szerinti
szakértelem biztositdsa.

(14) A komyezetvédelmi projektekhez kapcsolédd szakértdi feladatok ellatdsa. szakmai
teljesitések ellentrzése.

(15)  Projektek eldkészitéséhez, végrehajtasdhoz és fenntartésahoz kapcsolédé kdrnyezet- és
klimavédelmi szempontt informacié- és adatszolgaltatdst nyuit.

(16) Reészt vesz a Killsd Védelmi Terv gyakorlatokon.

(17)  Ellitja a jegyzd hatéskorébe utalt természetvédelmi szakhatdsagi feladatokat.

(18) Kezdeményezi az wjonnan Kkialakitott kozterilet elnevezését, illetve azok
megviltoztatasat €s megsziintetését.

(19)  Ellétja a kdzponti cimregiszter miikddtetésével, ezen beliil a cimmegéllapitissal és a
cimnyilvantartis vezetésével kapcsolatos feladatokat.

A PH SZMSZ 45, §-a elé az aldbbi cim lép és a 45. §-a az aldbbiak szerint médosul:

»C) Kozteriiletfenntartisi és Beruhdzdsi Osztily
45. §

(1)  Eldkésziti a kozterlletek és kdzmiivek fenntartdsaval, fejlesztésével kapesolatos
dontéseket, szerzddéseket, részt vesz azok végrehajtasdban.

(2)  Kozremiikddik a viziigyi igazgatéssal kapcsolatos Snkormanyzati és jegyz6i feladatok
ellataséban

(3) Kozremiikddik a mas feladatkérébe nem tartozé Onkormanyzati beruhdzasokkal
kapcsolatos feladatok ellatisiban,”

A PH SZMSZ a: alibbi 45/A. és 45/B. §-sal, egésziil ki:
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SAS/A. §

Beruhdzdsi Csoport feladatai kiilondsen:
(1) Az dnkorményzati magasépitési, mélyépitési, kbzmiiépitési, tovdbbéd kozvilagitasi és
zbldfeliileti beruhazasokkal 6sszefliggésben:

a) beruhdzdsi tervek, programok, javaslatok Osszedllitdsa, véleményeztetése
varostervezési, fOkertészi, kozitkezeldi, gazdasdgossdgi, vagyonhasznositasi és
lizemeltetési szempontok érvényesitése érdekében,

b) beruhazasi koltségvetések elkészitése, felillvizsgilata, javitdsa,

c) az Snkormanyzati intézmények és kozmiivek karbantartdsi feladatainak ellatasara
irdnyulé kivitelezések nyomonkovetése. ellendrzése, ‘miiszaki feltilvizsgalatok
elvégezése, kdzremiikddés az 4atadds-dtvételi eljardsokban. Hibas vagy hianyos
kivitelezés feltdrdsa. egyeztetés a miiszaki ellenérrel, kivitelez6 véllalkozdval a hibak
elharitdsa érdekében,

d) tanulményok, szakvélemények, tervezési diszpozicidk, tervek, dokumenticiok
elkészittetése, az engedélyezd hatdésdgokndl, kézmliszolgéltatéknal engedélyezési,
igyintézési tevékenységek koordinaldsa, a beruhdzéssal érinteft ingatlanok jogi
helyzetének rendezésében vald kézremlikddés,

e) feldjitdsi, engedélyezési, illetve kivitelezési tervdokumenticidk vizsgélata, tervezési
programmal, diszpoziciokkal val6 Gsszevetése, engedélyeztetés lefolytatasa,

f) a beruhézdsokhoz kapcsolédd épitési tevékenység és jérulékos tevékenységek
lefolytatdsdnak koordindldsdban, a Kkivitelezés folyamatos ellendrzésében, a
munkateriilet Atadds-atvételi, miiszaki atadds-atvételi, iizembehelyezési eljarasok
koordinalasdban,

g) garancidlis és szavatossagi feliilvizsgélatok koordinélésa,

h) a beruhdzés aktivalasdhoz sziikséges dokumentacidk elkészitése,

i) a beruhdzishoz kapcsolédé eszkdzbeszerzés esetén kozremiikSdés a kivalasztasi
eljarés lefolytatasdban. valamint szallitds sordn és azt kévetden azok dtvételében.

(2) A beruhdzasokra vonatkozd ajinlatkérési eljaras lefolytatisa, kGzbeszerzési eljaras
meginditdsinak kezdeményezése, a kdzbeszerzésekre irinyad6 szabélyzatok szerinti feladatok
ellatasa.

(3) A palyazati forrisokbé! megvalésitott beruhdzdsok sordn a projektfenntartdsi
id0szakban jelentkezd karbantartdsi, felujitdsi feladatokhoz szakmai tamogatss,
dllapotfelmérés elvégzése, elvégeztetése, felijitdsi terv és koltségvetés készitése,
elkészittetése. Projekifenntartési jelentések miiszaki aldtdmasztdsdban valé kdzremlkddés.

(4)  Epitési elektronikus dokumentécids rendszerek kezelése (pl: ETDR).

(5 A KABER rendszer kezelése, annak haszndlatival kapcsolatban miiszaki adatok
szolgaltatdsa, az elddllitott adattartalmak miiszaki szemponti ellenérzése.

(6) Beruhézasstatisztikai jelentések elvégzése (KSH adatszolgéltatas).

(7) A feladatkdréhez tartozd bevételek és kiaddsok éves koltségvetésének és éves
beszémolGjanak el6készitéséhez adatszolgaltatds.

(8) A feladatktrébe tartozo elbterjesztések el6készitése.

(9)  Vezeti a jovéhagyott elGirdnyzat és a szerzOdések alapjdn a pénziigyi kifizetések
analitikus nyilvantartdsat.

(10) Elkésziti a feladatokhoz kapesolédd havi pénziigyi iitemtervet a Gazdélkodasi és
Intézményiizemeltetési Iroda részére.

(11) Ellatja az Snkorményzat altal a kozlekedési beruhazasokkal kapcsolatos tervezési és
épitteti feladatokat, Gigy, mint 1it, kozlekedési csomdpont, kerékparit, jarda, parkold épitések.
(12) Kozremlikodik az Oonkorményzat tulajdondban 1évd vagy az Onkormdnyzat altal
megvaldsitott egyéb kodzmiivek ilizemeltetésbe addsdban. vgy, mint ivéviz, szennyviz,
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csapadékviz, elektromos, gz és egyéb kdzmiivek létesitése, kivéltdsa és lizemeltetésbe adasa
vagy atadasa. -

(13) Részt vesz a kozuti kozlekedéssel, kozlekedésfejlesziési és vizikdzmii fejlesztési
(Gordills Fejlesztési Terv) stratégiai tervek kidolgozasdval kapcsolatos dontések
eldkészitésében.,

(14) Ellatja a lakossagi &nerds Ut és jarda beruhdzasok teljes kor(i bonyolitasét, a lakossagi
hozzijaruldsok beszedésével kapcsolatos feladatokat. Adatot szolgdltat a lakosségi
fejlesztések uténi 4llami tdmogatisok igényléséhez, koordindlja azokat. Adatot szolgdltat a
Gazdélkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda részére a lakossagi befizetésekrdl.

(15) Ellatja az dnkorményzat. mint ell4tasért felelds vizikdzmii-szolgdltatassal kapcsolatos
feladatait.

(16) Reszt vesz a kozteriilet kialakitisi tervek egyeztetésében, véleményezésében.

(17)  Eljér az iparositott technolégidval épiilt lakdépiiletek korszerlisitésének tAmogatasaval,
kémény felujitasi program tdmogatdsaval kapcsolatos ligyekben.

(18) Gondoskodik a beérkezb kérelmek alapjén 0] tlizcsapok telepitésérol.

(19) -Magyarorszag teleplilési szennyvizelvezetési és -tisztitdsi helyzetét nyilvantarto
Telepiiléssoros Jegyzékrdl és Téjékoztatdo Jegyzékrdl, valamint a szennyvizelvezetési
agglomerdciok lehatdroldsardl szolé 379/2015. (XII. 8.) Korm. rendelet szerinti adatokat
szolgéltatja.

»45/B. §

Kozteriiletfenntartdsi Csoport feladatai kiillondsen:

(1) Elokésziti a kozteriiletek, parkok, utak, jétszoterek és tartozékaik, jelzétablak,
utburkolati jelek, egyéb forgalomszabédlyozd eszkozok, kozvilagitis iizemeltetéséhez,
gyommentesitési és minden tovibbi vérosiizemeltetési feladat ellatdséhoz szilkséges
szerzOdés megkotését.

(2)  Koordindlja a kiilon jogszabdlyban foglaltaknak megfeleléen az utak és a kozterilletek
tisztantartasdval kapcsclatos feladatokat.

(3)  Erdemi vizsgélat nélkiil tovabbitja a Kecskeméti Varosiizemeltetési Nonprofit Kft.
feladatkdrébe tartozd panaszokat.

(4)  Koordindlja a sziinyog, kullancs, gyapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos feladatokat.

(5)  Gyakorolja az ejektoros kutak tizemeltetéséhez kapcsolédo feladatokat.

(6)  Elldtja a belvizvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

(7)  Gondoskodik a csapadékcsatorna-halézat karbantartasardl.

(8)  Ellitja a kGzgylilés hatdskorébe tartozé litkezelsi feladatokat.

(9) Koordindlja és ellendrzi a téli utiizemelést.

(10) Gondoskodik a kdzteriileteket jel516 utcanév-tablak kihelyezésérdl, pbtlésarsl.

(11) Ellatja a véderd6k apoldsaval és fenntartdsaval, valamint az utcafasitdssal kapcsolatos
feladatokat.

(12) Feliigyeli a helyi természetvédelmi értékké nyilvanitott teriileteket és intézkedik a
védett fik gondozasérdl.

(13) Eljér a jegyz6 hataskorébe tartoz6 fiirddhely kijeltlési ligyekben.

(14) Eljar a jegyzd hatdskSrébe tartozd viziigyi igazgatdsi tigyekben. Ellitja a jegyzd
hatéskorébe tartozd vizgazdalkodasi engedélyezési feladatokat, vezeti az azokhoz kapcsolddo
nyilvéntartdsokat.

(15) Intézi az onkorményzat altal szerzddésen kivill okozott, elsésorban utkezeldi,
zbldfeliilet-gazdalkodasi targykorben bekévetkezett karokkal kapcsolatos figyeket.

(16) Részt vesz a kdzfoglalkoztatottak koordinalasaban és ellendrzésében, kapcsolatot tart a
Kecskeméti Foglalkoztatdsi Nonprofit Kft.-vel.

(17) Kiildn jogszabély szerint ellitja a nem kézmiivel 6sszegylijtott hdztartdsi szennyvizre
vonatkozd kézszolgaltatdssal kapcsolatos feladatokat.

(18) Ellendrzi €s feliigyeli a varos kdzvildgitdsi szolgaltatisat.
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(19) Kbdzremiikddik a csoport feladatkdrébe tartozd befejezett beruhézdsok {izembe
helyezésében. .

(20) Elkésziti a csoport feladatkoréhez kapesolodd tdmogatasok folyositdsahoz szilkséges
tAmogatasi szerzbdéseket és szakmai szempontbdl ellenérzi a tdmogatdsok szerzédésben
meghatirozott médon térténd felhasznalasat.

(21) Elokésziti és végrehajtja a forgalomszervezéssel kapcsolatos feladatokat. -

(22) Kozrem(ikddik az oOnkormanyzat kezelésében 1€vé kozlekedési jelzbldmpdk
iizemeltetGjének kivlasztisdban, elbkésziti a vele kotendd szerzodést, kapcsolatot tart a
szerz&dés teljesitése sordn

(23) Ellatja a jegyzd hataskdrébe utalt tlizszerészeti mentesitési feladatokat.™

A PH SZMSZ 47. §-a eldtti cim az aldbbiak szerint modosul:
»d) Humdnszolgdltatdsi Iroda”

A PH SZMSZ 52. §-a az aldbbi (33)-(34) bekezdéssel egészil ki:

(Intézményi Csoport feladatai kiilondsen)

»(33) Elokésziti és lebonyolitia az dnkormdanyzati dijak, oklevelek és elismerd cimek,
valamint diszoklevelek atadasat.

(34) Szervezi a kdzgyiilés iinnepi iiléseit, a nemzeti innepeket, koszortizdsokat, egyéb varosi
rendezvényeket.”

A PH SZMSZ 53. §-a elbtti cim az aldbbiak szerint modosul:
w0) Szervezési és Jogi Iroda”

A PH SZMSZ 56. § (16) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
(Vagyongazddlkoddsi Csoport feladatai kiilondsen)
»{16) Ellatja a kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatokat.”

A PH SZMSZ az aldbbi 56/A. §-sal, egésziil ki:
wI6/A. §

Tdrsasdgirdnyitdsi és Tokebefektetési Csoport feladatai kiilonGsen:

(1) Elékésziti az dnkorményzat részvételével miikdd gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos
dontéseket, valamint a polgdrmester meghatalmazasa alapjén ellatja a tulajdonosi képviseletet.
(2) Kapcsolatot tart az dnkormanyzat részvételével miikddd gazdasdgi tirsasdgokkal.

(3) Elokésziti a gazdasdgi tarsasdgok beszdmolbinak, tizleti terveinek elfogaddsardl sz6ié
dontéseket.

(4) Eldkésziti a tulajdonosi déntési jogkOrbe tartozé személyi kérdésekkel kapcsolatos
dontéseket.

(5) Ellatja a Kecskemét Véllalkozasfejlesztési Alappal és a Kecskemét Virosfejlesztési
Alappal kapcsolatos feladatokat.

(6) Intézi az 6nkorményzati vagyon-és felelGsségbiztositast, kivéve a gépjérmiivek kotelezd
és casco biztositdsdval kapcsolatos feladatokat.

A PH SZMSZ 58. §-a elbtti cim, valamint az 58. § (1) bekezdése az alibbiak szerimt
modosul:
»B) Szervezési Osztaly
58. 8§

(1)  Ellatja a kézgylilés, az egyes bizottsdgok, a telepiilési nemzetiségi onkorményzatok
miikddésével kapesolatos jogi és adminisztrativ feladatokat. Ennek keretében elokésziti a
kozgyiilés és a bizottsdgok (iléseit, részt vesz az filések lebonyolitdsdban, az tilések
jegyzbkdnyvei és a hozott dontések elkészitésében, tovébbitja azokat az érintettek részére,
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részt ‘vesz a dbntésék végrehajtasdnak szervezésében: Ellétja tovabba a Duna-Tisza kézi
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Onkorményzati Tarsulds Térsuldsi Tandcsa és a
Pénziigyi Ellendrzési Bizottsdga, valamint az Onkorményzati Erdekegyeztetd Férum filései
tekintetében az {ilés elékészitése és a jegyzdkonyvvezetési feladatokat. Gondoskodik az
egyéni vélasztOkeriiletekben megvélasztott képvisel6k tanicsadé testiilete tigyviteli
feladatainak ellatdsirdl, az elndkkel tortént egyeztetésnek megfeleléen. Gondoskodik a
kdzgyillés 4ltal alapitott dijak, kitiintetd és elismerd cimek, valamint a diszoklevél
adomdnyozésédnak elokészitésével kapcsolatos feladatokrol. Kdozremikddik a vilasztss,
népszavazas elokészitésével és lebonyolitdsdval kapesolatos feladatok ell4tdsaban.™

A PH SZMSZ 59. §-a az aldbbiak szerint médosul és a PH SZMSZ az aldbbi 59/4 §-sal
egészil ki;
»59. §

Testiileti Csoport feladatai killénésen:
(1) Ellitja a kbzgy(ilés milksdésével 6sszefiiggt feladatokat, igy kiiléndsen:

a) eldkésziti a testiileti iilést, kozmeghallgatist (meghivé 6sszedllitisa, az iilésvezetéssel
kapcsolatos legfontosabb kérdéseket rogzitd forgatokdnyv elkészitése, a kézgylilés
elé kerfild anyagok érintettek részére térténé tovibbitdsa, tovébbd a kdzgyiilési
elbterjesztések, jegyzbkonyvek, hatdrozatok varos honlapjan térténd megjelenitése a
zart ilési anyagok kivételével),

b) a kozgylilésen segiti a polgdrmestert az iilés vezetése soran hozott - iilés rendjére,
szavazas elrendelésére, sziinet megtartdsara, zart iilés szabalyainak betartisdra stb.
vonatkoz6 - intézkedéseinek végrehajtdsdban.,

c) elkésziti a kozgylilés iilésének jegyzOkdnyvét, interpellacids levelek, hatérozatok,
rendeletek kiadmdnyait, azokat tovébbitja az érintettek részére, a jegyzO6konyvet az
ilést k6vetd 15 napon beliil elektronikusan megkiildi a korményhivatal részére,

d) gondoskodik a helyi rendeletek kihirdetésérdl, modositasokkal egységes szerkezetbe
foglaldsardl, a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus feliiletén térténd publikaldsarol,

e) nyilvantartja a kozgylilés dontéseit.

(2) A kozgyilés jegyz6kdnyvébdl a ddntésekrd]l adatot szolgiltat a képviselok részére,
illetve kdzérdekd adatot szolgaltat mds személyek, szervek részére.

(3) Részt vesz a vilasztds, népszavazds eldkészitésével, megszervezésével és
lebonyolitasdval kapcsolatos jegyzbi feladatok elldtdséban.

(4) Gondoskodik a birdségi iiln6kok valasztisanak megszervezésérol.

(5) Eldkésziti a véros cimerének, z4szlajinak, a Kecskemét vérosnév hasznélatinak
engedélyezésére vonatkozd Onkorményzati hat6ésigi dontéseket, gondoskodik a déntések
végrehajtatasardl.

(6) Kozremikodik a képvisel6k dontéshozatali munkajshoz sziikséges tdjékoztatasban.

(7) Ellitja a jogszabdlyokban meghatérozottak alapjin a polgirmester

&) honvédelmi felkészitéssel kapcsolatos feladatainak végrehajtasat,

b) polgari védelemmel, katasztréfavédelemmel kapcesolatos feladatainak koordindlésat és
végrehajtasit,

c) veszélyes anyagokkal kapcsolatos stilyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
feladatait,

d) vizgazdalkoddssal &sszefiiggd védelmi jellegti feladatait.

(8) ElGkesziti a bizottsdgok {iléseit, részt vesz az iilések lebonyolitdsaban, megszerkeszti az
lilés jegyzOkényvét €s a bizottsag dontéseird] sz6l6 iratokat, a bizottsig miiksdésérél sz6l6
beszdmolokat.

(9) Segiti a telepiilési nemzetiségi dnkorményzatok testiileteinek térvényes muksdését,
elékésziti az iiléseket, és megszerkeszti az illések jegyzOkdnyvét. hatérozatok kiadmanyait,
neviikben az eldterjesztéseket, jelentéseket, beszamo]dkat.

(10) Gondoskodik a bizottsigok miikddésének zavartalansigirdl, a bizottsigi filéseken a
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jegyzékonyv vezetésérdl, a bizottsagi munka megfeleld szinvonaly segitésérél.

(11) A kozgylilés bizottsigai, a tarsuldsi tandcs és bizottsdga és a telepiilési nemzetiségi
onkorményzatok {iléseir6! készitett jegyzOkdnyveket .az illést kdvetd 15 napon belill
elektronikusan megkiildi a kormanyhivatal részére.

(12) Ellatja a polgéri védelmi dokumentumok kezelését.

(13) Elékésziti az 6nkormanyzati hat6sdgi iligyekben az atruhizott hatiskdrben hozott
dontések ellen benyuijtott fellebbezéseket masodfoku dontésre.

(14) Ellitja a Kecskeméti Telepiilési Ertéktér Bizottsdg {ilésének elékesntesével
lebonyolitaséval és a jegyzokdnyvvezetéssel kapesolatos feladatokat.

59/A. §

Polgdrmesteri Titkdrsdgi Csoport feladatai kiilonGsen:

(1) El4tja a polgérmester, az alpolgirmesterek és a tandcsnokok napi munkdjahoz
kapcsolddo, dltaluk meghatérozott feladatokat.

(2) Elbkésziti és 6sszehangolja a tisztségviselOk ligyfélfogadasat.

(3) Szervezi, koordinélja a polgdrmester és az alpolgdrmesterek programjat.

(4) Kbzremiikddik a polgirmester személyéhez kothetd rendezvények szervezésében

(5) Szervezi a,,szépkori” személyek kbsz0ntését.”

A PH SZMSZ 60. §-a elfitti cim az aldbbiak szerint modosul:
»7) Jegyzdi Titkdrsag”

A PH SZMSZ 61. § (1) bekezdés az aldbbi g) ponttal egésziil ki:

(Ellatia a Jegyzo és az aljegyzd munkdjdhoz kapcsolédd, a jegyzd dltal meghataro.gott
Sfeladatokat, igy kiiléndsen)

L) elokésziti a kézérdekil adatigénylésekkel kapcsolatos ligyeket.”

A PH SZMSZ 62. §-a elétti cim az aldbbiak szerint mddosul és a 62. §-a az aldbbi (7)
bekezdéssel egésziil ki:

»3) Humanpolitikai Csoport”
«(7) Kézremiikddik a dudlis képzés megszervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.™

A PH SZMSZ 63. §-a elotti cim az aldbbiak szerint modosul:
»9%) Ellenérzési Csoport”

A PH SZMSZ az aldbbi 64/A. §-sal, valamint az azt megeldzd cimmel egésziil ki:
»10 Ugyfélkapcsolati Csoport
64/A. §

Usgyfélkapcsolati Csoport feladatai kiilondsen:

(1)  Ajegyzének kdzvetleniil alérendelt szervezeti egységként az Ugyfélkapcsolati Csoport
litja el a telefonkdzpont és ligyfélkapcsolati kézpont miikddtetésével kapesolatos feladatokat.
(2) A telefonkdzpont tekintetében a csoport kezeli a beérkezé hivasokat. Hivasokat,
megkereséseket fogad, felveszi a kapcsolatot az ligyféllel, izemelteti a z5ld szdmot.

(3) Az Ugyfélkapcsolati kdzpont tekintetében az tigyfél altal felvetett kérdést, problémat,
informacids igényt kezeli. A kérdést megvalaszolja, a problémét megoldja, vagy amennyiben
konkrét iggyel kapcsolatos a kérdés, tovébbitja az esetet a feladattal megbizott més osztélyra.
(4) Az iigyféllel kapcsolatot tart, nyilvintartja és nyomon kdveti az tigyét, tdjékoztatja az
lgyfelet {igye &llasarol.
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(5)  Felvilagositast ad az eljarasokkal kapcsolatban, sziikség esetén tdjékoztats vagy egyéb
dokumentumot kiild az iigyfélnek.

(6)  Tanécsadést folytat, amennyiben erre igény meriil fel az iigyfél részErdl, segitséget
nyujt az eljaras kivalasztisban, a megfelelé informacié elérésben.

(7)  Tevckenységét dokumentdlja, rbgziti a probléma, a tdjékoztatds lefolydsat,
eredményét. .

(8) A csoporthoz elektronikus tton érkezé kérdéseket megvilaszolja.

(9) A csoport tevékenységérdl, eseményekrdl heti rendszerességgel beszamol.

(10) Koordindlja azoknak a panaszoknak és kdzérdekii bejelentéseknek a megvélaszolasat,
amelyeket a csoport feladatkorében eljarva rogzitett a panaszokrél és kozérdekil
bejelentésekrdl szél6 2013. évi CLXV. torvény alapjdn, valamint kapcsolatot tart a
panasziigyeket int€ézé kormanyzati és egyéb szervezetekkel.

(11) Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorményzata és Kecskemét Megyei Joga Véros
Polgarmesteri Hivatal feladat- és hatiskorébe tartozé bejelentések esetén tdjékoztatast ad a
hivatal miikdésérdl, szervezeti rendjérdl, tigyfélfogadasi idejérdl, a hivatal 4ltal biztositott
szolgaltatdsok hozzaférhetSségérdl és az igénybevételilkre vonatkozd szabalyokrél, tovadbbé a
hivatal hatésdgi tigyeinek menetérdl és az alkalmazandd jogszabélyokrél.

(12) Kecskemét Megyei Jogli Viros Onkorményzata és Kecskemét Megyei Joga Viros
Polgdrmesteri Hivatal feladat- és hatdskérébe nem tartozé kérelmek, bejelentések,
megkeresések esetén tdjékoztatdst ad a hatéskdrrel- és illetékességgel rendelkez$ szervrl és
annak elérhetdségeirdl, az irdsban érkezd kérelmeket, bejelentéseket, megkereséseket
tovabbitja a hataskérrel rendelkezd illetékes szervhez.

(13) Kapcsolatot tart a kecskeméti székhellyel vagy telephellyel rendelkez8 tarshat6ségok,
kozfeladatot ellaté szervezetek és kdzszolgditatok ligyfélszolgalataival, intézi a Kecskemét
Megyei Jogi: Viros Onkormanyzata és Kecskemét Megyei Jogti Viros Polgérmesteri Hivatal
feladat- és hataskérébe nem tartoz6 ligyek attételét.

(14) Kozremikodik a fogyatékkal €16 személyek figyeinek intézésében,”

A PH SZMS@’ 65. § (1) bekezdése az alabbiak szerint mddosul:
(1} Az Upgyfélszolgilat a Hatdésdgi Iroda vezetdjének kozvetlenil aldrendelt
munkaszervezetként miikddik.”

A PH SZMSZ 66. §-a az aldbbiak szerint médosul:
~Ugyfélszolgdlat feladata kiilondsen:
(1) Az Ugyfélszolgilaton az alabbi Gigyek intézhetdk kdzvetleniil:
a) addigazoldsok kiadasa,
b) nyomtatvinyok dtaddsa ligyfél részére,
¢) az adéhatosag hataskdrébe tartozé adok, dijak, adék modjdra behajtandé kdztartozasok
befizetéséhez szikséges csekk kiadédsa, bankkartyés fizetési lehetdség biztositdsa POS
termindlon keresztiil,
d) téjékoztatis az adéfolydszamlérol,
e) tajékoztatés az idegen tartozdsok Gsszegérol,
f) az ligyfél részére a kdzteriilet-haszndlati dij megfizetésére rendszeresitett postai csekk
atadésa,
g) eskiivéi szolgaltatés befizetésének kezelése, szamlék kiallitasa,
h) eskilvéi szolgéltatdsokkal kapcsolatos kellékek atvétele (pl.: pezsgd, homokéntd szett,
sziil6kdszontd ajandék).

(2) Az aldbbi ligytipusokban lehetséges a papir alapu kérelmek és egyéb iratok atvétele:
a) zGldteriilet més céld hasznélatéra vonatkozd engedély,
b) utépitési érdekeltségi és kozmiivesitési hozzdjarulds megfizetése,
c) kdzut nem kozlekedési céhi igénybevételéhez hozzdjdrulés,
d) koézutkezel6i hozzajarulas,
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e) kozuti karok megtéritése irant igény,

f) lakossdgi hulladékszallitasi dijmentesség, dijkedvezmény igénylése,

g) fakivigasi engedély,

h) hizi, kommunilis szennyviz elszikkasztdsit szolgdlé létesitmények, firt kutak
engedélyezése,

i) vizi kézmiivekre torténd utélagos rdkétés igazolsa,

j) addbevalldsok, bejelentkezések, adatbejelentések, kérelmek és egych iratok atvétele
azokban az esetekben, ahol az elektronikus ligyintézés jogszabély eldirdsa alapjan
nem kételezd,

1) a Vérosi Tamogatasi Programmal kapcsolatos kérelmek atvétele,

m)szallashely-szolgaltatasi tevékenység engedélyezese,

n) az ingatlankdzvetiték és az ingatlanvagyon-értékel6k és kdzvetitdk nyilvéantartisba
vétele,

o) ndvényvédelem,

p) kbzteriilet-hasznélat iranti kérelmek 4tvétele, tartalmi ellenbrzése.”

A PH SZMSZ 2. melléklete helyébe jelen modositas 1. meli¢klete lep.
Jelen PH SZMSZ mdédositdsa 2021. augusztus 1. napjén }ép hatélyba, ezzel egyidejiileg a

PH SZMSZ 22. § (3) és (6) bekezdése, 23. § (4) bekezdése, 26. § (8) bekezdése, 39/A. §-a,
46. §-a, 46/A. §-a, 52. § (20) bekezdése, 56. § (11) és (18) bekezdése hatlyat veszti.
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