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KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERE

Ugyiratszam: 7225-17/2021.

ELOTERJESZTES
Kecskemét Megyei Joglt Varos Kozgyiilése
2021. jalius 8-an tartandé iilésére

Targy: 1. Kecskemét Megyei Jogi Viros Onkormanyzata Kozgyiilésének a Kozgyiilés és
Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 4/2013. (11. 14.)
onkormanyzati rendeletének a médositisa

I1. Kecskemét Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasa

Tisztelt Kozgyulés!

I. Keeskemét Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének a Kozgyiilés és Szervei
Szervezeti ¢és Miikiodési Szabalyzatarél szolo 4/2013. (1. 14.) onkormanyzati
rendeletének moédositasa

Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgytlésének a Kozgy(ilés és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 4/2013. (I1. 14.) énkormanyzati rendelete (a
tovabbiakban: SZMSZ) modositasa keretében az Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
hatékonyabb miikddése céljabol sziikséges modositasokra teszek javaslatot az alabbiak

szerint.
Altalanos indokolas

Kozmeghallgatasra vonatkozoé szabalyok modositasa:

Az SZMSZ 29. §-a tartalmazza a kdzmeghallgatasra vonatkozo keretszabalyokat. A jelenleg
hatalyos szabalyozas alapjan a kozgy(ilés évente legalabb egy alkalommal kézmeghallgatast
tart, amelyen a helyi lakossag €s a helyben érdekelt szervezetek képviseloi a helyi koziigyeket
érintd kérdeést és javaslatot tehetnek. A kozmeghallgatas helyérol és idopontjardl az
érdekelteket 30 nappal elétte a helyi elektronikus és irott sajto Gtjan értesiteni kell. A
kozmeghaligatast a polgarmester vezeti és gondoskodik az iilés rendjének fenntartasarol. A
kdézmeghallgatason meg nem valaszolt kérdést és javaslatot az annak targyaban feladat- és
hataskorrel rendelkezo bizottsagnak, tanacsnoknak, tisztségviselonek ki kell adni kivizsgalas
céljabol. Az érintett 15 napon belill kételes irasban vélaszolni a kérdezonek, melyrél a
kozgyiilést a kovetkezo iilésen tajékoztatni kell.

Az SZMSZ 29. §-a ugyanakkor nem tartalmaz arra vonatkozdan rendelkezést, hogy a
kozmeghallgatasra jelentkez6 kérdését, javaslatat milyen formaban, valamint mely idépontig
nyujthatja be, amellyel Osszefliggésben korabban mar képvisel6i jelzés is érkezett. A
kozmeghallgatas a kozgytilési tlés kiilonds formajanak tekintendd, ezért az iilés rendjének
.mederben tartidsa”, valamint a kozmeghallgatasra jelentkezok kérdéseire, javaslataira
vonatkozo  valaszok iilésre torténd elokészitése érdekében indokolt a vonatkozo
részletszabalyok megalkotasa a rendelet-tervezetben foglaltak szerint.



Kecskemét Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala belsé szervezeti felépitésének
modositasa:

A Varosstratégiai Iroda megsziinésével, annak osztalyaibol két 0y iroda jon létre: a
Gazdalkodasi Osztalybdl a Gazdalkodasi és Intézménylizemeltetési Iroda, valamint a
Palyazatkezelési és Kozbeszerzési Osztalybol a Fejlesztéspolitikai [roda. E két osztaly
mar korabban is az irodakra jellemzd koordinativ-szervezé tipusu feladatokat is
ellatott a szakmai tevékenysége mellett, valamint a 2021-2027. eurdpai unios
programozasi 1doszakban is jelentés mennyiségl gazdalkodasi és projektmenedzsment
feladatot fognak ellatni. Erre tekintettel e szervezeti egységek helye a polgarmesteri
hivatal szervezeti hierarchidgjaban az altaluk ténylegesen ellatott feladatoknak
megfeleldé modon keriil meghatdrozasra. A Gazdalkodasi és Intézménylizemeltetési
[rodan beliil két osztaly, a Pénzigyi Osztaly és a Koltségvetési ¢€s
Intézményiizemeltetési Osztaly jon létre, amely utobbi két csoportra tagolodik, a
Koltségvetési Csoportra és a Gondnoksagi Csoportra. A Koltségvetési Csoport
kozvetlenill az osztalyvezeto iranyitasa alatt all. A Fejlesztéspolitikai [rodan beltl két
osztaly, a Palyazati és Kozbeszerzési Osztaly és a Projektkoordinacios Osztaly jon
létre, az elobbin beliil a Kozbeszerzési Csoporttal,

A varosiizemeltetési feladatok komplexitisa és mennyisége is megndvekedett az
utobbi években a magasabb szintli jogszabalyi valtozasoknak, valamint a lakossagi
igényeknek megfeleléen. A varosiizemeltetési feladatok két nagyobb részre
bonthatoak. Az egyik az erosebb jogi kotddést lakossagi kozszolgaltatasok (pl.
tavhoszolgaltatas, kzosseégi kozlekedes, kegyeleti kozszolgaltatas,
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatas, stb.) teriilete, ahol a szakmai partnerekkel
torténd kapcsolattaras, a kozszolgaltatasi teveékenység ellenérzése, valamint a
kozszolgaltatasi tevékenység feltételrendszerét eloird szerzodéses és dnkormanyzati
rendeleti hattér karbantartasa a meghatarozo feladat. A lakossagi koézszolgaltatasok
teriiletéhez kotédik erdsebben tovabba a kornyezetvédelmi feladatok ellatasa is. A
masik az er6sebb muszaki kitddési kozteriiletfenntartas (pl. kozutkezeldi feladatok,
vizgazdalkodasi feladatok, a Kecskeméti Varosiizemeltetési Nonprofit Kft. altal
kozfeladatellatasi szerzodés alapjan ellatott feladatok koordinacioja, stb.) teriilete, ahol
az ugyfelek és szakmai partnerek részére a miiszaki feltételek el6irasa, a
tarosztalyokkal egytittmikodve egyes lizemeltetési kérdésekben a miiszaki feltételek
tisztdzdsa a meghatarozé feladat. A kozteriiletfenntartas teriiletéhez kotodik erésebben
tovabba az onkormanyzati kozat- és kézmuépitési beruhazasok muszaki feladatainak
az ellatasa is. A Varosuzemeltetési Osztaly megszinésével két (ij osztaly jon létre: az
egyik a Kozszolgaltatasszervezési €s Kornyezetvédelmi Osztaly, a szervezeti egységen
beliil a Kornyezetvédelmi Csoporttal, mig a masik a Kozteriilletfenntartasi és
Beruhdzasi Osztaly, a szervezeti egységen beliil a Kozteriiletfenntartisi Csoporttal és a
Beruhazasi Csoporttal.

A Virostervezési Osztaly a tovabbiakban két csoportra, a klasszikus telepiilésmérnoki
feladatokat ellatd Vdrosrendezési Csoportra €s a zommel épitésiiggyel ¢s
teleptilésképpel Gsszefliggd hatosagi tigyeket intézd Varosépitési Csoportra tagolodik.
A Szervezési és Jogi Iroda keretében miikodd Képviselotestiileti Osztaly nemcesak a
kozgylilés és bizottsigai mikodésével Osszefliggd adminisztrativ feladatokat lat el,
hanem azon tul az alpolgarmesteri titkarsagokkal, teleplilési nemzetiségi
6nkormanyzatokkal, valasztasokkal, polgari védelemmel kapcsolatos adminisztrativ,
szervezési feladatokat is. A tovabbiakban a szervezeti egység Szervezési Osztdly
megnevezéssel fogja ellatni a feladatait. Az osztidly fogja ellatni a polgarmesteri
titkarsaggal osszefliggo teladatokat (az alpolgarmesteri titkarsagok feladataival egyiitt)



az ujonnan létrejovo Polgarmesteri Titkarsagi Csoporton keresztiil, és a tovabbi
feladatait (a Kecskeméti Telepiilési Ertéktar Bizottsiggal kapcsolatos feladatokkal
kiegészitve) a Testlileti Csoporton keresztill. A Szervezési és Jogi Irodan beliil
mikodé Jogi Osztaly az Gnkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagokkal, valamint
Kecskemét Villalkozasfejlesztési Alappal és Kecskemét Varosfejlesztési Alappal
kapcsolatos feladatok hatékonyabb elldtasa ¢érdekében az ujonnan létrejovéd
Tarsasagiranyitasi és Tokebetektetési Csoporttal boviil.

- Az elmualt masfél év pandémias idoszakaban Kecskemét Megyvei Jogi Viros
Polgarmester1 Hivatala ligyfeleinek tligyintézési szokasai jelentés mértékben
megvaltoztak. A személyes kontaktust igénylo lgyintézési mod helyett egyre inkdbb
névekvo tendenciat mutat a telefonon és elektronikus tton térténd kapcsolattartas
iranti igény. Ezeket az Gigyféli igényeket csak részben lehet az elektronikus ligyintézés
keretében e-papair szolgaltatds, illetve a hivatal altal rendszeresitett trlapok
alkalmazasaval kielégiteni, mivel meghatarozott szolgaltatisok és természetes
személyek esetén az elektronikus tigyintézés nem kotelezo, illetve alkalmazhato. Ezért
sziikséges az allampolgarokkal valé kapcsolattartas, az allampolgar, mint felhasznalo
ndvekvo elvardsai miatt, az tigyfél kozpontu megkozelités, a panaszkezelés, az
ligyfélkiszolgalas sajatos, mindsitett feladata, az Ugyfél altal kifogdsolt tigyekkel,
megkeresésekkel Osszefliggd tigytélkapcsolati  tevékenységek ellatasanak jra
definidlasa. Fentiekre tekintettel akkor jar jol egy hivatal, ha az tigyfelek valamennyi
tigyfélkapesolati igényének kiszolgalasara készen all. Mindenki, aki barmilyen célbol,
igyben kapcsolatba keriil a kozigazgatassal, joggal varja el, hogy igényét a leheto
leggyorsabban, legteljesebben, a legmagasabb szinvonalon teljesitsék. Ennek
érdekében célszerti a hivatalon beliil létrehozni egy iigyfélkapcsolati kozpontot
(contact center), mely a feladatait Ugyfélkapcsolati Csoport néven latna el. Az
ugyfélkapcsolati kozpont egy olyan komplex udgyféltajékoztatasi, és - iranyitasi
rendszer kialakitasit jelenti, amely a mai kor kovetelményeinek megfeleléen az
elektronikus, telekommunikacids kapcsolattartasi formakra koncentral azzal, hogy az
ekként intézett gy teljes ¢életciklusa, illetve az lgy Dbefejezésével az
tgyfélelégedettség is monitorozhato legyen. Az Ugyfélkapcsolati Csoport Gjszerti és
kiemelt feladataira tekintettel — irodaszervezettdl fliggetlen egységként — kdzvetleniil a
jegyz0 iranyitasa alatt all.

A fentiecknek megfeleléen modositani sziikséges az SZMSZ polgarmesteri hivatal belsd
szervezetl tagolodasat bemutato 7. mellékletét.

Részletes indokolas

A rendelet-tervezet 1. §-ahoz:
A koézmeghallgatas részletszabalyait kibovito rendelkezést tartalmaz.

A rendelet-tervezet 2. §-ahoz:
Az SZMSZ polgarmesteri hivatal belsd szervezeti felépitését bemutatd 7. mellékletének

modositasara vonatkozo javaslatot tartalmaz.

A rendelet-tervezet 3. §-ahoz:
Hatalybalépésrdl sz616 rendelkezést tartalmaz.

A jogalkotasrél szolé 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdése alapjan a jogszabaly
elokészitéje — a jogszabdly feltételezett hatasaihoz igazodd részletességii — eldzetes



hatasvizsgalat elvégzésével felméri a szabalyozas varhato kovetkezmeényeit. Erre tekintettel az
SZMSZ modositasara vonatkozo elozetes hatasvizsgalat az eldterjesztés mellékletét kepezi.

II. Kecskemét Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak médositasa

Az I. pontban irtakra tekintettel, tovabba a hatékonyabb feladatellatas érdekében Kecskemét
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat
(tovabbiakban: PH SZMSZ) az alabbiak szerint javaslom modositani.

1. A hivatal belso szervezeti egységeinek tagolédasa

A PH SZMSZ 8. § (4) bekezdése tartalmazza a hivatal belsé szervezeti egységeinek
tagolodasat. Az SZMSZ modositasara tekintettel javaslom a PH SZMSZ 8. § (4) bekezdés, a
31. § eldtti cim, 33. § és az azt megeldzd cim, 34. § és az azt megeldzd cim, 35. § és az azt
megel6zo cim, 36. §, 38. § és az azt megel6z6 cim, 39. §, 41. § és az azt megel6z0 cim, 42. §,
43. §, 44. § és az azt megel6zo cim, 45. §, 47. § elotti cim, 53. § el6tti cim, 58. § elétti cim,
58. § (1) bekezdés, 59. §, 60. § elétti cim, 62. § elotti cim, 63. § eldtti cim modositasat.
Javaslom a PH SZMSZ 35. §-a elotti cimmel, 39. § elotti cimmel, 40/A. §-sal. valamint az azt
megel6zo cimmel, 43/A. és 43/B. §-sal, 44/A. §-sal, 45. § elotti cimmel 45/A. és 45/B. §-sal,
56/A §-sal, 59/A §-sal, 64/A. §-sal, valamint az azt megel6z6 cimmel torténo kiegészitéset.
Javaslom tovabba a hivatal szervezeti felépitését tartalmazé PH SZMSZ 2. mellékletének a
modositasat.

2. Irodavezet6 és osztalyvezeto felelosségi kore

A PH SZMSZ _IV. A hivatal belsé szervezeti egységeinek személyi allomany™ cim 10. §-a
részletezi az irodavezetok felelosségi korét, amelyet indokolt béviteni azzal, hogy az
irodavezeto felelds a testiileti anyagokban foglalt dontések célszeriiségéért, valamint  a kiilsé
¢s belso eldzetes egyeztetésekért. Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 10. §-anak c) ponttal
torténd kiegészitéset.

A PH SZMSZ .IV. A hivatal belsé szervezeti egységeinek személyi allomany™ cim 12. §-a
részletezi az osztalyvezetok feleldsségi korét, amelyet indokolt bdviteni azzal, hogy az
osztalyvezeto felelds az osztalya feladatkorében keletkez6 vagy modosulo adatok hataridében
torténd nyilvantartasba vételéért, illetve a nyilvantartast végzd szervezeti egységhez valo
tovabbitasaért, valamint a kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok hataridében
torténd kozzétételéért, illetve a kozzétételért felelos szervezeti egységhez vald tovabbitasaért.
Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 12. §-anak (10) bekezdéssel torténd kiegészitését.

3. Hatosagi Iroda

A Hatosagi Iroda egyes feladatait a modositast kovetden a hivatal mas szervezeti egysége latja
el, valamint a Hatdsagi Iroda vezet§jének az Onkormanyzati képviselok bejelentéseivel
kapcsolatos feladatainak meghatarozasara tekintettel javaslom a Hatdésagi Iroda altalanos
feladatait meghatarozé PH SZMSZ 20. §-anak moédositasat.

4. Ado Osztaly
4.1. A PH SZMSZ 22. § (3) bekezdése értelmeében az Ado Kivetési és Ellenérzési Csoport

allitta ki a vagyoni bizonyitvanyt. Ha a fél a birdsagi eljarasban koéltségmentesseg
engedélyezését kéri, jovedelmi és vagyoni viszonyait, tovabba egyes személyi kortilményeit
igazolnia kell. A koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgalo koriilmények
igazolasarol szolo 2/1968. (1. 24.) IM rendelet 5. § (1)-(3) bekezdései értelmében a birdsag a
kérelmezdének (hozzatartozojanak) jovedelmi és vagyoni viszonyait adokdételes vagyontargyai

i



és jovedelemforrasai, évi addkoteles jovedelme, valamint ingatlana figyelembevételével
allapitotta meg. Az igazolast a helyi 6nkorményzat hataskorébe tartozé adok vonatkozasban a
helyi énkormanyzat jegyzdje (6nkormanyzati adéhatosag) allitotta ki.

A koltségmentesség és a koltségfeljegyzési jog engedélyezésének alapjaul szolgalod
koriilmények igazoldsardl szolo 26/2017. (XII. 27.) IM rendelet 14. §-a hatalyon kiviil
helyezte 2018. januar 1-jét6l a korabbi szabalyozast, igy ilyen igazolast mar nem kell
kiallitanunk az Ugyfél kérelmére. Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 22. § (3)
bekezdésének a hatalyon kiviil helyezését.

4.2. A PH SZMSZ 22. § (6) bekezdése értelmében az Adod Kivetési és Ellenorzési Csoport
jogszabdly rendelkezése alapjan torli az adotartozast. Az eléviilés jogeimén torténd adotdrlést
indokolt a Konyvelési és Végrehajtasi Csoport feladatkorébe utalni, mivel az szorosan
kapcsolodik mind a behajtashoz (hatralékok eléviilése), mind a kiutalasokhoz (befizetések
eléviilése). Az ASP bevezetése Ota a gyakorlatunk ez. Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ
22. § (6) bekezdésének hatalyon kiviil helyezését és egytttal a 23. § (2) bekezdés modositasat.

4.3. A PH SZMSZ 23. § (3) bekezdése értelmében a Konyvelési és Végrehajtasi Csoport
elvégzi a lefoglalt, elkobzott ¢és taldlt targyak értékesitését vagy megsemmisitését. A
szabalysértési eljarasban elkobzott dolgok értékesitése nem tartozik a hataskortinkbe, mivel a
szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerr6l
szolo 2012. évi II. torvény végrehajtasaval kapcsolatos rendelkezésekrdl, valamint ahhoz
kapcsolodd egyes rendeletek modositasarol szolod 22/2012.(1V.13.) BM. rendelet 31. § (3)
bekezdése alapjan arrol a dolog tarolasi helye szerint illetékes altalanos szabalysértési hatosag
gondoskodik. Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 23. § (3) bekezdés modositasat.

4.4, A gépjarmiado kivetésével kapcsolatos valamennyi, még az énkormanyzati adohatosag
hataskorébe tartozo tligy az Adokivetési €s Ellenorzési Csoport feladatkorébe tartozik. Mivel a
23. § (1) bekezdés altalanossagban rendelkezik az adokivetési feladatok ellatasarol, nem
indokolt egy részfeladat kiemelése az Adokivetési és Ellen6rzési Csoport feladatai kozott.
Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 23. § (4) bekezdésének hatalyon kiviil helyezését.

5. Igazgatasi Osztaly

5.1. A PH SZMSZ 25. § (24) bekezdése értelmében az Altalanos Igazgatasi Csoport latja el a
helyi tamogatas, albérleti tamogatas és lakbértamogatas elbiralasanak elokészité feladatait, a
dontéseket kovetden intézi a végrehajtassal kapcesolatos feladatokat. Tekintettel arra, hogy a
Szocialpolitikai Osztaly latja el a szocidlis pénzbeli és természetbeni tamogatasokkal
kapcsolatos hatosagi  iigyeket. ezért célszerl, ha az albérleti tamogatassal és
lakbértamogatassal kapcsolatos feladatokat is ugyanaz az osztaly végzi. Erre tekintettel
javaslom a PH SZMSZ 25. § (24) bekezdésének modositasat és a PH SZMSZ 32. §-anak (6)

bekezdéssel torténd kiegészitését.

5.2. A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992, evi LXVL
torvény 28/B. § (7) bekezdése alapjan a jegyzo allapitja meg az illetékességi teriiletén lévo
teleplilési cimeket. A kdzponti cimregiszterrél és a cimkezelésrol szolo 345/2014. (XII. 23.)
Korm. rendelet 4. § (1) bekezdésében a Kormany a cimképzésért felelds szervként az ingatlan
fekvése szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét jelolte ki. A PH SZMSZ 26. § (8)
bekezdése értelmében az Anyakonyvi-hagyatéki Csoport latja el a kdzponti cimregiszter
mikodtetésével, ezen beliil a cimmegallapitassal és a cimnyilvantartds vezetésével
kapcsolatos feladatokat. A szakértelemmel rendelkezé kornyezetvédelmi ligyintézdk
nytjtottak segitséget a csoport munkdjahoz, erre tekintettel javaslom a feladat



Kornyezetfejlesztési Csoporthoz torténd telepitését és a PH SZMSZ 26. § (8) bekezdésének
hatalyon kiviil helyezését.

6. Szocialpolitikai Osztaly

6.1. A PH SZMSZ 46. § (4) bekezdése értelmében a Varosiizemeltetési Csoport késziti elo
dontésre a hulladékgazdalkodasi dijkedvezmenyekkel kapcsolatos tligyeket. Tekintettel arra,
hogy ez szocidlis raszorultsagi alapon odaitélhetd kedvezmény, javaslom a feladat
Szocialpolitikai Osztalyhoz torténo telepitését és a PH SZMSZ 32. §-anak (7) bekezdéssel
torténé kiegészitését,

6.2. A PH SZMSZ 49. § (1) bekezdés j) pontja alapjan a Tarsadalompolitikai Osztaly késziti
elé a Bursa Hungarica 6sztondijrendszerhez valo csatlakozassal kapcesolatos dontéseket, mig a
32. § (4) bekezdesében ertelmében a Szocialpolitikai Osztaly késziti el6 dontésre a Bursa
Hungarica Osztondijpalyazatra benyujtott kérelmeket. A Szocidlpolitikai Osztaly feladatai
koze tartozik az Osztondijpalyazat teljes biralati folyamata a benydjtastol a tamogatasok
kifizetéséig, valamint a visszautalt Osztondijak kezelése. Erre tekintettel javaslom a PH
SZMSZ 32. § (4) bekezdésének modositasat oly modon, hogy a Bursa Hungarica
Osztondijpalyazattal kapcsolatos valamennyi feladatot a Szocialpolitikai Osztalyhoz
telepitsiik. Ezzel egyidejileg a PH SZMSZ 49. § (1) bekezdés j) pontjanak hatalyon kiviil
helyezesét javaslom.

7. Kozosségi Kapcesolatok Osztalya

7.1. A Kecskeméti Telepiilési Ertéktar Bizottsag iilésének elékészitésével, lebonyolitésaval és
a jegyzokonyvvezetésével kapcsolatos feladatok a PH SZMSZ 52. § (20) bekezdése
értelmében a Kozosségi Kapcsolatok Osztalyahoz tartozik. Javaslom, hogy a feladatok
keriiljenek at a Szervezési Osztaly Testiileti Csoportjanak feladatai kozé. A Szervezési
Osztaly egyébként is ellatja az dnkormanyzat valamennyi allandd bizottsaga, szikség esetén
ideiglenes bizottsaga tekintetében az iilések szervezésével és lebonyolitasaval, illetve a
hatarozatok és a jegyzokonyv elkészitésével kapcsolatos feladatokat, igy a gyakorlati
tapasztalatok eldsegitik majd a feladatellatast. Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 52. §
(20) bekezdésének hatalyon kiviil helyezését.

7.2. Javaslom tovabba, hogy a jelenlegi Képviselotestiileti Osztalytdl kertiljenek a Kozosségi
Kapcsolatok Osztalydhoz az onkormanyzati dijak, oklevelek és elismerd cimek. valamint a
diszoklevelek atadasaval kapcsolatos, valamint a nemzeti iinnepek, koszoruzasok, egyéb
varosi rendezvények szervezésével kapcsolatos feladatok. A Kozdsségi Kapesolatok Osztalya
eddig is foglalkozott 6nkorményzati rendezvények szervezésével, igy ezek koordinalasa a
jovoben egy szervezeti egységen belill térténhetne. Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ
50. § (34)-(35) bekezdéssel torténd kiegészitését.

8. Jogi Osztaly

8.1. A kozteriilet-hasznalat jogszabalyi hattere — az onkormanyzat feladat- ¢€s hataskoreit
érinto Osszes jogteriilethez hasonloan — folyamatos monitorozas, joggyakorlat pontositas
targyat képezi. Ezen folyamat soran kristalyosodott ki az a jogi allaspont, miszerint az
onkormanyzat kézhatalomként jar el akkor, amikor a véges k6zjoszagnak mindsiilé kozteriilet
rendeltetésétdl eltéré hasznalatara engedélyt ad. Ezzel Gsszefliggésben indokolt a kdzteriilet-
hasznalatrol szolo rendelet teljes fellilvizsgalata, melynek részét képezi a kozteriilet-hasznalat
jogcimeének feliilvizsgalata is. A feliilvizsgalat folyamatban van, igy célszerii az SZMSZ 56. §
(16) bekezdésének pontositasa.



8.2. Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorményzata jelenleg 17 gazdasagi tarsasigban
rendelkezik kizardlagos vagy tobbségi, tovabbi 6 gazdasidgi tarsasdgban kisebbségi
részesedéssel. A gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos ligyintézés jelenleg a Jogi Osztaly
Vagyongazdalkodasi Csoportjaban folyik, ahol a gazdasagi tarsasagokkal foglalkozo
igyintézé jelenleg mas vagyongazdalkodasi ligyeket is ellat. A gazdasagi tarsasagokkal
kapcsolatos megnovekedett feladatok ramutattak arra, hogy az 6nkormanyzat nagy gazdasagi
tarsasagi  portfoligja  6nalldé  munkaszervezet  kialakitasat, a  feladatok  6nallo
munkaszervezetben torténd ellatasat indokolja. A Kecskemét Vallalkozasfejlesztési Alappal
¢s a Kecskemét Viarosfejlesztési Alappal Gsszefiiggben napi szinten is érezhetd feladatok
szintén az oOnallé szervezeti egység létrehozasat indokoljak. A Tarsasagiranyitasi €s
Tokebetektetési Csoport létrehozasaval a gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatban fokozottabb
tulajdonosi  kontroll érheté el. Tekintettel arra, hogy a Vagyongazdalkodasi Csoport
feladatainak egy részét az 0j csoport latja el, javaslom a PH SZMSZ 56. § (11) és (18)
bekezdésének hatalyon kiviil helyezését.

9. Jegyzoi Titkarsag

A PH SZMSZ 61. § (1) bekezdése hatarozza meg a JegyzOi Csoportnak a jegyz6 és az
aljegyz6 munkadjahoz kapcesolodo, a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat, amelyet sziikséges
kiegésziteni a kozérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos ligyek intézésével. Erre tekintettel
javaslom a PH SZMSZ 61. § (1) bekezdésének g) ponttal térténéd kiegészitését.

10. Ugyfélszolgalat

10.1. A PH SZMSZ 65. § (1) bekezdése értelmében jelenleg az Ugyfélszolgalat az
aljegyzoének kozvetlentil alarendelt munkaszervezetként mikodik. Javaslom, hogy ezt a
feladatot a Hatosagi Iroda vezetdje lassa el, erre tekintettel a PH SZMSZ 65. § (1) bekezdését

modositani szikséges.

10.2. Az Ugyfélkapcsolati Csoport létrehozdsa sziikségesse tette az Ugyfélszolgalat
feladatainak attekintesét, erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 66. § (1)-(2) bekezdésénekk
modositasat.

11. Hatalyba lépés
Javaslom a Tisztelt Kozgyulésnek, hogy a PH SZMSZ mddositasanak hatalyba lépését 2021.

augusztus 1. napjaban éllapitsa meg.

Tisztelt Kozgyilés!

Kérem, sziveskedjenek az elOterjesztésben foglaltak szerint az SZMSZ maddositd rendeletét
megalkotni és a PH SZMSZ mddositasaval kapcsolatos javaslataimat megtargyalni és a
modositasokat jovahagyni.

Kecskemét, 2021. jalius 5.

ataki Klaudia

‘polgarmester

8






HATASVIZSGALATI LAP

Kecskemét Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének a Kozgyiilés és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 4/2013. (I1. 14.) 6nkormanyzati rendelete
modositasahoz

1. Tarsadalmi hatiasok

A kozmeghallgatasra vonatkozo helyi szabalyok modositasa lehetové teszi azt, hogy a
kozgytlés hatékonyabban miikddhessen, a hivatal hatilyos szervezeti tagolodasanak
megjelenitése pedig informacidt nyijt a lakossagnak.

2. Gazdasagi, koltségvetési hatasok
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak gazdasagi, koltségvetési hatasa nincs.

3. Kornyezeti hatasok
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak kormyezetre gyakorolt hatasa nincs.

4. Egészségiigyi kovetelmények
A rendeletben foglaltak végrehajtasanak egészségligyi kovetelményei nincsenek.

5. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatasok
A modosité rendelkezések az adminisztrativ terheket csekély mértékben novelik.

6. A jogszabaly megalkotiasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasinak varhato
kovetkezményei

A modositas elmaraddsa esetén az alap rendelet nem a hatalyos éallapotnak megfeleléen
tartalmazna a hivatal szervezeti felépitését. Ezen til a moddositas lehetévé teszi. hogy a
kozmeghallgatason felmeriild kérdések, javaslatok mind teljesebb korben megvalaszolasra
keriilhessenek az tilésen.

7. A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti és pénziigyi feltételek
A rendelet alkalmazasdhoz szikséges személyi, targyi, szervezeti és pénziigyi feltételek
rendelkezésre allnak.

8. Europai unios jogbol eredo kotelezettségek
A rendelet eurdpai unios jogbol eredo kotelezettséget nem érint.






Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgyiilése .../.... (...) onkormanyzati
rendelete

a Kozgyiilés és Szervei Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarél szolé 4/2013. (I1. 14.)
onkormanyzati rendelet modositasarol

Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkorméanyzata Kozgyiilése az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva, Kecskemét Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Kozgyiilésének a Kozgyilés és  Szervei Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarol sz6lo 4/2013. (11.14.) 6nkormanyzati rendelete 2. melléklet 4.4.3. pontjaban
biztositott véleményezési jogkorében eljaré Jogi és Ugyrendi Bizottsag véleményének
kikérésével a kovetkezoket rendeli el:

1.§

(1) A Kozgyiilés és Szervei Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatarol szolo 4/2013. (II. 14.)
onkormanyzati rendelet 29. §-a a kivetkezo (2a) és (2b) bekezdéssel egésziil ki:

.(2a) A kérdést és javaslatot a kozmeghallgatas idopontja elétt legalabb 10 nappal, abban az
esetben, ha a kérdéssel vagy javaslattal érintett igy ezen hataridonél késobb mertilt fel.
legalabb 2 nappal irasban kell a jegyzohoz benyujtani. Az tigy késébbi felmeriilésének okat —
ha az természeténél fogva nem deriil ki — a beadvanyban ismertetni kell. A beadvanynak
tartalmaznia kell a benyujté nevét és lakcimét, helyben érdekelt szervezet esetén a székhelyét
és a képviseld nevét. valamint a kérdés vagy javaslat rovid dsszefoglalasat.

(2b) A jegyz6 a benyujtott kérdést és javaslatot a jogszabdlyi megfeleléség szerint
megvizsgalja. A kozmeghallgatason csak azt a kérdést és javaslatot lehet ismertetni, amely a
vizsgalat alapjan megfelel a kozmeghallgatisra vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseknek. Ha
a beadvanyt a vizsgdlat alapjan nem lehet ismertetni. azt a panaszokrol és kozérdeki
bejelentésekrol szolo torvény szerint kell kezelni, és errdl a bejelentdt értesiteni kell
haladéktalanul.”

(2) A Kozgyiilés és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolo 4/2013. (II. 14.)
onkormanyzati rendelet 29. §-a a kovetkezo (3a) bekezdéssel egésziil ki:

.(3a) Ha a beadvanyozé a kozmeghallgatason nem jelenik meg, a beadvanyat nem kell
ismertetni, és a (4) bekezdés szerint kell eljarni.”

2.§

A Kozgytlés és Szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol szolo 4/2013. (1I. 14.)
onkormanyzati rendelet 7. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

3.§

Ez a rendelet a 2021. augusztus 1-jén 1ép hatilyba.






7. melléklet

[ melleklet

Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala szervezeti egységeinek tagolodasa

1. Hatosagi Iroda

1.1. Ado6 Osztaly

1.1.1. Ado Kivetési és Ellenorzési Csoport
1.1.2. Konyvelési és Végrehajtasi Csoport
1.2. Igazgatasi Osztaly

1.2.1. Altalanos Igazgatasi Csoport

1.2.2. Anyakonyvi-hagyatéki Csoport

1.3. Szocialpolitikai Osztaly

1.3.1. Szocialis Ellatasok Csoport

2. Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda
2.1. Pénziigyi Osztaly

2.2. Koltségvetési és Intézményiizemeltetési Osztaly
2.2.1. Koltségvetési Csoport

2.2.2. Gondnoksagi Csoport

3. Fejlesztéspolitikai Iroda

3.1. Palyazati és Kozbeszerzési Osztaly
3.1.1. Kézbeszerzési Csoport

3.2. Projektkoordinacids Osztaly

4. Mérnoki Iroda

4.1. Varostervezési Osztaly

4.1.1. Varosépitési Csoport

4.1.2. Varosrendezési Csoport

4.2. Kozszolgaltatasszervezési és Kornyezetvédelmi Osztaly



4.2.1. Kornyezetvédelmi Csoport

4.3. Kozteriiletfenntartasi és Beruhazasi Osztaly
4.3.1. Kozteriiletfenntartasi Csoport

4.3.2. Beruhazasi Csoport

5. Humanszolgaltatasi Iroda

5.1. Tarsadalompolitikai Osztaly

5.2. Kozosségi Kapcesolatok Osztalya

5.2.1. Intézményi Csoport

6. Szervezési és Jogi Iroda

6.1. Jogi Osztaly

6.1.1. Jogi Csoport

6.1.2. Vagyongazdalkodasi Csoport

6.1.3. Tarsasagiranyitasi és Tokebefektetési Csoport
6.2. Szervezési Osztaly

6.2.1. Testiileti Csoport

6.2.2. Polgarmesteri Titkarsagi Csoport

7. Jegyzoi Titkarsag (osztaly)

7.1. Jegyzoi Csoport

8. Humanpolitikai Csoport

9. Ellendrzési Csoport

10. Ugyfélkapcsolati Csoport”



HATAROZAT-TERVEZET

Kecskemét Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Kozgyiilése

...... /2021. (VIL.8.) hatarozata

Kecskemét Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mikadési
Szabalyzatanak modositasa

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgy(ilése megtargyalta Szemereyné Pataki
Klaudia polgarmester 7225-17/2021. szamt eléterjesztését és az alabbi hatarozatot hozta:

A kozgytilés Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatanak modositasat a hatarozat melléklete szerint jovahagyja.

Felelos: Szemereyné Pataki Klaudia polgarmester

Dr. Mayer Endre jegyzo
Hatarid6: azonnal
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Kecskemét Megyei Jogii Viros
Onkormanyzata Kozgyilése
.../2021. (VIL8.) hatarozata melléklete

Kecskemét Megyei Jogit Varos Polgidrmesteri Hivatala
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatinak modositasa

A PH SZMSZ 8. § (4) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
A hivatal az alabbi belso szervezeti egységekre tagolodik:
1) Hatosagi Iroda
A) Ado Osztaly
- Ado Kivetési és Ellenorzési Csoport
- Konyvelési és Végrehajtasi Csoport
B) Igazgatasi Osztaly
- Altalanos Igazgatasi Csoport
- Anyakonyvi-hagyatéki Csoport
C) Szocialpolitikai Osztaly
- Szocialis Ellatasok Csoport
2) Gazdalkodasi és Intézményviizemeltetési Iroda
A) Pénziigyi Osztaly
B) Koltségvetési és Intézményiizemeltetési Osztaly
- Koltségvetési Csoport
- Gondnoksagi Csoport
3) Fejlesztéspolitikai Iroda
A) Palyazati és Kozbeszerzési Osztaly
- Kozbeszerzesi Csoport
B) Projektkoordinaciés Osztaly
4) Mérnéki Iroda
A) Varostervezési Osztaly
- Varosépitési Csoport
- Varosrendezési Csoport
B) Kozszolgaltatasszervezési és Kornyezetvédelmi Osztaly
- Kornyezetvédelmi Csoport
C) Kozteriiletfenntartasi és Beruhazasi Osztaly
- Koztertliletfenntartasi Csoport
- Beruhazasi Csoport
5) Humanszolgaltatasi Iroda
A) Tarsadalompolitikai Osztaly
B) Kozosségi Kapcesolatok Osztalya
- Intézmeényi Csoport
6) Szervezési és Jogi Iroda
A) Jogi Osztaly
- Jogi Csoport
- Vagyongazdalkodasi Csoport
- Tarsasagiranyitasi és Tokebefektetési Csoport
B) Szervezési Osztaly
- Testiileti Csoport
- Polgarmesteri Titkarsagi Csoport
7) Jegvzoi Titkarsag (osztaly)
- Jegyzo6i Csoport
8) Humanpolitikai Csoport




9) Ellenorzési Csoport
10) Ugvfélkapcsolati Csoport™

A PH SZMSZ 10. §-a az alabbi ¢) ponttal egésziil ki:

(Az irodavezetd felelos kiilondsen)

,,C) a testiileti anyagokban foglalt dontések célszerliségéért, valamint ezen anyagok kiilso és
belsé elozetes egyeztetéséért.”

A PH SZMSZ 12. §-a az alabbi (10) bekezdéssel egyésziil ki:

(Az osztdalyvezetd felelos kiilondsen)

~(10) az osztaly feladatkorében keletkez6 vagy modosuld adatok hataridében torténd
nyilvantartasba vételéért, illetve a nyilvantartast vezetd szervezeti egységhez valo
tovabbitasaért, valamint a kozérdekll adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok hataridében
torténod kozzétételéért, illetve a kdzzétételért felelds szervezeti egységhez valo tovabbitasaért.

A PH SZMSZ 20. §-a az alabbiak szerint modosul:

..A Hatosagi Iroda a kozigazgatasi hatosagi Ugyek kozil ellatja az adoigazgatasi, altalanos
igazgatasi, szocialis, gyermekveédelmi és lakasligyi feladatokat. Intézi a birtokvitas,
anyakonyvi és hagyatéki ligyeket.

(1) A Hatosagi Iroda vezetdje koordinalja az 6nkormanyzati képviselok 6nkormanyzathoz ¢€s
a hivatalhoz beérkezo bejelentéseinek a megvizsgalasat és azok megvalaszolasat.

(2) Kapcsolatot tart a panaszligyeket intézo kormanyzati és egyéb szervekkel, tovabbitja
feléjiik az oOnkormanyzatot és hivatal hataskorét, feladatkorét nem érinté képviseldi
bejelenteseket.

(3) Segiti a fogyatékos személyek ugyeinek intézését, sziikség esetén koordindlja az
osztalyok kozotti eljarast.

(4) Az irodavezetd javaslatot tesz a hivatal lgyfélfogaddsi rendjére, ellendrzi annak
betartasat, valamint ellatia az Ugyfélkapesolati Csoport miikodését nem  érintd
lgyfélszolgalati feladatokat.”

A PH SZMSZ 23. § (2)-(3) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

(Konyvelési és Veégrehajtasi Csoport feladata kiilonosen)

.(2) Jogszabalyi rendelkezés alapjan torli az adotartozast és az adok modjara behajtando
kdztartozast.

(3) Elvégzi a lefoglalt, elkobzott és talalt targyak értékesitését vagy megsemmisitését.”

A PH SZMSZ 31. §-a elotti cim az alabbiak szerint modosul:
»C) Szocidlpolitikai Osztaly”

A PH SZMSZ 32. § (4) bekezdése az alabbiak szerint modosul és az alabbi (6)-(7)
bekezdéssel egésziil ki:

(Szocialis Ellatasok Csoport feladata kiilonosen)

.(4) Ellatja a Bursa Hungarica 6sztondijpalyazattal kapcsolatos feladatokat.”

..(0) Ellatja a helyi tamogatas, albérleti tamogatas és lakbértamogatas elbiralasanak elokészitd
feladatait, a dontéseket kovetden intézi a végrehajtassal kapcsolatos feladatokat.

(7) Elokésziti az 6nkormanyzati hatdsagi jogkorbe tartozé kedvezményekrél szolo dontést az
ingatlanok és koztertletek tisztantartasarél és az egyes kozszolgaltatasok kotelezo
igénybevételérdl szolo hatdlyos onkormanyzati rendelet alapjan.”

A PH SZMSZ 33. §-a és az azt megelozo cim az alabbiak szerint modosul:
2) Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda
33.§



(1) Az iroda feladata a véaros- és gazdasagfejlesztési feladatok végrehajtasa és folyamatos
ellenérzése, a sziikséges intézkedések kidolgozasa az iroddhoz tartozo osztalyok
kozremikodésével.

(2) A Gazdalkodasi ¢és Intézménylizemeltetési Iroda szakmai kapcsolatot tart a
varospolitika. véarosstratégia kialakitisaért, megvalositasaért felelds vezetok, képviselok €s a
kozgyilés bizottsagal kozott.

(3) El6késziti az dnkormanyzat, a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok €s a tarsulasok
koltségvetési rendelet-tervezetét, valamint a kdltségvetési rendelet modositasanak tervezetet,
szervezi a végrehajtas feladatait.

(4) Elokésziti az dnkorményzat, a telepiilési nemzetiségi énkormanyzatok és a tarsulasok
koltségvetésének végrehajtasarol szolo éves beszamolot, valamint gondoskodik a zarszdmadas
elkészitésérol.

(5) Feliigyeli az intézmények gazdalkodasanak szabalyszertiségét.

(6) Koordinalja az eurdpai unios projektekkel kapcsolatos koltségvetési, pénzigyi
fteladatokat.

(7) A Gazdalkodasi és Intézménylizemeltetési Iroda mellett a Hatésagi Iroda, a
Fejlesztéspolitikai Iroda, a Mérndki Iroda, a Humanszolgaltatasi Iroda, a Szervezesi €s Jogi
Iroda, valamint a Jegyzoéi Titkarsag és a Humanpolitikai Csoport lat el gazdalkodasi
feladatokat, igy ezen szervezeti egységek Osszessége tekintend6 gazdasagi szervezetnek. Ezen
osztalyok énallé Ugyrenddel rendelkeznek, amelyek a PH SZMSZ fiiggelékét képezik. Az
Ugyrend tartalmazza az iranyitisra, a feliigyeletre és az osztaly vezetésére vonatkozo
legfontosabb szabalyokat, a bels6 munkamegosztast, a szervezeti egységek részletes
feladatait, a kiadmanyozas és a helyettesités rendjét. A hivatalban a gazdasagi szervezet
vezetdje a Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda vezetbje. A gazdasigi vezetd
iranyitja a gazdasagi szervezetet.

A PH SZMSZ 34. §-a és az azt megeldzd cim az alabbiak szerint modosul:
»A) Pénziigyi Osztaly
34. §

A Pénziigyi Osztaly feladata az dnkorményzat jovahagyott koltségvetésének végrehajtasaval
kapcsolatos operativ tevékenység ellatasa.

(1) Havonként elkésziti az 6nkormanyzat finanszirozasi- és likviditasi Utemtervét és arrol
tajékoztatja a kozgylilés koltségvetési tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkezo bizottsagat.
(2) Az egyiittm{ikédési megallapodasoknak megfelelen ellatja Kecskemét Megyei Jogu
Varos Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzatainak gazdalkodasi feladatait. Elkésziti a
telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok hatdrozatai alapjan az elemi koltségvetésiiket, illetve
a koltségvetés végrehajtasarol szold beszamolokat. Segitséget nyujt koltségvetésiik
modositasanak elokészitéséhez. Vezeti a konyvviteli nyilvantartasukat.

(3) Intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teenddket, a szamlakibocsatést €s
vezeti a bevételekhez kapcsolodd analitikus nyilvantartasokat. Adatokat szolgéltat a
tarsosztalyoknak.

(4) Az adok kivételével nyilvantartja az onkormanyzat kdveteléseit.

(5) Kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan ellatja az utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
szakmai teljesitéssel, valamint az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat.

(6) Ellatja a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo kotelezettségvallalasok pénziigyi
teljesitését.

(7) Gondoskodik az 6nkormanyzat adossagallomanyanak, kezességvallalasanak analitikus
nyilvantartasarol.

(8) Elokésziti a hitel igénybevételéhez szikséges dokumentdciot, kozremiikddik a
hitelszerzédések elokészitésében. gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérdl €s
nyilvantartasarol.

(9) Gondoskodik az atmenetileg szabad pénzeszkdzok lekotésérdl.
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(10) Nyilvantartja az 6nkormanyzat tulajdonaban lévé értékpapirokat, illetve a vagyoni
befektetéseket.

(11) Ellatja a hazipénztar miikodésével kapesolatos feladatokat.

(12) Ellaja a munkaltatoi lakasvasarlasi és -épitési  koleson  folyositasaval  és
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

(13) Vezeti az oOnkormanyzati kolcsonben részesiild els¢ lakashoz jutok koélcsGneinek
analitikus nyilvantartasat, negyedévenként elvégzi az egyeztetést a fokonyvi konyveléssel.
(14) Nyilvantartja, elkésziti az adobevallast és teljesiti az allami adohatosaggal szembeni
kotelezettséget.

(15) Gondoskodik a segélyek Kkifizetésérol, valamint a kifizetett segélyek alapjan az
onkormanyzatot megilletd dllami tAmogatas visszaigénylésérol.

(16) Gondoskodik a palyazatokon nyert tamogatasok lehivasarol, az ezzel kapcsolatos
szamlanyitasi feladatokrol.

(17) Tervezi az énkormanyzat, valamint a hivatal bér-és létszam elGiranyzatat, gondoskodik
az illetmény és a kiilsé személyi juttatasok szamfejtésérol. A Magyar Allamkincstar Bacs-
Kiskun Megyei Igazgatosaga altal megkiildott adatok alapjan elkésziti a bérfeladast a
tokonyvi konyvelés részére. Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizasi dij és
egyéb személyi jellegli kifizetések szamfejtésérdl, az ehhez kapcsolodd nyilvantartasok
vezetéserol, a sziikséges egyeztetések elvégzésérol.

(18) Ellatja a bevallasokkal, adoigazolasokkal, jovedelemigazoldsokkal kapcsolatos
feladatokat.

(19) Ellatja a cafetéria rendszer mikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

(20) Gondoskodik a fokonyvi konyvelés és a bevételekrol vezetett analitikus konyvelés
egyeztetésérol. Analitikus nyilvantartasokbol - negyedévenként - részletes adatszolgaltatast
teljesit a fokonyvi konyvelésnek.

(21) Végzi az bnkormanyzati tasrsulasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

(22) Behajthatatlan kovetelésekrdl tajékoztatot készit a kozgylilés részére.

(23) Nyilvantartja a jogszabaly alapjan meghatarozott hatosagi hatarozatokban foglalt
pénzfizetési kitelezettségeket.

(24) Figyelemmel kiséri az adobevételek alakulasat. A tarsosztallyal napi kapcsolatot tart
fenn.

(25) Napi informaciokat szolgaltat a banki folyamatokrol, a bankszamlan rendelkezésre allo

pénzkészletrél.™

A PH SZMSZ 35. §-a elé az alabbi cim lép és a 35-36 § az aldabbiak szerint modosul:
»B) Koltségvetési és Intézményiizemeltetési Osztaly
35.8§

(1) A Koltségvetési és Intézményiizemeltetési Osztaly ellatja a tervezéssel, eldiranyzat-
felhasznalassal, az eléiranyzat-modositassal, az lizemeltetéssel, fenntartdssal, miikodtetéssel,
beruhazassal, a vagyonhasznalattal és hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel
¢s a beszamolasi kotelezettséggel, az adatszolgaltatdssal kapcsolatos atfogd pénzigyi,
gazdalkodasi és szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasagossagra,
hatékonysagra, eredményességre, valamint az ellenérzési nyomvonal és a belsd kontrollok
folyamatos mitkodésére.

(2) Ellatja a hivatal székhelyével és telephelyeivel kapcsolatos iizemeltetési feladatokat,
azokat koordinalja, naprakészen feliigyeli az azzal kapcsolatos teenddk ellatasat.

36. §
Koltségvetési Csoport feladata kiilondsen:

A Koltségvetési Csoport feladata a hivatal és az Onkormanyzat iranyitasa alatt miikodo
intézmények éves koltségvetésének tervezéschez, a jovahagyott 6nkormanyzati kéltségvetés



végrehajtasahoz, a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez kapcesolodik. A Koltseégvetesi
Csoportot a Kéltségvetési és Intézményiizemeltetési Osztaly vezetdje vezeti.

(1) Kozgytilési dontésre elokésziti az onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetét,
valamint a kéltségvetési rendelet modositasanak tervezetét, szervezi a végrehajtas feladatait.
(2)  Elkésziti az énkormanyzat és a hivatal elemi koltségvetését, tovabba intézkedik az
dnkormdanyzat intézményei elemi koltségvetésének Osszeallitasarol, feliilvizsgalja azokat,
majd tovabbitja a Magyar Allamkinestar Bacs-Kiskun Megyei Igazgatosagahoz.

(3) Vezeti az onkormanyzat intézményei éves eléiranyzatat.

(4) Figyelemmel kiséri az intézmények gazdalkodasanak szabalyszerliségét a jovahagyott
eldiranyzatok felhasznalasa vonatkozasdban.

(5) Teljesiti az Onkormanyzat intézményeivel kapcsolatos valamennyi pénzlgyi
adatszolgaltatast.

(6) Elkésziti az idékozi koltségvetési jelentést, az id6kozi mérlegjelentést, tovabba
gondoskodik arrol, hogy a gazdasagi szervezettel rendelkezé intézmények eleget tegyenek az
idokozi koltségvetési jelentési és mérlegjelentési kotelezettségliknek.

(7) Gondoskodik az éves beszamolok szamszaki adatainak Osszeallitdsarol, intézkedik az
intézmények felé beszamolasi kotelezettségiik teljesitésére.

(8) Gondoskodik az dnkormanyzat koltségvetésének végrehajtasarol szold éves beszamolo,
valamint a kozgytlés elé keriilé zarszamadas elkészitésérol.

(9) Kozremikodik az intézményi éves maradvany feliilvizsgalatdaban, elkésziti a hivatal
maradvanyanak elszamolasat.

(10) Ertékeli az intézmények havi adéssagallomanyarol kiildott jelentéseket, sziikség szerint
intézkedést kezdeményez.

(11) Kézgyulési eloterjesztést készit az intézményi téritési dij modositasara.

(12) Kozgyiilési, illetve bizottsagi dontésre elokésziti az dnkormanyzat koltségvetését érintd
eldterjesztéseket. gondoskodik a dontések végrehajtasarol.

(13) Kiszamitja az allami hozzajarulas feladatmutatbhoz kotott normativai alapjan a
koltségveteési bevételeket, azokat tovabbitja a Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Megyei
Igazgatdsagahoz és a beszamold keretében azokkal elszamol. Elkésziti az dnkormanyzat
potlolagos tamogatasi igényeit €s tovabbitja a Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Megyei
Igazgatosaga felé. Nyilvantartast vezet a kozponti koltségvetésbdl szarmazé beveteli

eléiranyzatokrol.
(14) Ellatja a fokonyvi konyvelési feladatokat, a gazdasagi események szamviteli rogzitését
végzi.

(15) Igazolast készit a kulturdlis intézmények részére az egyedi tamogatasrol a személyi
jovedelemadd meghatarozott részének az adozo rendelkezése szerinti felhaszndlasardl sz616
torvény alapjan.

(16) Elokésziti és éves litemezés szerint hataridore benyujtja a Magyar Allamkincstar Bécs-
Kiskun Megyei lgazgatosagahoz a létszamesokkentési palyazatokat.

(17) Egyezteti és karbantartja az intézmények torzskényvi nyilvantartasat.

(18) Gondoskodik a fokonyvi és az analitikus konyvelés, valamint az egyéb szamviteli
nyilvantartasok egyeztetésérol.

(19) Kozremiitkodik az onkormanyzat altal iranyitott és miikodtetett intézmények kozotti
feladatmegosztast tartalmazé Munkamegosztasi Megallapodas elkészitésében.

(20) A finanszirozassal kapcsolatosan havi iitemterveket készit, biztositja a koltsegvetési
szervek pénzelldtasat finanszirozas keretében és figyelemmel kiséri az intézmények
koltségvetési tamogatasanak alakulasat.

(21) Elvégzi az éves értékelési feladatokat.

(22) Vezeti a targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasat, negyedévenkent
egyezteti az ingatlanvagyont a vagyonkataszterrel.

(23) Ellatja hivatalnal kezelt eszkozok és forrasok éves leltaranak kiertékelésével
kapcsolatos feladatokat.

(24) Nyilvantartja az oOnkormdnyzati vagyont, egyeztetést végez a vagyon Kkataszteri
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nyilvantartassal. Gondoskodik a vagyonkezelési szerzddés alapjan atadott vagyon
értékcsokkenése elszamolasanak és vagyonra visszaforgatasanak év végi egyeztetésérol.

(25) Gondoskodik az tizemeltetésre, kezelésre atadott eszk6zok leltar és nyilvantartas szerinti
egyezOségérol. az lizemeltetok leltarozasi feladatainak elvégzésérol.

(26) Elkésziti a hivatal éves leltarat, vezeti a sziikséges analitikus nyilvantartdsokat és
gondoskodik a leltarértékelés elvégzeésérol.

(27) Ellatjia a polgarmesterre atruhazott hataskort  eloiranyzatok — (céltartalekok)
atcsoportositasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a dontés végrehajtasarol.

(28) Vezeti a bizottsdgokra atruhazott céltartalékok bizottsagi dontésen alapulod
felhasznalasanak analitikdjat, és elkésziti a kapcsolodo beszamolokat.

(29) Gondoskodik a kozpontositott kozbeszerzés bevezetésével és mukodtetésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(30) Gondoskodik a kotelezettségvallalasok nyilvantartasarol.

(31) Feliilvizsgalja a kdzponti koltségvetési tdmogatds igényléséhez és elszamolasahoz az
intézmények mutatoszamokrol készitett adatait.”

A PH SZMSZ 38. §-a és az azt megeldzo cim az alabbiak szerint modosul:
»3) Fejlesztéspolitikai Iroda
38.§

(1) Az iroda feladata a varos fejlesztéspolitikai programjainak elokészitése, a fejlesztések
rendszerbe szervezése, folyamatos ellenérzése. a sziikséges intézkedések kidolgozasa az
irodahoz tartozo osztalyok kézremikodésével.

(2) A Fejlesztéspolitikai Iroda szakmai kapcsolatot tart a vdrospolitika, varosstratégia
kialakitasaért, megvalositasaért felelos vezetok, képviseldk és a kozgyiilés bizottsagai kozott.
(3) Koordinalja a hazai, valamint a 2014-2020. és a 2021-2027. kdzotti idészakok eurdpai
unids projektjeivel kapesolatos kdzbeszerzési, miiszaki, pénziigyi feladatokat.

(4) Egyuttmikodik a vérosstratégia elméleti  kérdéseivel foglalkozé tudomanyos
muhelyekkel, civil szervezetekkel.

(5) A Fejlesztéspolitikai Iroda osztalyai kézremiikodesével

a) Ellatja az Onkormanyzat palyazatai, projektjei megvaldsitasaval kapcsolatos
projektmenedzseri feladatokat.

b) Ellatja az EU-s ¢és egyéb palydzatok adminisztracios, technikai,
palyazatfigyelési és palyazatirasi teenddit.

c) Ellatja a Varosi Tamogatasi Programmal kapcsolatos feladatokat.

d) A tarsosztalyok kozremikodésével ellatja a kozbeszerzésekkel ¢és a
kozpontositott kozbeszerzésekkel kapcsolatos szakmai, jogi és koordinacios
feladatokat.

e) Figyelemmel kiséri az éves koltségvetésben jovahagyott feladatokkal
Osszefliggd palyazatokat, s azok eredményérol, illetve nyertes palyazat esetén
annak végrehajtasarol tajekoztatja a kdzgyilést.

f) Ellatja a ,Megallapodas a Nemzetgazdasiagi Minisztérium ¢és Kecskemét
Megyei Jogli Véaros Onkormanyzata kozétt a 2014-2020 kozotti iddszak
Tertilet- ¢és Telepiilésfejlesztési Operativ Programja 6. Fenntarthato
varosfejlesztés prioritasanak végrehajtasi feladatair6l 11.2.2. pontjaban
meghatarozott programmenedzsment feladatokat.

g) Kapcsolatot tart a palyazatokhoz kapcesolodod szolgdltatasokat ellatd kiilso
szervezetekkel. Igy kiilonosen:
ga) kozremilkodik a palyazatokhoz kapesolodo szolgdltatasokat ellato kiilso
szervezetek munkdjaval kapcsolatos kozgyllési eldterjesztések, a palyazati
dokumentaciok. szerzddések el6készitésében,
gb) részt vesz a tevékenységhez kapcsolodo munkacsoport megbeszélésein,
ge) folyamatosan koordindlja a palyazatokhoz kapesolodd szolgaltatasokat
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ellaté kiils6 szervezetek ¢és Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkorményzata.
valamint a hivatal kézti munkafolyamatokat.

h) Pozitiv dontést kovetden feladatkérében ellatja az Onkormanyzat egyéb
kormanyzati, illetve eurépai uniés pdlyazatai, projektjei megvalositasaval
kapcsolatos projektmenedzseri feladatokat, igy kiilondsen:
ha) kapcsolatot tart a szakértokkel, a kozremiikddo szervezetekkel, iranyitd
hatosagokkal,
hb) kézremiikodik a kiilonbozo ellendrzési, monitoring folyamatokban,
hc) jelentést tesz a kiilénbéz6 hatosagok felé,
hd) elokésziti a tamogatasi szerzodés megkotését.
hi) szakmai igazolast készit a kifizetésekkel kapcsolatban,
hj) kozremtkadik a projekt eldrehaladasi jelentések elkészitésében,
hg) ellatja az 6nkormanyzat részvételével mukodo tarsuldsok pélydzataival
kapcsolatos feladatokat, elokésziti a vonatkozo kozgyilési elbterjesztéseket;
folyamatosan kapcsolatot tart a tarsuldsok egyéb tagjaival, szakértokkel és a
szakminisztériumokkal.

i) Kozremiikodik az dnkormanyzat altal benyujtando palyazatok elokészitésében,
altalanos adatszolgéltatisban, ide nem értve a palyazatok szakmai tartalmanak
meghatarozasat, amely a palyazat targya szerinti szakosztaly feladata.

i) A projektek befejezését kovetéen ellatja a fenntartishoz kapcsolodd
feladatokat.™

A PH SZMSZ 39. §-a elé az aldabbi cim Iép és a 39. §-a az alabbiak szerint médosul:
»A) Palyazati és Kozbeszerzési Osztaly
39. §

(1) Az iroda feladatkorében felmeriild palyazatkezelési feladatoknak megfelelden ellatja a
helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok korében ellatandd helyi
onkorményzati feladatokhoz kapcsolddéd projektek megvalositasaval dsszefiiggd feladatokat,
kiilonosen:

a) Terilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program
aa) 6.2 .Csaladbarat, munkdba allast segitd intézmények. kozszolgaltatasok

fejlesztése™
ab) 6.4 ..Fenntarthat6 varosi kézlekedésfejlesztés™
ac) 6 ,.Varosi kozszolgaltatasok fejlesztése™
ad) 6.7 ..Leromlott varosi teriiletek rehabilitacioja™
ae) 6.9 ,.Tarsadalmi kohéziot célzo helyi programok™
megnevezésl intézkedései,

b) Modern Varosok Program, valamint

c) az 4gazati operativ programok, illetve hazai forras keretében megvalosuld projektek
projektmenedzsmentjével dsszefiiggd feladatokat.

d) Adatot szolgaltat a Projektkoordindcios Csoportnak az éves koltségvetés tervezéschez,
modositasdhoz kapcsoloddan a projektenként vezetett analitikus nyilvantartasok
alapjan.

(2) Figyelemmel kiséri az eurOpai uniés ¢és egyéb palyazati kiirdsokat, a palyazati
lehet6ségekrol tajékoztatja a hivatal belsé szervezeti egységeit és az intézményeket.

(3) Nyilvantartja az 6nkormanyzat és intézményei altal benyujtott palyazatokat, azokrol
sziikség esetén tajékoztatja a kozgyiilést.

(4) Ellatja Varosi Tamogatasi Programmal kapcsolatos feladatokat.

(5) Vezeti a vallalkozasoknak nyujtott énkormanyzati tamogatasokrol az eurdpai unios
versenyjogi értelemben vett allami tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrél és a regiondlis
tamogatasi térképrol szold 37/2011. (1I1. 22.) Korményrendelet szerinti nyilvantartast, tovabba
bejelenti a vallalkozasoknak nyujtott dnkorméanyzati tamogatas-tervezeteket a Tdmogatasokat

20



Vizsgalo Iroddhoz.
(6) Ellatja a .. Kék viz™ Eszak-Bacs-Kiskun Megyei Ivovizmindség-javité Onkormanyzati
Tarsulas Tarsulasi Tanacsanak munkaszervezeti feladatait.
A PH SZMSZ az alabbi 40/A. §-sal, valamint az azt megelézo cimmel egésziil ki:
»B) Projektkoordinacios Osztaly
40/A. §

(1) Az iroda feladatkorében felmeriilé palyazatkezelési feladatoknak megfelelden elldtja a
helyr gazdasagot és turizmust Osztonzo. fejlesztési célu projektek koordinalasat, melyek
kozvetlentil vagy kozvetve hozzajarulnak a telepililés gazdasaganak élénkitéséhez, igy
kiiléndsen:
a Tertlet- és Teleptiléstejlesztési Operativ Program

a) 6.1 ..Gazdasagtejlesztés™

b) 6.3 ..Gazdasagélénkitd €s népességmegtartd varostejlesztés™

¢) 6.5 ..Onkormanyzatok energiahatékonysdganak és a megujulé energia-felhasznalas

aranyanak novelése™

d) 6.8 ..Gazdasagfejlesztéshez kapcsolodo foglalkoztatas-fejlesztés™
megnevezésu intézkedései vonatkozasaban.
(2) Tamogatja a projektek tervezésével és végrehajtasaval 6sszefiiggd feladatok ellatasat.
ennek keretében figyelemmel kisér az elokészitéssel Osszefiiggd elemzések, hatasvizsgdalatok,
dokumentumok megalapozottsagat és végrehajtasat.
(3) Kozremukodik az osztaly feladatkérében végrehajtasra kertld projektek pénziigyi
feladatainak ellatasaban. az éves Kkoltségvetés tervezésében, ellendrzi a projektekhez
kapcsolodo kotelezettségvallalasokat.
(4) Ellatja a szerzddés-tervezetek pénziigyi elokészitésével Osszefliggd feladatokat,
kozremlkodik a projektek végrehajtisa soran felmerild pénziigyi, koltségvetési kérdések
tisztazdsaban.
(5) Kozremiikodik a projektek likviditdsmenedzsmentje, a tamogatasbol megvalosuld
projektek elszamolasai, kifizetési igénylései kapcsan felmertild feladatok ellatasaban.
(6) Folyamatosan monitorozza, ellendrzi a projektekhez kapcsolédd koltségvetési
eloiranyzatok felhasznélasat, sziikség esetén gondoskodik az eldiranyzatok modositasaval
kapcsolatos feladatokrol.
(7) Feliigyeli az Integralt Teriileti Programban foglalt stratégia végrehajtasat, ellenérzi a
megvalosult eredményeket, szilkkség esetén intézkedési javaslatot készit a sziikséges
beavatkozasokrol.”

A PH SZMSZ 41. §-a, az azt megelozo cim és a 42-43. §-a az alabbiak szerint modosul és az
alabbi 43/A.-43/B. §-sal egésziil ki:
»4) Mérndki Iroda
41. §

(1) A Mérmdki Iroda ellatja a telepiilésrendezést és telepiilésiizemeltetést érinté fOépitészi,
mérndki tipusi feladatokat.

(2) Kozremikodik az o©Onkormanyzat teriilet fejlesztéssel ¢€s — rendezéssel, a
telepiilésfejlesztessel és — rendezéssel, az épitett kdrnyezet alakitasaval és védelmével, a
telepliléskép védelmével, tovabba a telepiilési zdldinfrastruktira alakitdsaval és védelmével
Osszefliggd telepiilési  Onkormanyzati és jegyzoi feladatokkal kapcsolatos dontések
elokészitésében.

(3) Veégzi az egységes teleplilési és Onkormanyzati taj-, kornyezet- és zoldfeliilet (z6ld — és
kék infrastruktira héalozat) gazdalkodas szakmai megalapozasat és modszertani iranyitasat,
valamint az e targykorben jelentkezo telepiilésiizemeltetési feladatokat.

(4) Kozremikodik a kozterliletfenntartassal, beruhazasokkal, a tomegkozlekedéssel,



tavhoszolgaltatassal, kegyeleti kozszolgaltatassal, a kommunalis, viziigyi igazgatassal,
természetvédelemmel, kérnyezetvédelemmel kapcsolatos 6nkormanyzati és jegyzoi feladatok
ellatasaban.

(5)

Részt vesz az oOnkormanyzati fejlesztések soran a varostervezési, varosfejlesztési,

varosiizemeltetési szempontok érvényesitésében.”

(1)

(2)

42.§

Az onkormanyzati foépitész feladatai:

a) az allami f6épitésszel és az érintett Gnkormanyzatok foépitészeivel egyitittmikodve
eldsegiti az illetékességi tertiletét érintd teriiletrendezési és telepiilésrendezesi tervek
Osszhangjanak kialakitasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési eszkozok hatalyosulasat, tapasztalatairol
az Onkormanyzat altal meghatarozott gyakorisaggal tajékoztatast ad és négyevente
osszefoglalo jelentést készit a kozgytlés részére,

¢) kozremiikodik a kulturalis 6rokség védelmérol szolo torvényben foglaltakkal, valamint
a kulturalis 6rokség védetté nyilvanitasanak részletes szabalyairol szolo miniszteri
rendeletben foglaltakkal kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasaban,

d) szakmai véleményével, allasfoglalasaival segiti a térség, illetve a telepiilés egységes
taji €s ¢pitészeti arculatanak alakitasat,

e) kozremikodik a teriilletrendezési tervek és a telepiilésrendezési  eszkozok
nyilvantartdsara, a szabalyozasokon alapulé adatszolgaltatasra és az ezzel
kapcsolatosan felmeriilé  koltség megallapitasdra  vonatkozé helyi szabalyok
elokészitésében,

f) részt vesz — szilkség szerint adatok szolgéltatasaval — az illetékességi tertiletére
vonatkozo teriileti és telepiilési informdcidés rendszerek kialakitasaban és
muiké&dtetésében,

g) vezeti a helyi épitészeti-miiszaki tervtanacsot,

h) gondoskodik a helyi épitészeti-miiszaki tervtandcs nyilvantartasanak vezetésérol, €s
abbol adatokat szolgaltat az allami f6épitésznek.

i) kozremiikodik a telepiilési onkormanyzat épitéstigyi feladatanak ellatasaban, igy
kiilondsen az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérol szolo 1997. LXXVIIL
torvényben és a telepiiléskép védelmérdl szolo 2016. évi LXXIV. térvényben
meghatarozott feladatainak ellatasaban,

j) az Orszéagos épitészeti tervtandcs és a teriileti tervtanacs tilésén részt vesz €s képviseli
a telepiilési polgarmestert.

Az dnkormanyzati foépitész kilonos feladatai:
a) Az Onkormanyzati foépitész latja el a telepiilési onkormanyzat telepiilésrendezési
tervének elkészitésével, a teleplilési arculati kézikonyvének és a telepiilésképi
rendeletének elkészitésével, feliilvizsgalataval dsszefiiggd kovetkezo feladatokat:
aa) dontésre elokésziti a rendezés ald vonandd terliletre vonatkozo javaslatot, a
tervezési megbizas feltételeit és kovetelményeit,

ab) elkésziti az elozetes tajékoztatast az érdekelt allamigazgatasi szervek, az érintett
allampolgérok, szervezetek, érdek-képviseleti szervek, valamint a szomszédos €s az
érintett egyéb telepiilések dnkormanyzati szervei részére a rendezés, a telepiiléskep-
védelem helyérol, céljarol, varhatoé eredményérol,

ac) a telepiilésrendezési eszkozok készitése soran folyamatosan egyiittmiikodik a
tervezokkel és képviseli az onkormanyzat érdekeit,

ad) szervezi és iranyitja a telepiilésrendezési eszkozok véleményezési eljarasait, ezek
soran biztositja a telepiilésrendezési eszkdzok készitésének nyilvanossagat,

ae) a véleményezési eljards befejezését kovetben a beérkezett észrevételek
figyelembevételével dontésre elokésziti a teleplilésrendezési eszkozoket.
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at) gondoskodik a megallapitas soran hozott valtoztatasok atvezetésérdl. illetdleg
sziikség szerint az Ujboli véleményeztetes lefolytatasarol,

ag) nyilvantartast vezet a telepiilés-tertiletére késziilt teleptlésrendezési eszkdzokrol,
valamint — amennyiben az informaciotechnologiai feltételei biztositottak —
gondoskodik a hatdlyos teleplilésrendezési  eszkozoknek az Onkormanyzat
honlapjan torténd kdzzétételérol,

ai) szakmai konzultaciot biztosit és tajékoztatast ad a hatalyos telepiiléskepi
rendeletben foglaltakrol,

aj) elokésziti az onkormanyzat telepiiléskép-védelemmel kapcsolatos szabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak érvényesiilését, gondoskodik az azokkal Osszefliggod
nyilvantartas vezetésérol,

ak) kilon jogszabalyban foglaltak szerint. illetékességi teriiletét érintden vezeti a
telepiilési onkormanyzat altal mikodtetett épitészeti-miiszaki tervtanacsot,

al)  nyilvantartast  vezet az  épitészeti-miszaki  tervtanacson  targyalt
tervdokumentacidkrol.

b) Az Onkormanyzati foépitész részt vesz a telepliléspolitikai, teleptilésfejlesztési,
telepiilésiizemeltetési  és az  Onkormanyzatok  ingatlanvagyon-gazdalkodasi
programjanak elkészitésében és egyeztetésében, tovabba az agazati koncepciok
telepiilést érintd részeinek Osszehangolasaban és véleményezésében. Szakmai
véleményével segiti az Onkormanyzatnak az el6zoekkel kapcsolatos dontései
elokészitését, allasfoglalasainak kialakitasat.

c) Az onkormanyzati foépitész latja el teleplilésfejlesztési terv elokészitésének és
feliilvizsgalatanak koordinalasat, dontéselokészitését.

d) A varos telepiiléskép védelmérol szolo onkormanyzati rendeletének megfeleléen a
telepiiléskép-érvényesitési  eszkdzokon keresztil a telepiilésképi  kovetelmények
érvényre juttatasaban kozremiikodik:
da) az oOnkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben a telepiiléskeépi
véleményezési eljarasban kézremikadik, foépitészi véleményt ad.
db) az 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben a telepiilésképi bejelentési
eljarasban kozremikodik. A bejelentési kotelezettségi mulasztas vagy a bejelentési
eljarasban hozott dontéstol eltéré végrehajtas esetén jogszabaly szerinti eljarasban
kozremukodik.
dc) az Onkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben a telepiilésképi szakmai
konzultaciot lefolytatja,

dd) az énkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben a telepiilésképi kotelezési
eljarason belill a kotelezettség megallapitasat szakmailag elokésziti,

de) ellatja a telepiiléskép védelmérdl szold dnkormanyzati rendeletben foglalt helyi
védelem ala helyezés és a helyi védelem megsziintetésének szakmai elokészitését.

€) Az Onkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben a telepiilésképi bejelentési
eljarast lefolytatja, tovabba kozremikodik a telepiilésképi bejelentési eljaras hatalya
ala nem tartozo rendeltetésmodositasokkal kapcesolatos feladatok ellatasaban.

f) Az Onkormdnyzati rendeletben meghatarozott esetekben a varosképi kotelezési
eljarason belil a kotelezettség megallapitasat szakmailag elokésziti.

g) A kozteriilet-hasznalathoz a telepiilésképi szempontok érvényre juttatasa érdekében, a
telepengedélyezési eljarasokhoz a telepllésrendezési szempontok érvényre juttatisa
érdekében szakmai véleményt ad.

h) Elésegiti az onkormanyzat épitésiigyi feladatanak széles korii ismertetését.

(3) Az onkormanyzati toépitész egylittmiikodési kotelezettsége:

a) A foepitész egyiittmukdodik az illetékes kormanyhivatallal, az épitéstigyi nyilvantartast
vezetd hatdsagokkal és alkalmazd intézményekkel, az ¢pitésiigyi €s mas
hatdsagokkal, valamint a véleménynyilvanitasra jogosult allamigazgatasi szervekkel.

b) A foépitész feladatait a tobbi foépitésszel Gsszehangoltan végzi. gondoskodva az
egységes szakmai elvek ¢s a helyi sajatossagok egyidejii érvényesitésérol.
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¢) Az dnkormanyzati foépitész a teriilet- s telepiilésfejlesztési, valamint a terilet- és
telepiilésrendezési feladatok ellatdsa sordan — igény szerint az allami foepitész
bevondsaval — részt vesz az érintett nkormanyzatok k6z0s, dsszehangolt déntéseinek
elokészitésében.

A) Varostervezési Osztaly
43. 8

(1) Kozremlkodik az dnkormanyzati foépitészi feladatok ellatasaban, a teriiletfejlesztéssel
¢s -rendezéssel, a teleplilésfejlesztéssel ¢és -rendezéssel, az épitett komyezet alakitasaval és
védelmével, a telepiiléskép védelmével, tovabba a telepiilési zoldinfrastruktura alakitasaval és
vedelmével  Osszefliggd  teleptilési  Onkormanyzati  feladatokkal kapcsolatos dontések
elokészitésében.

(2) Az onkormanyzati {6¢pitész szakmai irdnyitasa mellett elokésziti a telepllésfejlesztési
terv elkészitésének ¢s fellilvizsgalati munkait, tovabba a dontéselokészitést a tarsosztalyok
bevonasaval ¢és kozremiikodésével.

(3) Elokésziti a telepiilésrendezési terv (helyi épitési szabalyzat és szabalyozasi terv)
sziikséges modositasat, feliilvizsgalatat, dontések elokészitését, nyilvantartas vezetését.

(4) Elokésziti a telepliléskép védelmi Onkormanyzati rendelet sziikséges modositasat,
felulvizsgalatat, dontések elokészitését, nyilvantartas vezetését. Vezeti az Snkormanyzat
telepiilésképének védelmérdl szolo rendeletében a helyi egyedi védelemmel érintett elemeirdl
a nyilvantartast,

(5) Kozremiikodik a teleptiléskép védelmérdl szolo dnkormanyzati rendeletben foglalt helyi
védelem ald helyezés és a helyi védelem megsziintetésének elokészitésében.

(6) Miukddteti az onkormanyzati térinformatikai rendszert.

(7) Elokésziti a telepiilésfejlesztési €s telepiilésrendezési tervek megvalosulasat szolgald
Onkormanyzati dontések elokészitését (belteriiletbe vonasok. telepiilésrendezési szerzodések).
(8) Az Onkormanyzati épitési igazgatasi lgyekhez kapcsoloddan eldkésziti az
onkormanyzati és a jegyzoi nyilatkozatokat.

(9) Fokertészi feladatok ellatdsdval végzi az Onkormanyzat egységes zoldfelilet-
gazdalkodas feladatainak szakmai megalapozasat és modszertani iranyitasat.

(10) Veleményt nyilvanit a koztertilet-, kozat- és kozmiufejlesztések telepiilésrendezési tervi
megfeleloségerol és javaslatot tesz a varos kozigazgatasi teriiletén beliil a fejlesztendd
teriiletek sorrendjére.

43/A. §

Viarosépitési Csoport feladatai kiilonosen:

(1) Kozremukodik a telepiilésképi véleményezési eljarasban, melyhez kapcsolodoan
gondoskodik a telepiilésképi vélemények feltoltésérol az épitésiigyi elektronikus rendszerben
(ETDR).

(2)  Kozremiikodik a telepiilésképi bejelentési eljarasban, elokésziti a bejelentési
kotelezettség elmulasztasa ¢és a bejelentési eljarasban hozott dontéstol eltérd végrehajtas
esetén a jogszabaly szerinti eljarast.

(3) Kozremukddik a telepiilésképi szakmai konzultacios eljarasban.

(4)  Kozremikddik a telepiilésképi kotelezési eljaras szakmai eldkészitésében.

(5) Elokésziti a rendeltetésmodositas ingatlan-nyilvantartasi atvezetéséhez sziikséges
hatosagi bizonyitvanyt.

(6) Kozremikodik a koztertileti reklamhordozokkal, reklam elhelyezéssel kapcsolatos
feladatokban a telepiilésképi szempontok érvényre juttatasaban.

(7) Kozremikodik a  kozterilet-hasznalathoz a  foépitészi  szakmai  vélemény



elokészitésében.

(8) Koézremlkodik az lgyfelek széles kor(i tajékoztatasaban az Gnkormanyzat épitési
feladatairdl.

(9) Elokésziti a jegyzd szakhatosagi allasfoglalasat arrol, hogy az épitmény elhelyezese
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(11)  Tajékoztatast ad a hatalyos telepiilésrendezési terv tartalmarol.
(12) Részt vesz az osztaly feladatkorében szerepld Onkormanyzati rendeletek sziikséges
modositasaban, fellilvizsgalataban.

43/B. §

Varosrendezési Csoport teladatai kiilondsen:

(1) Elokésziti a telepiilésrendezési terv (helyi épitési szabalyzat és szabalyozasi terv)
sziikséges modositasat, feliilvizsgalatat, dontések elokészitését, nyilvantartas vezetését. Ennek
keretében: a telepiilésrendezési terv modositasara iranyuld kérelmeket nyilvantartja, dontésre
elokésziti. A telepiilésrendezési tervmodositas elokészitési és egyeztetési folyamatait a
jogszabalyi keretek kozott elokésziti, koordinalja, a dontéselokészité anyagokat eldkésziti.
Gondoskodik a jogszabalyban eloirt dontések elektronikus rendszerben vald feltéltésérol (E-
TER).

(2) Téajékoztatast ad a hatédlyos telepiilésrendezési tervmodositasanak folyamatarol, annak
tartalmarol.

(3) Elokésziti a teleptlésfejlesztési terv sziikséges modositasat, feliilvizsgalatat, dontések
elokészitését, nyilvantartas vezetését. A telepiilésfejlesztési tervmodositas elokészitési és
egyeztetési folyamatait a jogszabalyi keretek kozott elokésziti, koordindlja, a dontéselokészitd
anyagokat elokésziti. Gondoskodik a jogszabalyban eldirt dontések elektronikus rendszerben
valo feltsltésérdl (E-TER).

(4) Az dnkormanyzati fo6épitész szakmai irdnyitasa mellett kozremikodik az dnkormanyzati
telepiilésképi rendelet sziikséges modositasanak, feliilvizsgalatanak elokészitésében. Ennek
keretében: a telepiilésképi rendelet modositasara és a helyi védelem ala helyezésre és a helyi
védelem megsziintetésére iranyulé kérelmeket nyilvantartja, dontésre elokésziti. A
teleplilésképi rendelet modositasanak elokészitési €s egyeztetési folyamatait a jogszabalyi
keretek kozott elokésziti, koordinalja, a dontéselokészitd anyagokat elokésziti. Gondoskodik a
jogszabalyban el6irt dontések elektronikus rendszerben valo feltoltésérol ( E-TER).

(5) A fokertész a feladatainak ellatasa korében végzi az egységes telepiilési €s
onkormanyzati taj-, kornyezet- és zoldfeliilet (zold- és kék infrastruktira héalozat) gazdalkodas
feladatainak szakmai megalapozasat, tervezését és modszertani iranyitasat, kiilondsen:

a) Kozremukodik a varos rovid-, kozép-, és hosszutavy, a telepiilési zéldinfrastruktira
halozatra vonatkozd fejlesztési koncepcionak, elképzeléseinek kidolgozasaban,
kiemelten a témbods beépitést teriiletek esetén a nem hasznalhaté zoldfeliiletek
parkolohely épitésére vagy egyéb célra torténd hasznositdsara vonatkozoan.

b) Elokésziti a koncepciondlis tervek alapjan a zoldfeliiletgazdalkodasi onkormanyzati
szabalyozast.

c¢) Elokésziti a fasor és parkrekonstrukciora vonatkozo terveket.

d) Elokésziti az uj jatszéterek, parkok, kozteriileti zoldfeliletek és kozdsségi terek
kialakitasat, gondoskodik a szikséges tervek elkészittetésérol, sziikség szerinti
engedélyezésérol.

e) Kozremikodik a temetdfejlesztésre vonatkozo tervek, koncepciok eldkészitésében,
szakmai javaslatot tesz ezekkel kapcsolatban.

f) A kozteriileti fakivagasok és kapcsolodo fapotlasok engedélyezési eljarasaihoz
szakmai véleményt ad.
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g) Reészt vesz a teleplilésterv (teleptiléstejlesztési és teleplilésrendezési terv), az arculati
keézikdnyv ¢€s a teleplilésképi rendelet elokészitésében, feliilvizsgalataban.
h) Kozremikodik a telepllesképi véleményezési és a telepiilésképi bejelentési eljarasban
¢s kertészeti szakvéleményt ad a kornyezetrendezés targykorében.
1) Elokésziti az emléktablak és a kozteriileti miialkotasok elhelyezésével, athelyezésével
kapcsolatos dontéseket, s szakmai segitséget nyujt a megvalositashoz
J) Részt vesz a kdzteriiletet érintd utépitési és egyéb nyomvonalas, valamint intézményi
beruhazasok/tervek taji, komyezeti és zoldfellileti vonatkozasu, a zoldinfrastruktura
halozat  érvényesitését, védelmét célzd, illetve komyezetrendezési  célu
véleményezésében.
(6) Az dnkormanyzati foépitész telepiiléstejlesztési feladataiban részt vesz.
(7) Mukddteti, karbantartja és fejleszti az Onkormanyzati térinformatikai rendszert.
Gondoskodik a térinformatikai rendszerbe vald adat feltoltésrol, nyilvantartasok vezetésérdl.
hatalyos allapot rogzitésérol, webes feliileten valo kozzétételrol. A térinformatikai
rendszerben veégzi a telepiiléstervezés dokumentalasi feladatait.
(8) Gondoskodik a teleptiléstervek folyamatos 6sszhangjarol.
(9) Elokésziti a telepiilésrendezési szerzodésekkel Gsszefliggd eldterjesztéseket, valamint a
telepiilésrendezési szerzddések megkotését.
(10) Elokésziti a belteriiletbe vonassal kapesolatos eldterjesztéseket, végrehajtja a kézgy(ilés
dontéseit.
(11) Elokésziti a teleplilésrendezési tervi megfeleloségi foépitészi  nyilatkozatokat,
tajékoztatasokat.
(12) Koézremikodik az idgyfelek széles korli tdjékoztatasaban az Onkormdnyzat
telepiilésrendezési feladatairol.

A PH SZMSZ 44. §-a és az azt megelozd cim az alabbiak szerint modosul:
»B) Kozszolgaltatasszervezési és Kornyezetvédelmi Osztaly
44. §

(1) Koézremikodik a  kozosségi  kozlekedéssel.  tavhoszolgaltatassal,  kegyeleti
kozszolgdltatassal, tavhdszolgaltatassal. kéménysepro-ipari kozszolgéltatassal, gyepmesteri
feladatok ellatasaval. vadaskert mikdodtetésével, kozvilagitasfejlesztéssel és egyes
kormyezetvédelemmel és lakcimmegallapitassal osszefliggd Onkormdnyzati és  jegyzoi
feladatok ellatasaban a lakossagi kozszolgaltatasok fejlesztésére iranyuld koncepcidk,
stratégiai tervek elkészitésében az alabbiak szerint.

(2) A kozosseégi kozlekedési kozszolgaltatasok biztositasanak részeként

a) eljar a helyi kozosségi kozlekedéssel kapcsolatos Onkormanyzati feladatokkal
kapcsolatosan,

b) kapcsolatot tart a helyi kozdsségi kozlekedés koordinalasara létrehozott gazdasagi
tarsasaggal, €s a kozosségi kozlekedést végzo kdzszolgaltatdval,

c) elokésziti a helyi kozosségi kozlekedés koordinalasara létrehozott gazdasagi tarsasag
¢s az onkormanyzat kozott kotendo szerzodéseket és azok modositasait,

d) részt vesz a helyi kdzossegi kozlekedés koordinalasara létrehozott gazdasagi tarsasag
¢s az Onkormanyzat kozott fennallo szerzodések teljesitésének feliigyeletében,
gyakorolja a szerzddéses kapcsolattartési feladatokat,

e) részt vesz a helyi kozosségi kozlekedés megujitasara vonatkozé koncepcidk és
intézkedések kidolgozasaban,

f) tovabbitja a helyi kozosségi kozlekedessel kapesolatos lakossagi panaszokat,
egylittmiikodve a tevékenységet folytatd gazdasagi tarsasaggal,

g) elokésziti a helykdzi és regionalis autobuszos és vasuti kozlekedés menetrendjére
vonatkozo onkormanyzati vélemeényezési hataskérben meghozott dontéseket.

(3) A kegyeleti kozszolgéltatasok biztositdsa soran
a) ellaya a temetdfejlesztéssel és temetéfenntartassal kapesolatos feladatokat,
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b) eldkésziti a kegyeleti kozszolgaltatasi szerzodés megkotését, részt vesz a fennallo
szerzodés teljesitésének ellendrzésében, gyakorolja a szerzddéses kapcsolattartasi
feladatokat,

¢) tovabbitia a temeték lizemeltetésével kapcsolatos lakossagi  panaszokat,
egyiittmikodve a tevékenységet folytatd gazdasagi tarsasaggal.

(4) A hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasok biztositasa sordn

a) ellatja a Duna-Tisza kozi Hulladékgazdalkodasi és Komyezetvédelmi Onkormaényzati
Tarsulas (a tovabbiakban DTKH Tarsulds) munkaszervezeti feladatait,

b) részt vesz a hulladékgazdalkodasi énkormanyzati feladatok koordinalasdban,

¢) elokésziti a DTKH Tarsulas hulladékgazdalkodasi kozfeladatainak végrehajtasara. a
hulladékgazdalkodasi rendszerelemek fejlesztésére vonatkozd szerzodéseket, részt
vesz azok végrehajtasanak feliigyeletében, gyakorolja a szerzodéses kapcsolattartasi
feladatokat,

d) kapcsolatot tart a DTKH Tarsulas tagteleptiléseinek vezetdivel és munkatarsaival,

e) részt vesz a hulladékgazdalkodasi rendszerelemek fejlesztésére iranyuld beruhazasok,
beszerzések lefolytatasaban,

f) részt vesz a hulladékgazdalkodasi és kornyezetvédelmi szemléletformalasra,
kommunikaciora vonatkozo feladatokban,

g) tovabbitja a hulladékgazdalkodassal kapesolatos lakossagi panaszokat, egytittmiikodve
a tevékenységet folytato gazdasagi tarsasaggal,

h) részt vesz az illegalis hulladékelhelyezés megsziintetésére iranyuld feladatok
ellatasaban.

(5)  Elokésziti a Vadaspark fenntartasaval osszefliggd szerzodés megkdtését. részt vesz a
fenndllo szerzodés teljesitésének ellendrzésében, gyakorolja a szerzddéses kapcsolattartasi
feladatokat.

(6) Elokésziti a gyepmesteri feladatok ellatasdra iranyulo szerzodés megkotését, részt vesz
a fennallo szerzodés teljesitésének ellendrzésében, gyakorolja a szerzédéses kapcesolattartasi
feladatokat.

(7) Ellatja kiilon jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen a tavhoészolgaltatassal
kapcsolatos feladatok feliigyeletét, részt vesz a feladatok koordinalasaban.

(8) Kiilon jogszabaly szerint ellatja a kéménysepro-ipari kdzszolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat, kapcsolatot tart a katasztrofavédelmi szervekkel.

(9) A kozvilagitasi kozfeladatok ellatasanak részeként

a) a Kozteriletfenntartasi és Beruhazasi Osztallyal és a Varostervezési Osztallyal
egyiittmitkodve részt vesz a fejlesztési dokumentumok, stratégidk és az ezekre
iranyuld szerzodések megkotésének elOkészitésében, kapcsolatot tart a megbizott
gazdaséagi tarsasagokkal,

b) érvényesiti a .smart” fejlesztési igényekkel kapcsolatos megrendeldi érdekeket.

(10) Intézi a vizikdzmivekhez torténd utodlagos rakotésekre vonatkozo hatdsagi ligyeket.
(11) Vezeti a jovahagyott eldiranyzat és a szerzOdések alapjan a pénziigyi kifizetések
analitikus nyilvantartasat.

(12) Adatot szolgaltat a feladatkoréhez kapcsolddo kiadasok éves koltségvetésének €s eves
beszamolojanak elokészitéséhez a Gazdalkodasi és Intézménylizemeltetési Iroda részére.

(13) Elkésziti a feladatokhoz kapcsolodd havi pénziigyi ttemtervet a Gazdalkodasi és
Intézménylizemeltetési Iroda részere.

(14) Ellatja az osztaly ugyviteli, iktatasi, munkaidé nyilvantartasi és egyéb munkaltatoi
jogkoroket tamogato feladatait.

A PH SZMSZ az alabbi 44/A. §-sal, egésziil ki:
SA/A.§

Kornyezetvédelmi Csoport feladatai killonosen:



(1) Kapcsolatot tart a kornyezetvédelmi kozponti igazgatast ellatdé intézményekkel,
minisztériummal, képviselokkel.

(2) Kozremiksdik a kémyezetvédelmi témaja tervdokumentaciok kidolgozasaban (fust-
kod riadoterv, zajtérkep, levegdmindségi terv).

{3} Ellatja a telepiillési kornyezetvédelmi stratégiaval kapcsolatos  feladatokat
(kdrnyezetvedelmi program, kdrnyezetallapot értékelés, lakossag tajékoztatasa).

(4) Ellitja az Onkorményzati Kornyezetvédelmi Alap mikodtetésével kapesolatos
feladatokat (nyilvantartasok vezetése, kornyezetvédelmi palyazatok meghirdetése,
lebonyolitasa).

(5) Lefolytatja a zaj- ¢és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsagi engedélyezési eljarasokat.
kivizsgélja a panaszokat, ellenérzi a hangositd berendezést lizemeltetdket.

(6) Kozremukodik a kérnyezeti kdrok feltdrasaban egyiittmiikddve mas szakhatosagokkal.
(7) A komnyezet védelme érdekében elemzi, értékeli a komyezet allapotat illetékességi
tertiletén, ¢s arrdl sziikség szerint, de legalabb évente egyszer tajékoztatja a lakossagot.

(8) Ellatja a fustkod-riadd tervrol szold Onkormanyzati rendeletben meghatarozott
flistkod-riado elrendelésével és megsziintetésével kapcsolatos polgarmester hataskorébe
tartozo feladatokat.

(9) Kozremikodik monitorallomasok helykijelslési eljarasaban. Kezeli az allomasokon
keletkez6 adatokat.

(10) Véleményezi az Onkormdanyzati tamogatasi program kornyezetvédelmi targyu
palyazatait.

(11) Kornyezetvedelmi témaji rendezvényeket (Kornyezetvédelem Jeles Napjai, Europai
Automentes Nap), konferenciakat, tajekoztatokat szervez a lakossag tudatformalas érdekében.
(12) Kozremikodik a fenntarthatd energia- €s klimaakciotervet (SECAP) érint6 feladatok
ellatasaban.

(13)  Projektekhez/fejlesztéspolitikai  dokumentumokhoz kapcsolodd kdrnyezetvédelmi
dokumentaciok elkészitése, illetve sziikség esetén szakértd kivalasztasahoz szilikséges
miiszaki-szakmai tartalom Osszedllitdsa, a kapcsolodo kivalasztasi eljarasban targy szerinti
szakértelem biztositasa.

(14) A kornyezetvédelmi projektekhez kapesolodod szakértdi feladatok ellatasa, szakmai
teljesitések ellenorzese.

(15)  Projektek elokészitéséhez, végrehajtasahoz és fenntartasdhoz kapesolodo kérnyezet- és
klimavédelmi szempontt informacio- és adatszolgaltatast nyujt.

(16) Részt vesz a Kiils6 Védelmi Terv gyakorlatokon.

(17)  Ellatja a jegyz0 hataskorébe utalt természetvédelmi szakhatosagi feladatokat.

(18) Kezdeményezi az Ujonnan kialakitott koézterlilet elnevezését, illetve azok
megvaltoztatasat és megsziintetéset.

(19) Ellatja a kozponti cimregiszter mikddtetésével, ezen bellil a cimmegallapitassal €s a
cimnyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat.

A PH SZMSZ 45. §-a elé az alabbi cim Iép és a 45. §-a az alabbiak szerint modosul:

»C) Kozteriiletfenntartasi és Beruhazasi Osztaly
45. §

(1) Elokeésziti a kozterliletek ¢s kézmivek fenntartasaval, fejlesztésével kapcsolatos
dontéseket, szerzédéseket, részt vesz azok végrehajtasaban.

(2) Kozremiikodik a viziigyi igazgatassal kapesolatos dnkormanyzati és jegyzoi feladatok
ellatasaban

(3) Koézremilkodik a mas feladatkorébe nem tartozo Onkormanyzati beruhazasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasaban.™

A PH SZMSZ az alabbi 45/4. és 45/B. §-sal, egésziil ki:



WAS/A. §

Beruhazasi Csoport feladatai kiilondsen:
(1) Az Onkormanyzati magasépitési, mélyépitési, kozmuépitési, tovabba kozvilagitasi és
zoldfeliileti beruhazasokkal dsszefliggésben:

a) beruhazasi tervek, programok, javaslatok Osszeallitasa, véleményeztetése
varostervezési, fokertészi, kozutkezeldi, gazdasagossagi, vagyonhasznositasi ¢s
tizemeltetési szempontok érvényesitése erdekében,

b) beruhazasi kdltségvetések elkészitése, feliilvizsgalata, javitasa,

¢) az Onkormanyzati intézmények és kozmivek karbantartasi feladatainak ellatdsara
iranyuld  kivitelezések nyomonkéovetése. ellendrzése, miszaki feltlvizsgalatok
elvégezése. kozremikodés az atadas-atvételi eljarasokban. Hibas vagy hidanyos
kivitelezés feltarasa, egyeztetés a miszaki ellendrrel, kivitelez6 vallalkozoval a hibak
elharitasa érdekében,

d) tanulmanyok, szakvélemények, tervezési diszpoziciok, tervek, dokumentaciok
elkészittetése, az engedélyezd hatosagoknal, kozmiiszolgaltatoknal engedélyezési,
lgyintézési tevékenységek koordinaldsa, a beruhdzassal érintett ingatlanok jogi
helyzetének rendezésében vald kozremiikddés,

e) felujitasi, engedélyezési, illetve kivitelezési tervdokumentaciok vizsgalata, tervezési
programmal, diszpoziciokkal valo dsszevetése, engedélyeztetés lefolytatasa,

f) a beruhazasokhoz kapcsolodd épitési tevékenység és jarulékos tevékenységek
lefolytatasanak koordinalasaban, a kivitelezés folyamatos ellendrzésében. a
munkateriilet atadas-atvételi, muszaki atadas-atvételi, lzembehelyezési eljarasok

koordinalasaban,

g) garancialis ¢s szavatossagi fellilvizsgalatok koordinaldsa,

h) a beruhazas aktivalasahoz sziikséges dokumentaciok elkészitése,

1) a beruhazashoz kapcsolodd eszkozbeszerzés esetén kozremiikodés a kivalasztasi
eljaras lefolytatasaban, valamint szallitas soran és azt kévetden azok atvételében.

(2) A beruhazasokra vonatkozé ajanlatkérési eljards lefolytatdsa, kdzbeszerzési eljaras
meginditasanak kezdeményezése, a kozbeszerzésekre iranyado szabalyzatok szerinti feladatok
ellatasa.

(3) A palyazati forrasokbol megvalositott beruhdazasok soran a projektfenntartasi
idoszakban  jelentkez6  karbantartasi, felujitasi  feladatokhoz szakmai tamogatas,
allapotfelmérés elvégzeése, elvégeztetése, felujitasi terv és koltségvetés készitése,
elkészittetése. Projektfenntartasi jelentések miiszaki alatamasztasaban valé kézremutkodés.

(4) Epitési elektronikus dokumentacios rendszerek kezelése (pl: ETDR).

(5) A KABER rendszer kezelése, annak hasznalataval kapcsolatban miiszaki adatok
szolgaltatasa, az eloallitott adattartalmak miuiszaki szempontu ellendrzése.

(6) Beruhazasstatisztikai jelentések elvégzése (KSH adatszolgaltatas).

(7 A feladatkoréhez tartozd bevételek és kiadasok éves koltségvetésének és éves
beszamoldjanak elokészitéséhez adatszolgaltatas.

(8) A feladatkorébe tartozo eloterjesztések elokészitése.

(9) Vezeti a jovahagyott eldiranyzat és a szerzddések alapjan a pénziigyi kifizetések
analitikus nyilvantartasat.

(10) Elkésziti a feladatokhoz kapcsolodd havi pénziigyi itemtervet a Gazdalkodasi és
[ntézménylzemeltetési [roda részére.

(11) Ellatja az 6nkormanyzat altal a kozlekedési beruhazasokkal kapcsolatos tervezési és
épittetdi feladatokat, tgy, mint at, kézlekedési csomopont, kerékparut, jarda, parkold épitések.
(12) Kozremiikédik az Onkormanyzat tulajdondban 1évé vagy az Onkormanyzat altal
megvalositott egyéb kozmiivek lizemeltetésbe adasaban, ugy, mint ivoviz. szennyviz,



csapadékviz, elektromos, gz és egyéb kdzmivek létesitése, kivaltisa ¢s izemeltetesbe adasa
vagy atadasa.

(13) Részt vesz a kozati kozlekedéssel, kozlekedésfejlesztési és vizikozmil fejlesztési
(Gordiilo  Fejlesztési  Terv) stratégiai tervek kidolgozasaval —kapcsolatos dontések
elkészitéseében.

(14)  Ellatja a lakossagi 6nerds ut és jarda beruhazasok teljes korli bonyolitdsat. a lakossagi
hozzajarulasok beszedésével kapcsolatos feladatokat. Adatot szolgaltat a lakossagi
fejlesztések utani dllami tamogatasok igényléséhez, koordinalja azokat. Adatot szolgaltat a
Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda részére a lakossagi befizetésekrol.

(15)  Ellatja az 6nkormanyzat. mint ellatasért felelés vizikozmii-szolgaltatassal kapcsolatos
feladatait.

(16) Részt vesz a kozteriilet kialakitasi tervek egyeztetésében, véleményezésében.

(17)  Eljar az iparositott technolégiaval épiilt lakoépiiletek korszeriisitésének timogatasaval,
kémény felujitasi program tamogatasaval kapcsolatos tigyekben.

(18) Gondoskodik a beérkez kérelmek alapjan 1j tiizesapok telepitésérol.

(19) Magyarorszag telepiilési szennyvizelvezetési és -tisztitdsi helyzetét nyilvantarto
Telepiiléssoros Jegyzékrél és Tajékoztatd Jegyzékrol, valamint a szennyvizelvezetési
agglomeraciok lehatdrolasarol szolo 379/2015. (XII. 8.) Korm. rendelet szerinti adatokat
szolgaltatja.

LA5/B. §

Kozteriiletfenntartdasi Csoport feladatai killonosen:

(1) Elokésziti a kozteriiletek, parkok, utak, jatszoterek és tartozékaik. jelzétablak,
atburkolati jelek, egyéb forgalomszabalyozd eszkozok, kozvilagitds lizemeltetéséhez,
gyommentesitési és minden tovabbi vérostizemeltetési feladat ellatasahoz sziikséges
szerzHdés megkotését.

(2) Koordinalja a kiilon jogszabalyban foglaltaknak megfelelden az utak és a kozteriiletek
tisztantartasaval kapcsolatos feladatokat.

(3) Erdemi vizsgalat nélkiil tovabbitja a Kecskeméti Varosiizemeltetési Nonprofit Kft.
feladatkorébe tartozé panaszokat.

(4) Koordinélja a szinyog, kullancs, gyapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos feladatokat.

(5) Gyakorolja az ejektoros kutak tizemeltetés¢hez kapcsolodo feladatokat.

(6) Ellatja a belvizvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

(7) Gondoskodik a csapadékcesatorna-halozat karbantartasarol.

(8) Ellatja a kozgyilés hataskorébe tartozo utkezeloi feladatokat.

(9) Koordinalja és ellenorzi a téli atlizemelést.

(10)  Gondoskodik a kézteriileteket jel616 utcanév-tablak kihelyezésérol, potlasarol.

(11)  Ellatja a véderddk apoldsaval és fenntartasaval, valamint az utcafasitassal kapcsolatos
teladatokat.

(12) Feliigyeli a helyi természetvédelmi értékké nyilvanitott teriileteket €s intézkedik a
védett fak gondozasarol.

(13)  Eljar a jegyz6 hataskorébe tartozo fiirdéhely kijeldlési tigyekben.

(14)  Eljar a jegyz6 hataskorébe tartozd viziigyi igazgatasi tigyekben. Ellatja a jegyzd
hataskdrébe tartozo vizgazdalkodasi engedélyezési feladatokat, vezeti az azokhoz kapesolddo
nyilvantartasokat.

(15) Intézi az oOnkormanyzat altal szerzédésen kivil okozott, elsdsorban utkezeloi,
z6ldfeliilet-gazdalkodasi targykorben bekovetkezett karokkal kapcesolatos Ugyeket.

(16) Részt vesz a kdzfoglalkoztatottak koordinalasaban és ellendrzésében, kapesolatot tart a
Kecskeméti Foglalkoztatasi Nonprofit Kft.-vel.

(17)  Kiilon jogszabdly szerint ellatja a nem kozmivel sszegy(jtott haztartasi szennyvizre
vonatkozé kozszolgaltatassal kapesolatos feladatokat.

(18)  Ellendrzi és feliigyeli a varos kozvilagitasi szolgaltatasat.
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(19) Kozremikodik a csoport feladatkorébe tartozd befejezett beruhazasok ilizembe
helyezésében.

(20)  Elkésziti a csoport feladatkéréhez kapesolodo tamogatasok folydsitasahoz sziikséges
tamogatasi szerzédéseket és szakmai szempontbol ellenérzi a tamogatasok szerzddésben
meghatarozott mdédon térténd felhasznalasat.

(21)  Elokésziti és végrehajtja a forgalomszervezéssel kapcsolatos feladatokat.

(22) Kozremukodik az onkormanyzat kezelésében lévo kozlekedési jelzdlampak
tzemeltetdjének kivalasztasaban, elokésziti a vele kotendd szerzodést, kapcsolatot tart a
szerzOdés teljesitése soran

(23)  Ellatja a jegyz0 hataskorébe utalt tizszerészeti mentesitési feladatokat.”

A PH SZMSZ 47. §-a elotti cim az alabbiak szerint modosul:
»3) Humanszolgaltatasi Iroda”

A PH SZMSZ 52. §-a az alabbi (33)-(34) bekezdéssel egésziil ki:

(Intézményi Csoport feladatai kiilondsen)

(33) Elokésziti és lebonyolitja az onkormanyzati dijak, oklevelek és elismerd cimek.
valamint diszoklevelek atadasat.

(34) Szervezi a kozgylés linnepi léseit, a nemzeti innepeket, koszoruzasokat, egyéb varosi
rendezvényeket.”

A PH SZMSZ 53. §-a elotti cim az alabbiak szerint modosul:
»0) Szervezési és Jogi Iroda”

A PH SZMSZ 56. § (16) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
(Vagyongazdalkodasi Csoport feladatai kiilondsen)
..(16) Ellatja a kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatokat.™

A PH SZMSZ az aldbbi 56/A. §-sal, egésziil ki:
#56/A. §

Tarsasagirdnyitdsi és Tokebefektetési Csoport feladatai kiilondsen:

(1) Elokésziti az 6nkormanyzat részvételével miikodo gazdasagi tarsasiagokkal kapcsolatos
dontéseket, valamint a polgarmester meghatalmazasa alapjan ellatja a tulajdonosi képviseletet.
(2) Kapcsolatot tart az onkormanyzat részvételével mitkodé gazdasagi tarsasagokkal.

(3) Elokésziti a gazdasagi tarsasagok beszamoloinak, iizleti terveinek elfogadasarol szolo
dontéseket.

(4) Elokésziti a tulajdonosi dontési jogkorbe tartozd személyi kérdésekkel kapcsolatos
dontéseket.

(5) Ellatja a Kecskemét Vallalkozasfejlesztési Alappal és a Kecskemét Virosfejlesztési
Alappal kapcsolatos feladatokat.

(6) Intézi az dnkormanyzati vagyon-és feleldsségbiztositast, kivéve a gépjarmiivek kotelezo
és casco biztositasaval kapesolatos feladatokat.

A PH SZMSZ 58. §-a elotti cim, valamint az 58. § (1) bekezdése az alabbiak szerint
méodosul:
»B) Szervezési Osztaly
58. §

(1) Ellatja a kozgylilés, az egyes bizottsagok, a telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok
mukddeésével kapesolatos jogi és adminisztrativ feladatokat. Ennek keretében eltkésziti a
kozgyllés és a bizottsagok {iléseit, részt vesz az iilések lebonyolitasaban, az tlések
jegyzokonyvei és a hozott dontések elkészitésében, tovabbitja azokat az érintettek részére,
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részt vesz a dontések végrehajtasanak szervezésében. Ellatja tovabba a Duna-Tisza kozi
Hulladékgazdalkodasi és Komyezetvédelmi Onkormanyzati Tarsulds Tarsulasi Tandcsa és a
Pénziigyi Ellendrzési Bizottsaga, valamint az Onkormanyzati Erdekegyeztetd Forum iilései
tekintetében az iilés elokészitése és a jegyzokonyvvezetési feladatokat. Gondoskodik az
egyéni valasztokeriiletekben megvalasztott képviselok tandcsadd testiilete lgyviteli
feladatainak ellatasarol, az elnokkel tortént egyeztetésnek megfeleléen. Gondoskodik a
kozgyiilés altal alapitott dijak, kitlinteté és elismerd cimek, valamint a diszoklevél
adomanyozasanak elokészitésével kapesolatos feladatokrdl. Kozremikodik a valasztas,
népszavazas elokészitésével és lebonyolitasaval kapesolatos feladatok ellatasaban.”™

A PH SZMSZ 59. §-a az alabbiak szerint modosul és a PH SZMSZ az aldbbi 59/4 §-sal
egésziil ki:
339 §

Testiileti Csoport feladatai kiilondsen:
(1) Ellatja a kozgytlés milkodésével Gsszetiiggd feladatokat, igy kiilonosen:

a) elokésziti a testiileti iilést, kozmeghallgatast (meghivo Osszeallitasa, az iilésvezetéssel
kapcsolatos legfontosabb kérdéseket rogzité forgatokdnyv elkészitése, a kozgytlés
elé keriil6 anvagok érintettek részére torténd tovabbitasa, tovabba a kozgyllési
eléterjesztések, jegyzOkonyvek. hatarozatok varos honlapjan torténd megjelenitése a
zart tilési anyagok kivételével),

b) a kozgytlésen segiti a polgarmestert az iilés vezetése soran hozott - lilés rendjére,
szavazas elrendelésére, sziinet megtartasara, zart Glés szabdlyainak betartasara stb.
vonatkozoé - intézkedéseinek végrehajtasaban.,

¢) elkésziti a kozgyiilés iilésének jegyzokonyvét, interpellacios levelek, hatarozatok,
rendeletek kiadmanyait, azokat tovabbitja az érintettek részére, a jegyzOkonyvet az
iilést kévetd 15 napon beliil elektronikusan megkiildi a kormanyhivatal részére,

d) gondoskodik a helyi rendeletek kihirdetésérol, modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalasardl, a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus feliiletén torténd publikalasarol,

e) nyilvantartja a kdzgyilés dontéseit.

(2) A kozgyllés jegyzokonyvébol a dontésekrdl adatot szolgaltat a képviselok részére,
illetve kzérdekii adatot szolgaltat mas személyek. szervek részére.

(3) Részt vesz a valasztas, népszavazas elokészitésével, megszervezésével ¢s
lebonyolitasaval kapcsolatos jegyz6i feladatok ellatasaban.

(4) Gondoskodik a birosagi ilnokok valasztasanak megszervezésérol.

(5) Elokésziti a varos cimerének, zaszlajanak, a Kecskemét véarosnév hasznalatanak
engedélyezésére vonatkozo Onkorményzati hatosagi dontéseket, gondoskodik a dontések
végrehajtatasarol.

(6) Kozremiikodik a képviselok dontéshozatali munkajahoz sziikseges tajékoztatasban.

(7) Ellatja a jogszabalyokban meghatarozottak alapjan a polgarmester

a) honvédelmi felkészitéssel kapcsolatos feladatainak végrehajtasat,

b) polgari védelemmel, katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatainak koordinalasat es
veégrehajtasat,

c) veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
feladatait,

d) vizgazdalkodassal 6sszefiiggd védelmi jellegii feladatait.

(8) Elékésziti a bizottsagok iléseit, részt vesz az iilések lebonyolitasaban, megszerkeszti az
{ilés jegyzOkonyvét és a bizottsag dontéseirdl szolo iratokat, a bizottsdg mitkddésérdl szolo
beszamoldkat.

(9) Segiti a teleplilési nemzetiségi Onkormanyzatok testiileteinek torvényes mikdodését,
el6késziti az iiléseket, és megszerkeszti az iilések jegyzokonyvét, hatarozatok kiadmanyait,
neviikben az eloterjesztéseket, jelentéseket, beszamolokat.

(10) Gondoskodik a bizottsagok mikddésének zavartalansagarol, a bizottsagi tiléseken a
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Jegyzokonyv vezetésérdl, a bizottsagi munka megfeleld szinvonalu segitésérol.

(11) A kozgyilés bizottsagai, a tarsuldsi tanacs €s bizottsaga és a teleptlési nemzetiségi
onkorméanyzatok iléseirdl készitett jegyzokonyveket az iilést koveté 15 napon belll
elektronikusan megkiildi a kormanyhivatal részére.

(12) Ellatja a polgari védelmi dokumentumok kezelését.

(13) Elokésziti az Onkormanyzati hatosagi ligyekben az atruhazott hataskorben hozott
dontések ellen benyujtott fellebbezéseket masodfoku dontésre.

(14) Ellaja a Kecskeméti Telepiilési Ertéktar Bizottsag tlésének elékészitésével,
lebonyolitasaval €s a jegyzékonyvvezetéssel kapesolatos feladatokat.

59/A. §

Polgarmesteri Titkarsagi Csoport feladatai kiiléndsen:

(1) Ellatja a polgarmester, az alpolgarmesterek ¢és a tanacsnokok napi munkdjahoz
kapcsolddo, altaluk meghatarozott feladatokat.

(2) Elokésziti és dsszehangolja a tisztségviselOk ligyfélfogadasat.

(3) Szervezi, koordinalja a polgarmester és az alpolgarmesterek programjat.

(4) Kozremiikodik a polgarmester személyéhez kothet6 rendezvények szervezésében

(5) Szervezi a.szépkort™ személyek kdszontését.”

A PH SZMSZ 60. §-a elotti cim az alabbiak szerint modosul:
»7) Jegyzoi Titkarsag”

A PH SZMSZ 61. § (1) bekezdés az alabbi g) ponttal egésziil ki:

(Ellatia a jegyzd és az aljegyzd munkdjahoz kapcsolodo, a jegyzd dltal meghatdarozott
feladatokat, igy kiilonésen)

.g) elokésziti a kozérdeki adatigénylésekkel kapesolatos ligyeket.”

A PH SZMSZ 62. §-a elotti cim az alabbiak szerint modosul és a 62. §-a az alabbi (7)
bekezdéssel egésziil ki:

»8) Humanpolitikai Csoport”
.(7) Kézremtkodik a dualis képzés megszervezésével kapesolatos feladatok ellatasaban.™

A PH SZMSZ 63. §-a elotti cim az alabbiak szerint médosul:
»9) Ellenorzési Csoport”

A PH SZMSZ az alabbi 64/A. §-sal, valamint az azt megelozd cimmel egésziil ki:
»10 Ugyfélkapcsolati Csoport
64/A. §

Ugyfélkapcsolati Csoport feladatai killonésen:

(1) A jegyzonek kdzvetleniil alarendelt szervezeti egységként az Ugyfélkapcsolati Csoport
latja el a telefonkdzpont és ligyfélkapcesolati kozpont mikddtetésével kapesolatos feladatokat.

(2) A telefonkozpont tekintetében a csoport kezeli a beérkezd hivasokat. Hivasokat,
megkereséseket fogad, felveszi a kapcsolatot az tgyféllel, iizemelteti a zold szamot.

(3) Az lgyfélkapcsolati kézpont tekintetében az tigyfél altal felvetett kérdést, problémat,
informacids igényt kezeli. A kérdést megvalaszolja, a problémat megoldja, vagy amennyiben
konkrét tiggyel kapcsolatos a kérdés, tovabbitja az esetet a feladattal megbizott mas osztalyra.

(4) Az tgyféllel kapcsolatot tart, nyilvantartja €s nyomon koveti az lgyét, tajékoztatja az
tgyfelet igye allasarol.
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(5) Felvilagositast ad az eljarasokkal kapcsolatban, szlikség esetén tajékoztatd vagy egyéb
dokumentumot kiild az tigyfélnek.

(0) Tanacsadast folytat, amennyiben erre igény meriil fel az Ugyfél részérdl, segitséget
nyujt az eljaras kivalasztasban, a megfeleld informacio elérésben.

(7) Tevékenysegét dokumentalja, régziti a probléma, a tajékoztatas lefolyasat,
eredmeényeét.

(8) A csoporthoz elektronikus uton érkezoé kérdéseket megvalaszolja.

(9) A csoport tevékenységérol, eseményekrol heti rendszerességgel beszamol.

(10) Koordinalja azoknak a panaszoknak és kozérdekii bejelentéseknek a megvalaszolasat,
amelyeket a csoport feladatkdrében eljarva rogzitett a panaszokrol ¢€s  kozérdeki
bejelentésekrol szolo 2013, évi CLXV. torvény alapjan, valamint kapcsolatot tart a
panaszlgyeket intéz6 kormanyzati és egycb szervezetekkel.

(11) Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkormanyzata és Kecskemét Megyer Jogu Viros
Polgarmesteri Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo bejelentések esetén tijekoztatast ad a
hivatal mikodésérol, szervezeti rendjérol, tgytélfogadasi idejérdl, a hivatal altal biztositott
szolgaltatasok hozzaférhetdségérol és az igénybevételitkre vonatkozd szabalyokrol, tovabba a
hivatal hatosagi tigyeinek menetérdl és az alkalmazando jogszabalyokrol.

(12) Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata és Kecskemét Megyei Jogl Varos
Polgarmesteri Hivatal feladat- és hataskérébe nem tartozd kérelmek, bejelentések,
megkeresések esetén tajékoztatast ad a hataskorrel- és illetékességgel rendelkezd szervrél és
annak elérhetdségeir6l, az irasban érkezé kérelmeket, bejelentéseket, megkereséseket
tovabbitja a hataskorrel rendelkezé illetékes szervhez.

(13) Kapcsolatot tart a kecskemeéti székhellyel vagy telephellyel rendelkezé tarshatosagok,
kozfeladatot ellatd szervezetek és kozszolgaltatok tgyfélszolgalataival, intézi a Kecskemét
Megyei Jogti Varos Onkormanyzata és Kecskemét Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatal
feladat- ¢és hataskorébe nem tartozo ligyek attctelét.

(14) Kozremiikodik a fogyatékkal €16 személyek ligyeinek intézésében.™

A PH SZMSZ 65. § (1) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
(1) Az Ugyfélszolgalat a Hatosagi Iroda vezetdjének kozvetleniil alarendelt

munkaszervezetként mukodik.”

A PH SZMSZ 66. §-a az alabbiak szerint modosul:
.Ugyfélszolgdlat feladata kiilondsen:
(1) Az Ugyfélszolgalaton az alabbi iigyek intézheték kozvetleniil:
a) adoigazolasok kiadasa,
b) nyomtatvanyok atadasa tgyfél részére,
c¢) az adohatosag hataskorébe tartozo addk, dijak, adok modjara behajtandod kodztartozasok
befizetéséhez sziikséges csekk kiadasa, bankkartyas fizetési lehetoség biztositasa POS
terminalon keresztiil,
d) tajékoztatas az adofolyoszamlarol,
e) tdjékoztatas az idegen tartozasok Gsszegérol,
f) az tgyfeél részére a koztertlet-hasznalati dij megfizetésére rendszeresitett postai csekk
atadasa,
g) eskiivoi szolgaltatas befizetésének kezelése, szamlak kiallitasa,
h) eskiivol szolgaltatasokkal kapcesolatos kellékek atvétele (pl.: pezsgd, homokdnto szett,
szlokoszontd ajandek).

(2) Az alabbi ligytipusokban lehetséges a papir alapt kérelmek és egyéb iratok atvétele:
a) zoldteriilet mas céli hasznalatara vonatkozo engedély,
b) utépitési eérdekeltségi €s kézmiivesitési hozzajarulas megtizetése,
¢) kozut nem kozlekedési célu igénybevételéhez hozzajarulas,
d) kozutkezeloi hozzajarulas,
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e) kozuti karok megtéritése irant igény,

f) lakossagi hulladékszallitasi dijmentesség, dijkedvezmény igénylése,

g) fakivagasi engedély,

h) hazi, kommunalis szennyviz elszikkasztasat szolgalo létesitmények, fart kutak
engedélyezése,

1) vizi kozmivekre torténd utdlagos rakotés igazolasa,

j) addbevallasok, bejelentkezések, adatbejelentések, kérelmek és egyéb iratok atvétele
azokban az esetekben, ahol az elektronikus lgyintézés jogszabaly eldirdsa alapjan
nem kotelezd,

k) lakcim megallapitasi €s igazolasi tigyekben,

1) a Varosi Tamogatasi Programmal kapcsolatos kérelmek atvétele,

m)szallashely-szolgaltatasi tevékenység engedélyezése,

n) az ingatlankdzvetitok és az ingatlanvagyon-értékelok és kozvetitdk nyilvantartasba
vétele,

0) ndveényvédelem,

p) kozteriilet-hasznalat iranti kérelmek atvétele, tartalmi ellenorzése.”

A PH SZMSZ 2. melléklete helyébe jelen modositdas 1. melléklete Iép.
Jelen PH SZMSZ modositasa 2021. augusztus 1. napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejiileg a

PH SZMSZ 22. § (3) és (6) bekezdése, 23. § (4) bekezdése, 26. § (8) bekezdése, 39/A. §-a,
46. §-a, 46/A. §-a, 52. § (20) bekezdése, 56. § (11) és (18) bekezdése hatalyat veszti.



