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l. BEVEZETO RESZ

I.1. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) a Kecskeméti Planetarium
Miivelodési Haz feladatainak végrehajtasat biztositd folyamatokat, a szervezet miukodésének
legfontosabb alapelveit, a vezetd és a munkatarsak feladatait, alapvetd kotelezettségeit és
jogait hatarozza meg.

I.2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya Kiterjed:
e az intézmény vezetdjére,
e az intézmény dolgozoira,
e az intézményben miikodo, kdozosségekre,
e bizonyos tekintetben (pl.: magatartasi szabalyok) az intézmény szolgaltatasait
igénybe vevokre.

1.3. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja:
e az intézmény egységes, Osszehangolt, hatékony miikodésének eldsegitése, a
helyes munkamegosztasi rend kialakitasa,
e akapcsolodasi pontok, formék szabélyozésa, rogzitése,
e az egyszemélyi felelés vezetés elvének, illetve a munkahelyi,
demokracianak az érvényesitése

A planetarium alapitasa

1983. méjus 17-ét61 1992. junius 30-ig a Tudomanyos Ismeretterjesztd Tarsulat miikddtette,
1992. augusztus 1-t8l pedig a 356/1992. KH. szamu hatarozat értelmében Kecskemét Megyei
Jogu Véros Onkorményzata.

!

FARBLIADIUM




1. AZ INTEZMENY FOBB ADATAI, SZERVEZETE, MUKODESE

Koltségvetési szerv neve:
Roviditett neve:

angol nyelven:

német nyelven:

Alapito okirat szama:

Székhelye:

Jogszabalyban meghatarozott
kozfeladata:

Szakagazati szama:

Miikodési kore / illetékessége:
Koltségvetési szerv alapitasanak datuma:
Torzskonyvi szama:

Iranyito6 szerv neve:

Székhelye:

Alapité / Fenntarté neve:

Székhelye:

A koltségvetési szerv jogallasa:
Vallalkozasi tevékenységet nem folytathat.

Gazdalkodasi besorolassal, jogkore:

Kecskeméti Planetarium Miivelodési Haz
Kecskeméti Planetarium

Kecskemét Planetarium

Planetarium Kecskemét

65/2020. (VII. 2.) kozgyiilési hatdrozattal elfogadott
P-2020/A-5 szdamau okirat

6000 Kecskemét, Lanchid u. 18/a.

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelédésrdl szold 1997. évi CXL.
torvényben foglaltak szerint helyi kozmiivelddési
tevékenység

9101110 Koézmivelddési intézmények tevékenysége
Kecskemét és vonzaskorzete

1996.07.01.

631947

Kecskemét Megyei Jogu Varos Kozgytilése

6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkorményzata

6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

Jogi személy

Sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv. A gazdalkodéasaval Osszefiiggd
pénziigyi-gazdasagi feladatokat a Ferenczy Ida Ovoda
latja el, melynek részleteit munkamegosztasi
megallapodas tartalmazza.

Jelenleg hatalyos P-2020/A-5 okiratszamu alapité okiratat Kecskemét Megyei Jogi Varos
Onkorményzata Kozgytilése a 65/2020. (VII. 2.) hatdrozataval fogadta el 2020. jiilius 2-dn.



1. A Kkoltségvetési szerv alaptevékenysége:

a) Az alabbi kézmiivelddési alapszolgaltatdsok biztositdsa:

o  Miivelodd kozosségek létrejottének elosegitése, miikiodésiik tamogatdsa,
fejlodeésiik segitése, a kozmiivelodési tevékenységek és a miivelodd
kozosségek szamadra helyszin biztositdsa.

o Az egész életre kiterjedo tanulas feltételeinek biztositasa.

o A tehetséggondozas és -fejlesztés feltételeinek biztositdsa.

b) Természettudomanyos — csillagdszati — ismeretterjesztés—ismeretszerzd, onképzo
kozmiivelodési tevékenység segitése.

o Csillagaszati-lirkutatasi ismeretterjesztés, ezen beliil eldadasok, miisorok,
bemutatok, szakkorok, klubok szervezése/tartasa.

o Fizikai ismeretterjesztés, csillagiszati ismeretek komplex feldolgozasaval.

e Foldtudomanyi ismeretterjesztés, csillagaszati ismeretek komplex feldolgozésa
réveén.

e Természettudomanyi kidllitdsok szervezése/készitése.

C) Iskolai oktatdst segité programok szervezése.
o Iskolai/ovodai oktatds/nevelés segitését célzo rendhagyo orak/miisorok, igény
szerint pedagogus tovabbképzések tartisa csillagaszati-irkutatdasi ismeretek
feldolgozasaval.
e Igény szerint iskolarendszeren kiviili szakmai oktatds, vizsgaztatds
csillagaszat témakorben.
*  Kozremiikodés pedagdgiai kisérletekben.
»  Szakmai-modszertani segédanyagok, szemlélteté eszkozok kifejlesztése és
biztositdasa oktatdsi intézmények/ovodadk szamadra.

d) Egyéb kulturalis tevékenységek:

e Ad hoc jelleggel hely biztositasa mas, a kozonség javat szolgald programok,
klubok, 1d0szaki kiallitasok szamara.

e A tudomanyos kutatds segitése csillagaszat témakorben.

o Kozremiikddés az onkormanyzat altal kezdeményezett varosi programok
lebonyolitasaban, sziikség esetén technikai eszk6zok dijmentes biztositasa.

o Kecskemét varos targyi kultirajanak és szellemi 6rokségének apolasa és
terjesztése, kiilonos tekintettel a csillagaszattdrténeti vonatkozasokra.

e technikai eszk6zok kolcsonzése szakmai céllal,

o kiadoi tevekenység, szovegszerkesztés, kiadvanykészités csillagaszat
témakorben,

e sajat ingatlan hasznositas,

e konferenciak, tanacskozasok, értekezletek
szervezeése/kiszolgalasa/lebonyolitasa,

o kiilsd fél altal rendezett tanfolyamokhoz, képzésekhez szolgaltatas nyujtasa,

e szabad technikai kapacitas hasznositasa, kolcsonzése.



A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

kormanyzati funkci6szam kormanyzati funkci6 megnevezése
Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodéssal
1| 013350 kapcsolatos feladatok
2 1014030 Természettudomanyi, miiszaki alapkutatas
3 | 041231 Rovid idétartamt kozfoglalkoztatas
4 | 041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatés
5 | 041236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program
6 | 082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve szinhaz)
7 Muzeumi kozmiivelddési, kozonségkapcsolati
082064 tevékenység
Kozmiivelddés - kdzosségi és tarsadalmi részvétel
8 | 082091 fejlesztése
Ko6zmiivelddés - hagyomanyos kdzosségi kulturalis
9 | 082092 értékek gondozédsa
10 Kozmiivelddés - egész életre kiterjedd tanulds, amatdr
082093 miivészetek
11 | 083020 Konyvkiadas
12 | 083030 Egyéb kiadoi tevékenység
A fiatalok tarsadalmi integracidjat segitd struktura,
13 | 084070 szakmai szolgaltatasok fejlesztése, miikodtetése
14 | 086020 Helyi, térségi k6zosségi tér biztositasa, miikodtetése
15 | 086090 Mindenféle egyéb szabadidds szolgaltatas
16 | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatés, képzés

2.A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: koltségvetési szerv vezetdje a munka
torvénykonyveérol szolo 2012. évi 1. térvény alapjan, valamint a kulturdlis intézményben
foglalkoztatottak  munkakoreirol és  foglalkoztatisi  kovetelményeirol, az
intézményvezetoi palyazat lefolytatisanak rendjérdl, valamint egyes kulturdlis targyu
rendeletek modositasarol szolo 39/2020. (X. 30.) EMMI rendeletben foglaltak szerint
keriil kivdlasztasra. A koltségvetési szerv vezetdjét Kecskemét Megyei Jogu Viros
Kozgyiilése nyilvanos palyazat kiirasdaval legfeljebb ot év hatdrozott idétartamra bizza
meg, illetve vonja vissza megbizasdt, tovabba gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat,
az egyéb munkaltatoi jogok kivételével, melyeket a polgarmester gyakorol.




A koltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

e R xdHto6rveény
polgari jogi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény
munkaviszony a Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény

Feladatellatast szolgalé vagyon:

Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak tulajdonaban 4116 kecskeméti 3791/58. hrsz.
szamu ingatlan, valamint az intézmény vagyonleltaraban nyilvantartott targyi eszkdzok.

Vagyon feletti rendelkezés:

A vagyonnal valé gazdalkodas vonatkozasaban Kecskemét Megyei Joga Varos Onkormanyzata
Kozgylilésének az onkormanyzat vagyonarol és a vagyongazdalkodasarol szold 19/2013. (VL
27.) dbnkormanyzati rendeletében foglaltak szerint kell eljarni.

Az intézmény kezelésében 1év0 vagyon csak az alaptevékenység, a rendeltetésszeri miikodés
veszélyeztetése nélkiil hasznosithato, adhato bérbe.

A koltségvetési szerv szervezete, felépitése:

Egyszemélyli vezetésti, tovabba 1 6 teljes és 1 f6 részmunkaidoben foglalkoztatott
csillagaszati szakeldadoval, esetenként 2 f6 technikai hattér biztositasaért felelés kozcélu
munkavallaloval miikddik. A féallasu dolgozokra vonatkozo engedélyezett 1étszam Osszesen
2,5 6, a kozcéli munkavallalok megbizasa a Ilehetéségek fliggvénye az aktualis
rendelkezések szerint. A beosztott munkatarsak felett a kdzvetlen munkaltatoi jogkoroket az
igazgatd gyakorolja.

Munkaértekezletek rendje: A munkaértekezleteknek nincs rogzitett iddpontja, havi
rendszerességgel legalabb egy dolgozoi értekezletre kertiil sor, egyéb esetekben az igazgato a
planetarium programjaihoz igazitott rendszeres konzulticiot tart a dolgozokkal. Kiemelt
rendezvények eldtt mindenki irdsos formaban kapja meg az elvégzendd feladatait, és a
lebonyolitas szerint ez képezi az értékelés alapjat.

Munkarend, nyitva tartas: A munkarend mindenekel6tt igazodik a hivatalos nyitva tartés
rendjéhez, de a planetarium munkatirsai azon tul is dolgoznak — az igényekhez
alkalmazkodva.

Hivatalos nyitvatartasi rend:

hétfotdl csiitortokiq: 8.30 oratol 16 oraig,

pénteken: 8.30 oratol 13 ordig,

szombaton: 15, ill. 16.30 érdtél miisorok spontdan érdeklédéknek
vasarnap: ,,ligyeletes miizeum” iizemmod havonta egy (két) alkalommal.

A nyitvatartasi idon tul is latogathatjak a planetariumot elére bejelentett csoportok, akar késo
este, vasarnap, innepnapon IS, barmely idépontban, s alkalmanként elére szervezett
rendezvények is lehetnek ilyen idépontokban (pl. csillagaszati- és tirkutatasi napok, tdvcsoves
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bemutatasok, muzeumok éjszakaja, kutatok éjszakaja). llyenkor az intézmény mikodésének a
biztositasa az elsddleges cél. (A programok lebonyolitdsa mellett a technikai elokésziiletek, a
sziikséges szervezési, informécios feladatok ellatdsa, stb.) A szakeldadok és a lebonyolitast
segitd0 munkatarsak munkarendje elsdsorban az eldadasokhoz igazodik, beleértve az
elokésziileteket is.

Bélyegzéhasznalat rendje: Az intézmény hivatalos iratainak hitelesitésére korbélyegzot
hasznal, az egyéb megjeldlésre hosszu bélyegzot.

a "korbélyegzd" (emblémaval) felirata: Planetarium
Kecskemét, Lanchid u. 18/A.

H-6000

lenyomata:

a hosszu bélyegz6  felirata: Kecskeméti Planetarium
6000 Kecskemét, Lanchid u. 18/A.

lenyomata:

Belso kontrollok:

r r e 24 r 24
a O o azotn1 allann o O

Kecskemét Megyei Jog Varos Onkorméanyzata Kozgytilése a 124/2015. (V. 28.) hatarozata
alapjan a Ferenczy Ida Ovoda, mint gesztorintézmény altal kijelolt fiiggetlenitett belsé ellendr
latja el a folyamatba épitett belsd ellendrzési tevékenységét a Belsé Ellenérzési Kézikdnyvben
rogzitett szabalyok szerint. A belsd ellendrzési tevékenység fobb feladatai: a belsd ellendrzés
végrehajtasara kiadott kozponti jogszabalyok, pénziigyminisztériumi iranyelvek, az EU-S
kovetelmények és nemzetkozi standardok ismeretében az intézmények munkéjanak kozvetlen
segitése.



I11. A Kecskeméti Planetarium célja, a miukodés alapelvei,
feladatanak, tevékenységének részletezése

1. Azintézmény célja

e Segiteni az iskolai tanitast — a planetdrium szemléltetési lehetdségeinek a
kihasznalaséval.
e Techetséggondozds a  planetarium  lehetdségein  belil,  kiilonésen a

természettudomanyos kozmiivelddés terén — kisiskolasoktol egyetemistakig.

e C(Csillagaszati-tirkutatasi (valamint a lehetOségek fliggvényében foként azokkal
Osszefiiggd egyéb) tudomanyos ismeretterjesztés, hogy ne csak a napjainkban lépten-
nyomon elterjedt tévhitekhez — altudomanyokhoz (asztrolégia, ufoldgia, stb.) —
juthassanak hozza az emberek, hanem: a leglényegesebb, szemléletbevagd
természettudomanyos ismereteket minden érdekl6d6 szamara hozzaférhetoveé tegyiik.

e Az ismeretterjesztéshez kapcsolodo tudomanyos kutatasban valo részvétel.

Szemléltetések kifejlesztése és felhasznalasa a konnyebb megértés érdekében.

2. Az intézmény miikodésének alapelvei

A planetarium szolgaltatast végzd intézmény. Ennek egyenes folyomanya, hogy a csoportok
szamara nem célszeri megszabni a latogatas rendjét: azok barmely idépontra (akéar késo
estére, hétvégére, vagy ilinnepnapra is) bejelentkezhetnek — minddssze az idépontokat kell
egyeztetni a naptarban, mas csoportokkal valé iitkozések elkeriilése végett — tovabba 6k
valaszthatjak meg azt is, hogy milyen misort igényelnek.

Noha latogatottsagunk dominans tényezdi természetszerlileg az iskolas csoportok, emellett
mindig fontos feladat, hogy a planetarium misorain barki egyénileg is részt vehessen. Annal
is inkabb, hiszen a spontan érdeklddok nyilvanvaloan leginkdbb Kecskemétrol, ill. a varos
kornyékérdl valok. A nekik meghirdetett miisorok idOpontjat és témajat ugyan sziikséges
megadni, de ezeket az eldadasokat a létszamtol filiggetleniil €s az adott kozonséghez
rugalmasan alkalmazkodva érdemes megtartani.

Mas planetariumokkal ellentétben — mint  kisplanetariumban”, személyes, bensdséges
kapcsolat alakulhat ki a kozonséggel —, a ,,konzerv” miisorok helyett sokkal tobbet érnek az
¢lészavas foglalkozasok, ahol még a latogatok életkori és egyéb sajatossagaihoz is
rugalmasan lehet alkalmazkodni. A | kisplanetarium” varazsa tébbek kozott éppen az, hogy
€16 eldadasokon a gyermekek (€s a pedagogusok) igényeihez lehet igazodni.

A szakkoroknek, az eldaddssorozatoknak, a tovabbképzéseknek csak az elsé idOpontjat
célszerli megadni, s akkor kell megbeszélni az érintettekkel a tovabbi idépontokat, hozzajuk
maximalisan alkalmazkodva.

Legjobb rekldm a jo miisor. Annak, hogy a csoportok barmilyen (eldre egyeztetett
id6épontban) latogathatjak a planetariumot, reklamértéke is van! Persze a tanév végi talzsufolt
iddszakban nyilvanvaldan az akkor idelatogat6 vidékieket kell preferalni.

3. Az intézmény feladatai
Az intézmény elsddleges feladata a csillagaszati, ill. tirkutatasi ismeretterjesztés. Ezen beliil a

legfontosabb az iskolai oktatast — dvoda, altalanos €s kozépiskola, foiskola, egyetem — segitd
funkci6. E téren a Kecskeméti Planetarium regionalis szerepet tolt be: nemcsak Kecskemét



varos oktatasi intézményei, hanem Bacs-Kiskun, Csongrad, Békés, Jasz-Nagykun-Szolnok,
Pest, Fejér, Tolna megyékbdl szamtalan iskola rendszeresen kihasznalja a planetarium adta
szemléltetési lehetdségeket.

3.1. Iskolai oktatast kiszolgalé, segit6 tevékenységformak megvalositasa

3.2.

3.3.

3.4.

e Az Ovodatol az egyetemig, sot fogyatékosoktdol a legtehetségesebbekig, a
gyerekekhez ¢€s a tananyaghoz kapcsolodd rendhagyo orak, miisorok, eldadasok,
szakkori foglalkozdsok kidolgozasa, szervezése, tartasa: természetismerethez,
fizikahoz, foldrajzhoz ¢és lehetdség szerint egyéb tantargyakhoz kapcsolddva, sot a
pedagdgusok specidlis kéréseihez igazodva, kihasznalvan a planetarium nyujtotta
szemléltetési lehetoségeket.

e Pedagdgus tovabbképzések tartasa.

e Szakmai-modszertani  segédanyagok, szemléltetd eszkozok Dbiztositasa oktatasi
intézmények szdmara.

e Tehetséggondozds: Az intézménnyel kapcsolatba keriilé tehetséges altalanos és
kozépiskolas, valamint fdiskolds, egyetemista fiatalok segitése képességeik kreativ
kibontakoztatasaban.

Ismeretterjesztés

¢ Mindenekeldtt a természettudomanyok (elsdsorban a csillagészat és az tirkutatds és
ezekkel Osszefliggésben a fizika), ill. esetenként a matematika, valamint mas
tudomanyagak vonatkozasaban, kiilonféle népszeriisité formak szervezése,
lebonyolitasa.

elde sorolhatjuk a hétvégi csillagaszati-lirkutatdsi, valamint fizikai témaju
ismeretterjeszté miisorokat, tavcsoves bemutatasokat, szakmai kiallitasokat, l1ézer-
show bemutatodkat, s6t a tdborok ilyen jellegli 6sszetevdit is.

Szemléltetést fejlesztod tevékenység

e Modszertani kisérletek tudatos elvégzése a meglévd szemléltetd eszkozok jobb
kihasznalasa céljabol.

e Audiovizualis  eszkozok és média anyagok (Dolby-surround technika,
panoramavetitok, szamitogépek, videoprojektorok, 3D vetitorendszer, lézerek,
audio- ¢s video-CD, DVD lemezek, esetenként video, stb.) tudatos és hatékony
felhasznaldsa a jobb szemléltetés érdekében.

eUj — elssorban a tanitast segitd — szemlélteté eszkozok kifejlesztése, készitése,
terjesztése.

Részvétel tudomanyos kutatasban

Elsésorban a naptevékenység (és foldi hatasai) vizsgalatdban: Nap-Fold szolaris,
geofizikai, meteoroldgiai relaciok nyomon kovetése. Orvosok és mas kutatok segitése
a naptevékenység orvosbioldgiai vonatkozasainak a felderitésében.

Ezen kiviil mesterséges holdak pdlyaperturbdcios adataibol nyert felsolégkori
stiriségvaltozdasok nemcsak naptevékenységhez kapcsolddo vizsgalatdban, valamint
nemcsak a Nap megfigyelésében, hanem mas észlelésekben is a csillagvizsgaloban.



4. Az intézmény tevékenységének részletezése:

4.1. Iskolai oktatast kiszolgalo, segitd tevékenység — a planetdrium szemléltetési
lehetdségeinek a kihasznalasaval. A korabbi tapasztalatok felhasznalésa, tanacsadas
irasban (publikacidk) és személyesen, kihelyezett formaban is.

4.1.1. Rendhagy¢ oOrék tartasa, muisorfejlesztés

4.1.2. Ovodas miisorok kikisérletezése, tartasa.

4.1.3. Mindenekeldtt a természetismeret, a fizika, a foldrajz, tovabba mas egyéb
tantargyakhoz 1is kapcsolodd misorok, ill. a tanterveknek megfeleld
interdiszciplindris, a kornyezetvédelmi-természetvédelmi szemléletmodot is
megvalosité komplex orak kikisérletezése, tartasa (1-12 évfolyamra).

4.1.4. Részvétel ilyen jellegi pedagogiai fejlesztémunkaban.

4.1.5. Sérilt, ill. fogyatékos gyermekeknek megfeleld0 misorok kikisérletezése,
tartasa.

4.1.6. Foiskolai, egyetemi hallgatok szdmara tananyaghoz kapcsolodd miisorok
kikisérletezése, tartasa.

4.1.7. Tehetséggondozas:
Csillagészati  és igény esetén egyéb  szakkordk, tovabba  mas
természettudomanyos forumok (pl. fizika szakkor, didkklub) miikodtetése
altalanos iskolasoknak és kozépiskoldsoknak egyarant.
Tudomanyos diakkori munkak, szakdolgozatok készitdinek szakmai-didaktikai
tanacsadas, vagy mas segitség (a planetarium keretein beliil).

4.1.8. Pedagogus tovabbképzés:
Ovodapedagogusok, tanitok, fizika, ill. foldrajz tanarok ad hoc jellegii
tovabbképzése, mas intézmények (foiskolak, egyetemek) képzéseinek segitése.

4.2. Misorok egyéni érdeklddoknek: Spontan érdeklddoknek hétvégeken (iskolai
sziinidoben hétkdznap is) foként csillagdszati-lirkutatasi, tovabba fizika téméaju
ismeretterjesztd eléadasok tartasa.

4.3. Szaktudomanyi kiallitdsok: Csillagaszati-tirkutatasi (é¢s ad hoc jelleggel egyéb
természettudomanyos) kiallitasok készitése, vandorkiallitdsok kolcsonzése.

4.4. Koncentralt szakmai programok:
Csillagaszati ¢és lrkutatdsi napok megrendezése, amikor egy-egy sziikebb szakmai
témat feloleld6 musort tartunk az érdeklodoknek, s deriilt 1d6 esetén tavcsdves
bemutatasokat is.
Eldadassorozatok meghirdetése.
A Fold Napja alkalmabdl kornyezetvédelmi-természetvédelmi, valamint a Nap Napjan
a naptevékenységgel és annak foldi hatasaival kapcsolatos programok megszervezése.
Részvétel a Miizeumok Ejszakaja, a Kutatok Ejszakaja és egyéb orszagos és varosi
kulturalis programokban.

4.5. Tavcsdves bemutatasok:

Tavasztol 6szig, amikor (els6 negyed kornyékén) a Hold a leglatvanyosabb, havonta
néhany napon at, ill. a csillagdszati napok alkalmabol minden dertilt este bemutatjuk
az ¢érdeklddoknek az aktudlis égi latvanyossagokat: a Hold kratereit, bolygokat,
kettdscsillagokat, csillaghalmazokat, galaxisokat, stb. A f6téri ,,flasztercsillagaszat”

programokon til e bemutatdsok helyszine a Keeskemeti Eéiskola-TanitokepzéKaran a
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5.

6.

csillagvizsgdld a Karoli Gaspar Reformdtus Egyetem kecskeméti telephelyén
(Kaszap utca 6-14.).

Igény szerint kihelyezett tdborokban is tartunk tdvesdves bemutatasokat, ill. kolcson
adunk tavcsovet.

4.6. Taborok: A planetarium a tarsintézményekben gyerekeknek megszervezett nyari
napkozis taborokhoz korosztaly-specifikus foglalkozasokkal kapcsolodik, ahol
modelleket, rajzokat is készitenek, és jatékos formaban ismerkednek meg a
csillagaszat rejtelmeivel. Tovabba az intézménynek aktiv szerepe van az Magyar
Csillagasz Egyesiilet Kiskun Téabor szervezésében ¢€s lebonyolitasaban.

4.7. Planetariumon kiviili egyéb tevékenység:
[rasos ismeretterjesztés, masutt tartandd eldadasok, kihelyezett —tavcsoves
bemutatasok, kiilon felkérésre tdborokban, egyéb intézmények, egyesiiletek,
alapitvanyok szervezésében népszertisitd eldadasok ad hoc jelleggel.
Csillagéaszati-tirkutatasi vandorkiallitds kolcsonoztetése (iskolaknak, miivelddési
hazaknak, stb.).

4.8. Kozremiikodés az ismeretterjesztéshez kapcsolddd tudomanyos kutatasban: Az
ismeretterjesztd tevékenység hitelességéhez, a jobb ralatishoz elengedhetetleniil
sziikséges, hogy az eléadok maguk is végezzenek tudomanyos kutatast valamely, a
nagykozonséget is érdekld téméban, mint példaul a naptevékenység és foldi hatésai,
valamint megfigyelések a csillagvizsgaloban.

4.9. Szemléltetést fejleszto tevékenység

Az iskolai és az egyéb ismeretterjesztd miisorok fejlesztése soran a tapasztalatok
figyelembe vételével olyan modszertani kisérletek tudatos elvégzése a meglévd
eszk6zok jobb kihasznalasa céljabol, amelyek eldsegitik a hatékonyabb szemléltetést.
A jobb megértést szolgaldo 1) szemléltetd eszkozok (méretardnyokat,
tavolsagaranyokat, stb. érzékeltetdé makettek és egyéb szemléltetések) kifejlesztése,
készitése.

A planetariumi igényeknek megfeleld szoftver-fejlesztés: a meglévd alapprogramok
felhasznalasaval specialis sajat programok irasa, az iskolai tananyaghoz kapcsolédoan
szamitogépes modellek, szemléltetések kidolgozasa.

Kulturdlis tevékenysége:

5.1. Hely biztositisa mds, a kozonség javdt szolgdalo programok, klubok, idoszaki
kiallitasok, koncertek és mas kulturalis rendezvények szamadara.

5.2. Kozremiikodés az onkormdnyzat dltal kezdeményezett vdrosi programok
lebonyolitasaban, sziikség esetén technikai eszkozok dijmentes biztositasa.

5.3. Kecskemeét vdros targyi kulturdjanak és szellemi orokségének dpoldsa és terjesztése,
kiilonos tekintettel a csillagdszattorténeti vonatkozdsokra.

Kiegészito tevékenységek

e Technikai eszk6z0k kdlcsonzése szakmai céllal.

e Kiadoi tevékenység, szovegszerkesztés, kiadvanykészités csillagaszat témakdrben.
e Sajat ingatlan hasznositas.

e Konferencidk, tanacskozasok, értekezletek szervezése/kiszolgéalasa/lebonyolitasa.
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o Kiilso fél altal rendezett tanfolyamokhoz, képzésekhez szolgaltatas nyujtasa.
e Szabad technikai kapacitas hasznositasa, kolcsonzése.

V. Feladat- és hataskorok

1. Igazgaté

¢ Az intézmény mukodtetésének egyszemélyi felel0se, szakmai munkajanak vezetdje.

e Az intézményvezetd feletti munkaltatoi jogkor gyakorldja Kecskemét Megyei Jogu
Viaros Kozgytlése, egyéb munkaltatdéi jogokkal Osszefiiggd kérdésekben Kecskemét
Megyei Jogu Véros Polgarmestere.

A munkakor betoltése a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény alapjan,
valamint a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirdl és foglalkoztatasi
kovetelményeirol, az intézményvezetoi pdlyazat lefolytatisanak rendjérodl, valamint
egyes kulturdlis targyu rendeletek modositasarol szolo 39/2020. (X. 30.) EMMI
rendeletben foglaltak szerint térténik.

¢ Az intézményvezetdi feladatait az igazgatd magasabb-vezetdi-beosztasban vegetd dlldsu

munkavillaloként latja el—A—magasabb—vezetéimegbizds a jogszabalyban megjelolt,
legfeljebb 5 évig terjedd hatarozott idére—szék-ideig.

e Az Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL. torvény
alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli.

eGondoskodik az intézmény feladatainak megvalositasarol, szakmai munkéjanak
igényfelmérésen alapuld, személyi, targyi lehetdségeket optimalisan kihasznalod
szervezeés€rol ¢€s bonyolitasarol, gazdasdgos mukodtetésérdl, belsd ellendrzésrol.
Feladatkoréhez tartozik valamennyi szolgaltatdsi teriilet, tevékenység 0Osszehangolt
mitkodtetése.

e Felel az intézmény tevékenységének szakmai és erkdlcsi tartalmaért.

e A kollégakkal megbeszéli és kijeloli a tavlati, éves és rovidebb tava feladatokat, s
kialakitja azok végrehajtasara legalkalmasabb mitkddési rendet.

e A szakmai igényeknek megfeleléen tervezi, szervezi, irdnyitja az intézmény
tevékenységét, meghatarozza és jovahagyja a munkatervet és a koltségvetést, az
intézmény fejlesztési koncepciojat, a munkavédelmi szabdlyokat, tlizvédelmi
feladatokat, bels6 szabalyzatokat, elkésziti az éves értékelést.

eKizarolagosan gyakorolja az intézményben a munkaltatéi jogokat, felelés a
bérgazdalkodaseért.

o Osszeallitja és jovahagyja munkatdrsai munkakori leirdsat.

e Kezdeményezi az SZMSZ moddositasat.

¢ A tovabbképzések és beiskolazasok rendjét folyamatosan egyezteti a dolgozokkal és—=a

e Intézkedik a szabalyzatokban nem részletezett fontosabb tigyekben.

e A planetarium nevében hivatalos nyilatkozatot, tajékoztatast ad.
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e Alairasi joggal rendelkezik, tovabba képviseli az intézményt minden tigyben. (Konkrét
iigyekben meghatalmazhatja munkatérsat is ¢s megallapitja a képviselet mikéntjét.)

eFelelds az intézmény és mas jogi vagy természetes személy kozotti megallapodasok
korrekt végrehajtasaért.

e Osszeallitja (ill. dsszedllittatja) az intézményre vonatkozo irdsos beszamolokat.

e Helyettesével kozosen a kozmiivelddést eldsegitd egylittmikodéseket alakit ki és
hivatalos kapcsolatot tart fenn mas intézményekkel, szervezetekkel, ill. személyekkel.
Ez fokozottan vonatkozik oktatdsi intézményekre. Felelds az intézmény
kapcsolatépitéséért, keresi az intézmény feladatainak ellatasahoz sziikséges tarsadalmi,
gazdasagi egyiittmiikodési lehetdségeket.

e Szakmai ismeretei bovitése céljabol részt vesz csillagdszati-trkutatasi, valamint
szakdidaktikai, pedagdgiai témaju konferencidkon, tovabbképzéseken.

e Gondoskodik csillagdszati misorok készitésérol, kikisérletezésérdl, tartasarol az
igényeknek megfeleléen — kiilonds tekintettel a tanitdsi/tanuldsi folyamatot segitd
rendhagyo 6rékra.

¢ Az iskolai muisorok elkészitésekor, tartdsakor szem el6tt tartja az aktudlis tananyagot.

eGondoskodik a rendezvények elOkészitésérdl, szoérdanyagok elkészitésérdl,
kozonségszervezésrdl, a bejelentkezd csoportok megfeleld szakmai tajékoztatasarol, az
eléjegyzési naploba torténd bejegyzésérol, az irasos megrendelések visszaigazolasarol, a
miisorokhoz sziikséges 1) berendezések, szemléltetd eszk6zok beszerzésérdl, ill.
elkészitésérol, és az egyéni jegyek, csoportos belépdk kiadasarol.

e Szakmai ¢és gazdasagi szempontok figyelembevételével dont a szolgéltatdsok (miisor,
terembérlet, eszkdzkolcsonzés) arairol.

e A planetirium miikodése fiiggvényében dont az épiiletfenntartdssal, karbantartdssal
kapcsolatos munkalatokrol, a lebonyolitds modjarol.

¢ Eldadasokat tart, munkabeosztdsa azok idépontjahoz is alkalmazkodik.

o Sziikség szerint elvégzi a Planetarium palyazatainak elokészitését, és ellatia a
projektmenedzseri, vagy  mds  projektekben  rdosztott  feladatokat  is.
Projektmenedzserként késziti a programtervet, és koordindlja annak megvalosulasat,
részt vesz a rendezvények megszervezésében, tartia a kapcsolatot a palyazatban
résztvevd partnerszervezetekkel, és munkatarsakkal, illetve dsszehangolja, ellenorzi
azok munkdjat. Rendszeres team megbeszéléseket szervez a projekt team tagjai
szamara. Képviseli a projektet szakmai vonatkozdsban a nyilvanossag felé. A
palyazatokkal kapcsolatos tovabbi feladatainak részletes leirasat, az adott projekthez
tartozo részletes feladatleirds tartalmazza.

e Helyettesitési rend: Az intézmény igazgatdjanak tavolléte esetén a vezetd irdsos
megbizdst ad az altala kijelolt személynek, mely tartalmazza az adott iddszakra
vonatkozé jogkoreit. A helyettesitéssel megbizott személy munkaltatoi jogkoroket nem
gyakorolhat.

2. Csillagaszati szakel6adok

¢ Az igazgatd tavollétében a megbizott szakeléadod — alairasi joggal — intézkedik és dont
minden, az igazgatdé kompetenciajaba tartozo halaszthatatlan tigyben, a planetarium
nevében hivatalos nyilatkozatot, tajékoztatast adhat a médianak. Minderr6l koteles
tajékoztatni az igazgatot.

¢ Az igazgatoval tortént ad hoc egyeztetésnek megfelelden a szakeléadok képviselhetik az
intézményt minden {igyben.
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e Javaslatokat tehetnek a tavlati, éves és rovidebb tava feladatokra, s azok legalkalmasabb
miikodési rendje végrehajtasanak a kialakitasara.

e Az igazgatoval kozosen a kozmiivelodést eldsegitd egylittmiikodéseket alakitanak ki és
hivatalos kapcsolatot tartanak fenn mas intézményekkel, szervezetekkel, ill.
személyekkel. Ez fokozottan vonatkozik oktatasi intézményekre.

o Kozremiikodnek a kozonségszervezésben, szoroanyagok elkészitésében.

e Kozremiikodnek csillagaszati miisorok készitésében, kikisérletezésében, tartasaban az
igényeknek megfeleléen — kiilonods tekintettel az iskolai tanitasi/tanulasi folyamatot
segitd rendhagyo orakra. Minthogy eléadasokat tartanak, munkabeosztasuk elsésorban
azokhoz alkalmazkodik.

¢ Az iskolai miisorok elkészitésekor, tartasakor szem el6tt tartjak az aktualis tananyagot.

e Javaslatot tesznek a miisorokhoz sziikséges 0j berendezések, szemléltetd eszk6zok
beszerzésére, ill. elkészitésére.

e Szervezik a csillagaszati ismeretterjesztést szolgald szakmai anyagok terjesztését.

e Intézkednek a mikodéshez sziikséges tjabb szakmai és egyéb anyagok beszerzésérol.

e Szakmai ismereteik bévitése céljabol részt vesznek csillagaszati-tirkutatasi, valamint
szakdidaktikai, pedagogiai t¢émaju konferencidkon, tovabbképzéseken.

eUgyelnek a planetarium miiszaki berendezéseinek rendeltetésszerli, optimalis,
gazdasagos hasznalatara, gondoskodnak azok karbantartasarol. Kiadmanyozasi joguk
van.

e Intézkednek a sziikséges eszkdzok és anyagok beszerzésérol.

e Miiszaki hiba esetén azonnal intézkednek javitasrol, javittatasrol.

e Személyesen, ill. telefonon tajékoztatjak az érdeklédéket a rendezvényekrol.

e Szakmai tanacsokkal segitik a bejelentkez6 csoportokat, vezetik az eléjegyzési naplot.

eVégzik a misorokhoz sziikséges audiovizualis anyagok szakmai és technikai
elokészitését.

e Kozremiikodnek az egyéni jegyek, csoportos belépdk kiadasaban.

e Végzik a misorokhoz sziikséges szemléltetd eszkdzok, média anyagok, egyéb eszkdzok
beszerzését.

eRészt vesznek a planetarium rendezvényeinek szakmai €s technikai elokészitésében,
lebonyolitasaban.

e Kezelik a médiatarat, végzik az audiovizualis anyagok katalogizalasat.

e Kozremiikodnek az épiiletfenntartassal, karbantartassal kapcsolatos munkalatok
elokészitésében, segitik a lebonyolitast.

o Igazgatoi megbizas alapjan, elvégzik a Planetiarium padlydzatainak elokészitését, és
ellitiagk a projektmenedzseri, vagy mds projektekben rdosztott feladatokat is.
Projektmenedzserként elkészitik a programtervet, és koordindljagk annak
megvalosulasat, részt vesznek a rendezvények megszervezésében, tartjak a kapcsolatot
a palyazatban résztvevé partnerszervezetekkel, és munkatdarsakkal, illetve
osszehangoljak, ellendrzik azok munkdjdat. Rendszeres team megbeszéléseket
szerveznek a projekt team tagjai szamdra. Képviselik a projektet szakmai
Vonatkozdasban a nyilvanossag fele. A palyazatokkal kapcsolatos tovabbi
feladataiknak részletes leirdasdt, az adott projekthez tartozo részletes feladatleirds
tartalmazza.
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3. Kozfoglalkoztatas keretében alkalmazott munkavallalok

e Segédkeznek a ZKP-1 tipust csillagvetitd ¢és segédberendezései, vezérldpult és
tartozékai, valamint a miisorok készitéséhez és bemutatasahoz sziikséges berendezések,
eszk6zok karbantartasaban.

eRészt vesznek a planetarium rendezvényeinek technikai elokészitésében, igények
szerint a lebonyolitasaban.

e K6zremiikodnek a miisorokhoz sziikséges szemléltetd eszkdzok, média anyagok, egyéb
eszk6zok fejlesztésében.

eVégzik a telefonos tigyelet alapjan a csoportbejelentkezések nyilvantartasat, az
informacios és PR feladatokat.

e Végzik a csoportok fogadasat, iranyitasat (portaszolgalat), valamint feliigyeletét a
korfolyoson.

o Kozremiikodnek az egyéni jegyek, csoportos belépdk kiadasaban.

e A csoportok kupolateremben torténé elhelyezésekor jegyszedoéi feladatokat latnak el.

4, Tarsadalmi munkatarsak

e A planetarium tarsadalmi munkatdrsai: A tehetséggondozas sziirdjén fonnmaradt, az
intézményhez tarsult fiatalok kozossége, akik tarsadalmi munkdban segitik a
planetarium munkajat.

e Onkéntes segitséget nyljtanak a csillagaszati miisorok készitésében, kikisérletezésében,
tartdsdban, a rendezvények elOkészitésében, szordanyagok — elkészitésében,
kozonségszervezésben, a bejelentkezd csoportok tdjékoztatasaban, az eldjegyzési
naploba torténé bejegyzésében, 0j berendezések, szemlélteté eszk6zok, Gjabb média
anyagok beszerzésében, ill. elkészitésében, a csillagaszati ismeretterjesztést szolgald
média anyagok terjesztésében.

e Onkéntes vallalas alapjan miisorok, klubfoglalkozasok ideje alatt iigyeletet tartanak.

V. Egyéb rendelkezések

A Planetarium alaptevékenységét meghatarozo jogszabalyok

e a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos konyvtari ellatdsrol és a
kozmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL. torvény

e az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény

e az allamhaztartas sz0l6 torvény végrehajtasarol szolo 368//2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet

e a Munka Torvénykonyveérdl szolo 2012. évi I. torvény
e a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény
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e a  kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirél és
foglalkoztatisi  kovetelményeirol, az intézményvezetoi  palyazat
lefolytatasanak rendjérol, valamint egyes kulturdlis targyu rendeletek
modositasarol szolo 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet

» Kecskeméti Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Kozgytilésének hatélyos rendeletei

e akozmiivelddésrol szolo 35/2043-(<k29-) 17/2018. (X. 18.)
Oonkormanyzati rendelete;

e az Onkormanyzat vagyonarol és a vagyongazdalkodasardl szolo 19/2013.
(VI.27.) onkorményzati rendelete;

e Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkormanyzatanak adott évi rendelete a
koltségvetésérol,

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat kiegészitéseként - az abban rogzitettekkel szoros
Osszhangban - az egyes teriiletekre vonatkozd konkrét eldirasokat az aldbbi belso
szabalyzatok tartalmazzak:

Szabalytalansagok kezelésének eljaras rendje
Ugyirat-kezelési szabalyzat

Gazdasagi szabalyzat

Tlizvédelmi szabalyzat

Kozzététel

A szervezeti és miikddési szabéalyzatot az intézmény elektrenikus—informaeidszabadséerdl

sz616—2005—&v—XC—torvény—6—8—1) az informdcios onrendelkezési jogrol és az
informdcioszabadsdgrol szolo 2011. CXII. torvény 37 § (1) bekezdésére figyelemmel a

Kecskeméti Planetarium hivatalos honlapjan, a www.plani.hu internetes oldalon kézzéteszi.
Jovahagyas

Jelen szervezeti és mitkddesi szabalyzatot Kecskemét Megyei Jogi Varos Kozgyilése
Ertékmegérzési Bizottsag megtargyalta és a .../2021. (.....) EmB. szdmu hatdrozatdval
hagyta jova, mely 2021. november 1. napjan 1ép hatalyba. A hatalybalépéssel egyidejiileg
hatalyat vesziti a Kecskeméti Planetarium 2015. december 15-¢61 hatdlyos — 108/2015. (XI1.
14.) EmB. sz. hatarozattal jovahagyott — Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

Kecskemét, 2021.

Sziics Laszlo
igazgato
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