Kecskemét Megyei Jogti Varos Onkormanyzata intézményeinek 2022. évi belsd ellendrzési terve

Bdacs-Kiskun Megyei Katona Jézsef Kényvtar
2022. évi ellendrzési terv

161/2021. (XIl. 16.) hatarozat 3. sz. melléklete

Azonositott

Az ellen6rzott

Az ellendrzés

Az ellenGrzésre

Sor- L . 3 . Y R kockazati tényezék | Az ellenérzés . forditandé
s2am Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja, modszerei, ellenbrizend6 id6szak |\ .uozss 2 Kockizatelemzési tipusa szerv, szer:vezetl "terveze’tt kapacités
dokumentum vonatkozé egyseg utemezese P
pontjaira) (ellenéri nap)
Ellendrzés célja: annak vizsgdlata, hogy a foglalkoztatottak
. (les kozalkalmazotti jogviszonyanak atalakuldasa megfeleltethet6k-
Jogviszonyvaltas ) béilvi eléirésokkal
dokumentumainak €a Jo”gsz? a Y' elolrasokka o Kockazati katalégus | Szabalyszer(ségi Gazdasagi ,
1. . L Ellen6rzés médszere: dokumentumok vizsgalata, . 2022. l.n.év 10
szabalyszer(iségi - i o X 108-112.pont ellendrzés szervezet
. Osszevetése a vonatkozo jogszabdlyokkal
ellendrzése P o o a
Ellen6rizend6 id6szak: 2020. év, atalakulds id6pontjaban
foglalkoztatottakra vonatkozdan
Az ellendrzés célja: a gépjarmi menetlevelek és lizemanyag
e , |elszamolds, energia elszamolas, kiklldetések elszamolas
Gépjarmu Gzemeltetés, , L L,
) ) . |szabalyszer(iségének vizsgalata. - . [ L -
energia elszamolas, Y, , . , ... | Kockazati katalégus | Szabdlyszer(iségi Gazdasagi ,
2. s , ) , |Az ellen6rzés modszere: bizonylatok (menetlevelek, szamlak, L 2022. ll.n.év 10
kikiildetés elszamolas , , L, , , o 101. pont ellendrzés szervezet
, ny elszamolasok) vizsgalata, tételesen a helyszinen kivalasztott
szabalyszer(isége e, .
vizsgalati mintak alapjan.
Ellendrizendd idészak: 2020. II. félév — 2021. I. negyedév
Ellendrzés célja: a maradvanykimutatas 6sszeallitasanak , .
N Bacs-Kiskun
vizsgalata Kockézati katals M .
Maradvanykimutatas |Ellenérzés moédszere: dokumentumok, nyilvantartasok, ockaza I, atalogus Szabdlyszer(ségi | .. e,gyell L. ,
3. , L, . e -, L. . N , 23-27. és 30-31. o, Konyvtarellatasi 2022. lll.n.év 10
szabdlyszerlisége bizonylatok, pénziigyi-analitikus nyilvantartdsok vizsgalata és ellenérzés e
. . . s 4 [ s ks pontok Szolgaltatas
Osszevetése a jogszabalyi és szabalyzati elGirasokkal, KSZR
tételesen a helyszinen kivalasztott vizsgalati mintak alapjan.
Ellendrizendd idészak: 2020. évi beszamold
o . . |Ellen&rzés célja: az intézményi beszamold ellendrzése
2020. évi koltségvetési _y . . Lo
beszAmold Ellendrzés mddszere: dokumentumok (beszamolé Grlapok, Kockézati katald Pénziiavi Gazdaséei
eszamold . . o ockdzati katalogus énzigyi azdasagi ,
4, Készitésének leltarak, egyeztetések) vizsgalata 104-105 tg llend gY gt 2022. IV.n.év 15
észitéséne oz . . g -105.pon ellenGrzés szerveze
yo Ellendrizendd id&szak: 2020. év — beszamold készitési P
ellen6rzése .
id6pont
Ellendrzés célja: meghatarozasa évkdzbeni o o L L
5. |soron kiviili vizsgalat |Ellenérzés médszere: meghatarozasa év kozbeni Meghatarozasa Meghatarozasa | Meghatarozasa | Meghatdrozasa 5

Ellendrizendd id6szak: meghatarozasa év kdzbeni

2022. év kdzbeni

2022. év kdzben

2022. év kozben

2022. év kozben




Cirdka Babszinhaz
2022. évi ellend6rzési terv

EllenGrzésre

Sor- i Ellendrzés célja, modszere, Azonositott kockazati Az ellendrzott szerv PP Ellenérzés forditando
i EllenGrzés targya e ree i . L . L, Ellendrzés tipusa N , L,
szam ellendrzési id6szak tényezG6k szervezeti egységei litmezése kapacitas
(ellenéri nap)
Szabalyossag,
Célja: a szamviteli alapelvek , y & L
megvaldsuldsanak elSsegitése dokumentdltsdg, komplexitds.
2021. évi beszamolé valddisaga, ’g & F6konyv, analitika és a gazdalkodasi feladatokat i Y 3
1. ) , L, , Mddszere: dokumentumok , - L szabalyszer(iségi 2022.1.n.év. 5
mérlegtételek aldatdmasztasa. , leltarfelvételi adatok ellaté szervezet
egyeztetése cavezdsége
Ellen8rzott idszak: 2021. év . &y g”, 3
visszakereshetGsége.
o .., |Célja: a szamviteli alapelvek , i
Ellenérzési nyomvonalak. Integralt ) L p ., Szabalyozottsag,
kockazatkezelési stratégia megvalosuldsdnak el6segitése szabdlyossag, komplexitas
2. L, . € Mddszere: dokumentumok 4 ’g, , p. L Cirdka Babszinhaz szabalyszer(ségi 2022.1.n.év. 5
elkészitése, gyakorlati i dokumentaltsag, teljesség,
megvaldsitasa egyeztetese munkatdrsak tapasztalata
) Ellenérzott id8szak: 2021. év )
Er6forrasokkal valé gazdalkodas, . , L s [ .
Y L Célja: pontos elszamolas biztositasa Szabalyozottsag,
szerz6désekhez kapcsolodd | ] , , , ) ,
. e Mddszere: bizonylatok, szabdlyossdg, beszerzések, Szervezeti egységek PP ,
3. teljesitésigazolas. Likviditasi L ) , , N s e pénziigyi 2022.1l.n.év. 5
N , nyilvantartasok egyeztetése engedélyezés, szerz6dések |felhasznaldi, készletkezelbi
tervek Utemezése, fedezet e eerr s n , s "y (2
o o, Ellen6rzott idészak: 2022. év elkészitése, atlathatosag.
id6beni biztositasa.
Célja: a pénzkezelésre vonatkozd Szabalyozottsag,
, Y , elszamolasi kotelezettsé szabalyossag,
Pénzkezel6helyekre vonatkozd . L, g 4 j g,
Y 3 B . biztositasa dokumentaltsag, L, 3 . L. ,
4. el6irdsok. Elszamolasra kiadott ) i , Hazipénztdr, pénzkezelSk pénzigyi 2022.1ll.n.év. 5
. L, ) Moddszere: rovancs, nyilvantartas munkatapasztalat,
el6legek nyilvantartasa. , ) L.
egyeztetése pénzkezelési
Ellendrzott id6szak: 2021-2022. év szabalytalansagok.
. , . ... |Célja: tartalmi, formai megfelelGség Kotelezettségvallalds, . ,
Gazdasagi események pénzigyi- e , ) iy , Szervezeti egységek,
L , , , |el6segitése engedélyezés, nyilvantartasba L2 , L ,
5. szamviteli elszdmolasa, vonatkozé |, L, , . , pénzigyi Ggyviteli szabalyszer(iségi 2022.11l.n.év. 5
e s , Mddszere: dokumentumvizsgalat vétel, ellenjegyzés, A
elGirasok betartasa. Y, , . , L, L tgyintéz6k
Ellendrzott id6szak: 2021-2022. év | jogosultsagok érvényesitése.
Vagyonmegdvas, Célja: az eszkodzallomany e , . .
vagyongyarapitas, beszerzett valtozasainak értékelése Er6forrasok megléte, Szervezeti egységek,
6. gyongyarapitas, adatrogzités, raforditasok gazdalkodasi feladatokat pénzigyi 2022.1V.n.év. 5

eszkozok dllomanybavétele,
allomdanycsokkenés elszamolasa.

Mddszere: egyeztetés
Ellen6rzott id6szak: 2021-2022. év

kényvelése, aktivalas.

ellatd szervezet




Corvina Ovoda
2022. évi ellendrzési terv

Ellendrzési

Ellen6rzott .. | Azonositott P e L
Sor- . e . e an Ellendrizendd L. e, Ellendrzés Ellendrzés kapacitas
i szervezet/szervezeti EllenGrzés targya Ellendrzés célja . kockazati Ellendrzés tipusa ) . )
szam , ) idészak ) L mddszere litemezése (ellendri
egység megnevezése tényezék )
nap
Az allami tamogatas alapjaul
SRIR: szolgalo intézményi
Ifjusagi Uti Ovoda 8 - y . (s
mutatdszamok nyilvantartasanak
Py Az 4llami tamogatas elszdmoldsahoz a kockazat-
ellendrzése ) ‘ 8 ‘ o i X i o 2022. januar -
1. - - a hatalyos jogszabalyok betartasanak 2021. év elemzés 4. Szabalyszer(iségi februsr 10
Az allami tamogatas alapjaul vizsgélata pontja
. szolgald intézményi
Corvina Ovoda & . ’y
gyermekétkeztetés
nyilvantartasanak ellendérzése L
Helyszini, részben
5 tételes, részben
Forradalom Utcai Ovoda Ao o . ‘ e "
A személyigyi nyilvantartasok a kockazat- sziréproébaszerd
Személyiigyi nyilvantartasok CIyHEY! Ny 50 2021 - 2022. ° ) o P 2022. 4prilis -
2. ) L vezetése soran a jogszabalyi ) elemzés 2. Szabalyszer(iségi L. 18
szabalyszerlsége 18irdsok érvé ilnek év i majus
Corvina Ovoda székhely elGirasok érvényesiilnek-e pontja
Az allami tdmogatas alapjaul [ . (s .
L, g, X p) Az allami tdmogatads igényléséhez a a kockazat-
. . szolgdlé intézményi , . , ., } J B Y 2022. november -
4. |Corvina Ovoda . ) hatalyos jogszabalyok betartasanak 2022. év elemzés 4. Szabalyszer(iségi 11
gyermekétkeztetés o, ] december
vizsgalata pontja

nyilvantartasanak ellen6rzése




Egészségiigyi és Szocialis Intézmények Igazgatdsaga
2022. évi ellendrzési terv

. , . ; L. . Y Az ellenérzés | Ellendrzési
Sor- ., Az ellendrzés célja, médszerei, Azonositott kockazati Az ellendrzés Az ellenérzott .
. Az ellendrzés térgya s - ) o , . , tervezett kapacitds
szam ellenérizend6 id6szak tényezok tipusa szervezeti egység i , Y
litemezése | (ellenéri nap)
A 2021. évi kiilsé és belsé ellenGrzések altal elGirt intézkedések 14. pont: kiils6- belsé - o,
, . L , L, o L 2021. évi ellendrzésekben
A 2021. évben lezajlott ellenérzések végrehajtasanak vizsgélata. ellendrzések , e .. . ,
1. . e L Y w , i utdellenbrzés érintett szervezeti 2022.1.n. év 30
utéellenbrzése Ellenérizendd iddszak: 2021. év Folyamat: szervezeti, cavségek
Mddszere: dokumentum és helyszini ellenérzés. ellen6rzési kockazatok 8yse8
Annak megallapitdsa, hogy a belsé kontrollrendszer elemeit . 3 ,
. . . p o R 2. pont: belsd szabalyozottsag
2. |APénzigyi Csoport miikodésének vizsgalata kialakitottak-e, megfelelGen mikodtetik-e. Folyamat: szabdlyozasi rendszerellenérzés |Pénziigyi Csoport 2022.1. n. év 30
: gvitsop 81312 | Ellensrizends iddszak: 2021-2022. év vamat: Y gyitsop e
. a kockazat
Modszere: dokumentum ellen&rzés.
Annak megallapitasa, hogy a selejtezés soran a hézagmentesség 11. pont: gazdélkodas,
biztositott-e. pénziigyi-szamviteli
3. [Aselejtezés végrehajtasanak vizsgalata . . , X . rendszerellenérzés |Vagyonanalitika Csoport  [2022. 11. n. év 30
) 8 ) g Ellenérizend6 id6szak: 2021-2022. év Folyamat: szabalyozasi, gy P
Modszere: dokumentum ellenérzés. ellendrzési kockazatok
Annak megallapitdsa, hogy a csoport m(ikodése soran a belsé . 3 ;
3 . ; ., R X 2. pont: bels6 szabalyozottsag
A Bérelemz6 Csoport szabalyozottsaganak |kontrollrendszer elemeit mikodtetik-e. ) L. Y ) . 3
4. , ey L, Y et ) Folyamat: szabdlyozasi rendszerellenérzés |Bérelemzé Csoport 2022.1l. n. év 30|
és miikodésének vizsgalata Ellenérizendd idGszak: 2021-2022. év ,
. - o . . kockazat
Mddszere: helyszini ellen6rzés, interju, dokumentum ellendrzés.
Annak megallapitdsa, hogy a csoport m(ikodése soran a belsé . , ,
A - . - gatlap . &Y L P . 2. pont: belsd szabalyozottsag
A Koltségvetési Csoport szabalyozottsaganak |kontrollrendszer elemeit m(ikodtetik-e. , L. . e - .
5. |, o, o, Y Y , Folyamat: szabdlyozasi rendszerellenérzés |Koltségvetési Csoport 2022.1l. n. év 30|
és m(ikodésének vizsgélata Ellenérizend6 id6szak: 2021-2022. év Kockazat
Mddszere: helyszini ellenérzés, interju, dokumentum ellenérzés.
Annak megallapitasa, hogy az otthon m(ikodése soran a belsé . , ,
. P . . 2. pont: belsd szabalyozottsag
A Levendula Idsek Otthona miikédésének |kontrollrendszer elemeit mikodtetik-e. , L L B ,
6. o Y 1y , Folyamat: szabdlyozasi rendszerellenérzés |Levendula IdGsek Otthona (2022. 11I. n. év 30
vizsgalata Ellendrizendé id6szak: 2021-2022. év kockazat
Mddszere: helyszini ellenérzés, interju, dokumentum ellenérzés.
Annak megallapitasa, hogy a bolcs6dék miikodése soran a belsé . , ,
o . 2. pont: belsd szabalyozottsag 3 Y
o . , o, kontrollrendszer elemeit m(ikddtetik-e. i L szabdlyszer(iségi o ,
7. |Bolcs6dék kontrollkérnyezetének vizsgélata Y i , Folyamat: szabdlyozasi N, Bolcs6dék 2022. V. n. év 30|
Ellenérizend idészak: 2021-2022. év , ellenérzés
. - o . P kockazat
Mddszere: helyszini ellen6rzés, interju, dokumentum ellenérzés.
8. [Soron kivili ellenérzés 44




Ferenczy Ida Ovoda
2022. évi ellendrzési terv

Ellen6rzott

Azonositott

Ellendrzési

Sor- . e ia e ar Ellenérizendé . e s Ellenérzés Ellenérzés kapacitas
, szervezet/szervezeti Ellendrzés targya Ellendrzés célja L kockazati Ellendrzés tipusa . . , .
szam ) ) id6szak , L moédszere litemezése (ellendri
egység megnevezése tényez6k
nap)
Az allami tdmogatas alapjaul
. szolgald intézményi
Hosszu Utcai Ovoda € . y . -
mutatdszamok nyilvantartdsanak . o . . o ]
ellendrzése. Az allami tdmogatds elszamoldsahoz a kockazat- 2022. januér -
1. - — - — a hatdlyos jogszabalyok betartasanak 2021. év elemzés 4. Szabdlyszer(iségi februar 10
Az allami tdmogatas alapjaul vizsgalata. pontja
P szolgdld intézményi
Ferenczy Ida Ovoda € , ’y
gyermekétkeztetés
nyilvantartasanak ellenérzése.
Helyszini, részben
. tételes, részben
Aranytulipan Ovoda o i ) . "
Személviiavi nvilvantartisok A személyligyi nyilvantartdsok a kockazat- szdroprobaszerd 2022. méius
2. B y gy" y vezetése soran a jogszabalyi 2021 - 2022. év elemzés 2. Szabalyszer(iségi o L 18
szabalyszer(isége o L, > R junius
) elGirasok érvényesiilnek-e pontja
Méatis Kalmdan Utcai Ovoda
Az dllami tamogatas alapjaul Az allami tdmogatas igényléséhez a
. szolgdlo intézményi 3 . g, geny ., 3 akock’azat- 3 Y 2022. november -
3. |Ferenczy Ida Ovoda , , hatalyos jogszabdlyok betartasanak 2022. év elemzés 4. SzabalyszerUségi 11
gyermekétkeztetés o, ontia december
vizsgélata pony

nyilvantartasanak ellenérzése.




Intézmény- és Piacfenntartd Szervezet
2022. évi ellendrzési terv

EllenGrzési

Sor- . Ellen6rzés célja, modszere, ellendrzési ; L, L Az ellendrzott szerv S Ellen6rzés kapacitas
i Ellendrzés targya i Azonositott kockazati tényezék R L. ellendrzés tipusa . J Y
szam id6szak szervezeti egységei litemezése (ellendri
nap)
Célja: a szamviteli alapelvek Szabalyossag, dokumentumok
2021. évi koltségvetési ! s p s . y & L
| , o megvaldsulasanak el&segitése elkészitése, teljessége. . A Y _ ,
1. beszamold valddisdganak J o i 3 , i . gazdasagi szervezet szabalyszer(iségi ellenérzés |2022.1.n.év 5
Y, Mddszere: adat, nyilvantartds egyeztetés Beszamoldban szerepld adatok
ellenérzése Y e , . ny
Ellen6rzott idGszak: 2021.év visszakereshet@sége.
e Célja: engedélyezési, igazolasi, pénzkezelési , , ,
Gazdasagi-pénzugyi rend erésitése Szabdlyossag, szabalyos gyakorlat,
2. elszamolasra vonatkozo , Y ellen6rzés, dokumentaltsag gazdasagi szervezet szabalyszer(iségi ellen6rzés |2022. I.n.év 5
szabalvozds Maodszere: dokumentum ellenérzés teliessége
yozas. Ellendrztt iddszak: 2021-2022. év jessee
B , , . Y , , , , A rendszer komplexitdsa,
Er6forrasokkal vald Célja: eréforrasokkal valé gazdalkodas szabalvozottsa pszabél os Intézmény- és
3. gazdalkodas. Javadalmazasi |Mddszere: dokumentum vizsgalat, interjuk v & , Y , . y ) teljesitményellendrzés 2022. Il.n.év 5
) ) , et ) gyakorlat, dokumentaltsag Piacfenntarté Szervezet
szabalyozas alkalmazasa. Ellen6rzott idészak: 2020-2022.év L,
teljessége
L, . Célja: szabdlyozott gyakorlat erGsitése Szabalyozottsag, szabdlyos e ,
Szigoru szdmadasu ) . , . , L, Intézmény- és , L . ,
4. i , Mddszere:megjelentetés igazolasa gyakorlat, dokumentaltsag . ) szabalyszer(iségi ellen6rzés |2022.11l.n.év 5
nyomtatvanyok kezelése. e ) L, Piacfenntarté Szervezet
Ellendrzott id6szak: 2019-2020.év teljessége
e . , Célja: torvényes gyakorlat segitése A rendszer komplexitasa, s L,
Gépjarmuvek Gzemeltetése. ,J yes gy ,g , , , P i Gépjarmuihasznaldk,
o ) e Mddszere: a gyakorlat szabdlyokkal vald szabalyozottsag, szabalyos o L Y, ,
5. Kikiildetés-munkabajaras , L munkabajarassal pénzigyi ellendrzés 2022.1ll.n.év 5
, , egyeztetése gyakorlat, dokumentaltsag L.
szabalyozasa. e , S, . ) , érintettek
Ellendrzott id6szak: 2020-2021. év teljessége, pénzigyi elszamoldsok.
e s , Y Vagyonhasznositdsi rend, .
Vaevonmesdvas Célja: atlathatoé vagyonhasznositas els?a{moltathatésa' Eszkozokkel
6. gy & ’ Médszere: dokumentumvizsgalat & rendelkezd, eszkozoket [szabalyszerliségi ellenérzés [2022. 1V.n.év 5

vagyonhasznositas.

Ellen6rzott idészak: 2020-2021. év

eszkoznyilvantartas teljessége,
bevételkezelés.

felligyel6 munkatarsak




Kalman Lajos Ovoda
2022. évi ellenérzési terv

Ellendrzott P .. | Azonositott L o Ellendrzési
Sor- ) , Y o Ellenérizendé L. Y Ellenérzés Ellenérzés L,
szam szerv/szervezeti egység Ellen6rzés targya Ellenérzés célja id&szak kockazati EllenGrzés tipusa médszere iitemezése kapacitas
megnevezése tényez6k (ellendri nap)
Az allami tdmogatas alapjaul
Széchenyi Sétanyi Ovoda [szolgélé intézményi mutatészamok
nyilvantartasanak ellenérzése Az allami tdmogatés elszamolaséhoz a a kockazat- 2022. februsr
1. - — - — hatalyos jogszabalyok betartasanak 2021. év elemzés 4. Szabalyszer(iségi m.a'rcius 10
Az allami tdmogatas alapjaul vizsgalata pontja
. szolgdld intézményi
Kalmdn Lajos Ovoda g ) ,y
gyermekétkeztetés
nyilvantartasdnak ellenérzése Helyszini, részben
, 3 ., Annak megallapitasa, hogy a pénzkezelés a kockazat- L, 4 4 .
e 2 A pénzkezelés rendjének g P i i ,,,p, , . Pénziigyi és tételes, részben 2022. majus -
2. |Kalman Lajos Ovoda L soran a jogszabalyi elGirdsok 2021-2022.év| elemzés5. , .. | szuréprébaszerd . 15
megfelelGsége L, . ) szabdlyszer(iségi p junius
érvényesllnek-e. pontja
jta i0 o , a kockazat- ]
Pajtas Utcai Ovoda L. , Az irattarozas, iratkezelés , , , Y 2022. oktdber -
3. L, . Irattdrozas, iratkezelés ) L o, 2021-2022. év| elemzés 1. Szabalyszer(iségi 16
Egyetértés Utcai Ovoda szabalyszer(iségének vizsgalata pontja november
Az allami tamogatas alapjdul , L i .
S Az allami tdmogatas igényléséhez a a kockazat-
L, L szolgald intézményi , . 3 . i j 3 Y 2022. november -
4. |Kalman Lajos Ovoda X X hatélyos jogszabalyok betartasanak 2022. év elemzés 4. Szabdlyszeriségi 11
gyermekétkeztetés o . december
vizsgalata pontja

nyilvantartasanak ellendérzése




Kecskeméti Katona Jozsef Nemzeti Szinhaz
2022. évi ellendrzési terv

. EllenGrzésre
o . P _— s Az ellenérzés . ;
Sor- e s Ellenérzés célja, modszere, ellendrzétt . e L Az ellenérzétt szerv Az ellenérzés forditandé
, Az ellendrzés targya i Azonositott kockazati tényez6k R L. , tervezett L
szam id6szak szervezeti egységei tipusa . J kapacitas
litemezése Y
(ellendri nap)
Célja: A szamviteli alapelvek Dokumentaltsag teljessége,
2021. évi koltségvetési ! e ”p . el s ”g ,J &
beszamols valddisieanak megvaldsuldsanak elésegitése. fékonyv, analitika és a
1. L . ,g Moddszere: dokumentumok leltarfelvételi adatok konyvelés-szamvitel szabalyszer(ségi 2022.1.n.év 5
ellenérzése. Evzarashoz i , P
Kapcsoléds tételek egyeztetése. azonosithatdésaga, id6beli
P ) Ellenérzott id6szak: 2021. év elhataroldsok.
Adatvédelmi és Célja: szabdlyozott kozérdeki .
. e . o ais honlapkezeld,
adatbiztonsagi elGirasok adatkezelés. Szabalyozas aktualizalasa, , X ;
] o P . . s adatvédelmi megbizott, . L .
2.. |betartadsa. Kozérdekil adatok |Mddszere: felhasznaldi teszt, interju, |[teljessége, elGirt honlaptartalom adatszolealtatasra szabalyszer(iségi 2022.1ll.n.év 5
kezelése. Atlathatdsag egyeztetés teljessége, frissitése. kbtelezetfe ségek
biztositasa. Ellendrzott idészak: 2021-2022. év gysee
Eréforrasokkal valé Célja: pontos elszamolas biztositasa. Beszerzések, megbizasok,
azdalkodds. Anyagkészlet Mddszere: bizonylatok, nyilvantartasok [engedélyezés, nyilvantartasok szervezeti egységek L. ,
3. & , ¥ g i , Y Y g , Y y , L. ,gy g pénzugyi 2022.1ll.n.év 5
beszerzés, beszerzésekre vizsgdlata vezetése, egyez0ség, felhasznaldi, készletkezelGi
vonatkozé eljarasrend. Ellenérzott id6szak: 2020-2021. év szerz8dések, atlathatdsag.
Célja: tartalmi és formai megfelelGsé
Gazdasagi események ,,J L, . , g , & Kotelezettségvallalas, ) ,
RO elSsegitése. Kotelezettségvallalas ) ) ) , szervezeti egységek
pénzligyi-szamviteli o X engedélyezés, ellenjegyzés, i , Lo .
4, J B . nyilvantartas. . , iy L, felhasznaléi, pénziigyi szabalyszer(iségi 2022.111.n.év 10
elszamolasa, likviditasi i o, jogosultsagok érvényesitése, o,
tervek Maddszere: dokumentum vizsgélat fedezet mesléte tgyintézék
‘ Ellendrzott idészak: 2021-2022. év glete.
PénzkezelShelyekre Célja: pénzkezelés segitése Aktualizaltsag, szabdlyozottsag,
vonatkozé elSirdsok Mddszere: rovancs, nyilvantartas énzkezelShelyekre vonatkozé szevezeti egységek, e i
5. 4 P ¥ gysee pénziigyi 2022.IV.n.év 5

megtartasa.
El6legelszamolas.

egyeztetés
Ellendrzott id6szak: 2021-2022. év

el6irasok megtartasa,
elszamoltatas.

pénzkezel 6k




Kecskeméti Planetarium
2022. évi ellendrzési terv

P s . | Azonositott P . EllenGrzési
Sor- Ellendrzott szerv L Y Ellenérizend6 L. Y Ellenérzés Ellenérzés L,
, j Ellendrzés targya Ellen6rzés célja L kockazati Ellendrzés tipusa ) . ) kapacitas
szam megnevezése idészak ) Y modszere litemezése s
tényez6k (ellendri nap)
Annak megallapitasa, hogy az
BelépGjegyekkel kapcsolatos intézmény altal értékesitett a kockazat-
’p ! gy . p . L Y . . , , Pénzligyi és 2022. marcius -
1. elszamoldasok, nyilvantartasok, belépGjegyek elszdmolasa 2021 -2022. év| elemzés5. | Y L 15
. o , i . szabalyszer(iségi aprilis
dokumentacidk nyilvéntartasa, kezelése pontja Helyszini, részben
Kecskeméti Planetarium szabalyszer(ien torténik-e. tételes, részben
szuréprobaszer(
A személyugyi nyilvantartasok a kockazat-
Személyugyi nyilvantartasok 3 j 3 L 2022. szeptember
2. , y gy” y vezetése soran a jogszabalyi 2021-2022. év| elemzés 2. Szabalyszer(ségi P 15
szabalyszer(isége

el6irasok érvényesiilnek-e.

pontja

oktober




Kecskeméti Katona Jozsef Muzeum
2022. évi ellenérzési terv

EllenGrzésre

Sor- ., Ellenérzés célja, modszere, ellendrzési Azonositott kockazati Az ellendrzott szerv e Ellen6rzés forditandé
. Ellen6rzés targya . , L . L. EllenGrzés tipusa N . L,
szam idGszak tényez6k szervezeti egységei litmezése kapacitas
(ellenéri nap)
2020.évi koltségvetési Célja: a szamviteli alapelvek Dokumentaltsag teljessége, azdalkodasi
beszamolé valddisdganak [megvaldsulasanak elGsegitése fékonyv analitika és a g L 3 Y ,
1. L, , . ; 3 j L feladatokat ellatd szabdlyszer(iségi 2022.1.n.év. 5
ellenérzése. Mérlegtételek |Mddszere: dokumentumok egyeztetése leltérfelvételi adatok szervezet
alatdmasztasa. Ellendrzott idGszak: 2021. év azonosithatdsaga.
. Célja: az eszkozallomany valds véltozasainak o intézmény szervezeti
Beruhazasok, feltjitasok . ) , Y Pontos adatrogzités, | Y , .
J ) J j kimutatasa 3 L, . ) egységei, gazddlkodasi L. o 3
2. allomanyvaltozasa, i , raforditasok kényvelése, L pénzugyi ellendrzés 2022.11.n.év. 5
elszamoldsa Modszere: egyeztetés aktivalas feladatokat ellato
' Ellen8rzétt id6szak: 2021-2022. év ' szervezet
Er6forrasokkal vald Célja: Pontos elszamolas biztositasa Beszerzések, engedélyezés, . ,
. . . , . i , o h ) szervezeti egységek
gazddlkodas. Anyagkészlet |Mddszere: bizonylatok, nyilvantartasok nyilvantartasok vezetése, L. . i
3. , , , Y, Y felhasznaldi, pénzligyi ellendrzés 2022.111.n.év. 5
beszerzése. Beszerzésekre |egyeztetése egyez@ség, szerzGdések Készletkezeldi
vonatkozé eljarasrend. Ellenérzott idészak: 2020-2021. év elkészitése, atlathatosag.
Vagyonmegovas, Célja: vagyonmegdvas, vagyonvaltozdsok Beszerzés lefolytatasa,
vagyongyarapitas. rogzitésének segitése. allomanybavétel, azdasagi és szakmai B Y 3
4, gy_ g,V_ p B g & L, " o y R & & i szabdlyszer(iségi 2022.11l.n.év 5
Selejtezési eljarasok Médszere: folyamatleirasok azonositasa értékcsokkenés, selejtezési egységek
lefolytatdsa. Ellenérzott idészak: 2021-2022. év eljaras lépései, megbizasok.
, P - , Y . Aktualizaltsag,
Pénzkezel6 helyekre Célja: pénzkezelés atlathatosaganak, , , ,g .
. wrs . o szabdlyozottsag, pénzkezel§ . ,
vonatkozo elGirasok pontossagdnak segitése ) szervezeti egységek, L. o ,
5. ) , o . , helyekre vonatkozé . . pénziigyi ellenbrzés 2022.111.n.év. 5
megtartasa. Mddszer: rovancs, nyilvantartas egyeztetés elirasok mestartisa pénzkezelSk
. . P . | ,
El6legelszamolas. Ellenérzott idészak: 2021-2022.év , £ ,
elszamoltatas.
. . - L . Y Kotelezettségvallalas,
Gazdasagi események Célja: tartalmi és formai megfelelGség , & , . ,
e P engedélyezés, szervezeti egységek,
pénzigyi -szamviteli el6segitése - , , e , L .
6. nyilvantartasba vétel, pénzigyi, Ugyviteli szabdlyszer(iségi 2022.1V.n.év. 5

elszamolasa, vonatkozé
elGirdsok betartdsa.

Modszere: dokumentum vizsgalat
Ellendrzott id6szak: 2021-2022. év

ellenjegyzés, jogosultsagok
érvényesitése.

tgyintézék




Kecskeméti Varosrendészet
2022. évi ellend6rzési terv

Az ellenérzott

Az ellendrzés

EllenGrzésre

Sor- e i Ellenérzés célja, modszere, ellenérzési Azonositott kockazati . e s forditando
i EllenGrzés targya i . . szerv szervezeti Az ellendrzés tipusa tervezett L,
szam idGszak tényezG6k P . , kapacitas
egységei iitemezése Y
(ellenri nap)
2021. évi beszamolo
valdiséeanak Célja: A szamviteli alapelvek Szabalyossag, dokumentaltsag,
P g megvaldsuldasanak elGsegitése komplexitas, f6konyv analitika gazdasagi L. _ 3
1. ellenérzése. ; ; ) ) . pénzigyi ellendrzés 2022.1.n.év 5
i ] Mddszere: dokumentumok egyeztetése és a leltar adatok egyezGsége, szervezet
Mérlegtételek o P . : P
L, X EllenGrizendd id6szak: 2021.év visszakereshet@ség.
alatamasztasa.
Gazdalkodasi események |[Célja: tartalmi és formai megfelelGség Szabalyozottsag, szabdlyossag, azdassei
pénzigyi-szamviteli segitése kotelezettségvallalas, & , & , Y Y ,
2. i , s X L, . .. i egységek, szabalyszer(iségi ellenGrzés 2022.1l.n.év 5
elszamolasa, elbirasok Mddszere: dokumentum vizsgélat ellenjegyzés, jogosultsagok lievintézsk
betartdsa. Ellendrizendd id6szak: 2021-2022. év érvényesitése. &Y
Szigory szamadasu Célja: dokumentumok Szabdlyozottsag,szabalyos covségek
nyomtatvanyok kezelése. |visszakdvethetGségének biztositasa gyakorlat, tertlet , "gy . g T , Y. Y ,
3. , i ) , e, pénzligyi Ugyviteli| szabalyszer(iségi ellenérzés 2022.1l.n.év 5
Leltarfelvétel Mddszere: egyeztetés ellen6rzottsége, tievintézdk
dokumentumai. Ellenérizend id6szak: 2021-2022. év nyilvantartasok vezetése. &
, Y Célja: pénzkezelési kockazatok 3 3 3
Pénzkezel6helyekre, ,_J P , Szabalyozottsag, szabdlyos L ,
B , ) csokkentése e tgyfélszolgalat, L Y ,
4. el6leg elszamolasra , gyakorlat, dokumentaltsag, , L pénzigyi ellendrzés 2022.1ll.n.év 5
vonatkozé gyakorlat Médszere: rovancs idében valo elszamolas pénzkezeldk
gy ’ Ellenérizendd idészak: 2021-2022. év ’
Kulfoldi-belfoldi ,
. . " . . s kiiktildetések
kiklldetések Célja:.szabalyozott gyakorlat biztositasa elszamoldi
5. elszamoldsa,szabalyozasa, [Mddszere: egyeztetés Szabalyozottsag, szabdlyossag. Spidrmivek pénzligyi ellen6rzés 2022.11l.n.év 5
jarmihasznalat Ellendrizendd idészak: 2021-2022.év geplarmunve
, i hasznaléi
engedélyezése.
Vagyonvédelmi el6irdsok |Célja: pontos vagyonelszdmolds , Varosrendészet
&Y o . . ! p &Y Szabalyos gyakorlat, L,
betartasa, allomany biztositasa , . egysegei, [ L “ o .
6. . , . , 3 , tapasztalat, szabalyozottsag, , szabalyszer(iségi ellenGrzés 2022.1V.n.év 5
novekedés, csokkenés Mddszere: egyeztetés gazdasagi

elszamolasa.

Ellendrizendd id6szak:2021 -2022. év

selejtezési eljaras.

elszamoltatas




Oszirézsa Id6skortuak Gondozéhaza
2022. évi ellendrzési terv

Az ellenGrzés

Ellenérzési

Sor- L Az ellenérzés célja, modszerei, Azonositott kockazati . Az ellendrzott .
, Az ellenérzés targya e 1w ) \ Az ellenérzés tipusa R ) tervezett kapacitas
szam ellenérizend6 id6szak tényez6k szervezeti egység . J Y
litemezése | (ellendri nap)
A 2021. évi kilsé és belsé ellenérzések altal elGirt 2021. évi
A 2021. évben lezajlott ellen6rzések  |intézkedések végrehajtasanak vizsgalata. Szervezeti, ellenGrzési, , Y ellen6rzésekben ,
1. , _ P . L utéellenGrzés L. . 2022.1.n.év 20
utdellenbrzése Ellenérizend6 id6szak: 2021. év mikodési érintett szervezeti
Médszere: helyszini és dokumentum ellenérzés egységek
Annak megdllapitasa, hogy a beszerzési eljarasok| 11.pont gazdalkodas, « 3
vé reha'tésga szapbél szer( gey J éni(] gés szamvitel OS2I 1GH es ESZII
2. |[Beszerzési eljarasok vizsgdlata & L _J " v ", P €Y ] , . | pénzlgyiellenérzés pénzigyi és 2022.1l.n.év 20
Ellenérizendd id6szak: 2022. év folyamat: szabalyozasi, i .
i L . gazdalkodasi csoport
Modszere: dokumentum ellenérzés. szervezeti
Annak megallapitasa, hogy a levéltar altal jovahagyott L,
. g P B &Y ] } gy 12. pontiranyitasi és
Iratkezelés szabalyszer(iségének iratkezelési szabdlyzatban elGirtakat maradéktalanul ellenérzési folyamat: szabalyszer(iségi
E v & betartjak-e. : est Tolyamat: yszertseg 6521 1GH 2022.111.n.6v 20
vizsgalata o o 3 informacidaramlasi, ellenérzés
Ellenérizend6 idGszak: 2022. év L ,
, . v kommunikacios kockazat
Mddszere: helyszini és dokumentum ellenérzés
Annak vizsgalata, hogy a selejtezés végrehajtasa
soran a hézagmentesség biztositott-e, a| 10. pont gazdalkodas,
3 3 L dokumentaciét megfelelGen vezetik-e, ellenGrzési énzligyi és szamvitel o 6SZI |GH és ESzZII ,
4. |Selejtezés folyamatanak ellenérzése g” P gy ] , ., | rendszerellenérzés . 2022.IV.n.év 20
nyomvonala megfelelé-e. folyamat: szabalyozasi és vagyonanalitikai csoport
Ellenérizend6 id6szak: 2022. év ellendrzési
Mddszere: helyszini és dokumentum ellenérzés
5. [Soron kivili ellenérzés 17




