13/2024.(X.11.) OTNO szadmu hatarozat melléklete
KOZIGAZGATASI SZERZODES

mely 1étrejott egyrészrol

Kecskemét Megyei Jogti Varos Onkormanyzata (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
addszama: 15724540-2-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama 724540, képviseli Szemereyné
Pataki Klaudia polgarmester a tovabbiakban: helyi 6nkorményzat),

masrészrol

Kecskemét Megyei Jogi Varos Ormény Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzata (a
tovabbiakban: nemzetiségi Onkormanyzat) (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
addszama: 15780069-1-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 780067, képviseli Juhdsz Anett
elnok) — felek egylittesen Szerzddo felek — kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi
CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2) bekezdése alapjan, az alairt helyen és
iddben az alabbi tartalommal:

Szerz6do felek jelen Kozigazgatasi szerzddésben (a tovabbiakban: megallapodés) rogzitik a
nemzetiségi Onkormdanyzat helyiséghasznalataval, a Njtv. 80. § (1) bekezdésében
meghatarozott onkormanyzati miikdés személyi és targyi feltételek biztositasaval kapcsolatos
feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével és a
koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és adatszolgaltatasi, a beszdmolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefiiggd
szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) anemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.)

b) az allamhaztartasrol sz6l6 2011. CXCV. torvény (Aht.)

C) az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

d) az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet

e) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

f) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol sz616 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi
tv.),

g) Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)

h) nemzeti vagyonrol sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény (tovabbiakban: Nvtv.)

. Az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. Egyiittmiikodd felek megallapodnak abban, hogy a helyi 6nkormanyzat a tulajdonaban
1évé kecskeméti 184/A/3 hrsz-u, Kecskemét, Batthydny u. 2. szam alatti ingatlan
(tovabbiakban: Ingatlan) 2. szamu 34,7 m? nagysagu irodahelyiségében Kecskemét
Megyei Jogi Véaros Horvat Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzataval koézdsen
ingyenes hasznélatot biztosit az Njtv. 80. § (1) bekezdés a) pontja szerint, az
onkormanyzati mukodés targyi feltételeinek biztositisa érdekében. A nemzetiségi
onkorményzat az Ingatlanban talalhato 50,5 m? nagysagu tanacstermet az Ingatlanban
elhelyezést nyert tobbi nemzetiségi Onkormanyzattal, illetve civil szervezettel
egyeztetve hasznalhatja.

A nemzetiségi Snkormanyzat az ingatlanban talalhaté 10 m? nagysagu 8. szamu irodat
az ingatlanban elhelyezést nyert tobbi nemzetiségi onkormanyzattal egylitt hasznéalhatja.



2. A nemzetiségi onkormanyzat az Nvtv. 3. § (1) bekezdés 1. pont a) alpontja alapjan
atlathat6 szervezetnek mindsiil.

3. Az 1. pontban irt helyiségekhez, tovabba a helyiségek infrastruktirajahoz kapcsolodo
rezsi- és fenntartasi koltségeket a helyi onkormanyzat vallalja megfizetni.

4. A nemzetiségi dnkormanyzat az 1. pontban irt irodahelyiségen felujitasi, atalakitasi
munkalatokat csak a helyi Oonkorményzat eldzetes irasbeli hozzdjarulasa alapjan
végezhet.

5. A nemzetiségi Onkorményzat az Nvtv. 11. § (11) bekezdés a)-c) pontjai alapjan

kotelezettséget vallal, hogy:

a) a jelen megallapodasban eléirt beszamolasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségeket teljesiti,

b) azingatlant a megallapodasban foglalt eléirasoknak, tulajdonosi rendelkezéseknek,
valamint a meghatarozott hasznositasi célnak megfeleléen hasznalja,

c) az 1. pontban irt helyiségek hasznositasaban kozvetlen vagy kozvetett modon
jogviszonyban all6 harmadik félként kizarolag természetes személyek vagy
atlathato szervezetek vesznek részt.

6. A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén —
biztositja az Onkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, szdmara szakmai
segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és
adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol, melynek keretében ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iléseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazasa,
a testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, a kormanyhivatal részére torténd
tovabbitasa);

b) a testiileti és tisztségvisel6k dontéseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartési, sokszorositasi €s postdzasi feladatokat;

C) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat.

Felek rogzitik, hogy Kecskemét Megyei Jogu Varos Jegyzdje a nemzetiségi
Oonkormanyzattal torténd kapcsolattartasra a Szervezési Osztaly vezetdjét jeldlte ki.

7. A 6. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviselOk telefonhaszndlata kivételével - a helyi onkormanyzat viseli.

8. Kecskemét Megyei Jogu Viaros Jegyzdje vagy megbizottja, (Aljegyzd, a Szervezési
Osztaly vezetdje) részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat iilésén és jelzi amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére szakmai segitséget
nyUjt annak tilésén és azon kiviil is a nemzetiségi onkormanyzat miikodését érintden.

9. Kecskemét Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) a
nemzetiségi  Onkormanyzat képviseldinek vagyonnyilatkozatdval kapcsolatos
nyilvantartds vezetéséhez, valamint a vagyonnyilatkozat 6rzéséhez segitséget nyujt.

10. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére igény szerint biztositja
jelnyelv és specialis kommunikacios rendszer hasznalatat.



11. A helyi 6nkormanyzat a hivatalos honlapjan (www.kecskemet.hu) tarhelyet biztosit a
nemzetiségi Onkormdnyzat részére a kozérdekli adatok megjelentetésére vonatkozo
kotelezettség teljesitése céljabol.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése, tartalma,
hatarideje

Az Aht. 26. § (1) bekezdése értelmében a helyi nemzetiségi onkormanyzat a koltségvetését
koltségvetési hatarozatban allapitja meg. A nemzetiségi Onkormanyzat felkéri a jegyzot a
koltségvetési hatdrozat-tervezet elkészitésére, amelyet az elndk terjeszt a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld-testiilete elé.

A jegyz6, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak el0készitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden - kozli a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével,
valamint a helyi Onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének a nemzetiségi
onkormanyzatot érint0 részét egyezteti az elnokkel és a vitas kérdéseket tisztazzak.

A jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk februar 15-¢ig, ha a
kozponti koltségvetésrdl sz0l6 torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta
el, a kozponti koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kdvetd negyvenotddik napig
nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

A koltségvetés eldterjesztésekor a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete részére
tajékoztatasul — szoveges indoklassal egyiitt — az Aht. 24. § (4) bekezdésében felsorolt
mérlegeket és kimutatdsokat kell bemutatni.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére, elkészitésére az Aht.
23-26. §-ban és az Avr. 24. § és 27-29.§-aban foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetése az Aht. 23. § (2) bekezdése alapjan az alabbiakat
tartalmazza

a) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési bevételi eldiranyzatait és koltségvetési

kiadasi eldiranyzatait

aa) miikodési bevételek és mikodési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadéasok, kiemelt eldiranyzatok, és

ab) kotelez6 feladatok, onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok szerinti
bontasban,

b) a helyi nemzetiségi onkormanyzat altal iranyitott koltségvetési szervek koltségvetési
bevételi eldiranyzatait és koltségvetési kiadasi eldiranyzatait

ba) kiemelt eldiranyzatok,

bb) kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok szerinti
bontasban,

c) a koltségvetési egyenleg 6sszegét mikodési bevételek és mitkodési kiadasok egyenlege
¢és a felhalmozasi bevételek €s a felhalmozasi kiaddsok egyenlege szerinti bontasban,
d)a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgald, az Aht. 6. § (7)
bekezdés a) pont ab) és ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eléiranyzatokat,

e) a d) ponton tali koltségvetési hiany kiils6 finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgald finanszirozasi bevételi eldiranyzatokat ¢és finanszirozasi

kiadasi eléiranyzatokat,


http://www.kecskemet.hu/

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a Stabilitasi tv. 8.
§ (2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd ligylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkeztetd ligyletek varhato egyiittes Osszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyletekbdl és az
Onkormanyzati garancidkbodl és onkormanyzati kezességekbdl fennalld kotelezettségeit
az adossagot keletkeztetd tigyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség
érvényesithet6ségéig, és a Stabilitasi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit,
és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilonosen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és a finanszirozasi
kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

Az Anht. 23. § (3) bekezdése szerint a koltségvetési hatdrozatban elkiilonitetten szerepel az
¢vkozi tobbletigények, valamint az elmaradt bevételek potlasara szolgald altalanos tartalék és
céltartalék.

Az Aht. 23. § (4) bekezdés alapjan a Motv. 111. § (4) bekezdésének alkalmazasaban miikodési
hianyon az Aht. (2) bekezdés e) pontja szerinti kiilsé finanszirozasi mikodési céla
koltségvetési hianyt kell érteni.

A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik, annak torvényességéért, bevételi és kiadasi eldiranyzatainak
megallapitasarért s teljesitéséért, tovabba annak kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért nem
felelOs.

I1l. A nemzetiségi onkormanyzat atmeneti gazdalkodasanak szabalyai

Ha a koltségvetési hatarozatot a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete a koltségvetési
évben legkésdbb marcius 15-ig nem fogadta el, az atmeneti gazdalkodasrol hatarozatot hoz,
amelyben felhatalmazast ad, hogy a nemzetiségi onkormanyzat a bevételeit folytatélagosan
beszedhesse, kiadasait teljesitse. A hatdrozatban meg kell hatdrozni a felhatalmazas
id6tartamat, amely az 0j koltségvetési hatarozat hatalybelépésének napjan megsziinik.

Ha a nemzetiségi onkorméanyzat képvisel6-testiilete - az Aht. 25. § (3) bekezdése alapjan - a
koltségveteési hatarozatot a koltségvetési év kezdetéig vagy az dtmeneti gazdalkodasrol szolo
hatarozat hatalyvesztéséig nem alkotta meg, és az adtmeneti gazdalkodasrdl hatarozatot nem
alkotott, vagy az dtmeneti gazdalkodasrol szolo hatarozat hatalyat vesztette, az elndk jogosult
a nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd bevételek beszedésére és az el6zd évi kiadasi
eliranyzatokon beliil a kiadasok aranyos teljesitésére. Az Aht. 25. § (4) bekezdés szerint a (3)
bekezdés alapjan folytatott gazdalkodasrél a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete
részére az elndk beszamol. A képviseld-testiilet az 0j koltségvetési hatdrozatot a fentiek szerint
beszedett bevételeket és teljesitett kiadasokat az 0 koltségvetési hatarozatba beépitve fogadja
el.

V. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

1. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelend bevételek ¢és
kiadasok modositasarol, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a nemzetiségi
onkormanyzat testiilete dont. A nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési hatarozata az
elndk szamara lehetdvé teheti a nemzetiségi dnkormanyzat bevételeinek és kiaddsainak
modositasat és a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositast. Ha a helyi nemzetiségi
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onkormanyzat év kozben a koltségvetési hatarozat készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényrél az elndk a
nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiiletét tajékoztatja.

2. Ha a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl szold hatarozatat. A koltségvetés modositds hatarozat-
tervezetérdl a jegyzo altal torténd eldkészités utan, az elndk elbterjesztése alapjan a
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

3. Az Aht. 34. § (4) és (5) bekezdése alapjan, az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetben a
nemzetiségi Onkormanyzat testiilete — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a
dontése szerinti idOpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal moddositja a koltségvetési
hatarozatat.

4. A nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatair6l €s az abban bekdvetkezett valtozasairdl a
Hivatal naprakész nyilvantartast vezet.

V. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatok ellatasarol
a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzattal kotott kozigazgatasi szerzodés alapjan a Hivatal
gondoskodik.

VI. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkorményzat gazdalkoddsanak végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Gazdalkodasi €s Intézményiizemeltetési Iroddja latja el.

VIl. Kotelezettségvallalas

1. Kotelezettségvallalds fogalma:

Kotelezettségvallalds a kiaddsi eldirdnyzatok terhére torténd fizetési kotelezettség — igy
kiilonosen a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerzddés megkotésére,
koltségvetési tamogatas biztositasara irdnyuld kotelezettség — vallalasarol szolo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

A Kkotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a korabban
megallapitott fizetési kotelezettségek dsszegét noveli, vagy a fizetési kotelezettséggel érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden, irdsban lehet.

Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eldiranyzatok terhére nem kéthetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés,
illetve 1étrejott ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil
atlathato szervezetnek.

A kotelezettséget vallalo ezen feltétel ellendrzése céljabol, a szerz8désbdl eredd kovetelések
eléviiléséig az Aht. 55. § szerint jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet atlathatosagaval osszefiiggd, az Aht. 55. §-ban meghatarozott adatokat kezelni azzal,




hogy ahol az Aht. 55. § kedvezményezettrél rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell érteni. Jogszabaly tovabbi feltételeket is
megallapithat a visszterhes szerzodések megkotésének vagy azok alapjan torténd kifizetések
feltételeként.

2. Kotelezettségvallalasra jogosultak:

A nemzetiségi Onkormanyzat kiadédsi eldirdnyzatai terhére a telepililési nemzetiségi
onkormanyzat elndke vagy az é&ltala irdsban felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati
képviseld jogosult kitelezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalasra jogosultak neveét és aldiras mintajat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

3. Targyévi és targyéven tuli fizetési kitelezettségvallalas:
A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

A koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett Osszegli
eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (szabad eldiranyzat) mértékéig keriilhet sor. A
koltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-¢ig meg kell torténnie.

Tobb ¢év, vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi eldirdnyzata terhére torténd
kotelezettségvallalasra
a) anemzetiségi onkormanyzat targyévi koltségvetési hatarozatanak ,,Tobbéves kihatassal
jar6 dontések szamszertisitése évenkénti bontasban €s 0sszesitve” cimii mellékletében
megallapitott kiadasi eldiranyzattal,
b) a) pontban foglalt eléiranyzat hianyaban a targyévi koltségvetési hatarozatban szerepld
kotelezd feladat miikodési célu kiadasi eldiranyzatéval
megegyez0 mértékig kertilhet sor.
A kotelezettségvallalas fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

A nemzetiségi Onkormanyzat eldirdnyzatai terhére hatarozatlan idejli vagy a koltségvetési évet
kovetd év junius 30-at kovetd idOpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazd hatarozott idejli
fizetési kotelezettség (tobb €év eldiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén

a) adecember 31-¢ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

b) adecember 31-ét koveten esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év
kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

Nem vallalhat6 tobb év eldirdnyzatait terheld kotelezettség olyan koltségvetési tamogatas
biztositasara, amely
a) célja a kedvezményezett miikodésének tamogatasa,
b) esetén nem bizonyithatd a tobbéves kotelezettség indokoltsaga, a tamogatott
tevékenység tobb évre atnyulo jellege.

4. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele és a fedezet igazolasa:
Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul
gondoskodni kell annak az allamhaztartasi szamviteli

kormanyrendelet Szerinti nyilvantartasba vételérol.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi sorszamat,
b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusitdo  dokumentum
megnevezesét, iktatdszamat €s keltét,
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c) akotelezettségvallald nevét,

d) apénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem
sziikséges,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség Osszegét az egységes rovatrend
rovatai szerint,

0) akotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat,

h) a koltségvetési évben esedékes pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy
abbol az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithato legyen,

1) akifizetés jogosultjanak azonosito adatait,

J) apénzigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

K) a pénziigyi teljesités idépontjat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasahoz
sziikséges adatokat,

I) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridé
valtozéasa), az azokat tanusito dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a
pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

m) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,

n) végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak modosulasai, a
pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamlakon torténd elszamolasanak idopontjait és
a konyvviteli szamlak megnevezését,

0) devizaban fennalld kotelezettségvallalas, mas fizetési Kkotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosuldsai (ide értve az
atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizédban is, a nyilvantartasba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Gazdalkodasi és Intézménylizemeltetési Iroda vezeti. A kotelezettségvallalas
moédosuldsa, meghitisuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a
nyilvantartdsban szerepld adatok modositasarol, torlésérdl, valamint a szabad kiadasi
eléiranyzat modositasarol.

A nyilvantartasba vételkor a Gazdalkodasi és Intézményilizemeltetési Iroda igazolja a fedezet
meglétét. A fedezetigazolas a nyilvantartast vezetd (a pénziigyi fedezetet igazold) személy
eredeti alairasa nélkiil érvénytelen. Ervényes fedezetigazolas nélkiil a kotelezettségvallalas nem
ellenjegyezhetd.

o. A kotelezettségvallalas teljesitése:

A kotelezettségvallalas pénziigyi teljesitése érdekében a kotelezettségvallalast tartalmazo
dokumentum eredeti, szigndzott ¢€s alairdsokkal ellatott példanya a pénziigyi teljesités
alapbizonylataként a bank- vagy pénztaranyag mellett keriil leflizésre. Amennyiben egy
kotelezettsegvallalashoz tobb kifizetés kapcsolodik, az eredeti, szignozott példany csak az
utolso kifizetés alkalmaval kertil leflizésre.

6. Eldzetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendje:
Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitésé¢hez, amely
a) értéke gazdasagi eseményenként a 200.000 forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége,
C) jogszabalyon, jogerGs vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi,
hatdsagi dontésen, vagy mads, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg




megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat ¢és kotelezettségét
megallapito kotelezo eldirason alapulo fizetési kotelezettségnek mindstil.

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas) és
nyilvantartdsara vonatkoz6 szabalyokat fenti esetekben is alkalmazni kell.

Az engedélyezésre alkalmazando ,,Kisosszegii kifizetés engedélyezése” cimii dokumentum
mintdjat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

VIIl. Pénziigyi ellenjegyzés

1. Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden, irdsban lehet, melynek sordn a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
jogosult személy meggy6zodik a jogszabaly altal eldirt feltételek teljesiilésérdl és ezt
alairasaval igazolja. Pénziligyi ellenjegyzés nélkiill gazdasdgi kihatasi kotelezettség nem
vallalhato.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas  pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal Szervezeti ¢és Miikodési
Szabalyzataban meghatarozott gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelolt személy
jogosult. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére kijelolt személynek a
felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét és alairas mintajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

3. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak ¢€s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, valamint az arra
jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman az arra jogosult személy az
alabbiak szerint igazolja:

,Pénziigyileg ellenjegyzem:

Datum / alairas

4. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésekor meg kell gy6zddni arrol, hogy a szabad
eléiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
¢s a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodéasra vonatkoz6 szabalyokat.

5. Ha a kdtelezettségvallalds nem felel meg a fentiekben leirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzésre
jogosultnak errdl irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv
vezetdjét. Ha a kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad
a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr.
54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

IX.  Teljesités igazolasa

1. Teljesités igazolas a kiadas teljesitésének elrendelése (utalvanyozas) el6tt annak ellendrzése,
hogy a teljesités megfelel-e a kotelezettségvallalas dokumentumaban vallalt, illetve a teljesiteést
alatamasztd egyéb dokumentumban eldirt kotelezettség teljesitésének.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét és aldiras-mintajat a 4. szamu melléklet tartalmazza.



2. A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okményok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének
a) jogossagat,
b) Gsszegszeriiségét,
c) ellenszolgaltatast is magaban foglalod kotelezettségvallalas estében - ha a kifizetés
vagy annak egy része az cllenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes - annak
teljesitését.

3. A teljesitésigazolas tartalmazza:
a) azigazolas datumat,
b) a teljesités tényére térténd utalast,
C) az arra jogosult személy alairasat.

4. A teljesités igazoldsa

a) szamla alapjan torténd kifizetés esetén az eredeti szamlan,
b) nem szamlas,
ba) egyszeri kifizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallaldas dokumentumanak
eredeti, fedezetvizsgalattal ellatott példanyan,
bb) tobbszori kifizetési kotelezettséget keletkeztetdé kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallalas dokumentumanak fedezetvizsgalattal ellatott példanyanak
masolatan
az erre a célra rendszeresitett bélyegz0 haszndlataval, vagy az azzal megegyezd szoveg
feltiintetésével torténik.
A teljesités igazoldsdra alkalmazando bélyegzo szovegét az 5. szamu melléklet tartalmazza.

5. Nem kell a teljesitést igazolni azon fizetési kotelezettség teljesitéséhez, amely
a) jogszabalyon,
b) jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatésagi dontésen,
vagy mas,
C) a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito kotelezo eldirason
alapulo fizetési kotelezettségnek mindsiil.

6. Bevételek teljesitésének igazolasa:

6.1. A termékértékesitésbol, szolgaltatds-nyajtasbdl szarmazod, szdmla alapjan befolyd
bevételek tekintetében a szamla kiallitasa a teljesités igazolasanak mindsiil. A szdmla
kiallitoja koteles meggy6zddni arrdl, hogy a szamla kiallitdsa — az annak alapjaul szolgalo
dokumentumban vallalt kotelezettség szerint — megfelel a IX.2. pontban eldirt
kovetelményeknek.

6.2. A 6.1. pont al4d nem tartoz6 bevételek tekintetében a bevételnek bevételi rovaton torténd
elszdmolasa a teljesités igazolasdnak mindsiil. A bevételnek a 363 ,,Azonositas alatt allo
tételek” konyvviteli szdmlakon torténd elszdmoldsa nem mindsiil a teljesités igazolasanak.
A konyveld koteles meggy6zddni arrdl, hogy a bevételt alatamasztd dokumentum a
konyvviteli elszdmolashoz elegend6 informaciot tartalmaz és megfelel a IX.2. pontban eldirt
kovetelményeknek.

7. A szamlan szerepld termék vagy szolgaltatas felhasznalasanak tényét a bizonylaton rogziteni
kell, megjeldlve a felhasznalas helyét, céljat, datumat.
A felhasznalas igazoldasara a 4. szamu mellékletben megjelolt személyek jogosultak.



X. Ervényesités

1. Az érvényesités — a bevételek, valamint a [X.5. pont szerinti kiaddsok érvényesitését kivéve
— a teljesités igazoldsa alapjan torténd, az utalvanyozast megel6zo pénziigyi tevékenység.

2. Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitdnek ellendriznie kell

- az Osszegszerliséget,

- apénziigyi fedezet meglétét,
o a fizetési kotelezettség eldirasa és a fedezetigazolds meglétének ellendrzésével,

- a gazdalkodasra vonatkozd jogszabalyok, belsé szabalyzatok eldirasainak megtartasat.
o akdtelezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyz6 jogosultsdganak ellendrzésével,
o a teljesités igazolasa megtorténtének, a teljesitést igazold jogosultsdganak
ellenérzésével.

3. Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére az Avr. 55. § (2) bekezdésében
foglalt szabalyokat kell alkalmazni. Az érvényesitési feladatok ellatasara kijelolt személynek a
felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosultak nevét és alairas mintdjat a 6. szamu melléklet tartalmazza.

4. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
a) az,cervényesitve” megjeldlést,
b) az érvényesités datumat,
C) azérvényesito alairasat.

5. Az érvényesités
- pénztarbizonylaton,
- utalvany-rendeleten,
- az XL5. pont szerinti bevétellel, illetve kiadassal osszefiiggden keletkezd okmanyon
(szamlan, hatarozaton, bankkivonaton) torténik.

6. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a gazdalkodésra vonatkozd jogszabalyok,
illetve a bels6 szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kovetéen az utalvanyoz6 erre irdsban utasitja. A
tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell
megfelelden alkalmazni.

XI.  Utalvanyozas

1. Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, illetve bevételek beszedésének, elszamolasanak
elrendelését jelenti. A bevételek utalvanyozésara a teljesités igazoldsa nélkiil keriilhet sor. A
kiadasi eléiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra — a IX.5. pontban foglalt kivételekkel — a
teljesités igazoldsat €s az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.
Utalvanyozas nélkiil az érvényesitett Osszeget kifizetni nem lehet.

2. A nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolédsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk vagy az altala
irasban felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét és alairas mintdjat a 7. szamu melléklet tartalmazza.



3. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. Az utalvany-rendelet mintajat a Polgarmesteri
Hivatal Bizonylati rendjének mellékletét képez6 bizonylati album tartalmazza.

4. Az utalvany-rendeletnek tartalmaznia kell:

a) az,utalvany” megjel6lést,

b) akoltségvetési évet,

C) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) fizetés id6épontjat, modjat, osszegét, devizanemét,

e) amegterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcidé szerinti szamat, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi
szamviteli korméanyrendelet szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat,

h) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

1) azérvényesitést.

5. Az Avr. 59. § (5) bekezdés a)-d) pontjai értelmében nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenérteke és
B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke rovatain elszdmolandd koltségvetési
bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd 4altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat, és kamatbevételeket,

C)az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas esetén -
az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

Eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas hianyaban kifizetésre szamla nem fogadhato be, kivéve
a VII. 6. pontban foglaltak.

XIl.  Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy a maga javara latna el.

XI1l. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése

1. Az Njtv. 159. § (6) bekezdése szerint a nemzetis€égi Onkormanyzat 2013. januar 1-jétdl 6nallo
fizetési szamlajat valasztasa szerint a Kincstarndl vagy mas pénzforgalmi szolgéltatonal
vezetteti. A Ormény Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajat 2013. évtdl az
OTP Bank Nyrt-nél vezeti.
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Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata és az OTP Bank Nyrt. kozotti szamitogépes
Osszekottetés miatt a nemzetiségi onkormanyzat felhatalmazza a Hivatalban banki alairasra
bejelentett személyeket a szamlaja felett a bank felé valé rendelkezési jogosultsagra.

Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat 0j pénzintézetet akar valasztani, az elnok a hatarozat
meghozatala el6tt elézetesen tdjékoztatja a Hivatal Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési
Irodajat és a modositast kovetden haladéktalanul atadja az 0j pénzintézeti szerzddéseket az
osztaly részére.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat szamldjar6l (vagy pénztardbol) torténd kifizetésekre a
Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Irodara szabalyosan leadott bizonylatok beérkezését
kovetd legkésdbb 5. munkanapon keriil sor.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartdsaval és addszam tigyintézésével
kapcsolatos feladatokat a Hivatal Gazdalkodasi €s Intézményiizemeltetési Iroddja latja el, a
nemzetiségi onkormanyzat egyiittmiikodési kotelezettsége mellett.

XIV. Készpénzben teljesitett kifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések

1. Az Anht. 85. §-a alapjan a bevételek beszedésekor, a kiadasok teljesitésekor lehetéség
szerint készpénzkimélo fizetési modokat kell alkalmazni. A kiadasok készpénzben torténd
teljesitésére csak jogszabalyban szabalyozott esetekben kerlilhet sor. A kiadasok
értekpapirral nem teljesithetok.

2. A készpénzben teljesitendd kifizetés ¢és elszamolds a Hivatal hdzi pénztardban miikodo
nemzetiségi onkormanyzat pénztaran keresztiil torténik.

3. A nemzetiségi onkormanyzat hazi pénztarabol kiadas készpénzben az alabbi esetekben
teljesithetd:
a) kiils6 személyi juttatasok,
b) készpénz el6leg maximum havonta 300.000 Ft 6sszeg erejéig,

- A nemzetiségi Onkorményzat tevékenységével Osszefliggd, elére nem lathato
kiadasok kifizetésére havonta legfeljebb 100.000 Ft eldleg felvételére jogosult a
nemzetiségi onkormanyzat elndke, illetve a 8. szamu mellékletben megjeldlt tagja.

- Az esetenként eléforduld, nagyobb koltségkihatasu, 100.000 Ft-ot meghalado
rendezvényekkel, programokkal kapcsolatos eldlegfelvétel részletes szabalyai:

A nemzetiségi onkormanyzat a nagyobb koltségkihatasti rendezvények készpénz
igényének biztositdsa érdekében, a megrendezés eldtt legalabb 8 munkanappal az
alabbi tartalmu hatdrozatot koteles hozni:
- afelvenni kivant el6leg 0sszegét;
- arendezvény, program megnevezését, céljat;
- arendezvény, program idépontjat;
- a rendezvény, program soran varhatdan felmeriild, készpénzben teljesitendd
koltségek teljes 0sszegének bemutatasat:
o a kifizetés jogcimét (pl. vendéglatas, rendezvényszervezés, zenei
szolgaltatas, stb.)
o jogosultjat (név/cégnév, székhely, addszadm, stb.)
o 1iddpontjat;
- azeldleg felvételére jogosult, elszdmolasra kotelezett személy megnevezését;
- az eldlegfelvétel id6pontjat;
- az elszamolasi kotelezettséget, feleldsség meghatarozésat;
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- koltségvetési eldiranyzat megnevezeését.

4, A felvett eldlegek elszamolasanak hatarideje legkésobb a felvételtdl szamitott 30 nap.
Késedelmes elszamolas esetén a nemzetiségi Onkormdanyzatot személyi jovedelemadd
fizetési kotelezettség terheli, melyet az érintett személy koteles megtériteni. A torvényben
eldirt 30 napos hataridé betartdsa érdekében az eldleg elszamoldshoz benyujtando
dokumentumokat, azok alaki ¢€s tartalmi feliilvizsgalata érdekében a pénztarbol torténd
eléleg felvételtdl szamitott, lehetdség szerint 25 napon belill kell a Gazdalkodasi és
Intézményiizemeltetési Irodara leadni.

Az elbleg elszamoléasakor benyujtott szamlak igazolt kiadasainak 0sszege nem haladhatja
meg a felvett eldleg Gsszegét.
Eldleg felvétele nélkiil készpénzben vésarlas nem teljesitheto.

5. Az elszamolasi eldleg felvételéhez kapcsolodo kotelezettségvallalas a 9. szamu mellékletet
képez6 nyomtatvany alapjan keriil nyilvantartasba vételre.

XV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a Gazdalkodasi és
Intézménylizemeltetési Iroda vezeti. A jogszabalyban eldirt gazdalkodasi szabalyzatok
tekintetében a nemzetiségi onkorméanyzat — figyelemmel az Avr. 13. § (2) bekezdésére -
sajat szabalyzatokkal rendelkezik, a tovabbi gazdalkodasra vonatkozd szabalyzatokat a
Hivatal 4ltal készitett, nemzetiségi Onkormdnyzatokra is Kkiterjesztett szabalyzatok
tartalmazzak.

2. Az Avr-ben meghatarozott adatszolgaltatis soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabdlyokkal ¢és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdéségéért a
nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a felelds.

XVI. Egyiittmiikodés a zarszamadas soran
Az Aht. 91. § (1) bekezdése szerint a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
végrehajtdsara vonatkozo zarszdmadasi hatarozat tervezetét a jegyzo keésziti eld €s az elnok
terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete elé ugy, hogy az a képviseld-testiilet
elé terjesztését kovetd harminc napon beliil, de legkésdbb a kdltségvetési évet kdvetd 6todik
honap utols6 napjdig hatalyba Iépjen. A zéarszamadasi hatarozat tervezetével egyiitt a
nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilet részére tajékoztatasul be kell nydjtani a kincstar
Aht. 68/B. § szerinti ellenérzése keretében a helyi nemzetiségi onkormanyzat éves koltségvetési
beszamolojaval kapcsolatosan elkészitett jelentését.
A nemzetiségi dnkormanyzat az éves gazdalkodasardl sz616 zarszdmadast — a koltségvetéshez
hasonldan — hatdrozatban koteles elfogadni.
Az Aht. 91. § (3) bekezdése szerint zarszamadaskor az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglalt a
mérlegeket és kimutatasokat kell tajékoztatasul bemutatni.

XVII. Belso ellenorzés

A nemzetiségi dnkormanyzat belso ellendrzési feladatait a Hivatal Ellendrzési Csoportja latja
el. Az Ellen6rzési Csoport munkdjat a nemzetkdzi, valamint az allamhéztartasért felelds
miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardok, utmutatok figyelembevételével,
valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolod
370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet eldirdsainak megfelelden elkészitett Jegyzd altal
jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv szerint végzi. A belsd ellendr megbizolevelét a belsd



ellendrzési vezetd, amennyiben az ellendrzést a belso ellendrzési egység vezetdje végzi, azt a
jegyz0 irja ala.

A nemzetiségi Onkormanyzat részt vesz a belsd ellenérzés értékelésérol késziild éves
beszamolo — ra vonatkozo részének — elkészitésében, amit a Hivatal készit el.

A belso ellendrzésre jogosultak nevét és alairas mintajat a 10. szamu melléklet tartalmazza.

XVIII. Zaré rendelkezések

1. Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovoben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint
jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikddés szabalyait
kolesondsen betartjak.

2. Szerzddo felek jelen megallapodast sziikség szerint, altaldnos vagy 1dokozi valasztés
esetén az alakul6 tilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak.

3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejiileg a
kozottik 1étrejott1407-7/2019. iktatdoszamu egyiittmiikodési megallapodas hatalyat
veszti.

4. A megallapodast Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkorméanyzat Képvisel-testiilete a
169/2024. (X.17.) szamu hatarozataval, Kecskemét Megyei Jogu Varos Ormeny
Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 13/2024. (X.11.) OTNO
szamu hatarozatdval jovdhagyta. Rendelkezéseit a megéllapodas aldirasatol kell
alkalmazni. Felek a megéllapodast hatarozatlan idére kotik.

Kecskemét, 2024. oktober 17.

Kecskemét Megyei Jogu Varos Kecskemét Megyei Jogt Varos
Onkorméanyzata Ormény Telepiilési Nemzetiségi
Szemereyné Pataki Klaudia Onkormanyzata

polgarmester Juhasz Anett elnok



1. melléklet
13/2024.(X.11.) OTNO hatdrozatszamii Kozigazgatdsi szerzédéshez

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta

Juhdsz Anett
Kovrig AKOS

Vincze Norbert GAbOr



2. melléklet
13/2024.(X.11.) OTNO hatdrozatszamii Kozigazgatdsi szerzédéshez

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

Ugyiratszam:
Ugyintézo:

A beszerzés/szolgaltatas targya:

A pénziigyi teljesités dsszege:

A pénziigyi teljesités modja: .................. szamu szamla alapjan atutalassal / készpénzzel
A Kkifizetés jogosultjanak megnevezése, cime:

A terhelend6 koltségvetési eloiranyzat megnevezése:
A Ormény Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat évi koltségvetésének
................................. cimi el6iranyzata

A fenti beszerzés/szolgaltatas pénziigyi teljesitését engedélyezem.

Kecskemeét, . ..coeeviinnnnnneneeeennnns

Kotelezettségvallalo



3. melléklet
13/2024.(X.11.) OTNO hatdrozatszamii Kozigazgatdsi szerzédéshez

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
PENZUGYI ELLENJEGYZESRE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta

Varga Miklos
Czakd Anita e

Hupkané Pesti Zsuzsanna e



4. melléklet
13/2024.(X.11.) OTNO hatdrozatszamii Kozigazgatdsi szerzédéshez

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KIADASAINAK TELJESITES
IGAZOLASARA ES A SZAMLAN SZEREPLO ARU FELHASZNALASANAK
IGAZOLASARA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta

Juhdsz Anett s
Kovrig AKOS

Vincze Norbert GAbOr



S/a melléklet
13/2024.(X.11.) OTNO hatdrozatszamii Kozigazgatdsi szerzédéshez

A TELJESITES IGAZOLAS BELYEGZO SZOVEGE

TELJESITES IGAZOLAS

A feladat teljesitését, a kifizetés jogossagat igazolom
............................................................................... Ft kifizethetd.

Kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszama:

szervezeti egység olvashato alairas



3/b. melléklet
13/2024.(X.11.) OTNO hatdrozatszamii Kozigazgatdsi szerzédéshez

A TELJESITES IGAZOLAS SZOVEGE SZAMLAROBOT PROGRAMBAN KEZELT
ELEKTRONIKUS SZAMLARA

TELJESITES IGAZOLAS

A kiadas teljesitésének jogossagat, 0sszegszeriliségét ellendriztem, igazolom.

szervezeti egység olvashat6 alairas



6. melléklet
13/2024.(X.11.) OTNO hatdrozatszamii Kozigazgatdsi szerzédéshez

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
ERVENYESITESRE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta

Gyeneiné Fekete Veronika e
Ladanyi Erzsébet

Molnar-Berta Linda



1. melléklet
13/2024.(X.11.) OTNO hatdrozatszamii Kozigazgatdsi szerzédéshez

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESET ERINTO
KIADASOK ES BEVETELEK
UTALVANYOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta

JURASZ Anett
Kovrig AKOs

Vincze Norbert GADOr



8. melléklet
13/2024.(X.11.) OTNO hatdrozatszamii Kozigazgatdsi szerzédéshez

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
ELOLEG FELVETELERE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta

JURASZ Anett
Kovrig AKOs

Vincze Norbert GADOr



9. melléklet
13/2024.(X.11.) OTNO hatdrozatszamii Kozigazgatdsi szerzédéshez

Ugyiratszam: .......
Ugyintézd: .........cvvnvennnn.

Elismervény elszamolasra atvett elélegrol
Alulirott....................... elismerem, hogy Kecskemét Megyei Jogi Véaros Ormény
Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabol elszamoldsra ................... Ft-ot,
azaz

....célra a mai napon atvettem.

A fenti 6sszeggel 20..............ooiiin. -ig kell elszamolni.

Tudomasul veszem, hogy az eldirt hataridén belill a felvett eldleggel el kell szdmolnom.
Amennyiben az eléleg felvételétdl szamitott 30 naptari napig nem szamolok el, ugy
kamatkedvezményb6l szarmaz6 jovedelem miatt adokotelezettségem keletkezik, aminek
Osszegét a Gazdalkodasi és Intézményilizemeltetési Iroda utélag allapitja meg, és amelyet
koteles vagyok megfizetni.

Kecskemét, 20.....év .......... ho ....... nap

A készpénzfelvételét engedélyezem, a varhato kiadas fedezete a ......................c....
rovaton rendelkezésre all.

elnok
készpénz felvevd pénztaros
A felvett el6leggel a mai napon elszamolt:
készpénz felvevd pénztaros

Kecskemét, 20.....év .......... ho ....... nap
Késziilt 2 példanyban.
1 példanyt atvettem:



10. melléklet
13/2024.(X.11.) OTNO hatdrozatszamii Kozigazgatdsi szerzédéshez

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
BELSO ELLENORZESI FELADATAIT ELLATO SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta

Onodiné Takacs Erika
Gyimesi Andrads e
Polgar Eva
Bodndr Anna e

Adany-Szabd Eniké






