Kecskemét Megyei Jogu Viros
Horvdt Telepiilési Nemzetiségi Onkormdnyzata

3264-16/2024.

JEGYZOKONYV
Kecskemét Megyel Jogi Viros
Horvét Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzata
2024. oktéber 17-én megtartott iilésérdl

Az iilés helve és idépontja: Kecskemét, Kossuth tér 1. 1/3.

Az {ilés idépontja: 7:30 6ra
Jelen vannak: A mellékelt jelenléti iv szerint
Jelity Miria:

K&szonti az iilésen megjelenteket. Megéllapitja, hogy a Horvat Telepiilési Nemzetiségi
Onkorményzat 2 megvélasztott tagja jelen van, az {ilés hatarozatképes. Az iilést megnyitja.

Ismerteti a kikiildstt meghivéban szerepld napirendi pontokat, melyhez médositd javaslat nem
érkezik.

Kérdezi a testiilet tagjait, hogy egyetértenek-e a napirendi pontokkal?

Szavazist kvetben megéllapitja, hogy a testlilet a napirendi javaslatot elfogadta, s az iilés
napirendjét 2 igen, 0 nem és 0 fart6zkodsssal az aldbbiak szerint fogadta el:

33/2024, (X.11.) HTNO szimi hatérozat
Az iilés napirendje

Kecskemét Megyei Jogi Véaros Horvat Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzata az {ilés
napirendjét az aldbbiak szerint é4llapitja meg:

1. Kecskemét Megyei Jogii Véros Onkorményzata és Kecskemét Megyei Jogili Véros
Horvit Teleptilési Nemzetiségi Onkorminyzata kozbtt kStendd kozigazgatdsi
szerzGdés elfogaddsa
Elbterjesztd: Jelity Maria

2. Adatvédelmi és Adatbiztonssigi Szabalyzat elfogaddsa
Elbteriesztd: Jelity Méria

3. Egyebek
Elbterieszt6: Jelity Maria

Hatérozatrol értesitést kapnak: 3
1./ A Horvét Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat tagjai
2./ Irattér

1. Napirend
Kecskemét Megyei Joghi Véros Onkorményzata és Kecskemét Megyei Joga Véros Horvit

Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzata kozbtt kotendé kozigazgatdsi szerzédés
elfogadésa



Jelitv Mdria:

Elmondja, hogy a kozigazgatdsi szerz6dés tervezetét megkaptdk, attekintették. Kérdés nem
meriilt fel a szerz6déssel kapcsolatban. Megéllapodnak abban, hogy az elndk akadalyoztatisa
esetén barmely tag jogosult legyen keretgazdaként eljdmi. Javasolja a hatérozat-tervezet
elfogadésat.

Kéri a testiilet tagjat kérdéseit, hozzdsz6l4sait, javaslatait tegye meg.

Megdllapitja, hogy kérdés, észrevétel, hozz4sz6lds nem hangzott el. Javasolja a hatdrozat-
tervezet elfogadésat.

Szavazést kdvetden megéllapitja, a testiilet 2 igen, 0 nem és 0 tartézkoddssal az aldbbi
hatdrozatot fogadta el.

34/2024. (X.17.) HTNO szém hatérozat
Kecskemét Megyel Jogii Viros Onkorményzata és Kecskemét Megyei Jogii Viros Horvit

Teleptilési Nemzetiségi Onkormdnyzata kozitt kitends kizigazgatdsi szerzbdés
elfogaddsa

Kecskemét Megyei Jogli Véros Horvit Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzata a kozigazgatisi
szerzOdés tervezetét megtargyalta és az aldbbi hatdrozatot hozta:

L
1. A Horvét Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzat a Kecskemét Megyei Joghi Viéros

Onkorményzatéval megkstendd kozigazgatasi szerz6dést a hatdrozat melléklete szerinti
tartalommal elfogadja.

2. A Horvit Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza Jelity Mdéria elndkot a
kézigazgatisi szerzbdés aldirdséra.

II.
A Horvét Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzat tigy dént, hogy a testiilet valamennyi tagja
jogosult:
- akotelezettségvillalas alsirdséra,
- akissszegl kifizetés engedélyezésére,
- a nemzetiségi Onkorményzat kiadésainak teljesités igazoldsira és a szamlén
szerepl6 beszerzés/szolgaltatas fedezet igazoldséra,
- a nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetését érint6 kiaddsok és bevételek
utalvanyozaséra,

A hatérozatrél értesiilnek

A Horvit Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzat tagjai

2. Czaké Anita Pénziligyi Osztély osztilyvezetdje

3. Dr. Orbénné Veres [ldik6 Szervezési Osztaly osztilyvezetje
4. TIrattar

b



34/2024. (X.17.) HTNO szdmi hatérozat melléklete
KOZIGAZGATASI SZERZODES

mely 1étrejbtt egyrészrol

Kecskemét Megyei Jogii Véros Onkorményzata (sz&khelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
adészéma: 15724540-2-03, torzskényvi nyilvantartdsi szdma 724540, képviseli Szemereyné
Pataki Klaudia polgdrmester, a tovdbbiakban: helyi 6nkormanyzat),

mésrészrol

Kecskemét Megyei Jogli Véros Horvit Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzata (a
tovdbbiakban: nemzetiségi Onkorményzat) (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
adészdma: 15779636-1-03, térzskonyvi nyilvantartisi szdma: 779638, képviseli Jelity Méria
elnék) ~ felek egyiittesen Szerzdd6 felek — kézdtt, a nemzetiségek jogairél sz6lé 2011. évi
CLXXIX. térvény (a tovébbiakban: Njtv.) 80. § (2) bekezdése alapjén, az aldirt helyen és
idében az aldbbi tartalommal:

Szerz8d6 felek jelen Kozigazgatdsi szerzddésben (a tovabbiakban: megallapodds) rogzitik a
nemzetiségi Onkorméanyzat helyiséghasznélatdval, az Njtv.80. § (1) bekezdésében
meghatérozott Snkorményzati miikddés személyi &s targyi feltételek biztositassval kapesolatos
feladatok cllatdsdnak, a koltségvetés elkészitésének, jovihagyasdnak eljardsi rendjével és a
kdltségvetési gazdalkodassal, az informécids és adatszolgéltatdsi, a beszamoldsi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvéntartdsi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefliggd
szabalyokat.

A megéllapodés szabélyainak kialakitésa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) anemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. térvény (Njtv.)

b) az Allamhéztartisrél sz616 2011, CXCV. térvény (Aht.)

¢) az allamhaztartdsrél sz6lé térvény végrehajtisérdl sz6lé 368/2011.(X11.31.) Korm,
rendelet (Avr.)

d) az allamhéztartds szdmvitelérdl s2616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

€) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél sz6lé
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

f) Magyarorszidg gazdaségi stabilitdsardl sz6lé 2011. évi CXCIV. térvény (Stabilitdsi
tv.),

g) Magyarorszig helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

h) nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény (tovabbiakban: Nvtv.)

L Az dnkorméinyzati miik6dés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

1. Egylttm(ikddd felek megéllapodnak abban, hogy a helyi 8nkorményzat a tulajdondban
lévd kecskeméti 184/A/3 hrsz-fi, Kecskemét Batthydny u. 2. szdm alatti ingatlan
(tovabbiakban: Ingatlan) 2. szdmd 34,7 m? nagysagl irodahelyiségében Kecskemét
Megyel Jogi Véros Ormény Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzataval kozdsen
ingyenes hasznélatot biztosit a nemzetiségi onkorményzat széméra az Njtv.80. § (1)
bekezdés a) pontja szerint, az Snkorményzati miikddés targyi feltételeinek biztositdsa
érdekében. A nemzetiségi dnkorményzat az Ingatlanban taldlhaté 50,5 m? nagységl
tanicstermet az Ingatlanban elhelyezést nyert tobbi nemzetiségi dnkorményzattal,
illetve civil szervezettel egyeztetve hasznélhatja. A nemzetiségi Snkorményzat az
ingatlanban talélhaté 10 m? nagys4ga 8. szdmi irodét az ingatlanban elhelyezést nyert
t8bbi nemzetiségi Gnkorményzattal egylitt hasznélhatja.

2. A npemzetiségi Onkorményzat az Nvtv. 3. § (1) bekezdés 1. pont a) alpontja alapjin
atlathat$ szervezetnek mindsiil.



IL.

. Az 1. pontban irt helyiségekhez, tovabba a helyiségek infrastrukttrajihoz kapcsolddé

rezsi- és fenntartdsi koltségeket a helyi 6nkorményzat véllalja megfizetni.

. A nemzetiségi 6nkorményzat az 1. pontban irt irodahelyiségen felujitdsi, étalakitasi

munkélatokat csak a helyi Snkorményzat eldzetes irasbeli hozzdjarulésa alapjén
végezhet.

. A nemzetiségi Onkorményzat az Nvtv. 11. § (11) bekezdés a)-c) pontjai alapjan

kotelezettséget véllal, hogy:

a) a jelen megillapoddsban el8irt beszdmolédsi, nyilvéntartdsi, adatszolgéltatdsi
kotelezettségeket teljesiti,

b) az ingatlant a megéllapodéasban foglalt eldirdsoknak, tulajdonosi rendelkezéseknek,
valamint a meghatérozott hasznositasi célnak megfelelden hasznélja,

c) az 1. pontban irt helyiségek hasznositdsdban kozvetlen vagy kozvetett médon
jogviszonyban 4ll6 harmadik félként kizarolag természetes személyek vagy
atldthatd szervezetek vesznek részt.

. A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat részére — annak székhelyén —

biztositja az Snkorményzati miikddés személyi és targyi feltételeit, szimdéra szakmai

segitséget nyGjt, tovibb4 gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdilkodési és

adminisztrativ végrehajtdsi feladatok ellatasir6l, melynek keretében elltja:

a nemzetiségi Snkorményzat testiileti iiléseinek elbkészitésével kapcsolatos feladatokat
(meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezés elSkészitése, postdzisa, a testiileti
lilések jegyzOkdnyveinek elkészitése, a korményhivatal részére i0rténd
tovabbitisa);

a testiileti és tisztségviselok dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvéntartasi, sokszorositési és postdzasi feladatokat;

a nemzetiségi 6nkorméanyzat milikddésével, gazdalkoddséval kapcsolatos nyilvéntartdsi,
adatszolgéltatasi, iratkezelési feladatokat.

Felek rogzitik, hogy Kecskemét Megyei Jogli Véros Jegyzbje a nemzetiségi
dnkorményzattal t6rtén6 kapcsolattartisra a Szervezési Osztély vezetdjét jelolte ki.

. A 6. pontban meghatérozott feladatellatdshoz kapcsolddé koltségeket — a testiileti tagok

és tisztségviselk telefonhaszndlata kivételével - a helyi 6nkorméanyzat viseli.

. Kecskemét Megyei Jogd Véros Jegyzbje vagy megbizottja, (Aljegyz6, a Szervezési

Osztdly vezetdje) részt vesz a nemzetiségi énkorményzat {ilésén és jelzi amennyiben
tdrvénysértést észlel, tovabbé a nemzetiségi dnkorményzat kérésére szakmai segitséget
nytjt annak tilésén és azon kivill is a nemzetiségi Snkormdnyzat miiksdését érintden.

. Kecskemét Megyei Jogli Viros Polgérmesteri Hivatala (a tovébbiakban: Hivatal) a

nemzetiségi  Snkorményzat képvisel6inek  vagyonnyilatkozatdval kapcsolatos
nyilvantartds vezetéséhez, valamint a vagyonnyilatkozat 6rzéséhez segitséget nyujt.

10. A helyi dnkorményzat a nemzetiségi 6nkorményzat részére igény szerint biztositja

jelnyelv és specidlis kommunikéci6s rendszer hasznélatét.

11, A helyi 6nkorményzat a hivatalos honlapjén (www.kecskemet.hu) tarhelyet biztosit a

nemzetiségi Snkorményzat részére a kozérdekli adatok megjelentetésére vonatkozoé
kotelezettség teljesitése céljabol.

A nemzetiségi Snkormdnyzat koltségvetési hatdrozatinak elokészitése, tartalma,
hatdrideje



. Az Aht. 26. § (1) bekezdése értelmében a helyi nemzetiségi dnkorményzat a koltségvetését

koltségvetési hatdrozatban éllapitja meg. A nemzetiségi 6nkorményzat felkéri a jegyzbt a
koltségvetési hatdrozat-tervezet clkészitésére, amelyet az elnbk terjeszt a nemzetiségi
Snkorményzat képvisels-testiilete elé.
A jegyzd, vagy az dltala megbizott személy a nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési
hatdrozatinak el6készités€hez sziikséges adatokat - a koltségvetési t8rvénybdl adodo részletes
informécidk rendelkezésre 4lldst kdvetben - kozli a nemzetiségi Snkorményzat elndkével,
valamint a helyi Onkorményzat koltségvetési rendelet-tervezetének a nemzetiségi
dnkorményzatot érintd részét egyezteti az elndkkel és a vitds kérdéseket tisztdzzak.

A jegyzb éltal elbkészitett kiltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk februdr 15-éig, ha a
kézponti kiltségvetésrdl szol6 tdrvényt az Orsziggyiilés a naptdri év kezdetéig nem fogadta
el, a kozponti kdltségvetésrdl sz6l6 tdrvény hatdlybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

A kbltségvetés elbterjesztésckor a nemzetiségi Snkorményzat képviseld-testiilete részére
tdjékoztatdsul — sz6veges indokléssal egyiitt — az Aht. 24. § (4) bekezdésében felsorolt
mérlegeket és kimutatdsokat kell bemutatni.

A nemzetiségi onkorményzat koltségvetési hatérozatinak szerkezetére, elkészitésére az Aht.
23-26. §-ban és az Avr. 24. § &s 27-29.§-4ban foglalt szabélyokat kell megfeleléen alkalmazni.

A nemzetiségi Snkorményzat kiltségvetése az Aht. 23. § (2) bekezdése alapjén az alébbiakat
tartalmazza

a) a helyi nemzetiségi Snkorményzat kdltségvetési bevételi eldirdnyzatait és koltségvetési

kiadési elfirdnyzatait

aa) miikddési bevételek és mikddési kiaddsok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadasok, kiemelt elbirdnyzatok, és

ab) kételezd feladatok, Onként villalt feladatok és 4llamigazgatdsi feladatok szerinti
bontésban,

b) a helyi nemzetiségi onkorményzat éltal irdnyitott koltségvetési szervek koltségvetési
bevételi elbirdnyzatait és koltségvetési kiad4si eldirdnyzatait

ba) kiemelt elbirdnyzatok,

bb) kételez feladatok, 6nként vallalt feladatok és allamigazgatdsi feladatok szerinti
bontasban,

c) a kiltségvetési egyenleg sszegét miiktdési bevételek és miiksdési kiadasok egyenlege
és a felhalmozasi bevételek &s a felhalmozési kiad4sok egyenlege szerinti bontédsban,
d)a koltségvetési hidny belsd finanszirozésira szolgils, az Aht. 6. § (7)

bekezdés ) pont ab) és ac) alpontja szerinti finanszirozési bevételi eléirdnyzatokat,

¢) a d) ponton tili kéltségvetési hidny kiilsé finanszirozdsdra vagy a koltségvetési tébblet
felhasznéldsdra szolgdlo finanszirozési bevételi elbirdnyzatokat és finanszirozdsi kiaddsi
eldirdnyzatokat,

1) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalésitasshoz a Stabilitési tv. 8. §
(2) bekezdése szerinti adéssigot keletkeztetd iligylet megkdtése valik vagy valhat
szlikségessé, az addssagot keletkeztetd ligyletek vérhatd egylttes dsszegével egyiitt,

g) a Stabilitasi tv. 8. § (2) bekezdése szerinti adéssdgot keletkeztetd ligyletekbdl és az
Onkorményzati garancidkbél €s énkorményzati kezességekbdl fenndllé kitelezettségeit
az addssdgot keletkeztetd lgyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség
érvényesfthetoségéig, és a Stabilitdsi tv. 45. § (1) bekezdés a) pontjiban kapott
felhatalmazés alapjan kiadott jogszabédlyban meghatérozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtdsival kapcsolatos hatdskordket, igy kiilondsen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatdrt, a finanszirozisi bevételekkel és a finanszirozdsi
kiad4sokkal kapcsolatos hatiskordket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

Az Ant. 23. § (3) bekezdése szerint a koltségvetési hatérozatban elkiilonitetten szetepel az



« évkdzi tibbletigények, valamint az elmaradt bevételek pétlasdra szolgéld altaldnos tartalék és
céltartalék.

Az Aht. 23. § (4) bekezdés alapjin a Métv. 111. § (4) bekezdésének alkalmazasaban miiksdési
hifnyon az Aht. (2) bekezdés e) pontja szerinti kilsé finanszirozdsi mikddési céla
koltségvetési hidnyt kell érteni.

A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsdggal nem rendelkezik, annak tSrvényességéért, bevételi és kiaddsi eldirdnyzatainak
megallapitasarért és teljesitéséért, tovibba annak kotelezettségvéllaldsaiért és tartozdsaiért nem
felelds.

III. A nemzetiségi Snkorményzat dtmeneti gazdilkoddsdnak szabalyai

Ha a koltségvetési hatdrozatot a nemzetiségi Snkorményzat képviseld-testiilete a kéltségvetési
évben legkéstbb mdrcius 15-ig nem fogadta el, az Atmeneti gazdalkodédsrdl hatérozatot hoz,
amelyben felhatalmazdst ad, hogy a nemzetiségi 6nkormdnyzat a bevételeit folytatdlagosan
beszedhesse, kiad4sait teljesitse. A hatdrozatban meg kell hatirozni a felhatalmazas
idotartamét, amely az 0j koltségvetési hatdrozat hatdlybelépésének napjin megsziinik.

Ha a nemzetiségi 6nkorményzat képvisel6-testiilete - az Aht. 25. § (3) bekezdése alapjén - a
koltségvetési hatérozatot a koltségvetési év kezdetéig vagy az dtmeneti gazdélkodasrél szélb
hatdrozat hatdlyvesztéséig nem alkotta meg, és az atmeneti gazddlkoddsrdl hatdrozatot nem
alkotott, vagy az dtmeneti gazdélkodasrdl sz616 hatdrozat hatélyét vesztette, az elndk jogosult a
nemzetiségi Gnkormdinyzatot megilletd bevételek beszedésére és az eldzd évi kiadasi
eléiranyzatokon beliil a kiad4sok ardnyos teljesitésére. Az Aht. 25, § (4) bekezdés szerint a (3)
bekezdés alapjén folytatott gazdédlkodasrél a nemzetiségi dnkormdényzat képviseld-testiilete
részére az elndk beszamol. A képviseld-testiilet az 0j koltségvetési hatdrozatot a fentiek szerint
beszedett bevételeket és teljesitett kiaddsokat az 1j kdltségvetési hatdrozatba beépitve fogadja
el.

IV.  Akdltségvetési eldirdnyzatok médositdsdnak rendje

1. A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatiban megjelené bevételek é&s
kiaddsok modosftasardl, a kiadési eléirdnyzatok kdzdtti atcsoportositdsrél a nemzetiségi
Onkorményzat testlilete dont. A nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatérozata az
eindk szadméra lehetévé teheti a nemzetiségi Snkorményzat bevételeinek és kiaddsainak
moédositdsét €s a kiadési elbirdnyzatok kdzotti tcsoportositist. Ha a helyi nemzetiségi
Onkorményzat év kézben a koltségvetési hatdrozat készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezetttl elmaradnak, e tényrdél az elnbk a
nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiiletét tjékoztatja.

2. Ha a nemzetiségi Gnkorményzat az eredeti elbirdnyzatin feliil tdbbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldirdnyzatain belill dtcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésr6l szdlé hatdrozatat. A koltségvetés moédositds hatérozat-
tervezetér6l a jegyzd dltal tbrténé elOkészités utin, az elndk clbterjesztése alapjan a
nemzetiségi Snkorményzat képviselé-testiilete dont.

3. Az Aht. 34. § (4) és (5) bekezdése alapjan, az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti esetben a
nemzetiségi 6nkorményzat testiilete — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a
dontése szerinti idSpontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszimold
elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatéllyal médositja a koltségvetési
hatérozatét.

4. A nemzetiségi dnkormdnyzat elGirdnyzatairdl és az abban bektvetkezett véltozésairdl a
Hivatal naprakész nyilvantartast vezet.



V. Koltségvetési informdicié szolgdltatis rendje

A telepiilési nemzetiségi 6nkorményzat bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozési, adatszolgéltatasi és beszadmolési feladatok ell4tdsarol
a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzattal kotott kdzigazgatési szerz0dés alapjén a Hivatal
gondoskodik.

VI. A kéltségvetési gazdilkodés rendje

A nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasdnak végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Gazdalkodési és Intézménylizemeltetési Irod4ja 14tja el.

VIL. Kaotelezettségvallalas

Kotelezettségvéllalds fogalma:
Kotelezettségvéllalas a kiadasi elbirdnyzatok terhére tdrténd fizetési kotelezettség — igy

kiléntsen a foglalkoztatdsra irdnyuldé jogviszony létesitésére, szerzddés megkstésére,
koltségvetési tamogatds biztositasira irdnyuld kotelezettség — vallaldsardl sz616, szabalyszerlien
megtett jognyilatkozat.

A kotelezettségvéllaldsra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozdé rendelkezéseket a
kotelezettségvéllalasok olyan tartalmi moédositdséra is alkalmazni kell, amely a koridbban
megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét ndveli, vagy a fizetési kotelezettséggel érintett
évek kdzotti megoszlédsit maédositja.

Kotelezettséget véllalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelGzben, irdsban lehet.

Az Aht. 41. § (6) bekezdése értelmében a kiadasi eléirdanyzatok terhére nem kéthetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés,
illetve létrejéitt ilyen szerz6dés alapjén nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil
atlathaté szervezetnek.

A kotelezettséget vallald ezen feltétel ellendrzése céljabdl, a szerz8désbdl eredd kdvetelések
eléviiléséig az Aht. 55. § szerint jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet 4tlathatdsdgaval dsszefliggd, az Aht. 55. §-ban meghatérozott adatokat kezelni azzal,
hogy ahol az Aht. 55. § kedvezményezettr8l rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell érteni. Jogszabdly tovéabbi feltételeket is
megéllapithat a visszterhes szerz8dések megkoOtésének vagy azok alapjén torténd kifizetések
feltételeként.

Kételezettséuvéllalasra jogosultak:

A nemzetiségi Onkorményzat kiaddsi elbirdnyzatai terhére a telepiilési nemzetiségi
dnkorményzat elndke vagy az édltala irisban felhatalmazott nemzetiségi Onkorményzati
képviseld jogosult kitelezettségvillalasra.

A kotelezettségvdllaldsra jogosultak nevét és aldirds mintdjét az 1. szdmii melléklet
tartalmazza,

Térgyévi és targyéven tiili fizetési kitelezettségvallalas:
A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget véllalonak meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a

rendelkezésre 4116, fel nem hasznalt eldirdnyzat biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.

A koltségvetési év kiaddsi eléirdnyzatai terhére kotelezettségvallaldsra az azokat terheld
kordbbi kotelezettségvdllaldsokkal és mdés fizetési kdtelezettségekkel csékkentett dsszegli
eredeti vagy mddosftott kiaddsi elbirdnyzatok (szabad elbirdnyzat) mértékéig keriilhet sor. A
koltségvetési év kiaddsi elbiranyzatai terhére tdrténd kotelezettségvéllalds esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkés6bb a koltségvetési év december 31-éig meg kell torténnie.

Tébb év, vagy a koltségvetési éven tili év kiaddsi elbirdnyzata terhére tdrténd
kotelezettségvéllaldsra



a) a nemzetiségi dnkorményzat targyévi kdltségvetési hatirozatinak ,,T6bbéves kihatdssal
jaré dontések szdmszerlisitése évenkénti bontdsban és 8sszesitve” cim{i mellékletében
megallapitott kiadasi eldirdnyzattal,

b) a) pontban foglalt eldirAnyzat hidnydban a tirgyévi koltségvetési hatdrozatban szerepld
kotelezd feladat miikddési célu kiadasi elGirdnyzataval

megegyezd mértékig keriithet sor.
A kételezettségvallalas fedezetét a kotelezettséget vallalénak a tervezésekor biztositania kell.

A nemzetiségi énkormédnyzat el6irdnyzatai terhére hatirozatlan idejli vagy a koltségvetési évet
kdvetd év jinius 30-4t kbvetd idOpontra is fizetési kitelezettséget tartalmazd hatérozott idejii
fizetési kbtelezettség (t6bb év eldirdnyzatait terheld kistelezettségvallalas) esetén

a) adecember 31-¢ig esedékes fizetési kitelezettségek mértékéig a kiltségvetési év,

b) adecember 31-ét kvetden esedékes fizetési kitelezettségek az esedékesség szerinti év
kiadési eldirdanyzatai terhére vallalhat6 kitelezettség.

Nem véllathaté tobb év elbiranyzatait terheld kotelezettség olyan koltségvetési tdmogatds
biztositédsara, amely
a) célja a kedvezményezett miikddésének timogatisa,
b) esetén nem bizonyithatd a tobbéves kotelezettség indokoltsiga, a tdmogatott
tevékenység tébb évre atnynlo jellege.

A kotelezettséyvallaldsok nyilvéantartasba vétele és a fedezet izazolésa:

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjin a kdtelezettségvallalist kovetden haladéktalanul
gondoskodni kell annak az 4llamhéztartdsi szdmviteli korményrendelet szerinti nyilvantartasba
vételérfl,

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:

a) akotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség nyilvantartdsi sorszamat,

b) a koitelezettségvallalast, mds fizetési koételezettséget tandsité dokumentum
megnevezeését, iktatoszamat és keltét,

c) akotelezettségvallalo nevét,

d) a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem
sziikséges,

e) akotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség targyat,

f) akotelezettségvillalas, més fizetési kotelezettség Osszegét az egységes rovatrend rovatai
szerint,

g) akotelezettségvillalds, mas fizetési kitelezettség évek szerinti megoszlasat,

h) a koltségvetési évben esedékes pénzligyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy
abbol az Aht. és Avr. szerinti finanszirozési, likviditési terv dsszeéllithaté legyen,

i) akifizetés jogosultjanak azonosit6 adatait,

j) apénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

k) a pénziigyi teljesités idOpontjat, bsszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat, az
utalvinyozés Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuménak azonosfitiséhoz
szilkséges adatokat,

1) a kotelezettségvéllalds, més fizetési kbtelezettség modosulésait (pl. fizetési hataridd
véltozdsa), az azokat tanisité dokumentum megnevezését, iktatdszamit, keltét, a
pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

m) a kbtelezettségvallalds, mas fizetési kbtelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,

n) végleges kitelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak moédosuldsai, a
pénziigyi teljesitési adatok kényvviteli szdmlédkon t6rténd elszdmolédsénak id6pontjait és
a kOnyvviteli szamldk megnevezését,

0) devizdban fenndllé kotelezettségvillalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség és annak mddosulasai (ide értve az
dtértékelést is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartisba vételi
drfolyamot, a mérlegfordulénapi arfolyamot.

A  kotelezettségvéllaldsok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvéntartdst a Gazdéalkodasi és Intézménylizemeltetési Iroda vezeti. A kbtelezettségvallalés



. modosuldsa, meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a
nyilvéntartisban szereplé adatok médositisardl, tBrlésérdl, valamint a szabad kiadési
eldiranyzat mdédositasarol.

A nyilvéntartésba vételkor a Gazdilkod4si és Intézményiizemeltetési Iroda igazolja a fedezet
meglétét. A fedezetigazolds a nyilvantartast vezetd (a pénziigyi fedezetet igazold) személy
eredeti al&irasa nélkiil érvénytelen. Ervényes fedezetigazolds nélkiil a kételezettségvéllalds nem
ellenjegyezhetd.

A kotelezettséovallalas teljesitése:
A Kkotelezettségvailalds pénzligyi teljesitése érdekében a kotelezettségvéllalast tartalmazé

dokumentum eredeti, szignézott és aléfrdsokkal elldtott példanya a pénziigyi teljesités
alapbizonylataként a bank- vagy pénztiranyag mellett kerill leflizésre. Amennyiben egy
kotelezettségvéllalashoz tobb kifizetés kapesolodik, az eredeti, szigndzott példény csak az
utolsd kifizetés alkalmdaval keriil lefiizésre.

Eldzetes {rasbeli kitelezettséuvallaldst nem ipénvld kifizetések rendje:
Nem sziikséges elézetes irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke gazdasigi eseményenként a 200.000 forintot nem éri el,
b) a fizetési szdmlakrél a szamlavezetd 4ltal leemelt dij, juttatas, a kiilf6ldi pénzértékben
véllalt kitelezettség arfolyamvesziesége,
¢) jogszabilyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkill végrehajthatd bir6sagi, hatéségi
déntésen, vagy mis, a fizetési kdtelezettség Osszegét vagy az Gsszeg megéllapitasinak
modjdt, tovabbi a felek valamennyi jogét és kotelezettségét megdllapité kotelezd
elbirason alapulé fizetési kbtelezettségnek mindsiil.

A kotelezettségvéllalasok teljesitésére (teljesités igazolds, érvényesités, utalvinyozés) és
nyilvéntartdsira vonatkozé szabalyokat fenti esetekben is alkalmazni kell.

Az engedélyezésre alkalmazandé , Kisdsszegll kifizetés engedélyezése” cimii dokumentum
mintdjdt a 2. szamu melléklet tartalmazza.

VIII. Pénziigyi ellenjegyzés

1. Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézden, irisban lehet, melynek sordn a kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére
jogosult személy meggydz8dik a jogszabaly dltal elbirt feltételek teljestilésérél és ezt
alafréséval igazolja. Pénziigyi ellenjegyzés nélkill gazdaségi kihatdsi kotelezettség nem
véllalhaté.

2. A nemzetiségi 6nkorményzat kiadési elSirdnyzatai terhére véllalt kitelezettség esetén a
kotelezettségvallalds pénzligyi ellenjegyzésére a Hivatal Szervezeti és Milkddési
Szabélyzatdban meghatarozott gazdaségi vezetd vagy az altala irdsban kijeldlt személy
jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére kijellt személynek a
felsboktatdsban szerzett gazdasigi szakképzettséggel, vagy legalibb kozépfoku iskolai
végzettséggel &s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét és aldirds mintdjdt a 3. szdmi melléklet
tartalmazza.

3. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalés dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
détumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalss megjeldlésével, valamint az arra
jogosult személy aldfraséval kell elvégezni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvéllalds dokumentumén az arra jogosult személy az
alédbbiak szerint igazolja:

»~Pénziigyileg ellenjegyzem:



Détum / aldirés

4, A kotelezettségvillalds pénzigyi ellenjegyzésekor meg kell gybzddni arrél, hogy a szabad
eldirdnyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
€s a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozo szabdlyokat.

5. Ha a kételezettségvillaléds nem felel meg a fentiekben leirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzésre
jogosultnak errél irdsban téjékoztatni kell a kitelezettségvallalét, a kotelezettséget véllald szerv
vezetdjét. Ha a kotelezettséget vallalod szerv vezetdje a tdjékoztatds ellenére irdsban utasitést ad
a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénzligyi ellenjegyzé koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr.
54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

IX. Teljesités igazolisa

1. Teljesités igazolés a kiadés teljesitésének elrendelése (utalvinyozis) el6tt annak ellenérzése,
hogy a teljesités megfelel-e a kitelezettségvallalas dokumentuméban véllalt, ilietve a teljesitést
aldtdmaszt6 egyéb dokumentumban eldirt kitelezettség teljesitésének.

A teljesités igazoldsdra jogosultak nevét és aldirds-mintdjét a 4. szdmu melléklet tartalmazza.

2. A teljesités igazolés sordn ellendrizhetdé okményok alapjén ellendrizni és igazolni kell a
kiadésok teljesitésének
a) jogossagat,
b) Bsszegszeriiségét,
c) ellenszolgéltatdst is magdban foglalé kotelezettségvillalds estében - ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgiltatds teljesitését kdvetben esedékes - annak
teljesitését.

3. A teljesitésigazolas tartalmazza:
a) azigazolés ditumat,
b) a teljesités tényére torténd utaldst,
¢) az arra jogosult személy alairdsat,

4._ A teljesités igazolédsa

a) szdamla alapjan torténd kifizetés esetén az eredeti szdmldan,
b) nem szdmlds,
ba) egyszeri kifizetési kitelezettség esetén a kotelezettségvallalds dokumentuménak
eredeti, fedezetvizsgalattal ellatott példanyén,
bb) tobbszori kifizetési kotelezettséget keletkeztetd kételezettségvillalds esetén a
kotelezettségvallalds dokumentuménak fedezetvizsgilattal ellatott példédnyanak
mésolatan
az erre a célra rendszeresitett bélyegz6 hasznalataval, vagy az azzal megegyezd sziveg
feltlintetésével torténik.
A teljesités igazoldsdra alkalmazandd bélyegz szévegét az 5. szdmi melléklet tartalmazza.

5. Nem kell a teljesitést igazolni azon fizetési ktelezettség teljesitéséhez, amely
a) jogszabdlyon,
b) jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsdgi, hatésdgi dontésen,
vagy més,
c) a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megéllapitasdnak modjat, tovabbd a
felek valamennyi jogéat és kotelezettségét megéllapito kételezd elbirdason
alapulé fizetési kitelezettségnek mindsiil.

6. Bevételek teljesitésének igazolasa:

6.1. A termékértékesitésbdl, szolgiltatds-nyijtasb6l szédrmazd, szamla alapjén befolyd
bevételek tekintetében a szdmla kidllitdsa a teljesités igazoldsinak minfslil. A szdmla



killitéja kdteles meggy6zddni arrél, hogy a szdmla kiéllitdsa — az annak alapjaul szolgalé
dokumentumban véllalt kotelezettség szerint — megfelel a IX.2. pontban elbirt
kovetelményeknek.

6.2. A 6.1, pont ala nem tartozd bevételek tekintetében a bevételnek bevételi rovaton térténd
elszdmolasa a teljesités igazoldsanak mindsiil. A bevételnek a 363 ,Azonositas alait allé
tételek™ kdnyvviteli szamlakon t6rténd elszamoldsa nem mindsiil a teljesités igazoldsdnak. A
kényvel6 koteles meggydzbdni arrdl, hogy a bevételt aldtdmaszté dokumentum a
kényvviteli elszdmolashoz elegendd informaciét tartalmaz és megfelel a IX.2. pontban eldirt
kovetelményeknek.

7. A szémlan szerepld termék vagy szolgdltatds felhasznaldsanak tényét a bizonylaton régziteni
kell, megjelSlve a felhasznélés helyét, céljat, datumat.
A felhaszndlds igazoldsdra a 4. szdmi mellékletben megjelilt személyek jogosultak.

X, Ervényesités

1. Az érvényesités — a bevételek, valamint a IX.5. pont szerinti kiadasok érvényesitését kivéve
— a teljesités igazoldsa alapjén t6rténd, az utalvényozést megelézb pénziigyi tevékenység.

2. Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjén az érvényesitonek ellendriznie kell

- az Osszegszerliséget,

- apénziigyi fedezet meglétét,
o afizetési kotelezetiség eldirasa és a fedezetigazolds meglétének ellenbrzésével,

- a gazdalkodésra vonatkozé jogszabélyok, belsé szabélyzatok elbirdsainak megtartasat.
o akételezettségvallald, pénzilgyi ellenjegyz6 jogosultsdgnak ellenbrzésével,
o a teljesités igazoldsa megtdriéntének, a teljesitést igazold jogosultsdganak
ellen6rzésével.

3. Az é&rvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelslésére az Avr. 55. § (2) bekezdésében
foglalt szabélyokat kell alkalmazni. Az érvényesitési feladatok ellétéséra kijelslt személynek a
felsboktatiasban szerzett gazdasigi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoki iskolai
végzettséggel &s emellett pénziigyi-szémviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosultak nevét és aldirds mintdjat a 6. szémi mellékiet tartalmazza.

4, Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
a) az,eérvényesitve” megjelolést,
b) az érvényesités datumat,
¢) az érvényesitd alafrdsat.

5. Az érvényesités
- pénztirbizonylaton,
- utalviny-rendeleten,
- az XI5, pont szerinti bevétellel, illetve kiadédssal dsszefliggben keletkezé okméanyon
(szémlén, hatdrozaton, bankkivonaton) torténik.

6. Amennyiben az érvényesit$ az érvényesités sordn a gazdalkoddsra vonatkozd jogszabalyok,
illetve a belsé szabalyzatok megsértését tapasztalja, kiteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kvetSen az utalvinyozd erre irdsban utasitja. A
tovbbi eljérési szabdlyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabélyokat kell
megfelelden alkalmazni.

XI. Utalvinyozis

1. Az utalvanyozas a kiadédsok teljesitésének, illetve bevételek besiedésének, elszamolasédnak
elrendelését jelenti. A bevételek utalvanyozéséra a teljesités igazoldsa nélkiil keriilhet sor, A



kiad4si el8iranyzatok terhére tdrténd utalvanyozésra — a IX.5. pontban foglalt kivételekkel — a
teljesités igazoldsat és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kdvetben keriilhet sor.
Utalvanyozas nélkiil az érvényesitett 6sszeget kifizetni nem lehet.

2. A nemzetiségi Onkorméinyzatnil a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolésinak elrendelésére (tovibbiakban: utalvanyozasra) kizarblag az elnbk vagy az altala
irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkorményzati képviseld jogosult.

Az utalvanyozadsra jogosultak nevét és aldirds mintdjit a 7. szamu melléklet tartalmazza.

3. Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett pénztirbizonylatra rdvezetett,
mds esetben killdn irdsbeli rendelkezéssel lehet. Az utalvany-rendelet mintdjat a Polgarmesteri
Hivatal Bizonylati rendjének mellékletét képezd bizonylati album tartalmazza.

4. Az utalvény-rendeletnek tartalmaznia kell:

a) az ,utalvany” megjel6lést,

b) akoltségvetési évet,

c) abefizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) fizetés idOpontjat, mddjat, Ssszegét, devizanemét,

¢) amegterhelendd és a jovairand6 fizetési szdmla szimdt és megnevezését,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és korményzati funkcié szerinti szamat, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhdztartasi
szamviteli korméanyrendelet szerinti kdnyvviteli szdmldjanak szdmét,

h) az utalvinyoz6 keltezéssel ellatott alairasat, és

i) az érvényesitést,

5. Az Avr. 59. § (5) bekezdés a)-d) pontjai értelmében nem kell utalvinyozni:

a) a kozigazgatdsi hatésdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok ellenértcke és
B403. Kozvetitett szolgéltatisok ellenértéke rovatain elszdmolandé koltségvetési
bevételeket,

b)a fizetési szdmla vezetésével &s az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szimlavezetd 4ltal felszamitott dfjakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadésokat, és kamatbevételeket,

c)az egységes rovatrend B813, Maradviny igénybevétele rovatain elszdmolandd
finanszfrozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezelbi szdmlarél, valamint - a fedezetkezel6i szdmléra térténé Atutalds esetén -
az épittetdi fedezetbiztositdsi szamlardl térténd kifizetéseket.

El6zetes {rdsbeli kéitelezettségvdllalas hidny4ban kifizetésre szamla nem fogadhato be, kivéve a
VIL. 6. pontban foglaltak.

XII. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesité ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kitelezettségvéllalasra, utalvinyozésra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvényozési, és teljesités
igazoldséra irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgéri
Torvénykdnyvrél sz6lé 2013. évi V. t6rvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kdzeli
hozzitartozdja, vagy a maga javéra latn4 el.

XIII. A nemzetiségi onkorményzat szimlavezetése



1. Az Njtv.159. § (6) bekezdése szerint a nemzetiségi onkorméanyzat 2013. janudr 1-jét6l 6nallé
fizetési szamléjat vilasztésa szerint a Kincstdrndl vagy mds pénzforgalmi szolgéltatonal
vezettetl. A Horvét Teleplilési Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szdml4jat 2013. évtl az
OTP Bank Nyrt-nél vezeti.

Kecskemét Megyei Jogd Véros Onkorményzata és az OTP Bank Nyrt. kdzdtti szdmitogépes
Osszekottetés miatt a nemzetiségi onkorményzat felhatalmazza a Hivatalban banki aldfrasra
bejelentett személyeket a szdml4ja felett a bank felé valé rendelkezési jogosultsagra.

Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat 1j pénzintézetet akar vdlasztani, az eln6k a hatérozat
meghozatala el6tt el6zetesen tdjékoztatja a Hivatal Gazdédlkodasi és Intézményiizemeltetési
Irodét és a médositdst kévetden haladéktalanul dtadja az 0j pénzintézeti szerzddéseket az iroda
1észére.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat szadmldjar6l (vagy pénztardbdl) torténd kifizetésekre a
Gazdalkodési és Intézménylizemeltetési Irodéra szabélyosan leadott bizonylatok beérkezését
kéveto legkésébb 5. munkanapon keriil sor.

3. A nemzetiségi 6nkorményzat torzskényvi nyilvantartdsédval és addészém iigyintézésével
kapcsolatos feladatokat a Hivatal Gazdédlkoddsi és Intézménylizemeltetési Iroddja litja el, a
nemzetiségi dnkorményzat egylittmiikddési kitelezettsége mellett.

XIV. Készpénzben teljesitett kifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések

1. Az Aht. 85. §-a alapjéna bevételek beszedésekor, a kiadédsok teljesitésekor lehetdség
szerint készpénzkiméld fizetési mdédokat kell alkalmazni. A kiaddsok készpénzben t6rténd
teljesitésére csak jogszabédlyban szabélyozott esetekben keriilhet sor. A kiaddsok
értékpapirral nem teljesithetdk.

2. A készpénzben teljesitendd kifizetés és elszdmolds a Hivatal hdzi pénztdrdban mikadd
nemzetiségi dnkorményzat pénztdran keresztiil torténik.

3. A nemzetiségi dnkorményzat hézi pénztardbdl kiadds készpénzben az aldbbi esetekben
teljesithett:
a) kiilsé személyi juttatdsok,
b) készpénz eldleg maximum havonta 300.000 Ft &sszeg erejéig,

- A nemzetiségi Onkorményzat tevékenységével Osszefiiggh, elbére nem léthatd
kiad4sok kifizetésére havonta legfeljebb 100.000 Ft eloleg felvételére jogosult a
nemzetiségi Snkorményzat elnéke, illetve a 8. szémi: mellékletben megjelélt tagja.

- Az esetenként eléforduld, nagyobb koltségkihatdsi, 100.000 Ft-ot meghaladd
rendezvényekkel, programokkal kapcsolatos ellegfelvétel részletes szabalyai:

A pemzetiségi onkorméanyzat a nagyobb kéitségkihatdsi rendezvények készpénz
igényének biztositdsa érdekében, a megrendezés elétt legaldbb 8 munkanappal az
alabbi tartalmn hatérozatot kételes hozni:
- afelvenni kivént elbleg Ssszegét;
- arendezvény, program megnevezését, c€ljat;
- arendezvény, program id6pontjat;
- a rendezvény, program sordn vérhatéan felmeriild, készpénzben teljesitendd
koltségek teljes Gsszegének bemuiatasat:
o a kifizetés jogeimét (pl. vendéglétds, rendezvényszervezés, zenei
szolgéltatas, stb.)
o jogosultjat (név/cégnév, székhely, adészdm, stb.)
o id6pontjat;
- azelbleg felvételére jogosult, elszamoldsra kotelezett személy megnevezését;
- az elblegfelvétel idOpontjat;
- az elszamolési kbtelezettséget, feleldsség meghatarozasat;
- koltségvetési elbirdanyzat megnevezését.



4. A felvett el8legek elszdmoldsénak hatdrideje legkés6bb a felvételtél szamitott 30 nap.
Késedelmes elszdmolds esetén a nemzetiségi Onkorminyzatot személyi jévedelemadd
fizetési kotelezettség terheli, melyet az érintett személy kételes megtériteni. A térvényben
eléirt 30 napos hatirid betartdsa érdekében az elbleg elszdmoldshoz benyujtandd
dokumentumokat, azok alaki és tartalmi feltilvizsgilata érdekében a pénztéarbol torténd
eléleg felvételtdl szdmitott, lehetdség szerint 25 napon beliil kell a Gazdédlkodasi és
Intézményiizemeltetési Iroddra leadni.

Az el6leg elszdmolésakor benydjtott szdmlak igazolt kiaddsainak dsszege nem haladhatja
meg a felvett el6leg Hsszegét.
Eléleg felvétele nélkiil készpénzben vésérlas nem teljesithetd.

5. Az elszdmoldsi eldleg felvételéhez kapcsolddé kistelezettségvdllalds a 9. szému mellékletet
képezb nyomtatvény alapjén keriil nyilvéntartisba vételre.

XV. Vagyoni és szdmviteli nyilvintartds, adatszolgéltatds rendje

1. A nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szdmviteli nyilvantartdsait a Gazdélkodédsi és
Intézményiizemeltetési Iroda vezeti. A jogszabalyban elbirt gazdalkodasi szabdlyzatok
tekintetében a nemzetiségi onkormanyzat — figyelemmel az Avr. 13. § (2) bekezdésére -
sajit szabdlyzatokkal rendelkezik, a tovabbi gazdilkodésra vonatkozé szabélyzatokat a
Hivatal 4ltal készitett, nemzetiségi Onkorményzatokra is kiterjesztett szabdlyzatok
tartalmazzak.

2. Az Avr-ben meghatirozott adatszolgéltatés soran szolgéltatott adatok valédisdghért, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel valod tartalmi egyezOségéért a
nemzetiségi onkorményzat tekintetében a nemzetiségi Snkormanyzat elnéke a felelds.

XVIL. Egyilttmiiktdés a zdrszdmadds sordn

Az Aht 91. § (1) bekezddse szerint a nemzetiségi onkorményzat kéltségvetésének
végrehajtiséra vonatkozd zdrszdmadési hatérozat tervezetét a jegyzd késziti el6 és az elndk
terjeszti a nemzetiségi dnkorményzat képvisel§-testiilete elé ugy, hogy az a képviseld-testiilet
elé terjesztését kdvetd harminc napon beliil, de legkésbb a kdltségvetési évet kdvetd 5tddik
honap utolsé napjéig hatilyba lépjen. A zérszdmadasi hatirozat tervezetével egyiitt a
nemzetiségi énkorméanyzat képviseld-testiilet részére tdjékoztatdsul be kell nytjtani a kincstér
Aht. 68/B. § szerinti ecllendrzése keretében a helyi nemzetiségi énkorményzat éves
koltségvetési beszamoldjdval kapcsolatosan elkészitett jelentését.

A nemzetiségi Snkorményzat az éves gazdalkodéasardl sz616 zarszdmaddst - a koltségvetéshez
hasonl6an — hatérozatban kdteles elfogadni.

Az Aht, 91. § (3) bekezdése szerint zérszémadéskor az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglalt a
mérlegeket és kimutatdsokat kell tédjékoztatdsul bemutatni.

XVII. Belsb ellendrzés

A nemzetiségi 6nkorményzat belsd ellendrzési feladatait a Hivatal Ellen6rzési Csoportja ldtja
el. Az Ellen6rzési Csoport munkdjit a nemzetkdzi, valamint az dllamhaztartdsért felelds
miniszter éltal kdzzétett belsd ellendrzési standardok, ttmutatdk figyelembevételével,
valamint a koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsd ellen6rzésérdl szbld
370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet elGirdsainak megfelelden elkészitett Jegyzd Altal
jovéhagyott belsd ellenbrzési kézikdnyv szerint végzi. A belsd ellenér megbizélevelét a belsd
ellendrzési vezetd, amennyiben az ellenbrzést a bels6 ellenbrzési egység vezetdje végz, azt a
jegyzb irja al4.

A nemzetiségi Onkorményzat részt vesz a belsd ellenbrzés értékelésérdl készild éves
besz&mold — ra vonatkozé részének — elkészitésében, amit a Hivatal készit el.

A belsé ellendrzésre jogosultak nevét és aldirds mintdjdt a 10. szdmu melléklet tartalmazza.



XVHLI. Z4r6 rendelkezések

1. Szerz8dé felek kijelentik, hogy a jovdben az éves koltségvetési beszamolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése sorén jelen megéllapoddsban rogzitett eljérasi rend szerint
jarnak el, és az elfogadott kdltségvetés végrehajtdsa sorédn az egytittmiikddés szabdlyait
kolcsondsen betartjak.

2. Szerz6dd felek jelen megallapodast sziikség szerint, 4ltaldnos vagy idO6kdzi valasztas
esetén az alakuld tilést kévetd 30 napon belill feliilvizsgéljak.

3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megéllapodds aldirdsdval egyidejiileg a
kozottik 1&trejott1 704-4/2019. iktatészémua, moédositott egyiittmikadési megéllapodas
hatélyat veszti.

4. A megéllapodést Kecskemét Megyei Jogti Véros Onkorményzata Képviselé-testiilete a
169/2024. (X. 17.) szému hatérozatdval, Kecskemét Megyei Jogh Véros Horvat
Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete a 34/2024. (X.17.) HINO
szdml hatdrozatival j6évéhagyta. Rendelkezéseit a megéllapodds aldirdsitol kell
alkalmazni. Felek a megéllapoddst hatdrozatlan id6re kotik.

Kecskemét, 2024, oktéber 17.

Kecskemét Megyei Jogu Varos Keoskemét M“egy_el Joga Véros
= Horvit Telepiilési Nemzetiségi
Onkorményzata Al :
Szemereyné Pataky Klaudia yzata
Jelity Méria

polgarmester elndk



1, meliéklet
34/2024. (X.17.) HTNO szémi hatdrozat melléklete

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAfRAS-MINTAJA

Név Aldirds-minta

= S . s N
HodovAn ISEVAN i erieeireeetasirtataseateaaaatansanans

ProbojACZ BV e e e aaa e e



2, mellékiet
34/2024. (X.17.) HTNO szémi hatdrozat melléklete

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

I:ngiratszém:
Ugyintéz6:

A beszerzés/szolgiltatas tirgya:

A pénziigyi teljesités dsszege:

A pénziigyi teljesités médja: .................. szamu szdmla alapjén dtutaldssal / készpénzzel

A Kkifizetés jogosultjinak megnevezése, cime:

A terhelendé kiltségvetési eldirinyzat megnevezése:
A Horvat Teleplilési Nemzetiségi Onkorményzat . €évi  kOltségvetésének
................................. cimii eldirdnyzata

A fentl beszerzés/szolgéltatds pénziigyl teljesitését engedélyezem.

Kecskemét, 20..... cvreeeererirerensana

Kotelezettségvillald



3. melléklet
34/2024. (X.17.) HTNO szémi; hatdrozat melléklete

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
PENZUGYI ELLENJEGYZESRE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Aldfriis-minta

Varga MIkIOs ettt st e aan
Czakd Anita

Hupkané Pesti Zsuzsanna 00 iiceieeeeiisiieeseeeenensaseninsrnenes



4. melléklet
34/2024. (X.17 ) HINO szémi: hatdrozat melléklete

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KIADASAINAK TELJESITES
IGAZOLASARA ES A SZAMLAN SZEREPLO ARU FELHASZNALASANAK
IGAZOLASARA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAfRAS-MINTAJA

Név Aldfras-minta

Jelity MAria ~  reirrerererrerera it
Hodovan ISEVANL = ereieieteretecrinnnanerrrtaereararrranee

Probojdcz Eva e



5./a mellékiet
34/2024. (X.17.) HTNO szémii hatdrozat melléklete

A TELJESITES 1IGAZOLAS BELYEGZO0O SZOVEGE

TELJESITES IGAZOLAS

A feladat teljesitését, a kifizetés jogossagat igazolom
............................................................................... Ft kifizethetd.

Kotelezettségvallalds-nyilvantartasba vétel sorszama:

szervezeti egység ' ';)ivashaté alairas



5/b. melléklet
34/2024. (X.17.) HTNO szdmai hatdrozat melléklete

A TELJESITES IGAZOLAS SZOVEGE SZAMLAROBOT PROGRAMBAN KEZELT
ELEKTRONIKUS SZAMLARA

TELJESITES IGAZOLAS

A kiadés teljesftésének jogossagat, §sszegszerliségét ellenbriztem, igazolom.,

- szervezenegység olvashatéalairés



6. melléklet
34/2024. (X.17,) HTNO szém hatdrozat melléklete

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
ERVENYESITESRE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALA[RAS-MINTAJA

Név Aldirds-minta

Gyeneiné Fekete VEronika — cooveeeeeeeveee e e eer e eeesse e e e,

Ladanyi Brzsébet =~ e aas

Molndr-Berta LINAa it ereettttesrrannretereatsntrantearars



7. melléklet

34/2024. (X.17) HINO szémii hatérozat melléklete

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESET ERINTO
KIADASOK ES BEVETELEK
UTALVANYOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAfRAS-MINTAJA

Név Alffris-minta

Jelity MAria et a e
HodovaAR ISEVAN e e eeeeeaereae e e eettsananens

Probojdcz Bva e



8. melléklet
34/2024. (X.17,) HTNO szdmi: hatdrozat melléklete

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
ELOLEG FELVETELERE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Aldfrds-minta

Jelity MAria e e an e
HodoVANISEVAN e iereteearanraeanaarentaranas

Probojécz Eva



9. melléklet
34/2024. (X.17,) HTNO szdms; hatdrozat melléklete

Ugyiratszdm: ..................
Ugyintéz6: ........ccovenennnnn..

Elismervény elszamolasra atvett el6legrél
Alulirott.........cccovnvnnnn, ... eclismerem, hogy Kecskemét Megyei Jogi Véros Horvét
Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzat hézipénztirdbdl elszdmolasra ................... Ft-ot,
azaz
Ft-ot

célra a mai napon é4tvettem.

A fenti Osszeggel 20........ccciiiiiivieninnnn, -ig kell elszdmolni,

Tudomésul veszem, hogy az eldirt hatariddn belill a felvett elbleggel el kell szdmolnom.,
Amennyiben az elbleg felvételétdl szamitott 30 naptdri napig nem szamolok el, 0Ogy
kamatkedvezményb6l szirmazd jovedelem miatt addkdtelezettségem keletkezik, aminek
Osszegét a Gazddlkodédsi és Intézményiizemeltetési Iroda utdlag éllapitia meg, és amelyet
koteles vagyok megfizetni.

Kecskemét, 20.....év .......... hé....... nap
A készpénzfelvételét engedélyezem, a véarhatd kiadds fedezete a .....oevvevvniiinninannnn. rovaton
rendelkezésre 4ll.
elnok ............

készpénz felvevé ............ p .énztarol 7t s
A felvett el6leggel a mai napon elszdmolt:

készpénz felvevé 7 p énztéros
Kecskemét, 20.....év .......... hé ....... nap
Késziilt 2 példdnyban.

1 példéanyt atvettem:



v 10. melléklet
34/2024. (X.17 ) HTNO szdm hatdrozat melléklete

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
BELSO ELLENORZESI FELADATAIT ELLATO SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Aldfrds-minta

Onodiné Takdcs Erika oot
Gyimesi ANdrdS =~ e rensneneaan
POlgdrBva s
Bodndr Anna e

AdSny-Szabb EmKS e an e



2. Napirend
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat elfogadisa

Jelitv Miria:

A testiilet tagjai valamennyien az irdsos meghivoval egyiitt megkaptdk és attekintették a
Kecskemét Megyei Jogii Véros Onkorményzata, Kecskemét Megyei Jogt Vdros Polgérmesteri
Hivatala, valamint Kecskemét Megyei Joga Véros Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzatai
miik&désére vonatkozd Adatvédelmi és Adatbiztonségi Szabélyzatot.

Megkérdezi, hogy a Polgirmesteri Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) munkatérsai kéziil kivén-e
valaki hozz4szd1ni?

Dedk Jozsef;

Bemutatkozik ¢és elmondja, hogy 6 a Hivatalban az adatvédelmi tisztviseld és a nemzetiségi
dnkorményzatoknél is 6 l4tja el ezt a feladatot. Kéri a képviseloket, hogy személyes adatok
kezelése esetén a szabdlyok betartdsa végett egyeztessenek vele.

Jelity Miria:

Megkdszoni a Hivatal segitségét és megkérdezi, hogy egyetértenek-e azzal, hogy a szabdlyzat
személyi hatdlya kiterjed a bolgér telepiilési nemzetiségi Snkorméanyzat tisztségviseldire, azaz
mindazon személyekre, akik mint Adatkezel6k adatvagyonhoz hozziférhetnek? Elfogadjik-¢
az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabalyzatot?

Szavazést kdvetden megéllapitja, a testiilet 2 igen, 0 nem és 0 tartézkoddssal az aldbbi
hatérozatot fogadta el:

35/2024. (X.17.) HTNO sz4mj hatdrozat
Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat elfogaddsa

Kecskemét Megyei Jog Véros Horvat Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzata megismerte
Kecskemét Megyei Joghi Véros Onkorményzata, Kecskemét Megyei Jogi Véros Polgérmesteri
Hivatala, valamint Kecskemét Megyei Jogi Véros Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzatai
miikddésére vonatkozd Adatvédelmi és Adatbiztonségi Szabélyzatot, és egyetért azzal, hogy a
szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a nemzetiségi Snkorményzatok tisztségviselBire. A testlilet
clfogadja az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabélyzatot.

A hatérozatrél értesitést kapnak:
1. Horvét Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzat tagjai
2. Czako Anita osztilyvezet6, Pénziigyi Osztly
3. Onodiné Takécs Erika csoportvezet, Ellenérzési Csoport

3. Napirend
Egyebek

Jelity Mdria:

Elmondja, hogy a horvit nemzetiségi 6nkormanyzat részt vesz az 1956-os forradalom és
szabadsdgharc 68. évfordulGja alkalmabél tartandé vérosi megemlékezésen a Szabadsdg téri
emlékmiin€l, ahol a nemzetiségi Gnkorményzatok k&zds koszorut helyeznek el.



Jelity Midria
Kéri a testiilet tagjét egyéb kérdéseit, hozzész6lasait, javaslatait tegye meg.

Mivel tovédbbi hozzdszdlés nem hangzott el, megk&$széni a képviseld munk4jat, és az tilést 7 6ra
55 perckor bezarja.

Hodovén Istvén I\\\ Jelity Maria
elndkhelyettes N L elndk



