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Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgdarmestere

Ugyiratszam: 20615-1/2024.

ELOTERJESZTES

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgyiilése
2024. december 12-én tartandé iilésére

Targy: Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzatinak médositasa

Tisztelt Kozgyiilés!

Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgdrmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
(tovabbiakban: PH SZMSZ) a jogszabalyvaltozasokra tekintettel a hatékony feladatellatas
érdekében az alabbiak szerint javaslom moddositani.

|. Biztonsagos Miikodés Szervezési Osztaly

A Mérnoki Irodan a Biztonsagos Miikodés Szervezési Osztaly és ezen beliil a Kozlekedési és
Kozbiztonsagi Csoport l1étrehozasanak célja a meglévd helyi és orszagos kozuthaldzat és a
jovobeli fejlesztések és beruhdzasok Osszehangolasaval és folyamatos feliilvizsgélataval a
kozuti kozlekedés dinamikdjanak €s a helyi kozutak biztonsdgos hasznalatdnak javitasa,
valamint a kozteriileten megjelend, a lakosok szubjektiv biztonsagérzetét negativan
befolyasolé magatartasok megsziintetése érdekében torténd egylittmiitkodés a kozbiztonsagi
feladatokat ellatd hatosagokkal és tarsadalmi szervezetekkel. Az osztaly ellatja a jelenleg a
Kozteriiletfenntartasi €s Beruhazasi Osztély ilyen jellegii €s az ehhez kapcsolodo feladatait, a
Téarsadalompolitikai Osztaly térfeliigyeleti kamerarendszer telepitésével, a kozbiztonsagi
feladatokat ellato szervezetekkel kapcsolatos feladatokat, a Jogi Osztilyhoz tartozo
kozteriilet-hasznalati  szerzdédések — elOkészitését, valamint a  Szervezési Osztaly
honvédelemmel és katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatait is. A Kozteriiletfenntartasi
Csoporttol a jegyzé hataskorébe tartozo fiirdShely kijelolési ligyek elokészitése az Altalanos
Igazgatasi Csoporthoz, a helyi jelentdségii védett természetvédelmi teriiletek feliigyelete, a
veédett fak gondozéasardl torténd intézkedés a Kornyezetvédelmi Csoporthoz keriil. Erre
tekintettel javaslom a PH SZMSZ 8. § (4) bekezdés 4) pont D) alponttal, 25. § (33)
bekezdéssel, 44/A. § (20) bekezdéssel, VI. fejezet 4) cim D) ponttal, 45/C. §-sal és 45/D. §-sal
torténd kiegészitését, valamint a 41. § (4) bekezdés, 45. § (1) bekezdés, 45/A. § (1) és (4)
bekezdés, 45/B. § modositasat, tovabba a PH SZMSZ 56. § (16) bekezdés, 58. § (2) bekezdés,
59. § (7) és (12) bekezdés hatalyon kiviil helyezését.

Il. Jegyz6i Titkarsag
A Jegyz6i Titkarsag jelenleg a jegyzonek kozvetleniil aldrendelt osztilyként végzi a
tevékenységét. 2025. aprilis 1. napjatol javaslom, hogy kozvetleniil a jegyzének aldrendelt
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Jegyz6i Csoportként lassa el a feladatait, igy indokolt a PH SZMSZ 7. § (2) bekezdés, 8. § (4)
bekezdés 7) pont, a VI. fejezet 7) cim és a 60. §, valamint a 2. melléklet modositasa.

I11. Belsé visszaélés-bejelentési rendszer

A panaszokrol, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefiiggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV. torvény (tovabbiakban: Panasz tv.) 18. § (1)
bekezdése és 30. § (1) bekezdés b) és ¢) pontja értelmében 2025. januar 1. napjatdl a helyi
onkormanyzat és a feliigyelete ald tartozd koltségvetési szerve belsd visszaélés-bejelentési
rendszert koteles létrehozni. A Panasz tv. 19. § (1) bekezdése szerint bels6é visszaélés-
bejelentési rendszert a foglalkoztatonal egy erre a célra kijelolt, partatlan személy vagy
szervezeti egység mukodtetheti. A Panasz tv. 31. § (3) bekezdés alapjan Kecskemét Megyei
Jogu Varos Onkormanyzata és a hivatal kozos belsé visszaélés-bejelentési rendszert hozhat
1étre. Az 0j jogintézmény bevezetésére tekintettel javaslom a PH SZMSZ 73/A. §-sal és az azt
megel6z6 cimmel torténd kiegészitését.

IV. Szervezeti adatfelel6s

A nemzeti adatvagyon hasznositasanak rendszerér6l és az egyes szolgaltatasokrol sz616 2023,
évi Cl. torvény 15. § (1) bekezdése alapjan a nemzeti adatvagyon hasznositasa és
mindéségének javitasa érdekében a kozhiteles nyilvantartast vezetd, valamint a legalabb 250
fot foglalkoztatdo kozfeladatot ellatd szerveknél szervezeti adatfeleldst kell kijelolni. Az uj
feladatra tekintettel javaslom a PH SZMSZ 73/B. §-sal és az azt megel6z6 cimmel torténd
kiegészitését.

V. Ugyfélfogadasi rend

A PH SZMSZ 4. melléklete szabalyozza a hivatal munka- és ligyfélfogadasi rendjét. A hivatal
szervezeti felépitésének és az egyes szervezeti egységek feladatainak modositasa, valamint az
igyfelek dokumentalt igényeinek szem eldtt tartdsa érdekében indokolt az iigyfélfogadasi
rend modositasa. Erre tekintettel javaslom a PH SZMSZ 4. melléklete mddositasat.

VI. (")nkorményzati fotanacsado; szakmai tanacsadd, szakmai fotanacsadé

A kozszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 239. § (2) bekezdésben kapott
felhatalmazas alapjan a kozgylilés onkormanyzati fOtandcsaddi munkakort hozott létre a
kozgylilés és bizottsdgai dontés eldkészitésére, illetve a polgarmester tevékenységéhez
kozvetleniil kapcsolddod kiemelt varosstratégiai feladatok ellatasanak segitésére. Javaslom az
onkormanyzati fétanacsadoi munkakorok kiterjesztését a varosmarketing feladatok ellatasara,
s erre tekintettel a PH SZMSZ 4. § (2) bekezdés g) pont, 8. § (2) bekezdés és a 2. melléklet
modositasat.

A PH SZMSZ 17/A. §-a és 67. § (5) bekezdése is tartalmaz rendelkezéseket a szakmai
tanacsadoi, szakmai fétanacsadoi cim adomanyozasaval kapcsolatban, javaslom a PH SZMSZ
67. § (5) bekezdés hatalyon kiviil helyezését.

VI1. Hatalyba 1épés

Javaslom a Tisztelt Kozgytilésnek, hogy a PH SZMSZ moédositasanak, valamint a PH SZMSZ
56. § (16) bekezdés, 58. § (2) bekezdés, 59. § (7) és (12) bekezdés, 67. § (5) bekezdés
hatalyon kiviil helyezésének hatalyba 1épését — a PH SZMSZ 7. § (2) bekezdés, 8. § (4)
bekezdés 7) pontja, VI. fejezet 7) cim és a 60. §, valamint a 2. melléklet helyébe 1ép6 2.
melléklete szerinti modositasa kivételével — 2025. januar 1. napjaban allapitsa meg.



A PH SZMSZ 7. § (2) bekezdés, 8. § (4) bekezdés 7) pont, VI. fejezet 7) cim és a 60. §,
valamint a 2. melléklet helyébe 1ép6 2. melléklet szerinti modositas 2025. aprilis 1. napjan
torténd hatalyba Iépését javaslom.

Tisztelt Kozgytilés!

Kérem, sziveskedjenek az eldterjesztésben foglaltakat megtargyalni, s a PH SZMSZ
modositasat jovahagyni.

Kecskemét, 2024. december 2.

Szemereyné Pataki Klaudia sk.
polgarmester



HATAROZAT-TERVEZET

Kecskemét Megyei Jogu Varos

Onkormanyzata Kozgyiilése

...... /2024. (X11.12.) hatarozata

Kecskemét Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasa

Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgyiilése megtargyalta Szemereyné Pataki
Klaudia polgarmester 20615-1/2024. szamu el6terjesztését és az alabbi hatarozatot hozta:

A kozgytlés Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasat a hatarozat melléklete szerint jovahagyja.

Felelos: Szemereyné Pataki Klaudia polgarmester
Dr. Temesvari Péter jegyzo
Hataridé: azonnal



Kecskemét Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Kozgyiilése
.../2024. (X11.12.) hatarozata melléklete

Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak médositasa

Kecskemét Megyei Jogu Viros Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: PH SZMSZ) 4. § (2) bekezdés g) pontja az alabbiak
szerint modosul:

(A polgarmester)

,.2) gyakorolja a munkaltatoi jogokat az 6nkormanyzati fétanacsadok felett.”

A PH SZMSZ 7. § (2) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

»(2) A jegyzdi és az aljegyz0i tisztség egyideji betdltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasuk
esetére — legfeljebb hat honap idOtartamra — a kozgyiilés szervezeti és mitkodési szabalyzata
rendelkezik a jegyzoi feladatok ellatdsdnak modjarol.”

A PH SZMSZ 8. § (2) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

»(2) Az dnkormanyzati fétandcsadok eldkészitik a kozgytilés és bizottsagai dontését, illetve
segitik a polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolédd kiemelt varosstratégiai és
varosmarketing feladatok ellatasat.”

A PH SZMSZ 8. § (4) bekezdés 4) pontja az aldabbi D) alponttal egésziil ki:
(4) Mérnéki Iroda)
,,D) Biztonsagos Miikodés Szervezési Osztaly
- Kozlekedési és Kozbiztonsagi Csoport”

A PH SZMSZ 8. § (4) bekezdés 7) pontja az alabbiak szerint modosul:
,»7) Jegyz6i Csoport”

A ’PH SZMSZ 25. §-a az alabbi (33) bekezdéssel egésziil ki:
(Altalanos Igazgatasi Csoport feladatai kiilonosen)
»(33) Eljar a jegyzd hataskorébe tartozo fiirdéhely kijeldlési tigyekben.”

A PH SZMSZ 41. § (4) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

(Mérnoki Iroda)

»(4) Kozremiikodik a kozteriiletfenntartdssal, beruhazasokkal, a tomegkozlekedéssel,
tavhoszolgaltatassal, kegyeleti kozszolgaltatissal, a kommundlis, viziigyi igazgatassal,
természetvédelemmel, kornyezetvédelemmel, kozbiztonsaggal kapcsolatos dnkormanyzati €s
jegyzo6i feladatok ellatasdban.”

A PH SZMSZ 44/A. §-a az alabbi (20) bekezdéssel egésziil ki:

(Kornyezetvédelmi Csoport feladatai kiilonésen)

,»(20) Feliigyeli a helyi jelentdségii védett természetvédelmi teriileteket és intézkedik a védett
fak gondozésarol.”



A PH SZMSZ 45. § (1) bekezdése az alabbiak szerint modosul.

(Kozteriiletfenntartdsi és Beruhazdasi Osztdly)

»(1) Elokésziti a kozteriiletek és kozmiivek — kivéve kozvilagitas és kozlekedési jelzolampak
— fenntartasaval, fejlesztésével kapcsolatos dontéseket, szerzodéseket, részt vesz azok
végrehajtasaban.”

A PH SZMSZ 45/A. § (1) bekezdés elsé mondata és (4) bekezdése az alabbiak szerint
modosul:

(Beruhdzasi Csoport feladatai kiilondsen)

,»(1) Az dnkormanyzati magasépitési, mélyépitési és kozmiiépitési beruhdzasokkal kozmiivek
— kivéve kozvilagitas és kozlekedési jelzolampak — Osszefliggésben:”

.(4) Epitési elektronikus dokumentacios rendszerek kezelése (pl: E-naplo).”

A PH SZMSZ 45/B. § az aldabbiak szerint modosul.

(Kozteriiletfenntartdsi Csoport feladatai kiillonosen)

»(1) Elokésziti a kozteriiletek, parkok, utak, jatszoterek és tartozékaik, jelzétablak, utburkolati
jelek, egyéb forgalomszabalyozd eszkozok, lizemeltetéséhez, gyommentesitési és minden
tovabbi varosiizemeltetési feladat ellatasahoz sziikséges szerz6dés megkdtését.

(1)  Koordinalja a kiilon jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen az utak és a kozteriiletek
tisztantartasaval kapcsolatos feladatokat.

(2)  Erdemi vizsgalat nélkiil tovabbitja a Kecskeméti Varosiizemeltetési Nonprofit Kft.
feladatkorébe tartozo panaszokat.

3) Ellatja a véderdok apolasaval és fenntartdsaval, valamint az utcafasitassal kapcsolatos
feladatokat.

4) Koordinalja a sziinyog, kullancs, gyapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos feladatokat.

(5) Gyakorolja az ejektoros kutak tizemeltetéséhez kapcsolodo feladatokat.

(6) Részt vesz a kozfoglalkoztatottak koordinalasaban és ellendrzésében, kapcsolatot tart a
Kecskeméti Foglalkoztatasi Nonprofit Kft.-vel.

(7) Kiilon jogszabaly szerint ellatja a nem kdzmiivel 6sszegytijtott haztartasi szennyvizre
vonatkoz6 kozszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

(8)  Gondoskodik a csapadékcsatorna-halozat karbantartasarol.

(9)  Kozremiikodik a kozteriileteket jelolé utcanév-tablak kihelyezésében, potlasaban.

(10) Elkésziti a feladatkoréhez kapcsolodd tamogatasok folydsitasahoz —sziikséges
tdmogatasi szerzodéseket és szakmai szempontbdl ellendrzi a tdmogatdsok szerzédésben
meghatarozott modon torténd felhasznalasat.”

A PH SZMSZ V1. fejezet 4.) cime az alabbi D) ponttal és 45/C. és 45/D. §-sal egésziil ki:
»D) Biztonsagos Miikodés Szervezési Osztaly
45/C. §

1) Az osztaly feladata a meglévo helyi €s orszagos kozuthaldzat és a jovobeli fejlesztések
¢és beruhdzasok Osszehangolasaval és folyamatos feliilvizsgalataval a kozuti kozlekedés
dinamikéjanak és a helyi kozutak biztonsdgos haszndlatdnak javitdsa, valamint a kozteriileten
megjelend, a lakosok szubjektiv biztonsagérzetét negativan befolydsold magatartasok
megsziintetése €rdekében torténd egyiittmiikodés szervezése a kozbiztonsagi feladatokat
ellatd hatosagokkal és tarsadalmi szervezetekkel.

2 Elokésziti és koordindlja a  polgarmester jogszabalyban meghatarozott
honvédelemmel, katasztrofavédelemmel és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos



balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos feladatait, tovabba a vizgazdalkodassal 0sszefiiggd
védelmi jellegili feladatokat, kozremtikddik azok végrehajtasaban.

45/D. §

Kozlekedési és Kozbiztonsdgi Csoport feladatai kiilonosen:

(1)  El6késziti a kozvilagitas és kozlekedési jelzblampak fenntartasaval, fejlesztésével
kapcsolatos dontéseket, szerzodéseket, részt vesz azok végrehajtasaban.

2 Az Onkormanyzati kozvilagitdsi ¢és kozlekedési jelzOlampakkal kapcsolatos
beruhdzasokkal osszefliggésben:

a) beruhazasi tervek, programok, javaslatok Osszeallitasa, véleményeztetése
varostervezési, fokertészi kozutkezeldi gazdasadgossagi, vagyonhasznositisi és
iizemeltetési szempontok érvényesitése érdekében,

b) beruhazasi koltségvetések elkészitése, feliilvizsgalata, javitasa,

c) karbantartasi feladatok ellatasara iranyulo kivitelezések nyomon kovetése, ellendrzése,
miszaki feliilvizsgalatok elvégezése, kozremiikodés az atadas-atvételi eljarasokban.
Hibas vagy hianyos kivitelezés feltarasa, egyeztetés a miszaki ellendrrel, kivitelezd
vallalkozdval a hibak elharitasa érdekében,

d) tanulmanyok, szakvélemények, tervezési diszpoziciok, tervek, dokumentaciok
elkészittetése, az engedélyezd hatosagoknal, koézmiiszolgaltatoknal engedélyezési,
igyintézési tevékenységek koordindldsa, a beruhazassal érintett ingatlanok jogi
helyzetének rendezésében vald kozremitkodés,

e) felyjitasi, engedélyezési, illetve kivitelezési tervdokumentaciok vizsgalata, tervezési
programmal, diszpoziciokkal valo dsszevetése, engedélyeztetés lefolytatasa,

f) a beruhazasokhoz kapcsolodo épitési tevékenység ¢és jarulékos tevékenységek
lefolytatasdnak koordindldsdban, a kivitelezés folyamatos ellenérzésében, a
munkateriilet atadas-atvételi, miiszaki 4atadas-atvételi, ilizembehelyezési eljarasok
koordinalasaban torténd kozremitkodés,

g) garancialis és szavatossagi feliilvizsgalatok koordinalasa,

h) aberuhazas aktivalasahoz sziikséges dokumentaciok elkészitése.

(3)  Ellatja a kozgytilés hataskorébe tartozo titkezeldi feladatokat.

4) Elokésziti és végrehajtja a forgalomszervezéssel kapcsolatos feladatokat.

(5)  Koordinalja a téli Gtiizemelést.

(6) Ko6zremiikodik az Onkorméanyzat kezelésében 1évé kozlekedési jelzélampak
iizemeltetdjének kivalasztasdban, eldkésziti a vele kotendd szerzOdést, kapcsolatot tart a
szerzddés teljesitése soran.

(7)  Eloékésziti a kozvilagitas tizemeltetéséhez sziikséges szerz6dés megkotését.

(8) Ellendrzi és feliigyeli a varos kozvilagitasi szolgaltatasat.

9) Kozremiikodik a szinyog, kullancs, gyapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

(10) Ellatja a jegyz6 hataskorébe utalt tiizszerészeti mentesitési feladatokat.

(11) Kozremikodik a kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok ellatasaban.

(12) Részt vesz a kozati kozlekedési ¢és kozlekedésfejlesztési stratégiai tervek
kidolgozasaval kapcsolatos dontések elokészitésében.

(13) Részt vesz a kozteriilet kialakitasi tervek egyeztetésében, véleményezésében.

(14) Vezeti a jovahagyott elbiranyzat és a szerzOdések alapjan a pénziigyi kifizetések
analitikus nyilvantartasat.

(15) Elkésziti a feladatokhoz kapcsolédd havi pénziigyi iitemtervet a Gazdalkodasi és
Intézménylizemeltetési Iroda részére.



(16) Kozremiikodik a  blinmegel6zési  rendszer  fejlesztésével, megujitasaval,
modernizacidjaval kapcsolatos javaslatok kidolgozdsdban. Kozremikodik a Kecskemét
Kozbiztonsagaért Kozalapitvanyhoz tartozo feladatok ellatasaban, ideértve kiilondsen a varosi
térfeliigyeleti kamerarendszer fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

(17) Kapcsolatot tart a Bacs-Kiskun Varmegyei Rend6rfokapitanysaggal, a Kecskeméti
Rendédrkapitanysaggal, a Kecskeméti Varosrendészettel, és a kecskeméti polgardr
szervezetekkel.

(18) Ellatja a Kozbiztonsagi Egyeztetd Forummal kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.
(19) A feladatkorébe tartozoan elékésziti a kozgyiilési vagy bizottsagi eléterjesztéseket.
(20) Ellatja a jogszabalyokban meghatarozottak alapjan a polgarmester honvédelmi
felkészitéssel kapcsolatos feladatainak végrehajtéasat, polgari védelemmel,
katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatainak koordinalasat és végrehajtasat, veszélyes
anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos feladatait,
vizgazdalkodéssal 6sszefiiggd védelmi jellegli feladatait.

(21) Ellatja a katasztrofavédelmi dokumentumok kezelését.

(22) Ellatja a kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatokat.

(23) Intézi az Onkormanyzat altal szerzOdésen kiviil okozott, elsésorban utkezeldi,
zoldfeliilet-gazdalkodasi targykorben bekdvetkezett karokkal kapcsolatos tigyeket.”

A PH SZMSZ V1. fejezet 7) cime és a 60. §-a az alabbiak szerint modosul:
(A hivatal belsd szervezeti egységeinek feladatai)

»7) Jegyz6i Csoport
60. §

(1) A Jegyz6i Csoport a jegyzének kozvetleniil alarendelt osztalyként mitkodik.

(2) Ellatja a jegyz6 és az aljegyz6 munkajahoz kapcsolddd, a jegyz6 altal meghatarozott
feladatokat.

(3) Gondoskodik az informatikai feladatok ellatasarol.”

A PH SZMSZ az alabbi 73/A. §-sal és az azt megelozo cimmel egésziil ki.

»Belsé visszaélés-bejelentési rendszer
73/A. §

Kecskemét Megyei Jogti Varos Onkorményzata és a hivatal kozos belsé visszaélés-bejelentési
rendszert hoz 1étre. A belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetését a jegyzo altal kijelolt
koztisztviselok latjak el a hivatal belsd szabalyzataiban ¢s a munkakori leirasukban
foglaltaknak megfelelden.”

A PH SZMSZ az alabbi 73/B. §-sal és az azt megelozo cimmel egésziil ki.:

»Szervezeti adatfelelos
73/B. §

(1) A nemzeti adatvagyon hasznositasa és mindségének javitasa érdekében a hivatalban a
jegyz6 szervezeti adatfelel6st jelol Ki.

(2) A szervezeti adatfelelds a feladatai ellatisa, a Nemzeti Adatvagyon Ugyndkséggel torténd
kapcsolattartas, az informaciok atadasa, a tajékoztatasok megadasa €és az adatszolgaltatdsok
elkészitése soran a Nemzeti Adatvagyon Ugyndkség altal meghatirozott és a Nemzeti
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Ko6zadatportalon kozzétett szempontok ¢€s eldirasok szerint jar el.”

A PH SZMSZ 2. melléklete helyébe jelen modositas 1. melléklete Iép.
A PH SZMSZ 2. melléklete helyébe jelen modositas 2. melléklete lép.
A PH SZMSZ 4. melléklete helyébe jelen modositas 3. melléklete lép.

Jelen PH SZMSZ médositas —a PH SZMSZ 7. § (2) bekezdés, 8. § (4) bekezdés 7) pont,
VI. fejezet 7) cim és a 60. §, valamint a 2. melléklet helyébe 1ép6 2. melléklete szerinti
modositas Kkivételével — 2025. januar 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a PH
SZMSZ 56. § (16) bekezdés, 58. § (2) bekezdés, 59. § (7) és (12) bekezdés, 67. § (5)
bekezdés hatalyat veszti.

Jelen PH SZMSZ modositas 7. § (2) bekezdés, 8. § (4) bekezdés 7) pont, VI. fejezet 7)

cim és a 60. §, valamint a 2. melléklet helyébe 1ép6 2. melléklete szerinti modositasa
2025. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba.
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Szervezeti abra 2025. januar 1-tol

Polgarmester

Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgyiilése
...12024. (XII. 12.) hatarozata mellékletének 1. melléklete

PH SZMSZ 2. melléklet

|

Onkormanyzati fétanacsadok

Jegyzo

Jegyzoi
Titkarsaq

]

Jegyz6i Csoport

Humanpolitikai
Csoport

Ellenérzési
Csoport

Ugyélkapcsolati
Csoport

Hatosagi Iroda

Gazdalkodasi és
Intézmény-
uzemeltetési Iroda

Ado Kivetési és
Ellen6rzési

, Csoport
Ado

Pénziigyi
Osztaly

Osztaly

Konyvelési és
Végrehaijtasi
Csoport

Altalanos
Igazgatasi

Csoport

Koltségvetési
és Intézmény-
lizemeltetési
Osztaly

Koltségvetési
Csoport

lgazgatasi

Osztaly

Anyakdnyvi-
Hagyatéki
Csoport

Szocialpolitikai
Osztaly

Ugyfélszolgalat

Gondnoksagi
Csoport

Aljegyzok
Fejlesztéspolitikai Mérnoki Humanszolgaltatasi Szervezési és Jogi
Iroda Iroda Iroda Iroda
g A .. Varosépitési 5 | |
Palyazati es Koz- o Csoport Tarsadalom- Jogi Szervezési
Kozbeszerzési || beszerzési : — politikai Osztaly Osztaly
Osztaly Csoport VarostervezéSl Osztaly
Osztaly
Varosrendezési
Projekt- Csoport Ko6zosségi Intézménvi
koordinacios L Kapcsolatok | nCezmentyl Jogi Testuleti
Osztaly Kézszolgaltatas- Osztalya sopor Csoport Csoport
szervezési és | Koérnyezet-
Kornyezetvédelmi védelmi Csoport ] .
Osztaly Vagyon- Polgarmesteri
gazdalkodasi Titkarsagi
Kozterlilet- Csoport Csoport
Kézteriilet- fenntartasi IR
fenntartasi és S0por Tarsasagiranyitasi
Beruhazasi és Tékebefektetési
4 Csoport
Osztaly Beruhazasi P
Csoport
Biztonsagos Kozlekedési és
Miikodés — Kozbiztonsagi
Szervezési Osztaly Csoport




Szervezeti abra 2025. aprilis 1-tol

Polgarmester

Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kézgydilése
...12024. (XII. 12.) hatarozata mellékletének 2. melléklete

PH SZMSZ 2. melléklet

|

Onkormanyzati fétanacsadok

Jegyzo

Jegyzdi
Csoport

Humanpolitikai
Csoport

Ellenérzési
Csoport

Ugyélkapcsolati
Csoport

Hatésagi Iroda

Gazdalkodasi és
Intézmény-
uzemeltetési Iroda

Ado Kivetési és
Ellen6rzési

. Csoport
Adé

Pénziigyi
Osztaly

Osztaly

Konyvelési és
Végrehaijtasi
Csoport

Altalanos
Igazgatasi

Csoport

Koltségvetési

és Intézmény-

lizemeltetési
Osztaly

Koltségvetési
Csoport

lgazgatasi

Osztaly

Anyakdnyvi-
Hagyatéki
Csoport

Szocialpolitikai
Osztaly

Ugyfélszolgalat

Gondnoksagi
Csoport

Aljegyzok
Fejlesztéspolitikai Mérnoki Humanszolgaltatasi Szervezési és Jogi
Iroda Iroda Iroda Iroda
Ao s i Varosépitési P | |
Palyazati és Koéz- Csoport Tarsadalom- Jogi Szervezési
Kozbeszerzési || beszerzési - — politikai Osztaly Osztaly
Osztaly Csoport VarostervezéSl Osztaly
Osztaly
Varosrendezési
Projekt- Csoport Ko6zosségi Intézménvi
koordinacios L{ Kapcsolatok | nCezmentyl Jogi Testlleti
Osztaly Kozszolgaltatas- Osztalya sopor Csoport Csoport
szervezési és | Kérnyezet-
Kornyezetvédelmi védelmi Csoport - .
Osztaly Vagyon- Polgarmesteri
gazdalkodasi Titkarsagi
Kozteriilet- Csoport Csoport
Kézteriilet- fenntartasi —
fenntartasi és Sopor Tarsasagiranyitasi
Beruhazasi és Tdkebefektetési
) Csoport
Osztaly Beruhazasi P
Csoport
Biztonsagos Kozlekedési és
Miikodés — Kozbiztonsagi
Szervezési Osztaly Csoport




Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkorményzata Kozgytilése
..../2024. (XI1.12.) hatarozata mellékletének 3. melléklete
PH SZMSZ 4. melléklete

Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak munka- és iigyfélfogadasi

rendje
I. A hivatal munkarendje
A heti munkaid6 40 ora.
Rugalmas munkarend:
Hétfé — Csutortok
Peremidoé: 7.30—- 8.30
Torzsido: 8.30 - 16.00
Peremido: 16.00 —17.00
Péntek
Peremido: 7.30 - 8.30
Torzsido: 8.30 - 13.30
Peremido: 13.30 - 14.30

Il. A hivatal iigyfélfogadas rendje

1. A hivatal 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1. szam alatti székhelyén a Lestar tér fel6li
Ugyfélszolgalati Irodaban

1.1. Ugyfélkapcsolati Csoport
Az ugyfelek altalanos tajékoztatasa a hivatal tevékenységérél, feladatair6l, nyomtatvanyok
biztositasa, altalanos ligyintézés.

Hétf6 8.30 - 12.00

1.2. Igazgatasi Osztaly
Altalanos igazgatasi ligyek intézése (birtokvédelem, allatvédelem, ndvényvédelem).

Hétfo 10.00 - 12.00
Anyakonyvi ligyek intézése.

Kedd 8.30-12.00

13.00 - 16.00

Csiitortok 13.00 - 16.00

Kizarolag hazassagkotéssel kapcsolatos tigyintézés.
Csiitortok 8.30 - 12.00

1.3. Adé Osztaly
Epitményadéval, adobefizetéssel, talajterhelési dijjal, helyi ipariizési adoval, idegenforgalmi
addval, adovégrehajtassal kapcsolatos ligyek intézése.
Szerda 8.30 - 12.00
13.00 - 17.00
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1.4. Varostervezési Osztaly
Altaldnos tajékoztatds az osztaly feladatkorébe tartozd iigyekben (pl.: hatélyos
telepiilésrendezési tervek tartalma; telepiilésrendezési szerzodések; belteriiletbe vonaés;
telepiilésképi véleményezési, bejelentési eljaras; rendeltetésmodositas; stb.)

Hétfo 13.00 — 16.00

Péntek 8.30-12.00

1.5. Kozteriiletfenntartasi és Beruhazasi Osztaly
Furt kutak engedélyezése.
Egyedi hazi szennyviztisztitok engedélyezése.
Lakossagi kezdeményezésre indult Ut- ¢és kozmiépitések soran kivetett lakossagi
hozzajarulasok esetében részletfizetés engedélyezése.
Szerda 8.30 - 12.00

1.6. Biztonsagos Miikodés Szervezési Osztaly
Kozutkezel6i hozzajarulasokkal kapcsolatos tervezoi egyeztetés.
Fakivagasok engedélyezéséhez kozutkezeldi hozzajarulas.
Kozati és fakid6lés okozta karok bejelentése.
Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos tigyintézés.

Szerda 8.30 - 12.00

1.7. Az alabbiakban felsorolt szervezeti egységek elozetes idépont egyeztetés alapjan
(Telefon: 06-76-513-513).
- Kozszolgaltatasszervezési és Kornyezetvédelmi Osztaly
— Pénziigyi Osztaly
» Munkaltatéi kolesonokkel kapcsolatos ligyintézés, elsé lakashoz jutdk
tdmogatasa, telepiilési tdimogatasok kifizetésével kapcsolatos tajékoztatas.

2. A hivatal 6000 Kecskemét, Rakoczi ut 3. szam alatti telephelyén
Szocialpolitikai Osztaly
Gyambhatosagi, valamint telepiilési timogatasi €s egyéb szocialis ligyek.

Hétfo 8.30 -12.00

13.00 — 16.00
Kedd 8.30 - 12.00
Szerda: 8.30 -12.00

13.00 — 16.00
Csiitortok 13.00 - 17.00
Péntek 8.30-12.00

14



