Kecskemét Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Kozgyiilése 104/2023. (V. 25.)
hatarozatanak 3. sz. melléklete

KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA ALTAL ALAPITOTT
KOLTSEGVETESI SZERVEK
EVES BELSO ELLENORZESI JELENTESEI ALAPJAN KESZITETT
OSSZEFOGLALO EVES BELSO ELLENORZESI JELENTES 2022. EVROL

Bevezeto

Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkorményzata Kozgytilése 104/2017. (V. 25.) hatarozata
alapjan 2022. évben az intézmények az aldbbiak szerint lattak el bels ellendrzési feladataikat:

1. gesztor:  Ferenczy Ida Ovoda elldtja a Corvina Ovoda, a Kalman Lajos Ovoda, és a
Kecskeméti Planetarium Miivel6dési Haz bels6 ellendrzési feladatait is;
2. gesztor:  Intézmény- és Piacfenntartd Szervezet ellatja a Ciroka Babszinhdz, a Kecskeméti

Katona Jozsef Nemzeti Szinhaz, a Kecskeméti Katona Jozsef Muzeum és a
Kecskeméti Varosrendészet belso ellendrzési feladatait is;

3. gesztor:  Egészségiigyi ¢és  Szocialis  Intézmények  Igazgatdésaga  Szegedi
Tudomanyegyetem Haziorvosi Oktato Kozpontja ellatia az Oszirozsa
Id6skoruak Gondozohaza bels6 ellendrzési feladatait is;

4. Bacs-Kiskun Megyei Katona Jozsef Konyvtar.

A gesztor intézmények 1atjdk el a belsd ellendrzési feladatokat, és megallapodéas alapjan a
hozzajuk rendelt intézmények belso ellendrzési feladatait is. Az intézményvezetdk az elkészitett
vezetdi Osszefoglalokban jelezték, hogy az ellendrzések hozzajarultak ahhoz, hogy az
ellendrzést kovetd idoszakban a felmeriild hibakat elkertiljék, €s ezaltal tevékenységlik még
szabalyszerlibbé valjék. A belsd ellendrzés betdltotte azon funkciodjat, hogy megallapitasokat és
ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak ¢€s a belsd szabalyzatoknak valé megfelelés,
gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség vizsgalatat kovetden. A javaslatok, ajanlasok
segitettek a jogszabalyok, feladatok értelmezését, utmutatast adtak a jovore vonatkozoan. Az
ellendrok tamogatd, segitd szandéku ellendrzéseikkel, tanicsadd tevékenységiikkel az
intézmények szamara hozzaadott értéket jelentettek.

Az intézményi belsd ellendrok a 2022. évi belso ellendrzési terveket — a stratégiai tervekkel
Osszhangban — a kiaddsok ¢és bevételek minden intézményi teriiletét lefedd
kockézatelemzésekre épitették. A tervek Osszeallitasanal figyelembe vették az intézmények
vezetdi altal kialakitott kockadzatossagi rangsort, valamint azt, hogy milyen kérdéskoroket,
feladatokat illetden szamitanak a belsd ellendrzés bizonyossagot add tevékenységére.

Az ellendrzések szamat tekintve €s a felhasznalt revizori napokat figyelembe véve targyévben
a szabalyszeriiségi ellendrzések keriiltek eldtérbe. Az intézmények belsd ellendrei altal végzett
ellendrzések teljesitése ellendrzési tipusonként az alabbiak szerint alakult:
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Ferenczy Ida Ovoda

A belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa

A Ferenczy Ida Ovoda, mint gesztor intézmény egyiittmiikodési megallapodast kotott a Corvina
Ovodaval, a Kalman Lajos Ovodaval, valamint a Kecskeméti Planetarium Miivel6dési Hazzal
a belso ellendrzési tevékenység ellatasara. A kinevezett belsd ellenér ennek megfelelden
végezte feladatait.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A belso ellendr a 2022. évi ellendrzési tervet — a stratégiai tervvel 6sszhangban — a kiadasok ¢és
bevételek minden intézményi teriiletét lefedd kockazatelemzésre éEpitette. A terv
Osszeallitasanal figyelembe vette az intézményvezetd €s a gazdasagi vezetd altal kialakitott
kockézatossagi rangsort, valamint azt, hogy milyen kérdéskoroket, feladatokat illetGen
szamitanak a belsd ellenérzés bizonyossagot ado tevékenységére. A Ferenczy Ida Ovoda 2022.
évi belsd ellendrzési terve teljesitésre keriilt. Lefolytatésra keriiltek a Hosszi Utcai Ovoda és a
Kecskeméti Lanchid Utcai Sport Altalanos Iskola feladatellatasi helyeket érintd allami
tamogatas elszamolas alapjaul szolgalé, tovabba a Kecskeméti Belvarosi Zrinyi Ilona Altalanos
Iskola Toth Laszlo Altaldnos Iskolaja és a Kecskeméti II. Rakoczi Ferenc Altalanos Iskola
feladatellatasi helyek vonatkozasdban az allami tdmogatis igénylés alapjaul szolgalod
intézményi gyermekétkeztetés nyilvantartasa targyaban kiirt vizsgalatok. Megvaldsult az
Aranytulipan Ovoda és a Matis Kalman Utcai Ovoda feladatellatasi helyeken a személyiigyi
nyilvantartdsok szabalyszerliségének belso ellendrzései.

Az intézményben a targyévben soron kiviili, illetve terven feliili belsd ellendrzés nem tortént.
A 2022. évi belso ellendrzések lefolytatasa sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantjanak
feltarasa nem fordult eld.

A bizonyossagot ado tevékenységet elbsegitd és akaddlyozd tényezok bemutatdsa [a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:Bkr.) 48. § a) pont ab) alpont]

1 f6 belso ellendr a targyévben az intézmény, valamint az egyiittmiikodési megallapodasokkal
érintett intézmények belsd ellendrzési feladatait is ellatta. A belsd ellendr kozgazdasagi
szakiranyu diplomaval, valamint mérlegképes konyveldi végzettséggel rendelkezik, kotelezd
szakmai tovabbképzése a jogszabalyban eldirtaknak megfelelden folyamatos, rendelkezik a




jogszabalyban eldirt engedéllyel. A belso ellenér funkcionalis fliggetlensége biztositott. A belsd
ellendr tekintetében Osszeférhetetlenség nem allt fenn. Az ellendrzések lefolytatdsa soran a
belsé ellendrt a dokumentacidkhoz és az ellendrzottekhez vald hozzaférési jogosultsdgaiban
nem akadalyoztdk, munkavégzéséhez a sziikséges feltételeket biztositottak. A belsd ellendr a
lefolytatott eljarasai soran kovette az intézmény belsd ellendrzési kézikonyvének iratmintait,
szabalyait. Az ellendrzési jelentések megallapitasait az érintett szervezeti egységek vezetoi
elfogadtak. A jelentések megfeleltek az eldirdsoknak, megvalosithatd, érdemi ajanlasokat és
javaslatokat tartalmaztak. A belsé ellendr az elvégzett ellendrzésekrdl nyilvantartast vezet és
gondoskodik az ellenérzési dokumentumok megdrzésérdl, melynek szabalyozasat a belso
ellendrzési kézikonyv tartalmazza. Céljuk, hogy az ellendrzést tigy tervezzék meg, hogy az
ellendrzési pontok, folyamatok mitkodésével kapcsolatosan megfeleld informaciot kapjanak,
ennek érdekében az iranyitasi €s ellendrzési rendszerben a gyengeségek hatasait figyelemmel
kisérik. Stratégiai ellendrzési terviikkel 6sszhangban, rendszeres 1d6kozonként attekintik, hogy
a feladatok ellatasa mely szervezeti keretek mellett a legcélszeriibb, és a feladatkor boviilése,
illetve a feladatok mennyiségi ndvekedése esetén a sziikséges intézkedéseket megteszik.

A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)

2022. évben tobb esetben végzett a belsd ellendr szobeli tanacsadoi tevékenységet, amelyek
dontéen a jogszabalyok valtozasaira, azok értelmezésére irdnyultak. Eldfordultak
megkeresések az allami tdmogatas alapjaul szolgaldo mutatészamok szamitasaval, a gyermekek
intézménybe vald felvételével, az intézményi étkezések dokumentaltsigaval, valamint az
irattarozasi-, iratkezelési-, és a személyiigyi nyilvantartasok vezetésével kapcsolatban.

A belsd kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriisegenek, gazdasagossagdanak, hatékonysdganak és
eredményessegenek novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

Az intézményben a lefolytatott belsd ellendrzések alkalmaval kiemelt kategoridba tartozo
megallapitasok, kovetkeztetések, illetve javaslatok nem fogalmazddtak meg.

Az allami tamogatas elszamolas alapjaul szolgdlo intézményi mutatoszamok témdjaban
megvalosult ellendrzések alapvetd célja a hatalyos jogszabalyok betartdsdnak vizsgélata volt. A
belsé ellendrzés a Hossza Utcai Ovoda és a Kecskeméti Lanchid Utcai Sport Altalanos Iskola
2021. évi allami tamogatasokkal vald elszamolasait vizsgalta. Az dvodai, valamint az iskolai
étkeztetést i1génybe vevd gyermekek adatait megfeleléen nyilvantartjak. Az ingyenes ¢és
kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésben résztvevdé gyermekek jogosultsagi
kategoridkba torténd besorolasdnal, valamint a létszamadatok kiszamitdsanal a hatalyos
jogszabalyokban eldirtakat alkalmazzdk. A sziroprobaszerli ellendrzés soran hidnyossagot
mutatd megallapitds nem fogalmazddott meg. A vizsgalt dokumentumok, nyilvantartasok
megfeleldek, atlathatoak, rendezettek voltak. Az intézményben az ellendrzés teriileteit
Osszességeben a belso ellendr ,,megfelelonek™ itélte, mivel minden tekintetben megfeleld belsd
kontrollokkal rendelkeznek.

Az Aranytulipan Ovodanal és a Matis Kalman Utcai Ovodanal lefolytatdsra keriilt a
személyiigyi nyilvantartdasok szabalyszeriiségének ellenorzése. A tavollétek havi jelentésében, a
szabadsagok nyilvantartasaiban, valamint a jelenléti iveken szerepld adatok szirdprobaszerii
Osszevetése soran eltérés nem fordult eld. A vizsgalt dokumentumok, nyilvantartasok
megfeleldek, atlathatoak, rendezettek voltak. Hianyossdgot mutaté megallapitds nem
fogalmazodott meg. Az ellendrzott teriiletek vonatkozdsdban a megéllapitasok arra utalnak,



hogy a belsé ellendrzési pontok, folyamatok rendszerét megfelelden miikddtetik, illetve
nyomon kovetik.

A Kecskeméti Belvarosi Zrinyi Ilona Altaldnos Iskola Toth Laszlo Altaldnos Iskolaja és a
Kecskeméti II. Rakoczi Ferenc Altalanos Iskola feladatellatasi helyeket érintette az dllami
tamogatas igénylés alapjaul szolgalo intézmeényi gyermekétkeztetés nyilvantartasanak
vizsgalata. Az ingyenes ¢és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésben résztvevo
gyermekek jogosultsagi kategoridkba torténd besoroldsanal, valamint a létszamadatok
kiszamitasanal a hatalyos jogszabalyokban eldirtakat alkalmaztdk. Az igényjogosultsag
szempontjabodl egy {6 1étszamnak helyesen azt a tanulot szamitottak, akinek naponta legalabb a
déli, tobbfogasos, meleg foétkezés biztositottak. Ha a gyermek ingyenes €és kedvezményes
intézményi gyermekétkeztetésre is jogosult volt, szdmara az ingyenes étkezésre vald
jogosultsagot allapitottak meg. A szurdprobaszerii ellendrzés soran hidnyossagot mutatd
megallapitas nem fogalmazodott meg. A vizsgalt dokumentumok, nyilvantartasok megfeleldek,
atlathatoak, rendezettek voltak. Az ellendrzott teriiletek vonatkozasaban a megallapitasok arra
utalnak, hogy a belso ellendrzési pontok, folyamatok rendszerét mindkét feladatellatasi helyen
megfelelden mitkddtetik, illetve nyomon kovetik.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.8 b) pont bb) alpont)

A belso ellendr megallapitasait, kovetkeztetéseit minden ellendrzése folyaman megvitatta az
ellendrzottekkel. Tapasztalatai szerint ez miikodOképes eljarés, hiszen igy az ellendrzottnek
lehetdsége van azok tisztdzasara, nézete kifejtésére, illetve biztositva van afeldl, hogy a
tényeket ne lehessen félreérteni vagy félreértelmezni. Vizsgélatai alkalméval, a belsd
kontrollrendszer szabalyszeriiségének és hatékonysaganak novelése érdekében arra hivta fel az
¢rintettek figyelmét, hogy tobb ellendrzési pontot iktassanak be munkavégzésiik menetébe,
melyek alkalmazéasaval nyomon kovethetdbbek a feladatmegoldasok. Az intézmény kialakitott
kontrollkdrnyezetében viladgos a szervezeti struktira, egyértelmiiek a feleldsségi, hataskori
viszonyok ¢és feladatok, meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén, €s
atlathatd a humanerdforras-kezelés. Az intézmény miikodését befolyasold kockazatokat
meghataroztak ¢és felmérték, a kockazatkezelés folyamata rogzitésre keriilt. A szervezeti
egységek szintjén alkalmazott irdnyelvek és eljarasok hatékonyak. Az 6vodaban a folyamatok
az elvarasoknak megfeleléen miikddnek, a hibakat a kialakitott belsd kontrollrendszer alapjan
azonositjak, illetve javitjak ki. Az intézményben kialakitott informacios rendszer biztositja a
kommunikécio feltételeit, a belsd €s kiilsd informaciok megfeleld idében torténd eljutasat a
munkatarsakhoz, illetve az adott szervezethez.

Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)

2022 évre vonatkozoan a lefolytatott belsd ellendrzések soran hidnyossagot mutatod
megallapitas nem fogalmazodott meg. A megallapitasok alapjan intézkedési terv, illetve az azt
kovetd beszamolod készitésére nem volt sziikség.

Az ellendrzésekhez kapcsolddd, ebben az idszakban lejart hataridejli intézkedés, valamint
végre nem hajtott intézkedés nem volt.

Kecskeméti Planetarium Mivelodési Haz

A belsé ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatdsa

A Kecskeméti Planetarium Mivelddési Haz egyiittmitkddési megéllapodast kotott a Ferenczy
Ida Ovodaval a belsd ellenérzési feladatok kozos ellatasa céljabol, ennek megfeleléen a
Ferenczy Ida Ovoda vezetdje altal kinevezett belsé ellendr végezte a Kecskeméti Planetarium
Miivelddési Haz belsd ellendrzési feladatait.




Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A belso ellendr a 2022. évi ellendrzési tervet — a stratégiai tervvel 6sszhangban — a kiadasok és
bevételek minden intézményi teriiletét lefedé kockazatelemzésre épitette. A terv
Osszeallitasanal figyelembe vette az intézményvezetd és a gazdasagi vezetd altal kialakitott
kockézatossagi rangsort, valamint azt, hogy milyen kérdéskordket, feladatokat illetden
szamitanak a belsd ellendrzés bizonyossagot add tevékenységére. A Kecskeméti Planetarium
Mivelddési Haz 2022. évi belso ellendrzési terve teljesitésre keriilt, miszerint megvaldsultak a
belépdjegyekkel kapcsolatos elszamolasok, nyilvantartasok, dokumentaciok szabalyszeriisége,
valamint a személyligyi nyilvantartasok szabalyszertisége témaju belsd ellendrzések.

Az intézményben, a targyévben soron kiviili, illetve terven feliili belso ellendrzés nem tortént.
A megvalosult vizsgalatok pénziigyi, illetve szabalyszerliségi ellendrzések voltak. A 2022. évi
belsé ellendrzés lefolytatasa soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanujanak feltirasa nem
fordult eld.

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A belsé ellenér funkciondlis fiiggetlensége biztositott. A belsd ellendr tekintetében
Osszeférhetetlenség nem allt fenn. Az ellendrzések lefolytatdsa sordn a belsd ellendrt a
dokumentéciokhoz és az ellendrzottekhez vald hozzaférési jogosultsdgaiban nem akadalyoztak.
A belsé ellenér lefolytatott eljarasai soran kovette az intézmény belsd ellendrzési
kézikonyvének iratmintdit, szabalyait. Az ellendrzési jelentések megallapitasait az ellendrzott
elfogadta. A jelentések megfeleltek az eldirdsoknak, megvaldsithatd, érdemi ajanlasokat és
javaslatokat tartalmaztak. A belsd ellendr az elvégzett ellendrzésekrdl nyilvantartast vezetett és
gondoskodott az ellendrzési dokumentumok megoérzésérol, melynek szabalyozasat a belsd
ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)

2022. évben tobb esetben végzett a belsd ellendr szdobeli tanacsadoi tevékenyseget. Az ilyen
jellegli kérdések leginkdbb a jogszabalyok valtozasaira, azok értelmezésére iranyultak, és
eléfordultak megkeresések az intézményi tevékenység szabalyozottsagaval kapcsolatban is.

A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdaganak, hatékonysdaganak és
eredményessegenek novelése, javitasa érdekeben tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

Az intézményben a lefolytatott belsd ellendrzések alkalmaval kiemelt kategoridba tartozo
megallapitasok, kovetkeztetések, illetve javaslatok nem fogalmazddtak meg.

Megvalosult az intézmény altal értékesitett belépojegyek elszamolasanak, nyilvantartasanak,
kezelésének pénziigyi és szabalyszeriiségi ellendrzése. Az érdeklédok az érvényes jegyarakrol
a bejaratnal kifliggesztett tablardl, illetve a Planetarium honlapjardl t4jékozodhatnak.
Kedvezményes belépdjegy vasarlasara gyermekeknek, didkoknak, nyugdijasoknak,
csaladoknak, csoportoknak, pedagogusoknak, valamint online feliileten meghirdetett kuponnal
rendelkezOknek van lehetdsége. A belépdjegytombok szigori szadmaddsu nyilvantartasat a
szamviteli eldirasoknak megfelelden vezetik. Az eldadasok latogatdi a pénztarban, a POLISZ
rendszerben kiallitott szamlat, vagy a nyomtatvanyboltban vasarolt belépdjegy egy példanyat
kapjak meg. A szurdprobaszerli vizsgalat soran a belsd ellendrzés azt tapasztalta, hogy az



eladott jegyek nyilvantartasat jegyaranként, megfelelden vezetik, azok adatai a megfeleld
bevételi pénztarbizonylatok, valamint a hozzajuk csatolt dokumentumok adataival
megegyeztek. Hidnyossdgot mutatdé megallapitdis nem fogalmazddott meg. A vizsgalt
dokumentumok, nyilvantartasok megfeleldek, atlathatéak, rendezettek voltak. Az ellendrzott
teriiletek vonatkozasaban a megallapitdsok arra utalnak, hogy a bels6 ellendrzési pontok,
folyamatok rendszerét megfeleléen miikddtetik, illetve nyomon kovetik.

Az éves tervnek megfelelden megvalosult a személyiigyi nyilvantartasok szabalyszeriiségének
vizsgdlata. Az intézmény munkamegosztasi megallapodast kottt a Ferenczy Ida Ovodaval a
gazdalkodasi feladatainak ellatdsara. Az O6voda tobbek kozott, a Kozpontositott
[lletményszamfejté Rendszer /KIRA/ alkalmazasaval elvégzi a bér- és munkatigyi feladatokat
is. A munkaltatoi intézkedések dokumentalasa, a nyilvantartasok vezetése, a személyi anyagok
rendezettsége megfeleld volt. A Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Ellendrzési Csoportja 2022. marcius-aprilisaban tartott rendszerellendrzése alkalmaval feltart
hianyossagot teljes mértékben megsziintették. A vizsgalt dokumentumok, nyilvantartasok
megfeleloek, atlathatoak, rendezettek voltak. A szurdprobaszerti ellenérzés soran hianyossagot
mutatd megallapitds nem fogalmazodott meg. Az ellendrzési jelentésben kozolt megallapitasok
nem utalnak gyenge pontokra az alkalmazott iranyelvekben és eljarasokban.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.¢ b) pont bb) alpont)

A belsd ellendr megallapitasait, kovetkeztetéseit az ellendrzés folyaman megvitatta az
ellendrzottekkel. Tapasztalatai szerint ez miikodOképes eljaras, hiszen igy az ellendrzdttnek
lehetdsége van azok tisztdzdsara, nézete kifejtésére, illetve biztositva van afeldl, hogy a
tényeket ne lehessen félreérteni vagy félreértelmezni. Vizsgalata alkalmaval, a belso
kontrollrendszer szabdlyszeriiségének és hatékonysaganak novelése érdekében arra hivta fel az
érintettek figyelmét, hogy tobb ellendrzési pontot iktassanak be munkavégzésiik menetébe,
melyek alkalmazasdval nyomon kovethetdbbek a feladatmegoldasok. A belsé szabalyozasi
elemek Osszhangban vannak a jogi szabalyozassal, a szabalyozo funkcio betoltésére
alkalmasak. Az intézmény tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat felmérték, az
egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, azok nyomon kovetésének modjat
meghataroztak. Az alkalmazott irdnyelvek és eljarasok altaldban hatékonyak, az ellendrzott
terlileteken a vizsgalt id0szakban megfelelden mikddtek, legfeljebb olyan gyengeségek
fordultak eld, amelyeket a szokdsos munkafolyamatok mellett korrigalni tudtak a vezetés
beavatkozasa nélkiil. A bels6é kontrolleljarasok a legtobb tekintetben megfelelnek az
elvarasoknak és a szabalyozasoknak a miikodésbeli hibak megeldzése és feltarasa, kijavitasa
tekintetében.

Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)

2022 évre vonatkozoan a lefolytatott belsd ellendrzések soran hidnyossagot mutatd
megallapitas nem fogalmazdodott meg. A megallapitasok alapjan intézkedési terv, illetve az azt
kovetd beszamolo készitésére nem volt sziikség.

Az ellendrzésekhez kapcsolodd, ebben az iddszakban lejart hataridejii intézkedés, valamint
végre nem hajtott intézkedés nem volt.

Corvina Ovoda

A belsé ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatdsa

A Corvina Ovoda egyiittmiikodési megallapodast kotott a Ferenczy Ida Ovodaval, a
beszamolasi idészakban a Ferenczy Ida Ovoda vezetéje altal kinevezett belsd ellendr végezte
az intézmény belso ellendrzési feladatait.




Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A belso ellendr a 2022. évi ellendrzési tervet — a stratégiai tervvel 6sszhangban — a kiadasok és
bevételek minden intézményi teriiletét lefedé kockazatelemzésre épitette. A terv
Osszeallitasanal figyelembe vette az intézményvezetd és a gazdasagi vezetd altal kialakitott
kockézatossagi rangsort, valamint azt, hogy milyen kérdéskordket, feladatokat illetden
szdmitanak a belso ellendrzés bizonyossagot ado tevékenységére.

A Corvina Ovoda 2022. évi belsé ellendrzési terve teljesitésre keriilt. Lefolytatasra keriiltek az
Ifjusag Uti Ovoda és a Kecskeméti Corvin Matyas Altalanos Iskola feladatellatasi helyek
vonatkozasaban az allami tamogatas elszamoldsdhoz, tovabba a Kecskeméti Szakképzési
Centrum Kandé Kalman Technikum és a Kecskeméti Corvin Matyas Altalanos Iskola Hunyadi
Janos Altalanos Iskolaja feladatellatasi helyeket érinté, az allami timogatas igénylés alapjaul
szolgal6 intézményi gyermekétkeztetés nyilvantartasa targyaban kiirt vizsgalatok.
Megvalésult a Corvina Ovoda székhelyen és a Forradalom Utcai Ovoda feladatellatasi helyen
a személyligyi nyilvantartasok szabalyszertiségének belso ellendrzése.

A 2022. évi belso ellendrzések lefolytatdsa sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditdsara okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyantjanak
feltarasa nem fordult eld.

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A bels6 ellendr funkcionalis fliggetlensége biztositott volt, ami a belsé ellendrzési
kézikonyvben szervezeti dbra formajaban bemutatasra keriilt. A belsd ellendr tekintetében
Osszeférhetetlenség nem allt fenn. Az ellendrzések lefolytatdsa sordn a belsd ellendrt a
dokumentéciokhoz és az ellenérzottekhez vald hozzaférési jogosultsdgaiban nem akadalyoztak.
A belso ellenér az intézménynél lefolytatott eljardsai sordn kovette az intézmény belso
ellendrzési kézikonyvének iratmintdit, szabalyait. Az ellendrzési jelentések megallapitasait az
ellendrzott elfogadta. A jelentések megfeleltek az eldirasoknak, megvaldsithatd, érdemi
ajanlasokat és javaslatokat tartalmaztak. A belsd ellendr az elvégzett ellendrzésekrdl a
nyilvantartast vezette és gondoskodott az ellenérzési dokumentumok megdrzésérdl, melynek
szabalyozasat a belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A tandcsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)

2022. évben tobb esetben végzett a belsd ellendr szobeli tanacsadoi tevékenységet, amelyek
dontéen a jogszabalyok valtozdsaira, azok értelmezésére irdnyultak. Eldfordultak
megkeresések az dllami tdAmogatas alapjaul szolgaldé mutatészamok szamitdsaval, a gyermekek
intézménybe vald felvételével, az intézményi étkezések dokumentéltsdgaval, valamint az
irattarozasi-, iratkezelési-, és a személyiigyi nyilvantartasok vezetésével kapcsolatban.

A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossdaganak, hatékonysdaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

Az intézményben a lefolytatott belsd ellendrzések alkalmaval kiemelt kategoridba tartozo
megallapitasok, kovetkeztetések, illetve javaslatok nem fogalmazddtak meg.

Az dllami tamogatas elszamolasahoz a hatalyos jogszabdlyok betartasanak vizsgalatai soran —
az Ifjusadg Uti Ovoda és a Kecskeméti Corvin Matyas Altalanos Iskola feladatellatasi helyek
vonatkozasdban — a belsd ellendr az alabbi megallapitasokat tette. Az dvodai, valamint az



iskolai étkeztetést igénybe vevd gyermekek adatait megfeleléen nyilvantartjak, a
létszamadatokat a hatdlyos jogszabalyokban eldirtak alapjan Osszesitik. Az ingyenes vagy
kedvezményes intézményi gyermekétkeztetést a jogszabalyokban eldirtak szerint, a megfeleld
nyilatkozatok leaddsat kovetéen biztositjadk. Az ellenérzés soran vizsgalt dokumentumok,
nyilvantartdsok megfeleloek, atlathatdak, rendezettek voltak. A szurdprobaszerii ellendrzés
soran hianyossagot mutaté megallapitds nem fogalmazodott meg. Az ellendrzott teriiletek
vonatkozasaban a megallapitasok arra utalnak, hogy a bels6 ellenérzési pontok, folyamatok
rendszerét mindkét feladatellatasi helyen megfeleléen mitkddtetik, illetve nyomon kovetik.

A Corvina Ovoda székhelyén és a Forradalom Utcai Ovoda feladatellatasi helyen lefolytatésra
keriilt a személyiigyi nyilvantartasok szabadlyszeriiségének ellendrzése. A tavollétek havi
jelentésében, a szabadsagok nyilvantartasaiban, valamint a jelenléti iveken szereplé adatok
szurdprobaszerii Osszevetése soran eltérés nem fordult eld. A vizsgalt dokumentumok,
nyilvantartdsok megfeleloek, 4tlathatéak, rendezettek voltak. Hidnyossdgot mutato
megallapitds nem fogalmazddott meg. Az ellenérzott teriiletek vonatkozasdban a
megallapitdsok arra utalnak, hogy a bels6 ellendrzési pontok, folyamatok rendszerét
megfelelden mitkddtetik, illetve nyomon kovetik.

A Kecskeméti Szakképzési Centrum Kandd Kélman Technikum és a Kecskeméti Corvin
Matyas Altalanos Iskola Hunyadi Janos Altalanos Iskoldja feladatellatasi helyeket érintette az
dllami tamogatas igénylés alapjaul szolgalo intézményi gyermekétkeztetés nyilvantartasanak
vizsgalata. Az ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésben résztvevo
gyermekek jogosultsagi kategoriakba torténd besoroldsanal, valamint a létszdmadatok
kiszamitasanal a hatalyos jogszabalyokban eldirtakat alkalmazzdk. Az igényjogosultsag
szempontjabol egy 6 1étszamnak helyesen azt a tanuldt szamitjak, akinek naponta legaldbb a
déli, tobbfogasos, meleg foétkezés biztositott. A szurdprobaszerii ellendrzés soran hianyossagot
mutatd megallapitds nem fogalmazddott meg. A vizsgalt dokumentumok, nyilvantartasok
megfeleloek, atlathatdak, rendezettek voltak.

Az intézményben az ellendrzés teriileteit 6sszességeében a belso ellendr ,,megfeleldnek”™ itélte,
mivel minden tekintetben megfeleld belsd kontrollokkal rendelkeznek.

A belso kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.8 b) pont bb) alpont)

A bels6 ellendr megéllapitasait, kovetkeztetéseit minden ellendrzése folyaman megyvitatta az
ellendrzottekkel vizsgalatai alkalméval, a belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének és
hatékonysaganak novelése érdekében arra hivta fel az érintettek figyelmét, hogy tobb
ellendrzési pontot iktassanak be munkavégzésiik menetébe, melyek alkalmazasaval nyomon
kovethetObbek a feladatmegoldasok. Az 6voda kialakitott szabalyzatai, folyamatai biztositottak
a rendelkezésre allo forrasok szabalyszert, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasat. Azonositottak a miikodeési kornyezet, valamint a belsé kontrollrendszer
kockézatait, a kockazati szempontok figyelembevételével felmértek az egyes kockazatok
mértékeét, a kockazatkezelés folyamatdt meghatiroztadk. Az intézményben kialakitott
informacids rendszer biztositotta a kommunikacio feltételeit, a belsd és kiils6 informacidk
megfeleld idOben torténd eljutasat az adott szervezethez, személyhez. A belsé kontrollrendszer
kulcsfontossagli elemei az ellendrzott teriileteken a vizsgélt iddszakban folyamatosan
miukodtek.

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c) pont)
2022 ¢évre vonatkozoan a lefolytatott belsd ellendrzések soran hidnyossagot mutatd
megallapitds nem fogalmazodott meg. A megallapitasok alapjan intézkedési terv, illetve az azt




kovetd beszamold készitésére nem volt sziikség. Az ellendrzésekhez kapcsolddo, ebben az
iddszakban lejart hataridejli intézkedés, valamint végre nem hajtott intézkedés nem volt.

Kalman Lajos Ovoda

A belso ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatasa

A Ferenczy Ida Ovoda, mint gesztor intézmény vezetdje a Kalman Lajos Ovoda vezetbjével,
mint hozzédrendelt intézménnyel egylittmiikodési megéllapodéast kotott a belsd ellendrzési
feladatok ellatasara.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A belso ellendr a 2022. évi ellendrzési tervet — a stratégiai tervvel 6sszhangban — a kiadasok ¢és
bevételek minden intézményi teriiletét lefed0 kockazatelemzésre ¢épitette. A terv
Osszedllitasanal figyelembe vette az intézményvezetd €s a gazdasagi vezetd altal kialakitott
kockazatossagi rangsort, valamint azt, hogy milyen kérdéskoroket, feladatokat illetéen
szamitanak a bels6 ellenérzés bizonyossagot adoé tevékenységére.

A Kalman Lajos Ovoda 2022. évi belsé ellenérzési terve teljesitésre keriilt. Lefolytatasra
keriiltek a Széchenyi Sétanyi Ovoda és a Kecskeméti Katona Jozsef Gimnazium feladatellatasi
helyeket érintd allami tAmogatas elszamolas alapjaul szolgélo, tovabba a Kecskeméti EGYMI
Juhar Utcai Ovodaja, Altalanos Iskolaja, Készségfejleszté Iskolaja, Fejleszté Nevelést-Oktatast
Végz6 Iskoldja és Kollégiuma és a Kecskeméti Vasarhelyi Pal Altalanos Iskola és Alapfoku
Mivészeti Iskola feladatellatasi helyek vonatkozasaban az allami timogatas igénylés alapjaul
szolgalo intézményi gyermekétkeztetés nyilvantartasa targyaban kiirt vizsgalatok.
Megvalosult a gazdasagi hivatalban a pénzkezelés rendje megfeleloségének, valamint az
Egyetértés Utcai Ovoda és a Pajtds Utcai Ovoda feladatellatasi helyeken az irattarozas,
iratkezelés szabalyszeriiségének belso ellendrzése.

A targyévben soron kiviili, illetve terven feliili bels6 ellendrzés nem tortént. A megvaldsult
vizsgalatok szabalyszeriségi, illetve pénziigyi tipusu ellendrzések voltak.

A 2022. évi belso ellendrzések lefolytatdsa sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanujanak
feltardsa nem fordult eld.

A bizonyossagot ado tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A Kalman Lajos Ovoda bels6 ellendrzési feladatait 2022. évben egyiittmiikodési megéallapodas
keretében a Ferenczy Ida Ovoda kinevezett belsé ellendre latta el. A belsé ellendrzés
funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt, tevékenységét az intézményvezetdnek kdzvetleniil
alarendelve végezte. A belsd ellendr tekintetében Osszeférhetetlenség nem allt fenn. Az
ellendrzések lefolytatasa sordn a belsd ellendrt a dokumentacidkhoz és az ellenérzottekhez valo
hozzaférési jogosultsigaiban nem akadalyoztdk. Az ellendr €s az ellendrzott szervezeti
egységek kozotti koordindcid és kommunikacié megfeleld volt, az ellendrzési jelentések
megallapitasait az érintett szervezeti egység vezetdje elfogadta. A belsd ellendr az elvégzett
ellendrzésekrdl, a Bkr. szerinti nyilvantartast vezette ¢és gondoskodott az ellendrzési
dokumentumok megdrzésérol.

A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)

2022. évben tobb esetben végzett a belsd ellendr szobeli tandcsadoi tevékenységet. Az ilyen
jellegli kérdések leginkdbb a jogszabalyok valtozasaira, azok értelmezésére iranyultak.
Eléfordultak megkeresések az allami tdmogatés alapjaul szolgaldo mutatdészamok szamitasaval,
a gyermekek intézménybe vald felvételével, az intézményi étkezések dokumentaltsagaval,
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valamint az irattdrozasi, iratkezelési ¢és a személyligyi nyilvantartdsok vezetésével
kapcsolatban.

A belsé kontrollrendszer mitkodésének értékelese ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
b) pont

A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossaganak, hatékonysaganak és
eredményessegenek novelése, javitisa érdekeben tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

Az intézményben a lefolytatott bels ellendrzések alkalmaval kiemelt kategoéridba tartozo
megallapitasok, kovetkeztetések, illetve javaslatok nem fogalmazddtak meg.

Az allami tamogatas elszamoldsdahoz a hatdlyos jogszabalyok betartasanak vizsgalatai soran —
a Széchenyi Sétanyi Ovoda és a Kecskeméti Katona Jozsef Gimnazium feladatellatasi helyek
vonatkozasdban — a belsO ellenér az alabbi megallapitasokat tette. Az dvodai, valamint az
iskolai étkeztetést igénybe vevd gyermekek adatait megfeleléen nyilvantartjak, a
létszamadatokat a hatdlyos jogszabalyokban eldirtak alapjan Osszesitik. A gyermekeket a
téritési dij-kedvezményre vald jogosultsagot aldtdmaszté dokumentumaik alapjan a hatalyos
jogszabalyokban eldirt ingyenes, vagy 50%-os kedvezménnyel ¢étkezd kategoridkba
megfelelden besoroljadk. Az ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetést a
jogszabalyokban eldirtak szerint, a megfeleld nyilatkozatok leadasat kovetden biztositjak. A
vizsgalt dokumentumok, nyilvantartasok megfeleldek, atlathatdak, rendezettek voltak. A
szuroprobaszeri ellendrzés soran hianyossagot mutatdé megallapitds nem fogalmazdodott meg.
Az ellendrzott teriiletek vonatkozdsdban a megallapitasok arra utalnak, hogy a bels6 ellendrzési
pontok, folyamatok rendszerét mindkét feladatellatasi helyen megfeleléen mitkodtetik, illetve
nyomon kovetik.

Az intézmény gazdasagi szervezeténél megvalosult a pénzkezelés rendjének megfelelosége
témaban tervezett vizsgalat. A pénzkezelés rendje megfeleléen szabalyozott, a szabalyzat
részletesen tartalmazza mindazokat a feladatokat, amelyek a pénzkezeléssel Osszefiiggnek. A
pénztarosi feladatokkal megbizott dolgozok rendelkeznek feleldsségvallalasi nyilatkozattal. A
pénzgazdalkodasi jogkoroket gyakorlok beosztasardl és nevérdl a Pénzkezelési Szabalyzat
mellékleteként alairdsi jegyzéket készitettek, mely jegyzék kiterjed minden ilyen jellegii
feladatra. A hazipénztari be- és kifizetésekrél minden esetben kiallitjdk a szdmitdgépes program
segitségével a bevételi-, illetve a kiadasi pénztarbizonylatot, melyekhez mindig csatoljak az
alapbizonylatot. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi,
a teljesités igazoldsara irdnyulo-, valamint a pénztari ellendri feladatokat szabdlyszertien
ellatjak. Az elszdmolasra kiadott eldlegek elszamolasar6l és a szigori szamadasu
nyomtatvanyokrol nyilvantartast vezetnek. A sziroprobaszerii ellendrzés soran hianyossagot
mutatd megallapitds nem fogalmazodott meg. Az ellendrzott teriiletek vonatkozasdban a
megallapitasok arra utalnak, hogy a bels6 ellendrzési pontok, folyamatok rendszerét
megfelelden miikodtetik, illetve nyomon kovetik.

Az Egyetértés Utcai Ovoda és a Pajtas Utcai Ovoda feladatellatasi helyeken megvalosult az
irattdrozds, iratkezelés szabdlyszeriisége témaban tervezett ellenérzés. A Kalman Lajos Ovoda
Iratkezelési és Ugyintézési Szabalyzata kiterjed valamennyi szervezeti egységre, melyben
részletesen meghatdroztdk mindazokat a feladatokat, amelyek az iratkezeléssel és az
irattarozassal 6sszefiiggnek. Mindkét 6vodara elmondhato, hogy a szabélyozasnak megfeleléen
végzik az iratkezelést és az irattdrozast. A vizsgalt dokumentumok, nyilvantartasok
megfeleldek, atlathatoak, rendezettek voltak. A szirdprobaszerli ellendrzés soran hianyossagot
mutatd megallapitds nem fogalmazodott meg. Az ellendrzés teriiletei a belsé ellendr
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Osszességeben ,,megfelelonek™ értékelte, mivel minden tekintetben megfeleld belsod
kontrollokkal rendelkeznek, és mindségi teljesitményt mutatnak.

A Kecskeméti EGYMI Juhar Utcai Ovodaja, Altalanos Iskolaja, Készségfejlesztd Iskolaja,
Fejlesztdé Nevelést-Oktatast Végzo Iskoldja és Kollégiuma és a Kecskeméti Vasarhelyi Pal
Altalanos Iskola és Alapfokt Miivészeti Iskola feladatellatasi helyeket érintette az dllami
tamogatas igénylés alapjaul szolgalo intézmeényi gyermekétkeztetés nyilvantartasanak
vizsgalata. Az 6vodai, valamint az iskolai étkeztetést igénybevevO gyermekek adatait
megfeleléen nyilvantartjak, a létszdmadatokat a hatdlyos jogszabalyokban el6irtak alapjan
Osszesitik. A gyermekeket a téritési dij-kedvezményre vald jogosultsagot aldtamasztod
dokumentumaik alapjan a hatalyos jogszabalyokban el6irt kategoridkba megfeleléen
besoroljak. Az ingyenes ¢és kedvezményes étkeztetésben résztvevld gyermekek szamanak
megallapitasanal egy f6 — fiiggetlenil attol, hogy tobbszori étkezésben is részt vesz — csak egy
1étszamként és egy jogcimen szerepel. Az igényjogosultsag szempontjabol egy {6 1étszamnak
helyesen azt a tanuldt szamitjak, akinek naponta legalabb a déli, tobbfogasos, meleg foétkezés
biztositott. A szurdprobaszerli ellendrzés soran hidnyossagot mutatdé megallapitds nem
fogalmazodott meg. Az ellendrzés teriileteit a belsd ellendrzés dsszességében ,,megfelelonek”
itélte, mivel minden tekintetben megfeleld belsd kontrollokkal rendelkeznek.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.8 b) pont bb) alpont)

A bels6é kontrollrendszer tartalmazta mindazon elveket, eljarasokat és bels6 szabalyzatokat,
amelyek alapjan a szervezetek érvényesitik a feladataik ellatdsara szolgéld eldirdnyzatokkal,
létszammal és a vagyonnal vald szabalyszerli, gazdasagos, hatékony ¢és eredményes
gazdalkodas kovetelményeit. A kontrollkdrnyezetet a belsd szabalyzatok, utasitdsok rendszere
alkotja, melyek az intézménynél kiépiiltek. A szervezeti célok elérése érdekében az alapvetd
feladatok irasban rogzitésre keriiltek, a feladat és feleldosségi kordk, az egyes szervezeti
egységek funkcidja szabalyozott. A kontrollkornyezet valtozasanak kovetéseként a
szabalyzatok folyamatos aktualizalasa sziikséges. A kockazati szempontok figyelembevételével
felmérték az egyes kockazatok mértékét, a kockazatkezelés folyamata rogzitésre keriilt, azok
nyomon kovetésének modjat meghataroztak. Az intézményben a szervezeten beliili
kontrolltevékenységeket kialakitottdk, melyeket az eljarasrendeket szabéalyoz6 belsd
dokumentumokban rogzitettek. A kontrolltevékenységek fontos megjelenési formaja az alairasi
jogosultsagok gyakorlasa, mely a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités,
teljesitésigazolas, utalvanyozas folyamataban jelenik meg. A kialakitott informacios rendszer a
szervezet sajatossagainal fogva biztositotta a megfeleld informaciok megfelel idoben torténd
eljutasat a szervezeti egységhez, személyhez. A szervezeten beliili kommunikacid biztositott
volt. A bels6 kontrollrendszer miikddésérdl valo intézményen beliili beszamoltatasnak nem volt
kiilon nevesitett bels6 foruma, de a Bkr. szerint az éves beszamold mellékletében az
intézmények vezetdi évente nyilatkoztak a belsé kontrollrendszer vonatkozé eldirdsainak
betartasarol.

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c) pont)

2022 ¢évre vonatkozoan a lefolytatott belsé ellendrzések soran hianyossagot mutatd
megallapitds nem fogalmazodott meg. A megallapitasok alapjan intézkedési terv, illetve az azt
kovetd beszamold készitésére nem volt sziikség. Az ellendrzésekhez kapcsolodo, ebben az
iddszakban végre nem hajtott intézkedés nem volt.

Intézmény- és Piacfenntarto Szervezet
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A belsé ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatdsa

Az Intézmény- ¢és Piacfenntarté Szervezet - mint gesztor intézmény - sajat belsd ellendrzési
tevékenysége mellett 2022. évben ellatta a Ciréka Babszinhdz, a Kecskeméti Katona Jozsef
Muzeum, a Kecskeméti Varosrendészet, valamint a Kecskeméti Katona Jozsef Nemzeti
Szinhaz belsd ellendrzési feladatait. A belsd ellendrzés engedélyezett 1étszama (gesztor
intézmény esetén) 2 6, melybdl 1 {6 belso ellendrzési vezetd és 1 f6 belsd ellendr. 2022 évben
1 6 teljes munkaidében, kdzalkalmazotti jogviszonyban alkalmazott személy latta el a belsd
ellendri, illetve bels6 ellendrzési vezetdi feladatokat. A 1étszam kiegészitésére folyamatos a
hirdetési tevékenység. A 2022. évi belsd ellendrzési tervben szerepld 6 ellendrzésbol
valamennyi megvalosult. Soron kiviili ellendrzés nem volt. A belsé ellendér 1 tanacsadoi

feladatot végzett.

Az éves ellenodrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értekelése

Ellenérzés cime, tirgya

Ellendrzés célja

Javaslatok

Megallapitas

Ellendrzés cime: 2021. évi

A szamviteli

Hianyossagot

A beszamolot

beszamold valodisaganak alapelvek kezel6 javaslat nem | megalapozé mérleg
ellenérzése. megvalosulasanak sziiletett. leltarral vald
Ellendrzés targya: mérlegtételek elosegitése. alatamasztasa
leltarral vald alatamasztasa. megvalosult.
Ellendrzés cime: gazdasagi- Kontroll folyamat Sziikséges az A nyomvonalak

Ellendrzés targya: helypénzjegyek
elszamolasa.

Asz
megallapitasokat.

pénziigyi elszamolasra vonatkozé | megalapozottsaganak | alairdsmintak kialakitasara, tartalmara
szabalyozas megtartasa. biztositasa. frissitése. vonatkoz6 fenntartoi
Ellendrzés targya: javaslatok
folyamatleirasok pontositasa. megvalosultak.
Ellendrzés cime: eréforrasokkal Eréforrasokkal vald Szabalyzat Az illetményen feliili
val6 gazdalkodas. Javadalmazasi | gazdalkodas. kiegészités juttatasok megfelelnek a
szabalyozas alkalmazasa. megtétele. gazdasagi elszamoléasban
Ellendrzés targya: megkdotott el6irtaknak.

beszerzési szerzodések.

Ellendrzés cime: szigoru Szabalyozott 1.sz. gazdasagi A bels6 szabalyozas
szamadasu nyomtatvanyok gyakorlat erdsitése, tevékenység fiilnél | teljesitése biztositjak az
kezelése. biztositasa. szerepeltetni az elszamoltathatdsagot.

Ellendrzés cime: gépjarmiivek
tizemeltetése. Kikiildetési-
munkaba jarasi szabalyozas.
Ellendrzés targya: szerz6dések
bevételek beszedése.

Torvényes gyakorlat
segitése.

Nem volt
intézkedést igénylo
javaslat.

A szabalyzat elbirasait
alkalmazzak. A
tobbletfogyasztas
kimunkalasa folyamatos.

Ellendrzés cime: vagyon
megovas, vagyonhasznositas.
Pénzkezeld helyek ellenérzése.
Ellen6rzés targya:
vagyonnyilvantartas, pénziigyi
dokumentumok.

Atlathatd
vagyonhasznositas.

A 2016-0s
koveteléseket
értékelni kell.

A korositott kovetelések
mindsitése erdsiti a
beszamolo, a mérleg
megbizhatdsagat.

Az ellenorzések

soran blnteto-,

szabalysértési,

Kartéritési,

illetve fegyelmi

eljaras

meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hianyossag gyanija nem mertilt fel.

A bizonyossagot ado tevékenységet elosegito és akaddalyozo tényezok bemutatasa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A belso ellendrzés munkafolyamatait, az ellendrzési munka szakaszaihoz tartozé feladatokat,
Iépéseket, a belsd ellendrzési kézikdonyv részletesen szabdlyozza. A bels ellenérzési
tevékenység lefolytatdsa mindig az érintett szervezeti egységek egylittmiikodésével, folyamatos
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kommunikécioval és egyeztetéssel tortént. A 2022. évi belsd ellendrzési jelentésekben tett
ellendrzési megallapitasokra egyik ellendrzéssel kapcsolatban sem érkezett irasbeli észrevétel.
Osszeférhetetlenség nem meriilt fel. A belsd ellendrzést végzd tevékenységét a SZMSZ-ben
rogzitettek szerint kozvetleniil az igazgatonak aldrendelve végezte, biztositott volt a Bkr. 19.§
(1) bekezdésében felsorolt tevékenységek esetében a funkcionalis fiiggetlenség. A Bkr. 19.§ (2)
bekezdésében felsorolt operativ mitkddéssel kapcsolatos feladatok ellatdsdban nem vett részt.
Az ellendrzés soran dokumentaciohoz ¢és ellendrzott teriilethez vald hozzaférés akadalya nem
mertilt fel. A vizsgalatok soran szakért bevonasara nem volt sziikség. A 2022. évi ellendrzések
soran a Bkr. 25.§ a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsdgaival kapcsolatos problémak,
korlatozasok nem mertiltek fel.

1/2/f) Az ellendrzések nyilvantartasa

A belso ellendrzési vezetd az elvégzett ellendrzésekrol a Bkr. 22. § és 50. §. szerinti
nyilvantartast vezeti, valamint gondoskodik az ellendrzési dokumentumok megorzésérol,
illetve a dokumentumok ¢és adatok szabalyszerti, biztonsagos tarolasarol.

A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)

A belsé ellenérzés egy tanacsadoi tevékenységet végzett 2022. évben. A belsd ellendrzés
tanacsaddsa az intézményi tevékenység folyamatokba rendezésére, illetve az ellendrzési
nyomvonal tablazatainak haszndlatdra vonatkozott. Az elkdvetkezokre vonatkozdan a
miikddési folyamatok és az ezekhez kapcsolodo miikodési kockazatok értékelését kell elétérbe
helyezni az integralt kockazatelemzés és kockazatkezelés alapjan.

A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§ b
pont)

Az ellendérzési jelentésekben foglalt javaslatrol, illetve az intézkedésekrdl, azok
megvaldsitasdnak helyzetérdl a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld nyilvantartas késziilt. Az
ellendrzések soran elsdsorban az ellenérzési nyomvonalakat leir6 szabalyozassal kapcsolatban
fogalmazott meg javaslatokat a belsd ellendr. A Bkr. értelmében a kozzétett utmutatd és a
tartalmi kovetelmények betartasdval az intézményben megtortént az ellendrzési jelentésekben
tett megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek nyilvantartasba vétele. A nyilvantartasi
rendszerben az ellendrzések alapjan megtett intézkedések végrehajtasa nyomon kdvethetd.

A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasagossdgdnak, hatékonysagdnak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.8 b) pont bb) alpont)
Kontollkérnyezet: A miikodéshez, gazdalkoddshoz sziikséges szabdlyzatok rendelkezésre
allnak, az eldirasok alapjan folyamatosan frissitésre keriilnek. Az SZMSZ alapjan a szervezeti
struktira egyértelmii, a munkakori leirasokkal és a belsd szabalyzokkal Gsszhangban all, a
felel0sségi korok, hataskori viszonyok és feladatok egyértelmiiek. A belsé szabalyzatok,
mukodeési- és eljarasi rendek tartalmazzdk a folyamatokat és a hozzd kapcsolodo
dokumentéltsag elemeit. A human-eréforrds gazdalkodas a lehetdségek tiikrében kertilt
kialakitasra. Az intézmény munkatarsainak egymassal és a kornyezettel vald kapcsolata a
vezetdk elvarasainak megfeleléen alakul.

Kockazatkezelési rendszer: Az intézmény hatalyos ,,Kockazatkezelési szabalyzata™ alapjan
miikddteti a kockazatkezelési rendszerét. A 2021.évi fenntartoi ellendrzés javaslatai alapjan az
Integralt kockéazatkezelési szabdlyzat modositasra kertilt. Ezzel parhuzamosan kiaddsra keriilt
a Szervezeti integritdst sértd események kezelésének eljarasrendje. A szervezet
tevékenységében rejld kockazati tényezOk felmérése a tervezési pénziigyi-gazdalkodasi
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folyamatok leirdsa és rendszerbe foglaldsat kovetéen a nyomvonalak mentén lehetdvé valt.
2023. évben sziikséges ujra meghatarozni a kockdzatok bekovetkezésének valdszinliségét és
hatasat, szlikséges a szabalyzatokban leirtak alapjan kidolgozni a kockdzati 1épéseket. Az
intézmény miikddésében rejlé kockdzatos teriiletek kivalasztasa érdekében a kockazatkezelés,
azaz objektiv kockédzatelemzési modszer valamennyi folyamat vonatkozasaban nem kertilt
alkalmazasra. Az intézmény célkitlizéseinek elérése érdekében kialakitasra keriiltek azok az
eljarasok, eszk6zok, mechanizmusok, amelyek eldsegitik a célkitlizéseinek elérését. Sziikséges
az intézményi kockazat elemzést elvégezni, melynek tapasztalatai a miikodési folyamatok
kockazat elemzési eredményeiben jelennek meg. A belsd szabalyzat ad itmutatdt a korrupcio,
szabalytalansag kezelésére. Az integritasi szabalyozas aktualizalasa érdekében megvaldsult az
integritasi eljarasrend kidolgozasa.

Kontrolltevékenységek: Az intézmény valamennyi tevékenységére vonatkozoan biztositva van
a folyamatba épitett elozetes, utdlagos €s vezetdi ellendrzés. A megel6z6 kontrollok szigortian
¢s megbizhatoan mikddnek.

Informacids és kommunikécids rendszer: A kialakitott informacids és kommunikacids rendszer
— vezetOi utasitasok, értekezletek, munkamegbeszélések, szabalyzatok stb. — alkalmas arra,
hogy a megfelelé informaciok a megfeleld iddben eljutnak az illetékes dolgozohoz.
Monitoring: Megfeleléen miikodik az intézmény tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztositd rendszer, mely az operativ tevékenységek keretében megvalosuld
folyamatos ¢és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektol fiiggetlentil
miikodo belso ellendrzésbdl all. Fejleszteni célszerii a belsd jelentéstételi rendszer miikodését
a sziikséges feltételek megteremtésével, a kiilonbozo teriileteken alkalmazando, ugyanakkor
egymassal szinkronban 1év6 indikéatorok kidolgozéasaval. A kiils6 ellendrzések megallapitasait,
javaslatait a vezetok figyelembe veszik. A belso ellendrzés a nyilvantartas alapjan a sziikséges
intézkedési tervek meglétét, végrehajtasat feliilvizsgalja.

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c) pont)
A bels6 ellendrzés altal tett javaslatokra dokumentalt intézkedési tervek késziiltek. 2022. évben
lejart hataridejli, de nem végrehajtott intézkedés nincs a nyilvantartasban.

Kecskeméti Katona Jozsef Nemzeti Szinhaz

A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa

Az Intézmény- és Piacfenntartdo Szervezet, valamint a Kecskeméti Katona Jozsef Nemzeti
Szinhaz egyiittmiikodési megallapodast kotott a belso ellendrzési feladatok ellatasara. A 2022.
¢évi belso ellendrzési tervben 5 ellendrzés szerepelt, melyek megvaldsultak.

Az éves ellenodrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értekelése

ellendrzése.

Ellendrzés targya: évzarashoz
kapcsolodo ellendrzés.

megvalosulasanak
eldsegitése.

készitésénél a
kovetelések
értékelését el kell

Ellenérzés cime, targya Ellenérzés célja Javaslatok Megallapitas
Ellendrzés cime: 2021. évi A szamviteli A 2022 évi Sziikséges a kovetelések kozott az
beszamold valodisaganak alapelvek beszamolo éven tuli korositott allomany

értékelése.

végezni.
Ellendrzés cime: adatvédelmi | Szabalyozott A fenntarto altal SZMSZ ben még nem keriilt
¢és adatbiztonsagi el6irasok kozérdeki hitelesitett atvezetése a Hirds Varos
betartasa. Kozérdekii adatok adatkezelés. dokumentumok Turisztikai K6zpont megsziinése.
kezelése. Az atlathatosag felvezetése. Az Adatvédelmi és
biztositasa. A szabalyozas Adatbiztonsagi Szabalyzat nem
Ellendrzés targya: aktualizalasa. keriilt elérhetd forméaban
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adatbiztonsagi szabalyozas. feltoltésre.

Kozzétételi listak.

Ellendrzés cime: Pontos elszamolas | Sziikséges az Nincs intézkedési feladat.
er6forrasokkal valo biztositasa. iratmintak

gazdalkodas, anyag - készlet frissitése,

beszerzés. megbizasok

Ellendrzés targya: anyag- kiadasa.

készlet beszerzések.

Ellendrzés cime: gazdasagi Tartalmi és formai | Sziikséges az A folyamathoz eldirt jogosultsagi,
események pénziigyi - megfeleloség iratmintak alairasi nyilvantartasokat az
szamviteli elszdmolasa. elosegitése. frissitése, intézmény vezeti, a szabalyzat
Ellendrzés targya: Fedezet biztositds | megbizasok fliggelékeként sziikséges a
beszerzésekre vonatkozo nyilvantartas. kiadasa. folyamatos aktualizalas.
eljarasrend.

Ellendrzés cime: pénzkezeld | Pénzkezelés Sziikséges a El6legfelhasznalas idejét minden
helyekre vonatkozo eldirasok |segitése. folyamatos esetben meg kell tartani.
megtartasa. figyelemfelhivas.

Ellendrzés targya: eldleg

elszamolasok, pénzkezelés.

Az ellendrzések sordn biintetd-, szabdlysértési-, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja nem mertilt fel.

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A belsé ellendrzés munkafolyamatait, az ellendrzési munka szakaszaihoz tartozo feladatokat,
1épéseket a Belsd Ellendrzési Kézikonyv részletesen szabalyozza. A szakmai Gtmutatok, belsé
ellendrzési iranyelvek, a BEMAFOR-on keresztiil érkezé ajanlasok figyelembevételével,
folyamatos kontroll alapjan a munkavégzést megkonnyitd, segitd anyagok felhasznalasra
keriilnek. A belsd ellendrzési tevékenység kiteljesedését akadalyozta, hogy az egy iires belso
ellendri statusz betoltésre nem jelentkezett gyakorlattal rendelkez6 munkaerd. Az
onkormanyzati ellendrzések megallapitasainak megismerését a kovetkezetesen vezetett kiilsd
ellendrzések nyilvantartasa segitette. A belsd ellendrzési vizsgalatok lefolytatdsa mindig az
érintett szervezeti egységek egyiittmitkodésével, folyamatos kommunikécioval és egyeztetéssel
tortént. A 2022. évi belsd ellendrzési jelentésekben tett ellendrzési megallapitasokra egyik
ellendrzéssel kapcsolatban sem érkezett irdsbeli észrevétel. Osszeférhetetlenségi eset nem
meriilt fel. A belsé ellendrzési vezetd az elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. § és 50. §. szerinti
nyilvantartdst vezeti, valamint gondoskodik az ellendrzési dokumentumok megdrzésérol,
illetve a dokumentumok és adatok szabélyszerti, biztonsagos tarolasarol.

A tanacsado tevékenyseg bemutatasa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)
2022. évben a belsd ellendrzés tanacsado tevékenységet nem végzett.

A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.8
b) pont

A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysdaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

Az ellenérzési jelentésekben foglalt javaslatrol, illetve az intézkedésekrdl, azok
megvaldsitasanak helyzetérdl a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld nyilvantartas késziilt. A
Bkr. értelmében a kozzétett utmutaté és a tartalmi kdvetelmények betartasaval az intézményben
megtortént az ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek
nyilvantartasba vétele. A belsé ellendrzés fokozatosan vezeti be, egésziti ki a Bkr. altal eldirt




16

ellendrzési tipusok és modszerek alkalmazasat, a jogszabalyi valtozasok, fejlesztések gyakorlati
megvalositasat.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.§ b) pont bb) alpont)
Kontrollkdrnyezet: Az intézmény hatalyos SZMSZ-e tartalmazza a szervezeti struktarat, illetve
a jogszabalyban el6irt tovabbi kotelezd elemeket. A miikodéshez, gazdalkodashoz sziikséges
szabalyzatok rendelkezésre allnak, az eldirasok alapjan folyamatosan frissitésre keriilnek. Az
SZMSZ alapjan a szervezeti struktira egyértelmii, a munkakori leirdsokkal és a belsd
szabalyzokkal Osszhangban all, a feleldsségi korok, hataskori viszonyok és feladatok
egyértelmiiek. A belsd szabalyzatok, miikodési- €s eljarasi rendek tartalmazzak a folyamatokat
¢s a hozza kapcsolodd dokumentaltsag elemeit. A human-eréforras gazdalkodas a lehetdségek
tiikkrében keriilt kialakitasra. Az intézmény munkatarsainak egymassal €és a kornyezettel vald
kapcsolata a fels vezetés elvarasainak megfelelden alakul, érvényesiilnek az etikai értékekre,
illetve integritasi megfeleltetésre vonatkozd elvarasok és eljarasrendek.

Kockazatkezelési rendszer: Az intézmény hatalyos ,,Kockazatkezelési szabalyzata™ alapjan
mikodteti a kockazatkezelési rendszerét. Azonositottdk a szervezet tevékenységében rejld
kockazati tényezdket, felmérték a kockazatok bekodvetkezésének valdszinliségét és hatésat,
kidolgoztdk a kockazati 1épéseket. A belsd ellendrzési terv készitésekor kockazatelemzés
tortént. Az intézmény mikodésében rejlé kockazatos teriiletek kivalasztasa érdekében a
kockézatkezelés, azaz objektiv kockazatelemzési modszer valamennyi folyamat
vonatkozasaban nem kertilt alkalmazasra. Minden évben a bels6 ellendrzési terv készitésekor
kockazat elemzés torténik. A belsé szabalyzat ad utmutatdt a korrupcid, szabalytalansag
kezelésére. Az intézmény kidolgozta a belsé integritasi szabalyozast az integritast sértd
cselekmények észlelésére, jelentésére, kivizsgaldsara ¢€s nyilvantartdsara vonatkozo
eljarasrendet.

Kontrolltevékenységek: Az intézmény valamennyi tevékenységére vonatkozoan biztositva van
a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés. A belsd szabalyzatokban,
munkakori leirasokban a feladat- és feleldsségi koroket meghataroztak.

Informacids és kommunikdcios rendszer: A kialakitott informacids és kommunikacios rendszer
— vezetOi utasitasok, értekezletek, munkamegbeszélések, szabalyzatok stb. — alkalmas arra,
hogy a megfeleld informéciok a megfeleld idében eljussanak az illetékes dolgozdhoz, illetve
szervezeti egységekhez. Szamitdgépes iktatasi rendszert mikodtet az intézmény a feladatokhoz
igazoddan eltérd informdacids adattartalommal. A rendszer a feladatellatassal kapcsolatos
dokumentélas kovetelményének eleget tesz. A felligyeleti szerv altal felvetett hidnyossadgok
kezelésére azonnali intézkedéseket foganatositott az intézmény vezetése, illetve a belsd kontroll
eléirasoknak megfelelden intézkedési tervben foglaltak Ossze a feladatokat, melyrdl az
itemezésnek megfeleléen beszamoltak az ellendrzést végzé Polgarmesteri Hivatal Belsd
Ellendrzési vezetdjének.

Monitoring: Megfeleléen miikodik az intézmény tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztositd rendszer, mely az operativ tevékenységek keretében megvalosulo
folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl fliggetleniil
mikodo belso ellenérzésbdl all. Fejleszteni célszerii a belso jelentéstételi rendszer mitkodését
a sziikséges feltételek megteremtésével, a kiillonbozo teriileteken alkalmazandd, ugyanakkor
egymassal szinkronban 1év0 indikatorok kidolgozasaval. A kiils6 ellendrzések megallapitésait,
javaslatait a vezetdk figyelembe veszik. A belsd ellendrzés a nyilvantartds alapjan a sziikséges
intézkedési tervek meglétét, végrehajtasat feliilvizsgalja.

Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)
Abelsd ellendrzés altal olyan javaslatok is megfogalmazasra keriiltek, intézkedési tervbe foglalt
teljesitési idopontja 2022. évre, illetve 2023. évre esik. Ez utobbiak nem lejart hatéridejii
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intézkedésnek mindsiilnek, lejart hataridejli, nem végrehajtott intézkedés nem volt.

Ciroka Babszinhaz

A belso ellenorzes altal végzett tevekenység bemutatasa

2022. évben az Intézmény- és Piacfenntartd Szervezet — mint gesztor intézmény — latta el a
Cirdka Babszinhaz belso ellendrzési feladatait. Az Intézmény- és Piacfenntartd Szervezet és a
Ciroka Babszinhaz egyiittmiikodési megallapodast kotott a belsd ellendrzési feladatok
ellatasara. A 2022. évi belso ellendrzési tervben 6 ellendrzés szerepelt, ebbdl 5 ellendrzés kertilt
lefolytatasra, 1 ellen6rzés 2023 évre a soron kiviili keret terhére keriilt atiitemezésre. Tanacsadoi
tevékenységet a belsd ellendr az energiatakarékossagi intézkedések meghozatalaval,
nyilvantartdsaval kapcsolatban végzett. Soron kiviili ellendrzést az intézmény vezetése nem

kezdeményezett.

Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értéekelése

Ellenérzés cime, tirgya

Ellendrzés célja

Javaslatok

Megallapitas

Ellendrzés cime: 2021. évi
beszamold valodisaganak
ellenérzése.

Ellendrzés targya: a beszamolot
alatamaszté leltar felvétele,
dokumentalasa.

A szamviteli
alapelvek
megvaldsulasanak
elésegitése.

Nem volt
intézkedést elbird
javaslat.

A belsé ellendr a
vizsgalat soran
intézkedést igényld
hianyossagot nem
allapitott meg, javaslatot
nem tett.

Ellendrzés cime: ellendrzési
nyomvonalak, integralt
kockazatkezelési stratégia
megvalositasanak ellendrzése.
Ellenbrzés targya: intézmény
ellendrzési nyomvonalai.

Az intézményi
miikddés
kontrollrendszerének
erositése.

Nem volt
intézkedést el6ird
javaslat.

A belsé ellenér a
vizsgalat soran
intézkedést igényld
hianyossagot nem
allapitott meg, javaslatot
nem tett.

Ellendrzés cime: er6forrasokkal

Pontos elszamolas

Nem volt

Folyamatos frissités.

elélegkezelés.

valo gazdalkodas, szerz6désekhez elésegitése. intézkedést eldird

kapcsolodo teljesitésigazolas. javaslat.

Ellendrzés targya:

szerzddésekhez kapcsolodo

teljesitésigazolas.

Ellendrzés cime: pénzkezeld A pénzkezelésre A pénztarosnak Az elbleg

helyekre vonatkozo eldirasok, vonatkozo6 fel kell hivnia az elszamolasakor két
elszamolasra kiadott elélegek elszamolasi elélegelszamolok | esetben hatarid6 tallépés,
nyilvantartasanak ellenérzése. kotelezettség figyelmét a helyes | egy esetben tulkoltés
Ellendrzés targya: pénzkezelés, biztositasa. gyakorlatra. tortént.

Ellendrzés cime: gazdasagi
események pénziigyi -szamviteli
elszamolasa, vonatkozo eldirasok
betartasa.

Ellendrzés targya: szabalyzatok,
elszamolasi dokumentumok.

Tartalmi és formai
megfeleldség
eldsegitése.

Sziikséges az
alairas mintak
szabalyzatba vald
becsatolasa.

Fiiggelékben az alairasok
aktualizalasa sziikséges.

Abelso ellendrzés lefolytatasa sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hianyossdg gyantjanak feltdrasa nem

fordult elo.

A bizonyossagot ado tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezok bemutatasa (Bkr. 48. § a)
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pont ab) alpont)

A belsé ellendrzés munkafolyamatait, az ellendrzési munka szakaszaihoz tartozo feladatokat,
Iépéseket a Belsé Ellendrzési Kézikonyv részletesen szabalyozza. A belsé ellendrzési
tevékenység lefolytatdsa mindig az érintett szervezeti egységek egyiittmiikodésével, folyamatos
kommunikécioval és egyeztetéssel torténik. A 2022. évi belsO ellendrzési jelentésekben tett
ellendrzési megallapitasokra egyik ellendrzéssel kapcsolatban sem érkezett irasbeli észrevétel.
Osszeférhetetlenségi eset nem meriilt fel. A belsd ellendrzési vezetd az elvégzett
ellendrzésekrdl a Bkr. 22. § és 50.§ szerinti nyilvantartast vezet, valamint gondoskodik az
ellendrzési dokumentumok megdrzésérol, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszerti,
biztonsagos tarolasarol.

A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)
2022. évben tanacsadoi tevékenységet a belsd ellendr az energiatakarékossagi intézkedések
meghozataldval, nyilvantartdséval kapcsolatban végzett.

A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.¢
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdgdnak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

Az ellendrzési jelentésekben foglalt javaslatokrdl, illetve az intézkedésekrdl, azok
megval6sitasanak helyzetérdl a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld nyilvantartas késziilt. A
nyilvantartdsi rendszerben az ellendrzések alapjan megtett intézkedések végrehajtdsa nyomon
kovethetd. Az ellendrzés tevékenységének tovabbfejlesztését a folyamatosan valtozo és boviild
feladatok, illetve az azoknak valé megfelelés hatarozza meg. A belsd ellendrzés fokozatosan
vezeti be, egésziti ki a Bkr. altal eldirt ellendrzési tipusok és modszerek alkalmazésat, a
jogszabdlyi valtozasok, fejlesztések gyakorlati megvalositdsat. Az ellendrzés javaslatokat
fogalmazott meg az atlathatésaggal kapcsolatos szabalyozas, valamint az irattari selejtezésre
vonatkozoan.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.8 b) pont bb) alpont)
Kontrollkdrnyezet: Az intézmény hatalyos SZMSZ-e tartalmazza a szervezeti struktirat, illetve
a jogszabalyban eldirt tovabbi kotelezd elemeket. A miitkddéshez, gazdalkodashoz sziikséges
szabalyzatok rendelkezésre allnak, az eldirasok alapjan folyamatosan frissitésre kertlilnek. Az
SZMSZ alapjan a szervezeti struktira egyértelmii, a munkakori leirdsokkal és a belsd
szabalyzokkal Osszhangban 4ll, a feleldsségi korok, hataskori viszonyok és feladatok
egyértelmiiek. A belsd szabalyzatok, miikodési- és eljarasi rendek tartalmazzak a folyamatokat
¢és a hozza kapcsolodo dokumentéltsag elemeit. A human-erdforras gazdalkodas a lehetdségek
tilkrében keriilt kialakitasra. Az intézmény munkatarsainak egymassal és a kornyezettel vald
kapcsolata a vezetOk elvarasainak megfelelden alakulnak, érvényesiilnek az etikai értékekre,
illetve integritasi megfeleltetésre vonatkozod elvarasok és eljarasrendek.

Kockazatkezelési rendszer: A szervezet tevékenységében rejld kockazati tényezok felmérése a
kockézatok bekovetkezésének valoszinlisége és hatdsa a pandémia okozta 0ij kornyezeti
helyzetre tekintettel feliilvizsgélatra szorult. Sziikséges volt kidolgozni az eddig soha nem
értékelt jarvanyhelyzetben hatdo miikodési kockazatok csokkentésére iranyul6 kockazatkezelési
1épéseket. Az intézmény miikodésében rejld kockdzatos teriiletek kivéalasztasa érdekében a
kockézatkezelés, azaz objektiv kockazatelemzési modszer valamennyi-, kiilondsen a jarvany
helyzet altal érintett folyamatok vonatkozasaban nem keriilt alkalmazasra. Minden évben a
belsd ellendrzési terv készitésekor kockazatelemzés torténik. A belsd szabélyzat ad Gtmutatot a
korrupcid, szabalytalansag kezelésére. Az intézmény kidolgozta a belsd integritasi szabalyozast
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az integritast sértd cselekmények észlelésére, jelentésére, kivizsgalasara és nyilvantartasara
vonatkoz6 eljarasrendet.

Kontrolltevékenységek: Az intézmény valamennyi tevékenységére vonatkozoan biztositva van
a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés. A belsd szabalyzatokban,
munkakori leirdsokban a feladat- és feleldsségi koroket meghataroztak.

Informacids és kommunikacids rendszer: A kialakitott informacios és kommunikaciés rendszer
— vezetOi utasitasok, értekezletek, munkamegbeszélések, szabalyzatok stb. — alkalmas arra,
hogy a megfeleld informéciok a megfeleld idében eljussanak az illetékes dolgozohoz.
Monitoring: Megfelel6en miikddik az intézmény tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztositd rendszer, mely az operativ tevékenységek keretében megvalosuld
folyamatos ¢és eseti nyomon kovetésbdl, valamint operativ tevékenységektdl fliggetleniil
miikddod belsd ellendrzésbdl all. Fejleszteni célszeri a belsd jelentéstételi rendszer miikddését
a sziikséges feltételek megteremtésével, a kiilonbozo teriileteken alkalmazando, ugyanakkor
egymassal szinkronban 1év6 indikatorok kidolgozéasaval. A kiils6 ellendrzések megéallapitasait,
javaslatait a vezetok figyelembe veszik. A belso ellendrzés a nyilvantartas alapjan a sziikséges
intézkedési tervek meglétét, végrehajtasat feliilvizsgalja.

Az intézkedési tervek megvaldsitisa (Bkr. 48. § c) pont)
El6z6 1d6szakrol 4thuzodo, lejart hataridejli, de nem végrehajtott intézkedések nincsenek. 2022.
évi lejart hatarideji, nem végrehajtott intézkedés nem volt.

Kecskeméti Katona Jozsef Mizeum

A belso ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatdasa

Az Intézmény- és Piacfenntartd Szervezet és a Kecskeméti Katona Jozsef Muzeum
egylittmitkdési megallapodast kotott a belsé ellendrzési feladatok ellatasara. A 2022. évi belso
ellendrzési tervben 6 ellendrzés szerepelt, valamennyi lefolytatdsra keriilt. Utoellendrzést a
belsd ellendr nem végzett. Tandcsaddi tevékenységet a belsd ellenér a kockazatkezeléssel
kapcsolatban végzett.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értekelése

Ellenérzés cime, targya Ellenérzés célja Javaslatok Megallapitas
Ellen6rzés cime: 2021. évi A szamviteli Nem sziiletett | A beszamolot alatdmasztod
beszamolo valdodisaganak alapelvek ellendri dokumentumok elkésziiltek.
ellenérzése. megvalosulasan | javaslat.

Ellendrzés targya: mérlegtételek ak elésegitése.
alatdmasztasa.
Ellendrzés cime: beruhazasok Az A szabalyzat A beszerzési szabalyzat nem
felujitasok allomanyi valtozasa, eszkozallomany | kiegészitése, tartalmaz eldirast az atlathatosagi
elszamolasa. valds feliilvizsgalata | vizsgalatrdl, 6sszeghatar valtozast
Ellendrzés targya: befejezetlen valtozasainak sziikséges nem vezették at a szabalyzaton.
beruhazasok elszamolasa, kimutatasa. Osszeghatar
beszerzések nyilvantartasa. valtozasa

miatt.
Ellenérzés cime: er6forrasokkal Az A gépjarmi A beszerzési szabalyzat mar nem
val6 gazdalkodas, anyag - és eszkozéallomany | szabalyzatot aktualis munkamegosztasi
készlet beszerzés. valos feliilvizsgalni, | megallapodasra hivatkozik. A jarmi
Ellendrzés targya: beszerzésekre valtozasainak aktualizalni park valtozésai nem szerepelnek a
vonatkoz6 eljardsrend. kimutatésa. sziikséges. gépjarmi szabalyzatban.
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Ellendrzés cime: vagyon megovas, | Pontos Nem sziiletett | A selejtezési eljaras a szabalyzatban
vagyongyarapitas. elszamolas javaslat. meghatarozott modon zajlott le.
Ellendrzés targya: selejtezési biztositasa.
eljarasok lefolytatasa.
Ellendrzés cime: pénzkezeld Pénzkezelés Valtopénz Szorakaténusz Muzeum
helyekre vonatkozo eldirasok atlathatosaga- felvétele a pénzkezel6nél nincs valtopénz.
megtartasa. Elolegelszamolas. nak, kozponti Elbleg elszamolasnal egy esetben
Ellendrzés targya: pénzkezelés, pontossaganak pénztarbol. hataridé tallépés volt.
elélegek. segitése. Figyelem-
felhivas az
iddbeni
elszamolasra.

Ellendrzés cime: gazdasagi

Tartalmi és

Sziikséges az

A folyamathoz eldirt jogosultsagi

események pénziigyi-szamviteli formai alairasmintak | alairasmintak aktualizalasa
elszamolasa, vonatkozé eléirasok | megfeleldség frissitése. sziikséges.
betartasa. elésegitése.

Ellendrzés targya: pénziigyi -
szamviteli elszdmolasok.

Abelsé ellendrzés lefolytatasa sordn biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyantjanak feltdrasa nem
fordult eld.

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A belsé ellendrzés munkafolyamatait, az ellendrzési munka szakaszaihoz tartozo feladatokat,
1épéseket a Belsd Ellendrzési Kézikonyv részletesen szabalyozza.

Az ellendrzési tevékenység ellatasahoz sziikséges, a 2022. évi belsd ellenérzési tervben
szerepld ellendri nap kapacitas rendelkezésre allt. Kiilso szakértd bevonasa nem tortént. A belso
ellendrzési tevékenyseég lefolytatdsa mindig az érintett szervezeti egységek egyiittmiikodésével,
folyamatos kommunikaciéval ¢€s egyeztetéssel tortént. A 2022. évi belsd ellendrzési
jelentésekben tett ellendrzési megallapitasokra egyik ellendrzéssel kapcsolatban sem érkezett
irasbeli észrevétel. Osszeférhetetlenségi eset nem meriilt fel. A belsé ellendrzési vezetd az
elvégzett ellendrzésekrdl a Bkr. 22. § és 50.§ szerinti nyilvantartast vezet, valamint
gondoskodik az ellen6rzési dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok
megorzeésérdl, illetve a dokumentumok és adatok szabalyszer(i, biztonsadgos tarolasarol.

A tandcsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)
Tanacsadoi tevékenységet a belso ellendr a kockdzatkezeléssel kapcsolatban végzett.

A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.8
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasagossdgdnak, hatékonysagdnak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

Az ellenérzési jelentésekben foglalt javaslatrol, illetve az intézkedésekrdl, azok
megvalodsitasanak helyzetérdl a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld nyilvantartas késziilt. A
kifogasolt szabalyozasi részek javitasara a beszerzési szabalyzatnal még a vizsgalat ideje alatt
sor kertilt. A Bkr. értelmében a kozzétett utmutato és a tartalmi kdovetelmények betartasaval az
intézményben megtortént az ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok,
intézkedési tervek nyilvantartdsba vétele. A nyilvantartdsi rendszerben az ellenérzések alapjan
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megtett intézkedések végrehajtasa nyomon kovetheto.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.8 b) pont bb) alpont)
Kontrollkdrnyezet: Az intézmény hatalyos SZMSZ-e tartalmazza a szervezeti struktirat, illetve
a jogszabalyban eldirt tovabbi kotelezé elemeket. A miikodéshez, gazdalkodashoz sziikséges
szabalyzatok rendelkezésre allnak, az eldirdsok alapjan folyamatosan frissitésre keriilnek. Az
SZMSZ alapjan a szervezeti struktira egyértelmii, a munkakori leirasokkal és a belsd
szabalyzokkal Osszhangban 4ll, a felelosségi korok, hataskori viszonyok és feladatok
egyértelmiiek. A bels szabalyzatok, miikodési- €s eljarasi rendek tartalmazzak a folyamatokat
¢s a hozza kapcsolodd dokumentaltsag elemeit. A human-er6forras gazdalkodas a lehetdségek
tikrében keriilt kialakitasra. Az intézmény munkatarsainak egymassal és a kornyezettel valo
kapcsolata a vezetdk elvarasainak megfelelden alakul.

Kockazatkezelési rendszer: Az intézmény hatalyos ,,Kockazatkezelési szabalyzata” alapjan
miikodteti a kockazatkezelési rendszerét. Azonositottdk a szervezet tevékenységében rejld
kockazati tényezoket, felmérték a kockéazatok bekovetkezésének valdszinliségét és hatasat,
kidolgoztdk a kockazati 1épéseket. A belsd ellendrzési terv készitésekor kockazatelemzés
tortént. Az intézmény mikodésében rejlé kockazatos teriiletek kivalasztasa érdekében a
kockézatkezelés, azaz objektiv kockazatelemzési modszer valamennyi folyamat
vonatkozasaban nem kertilt alkalmazasra. Minden évben a bels6 ellendrzési terv készitésekor
kockazatelemzés torténik. A belsd szabalyzat ad Utmutatét a korrupcio, szabalytalansag
kezelésére. Az intézmény kidolgozta a belsé integritasi szabalyozast az integritast sértd
cselekmények észlelésére, jelentésére, kivizsgaldsara ¢€s nyilvantartasara vonatkozé
eljarasrendet.

Kontrolltevékenységek: Az intézmény valamennyi tevékenységére vonatkozoan biztositva van
a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés. A belsd szabalyzatokban,
munkakori leirasokban a feladat- és feleldsségi koroket meghataroztak.

Informacids és kommunikacids rendszer: A kialakitott informacios és kommunikacids rendszer
— vezetOi utasitasok, értekezletek, munkamegbeszélések, szabalyzatok stb. — alkalmas arra,
hogy a megfeleld informaciok a megfeleld iddben eljutnak az illetékes dolgozohoz.
Kiemelked6é hianyossag, szabalytalansadg, korrupciés cselekmény a bels6é ellendrzés
lefolytatasa kapcsan nem meriilt fel.

Monitoring: Megfeleléen miikddik az intézmény tevékenységének, a célok megvalositasanak
nyomon kdvetését biztositd rendszer, mely az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld
folyamatos ¢és eseti nyomon kovetésbdl, valamint operativ tevékenységektol fliggetleniil
miikddod belsd ellendrzésbdl all. Fejleszteni célszerii a belsd jelentéstételi rendszer miikddését
a sziikséges feltételek megteremtésével, a kiilonboz0 teriileteken alkalmazando, ugyanakkor
egymassal szinkronban 1év6 indikatorok kidolgozasaval. A kiilsd ellenérzések megallapitasait,
javaslatait a vezetok figyelembe veszik. A bels6 ellendrzés a nyilvantartds alapjan a sziikséges
intézkedési tervek meglétét, végrehajtasat feliilvizsgalja.

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c) pont)

El6z6 1d6szakrol athtizodo, lejart hataridejii, de nem végrehajtott intézkedések nincsenek. 2022.
évben lejart hataridejli, nem végrehajtott intézkedés nem volt. Kovetkezd idszakra athtizodo
intézkedés a vizsgalatokhoz kapcsolddva nincs.

Kecskeméti Varosrendészet

A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa
Az Intézmény- és Piacfenntarté Szervezet és a Kecskeméti Véarosrendészet egyiittmiikodési
megallapodast kotott a belsd ellendrzési feladatok ellatdsara. A 2022. évi belsd ellendrzési




22

tervben 6 ellendrzés szerepelt, melybdl valamennyi megvalosult. A belsé ellenér 2022. évben
tanacsadoi tevékenységet és utdellendrzést nem végzett. Az ellendrzések lefolytatdsahoz kiilsé

szakértd bevonasara nem volt sziikség.

Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értekelése

elszamolasok.

Ellenérzés cime, tirgya Ellendrzés célja Javaslatok Megallapitas
Ellendrzés cime: 2021. évi A szamviteli alapelvek | Nem sziiletett | A beszamolot alatamaszto
beszamolo valodisaganak megvalosulasanak javaslat. dokumentumok elkésziiltek, a
ellenérzése. Mérlegtételek elésegitése. kotelezd egyezdségek
alatamasztasa. fennallnak.

Ellendrzés targya: mérlegtételek

alatdmasztasa.

Ellendrzés cime: gazdasagi Tartalmi és formai Sziikséges a A szabalyzat aldirasmintai
események pénziigyi-szamviteli | megfeleloség segitése. | megbizasok, aktualizalasra szorulnak.
elszamolasa, eloirasok betartasa. alairasmintak

Ellendrzés targya: szabalyzatok, frissitése.

Ellendrzés cime: szigoru
szamadasu nyomtatvanyok
kezelése.

Ellendrzés targya: leltarfelvétel
dokumentumai.

A dokumentumok
visszakovethetdségé-
nek biztositasa.

Nem sziiletett
javaslat.

A leltarfelvételhez a
szabalyozasoknak megfelel6
nyomtatvanyokat hasznaljak.

Ellen6rzés cime: pénzkezelés, Pénzkezelési Nem sziiletett | A pénzkezelés zart

eldleg elszamolas ellendrzése. kockazatok javaslat. rendszerben miikodik.

Ellendrzés targya: pénzkezelés, csokkentése. A pénzkezel6 helyeken

eléleg felvétel dokumentumai. beszedett bevétel egyezett az
elszamolasokban
nyilvéantartottal.

Ellendrzés cime: kiilfoldi-belfoldi
kikiildetések elszamolasa,
szabalyozasa.

Ellendrzés targya: jarmithasznalat
engedélyezése.

Szabalyozott gyakorlat
biztositasa.

Nem sziiletett
javaslat.

A szabalyzat tartalma aktualis,
a benne foglaltakat a folyamat
soran alkalmazzak.

Ellenbrzés cime: vagyonvédelmi |Pontos Nem sziiletett | A selejtezési szabalyzat
eléirasok betartasa, allomany vagyonelszamolas javaslat. eljarasi pontjait betartottak. A
novekedés, csokkenés biztositasa. selejtezési bizottsag a kotelezd
elszamolasa. dokumentumokat elkészitette.
Ellendrzés targya: selejtezési Az engedélyek beszerzése
eljaras. megtdrtént.

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras

meginditasara okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyantja nem meriilt fel.

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A belso ellendrzés munkafolyamatait, az ellendrzési munka szakaszaihoz tartozé feladatokat,
Iépéseket a Belsd Ellendrzési Kézikonyv részletesen szabdlyozza. A belsé ellendrzési
tevékenység lefolytatdsa mindig az érintett szervezeti egységek egylittmiikodésével, folyamatos
kommunikacioval és egyeztetéssel torténik. A 2022. évi belsd ellendrzési jelentésekben tett
ellendrzési megallapitasokra egyik ellendrzéssel kapcsolatban sem érkezett irasbeli észrevétel.
Osszeférhetetlenség nem meriilt fel. A belsé ellenérzési vezetd az elvégzett ellendrzésekrél a
Bkr. 22. § és 50.§ szerinti nyilvantartast vezeti, valamint gondoskodik az ellendrzési
dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok megdrzésérdl, illetve a dokumentumok
¢és adatok szabalyszerti, biztonsagos tarolasarol.
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A tandcsado tevékenyseg bemutatasa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)
2022. évben a belso ellenérzés nem végzett tandcsadoi tevékenységet.

A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.8
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasdgossaganak, hatékonysdganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

Az ellendrzési jelentésekben foglalt javaslatrol, illetve az intézkedésekrdl, azok
megval6sitasdnak helyzetérdl a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld nyilvantartas késziilt. A
Bkr. értelmében a kozzétett itmutatd €s a tartalmi kovetelmények betartasaval az intézményben
megtortént az ellendrzési jelentésekben tett megallapitasok, javaslatok, intézkedési tervek
nyilvantartdsa. A nyilvantartasi rendszerben az ellenérzések alapjan megtett intézkedések
végrehajtasa nyomon kovethetd.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.¢ b) pont bb) alpont)
Kontollkérnyezet: Az intézmény hatalyos SZMSZ-e tartalmazza a szervezeti struktarat, illetve
a jogszabalyban eldirt tovabbi kotelezo elemeket. A miikodéshez, gazdalkodashoz sziikséges
szabalyzatok rendelkezésre allnak, az eldirasok alapjan folyamatosan frissitésre keriilnek. Az
SZMSZ alapjan a szervezeti struktira egyértelmii, a munkakori leirdsokkal és a belso
szabalyzokkal Osszhangban &ll, a felelosségi korok, hataskori viszonyok és feladatok
egyértelmiiek. A belso szabalyzatok, miikddési- és eljarasi rendek tartalmazzak a folyamatokat
¢s a hozza kapcsolodd dokumentéltsag elemeit. A humén-eréforras gazdalkodas a lehetdségek
tiikrében kerilt kialakitasra. Az intézmény munkatarsainak egymassal és a kdrnyezettel valo
kapcsolata a vezetdk elvardsainak megfelelden alakul.

Kockézatkezelési rendszer: Az intézmény hatalyos ,,Kockazatkezelési szabalyzata” alapjan
miikodteti a kockazatkezelési rendszerét. Azonositottdk a szervezet tevékenységében rejld
kockézati tényezoket, felmérték a kockazatok bekdvetkezésének valosziniiségét és hatasat,
kidolgoztdk a kockazati 1épéseket. A belsd ellendrzési terv készitésekor kockazatelemzés
tortént. Az intézmény miikodésében rejlé kockazatos teriiletek kivalasztasa érdekében a
kockézatkezelés, azaz objektiv kockazatelemzési modszer valamennyi folyamat
vonatkozasaban nem kertilt alkalmazasra. Minden évben a belsd ellendrzési terv készitésekor
kockézatelemzés torténik. A belsd szabdlyzat ad utmutatét a korrupcid, szabélytalansag
kezelésére. Az elkovetkezokben sziikséges az integritdsi szabalyozéds aktualizdlasa, az
integritasi eljarasrend kidolgozasara.

Kontrolltevékenységek: Az intézmény valamennyi tevékenységére vonatkozoan biztositva van
a folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés. A Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatban, a belsé szabalyzatokban és a munkakdri leirdsokban a feladat- és feleldsségi
koroket meghataroztak.

Informacids és kommunikacids rendszer: A kialakitott informacios és kommunikacios rendszer
— vezet6i utasitasok, értekezletek, munkamegbeszélések, szabalyzatok stb. — alkalmas arra,
hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idoben eljutnak az illetékes dolgozohoz.
Kiemelkedd hianyossag, szabalytalansag, korrupcids cselekmény a belsd ellendrzés vizsgalati
témakoreihez kapcsolodva nem mertilt fel.

Monitoring: Megfeleléen miikodik az intézmény tevékenységének, a célok megvalositasanak
nyomon kovetését biztositd rendszer, mely az operativ tevékenységek keretében megvaldsulod
folyamatos ¢és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl fiiggetlentil
mukodo belso ellendrzésbol all. Fejleszteni célszerti a belsd jelentéstételi rendszer miikodését
a sziikséges feltételek megteremtésével, a kiilonbozd teriileteken alkalmazando, ugyanakkor
egymassal szinkronban 1€év6 indikéatorok kidolgozasaval. A kiilso ellendrzések megallapitasait,
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javaslatait a vezetok figyelembe veszik. A belso ellendrzés a nyilvantartas alapjan a sziikséges
intézkedési tervek meglétét, végrehajtasat feliilvizsgalja.

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c) pont)
2022. évben lejart hataridejli, végre nem hajtott intézkedés nincs a nyilvantartasban.

Egészségiigyi és Szocialis Intézmények Igazgatosaga Szegedi Tudomianyegyetem
Haziorvosi Oktato Kozpontja

A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa

Az Egészségligyi ¢és Szocialis Intézmények Igazgatosdga Szegedi Tudomanyegyetem
Haziorvosi Oktatd Kozpontja (tovabbiakban: ESZII) belsé ellenérzési egysége a belsd
ellendrzési tevékenység kozos ellatdsara vonatkozd egyilittmiikodési megallapodasnak
megfelelden 2022. évben ellatta az Oszirdzsa Idéskoriak Gondozohdza belsé ellendrzési
feladatait is.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Az ESZII tekintetében 2022. évre 7 ellendrzést tervezett a belsd ellendrzés, ebbdl valamennyi
megvalosult. Soron kiviili kapacitas terhére ellendrzés nem keriilt végrehajtasra. A belsd
ellendrzési egység a korabbi évekhez hasonléan nagy hangsulyt fektetett a tanacsadoi
tevékenység ellatdsara. A tandcsadd tevékenységek (3 db) az intézményvezetd szdbeli
felkérései alapjan késziiltek.

Az ellenérzések sordn biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja nem mertilt fel.

Az ESZII-nél targyévben végrehajtott ellendrzések az alabbiak voltak:

Az ellendrzés statusza
Ssz. Az ellendrzés cime (végrehajtott, athuzodo,
torolt, soron kiviili)
1. | A2021. évben lezajlott ellendrzések utdellendrzése. végrehajtott
2. | A Pénziigyi Csoport miikddésének vizsgalata. végrehajtott
3. | A selejtezés végrehajtasanak vizsgalata. végrehajtott
4. | A Bérelemzo Csoport szabalyozottsaganak és miikodésének vizsgalata. végrehajtott
5. |A Koltségvetési Csoport szabalyozottsaganak ¢és miikddésének végrehajtott
vizsgalata.

A Levendula Idések Otthona mikodésének vizsgalata. végrehajtott
7. | Bolcs6dék kontrollkornyezetének vizsgalata. végrehajtott

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

Az ellendrzés lefolytatasdnak személyi €s targyi akadéalyai nem voltak. Az ellendrzések soran
az ellendrzott szervezetek a kért dokumentumokat minden esetben az ellendrzés rendelkezésére
bocsatottak. A jelentéstervezet az ellendrzott féllel eldzetesen egyeztetésre keriilt. Az éves
tervben szerepld feladatok elldtdsdhoz egy f6 foallasi sajat kapacitds, valamint 2 {6
részmunkaidds kiilsds kapacitas keriilt meghatarozasra. A belsd ellendrzési kapacitas 2022.
évben nem valtozott. A belso ellendrok mindegyike rendelkezett a feladat ellatasahoz sziikséges
szaktudassal, valamint kotelezd regisztracioval ¢és teljesitették a tovabbképzési
kotelezettségliket. A belsd ellendrok a kotelezd tovabbképzésen til mérlegképes konyveldk
tovabbképzését is teljesitettek. A belso ellendrzés funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt,
tevékenységét az intézményvezetdnek kozvetleniil alarendelve végezte. Az intézményvezetd a
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Bkr. 19 §-aban foglaltak szerint biztositotta a funkcionalis és adminisztrativ fliggetlenségét. A
belsd ellendrzés a tevékenység tervezése soran Onalldéan jart el, az ellendrzési tervet
kockazatelemzésre alapozva allitotta Gssze. A belsd ellendrzés szakmai megitélése szerint
allitotta 0ssze és fogalmazta meg megallapitasait, kovetkeztetéseit €s javaslatait is tartalmazo
ellendrzési jelentéseit. A belsé ellendrok nem vettek részt az ESZII operativ mukodésével
kapcsolatos feladatokban. A belsé ellendrzés bizonyossagot ado tevékenysége soran nem alltak
fenn- a Bkr. 20. §-aban foglalt- 6sszeférhetetlenségi tényezok. A belsé ellendrzés az elvégzett
ellendrzésekrél a Bkr. 50. §-dban eldirt nyilvantartast vezetett €s gondoskodott a
dokumentumok, adatok megorzésérol. Az ellendrzés a Bkr. 22. §-aban eldirt kiilso ellendrzésrol
nyilvantartast vezet.

A tandacsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)

A belso ellendrzési egység feladatai kozott a tervezettnek megfeleloen nagy hangsulyt kapott a
tanacsado tevékenység. Az intézménynél a tanacsado tevékenység felkérése szoban tortént,
viszont annak valaszat irdsban adta a belso ellendrzés. A belso ellendrzési egység altal készitett
tanacsadasokat az alabbi tablazat tartalmazza:

Tanacsadas targya Eredmény

Tanacsadas a kiils6 ellendrzések | A nyilvantartds megfelel a jogszabalyi el6irasoknak, a hidnyzé adatok
nyilvantartasaval kapcsolatban. | potlasat kovetden megkiildheto.

Belso kontroll kézikonyv A bels6 kontroll kézikdnyv megfelel a jogszabalyi eldirasoknak, igy az

véleményezése. intézményi sajatossagokhoz torténd igazitast kovetden, a tanacsadasban
foglalt mddositasi javaslatok beépitése utan az kiadhato.

Bkr. vezetdi nyilatkozat A vezetdi nyilatkozat alairhato.

véleményezése.

A belsd kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszertisegenek, gazdasagossaganak, hatékonysdganak és
eredményessegenek novelése, javitisa érdekeben tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont

ba) alpont)

A targyévben lefolytatott ellendrzések fobb megallapitasai és javaslatai:

Vizsgalat cime Megallapitas Javaslat
A 2021. évben lezajlott | A gazdasagi szervezet ligyrendje részben | Készitsék el a szervezeti egységek
ellendrzések tartalmazza a szervezeti egység hianyzo iigyrendjeit, vagy egészitsék ki
utdellendrzése. vezetOinek és alkalmazottainak feladat- | a gazdasagi szervezet ligyrendjét a

¢és hataskorét, a helyettesités rendjét. szervezeti egység vezetdinek és

alkalmazottainak feladat- és
hataskorével, a helyettesités rendjével.

A vallalt intézkedés (kozalkalmazotti Szabalyozzak a jogviszony létesitésének
szabalyzat elkészitése) csak részben szabalyait, munkarendre, munkaidd
teljesiilt, illetve az intézkedési tervben beosztasra, munka és pihendidore,

vallaltaktol eltérd intézkedéseket tettek. | helyettesitésre vonatkozo szabalyokat,
kozalkalmazott részére adhatd
elismeréseket, egyéb tamogatasokra,
juttatasokra vonatkozé szabalyokat.

A munkatigyre vonatkozoan elkésziilt az | A Munkaiigyi Csoport részfolyamatait
ellenérzési nyomvonal, melyben a hatarozzak meg, valamint szerepeltessék
fofolyamatok mar részletesen az ellendérzési nyomvonalban.
szerepelnek, azonban a részfolyamatok
kidolgozésat nem végeztek el.

A védbészemiiveg igénylésére iranyuld VégezzEk el az egyéni védoeszkoz
eljarast tartalmazza az elkésziilt képernyd | juttatisrol sz616 szabalyzat
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el6tti munkavégzés szabalyzata, az
egyéni védoeszkozok juttatasarol sz61o
szabalyzat elkészitése azonban az
intézmény altal megbizott munkavédelmi
szakember feladata, mely az ellenérzés
ideje alatt még folyamatban volt.

feliilvizsgalatat.

A Pénziigyi és
Gazdalkodasi Csoport
miikddésének vizsgalata.

Az 5 db targyi eszkoz vasarlasbol
egyiknél sem szerepeltek a leltari szamok
a bizonylatokon.

Szabalyozzak, hogy legalabb havonta
egyszer potoljak a hianyzo leltari
szdmokat az alapdokumentumokon.

Az intézmény ellenérzési nyomvonallal
rendelkezik, melyben a csoport feladatai
megtalalhatéak, azonban a folyamatok
nem atlathatoak, hidnyosak.

Az ellen6rzés javasolja a csoportonkénti
folyamatszabdlyozast és ez alapjan az
ellendrzési nyomvonal atalakitasat.

Az ellen6rzés ideje alatt a pénztarosi
feladatokat a pénztaros helyettese latta el,
a pénztar atvételére a pénztaros
tavollétében keriilt sor, aki betegség miatt
az atadason nem tudott megjelenni. A
pénzkezelési szabalyzatban eldirt
jegyzokonyveket elkészitették, alairasok
tekintetében azonban nem a szabalyzat
eldirasainak megfelelden jartak el.

A jovOben a kozvetlen felettes
akadalyoztatasa esetén az atadasnal az &
felettese legyen jelen.

Az intézmény egy gépjarmuive utan 2022
els6 negyedévben tévesen cégautd adot
fizettek. Mivel a gépjarmt a forgalmi
engedélye szerint 9 személyes, a cégautd
ado szempontjabdl nem szamit
személygépkocsinak.

A kovetkez6 negyedéves bevallasnal
korrigaljak a hibat.

A Koltségvetési Csoport
szabalyozottsaganak és
miikodésének vizsgalata.

A szocialis és egy¢b juttatasok
szabalyzata elavult, feliillvizsgalata nem
tortént meg.

A szocialis és egy¢b juttatasok
szabalyzatat vizsgaljak feliil.

Az intézmény ellenérzési nyomvonallal
rendelkezik, melyben a csoport feladatai
megtalalhatéak, azonban a folyamatok
nem atlathatoak, hianyosak.

Az ellen6rzés javasolta a csoportonkénti
folyamatszabalyozast és ez alapjan az
ellendrzési nyomvonal atalakitasat.

A Bérelemz6 Csoport
szabalyozottsaganak és
miikodésének vizsgalata.

Az ligyrendet az ellendrzés kapcsan
Osszevetettiik a munkakori leirasokkal,
azok eltérést mutattak.

A munkakdri leirast és kinevezést
hangoljak 0ssze az ligyrenddel.

Az intézmény ellenérzési nyomvonallal
rendelkezik, melyben a csoport feladatai
megtalalhatéak, azonban a folyamatok
nem atlathatdak, hidnyosak.

Az ellen6rzés javasolta a csoportonkénti
folyamatszabalyozast és ez alapjan az
ellendrzési nyomvonal atalakitasat.

A selejtezés
végrehajtasanak
vizsgéalata.

A megsemmisités dokumentalasa soran a
hézagmentesség nem biztositott.

Az ellen6rzés javasolta a szabalyzat
kiegészitését, mivel a vagyonvédelem
miatt meg kell oldani, hogy minden
kiselejtezett eszk6z tovabbi sorsa legyen
dokumentalva. A hulladékszigetre
szallitasnal csatoljak az eszk6zok
atvételének dokumentumat,
lomtalanitasnal a bizottsagi tagok
igazoljak az eszkoz kihelyezését.
Kukéba dobasnal vegyenek fel
jegyzokonyvet 2 dolgozo alairasaval.
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A selejtezés nem a szabalyzatnak
megfelelden tortént.

A jovoben a selejtezést minden esetben a
szabalyzatnak megfelelden végezzEk, a
Vagyonanalitika csoport kiilsé
szolgaltatotol se fogadjon be hianyos,
vagy nem megfeleld dokumentaciot a
selejtezés alatamasztasara.

Az immaterialis javak, targyi eszkdzok
selejtezési jegyzokonyve VI. hitelesitési
és zaro rendelkezések pontjanal a rovatok
kitoltése nem megfeleld.

A jovbben, amennyiben valamely pont
adott jegyzO6konyvon nem relevans, azt
egy vonallal huzzak ki. A t6bbi pontot a
felelds konkrét megjeldlésével, a név és
munkakor feltiintetésével toltsék ki.

Olyan rendszeres értekezlet, melyen a
vagyonanalitika csoport tagjai allandd
jelleggel részt vennének nincs. A
selejtezés soran feltart hibak,
hianyossagok mennyisége arra utal, hogy
az informacidéaramlas nem megfeleld.

Vezessenek be a vagyonanalitika csoport
szamara allando értekezletet.

A feltart hianyossagok mennyisége,
valamint jellege alapjan megallapithato,
hogy a selejtezés soran szorosabb
csoportvezetdi kontrollra, a feleldsségi
korok konkrét meghatarozasara, a
folyamatok szorosabb nyomon
kovetésére lenne sziikség.

A feladatokat konkrét feleldsok
kijelolésével, lehetdleg irasban adjak ki.
A szamonkérést rendszeresen megtartott
értekezleteken végezzék el,
csoportvezetd rendszeresen kérjen, és
adjon visszajelzést az egyes feladatok
elére haladédsarodl.

Tobb olyan eszkdzrél nem allt
rendelkezésre selejtezési szakvélemény,
amelyrdl a szabalyzat szerint sziikséges
lenne.

Azon eszk6zok esetén, melyek még nem
keriiltek elszallitasra, vagy
megsemmisitésre, utdlag szerezzék be a
sziikséges szakvéleményeket.

A bolesédék
kontrollkérnyezetének
vizsgalata.

A Csengettylis Bolcs6dénél a vizsgalt
gyermekek felvétele a 2021. évben
tortént, az alairast az elektronikusan
megkiildott kérelmeken a késébbiekben
nem potoltak. Az ellendrzés felhivta a
figyelmet ennek poétlasara, igy a
bolcsddevezet gondoskodott az
alairasok potlasarol az ellendrzés ideje
alatt.

Az ESZII 6sszes bolcsdde vezetdje
vizsgalja feliil a kérelmeken az alairasok
meglétét, és gondoskodjanak annak
potlasarol.

A vezetett dokumentumok tartalmaban
atfedés van, a vizsgalt bolcsédékben
vezetett dokumentacié nem egységes.

Valamennyi bolcsddében vizsgaljak
feliil, hogy az alkalmazott ellatotti
dokumentaci6é megfelel-e az intézmény
Szakmai Programjanak, valamint
egységesitsék azokat.

Hidnyossag, hogy mig a bdlcsédevezetdok
és kisgyermekneveldk munkakéri leirasa

tartalmazta a munka- és véddéruha ellatas

szabalyait, a dajkak munkakori leirasabol
ez hianyzott.

A dajkak munkakori leirasat egészitsék
ki a munkaruha juttatasra vonatkozo
el6éirasokkal.

A tovabbképzési terv nem felel meg a
jogszabalyi elbirasnak, mivel nem
tartalmazza a tovabbképzésben, illetSleg
felkészitd tanfolyamon résztvevok
helyettesitésére vonatkozo tervet.

A tovabbképzési tervet egészitsék ki a
tovabbképzésben, illetdleg felkészitd
tanfolyamon résztvevok helyettesitésére
vonatkozo tervvel.

A bolcsddei szaktanacsado ellendrzési,
valamint a dokumentacid
Osszehangolasara iranyulo tevékenységét
elsésorban a kisgyermekneveldk altal
vezetett dokumentacio vonatkozasadban
végzi, amit a munkakori leirdsa is

A bolcsddei szaktanacsado
kontrolltevékenységét terjesszék ki
valamennyi szakmai tevékenységre és
dokumentacidra, valamint fektessenek
nagyobb hangsulyt az alkalmazott
dokumentumok egységesitésére.
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részletez. A kontrolltevékenység csak
részben megfeleld, mivel nem terjed ki
valamennyi szakmai
feladatra/dokumentaciora.

A bolcsddei szaktanacsadd munkakdri Munkakori leirasat vizsgaljak feliil, és
leirdsa nem tartalmazza az el6irt iskolai | dolgozzak at.

végzettséget, valamint tobb ponton eltér a
ténylegesen végzett feladataitol.

A Levendula Iddsek Nem volt intézkedést igényld -
Otthona miikodésének | megallapitas.
vizsgalata.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.8 b) pont bb) alpont)
Kontrollkdrnyezet: Az intézmény irdsos forméaban stratégiaval rendelkezik. Az ESZII-nél
targyévben lefolytatott ellendrzések tapasztalatai alapjan az intézmény kontrollkdrnyezetén
beliil a belsé szabalyzatok hidnyossagaira, valamint a feladat és hataskorok pontos
meghatarozasara hivta fel a figyelmet. A javaslatok alapjan a belsd szabalyzdkat modositottak,
igy a beszdmolasok alapjan a kontrollkdrnyezet javult. A szabalyzatok mindenki szamara
elérhetdek az erre a célra kialakitott alapellatas.hu/szabalyzatok intraneten, valamint az iktato
rendszeren keresztiil. Az ESZII szabalyozasi és miikodési kornyezetében a feleldsségi €s
hataskori szintek kiépitésre keriiltek SZMSZ, tigyrendek ¢és munkakori leirdsokban. A
folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa érdekében a szabalyzatokban eldirt iratmintakat
hasznaljak, azonban a folyamatszabalyozas nem teljes kord. Ellenérzési nyomvonalakat
elkészitették. Az ESZII etikai értékét Etikai koddexben meghatdroztak. Az intézményvezetd
gondoskodott az Integritast Sérté Események Kezelésének Eljarasrendjének kiadasarol.
Integralt kockazatkezelési rendszer: A szervezet a kockéazatkezelési rendszerének miikodésének
koordinalasara a feleldst kijeldlte. A kockazatok meghatarozasat, felmérését a
folyamatgazdakkal kozdsen végzik. Az integralt kockazatkezelési rendszer megfeleld
miukodése érkedében kockézati bizottsagot hoztak 1étre. A kockézati bizottsdg felmérte,
elemezte, értékelte a kockazatokat. A feltart kockazatok az intézkedéseket végrehajtottak. Az
intézmeényi kockazatok meghatarozasa fejlesztendo.

Kontrolltevékenységek: A szervezet mindhdrom kontroll stratégidt (megeldz6, feltaro,
helyrehoz6) alkalmazza. Az targyév soran a kontrollok dokumentaltsaga javult. Az el6zd év
ellendrzési megallapitasai, javaslatai hasznosultak, mivel dokumentalt, ellendrizhetd formaban
kialakitottak a kontrollokat.

Informécié és kommunikédcio: Az intézmény Informacids és Kommunikacios szabalyzattal
rendelkezik. A szervezet a belsdé informécidoaramlashoz biztositotta a kommunikacios
csatornakat (e-mail, telefon, belsé haldzat, informatikai hattér). A kommunikacié a vezetoi
értekezleteken, korlevelek, oktatasi naplok formdjdban valdsul meg. Az intézményben Uj
iktatasi rendszer keriilt bevezetésre. Az Iratkezelési Szabdlyzat levéltari jovahagyasa
megtortént.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): a folyamatos monitoring lényegében beépiil az
intézmények normalis, ismétlddd, mindennapi miikodési tevékenységeibe, magaban foglalva a
vezetés rendszeres felligyelet-ellatd, ellendrzd tevékenységét, valamint mas miiveleteket,
amelyeket az alkalmazottak hajtanak végre feladatkoriik ellatasa keretében. A fentieken kiviil,
a vezetést tamogatja a hatékony monitoring megvaldsitasdban a belsd ellendrzés is. A belsod
ellendrzés a lezajlott ellendrzésekre eldirt intézkedések megvalosulasat folyamatosan
monitoringozza, melyrdl értekezlet keretében tajékoztatja az intézményvezetot.

Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § ¢) pont)
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A belso ellendrzés a 2022. évi megallapitasaira (24 db) intézkedéseket javasolt, melyekre az
érintett vezetdk intézkedési terveket készitettek. Az intézkedésekrol a beszamolot megkiildték
az intézményvezetonek ¢€s tajékoztatasul a belsd ellendrzési vezetdnek is.

Oszirdzsa Idoskoruak Gondozéhaza

A belsd ellenorzés dltal végzett tevékenység bemutatdasa

Az Egészségligyi és Szocialis Intézmények Igazgatosidga belsd ellendrzési egysége a belsd
ellendrzési tevékenység kozos ellatasara vonatkozd egyilittmiikodési megallapodasnak
megfelelden ellatta az Oszirdzsa Idéskortiak Gondozohaza belsé ellendérzési feladatait is.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

2022. évre 4 ellendrzést tervezett a belso ellenérzés, melybdl valamennyi megvalosult. Soron
kiviili ellenérzés nem volt. A belsd ellendrzési egység a kordbbi évekhez hasonléan nagy
hangsulyt fektetett a tanacsadoi tevékenység ellatasara.

Az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztis vagy hidnyossag gyanuja nem mertilt fel.

A végrehajtott ellenérzések az aldbbiak voltak:

v e Az ellendrzés statusza (végrehajtott,
Ssz. Az ellendrzés cime o qn e A,
athuzodo, torolt, soron kiviili)
1. A 2021. évben lezajlott ellenérzések utodellendrzése. végrehajtott
2. Beszerzési eljarasok vizsgalata. végrehajtott
3. Iratkezelés szabalyszeriségének vizsgalata. végrehajtott
4. Selejtezés folyamatanak ellenérzése. végrehajtott

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A belso ellendrzés személyi dllomanya 2022. évben nem valtozott. A munkatarsak mindegyike
rendelkezett a feladat ellatasahoz sziikséges szaktudéssal, valamint a kotelezd regisztracioval
és teljesitették a tovabbképzési kotelezettségiiket. A belsd ellendrzés funkciondlis fiiggetlensége
biztositott volt, tevékenységét az intézményvezetd kozvetleniil aldrendelve végezte az
ellendrzés. Az intézmény vezetdje a Bkr. 19. §-dban foglaltak szerint biztositotta a funkcionalis
¢s adminisztrativ fliggetlenségét. A belso ellendrzés a tevékenység tervezése soran onalldan jart
el, az ellendrzési tervet kockazatelemzésre alapozva éllitotta Gssze. A belsd ellendrzés szakmai
megitélése szerint allitotta Ossze és fogalmazta meg megallapitasait, kovetkeztetéseit és
javaslatait 1s tartalmazd ellendrzési jelentéseit. A belsé ellendrzés bizonyossagot adod
tevékenysége soran nem alltak fenn - a Bkr. 20. §-aban foglalt - 6sszeférhetetlenségi tényezok.
A belso ellendri jogokkal kapcsolatos korlatozds nem mertilt fel. Az ellendrzés targyahoz
kapcsolodo dokumentacidkhoz, iratokhoz, informacidkhoz valé hozzaférési jogosultsag nem
volt akadalyozott. A vizsgalatokba szakértd bevonasara nem volt sziikség. A belso ellendrzés
az elvégzett belsd ellendrzésekrdl a Bkr. 50. §-aban eldirt nyilvantartast vezette €s gondoskodott
a dokumentumok, adatok megoOrzésérél. Az ellendrzés a Bkr. 22. §-aban eldirt kiilsd
ellendrzésrol nyilvantartast vezet.

Az ellen6rzési tevékenység fejlodését segitették eld a belso ellendrzés tovabbképzései, tovabba
a jogszabalyvaltozasok nyomon kovetése, a folyamatosan megjelend modszertani ajanlasok,
utmutatok hasznalata, valamint ezek adaptalasa az intézményi sajatossdgoknak megfelelden.

A tandcsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)
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A tanacsadoi tevékenység szobeli felkérés alapjan zajlott, melyek az aldbbiak voltak:

Targy Eredmény

Az eljarasrend kiegészitését/mddositasat javasoltuk a sajat,
illetve idegen eszkdz fogalméanak, tovabba a feleldsségi
szabalyok pontositasaval. A nyilvantartasra eldirt folyamatok

Idegen tulajdonu eszkdzok intézménybe

torténd behozatalanak eljarasrendje | .. 7 . . . 1 . .

e . z ! ! kiegészitése sziikséges: jelzés modja, hatdrideje, tartalmi

véleményezése. . . S , N
elemeivel, valamint a vagyonanalitika cimzett munkakor
megjelolésével.

Bkr. vezetéi nyilatkozat véleményezése. ﬁéi\rfﬁztegm nyilatkozat a javaslatok figyelembevétele utan

[rasban szabalyozni kell, hogy a tavozas, valamint visszatérés
Az intézmény tavolléti dijanak szamitasi | napjat miként veszik figyelembe a tavolléti napok szamitasanal.
modjaval kapcsolatos tanacsadas. A jovbben a szabalyozasnak megfelelden, minden ellatottnal
egységesen kell meghatdrozni a tavolléti napokat.

A belsé kontrollrendszer mitkodésének értékelese ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
b) pont

A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriisegenek, gazdasdagossagdanak, hatékonysdganak és
eredményessegenek novelése, javitasa érdekeben tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont

ba) alpont)

2022. évben kiemelt kategoriaba tartoz6é megallapitasok alapjan megtett javaslatokat az alabbi
tablazat tartalmazza:

Vizsgalat cime ‘ Megallapités Javaslat

A 2021. évben Megallapitas nélkiil zarult. -

lezajlott

ellendrzések

utoellendrzése.

A selejtezés Az lizemeltetési csoportvezetd nem rendelkezett Készitsék el az lizemeltetési
folyamatanak megbizassal, azonban szakvéleményt adott az I. {item | csoportvezetd megbizasat a
ellendrzése. selejtezésénél. szakvéleményezésre.

A jegyz6konyv mellékleteként szerepelt 2 db fénykép, | A jovoben fényképek csatolasa esetén
azonban az nem volt lathato rajtuk melyik targyi a szabalyzatnak megfelelden jarjanak
eszk6z meghibasodasanak bizonyitéka. Ezek a képek | el.

szakvélemény helyett lettek csatolva. A fénykép nem
felel meg a szabalyzatnak, leltari szam, gyari szam,
selejtezés oka nem lathato rajta.

A vizsgalt jegyzOkonyveken a raktarra vételért felelés | Amennyiben valamely pont adott
rovatot {iresen hagytak, az értékesitésért felelésnek jegyz6konyvon nem relevans, azt egy
egységesen ,,a vagyonanalitika csoport tagjai”, mig a | vonallal huzzék ki. A tobbi pontot a
megsemmisitésért felelds rovatba szintén egységesen | felelds konkrét megjeldlésével, a név

,,a mindenkori leltarfelels” szoveget irtak. és munkakor feltiintetésével toltsék
ki.
A megsemmisitési eljaras nem életszerd, A megsemmisités szabalyos eljarasara
megkérddjelezhetd, a hézagmentességet nem a figyelmet felhivni.
biztositottak.
A beszerzési A 10 000 — 100 0000 Ft-os beszerzések tekintetében | Ismétlodo oktatas tartasa a
eljarasok vizsgalata. | harom esetben a beszerzési szabalyzatban szabalyzatban eldirtak betartasara,
meghatarozottak nem keriiltek betartasra. tovabba az atlathatosagi nyilatkozat
potlasa sziikséges.
Az ellendrzés kérésére a rendelkezésre allo Az atlathatosagi nyilatkozatokrol
atlathatosagi nyilatkozatokat a koordinatorok be készitsék el a szabalyzatban eldirt
tudtak mutatni, egységes nyilvantartassal azonban naprakész, egységes nyilvantartast.

nem rendelkeztek.
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Az iratkezelés A papir alapu iigyiratok fizikai egylitt kezelése nem a | A jovoben a szabalyzatnak
szabalyszerliségének | szabalyzat szerint torténik, eléaddi ivet nem megfelelden végezzek az iktatast,
vizsgalata. hasznalnak. eléadoi ivet hasznaljanak, valamint ne
A mappaba leflizott vizsgalt dokumentumok esetén iktassanak mas intézmény altal
(pandémia utasitasok) a lefiizott dokumentaciod létrehozott fészam ald. Sziikség
hianyos. esetén egyeztessenck az adott irat
iktatasaval kapcsolatban.
A vizsgalt dokumentumok esetén, két esetben a A jovOben a f0szam ala csatoljak a
fészamra is csatoltak dokumentumot, mig harom kezd¢ iratot.

esetben nem, csak a hozza kapcsolodd alszamokhoz.

Harom esetben irattari tételszamot nem allitottak be. | A 2022-ben iktatott ellatotti anyagok
iktatasat vizsgaljak feliil, és potoljak a
hianyz¢ irattari tételszamokat.

A tovabbképzést kovetben az irattari tételek koziil az | Az irattari tervet 2023. januar 1-i

alkalmazott irattari tételszam: C121 Nyugdijashazi hatallyal egészitsék ki az Oszirézsa
elhelyezés. Ennek oka, hogy az Iratkezelési IGH tevékenységének megfeleld
szabalyzat 5. szamu melléklete, az Irattari terv irattari tételszammal.

jelenleg nem tartalmaz idéskoruak gondozohazi
elhelyezésére vonatkozo tételszamot, és a jelenleg
alkalmazott tételszamnal el6irt megdrzési id6 azzal
megegyezO. Az iratkezelési szabalyzat modositasara
év kozben nincs lehetdség, az janudr 1-ei hatallyal, a
levéltar engedélyével modosithato.

Az ellendrzés a papir alapon tarolt iratokat A ruha és értékleltarak iktatasat a
Osszevetette az iktatoprogramban talalhatd jelenlegi lakok esetén potoljak.
dokumentacioval, és megallapitotta, hogy a ruha és
értékleltarak nem keriltek iktatasra, ami nem felel
meg a szabalyzatnak.

Az érkeztetd bélyegz6t nem minden esetben Az érkeztetést a szabalyzatnak
hasznaltak. Tobb esetben egy iktatdszam ala iktattak | megfeleléen végezzék el, és az
olyan iratokat, melyek vélhetéen egymastol eltérd iratokat a szabalyzatban
idépontban érkeztek/keletkeztek. meghatarozott hataridén beliil
iktassak.
A gondozotti ligyintézével torténd egyeztetés alapjan | Valamennyi, az intézményhez érkez6
megallapithatd, hogy a kérelmeket altalaban kérelmet, féréhely igényléssel
bekoltozéskor, a késébb keletkez6 iratokkal egyiitt kapcsolatos dokumentumot
iktattak, ami nem felel meg az Iratkezelési iktassanak az Iratkezelési
szabalyzatnak. fgy azok a kérelmek, melyek esetén szabalyzatnak megfelelden,
valamilyen okbdl mégsem tortént meg a bekoltdozés, | fiiggetleniil attol, hogy a
nem szerepelnek az iktatasban. késdbbiekben megvalosul-e a
bekoltozés.

A belsé kontrollrendszer ot elemének értékelése (Bkr. 48.¢ b) pont bb) alpont)
Kontrollkdrnyezet: Az intézmény irdsos stratégiaval rendelkezik. Az intézmény a belsd kontroll
keézikonyv alkalmazasaval fogja 0ssze a belsé kontroll rendszer kialakitasa és milkodtetése
érdekében kialakitott rendszereket, intézkedéseket és elkészitett szabalyzatokat. Az ellendrzési
tapasztalatok alapjan az el6irt szabalyzatokkal rendelkeznek, azok feliilvizsgalata, pontositasa
megtortént. A szabalyzatok mindenki szdmara elérhetdek az erre a célra kialakitott intraneten,
valamint az iktatorendszeren keresztiil. A feladat- és hataskoroket munkakori leirasokban,
szabalyzatokban meghataroztdk. Az ellen6rzési nyomvonalakat feliilvizsgaltdk. Az
intézménynél a folyamatok meghatdrozdsara ¢és  dokumentildsa érdekében a
folyamatszabalyozast megkezdték. Az intézmény miikddéséhez sziikséges human-erdéforras
kapacitas rendelkezésre all. Az intézmény vezetdje gondoskodott az etikai értékek (Etikai
Kodex) és az integritasi események (Integritast sértd események kezelésnek eljarasrendje)
szabalyozasarol.

Integralt kockdzatkezelési rendszer: az intézmény rendelkezik Integralt Kockazatkezelési
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szabalyzattal. Az integralt kockazatkezelési rendszert a folyamatgazdak mukodtetik. A
kockaézati tényezok azonositasa, felmérése a belsd kontroll koordinator koordinalasaval tortént.
Az intézményi szintli kockazatokat évente egyszer feliilvizsgaljak, értékelik és elemzik a
kockézatokat és intézkednek a tliréshatar feletti kockazatok esetében. Az intézménynél a
kockazatok azonositasa fejlesztendo.

Kontrolltevékenységek: az ESZII és az intézmény minden vezetdjének kotelessége ¢€s
felelossége az altala vezetett (iranyitott), feliigyelt szervezeti egység vagy folyamat, rendszer
milkddésének ellendrzése, a vezetés altal megfogalmazott célok és elvarasok végrehajtasanak
biztositasa, valamint az azokat veszélyeztetd kockazatok kezelése. Az intézmény miikddése
soran meghatarozasra keriiltek a feladat- ¢és feleldsségi korok, valamint az engedélyezési,
jovahagyasi eljarasok. A folyamatok végrehajtasakor beépitésre keriiltek a feltard, megel6zo
kontrollok (felhatalmazas, egyeztetések, beszamoltatas, teljesités igazolas stb.). Az intézmény
mukodésénél az el6z6 évhez képest a kontrolltevékenység javult.

Informécié és kommunikédcio: az intézmény a belsé informacidaramlashoz biztositotta a
kommunikécids csatorndkat. A kommunikacid a vezetdi értekezleteken valosul meg. Az
intézmény mikodése soran iktatott dokumentumokat készit. Az intézmény levéltar altal
jovahagyott Iratkezelési Szabélyzattal rendelkezik.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): a folyamatos monitoring lényegében beépiil az
intézmények normalis, ismétl6dd, mindennapi miikddési tevékenységeibe, magaban foglalva a
vezetés rendszeres felligyeletellatd, ellendrzé tevékenységét, valamint mas miveleteket,
amelyeket az alkalmazottak hajtanak végre feladatkoriik ellatasa keretében. A fentieken kiviil,
a vezetést tamogatja a hatékony monitoring megvalositdsaban a belsé ellendrzés is. Az
ellendrzés javaslataira a hidnyossagokat megsziintették, ezaltal a belsé kontrollrendszer
fejlodott.

Az intézkedési tervek megvaldsitisa (Bkr. 48. § c) pont)

A 2022. évi ellendrzés soran Osszesen 13 db végrehajtast igényld intézkedést javasolt az
ellendrzés. A vallalt intézkedések koziil 6 db olyan intézkedést irtak eld, amelynek hatarideje
2023. évre athuzodott, igy 2022. évben 7 db intézkedés valdsult meg, azokrol beszamoltak és
tajékoztatasul megkiildték a belsd ellendr részére. Az el6z6 évrdl 4thuzodo 4 db intézkedés is
megvalosult 2022. évben.

Bacs-Kiskun Megyei Katona Jozsef Konyvtar

A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa
Az ellendrzési tevékenységet 1 f6 kiilsd megbizott végezte 2022. évben, aki az eldirt szakmai
képzettséggel, és gyakorlattal rendelkezik. Regisztracios kotelezettségének eleget tett.

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A belso ellendrzés teveékenységi kapacitastervét 2022-ben a Konyvtar 100 %-ban teljesitette. A
tervezett 0sszes idokapacitas 62 nap. Az Osszes kapacitason beliil 50 ellendri munkanap volt a
belsd ellendrzésekre forditott id6. Soron kiviili ellendrzés az éves tervben meghatarozottnak
megfelelden keriilt végrehajtasra. 2022. évre jovahagyott 4 téma és 1 téma terven feliili
ellendrzés 100 %-ban végrehajtasra kertilt. Az ellendrzések végrehajtasara 1 f6 belsé ellendr
keriilt megbizasra megbizasi szerzddéssel. Az egyéb belsd ellendri tevékenységre ténylegesen
felhasznalt id6 10 munkanap volt, ami tervezési, a tervet megalapozod kockézatelemzeési,
nyilvantartds vezetési munkakra lett felhasznalva. Képzésre 2022-ben 2 nap idékapacitéas volt
tervezve, amely felhasznélasra kertilt.

Az elvégzett terv szerinti ellendrzések bemutatésa:
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1. Ellendrzés targya: személyi anyagok, munkakori leirasok szabalyszertiségi ellendrzése.
Ellendrzés célja: annak vizsgalata, hogy a személyi anyagok, munkakori leirdsok
megfeleltethetok-e a jogszabalyi eldirasokkal.

Ellen6rzés modszere: dokumentumok vizsgélata, 0Osszevetése a vonatkozd
jogszabalyokkal.

2. Ellendrzés targya: altalanos forgalmi ado bevallas, elszdmolads szabalyszertisége.
Ellendrzés célja: az altalanos forgalmi ado elszamolasa megfeleltethetd-e a jogszabalyi
eléirasokkal.

Ellenérzés modszere: bevallasok, analitikus nyilvantartasok vizsgalata a helyszinen
kivélasztott vizsgalati mintak alapjan.

3. Ellendrzés targya: Kistelepiilési feladatellatas szabalyszertisége.

Ellendrzés célja: a feladatellatashoz kapcsolodd dokumentumok vizsgélata annak
érdekében, hogy betartjak-e a belsd szabalyzatokban és a jogszabalyban foglaltakat.
Ellenérzés modszere: dokumentumok, szerzédések, nyilvantartdsok, bizonylatok
vizsgalata és Osszevetése a jogszabalyi ¢és szabalyzati eldirasokkal a helyszinen
kivalasztott vizsgalati mintak alapjan.

4. Ellendrzés targya: 2021. évi. beszamolo készitése, kotelezettségvallalassal terhelt
maradvany szabalyszeriisége.

Ellendrzés célja: az intézményi beszamolo, kotelezettségvallalassal terhelt maradvany
ellendrzese.
Ellenérzés modszere: dokumentumok (beszamolo trlapok, leltdrak, egyeztetések)
vizsgalata.

5. Ellendrzés targya: ED feladatellatds szabdlyszerliségi vizsgéalata — soron kiviili
Ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy az ED feladatellatas teljesitése soran
betartottdk-e a jogszabalyi eldirasokat.

Ellendrzés modszere: dokumentum alapu ellenérzés.

Fobb megallapitasok az aldbbiak voltak:

1. szam® belsé ellendri jelentés: személyi anyagok, munkakori leirdsok szabalyszerliségi
ellendrzése.

A konyvtarnal foglalkoztatottak jogviszonyara a munka térvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1.
torvény (tovabbiakban: Mt.) eldirdsait kell alkalmazni. A kulturalis intézményekben
foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonydnak atalakulasarol, valamint egyes kulturalis
targyu torvények modositasarol sz616 2020. évi XXXII. torvény erejénél fogva az intézménynél
foglalkoztatottak atkeriiltek a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény
hatalya al6l az Mt. hatalya ala 2020. november 1-i hatéllyal.

Az ellendrzés iddszaka alatt a konyvtar adllomanyaban 1€év6 szardprobaszeriien kivalasztott
foglalkoztatottak esetében rendelkeztek a foglalkoztatashoz kapcsolodé munkatigyi iratokkal,
Mt. szerint eldirt munkaszerzdés, tdjékoztatd, munkakori leirds dokumentumokkal.

Az Mt. alapjan meghatarozott dokumentumok, illetve a foglalkoztatast alatimasztd személyes
adatok, iskolai végzettséget igazold dokumentumok madsolatai, foglalkozas egészségiigyi
vizsgalatok igazolasai, munkakori leirasok rendelkezésre alltak. Tobb foglalkoztatott esetében
a belépéskori munkakori leirdsa 4all rendelkezésre, javasolt ezen munkakdri leirdsok
feliilvizsgalata. Az intézmény rendelkezik adatkezelési/adatvédelmi szabalyzattal, a
foglalkoztatottak személyes adatainak kezelésére vonatkoz6 nyilatkozatok nem 4allnak
rendelkezésre. A Kollektiv szerz6dés Gjratargyalasa a jogszabalyi valtozasnak megfeleléen az
ellendrzés iddszaka alatt folyamatban volt.

2. szamu belsd ellendri jelentés: altalanos forgalmi ado bevallés, elszamolas szabalyszeriisége.
A vizsgélt idészakokra az éltalanos forgalmi add elszdmolasahoz, a bevallashoz rendelkezésre
alltak a szamviteli bizonylatok, illetve a bevallast alatdmaszt6 analitikus nyilvantartasok. A
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szamviteli bizonylatok szaroprobaszerii ellendrzése, illetve az analitikus nyilvantartasok
ellendrzése soran megallapithatd volt, hogy a fizetendd altalanos forgalmi ado kivételével a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelden allitottak Ossze az altalanos forgalmi ado bevallast. A
fizetendé altalanos forgalmi addé vonatkozdsdban a bizomdanyos jegyértékesités jutalék
szamlazasa tévesen tortént, az ellendrzés javasolta a szamla helyesbitését.

3. szam belsd ellendri jelentés: kistelepiilési feladatellatas szabalyszertisége.

A Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszer mitkodésérdl szolo 39/2013. (V.31.) EMMI rendelet
szabalyozza a Konyvtarellatasi Szolgaltatasi Rendszer (tovabbiakban: KSZR) miikodését.

A KSZR a megyei hatokort varosi konyvtar €s az illetékességi teriiletén 1évo, 5500 fonél kisebb
lakossagszamu telepiilés onkormanyzata (tovabbiakban: kistelepiilési 6dnkormanyzat) kozott
1étrejott megallapodas alapjan - a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény 64. § (2) bekezdés b) pontjaban foglaltak
megvalodsitasa érdekében - miikddo szolgaltatasi rendszer a nyilvanos konyvtari ellatas kotelezo
telepiilési Onkormanyzati feladatanak biztositdsdhoz. A jogszabaly értelmében a megyei
hatokorti varosi konyvtarnak rendelkeznie kell a kistelepiilési megéllapodas alapjan vallalt,
jogszabalyban meghatarozott szolgaltatasok teljesitéséhez sziikséges berendezéssel, technikai
felszereltséggel, szallitoeszkozzel, valamint szakképzett konyvtarossal. A Bacs-Kiskun Megyei
Katona Jozsef Konyvtar kistelepiilési feladatellatast végzo egysége 1 f6 vezetdé és 9 10
alkalmazottal latja el a feladatat. Az ellendrzés soran rendelkezésre bocsatott dokumentumok
alapjan megallapithatd volt, hogy a feladatellatast biztosité személyi €s technikai eszkdzokkel
rendelkeznek. Az intézmény a kistelepiilések konyvtari szolgaltatdsa feladatellatasat 2006.
évtél folyamataban latja el. A 2013. évi jogszabalyi eldirasok alapjan a jogszabalyban
foglaltaknak megfeleléen végzik tevékenységiiket. A kistelepiilési feladatelldtds soran
betartottdk a jogszabalyban foglaltakat. A megallapodasok, azok modositasai rendelkezésre
alltak a megyei konyvtar, illetve a kistelepiilési dnkormanyzatok kzott. Osszellitasra keriiltek
az éves tervek, a 2022. évre vonatkozd munkatervet megkiildték az illetékes minisztérium
részére. Osszeallitdsra keriiltek az éves beszamolok targyévet kdvetd marciusaig, illetve a
kistelepiilési onkormanyzatok részére is megkiildésre kertiltek a tajékoztatdsok. A szamviteli
nyilvantartdsok vezetése soran is eleget tettek/tesznek az elkiilonitett nyilvantartas vezetési
kovetelményeknek, elkiilonitett kodon torténik a kistelepiilési feladatellatas bevételeinek,
kiadasainak a nyilvantartasa.

4. szamu belsd ellendri jelentés: 2021. évi beszamolo készitése, kotelezettségvallalassal terhelt
maradvany szabalyszeriisége.

A vizsgalt id6szakra vonatkozoan az intézmény rendelkezett a szadmvitelrdl szol6 2000. évi C.
torvény és az allamhéztartds szdmvitelérdl szol6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet altal eldirt
kotelezéen Osszeallitandd szabalyzatokkal. A jogszabalyi eldirdsoknak megfeleléen a
szamviteli politika mellett Osszeallitottak a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatot, az
értékelési szabalyzatot, az Onkoltségszamitasi szabalyzatot €s a pénzkezelési szabalyzatot. Az
ellendrzés kiterjedt a 2021. december 31-i forduldnapra elkészitett éves koltségvetési
beszamol6 mérlegsorainak analitikus €s fokonyvi kivonat szerinti adatainak az egyezOségére.
Mind az analitikus és f0konyvi nyilvantartasok adatai, mind a mérleg adatok k6zotti egyezOség
biztositott, a mérlegtételeket a megfeleld dokumentumokkal, leltarakkal alatamasztottak.

5. szamu belsd ellendri jelentés — soron kiviili ellenérzés: ED feladatellatas szabalyszertiségi
vizsgalata.

Az Europai Bizottsag Kommunikacios Foigazgatdsag Eurdpai Bizottsag Magyarorszagi
Képviselete 2022. marcius 8-an aldirt egyedi tamogatasi megéllapodasban foglaltak alapjan
2022. évre vonatkozdan 30.400 EUR maximalt 0sszegben meghatarozott tamogatast hagyott
jova. Az elszdmolhatdsag iddszaka 2022. januar 1. és 2022. december 31. kozotti idoszak. Az
ED feladatellatas keretében 2022. évre meghatarozott feladatok az alabbiak:

polgarok tajékoztatisa és szerepvallalasuk Osztonzése, kapcsolatok a helyr médiaval és a




35

multiplikatorokkal, érzékeny unidés témak helyi szintli tudatositdsa, EU az iskoladkban,
halézatok regiondlis haldzatanak elémozditdsa. Az ellenérzés kiterjedt a tdmogatasi
dokumentumban meghatarozott elszamolds alapjat képez6 dokumentumok, szamviteli
bizonylatok ellenérzésére. A szamviteli dokumentumok ellenérzése soran megallapithato volt,
hogy betartottak a pénzgazdalkodasi jogkorokre vonatkozd jogszabalyi eldirdsok szerinti és
belsd szabalyzatokban rogzitett alairasi rendet. A vizsgalt gazdasagi események szerzddéssel,
megallapodassal, teljesités igazoldssal alatamasztottak, amelyek megfeleltethetok a
megallapodasban foglalt feladatok teljesitéséhez. Beszerzési eljarasokat a belsd szabalyzatban
foglaltak szerint folytattak le.

A 2022. évi bels6 ellendrzés biintetd, kartéritési, fegyelmi eljards meginditdsanak
kezdeményezésére okot ado mulasztast, hianyt nem tart fel, biintetd, szabalysértési, kartéritési,
illetve fegyelmi eljaras kezdeményezése nem tortént.

A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegito és akadalyozo tényezok bemutatdsa (Bkr. 48. § a)
pont ab) alpont)

A Bkr. 20. §-aban felsorolt sszeférhetetlenségi esetek a belsd ellendrre vonatkozdan nem alltak
fenn: személyi, munkakori, egyéb Osszeférhetetlenség nem mertilt fel. A belsd ellendri jogokat
érintd korlatozast a belsd ellendr 2021.évi tevékenység végzése sordn nem tapasztalt. A belsd
ellendr hozzaférési joga teljes-kortien érvényesiilt, jogosultsagot akadalyozoé tényezd nem volt.
A Konyvtar vezetése a Bkr.25. §-dban szerepld — onértékelési kérddiven felsorolt - belsd
ellendri jogokat, jogosultsagokat biztositotta, dokumentdcidhoz/ ellendrzotthoz vald
hozzaférésnek nem volt akadélya, a kért felvilagositasokat, nyilatkozatokat, dokumentumokat
a Konyvtar dolgozoi a belsd ellendr részére korrekt hataridében atadtak.

Az ellendrzési nyilvantartdsok vezetését a Konyvtar a Bkr. 22.§. és 50.§. szerinti eldirdsokkal,
valamint a kiadott szakmai utmutatoval, Bels6 ellenérzési kézikonyv mintaval egyezden
szabalyozta és elvégezte.

A Bkr. el6irasaihoz igazodva tervezik, hogy a belsé ellenéri munkéban fokozatosan egyre
hangstlyosabb szerepet kapjon az intézményi belsé kontrollrendszer vizsgalata, az 1j
jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld belsé kontrollrendszer miikodés eldsegitése. Ezért
2022. évre is a kozéptavu ellendrzési stratégiaval dsszhangban fejlesztési célként tiizték ki a
szakmai utmutatok alapjan az integralt kockazatkezelés, integritdsérvényesités konyvtari
milkodtetés ellendrzését. Az ellendrzési stratégidban is rogzitett konkrét fejlesztés: a belsd
ellendrzeés kisérje kiemelt figyelemmel a szakmai utmutatok megjelenését, a folyamatok
kovetésével és témaellendrzéssel segitse eld az integralt kockazatkezelés megfeleld gyakorlati
alkalmazasat, €s az integritast sértdé események eljarasrendjének kialakitasat.

A tandcsado tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § a) pont ac) alpont)
A belsé ellendr a targyiddszakban sem irasbeli, sem szobeli felkérés alapjan - kiilon tanacsadoi
szerzddés alapjan - tanidcsadoi tevékenységet nem végzett.

A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§
b) pont)

A belsé kontrollrendszer szabadlyszeriiségének, gazdasdgossdaganak, hatékonysdaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § b) pont
ba) alpont)

A belso kontrollrendszer 6t elemenek ertékelése (Bkr. 48.§ b) pont bb) alpont)
Kontrollkornyezet: A szakmai, gazdasagi szabalyzatok és a belsé kontroll szabalyzatok
elkésziiltek, aktualizdlasuk 4ltaldban rendszeresen ¢és folyamatosan torténik. A
szabalyzatmddositasok hatalyba léptetését a belsé kontroll szabalyzatban rogzitett modon
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dokumentaltak. A folyamatos és gyakori szamviteli-gazdasagi jogszabalyi valtozasok miatt a
szabalyzatmddositasi igény folyamatos.

Kontrolltevékenység: Az ellenérzési nyomvonal a belsé kontroll szabalyzatban, a pénziigyi
kulcskontrollok miikodése a kotelezettségvallalasi szabalyzatban - a feladatkdrok
szétvalasztasaval - szabalyozott. Az ellendrzési nyomvonalban leirt szabalyozas €s ellendrzés a
Konyvtar teljes tevékenységére - a szakmai folyamatokra is - kiterjed. A kulcskontrollok
mukodése a feladatkorok szétvalasztasan alapul, a szakmai-gazdasagi folyamatok erds
felsdvezetéi kontroll alatt allnak. A kontrolltevékenység a Konyvtarnal szabdlyozott. A
folyamatba épitett- és egyéb kontrolltevékenységek gyakorlasa esetenként még nem kelléen
hatékony.

Kockazatkezelés: Az intézmény kockézatkezelési rendszere a belsd kontroll szabalyzatban
leirtaknak megfeleléen miikddik. A kockéazatfelmérést és értékelést az intézmény évente végzi
- a teljes intézményre - szakmai, tdmogatd €és vezetési folyamatokra is - kiterjedéen. A
szabalyzatban leirtaknak megfelelden a kockézati nyilvantartas elkésziilt. A Bkr. modositassal
eldirt integralt kockézatkezelési rendszer kiépitésének kezdeti 1épéseként a lopas, csalas,
korrupciés  kockdzatok  felmérése és  kiértékelése  megtortént. Az integritas
kockazatfelmérésére-elemzésére alkalmazanddé moédszerek fejlesztése tovabbra is folyamatos
tevékenység az intézmény miikodésében.

Informacios rendszer: A kommunikicid mind vezetdi, mind beosztotti szinten irdsban
szabalyozott, miikodése ennek megfeleld. A hivatkozott modszertani utmutatok megjelenését
kovetden az informécios rendszerbe beillesztették az integritast sértd események eljarasrendjét
¢s az ahhoz kapcsolddo informéciok rendjét.

Monitoring rendszer: A Konyvtar vezetése a monitoring rendszert folyamatosan miikodteti,
eseti és folyamatos nyomon kovetéssel, melynek elemei a beszamoldsok, az intézkedések
nyomon kd&vetési rendszere és a belsd ellendrzés. A szervezeti célok megvalositdsdnak
monitoringja erds. A monitoring alapjat képez6é mutatok kontrollszabalyzati kijeldlése
megtortént. A beszadmolasi rendszer a Konyvtarnal szabalyozott. Az intézkedési nyilvantartas
vezetés folyamatos, a végrehajtas teljesitésének figyelése irasos beszamolassal torténik. A belsé
ellendrzési rendszer folyamatosan €s tervszeriien, a belsd ellendrzési kézikonyv, az ellendrzési
stratégia €s éves ellendrzési tervek alapjan miikodik. Az elvégzett belsd ellendrzésrdl a
kézikonyvben rogzitett formdji és tartalmu ellendrzési jelentéstervezet, jelentés késziilt. A
belsé ellendrzési javaslatok realizaldsara a Bkr.-ben eldirt intézkedési terveket elkészitik,
melyek végrehajtasardl a feleldsok irasban beszdmolnak. Az intézkedések végrehajtasat
intézkedési nyilvantartasban rogzitett adatok alapjan a belsé ellendér nyomon koveti.

Az intézkedési tervek megvaldsitisa (Bkr. 48. § c) pont)

Intézkedési tervet a Konyvtar kettd ellendrzéshez kapcsoldddan 3 témaban készitett. A
végrehajtasrol készitett beszamolok adatai alapjan a 2022. évi hataridejii 3 intézkedést
teljeskoriien végrehajtottak, nem teljesitett intézkedés nem volt. A megvaldsitasi arany 100 %.
A bels6 ellenér a kiadott intézkedésekrdl évenkénti bontdsban az el6irt intézkedési
nyilvantartast vezeti. Az intézkedési tervben meghatarozott kotelezettségek végrehajtasra
keriiltek. Egy-egy téméban végzett konyvtari belsd ellendrzés segitette az intézményi
szabalyszerliség javitdsdt és a belsd kontrollrendszer hatékonysdganak ndvelése és a
szabalytalansagbol eredd kockazatok csokkentése iranyaba hatott.

Az intézkedési tervekben meghatirozott intézkedések megvaldsitdsa a  belsd
kontrollkdrnyezetet erdsitette: az ellendrzési javaslatok alapjan a nyilvantartasok helyesbitése,
pontositasa, kiegészitése megtortént, amely segitette a szabdlyszeri milkodést. A

dokumentéciot, bizonylati kort érintd intézkedések a bizonylati fegyelmet javitottak.




