Kecskemét Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kozgytilése
39/2023. (II1.30.) hatarozata 1. melléklete
PH SZMSZ 4. melléklete

Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak munka- és iigyfélfogadasi

rendje
I. A hivatal munkarendje
A heti munkaid6 40 ora.
Rugalmas munkarend:
Hétfé — Csititortok
Peremido: 7.30- 8.30
Torzsido: 8.30 - 16.00
Peremido: 16.00 —17.00
Péntek
Peremidoé: 7.30- 8.30
Torzsido: &.30-13.30
Peremidé: 13.30-14.30

Il. A hivatal iigyfélfogadas rendje

LA hivatal 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1. szam alatti székhelyén a Lestar tér feldli
Ugyfélszolgalati Irodaban

1.1. Ugyfélkapcsolati Csoport
Az tgyfelek altalanos tajékoztatasa a hivatal tevékenységérdl, feladatairdl, nyomtatvanyok
biztositasa, altalanos ligyintézés.

Hétfo 8.30-12.00

1.2. Igazgatasi Osztaly
Anyakonyvi ligyek intézése.

Kedd 8.30 - 12.00
13.00 - 16.00
Kizaroélag hazassagkotéssel kapcsolatos iligyintézés.
Csiitortok 8.30 - 12.00
13.00 - 16.00

Altalanos igazgatasi ligyek intézése (birtokvédelem, allatvédelem, novényvédelem).
Csiitortok 10.00 - 12.00

1.3. Adé Osztaly
Epitményaddval, adobefizetéssel, talajterhelési dijjal, helyi ipartizési adéval, idegenforgalmi
addval, adovégrehajtassal kapcsolatos tligyek intézése.
Szerda 8.30-12.00
13.00 — 18.00



1.4. Jogi Osztaly
Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos iligyintézés.
Szerda 13.00 - 16.00

1.5. Varostervezési Osztaly
Altaldnos tajékoztatas az osztaly feladatkorébe tartozd iigyekben (pl.: hatalyos
telepiilésrendezési tervek tartalma; telepiilésrendezési szerzodések; belteriiletbe vonas;
telepiilésképi véleményezési, bejelentési eljaras; rendeltetésmodositas; stb.)

Hétfo 13.00 - 16.00

Péntek 8.30-12.00

1.6. Kozteriiletfenntartasi és Beruhazasi Osztaly
Furt kutak engedélyezése.
Egyedi hazi szennyviztisztitok engedélyezése.
Kozutkezel6i hozzajarulasokkal kapcsolatos tervezdi egyeztetés.
Fakivagasok engedélyezéséhez kozutkezeldi hozzajarulas.
Kozati és fakidolés okozta karok bejelentése.
Lakossagi kezdeményezésre indult ut- ¢és kozmuépitések sordan kivetett lakossagi
hozzajarulasok esetében részletfizetés engedélyezése.
Szerda 8.30 -12.00

1.7. Az alabbiakban felsorolt szervezeti egységek elozetes idopont egyeztetés alapjan
(Telefon: 06-76-513-513).
— Kozszolgaltatasszervezési ¢s Kornyezetvédelmi Osztaly
- Pénziigyi Osztaly
= Munkaltatéi kolesonokkel kapcsolatos iigyintézés, elsé lakashoz jutok
tdmogatasa, telepiilési tAimogatasok kifizetésével kapcsolatos tajékoztatas.

2. A hivatal 6000 Kecskemét, Rakoczi ut 3. szam alatti telephelyén
Szocialpolitikai Osztaly
Gyambhatosagi, valamint telepiilési timogatasi €s egyéb szocialis ligyek.

Hétfo 8.30 -12.00

13.00 — 16.00
Kedd 8.30 -12.00
Szerda: 8.30 -12.00

13.00 - 16.00
Cstitortok 13.00 - 17.00
Péntek 8.30 -13.30



Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkorméanyzata Kozgytilése
39/2023. (111.30.) hatarozata 2. melléklete

Okirat szama:1479-3/2023.
Moddosito okirat

A Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Kecskemét Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Kozgyiilése altal 2018. december 13. napjan kiadott, a 27095-14/2018.
szamu alapité okiratat az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a
alapjan - a Kecskemét Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Kézgyiilése .../2023. (I11. 30.)
hatarozatara figyelemmel - a kovetkezok szerint modositom:

1. Az alapité okirat 1.3.2. pontjaban foglalt tablazat 3. sora torlésre keriil.

2. Az alapito okirat 2. pontja a kovetkez6 2.2. alponttal egésziil ki:

2.2. A koltségvetési szerv jogelod koltségvetési szervének

megnevezése székhelye
1 | Kecskemét Mezei Orszolgalat 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

3. Az alapito okirat 4.5.3. pontja torlésre keriil.

4. Az alapité okirat 4.5.4. pontjaban foglalt szovegrész helyébe 4.5.3. szamozassal a
kovetkezo szovegrész 1ép:

4.5.3. A tarsashazkezelo, az ingatlankezelo, az ingatlankozvetito, valamint az
ingatlanvagyon-értékelé és -kozvetité szolgaltatéi tevékenység iizletszeriien torténé
végzésének feltételeirol és a nyilvantartasba vétel részletes szabalyairol szolo
499/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet alapjan az iizletszerii ingatlankozvetitoi,
valamint az iizletszeri ingatlanvagyon-értékeléo ¢és -kozvetitéi tevékenység
nyilvantartasba vételével kapcsolatos iigyekben Bacs-Kiskun varmegye teriilete.

5. Az alapito okirat 5.1. pontjaban ,,A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyzot
Kecskemét Megyei Jogu Varos polgarmestere a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol
szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 82. § (1) bekezdése, valamint a kozszolgalati
tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény 247. §-a alapjan nevezi ki.” szovegrész
helyébe ,,A Polgarmesteri Hivatalt a jegyzo vezeti. A jegyzot palyazat alapjan Kecskemét
Megyei Jogu Varos polgarmestere az Motv. 82. § (1) bekezdése, valamint a kozszolgalati
tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény 247. §-a alapjan nevezi ki hatarozatlan
idore. A jegyzo felett a munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja az Motv. 67. § f)
pontja alapjan.” szovegreész lép.

6. Az alapité okirat 5.2. pontjaban foglalt tablazat 1. soranak elsé oszlopaban a
»koztisztviseléi vagy iligykezeléi jogviszony” szovegrész helyébe ,kozszolgalati
jogviszony” szovegreész 1ép.



Az alapit6 okirat 5.2. pontjaban foglalt tablazat 1. soranak masodik oszlopaban a
»Kko0zszolgalati tisztviselokrol szolo torvény” szovegrész helyébe ,kozszolgalati
tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény” szovegrész lép.

Az alapito okirat 5.2. pontjaban foglalt tablazat 2. soranak elsé oszlopaban a ,,polgari jogi
jogviszony” szovegrész helyébe ,,megbizasi jogviszony” szovegrész lép.

Az alapito okirat 5.2. pontjaban foglalt tablazat 2. soranak masodik oszlopaban a ,,Polgari
Torvénykonyv” szovegrész helyébe ,,a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V.
torvény” szovegrész lép.

Az alapito okirat 5.2. pontjaban foglalt tablazat 3. soranak masodik oszlopaban a ,,Munka
torvénykonyvrol szolo torvény” szovegrész helyébe ,,a munka torvénykonyveérol szolo
2012. évi L. torvény” szovegrész 1ép.

Jelen modositdé okiratot a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol kell
alkalmazni.

Kelt: Kecskemét, ,,idobélyegzd szerint”



Kecskemét Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Kozgytilése
39/2023. (111.30.) hatarozata 3. melléklete

Okirat szama: 1479-2/2023.

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Kecskemét Megyei
Jogu Viaros Polgarmesteri Hivatala alapité okiratat a kovetkezok szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye

1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
1.1.2. roviditett neve: KMJV Polgarmesteri Hivatala

1.2. A koltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Mayor’s Office of Kecskemét Town
1.2.2. német nyelven: Biirgermeisteramt der Stadt Kecskemét

1.3. A koltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 6000 Kecsemét, Kossuth tér 1.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 6044 Kecskemét, Daranyi Ignac utca 15.
2 6000 Kecskemet, Rakoczi ut 3.

2. A koltségvetési szerv alapitasaval és megsziinésével osszefiiggo
rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasdnak datuma: 1990. szeptember 30.

2.2.  AKkoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése székhelye

1 | Kecskemét Mezei Orszolgalat 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.




3. A Kkoltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv iranyitd szervének .
3.1.1. megnevezése: Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgytilése
3.1.2. székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

3.2. A koltségvetési szerv fenntartdjanak i
3.2.1. megnevezése: Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan ellatja az Onkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo elokészitésével
¢s végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat; kdzremiikddik az d6nkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének dsszehangoldsaban.

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartdsi szakdgazati besorolasa:

szakagazat szama szakagazat megnevezése
841105 Helyi oOnkormanyzatok ¢s tarsuldsok igazgatasi
1 tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

A polgarmesteri hivatal ellatja a Mdotv.-ben és a vonatkozd egyéb jogszabalyokban a
szdmara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik Kecskemét Megyei Joghi Véros
Onkorményzata, valamint a helyi nemzetiségi ©nkormanyzatok bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodési, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatok ellatasarol.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkci6 szerinti megjeldlése:

korményzati funkciészam korményzati funkcid megnevezése

1 | 011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok
jogalkoto €s altalanos igazgatasi tevékenysége

2 1011220 Ado6-, vdm- és jovedéEki igazgatds

3 1013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgéltatdsok

4 1013330 Palyazat- és tdmogataskezelés, ellendrzés

5 1013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valoé gazdalkodéssal
kapcsolatos feladatok

6 | 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi, gazdalkodasi,
lizemeltetési, egyéb szolgéltatasok

7 1013390 Egyéb kiegészitd szolgaltatdsok

8 |016010 Orszaggytilési, onkormanyzati €s eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek




9 | 016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

10 | 016080 Kiemelt dllami és dnkormanyzati rendezvények

11 | 041120 Foldiigy igazgatasa

12 | 041231 Rovid idétartamu kdzfoglalkoztatas

13 | 041232 Start-munka program- Téli kozfoglalkoztatas

14 | 041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas

15 | 041236 Orszéagos kozfoglalkoztatdsi program

16 | 042110 MezOgazdasag igazgatasa

17 | 042210 Erd6gazdalkodés igazgatdsa és tdmogatdsa

18 | 043510 Villamos energiaipar igazgatasa és tamogatasa

19 | 043610 Egyéb energiaipar igazgatdsa és timogatasa

20 | 044210 Feldolgozoipar igazgatdsa és tamogatdsa

21 | 044310 Epitésiigy igazgatasa

22 045110 Kozuti kozlekedés igazgatdsa és tdmogatasa

23 | 046010 Hirkozlés és az informacios tarsadalom fejlesztésének
igazgatdsa €s timogatasa

24 | 047110 Kis- és nagykereskedelem igazgatasa és tamogatasa

25 1047210 Szalloda- és vendéglatdipar igazgatdsa és tdmogatasa

26 | 047310 Turizmus igazgatasa és tamogatasa

27 | 051010 Hulladékgazdalkodés igazgatasa

28 | 052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

29 | 052020 Szennyviz gytijtése, tisztitdsa, elhelyezése

30 | 052030 Szennyviziszap kezelése, artalmatlanitasa

31 | 053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatasa

32 | 054010 Természet-¢s tdjvédelem igazgatisa és tamogatisa

33 | 061010 Lakaspolitika igazgatasa

34 | 063010 Viziigy igazgatasa

35 | 062010 Telepiilésfejlesztés igazgatasa

36 | 064010 Kozvilagitas

37 | 066020 Viros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

38 | 076010 Egészségiigy igazgatdsa

39 | 081010 Sportiigyek igazgatasa

40 | 082010 Kultura igazgatisa

41 | 084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenldséggel,
érdekképviselettel, nemzetiségekkel, egyhdzakkal
Osszefliggd feladatok igazgatdsa és szabélyozasa

42 1098010 Oktatas igazgatasa

43 | 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

44 1109010 Szocialis szolgaltatasok igazgatasa

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:
45.1. Jegyz06i allamigazgatasi hatosagi ligyek tekintetében Kecskemét Megyei Jogu
Véros kozigazgatasi teriilete
4.5.2. A kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabdlyair6l szold 284/2007.
(X.29.) Korm. rendelet alapjan Kecskemét kozigazgatasi teriilete



4.5.3. A tarsashazkezeld, az ingatlankezeld, az ingatlankozvetitd, valamint az
ingatlanvagyon-értékeld ¢és -kozvetitd szolgaltatdi tevékenység iizletszerien
torténd végzésének feltételeirdl és a nyilvantartasba vétel részletes szabalyairdl
$z616 499/2017. (X1I. 29.) Korm. rendelet alapjan az iizletszerti ingatlankzvetitoi,
valamint az iizletszeri ingatlanvagyon-értékeld ¢és -kozvetitdi tevékenység
nyilvantartasba vételével kapcsolatos tigyekben Bacs-Kiskun varmegye teriilete

4.6. A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységének felso hatéra:

A véllalkozasi tevékenység maximalis ardnya a tervezett 6sszkiadas 30 %-a.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz0 vezeti. A jegyzdt palyazat alapjan Kecskemét Megyei
Jogi Varos polgarmestere az Motv. 82. § (1) bekezdése, valamint a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény 247. §-a alapjan nevezi ki hatdrozatlan
idore. A jegyzo felett a munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja az Motv. 67. § f)
pontja alapjan.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
kozszolgalati jogviszony a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6lo 2011. évi CXCIX.
1 torvény
o | megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény
munkaviszony a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény




