Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata intézményeinek 2023. évi belsd ellendrzési terve
Bacs-Kiskun Megyei Katona Jozsef Konyvtar

280/2022. (XII. 8.) hatarozat 2. sz. melléklete

Azonositott

Az ellendrzott

Az ellendrzés

Az ellenGrzésre

Sor- . . ; . Y R kockazati tényezdok Az ellenérzés ) forditando
s2am Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja, modszerei, ellendrizendd id6szak |y atkozss o kockizatelemzes tipusa szerv, szet‘vezetl “terveze’tt kapacitas
dokumentum vonatkozé egyseg utemezese Y.
pontjaira) (ellenéri nap)
Ellen&rzés célja: a pénzigyi kulcskontroll alkalmazasanak
Pénzlgyi kulcskontrollok|qokumentumai, szabalyszer(iségi vizsgalata
1. alkalrlnazasapa’k. Ellen6rzés médszere: Bizonylatok (pénziigyi ellenjegyzés, Kockazati katalogus Szabalyszerdségi Gazdasagi 2023. L.n.év 10
szabalyszerlségi teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas) vizsgalata, (3.2.4) szervezet
ellendrzése tételesen a helyszinen kivalasztott vizsgalati mintak alapjan
Ellen6rizend6 idGszak: 2022. II. félév
e . |Az ellenbrzés célja: a gépjarmi menetlevelek és izemanyag
Gépjarmu lizemeltetés, , , . , . . L
. , . |elszdmolas, energia elszamolds szabdlyszerlségének
lizemanyag elszamolas, | .~ ,
energia nyilvantartas vizsgalata
g. y 3 ! Az ellenGrzés mddszere: bizonylatok (menetlevelek, szamlak, [ Kockazati katalogus B o . L, 3
2. |energiaszamlak , , o, , , o , Szabalyszer(iségi | Mdszakirészleg 2023. ll.n.év 10
. , elszamolasok) vizsgalata, tételesen a helyszinen kivalasztott (2.3.és2.6.)
igazoldsanak s L
szabalvszertisei vizsgalati mintak alapjan
yszeruseg Ellendrizends id6szak: 2022. IV. negyedév — 2023. 1.
ellenérzése ]
negyedév
Ellen6rzés célja: Kotészeti tevékenység munkafolyamatainak
Kotészeti  tevékenység|hatékonysaga
munkafolyamatainak Ellen8rzés mddszere: Bizonylatok (szamlak, elszamoldsok) L )
, ) o . . - R Kockazati katalogus , L e, ,
3. |hatékonysaga vizsgdlata, tételesen a helyszinen kivalasztott vizsgélati (53) Szabdlyszer(iségi | Kotészetirészleg | 2023. 11l.n.év 10
szabalyszer(ségi mintdk alapjan >
ellenérzése Ellenérizend id6szak: 2022. IV. negyedév — 2023. I.
negyedév
A . . |EllenGrzés célja: az intézményi beszamolo,
2022. évi koltségvetési .. TR . Lo
; L kotelezettségvallalassal terhelt maradvany ellendrzése
beszamold készitése, o . . L P . -
N , Ellenérzés mddszere: dokumentumok (beszamolo Grlapok, Kockazati katalégus P Gazdasagi ,
4. |kotelezettséggel terhelt . . o Pénzigyi 2023. 1V.n.év 15
dva leltérak, egyeztetések) vizsgalata (3.2.4)) szervezet
maradvéan X . . LAt
) y” i Ellen8rizendd idGszak: 2022. év — beszamold készitési
szabalyszer(isége x
id6pont
Ellen6rzés célja: meghatarozasa évkozbeni
5. |Soron kiviili vizsgalat Ellenérzés mddszere: meghatdrozésa év kdzbeni 5

Ellenérizend id6szak: meghatarozasa év kozbeni




Ciroka Babszinhaz
2023. évi ellendrzési terv

EllenGrzésre

Sor- .. Ellen6rzés célja, mddszere, Azonositott kockazati Az ellendrzott szerv e e Ellenérzés forditandé
J Ellendérzés targya oyt ) . . L. Ellenérzés tipusa . , .,
szam ellendrzési id6szak tényez6k szervezeti egységei litmezése kapacitas
(ellenéri nap)
Szabalyossa
Célja: a szamviteli alapelvek . ,y & L
e s . . , , . e s P dokumentaltsag, komplexitas.
2022. évi koltségvetési beszamold |megvaldsulasanak elGsegitése e o, , , .
L, , ) J Fékonyv, analitika és a Gazdalkodasi feladatokat , Y ,
1. valddisaga, mérlegtételek Moddszere: dokumentumok , L L, SzabdlyszerUségi 2023.1.n.év. 10
L, , i leltarfelvételi adatok ellato szervezet
alatdmasztasa egyeztetése coverdsiee
Ellen6rzott idGszak: 2022. év . &Y g”, ,
visszakereshetGsége
Célja: készpénzkezelés
L, , , atlathatosaganak biztositasa Szabalyozottsag,
Jegyértékesités szabalyozasa. X o ; . .
o, , , . ., |Mdbdszere: rovancs, nyilvantartas szabalyossag, L, 3 . L. 3
2. Pénztargép haszndlat, értékesités, , L Hazipénztar, pénzkezel6k Pénzigyi 2023.1l.n.év. 10
jegykedvezmények nyilvantartasa egyeztetese dokumentdltsag,
1e8Y b4 4 Ellenérizend6 id6szak: 2022-2023. munkatdrsak tapasztalata
év
Célja: tartalmi és fromai , , e ,
. , P .t ke Engedélyezés, nyilvantartasba . i
Gazdasagi események pénzigyi- [megfelelGség elGsegitése vétel ellenieayzés Szervezeti egységek,
3. szamviteli elszdamoldsa, vonatkozé |Mddszere: dokumentumvizsgalat ér:/én eritgé\; ! pénziigyi Ggyviteli SzabdlyszerUségi 2023.1l.n.év. 5
elGirasok betartasa Ellenérizendd id6szak: 2022-2023. ., ’y. g ligyintéz6k
, teljesitésigazolas
év
Célja: az elrendelt takarékossagi
. - célok teljesitése ) i
Energiatakarékossagi ) ) 3 Intézkedések meghozatala, . . }
o, , , Mddszere: dokumentum és , , , Minden szervezeti egység, o, ,
4, intézkedések meghozatala és L. Y, hatakonysaga, eredmények , . Teljesitmény 2023.1ll.n.év. 5
betartisa helyszini ellen6rzés Srtekelése fogyasztasi helyek
Ellendrizendd id&szak: 2022-2023.
év
s L Célja: az eszkozallomany
Vagyonkezelés atlathatdsaganak , .. L Y , , . ,
. . valtozasainak értékelése Er6forrasok megléte, Szervezeti egységek,
biztositasa. Uzemanyag 3 , . . s , . . L .
5. Mddszere: egyeztetés adatrogzités, raforditdsok gazdalkodasi feladatokat SzabdlyszerUségi 2023.1V.n.év. 5

elszamolas. Selejtezés
végrehajtasa

Ellenérizend6 id6szak: 2022-2023.

év

konyvelése, aktivalas

ellaté szervezet




Ferenczy Ida Ovoda
2023. évi ellendrzési terv

Ellendrzési

P . .. | Azonositott . . .,
Sor- Ellen6rzott szerv . e . Ellendrizend6 L. e, Ellendrzés Ellendrzés kapacitas
, j Ellendrzés targya Ellen6rzés célja L kockazati Ellendrzés tipusa ) . )
szam megnevezése id6szak ) L modszere litemezése (ellendri
tényez6k
nap)
Az allami tamogatas alapjaul
. szolgald intézményi
Csigabiga Ovoda & . y . (o
mutatészamok nyilvantartasanak
ellendrzése Az dllami tdmogatds elszdmolasahoz a kockazat- 2023, | i
) . ) s . . . PP . januar -
1. a hatdlyos jogszabdlyok betartasanak 2022. év elemzés 4. Szabalyszer(ségi febJruér 10
Az allami tdmogatas alapjaul vizsgalata pontja
. szolgald intézményi
Ferenczy Ida Ovoda & , ,y
gyermekétkeztetés
nyilvantartasanak ellenérzése
. . Helyszini, részben
Matis Kalman U. Ovoda Az irattarozas, iratkezelés a kockazat- t’tyl 4szb 2023. aprilis -
2. Irattarozas, iratkezelés , L L, 2022 - 2023. év| elemzés 1. Szabalyszer(ségi eteles, reszben L 15
J szabalyszer(iségének vizsgalata R szUréprébaszer majus
Hosszl Utcai Ovoda pontja
N o Annak megallapitasa, hogy az |
A selejtezési és a leltarozasi intézmén If’en apsele'tezéfiyés a a kockazat- 2023. maius
3. |Ferenczy Ida Ovoda tevékenységek lefolytatasdnak L. ¥ ) , ) ., 2022. év elemzés 5. Szabalyszer(ségi o J 15
, S, leltarozasi tevékenység teljeskori és A junius
szabalyszer(isége ‘ o pontja
szabalyszer(-e
Az dllami tamogatas alapjaul Az allami tamogatds igényléséhez a
z z szat-
. szolgald intézményi ; . g, geny L. ; akock?zat 3 Y 2023. november -
4. |Ferenczy Ida Ovoda , , hatalyos jogszabalyok betartasanak 2023. év elemzés 4. Szabalyszer(ségi 11
gyermekétkeztetés o ontia december
vizsgalata pony

nyilvantartasanak ellenérzése




Egészségiigyi és Szocialis Intézmények Igazgatdsaga
2023. évi ellendrzési terv

e 3 . , L Y i Az ellen6rzés | Ellendrzési
Sor- ., Az ellendrzés célja, médszerei, Azonositott kockazati Az ellendrzés Az ellenérzott .
i Az ellenGrzés targya . et , . , . , tervezett kapacitas
szam ellenérizend6 id6szak tényezok tipusa szervezeti egység i , Y
litemezése | (ellenéri nap)
A 2022. évi kilsé és belsé ellenbrzések altal elGirt intézkedések 14. pont: kils6- belsé L. L
. . Y. . s . Y. 2022. évi ellenérzésekben
A 2022. évben lezajlott ellenérzések végrehajtasanak vizsgalata ellenérzések , L L. X )
1. , s Y i , . UtdellenGrzés érintett szervezeti 2023.1.n. év 30
utdellenbrzése Ellenérizendd idGszak: 2022. év Folyamat: szervezeti, ,
. . - o o . egységek
Modszere: dokumentum és helyszini ellenérzés ellendrzési kockazatok
. Annak megallapitasa, hogy a belsé kontrollrendszer elemeit B , j
A Vagyonanalitika csoport X ) ) b o R 4. pont: belsd szabalyozottsag
, ., B e kialakitottak-e, megfeleléen miikodtetik-e ) L. L " ,
2. |szabdlyozottsaganak és miikodésének Y Y , Folyamat: szabdlyozasi Rendszerellenérzés |[Vagyonanalitika Csoport 2023.1. n. év 30
o, Ellenérizendd iddszak: 2022. év ,
viszgélata , L kockazat
Modszere: dokumentum ellenérzés
Annak megallapitdsa, hogy a belsé kontrollrendszer elemeit . 3 ;
P ‘ - s . . o o R 4. pont: belsd szabalyozottsag
A Szamviteli csoport szabalyozottsaganak és |kialakitottak-e, megfeleléen mikodtetik-e ) L. o L ;
3. e e o Y e ia , Folyamat: szabdlyozasi Rendszerellendrzés [Szamviteli Csoport 2023. 1l. n. év 30
mikoédésének viszgdlata Ellenérizendd iddszak: 2022. év ,
. P kockazat
Modszere: dokumentum ellen&rzés
Annak megallapitasa, hogy a szervezeti egységek miikodése soran
Az Ugyiratkezelés, iktatas végrehajtdsanak |az iktatast szabalyszer(ien végzik-e 16. pont: iktatds, irattarozas , Y Kivalasztott szervezeti ,
4, . gly g ) Y Y y g P P , Szabalyszer(ségi , 2023.1l. n. év 30
vizsgélata Ellendrizendd idészak: 2022. év Folyamat: m(ikodési kockazat egységek
Mddszere: helyszini ellenérzés, dokumentum ellenérzés
Annak megallapitdsa, hogy a jogasz, titkarsag, belsé kontroll . s P
s . . .. . o . " . . Jogasz, titkarsag, belsd
koordindtor, informatikus, kdzbeszerzési koordinator folyamatai, |4. pont: belsd szabalyozottsag kontroll koordindtor
5. |Atorzskar miikodésének vizsgalata ellenérzési nyomvonalai megfelel&en kialakitottak-e Folyamat: szabdlyozasi Szabalyszer(Gségi informatikus ! 2023.1l.n. év 30
Ellenérizendd iddszak: 2023. év kockazat . . .
, L. L. » L kozbeszerzési koordinator
Modszere: helyszini ellendrzés, interju, dokumentum ellenérzés
Annak megallapitasa, hogy a demencia koordindtorok miikédése . , ;
. " e o . . o . 4. pont: belsé szabalyozottsag
A demencia koordinatorok mikodésének soran a belsé kontrollrendszer elemeit mikodtetik-e ) L. 3 Y. . ;
6. L, Y Y ) Folyamat: szabdlyozasi Szabalyszer(Gségi Levendula Id&sek Otthona 2023. lll. n. év 30
vizsgélata Ellenérizendd iddszak: 2022. év ;
. - o - . kockazat
Modszere: helyszini ellendrzés, interju, dokumentum ellenérzés
Annak megallapitasa, hogy a bolcsédék m(ikodése soran a belsé X L,
gatap . &Y ) . 9. pont: szakmai feladatellatas
o . ; o, kontrollrendszer elemeit mikodtetik-e , . , . o ;
7. |BolcsGdék kontrollkérnyezetének vizsgalata Y Yt ) Folyamat: szabdlyozasi Szabalyszer(Gségi Bolcs6dék 2023.1V.n. év 30
Ellenérizendd idGszak: 2022. év ,
. - i - s kockazat
Mddszere: helyszini ellendrzés, interju, dokumentum ellenérzés
8. |Soron kivili ellenérzés 44




Corvina Ovoda

2023. évi ellendrzési terv

Ellendrzési

P . .. | Azonositott . . .,
Sor- Ellen6rzott szerv . e . Ellendrizend6 L. e, Ellendrzés Ellendrzés kapacitas
, j Ellendrzés targya Ellen6rzés célja L kockazati Ellendrzés tipusa ) . )
szam megnevezése idészak ) Y modszere litemezése (ellendri
tényez6k
nap)
Az allami tdmogatas alapjaul
. szolgdld intézményi
Forradalom Utcai Ovoda & ., y , -
mutatdszamok nyilvantartasanak
ellendrzése
Az dllami tamogatds elszamoldsahoz a kockazat- . .
. . . - . . . L 2023. januar -
1. a hatdlyos jogszabdlyok betartasanak 2022. év elemzés 4. Szabalyszer(ségi februdr 10
, L , » vizsgalata ontja
Az allami tdmogatas alapjaul & pony
p szolgdld intézményi
Corvina Ovoda g 3 ,y
gyermekétkeztetés
nyilvantartasanak ellenérzése L,
Helyszini, részben
tételes, részben
szuréprobaszerl
Corvina Ovoda székhely vockizat
a kockazat-
B L. 3 Az irattarozas, iratkezelés 2022 - 2023. J B Y 2023. majus -
2. Irattarozas, iratkezelés J Y o, 3 elemzés 1. Szabalyszer(iségi . 17
szabalyszer(iségének vizsgalata év ] junius
. pontja
Ifjusag Uti Ovoda
Az allami tdmogatas alapjaul
e g, ) Pl Az allami tamogatds igényléséhez a a kockazat-
. szolgald intézményi ; . , L. ; j 3 Y 2023. november -
3. |Corvina Ovoda , , hatalyos jogszabalyok betartasanak 2023. év elemzés 4. Szabalyszer(ségi 11
gyermekétkeztetés o A december
vizsgalata pontja

nyilvantartasanak ellenérzése




Intézmény- és Piacfenntartd Szervezet
2023. évi ellendrzési terv

EllenGrzési

Sor- . Ellen6rzés célja, modszere, ellendrzési ; L, L Az ellendrzott szerv S Ellen6rzés kapacitas
i Ellendrzés targya i Azonositott kockazati tényezék R L. ellendrzés tipusa . J Y
szam idGszak szervezeti egységei litemezése (ellenGri
nap)
Célja: dokumentum megbizhatdsaganak
2022. évi koltségvetési eIc’SJse tése 8 8 Dokumentdltsadg. Beszamoldban
1. beszamold valddisdganak , & , szerepl6 adatok Gazdasagi szervezet Szabalyszer(iségi 2023. l.n.év 10
ellendérzése Mdszere: egyeztetés visszakereshetGsége
Ellenérizend6 id6szak: 2022.év &
3 L. 3 Célja: igazolasi rend erdsitése. Szabalyozottsag, szabalyos L.
Gazdalkodasi szabalyzatok ,J & Y v g” ) 4 Gazdasdagi szervezet, , Y ,
2. betartisinak viszedlata Moddszere: dokumentum ellendrzés gyakorlat, ellenérzés, szakmai egvséaek Szabalyszer(iségi 2023. ll.n.év 10
g Ellendrzott id6szak: 2022-2023. év dokumentaltsag teljessége gysee
Célja: készpénzkezelés atlathatdsaganak L, L,
e, Y . Y Készpénzkezelés zartsaga, L, 3
FGpénztar, pénzkezelS helyek|biztositasa ) , L, Intézmény- és L ,
3. s ) . ., szabalyozottsag, dokumentaltsag . ) Pénzigyi 2023. lll.n.év 5
mikodése Mddszere: dokumentum vizsgélat, interjuk teliessée szabalvos avakorlat Piacfenntarté Szervezet
Ellendrzétt idSszak: 2022-2023.év 1esSe8 yos gy
. i . Célja: megvaldsulas segitése , R ,
Energiatakarékossagi ,J & o g , Takarékossagi kbvetelmények. .. , .
L , Mddszere: nyilvantartas, eredmény L, Y Erintett fogyasztasi L, ,
4. intézkedések meghozatala, |, , Fogyasztas kovetés. |dGszakos . ) Teljesitmény 2023.1ll.n.év 5
betartasa értékelése értakelés helyek, elszamoldk
Ellendrzott id6szak: 2022-2023.év
Helypénzszedés Y . s
szal\::gl ozottsaga Célja: atlathato vagyonhasznositds Vagyonhasznositasi rend
5. 4 ga. Maodszere: dokumentumvizsgalat &Y , Felligyel6 munkatarsak Szabalyszer(iségi 2023. IV.n.év 5

Szerz6dések tartalma,
aktualizaltsaga

Ellendrzott id6szak: 2022-2023. év

elszamoltathatdsag, bevételkezelés




Kalman Lajos Ovoda
2023. évi ellendrzési terv

_— .. | Azonositott . _ Ellendrzési
Sor- Ellendrzott szerv Y o Ellenérizendé L. Y, Ellendrzés Ellendrzés L,
. , Ellen6rzés targya Ellenérzés célja . kockazati Ellenérzés tipusa , . . kapacitas
szam megnevezése id6szak ) o moédszere litemezése e
tényez6k (ellenéri nap)
Az dllami tdmogatds alapjaul
Pajtas Utcai Ovoda szolgdld intézményi mutatdszamok
nyilvantartasdnak ellenérzése
Az allami tdmogatas elszdmolasdhoz a a kockazat- 3
[ . [ - . . . L 2023. februar -
1. hatalyos jogszabalyok betartasanak 2022. év elemzés 4. | Szabalyszer(iségi marcius 10
. s . .. vizsgdlata ontja
Az allami tdmogatas alapjaul g pont
L, L szolgald intézményi
Kalman Lajos Ovoda & . (y
gyermekétkeztetés
nyilvantartasdnak ellenérzése
Kalman Lajos Ovoda
székhely o
Helyszini, részben
A személyiigyi nyilvantartasok vezetése a kockazat- tételes, részben
Személylgyi nyilvantartasok T ” 2023. oktéber -
2. , v gy" y soran a jogszabalyi elGirasok 2022 -2023. év | elemzés 2. | Szabélyszeriiségi | szurdprdbaszer( 17
szabalyszerlisége o . ) november
érvényesilnek-e pontja
Széchenyi Sétanyi Ovoda
Az éllami tdmogatds alapjaul , . e, .
o, g’ X Pl Az allami tdmogatas igényléséhez a a kockazat-
L, o szolgdld intézményi , . B} L, , j 3 Y 2023. november -
3. |Kalman Lajos Ovoda , , hatalyos jogszabalyok betartasanak 2023. év elemzés 4. | Szabalyszer(iségi 11
gyermekétkeztetés L, ) december
vizsgalata pontja

nyilvantartasanak ellenérzése




Kecskeméti Katona Jozsef Nemzeti Szinhaz
2023. évi ellendrzési terv

Az ellenérzés

Ellendrzésre

Sor- e i Ellendrzés célja, mddszere, ellen6rzott , e " Az ellenérzott szerv Az ellenGrzés forditandé
i Az ellenGrzés targya L Azonositott kockazati tényezék . L. , tervezett L,
szam idészak szervezeti egységei tipusa . ) kapacitas

litemezése e
(ellenéri nap)
Célja: A szamviteli alapelvek Dokumentaltsag teljessége,
2022. évi kéltségvetési ja: A szamvitelt alapelve o o8 teljessee
| ) Lo, megvaldsuldsanak el&segitése fékonyv, analitika és a
beszdmolé valddisdganak , , o1 . . A . Lo .
1. L ., Moddszere: dokumentumok leltarfelvételi adatok Koényvelés-szamvitel Szabalyszerlségi 2023.1.n.év 10
ellendrzése. Evzarashoz ., ) g1
Kapcsoldds tételek egyeztetése azonosithatésaga, id6beli
i Ellendrzott id6szak: 2022. év elhatérolasok
Célja: az elrendelt takarékossagi célok
Energiatakarékossagi teljesitése. Intézkedések meghozatala, ) . ,
L , , i , L. , , , Minden szervezeti egység, o, ,
2.. |intézkedések meghozatala és [Mddszere: dokumentum és helyszini hatékonysaga, eredmények L Teljesitmény 2023.1l.n.év 5
. . ALl 4 fogyasztasi helyek
betartasa egyeztetés értékelése
Ellendrzott idGszak: 2022-2023. év
Gazddlkodasi folyamatok Célja: az integralt kockazatkezelés - L
kockazatkezelési gyakorlata. [megvaldsitasa Folyamatleirasok aktualizaldsa,
3. J L gy ’ ,g Lo, kockdazatok felmérése, Gazdasagi egységek Szabalyszer(lségi 2023.1ll.n.év 10
Kockazat értékelési Médszere: dokumentum érkékelés intézkedések meghozatala
dokumentumok elkészitése |Ellenérzott idészak: 2022-2023. év &
FGpénztarra, Célja: szabalyos pénzkezelés segitése  |Aktualizaltsag, szabalyozottsag,
énzkezelShelyekre Mddszere: rovancs, nyilvantartas énzkezelShelyekre vonatkozd Szervezeti egységek, L ,
4. P ¥ 4 P ¥ gyseg Pénzugyi 2023.1V.n.év 10

vonatkozé elGirasok
megtartasa. El6legelszamolas

egyeztetés
Ellendrzott idGszak: 2023. év

elGirasok megtartasa,
elszamoltatas

pénzkezelSk




Kecskeméti Planetarium Mlivel6dési Haz
2023. évi ellendrzési terv

e . .. | Azonositott L _ EllenGrzési
Sor- Ellendrzott szerv Y Y Ellendrizendé L. Y Ellendrzés Ellendrzés .
J J EllenGrzés targya Ellendrzés célja . kockazati | Ellendrzés tipusa ) . ) kapacitas
szam megnevezése idészak . L modszere litemezése s
tényez6k (ellendri nap)
A A ., Annak megallapitasa, hogy a a kockazat- e L
A pénzkezelés rendjének B} ) & p R gy, X B j Pénzugyi és 2023. marcius -
1. y pénzkezelés soran a jogszabalyi 2022 -2023. év| elemzés5. | Y L 14
megfelel6sége Y ., . ) szabalyszer(iségi aprilis
el6irasok érvényesilnek-e pontja Helyszini, részben
Kecskeméti Planetdrium tételes, részben
Annak ilanitasa. h szuroéprébaszer(
nnak megallapitasa, hogy az ,
A selejtezési és a leltarozasi L, eatiap . gy a kockazat-
; ) L, intézményben a selejtezési és a 3 j ; Y 2023. szeptember
2. tevékenységek lefolytatasanak L , , L, 2022. év elemzés 5. | Szabdlyszer(iségi ) 15
) o, leltarozasi tevékenység teljeskor és ) oktober
szabdlyszer(isége , " pontja
szabalyszer(-e




Kecskeméti Katona Jozsef Mizeum
2023. évi ellendrzési terv

EllenGrzésre

Sor- Y, Ellendrzés célja, mddszere, ellenGrzési Azonositott kockazati Az ellendrzott szerv Y. Ellenérzés forditando
i Ellendrzés targya iw , L R .. EllenGrzés tipusa N , L,
szam idGszak tényez6k szervezeti egységei litmezése kapacitas
(ellenéri nap)
Dokumentaltsag teljessége,
2022.évi koltségvetési Célja: a szamviteli alapelvek o g . ) , € , , .
beszamold valddisagdnak |megvaldsuldsanak elGsegitése fékényv analitika és a Gazdalkodasi
z
1. L h g’ ’g g 3 leltarfelvételi adatok feladatokat ellato Szabalyszer(ségi 2023.1.n.év. 10
ellenGrzése. Mérlegtételek [Mddszere: dokumentumok egyeztetése , R
s , i , azonosithatdsaga, idébeli szervezet
alatdmasztdsa Ellendrzott idGszak: 2022. év .,
elhatarolas
Célja: az elrendelt takarékossagi célok
Energiatakarékossagi teljesitése Az intézkedések Minden szervezeti
2. intézkedések meghozatala |Mddszere: dokumentum - és helyszini meghozatala, hatékonysdga,| egység, fogyasztasi Teljesitmény 2023.1l.n.év. 5
és betartasa egyeztetés eredmények értékelése helyek
Ellen&rzott id6szak: 2022-2023. év
Gazdalkodasi folyamatok . . , , , -
[ , y Célja: az integralt kockazatkezelés Folyamatleirasok
kockazatkezelési s a1 .
3 akorlata megvalsitdsa aktualizaldsa, kockazatok Gazdasagi egységek Szabalyszer(ségi 2023.1l.n.év 10
’ &Y L Mddszere: dokumentum értékelés felmérése, intézkedések glegysce ¥ & T
Kockazatértékelési ik .
L Ellenérzott idészak: 2022-2023. év meghozatala
dokumentumok elkészitése
Célja: tartalmi és formai megfelelGsé Pénziigyi ellenjegyzés, . ,
Pénzlgyi-szamviteli ,,J o, g g . gy ,J &Y Szervezeti egységek,
J B , |el6segitése jogosultsagok e , L .
4. elszdmolasokra vonatkozd B o L, . pénzigyi, Ugyviteli Szabdlyszer(ségi 2023.11l.n.év. 5
Y , Modszer: dokumentum vizsgalat érvényesitése, .
el6irdsok megtartasa B ) L A Ggyintéz6k
Ellendrzott id6szak: 2022-2023.év teljesitésigazolas
Aktualizaltsag,
3 . Célja: pénzkezelés atlathatosaganak, B , 'g .
Pénzkezel6 helyekre ontossaeinak segitése szabalyozottsag, pénzkezel6 Szervezeti eavséaek
5. vonatkozé elGirdsok P 8 8 helyekre vonatkozé BYScgex, Pénziigyi 2023.1V.n.év. 5

megtartasa

Médszere: rovancs, nyilvantartas egyeztetés
Ellen&rzott idGszak: 2022-2023. év

el6irasok megtartasa,
elszamoltatas

pénzkezelSk




Kecskeméti Varosrendészet
2023. évi ellend6rzési terv

Az ellenérzott

Az ellendrzés

EllenGrzésre

Sor- e i Ellenérzés célja, modszere, ellenérzési Azonositott kockazati . e s forditando
i EllenGrzés targya i . . szerv szervezeti Az ellendrzés tipusa tervezett L,
szam idGszak tényezG6k P . , kapacitas
egységei Utemezése Y
(ellenri nap)
2022. évi beszamold
valdiséeanak Célja: A szamviteli alapelvek Szabalyossag, dokumentaltsag,
P g megvaldsuldasanak elGsegitése komplexitas, f6konyv analitika Gazdasagi L. 3
1. ellenérzése. ; ; ) ) . Pénzigyi 2023.1.n.év 10
i ] Mddszere: dokumentumok egyeztetése és a leltar adatok egyezGsége, szervezet
Mérlegtételek o P . . P
L, X EllenGrizendd idGszak: 2022.év visszakereshetGség
alatdmasztasa
L , , Célja: aktualizaltsag biztositasa Tartalmi aktualitas, formai
Igazgatasi szabdlyozas , . u 1 . . . . L .
2. megtiitisa Mddszere: egyeztetés megfelel6ség, megismerés Igazgatas Szabalyszer(iségi 2023.1l.n.év 5
g Ellenérizends idészak: 2022-2023. év dokumentaltsaga
L L. Célja: tartalmi és formai megfelel&sé L.
Pénzligyi gazdasagi J, , g g , , , Gazdasagi
) , , segitése Szabalyozottsag,szabalyos , , L .
3. események elszamolasa, ) o, L, L, RO , egységek, Szabalyszer(iségi 2023.1l.n.év 5
el6irdsok betartasa Mdédszere: dokumentum vizsgalat érvényesités, teljesitésigazolas lievintézdk
Ellendrizends idészak: 2022-2023. év &Y
Célja: az elrendelt takarékossagi célok
Energiatakarékossagi teljesitése Az intézkedések meghozatala, Foavasztasi
4. intézkedések meghozatala|Mddszere: dokumentum - és helyszini hatékonysaga, eredmények ﬁil ok Teljesitmény 2023.1ll.n.év 5
és betartasa egyeztetés értékelése y
Ellendrzott idGszak: 2022-2023. év
Ugyfélszolgélat, e - .
&Y , & Célja: pénzkezelési kockazatok 3 3 3
parkoléautomata cskkentése Szabalyozottsag, szabdlyos Usvfélszoledlat
5. bevételek esetén gyakorlat, dokumentaltsag, &Y ga1at, Pénzigyi 2023.1V.n.év 10

készpénzkezelés,
elszamolas gyakorlata

Mddszere: rovancs
Ellendrizendd id6szak:2022 -2023. év

hataridében torténd elszamolas

pénzkezel6k




Oszirézsa Id6skortuak Gondozéhaza
2023. évi ellendrzési terv

Az ellenGrzés

Ellenérzési

Sor- L Az ellenérzés célja, modszerei, Azonositott kockazati . Az ellendrzott .
, Az ellenérzés targya . e 1w ) \ Az ellenérzés tipusa R ) tervezett kapacitas
szam ellendrizendé idGszak tényez6k szervezeti egység R J R
litemezése | (ellendri nap)
A 2022. évi kilsé és belsé ellenérzések altal elGirt o L 2022. évi
3 . L L, A ) L, o, 13. pont: kiilsé- és belsé L
A 2022. évben lezajlott ellen6rzések  |intézkedések végrehajtasanak vizsgalata L . B e ellenérzésekben 3
1. j ey . o ) ellenérzések: szervezeti, Utodellen6rzés L. . 2023.1.n.év 20
utdellenbrzése Ellenérizend6 id6szak: 2022. év e, , érintett szervezeti
i L, o m(ikodési kockazat ]
Médszere: helyszini és dokumentum ellenérzés egységek
10. pont munkaligyi
Annak  megallapitdsa, hogy a  szabadsagok fol ar:at szabil og;/si
1Sz zasi, « i
Szabadsag megdllapitasanak, megallapitdsa, kiadasa szabdlyszeri-e y L ¥ .. 3 Y OSZI IGH és ESZII 3
2. (., , ., L, i , mikddési, informacio- Szabalyszer(ségi L 2023.1l.n.év 20
kiadvanyozas rendjének vizsgalata EllenGrizend6 id&szak: 2022-2023. év , L. Y munkaligyi csoport
i L aramlasi, kommunikacios
Modszere: dokumentum ellenérzés ,
kockazat
, . , ., 12. pont szakmai
Annak megdllapitasa, hogy az ellatotti dokumentacio P L,
L ., , , B , feladatellatas folyamat:
Elldtotti dokumentacidk vezetésének |[vezetése megfelel6en dokumentalt-e i B o « 3
3. o, . o ) szabdlyozas, m(ikodési, Rendszer 0SZI IGH 2023.1ll.n.év 20
vizsgalata Ellenérizendd id6szak: 2022. év . .
i L., Y szervezeti, ellenGrzési
Médszere: helyszini és dokumentum ellenérzés i
kockazat
Annak vizsgdlata, hogy az intézmény kezelésében
|évé eszkgzék n ilfg/ntartését vezZtik e, illetve > pont gazddlkodashoz
Eszkozok kezelése és . v p . ’ kapcsolédo folyamatok: OSZI IGH és ESZII ,
4, o, L o dokumentacidkkal megfelelGen aldtdmasztott-e j L. L Rendszer . 2023.1V.n.év 20
nyilvantartdsanak ellendrzése Y Y i szabalyozasi, informacié- vagyonanalitikai csoport
Ellenérizend6 id6szak: 2022. év B L., Y
, L, Y aramlasi és ellenGrzési
Médszere: helyszini és dokumentum ellenérzés
5. |Soron kiviili ellen6rzés 17




