Kecskemét Megyei Jogu Varos )
Onkormanyzata Kozgyiilése
3/2021. (VIL.8.) hatarozata melléklete

Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasa

A PH SZMSZ 8. § (4) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
,»A hivatal az aldbbi belsO szervezeti egységekre tagolodik:
1) Hatésagi Iroda
A) Ado Osztaly
- Ado Kivetési ¢és Ellenorzési Csoport
- Konyvelési és Végrehajtasi Csoport
B) Igazgatasi Osztaly
- Altalanos Igazgatasi Csoport
- Anyakdnyvi-hagyatéki Csoport
C) Szocialpolitikai Osztaly
- Szocialis Ellatasok Csoport
2) Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda
A) Pénziigyi Osztaly
B) Koltségvetési és Intézményiizemeltetési Osztaly
- Koltségvetési Csoport
- Gondnoksagi Csoport
3) Fejlesztéspolitikai Iroda
A) Palyazati és Kozbeszerzési Osztaly
- Kbzbeszerzési Csoport
B) Projektkoordinacios Osztaly
4) Mérnoki Iroda
A) Varostervezési Osztaly
- Varosépitési Csoport
- Viérosrendezési Csoport
B) Kozszolgaltatasszervezési és Kornyezetvédelmi Osztaly
- Kornyezetvédelmi Csoport
C) Kozteriiletfenntartasi és Beruhazasi Osztaly
- Koztertiletfenntartasi Csoport
- Beruhézasi Csoport
5) Humanszolgaltatasi Iroda
A) Tarsadalompolitikai Osztaly
B) Kozosségi Kapcsolatok Osztalya
- Intézményi Csoport
6) Szervezési és Jogi Iroda
A) Jogi Osztaly
- Jogi Csoport
- Vagyongazdalkodasi Csoport
- Téarsasagiranyitasi és Tokebefektetési Csoport
B) Szervezési Osztaly
- Testiileti Csoport
- Polgarmesteri Titkarsagi Csoport
7) Jegyzoi Titkarsag (osztaly)




- Jegyz6i Csoport
8) Humanpolitikai Csoport
9) Ellenorzési Csoport
10) Ugyfélkapcsolati Csoport”

A PH SZMSZ 10. §-a az alabbi c) ponttal egésziil ki:

(Az irodavezeto felelos kiilonosen)

,»C) a testiileti anyagokban foglalt dontések célszertiségéért, valamint ezen anyagok kiilsé és
belso eldzetes egyeztetéséért.”

A PH SZMSZ 12. §-a az alabbi (10) bekezdéssel egyésziil ki:

(Az osztalyvezeto felelos kiilonosen)

»(10) az osztaly feladatkorében keletkez6 vagy modosuld adatok hataridében torténd
nyilvantartdsba vételéért, illetve a nyilvantartdst vezetd szervezeti egységhez vald
tovabbitasaért, valamint a koézérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok hataridoben
torténd kozzétételéért, illetve a kozzétételért felelds szervezeti egységhez vald tovabbitasaért.

A PH SZMSZ 20. §-a az aldabbiak szerint médosul:

»A Hatosagi Iroda a kozigazgatasi hatosagi tigyek koziil ellatja az adodigazgatési, altalanos
igazgatasi, szocialis, gyermekvédelmi és lakasiigyi feladatokat. Intézi a birtokvitds, anyakonyvi
¢s hagyatéki tigyeket.

(1) A Hatosagi Iroda vezetdje koordinalja az dnkormanyzati képviselok dnkormanyzathoz és a
hivatalhoz beérkez6 bejelentéseinek a megvizsgalasat és azok megvalaszolasat.

(2)  Kapcsolatot tart a panasziigyeket intéz0 kormanyzati és egyéb szervekkel, tovabbitja
feléjik az Onkormanyzatot és hivatal hataskorét, feladatkdrét nem érintd képviseldi
bejelentéseket.

(3) Segiti a fogyatékos személyek iligyeinek intézését, sziikség esetén koordinalja az
osztalyok kozotti eljarast.

(4) Az irodavezetd javaslatot tesz a hivatal ligyfélfogadasi rendjére, ellenérzi annak
betartasat, valamint ellatja az Ugyfélkapcsolati Csoport miikddését nem érinté iigyfélszolgalati
feladatokat.”

A PH SZMSZ 23. § (2)-(3) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

(Konyvelési és Végrehajtasi Csoport feladata kiilondsen)

»(2) Jogszabalyi rendelkezés alapjan torli az adotartozast és az adok modjara behajtando
koztartozast.

(3) Elvégzi a lefoglalt, elkobzott és talalt targyak értékesitését vagy megsemmisitését.”

A PH SZMSZ 31. §-a elétti cim az alabbiak szerint modosul:
»C) Szocialpolitikai Osztaly”

A PH SZMSZ 32. § (4) bekezdése az alabbiak szerint modosul és az alabbi (6)-(7) bekezdéssel
egésziil ki:

(Szocialis Ellatasok Csoport feladata kiilonosen)

,»(4) Ellatja a Bursa Hungarica 6sztondijpalyazattal kapcsolatos feladatokat.”

,»(0) Ellatja a helyi tAmogatas, albérleti timogatas €s lakbértdmogatés elbiralasanak elokészitd
feladatait, a dontéseket kovetden intézi a végrehajtassal kapcsolatos feladatokat.

(7) El6késziti az onkormanyzati hatésagi jogkdrbe tartoz6 kedvezményekrdl szolo dontést az
ingatlanok ¢és kozteriiletek tisztantartdsarol ¢és az egyes kozszolgaltatasok kotelezod
igénybevételérdl szolo hatalyos dnkormanyzati rendelet alapjan.”



A PH SZMSZ 33. §-a és az azt megelozo cim az alabbiak szerint modosul:
2) Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda
33.§

(1) Az iroda feladata a varos- és gazdasagfejlesztési feladatok végrehajtasa és folyamatos
ellendrzése, a sziikséges intézkedések kidolgozadsa az irodahoz tartozd osztalyok
koézremiikddésével.

(2) A Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda szakmai kapcsolatot tart a varospolitika,
varosstratégia kialakitdsaért, megvalositasaért felelés vezetdk, képviselok €s a kozgyllés
bizottsagai kozott.

(3) Elokésziti az onkormanyzat, a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok €s a tarsulasok
koltségvetési rendelet-tervezetét, valamint a koltségvetési rendelet modositasanak tervezetét,
szervezi a végrehajtas feladatait.

(4) Elokésziti az dnkormanyzat, a telepililési nemzetiségi dnkormanyzatok ¢€s a tarsulasok
koltségvetésének végrehajtasarol szolo éves beszamolot, valamint gondoskodik a zarszamadas
elkészitésérol.

(5) Feliigyeli az intézmények gazdalkodasanak szabalyszertiségét.

(6) Koordindlja az eurdpai unids projektekkel kapcsolatos koltségvetési, pénziigyi
feladatokat.

(7) A Gazdalkodasi ¢és Intézménylizemeltetési Iroda mellett a Hatosagi Iroda, a
Fejlesztéspolitikai Iroda, a Mérndki Iroda, a Humanszolgaltatasi Iroda, a Szervezési és Jogi
Iroda, valamint a Jegyzdi Titkarsag és a Humanpolitikai Csoport 1at el gazdalkodasi feladatokat,
igy ezen szervezeti egységek Osszessége tekintendd gazdasagi szervezetnek. Ezen osztalyok
onallé Ugyrenddel rendelkeznek, amelyek a PH SZMSZ fiiggelékét képezik. Az Ugyrend
tartalmazza az irdnyitasra, a feliigyeletre és az osztaly vezetésére vonatkozo legfontosabb
szabalyokat, a bels6 munkamegosztast, a szervezeti egységek részletes feladatait, a
kiadmanyozéas és a helyettesités rendjét. A hivatalban a gazdasagi szervezet vezetdje a
Gazdalkodasi és Intézménylizemeltetési Iroda vezetdje. A gazdasagi vezetd iranyitja a
gazdasagi szervezetet.

A PH SZMSZ 34. §-a és az azt megelozo cim az alabbiak szerint modosul:
»A) Pénziigyi Osztaly
34.§

A Pénziigy1 Osztaly feladata az onkormanyzat jovahagyott koltségvetésének végrehajtasaval
kapcsolatos operativ tevékenység ellatasa.

(1) Havonként elkésziti az dnkormanyzat finanszirozasi- €s likviditasi litemtervét és arrol
tajékoztatja a kozgyllés koltségvetési ligyekben feladat- és hataskorrel rendelkezd bizottsagat.
(2) Az egyiittmikodési megallapodasoknak megtelelden ellatja Kecskemét Megyei Jogu
Véros Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzatainak gazdilkodasi feladatait. Elkésziti a
telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok hatdrozatai alapjan az elemi koltségvetésiiket, illetve a
koltségvetés  végrehajtasarél szoldé beszamolokat. Segitséget nyujt koltségvetésiik
modositasadnak eldkészitéséhez. Vezeti a konyvviteli nyilvantartasukat.

(3) Intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos pénziigyi teenddket, a szdmlakibocsatast és
vezeti a bevételekhez kapcsolddd analitikus nyilvantartdsokat. Adatokat szolgaltat a
tarsosztalyoknak.

(4) Az adok kivételével nyilvantartja az onkormanyzat koveteléseit.

(5) Kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan ellatja az utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
szakmai teljesitéssel, valamint az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat.



(6) Ellatja a koltségvetés végrehajtdsara vonatkozo kotelezettségvallalasok pénziigyi
teljesitését.

(7) Gondoskodik az onkormanyzat addssagallomanyanak, kezességvallalasanak analitikus
nyilvantartasarol.

(8) Elokésziti a hitel igénybevételéhez sziikséges dokumentaciot, koézremukodik a
hitelszerzédések elokészitésében, gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérdl és
nyilvantartasarol.

(9) Gondoskodik az dtmenetileg szabad pénzeszkdzok lekotésérol.

(10) Nyilvantartja az Oonkormanyzat tulajdondban 1évo értékpapirokat, illetve a vagyoni
befektetéseket.

(11) Ellatja a hazipénztar mikodésével kapcsolatos feladatokat.

(12) Ellatja a munkaltatoi lakasvasarlasi és -€pitési kdleson folyositasaval és nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat.

(13) Vezeti az Onkormdanyzati kolcsonben részesiilé elsé lakéshoz jutdk kdlcsoneinek
analitikus nyilvantartasat, negyedévenként elvégzi az egyeztetést a fokonyvi konyveléssel.
(14) Nyilvantartja, elkésziti az addbevallast és teljesiti az allami adohatoésaggal szembeni
kotelezettséget.

(15) Gondoskodik a segélyek Kkifizetésérdl, valamint a kifizetett segélyek alapjan az
onkorményzatot megilletd allami tdmogatas visszaigénylésérol.

(16) Gondoskodik a palyazatokon nyert tamogatasok lehivasarol, az ezzel kapcsolatos
szamlanyitasi feladatokrol.

(17) Tervezi az dnkormanyzat, valamint a hivatal bér-és 1étszam el6iranyzatat, gondoskodik
az illetmény és a kiilsd személyi juttatasok szamfejtésérél. A Magyar Allamkincstar Bacs-
Kiskun Megyei Igazgatosaga altal megkiildott adatok alapjan elkésziti a bérfeladast a fokonyvi
konyvelés részére. Gondoskodik az illetmény, a bér, tiszteletdij, megbizasi dij és egyéb
személyi jellegli kifizetések szamfejtésérodl, az ehhez kapcsolodo nyilvantartasok vezetésérdl, a
szlikséges egyeztetések elvégzésérol.

(18) Ellatja a Dbevallasokkal, addigazolasokkal, jovedelemigazolasokkal kapcsolatos
feladatokat.

(19) Ellatja a cafetéria rendszer miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.

(20) Gondoskodik a fékonyvi konyvelés és a bevételekrdl vezetett analitikus konyvelés
egyeztetésérol. Analitikus nyilvantartasokbol - negyedévenként - részletes adatszolgaltatast
teljesit a f6konyvi konyvelésnek.

(21) Végzi az onkormanyzati tasrsuldsokkal kapcsolatos pénziigyi feladatokat.

(22) Behajthatatlan kovetelésekrol tajékoztatot készit a kozgytilés részére.

(23) Nyilvantartja a jogszabaly alapjan meghatarozott hatosdgi hatarozatokban foglalt
pénzfizetési kotelezettségeket.

(24) Figyelemmel kiséri az adobevételek alakulasat. A tarsosztallyal napi kapcsolatot tart fenn.
(25) Napi informacidkat szolgaltat a banki folyamatokrol, a bankszdmlan rendelkezésre allo
pénzkészletrdl.”

A PH SZMSZ 35. §-a elé az alabbi cim lép és a 35-36 § az alabbiak szerint modosul:
»B) Koltségvetési és Intézményiizemeltetési Osztaly
35.§

(1) A Koltségvetési és Intézménylizemeltetési Osztaly ellatja a tervezéssel, eldirdnyzat-
felhasznalassal, az eldiranyzat-modositassal, az lizemeltetéssel, fenntartdssal, mitkddtetéssel,
beruhazéssal, a vagyonhasznalattal és hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel
¢s a beszamolasi kotelezettséggel, az adatszolgéltatdssal kapcsolatos atfogd pénziigyi,
gazdalkodasi és szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasdgossagra,



hatékonysagra, eredményességre, valamint az ellendrzési nyomvonal €és a belsd kontrollok
folyamatos mitkodésére.

(2) Ellatja a hivatal székhelyével és telephelyeivel kapcsolatos ilizemeltetési feladatokat,
azokat koordinalja, naprakészen feliigyeli az azzal kapcsolatos teenddk ellatasat.

36. §

Koltségvetési Csoport feladata kiilondsen:

A Koltségvetési Csoport feladata a hivatal és az Onkormanyzat irdnyitasa alatt mikodo
intézmények éves koltségvetésének tervezéséhez, a jovahagyott dnkormanyzati koltségvetés
végrehajtdsahoz, a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodik. A Koltségvetési
Csoportot a Koltségvetési és Intézménylizemeltetési Osztaly vezetdje vezeti.

(1) Kozgytilési dontésre eldkésziti az Onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetét,
valamint a koltségvetési rendelet modositasanak tervezetét, szervezi a végrehajtas feladatait.
(2) Elkésziti az dnkormanyzat ¢és a hivatal elemi koltségvetését, tovabba intézkedik az
onkormanyzat intézményei elemi koltségvetésének osszeallitasarol, feliilvizsgalja azokat, majd
tovabbitja a Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Megyei Igazgatosagahoz.

(3) Vezeti az 6nkormanyzat intézményei éves eldiranyzatat.

(4) Figyelemmel kiséri az intézmények gazdalkoddsanak szabalyszerliségét a jovahagyott
eléiranyzatok felhaszndlasa vonatkozasaban.

(5) Teljesiti az Onkormanyzat intézményeivel kapcsolatos valamennyi pénziigyi
adatszolgaltatast.

(6) Elkésziti az 1dokozi koltségvetési jelentést, az i1dOkozi mérlegjelentést, tovabba
gondoskodik arrél, hogy a gazdasagi szervezettel rendelkezd intézmények eleget tegyenek az
1dokozi koltségvetési jelentési és mérlegjelentési kotelezettségiiknek.

(7) Gondoskodik az éves beszamolok szamszaki adatainak Osszeallitasarol, intézkedik az
intézmények felé beszamolasi kotelezettséglik teljesitésére.

(8) Gondoskodik az dnkormanyzat koltségvetésének végrehajtasardl szolo éves beszamolo,
valamint a kozgytilés elé keriild zdrszamadas elkészitésérol.

(9) Kozremikodik az intézményi éves maradvany feliilvizsgélataban, elkésziti a hivatal
maradvanyénak elszamolasat.

(10) Ertékeli az intézmények havi adossagallomanyarol kiildott jelentéseket, sziikség szerint
intézkedést kezdeményez.

(11) Kozgytilési eldterjesztést készit az intézményi téritési dij modositasara.

(12) Kozgytilési, illetve bizottsagi dontésre elokésziti az dnkormanyzat koltségvetését érintd
eldterjesztéseket, gondoskodik a dontések végrehajtasarol.

(13) Kiszamitja az allami hozzajarulas feladatmutatohoz kotott normativai alapjan a
koltségvetési bevételeket, azokat tovabbitja a Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Megyei
Igazgatosagahoz és a beszamold keretében azokkal elszamol. Elkésziti az onkormanyzat
potlélagos tamogatasi igényeit és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Megyei
Igazgatosaga felé. Nyilvantartast vezet a kozponti koltségvetésbdl szarmazd bevételi
eldiranyzatokrol.

(14) Ellatja a fokonyvi konyvelési feladatokat, a gazdasagi események szamviteli rogzitését
végzi.

(15) Igazolast készit a kulturdlis intézmények részére az egyedi tdmogatasrol a személyi
jovedelemadd meghatarozott részének az ad6zé rendelkezése szerinti felhasznalasarol szolo
torvény alapjan.

(16) El8késziti és éves iitemezés szerint hataridére benyujtja a Magyar Allamkincstar Bacs-
Kiskun Megyei Igazgatosdgahoz a létszamcesokkentési palyazatokat.

(17) Egyezteti és karbantartja az intézmények torzskonyvi nyilvantartasat.



(18) Gondoskodik a fokonyvi és az analitikus konyvelés, valamint az egyéb szamviteli
nyilvantartasok egyeztetésérol.

(19) Kozremukodik az onkormanyzat altal irdnyitott és mikodtetett intézmények kozotti
feladatmegosztast tartalmazé Munkamegosztasi Megallapodas elkészitésében.

(20) A finanszirozassal kapcsolatosan havi {itemterveket készit, biztositja a koltségvetési
szervek pénzellatasat finanszirozas keretében ¢és figyelemmel kiséri az intézmények
koltségvetési tdmogatasanak alakulasat.

(21) Elvégzi az éves értékelési feladatokat.

(22) Vezeti a targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartdsat, negyedévenként
egyezteti az ingatlanvagyont a vagyonkataszterrel.

(23) Ellatja hivatalnal kezelt eszk6zok és forrasok éves leltaranak kiértékelésével kapcsolatos
feladatokat.

(24) Nyilvantartja az Onkormdanyzati vagyont, egyeztetést végez a vagyon kataszteri
nyilvantartdssal. Gondoskodik a vagyonkezelési szerzOdés alapjan atadott vagyon
értékcsokkenése elszamoldsanak €és vagyonra visszaforgatasanak év végi egyeztetésérol.

(25) Gondoskodik az iizemeltetésre, kezelésre atadott eszkozok leltar €s nyilvantartas szerinti
egyezdségérol, az lizemeltetdk leltarozasi feladatainak elvégzésérol.

(26) Elkésziti a hivatal éves leltarat, vezeti a sziikséges analitikus nyilvantartasokat és
gondoskodik a leltarértékelés elvégzésérol.

(27) Ellatja a polgarmesterre atruhdzott hataskorii eldiranyzatok  (céltartalékok)
atcsoportositasaval kapcsolatos feladatokat, gondoskodik a dontés végrehajtasarol.

(28) Vezeti a bizottsdgokra atruhdzott céltartalékok bizottsagi dontésen alapulod
felhasznalasanak analitikdjat, és elkésziti a kapcsolodd beszamoldkat.

(29) Gondoskodik a kozpontositott kozbeszerzés bevezetésével ¢és miikodtetésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(30) Gondoskodik a kotelezettségvallalasok nyilvantartasarol.

(31) Feliilvizsgélja a kozponti koltségvetési tamogatds igényléséhez és elszamoldsdhoz az
intézmények mutatoszamokrol készitett adatait.”

A PH SZMSZ 38. §-a és az azt megelozo cim az alabbiak szerint modosul:
»3) Fejlesztéspolitikai Iroda
38.§

(1) Az iroda feladata a varos fejlesztéspolitikai programjainak eldkészitése, a fejlesztések
rendszerbe szervezése, folyamatos ellendrzése, a sziikséges intézkedések kidolgozasa az
irodahoz tartozo6 osztalyok kézremiikodésével.
(2) A Fejlesztéspolitikai Iroda szakmai kapcsolatot tart a varospolitika, varosstratégia
kialakitasaért, megvaldsitasaért felelds vezetok, képviselok €s a kdzgytilés bizottsagai kozott.
(3) Koordinalja a hazai, valamint a 2014-2020. és a 2021-2027. kozotti idészakok eurdpai
unids projektjeivel kapcsolatos kozbeszerzési, miiszaki, pénziigyi feladatokat.
(4) Egyittmikodik a vdarosstratégia elméleti kérdéseivel foglalkozé tudomdanyos
miihelyekkel, civil szervezetekkel.
(5) A Fejlesztéspolitikai Iroda osztalyai kozremiikodésével
a) Ellatja az onkormanyzat palyazatai, projektjei megvaldsitdsaval kapcsolatos
projektmenedzseri feladatokat.
b) Ellatja az EU-s és egyéb palydzatok adminisztracids, technikai, palyazatfigyelési
és palyazatirasi teenddit.
c) Ellatja a Varosi Tdmogatasi Programmal kapcsolatos feladatokat.
d) A tarsosztilyok kozremiikddésével ellatja a kozbeszerzésekkel ¢és a
kozpontositott kozbeszerzésekkel kapcsolatos szakmai, jogi €és koordinacids



g)

h)

)

feladatokat.

Figyelemmel kiséri az éves koltségvetésben jovahagyott feladatokkal 6sszefiiggd
palyazatokat, s azok eredményérdl, illetve nyertes palydzat esetén annak
végrehajtasarol tdjékoztatja a kozgyiilést.

Ellatja a ,,Megallapodas a Nemzetgazdasagi Miniszterium ¢s Kecskemet Megyei
Jog Varos Onkormanyzata kozott a 2014-2020 kozotti idészak Teriilet- és
Telepiilésfejlesztési Operativ  Programja 6. Fenntarthatd varosfejlesztés
prioritdsanak  végrehajtasi feladatairél 11.2.2. pontjdban meghatarozott
programmenedzsment feladatokat.

Kapcsolatot tart a palydzatokhoz kapcsolddd szolgéltatasokat ellatd kiilsd
szervezetekkel. Igy kiilonosen:

ga) kozremiikodik a palydzatokhoz kapcsoldédd szolgaltatasokat ellatod kiilsd
szervezetek munkéjaval kapcsolatos kozgyllési elbterjesztések, a palyazati
dokumentaciok, szerzodések elokészitésében,

gb) részt vesz a tevékenységhez kapcsolddd munkacsoport megbeszélésein,

gc) folyamatosan koordindlja a palyazatokhoz kapcsolodo szolgaltatasokat ellato
kiilsé szervezetek és Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkormanyzata, valamint a
hivatal kdzti munkafolyamatokat.

Pozitiv dontést kovetden feladatkdrében ellatja az Onkormanyzat egyéb
kormanyzati, illetve eurdpai unidés palydzatai, projektjei megvaldsitasaval
kapcsolatos projektmenedzseri feladatokat, igy kiilondsen:

ha) kapcsolatot tart a szakértokkel, a kozremikodd szervezetekkel, iranyitd
hatésagokkal,

hb) kozremiikodik a kiilonbozé ellendrzési, monitoring folyamatokban,

hc) jelentést tesz a kiillonbozo hatdsagok felé,

hd) elékésziti a tamogatasi szerzodés megkotését,

hi) szakmai igazolast készit a kifizetésekkel kapcsolatban,

hj) kozremiikddik a projekt elérehaladési jelentések elkészitésében,

hg) ellatja az Onkormanyzat részvételével milkodd tarsuldsok palyazataival
kapcsolatos feladatokat, elokésziti a vonatkozd kozgylilési eldterjesztéseket;
folyamatosan kapcsolatot tart a tarsulasok egyéb tagjaival, szakértokkel és a
szakminisztériumokkal.

Kozremiikodik az 6nkormanyzat altal benyujtandd palyazatok eldkészitésében,
altalanos adatszolgaltatasban, ide nem értve a palyazatok szakmai tartalmanak
meghatarozasat, amely a palyazat targya szerinti szakosztaly feladata.

A projektek befejezését kovetden ellatja a fenntartdshoz kapcsolddo feladatokat.”

A PH SZMSZ 39. §-a elé az alabbi cim lép és a 39. §-a az aldabbiak szerint modosul:

»A) Palyazati és Kozbeszerzési Osztaly
39.§

(1) Az iroda feladatkorében felmeriilé palyazatkezelési feladatoknak megfelelden ellatja a
helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében ellatandd helyi
onkormanyzati feladatokhoz kapcsolodd projektek megvaldsitdsaval 6sszefiiggd feladatokat,

kiillonosen:

a) Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program
aa) 6.2 ,,Csaladbarat, munkéba allast segitd intézmények, kdzszolgaltatasok fejlesztése”
ab) 6.4 ,,Fenntarthat6 varosi kozlekedésfejlesztés”
ac) 6 ,,Varosi kozszolgaltatasok fejlesztése”
ad) 6.7 ,,Leromlott varosi teriiletek rehabilitacioja”



ae) 6.9 ,,Tarsadalmi kohézidt célzo helyi programok™
megnevezest intézkedései,

b) Modern Varosok Program, valamint

c) az agazati operativ programok, illetve hazai forrds keretében megvaldsuld projektek
projektmenedzsmentjével dsszefliggd feladatokat.

d) Adatot szolgaltat a Projektkoordinacidés Csoportnak az éves koltségvetés tervezéséhez,
modositasdhoz kapcsoldoddan a projektenként vezetett analitikus nyilvantartasok
alapjan.

(2) Figyelemmel kiséri az europai unidés és egyéb palyazati kiirasokat, a palyazati
lehetdségekrol tajékoztatja a hivatal belsd szervezeti egységeit €s az intézményeket.

(3) Nyilvantartja az onkorményzat €s intézményei altal benyujtott palyazatokat, azokrol
sziikség esetén tajékoztatja a kozgyllést.

(4) Ellatja Varosi Tamogatéasi Programmal kapcsolatos feladatokat.

(5) Vezeti a vallalkozdsoknak nyujtott dnkormdanyzati tdmogatasokrél az eurdpai unios
versenyjogi értelemben vett allami tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis
tamogatasi térképrol szold 37/2011. (I11. 22.) Kormanyrendelet szerinti nyilvantartast, tovabba
bejelenti a vallalkozasoknak nyujtott 6nkormanyzati tdmogatéds-tervezeteket a Tamogatasokat
Vizsgal6 Irodahoz.

(6) Ellatja a ,,Kék viz” Eszak-Bacs-Kiskun Megyei Ivovizminéség-javité Onkorméanyzati
Térsulas Tarsulasi Tandcsdnak munkaszervezeti feladatait.

A PH SZMSZ az alabbi 40/A. §-sal, valamint az azt megeloz0 cimmel egésziil ki:
»B) Projektkoordinacios Osztaly
40/A. §

(1) Az iroda feladatkorében felmeriild palyazatkezelési feladatoknak megfeleloen ellatja a
helyi gazdasagot és turizmust 0sztonzoO, fejlesztési céli projektek koordindlasat, melyek
kozvetleniil vagy kozvetve hozzajarulnak a telepiilés gazdasagénak élénkitéséhez, igy
kiilonosen:
a Tertilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program

a) 6.1 ,,Gazdasagfejlesztés”

b) 6.3 ,,Gazdasagélénkitd €s népességmegtartd varosfejlesztés”

¢) 6.5 ,,Onkorméanyzatok energiahatékonysaganak és a megljuld energia-felhaszndlds

aranyanak novelése”

d) 6.8 ,,Gazdasagfejlesztéshez kapcsolodo foglalkoztatas-fejlesztés”
megnevezest intézkedései vonatkozasaban.
(2) Tamogatja a projektek tervezésével és végrehajtasaval osszefliggd feladatok ellatasat,
ennek keretében figyelemmel kiséri az el0készitéssel 0sszefiiggd elemzések, hatasvizsgalatok,
dokumentumok megalapozottsagat és végrehajtasat.
(3) Kozremiikddik az osztily feladatkorében végrehajtasra keriild projektek pénziigyi
feladatainak ellatasaban, az éves koltségvetés tervezésében, ellendérzi a projektekhez
kapcsolodo kotelezettségvallalasokat.
(4) Ellatja a szerzOdés-tervezetek pénziigyi elOkészitésével Osszefliggd feladatokat,
kozremikodik a projektek végrehajtasa soran felmeriild pénziigyi, koltségvetési kérdések
tisztazasaban.
%) Kozremiikodik a projektek likviditasmenedzsmentje, a tamogatasbol megvalosulod
projektek elszdmolasai, kifizetési igénylései kapcsan felmeriil6 feladatok ellatasaban.
(6) Folyamatosan monitorozza, ellendrzi a projektekhez kapcsolddd koltségvetési
eléiranyzatok felhasznaldsat, sziikség esetén gondoskodik az eldiranyzatok modositasaval
kapcsolatos feladatokrol.



(7) Feliigyeli az Integralt Tertileti Programban foglalt stratégia végrehajtasat, ellendrzi a
megvalosult eredményeket, sziikség esetén intézkedési javaslatot készit a sziikséges
beavatkozéasokrol.”

A PH SZMSZ 41. §-a, az azt megeldzo cim és a 42-43. §-a az alabbiak szerint modosul és az
alabbi 43/A.-43/B. §-sal egésziil ki:
»4) Mérnoki Iroda
41. §

(1) A Meérnoki Iroda ellatja a telepiilésrendezést €s telepiilésiizemeltetést érintd fOépitészi,
mérndki tipusu feladatokat.

(2) Kozremikddik az Onkormanyzat teriilet fejlesztéssel ¢és — rendezéssel, a
telepiilésfejlesztéssel €s — rendezéssel, az épitett kornyezet alakitdsaval és védelmével, a
telepiiléskép védelmével, tovabba a telepiilési zoldinfrastruktura alakitasaval és védelmével
Osszefliggd telepiilési Onkormanyzati ¢és jegyzOi feladatokkal kapcsolatos dontések
elokészitésében.

(3) Végzi az egységes telepiilési és onkorményzati taj-, kornyezet- és zoldfeliilet (zold — és
kék infrastruktira haldzat) gazdalkodas szakmai megalapozasat és moddszertani iranyitasat,
valamint az e tdrgykdrben jelentkezd telepiilésiizemeltetési feladatokat.

(4) Kozremikodik a kozteriiletfenntartassal, beruhdzasokkal, a tomegkozlekedéssel,
tavhdszolgaltatassal, kegyeleti kozszolgéltatissal, a kommundlis, viziigyi igazgatassal,
természetvédelemmel, kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos onkormanyzati €s jegyzoi feladatok
ellatasaban.

(5) Részt vesz az Onkormanyzati fejlesztések soran a varostervezési, varosfejlesztési,
varosiizemeltetési szempontok érvényesitésében.”

42. §

(1) Az onkormanyzati foépitész feladatai:

a) az allami f6épitésszel €s az €rintett dnkormanyzatok fOépitészeivel egyiittmiikddve
elésegiti az illetékességi teriiletét érintd teriiletrendezési és telepiilésrendezési tervek
0sszhangjanak kialakitasat,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri a rendezési eszk6zok hatalyosulasat, tapasztalatairdl
az Onkormdényzat altal meghatarozott gyakorisaggal tajékoztatast ad és négyévente
Osszefoglald jelentést készit a kozgytilés részére,

c) kozremiikodik a kulturalis 6rokseég védelmérdl szolo torvényben foglaltakkal, valamint
a kulturalis 6rokség védetté nyilvanitdsdnak részletes szabdlyairdl sz6l6 miniszteri
rendeletben foglaltakkal kapcsolatos 6nkorményzati feladatok ellatasaban,

d) szakmai véleményével, allasfoglaldsaival segiti a térség, illetve a telepiilés egységes
taji és €pitészeti arculatanak alakitasat,

e) kozremiikodik a terliletrendezési tervek ¢és a telepiilésrendezési eszkdzok
nyilvantartdsara, a szabalyozdsokon alapulé adatszolgéltatasra ¢és az ezzel
kapcsolatosan felmeriil6 koltség megallapitdsdra vonatkozd helyi szabalyok
elokészitésében,

f) részt vesz — sziikség szerint adatok szolgaltatisaval — az illetékességi teriiletére
vonatkoz6 terlileti ¢és telepililési informaciés rendszerek kialakitdsaban és
miikédtetésében,

g) vezeti a helyi épitészeti-miiszaki tervtanacsot,

h) gondoskodik a helyi épitészeti-miiszaki tervtanacs nyilvantartasanak vezetésérdl, és
abbol adatokat szolgaltat az allami foépitésznek,



i)

)

kozremikodik a telepiilési onkorményzat épitésligyi feladatanak ellatdsaban, igy
kiilondsen az épitett kdrnyezet alakitdsarol és védelmérdl szolé 1997. LXXVIIL
torvényben és a telepiiléskép védelmérdl szold 2016. évi LXXIV. torvényben
meghatarozott feladatainak ellatasaban,
az Orszagos épitészeti tervtanacs €s a teriileti tervtanacs iilésén részt vesz €s képviseli
a telepiilési polgarmestert.

(2) Az dnkormanyzati foépitész kiilonos feladatai:

a)

Az Onkormanyzati f0épitész latja el a telepiilési dnkormanyzat telepiilésrendezési

tervének elkészitésével, a telepiilési arculati kézikonyvének és a telepiilésképi

rendeletének elkészitésével, feliilvizsgalataval osszefiiggd kovetkezo feladatokat:

aa) dontésre elokésziti a rendezés ala vonando teriiletre vonatkoz6 javaslatot, a tervezési
megbizas feltételeit és kovetelményeit,

ab) elkésziti az elozetes tajékoztatast az érdekelt allamigazgatasi szervek, az érintett
allampolgarok, szervezetek, érdek-képviseleti szervek, valamint a szomszédos és az
érintett egyéb telepiilések onkormanyzati szervei részére a rendezés, a telepiiléskép-
védelem helyérol, céljarol, varhatoé eredményérol,

ac) a telepiilésrendezési eszkozok készitése soran folyamatosan egylittmitkddik a
tervezokkel és képviseli az onkormanyzat érdekeit,

ad) szervezi és iranyitja a telepiilésrendezési eszk6zok véleményezési eljardsait, ezek
soran biztositja a telepiilésrendezési eszkozok készitésének nyilvanossagat,

ae) a véleményezési eljaras befejezését kovetéen a beérkezett észrevételek
figyelembevételével dontésre eldkésziti a telepiilésrendezési eszkdzoket,

af) gondoskodik a megallapitds sordn hozott valtoztatasok atvezetésérdl, illetdleg
szlikség szerint az 4jboli véleményeztetés lefolytatasarol,

ag) nyilvantartdst vezet a telepiilés-teriiletére késziilt telepiilésrendezési eszkdzokrol,
valamint — amennyiben az informéciotechnoldgiai feltételei biztositottak —
gondoskodik a hatalyos telepiilésrendezési eszk6zoknek az dnkorméanyzat honlapjan
torténo kozzétételérol,

ai) szakmai konzultaciot biztosit €s tajékoztatast ad a hatalyos telepiilésképi rendeletben
foglaltakrol,

aj) el6késziti az onkormanyzat telepiiléskép-védelemmel kapcsolatos szabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak érvényesiilését, gondoskodik az azokkal Osszefiiggd
nyilvantartas vezetésérol,

ak) kiilon jogszabalyban foglaltak szerint, illetékességi teriiletét érintden vezeti a
telepiilési onkormanyzat altal miikodtetett épitészeti-miiszaki tervtanacsot,

al)  nyilvantartdst vezet az  ¢épitészeti-miiszaki  tervtandcson  targyalt
tervdokumentaciokrol.

b) Az Onkorményzati fOépitész részt vesz a telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési,

©)
d)

telepiiléslizemeltetési és az  Onkorméanyzatok  ingatlanvagyon-gazdalkodasi
programjanak elkészitésében és egyeztetésében, tovabba az 4gazati koncepcidk
telepiilést érintd részeinek Osszehangoldsaban ¢€s véleményezésében. Szakmai
véleményével segiti az Onkormanyzatnak az elézdekkel kapcsolatos dontései
elokészitését, allasfoglalasainak kialakitasat.

Az Onkormanyzati foépitész latja el telepiilésfejlesztési terv elOkészitésének és
feliilvizsgalatanak koordinalasat, dontéseldkészitését.

A varos telepiiléskép védelmérdl szold onkormdnyzati rendeletének megfelelden a
telepiiléskép-érvényesitési eszkdzokon keresztiil a telepiilésképi kovetelmények
érvényre juttatasaban kozremiikodik:

da) az Onkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben a telepiilésképi
véleményezési eljarasban kozremiikodik, f0épitészi véleményt ad,



db) az dnkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben a telepiilésképi bejelentési
eljarasban kozremiikddik. A bejelentési kotelezettségi mulasztas vagy a bejelentési
eljarasban hozott dontéstdl eltérd végrehajtas esetén jogszabaly szerinti eljarasban
kozremukodik,

dc) az onkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben a telepiilésképi szakmai
konzultaciot lefolytatja,

dd) az 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben a telepiilésképi kotelezési
eljarason beliil a kotelezettség megallapitasat szakmailag el6késziti,

de) ellatja a telepiiléskép védelmérdl szoldo onkormanyzati rendeletben foglalt helyi
védelem ald helyezés és a helyi védelem megsziintetésének szakmai el0készitését.

e) Az onkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben a telepiilésképi bejelentési
eljarast lefolytatja, tovabba kozremiikddik a telepiilésképi bejelentési eljaras hatalya ala
nem tartozo rendeltetésmodositasokkal kapcsolatos feladatok ellatasédban.

f) Az Onkormanyzati rendeletben meghatdrozott esetekben a varosképi kotelezési
eljarason beliil a kotelezettség megallapitasat szakmailag elokésziti.

g) A kozteriilet-hasznalathoz a telepiilésképi szempontok érvényre juttatasa érdekében, a
telepengedélyezési eljarasokhoz a telepiilésrendezési szempontok érvényre juttatdsa
érdekében szakmai véleményt ad.

h) FEldsegiti az onkorményzat épitésiigyi feladatanak széles korii ismertetését.

(3) Az onkorméanyzati f6épitész egylittmiikodési kotelezettsége:

a) A foeépitész egylittmiikddik az illetékes kormanyhivatallal, az épitésiigyi nyilvantartast
vezetd hatosagokkal és alkalmazo intézményekkel, az épitésiigyi és mas hatdsagokkal,
valamint a véleménynyilvanitasra jogosult allamigazgatasi szervekkel.

b) A fOépitész feladatait a tobbi foépitésszel Osszehangoltan végzi, gondoskodva az
egységes szakmai elvek és a helyi sajatossagok egyidejli érvényesitésérol.

c) Az onkormdnyzati f6épitész a teriilet- és telepiilésfejlesztési, valamint a teriilet- és
telepiilésrendezési feladatok ellatdsa sordn — igény szerint az allami f6épitész
bevonasaval — részt vesz az érintett onkormanyzatok kozos, dsszehangolt dontéseinek
elokészitésében.

A) Varostervezési Osztaly
43. §

(1) Kozremiikodik az dnkormanyzati f6épitészi feladatok ellatasdban, a tertiletfejlesztéssel
¢és -rendezéssel, a telepiilésfejlesztéssel és -rendezéssel, az épitett kornyezet alakitasaval és
védelmeével, a telepiiléskép védelmével, tovabba a telepiilési zoldinfrastruktara alakitasaval €s
védelmével Osszefliggd telepiilési Onkorményzati feladatokkal kapcsolatos dontések
elokészitéseben.

(2) Az onkormanyzati f0¢pitész szakmai irdnyitdsa mellett elokésziti a telepiilésfejlesztési
terv elkészitésének és feliilvizsgalati munkait, tovabba a dontéseldkészitést a tarsosztalyok
bevonasaval és kozremiikodésével.

(3) Elokésziti a telepiilésrendezési terv (helyi épitési szabalyzat €s szabalyozési terv)
sziikséges modositasat, feliilvizsgalatat, dontések el6készitését, nyilvantartas vezetését.

(4) Elokésziti a telepiiléskép védelmi Onkormanyzati rendelet sziikséges modositasat,
feliilvizsgalatat, dontések el6készitését, nyilvantartds vezetését. Vezeti az Onkormanyzat
teleptilésképének védelmérdl szol6 rendeletében a helyi egyedi védelemmel érintett elemeirdl
a nyilvantartast.

(5) Kozremukodik a telepiiléskép védelmérdl szolo dnkorményzati rendeletben foglalt helyi



védelem alé helyezés €s a helyi védelem megsziintetésének elokészitésében.

(6) Mikodteti az onkormanyzati térinformatikai rendszert.

(7) Elokésziti a telepiiléstejlesztési és teleplilésrendezési tervek megvalosulasat szolgalo
onkormanyzati dontések eldkészitését (belteriiletbe vonasok, telepiilésrendezési szerzodések).
(8) Az onkormanyzati épitési igazgatasi iigyekhez kapcsolodoan el6késziti az onkormanyzati
¢s a jegyzoi nyilatkozatokat.

(9) Fokertészi feladatok ellatasaval végzi az 6nkormanyzat egységes zoldfeliilet-gazdalkodas
feladatainak szakmai megalapozasat és modszertani irdnyitasat.

(10) Véleményt nyilvanit a kozteriilet-, kozat- és kozmiifejlesztések telepiilésrendezési tervi
megfeleldségérdl €s javaslatot tesz a varos kozigazgatasi teriiletén beliil a fejlesztendd tertiletek
sorrendjére.

43/A. §

Varosépitési Csoport feladatai kiilondsen:

(1)  Kozremiikodik a telepiilésképi véleményezési eljarasban, melyhez kapcsolodoan
gondoskodik a telepiilésképi vélemények feltdltésérdl az épitésiigyi elektronikus rendszerben
(ETDR).

(2) Koézremiikodik a telepiilésképi bejelentési eljarasban, el6késziti a bejelentési
kotelezettség elmulasztasa és a bejelentési eljarasban hozott dontéstdl eltérd végrehajtas esetén
a jogszabaly szerinti eljarast.

(3)  Kozremiikddik a telepiilésképi szakmai konzultacios eljarasban.

(4) Kozremiikddik a telepiilésképi kotelezési eljaras szakmai elokészitésében.

(5) Elokésziti a rendeltetésmodositds ingatlan-nyilvantartasi atvezetéséhez sziikséges
hatdsagi bizonyitvanyt.

(6)  Kozremiikodik a kozteriileti reklamhordozokkal, reklam elhelyezéssel kapcsolatos
feladatokban a telepiilésképi szempontok érvényre juttatdsaban.

(7)  Kozremiikodik a  kozteriilet-haszndlathoz a  fOépitészi szakmai  vélemény
elokészitésében.

(8) Kozremiikodik az tigyfelek széles korli tajékoztatasdban az Onkorményzat épitési
feladatairol.

9) Eldkésziti a jegyz0 szakhatosagi allasfoglaldsat arrdl, hogy az épitmény elhelyezése
megfelel-e a telepiilésrendezési kovetelményeknek és a helyi épitési szabalyzatnak.

(10)  ElOkésziti a jegyz6 szakhatosagi allasfoglalasat arrol, hogy a telekalakitas megfelel-e
a telepiilésrendezési kdvetelményeknek €s a helyi épitési szabalyzatnak.

(11)  Téajékoztatast ad a hatalyos telepiilésrendezési terv tartalmarol.

(12) Részt vesz az osztdly feladatkdrében szerepld Onkormanyzati rendeletek sziikséges
modositasaban, feliilvizsgalataban.

43/B. §

Varosrendezési Csoport feladatai kiillonosen:

(1) Elokésziti a telepiilésrendezési terv (helyi épitési szabalyzat és szabalyozési terv) sziikséges
modositasat, feliilvizsgalatat, dontések elokészitését, nyilvantartas vezetését. Ennek keretében:
a telepiilésrendezési terv modositasara iranyulo kérelmeket nyilvantartja, dontésre elokésziti. A
telepiilésrendezési tervmodositas elokészitési €s egyeztetési folyamatait a jogszabalyi keretek
kozott eldkésziti, koordindlja, a dontéselokészitd anyagokat eldkésziti. Gondoskodik a
jogszabélyban eldirt dontések elektronikus rendszerben valé feltoltésérél (E-TER).

(2) Téjékoztatast ad a hatdlyos telepiilésrendezési tervmodositasdnak folyamatarol, annak
tartalmarol.



(3) Elokésziti a telepiilésfejlesztési terv sziikséges modositasat, feliilvizsgalatat, dontések
elokészitését, nyilvantartds vezetését. A telepiilésfejlesztési tervmoddositas eldkészitési és
egyeztetési folyamatait a jogszabalyi keretek kozott el6késziti, koordinalja, a dontéselokészitd
anyagokat el6késziti. Gondoskodik a jogszabalyban eldirt dontések elektronikus rendszerben
valo feltoltésérdl (E-TER).

(4) Az onkormanyzati f0épitész szakmai irdnyitasa mellett kozremiikddik az 6nkormanyzati
telepiilésképi rendelet sziikséges modositasanak, feliilvizsgalatanak elOkészitésében. Ennek
keretében: a telepiilésképi rendelet modositasara €s a helyi védelem ala helyezésre és a helyi
védelem megsziintetésére iranyuld kérelmeket nyilvantartja, dontésre elOkésziti. A
telepiilésképi rendelet modositasanak elOkészitési és egyeztetési folyamatait a jogszabalyi
keretek kozott elokésziti, koordinalja, a dontéselokészitd anyagokat eldkésziti. Gondoskodik a
jogszabélyban eldirt dontések elektronikus rendszerben valo feltoltésérél (E-TER).

(5) A fokertész a feladatainak ellatasa korében végzi az egységes telepiilési €s onkormanyzati
taj-, kornyezet- és zoldfeliilet (zold- és kék infrastruktara haldzat) gazdalkodas feladatainak
szakmai megalapozasat, tervezését €s modszertani iranyitasat, kiilondsen:

a) Kozremiikodik a varos rovid-, kozép-, és hosszutavu, a telepiilési zoldinfrastruktira
halézatra vonatkozd fejlesztési koncepcidonak, elképzeléseinek kidolgozasaban,
kiemelten a tombos beépitésii teriiletek esetén a nem hasznalhatd zoldfeliiletek
parkoldhely épitésére vagy egyéb célra torténd hasznositdsara vonatkozoan.

b) Elokésziti a koncepcionalis tervek alapjan a zoldfeliiletgazdalkodasi onkormanyzati
szabalyozast.

c) Elokésziti a fasor és parkrekonstrukciora vonatkozo terveket.

d) Eldkésziti az uj jatszoterek, parkok, kozteriileti zoldfeliiletek és kozosségi terek
kialakitasat, gondoskodik a sziikséges tervek elkészittetésérol, sziikség szerinti
engedélyezésérol.

e) Kozremiikodik a temetdfejlesztésre vonatkozod tervek, koncepciok eldkészitésében,
szakmai javaslatot tesz ezekkel kapcsolatban.

f) A kozteriileti fakivagéasok és kapcsolddo fapotlasok engedélyezési eljarasaihoz szakmai
véleményt ad.

g) Részt vesz a telepiilésterv (telepiilésfejlesztési €s telepiilésrendezési terv), az arculati
kézikonyv és a telepiilésképi rendelet el6készitésében, feliilvizsgalataban.

h) Kozremiikodik a telepiilésképi véleményezési és a telepiilésképi bejelentési eljarasban
és kertészeti szakvéleményt ad a kdrnyezetrendezés targykorében.

1) Elokésziti az emléktablak és a kozteriileti miialkotasok elhelyezésével, athelyezésével
kapcsolatos dontéseket, s szakmai segitséget nyujt a megvaldsitashoz

7)) Részt vesz a kozteriiletet érintd Utépitési és egyéb nyomvonalas, valamint intézményi
beruhazasok/tervek taji, kornyezeti és zoldfeliileti vonatkozasu, a zoldinfrastruktira
halézat  érvényesitését, védelmét célzo, illetve kornyezetrendezési célu
véleményezésében.

(6) Az dnkorményzati f6¢épitész telepiilésfejlesztési feladataiban részt vesz.

(7) Mikodteti, karbantartja és fejleszti az Onkorményzati térinformatikai rendszert.
Gondoskodik a térinformatikai rendszerbe valo adat feltoltésrdl, nyilvantartasok vezetésérol,
hatélyos allapot rogzitésérdl, webes feliileten vald kozzétételrdl. A térinformatikai rendszerben
végzi a telepiiléstervezés dokumentalasi feladatait.

(8) Gondoskodik a telepiiléstervek folyamatos dsszhangjarol.

(9) Elokésziti a telepiilésrendezési szerzodésekkel 0sszefiiggd eldterjesztéseket, valamint a
telepiilésrendezési szerz6dések megkotését.

(10) Elokésziti a belteriiletbe vonassal kapcsolatos eldterjesztéseket, végrehajtja a kozgytilés
dontéseit.

(11) Elokésziti a telepiilésrendezési tervi megfeleldségi fOépitészi nyilatkozatokat,



tajékoztatasokat.
(12) Kozremikodik az tigyfelek széles korti tdjékoztatdsdban az Onkormanyzat
teleptilésrendezési feladatairdl.

A PH SZMSZ 44. §-a és az azt megeldzo cim az alabbiak szerint modosul:
»B) Kozszolgaltatasszervezési és Kornyezetvédelmi Osztaly
44. §

(1) Kozremiikodik a  kozosségi  kozlekedéssel, tavhoszolgaltatassal, kegyeleti
kozszolgaltatassal, tavhdszolgaltatassal, kéményseprd-ipari kozszolgéltatassal, gyepmesteri
feladatok ellatasaval, vadaskert miikodtetésével, kozvilagitasfejlesztéssel ¢és egyes
kornyezetvédelemmel ¢és lakcimmegallapitdssal 0Osszefliggd Onkormanyzati és jegyzoi
feladatok ellatasaban a lakossagi kozszolgaltatasok fejlesztésére irdnyul6 koncepciok, stratégiai
tervek elkészitésében az alabbiak szerint.

(2) A kozosségi kozlekedési kozszolgaltatasok biztositasanak részeként

a) eljar a helyi kozosségi kozlekedéssel kapcsolatos Onkorményzati feladatokkal
kapcsolatosan,

b) kapcsolatot tart a helyi kozosségi kozlekedés koordindlasara létrehozott gazdasagi
tarsasaggal, és a kozosségi kozlekedést végzo kdzszolgaltatdval,

c) el6késziti a helyi kozosségi kozlekedés koordinalasara 1étrehozott gazdasagi tarsasag és
az dnkormanyzat k6zott kotendd szerzddéseket €s azok modositésait,

d) részt vesz a helyi kozdsségi kozlekedés koordinalasara 1étrehozott gazdasagi tarsasag és
az dnkormanyzat kozott fenndllo szerzddések teljesitésének feliigyeletében, gyakorolja
a szerzddéses kapcsolattartasi feladatokat,

e) részt vesz a helyi kozosségi kozlekedés megljitasdra vonatkozod koncepciok és
intézkedések kidolgozasaban,

f) tovabbitja a helyi kozosségi kozlekedéssel kapcsolatos lakossagi panaszokat,
egylttmiikddve a tevékenységet folytatd gazdasagi tarsasaggal,

g) eldkésziti a helykozi és regionalis autobuszos és vasuti kozlekedés menetrendjére
vonatkozd dnkorményzati véleményezesi hatdskorben meghozott dontéseket.

(3) A kegyeleti kdzszolgaltatasok biztositasa soran

a) ellatja a temetdfejlesztéssel €s temetdfenntartassal kapcesolatos feladatokat,

b) eldkésziti a kegyeleti kdzszolgaltatasi szerz0dés megkotését, részt vesz a fennalld
szerzOdés teljesitésének ellendrzésében, gyakorolja a szerzddéses kapcsolattartasi
feladatokat,

c) tovabbitja a temetdk lizemeltetésével kapcsolatos lakossagi panaszokat, egytittmiikodve
a tevékenységet folytatd gazdasagi tarsasaggal.

(4) A hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasok biztositasa soran

a) ellatja a Duna-Tisza kozi Hulladékgazdalkodasi és Kérnyezetvédelmi Onkorméanyzati
Tarsulas (a tovabbiakban DTKH Tarsulds) munkaszervezeti feladatait,

b) részt vesz a hulladékgazdalkodasi dnkormanyzati feladatok koordinalasaban,

c) eldkésziti a DTKH Téarsulas hulladékgazdalkodasi kozfeladatainak végrehajtasara, a
hulladékgazdalkodéasi rendszerelemek fejlesztésére vonatkozo szerzddéseket, részt
vesz azok végrehajtasanak feliigyeletében, gyakorolja a szerzddéses kapcsolattartasi
feladatokat,

d) kapcsolatot tart a DTKH Tarsulas tagtelepiiléseinek vezetdivel €s munkatarsaival,

e) részt vesz a hulladékgazdalkodasi rendszerelemek fejlesztésére irdnyuld beruhdzasok,
beszerzések lefolytatasaban,

f) részt vesz a hulladékgazdalkodasi ¢és kornyezetvédelmi szemléletformaldsra,
kommunikacidra vonatkozo feladatokban,



g) tovabbitja a hulladékgazdalkodéssal kapcsolatos lakossagi panaszokat, egyiittmiikodve
a tevékenységet folytatd gazdasagi tarsasaggal,
h) részt vesz az illegalis hulladékelhelyezés megsziintetésére iranyuld feladatok
ellatasaban.
(%) Elokésziti a Vadaspark fenntartasaval 0sszefiiggd szerzodés megkdotését, részt vesz a
fennalld szerzédés teljesitésének ellendrzésében, gyakorolja a szerzddéses kapcsolattartasi
feladatokat.
(6) Elokésziti a gyepmesteri feladatok ellatasara irdnyul6 szerz6dés megkotését, részt vesz
a fennalld szerzddés teljesitésének ellendrzésében, gyakorolja a szerzodéses kapcsolattartasi
feladatokat.
(7) Ellatja kiilon jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen a tavhdszolgaltatassal
kapcsolatos feladatok feliigyeletét, részt vesz a feladatok koordinalasaban.
(8) Kiilon jogszabaly szerint ellatja a kéménysepro-ipari kozszolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat, kapcsolatot tart a katasztréfavédelmi szervekkel.
9) A kozvilagitasi kozfeladatok ellatasanak részeként
a) a Kozteriiletfenntartasi és Beruhdzasi Osztallyal és a Varostervezési Osztallyal
egylittmiikddve részt vesz a fejlesztési dokumentumok, stratégidk és az ezekre irdnyuld
szerzOdések megkotésének elokészitésében, kapcsolatot tart a megbizott gazdasagi
tarsasagokkal,
b) érvényesiti a ,,smart” fejlesztési igényekkel kapcsolatos megrendeldi érdekeket.
(10) Intézi a vizikbzmiivekhez torténd utdlagos rakotésekre vonatkozo hatdsagi tigyeket.
(11)  Vezeti a jovahagyott eldiranyzat és a szerzddések alapjan a pénziigyi kifizetések
analitikus nyilvantartasat.
(12)  Adatot szolgaltat a feladatkoréhez kapcsolodo kiadasok éves koltségvetésének és éves
beszamoldjanak el6készitéséhez a Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda részére.
(13) Elkésziti a feladatokhoz kapcsolodd havi pénziigyi litemtervet a Gazdalkodasi és
Intézménylizemeltetési Iroda részére.
(14) Ellatja az osztaly tigyviteli, iktatasi, munkaidé nyilvantartasi és egyéb munkaltatoi
jogkoroket tdmogato feladatait.

A PH SZMSZ az alabbi 44/A. §-sal, egésziil ki:
»A4/A. §

Kornyezetvédelmi Csoport feladatai kiilondsen:

(1) Kapcsolatot tart a kornyezetvédelmi kozponti igazgatast ellatd intézményekkel,
minisztériummal, képviseldkkel.

(2)  Kozremiikodik a kornyezetvédelmi témaji tervdokumentaciok kidolgozasdban (fiist-
kod riadoterv, zajtérkép, levegémindségi terv).

3) Ellatja a telepiilési kornyezetvédelmi stratégiaval kapcsolatos feladatokat
(kornyezetvédelmi program, kérnyezetallapot értékelés, lakossag tajékoztatasa).

4) Ellatia az Onkorményzati Kornyezetvédelmi Alap miikddtetésével kapcsolatos
feladatokat (nyilvantartasok vezetése, kornyezetvédelmi palydzatok meghirdetése,
lebonyolitasa).

(5) Lefolytatja a zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatosagi engedélyezési eljarasokat,
kivizsgalja a panaszokat, ellendrzi a hangositd berendezést lizemeltetOket.

(6)  Kozremiikodik a kornyezeti karok feltarasaban egyiittmiikddve mas szakhatosagokkal.
(7) A kornyezet védelme érdekében elemzi, értékeli a kornyezet allapotat illetékességi
teriiletén, és arrdl sziikség szerint, de legaldbb évente egyszer tajékoztatja a lakossagot.



(8) Ellatja a flistkod-riado tervrdl szol6 dnkormanyzati rendeletben meghatarozott fiistkdd-
riado elrendelésével és megsziintetésével kapcsolatos polgarmester hatdskorébe tartozo
feladatokat.

(9)  Kozremiikodik monitorallomasok helykijeldlési eljarasdban. Kezeli az allomasokon
keletkezd adatokat.

(10) Véleményezi az Onkormdanyzati tdmogatasi program kornyezetvédelmi targyu
palyazatait.

(11) Kornyezetvédelmi témdaju rendezvényeket (Kornyezetvédelem Jeles Napjai, Eurdpai
Automentes Nap), konferencidkat, tajékoztatokat szervez a lakossag tudatformalas érdekében.
(12) Kozremiikddik a fenntarthatd energia- és klimaakcidtervet (SECAP) érinté feladatok
ellatasaban.

(13)  Projektekhez/fejlesztéspolitikai dokumentumokhoz kapcsolédd kornyezetvédelmi
dokumentéciok elkészitése, illetve sziikség esetén szakértd kivalasztasahoz sziikséges miiszaki-
szakmai tartalom Osszedllitdsa, a kapcsolodo kivalasztasi eljarasban targy szerinti szakértelem
biztositasa.

(14) A kornyezetvédelmi projektekhez kapcsolodd szakértdi feladatok ellatdsa, szakmai
teljesitések ellendrzése.

(15) Projektek el6készitéséhez, végrehajtasdhoz és fenntartasahoz kapcsolddo kornyezet- €s
klimavédelmi szemponta informdacio- és adatszolgaltatast nyujt.

(16) Részt vesz a Kiilsé Védelmi Terv gyakorlatokon.

(17)  Ellatja a jegyz0 hataskorébe utalt természetvédelmi szakhatosagi feladatokat.

(18) Kezdeményezi az Ujonnan kialakitott kozteriilet elnevezését, illetve azok
megvaltoztatasat és megsziintetését.

(19) Ellatja a kdzponti cimregiszter mitkodtetésével, ezen beliil a cimmegallapitassal és a
cimnyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat.

A PH SZMSZ 45. §-a elé az alabbi cim lép és a 45. §-a az alabbiak szerint modosul:

»C) Kozteriiletfenntartasi és Beruhazasi Osztaly
45. §

(1) Elokésziti a kozteriiletek és kozmiivek fenntartasaval, fejlesztésével kapcsolatos
dontéseket, szerzddéseket, részt vesz azok végrehajtasaban.

(2)  Kozremiikodik a viziigyi igazgatassal kapcsolatos dnkorményzati €s jegyz0i feladatok
ellatasdban

3) Ko6zremiikodik a mas feladatkorébe nem tartozé Onkormanyzati beruhdzasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasaban.”

A PH SZMSZ az alabbi 45/A. és 45/B. §-sal, egésziil ki:
»45/A. §

Beruhazasi Csoport feladatai kiilonosen:
(1) Az onkormanyzati magasépitési, mélyépitési, kozmiiépitési, tovabba kozvilagitasi és
zoldfeliileti beruhdzéasokkal 6sszefliggésben:

a) beruhdzasi tervek, programok, javaslatok Osszedllitisa, véleményeztetése
varostervezési, fOkertészi, kozltkezeldi, gazdasdgossagi, vagyonhasznositasi ¢és
lizemeltetési szempontok érvényesitése érdekében,

b) beruhdzasi koltségvetések elkészitése, feliilvizsgalata, javitasa,

c) az Onkormanyzati intézmények és kozmiivek karbantartasi feladatainak ellatdsara
iranyuld kivitelezések nyomonkovetése, ellendrzése, miiszaki feliilvizsgalatok



elvégezése, kozremiikodés az atadas-atvételi eljarasokban. Hibds vagy hianyos
kivitelezés feltardsa, egyeztetés a muszaki ellendrrel, kivitelezé vallalkozdval a hibak
elharitasa érdekében,

d) tanulmanyok, szakvélemények, tervezési diszpoziciok, tervek, dokumentaciok
elkészittetése, az engedélyezd hatosagoknal, koézmiiszolgaltatoknal engedélyezési,
igyintézési tevékenységek koordindldsa, a beruhazassal érintett ingatlanok jogi
helyzetének rendezésében vald kozremitkodés,

e) felyjitasi, engedélyezési, illetve kivitelezési tervdokumentaciok vizsgalata, tervezési
programmal, diszpoziciokkal vald dsszevetése, engedélyeztetés lefolytatasa,

f) a beruhdzdsokhoz kapcsolodo ¢épitési tevékenység és jarulékos tevékenységek
lefolytatdsdnak koordinadlasaban, a kivitelezés folyamatos ellenérzésében, a
munkateriilet atadas-atvételi, miszaki atadas-atvételi, ilizembehelyezési eljarasok
koordinalasaban,

g) garancialis és szavatossagi feliilvizsgalatok koordinalasa,

h) a beruhazas aktivalasahoz sziikséges dokumentéciok elkészitése,

1) aberuhdzashoz kapcsolddo eszkdzbeszerzés esetén kozremitkddés a kivalasztasi eljaras
lefolytatasdban, valamint szallitas soran és azt kovetden azok atvételében.

(2) A beruhazéasokra vonatkozé ajanlatkérési eljards lefolytatdsa, kozbeszerzési eljaras
meginditasanak kezdeményezése, a kozbeszerzésekre irdnyado szabalyzatok szerinti feladatok
ellatasa.

3) A palyazati forrdsokbol megvalositott beruhdzasok sordn a projektfenntartasi
idészakban jelentkezo karbantartasi, felajitasi feladatokhoz szakmai tdimogatas, allapotfelmérés
elvégzése, elvégeztetése, felujitdsi terv ¢és koltségvetés készitése, elkészittetése.
Projektfenntartési jelentések miiszaki alatdmasztasaban vald kozremitkodés.

(4) Epitési elektronikus dokumentacios rendszerek kezelése (pl: ETDR).

(5) A KABER rendszer kezelése, annak hasznalatiaval kapcsolatban miiszaki adatok
szolgaltatasa, az eldallitott adattartalmak miiszaki szempontu ellendrzése.

(6) Beruhazasstatisztikai jelentések elvégzése (KSH adatszolgaltatas).

(7) A feladatkoréhez tartozd bevételek és kiadasok éves koltségvetésének ¢€s éves
beszamolojanak eldkészitéséhez adatszolgaltatas.

(8) A feladatkorébe tartozo eldterjesztések elokészitése.

9) Vezeti a jovahagyott eldiranyzat €s a szerzddések alapjan a pénziigyi kifizetések
analitikus nyilvantartasat.

(10) Elkésziti a feladatokhoz kapcsolodd havi pénziigyi ilitemtervet a Gazdalkodasi és
Intézménylizemeltetési Iroda részére.

(11) Ellatja az onkormanyzat altal a kozlekedési beruhazasokkal kapcsolatos tervezési €s
épittetdi feladatokat, tigy, mint ut, kozlekedési csomopont, kerékparut, jarda, parkolo épitések.
(12) Kozremiikodik az oOnkormanyzat tulajdondban 1évé vagy az Onkormanyzat altal
megvalositott egyéb kozmiivek {lizemeltetésbe addsdban, gy, mint ivoviz, szennyviz,
csapadékviz, elektromos, gaz és egyéb kozmiivek létesitése, kivaltasa és lizemeltetésbe adasa
vagy atadasa.

(13) Részt vesz a kozuti kozlekedéssel, kozlekedésfejlesztési és vizikozmil fejlesztési
(Gordilé  Fejlesztési  Terv) stratégiai tervek kidolgozasaval kapcsolatos dontések
elokészitésében.

(14) Ellatja a lakossagi 6nerds ut €s jarda beruhdzasok teljes korti bonyolitasat, a lakossagi
hozzajaruldsok beszedésével kapcsolatos feladatokat. Adatot szolgéltat a lakossagi fejlesztések
utani allami tdimogatasok igényléséhez, koordinalja azokat. Adatot szolgaltat a Gazdalkodasi €s
Intézménylizemeltetési Iroda részére a lakossagi befizetésekrol.



(15) Ellatja az 6nkormanyzat, mint ellatasért felelés vizikozmii-szolgaltatassal kapcsolatos
feladatait.

(16) Részt vesz a kozteriilet kialakitasi tervek egyeztetésében, véleményezésében.

(17)  Eljar az iparositott technologiaval épiilt lakoépiiletek korszeriisitésének tamogatasaval,
kémény felqjitasi program tamogatasaval kapcsolatos tigyekben.

(18) Gondoskodik a beérkezd kérelmek alapjan 10;j tlizcsapok telepitésérol.

(19) Magyarorszag telepiilési szennyvizelvezetési és -tisztitdsi helyzetét nyilvantarto
Telepiiléssoros Jegyzékrol ¢és Tajékoztatd Jegyzékrdl, valamint a szennyvizelvezetési
agglomeraciok lehatarolasarol szold 379/2015. (XII. 8.) Korm. rendelet szerinti adatokat
szolgaltatja.

LA5/B. §

Kozteriiletfenntartasi Csoport feladatai kiilonosen:

(1) Elokésziti a kozteriiletek, parkok, utak, jatszoterek ¢és tartozékaik, jelzotablak,
utburkolati jelek, egyéb forgalomszabalyoz6 eszkozok, kozvilagitds tizemeltetéséhez,
gyommentesitési ¢s minden tovabbi varosiizemeltetési feladat ellatasahoz sziikséges szerzddés
megkotését.

(2) Koordindlja a kiilon jogszabalyban foglaltaknak megfelelden az utak és a kozteriiletek
tisztantartasaval kapcsolatos feladatokat.

3) Erdemi vizsgalat nélkiil tovabbitja a Kecskeméti Varosiizemeltetési Nonprofit Kft.
feladatkorébe tartozo panaszokat.

(4) Koordindlja a sziinyog, kullancs, gyapjaslepke gyéritéssel kapcsolatos feladatokat.

(5) Gyakorolja az ejektoros kutak iizemeltetéséhez kapcsolodo feladatokat.

(6) Ellatja a belvizvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

(7) Gondoskodik a csapadékcsatorna-héaldzat karbantartasarol.

(8) Ellatja a kozgytilés hataskorébe tartozo utkezeldi feladatokat.

(9)  Koordinalja és ellenérzi a téli utiizemelést.

(10)  Gondoskodik a kdzteriileteket jelold utcanév-tablak kihelyezésérdl, potlasarol.

(11)  Ellatja a véderdok apolasaval és fenntartasaval, valamint az utcafésitassal kapcsolatos
feladatokat.

(12)  Feliigyeli a helyi természetvédelmi értékké nyilvanitott teriileteket €s intézkedik a védett
fak gondozésarol.

(13)  Eljar a jegyz06 hataskorébe tartozo fiirdhely kijeldlési tigyekben.

(14) Eljar a jegyzd hataskorébe tartozd viziigyi igazgatasi ligyekben. Ellatja a jegyzd
hataskorébe tartozo vizgazdalkodasi engedélyezési feladatokat, vezeti az azokhoz kapcsolddo
nyilvantartasokat.

(15) Intézi az Onkormdanyzat altal szerzddésen kiviil okozott, elsdsorban utkezeldi,
zoldfeliilet-gazdalkodasi targykorben bekovetkezett karokkal kapcsolatos tigyeket.

(16) Részt vesz a kozfoglalkoztatottak koordinalaséban és ellendrzésében, kapcsolatot tart a
Kecskeméti Foglalkoztatasi Nonprofit Kft.-vel.

(17)  Kiilon jogszabaly szerint ellatja a nem koézmiivel 6sszegytijtott haztartasi szennyvizre
vonatkoz6 kozszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

(18) Ellendrzi és feliigyeli a varos kozvilagitasi szolgaltatasat.

(19) Kozremiikddik a csoport feladatkorébe tartozd befejezett beruhazasok iizembe
helyezésében.

(20)  Elkésziti a csoport feladatkoréhez kapcsolodd tdmogatasok folydsitasahoz sziikséges
tamogatasi szerzddéseket és szakmai szempontbol ellendrzi a tdmogatasok szerzddésben
meghatarozott modon torténd felhasznalasat.

(21)  Elokesziti és végrehajtja a forgalomszervezéssel kapcsolatos feladatokat.



(22) Kozremiikodik az Onkormanyzat kezelésében 1évé kozlekedési jelzélampak
iizemeltetdjének kivalasztasdban, eldkésziti a vele kotendd szerzddést, kapcsolatot tart a
szerzOdés teljesitése soran

(23) Ellatja a jegyz0 hataskorébe utalt tlizszerészeti mentesitési feladatokat.”

A PH SZMSZ 47. §-a elotti cim az alabbiak szerint modosul:
»3) Humanszolgaltatasi Iroda”

A PH SZMSZ 52. §-a az alabbi (33)-(34) bekezdéssel egésziil ki:

(Intézményi Csoport feladatai kiilonosen)

»(33) Elokésziti €s lebonyolitja az 6nkormanyzati dijak, oklevelek és elismerd cimek, valamint
diszoklevelek atadésat.

(34) Szervezi a kozgylilés linnepi iiléseit, a nemzeti iinnepeket, koszortzasokat, egyéb varosi
rendezvényeket.”

A PH SZMSZ 53. §-a elotti cim az alabbiak szerint modosul:
»0) Szervezési és Jogi Iroda”

A PH SZMSZ 56. § (16) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
(Vagyongazdalkoddsi Csoport feladatai kiilondsen)
,»(16) Ellatja a kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatokat.”

A PH SZMSZ az aldbbi 56/A. §-sal, egésziil ki:
L56/A. §

Tarsasagirdanyitasi és Tokebefektetési Csoport feladatai kiilonosen:

(1) Elokésziti az dnkorményzat részvételével miikodd gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatos
dontéseket, valamint a polgarmester meghatalmazésa alapjan ellatja a tulajdonosi képviseletet.
(2) Kapcsolatot tart az onkormanyzat részvételével miikodd gazdasagi tarsasagokkal.

(3) Elokésziti a gazdasagi tarsasagok beszadmoloinak, iizleti terveinek elfogadéasardl szolo
dontéseket.

(4) Elokésziti a tulajdonosi dontési jogkorbe tartozd személyi kérdésekkel kapcsolatos
dontéseket.

(5) Ellatja a Kecskemét Vallalkozasfejlesztési Alappal és a Kecskemét Varosfejlesztési
Alappal kapcsolatos feladatokat.

(6) Intézi az 6nkormanyzati vagyon-¢és felel0sségbiztositast, kivéve a gépjarmiivek kotelezd
és casco biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

A PH SZMSZ 58. §-a elétti cim, valamint az 58. § (1) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
»B) Szervezési Osztaly
58. §

(1) Ellatja a kozgytilés, az egyes bizottsdgok, a telepiilési nemzetiségi dnkorméanyzatok
miukodésével kapcsolatos jogi €és adminisztrativ feladatokat. Ennek keretében elOkésziti a
kozgylilés és a bizottsagok iiléseit, részt vesz az iilések lebonyolitasaban, az iilések
jegyzokonyvei és a hozott dontések elkészitésében, tovabbitja azokat az érintettek részére, részt
vesz a dontések végrehajtasanak szervezésében. Ellatja tovdbbd a Duna-Tisza kdozi
Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Onkorményzati Térsulas Tarsulasi Tanacsa és a
Pénziigyi Ellendrzési Bizottsaga, valamint az Onkormanyzati Erdekegyezteté Forum iilései
tekintetében az iilés elokészitése €s a jegyzokonyvvezetési feladatokat. Gondoskodik az egyéni



valasztokeriiletekben megvalasztott képviselok tanacsado testiilete iigyviteli feladatainak
ellatasarol, az elnokkel tortént egyeztetésnek megfelelden. Gondoskodik a kozgytlés altal
alapitott dijak, kitiintetd és elismerd cimek, valamint a diszoklevél adomanyozasanak
elokészitésével kapcsolatos feladatokrol. Kozremiikodik a  vélasztds, népszavazas
elokészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasaban.”

A PH SZMSZ 59. §-a az alabbiak szerint modosul és a PH SZMSZ az alabbi 59/A §-sal
egésziil ki:
»9. §

Testiileti Csoport feladatai kiilondsen:
(1) Ellatja a kozgytilés miikodésével osszefiiggd feladatokat, igy kiilonosen:

a) elokésziti a testiileti tilést, kozmeghallgatast (meghivd Gsszeallitasa, az iilésvezetéssel
kapcsolatos legfontosabb kérdéseket rogzité forgatokonyv elkészitése, a kdzgytlés elé
keriild6 anyagok ¢érintettek részére torténd tovabbitasa, tovabba a kozgyulési
el6terjesztések, jegyzokonyvek, hatdrozatok varos honlapjan torténd megjelenitése a
zart iilési anyagok kivételével),

b) a kozgylilésen segiti a polgarmestert az iilés vezetése sordn hozott - iilés rendjére,
szavazds elrendelésére, szlinet megtartasara, zart iilés szabalyainak betartasara stb.
vonatkozo - intézkedéseinek végrehajtasaban.,

c) elkésziti a kozgyllés iilésének jegyzokonyvét, interpelldcios levelek, hatdrozatok,
rendeletek kiadmanyait, azokat tovabbitja az érintettek részére, a jegyzokonyvet az
iilést kdvetd 15 napon beliil elektronikusan megkiildi a kormédnyhivatal részére,

d) gondoskodik a helyi rendeletek kihirdetésérdl, modositasokkal egységes szerkezetbe
foglalasardl, a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus feliiletén torténd publikalasarol,

e) nyilvantartja a kozgytlés dontéseit.

(2) A kozgyiilés jegyzokonyveébdl a dontésekrdl adatot szolgaltat a képviseldk részére, illetve
kozérdekl adatot szolgéltat mas személyek, szervek részére.

(3) Részt vesz a valasztds, népszavazas elOkészitésével, megszervezésével ¢és
lebonyolitasaval kapcsolatos jegyz0i feladatok ellatasaban.

(4) Gondoskodik a birdsagi ilnokok valasztdsdnak megszervezésérol.

(5) Elo6késziti a varos cimerének, zadszlajanak, a Kecskemét varosnév hasznalatdnak
engedélyezésére vonatkozd Onkormdnyzati hatosdgi dontéseket, gondoskodik a dontések
végrehajtatasarol.

(6) Kozremiikddik a képviselok dontéshozatali munkajahoz sziikséges tdjékoztatasban.

(7) Ellatja a jogszabalyokban meghatarozottak alapjan a polgarmester

a) honvédelmi felkészitéssel kapcsolatos feladatainak végrehajtasat,

b) polgari védelemmel, katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatainak koordinaldsat és
végrehajtasat,

c) veszelyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
feladatait,

d) vizgazdalkodéssal 6sszefiiggd védelmi jellegli feladatait.

(8) Eldkésziti a bizottsdgok iiléseit, részt vesz az iilések lebonyolitdsdban, megszerkeszti az
ilés jegyzOkonyvét €s a bizottsag dontéseirdl szolo iratokat, a bizottsag miikddésérdl szolo
beszamolokat.

(9) Segiti a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok testiileteinek torvényes miikodését,
elokésziti az tiléseket, és megszerkeszti az iilések jegyzOkonyvét, hatarozatok kiadmanyait,
neviikben az eldterjesztéseket, jelentéseket, beszamolokat.

(10) Gondoskodik a bizottsagok mitkddésének zavartalansdgarol, a bizottsagi iiléseken a
jegyzokonyv vezetésérol, a bizottsdgi munka megfeleld szinvonalt segitésérol.



(11) A kozgyulés bizottsadgai, a tarsuldsi tandcs és bizottsaga és a telepililési nemzetiségi
onkormanyzatok iiléseirdl készitett jegyzOkonyveket az iilést kovetd 15 napon beliil
elektronikusan megkiildi a kormanyhivatal részére.

(12) Ellatja a polgari védelmi dokumentumok kezelését.

(13) Elokésziti az onkormanyzati hatosagi iigyekben az atruhdzott hatdskorben hozott
dontések ellen benyujtott fellebbezéseket masodfoku dontésre.

(14) Ellitja a Kecskeméti Telepiilési Ertéktar Bizottsag iilésének elSkészitésével,
lebonyolitasaval és a jegyzOkonyvvezetéssel kapcsolatos feladatokat.

S9/A. §

Polgarmesteri Titkarsdgi Csoport feladatai kiilonosen:

(1) Ellatja a polgarmester, az alpolgarmesterek ¢és a tanacsnokok napi munkajahoz kapcsolodo,
altaluk meghatéarozott feladatokat.

(2) Elokésziti és 0sszehangolja a tisztségviselok ligyfélfogadasat.

(3) Szervezi, koordinalja a polgarmester és az alpolgarmesterek programjat.

(4) Kozremiikodik a polgarmester személyéhez kothetd rendezvények szervezésében

(5) Szervezi a ,,szépkoru” személyek kdszontését.”

A PH SZMSZ 60. §-a elotti cim az alabbiak szerint modosul:
»7) Jegyz6i Titkarsag”

A PH SZMSZ 61. § (1) bekezdés az alabbi g) ponttal egésziil ki:

(Ellatia a jegyzo és az aljegyz6 munkajahoz kapcsolodo, a jegyzo altal meghatarozott
feladatokat, igy kiilonosen)

,»g) elokésziti a kozérdekl adatigénylésekkel kapcsolatos ligyeket.”

A PH SZMSZ 62. §-a elotti cim az alabbiak szerint modosul és a 62. §-a az aldabbi (7)
bekezdéssel egésziil ki:

»3) Humanpolitikai Csoport”
»(7) Kozremiikodik a dudlis képzés megszervezésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.”

A PH SZMSZ 63. §-a elétti cim az alabbiak szerint modosul:
»9) Ellenorzési Csoport”

A PH SZMSZ az aldbbi 64/A. §-sal, valamint az azt megeldzd cimmel egésziil ki:
»10 Ugyfélkapcsolati Csoport
64/A. §

Ugyfélkapcsolati Csoport feladatai kiilondsen:

(1) A jegyzdnek kdzvetleniil alarendelt szervezeti egységként az Ugyfélkapcsolati Csoport
latja el a telefonk6zpont és ligyfélkapcsolati kozpont miikodtetésével kapcsolatos feladatokat.
(2) A telefonkdzpont tekintetében a csoport kezeli a beérkezd hivasokat. Hivasokat,
megkereséseket fogad, felveszi a kapcsolatot az ligyféllel, tizemelteti a zold szamot.

(3) Az igyfélkapcsolati kdzpont tekintetében az iigyfél altal felvetett kérdést, problémat,
informacios igényt kezeli. A kérdést megvalaszolja, a problémat megoldja, vagy amennyiben
konkrét liggyel kapcsolatos a kérdés, tovabbitja az esetet a feladattal megbizott més osztalyra.



(4) Az tgyféllel kapcsolatot tart, nyilvantartja és nyomon kdveti az tigyét, tajékoztatja az
igyfelet iigye allasarol.

(%) Felvilagositast ad az eljarasokkal kapcsolatban, sziikség esetén tajékoztatdo vagy egyéb
dokumentumot kiild az tigyfélnek.

(6) Tanacsadast folytat, amennyiben erre igény meriil fel az tigyfél részérdl, segitséget nyujt
az eljaras kivalasztasban, a megfeleld informacid elérésben.

(7) Tevékenységét dokumentalja, rogziti a probléma, a tajékoztatas lefolyasat, eredményét.
(8) A csoporthoz elektronikus uton érkez6 kérdéseket megvalaszolja.

9) A csoport tevékenységérol, eseményekrdl heti rendszerességgel beszamol.

(10) Koordinalja azoknak a panaszoknak és kozérdekii bejelentéseknek a megvalaszolasat,
amelyeket a csoport feladatkorében eljarva rogzitett a panaszokrol és kozérdeki bejelentésekrol
sz616 2013. évi CLXV. torvény alapjan, valamint kapcsolatot tart a panasziigyeket intézd
kormanyzati és egyéb szervezetekkel.

(11) Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata és Kecskemét Megyei Joga Viéros
Polgarmesteri Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo bejelentések esetén tajékoztatast ad a
hivatal mikodésérdl, szervezeti rendjérol, ligyfélfogadasi idejérdl, a hivatal altal biztositott
szolgaltatdsok hozzaférhetdségérol és az igénybevételiikre vonatkozé szabalyokrol, tovabba a
hivatal hat6sagi iigyeinek menetérdl és az alkalmazandé jogszabalyokrol.

(12) Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkorményzata és Kecskemét Megyei Jogli Varos
Polgarmesteri Hivatal feladat- és hataskorébe nem tartozd kérelmek, bejelentések,
megkeresések esetén tajékoztatast ad a hataskorrel- és illetékességgel rendelkezd szervrdl és
annak elérhetOségeirdl, az irasban érkezd kérelmeket, bejelentéseket, megkereséseket
tovabbitja a hataskorrel rendelkezd illetékes szervhez.

(13) Kapcsolatot tart a kecskeméti székhellyel vagy telephellyel rendelkezé tarshatdsagok,
kozfeladatot ellatd szervezetek és kozszolgéltatok iigyfélszolgdlataival, intézi a Kecskemét
Megyei Joga Varos Onkormanyzata és Kecskemét Megyei Jogti Véaros Polgarmesteri Hivatal
feladat- és hataskorébe nem tartozo ligyek attételét.

(14) Kozremiikodik a fogyatékkal €16 személyek iigyeinek intézésében.”

A PH SZMSZ 65. § (1) bekezdése az alabbiak szerint médosul:
»(1) Az Ugyfélszolgalat a Hatdsagi Iroda vezetdjének kozvetleniil alarendelt
munkaszervezetként miikodik.”

A PH SZMSZ 66. §-a az alabbiak szerint modosul:
,Ugyfélszolgdlat feladata kiilonosen:
(1) Az Ugyfélszolgélaton az alabbi ligyek intézhetdk kozvetleniil:

a) adoigazolasok kiadasa,

b) nyomtatvanyok atadésa tligyfél részére,

c) azadohatosag hataskorébe tartozo adok, dijak, adok modjara behajtando koztartozasok
befizetés¢hez sziikséges csekk kiadasa, bankkartyas fizetési lehetdség biztositdsa POS
terminalon keresztiil,

d) tajékoztatas az addfolydszamlarol,

e) tdjékoztatas az idegen tartozasok 0sszegérol,

f) azligyfél részére a kozteriilet-hasznalati dij megfizetésére rendszeresitett postai csekk
atadasa,

g) eskiivOi szolgaltatas befizetésének kezelése, szamlak kiallitasa,

h) eskiivdi szolgaltatasokkal kapcsolatos kellékek atvétele (pl.: pezsgd, homokontd szett,
sziilokoszontd ajandék).

(2) Az alabbi ligytipusokban lehetséges a papir alapt kérelmek és egyéb iratok atvétele:



a) zoldteriilet mas célu hasznalatara vonatkozo engedély,

b) utépitési érdekeltségi és kozmiivesitési hozzajarulas megfizetése,

c) kozut nem kozlekedési célu igénybevételéhez hozzajarulas,

d) kozuatkezeldi hozzajarulés,

e) kozuti karok megtéritése irant igény,

f) lakossagi hulladékszallitasi dijmentesség, dijkedvezmény igénylése,

g) fakivagasi engedély,

h) hazi, kommunalis szennyviz elszikkasztasat szolgalo Iétesitmények, fuart kutak
engedélyezése,

1) vizi kézmivekre torténd utdlagos rakotés igazolasa,

j) adobevallasok, bejelentkezések, adatbejelentések, kérelmek ¢és egyéb iratok atvétele
azokban az esetekben, ahol az elektronikus ligyintézés jogszabaly eldirdsa alapjan nem
kotelezo,

k) lakcim megallapitasi és igazolasi ligyekben,

1) a Varosi Tamogatasi Programmal kapcsolatos kérelmek atvétele,

m) szallashely-szolgaltatasi tevékenység engedélyezése,

n) az ingatlankdzvetitdk €és az ingatlanvagyon-értékeldk és kozvetitdk nyilvantartasba
vétele,

0) ndvényvédelem,

p) kozteriilet-hasznalat iranti kérelmek atvétele, tartalmi ellendrzése.”

A PH SZMSZ 2. melléklete helyébe jelen modositas 1. melléklete lép.

Jelen PH SZMSZ mdédositasa 2021. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a
PH SZMSZ 22. § (3) és (6) bekezdése, 23. § (4) bekezdése, 26. § (8) bekezdése, 39/A. §-a,
46. §-a, 46/A. §-a, 52. § (20) bekezdése, 56. § (11) és (18) bekezdése hatalyat veszti.



