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1.Az i

ntézménnyel kapcsolatos altaldnos informécidk

A munkatervre vonatkozd jogszabalyi hattér

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (Kdznev. tv.)
A nemzeti koznevelésrol szolo térvény végrehajtasarol szoélo 229/2012. (VIIL28.)
Korm. rendelet
Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol sz616 363/2012. (XI1.17.) Korm. rendelet
Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)
Az allamhaztartasrél sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011 (XIL1.31.) Korm.
rendelet (Aht. Vhr. )
Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)
A pedagbgusok uj életpalyajardl sz616 2023. évi LII. térvény (Puétv.)
A pedagégusok vj életpalyajardl szold 2023. évi LIL torvény végrehajtasardl szold
401/2023. (VII1.30.) Korm. rendelet (Puétv. Vhr.)
A munka torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi 1. torvény (Mt.)
A kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény Kjt)
A korményzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. trvény
A Polgari Térvénykonyvrol szo16 2013. évi V. térvény (Ptk.)
A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény
A pedagogusok elémeneteli rendszerérél és a kzalkalmazottak jogallasarol sz616 1992,
¢vi XXXIII. toérvény koéznevelési mtezmenyekbcn torténd végrehajtasardl szolo
326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet (Epr.)
A nevelési-oktatdsi intézmények mikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet
Nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény
A jatszoteri eszk6zok biztonsagardl sz616 78/2003. (X1.27.) GKM rendelet
A 2023/2024. tanév rendjérél sz616 30/2023. (VIII. 22.) BM rendelet
A 2024. évi munkasziineti napok koriili munkarendrél sz616 15/2023. (VIL. 13.) GFM
rendelet
A pedagigiai-szakmai szolgaltatasokat ellaté intézményekrsl és a pedagogiai-
szakmai szolgaltatdsokban val6 kézremiikodés feltételeirsl sz616 48/2012. (XII. 12.)
EMMI rendelet

Az el6z6 nevelési évben, Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorményzata 2023.02.27. napjan a
Ferenczy Ida Ovoda (831631) torzskonyvi jogi személyre vonatkozd véltozas-bejelentési
kérelmét a Magyar Allamkincstér Bacs-Kiskun Véarmegyei Igazgatosag elfogadta. A kozhiteles
torzskényvi nyilvantartasba bejegyzett adatain a kérelmezett médositasokat, 2023.07.01.
alkalmazasi ddtummal atvezette. A Ferenczy Ida Ovoda Alapité okirata, valtozatlan sz€khely,
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valamint hat telephely szerint modosult. Kivezetésre keriilt a Csongradi utca 39. és a Szent
Miklés utca 16. telephely.

A megsziint feladatellatasi helyek alkalmazottai koziil, 6 £6 athelyezéssel a Kalman Lajos
Ovodaban, 10 f6 a F erenczy Ida Ovodan beliil folytatta jogviszonyat. A gyermekek elhelyezése,
a sziil6i nyilatkozatoknak megfeleléen tortént.

A Puetv. alapjan, minden alkalmazott megkapta azt az irasbeli tajékoztatot és nyilatkozatot,
mely a 2024.01.01. napjatol életbe 1épé koznevelésben foglalkoztatotti jogviszonyra iranyul. A
nyilatkozatok alapjan 2023.09.29. napjat bezarolag, minden dolgozé elfogadta a

jogviszonyvaltast.

1.1.Az intézményre vonatkozd adatok

AZ INTEZMENY NEVE FERENCZY IDA OVODA

Székhely cime: 6000 Kecskemét, Matis Kalman utca 8.
Telefonszam: 76/320-617

E-mail cim: intvez.ferenczyida@gmail.com
Feladatellatasi helyek szama: 7

1.2.Az intézmény vezetése

Igazgatd:

Kurillané Pancél Csilla

Igazgatdhelyettesek:

Vordsvarszky Andrea

Gomori Agnes

Déka Palné

Gazdasagi Hivatal vezetdie

Ivanné Varga Agnes

Gazdasagi Hivatal vezetd helyettese

Pernyész Krisztina

Az intézményvezeté-helyettesekhez az alabbi 6vodak tartoznak:

Intézményvezetd Feladatellatasi hely E-mail Tel. szam
intézményvezets-
helyettes neve
Matis Kalman utca 4. matisovoda@gmail.com 76/322 941
Virosvarszky Andrea 20/994 6618
Matis Kalman utca 8. szivarvanyovi{@gmail.com 76/320-617
s PRpE Toth Lasz16 sétany. 1. arpadvarosiovoda@gmail.com | 76/504 623
Kurillané Pancél Csilla 20/260-6323
Giomaori Agnes Klapka utca 14. klapkaovoda@gmail.com 76/480-688
70/383 6668
Szabadkai utca 1/a szabadkaioviv(@gmail.com 76/326-108
Juhdsz utca 1. Jiuhaszovi(@gmail.com 76/322-495
. A Hossz utca. 3. hosszuovi@gmail.com 76/483-320
Déka Pilné o 30/361 1963

1.3.Az intézményvezetés munkajat segitd koordinatorok

Koordinator neve Feladatellatasi hely E-mail Tel. szam
Koordinatorok Matis Kalman utca 4. matisovoda(@gmail.com 76/322 941
Matis K4lman utca 8. szivarvanyovi3(@gmail.com 76/320 617
Szabadkai utca 1/a szabadkaiovi{@gmail.com 76/326 108
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Juhéasz utca 1. juhaszovi(@gmail.com 76/322 495
Téth Laszld sétiny 1. arpadvarosiovoda(@gmail.com | 76/322 383
Hosszi utca. 3. hosszuovi@gmail.com 76/483-320
Nevelomunkat segité munkatarsak:
Nevelémunkit segité Feladatelldtasi hely E-mail Tel. szim
dvodatitkar Kecskemét matisovoda@gmail.com 76/322 941
Klapka utca 14, 20/588 4011
ovodatitkar Kecskemét arpadvarosiovoda(@gmail.com | 76/504 623
Téth Laszld sétany 1. 30 623 5378
Ovodatitkar Kecskemét hosszuovi@gmail.com 76/483 320
Hosszi utca. 3,
Jejlesztépedagdeusok Ferenczy Ida Ovoda arpadvarosiovoda@gmail.com | 76/ 504 623
gyogypedagogus feladatellatasi helyek matisovoda@gmail.com 76/322 941
ovodapszicholégus matisovoda@gmail.com 76/322 941
2.Dolgozoi l1étszamadatok
Engedélyezett stituszok Adat
Ovodapedagdgus (ebbdl vezets 4 15) 74,5
Fejlesztépedagogus 2
Ovodapszichol6gus 1
Gyogypedagogus 1
Dajka 36
Redagégiai asszisztens 14.,5
Ovodatitkar 3
Gazdasagi Hivatal 50
Osszesern: 183
3.Gyermeklétszam adatok
Az Alapité Okirat szerint engedélyezett csoportok széma: 35 csoport
Fér6helyek szama: 944 fo
2023. 10. 01.
Feladatelldtasi hely Gyermekek SNI BTMN HH HHH
szama
Matis Kélman 8. 174 7 12 1 9
Maétis Kalméan Utcai Ovoda 4. 94 6 16 5 13
Mesedomb Ovoda 72 3 4 0 1
Juhész Utcai Ovoda 43 5 5 1 13
Csigabiga Ovoda 162 2 7 1 0
Aranytulipan Ovoda 73 4 9 0 1
Hossza Utcai Ovoda 217 3 11 1 |
Osszesen: 835 30 64 9 38
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4.A pedagdgiai munka feltételei

4.1.Targyi feltételek

Ovodainkban a nyéri karbantartasi munkak kozil:

Néhany feladatellatisi helyen részleges festés, homokozé feltdltés, valamint a felszamolasra
keriilt 6vodak udvari jatszéeszkizeinek athelyezésére keriilt sor — Mesedomb Ovoda,

Aranytulipdn Ovoda, Métis Kalmén Utcai Ovoda.

A nevelés-oktatds sikeres megvalsitisdhoz sziikséges eszkozok hasznalata soran, az

allagmeg6vasra, valamint 4j beszerzésnél a forrasok megteremtésére torekszem.

A munkafeltételekkel kapcsolatos nevelési évre vonatkozd konkrét feladatok

Feladat Felelés Hataridé
Tiizriad6 gyakorlat igazgato 2023. oktéber
igazgatdhelyeties
Munka - és balesetvédelmi oktatas igazgato 2023. oktdber
megszervezeése igazgatohelyettes
Infokommunikacios eszkozok beszerzése, | igazgatd folyamatos
ameglévd eszkozallomény fejlesztése, a | gazdasagi vezetd
feladatellatasi helyeken azonos feltételek | rendszergazda
biztositasa
A meglévd eszkozok allagmegovasa, igazgatOhelyettesek folyamatos
balesetmentes miikodés megszervezése miiszaki csoportvezetd
Az udvari jatékok karbantartasa, sziikkség | igazgat6 folyamatos
szerinti cseréje igazgatohelyettes
gazdasagi vezet6
miiszaki csoportvezeté
A szabalyzatokban foglaltak betartasa igazgato folyamatos
(SZMSZ, Hazirend, HIT, Ttizvédelmi és | igazgatShelyettesek
munkavédelmi, balesetvédelmi eldirdsok) | koordinatorok
HACCP képzés szervezése igazgald 2023. november

4.2.Személyi feltételek

A tartos tavolléten levok helyett, két f6 nyugdijas pedagogus visszafoglalkoztatisaval, két f6
harmadéves 6vodapedagogus hallgatd, valamint egy gyakornok 6vodapedagdgus
alkalmazasdval, a nevelési év kezdetére sikeriilt megteremteni a zavartalan nevel$-oktatd
munkdhoz sziikséges személyi feltételeket.

A 2023/2024. nevelési évben, a fenntarté egy gydgypedagdgus allishely biztositdsaval
optimalizalta a pedagégiai feladatok ellatdsat. A feladatellatasi helyeken még 8 utazé
gyogypedagogus végez fejlesztd, felzarkdztatdo munkat.

A pedagbgus fokozatok aranya intézményiinkben

Pedagdégusok szima 79
koziiliik gvakormnok 5
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Pedagoeous I, 46
Pedagdgus I1. 23
Mesterpedagdgus 5

Tartos tavollét 8 £6 esetében regisztralt adat.

Munkaidé beosztas

Az 6vodapedagogusnak, a kotott munka idejét (32 6ra) a gyermekekkel val6 kozvetlen, a teljes
ovodai €letet magéaban foglald foglalkozasra kell forditania.

A munkaidd fennmaradé részében, legfeljebb heti négy 6raban a nevelést elokészitd, azzal
Osszefliggd egyéb pedagdgiai feladatokat 14t el. (a nevelbtestiilet munkajaban val6 részvétel,
gyakomnok szakmai segitése, eseti helyettesités). A nevelémunkaval Osszefliggh egyéb
feladatok végrehajtasa dvodan beliil és dvodan kiviil teljesithetd.

A teljes nyitvatartasi idében Gvodapedagégussal torténd foglalkozast és az atfedési id6re
vonatkoz6 szabélyok alkalmazasét a 20/2012.(VIIL31.) EMMI rendelet médositotta.

A gyakornokok munkaideje 26 6ra, heti maximum 4 éréban hospitéalnak, egyéb pedagogiai
feladatot latnak el. Jelenleg 5 gyakornokot foglalkoztatunk, a mentorok kijelslése az
alkalmazasuk kezd napjan megtortént.

A mesterpedagogus fokozatba sorolt 6vodapedagogus, 3 £8 szaktanacsadé esetében heti 27 6éra
neveléssel lek6tott munkaidé, 13 éra nevelést el6készitd, azzal Osszefliggd egyéb pedagogiai
feladatok, a neveldtestiilet egyéb munkéjaban vald részvétel, gyakornok szakmai segitése,
esetleges helyettesités vonatkozik, 1 6 szakérté intézményvezet6-helyettesi feladatokat 14t el,
A munkarendet az igazgatOhelyettesek készitik el, az igazgaté jovahagydsaval 1ép életbe
szeptember 1-én.

A munka szervezése

* Nevel6-oktaté munkét kézvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott szakember az
igazgato dontése alapjan egyéb foglalkozast tarthat, ha annak megfeleld végzettséggel,
szakképzettséggel rendelkezik, valamint az igazgatd a foglalkozas megtartisahoz
szilkséges tapasztalatarol, hozzaértésérdl meggy6z3dott.

® A pedagogiai asszisztensek és dajkik elsédleges feladata az 6vonék munkdjinak
segitése, f6ként az SNI-s gyermeket fogadé csoportokban és a legkisebbeknél.

A Matis Kélmén Utcai Ovodéban, a tartés tavolléten levék helyén (Pingvin-, Siini
csoport), délutdn harmadéves 6vodapedagégus hallgatd, mint pedagdgiai asszisztens
dolgozik.

* A feladatokat jelen munkatervben meghatérozottak figyelembevételével kell elvégezni,
mely személyekre lebontva késziilt a feladatellatési helyek feladattervében.

* A dolgoz6k munk4jat a havi jelenléti iv alapjan kell nyomon kévetni

A neveldtestiilet éves feladatainak iitemezése a feladatellatasi helyek feladattervében talalhato.
5.A nevelési év rendje

A fenntarté éltal jovahagyott nyitvatartasi id6: 6.30 — 17.00

Munkarend, munkaidé:
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Igazgatd, igazgatohelyettes: 8.00-16.00 6raig
(')vodapedagégus: heti véltasban: 6.30 — 17.00
Pedagogiai asszisztens: 8.00 — 16.00

Dajkak munkaideje heti valtisba: 6.00 — 17.30
Ovodatitkar: 8.00-16.00

A nevelési év 2023. szeptember 01.-t6], 2024. augusztus 31.-ig tart.
Az 6vodak napirendje

A gyermeki tevékenységeket, a képességfejlesztés folyamatat a Ferenczy Ida Ovoda Pedagogiai
programja alapjan szervezziik. Az 6voddban a napirendet gy alakitjuk ki, hogy a sziilék — a
hézirendben meghatarozottak szerint — gyermekiiket az évodai tevékenység zavarasa nélkiil
behozhatjak, ill. hazavihetik. Az uj gyermekek fogadasa szeptember 1-vel kezd6dik, kiesebb
csoportokban, anyas beszoktatas keretében.

5.1.Nevelésnélklli munkanapok rendje
Az 6voda 5 nevelésnélkiili munkanapot vehet igénybe, melyet a feladatellatasi helyek

szerveznek.

Feladatellatdsi hely Idépont Téma Felels
oktdéber 20 Munka — és balesetvédelmi oktatas igazgatohelyettes
oktober 24 Szaktanacsadas a nevel6testiilet igazgatbhelyettes

_ ) részére
Matis Kalman Utcai februar 2 Féléves nevelbtestiileti értekezlet igazgatohelyettes
Ovoda
majus 17 Kozosségépitd, szakmai program Cica csoport
6vodapedagdgusa
Junius 24 Evzar6 nevelotestiileti értekezlet igazgatOhelyettes
november 8. Tovabbképzés, igazgatdhelyettes
Szakmai Férum
januar 22. Félévi nevel6testiileti értekezlet igazgatohelyettes
Aranytulipan Ovoda aprilis 19. F61d Napja - Aranytulipin Ovoda igazgatohelyettes
julius 01, Tanévzard nevelbtestiileti értekezlet igazgatohelyettes
julius 02. Kozosségépitd, szakmai program Mesedomb Ovoda
januar 29. Féléves nevelotestiileti értekezlet igazgato
februar 09. Bobita Bébtalalkoz6 varosi Kacsa csoport
tehetséggondozod program
Csioabiga Ovoda marcius 22. Rendérzd Bobitak Cica és Siini csoport
gabig varosi tehetséggondozo program d6vodapedagdégusa
julius 04. Evzéré nevelStestilleti értekezlet igazgato
Jjulius 05. Koz6sségépitd, szakmai program Maci csoport
ovodapedagdpusa
november 10. | Viarosi Versmondé Talalkozo Maci csoport
Hosszti Utcai Ovoda tehetséggondozd program ovodapedagdgusa
janudr 26, Féléves nevelbtestiileti értekezlet igazgatohelyettes
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aprilis 19. Szakmai nap igazgatohelyettes
Jjunius 27. Ko6z6sségépitd, szakmai program Méhecske csoport
ovodapedagdgusa
Junius 28. Evzar6 nevel6testiileti értekezlet igazgatGhelyettes
5.2.Ertekezletek
Intézményi megbeszélések. értekezletek
Résztvevék IdGépont

Vezet6i megbeszélés
(igazgato, igazgatOhelyettesek)

Havonta egy alkalommal, egyeztetés szerint,
folyamatos elektronikus kapcsolattartas

Gazddlkodasi, iigyviteli megbeszélés
(intézményvezetd, gazdasaei vezetd)

Havonta ill., aktualitisnak megfeleléen, folyamatos
elektronikus kapcsolattartas

Feladatellitdsi hely vezet6i megbeszélés
(igazgatd, igazgatohelyettesek, koordinatorok)

Negyedévente, illetve a feladatok fiiggvényében

Fejlesztbpedacoeusok

Havonta

Pszicholdgus

Havonta

Nevelotestiileti értekezletek:

Téma Idépont Feladatellatasi hely Felelés Dokumentum
Evnyitd szeptember 04. | Matis K4lman Utcai Ovoda igazgato JegyzOkonyv
nevelotestiileti szeptember 05, Csigabiga Ovoda igazgatohelyettesek
értekezlet szeptember 12. Aranvtulipan Ovoda
A nevelémunka janudr 22. Aranytulipan Ovoda Jegyzdkonyv
feléves értékelése | janudr 29. Csigabiga Ovoda

februgr 02. Matis Kalman Utcai Ovoda
Evzard junius 24 Matis Kdlméan Utcai Ovoda Jegyz6kényv
nevelGtestiileti jalius 01, Csigabiga Ovoda
értekezlet ftilius 04. Aranytulipn Ovoda
Sziildi értekezletek. fogadoorak
Feladat ellitdsi hely Sziildi értekeziet Fogado éra

Aranytulipan Ovoda 2023.09.19.2021.,
2024. januar/méjus
Juhasz Utcai Ovoda 2023.09.19.,
2024. januar/méajus
Mesedomb Ovoda 2023.09. 06.
2024. januar/majus
Csigabiga Ovoda 2023.09. 19.- 27. kozotti idészakban

méréseket kbvetben, valamint
egyéni igény szerint

2024. januar, majus

2023.09.12. nov. 04. kézotti idészakban
2024. januar, mijus

2023.09. 14. — 29. kozotti idészakban
2024. janudr, majus

Hosszi Utcai Ovoda

Matis Kélmén Utcai Ovoda

5.3.Nyari karbantartdsi, takaritasi szlinet

10



Ferenczy Ida Ovoda
6000 Kecskemér, Matis Kdalmadn u.8. Munkaterv 2023/2024.

A nyari zéras altaldban 6 hét. A Ferenczy Ida Ovodahoz tartozod feladatellatasi helyek koziil
folyamatosan két 6voddban biztositunk tigyeletet.

A zaras ideje alatt az 6vodaban karbantartasi, takaritasi, felGjitdsi munkélat folyik.

Az intézményvezetS-helyettesek a gyermekek szillei kdzott irasos felmérést végeznek a
gyermekek nydri 6vodai ellatasdra vonatkozéan. A sziildkkel egyeztetve torténik a fogadd
ovoda kijelGlése.

A zarasok id6pontjat februdr 15-ig nyilvanossa kell tenni a sziil6k szamara.

Tervezett zarasok:

Feladatellatasi hely Idépont
Ferenczy Ida Ovoda 2024, junius 24,- julius 12.
2024. augusztus 12.- 30.
Matis K4lmén Utcai Ovoda 2024. junius 24. — augusztus 02.
Juhasz Utcai Ovoda 2023. junius24.- julius 05.
2024. augusztus 05.- 30.
Csigabiga Ovoda 2024. julius 22. — augusztus 30.
Mesedomb Ovoda 2024, junius 24.- jalius 19
2024. augusztus 19.- 30.
Aranytulipan Ovoda 2024. julius 15. — augusztus 23.
Hosszii Utcai Ovoda 2024. julius 08.- augusztus 16.

5.4.Nyilt napok
Az intézmény bemutatisit szolgdld, valamint pedagdgiai céltt nyilt napokat minden
feladatellatasi hely kiilon szervezi.

Feladatellitasi hely Csoport Idépont

Ferenczy 1da Ovoda Ovodanyitogat6 2024. marcius

Matis Kalmén Utcai Ovoda Ovodanyitogaté 2024. 4prilis

Juhasz Utcai Ovoda Minden csoport 2024. aprilis

Csigabiga Ovoda Minden csopori 2023. november

2024. februar, marcius

Ovodanyitogaté 2024. 4prilis

Mesedomb Ovoda Minden csoport 2023. szeptember
évodan)'itogaté 2024.4prilis

Aranytulipan Ovoda Minden csoport 2024, aprilis

Hosszi Utcai Ovoda Ovodanyitogaté 2024, marcius, aprilis

5.5.Fakultativ hit- és valldasoktatds szervezése

A nevelési év kezdetén felmérjitk a sziilok igényeit, felvessziik a kapcsolatot a hitoktatokkal,
megszervezzik a foglalkozasokhoz sziikséges feltételeket. A sziilgk altal valasztott foglalkozas
tobbnyire reformatus és romai katolikus hitoktatas.
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Munkaterv 2023/2024.

Feladat elldtdsi hely Oktatds szervezije Idépont
Aranytulipan Ovoda reformatus hitoktatd Péntek 11:00
Juhasz Utcai Ovoda reformatus hitoktatd Péntek 11:00
Mesedomb Ovoda reformatus hitoktat6 Hétfd 15:00

Ferenczy Ida Ovoda

nem volt igény

Matis Kélman Utcai Ovoda

nem volt igény

Péntek 11:00

Csigabiga Ovoda reformatus hitoktato
Hosszti Utcai Ovoda katolikus hitoktatd Hét6 15:25
reformatus hitoktatd Kedd 15:25

6.Pedagdgiai folyamatok, feladatok

A Pedagdgiai Programban meghatérozott céljaink elérését, a pedagogiai folyamatok tervezése,
azok megvalésitasa, ellen6rzése, értékelése eredményezi.

A stratégiai dokumentumokkal Gsszhangban, az elézd nevelési év beszamoldjara, mérési
eredményeire épitve tervezzik éves munkaterviinket, valamint a munkako6zoségek

munkaterveit.

6.1. Tervezés

TERVEZES
Cél Feladat Felelos Hataridé
Az intézmény stratégiai Az Alapitd Okiratban igazgatd 2023.09.01.
dokumentumainak foglaltak szerinti igazgatohelyettesek 2024.03.15.
koherens kialakitasa feliilvizsgalat
A vezeti és intézményi | Informdcidk elemzése, igazgatd 2023.09.01. folyamatos,
tanfeliigyeleti ért€kelése, intézkedési igazgatGhelyettesek 2023.11.21.-6l
ellendrzések eredményei | terv kidolgozasa
éptiljenck be a
neveldmunkaba
Az éves munkaterv A munkaterv, az el6z6 igazgatd 2023.09.30.
Osszhangban legyen a €v beszamoldjdra épiiljén | igazgatohelyettesek
stratégiai
dokumentumokkal, a
munkakézosségi
tervekkel.
Az intézmény stratégiai | A Pedagégiai Program, igazgato 2024.01.01.
dokumentumai az SZMSZ aktualizalasa a igazgatOhelyettesek
oktataspolitikai célokkal | térvényi valtozasoknak
Osszhangban legvenek. megfeleléen
6.2.Megvaldsitas
MEGVALOSITAS

Cél Feladat Felelés Hataridd
A Pedagégiai A nevelési évre, gyermekcsoportra tervezett | igazgato folyamatos
Programban egymasra €piilé tevékenységek, a igazgatohelyettesek
megfogalmazott célok, | személyiség- és kozosségfejlesztést, az
feladatok jelenjenek elvart nevelési, tanulasi eredmények elérését
meg a pedagogus szolgaljak.
tervezébmunkdjdban és | A gyermekek, munkatarsak elégedettségét
annak iitemezésében ¢s a fenntartdi elvarasok teljesiilését

eredménvezze.
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6000 Kecskemét, Mdtis Kalman u.8. Munkaterv 2023/2024.
A pedagoégiai munka A teljes pedagogiai folyamat kvethetd a igazgato folyamatos
feleljen meg az éves tevékenységi tervben, a csoportnaplokban és | igazgatohelyettesek
tervben foglaltaknak a gyermeki produktumokban.

Gyakornok mentoralds | Mentori munkaterv alapjén a pedagdgus igazgatohelyettesek | folyamatos
kompetencidk tdimogatisa, a gyakornokok mentor
mddszertani gvakorlatinak alakitasa 4vodapedagdgus
A szakmai A kiemelt pedagdgiai feladatok timogatdsa | igazgatShelyettes folyamatos
munkak6zésségek céljabol modszertani bemutatok, eléadasok | munkakdzosség
segitik a kiemelt szervezése. vezetdk
pedagégiai feladatok
eredményes
megvaldsitasat
6.3.Ellen6rzés
ELLENORZES - BELSO ELLENORZES
Pedagdgiai, taniigy-igazgatisi feladatok
Ellendrzés teriilete Felelgs Hatiridé
Kotelez6 dokumentumok (Csoportnaplé, Felvételi — mulasztasi igazgatohelyettesek folyamatos
napld) vezetése
SNI, BTM naplok megnyitasa, vezetése igazgatohelyettesek folyamatos
fejleszté pedagdgusok
Statisztikai adatszolgéltatas el6készitése, rogzitése az igazgato, 2023. 10. 16.
informatikai feliileten igazgatohelyettesek,
titkarok
Egyéni képességek mérése, rdgzitése, fejlesztése igazgatohelyettesek 2023.09.30.
2024. januar — majus
folyamatos
Fejlesztdpedagégus, gyogypedagogus, 6vodapszicholégus igazgato folyamatos
dokumeniicibja
Gyermekvédelmi feladatokkal kapcsolatos dokumentacidk igazgatohelyettesek folyamatos
A pedagégiai program szerinti haladas, pedagdgiai munka igazgatohelyettesek folyamatos
ellendrzése
Gyermekvédelmi munka ellenérzése igazgatohelyettesek folyamatos
Kapcsolat a szakszolgalatokkal igazgato folyamatos
Munkak$zosségek mitkddése igazgatOhelyettesek. folyamatos
munkakozosségvezetd
Intézményi belso ellendrzés, 6vodapedagdgusok belsd igazgatd folyamatos
cllendrzése igazgatOhelyettesek
BECS
6.3.1.Bels@ ellenérzés
ELLENORZES - BELSO ELLENORZES
Munkaltatéi feladatok
Eliendrzés teriilete Felel6s Hataridé
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6000 Kecskemét, Matis Kdalmdn u.8.

Munkaterv 2023/2024.

Munkakdri leirdsok feliilvizsgalata, modositasa igazgald szeptember 30.
Uj dolgozok, gyakomokok segitése, mentorok munkaja igazgatohelyettesek | folyamatos
Munkavédelmi oktatas megszervezése igazgatohelyettesek | oktdber 31.
Munkavédelmi el6irasok betartasa, balesetvédelem koordinatorok folyamatos
Tlizvédelmi- €s bombariad6 gyakorlasa igazgatOhelyettesek | oktdber 10-ig
Technikai dolgozék munkavégzése, munkafegyelem, az igazgatohelyettesek | folyamatos
intézményi tulajdon védelmére szolgalé el6irasok betartdsa koordinatorok
Munkaidé betartdsa, munkaidé nyilvantartas, jelenléti fvek igazgatohelyettesek | folyamatos
vezetése
HACCEP betartasa igazgatohelyettesek | folyamatos
koordinatorok
Ovoda rendje, tisztasdga igazgatOhelyettesek, | folyamatos
koordinatorok
Fenntartdi, illetve belsd ellenbrzéssel kapcsolatos igazgatd aktualitdsnak
dokumentaciok igazgatéhelyettes megfeleld, illetve
folyamatos
KIR személyi nyilvantarté rendszer kezelése igazgathelyettesek | folyamatos
titkarok,
ELLENORZES - BELSO ELLENORZES
Gazdilkodis
Ellenérzés teriilete Felelés Hataridé
A nyéri karbantartasi munkalatok elvégzésének ellendrzése GH. vezet6 augusztus 30.
igazgaté
Koltségvetés, elokészitése, dsszeallitasa GH vezet6 szept.30.
igazgatdhelyettesek
Gazdalkodas éves helyzetének 4ttekintése GH vezetb folyamatos
intézményvezetd
Eszkdznyilvantartas, leltar igazgatohelyettesck | november
GH tigvintéz6
Téritési dij szdmlazasa, elszdmolas GH vezet6 és folyamatos
helvettes
Etkezéssel kapcsolatos nyilvantartasok ellendrzése igazgatohelyettesek | folyamatos
Az iskolak kézétkeztetésével kapcsolatos feladatok GH. vezetd folyamatos

6.3.2.KUls6 ellenérzés

ELLENORZES - KULSO ELLENORZES

Intézményiink bels6 ellenére a Belsé Ellen6rzési Terv alapjan végzi feladatat. A terv elkészitése elstt a belsd

ellendr és az intézményvezet6 kockazatelemzést készit.

Szitkség esetén a vizsgalt teriilet eredménynek megfelelden intézkedési tervet készitiink.

Torvényességi ellendrzés, valamint az llami timogatés felhasznaldsaval kapcsolatos ellenérzést a fenntart6

elére jelzett id6pontban hajtja végre.
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Tanfeliigyeleti ellenérzés

Feladat ellatisi hely Tanfeluigyeleti ellendrzésben résztvevo
Csigabiga Ovoda Igazgato - intézményi ellenérzés
Feladat:
technikai feltételek biztositasa
interjuk megszervezése, dokumentumelemzés elokészitése
Pedagdégusmindsités
Mesedomb Ovoda Feladat:
intézményi delegalt kijeldlése
személyi, targvi, technikai feltételeinek biztositasa

6.4.Ertékelés

6.4.1.Belss Onértékelés
A 2022/2023. nevelési évben megvalosult a vezetdi, valamint az intézményi onértékelés, az
intézkedési tervben meghatéarozott feladatok megvaldsitasa a hatéridének megfelelden zajlik.

Feladat Felelés Hatiridé
Az Onértékelési csoport tagjainak megjeldlése, esetleges igazgato szeptember 30.
Ujravalasztas
Az onértékelés elokészitése, tervezése, kidolgozasa onértékelési oktdber 30.
csoportvezetd
Az onértékelés sordn, a nevelési-oktatasi tevékenységgel és a | onériékelési majus

szervezet mukodésével Osszefliggd erdsségek, fejleszthetd | csoportvezetd
teriiletek azonositasa
Az oOnérickelés eredményeinek feldolgozdsa — elégedettség igazgatohelyettesek | junius
mérés, intézkedési terv koordinatorok

6.4.2.Gyermeki értékelés

Feladat Felel6s Hataridé
A gyermekek fejlettségi szintjére vonatkozo mérési rendszer igazgatohelyettesek | oktéber 30.
miikddtetése: ovodapedagogusok | janudr-majus

év eleji felmérés, szempontsor alapjan
félévi és év végi diagnosztikus mérés, értékelés

A gyermeki teljesitmények folyamatos figyelemmel kisérése, igazgatohelyettesek | folyamatos
dokumentaldsa, elemzése 6vodapedagdgusok
Egy¢ni fejlesztési terveknek megfeleld, egyénre szabott értékelés, igazgatShelyettesek | folyamatos
amely az egyéni fejlesztési napléban nvomon kovethetd dvodapedagdgusok
Szitlék tajékoztatasa, gyermekiik fejlddési menetérd] késziilt értékeld igazgatohelyettesek | folyamatos
dokumentum alapjan, folyamatos visszacsatolas 6vodapedagbgusok

A nevelési év kezdetén végzett mérés minden tevékenységteriiletet érint, eredménye
kiindulépontot jelent az adott csoport nevelési tervének elkészitéséhez.

Az egyes feladatellatasi helvek altal meghatarozott kiemelt pedagogiai feladatok:

o Szabad jaték, az egészséges életmddra nevelés — Matis Kalmén Utcai Ovoda

e Kiilsé vilag tevekeny megismerése - matematikai tapasztalatszerzés — Aranytulipan
Ovoda, Juh4sz Utcai Ovoda, Mesedomb Ovoda

e  Erzelmi, erkdlesi, értékorientalt koz9sségi nevelés — Csigabiga Ovoda
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* Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek fejlesztése — Hosszi Utcai Ovoda

A félevi, év végi értékelés eredményét a fejlesztendd teriiletet a sziilék megismerik. Sziikség
cseten az Ovodapedagégusok a fejlesztépedagdgusokkal, gyogypedagogusokkal, a
szakszolgalattal egytittmiikddve végzik a felzarkoztatést.

Az dvoda-iskola atmenet megkdnnyitése érdekében, a szilldk a tankdtelezettség feltételérdl
2023. szeptember 26. napjan tajékoztatast kapnak. A Hosszi Utcai Ovodankban, a pedagogiai
szakszolgalat eladast tart a beiskolazds és a tankstelezettség alol torténd felmentés
eljarasrendjérol.

2023. november 27. napjan beiskolazasi sziildi értekezlet szervezésére keriil sor a Csigabiga

Ovodéban, lehetéség nyilik a belvérosi altaldnos iskolak bemutatkozdsira, a leendd elsd
osztalyos tanitok megismerésére.

6.4.3.Pedagégusmindsitési eljarasok
Az Oktatasi Hivatal az alabbi 6vodapedagdgust rogzitette a 2023/2024. nevelési évben
mindsitésre:

2w oty e

Pedagégusmindsitési eljarisban

Feladatellatdsi hely részt vevs ovodapedagégus Elérni kivant fokozat

Mesedomb Ovoda 1 6vodapedagdgus PIL -2023.11. 21.

6.5.Intézkedések

Feladat Felelés Hatirid6
Az ellendrzések sorén sziiletett eredmények elemzése és értékelése igazgatdhelyettesek | folyamatos
Az ellendrzések eredményeire épiil6 fejlesztések meghatarozasa, igazgat6helyettesek | folyamatos
szitkség esetén korrekcid végzése, fejlesztési terv kidolgozdsa
A gyermeki teljesitmények elemzése, és az egyes évek mérési, igazgatOhelyettesek | folyamatos

értekelési eredményeinek Ssszekapesolésa, a fejlesztést igényls
teriiletek kiemelése / kiemelt pedagégiai feladat meghatirozasa/
Az intézmény stratégiaj és operativ dokumentumainak elkészitése, igazgaihelyeitesek | folyamatos
modositisa sordn az ellen6rzések altal feltart informéacidk
felhasznalasa

A gyermeki teljesitmények elemzése soran feltart problémak igazgatohelyettesek | folyamatos
megoldésara alkalmas mo6dszerek, j6 gyakorlatok, timogaté Stletek
gvlijtése, szakmai tamogatas

7.Szemeélyiség és kozosségfejlesztés

7.1. Fejleszt6pedagogusok, a gydgypedagdgus és az dvodapszicholdgus
egyuttmdkodése

A hét feladatellatasi helyet, két fejlesztopedagégus, egy pszicholégus és egy gyogypedagogus
latja el. A munkatervek elkészitését megel8zéen felmérést végeznek, rogzitik a fejlesztési
teriileteket, a pedagogiai vélemények elkészitése elétt felveszik a kapcsolatot az
ovodapedagdgusokkal, ellenérzik a feliilvizsgalati iddpontokat, az 1j kérelmek benyujtasat
0sszehangoljék a szakszolgélati hataridékkel. A feliilvizsgalat sordn esetlegesen maédositott
fejlesztési teriileteknek megfeleld egyéni tervet készitenek.
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Cél Feladat Felel6s
A pedagdgiai munka segitése, Sziiléi értekezleteken valé igazgatd
timogatésa a gyermeki fejlédés részvétel igazgatohelyettesek
érdekében. Prevencid Esetmegbeszélések ovodapszichologus
Belsd tudasétadas fejlesztépedagogus
Munkakdzosségek programjaiba
vald bekapcsolodas
Dokumentacié vezetése, a
szakvélemények érvényességének,
feliilvizsgdlatinak ellenérzése
A BTM gyermekek fejlesztése, Sziil8i értekezleteken valo igazgatd
felzarkoztatasa részvétel igazgatohelyettesek
Esetmegbeszélések fejlesztépedagbgusok
Kapcsolattartas az utazéd ovodapszicholégus
gyogypedagdgusokkal
Bels6 tudaséatadas
Dokumenticio vezetése
Egyéni képességfejlesztés az 6vodapedagdgusok segitése a igazgatd
megvaldsitasa fejlesztési tervek kidolgozasaban igazgatohelyettesek
A fejlesztés eredményének fejlesztdpedagdégusok

folyamatosan nyomon kévetése, ha

sziikséges korrekcid

7.2 Kilénleges banasmadot igénylé gyermekek ellatasa
A gazdasigos mikodés érdekében, fenntartéi dontés alapjan, 2023.09.01. napjatol egy
gyogypedagdgus statusszal boviilt a pedagogus allashelyek szama. A szakértdi véleményben
meghatarozott fejlesztési teriiletek ellatasat 8 utaz6 gydgypedagogussal oldjuk meg.

Az SNI diagnézissal rendelkezd gyermekek szdma, 30 £8, ebbol 24 gyermek SNI/2, 6 gyermek

SNI/3.

Fejlesztési teriiletek és raszamok:

Logopédia Kognitiv

Mozgas Autizmus Szocialis komp. Osszesen

33 12

52 1

106

A BTMN diagnozissal rendelkezOk szdma a nevelési év kezdetén 64 6. Ellatasukat, két

fejlesztopedagdgus végzi.

személyi feltételek megteremtése.

CélL: A leghatékonyabb személyiségfejlédés tAmogatdsa. Az egyéni képességfejlédéshez sziikséges targyi,

kapcsolatos feladatok egyeztetése
(iddpont, helyszin, fejlesztd személye)

Feladat Felelds Hatdridé
Az SNI gyermekek rogzitése a KIR igazgatohelyettesek szeptember 30.
rendszerbe
Az utazd gyégypedagdgusi ellatas igazgat6 szeptember 1.
megszervezése igazgatohelvettesek
Szerz6déskotés az utazod igazgato szeptember 15.
gvogypedagdgusokkal
A gyermekek fejlesztésével igazgatohelyettesek szeptember 15,
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6000 Kecskemét, Mdtis Kalmdn u.8. Munkaterv 2023/2024.
Kapcsolattartds, konzulticié az utazé fejlesztopedagogusok, folyamatos
gydgypedagogusokkal gyogypedagdgus, dvodapedagdgusok
Kontroll vizsgalatok kérése, pedagégiai
vélemények elkészitése
A gydégypedagogus altal ellatott igazgatohelyettesek minden hé 5-ig
feladatok ellentrzése, teljesités
igazoldsa
BTMN gyermekek szakértdi igazgatohelyettesek folyamatos
véleményének figyelemmel kisérése, fejlesztopedagogusok
feliilvizsgalati id6pontok ellen6rzése
A fejlesztés megszervezése — igazgatOhelyettesek szeptember 15.
feladatellatési helyek idépontjai fejlesztopedagdgusok
A fejlesztések megbeszélése, fejlesztopedagdgusok folyamatos
konzulticidok ovodapedagogusok
Mérés, értekelés fejlesztépedagogusok szeptember - januar -

majus
Pszicholo6gus, fejlesztépedagogus, igazgatd kéthavonta
vogypedagdeus konzultaciok igazgatohelyettesek

A Juhész és a Matis Kalman Utcai Ovodaban, folytatédik a Pressley Ridge médszer dvodai
alkalmazasanak kidolgozasa. A NoBadKid-Pressly Ridge Magyarorszig Alapitvany egy
koordinatort biztosit, aki heti rendszerességgel csoportlatogatast, hospitalast végez,
modszertani  segitséget nydjt a traumatizalt, magatartasi, viselkedési zavarral kiizd6
gyermekekkel valo egyiittmiik6dés modszereinek alkalmazdséban.

A programmal kapcsolatos események:

Téma Idépont Résztvevo/Felelis
Belsé képzés: 2023.08.28. Matis Kalman Utcai Ovoda
Az ¢el6z6 nevelési évben bevezetett traumatudatos testiilete
protokoll Gsszegzése. mentor
Mentorélas folyamatinak meghatarozasa
A mérési folyamatnak megfeleld szakmai
dokumentacid elkészitése.
A tarumatudatos szervezet alapelveinek rogzitése
Mentoralas: esetmegbeszélés, reflexid készités 2023.09.08. Matis Kalman Utcai Ovoda —
Pedagbgus sziirbeszkoz — egyéni sziirés megvaldsitisa Pingvin csoport
Gyermeki szilirfeszkdz megismerése 6vodapedagdgus, mentor
Cselekvési terv készitése - traumatizalt, problémas
esetre
Koordinatori egyeztetés 2023.10.03. 6vodapedagdgusok
Kibévitett szakmai mérdeszkéz kiprobalasa
Szakmai nap szervezése 2023.11.24. Csalad és Gyermekjoléti Kdzpont

mentor, évodapedagdgusok

7.3.Tehetséggondozas

Els6dleges a tehetségjegyek felismerése, a tehetségigéretek azonositsa.

Cél: a kiemelked6 képességii gyermekek tdmogatésa, pedagogiai, pszicholdgiai eszkozokkel,
annak ¢rdekében, hogy képességeik mind jobban kibontakozhassanak, az atlagosnal magasabb

teljesitményre legyenek képesek.
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Feladat:

» személyre szabott, differencialt tevékenységszervezés

e agyermek érdekl6dését gazdagitd programok biztositasa

e fejlesztopedagogus, Ovodapszichologus bevondsa, a kiemelkedd képességtertilet
magasabb szintre emelése érdekében

* Ovodakozi, tehetséggondozé programokra val6 felkészités — sport, ének - népdal, vers,
mesemondo, bab, dramatikusjaték talalkozo

e vizudlis tehetségmiihely fenntartasa

e bab mesterprogram bevezetése

Intezmenyunkben kiemelt hangsulyt kapnak az 6vodakézi tehetséggondozéd programok

A Hosszi Utcai Ovoda, minden nevelési évben versmondd taldlkozdt, a Csigabiga Ovoda,
szintén évente bdbtaldlkozot rendez a kiemelkedd a képességgel rendelkezé tehetségigéretek
szamara,

Tehetséggondozd program Id6pont Feladatellatasi hely
Verstalalkozo 2023.11.10. Hosszii Utcai Ovoda
Boébita Babtaldlkozo 2024.02.09. Csigabiga Ovoda
Rendérz6 Bobitak 2024.03.22.

Vizudlis tehetséemiihely folyamatos, heti egy alkalom Hosszi Utcai Ovoda
Bab mesterprogram folyamatos

7.4.Gyermekvédelem

Cél: Minden gyermekre kiterjedd gondoskodds, a gyermeki sziikségletek és jogok
maradektalan érvényre juttatasa, a gyermekek problémainak megeldzése, felismerése és
kezelése. Az esélyegyenldség biztositasa az eltéré szocidlis és kulturalis komyezetb6l érkez6
gyermekek szamara.

Feladat:

* intézményen beliili gyermekvédelmi feladatok 6sszehangolasa

* azesetleges veszélyeztetd okok felderitése, csaladdal kapcsolatos intézkedések
* akaros hatasok pedagégiai eszkozokkel térténd ellenstlyozasa

» agyermekvédelmi torvény valtozasainak nyomon kdvetése

Feladat Felelos Hatarido
Gyermekvédelmi munkaterv elkészitése gyermekvédelmi feleldsok szeptember
A Gyermekvédelmi. munka koordinalasa, igazgato, igazgatd folyamatos
feladatok megvaldsitasa helyettesek
A kedvezményes étkezéshez sziikséges igazgatohelyettesek folyamatos
nyilatkozatok 6sszegyljtése, nyilvantartasok ovodatitkar
kezelése
HH HHH gyerekek nyilvantartdsa, hataridék igazgatohelyettesek folyamatos
nyomon kovetése ovodatitkar
Az 6évodapedagdgusok gyermekvédelmi igazgatohelyettesek folyamatos
tevékenysége: 6vodapedagdgusok
egyenid bandsmodra és az esélyegyenldségre
vonatkozd kitelezettségek
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a gyermek életében bekovetkezd negativ
valtozasok, okozati dsszefiiggések nyomon
kédvetése, esetleges jelzés megtétele
Kapcsolattartds a jelzérendszer tagjaival, igazgatohelyettesek folyamatos
folyamatos egyiittmiikodés a szocialis gyermekvédelmi referensek
munkatérsakkal ovodapedagdgusok
A nevelémunka egészséges és biztonsigos igazgatohelyettesek folyamatos
feltételeinek megteremtése 6vodapedagdgusok
A gyermekek adatainak védelme, az dvodai igazgatOhelyettesek folyamatos
dolgozok titoktartasi kitelezettséuének betartatésa
Rendszeres 6vodalatogatds figyelemmel kisérése, | igazgatéhelyettesek folyamatos
gyermeki jogok érvényesiilése 6vodapedagdgusok
A felzarkéztatas megszervezése a gyermekek igazgatOhelyettesek folyamatos
beilleszkedésének elosegitése, az indulasi 6vodapedagdgusok
hatranyok kompenzalasa
Gyermekbalesetek megeldzése, véds — ovéd igazgatohelyettesek folyamatos
intézkedések megfogalmazasa évodapedagdgusok
Diabetes diagnozissal rendelkezé gyermekek igazgato folyamatos
ellatasa igazgatOhelyettesek
Az ellatasra iranyuld képzés szervezése 6vodapedagdgusok

7.5.Kozbsségfejlesztés, innepek, események

A jeles napokhoz fiiz6d6 hagyomanyok &polésa, beépiilt 6vodaink mindennapjaiba. A kiemelt
innepek, azokhoz kapcsolodé szokdsok, élményt nyuijté szerepiikkel, kozdsségformald hatast

gyakorolnak, mind a gyermek, mind az alkalmazotti kézosségre.

Szivesen tesziink eleget tarsadalmi szervezetek, intézmények felkérésének, melyek egy-egy
jeles tnnephez, vilagnaphoz kapcsolodd megemlékezésre orientdlddnak. Viarosi szinti
hagyomannya valt a Hossza Utcai Ovoda Mihélynapi vasér, valamint a Csigabiga Ovoda
részvételével a Bacs-Kiskun Varmegyei Rend6r-fokapitanysag altal szervezett Idések

Vilagnapja rendezvény.

Eseményterv
Hénap B Mitis Kélman Utcai Ovoda
Unnepek, megemlékezések, események
Szeptember Mihély nap (Ferenczy Ida Ovoda, Métis Kalmén Utcai Ovoda)
Népmese napja
Oktober Allatok vildgnapja (Métis K. Utcai Ovoda)
Magyar népi jaiékok napja (Ferenczy Ida Ovoda).
November Marton napi lamp4s felvonulés (Ferenczy }da Ovoda)
Hagzi versmondo talalkozo (Ferenczy Ida Ovoda)
December Adventi kiallitds (Matis Utcai Ovoda egész hénap)
Mikulés 6-4n. minden 6vodaban
Lucézas (Ferenczy Ida Ovoda) )
Betlehemes jaték (Ferenczy Ida Ovoda 14-én).
(Matis K.Utcai Ovoda 11-an) )
Karacsony (Ferenczy Ida Ovoda 18-4n, Mati K. Utcai Ovoda 12-én)
Februar Apak napia (Ferenczy Ida Ovoda)
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Farsang (Ferenczy Ida Ovoda 15-én, Matis K. Utcai Ovoda 15-én)

Marcius

Nyilt nap a csoportos sziiléknek
Megemlékezés a szabadsagharcrdl minden 6voda 14-én

Aprilis

»Fogadd el, fogadj el” érzékenyités program (Matis K.Utcai Ovoda)
Fold napja (Ferenczy Ida Ovoda,)
Szent Gyo6rgy nap (Ferenczy Ida Ovoda)

Mjijus

Anyak napja minden 6vodédban majus elsé hete
Z51d napok (Métis K.Utcai Ovoda).

Mozog az ovi (Matis K.Utcai Ovoda)
Gyermeknap (Matis K4lmén Utcai Ovoda

JUnius

Kerti parti (Ferenczy Ida Ovoda)

Hoénap

) Aranytulipin Ovoda
Unnepek, megemlékezések, programok

Szeptember

Fotb6zas az 6vodéban, Aranytulipan

Erdék hete, feladatellatasi helyek
Dombfoglal6 Csaladi Délutan, Mesedomb
»Klapka Kaland” Csaladi Nap, Aranytulipan
Kutatdok éjszakaja

Oktdber

Id6sek napja, feladatellatasi helyek, 10.01.
Viéros Napja, feladatellatasi helyek, 10.02.
Allatok Vildgnapja, Aranytulipan Ovoda 10.04.
Foldiinkért Vilagnap, Aranytulipan Ovoda 10.24.
Vadaspark latogatas, feladatellatdsi helyek
,»POttém Proba” Kozlekedési verseny, Mesedomb Ovoda.
Bels6 tudasatadas, Aranytulipan Ovoda

e Matematikai tapasztalatszerzés,10.14.

o Kiilsé vilag tevékeny megismerése, 10.21.

November

Tudomany Napja, feladatellatasi helvek, 11.03.
Volt 6vodasok latogatisa az iskolaban

Marton Napi Vigassag, Mesedomb Ovoda. 11.10.
Viarosi Versmondon valo részvétel, 11.10,

Tok J6 Nap, teladatellatas: heiyek

Adventi délutin — Mesedomb Ovoda, 11.25.

December

Adventi Kakadparti, Aranytulipan, 12.01.
Mikulas, feladat ellatasi helyek, 12.06.
Luca nap, Aranytulipan Ovoda 12.13.
Karéacsony, feladat ellatasi helyek, 12.21.
Belst tudasatadés, Mesedomb Ovoda 12.12.

Januar

Szankéz6 nap, Mesedomb Ovoda 01.14.
A magyar kultiira napja, feladatqllétési hely, 01.22,
Bels6 tudésétadas, Juhdsz utcai Ovoda

Februar

Farsangi mulatsag, feladat ellatasi helyek
Virosi Babfesztivalon valé részvétel
Alapitvanyi bal:
e  Mesedomb Ovoda
¢ Aranytulipan Ovoda
Belsé tudésatadss, Mesedomb Ovoda
Télkergetd népszokas felidézése, Aranytulipdn Ovoda

Marcius

Energiatakarékossag Vilagnapja, feladatellatasi helyek, 03.06.
Matematika Napja, feladatellatasi helyek, 03.14.
Aranytulipan Proba, Aranytulipan Ovoda 03.14,

Nemzeti tinnep, feladat ellatasi helyek, 03.15.

Viz Vilagnapja, feladat ellatasi helyek, 03.22.

Micimacké Mesemond6 Talalkozdn vald részvétel
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Aprilis

Husvét, feladatellatasi helyek

Fold Napja, Aranytulipan Ovoda 04.19.

Tavaszi Szinhaz, Aranytulipan Ovoda
Ovodalétogaté nyilt napok, feladat ellatasi helyek

Majus

Anyak Napja, feladat ellatasi helyek

Madarak, Fak Napja, feladat ellatasi helyek
Ovodai bucsizo, feladat ellatasi helyek
Kozsségépitd program, feladat ellatdsi helyek
Ovi kupén valo részvétel, feladatellatasi helyek

Junius

Csaladi napok, feladat ellatasi helyek
Gyermeknap, feladat ellatasi helyek )
Kdémyezetvédelmi Vildgnap, Aranytulipan Ovoda

Hénap

) Hosszii Utcai Ovoda
Unnepek, megemlékezések, események

Szeptember

Nagycsoportos sziildi értekezlet a Nevelési Tanacsadd szakembereivel

Mihaly-napi vdsar (30.)

Oktéber

Versmond6 Talalkozé (hazi valogatd 24.)

November

Viérosi Versmondé Talslkozé (10.)

Adventi diszités (27.)

December

Mikulds napi babmiisor (05.)

Mikulas (06.)

Adventi gyertyagyujtas (13.)

Adventi gyertyagyujtas (14.)

Adventi gyertyagyujtas (18.)

Felnétt kardcsony/miisor, vacsora (18.)

Adventi gyertyagytijtas (19.)

Adventi gyertyagviijtas (20.)

Februar

Kélman Lajos népdaltalalkozé (hazi valogatd)

Gyermekfarsang (06)

Sziilsk- NevelGk Bilja (24.)

Marcius

Micimacké mesemondé taldlkezé (hazi vélogatd)

Miércius 15. (14.)

Ovodanyitogaté leendé 6vodasoknak (18)

Husvéti késziilddés (husvét elott)

Aprilis

Szakmai nap (19.)

Majus

Edesanyak kdszdntése (06.)

Edesanyak kdszontése 07.)

Edesanyak készontése (08.)

Edesanyak kdszéntése (09.)

Gyermeknap (22.)

Csaladi nap (25.)

Nagycsoportosok biicsiija (30.)

Nagycsoportosok biicstija (31.)

Jinius

Csaladi nap (01.)

Nagycsoportosok buicsiija (04.)

Nagycsoportosok bucsuja (07.)

Csaladi nap (08.)

Nagycsoportosok biicsiija (14.)
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| Csaladi nap (15.)

Hénap

B Csigabiga Ovoda
Unnepek, megemlékezések, programok

Szeptember

Nevelbtestiileti értekezlet 09.05.

Idések Vildgnapija 09.28.

Oktdber

Varos napja 10.02,

Oszi forgatag 10.06.

Allatok Vilagnapja 10.04.

Arborétum hétpréba - mozgdsos vetélkedd 10.13.

Fejlesztépedagdgiai munkakozosség, Er6szakmentesség a mindennapjainkban, a
gyermekkdz6sségben - klinikai szakpszicholdgus eléadasa 10.09.

Munka-baleset és tlizvédelmi oktatas 10.19.

November

Fejlesztopedagogiai munkakézosség,
A szabélytudat alakitdsa, klinikai szakpszicholégus eléadasa 11.09.

Nyilt nap k6zéps6 és nagyvcsoportban 11.28. és 11.29.

Bels6 tudasatadas 11.30.

December

Mikulas 12.06.

Adventi csaladi délutan 12.17.

Karacsony 12.20.

Januar

Fejlesztdpedagogiai munkakézosség foglalkozés
Szorongds olddsa hangszerek segitségével, zenepedagoeus eléadasa

Nevelbtestiileti értekezlet 01.29.

Februar

Nyilt nap 02.06.- 07.- 08.

Bdbita Babtalalkozé 02.09.

Farsang 02.12.

Fejlesztépedagdgiai munkakozosség,

Digitalis eszk6zok hasznalata hogyan hat a 3-6 éves korosztaly érzelmi vilagara, Bacs-
Kiskun Virmegyei Rendér-fokapitanysag

Biinmegel6zési osztaly vezetdje

Marcius

Energiatakarékossag Vilagnapija

Belsé tudasatadds 03.04.

Fejlesztépedagdgiai munkak6zosség,

Biztonségra nevel$ program az Ovi-Zsaru keretein beliil - Bob kalandjai
Bacs-Kiskun Varmegyei Rendér-fokapitanysag

Blinmegel6zési osztaly vezetdie

Nemzeti linnep 03.15.

Viz Vilagnapja

Rendérzé Bobitak 03.22.

Nyilt nap 03.26.

Aprilis

Ovodalatogaté nyilt nap 04.13.

Hagyoménydrzés — Husvét

Fold Napija 04.19.

Mijus

Anvak Napja

Madarak, Fék Napja

Ovodai bucsuzé

Gyermeknap

Junius

Kdrnyezetvédelmi Vilignap

Tavaszi zsongés

Korcsoport kirandulés

Julius

Nevelbtestiileti értekezlet 07.04.
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| I Kozosséeépitd prozram07.05.

8.Eredmények

Az intézményben folyé neveld-oktatdé munka soran szilkséges annak vizsgdlata, hogy a
pedagogiai programban meghatirozott célok elérése redlis-e az elért eredményekhez
viszonyitva.

Feladat:

* a partneri igények és elégedettség mérése, az eredmények elemzése, az esetleges
korrekcidk beépitése a nevelési gyakorlatba.

* anevelési célokhoz kapcsolodé eredmények az elvartnak megfeleldk legyenek, melyek
elérés¢hez az alkalmazotti kozdsség egyiittesen jaruljon hozza

* aneveldtestiilet kérében valésuljon meg az eredmények elemzése, a szakmai tanulsagok
levonasa és a visszacsatolas

* agyermekek tanuldsi utjanak kovetése, az iskolakkal valé partneri egylittmiikodés része

Eredményességi mutatok az adott nevelési évben:

Mérés teriilet Hataridé Partner
Tanfeliigyelet 2023.11.21. intézmény - igazgatd
Elégedettsée mérés / kérdoiv/ 2024. aprilis kiils-belsd partnerek
Gyermeki készség-képesség mérése 2024. januar, majus gyermekek
/diagnosztikus/

9.Belsd kapcsolatok, egyuttmiikodés, kommunikacid

A nevel6-oktaté munka soran vodapedagogusaink szakmai és k6zosségi egyiittmiikbdése az
intézményi célok megvaldsulasat szolgaljak.

A bels6 tuddsmegosztas, a munkakozosségek mellett a szakmai bemutatok szervezését és az
egyeni tovabbképzéseken szerzett tudésatadast is magaba foglalja.

Munkakozosségek

Munkakozosség 1ddpont Feladata

Fejlesztépedagégiai 2023. Téma: Az érzelmi, erkolesi és értékorientalt kozosségi nevelés.
oktéber A gyermek erkdlesi, szocidlis érzékenységének, éntudaténak,
november | 6nkifejez torekvésének tamogatdsat szolgalé tudoményos médszerek
2024, megismerése, beépitése a személyiségfejlesztés folyamatéba.
februar
marcius

Természetesen zélden | 2023. A fenntarthat6sigra nevelés gyakorlati megval6sitisat segité jatékok,
oktober Gtletek megismerése, T4jékozodas a nemzetkézi eljarasok, nevelési
november | médszerek teriiletén. A kdrnyezettudatos gondolkodas megalapozisa,
2024, a természeti értékek felismertetése dvodaskorban
januar
februar
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Erzelmi, akarati, 2023. Szocializacios képességet fejleszto Gj moédszerek, jatékok
szocializdcids oktdber megismerése. Az 6vodapedagégusok mentélis egészsége, olyan
képességek fejlesztése | november | mddszerek, gyakorlatok terjesztése, melyek segitik az esetleges stressz
2024. oldasat, a munkahelyi kiégés megelozését, az dnelfogadast.

februar
marcius
aprilis
Babbal a kézben 2023, Babjatek elmélet, dramaturgia és eszkdzkészlet alakitas folyamata.
oktdber
november
2024,
februar
marcius

Belsé tuddsmegosztis, belsé hospitalasi rendszer miikodtetése

Cél: J6 gyakorlatok megismerése, modszertani kultura fejlesztése, szakmai egylittmiikodés
mélyitése a 7 6voda kozott.

A szervezett, belsé tovébbképzések, jo gyakorlatok ismertetése, tdmogatasa, szakmai
mithelymunka tervezése, a feladatelldtasi helyek munkatervében, a helyi gyakorlatnak
megfelelden keriil megszervezésre.

10.Az intézmény kapcsolatai

Csaladdal valé6 kapcsolat

A csalad és az dvoda kapcsolata a pedagdgiai hatésok egyiittese. Az egyiittmiikodés feltétele a
kolcsonds bizalom és tisztelet. Szakszerti segitségnytjtassal timogatjuk a sziiléket gyermekiik
nevelésében, eldsegitve az irantuk érzett feleldsség novekedését.

Kapcsolattartas formai: csalddlatogatdsok, sziildi értekezletek, fogadoorak, kozos programok-
kirandulasok, egyéni megbeszélések, csaladi napok

Szul8i Szervezet: a gyermeki jogok érvényesiilésének nyomon kovetésével parhuzamban, segiti
az intézményben folyé pedagdgiai munka eredményességét.

Tagjai az intézmény éves munkatervének megismerésével, kozvetits, kezdeményez06, tamogatd
szerepet vallnak.

Munkaterviik az 6vodak feladattervére, programjaira 6sszpontosul, segitik és kontrolaljak az
alapitvanyok miikdését is.

Sziiloi Szervezet megbeszéléseit az igazgatohelyettesek a tagokkal kézosen szervezik évente
két alkalommal.

Virosi Ovodavezetéi Munkakozosség

Az Onkormanyzati fenntartdsi 6vodik igazgatéit és igazgatOhelyetteseit magaban foglalé
munkak$zdsség feladata a varos 6vodai kdzott kialakult szakmai kapcsolat apolasa, fejlesztése,
Osszehangolésa.

Intézmenytinket a munkakozosségben képviseli az igazgats, valamint a harom
igazgatOhelyettes.

Kapcsolat a varos 6vodaival
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Folyamatosan késziilink egymés rendezvényeire, gyermekeink sikeresen képviselik
Ovodainkat a miivészeti, sportrendezvényeken, rajzpélyazatokon. Egytlittmikodiink az
egysegen beliili 6vodakkal, belsé tudasatadast szerveziink, munkakozosségi foglalkozasokon,
jeles napokon vesziink részt.

Kapcsolat az iskolakkal
Kolesonds egylittmiikodésre toreksziink. Az atmenet megkdnnyitése érdekében szakmai
tapasztalatcserét, sziil6i értekezleteket szerveziink, részt vesziink nyilt napokon, tinnepeken,
rajzpalyéazatokon.
A gyermekek utan kovetésének formadi:
* Az egyes dltalanos iskolakba beiratkozé gyermekek Osszesitése.
Iskolak nyilt napjain valé részvétel.
Az iskolék beiskoldzasi munkakozdsségével kozos forumok szervezése.
Unnepek alkalméaval az 6voda-iskola kozotti atjarhatdsag biztositésa.
Jeles napokhoz kapcsolddo eseményekre volt 6vodésaink visszahivésa.

A kozépiskolakkal egyiittmiikodési megallapodds alapjén lehetdséget biztositunk a kozosségi
szolgalat teljesitésére.

A Karoli Géspar Reforméatus Egyetem Pedagdgiai Karaval eldaddsok szervezése,
Ovodapedagogusaink modszertani képzésének tamogatasa torténik.

Kapcsolat az EGYMI-tel

Az SNI gyermekek ellatasa az EGYMI utazé gydgypedagdgusi halozatdnak igénybevételével
torténik, megbizdsi szerz6dés alapjan. Az Gvodapedagdogusok személyesen konzultdlnak az
ellatott gyermekek elémenetelérél.

Kapcsolat a szakmai és szakszolgalatokkal, egészségiigyi intézményekkel

Gyermekeink fejlédése érdekében szamitunk a szakemberek segitségére, szakmai tudasukra.
Munkakozosségi foglalkozasok alkalmaval el6adasokat szerveziink a Nevelési Tanacsadsd
szakembereinek bevonasaval.

Gyermekijoléti szolgilat munkatarsaival rendszeresen konzultdlunk az érintett csaladok
elémenetelérél, észrevételeinkkel tamogatjuk az esetmegbeszélések eredményét, pedagogiai
szakvéleményt készitiink. A szocidlis segitdk koordinaciés munkdja tamogatja
neveldémunkankat,

Kapcsolat a Fenntartéval
Az intézmény torekszik a fenntartéval vald jo kapcsolat dpolasara. A fenntart6 képviseljével
az igazgato tartja a kapcsolatot. A kapcsolattartas médjai:

- afeladatok fliggvényében egyezteté megbeszélések

- afenntart6 képviseldjének latogatisa az 6voddban

- adatszolgéltatas elektronikus modon

- minden lényeges, az Gvodat érint6 eseményrdl tajékoztatds

- az dllami tdmogatés (finanszirozés) igényléséhez, médositasdhoz adatszolgéltatas

- pedagogusok szakmai tovabbképzésének tamogatésa — differencial6, fejlesztd és

gyogypedagogus szakvizsga
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Ovodapedagégusaink, a nevel6-oktatdé munka elemzése, a mérési eredmények Osszegzése
soran, a 2023./2024. nevelési évre, olyan kiemelt pedagogiai feladatokat hataroztak meg,
melyek a gyermeki személyiségfejlodés minden teriiletét érintik A fejlédéshez szikséges
valtozatos tevékenységszervezést, az €lménypedagdgiai modszereinek alkalmazasat tartjak
kiemelt szempontnak. A bels6 tudasatadas, a munkakozosségek témai, mind a személyiség
kibontakoztatasinak modszereire irnyulnak. A csaldddal kozésen elért eredmények
megalapozzdk a gyermekek szocidlis, mentalis, értelmi képességeit, mely az iskolai
alkalmassdg szempontjabdl elengedhetetlen. Az intézmény alapvet$ feladata a gyermekek
emberi méltdsaganak, jogainak biztositisa az 6vodai nevelés teljes eszkozrendszerével.

Kecskemét, 2023, 09.13

Kurillané Pancél Csilla
igazgatd
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12.Ervényességi rendelkezés

A 2023/2024. nevelési év munkatervét a neveiétestiilet bevonasaval készitette:

s N .
éoG‘Vidﬁ i Lo Rl boras C;‘Qg__
A

- 1 Kurillané Pancél Csilla
igazgatd

A Szilldi szervezet, a 2023/24. nevelési évre vonatkozé munkatervet megismerte
véleményezte.

3

| , 50 NT—— 2
Kecskemét, ............... )g\
Szijlo1 szervezet képviseletében

A Ferenczy Ida Ovoda 2023/204. nevelési évre vonatkozé munkatervét Kecskemét Megyei
Jogl Viros Kozgytlilése Esélyteremtési Bizottsag megtargyalta és a .../2023. (XIL. 5.) EtB.
szam hatdrozataval j6vahagyta.

Kecskemét,...................
Esélyteremtési Bizottsag elnoke
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