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Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkormanyzata tulajdonédban és kezelésében, valamint a Kecskemét
Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatala kezelésében 1év$ felesleges vagyontargyak hasznositasaval
és selejtezésével Osszefliggd feladatait a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény, az allamhaztartas
szamvitelérdl szol6 4/2013. (I. 11.) Korményrendelet, valamint Kecskemét Megyei Jogu Varos
Onkorményzata Kozgylilésének az Snkorményzat vagyonarél és a vagyongazdalkodasardl szolé
19/2013. (V1. 27.) 6nkormanyzati rendelete (a tovabbiakban: Vagyonrendelet) alapjan a kovetkezok
szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat hatalya _

A szabalyzat hatdlya Kecskemét Megyei Jogti Varos Onkormanyzata tulajdonaban és kezelésében, a
telepiilésen mikodd helyi nemzetiségi 6nkorményzatok tulajdoniban és kezelésében, valamint
Kecskemét Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatala — mint 6nkorméanyzati koltségvetési szerv —
kezelésében 16évo targyi eszkdzokre, jarmivekre, egyéb anyagi és immaterialis javakra (tovabbiakban
egyiitt: vagyontargyakra) terjed ki.

A szabélyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiil — értékhatarra vald tekintet nélkiil — minden
olyan vagyoni értékii jog, szoftver, targyi eszkoz, készlet, amelynek nyilvantartasarol a
szamlarendszerben foglaltak szerint a hivatal mennyiségi és értékbeni, vagy csak mennyiségi
nyilvantartas keretében gondoskodik.

2. A szabalyzat hatdlya nem terjed ki
- idegen vagyontargyakra,
- azideiglenesen atvett vagyontargyakra,
- az ingatlanok hasznositasara és a miiemlékileg védett vagyontargyakra,
- hatdsagi engedély vagy kotelezvény alapjan iizemben, illetve készenlétben tartott (pl. tlizoltd
késziilékek) berendezésekre.

3. Felesleges vagyontargy fogalma
A szabdlyzat alkalmazésa szempontjabdl feleslegesnek kell tekinteni mindazokat a vagyontargyakat,

amelyek:

- atevékenységhez, miikddéshez mar nem sziikségesek,

- eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,

- feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé valtak,

- rongalds, természetes elhasznalodéds, vagy erkolcsi avultsdg miatt a vagyontargy eredeti
rendeltetésének mar nem felelnek meg.

4. A feleslegessé valt vagyontargyak kezelésének altalinos szabalyai
A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasa soran elSszér mindig azok értékesitését kell
megkisérelni és csak ezt kovetden lehet selejtezni.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetéek a tobbi
vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjelolésérol, vagy elkiilonitett nyilvantartasardl.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt) hatésagi
elOiras teszi kotelez6vé.

A veszélyes és specialis anyagok tarolasat, selejtezését és megsemmisitését a vonatkozé jogszabalyok
szerint kell elvégezni.



IL
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése torténhet

- apolgarmester altal,

- ajegyzd altal,

- ahivatal irodavezetdi, osztalyvezetdi javaslatara,

- leltarfelel6sok javaslatara,

- aszemélyi hasznalatra kiadott eszkdzok esetében az eszkozoket hasznalo dolgozé javaslatara,

- az analitikus nyilvantartast vezetdk jelzése alapjan, a meghatarozott id6szakonként nem
mozgd készletek esetében.

- nemzetiségi onkormanyzat elndke javaslatéra.

2. A kezdeményezés médja

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése folyamatosan
torténhet, de a legkésobbi iddpontja az iitemterv szerinti leltarozas megkezdése elétti 15. naptari nap.
A kezdeményezésre jogosultak kotelesek a feleslegessé valt vagyontargyakat jegyzékbe foglalni és a
Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda vezetdje részére a fenti hataridon beliil megkiildeni.

3. A jegyzéknek a kovetkezoket kell tartalmaznia
- sorszam,
- nyilvantartasi szam,
- az eszkoz és tartozékainak megnevezése,
- mennyiségi egysége,
- mennyisége,
- afeleslegessé valas oka, (1. sz. melléklet)
- ahasznalhatosag mértéke,
- ahasznalatbol valé kivonas idépontja,
- ahasznositds modjara javaslat,
- ajegyzék készitésének idépontja,
- az Osszeallitasért felelos kezdeményez6 alairasa.

A feleslegessé valas okanal a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy kodszamokat kell
beirni, melyet az 1. sz. melléklet tartalmaz.
A hasznositas modjanal , értékesités” vagy ,.selejtezés” megjeldlést kell alkalmazni.

A Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda vezetGje az Gsszeallitott jegyzékeket Gsszegylijti és
azt koteles azonnal feliilvizsgalni.

A feliilvizsgalat soran a kovetkezoket kell elvégezni:

- afeleslegessé valas oka megfelel-e a valdsagnak,

- ha sziikséges, szakértéi vélemények beszerzése a feleslegessé valas okanak egyértelmii
megéllapitasara,

- gondoskodni az eszk6zOk nyilvantartasi értékének megéllapitasarol és annak a jegyzéken
torténd feltiintetésérol,

- értékesités esetén gondoskodni az eladasi ar megallapitasarol,

- javaslatot tenni a hasznositds modjara.

A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idépontban rendelkezésre allo legmegbizhatobb
adatokra timaszkodva kell megallapitani.



II1.

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A felesleges vagyontargyak hasznositasinak lehetséges modja
- gazdalkodo szervnek, maganszemélynek értékesités,
- téritésmentes atadas,
- bérbeadas.

2. Gazdilkodo szervek, maganszemélyek részére térités ellenében torténd értékesités
Vagyontargyat elidegeniteni a Vagyonrendeletben foglaltak szerint lehet.

A feleslegessé valt vagyontargyak hirdetményi iton torténd értékesitésének tartalmaznia kell:
- az értékesitésre szant vagyontargy illetve eszkdz pontos megnevezését,
- avagyontargy illetve eszkdz elhasznalodasi szintjére utald jellemzoket,
- eladasi arat (AFA tartalmat),
- az értékesités helyét,
- az értékesités idopontjat.

A hirdetmény kozzétételéért a Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda vezetdje felelds.

A jegyzd felelds azért, hogy a hivatali dolgozdk kiviil 4ll6 személyekkel szemben ne élvezzenek
elényt. Az igy értékesitett vagyontargyak esetén részletfizetési vagy egyéb kedvezmény nem adhato.

A vasarlasrol minden esetben szamlat kell kiéllitani. Az értékesitett vagyontargyat csak a kifizetett
sz4dmla alapjan kiallitott szallitolevél kiséretében szabad kiszolgaltatni.

3. Térités nélkiili atadas
A feleslegessé valt vagyontirgyat ingyenesen atruhazni csak a nemzeti vagyonrél szold 2011. évi
CXCVI. térvény 13.§ (3) bekezdésében foglalt korlatozassal a Vagyonrendeletben foglaltak szerint

lehet.

4. Bérbeadas
A feleslegessé valt vagyontargy bérbeadésa esetén a Ptk. és a Vagyonrendeletben foglaltak szerint kell

eljamni.

5. Az értékesités dokumentalasa

Minden értékesitett termékrol, vagyontargyrél szamlat kell késziteni. A szamlat a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden, mellékletekkel egyiitt kell elkésziteni.

Az értékesités teljesitését kovetden a nyilvantartasokon a szamlarendben foglalt eldirasok alapjan at

kell vezetni.

6. A végrehajtas felelése
A felesleges vagyontargyak hasznositisanak szabalyszeri végrehajtasaért a Gazdalkodasi €s

Intézményiizemeltetési Iroda vezetdje felelds.



V.
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

Az értékesitésre nem Keriilt, vagy sikerteleniil hasznositott vagyontargyakat a leltarozast megel6z6 15
napon beliil selejtezni kell. Selejtezési eljaras ala vonni csak a hasznélatbdl kivont eszk6zok tarolasara
kijelolt helyen 1év6, szamba vehetd vagyontargyakat lehet. Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem
folytathatd.

Ennek betartasaért a Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda vezetdje a felelds.
1. Selejtezési Bizottsag

A vagyontargyak selejtezését a jegyzd altal kijelolt Selejtezési Bizottsag altal szabalyszerlien
lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

A Selejtezési Bizottsag elndke: - Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda vezetdje.
tagjai: - Vagyongazdalkodasi Csoport kijelolt munkatarsa,
- Gondnoksagi Csoport kijel6lt munkatarsa,
- kulturalis javak esetén a Kortars Miivészeti Mihelyek Nonprofit
Kft. mindenkori tigyvezetdje altal delegalt személyek (1-5 £6),
- sziikség esetén informatikai munkatars.

A Bizottsag a selejtezést, a hasznalatbol kivont eszk6zOk tarolasara kijelolt helyen talalhatod
vagyontargyak és a Bizottsag elnokének atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

2. Selejtezés végrehajtisa
A Bizottsag

- megyvizsgalja, hogy a selejtezésre elokészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a
jegyzékben felsorolt adatokkal,

- megvizsgalja, hogy a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6z6en a még hasznalhato
vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtortént-¢,

- megallapitja, hogy a selejtezésre javasolt vagyontargy hasznositisira tortént-e megfeleld
intézkedés,

- megallapitja a selejtté valas okat,

- tartalmaz-e a jegyzék veszélyes hulladéknak minésiilé eszkzoket.

A selejtezés sordn a Bizottsagnak javaslatot kell tennie

- arra, hogy a selejtezett készletet hulladékként vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,

- arra, hogy a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket esetleg
egészségvédelmi eldirasok miatt meg kell-e semmisiteni,

- aveszélyes hulladékok elszallitasara.



A megsemmisités torténhet Ssszetoréssel, darabolassal, elégetéssel, szeméttelepre torténd szallitassal.
A megsemmisitést a Selejtezési Bizottsag jelenlétében kell végrehajtani.
A megsemmisitési eljarasrol 3 példanyban jegyzokonyvet kell késziteni, amelyben rogziteni kell:

- ajelenlévok nevét,

- a megsemmisitett vagyontargy megnevezését és egyéb azonositdsi szamat, a vagyontargyra
vonatkozo bizonylatok szdmat,

- aseclejtezés helyét, idejét és a megsemmisités modjat.

A Bizottsag 4ltal a selejtezési eljaras sordn (leértékelés, selejtezés, értékesités, megsemmisités)
készitett jegyzOkdnyvben javasolt intézkedések végrehajtasara a jegyz6 engedélyezése alapjan
kertilhet sor.

3. Targyi eszkozok selejtezésének dokumentalasa
A targyi eszk6zok selejtezésében az alabbi szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:

B.Sz.ny. 11-90 Targyi eszk6z6k selejtezési jegyzokonyve
B.Sz.ny. 11-91 Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke
B.Sz.ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokonyv

4. A selejtezési jegyzokonyv

Mind a targyi eszkozok, mind pedig a készletek selejtezése esetén selejtezési jegyzOkonyvet kell
felvenni. A jegyzOkonyvben kell rogziteni a Selejtezési Bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

A selejtezési jegyzokonyvet évenkénti sorszamozassal és harom példanyban kell elkésziteni.

A hasznositds érdekében megtett intézkedések és eljardsok igazolasara szolgalé iratokat és
dokumentumokat a selejtezési jegyzokonyvhoz kell csatolni.

Elemi kir miatt megsemmisiilt vagyontargyaknak a vagyonnyilvantartasbol valé kivezetésekor a
karfelvételrol szolo jegyzOkonyvet az allomanycsdkkenési bizonylathoz kell csatolni.

A megsemmisitési- és a selejtezési jegyzOkonyvbol meg kell kiildeni (atadni alairas ellenében):

- az analitikus nyilvantarténak: 2 példanyt,
- Selejtezési Bizottsagnal marad: 1 példany.

5. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kovetSen az analitikus nyilvantartd a jegyzokonyvek alapjan az eszkdzok
értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat a jegyzokonyv atvételétdl szamitott harom
munkanapon beliil, de legkésébb a leltarozas megkezdését megel6zé hat munkanapon beliil kételes az
analitikus nyilvantartason atvezetni.

A selejtezett eszkozok analitikus és f6konyvi nyilvantartasokban torténd elszamoldsat a
szamlarendben foglalt elirasok alapjan kell elvégezni.
6. A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése

A selejtezési eljaras szabalyszerl végrehajtasanak ellendrzéséért

- a Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda vezetdje és a
- Vagyongazdalkodasi Csoport vezetoje a felelds.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot észlel, azt kételes azonnal a jegyzonek
jelenteni.



7. Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkozok selejtezése

Az iizemeltetésre, kezelésre atadott eszkozok selejtezésére az iizemeltetd, kezeld szerv vezetdjének
kezdeményezésére keriilhet sor. A selejtezésre javasolt eszk6zoket a Polgarmesteri Hivatal Szervezési
¢s Jogi Iroda, Jogi Osztaly, Vagyongazdalkodasi Csoportjanal dolgozdé munkatars elére egyeztetett
idopontban megtekinti. A helyszini szambavételt kovetden zaradékolja az lizemeltet6tol, kezeltol
beérkezett selejtezési javaslatot (indokolt, nem indokolt).

Az engedélyezést kovetden keriilhet sor a selejtezésre.

A selejtezési jegyzokonyv és a selejtezésre keriilt eszk6zok tételes jegyzékét tartalmazo kimutatds egy
példanyéat a Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Irod4janak kell atadni a
nyilvantartasokbdl valo kivezetés céljabol.

V.
ZARO RENDELKEZESEK
E szabalyzat 2024. november 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 2021. mércius 1-jén hatalyba
lépett ,Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak szabalyzata a felesleges
vagyontargyak hasznositasarol és selejtezésérol” hatalyat vesziti.
A szabélyzat elvéalaszthatatlan része az 1. sz. melléklet: Kodjegyzék a feleslegessé valas okairdl.

A szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a vonatkozo jogszabalyok elbirasai az iranyadok.



1. szamu melléklet

KODJEGYZEK

A feleslegessé valas okairél

Koédszam Megnevezés

001 Feladatcsokkenés

002 Atszervezés miatt

003 Megszilinés miatt

004 Korszeriitlenség miatt

005 Rongalas — személyhez kotott
006 Rongalés — személytdl fiiggetlen
007 Természetes fizikai elhasznalédéas miatt
008 Természetes erkolcsi elavultsag
009 Szavatossaga lejart

010 Egyéb ok ......



