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Bevezeto

Az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 51. §
(2) bekezdése eléirasainak és a Szamviteli politikiban foglaltak figyelembevételével Kecskemét
Megyei Jogi Véaros Polgarmesteri Hivatalanak (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) Szamlarendjét a
kovetkezd alapelvek betartasdval, a 16. mellékletben szerepld egységes szdmlakeretre épitve a

kovetkezOk szerint szabalyozom.

A Szamlarend a szamvitelrd] sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.) 161. §-aban foglaltak
figyelembevételével késziilt, azzal az eltéréssel, hogy az alkalmazott fokonyvi szamlak tartalmat, a
szamlat érintd novekedési és csokkenési jogcimeket, a kapcsolodod gazdasagi eseményeket, a mas

fokonyvi szamlakkal valo kapesolatat akkor szabalyozza, ha azokrol az Ahsz. nem rendelkezik.

Az egyes fokonyvi szamlakhoz kapcsolddd gazdasagi események az allamhdztartasban felmeriild
egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszamolasi médjardl szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM
rendeletben (a tovabbiakban: NGM rendelet) foglaltakkal egyezdek.

A Szamlarend rendelkezése a Polgarmesteri Hivatal konyvvezetésén til kiterjed Kecskemét Megyei
Jogi Véros Onkorméanyzata (tovabbiakban: Onkorményzat) valamint a telepiilési nemzetiségi

dnkormanyzatok konyvvezetésére is.

1. Altalanos rész

1. A Szamlarend célja

A folyamatos kdnyvvezetés szabalyainak meghatarozasa — az Szt. és az Ahsz. eldirasaira
figyelemmel, amely alapjan a koltségvetési beszdmolo, az id6kozi mérlegjelentes,

pénzforgalmi jelentés maradéktalanul elkészithetd.

A Szamlarend célja tovabba, hogy a Polgarmesteri Hivatal hatdlyos Szamviteli
politikajanak technikajat részletezze, és ezzel is biztositsa a koltségvetési beszamold

készitéséhez sziikséges alapinforméacidkat.

2. A Szamlarenddel szembeni kovetelmények

A Polgarmesteri Hivatal konyvviteli rendszerét Szamlarend rogziti, igy a Szamviteli

politika is érvényesiil a szamlarendben.



A két szabélyozas koziil azonban tartalmi és idSbeli prioritasa a Szamviteli politikanak

van, a szamlarend a Szamviteli politika gyakorlati érvényesitését biztositja.

Az Szt. szerint a Szamlarendnek a kdvetkezoket kell tartalmaznia:
— minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét és megnevezését;
— a fokonyvi szamla tartalmat, ha az a megnevezésbél nem egyértelmien kovetkezik;

— a fokonyvi szamlara torténd konyvelés jogeimeit, a szamlat érintd gazdasagi

eseményeket, mas szamlakkal val6 kapcsolatat;

— a fokdnyvi szamla és az analitikus nyilvantartds kapesolatat;

a szamlarendben foglaltakat alatamasztd bizonylati rendet.

Az Ahsz. a Szamlarend kialakitasahoz az Szt. elbirasain tilmenden a kovetkezd tartalmi

szempontok megjelenitését is megfogalmazza:

— biztositani kell a beszamolo valddisaganak alatdmasztasat;

— megfeleld bizonylati és okmanyfegyelmet kell kialakitani;

— szabalyozni kell az eszkdzok mindsitési rendjét, annak szempontjait;

- A fékonyvi szamlakhoz kapesolédd —részletezé  nyilvantartdsok  tartalmi
kovetelményeit az Ahsz. 14. melléklete rogziti a Szamlarendben az ezt kiegészitd
informacié igényt és a fokonyvi konyveléssel vald egyeztetési pontokat kell

meghatarozni;

— részletezni kell a sajatos elszamolasokra konyvelhetd gazdasagi miiveleteket.

A Szamlarend elkészitéséért, tartalmaért, megviltoztatasiért felelés személy
kijelolése

A Szamlarenddel Osszefiiggd feladatok elvégzéséért a naprakész konyvvezetés
helyességéért a jegyzd a felelés. A Szamlarend Osszeallitasaért, folyamatos

karbantartasaért a Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda vezetdje (a

Polgérmesteri Hivatal gazdasagi vezetoje) a felelos.



A Szamlarend médositasat, az Ahsz. médositasanak hatalybalépését koveté 90 napon

beliil kell elvégezni.

4, A Szamlarendre vonatkozo jogszabalyi eléirasok

A Szamlarend elkészitésére az Szt. 161. §-dban és az Ahsz. S1. §-aban foglaltak

vonatkoznak.
Ennek megfelel6en a Szamlarend tartalma a kovetkezo:

— a 16. melléklet alapjan osszeallitott Szamlatiikér, amely tartalmazza minden
alkalmazasra kijelsit szamla szamjelét és megnevezését elvalaszthatatlan része a

Szamlarendnek

— a szamla tartalma, ha az a szamla megnevezéséb6l egyértelmilen nem kovetkezik,
tovabba a szamla értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei, a szamlat érintd

gazdasagi események és azok mas szamldkkal valé kapcsolatat

_ a fékonyvi szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolata, a két nyilvantartas kdzotti

szamszeril egyeztetési kitelezettsége és annak gyakorisaga

— a szamlarendben foglaltakat alatimaszto bizonylati rend, melyrdl kiilon szabalyzat

rendelkezik

A részletezd nyilvantartasok kovetelményeit az Ahsz. 14. mellékelte tartalmazza. Ehhez
kapcsolodoéan az Ahsz 51. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a részletezd
nyilvantartasok vezetésének maodjat, azoknak a kapcsolddd konyvviteli és nyilvantartasi
szamlakkal vald egyeztetését, annak dokumentalasat, valamint a részletezd
nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi
szamlak adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt dsszesitd bizonylatok (feladasok)
elkészitésének rendjét, az 6sszesitd bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit az egyes

szamlacsoportokhoz kapcsolddoan a Szamlarend szabalyozza.

TI. Részletes szabalyok
A Szamlarend eleget tesz azon kovetelménynek, hogy az Ahsz. 2014. januar 1-jétdl kétféle

szamvitel egymas melletti, egymésra épiilve torténd bevezetését irta el6.



Az egyik szamvitel a Kkoltségvetési szamvitel, amely a bevételi és kiaddsi elSiranyzatok
alakulasanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, €s ezek
teljesitésének, tovabba a kozponti koltségvetés allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV.
térvény (tovabbiakban: Aht) 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tamogatasok
felhasznalasanak a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszeril, attekinthetd
nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamol6 ezekre vonatkozo részei megbizhato és valds
dsszképet mutaté elkészitését biztositja.

A koltségvetési szamvitelben a 03-09. f6konyvi szamlacsoportokban és a 00. Nyilvantartasi

ellenszamlakon kell konyvelni.

A pénziigyi szimvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszerli, attekintheté nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamolé ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valés Osszképet mutatd elkészitését
biztositja.

A pénziigyi szamvitelben, az 1-9. szamlaosztalyokban és a 01., 02. szamlacsoportokban kell

konyvelni.

Pénziigyi szamvitel

1. szamlaosztaly - Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

Az eszkdzoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozok vagy forgdeszkozok kozé sorolni. Ha az eszkozok hasznalata, rendeltetése megvaltozik,

azok besorolasat modositani kell.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt megtestesito
értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési éven — tal szolgalja. Nem lehet a
mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI. torvény (tovabbiakban: Nvtv.) 1. §
(2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke
nem allapithaté meg. Nem tekinthetd a bekeriilési érték megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét
kovetden a kulturalis javak vasarlas, vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere utjan valtak a nemzeti
vagyon részévé, amely soran az atadé annak nyilvantartasi értékét kozolte. Az éves koltségvetési
beszamolé mérlegében a koltségvetési szerv, a helyi onkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzat,

tarsulds, térségi fejlesztési tandcs a sajat tulajdonaban allo, a pénziigyi lizing keretében atvett és a
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vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozoket és forgdeszkozoket,
valamint a beruhazasok, és feldjitasok értékét kell kimutatni. Ha a tulajdonos Onkormanyzat a
tulajdondban 4llo eszkozre allamhaztartison beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot Iétesitett, a

vagyonkezelésbe adott eszkozt a mérlegében nem mutathatja ki.
Ebben a szamlaosztalyban kell kimutatni:
— az immaterialis javakat,

— targyi eszkdzoket,

befektetett pénziigyi eszkdzoket,

koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket (kizardlag allamhaztartason

|

kiviilre)
Az immaterialis javak:

Vagyoni értékii jogként; azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem kapesolodnak

ingatlanhoz.

llyenek kiilonosen: a bérleti jog, a hasznélati jog, a vagyonkezeléi jog, a szellemi termékek
felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem

kapcsolddo egyéb jogok.

Szellemi termékek kozé sorolandok: az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiilonSsen:
szabadalom, hasznalati minta, formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzo,
kereskedelmi név), a szerzdi jogvédelemben részesills szerzéi miivek és szomszédos jogok
(kiilonosen: szoftvertermékek, miiszaki tervek), a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén

monopolizalt szellemi javak,fiiggetleniil attol, hogy hasznélatba vették-e azokat vagy sem.



Fokonyvi szamlak
11. Immaterialis javak
Ezen beliil elkiilonitlink:
111. Vagyoni értékii jogok
112. Szellemi termékek

A negyedik karakter az 5nkormanyzat altal izemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett

kincstari vagyont (6), valamint az iizemeltetésbe atadott vagyont (8) kiiloniti el.
Az 6t6dik karakter a nagyértékii (1) és kisértéki (2) elkiilénitésére szolgal.

A nagyértékii vagyoni értékii jogoknal a hatodik karakter a felhasznalasi id6t jelzi, mint korlatlan
felhasznalas (1), 2 éves felhasznalas (2), 3 éves felhasznalas (3), 4 éves felhasznalas (4) és S éves

felhasznalas (5).

Ezeknél a nagyértékii vagyoni érték jogoknal a hetedik, nyolcadik karakter hatdrozza meg a
forgalomképességet a Nemzeti Vagyonrdl sz616 2011, évi CXCVI. torvény 5. § altal

elkiilonitett kategoriak alapjan:
11 — Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozo forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentéségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon
3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)

Mig a kisértékil vagyoni értékii jogoknal és a kis- és nagyértékii szellemi termékeknél a
hatodik, hetedik karakter hatarozza meg a forgalomképességet a Nemzeti Vagyonrol sz616

2011. évi CXCVI. térvény 5. § altal elkiilonitett kategdriak alapjan:
11 — Kizardlagos nemzeti vagyonba tartoz6 forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentoségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)



118. Immaterialis javak terven feliili értékcsikkenése és annak visszairasa
Ezen beliil elkiilonitiink:
1181. Vagyoni értékii jogok terven feliili értékesokkenése és annak visszairasa
1182. Szellemi termékek terven feliili értékesékkenése és annak visszairasa

Az 6t6dik karakter az Snkormanyzat altal izemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett kincstari

vagyont (6), valamint az lizemeltetésbe atadott vagyont (8) killéniti el.

A hatodik, hetedik karakter hatarozza meg a forgalomképességet az Nvtv. 5. § éltal elkiilonitett

kategdriak alapjan:
11 — Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozo forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)

119. Immateridlis javak terv szerinti értékcsokkenése
Ezen beliil elkiilonitiink:
1191. Vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcesokkenése
1192. Szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

Az otodik karakter az onkormanyzat altal iizemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett kincstéri

vagyont (6), valamint az iizemeltetésbe atadott vagyont (8) kiiloniti el.
A hatodik karakter a nagyértékii (1) és kisértékii (2) elkiilonitésére szolgal.

A nagyértékii vagyoni értékii jogoknal a hetedik karakter a felhasznalasi id6t jelzi, mint korlatlan
felhasznalas (1), 2 éves felhasznalas (2), 3 éves felhasznalas (3), 4 éves felhasznalds (4) és 5 éves

felhasznalas (5).

Ezeknél a nagyértékil vagyoni érték jogoknal a nyolcadik, kilencedik karakter hatirozza meg a
forgalomképességet a Nemzeti Vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény 5. § altal

elkiilonitett kategoriak alapjan:



11 — Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozo forgalomképtelen vagyon

12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)

Mig a kisértékii vagyoni értéki jogoknal és a kis- és nagyértékii szellemi termékeknél a
hetedik, nyolcadik karakter hatarozza meg a forgalomképességet a Nemzeti Vagyonrél szolo

2011. évi CXCVI. torvény 5. § altal elkiilonitett kategoriak alapjan:
11 - Kizardlagos nemzeti vagyonba tartozé forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentbségli forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)
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1119. 0-ra irodott vagyoni értékii jogok

Az 6todik karakter az dnkormanyzat altal iizemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett kincstari

vagyont (6), valamint az lizemeltetésbe atadott vagyont (8) kiiloniti el.
A hatodik karakter a nagyértékii (1) és kisértékii (2) elkiilonitésére szolgal.

A nagyértékii vagyoni értékii jogoknél a hetedik karakter a felhasznalasi id6t jelzi, mint korlatlan
felhasznalas (1), 2 éves felhasznalas (2), 3 éves felhasznalas (3), 4 éves fethasznalas (4) és 5 ¢ves

felhasznalas (5).

Ezeknél a nagyértékii vagyoni érték jogoknal a nyolcadik, kilencedik karakter hatarozza meg a
forgalomképességet a Nemzeti Vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. torvény 5. § altal

elkiilonitett kategdriak alapjan:
11 — Kizérélagos nemzeti vagyonba tartozo forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségli forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon
3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)

Mig a kisértékii vagyoni értékii jogoknal a hetedik, nyolcadik karakter hatarozza meg a
forgalomképességet a Nemzeti Vagyonrdl szo16 2011. évi CXCVI. térvény 5. § altal

elkiilénitett kategoriak alapjan:
11 — Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozo forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentoségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)
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1129, 0-ra irddott szellemi termékek

Az 6todik karakter az 6nkormanyzat altal iizemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett Kincstari

vagyont (6), valamint az {izemeltetésbe atadott vagyont (8) kiilniti el.
A hatodik karakter a nagyértékii (1) és kisértéki (2) elkiilonitésére szolgal.

A hetedik, nyolcadik karakter hatarozza meg a forgalomképességet a Nvtv. 5. § altal elkiilonitett

kategériak alapjan:
11 — Kizardlagos nemzeti vagyonba tartozé forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)

A targyi eszkozokon beliil kell kimutatni:

e az ingatlanokat és a kapcsolodé vagyoni értékii jogokat, gépeket, berendezéseket,

felszereléseket, jarmiiveket beruhazasokat, felujitasokat.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet és minden olyan

anyagi eszkdzt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban Iétesitettek.
Az ingatlanok k&z¢ sorolando:

a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény, az lizemkordn kiviili
ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok,
fiiggetleniil attol, hogy azokat vasaroltak vagy a koltségvetés szervezete éllitotta eld, illetve azok sajat

tulajdont vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg.

Az dnkormanyzat kdnyveiben szerepel - az allamhaztartason beliil vagyonkezelésbe adott ingatlanok

kivételével — a tulajdonaban 1év6 valamennyi ingatlan és hozza kapcsolodo vagyoni értékii jog.

e Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhdzast,
felajitast is. Az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értéki jogok killondsen: a foldhasznalat, a

haszonélvezet és haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, hozzajarulasok, dijak (vizikdzmii-

12



fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halozati csatlakozasi dij. gdzhaldzati csatlakozasi dij)

megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egy€b jogok.

12-15. Targyi eszkozdk

12. Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékii jogok 121. Ingatlanok 122. Ingatlanokhoz
kapcsolodo vagyoni értékli jogok 126. Ingatlanok ¢s kapesolddd vagyoni értekil jogok
értékhelyesbitése  128. Ingatlanok és kapesolodd vagyoni értékli  jogok terven feliili
értékesokkenése és annak —visszairasa 129. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékil jogok terv

szerinti értékcsOkkenése

- A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozé sorolando: a rendeltetésszeriien
hasznalatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgalé - igy kiilonosen egészségiigyi,
oktatasi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi céla szamitas- és iigyvitel-technikai -

eszkozoket,

- tartozékokat, melyek a fodologtol fizikailag sérelem nélkiil elvalaszthatok, azonban annak

rendeltetésszerii hasznalatahoz vagy épségben tartasahoz altalaban sziikségesek.

a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott kozati
jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallito eszkozoket, és az eldz6 eszkdzokon végzett és

aktivalt beruhdzasokat, felujitasokat, és
12. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok
Ezen beliil elkiilonitiink:
121. Ingatlanok

A negyedik karakter az 5Snkormanyzat altal iizemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett

kincstari vagyont (6), valamint lizemeltetésbe atadott vagyont (8) kiilniti el.

Az todik karakter a kategoriakat hatirozza meg, mint Termofdldek (1), Telkek (2), Epiiletek (3),
Epitmények (4).

A hatodik karakter a kategoriak (2, 3, 4) alkategoriara bontdsat hatdrozza meg.
Telkek esetén lakotelkek (1) és egyéb céli telek (2)

Ep'uletek esetén lakoépiilet (1), miemlék védettség miatt értékét nem csokkentd épiiletek (2) és

egyéb épiiletek (3).



Epitme’nyek esetében iiltetvények (1), erdok (2), milemléki védettség miatt értékét nem csokkentd
egyéb épitmények (4), értékét nem csokkentd egyéb épitmények (5) és kiilonféle egyéb

épitmények (9).

A hetedik, nyolcadik karakter hatarozza meg a forgalomképességet az Nvtv. 5. § altal elkiilonitett

kategoriak alapjan:
11 — Kizardlagos nemzeti vagyonba tartozd forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségli forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon
3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)
122. Ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékii jogok

A negyedik karakter az 6nkormdnyzat dltal izemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett

kinestari vagyont (6), valamint lizemeltetésbe atadott vagyont (8) kiiloniti el.

Az 6tddik, hatodik karakter hatarozza meg a forgalomképességet az Nvtv. 5. § altal elkiilonitett

kategoriak alapjan:
11 — Kizardlagos nemzeti vagyonba tartozd forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)

128. Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értékii jogok terven feliili értékesikkenése
Ezen beliil elkiilonitiink:
1281. Ingatlanok terven feliili értékcsokkenése

Az 6todik karakter az Gnkormanyzat altal lizemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett kincstari

vagyont (6), valamint iizemeltetésbe atadott vagyont (8) kiiloniti el.

A hatodik karakter a kategdriakat hatdrozza meg, mint Term6f5ldek (1), Telkek (2), Epiiletek (3),
Epitmények (4).
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A hetedik karakter a kategoridk (2, 3, 4) alkategdriara bontésat hatarozza meg.
Telkek esetén lakotelkek (1) és egyéb célu telek (2)

Epiiletek esetén lakoépiilet (1), miemliék védettség miatt értékét nem csokkentd épiiletek (2) és

egyéb épiiletek (3).

Epitmények esetében iiltetvények (1), erddk (2), miiemléki védettség miatt értékét nem csdkkentd
egyéb épitmények (4), értékét nem csokkentd egyéb épitmények (5) és kiilonféle egyeb

¢pitmények (9).

A nyolcadik, kilencedik karakter hatdrozza meg a forgalomképességet az Nvtv. 5. § Aaltal

elkiilonitett kategdriak alapjan:
11 — Kizardlagos nemzeti vagyonba tartozo6 forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon
3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)
1282. Ingatlanokhoz kapcsolédo vagyoni érték jogok terven feliili értékesokkenése

Az 6tddik karakter az Snkormanyzat altal iizemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett kincstari

vagyont (6), valamint {izemeltetésbe atadott vagyont (8) kiiloniti el.

A hatodik, hetedik karakter hatarozza meg a forgalomképességet az Nvtv. 5. § altal elkiilonitett

kategoriak alapjan:
11 — Kizardlagos nemzeti vagyonba tartozé forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségii forgalomkeéptelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon
3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)
129. Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékesdkkenése
Ezen beliil elkiilonitiink:

1291. Ingatlanok terv szerinti értékesdkkenése
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Az 6t5dik karakter az dSnkormanyzat altal lizemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett kincstari

vagyont (6), valamint iizemeltetésbe atadott vagyont (8) kiiloniti el.

A hatodik karakter a kategoriakat hatarozza meg, mint Term6foldek (1), Telkek (2), Epi‘lletek 3).

Epl’tmények 4).
A hetedik karakter a kategoriak (2, 3, 4) alkategoriara bontasat hatarozza meg.
Telkek esetén lakdtelkek (1) és egyéb célu telek (2)

Epiiletek esetén lakoépiilet (1), miemlék védettség miatt értékét nem csokkentd épiiletek (2) és

egyéb épiiletek (3).

Epitmények esetében iiltetvények (1), erddk (2), milemléki védettség miatt értékét nem csokkentd
egyéb épitmények (4), értékét nem csdkkentd egyéb épitmények (5) €s kiilonféle egyéb
épitmények (9).

A nyolecadik, kilencedik karakter hatarozza meg a forgalomképességet az Nvtv. 5. § altal

elkiilonitett kategoriak alapjan:
11 — Kizardlagos nemzeti vagyonba tartoz6 forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon
3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)
1292. Ingatlanokhoz kapesolodé vagyoni érték jogok terv szerinti értékesokkenése

Az 6todik karakter az 6nkormanyzat altal iizemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett kincstari

vagyont (6), valamint iizemeltetésbe atadott vagyont (8) kiiloniti el.

A hatodik, hetedik karakter hatdrozza meg a forgalomképességet a Nvtv. 5. § altal elkiilonitett

kategoriak alapjan:
11 — Kizardlagos nemzeti vagyonba tartozé forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)
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1219. 0-ra irédott ingatlanok

Az 5todik karakter az Snkormanyzat altal tizemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett kincstari

vagyont (6), valamint iizemeltetésbe atadott vagyont (8) kiiloniti el.

A hatodik karakter a kategoriakat hatirozza meg, mint Terméfoldek (1), Telkek (2), Epiiletek (3),
Epl’tmények (4).
A hetedik karakter a kategériak (2, 3, 4) alkategoriara bontasat hatirozza meg.

Telkek esetén lakotelkek (1) és egyéb célu telek (2)

Epiiletek esetén lakoépiilet (1), miiemlék védettség miatt értékét nem csdkkentd épiiletek (2) és

egyéb épiiletek (3).

Epitmények esetében iiltetvények (1), erddk (2), mliemléki védettség miatt értékét nem csdkkentd
egyéb épitmények (4), értékét nem csdkkentd egyéb épitmények (5) és kiilonféle egyeb

épitmények (9).

A nyolcadik, kilencedik karakter hatdrozza meg a forgalomképességet az Nvtv. 5. § altal

elkiilonitett kategériak alapjan:
11 — Kizardlagos nemzeti vagyonba tartozo forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon
3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)
1229. 0-ra irodott ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni érték jogok

Az 6todik karakter az Snkormanyzat 4ltal tizemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett kincstari

vagyont (6), valamint iizemeltetésbe atadott vagyont (8) kiiloniti el.

A hatodik, hetedik karakter hatarozza meg a forgalomképességet az Nvtv. 5. § altal elkiilonitett

kategdriak alapjan:
11 — Kizarolagos nemzeti vagyonba tartozd forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)
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13. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
Ezen beliil elkiilonitiink:
131. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

A negyedik karakter az Snkormanyzat ltal iizemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett

kincstari vagyont (6), valamint iizemeltetésbe atadott vagyont (8) kiilniti el.

Az 6todik karakter a kategoridkat hatdrozza meg, mint informatikai eszk6z6k (1), egyéb gépek,

berendezések és felszerelések (2), kulturalis javak (3), hangszerek (4), jarmiivek (6).
A hatodik karakter a nagyértéki (1) és kisértékii (2) elkiilonitésére szolgal.

A hetedik, nyolcadik karakter hatirozza meg a forgalomképességet az Nvtv. 5. § altal elkiilonitett

kategdriak alapjan:
11 — Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozé forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentéségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)

139. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékesokkenése
Ezen beliil elkiilonitiink:
1391. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcesokkenése

Az 6t6dik karakter az Snkormanyzat altal iizemeltetett vagyont (1), vagyonkezelésbe vett kincstari

vagyont (6), valamint {izemeltetésbe atadott vagyont (8) kiiléniti el.

Az hatodik karakter a kategoriakat hatdrozza meg, mint informatikai eszkdzok (1), egyéb gépek,

berendezések és felszerelések (2), kulturalis javak (3), hangszerek (4), jarmiivek (6).
A hetedik karakter a nagyértékii (1) és kisértékii (2) elkiilonitésére szolgal.

A nyolcadik, kilencedik karakter hatdrozza meg a forgalomképességet az Nvtv. 5. § altal

elkiildnitett kategoriak alapjan:
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11 — Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozd forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentoségii forgalomkeptelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, tizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek bekeriilési értékét, tovabba a mar
hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvéltoztatisaval, atalakitdsaval, élettartamanak, teljesitdképességének kozvetlen
névelésével Gsszefiiggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési értekét. A feldjitisok kozott kell

kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti munkak bekeriilési €rt€két.

Felajitas: az elhasznalddott targyi eszkdz eredeti allaga (kapacitasa, pontossiga) helyreallitasat
szolgalo, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti milszaki allapota, teljesitoképessége megkdzelitéen vagy
teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz hasznalata jelentésen javul és
igy a felujitas potlolagos raforditasabdl a jovOben gazdasagi elonyok szarmaznak; felljitas a
korszeriisités is, ha az a korszer(i technika alkaimazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitol
eltérd megoldasaval, vagy kicserélésével a targyi eszkoz iizembiztonsagat, teljesitOképességét,
hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli; a targyi eszkozt akkor kell felujitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben
elhaszndlodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalodottsdg mar a rendeltetésszert
hasznalatot veszélyezteti; nem feliijitas az elmaradt és felhalmozodd karbantartds egy idSben valo
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol;Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek, értékét noveli az azokhoz kapcsoloddan a pénziigyi szamvitelben elszdmolt befejezett

feluyjitas értéke.

15. Beruhdzasok, felijitasok 151. Befejezetlen beruhdzasok 152. Befejezetlen felijitasok 158.

Beruhazasok terven feliili értékcsdkkenése
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Hasznalatbavétel bizonylata:
Idegen kivitelezével végzett beruhazas esetében: lizembe helyezési okmany

Targyi eszkdz vasarlas esetén: allomanyba vételi bizonylattal

Kisértékii immaterialis javak, targyi eszkozok: a kettdszazezer forint egyedi ért€ket nem

meghaladé bekeriilési értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkdzok.
Bekeriilési érték megallapitisa

A bekeriilési érték részét képezd tételek elszamolasinak idépontjara az Szt. 47. § (9) bekezdése az
iranyado. (,,A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezd - az (1)-(2) és a (4)-(8) bekezdésben felsorolt
- tételeket a felmeriiléskor, a gazdasagi esemény megtorténtekor (legkésdbb az iizembe helyezéskor)
kell szamitasba venni a szamlazott, a kivetett dsszegben. Amennyiben az iizembe helyezésig, a
raktarba torténd beszallitisig a szamla, a megfeleld bizonylat nem érkezett meg, a fizetend$ Osszeget
az illetékes hatésag nem allapitotta meg, akkor az adott eszkdz értékét a rendelkezésre allo

dokumentumok (szerz8dés, piaci informacio, jogszabalyi eldiras) alapjan kell meghatarozni.”)

Az igy meghatarozott érték és a ténylegesen szamlazott vagy késdbb modositott fizetendd (kivetett)
osszeg kozotti killonbdzettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele iddpontjaban
akkor kell mddositani, ha a kiilonbozet Osszege az adott eszkdz értékét jelentdsen modositja.
Amennyiben a kiildnbdzet 6sszege jelentésen nem mddositja az adott eszkoz bekeriilési (beszerzési)
értékét, annak dsszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban egyéb raforditaskent, illetve

egyéb bevételként kell elszamolni.)

Az alkotérész a fo dolog jogi sorsdban osztozik, tehat az eszkdz bekeriilési értékének része. A
dologgal olyképpen van tartdsan egyesitve, hogy az elvélasztassal a dolog vagy elvalasztott része

elpusztulna, illetbleg az elvélasztassal értéke vagy hasznalhatosaga szamottevden csdkkenne.

Az eszkdz értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a kiilonbbzet Gsszegét jelentdsnek
tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a szazezer
forintot. A vasarolt immaterilis javak bekeriilési értéke az egységes rovatrend K61. Immaterialis
javak beszerzése, létesitése rovathoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szamlikon végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.
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A sajat eldallitasi immaterialis javak bekeriilési értéke a Polgarmesteri Hivatal Onkéltségszamitasi

szabalyzata alapjan megallapitott kozvetlen onkoltség.

A vasarolt, rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, {izembe nem helyezett targyi eszkdzdk esetén a
beruhazas bekeriilési értéke az egységes rovatrend K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, K63.
Informatikai eszkozok beszerzése, létesitése vagy K64, Egyéb targyi eszkozok beszerzése, Iétesitése
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételdra, kisajatitas utjan szerzett ingatlan esetén a kdrtalanitas

Osszege.

A sajat el6allitast rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi eszkozok,
tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethet targyi eszkdzok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitdsaval, élettartamanak, teljesitéképességének kozvetlen
novelésével, feltjitasaval sszefiiggd sajat tevékenységben végzett munkak esetén a beruhazas,
felojitas bekerillési  értéke a Polgarmesteri Hivatal Onkoltségszamitdsi szabalyzata alapjan

megallapitott kézvetlen 6nkoltség.

Az idegen vallalkozé altal eléallitott, rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, izembe nem helyezett
targyi eszkzok esetén a beruhéazas bekeriilési értéke az eszkoz Iétesitése, lizembe helyezése érdekében
az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az eszkdzhéz egyedileg
hozzikapcsolhato tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, iizembe helyezési munkaknak
az egységes rovatrend beruhdzasi rovataihoz kapesolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetési ktelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.

A téritésmentesen atvett foldteriiletek bekeriilési értéke az onkormanyzati Ingatlanvagyon-

kataszter (e-Kata) program értékbecslése alapjan keriil megallapitasra.

Az eszkozok értékesokkenése, értékvesztése, az értékhelyesbités lehetdsége Az immateridlis javak,
targyi eszk6zok utdn terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni. Az értékesdkkenésre a (2)-(d

bekezdésben foglalt eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékii immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkozok bekeriilési
értéke az ilizembe helyezést, haszndlatba vételt kdvetben, legkésdbb a negyedéves értékestkkenés

elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként egy Gsszegben elszamolando.

Terv szerinti értékcsdkkenést a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési érték utan kell elszamolni a

hasznalati id6 alapjan.

Maradvanyérték megallapitasa kotelezd a 25 millié Ft-ot eléré bekeriilési értékii immaterialis javak és

targyi eszkozok esetében.
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Maradvanyérték

A maradvanyérték a hasznos élettartam végén varhatéan realizalhato érték (amely lehet a varhatd
eladasi 4ar, esetleg a haszonanyag-, illetve a hulladékérték), amelyet a rendeltetésszerii
hasznalatbavétel, az iizembe helyezés iddpontjaban rendelkezésre &ll6 informaciok alapjan kell

meghatarozni.

A maradvanyérték valtoztatasanak tilalma
Az lizembe helyezéskor meghatarozott maradvanyérték a késébbiek soran nem valtoztathaté meg

amiatt, mert a hasznalat soran nyert (1j informaciok alapjan csak a maradvanyérték valtozott.

Nem jelentds értékit maradvanyérték

A maradvéanyérték (ha a bekeriilési érték valtozatlan) meghatarozasakor tekintettel kell lenni arra is,
hogy nulla lehet a maradvéanyérték, ha annak értéke valdszinisithetden nem jelentds a szamviteli-
politikaban meghatarozottak szerint, a szamviteli-politikai dontéssel alatdmasztottan, az lizembe

helyezés dokumentumaban pedig rogziteni.

Valosziniisithetéen nem jelentds a maradvanyérték és ezért nulla értékkel vehetd figyelembe akkor, ha

az adott targyi eszkozt:

- a hasznos élettartam végén varhatdan nem értékesitik (pl.nem lehet eladni), és hulladékértéke, illetve

haszonanyag értéke varhatoan kevesebb lesz, mint az adott eszk6z éves értékesokkenési leirasanak az

Osszege,

- a hasznos élettartam végén ugyan varhatdan értékesitik majd (el lehet adni), de a varhaté eladasi ar

kevesebb lesz, mint az adott eszkoz éves értékesbkkenési leirasanak az dsszege.

A hasznos élettartam és a maradvanyérték dsszefiiggései

Ha a hasznos élettartam varhatdan megegyezik az adott targyi eszkz miszaki ismérvek alapjan
meghatdrozott élettartamaval, valoszindsithetd, hogy lesz maradvanyértéke, de ez a maradvanyérték
(hulladékérték, haszonanyag érték, esetleg eladasi ar) - az iizembe helyezés idépontjaban
rendelkezésre allo informaciok alapjan - nem lesz magasabb, mint a szamviteli politikaban a nulla

maradvanyértékként meghatarozott érték, és ezért azt nulla értékkel lehet szamitasba venni.

A maradvanyérték valtozasa

A bekeriilési érték valtozasa egyértelmiien kihat az évenként elszamolandé terv szerinti
értékestkkenés Ssszegére, akar valtozik a hasznos élettartam, akdr nem. Amennyiben véltozik a
bekeriilési érték, akkor ez a valtozas jarhat azzal, hogy a varhat6 - korabban ilyenként meghatarozott -
maradvanyértéket is megvaltoztatjak. A valtozas szabalyait a szamviteli politikaban meghatdrozottak

szerint kell a nyilvantartasokban rogziteni.
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Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirdsi kulcsa

a) vagyoni értékii jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott linearis

kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.

A targyi eszkozok terv szerinti értékestkkenését a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo 1996.
évi LXXXI. torvény 2. szaml mellékletében meghatarozottak szerint kell elszamolni. Az
ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékii jogok terv szerinti értékesokkenésének leirasi kulcsa azonos

annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog kapesolddik.

I. EPULETEK

Az épiilet jellege Leirasi kules %
| 1. Hossz élettartam( szerkezetb6l 2,0
!2. Kozepes élettartam( szerkezetbol 3,0
‘3. Révid élettartamu szerkezetbol 6,0

A felsorolt csoportokon beliil az épiiletek miiszaki ismérvek szerinti besorolasa:

‘ ‘ Vizszintes
A csoport Felmend | Kit5ltd | teherhordo szerkezet
) (fliggdleges (nem teherhordo) | (kozbenso és
megnevezése I
teherhordd) falazat tet6fodém,
szerkezet | illetve egyesitett
teherhordé,
térelhatarold
tetdszerkezet)
Hosszu élettartam(l | Beton- és vasbeton, l' Tégla, blokk, panel, ! Eléregyartott és
szerkezet égetett tégla-, ko-, |Ontott falazat, fémlemez, | monolit vasbeton
kohosalak- és iivegbeton és profil- i acéltartok kozotti |
acélszerkezet liveg kitolto elem, valamint

boltozott fodém

| Kézepes élettartami | Konnyiiacél és egyéb | Azbeszt, miianyag €s Fagerendas (boritott
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szerkezet fémszerkezet, egyéb fliggonyfal, siir[iéerendés), matrai
gazszilikat szerkezet, fodém, konnyl
Ibauxit—beton szerkezet, lacélfodém, illetve
tufa- és salakblokk egyesitett acél
szerkezet, firészelt tetdszerkezet konnyil
faszerkezet, valyogfal kitolto elemekkel
szigetelt alapokon

Rovid élettartamu Szerfas és Deszkafal, lemezkeretbe || Szerfas tapasztott és
szerkezet ideszkaszerkezet, Ilsajtolt lapfal | egyéb egyszerl falfodém
valyogvert falszerkezet,

ideiglenes téglafalazat

Az épiilet jellegét a harom ismérv koziil a rovidebb élettartamot jelentd alapjan kell meghatarozni.

Az épiiletgépészet korébe tartozd gépek és berendezések értékestkkenését az épiilettdl fliggetlentil,

a gépeknél megadott leirasi kulcsokkal is el lehet szamolni.

Az épiiletbe beépitett technoldgiai gépek és berendezések, az ezeket kiszolgald vezetékek leirasat az

épiilettdl fuggetleniil, a gépeknél, illetve vezetékeknél megadott leirasi kulcsok alapjan kell

megallapitani.
II. EPITMENYEK
Az épitmény jellege Leirasi kulcs %
Ipari épitmény 2,0
Mezogazdasagi épitmény 3.0
ebbdl: 6nall6é tAmrendszer 15,0
Melioracio 10,0
Mezbgazdasagi tevékenységet végz8 ad6zonal a bekoto- és tizemi ut 5,0
Kozforgalmi vasut és kiegészitd épitményei, ideértve az iparvaganyokat is 4,0
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Egyéb vasiti épitmény (el6varosi vasut, kozuti villamosvasiit, metrévasuti palya stb.) 7.0 |
Vizi épitmény 2,0
Hid 4,0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési hdlozat vezetékeit is 8,0
Koolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
Gb6z-, forroviz- és termalvizvezeték, foldgaztavvezeték, termalkut 10.0
Koziti villamosvastti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
ebbdl: vizik6zmi-vezeték 2,0
Alagnt és foldalatti épitmény (a banyaszati épitmény kivételével) 1,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazis 6,0
Kizarélag film- és videogydrtast szolgalo épitmény 15,0
Minden egy¢b épitmény 2,0

IV. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK, TENYESZALLATOK=
a.) 33 szdzalékos kulcs ald tartozo targyi eszkozok
1. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezérlésil, szamvezérlést gépek, berendezések.

2. A HR 8443 31, 8443 32, 8471 8528 42: 8528 52, 8530, 8537 vtsz.-okbdl az iranyitastechnikai €s

altalanos rendeltetésii szamitastechnikai gépek, berendezések.
3. A HR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

4. AHR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbdl az atviteltechnikai, az ipari kiilonleges

vizsgalomiiszerek és a komplex elven miikadé kiilonleges mérd- és vizsgal6 berendezések.

5. A HR 8470, 8472 vtsz.-ok.
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6. A HR 8419 11, 8541 40 vtsz.-alszamok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbol a fluidagyas szénportiizelésii berendezések, valamint a
mezbgazdasagi és erddgazdasagi nedves melléktermékek elégetésével tizemeld hofejleszto

berendezések.

8. A HR 8417 80 70 vtsz.-bol, valamint a 8514 vtsz.-bdl a hulladékmegsemmisitd, -feldolgozo, -

hatéstalanito és -hasznositd berendezések.
9. A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.
10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezbanyag levalasztasat, sziirését szolgalo berendezések.
11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

12. A HR 8419 20 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi gyogyaszati

laboratériumi eszkdzok.
b.) 20 szdzalékos kulcs ald tartozo targyi eszkdzok
A HR 8701 vtsz.-bol a jarmlivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.
¢.) 14,5 szazalékos kules ald tartozo targyi eszkézok
Minden egyéb - az a)-b) pontban és d)-e) pontban fel nem sorolt - targyi eszkdz.
d.) 10%-o0s kulcs ald tartozo targyi eszkozok
Hulladék agazat tevékenységét kiszvetleniil szolgald gépek, miiszaki berendezések, jarmivek.
e.) 7%-~os kulcs ald tartozo tdrgyi estkozok

A vizikdzmii-szolgaltatasrol szol6 2011. évi CCIX. térvény (a tovabbiakban: Vksztv.) szerinti
vizikdzmii alkotorészét, tartozékat képezd gépek, berendezések, felszerelések, a Vksztv.-ben

meghatarozott rendszerfiiggetlen vizikozmi-elemek kivételével.

A huszonétmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv

szerinti értékesokkenése megallapitdsa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.
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Terven feliili értékesdkkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkdznél elszamolni akkor, ha

az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartosan lecstkken, mert
az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozdsa miatt
feleslegessé  valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkezieben

rendeltetésének megfelelden nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

a vagyoni értékii jog a szerzddés modosulasa miatt csak korlatozottan vagy egydltalan nem

érvényesithetd;

A kényv szerinti érték csokkentését olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immaterialis joszag,
a targyi eszkdz, a beruhazas hasznalhatosaganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert)
piaci értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszkdz, a
beruhdzas rendeltetésének megfelelden nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt
vagy hianyzik, azt az immaterialis javak, a targyi eszkdzok, a beruhazasok koziil - a terven feliili
értékesokkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni. A piaci érték alapjan meghatarozott terven feliili
értékesokkenést a mérleg forduldnapjaval, az eszkdzok allomanybdl torténd kivezetése esetén

meghatérozott terven feliili értékcsokkenést a kivezetés idopontjaval kell elszamolni.

Amennyiben az immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél a piaci érték alapjan meghatarozott
terven feliili értékesdkkenés elszamolasanak okai mar nem vagy csak részben éllnak fenn, az
elszamolt terven feliili értékcsokkenést meg kell sziintetni, az immaterialis joszagot, a targyi
eszkozt piaci értékére (legfeljebb a terv szerinti értékesokkenés figyelembevételével meghatarozott

netto értékére) vissza kell értékelni.

Nem szdmolhaté el terv szerinti, illetve terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt, tovabba
terv szerinti értékcsokkenés a tervezett maradvanyértéket elért immateridlis joszagnal, targyi

eszkOznél.

Az 1. szamlaosztalyba tartozé fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kovetkezo, kotelezden

alkalmazandd elszamolasi szabalyokat irja el§:

— Immaterialis javak beszerzésével, eldallitasaval, beruhazasokkal kapcsolatos

elszamolasok NGM rendelet 1. melléklet I1. fejezet,

_ Immaterialis javakkal, targyi eszkozokkel kapcsolatos egyéb elszamolasok

NGM rendelet 1. melléklet 111. fejezet,

— Részesedésekkel, értékpapirokkal kapesolatos elszamolasok NGM rendelet 1.

melléklet [V. fejezet.
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Immaterialis javak és targyi eszkozik allomanyanak valtozasa.

Novekedések:

beszerzés, létesités

térités nélkiili atvétel,

ajandék,

leltar tobblet,

pénziigyi lizing,

vagyonkezelGi szerzodés alapjan atvett
feljitas

sajatrezsis beruhazas

Csikkenések:

értékesités,

térités nélkiil atadas,

vagyonkezelésbe adas,

terv szerinti értékcstkkenés elszamolasa,
terven feliili értékcsdkkenés elszamolasa,
leltar hiany,

selejtezés,

megsemmisiilt eszkdz kivezetése.
Gazdasagi események kinyvelése:
1. Beszerzés, létesités elszamolasa
1. Szallitoi szamla megérkezik
2. AFA  részben, vagy egészben levonhaté
AFA nem vonhatb le
egy¢b raforditasként elszamolas
3. Szamla kiegyenlitése fizetési szdmlarol

4. Hasznalatba vétel
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T 1lvagyl51 -
T36412 -

T 36414 -

T 8435 _
T4216 -

T121-131 -

K 4216

K 4216

K 4216

K 36414

K 3311

K 151



Kapcsolodé kinyvelés a kiltségvetési szamvitelben alaptevékenységre

1.) Kotelezettségvallalas a beruhazasi szerzddés alapjan

AFA

2.) A szallitéi szamla beérkezése, teljesités igazolas utan

végleges kotelezettségvallalas

AFA
végleges kotelezettségvallalas

3.) Pénziigyi teljesités (szamla kiegyenlitése)

AFA
Kisértékii immaterialis javak beszerzése
1.) Szallitd szamlaja
AFA - le nem vonhat6
egyéb raforditasként elszdmolando
Részben vagy egészben levonhat6
2.) Szallitoi szamla kiegyenlitése fizetési szamlarol

3. Terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasa

Kapcsolodo kinyvelés a koltségvetési szamvitelben
1.) Kotelezettségvallalas a szerzddés alapjan
AFA
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T0021 -

T 0021 -

K 05612/05622,

05632,05642

K 05672

T 05612/05622 — K 0021

05632, 05642

T 0022 -

T 05672 -

T 0022 -

K 05612/05622

05632, 05642

K 0021

K 05672

T 05612/05623 — K 003+korm.f.

0533, 0543

T 05673 — K 003-+korm.funkcid

T111,112 -

T 36414 —

T 8435 —

T 36412 -

T 4216 -

T56—

T0021 -

T 0021 -

K 4216
K 4216
K 36414
K 4216
K 3311

K 119 (7-591)

K 05612

K 05672



2.) A szallitoi szamla beérkezése, teljesités igazolas utan
végleges kotelezettségvallalas
Afa
végleges kotelezettségvallalas
3.) Pénziigyi teljesités (szamla kiegyenlitése)

AFA

Kisértékii targyi eszk6z6k beszerzése
1.) Szallité szamlaja
AFA - le nem vonhaté
elszamolas raforditasként
Részben vagy egészben levonhatd
2.) Szallitoi szamla kiegyenlitése fizetési szamlarol
3.) Hasznaltba vétellel egyidejlileg

Terv szerinti értékcsokkenés elszamolésa

T 005612— K 0021

T 0022 - K 05612

T 05672 — K 0021

T 0022 - K 05672

T 05613— K 003+korm.f.
T 05673 - K 003

+korm.funkci6

T151- K 4216
T36414 - K 4216

T 8435 — K 36414
T36412 - K 4216

T 4216 — K 3311
T131- K 151

T56- K 139 (7-591)

(Legkéstbb a negyedéves terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasakor)

Kapcsolodd konyvelés a koltségvetési szamvitelben
1.) Kotelezettségvallalas a szerzbdés alapjan
AFA
2.) A szallitoi szamla beérkezése, teljesités igazolas utan
végleges kotelezettségvallalas
AFA
végleges kotelezettségvallalas
3.) Pénziigyi teljesités (szamla kiegyenlitése)
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T0021 —K05632,05642
T 0021 - K 05672

T 05632, 05642—- K 0021

T 0022 - K 05632, 05642
T 05672 - K 0021
T 0022 - K 05672

T0533, 0543— K 003+korm.f.



AFA T 05673 — K 003+korm.f
IL. Térités nélkiili atvétel, ajandék, leltar tébblet

1. Az eszkoz atvétele T11/121-151 - K9243
2. Id6beli elhatarolas az atvétellel egyidejiileg 19243 - K443
3.Térités nélkiili atvételhez kapcsolodo 4ltalanos forgalmi ado atvevére torténd atharitasa a
Kotelezettségként T3641 - K4213
Teljesitésként T4213 - K3311

3. Térités nélkiili atvételhez kapcsolodd Aaltalanos forgalmi add atvevére torténd atharitasa a

koltségvetési szamvitel szerint

Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
- Ko053512
kotelezettségként
Teljesitésként alaptevékenységre T053513 - K003+korm.f
I11. Pénziigyi lizing
Szallitéi szamla
Tékeosszeg (eladasi ar) T11/151 - K4219
Levonhato eldzetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi ado T36412 - K4213
Le nem vonhatd elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi
T 36414 - K4213

ado

elszamolas raforditaskeént T 8435 - K 36414
Kamatrész T851 - K4213

Kamatrész elhatarolasa T372 - K851
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Teljes sszegre esd, kiszamlazott altalanos forgalmi ado
teljesitése a szallitéi szamlaval egyidejlileg a pénziigyiT4213

szamvitel szerint

Targyévi kamat az év elején T851

Térlesztések a pénziigyi szamvitel szerint

Tokebsszegre jutd torlesztés T4219

Fizetett kamatrész T4213

1. Kotelezettségvallalas a kéltségvetési szamvitel szerint

Tokedsszeg (eladasi ar) T0021
Altalanos forgalmi add T0021
Kamatrész T0021

2.Szallitéi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

T059172
Tokeosszeg (eladasi ar)
T0022
. T053512
Altalanos forgalmi add
T0022
T053532
Kamatrész
T0022
3. Torlesztések a kdltségvetési szamvitel szerint
Tékedsszegre jutd torlesztés T059173
Fizetett kamatrész T053533
koltségvetési szamvitel szerint T 053513
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K3311

K3311

K3311

K059172

K053512

K053532

K0021
K059172

K0021
K053512

K0021
K053532

K003

K003

K003



IV. Vagyonkezel6i szerzddés alapjan atvett dllamhaztartis szervezetétsl
1. Nyilvéantartasba vétel az atado altal kozolt értéken T11-13- K 412

Atadésig elszamolt értékcsskkenés T 119,129,139,— K 412

V. Sajat eléallitas elszamolasa

1. Kéltségek a pénziigyi szamvitel szerint

Kapcsolodo tétel: kiadasként elszamolanddé pénzforgalom TS K1-4
esetén a koltségvetési szamvitelben torténd kdnyveles T7 K591
2. Eléallitott eszkoz kozvetlen onkoltsége a pénziigyi  T11/151 K572
szamvitel szerint T591 K7

3. Sajat eldallitdshoz kapcsolddé altalanos forgalmi adé  T3641

- K36422
elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
Idegen eszkizon végzett beruhazasok atadasinak elszimolasa
Beruhézas atadas a pénziigyi szamvitel szerint T8434 - K151
VL Felijitas
1. Szallitéi szamla megérkezik T 152 - K 4217
2. AFA  részben ,vagy egészben levonhatd T 36412 - K 4217
AFA nem vonhat6 le T 36414 K 4217
Le nem vonhato afa elszamolasa raforditasként T 8435 - K 36414
3. Szamla kiegyenlitése fizetési szamlardl T4217 - K 3311
4. Hasznalatba vétel T121-141 - K 152
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Kapcsolddéan a koltségvetési szamvitelben:

1.) Kotelezettségvallalas a beruhazasi szerzddés alapjan T 0021 - K 05712/05722,
05732,05742
AFA T 0021 — K 05772
2.) A szallitoi szamla beérkezése, teljesités igazolas utan T 005712/05722 —K 0021

05732, 05742

végleges kotelezettségvallalas T 0022 — K 05712/05722

05732, 05742

AFA T 05772 — K 0021
végleges kotelezettségvallalas T 0022 - K 05772
3.) Pénziigyi teljesités (szamla kiegyenlitése) T 05712/056723 ~K003 1+korm.f.
05733, 05743
AFA T 05773 — K 003 I+korm.f

Kovetelés fejében dtvett immateridglis javak, tirgyi eszhizok elszamoldsa

1. Kovetelés kivezetése az atvett immaterialis javak, targyi
eszkozok bekeriilési értékéig a koltségvetési szamvitel T0041 - K09(2)

szerint

2. Kovetelés kivezetése az atvett immaterialis javak, targyi
T221 - K351

eszkozok bekeriilési értékéig a pénziigyi szamvitel szerint

3. Az atvett immaterialis javak, targyi eszkozok bekeriilési értéke és a kovetelés értéke kozotti
veszteségjellegii kiilonbozet a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: az NGM rendelet 1.

melléklet XII fejezet D) Behajthatatian kovetelés elszamoldsa cim szerint

4. Immaterialis javak, targyi eszkozok atadasa értékesitésre az MNV Zrt. részére az Aht. 100. §-a

szerinti esetben a koltségvetési szamvitel szerint
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a) Az atado oldalardl T094102 - K0041
b) Az MNV Zrt. oldalardl T0022 - K053552

5. Immaterialis javak, targyi eszkozok atadasa értékesitésre az MNV Zrt. részére az Aht. 100. §-a

szerinti esetben a pénziigyi szamvitel szerint

a) Az atado oldalarol T3514 - K221
b) Az MNV Zrt. oldalarol T221 - K4213
Csikkenések

Ertékesités

1. Terv szerinti értékcsékkenés, terven feltli  T118-148 - K11/121-141
értékcsokkenés kivezetése a pénziigyi T119-149

szamvitel szerint

2. Ertékhelyesbités kivezetése a pénzigyi T415 - K116-146
szamvitel szerint

3. Szamlazott eladasi ar a kdltségvetesi

szamvitel szerint

a) Netto erték T09512/09522/: - K0041

09532

b) Altalanos forgalmi ad6 T094062 - 1K0041

4. Szamlazott eladasi ar a penzigyi o

szamvitel szerint

a) Netto érték, legfeljebb a kényv szerinti T3515 - K11/121-141
értékig

b) A nett6 érték és a kdnyv szerinti értek T3515 - K9244
kuionbozete, ha a netté érték a nagyobb

¢) A nettd érték és a kdnyv szerinti erték T841 - K11/121-141
killénbozete, ha a kényv szerinti érték a

nagyobb
d) Altalanos forgalmi adé T3514 - 1K36422
 5. A szamla kiegyenlivtéséra koltségvetesi v

szamvitel szerint »

a) Nett6 értek TOO5 - 1K09513/09523

/09533
b) Altalanos forgalmi adé T005 - 1K094063
6. A szamla kiegyenlitése a pénzigyi | T32/33 . K3514
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szamvitel szerint K3515 ‘

Terv szerinti értékcesokkenés elszamoldsa

) ) T56 K119-149
Terv szerinti értékcsdkkenés a pénziigyi szamvitel szerint -
T7 K591
Terven feliili értékcsikkenés elszamoldsa
Terven feliili értékcstkkenés a pénziigyi szamvitel szerint T8435 - K118-158
Térités nélkiili atadds elszamoldsa
1. Az eszkoz kivezetésének elszamolasa:
1.Bruttd érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint T8434 - K11/121-151
2.Terv szerinti értékcsokkenés, terven feliili értékcsokkenés T118-158 K8434
kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint T119-149
3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint T415 - K116-146
2.Altalanos forgalmi adé elszamolasa a pénziigyi
T8435 - K36422

szamvitel szerint, ha nem haritja at az atvevore
3. Altalanos forgalmi adé elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint, ha atharitja az atvevore

a) Kovetelésként T094062 - K004
b) Teljesitésként T005 - K094063
4. Altalanos forgalmi adé elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint, ha az atado atharitja az atvevére

a) Kovetelésként T3514 - K36422

b) Teljesitésként T32/33 - K3514

Hidinyzd, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, kiselejtezett tdrgyi eszkizok elszdmoldsa

36



1. Terven feliili értékcsdkkenés (a visszanyert értékkel

csokkentett konyv szerinti értékben) elszamolasa a T842 K118-158
pénziigyi szamvitel szerint
2. Visszanyert érték elszamolasa T21-22 - K11/121-151
) ] ] ) T118-158
3. Eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint - K11/121-141
T119-149
4. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint T415 K116-146

rrrrr

5. Jaré, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamolasa a koltségvetési szamvitelben

a) Kovetelésként T094102
b) Teljesitésként T005

6. Jard, kapott kartéritések (biztositd téritése) elszamolasa a

pénziigyi szamvitelben

a) Kovetelésként 13514

b) Teljesitésként T32/33

Haszndlatha nem vett eszkoz dimindsitése készletté elszamoldsa

Atmin6sités a pénziigyi szamvitel szerint T21-22

Tdrgyévben haszndlatba vett eszkoz dtmindsitése készletté elszamoldsa

1. Targyévben elszdmolt terv szerinti értékcsokkenési leiras  T139-149

visszavezetése a pénziigyi szamvitel szerint T591
] . ) _ T138-148
2. Eszkdz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T139-149
3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint T415
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4. AtminGsités a pénziigyi szamvitel szerint

Vagyonkezelésbe adds elszamoldsa dllamhdztartdson

tulajdonosi joggyakorlo szervezetnél)

1. Terv szerinti  értékcsokkenés, terven  feliili

értékestkkenés visszavezetése a pénziigyi szamvitel szerint

V]

. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

. Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

2

4. Az eszkdzh6z kapesolddo idébeli elhatarolés kivezetése

a pénziigyi szamvitel szerint

5. Brutto érték nyilvantartasba vétele a pénziigyi szamvitel

szerint

6. Vagyonkezelésbe adott immateridlis javakkal, targyi
eszkozokkel kapcesolatos sajatos visszapdtlasi kovetelés
elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint (atadaskori nettd

érték)

T21-22 - K131-141

beliili szervezetnek (tulajdonosndl,

Vagyonkezeldi jog dtruhdzdsa (vagyonkezeld mdsik vagyonkezelonek)

1. Terv szerinti értékcsdkkenés, terven feliili értékcstkkenés

visszavezetése a pénziigyi szamvitel szerint

2. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

3. Bruttd érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

4. Az eszkdzhoz kapesolodd idobeli elhatarolas kivezetése

a pénziigyi szamvitel szerint

Targyi eszkozok fenntartasa

Idegen kivitelezésben elvégzett karbantartds elszamoldsa
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1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
a) Nettd Osszeg T0021 - K053342
b) Altaléanos forgalmi adé T0021 - K053512

2.Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasi dij a kdltségvetési szamvitel szerint

T053342 K0021
a) Nettd Osszeg -
T0022 K053342
, . T053512 K0021
b) Altalanos forgalmi ado -
T0022 K053512

3.Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasi dij a pénziigyi szamvitel szerint

T52 K4213
a) Nettd Osszeg -
T7 K591
b) Levonhatd el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi
T36412 - K4213
ado
a) Le nem vonhato eldzetesen felszdmitott altalanos
T36414 K4213
forgalmi add }
T 8435 K 36414

elszamolas raforditasként

4. Szamlazott karbantartési, kisjavitasi szolgaltatési dij kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
a) Nettd Osszeg T053343 - K003

b) Altalanos forgalmi adé T053513 - K003

5. Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgéltatasi dij
T4213 - K3311

kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint

Analitikus nyilvantartis
Az immaterialis javak nyilvantartisa

1. Az immaterialis javak nyilvantartisa tartalmazza legalabb
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a) az eszk$z megnevezését, jellemzdit,

b) a készitd, széllitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve, ha az

eszkdzt nyilvantartasa csoportosan torténik,
¢) vagyoni értékii jogok esetén azon eszkdz pontos megnevezését, amelyhez a jog kapcsolodik,

d) a beszerzést, Iétesitést és a haszndlatbavételt igazold bizonylatok azonositasahoz sziikséges

adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

e) a bekeriilési értéket (bruttd értéket),

f) a varhato hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,
g) az elszamolt értékcsokkenés targyévi és halmozott Osszegét,

h) az elszamolt terven feliili értékcsskkenés és a visszairt terven feliili értékcsokkenés dsszegét,

okait és iddpontjat, az ezeket alatamasztd bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

i) az egy¢b értékvaltozasok iddpontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatamasztd bizonylatok

azonositasahoz sziikséges adatokat,

1) az eszkdz netto értékét és annak valtozasait,

k) az eszkoz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,
1) a nemzeti vagyonrodl sz4olo6 térvény szerinti besorolasat, és

m) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezeld él a piaci értéken torténd értékelés lehetéségével, a nyilvantartisnak

tartalmazni kell tovabba
a) a piaci értéket, a piaci érték valtozasait,

b) a nyitd értékhelyesbités Osszegét, annak targyévi valtozasait, az értékhelyesbités zard

allomanyat,
c) piaci értéken torténd értékelés bizonylatait.
3. A kisértéki(i immaterialis javakrdl vezetett nyilvantartasnak.

a) az eszk6z megnevezését, jellemzobit,
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b) a készitd, szallitd megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve, ha az

eszkozt nyilvantartasa csoportosan torténik,

d) a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazolé bizonylatok azonositisdhoz szitkséges

adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
¢) a bekeriilési értéket (bruttd értéket),

kell tartalmaznia

A targyi eszk6zok nyilvantartasa
1. A targyi eszkz6k nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) a targyi eszkdz megnevezését, sajatos adatait,

b) a készitd, szallité megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve, ha az

eszkdzt nyilvantartasa csoportosan torténik,
¢) vagyoni értékii jog esetén azon ingatlan pontos megnevezését, amelyhez a jog kapcsolddik,

d) a tulajdonosnal a tulajdonba keriilés modjat, a tulajdoni hanyadot, az esetleges védettsegre,

korlatozasra, terhelésre vonatkozé adatokat,

e) a vagyonkezel6nél, koncesszid jogosultjanal a tulajdonos megnevezését, a vagyonkezelds,
koncesszié  idbtartamat, a vagyonkezeléssel, koncesszioval kapcsolatos — kovetelések,

kotelezettségek azonositasahoz sziikséges adatokat,

f) a beszerzést, létesitést és a haszndlatbavételt igazolé bizonylatok azonositasahoz sziikséges

adatokat, a hasznalatbavétel datumat,

g) a bekeriilési értéket (bruttd értéket),

h) a varhat6 hasznalati id6t, a megallapitott maradvanyértéket, a leirasi kulcsot,
i) az elszamolt értékestkkenés targyévi és halmozott dsszegét,

j) az elszamolt terven feliili értékcsdkkenés és a visszairt terven feliili értékesdkkenés Osszegét,

okait és idépontjat, az ezeket alitamaszto bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,

k) az egyéb értékvaltozasok idSpontjait, a valtozas okait, jellegét, az ezeket alatamasztd

bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,
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1) az eszkoz nettd értékét és annak valtozasait,

m) az eszkoz tartozékainak megnevezését, értékét, az azonositashoz sziikséges adatokat,

n) az eszkoz alap- vagy vallalkozasi tevékenység szerinti besorolasat,

0) személyre kiadott eszk6zok esetén a hasznald személy azonositasahoz sziikséges adatokat,
p) a nemzeti vagyonrol szolo torvény szerinti besorolasat,

q) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

2. Ha a tulajdonos, vagyonkezel6 él a piaci értéken torténd értékelés lehetfségével, a nyilvantartasnak

tartalmazni kell tovabba
a) a piaci értéket, a piaci érték valtozasait.

b) a nyitd értékhelyesbités Osszegét, annak targyévi valtozasait, az értékhelyesbités zar6

allomanyat,
c) piaci értéken torténd értékelés bizonylatait.
3. A foldteriiletek, telkek 1. a) pontban hivatkozott sajatos adatai
a) annak cime, helyrajzi szama,
b) fekvése, rendeltetése, 6vezeti besorolasa, és
c¢) arany-korona értéke.
4. Az épiiletek, épitmények 1. a) pontban hivatkozott sajatos adatai
a) annak cime, helyrajzi szama, fekvése, és
b) miiszaki jellemez6i (falazat, tetzet, szintek szama, teriilete, komfort fokozat stb.)
5. A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek 1. a) pontban hivatkozott sajatos adatai
a) annak tipusa, gyartojanak megnevezése, a gyartas éve,
b) VTSZ szama, és

¢) egyedi nyilvantartas esetén annak gyartasi szama, jarmii esetén alvazszam, rendszama, forgalmi

engedély szdma, érvényessége.
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A Kkisértékii targyi eszkozokrol vezetett nyilvantartasnak a kovetkezé adatokat Kkell

tartalmaznia.
a) a targyi eszk6z megnevezését, sajatos adatait,

b) a készitd, szallité megnevezését, az azonositashoz sziikséges egyéb adatokat, kivéve, ha az eszkézt

nyilvantartasa csoportosan torténik,

c) a beszerzést, létesitést és a hasznalatbavételt igazold bizonylatok azonositdsihoz sziikséges

adatokat, a hasznalatbavétel datumat,
d) a bekeriilési értéket (brutto értéket),

A nyilvantartasra vonatkozé szabélyokat a még hasznalatba nem vett (beruhazasok kozott elszamolt)
eszkozokre is alkalmazni kell. A targyi eszkézokon végzett felGjitasok adatait az 1. k) pont szerinti

adatok kozott kell nyilvantartani.

Immateridlis javak, targyi eszkozok analitikus nyilvdntartds és fokonyv kapcsolata

Az Onkormdnyzat tulajdondban Iévd immateridlis javak, tirgyi eszkozok és vagyonkezelésbe adatt
eszkozok részletes analitikus nyilvdntartisa az E-Kata rendszerben torténik.
A Polgdrmesteri Hivatal és a nemzetiségi énkormdnyzatok mérlegében szerepld immateridlis javak

és tirgyi eszkizok analitikus nyilvantartdsa a Polisz rendszer tdargyi eszkéz moduljaban torténik.

Havi kényvviteli zdrlat sordan:

Az Ahsz. 53 § (5) bekezdés c) pontja alapjin a havi konyvviteli zdrlat keretében el kell végezni a 12 §
(6) bekezdése szerinti esetben a haszndlatbdl kivont, immateridlis javak, tirgyi eszkdzok dtsoroldsdt

az dtsorolt, kiivetelés fejében dtvett készletek kizé.

Negyedéves kinyvviteli zdrlat sordn el kell végezni:

- az immateridlis javak, tdrgyi eszkozok, készletek dllomdnyviltozdsainak - igy kiilondsen sajdt
eldillitis, anyagfelhaszndlds, selejtezés, hasznosithaté hulladék készletre vétele, aktivilds, térités
nélkiili dtadds, dtvétel - elszamoldsdt, ide nem érive az (5) bekezdés c) pontja szerinti dtsoroldst, a
kovetelések, kotelezettségek fejében torténd dtaddst, dtvételt,

- a befektetett eszkizok és a forgdeszkizok téves besoroldsdnak helyesbitését,

- aterv szerinti és a terven feliili értékcsikkenés elszdmoldsat
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Eves konywviteli zdrlat feladatai:

- havi és negyedéves feladatokon til el kell végezni még az alabbiakat is:
- a leltiri killonbozetek elszamoldsdt, az eltérések okainak kivizsgdldsiit,

- az eszkozok értékelését, a (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az értékvesztés
elszdmoldsdt és annak visszairdsdt, az esetleges terven feliili értékcsikkenés visszairdsit,
értékhelyesbités elszamoldsddt.

- az ingatlanok brutto értékének egyeztetése az ingatlan vagyon kataszterrel. Ennek modja:

Az 6nkorményzati ingatlanvagyon-kataszterben kimutatott ingatlanvagyon tartalmazza a
vagyonkezelésbe adott Onkormdanyzati tulajdonu 6nallé ingatlanokat, viszont nem
tartalmazza az idegen tulajdonu foldteriileten (tovabba alatta, valamint felette)
elhelyezkedd onkormanyzati tulajdonu épitményeket, az idegen ingatlanon végzett
beruhdzasokat és felujitasokat, az ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékil jogokat, illetve
mindezek bruttd értékét. Az év végi beszamold készitése elbtt az ingatlanvagyon brutto
értékének egyeztetése a fentieck figyelembevételével torténik a Koltségvetési €s
Intézményilizemeltetési Osztaly altal.

Ingatlanvagyon kataszterében szereplé brutté érték megegyezik:

+ 121-es Ingatlanok fokonyvi szamla egyenlege

+ 182-es Allamhaztartason kiviilre vagyonkezelésbe adott ingatlanok brutto értéke

+ a fékonyvi szamlan kimutatott értéket novelni kell az allamhdztartdson beliil
vagyonkezelésbe adott ingatlan értékével (011-es fokonyv)

- Csokkent6 tételek:

- Idegen ingatlanon végzett beruhdzas, felujitas aktivalt értéke

- Vagyonkezelésbe vett ingatlan.

Felel6s: vagyonanalitika nyilvantartd

Feladds hatdrideje: havi és negyedéves zdrlat esetén a tirgyhdt, illetve tdrgynegyedévet kivetd hd 10-

e; éves zdrlat esetén a mérlegkészités idopontja

Feladdas modszertana:

1) Onkormdnyzatndal: E-KATA tirgyi eszkoz nyilvantarté  programbdl beruhdzdsonkénti,
gazdasdgi eseményenkénti feladds a haszndlatbavétel napjdra

Felelis: vagyonanalitika nyilvdntarto

2) Polgdrmesteri Hivatalndl: a Polisz szoftver tdrgyi eszkéz moduljiabol késziilt dsszesitett feladds
eszkozcsoportonként

Felelis: Gazdalkoddsi iigyintézo és targyi eszkoz analitikus
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Nemzetiségi onkormdnyzatokndl: a Polisz szoftver tirgyi estkoz moduljiabol késziilt dsszesitett
Seladds eszkiozcsoportonként

Felelo's: nemzetiségi referens

Részletezé nyilvdntartds és fokonyv egyeztetése a negyedéves mérlegjelentés elkészitését
megeldzéen torténik. Médja: A negyedév zirédllomdnydra az analitikus nyilvantartdisbol
dsszesité kimutatds késziil, mely alapjin el kell végezni a fokinyvvel valé egyeztetést. Az
osszesité kimutatds tartalmazza fokonyvi szdmonként az analitikus nyilvintartds oésszegezett

brutté, halmozott értékesiokkenés és netto értékeit tiablazatos formdaban.

Az Onkormdnyzatndl az egyeztetésért felelds a fokinyvi kényveld.
Polgdrmesteri Hivatalndl az egyeztetésért a felelds a fokinyvi kinyvelo.

Nemzetiségi onkormdnyzatokndl az egyeztetésért a nemzetiségi referens a felelos.

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartos hitelviszonyt

megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitéset.

A tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasigokban lévé tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbél a célbol szereztek, hogy tartds jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyédsolési, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget érjenek el. A tartds
részesedések kozott kell kimutatni tovabba az Snkormanyzat altal alapitott gazdasagi tarsasagokban,
alapokban 1évé tulajdonrészt, valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1évé mas tartos befolyasolasi,

irdnyitasi, ellendrzési lehetdséget biztositd részesedéseket.

A tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozoétt kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltisa a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési
évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat koveté koltségvetési évben nem
szandékoznak értékesiteni. A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak -
az 4llami vagyon esetén a torvényben kijelslt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a nemzeti
vagyonba tartozé befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
iizemeltetését allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszios szerzodéssel atadta, vagy
amelyekre allamhéaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzOdést kotott. Az
dtadaskor az eszkdz bruttd értékét és elszamolt értékesokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a

koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozé kell atvezetni.
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A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek ¢és a kovetelések értékvesztésének elszdmolasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentdés Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legaldbb a szazezer - tulajdonosi joggyakorld
szervezeteknél a részesedésck, értékpapirok esetén a tizmillid - forintot. A Kkiilfoldi
pénzértékre szolé részesedés, értékpapir bekeriilési értékét a bekeriilés napjara vonatkozo, az
Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintérték alapjan kell
bekezdése szerint kell meghatarozni, alapitaskor, tOkeemeléskor, vasarlaskor egyezden az egységes
rovatrend K65. Részesedések beszerzése vagy K66. Meglévd részesedések noveléséhez kapesolodo
kiaddsok rovatokhoz kapcsoldéddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Osszeggel. A tarsulasi
részesedés bekeriilési értéke a tarsulasban résztvevok altal bevitt vagyontargyak tarsuldsi

szerzddésében, illetve annak modositasiban meghatarozott brutto értéke.

A vasarolt hitelviszonyt megtestesité értékpapir bekeriilési értéke az egységes rovatrend K9121.
Forgatasi célu belfsldi értékpapirok vasarlasa, K9123. Befektetési célu belfoldi értékpapirok vasarlasa,

K922. Befektetési célu kiilfsldi értékpapirok vasarlasa, K921,

Fokoényvi szamlak

16-17. Befektetett pénziigyi eszkdzok

16. Tartds részesedések

162. Tartos részesedések vallalkozasban

165. Egyéb tartos részesedések

168. Tartos részesedések értékvesztése és visszairdsa

17. Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

173. Egyéb tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

178. Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése és annak visszairasa
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181. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott immateridlis javak
Ezen beliil elkiilonitiink:
1811 Koncessziéba adott immateridlis javak
1812 Allamhaztartason kiviilre vagyonkezelésbe adott immateriailis javak
Az 5todik karakter a vagyoni értékii jogok (1) és a szellemi termékek (2) elkiilonitésére szolgal.
A hatodik karakter a nagyértékii (1) és kisértékii (2) elkiilonitésére szolgal.

A hetedik, nyolcadik karakter hatarozza meg a forgalomképességet az Nvtv. 5. § éltal elkiilonitett

kategériak alapjan:
11 — Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozo forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentoségli forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)

182. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok
Ezen beliil elkiilonitiink:
1821. Koncesszioba adott ingatlanok
1822. Allamhaztartason kiviilre vagyonkezelésbe adott ingatlanok

Az stodik karakter a kategoriakat hatarozza meg, mint Foldek (1), Telkek (2), Epiiletek (3),
Epitmények (4).

A hatodik karakter a kategdriak alkategdridra bontasat hatarozza meg.
Foldek esetén term&foldek (1).
Telkek esetén lakotelkek (1) és egyéb célu telek (2)

Epiiletek esetén lakéépiilet (1), milemlék védettség miatt értékét nem csokkentd épiiletek (2) ¢s

egyéb épiiletek (3).
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Epitmények esetében iiltetvények (1), erddk (2), méiemléki védettség miatt értékét nem csokkentd

egyéb épiiletek (4), értékét nem cskkentd egyéb épiiletek (5) és kiilonféle egyéb épitmények (9).

A hetedik, nyolcadik karakter hatirozza meg a forgalomképességet a Nemzeti Vagyonrdl sz616

2011. évi CXCVI. térvény 5. § altal elkiilonitett kategoriak alapjan:
11 — Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozo forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbodl kiemelt jelentdségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)

183. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések, jarmiitvek

Ezen beliil elkiilonitiink:
1831. Koncesszioba adott gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

1832. Allamhdztartason kiviilre vagyonkezelésbe adott gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek

Az 6todik karakter a kategoriakat hatarozza meg, mint informatikai eszkozok (1), egyéb gépek,

berendezések és felszerelések (2), kulturalis javak (3), hangszerek (4), jarmiivek (6).
A hatodik karakter a nagyérték(i (1) és kisértékii (2) elkiilonitésére szolgal.

A hetedik, nyolcadik karakter hatrozza meg a forgalomképességet az Nvtv.5. § dltal elkiilonitett

kategoriak alapjan:
11 — Kizar6lagos nemzeti vagyonba tartozé forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon
3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)
189. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok terv szerinti értékcesékkenése

Ezen beliil elkiilonitiink:

1891. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott immateridlis javak terv szerinti értékcsokkenése
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Ezen beliil még megbontunk:
18911. Koncesszioba adott immaterialis javak terv szerinti értékesokkenése

18912. Allamhaztartison kiviilre vagyonkezelésbe adott immaterialis javak terv szerinti

értékesokkenése
A hatodik karakter a vagyoni értékii jogok (1) és a szellemi termékek (2) elkiilonitésére szolgal.
A hetedik karakter a nagyértékii (1) és kisértékii (2) elkiilonitésére szolgal.

A nyolcadik, kilencedik karakter hatirozza meg a forgalomképességet a Nvtv. 5. § altal

elkiilonitett kategdriak alapjan:
11 — Kizarélagos nemzeti vagyonba tartozo6 forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentoségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)

1892. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott ingatlanok terv szerinti értékcsékkenése
Ezen beliil még megbontunk:
18921. Koncesszioba adott ingatlanok terv szerinti értékcsékkenése

18922. Allamhaztartison kiviilre vagyonkezelésbe adott ingatlanok terv szerinti

értékesokkenése

A hatodik karakter a kategoriakat hatarozza meg, mint Foldek (1), Telkek (2), Epiiletek (3),
Epitmények (4).

A hetedik karakter a kategdridk alkategdriara bontasat hatarozza meg.
Foldek esetén termofoldek (1).
Telkek esetén lakotelkek (1) és egyéb célu telek (2)

Epiiletek esetén lakoépiilet (1), mitlemlék védettség miatt értékét nem csokkentd épiiletek (2) és

egyéb épiiletek (3).
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Epitmények esetében iiltetvények (1), erddk (2), miiemIéki védettség miatt értékét nem
csokkentd egyéb épiiletek (4), értékét nem csokkentd egyéb épiiletek (5) és kiilonféle egy€b

épitmények (9).

A nyolcadik, kilencedik karakter hatarozza meg a forgalomképességet az Nvtv. 5. § altal

elkiilonitett kategoriak alapjan:
11 — Kizar6lagos nemzeti vagyonba tartozé forgalomképtelen vagyon
12 — Nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségii forgalomképtelen vagyon
2 — Korlatozottan forgalomképes vagyon

3 — Uzleti vagyon (forgalomképes vagyon)

Novekedések

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adds elszamoldsa dllamhdztartdson kivili - szervezetnek,

személynek
1. Brutt6 érték atvezetése a pénziigyi szamvitel szerint T181-185 - K11/121-141
2. Terv szerinti  értékcsokkenés, terven  feliili T118-148
- K188-189

értékcsokkenés atvezetése a pénziigyi szamvitel szerint T119-149
3. Ertékhelyesbités 4tvezetése a pénziigyi szamvitel szerint T186 - K116-146
4.A vagyonkezelésbe adott immaterialis javakkal, targyi
eszkozokkel kapcsolatos sajatos visszapdtlasi kovetelés T3655 - K412
elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
Apportba adis elszdmoldsa
1.Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint ~ T36582/36584 - K11/121-151
2.Terv  szerinti  értékcsokkenés, terven  feliiliT118-158

) ) - K36582/36584
értékcstkkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint  T119-149
3. Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint T415 - K116-146

4.Atadaskor a konyv szerinti érték és a tarsasagi szerzddés
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szerinti érték kiillonbdzete

a) nyereségjellegii T36582/36584 K9244
b) veszteségjellegii T 8435 K 36582/36584
Cégbirdsagi bejegyzéskor a bejegyzési érték T162-163 K 36582/36584
Vallalkozasnal toketartalékba helyezett apport T 162-163 K 36542636584
Részesedések vdsdrldasdnak elszdmoldsa
1. Kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitel szerint ~ T0021 - K05652
2. Vasarlas esedékessé valasa a koltségvetési szamvitel T05652 K0021
szerint T0022 K05652
3. Vasarlas esedékessé valasa a pénziigyi szamvitel
) T161-163/241 - K4216/4219
szerint
4. Részesedés megvasarlasa a koltségvetési szamvitel
) 05653 - K003
szerint
5. Részesedés megvasarlasa a pénziigyi szamvitel szerint ~ T4216/4219 - K3311
Részesedések elszamoldsa alapitiskor, tdkeemeléskor
1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint  T0021 - K05652/05662
2. Befizetés esedékessé véalasa a koltségvetési  T05652/05662 K0021
szamvitel szerint T0022 K05652/05662
3. Befizetés escdékessé valisa a pénziigyi szamvitel
T36581/36583 - K4216
szerint
4, Részesedésszerzés a koltségvetési szamvitel szerint T05653/05663 - K003
5. Részesedésszerzés a pénziigyi szamvitel szerint T4216 - K3311
6. Alloméanyba vétel a cégbirdsagi bejegyzéskor a pénziigyi
Y s 81 Dy P = T161-163 - K36581/36583

szamvitel szerint
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Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok vdsdrldsa elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

T0021

2. Vasarlas esedékessé valasa a koltségvetési szamvitel

szerint

a) A felhalmozott kamat nélkdl

b) A vételaron kiviili felhalmozott kamat, ha korabban

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként

nyilvantartasba vették

T059121/

059123/05921/

05922(2)
T0022

T059121/

059123/05921/

05922(2)
T0022

c) A vételaron kiviili felhalmozott kamat, ha kordbban

kotelezettségvallalasként, mas fizetési

nem vették nyilvantartasba

3. Vasarlas esedékessé valasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) A felhalmozott kamat nélkiil

b) névérték és vételar kiilonbozete

¢) A vételaron kiviili felhalmozott kamat

kotelezettségként T0022

T17/24

T8553

T853

4. Ertékpapir megvasarlasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) A felhalmozott kamat nélkiil

b) névérték és vételar kiilonbozete
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T059121/
059123/05921/
05922(3)

K059121/
059123/05921/
05922(2)

K0021
K059121/
059123/05921/
05922(2)

K0021
K053532

K053532

K4219

K 4213

K4213

K003

K003



T 053533

¢)A vételaron kiviili felhalmozott kamat T053533 - K003
5. Ertékpapir megvasérlasa a pénziigyi szamvitel szerint
a) A felhalmozott kamat nélkiil T4219 - K3311
b) A vételaron kiviili felhalmozott kamat T4213 - K3311
6. A megvasarolt értékpapir utan kapott kamat elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kdvetelésként T004 - K094082
b) Teljesitésként T094083 - K005
7. A megvasarolt értékpapir utan kapott kamat elszamolésa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kovetelésként T3514 - K932

b) Teljesitésként T33 - K3514

8. A megvasarolt értékpapir utan targyidészakot illets, de
még nem esedékes kamat elhatarolasa a pénziigyi szamvitelT371 - K9333/934

szerint

Kovetelés fejében dtvett részesedések, értékpapirok elszamoldsa

1. Kovetelés kivezetése az atvett részesedés, értékpapir
T0041 - KO09(2)

bekeriilési értékéig a koltségvetési szamvitel szerint

2. Kovetelés kivezetése az atvett részesedés, értékpapir
T17/221/24 - K351

bekeriilési érték€ig a pénziigyi szamvitel szerint

3. Az atvett részesedés, értékpapir bekeriilési értéke és a kovetelés értéke kozott veszteségjellegl
kiilsnbdzet a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: az NGM rendelet 1. mellékler XI1. fejezet

D) Behajthatatlan kivetelés elszamoldsa cim szerint

Térités nélkiili dtvett, ajindékba kapott, hagyatékként dtvett részesedések, értékpapirok

elszamoldsa
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1. Az eszk{z atvétele a pénziigyi szamvitel szerint T16/17/24 - K9323/9324

2. Id6beli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint (az Szt.
45. § (1) bekezdés ¢) pontja és az Ahsz. 27. § (4a) T9323/9324 - K443

bekezdése szerint)

Tartos részesedés értékhelyesbitése elszamolidsa

Ertékhelyesbités a pénziigyi szamvitel szerint T166 - K415
Csiokkenések

Részesedések, hitelviszonyt megtestesito értékpapirok értékesitése elszdimoldsa

. T168/178/
1.Ertékvesztés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint - K16/17/24
2481/2482
2. Ertékesités a koltségvetési szamvitel szerint
. T0954/098121/
a) Ertékesités bevétele (hitelviszonyt megtestesitd
098123/09821/ - K0041
értékpapirnal konyv szerinti értékig) kovetelésként
09822(2)
K0954/
b) Ertékesités bevétele (hitelviszonyt megtestesitd T00S 098121/
értékpapirnal kdnyv szerinti értékig) teljesitésként 098123/09821/
09822(3)
¢) Hitelviszonyt megtestesité értékpapirndl a koényv
szerinti  érték feletti nyereség jellegli kilonbozet T0940912/0940922 - K0041
kovetelésként
d) Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirnal a konyv
szerinti ¢érték feletti nyereség jellegli kiilonbdzet TO05 - K0940913/0940923

teljesitésként

3.Ertékesités a pénziigyi szamvitel szerint
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a) Ertékesités bevétele (hitelviszonyt megtestesitd

o ) T3515/3518 - K16/17/24
értékpapirnal kényv szerinti értékig) kovetelésként
b) Ertékesités bevétele (hitelviszonyt megtestesitd

) ) _ T32/33 - K3515/3518
értékpapirnal konyv szerinti értékig) teljesitésként
c) Hitelviszonyt megtestesité értékpapirnal a koényv
szerinti érték feletti nyereség jellegii kiilonbozet T3514 - K9333/934
koveteléskent
d) Hitelviszonyt megtestesitd értékpapirnal a konyv
szerinti  érték  feletti nyereség jellegli kiilonbozet T32/33 - K3514
teljesitésként
e) Hitelviszonyt megtestesité értékpapirnal a konyv
szerinti érték és az értékesitési bevétel kozotti veszteség - K16/17/24

T8514/8522/8553

jellegii kiilonbozet elszamolésa

Részesedés, értékpapir térités nélkiili ataddsdnak elszamoldsa

1. Atadas a pénziigyi szamvitel szerint T8513/8521/8553 - K16/17/24
2. Az atadott részesedés, értékpapir elszamolt
- T168/178/
értékvesztésének kivezetése a pénziigyi szamvitel - K8513/8521/8553
) 2481/2482
szerint

Részesedések, értékpapirok apportba addsa elszdmoldsa

1. Brutté érték kivezetése a pénziigyi szédmvitel

) T36582/36584- K16/17/24
szerint
2. Az atadott részesedés, értékpapir elszamolt

értékvesztésének kivezetése T168/178/2481/2482 - K36582/35484

3. Az atadott részesedések értékhelyesbitése kivezetése a
415 - K166

pénziigyi szamvitel szerint
4. Atadaskor nyereségjellegii kiilonbozet T 36582/36584 - K 9325/9333/9353

55



veszteségjellegli kiilonbozet T 8514/8522/8553- K 36582/36584
5. cégbirdsagi bejegyzéssel egyidejiileg T 162-163 - K 36582/36584

Részesedések, hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékvesztése elszamoldsa

K168/178/

Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint T854 -
2481/2482

Egyéb gazdasdgi események

Nem tartds részesedések, értékpapirok dtmindsitése tartos részesedéssé, tartds hitelviszonyt

megtestesito értékpapirrd elszamoldsa

Atmindsités a pénziigyi szamvitel szerint T 16/17 - K24

Atalakuldskor a részesedések novekedése elszamoldsa

1. Ertékvesztés kivezetése T168/248 - K

16/241

A megsziint gazdasagi tarsasagban 1évé részesedés konyv T8514/8553 - K16/241
szerinti értéke és a létrejott gazdasagi tarsasagban szerzett

részesedés kiilonbdzete veszteségjellegii

2.Ha nyereségjellegii T16/241 - K9423

Kiilfoldi pénzeszkizben fenndlls részesedések, értékpapirok év végi értékelésének elszdmolisa

1. Arfolyamveszteség a pénziigyi szamvitel szerint T494 - K16/17/24
2.Arfolyamnyereség a pénziigyi szdmvitel szerint T16/17/24 K494

3. Veszteségjellegii a kiilonbozet T 8553 - K 494

4. Nyereségjellegli a kiilonbozet T494 K 9353

Részesedések utdn jdro, kapott osztalék elszamoldsa

1. Jardo osztalék elszamoliasa a koltségvetési szamvitel

szerint
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a) Kovetelésként T094042 - K004

b) Teljesitésként T005 - K094043
2. Jar6 osztalék elszimolasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Koveteléskent T3514/3524 - K931

b) Teljesitésként T32/33 - K3514/3524

Analitikus nyilvantartdsa

Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa

Az értékpapirok nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) az értékpapir azonositashoz sziikséges adatokat,

b) az értékpapir beszerzésének modjat, idejét, a forgalmazd adatait, dematerizalt értékpapir esetén

az értékpapirszamla szamat, megnevezését, a szdmlavezetd nevét,
¢) az értékpapir beszerzésének céljat, szamviteli besorolasat,

d) az értékpapir kibocsatisanak idejét, modjat, névértékét, futamidejét, a bekeriilési érték

megallapitasanak modjat,

e) az értékpapir bevéltisanak feltételeit, lejarati idejét, modjat, a kamat fajtdjat, mértékét, a

kamatfizetések dsszegeit és iddpontjait,

f) az értékpapir bekeriilési értékét, annak véltozasait, a valtozds okait, jellegét, az azokat

alatamasztd bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,
g) értékpapir értékeléséhez sziikséges adatokat,

h) a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasaval valo

kapcsolatok leirasat,
i) az értékpapir nemzeti vagyonrol sz6l6 térvény szerinti besorolasat, €s

j) a biztonsagos 8rzési hely, a letéti hely megnevezését, a letéti szerzddés szamat.
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2. A részesedések nyilvantartasa tartalmazza legalabb
a) a gazdasagi tarsasag, tarsulas azonositdsahoz sziikséges adatokat,
b) a részesedés keletkezésének modjat, idejét,
¢) a részesedés megszerzésének céljat, szamviteli besorolasat,

d) a részesedés bekeriilési értékét, annak valtozdsait, a valtozas okait, jellegét, az azokat

alatamaszto bizonylatok azonositasahoz sziikséges adatokat,
e) a részesedés %-os aranyat, gazdasigi trsasag esetén annak mindsitését (tbbségi stb.),
f) a kapott (jard) osztalékok dsszegét,

g) a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasaval valo

kapcsolatok leirasat,
h) gazdasagi tarsasag esetén a tarsasag piaci megitélésének fébb mutatoéit, és
i) a részesedés nemzeti vagyonrdl szolo torvény szerinti besorolasat.

3. Részvénytarsasag esetén a részesedés nyilvintartasanak tartalmaznia kell a részvények mint
értékpapirok azonositasdhoz sziikséges adatokat is, igy kiildndsen a részvény tipusat, a forgalmazo
megnevezését, a jegyzési adatokat, a részvény esetleges t6zsdei kategoridjat, a letéti helyet és a letéti
igazolds sorszamat, az értékpapirszamla szamat, megnevezését, a szamlavezetd nevét, valamint a

részvénykonyvet vezetd megnevezését.
4. A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok nyilvantartasa

1. A nyilvantartas tartalmaval szembeni kdvetelmények megegyeznek a targyi eszkozokével, azzal,
hogy a nyilvéantartasnak tartalmaznia kell még a vagyonkezelésbe, koncesszidba adas adatait, igy
kiilonosen a vagyonkezeld, koncesszid jogosultjanak megnevezését, a vagyonkezelés, koncesszid
idStartamat, a vagyonkezeléssel, koncesszidval kapcsolatos kovetelések, kotelezettségek

azonositasahoz szilkséges adatokat.

2. Az allomanyvaltozasokkal kapcsolatos informacidkat a vagyonkezel6tol, koncesszio jogosultjatol

kapott adatszolgaltatas alapjan kell elszamolni.
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Befektetett pénziigyi eszkizék analitika és f6kényv kapcsolata

A befektetett pénziigyi eszkiizék analitikus nyilvantartdsa manudlisan torténik.

Negyedéves és éves konyvviteli zarlat feladatai:

- Vagyongazddlkoddsi Csoport iigyintézdje dlial készitett analitikus feladds alapjin a szitkséges

fBkonyvi konyvelés elvégzése, valamint egyeztetés a részesedéseket tartalmazé konyvviteli szamldkkal.
- ezen feliil az éves zdrlat sordn az esetleges értékvesziés elszamoldsa miatti feliilvizsgalat

Az analitikus feladds tartalmazza cégenként az énkormdnyzati tulajdon részardnydt, a Cégbirdsdgnal

nyilvantartott jegyzett 16két pénzbeli hozzdjdrulds és apport bontdsban, tabldzatos formaban.

Feladds hatdrideje: adott negyedévet kiveld hé 10-e, éves zdrlat esetén a mérlegkészités iddpontja
Feladds médja: - Vagyongazdalkoddsi Csoport iigyintézdje dltal készitett dokumentum

Egyeztetésért felelds: fokonyvi konyveld

2. szamlaosztily - Nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozéd forgdeszkozok kozott a tevékenységet egy évnél rovidebb idStartamon

beliil szolgalo eszkodzoket lehet kimutatni.

21-23. készletek

21. Vasarolt készletek

211. Anyagok

212. Aruk

218. Vasarolt készletek értékvesztése €s visszairasa

22. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek

221. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
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222. Egyéb készletek

228. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek értékvesztése és annak visszairasa
23. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok

231. Befejezetlen termelés, félkész termékek

232. Késztermékek

238. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok értékvesztése és annak visszairasa
24. Ertékpapirok

244. Allamkéotvények

248. Ertékpapirok értékvesztése és annak visszairsa

2482. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok értékvesztése és annak visszairasa

A fokdnyvi szamlak tovabbi bontasa a mellékelt szamlatiikdrben taldlhato.

A készleteken beliil kell kimutatni a vésarolt készleteket, az atsorolt, kovetelés fejében atvett

készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek, késztermékek értekeét.
A vasarolt készletek kdzott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Polgarmesteri Hivatalnal: épiiletkarbantartasi anyagok, asztalosmunkak anyagai, irodai papir és irodai
eszkozok, beléptetd kartya és nyakpant, varoshiza latogatas soron felhasznalt készletek, szigor(
szamadasti nyomtatvanyok, eskiivd alkalmaval felhasznalt készletek, alkoholszonda, egészségiigyi

készletek, munkaruha és védofelszerelés.

Az onkorményzat készletként kezeli: bontasbol/fakivagasbol szarmazo készleteket, Menza kértyat,
lakossagi tamogatasra szolgald tiizeldanyagot, szigor(i szamadasii nyomtatvanyokat, egészségiigyi

készletek.

Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald, de még hasznalatba
nem vett vasarolt, csere utjan kapott, térités nélkiil 4tvett és a gazdasagi tarsasagban lévo tulajdoni
részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett tOke leszéllitasakor Aatvett anyagi

eszkozoket.

Az aruk kozstt kell kimutatni

60



- az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket - ideértve a betétdijas gongydlegeket
is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak, bar értékiik

valtozhat, és
- a pénziigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett €s a
szerzBdés szerinti feltételek teljesiilésének meghitsuldsa miatt késobb visszavett, a két iddpont

kozott a vevd altal hasznalt eszkdzoket.

Az atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkozoket, igy killonosen a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbol allami,
helyi énkormanyzati tulajdonba keriilt eszkdzoket, a kovetelés fejében atvett eszkozoket, valamint
mindazon eszkdzoket, amelyeket az immaterialis javak és targyi eszkozok koziil értékesités céljabol

atsoroltak.

Kételezdé az immaterialis javak, targyi eszkozok atsorolasa, ha azokat a hasznalatbél kivontak,

de az értékesités harom hénapnal hosszabb idészakot vesz igénybe.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozodtt az olyan sajat eldallitast anyagi
eszk6zok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelézden a termelés, a feldolgozas

valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt allapotban értékesitésre varnak.

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi céla hitelviszonyt

megtestesitd értékpapirokat.

A nem tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell

kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

A forgatasi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkotvényeket, helyi onkorméanyzatok kotvényeit és mas
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ideértve a befektetési jegyeket is - kell kimutatni, amelyek
lejarata, bevaltasa a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg

fordulénapijat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak.

A visarolt készletek bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok beszerzése
vagy K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként nyilvantartott vételar. A
befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke a kozvetlen

onkoltségen szamitott eldallitasi érték.

Készletek felhasznalasanal alkalmazott eljaras:
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Polgarmesteri Hivatalnal: FIFO
onkormanyzatnal: FIFO

A készletek év végi értékelése: A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleg fordulénapjan
hasznalatba nem vett vasarolt készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, csokkentve a mar

elszamolt értékvesztéssel, ndvelve az értékvesztés visszairt 6sszegével.
A beszerzéssel egyidejiileg azonnal kéltségként szamoljuk el:

Hivatalndl: Varoshaza tizemeltetéséhez kapcsolédd anyagok (jellemzden: elem, izzo,
szemeteszsak, elosztok, fogas, zarak, sorszamcimke, akkumulatorok), gépkocsi lizemeltetés
anyagai, folyoiratok, szakmai kiadvanyok, bélyegzok, tonerek, anyakényvi kivonatok, asztali
naptar és hataridénapld, konyokld, készpénzatutalasi megbizds (csekk), kiiltéri zaszlok,

védoital, szamitogép alkatrész potlasa,

Onkorményzatnal: egynyéari virdg, virdgfold, gépjarmii iizemeltetési anyagok,
Onkormanyzati rendezvények és temetésekhez viragok, koszoruk; folyéiratok, szakmai

kiadvanyok, varosi rendezvényeken kézmiives foglalkozasok anyagai,

Gazdasagi események A 2. szamlaosztalyba tartozé fékonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a

kovetkezd, kotelezben alkalmazando elszamolasi szabalyokat irja el6:

— Vasérolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet 1. melléklet V.

fejezet,

— Sajat termelésti készletekkel kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet 1.

melléklet VI. fejezet.
Kapcsol6do kinyvelési bizonylatok:
Készletnivekedés: szamla, szallitélevél, jegyz6kionyv
Készletfelhasznalas: készletfeladasi jegyzék
Ertékesités: analitikus nyilvantartasbél kivezetés bizonylata
Téritésmentes étadés-étvétel-: atadas-atvételrdl szolo megallapodas

Leltar hidny, leltar toébblet: leltarozasi jegyzékényv
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Novekedések
Anyagok, druk vasdrldsa elszamoldsa

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Afa nélkiili érték T0021

b) Altalanos forgalmi adé T0021

2. Szallitdi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

TO53112/
053122/
a)Afa nélkiili érték 053132
T0022
. T053113/
b) Altalanos forgalmi add
T0022
3.Szallitoi szamla a pénziigyi szamvitel szerint
a) Készletre vétel Afa nélkiili dsszegben T211/212

b) Beszerzéssel egyidejii anyagfelhasznalas e:lszémoleisaT

nettod 6sszegben

4. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

T053113/
a) Afa nélkiili 5sszeg 053123/

053133
b) Altalanos forgalmi adé

T053513

5. A szamla brutté Osszege kiegyenlitése a pénziigyi
, , " T4213
szamvitel szerint

K053112/
053122/
053132

K053512

K0021
K053112/
053122/
053132

K0021
K053512

K4213

K4213

K003

K003

K32/33



Raktdri tébblet elszamoldsa

1. Anyagok raktari tobblete a pénziigyi szémviteszH

) - K9243
szerint
K9243
3. Aruk raktari tobblete a pénziigyi szamvitel szerint 212
K443
4, Idébeli elhatarolas konyvelése T 9243 -
K 9243
5. Felhasznalaskor, értékesitéskor kivezetés T 443
Térités nélkiil dtvett, ajandékként, hagyatékként kapott készletek elszamoldsa
1. Atvétel a pénziigyi szamvitel szerint T211/212 - K9242/9243
2. Id8beli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint (az Szt.
45. § (1) bekezdés ¢) pontja és az Ahsz. 27. § (4a) T9242/9243 - K443
bekezdése szerint)
Kivetelés fejében dtvett készletek elszamoldsa
1. Kovetelés kivezetése az atvett készlet bekeriilési
) . 041 - K09(2)
értékéig a koltségvetési szamvitel szerint
2. Kovetelés kivezetése az atvett készlet bekeriilési értékéig
T221 - K35

a pénziigyi szamvitel szerint

3. Az atvett készlet bekeriilési értéke és a kovetelés értéke kozott veszteségjellegli kiilonbozet a

koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint:

1. Behajthatatlan kovetelés a koltségvetési szamvitel

. T0041 - K09(2)
szerint
2.Behajthatatlan kvetelés a pénziigyi szamvitel szerint ~ T8432/8433 - K35
Csokkenések

Anyagfelhaszndlds elszamoldsa
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_ _ . T51 K211
Anyagfelhasznalas a pénziigyi szamvitel szerint -

T6/7 K591
Anyag-, druértékesités elszamoldsa

1. Kényv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel T813 K211/212
szerint i
2. Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint
@) Afanélkiili érték T094012 - K0041
b) Altalanos forgalmi ad6 T094062 - K0041
3. Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint
a) Afa nélkiili érték T3514 - K912/923
b) Altalanos forgalmi add T3514 - K36422
4. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
a) Afa nélkili érték T005 - K094013
b) Altalanos forgalmi adé T005 - K094063
S. A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint T32/33 - K3514

Visszaru elszamoldsa

E fejezet Nivekedések A) Anyagok, druk vdsdrldsa elszdamoldsa cim 1-5. pontja szerintiek

forditottiaként

1. Végleges kotelezettségvallalas csokkentése a koltségvetési

szamvitel szerint a visszaru szamla alapjan

T053112/053122
a) AFA nélkiili érték - Ko0022
/053132
K0022
b) Altalanos forgalmi adé T053512 -
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2.Visszaru szallitdi szamla a pénziigyi szamvitel szerint
a) Készlet csokkenés AFA nélkiili 5sszegben T4213 - K211/212
3. A szallitd visszautalta a visszaru ellenértékét a koltségvetési szamvitel szerint

a) AFA nélkiili sszeg T 003 - K053113/053123/053133

b) Altalanos forgalmi ad6
T003 - K053513

5. A szamla bruttd OSsszege kiegyenlitése a pénziigyi
g & P & T33 - K4213

szamvitel szerint

Hidnyz, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, selejtezett anyagok, druk elszdamoldsa

1. Kivezetés a pénziigyi szamvitel szerint T842 - K211/212
A Kkapott, jaré kartéritések (biztosito kartéritése) elszamolasa:

1. Jard, kapott Kartéritések (biztositdo téritése) elszdmoldsa a koltségvetési szamvitelben

Kovetelésként T094102- K 0041
kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamolasa
a pénziigyi szamvitelben  Kovetelésként T3514- K 9244
Anyagok, druk térités nélkiili dtaddsdnak elszdmolasa
1. Atadas a pénziigyi szamvitel szerint T8434 K211/212

2. Altalanos forgalmi adé elszamolésa a pénziigyi szamvitel szerint, ha nem héritja at az atvevére

T8435- K36422

1. Altalanos forgalmi ad6 elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint, ha 4tharitja az atvevdre
a) Kovetelésként T094062- K004

b) Teljesitésként TO05- K094063
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2. Altalanos forgalmi adé elszdmoldsa a pénziigyi szamvitel szerint, ha az atad6 atharitja az

atvevore
c) Kovetelésként T3514- K3642
d) Teljesitésként T32/33 K3514

Ertékvesztés elszamoldasa

Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint T8435 - K218/228

A készletek nyilvantartasa

1. A nyilvantartasokban a készleteket mennyiségben és értékben is nyilvan kell tartani. Nem kell
értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi készleteket, de mennyiségi

nyilvantartast ezekrdl is vezetni kell, kivéve az egyszeri igénybevétellel elhasznalddott készleteket.
2. A készletek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a készletek azonositasahoz sziikséges adatokat,

b) a készletek mennyiségi egységét, egységarat, mindségi jellemzdit,

¢) a bizonylattal alatimasztott készletmozgasok (vasarlas, sajat eldéllitas, raktarrol kiadas,
visszavételezés, felhasznalas, selejtezés, hiany, tobblet) megnevezését, datumat, mennyiségét,

értékét, az azokat alatdmaszto bizonylat azonositasahoz sziikséges adatokat,

d) a befejezetlen termelés, félkész termékek esetén azok fellelési helyét, késziiltségi fokat, a

mérlegkészitéskor megallapitott értékét, €s
e) a leltarozassal kapcsolatos feljegyzéseket.

3. A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, egyenruha) a nyilvantartisban a foglalkoztatott

azonositasahoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan kell tartani.

4. Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet e

rendelet az eszkoz jellemzdje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenek.

67



A készletek analitikus nyilvantartas és fokonyv kapcsolata

A havi kinyvviteli zdrlat keretében el kell végezni:

- az Ahsz. a 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a haszndlatbol kivont immateridlis javak, targyi

eszkozok dtsoroldsdt az dtsorolt, kivetelés fejében dtvett készletek kizé,
A negyedéves zdrlat keretében ezen feliil el kell végezni:

- készletek dllomdnyviltozdsainak - igy kiilondsen sajit elddllitds, anyagfelhaszndlds, selejtezés,

hasznosithaté hulladék készletre vétele, térités nélkiili datadds, dtvétel - elszdmoldsit, ide nem értve

ez

az (5) bekezdés c) pontja szerinti dtsorolist, a kivetelések, kitelezettségek fejében torténd dtadist,

arvételt,
- a befektetett eszkizok és a forgoeszkozok téves besoroldsdanak helyesbitését,

Az éves zdrlat keretében tovabbi feladat:
- a leltdri killonbozetek elszdamoldsdt, az eltérések okainak kivizsgdldsdt,

- az eszkizok értékelését, a (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az értékvesztés elszamoldsdt és

annak visszairdsdt, az esetleges terven feliili értékcsikkenés visszairdsdt, értékhelyesbités

elszdamoldsdt,
- a z4ro befejezetlen termelés készletre vételét,

Feladat hatdrideje: havi és negyedéves zdrlat esetén a tirgyhdt, illetve tirgynegyedévet kivets ho

10-e; éves zirlat esetén a mérlegkészités idopontja

Feladds modja:

Onkormdnyzatndl: Polisz program készlet analitikus nyilvintarté modulja alapjin  készitett
csoportos feladis. Negyedév végén dllomdnyi dsszesité késziil, melyet egyeztetni kell a fokonyvvel.
Az dllomdnyi bsszesitd tartalmazza fokinyvi szimonként a cikkszdmot, a készlet megnevezését,

negyedév végi zdré mennyiséget és értéket tabldazatos formdban.

Feladads feleldse: készlet analitikus nyilvdantarté
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Polgdrmesteri Hivatalndl: Polisz program készlet analitikus nyilvintarté modulja alapjin készitett

csoportos feladds. Negyedév végén dllomdnyi dsszesité késziil, melyet egyeztetni kell a fékonyvvel.

Az dllomdnyi Gsszesitd tartalmazza fokonyvi szimonként a cikkszdmot, a készlet megnevezését,

negyedév végi zdré mennyiséget és értéket tiblizatos formdaban.

Feladds feleldse: készlet analitikus nyilvantarto

Egyeztetésért felelds: fokonyvi konyveld

Ertékpapirok analitikus nyilvdntartds és f6kényv kapcsolata

Az Onkormdnyzatndl eldfordulé évkozi gazdasdgi események hatisa az integrdlf szimitogépes
rendszer haszndlatdval a kénywviteli és részletezd nyilvdntartdsi szdmlikon egyszerre torténik meg,

igy kiilon zdrdsi kinyvelési feladat elvégzése nem sziikséges az Ahsz. 53§ (7) bekezdése alapjdn.

Felelds: fokonyvi konyveld

3. szamlaosztily - Pénzeszkozok, kivetelések, aktiv idébeli elhatirolisok

Az eszkdzok kozé tartoznak, a nemzeti vagyonba tartozo befektetett as forgéeszkozokdn kivill,
- apénzeszkozok,
- akoveteléseket,
- az egyéb sajatos eszkdzoldali elszdmolasok és
- az aktiv idébeli elhatarolasok.

A pénzeszkozok kozott kell kimutatni:
- ahosszi lejaratii - a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési éven til lejaro betéteket,
- apénztarakat, csekkeket, betétkonyveket,

- a forintban és devizaban vezetett szamlakat, tovabba
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- idegen pénzeszkozoket.

31-33. Pénzeszkozok

31. Lekotott bankbetétek

311. Even tuli lejarat( lekstott bankbetétek

3111. Even tuli lejarati forint lekotott bankbetétek

3112. Even tili lejarata deviza lekotott bankbetétek

312. Even beliili lejarati lekotstt bankbetétek

3121. Even beliili lejarata forint lek6tott bankbetétek

3122. Even beliili lejaratu deviza lekotott bankbetétek

318. Lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa

3181. Even tili lejarath lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa

31811. Even tali lejaratu forint lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa
31812. Even tili lejarata deviza lekotstt bankbetétek értékvesztése és annak visszairdsa
3182. Even beliili lejarati lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa
31821. Even beliili lejaratu forint lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairasa

31822. Even beliili lejarati deviza lekotott bankbetétek értékvesztése és annak visszairdsa

A pénztirak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni
- akészpénzforgalmat, valamint
- apénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat €s azok valtozasait,

- az elektronikus pénzt.

32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
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321. Forintpénztar
322. Valutapénztar
323. Betétkdnyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkdzok

A valutapénztarba bekeriild valutakészlet bekeriilési értéke a bekertilés napjara vonatkozo, a 20. § (3)
és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszémitott forintérték, kivéve a forintért vasarolt valutat,

amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot meghatarozni.

A valutapénztarbél kiadott elélegek forint dsszegét, FIFO modszerrel kell megallapitani. A kilfoldi
kikiildetés befejezését kovetd elszamolaskor leadott szdmlakat ezzel az arfolyammal helyezziik
kiadasba. A napidij szamitasnal a kiadast a szamfejtésnél alkalmazott arfolyammal atszamitott érteken

kell konyvelni.

A forint- és a devizaszamlik kozott kell kimutatnia a hitelintézetnél és a Magyar AllamKincstarban

forintban és devizaban vezetett szamlakat, amelyek pénzforgalma a koltségvetési elszamolas része

Az énkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasat szolgalé fizetési szdmlékat a Kozgyiiles
dontése alapjan az OTP. Bank Nyrt. (tovabbiakban: OTP Bank) vezeti. Az Eurépai Uni6tdl szarmazo,
hazai koltségvetésen atfutd tdmogatdsokat, és a hazai forrasbol biztositott fejlesztési cela

tamogatasokat Magyar Allamkinestarnal nyitott kincstari fizetési szamlan bonyolitja.
Az 5nkorményzat konyveiben szerepeld értékpapirszamlak pénzforgalmat is itt mutatjuk ki.

A telepiilési nemzetiségi énkormédnyzatok — testiileteik dontése alapjan — az OTP Banknal vezetik

fizetési szamlaikat,

Az 6nkormanyzat hitelintézetnél vezetett forintszamlii:
Az 5nkormanyzat a fizetési szamlajahoz kapcsoloddan a kovetkez6 alszamlakkal rendelkezik:

a) az allami tulajdonbél a helyi onkormanyzat tulajdonaba keriilt lakoépiiletek, lakasok

elidegenitésébdl szarmazo bevételek elkiilonitésére szolgald alszamla,
b) haziorvosi szolgalat ellatdsanak kimutatasara szolgalé alszamla,

¢) fogorvosi szolgalat ellatasanak kimutatasara szolgal6 alszamla,
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d)a kozponti koltségvetésbol folyodsitott tdmogatasok jogszabalyban meghatdrozott esetben

torténd elkiildnitésére szolgald alszamla,
e) fedezetbiztositasra térténd elkiilonitésre szolgald alszamla,
f) a helyi 6nkormanyzat révid lejaratli betétei elkiilonitésére szolgalo alszamla,

g) a helyi adok befizetésére adénemenként kiillén adobeszedési alszamla, a késedelmi potlék
befizetésére potlék beszedési alszamla, a birsagok, dnellendrzési potlék és a végrehajtasi koltség
befizetésére birsag beszedési alszdmla, a talajterhelési dij befizetésére talajterhelési dij
beszedési alszamla, termdfold bérbeadasabdl szarmazé jovedelem addja befizetésére

jovedelemado beszedési alszamla,

h) a helyi énkormanyzatot megillets, a g) pontba, valamint a (4) bekezdés c)-e) pontjaba nem
tartozé adok modjara behajtandd koztartozdsok befizetésére egyéb bevételek elszamolasara

szolgald alszamla,
i) onkormanyzati kérnyezetvédelmi alap pénzeszkozeinek elkiilonitésére szolgdld alszamla,

j) egyéb, meghatarozott célii pénzeszkdzok elkiilonitésére szolgald alszamla.

Magyar Allamkincstarnal vezetett forintszamlak:

a.) Programonként az eurépai unids forrasbol finanszirozott programok lebonyolitasara

szolgélo szamla,

b.)Belfsldi felhalmozasi célu tamogatisok fogadasira és felhasznalasdnak bonyolitasara

szolgalé forintszamla
c.) Ertékpapirszamla

Devizaszamlat az Snkormanyzat hitelintézetnél és a Magyar Allamkincstarnal vezet.

33. Forintszamlak és devizaszamlak

331. Forintszamlak

3311. Kincstaron kiviili forintszamlak

3312. Kincstarban vezetett forintszamlak
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3318. Kincstaron kiviili forintszamlak értékvesztése és annak visszairasa

332. Devizaszamlak
3321. Kincstaron kiviili devizaszamlak
3322. Kincstarban vezetett devizaszamlak

3328. Kincstaron kiviil devizaszamlak értékvesztése és annak visszairasa

A devizaszamlan 1évé pénzforgalom forintra térténé atszamitasa:

A devizaszamlara keriild deviza bekeriilési értéke a bekeriilés napjara vonatkozd, az Ahsz. 20. § (3) és
(4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintérték, kivéve a forintért vasarolt devizat,

amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasba vételi arfolyamot meghatarozni.

Devizaban teljesitett kifizetés — FIFO médszer alkalmazasaval
Arfolyam kiilsnbozetek konyvelése

- év kozben: a kifizetés, vagy kovetelés teljesitésével egyidejlileg,

- év végén az értékelési szabalyok szerint a december 31-i MNB arfolyam
alapulvételével torténik.
A valutapénztarba felvett 6sszeget a FIFO mddszer alkalmazasaval kell atszamitani forintra.
Pénzforgalom kinyvelésére szolgalo bizonylatok:

Készpénzforgalom: a pénztarjelentés alapjan a hozzatartozd bizonylatok (szamlék, készpénz felvétet

igazold dokumentum, kiadasi, bevételi pénztarbizonylatok.

Banki pénzforgalom: bankkivonat, melynek minden egyes pénzmozgisahoz csatolni kell a kifizetés
jogszerliségét igazold szamlat, megallapodast, timogatasi szerz8dést (kotelezettségvallalast igazolo
dokumentumot). jévairas esetén a kibocsatott szamlat, timogatasi szerzOdést, kincstdri elszamolast a
netté finanszirozas utalasakor. Amennyiben a bevétel jogcime nem azonosithato a konyvelés napjaig,

a 363 Azonositas alatt 4ll6 tételek f0konyvi szamlara keriil a jovairt Osszeg.
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A pénzforgalomhoz kapcsolédo arfolyam kiilsnbdzetrol belsé bizonylat késziil a konyveléshez.
Pénzeszkizok analitikus nyilvantartds és fokonyv kapesolata

Forintszimlik esetén évkozi gazdasdgi események hatdsa a Polisz integrdlt szamitogépes rendszer
haszndalatival a kényvviteli és nyilvdntartdsi szamldkon egyszerre torténik meg, igy kilon zdrdsi

Sfeladat elvégzése nem sziikséges az Ahsz. 53§ (7) bekezdése alapjdn.

Devizaszamlik esetén az évkozi gazdasdgi események hatisa a forintszimldakhoz hasonléan
torténik, az év végi zdrdsi feladat részeként év végi drfolyamra valo dtértékelés kinyvelése a

Jokonyvi kényvelo feladata.
A valutapénztiros év kozben manudlis analitikdt vezet a valutapénztirban kezelt pénznemenként.
A valutapénztdr év végi dtértékelésének feladdsa a valutapénztdros feladata.

A letéti pénzgtirba befizetett taldlt pénzekrél cimletenként, a pénz sorszdma szerinti nyilvintartdst

kell vezetni.

Az egyes bankszdmldikhoz tartozd szamlakivonatokkal havi zdrlat alkalmdval egyeztetni a fokinyvi

szdamla egyenlegét.
Felelds: fokinyvi kinyveld

Nemzetiségi onkormdnyzatokndl a nemzetiségi referens a felelds a feladat elvégzéséért.

A kovetelések kozitt az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy
egyéb mdédon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan

kovetelésként le nem irtak.
A koveteléseket:
- koltségvetési évben esedékes kovetelések €s
- koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések,
- ezen belul:
- akoltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai €s

- finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni.
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A kévetelések kozott kezeljiik kovetelés jellegii sajatos elszamolasokat is.
35. Kovetelések
351. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

3511. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési céli tdmogatdsok bevételeire

Allamhaztartason beliilrol

3512. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célii tamogatasok bevételeire

allamhaztartason beliilrol

3513. Koltségvetési évben esedékes kivetelések kdzhatalmi bevételre

3514. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési bevételre

3515. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

3516. Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikodési céln atvett pénzeszkdzre
3517. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli atvett pénzeszkozre
3518. Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

352. Koltségvetési évet kivetden esedékes kovetelések

3521. Koltségvetdsi évet kovetden esedékes kovetelések miikddési célii tamogatasok bevételeire

allamhaztartason beliilrél

3522. Koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések felhalmozasi célii tamogatasok bevételeire

allamhaztartason beliilrol

3523. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre

3524, Koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések miikodési bevételre

3525. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

3526. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikidési célu atvett pénzeszkdzre
3527. Koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzre

3528. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
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358. Kovetelések értékvesztése

3581. Kovetelések kozhatalmi bevételre értékvesztése és annak visszairasa

3582. Kgvetelések miiksdési bevételre értékvesztése és annak visszairasa

3583. Kovetelések felthalmozasi bevételre értékvesztése és annak visszairasa

3584. Kovetelések miikodési célli atvett pénzeszkdzre értékvesztése és annak visszairdsa
3585. Kovetelések felhalmozasi célli atvett pénzeszkdzre értékvesztése és annak visszairasa

3586. Kovetelések finanszirozasi bevételekre értékvesztése és annak visszairasa

Kovetelések kinyvelési bizonylatai

kibocsatott szamla,

- tamogatasi okirat

- banki értesitd kamatjovairasrol,

- behajthatatlansag tényét igazold dokumentum,

- befizetés teljesitése,

- év végén értékvesztés elszamolasanak dokumentalasa

- tAmogatas jévairasa (finanszirozasi bevételek)

A kovetelések eldirasa altaldban megel6zi iddben a teljesitést, kivéve az Ahsz. 43.§(13)

bekezdésében szabalyozott eseteket.

A devizdban szamlazott kivetelések forintra valo atszamitasa a teljesitésnapi (vagy szamla kelte)

szerinti MNB. arfolyamon torténik.

Kizardlag a teljesitéssel egyidejiileg lehet

kovetelést nyilvantartani az egységes rovatrend B11. Onkormanyzatok miitkddési tamogatasai, B15.

Miikédési céli visszatéritendd tamogatasok, kolesdndk igénybevétele allamhaztartason belilrdl,

B21. Felhalmozasi céli 6nkormanyzati tamogatasok, B24. Felhalmozasi céli visszatéritendd

tAmogatasok, kolcsonok igénybevétele allamhaztartason beliilr6l, B811. Hitel-, kolesonfelvétel

pénziigyi vallalkozastsl, B8122. Even beliili lejarati belfsldi értékpapirok kibocsatasa, B8124. Even
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tali  lejaratd  belfoldi  értékpapirok kibocsatasa, B813. Maradvany igénybevétele, B814.
Allamhaztartason beliili megeldlegezések, B816. Kozponti, iranyité szervi tamogatas, B818.
Koézponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei, B823. Kiilfoldi értékpapirok kibocsatasa,
B824. Hitelek, koélesonsk felvétele kiilfoldi kormanyoktdl és nemzetkdzi szervezetektdl, B82S.
Hitelek, kolcsondk felvétele kiilfoldi pénzintézetektdl, B83. Addssaghoz nem kapcsolddd

szarmazékos iigyletek bevételei és B84. Valtobevételek.

Kovetelések szamlik egyenlegeinek meg kell egyezni a koltségvetési szamvitel 09.2 végii szamlak

a 09.3 végii szamlak kiilonbségével.

Kivetelések analitikus nyilvdantartds és fokinyv kapcsolata
Kovetelések részletezd nyilvantartisa az Onkormdnyzatndl:

- Adé osztily vezeti az ASP rendszer keretében az dnkormdnyzat hatdskérébe tartozd adok

nyilvantartdsdt
- szamlds kivetelések

- nem szdmlds kivetelések (pl. hatirozat alapjin megdllapitott kivetelések, munkdltatoi kileson,
elsé lakdshoz jutok timogatdsdinak kilcsone, egyéb kiltség megeldlegezésbol szdrmazd kivetelések,

timogatdsi szerzodésekbol eredd kovetelések)

A munkdltatéi kilesén és az egyéb kiltség megelflegezésbdl szarmazo kivetelések analitika vezetése
manudlis nyilvdntartds keretében torténik, a tobbi kovetelés pedig a Polisz vevé moduljaban keriil

vezetésre.
Polgdrmesteri Hivatalndl:
- szamlds kivetelések nyilvintartisa a Polisz rendszerben torténik

-nem szdamlds kivetelések (hatdrozat alapjin megdllapitott kivetelések; munkaviszonybdl szdarmazo
kivetelések; timogatdsi szerz6désbdl eredd kivetelések) nyilvdntartdsa szintén a Polisz rendszerben

tortenik
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Nemzetiségi onkormdnyzatokndl a tdmogatéi okirat alapjin a Polisz rendszerben vezetett analitikus

nyilvdntartds alapjan.
A havi kényvviteli zdarlat keretében el kell végezni

- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvdntartdsi szdmldikon rogzitett

kiovetelések egyeztetését a részletezdd nyilvintartisokkal,

- az egységes rovatrend rovataihor kapcsolédéan vezetett nyilvintartdsi szdamlikon rogzitett

gazdasdgi események dsszesitett bizonylaton torténd feladdsdt a konyvviteli szamldkra,
Negyedéves zdrlat keretében a fentieken tul el kell végezni:

- az egyszeriisitett értékelési eljdrds ald vont kivetelések esetén az értékvesztés és annak visszairdsa
elszdmoldsdt az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvdntartdsi szamldkon és a

kényvviteli szamldkon,
Eves zdrlat keretében tovibbi feladat:
- a leltdri kiilonbézetek elszamoldsdt, az eltérések okainak kivizsgdldsdt,

- az eszkizok értékelését, a (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az értékvesztés elszdmoldsit és
annak visszairdsdt, az esetleges terven feliili értékcsikkenés visszairdsdt, értékhelyesbités

elszamoldsat,

- a kiilfoldi pénzeszkizre sz616 eszkozok és forrdsok, valamint a kotelezettségvdllaldsok, mds fizetési
kitelezettségek  mérleg  forduldnapjin  torténd  dtértékelését, a  kivetelések és a
kitelezettségvdllaldsok, mds fizetési kitelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz

kapcsolédban vezetett nyilvintartdsi szamldkon és a kényvviteli szamldkon egyardnt,
e) a behajthatatlan kovetelések elszdmoldsdt.

Feladds hatdrideje: havi és negyedéves zdrlat esetén a tirgyhdt, illetve tdrgynegyedévet kivet§ ho

10-¢; éves zdrlat esetén a mérlegkészites idopontja

Feladas mddja:

Onkormdnyzatndl:
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- adé kovetelések esetén: Adé Osztdaly ASP program dltal készitett dsszesitd’ feladdsa alapjan. A
feladis tartalmazza az ASP program dltal adénemenkénti negyedéves kivetelés és értékvesztés zdro
dllomdnyokat korositva tdablizatos formdban. Ennek alapjin konyvelendd a negyedéves kovetelés

dllomdny vdltozds, valamint a hozzd kapesolodo értékvesziés viltozdsa.
Felelis: Ado Osztdly iigyintézoje

- szamlds kovetelés esetén: a szamldis kivetelés analitikus nyilvdntarté dltal a Polisz program
dsszesitdje alapjin. Az dsszesit tartalmazza bizonylatszdmonként a vevé megnevezését, a fokinyvi
szamla szamdt, a szervezet kédot, valamint a kiszdmlizott netté és brutté értéket tdablazatos

Sormdaban.
Felelds: a szamla analitikus nyilvdntarto

- egyéb, nem szdmlds kovetelés esetén: a kivetelés analitikus nyilvantartéja dltal vezetett analitika
alapjdn adott dsszesitett feladds. A feladds tartalmazza a negyedév nyité dllomdnydt, a negyedéves
eldirdsokat és tirléseket, a negyedéves pénzmozgdsokat (befizetés, visszautalds) és a zdrd dllomdnyt,

valamint a fGkonyvi szdmot és szervezetkodot, tablazatos formdban.

Felelds: az adott analitikus nyilvdntartdsért felelos

Polgdrmesteri Hivatal esetén:

- szdmlds kovetelds esetén: a szamlds kovetelés analitikus nyilvdantarté dltal a Polisz program
dsszesitdje alapjin. Az osszesitd tartalmazza bizonylatszimonként a vevd megnevezését, a fokonyvi
szamla szamdt, a szervezet kédot valamint a kiszdmldazott netté és brutto értéket tabldzatos

formaban.

- nem szamlds kovetelés esetén: az analitikus nyilvdintarté dsszesité feladdsa Polisz program
analitika alapjdn. A feladds tartalmazza a negyedév nyito dllomdnydt, a negyedéves eldirdsokat és
tirléseket, a negyedéves pénzmozgdsokat (befizetés, visszautalds) és a zdard dllomdnyt, valamint a

JBkonyvi szdamot és szervezetkddot, uibldzatos formdban.

rorr

Valamennyi kivetelés dllomdny egyeztetéséért felelos a fokinyvi kinyvelo.
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36.Sajatos elszamolasok

A pénziigyi szamvitelben kell elszimolni az Aht.4/A. § (5) bekezdése szerinti gazdasagi események

hatasat:

Nem lehet bevételként és kiadasként elszamolni a pénzeszkdzok olyan valtozasanak hatasat, amelyek
elélegként nem jelentik azok végleges felhasznaldsat, az azonositashoz sziikséges feltételek hidnya
miatt 4tmenetileg nem szdmolhatk el, tovabba a pénzeszkozok kozotti pénzforgalommal, a letéti &s
maés megbrzésre, biztositékul atvett pénzeszkozok kezelésével, az allamhaztartason beliili timogatasok

vagy a bevételek beszedésének, kiadasok teljesitésének lebonyolitasaval kapcsolatosak.

Ezekre az elszamolasokra, valamint az altalanos forgalmi ado sajatos konyvviteli elszamolasara az
egységes szamlakeret 36. Sajatos elszamolasok szamlacsoportjanak kényvviteli szamlai, ezen beliil a
pénzeszkozik atvezetései, az azonositas alatt all6 tételek, az altalanos forgalmi ado elszamolasai,
a kovetelés és kotelezettség jellegii sajiatos elszamolasok, valamint az egyéb sajatos eszkdzoldali
és forrasoldali elszamolasok . szolgilnak. A konyvviteli szamlakon az elszamoldsokat a

pénzeszkozok konyvviteli szamlaival szemben, netté médon kell vezetni.

A 361. Pénzeszkdzok atvezetési szamla a fizetési és a beszedési szamlak egymas kozotti, s a szamlak

és a hazipénztar kozotti pénzforgalmat kell elszamolni. A szamlinak év végén nem lehet egyenlege.

A 363. Azonositas alatt all6 tételek kozott az olyan befizetéseket és a fizetési szamlak
szamlavezeté altali terheléseit kell elszamolni, amelyek a tevékenységgel kapcsolatban meriiltek fel,
de a keletkezés pillanataban végleges bevételi vagy kiadasi rovaton nem Keriilhetnek

elszamolasra az azonositashoz sziikséges feltételek hianya miatt.

Az azonositas alatt allé tételek kozott a pénztarbol torténd Kkifizetések és a fizetési szamla

tulajdonosa altal kezdeményezett atutalisok nem mutathatok ki.

A szamlanak év végén nem lehet egyenlege.

A 364 altalanos forgalmi adé elszamolédsai kozott az elbzetesen felszamitott €s az atharitott - az
alapjaul szolgalo iigyletnek megfeleld koveteléssel vagy kotelezettséggel szemben -, valamint a
forditott adozas ala tartozd, sajat Kivitelezésben megvaldsitott beruhazas miatt megéllapitott altalanos

forgaimi adot kell elszamolni.
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A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

— az adott elblegeket az elSleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a vasarolt
immaterilis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgaltatasok szallitojanak
eldlegként megfizetett - altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - Osszegbdl, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérel6legekbol, az utélagos elszamolasra adott
mas el6legekbdl, a teljesitett tlfizetésekbdl, téves és visszajaro kifizetésekbdl - idecrtve az
Ahsz. 40. § (2) bekezdés @) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz.
40. § (4) bekezdése szerint elszamolt dsszegét is -, valamint az adott eldlegek értékvesztésébol

és annak visszairasabdl szarmaznak,

— a tamogatds, ellitis tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott

osszegeket a folyositonal a folydsitott Osszeg felhaszndlasaig vagy visszatéritéséig,

—  a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél elszdmolando
- Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd tovabbutalasig, vagy -
jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok fethasznalasat kovetden az e szervezetnél kiadasként

torténd elszamolasaig,

—  a helyi 6nkorméanyzatnél a nett6 finanszirozas soran a forgétoke elszamolasat, visszapotlasat

annak felhasznalasaig,

— a vagyonkezelésbe adé tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapétlasi kovetelést a kovetelés

megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

— a folyésitott, megellegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatasokat a

folydsitonal azok utdlagos megtéritéséig,

— a gazdasagi tarsasig alapitasa, jegyzett tokéjének emelése vagy mas részesedés megszerzése
soran a ténylegesen atadott pénzeszk6zok és mas eszkozok értékét gazdasagi tarsasag esetén a

cégbirosagi bejegyzés, més szervezet esetén a részesedésszerzés visszaigazolasa idépontjaig,

— a letétre, megérzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkézoket, valamint a szerzbdés
megerdsitésével, szerzddésszegéssel kapesolatban nem véglegesen adott pénzbiztositékokat -
igy kiilonosen foglalo, kotbér - az adott pénzeszkdz visszaadasaig vagy kiadasként torténd

elszamolasaig.
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— a decemberben Kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. Térvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszamolandé mas

kifizetéseket is - a kiltségvetési évet kovetd év januar honapjaig, €s

— az utalvinyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsiils eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd kiadasaig,
tamogatasként  t6rténd  atadasaig, tovabbértckesitéséig, a hidnyzo, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mds hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek

nem mindsiild eszkdzok allomanybdl torténd kivezetéséig.

A kitelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozitt kell elszamolni

— a kapott elélegeket az elSleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a kapott
tulfizetésekbdl, a téves és visszajaro befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. § (2)
bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az
Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Ssszegét is -, valamint az egyéb kapott elélegekbol
- igy kiilonosen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyijtas soran a vevoktdl kapott, ltalanos
forgalmi ad6t nem tartalmazd eldlegekbdl, valamint az utolagos elszamolasra atvett

pénzeszkdzokbdl - allnak,

— a tamogatas tovabbadasa céljabdl mas szervezet fizetési szamlajara folyositott dsszegeket a

fogado szervezetnél a folydsitott dsszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

— amas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél elszdmolandé
- osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd tovabbutalasig, vagy -

jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasaig,

— a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzokkel kapesolatos kotelezettség jellegli sajatos
elszamolasokat, ezen belill a vagyonkezelésbe vett eszkozikkel kapcsolatos visszapotlasi
kotelezettséget a vagyonkezeldnél a visszapdtlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben
torténd teljesitésének megallapitasaig, valamint a gazdasagi tarsasagok alapitasa, jegyzett
tokéjének emelése soran a Iétesitd okiratban vagy annak moédositasaban szerepeltetett, de a
tarsasag rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas

idépontjaig,

— a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositis pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai kifizetésének megtéritésére

vonatkozo kotelezettséget a finanszirozo szervezetnél annak megtéritéséig,
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— a letétre, megirzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerzddés
megerdsitésével, szerzodésszegéssel kapesolatban nem véglegesen kapott pénzbiztositékokat -
igy kiilonssen foglalo, kotbér - a kapott pénzeszkdz visszaadasdig vagy bevételként torténd

elszamolasaig,
— az egyéb sajatos kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat, ezen beliil:

— nemzetkozi tAmogatasi programok pénzeszkozeiként az Aht. 20. § (1) bekezdése szerinti,
még fel nem hasznalt pénzeszkozdket, és az Eurépai Uniotol vagy mas nemzetkozi
szervezetektdl érkezd olyan tamogatasokat, amelyek végsé kedvezményezettje valamely
allamhaztartason kiviili szervezet, személy, és a koltségvetésben bevételként és kiadasként

nincsenek megtervezve,

361. Pénzeszkozok atvezetési szamla

363. Azonositas alatt allo tételek

364. Altalanos forgalmi adé elszamolasa

3641. Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa

36411. Adott eléleghez kapcsolddé eldzetesen felszamitott levonhato altalanos forgalmi ado
36412. Mas elbzetesen felszamitott levonhaté altalanos forgalmi adé

36413. Adott eldleghez kapcsolodo elézetesen felszamitott nem levonhato altalanos forgalmi ado
36414. Mas eldzetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi adé

3642. Fizetend® 4ltalanos forgalmi ad6 elszamolasa

36421. Kapott el6leghez kapcsolddo fizetendd altalanos forgalmi ado

36422. Mas fizetendd altalanos forgalmi ado

365. Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok
365. Kovetelés jellegii sajatos elszamolasok

3651. Adott eldlegek

83



3651 1. Immaterialis javakra adott el6legek

36512. Beruhdzasokra, felujitasokra adott eldlegek

36513. Készletekre adott eldlegek

36514. Igénybe vett szolgaltatasra adott eldlegek

36515. Foglalkoztatottaknak adott el6legek

36516. Tualfizetések. téves és visszajaro kifizetések

36518. Adott elSlegek értékvesztése és annak visszairasa

365181. Immaterialis javakra adott el6legek értékvesztése és annak visszairasa
365182. Beruhazasra adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa

365183. Készletekre adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa

365184. Igénybe vett szolgaltatasra adott elSlegek értékvesztése és annak visszairasa
365185. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa
365186. Tulfizetések, téves és visszajard kifizetések értékvesztése €s annak visszairasa
3652. Tovabbadasi célbdl folydsitott tamogatasok, ellatasok elszamolasa

3653. Mas altal beszedett bevételek elszamolasa

3654. Forgotbke elszamolésa

3655. Vagyonkezelésbe adott eszkdzokkel kapesolatos visszapotlasi kovetelés elszamolasa

3656. Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatisok megtéritésének

elszamolésa

3657. Folydsitott, megeldlegezett tirsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatisok elszamolésa
3658. Részesedésszerzés esetén atadott eszkozok

36581. Alapitas soran atadott pénzeszkozok

36582. Alapitas soran atadott mas eszkdzok

36583. Jegyzett toke emelése soran atadott pénzeszkdzok
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36584. Jegyzett t6ke emelése soran atadott mas eszk6zok

3659. Letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszk6zok, biztositekok

366. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
3661. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa

3662. Utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesitd fizetési eszkznek nem mindsiils

eszkozok elszamolasai
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367. Kitelezettség jellegii sajatos elszamoliasok

3671. Kapott elolegek

36711. Tulfizetések, téves és visszajaro befizetések

36712. Egyéb kapott eldlegek

3672. Tovabbadasi célbol folyositott timogatasok, ellatisok elszamolasa
3673. Mas szervezetet megilletd bevételek elszamoldsa

3675.Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzokkel kapesolatos egyes kotelezettség jellegl

sajatos elszamolasok

36751. Vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel kapesolatos visszapdtlasi kotelezettség elszamolasa
36752. Alapitas soran tarsasagnak at nem adott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasok

36753. Jegyzett toke emelése soran tarsasdgnak 4t nem adott nem pénzbeli vagyoni hozzdjarulasok

3676. Nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatasok ¢és a

tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai egymas kozotti elszamolasai megtéritésének elszamoléasa
3678. Letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzok, biztositékok
3679. Egy¢éb sajatos kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok

36791. Nemzetkdzi timogatasi programok pénzeszkdzei

Sajdtos elszamoldsok analitika és fokényv kapcsolata

A 36-0s szimlaosztaly pénzforgalmi jellegii szamldinak konyvelése a Polisz integrdlt szamitogépes

rendszerben torténik, igy csak év végi egyeztetés torténik.

A szdllitonak adott eldlegek a kifizetés kinyvelésekor szerzddésszimra konyvelddnek a Polisz
rendszerben. Az elélegek elszamoldsa a szamla beérkezését kovetden a Polisz rendszerben

pénzforgalom nélkiili tételként torténik.

A nem pénzforgalmi jellegii szamldkndl:

86



- 364-es szamlaosztily: a kinyvelés az addfolyészimla és a beadott bevalldsok egyeztetése alapjin

torténik. A feladat felelose a fokonyvi konyvelo.

- 3655 Vagyonkezelésbe adott eszkézokkel kapcsolatos visszapotldsi kivetelés elszimolisi szamla:

vagyonanalitika nyilvantarto dltal készitett feladds

Az év végi egyeztetésért az adott, kapott elblegek tekintetében a téma ligyintézdje felelis, egyéb

esetben a fOkdnyvi konyveld a felelos.

Az aktiv idébeli elhataroliasokon beliil kell kimutatni:
- az eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasat,
- akoltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat és
- a halasztott raforditasokat.

Az eredményszemléleti bevételek aktiv iddbeli elhatarolasa kozott az olyan jaré eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart
id8szakra szamolandok el. A koltségek, raforditdsok aktiv id6beli elhatarolasa kozott a mérleg
fordulonapja elétt felmeriilt, elszimolt olyan &sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségkent,
raforditasként csak a mérleg fordulénapjat kovetd iddszakra szamolhatok el. A halasztott raforditasok

kozott a Szt. 33. § (1) bekezdése szerintieket kell kimutatni:
Szt. 33. § (1) bekezdése:

Az aktiv id8beli elhatarolasok kozott halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili
tartozasatvallalds soran - a tartozasatvallalas beszamolasi id6szakaban - a véglegesen atvallalt és
pénziigyileg nem rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt —szerzodes
(megallapodds) szerinti Osszegét. Az elhatarolast az Aatvallalt kotelezettségnek a szerzbdés
(megallapodds) szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili

raforditasokkal szemben megsziintetni.

37. Aktiv iddbeli elhatarolasok
371. Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

372. Koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhatarolasa
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373. Halasztott raforditasok

Aktiv idébeli elhatdroldsok analitikus nyilvantartis és fokonyv kapcsolata

Az analitika vezetése manudlisan torténik.

Az év végi zdrdsi feladatok sordn az aldbbi feladdsok térténnek:

- 371: Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatdroldsinak feladdsa a kivetelés analitikus
nyilvdantarté dltal. A feladds tartalmazza bizonylatszimonként a vevé megnevezésél, a fokonyvi
szdmla szamdt, a szervezet kédot, valamint a kiszamldzott netté és brutto értéket tablazatos

formdban.

- 372: Koltségek, rdforditisok aktiv iddbeli elhatdrolisinak oOsszesité feladdsa a szdllitoi

kotelezettség analitikus nyilvdntarto dltal.

A feladds tartalmazza bizonylatszdmonként a szdllité megnevezését, a fGkonyvi szamla szamdt, a

szervezet kodot, valamint a szamldzott nettd és brutté értéket tdbldazatos formdban.

Feladds hatdrideje: a mérlegkészités idopontja.
Felelis: a kivetelés analitikus nyilvdntarto, illetve a szdllitéi kitelezettség analitikus nyilvdntarto.

Az egyeztetésért felelos: fokonyvi kinyvelo

Bekeriilési érték A forint pénzeszkdzok bekeriilési értéke a befizetett, jovairt forintdsszeg.

A valutapénztarba bekeriild és az MNB szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintérték, ha az MNB.
nem jegyzi a devizat, akkor a szamlavezetd pénzintézet vételi és eladdsi arfolyamanak atlagan

szamitott forintérték

- Kkivéve a forintért vasarolt valutat, devizat, amelynél a ténylegesen fizetett forint alapjin kell a
nyilvantartasba valutakészlet és a devizaszamlara keriils deviza bekeriilési érteke a bekeriilés

napjara vonatkozo, vételi arfolyamot meghatarozni.
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A kovetelések bekeriilési értéke az egységes rovatrend bevételeihez kapcsoloddan vezetett

nyilvantartasi szamlakon kimutatott kivetelésekkel megegyez6 elismert, esedékes Osszeg.

A Kapott el6legek bekeriilési értéke az atutalt, megfizetett - elézetesen felszamitott altalanos
forgalmi ad6t nem tartalmazé - Osszeg. Az adott elélegek bekeriilési értéke az atutalt vagy

megfizetett - eldzetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi adot nem tartalmazo - Osszeg.
Az adott és kapott elélegek nyilvantartasa
Az adott és kapott elélegek nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a kapcsolédd kovetelés vagy kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség azonositdsahoz

szitkséges adatokat,
b) az eldleg cimzettjének vagy befizetjének azonositasahoz sziikséges adatokat,

¢) az elbleg targyat, az utalvinyozés, bevételezés dokumentuménak azonositasahoz sziikséges

adatokat, a pénzeszkdzok nyilvantartasaval a kapesolatok leirasat,
d) az eldleggel valo elszamolas hatéridejét, az elszamolds adatait,

e) az eldleg modosulasainak (pl. értékvesztés) jogeimeit, a valtozisok leirasit, az azt tanusito

dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét,

) az eldleg és annak modosuldsai, az elszamolas adatai konyvviteli szimlakon tortend elszamolasanak

idépontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,

g) devizaban kapott vagy fizetett eléleg esetén az elSleg és annak modosulasai, az elszamolas 8sszeget

a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérleg fordulénapi arfolyamot, és

/) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

A pénzeszkozik és a sajatos elszamelasok nyilvantartasa

. A készpénzallomanyrél és a készpénzforgalomrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyben
idérendben valamennyi bevétel és kiadas szerepel. A napi készpénzforgalomrél pénztarjelentést kell
késziteni. A fizetési szamlakra befolyt bevételeket és a teljesitett kiadasokat a kapott szamlakivonat

alapjan kell nyilvantartani.

2. A kovetelésekhez, kotelezettségekhez, eldlegekhez és a kdzpontositott bevételek beszedésének

elszamoléasaihoz kapcsolodd pénzeszkoz valtozasok nyilvantartasiban biztositani kell a kovetelések,
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kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, elblegek nyilvantartasaival valo kapesolatot oly
médon, hogy megallapithaté legyen, hogy a pénzeszkozok valtozasat eredményezd adott ligylet mely

egyedi koveteléshez, kotelezettséghez, eldleghez kapcsolddik

3. A 2. pontban nem emlitett sajatos elszamolasokhoz kapcsolddd pénzeszkdz valtozasokhoz
kapcsolédéan olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithato azok keletkezésének ideje,
oka, sszege, a konyvviteli szamlakon valé elszamolas ideje, az alkalmazott kényvviteli szamlak, a

rendezés modja €s a rendezés érdekében tett intézkedések.

4. Az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesits fizetési eszkoznek nem mindsiilo
eszkdzokrd! killon nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megéllapithatd azok beszerzésének ideje,
dsszege, mennyisége, értéke, a foglalkoztatottaknak, ellatottaknak vagy mdsnak torténé atadas

idépontja, valamint az ezeket tanusité dokumentumok azonositasahoz sziikséges adatok.
5. A letéti szamlakhoz olyan nyilvantartést kell vezetni, amely tartalmazza legalabb

a) a letét keletkezésének idépontjat, jogcimét, céljat,

b) a letét 6sszegét,

¢) a letéteményes azonositasahoz sziikséges adatokat,

d) a letét kezelésével kapcsolatos informacidkat, és

e) a letét megsziinésének adatait.

A 3. szamlaosztalyba tartozd fékonyvi szamldkhoz az NGM rendelet a kovetkezd kotelezben

alkalmazandé elszamolasi szabalyokat irja elo:

— Pénzeszkozokkel, finanszirozassal kapcsolatos elszamolasok — NGM rendelet 1.

melléklet VII. fejezet,

— Tamogatasokkal, ellatasokkal kapcsolatos elszamolasok — NGM 1. melléklet X.

fejezetbdl a kovetelésekre vonatkozo konyvelési tételek,

— Kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos elszdmolasok — NGM rendelet 1.

melléklet XI. fejezetbd] a kdvetelésekre vonatkozo kdnyvelési tételek,

— Egyéb gazdasagi események elszamolasai — NGM rendelet 1. melléklet XIIL.

fejezetbdl a kovetelésekre vonatkozd konyvelési tételek,

— Aktiv idébeli elhatarolasra — NGM rendelet 1. melléklet 1. fejezet H. pont,
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_ Sajatos elszamolasok — NGM rendelet 1. melléklet XI. fejezetbdl a 36.

szamlacsoportokba tartozd tételek, az NGM rendelet 1. melleklet VIIL

fejezetébdl (Személyi juttatasokkal kapcsolatos elszamolasokbol) a  36.

szamlacsoportba tartozo tételek,

— Altalanos forgalmi ado elszamolas — NGM rendelet 1. melléklet XII. fejezet C.

pont,

— Egyéb gazdasagi események elszdmoldsaibol — az NGM rendelet 1. melléklet

XII. fejezet G., H., J. pont.
Even tili betételhelyezés
1.Koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési

ps

kotelezettségként

b) Teljesitésként T059163

2. Betételhelyezés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségként T311/312

b) Teljesitésként T4219

3. Betét megsziintetés a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként T098172

b) Teljesitésként TO0S

4. Betét megsziintetés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kovetelésként T3518

b) Teljesitésként T32/33

Even beliili lejarati betétek elszamolisa

1. Betételhelyezés a koltségvetési szamvitel szerint
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a)  Végleges kotelezettségvallalasként, mas  fizetési

. 0022 - K059162
kotelezettségként az utalassal egyidejiileg
b) Teljesitésként T059163 - K003
2. Betételhelyezés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségként T32/33 - K4219
b) Teljesitésként T4219 - K32/33
3. Betét megsziintetés a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként T098172 - K0041
b) Teljesitésként T005 - K098173
4. Betét megsziintetés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kovetelésként T3518 - K33/33
b) Teljesitésként T32/33 - K3518

Kozponti, iranyité szervi tamogatas elszamolasa

1.K6zponti, iranyitd szervi tamogatas folyositasa az dnkormanyzat szamvitelében
a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
T0022 - K059152

kotelezettségként az utalassal egyidejlileg

b) Teljesitésként T059153 - K003

2.Az dnkormanyzat iranyito szervi tamogatas folydsitasa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségként T8435 - K4219

b) Teljesitésként T4219 - K3311

3.Kézponti, iranyito szervi tamogatas jovairasa a Polgarmesteri Hivatalnal
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a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként T098162 - K0041
b) Teljesitésként T005 - K098163
4. Kozponti, iranyitd szervi timogatas jovairdsa a pénziigyi
szamvitel szerint
a) Kovetelésként T3518 - K921

b) Teljesitésként T3311 - K3518

Allamhaztartason beliili megelélegezések elszaimolisa

1. Allamhaztartason beliili megeldlegezés folydsitasa a megeldlegezés kedvezményezettjénél a

koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként T098142 - K0041
b) Teljesitésként T005 - K098143

c) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
- KO059142

kotelezettségként

2. Allamhéaztartason beliili megelélegezés folyositasa a megelSlegezés kedvezményezettjénél a
pénziigyi szamvitel szerint

a) Ha a fizetési szamlan jovairasra kertil T3311 - K4219

h) Ha a megelblegezés jogosultja k(‘jtelezettségeiT42

- K4219
kiegyenlitésére a jogosultnak utaljak kozvetleniil
3. Allamhaztartason beliili megeldlegezés visszafizetése a
megeldlegezés  kedvezményezettjénél a  koltségvetésiT059143 - K003

szamvitel szerint

4. Allamhaztartason beliili megelSlegezés visszafizetése a megeldlegezés kedvezményezettjénél a

pénziigyi szamvitel szerint
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a) Fizetési szamla terhére atutalasra kertil T4219 - K3311

b) A megeldlegezés kedvezményezettjét megilletd bevételbdl

keriil levonasra

Hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kibocsatasa, torlesztése, bevaltasa elszamolasa

1.Kotelezettségvallalas a kdltségvetési szamvitel szerint

K059122/059124/
a) Visszafizetend6 névérték T0021 -

05923(2)
b) Fizetendd kamat T0021 - K053532

2. Lejegyzés, ha a befolyt 6sszeg nagyobb a névértéknél a koltségvetési szamvitel szerint

T098122/
a) Lejegyzés névértéken kovetelésként 098124/ - K0041
09823(2)
K098122/
b) Lejegyzés névértéken teljesitésként T005 - 098124/
09823(3)
c) Befolyt 9sszeg és a névérték kiilonbsége kovetelésként  T094092 - K0041
d) Befolyt 6sszeg és a névérték kiillonbsége teljesitésként  T005 - K094093
T059122/ K0021
059124/ K059122/
e) Névérték végleges kotelezettségvallalasként, mas -
05923(2) 059124/
T0022 05923(2)
) Fizetendd kamat végleges kotelezettségvallalasként, masT053532 K0021
fizetési kotelezettségként T0022 K053532

3.Lejegyzés, ha a befolyt dsszeg nagyobb a névértéknél a pénziigyi szamvitel szerint

a) Lejegyzés névértéken T32/33 - K4219
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b) Befolyt 6sszeg €s a névérték kiilonbsége T32/33 - K933
¢) Fizetendd kamat T851 - K4213

d) Kamatrész elhatarolasa 1372 - K851

4. Lejegyzés, ha a befolyt 8sszeg kisebb a névértéknél a koltségvetési szamvitel szerint

T098122/
a) Lejegyzés névértéken kovetelésként 098124/ - K0041
09823(2)
K098122/
b) Lejegyzés névértéken teljesitésként T005 - 098124/
09823(3)

¢) Névérték, fizetendd kamat kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként: a 2. pont e) és
1) alpontja szerint

5. Lejegyzés, ha a befolyt 6sszeg kisebb a névértéknél a pénziigyi szamvitel szerint

a) Lejegyzés névértéken T32/33 - K4219

b) Befolyt dsszeg €s a névértek kiilonbsége 1853 - K4219

¢) Fizetendd kamat, kamatrész elhatarolasa: a 3. pont ¢) és d) alpontja szerint

6. Targyévi kamat az év elején a pénziigyi szamvitel szerintT851 - K372
7. Kamatfizetés a koltségvetési szamvitel szerint T053533 - K003
8. Kamatfizetés a pénziigyi szamvitel szerint T4213 - K32/33
. T059122/
9. Ertékpapir bevaltasanak elszamolasa a koltségvetési
] ) 059124/ - K003
szamvitel szerint
05923(3)
10. Ertékpapir bevaltasanak elszamolasa a pénziigyi
pap P = T4219 - K32/33

szamvitel szerint

95



Forint készpénzfelvétel elszamolasa

1. Felvett pénzdsszeg a pénziigyi szamvitel szerint T321

2. Felvett pénzosszeg terhelési értesitd alapjan a pénzﬁgyiT361
szamvitel szerint

Forint elektronikus pénzeszkoz feltdltés elszamolasa

1. Elektronikus pénzeszkdz feltsltése a szamlakivonat

alapjan a pénziigyi szamvitel szerint

2. Feltoltstt pénzosszeg az elektronikus pénzeszkoz

kibocsatdja értesitése alapjan a pénziigyi szamvitel szerint

Deviza atutalas elszamolasa devizaszamlarél forintszamlara

1. Atutalt pénzdsszeg nyilvantartasi arfolyamon a pénziigyiT361
szamvitel szerint

2. Atutalt pénzosszeg jovairasi értesité alapjan a pe’nzﬁgyiT3311
szamvitel szerint

3. Arfolyamnyereség elszamolasa a koltségvetési szamvitel

szerint
a) Kovetelésként 1094092
b) Teljesitésként T0O05

4. Arfolyamnyereség elszdmoldsa a pénziigyi szamvitel

szerint
a) Kovetelésként T3514
b) Teljesitésként T361

5. Arfolyamveszieség elszamolasa a koltségvetési szamvitel

szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas  fizetési

<

kotelezettségként
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b) Teljesitésként T053543

6. Arfolyamveszteség elszamolasa a pénziigyi szamvitel

szerint
a) Kotelezettségként T8553
b) Teljesitésként T4213

Szamlan jovairt kamat elszamolasa

1. Szamlan jovairt kamat a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T094082
b) Teljesitésként T005
2.Szamlan jovairt kamat a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3514
b) Teljesitésként T3311

Szamlat terhelé dijak, jutalékok elszimolasa

1. Szamlat terheld dijak, jutalékok a koltségvetési szamvitel

szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési

kotelezettségként
b) Teljesitéskent T053373

2. Szamlat terheld dijak, jutalékok a pénziigyi szamvitel

szerint
a) Kotelezettségkeént T52
b) Teljesitésként T4213

Idegen pénzeszkoziokkel kapesolatos elszamolasok

1. Idegen pénzeszkdzok jovairdsa, befizetése a pénziigyiT3311
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szamvitel szerint

2. Idegen pénzeszkozok kifizetése a pénziigyi szamvitel
gen p P & T3678 - K3311

szerint

3. Idegen pénzeszkozok bevételként torténd atvezetésének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel

szerint

a) Kovetelésként T09(2) - K0041
b) Teljesitésként T0OO0S5 - K09(3)
4 Idegen pénzeszkdzok bevételként torténd atvezetésénekT3678 K3311
elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint T3311 ) K9

Illetményeléleg folyositasa

1.Illetményeldleg a pénziigyi szamvitel szerint T36515 - K32/33
2. Illetménycldleg rendezése a koltségvetési szamvitel
) TO51(3) - K003
szerint
K36515

3. llletményelbleg rendezése a pénziigyi szamvitel szerint T4211 -

4 December havi személyi juttatasok decemberi kifizetése

a pénziigyi szamvitel szerint T366 ) K32/33
5. December havi személyi juttatdsok decemberi
kifizetése rendezése januarban a pénziigyi szamvitel T4211 - K366
szerint
Reprezenticio
1.Munkavallalonak utolagos elszamolasra kiadott eldleg

36515 - K32/33

elszamolésa a pénziigyi szamvitel szerint
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2.Az elblegoel vald elszamolds a pénziigyi szamvitel
== petizngy T32/33 - K36515

szerint

3. Az elszamolaskor benyujtott szallitéi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

a) Nettd 0Osszeg kotelezettségvallalasként, mas ﬁzetésiT K0511132/
kitelezettségként - 051232
b) Altalanos forgalmi adé kotelezettségvallalasként, mas
) 022 - K053512
fizetési kotelezettségként
¢) Kifizetét terhelé kdzterhek kotelezettségvallalaskent, mas
T0022 - K0522
fizetési kotelezettségként
) T0511133/
d) Nettd Osszeg teljesitésként - K003
051233
e) Altalanos forgalmi adé teljesitésként T053513 - K003

4.Az elszamolaskor benyujtott szallitoi szamla alapjan a pénziigyi szamvitel szerint

T54 K4211
a) Nett6 dsszeg kotelezettségkeént -
T7 K591
b) Levonhat6 altalanos forgalmi ad6 kotelezettségként T36412 - K4211
T36414 K4211
¢) Le nem vonhat6 altalanos forgalmi ado kotelezettségként -
T8435 K 46414
K4212
d) Kifizet6t terheld kozterhek kotelezettségként -
55 K591
T7
e) Teljesitésként (bruttd Ssszeg) T4211 - K32/33
1) Teljesitésként (brutté Osszeg) T4211 - K32/33
5. A munkaltatot terheld kozterhek kifizetésének
0523 - K003

elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint
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6. A munkaltatot terheld kozterhek kifizetésének
T4212 - K3311

elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

Az utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesité fizetési eszkbznek nem mindsiil6

eszkiizok beszerzésével kapcesolatos elszimolis

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint ~ T0021 - KO051(2)

2. Megrendelés leaddsa az utalvany, bérlet és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek

nem mindsiild eszk6zok forgalmazdjanak: csak a részletezd nyilvantartdsokban keriil rogzitésre

3. Szallitoi szamla kiegyenlitése a pénziigyi széunvitelT

3662 - K32/33
szerint
4. Esedékes személyi juttatasok a koltségvetési szamvitel TOS1(2) K0021
szerint a bérszamfejtés alapjan T0022 K051(2)
5. Esedékes személyi juttatasok a pénziigyi szamvitelT54 K4211
szerint a bérszamfejtés alapjan T7 K591

6. Munkavallalonak kiadds elszdmolédsa a szamfejtéssel
_ ) ) 51(3) - K003
egyiitt a koltségvetési szamvitel szerint

7. Munkavéllalénak kiadas elszamolasa a szémfejtésselT421

] ) - K3662
egyiitt a pénziigyi szdmvitel szerint
8. A munkaltatét terheld kozterhek elszdmolasa a
) ) T0022 - K0522
kéltségvetési szamvitel szerint
9. A munkaltatot terheld kdzterhek elszamolasa a pénziigyiT55 K4212
szamvitel szerint T7 K591
10. A munkéltatét terheld kozterhek atutalasa a
) 0523 - K003
koltségvetési szamvitel szerint
11. A munkaltatét terheld kozterhek atutalasa a pénziigyi
T4212 - K3311

szamvitel szerint

Netté finanszirozashoz kapcsolédé forgotéke elszamolasa a helyi Snkorminyzatnal, helyi
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onkormanyzat iranyitisa ala tartozo Polgarmesteri Hivatalnal a pénziigyi szamvitel szerint
T3654 - K3311
a) Feltoltési kotelezettség atutalasa a Kincstarnak év elején

b) A Kincstar értesitése, illetve a forgdtéke megallapodas
T3654 - K3311

alapjan a tobbletigény atutalasa a Kincstarnak

¢) A Kincstar értesitése, illetve a forgétdke megallapodas
T3311 - K3654

alapjan visszajar6 forgotoke jovairasanak elszamolasa

d) A havi nettésitisban a helyi onkormanyzatokat megilletd tamogatasbol levont forgotdke

visszapotlas elszamolasa
da) Kotelezettség teljesitéseként T4211 - K3654
db) Kovetelés teljesitéseként T3654 - K3511/3518

dc) Kapesolodo tétel: a forgotékével fedezelt személyi juttatdsok kitelezettségvallaldsként, mds fizetési

kotelezettségkent és annak teljesitéseként toriénd elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint

¢) Ev végén a forgotéke Kincstartol — torténd

) K3654
visszaérkezésének elszamolasa
Dolgozoknak lakaskoleson nytjtasa elszamolisa
1. A lakaskolcsén szamlara pénzeszkoz atvezetés a

) ) ) T361 - K3311
pénziigyi szamvitel szerint
2. A lakaskoleson szamlan pénzeszkdz jovairas a pénziigyi
) ) T3311 - K361

szamvitel szerint
3. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint T0021 - K05862

4. Ko6leson folyositasa. ide értve a kezelési koltség dolgozot érintd részét is a koltségvetési szamvitel

szerint
a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetésiT05862 K0021
kotelezettségként T0022 K05862

101



b) Teljesitésként T05863
c) Kovetelés tOkedsszege T09722

d) Kovetelés kamatrésze T094082

5. Kélcson folydsitasa, ide értve a kezelési koltség dolgozot érintd részét

szerint

a) Kovetelés tokedsszege T3517
b) Kovetelés kamatrésze T3514
¢) Kovetelés kamatrésze elhatarolasa 1932

6.Kolcson visszafizetése a koltségvetési szamvitel szerint ~ T00S

7. Koleson visszafizetése a pénziigyi szamvitel szerint T3311

8. Targyévi kamat elhatarolasa az év elején a pénziigyi

T441
szamvitel szerint
9. Kapott kamat a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként T094082
b) Teljesitésként TOO0S
10. Kapott kamat a pénziigyi szamvitel szerint T3311
11. Késedelmi kamat a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként T094102
b) Teljesitésként T005
12.Késedelmi kamat a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kovetelésként T3514
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b) Teljesitésként T3311 - K3514

13. Kezelési koltség munkaltatot terheld részének elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
- K053372

kotelezettségként

b) Teljesitésként T053373 - K003

14. Kezelési koltség munkaltatot terheld részének elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

T52 K4213
a) Kotelezettségként -

T7 K591
b) Teljesitésként T4213 - K3314

A bevételt beszedé és a kozponti koltségvetés/mas szervezet kozitt megosztott kozhatalmi

bevételek elszamolasa

1. A bevételt beszedé szervezetet megilleté kozhatalmi bevétel kovetelésként valo eldirasa:

1.A kozhatalmi bevétel kovetelésként vald eldirasa a
T093(2) - K0041

kéltségvetési szamvitel szerint

2. A kozhatalmi bevétel kovetelésként valoé eldirasa a
3513 - K911

pénziigyi szamvitel szerint

3. A bevételt beszedd szervezetet nem megilletd kozhatalmi bevétel kovetelésként vald eldirasa: csak

a részletezd nyilvantartdsokban

4. A kozhatalmi bevétel beérkezésekor a beszedd szervezetnek jard bevételi rész elszamolasa a

koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint:
5. Teljesités a koltségvetési szamvitel szerint T005 - K093(3)
6. Teljesités a pénziigyi szamvitel szerint T3311 - K3513

7. A kozhatalmi bevétel beérkezésekor a beszedd
szervezetnek nem jard bevételi rész elszamolasa a pénziigyiT3311 - K3673

szamvitel szerint
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8 A kozhatalmi bevétel beérkezését kivetden a bevételt
beszedd szervezetet nem megilletd kozhatalmi bevételT3673 - K33

tovabbutalasa a pénziigyi szamvitel szerint

9 Visszatéritési kotelezettség elszamolasa (csak a bevételt beszed6 szervezet altal beszedett hanyadot

érintd részre

Visszatéritési kotelezettség ismertté valasakor elszamolas a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelés csokkenésként T0041 - K093(2)
b) Teljesités csokkenésként T093(3) - K005
10.Visszatéritési  kotelezettség  ismertté  valasakor

- K3671

elszamolas a pénziigyi szamvitel szerint

11.Visszatéritési kotelezettség teljesitése a pénziigyi
T3671 - K3311

szamvitel szerint
Visszatérités miatti negativ bevételi egyenleg mddositasanak elszamolasa (év veégén)

12. A visszatérités miatti negativ kozhatalmi bevételek nullara modositasa év végén a koltségvetési

szamvitel szerint: az 5. pont szerintiek forditottjaként

13- visszatérités miatti negativ kdzhatalmi bevételek nullara
513 - K911

modositasa év végén a pénziigyi szamvitel szerint

14 A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kiilonbozet elszimolasa (év végén) a

koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
- KO053552

kotelezettségként
b) Teljesitésként T053553 - K003

15 A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kiilosnbdzet elszdmolasa (€v végeén)

pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségként T8435 - K4213

b)  Teljesitésként a  kotelezettség és  kovetelés
213 - K3513

Osszevezetésével
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A beszed6 szervezetet nem megilletd kozhatalmi bevételek elszamolasa

1. Bevétel beérkezése a beszedd szerv szamldjara a
T3311 - K3673

pénziigyi szamvitel szerint

2. Bevétel tovabbutaldsa a beszedd szerv szamldjarol a
T3673 - K3311

pénziigyi szamvitel szerint

3. Bevétel beérkezése, ha az nem a sajat szamlajara érkezik a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel

szerint: csak a részletezd nyilvantartdsokban

4. Egyéb gazdasagi események elszdmolasa a koltségvetési €s a pénziigyi szamvitel szerint: csak a

részletezd nyilvantartdsokban

Altalanos forgalmi adé elszamolas

T053512/ K0021
1. Eldzetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi ado a
) 05672/05742 - K053512/
szamla beérkezésekor a koltségvetési szamvitel szerint
T0022 05672/05742

2. Elézetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi ad6 a szamla beérkezésekor a pénziigyi szamvitel szerint

a) Levonhatd altalanos forgalmi ado T36412 - K4213/4216/ 4217
T36414 K4213/4216/ 4217
b) Nem levonhatd altalanos forgalmi ado -
T8435 K 36414
3. Eldzetesen felszamitott &ltalanos forgalmi ad6T053513/ K003
teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint 05673/05743
4. Elézetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi add T4213/4216/ K32/33
teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint 4217
5. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado a koltségvetési
) T094062 - K0041
szamvitel szerint
6. Kiszamlazott altalanos forgalmi add a pénziigyi
T3514 - K36422
szamvitel szerint
7. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése a
- K094063

koltségvetési szamvitel szerint
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8. Kiszamlazott altalanos forgalmi add teljesitése a
T32/33

pénziigyi szamvitel szerint

9.Forditott altalanos forgalmi ado elszamolas a pénziigyi szamvitel szerint

a) Fizetendd levonhaté altalanos forgalmi add T36412

T36414

b) Fizetend6 nem levonhato altalanos forgalmi adé
T8435

10. Addbevallas szerint fizetend6 altalanos forgalmi ado a
T0022

koltségvetési szamvitel szerint

11. Adbbevallas szerint fizetendé altalanos forgalmi ado a
T36422

pénziigyi szamvitel szerint

12. Addbevallas szerint fizetendd altalanos forgalmi add
T053523

teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint

13. Adobevallas szerint fizetendd altalanos forgalmi ado 913

teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint

14. Adédbevallas szerint visszaigényelhetd altalanos
forgalmi ado a koltségvetési szamvitel szerint, ha az
altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVII. térvényT094072
(tovabbiakban: Afa. tv.) szerinti visszafizetésre vald

jogosultsag megnyilik

15. Addbevallds szerint visszaigényelhetd altalanos
forgalmi add a pénziigyi szamvitel szerint, ha az Afa. tv.T3514

szerinti visszafizetésre vald jogosultsag megnyilik

16. Addbevallds szerint visszaigényelheté altalanos

forgalmi ado teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint

17. Adébbevallas szerint visszaigényelhetd 4ltalanos
forgalmi adé teljesitése a pénziigyi szamvitel szerintT i
(amennyiben az Afa. tv. szerinti visszafizetésre vald

jogosultsag megnyilik)
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18. Az altalanos forgalmi ad6 aranyositasa miatt az

eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado vissza nem 0435
T

igényelhetd részének elszamolasa a pénziigyi szamvitel

szerint

Behajthatatlan kivetelés elszamolasa

1. Behajthatatlan kovetelés a koltségvetési szamvitel 0041

szerint

2. Behajthatatlan kovetelés a pénziigyi szamvitel szerint  T8432/8433

Kovetelés elengedése

1. Kovetelés elengedése a koltségvetési szamvitel szerint  T0041

2. Kovetelés elengedése a pénziigyi szamvitel szerint T8435
1. Ertékvesztés a koltségvetési szamvitel szerint T0041
2. Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint T8435

Utélagos elszamoldsra kiadott dsszeg elszamolasa

1. Az elszdmolasra kiadott sszeg a pénziigyi szamvitel
T36515

szerint

2. Az elszamolaskor a visszavett Osszeg a pénziigyi
T32/33

szamvitel szerint
3. A felhasznalt 6sszeg a koltségvetési szamvite] szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési

kotelezettségként
b) Teljesitésként T05(3)

4. A felhasznalt 6sszeg a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként T1-2/5-8
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) T4213/4215-
b) Teljesitésként - K32/33
4218

Adott eldlegek értékvesztésének és visszairasanak elszamolasa

1. Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint T8435 - K36518

2. Eléleg értékvesztésének elszamolasa kiadasként a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetésiT053552 K0021
kotelezettségként T0022 K053552
b) Teljesitésként T053553 - K003

3. Ertékvesztés visszairasanak elszamoldsa a pénziigyi
T36518 - K9244

szamvitel szerint

4. Ertékvesztés visszairasanak elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T094102 - K004

b) Teljesitésként T005 - K094103
Adott engedmény elszamolasa

1. Konkrét szamldhoz kapcsolodé adott engedmény a

koltségvetési szamvitel szerint Toost ) K09)

2. Konkrét szamlahoz kapcsolddé adott engedmény a pénziigyi szamvitel szerint

a) Netto eladasi ar T912/923 - K3514/3515
b) Kiszamlazott altalanos forgalmi ado 136422 - K3514

3. Konkrét szamlahoz nem kapcsolddo adott engedmény a koltségvetési szamvitel szerint:

4. Konkrét szamlahoz nem kapcsoloédo adott engedmény a1843> K351

pénziigyi szamvitel szerint

koltségvetési szamvitel szerint T 0041 K 09/2
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Forrasok - 4. szamlaosztaly

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11) bekezdése
szerinti egyéb sajatos forrdsoldali elszamolasokat, a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos

elszamolasokat és a passziv id6beli elhataroldsokat.

A sajat tokén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékét, a nemzeti vagyon valtozasait,
az egyéb eszkozok indulaskori értékét, a felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének

forrasat és a mérleg szerinti eredményt.

A nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévé, a nemzeti vagyonba tartozo
eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. §

szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet eldirasa alapjén valtozhat.

A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba
tartozé befektetett eszk6zok és forgdeszkozok az Ahsz.15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § ésa

49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.
Az egyéb eszk6zok indulaskori értéke és véltozasaiként

a) a 2014. januar 1-jén meglévé - e rendelet 2014. januar 1-jén hatalyos rendelkezései szerint nem

idegen - pénzeszkozok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld szervezeteket -,
b) a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszkozok az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti valtozasait, és

¢) a kdzponti kezelésii eldiranyzatokhoz kapcsolddé fizetési szdmlak egyenlegének év végi nullara
csokkentését a kozponti kezelésii eldiranyzatokkal kapcsolatos beszamolasi és konyvvezetési
feladatokat ellato szervezeteknél, valamint a Kincstarban a kézponti kezelésti el6iranyzatokhoz €s a
finanszirozasi kiadasok, bevételek kezeléséhez kapcsoloddan vezetett technikai, lebonyolitasi,
beszedési és finanszirozasi szamlak - a Kincstar belsé szabalyzatdban foglalt rend szerinti - év végi

egyenlegének sszevezetését kell kimutatni.

A felhalmozott eredményként az elézd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A

mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités dsszegét kell kimutatni.
Az eszkdzok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa kizardlag egymassal

szemben és azonos dsszegben valtozhat.
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A mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel egyezden

kell szerepeltetni.

Kapesolodé fokonyvi szamlak

41. Sajattike

411. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

412. Nemzeti vagyon valtozasa

413. Egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasai
414. Felhalmozott eredmény

415. Eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

416. Mérleg szerinti eredmény

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartdsi  szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallaldasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedték, vagy egyéb modon nem rendezték. A kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes
kotelezettségek és koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési
kiadasok kiemelt eldiranyzatai €s finanszirozasi kiaddsok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg
a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegii

sajatos elszamolasokat is.

A devizaban Kkiallitott szamla forint kotelezettségre atszdmitisa az Afa torvény szerint

meghatarozottak alapjan, a teljesités napjan (vagy szamla kelte) érvényes MNB arfolyammal torténik.

A targyévi kotelezettségek csokkenéseként kell elszamolni, ha a jovairé szamla a targyévben
megérkezik és a pénzeszkoz visszautalasa is megtortént (koziizemi szamlak idokozi elszamolasa).
Amennyiben a jovaird szamla beérkezik, de a pénzeszkoz visszautalasara a kovetkezo évben keriil sor,

a kotelezettség csokkenése helyett kovetelésként kell eldirni.
Kapcsolédo fokonyvi szamlak

42. Kotelezettségek

421. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

4211. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
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4212. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és szocialis

hozzajarulasi adora

4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

4214. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira
4215. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek egyéb miikodési célu kiadasokra
4216. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra

4217. Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek felljitasokra

4218. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu kiadasokra
4219. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

422. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek

4221. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

4222. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és

szocialis hozzajarulasi addra

4223, Kosltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

4224. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira
4225, Koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek egyéb miikddési célu kiadasokra
4226. Koltségvetési évet kivetden esedékes kotelezettségek beruhdzasokra

4227. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek fellijitasokra

4228. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu kiadasokra

4229. Kaltségvetési évet kivetden esedékes kitelezettségek finanszirozasi kiadasokra

A Kkapott kilesondk, felvett hitelek a pénziigyi szamvitelben csak a 42 fékonyvi szamlan jelennek

meg.
Kapott koleson: T 3311 - K 42,

Felvett hitel T 3311 — K 4219,4229
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A 4. szamlaosztalyba tartozd fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kdvetkezd. kotelezben

alkalmazandé elszamolasi szabalyokat itja eld:

- Kényvviteli zarlat sajatos elszamolasai — NGM rendelet 1. melléklet XIII. fejezetbol az évi

mérlegszamlakra vonatkozé konyvelési tételek,

- Konyvviteli nyitdas feladatai — NGM rendelet 1. melléklet XIV. fejezetbél az évi

mérlegszamlakra vonatkozé konyvelési tételek,

—Passziv iddbeli elhatarolasokhoz:

NGM rendelet 1. melléklet 1. fejezet C. pont,

= NGM rendelet 1. melléklet 111. fejezet A., E. pont,

= NGM rendelet 1. melléklet V. fejezet C. pont. kotelezettségekre
= NGM rendelet 1. melléklet I. fejezet dsszefoglalo tablazat,

= NGM rendelet 1. melléklet II-XII. fejezetekben a kotelezettségekre vonatkozé

konyvelési tételek.
Kapcsolodo gazdasagi események:

Hitel, kilcson, valddi penzios iigylet felvételének elszimolasa

1. Kotelezettségvallalas a kdltségvetési szamvitel szerint

a) Tokeosszeg (eladasi ar) T0021 - K05911/05924(2)

b) Kamatrész (amennyiben ismert és meghatarozhaté a
kamat Osszege, illetve az eladasi és visszavasarlasi ar T0021 - K053532

kiilonbsége valddi penzios iigyletnél)

2. Hitel, kdleson jovairasa (eladas valddi penzios tigyletnél) a koltségvetési szamvitel szerint

a) Tokebsszeg (eladasi ar) végleges

T05911/05924(2) K0021
kotelezettségvallalasként, mas fizetési -

T0022 K05911/05924(2)
kotelezettségként
b) Kamatrész (amennyiben korabban nyilvantartasbaT053532 K0021
vételre keriilt a kamat Osszege, illetve az eladasi ésT0022 K053532
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visszavasarlasi ar kiilsnbsége valddi penzids ligyletnél)

végleges kotelezettségvallalaskeént, més fizetési

kotelezettségként

¢) Kovetelésként T09811/09824(2) - KO0041

d) Teljesitésként T005 - K09814/09824(3)

3. Hitel, kolcson jovairasa (eladas valodi penzids iigyletnél) a pénziigyi szamvitel szerint
a) Tokedsszeg (eladasi ar) T32/33 - K4219

b) Kamatrész (amennyiben korabban nyilvantartisba
vételre keriilt a kamat Osszege, illetve az eladasi és T853 - K4213

visszavasarlasi ar kiilonbsége valodi penzios tigyletnél)

¢) Kamatrész (amennyiben korabban nyilvantartasba vételre
keriilt a kamat Osszegem, illetve az eladasi és
) i ) ) T372 - K853
visszavasarlasi ar kiilonbsége valodi penzids ligyletnél)

elhatirolasa

4, Kamatrész (amennyiben kordbban nem keriilt nyilvantartasba vételre) elszamolasa a kamat ismertté

valasakor (pl. negyedéves, éves kamatperiodus elején a hitelt, kdlesont ny(jté értesitése alapjan)

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési

) i ) T0022 - K053532
kotelezettségként a koltségvetési szamvitel szerint
b) Kotelezettségként a pénziigyi szamvitel szerint T853 - K4213
¢) Kamatrész elhatarolasa a pénziigyi szamvitel szerint T372 - K853
5. Targyévi kamat (eladasi és visszavasarlasi ar kiilonbsége
valodi penzids tigyletnél) az év elején a pénziigyi szamvitel T853 - K372

szerint

6. Hitel, kdlcson visszafizetése (visszavasarlas valodi penzids iigyletnél) a koltségvetési szamvitel

szerint

a) Visszafizetés (visszavasarlas valddi penzids tigyletnél)
T05911/05924(3)- K003

a tokedsszegig (eredeti eladasi arig)
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b) Visszafizetéskor (visszavasarlaskor valodi penzios
igyletnél) fizetett kamat (eladasi és visszavasarlasi ar T053533 - K003

kiilonbsége valddi penzids ligyletnél)
7. Hitel, kdleson visszafizetése (visszavasarlas valodi penzios tigyletnél) a pénziigyi szamvitel szerint

a) Visszafizetés (visszavasarlas valodi penzids tigyletnél) a
T4219 - K32/33

tékedsszegig (eredeti eladasi arig valadi penzios tigyletnél)

b) Visszafizetéskor (visszavasarlaskor valodi penzids
tigyletnél) fizetett kamat (eladasi és visszavasarlasi ar T4213 - K32/33

kiilonbsége valodi penzids iigyletnél)

Likviditasi célu hitel napi zar6 egyenlegével kapesolatos elszamolasok

1. A likviditasi cél hitel napi zar6 allomanya novekedésének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel

szerint

a) Igénybe vett napi likviditdsi céli hitel végleges

T0022 - K0591122
kotelezettségvallaldsként, mas fizetési kitelezettségkeént
b) Kovetelésként T0981122 - K0041
¢) Teljesitésként TOO05 - K0981123
2. A likviditasi c¢éld  hitel napi zaré 4llomanya

13311 - K4219
ndvekedésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
3. A likviditasi céla hitel napi zaré allomanya
csokkenésének elszamoldsa a koltségvetési szamvite] T0591123 - K003
szerint
4. A likviditasi céld  hitel napi zaro &llomanya

T4219 - K3311

novekedésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
5. A likviditasi hitel kamatanak elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Végeleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
022 - K053532

kotelezettségként

b) Teljesitésként T053533 - K003
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6. A likviditasi hitel kamatanak elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségként T853 - K4213
b) Teljesitésként T4213 - K3311

7.Szamlat terheld dijak, jutalékok a koltségvetési szdmvitel

szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési

- K053372
kotelezettségként
b) Teljesitésként T053373 - K003
8. Szamlat terheld dijak, jutalékok a pénziigyi szémvitel
szerint
a) Kotelezettségként T52 - K4213
b) Teljesitésként T4213 - K3311

Kételezettségek analitikus nyilvdntartds és fokonyv kapcsolata
A kistelezettségek nyilvdntartisa a Polisz integrdlt szdmitégépes rendszer keretében torténik.

oo

A személyi juttatdsokkal kapcsolatos feladdsok a bériigyintézd dltal készitett havi feladds alapjin

torténik. Az analitikus nyilvdntartdst a KIRA rendszer tartalmazza.
A havi konyvviteli zdarlat keretében el kell végezni

- az egységes rovatrend rovatailoz kapcsolédéan vezetett nyilvdntartdsi szamlikon rogzitett
kivetelések, kitelezettségvillaldsok, mds fizetési kitelezettségek egyeztetését a részleterd

nyilvantartdsokkal,

- az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvintartdsi szdmlikon rogzitett

gazdasdgi események dsszesitett bizonylaton tirténd feladdsdt a konyvviteli szamldkra

Eves zdrlat keretében elvégzendd tovibbi feladatok:
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= a leltdri killonbozetek elszamoldsdt, az eltérések okainak kivizsgdldsdat,

- a kiilfoldi pénzeszhozre sz016 eszkozok és forrasok, valamint a kitelezettségvillaldasok, mds fizetési
kotelezettségek  mérleg  fordulonapjan  térténd  dtértékelését, a  kivetelések és a
kotelezettségvdllalasok, mds fizetési kitelezettségek esetén az egységes rovatrend rovatailioz

kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamldkon és a kinyvviteli szamlakon egyardnt.

Feladds hatdrideje: havi és negyedéves zdrlat esetén a targyhot, illetve tiargynegyedévet kivetd ho

10-e; éves zdrlat esetén a mérlegkészités idopontja

Feladdas maodja:

A szdllitoi  kitelezettségekkel kapcsolatos gazdasdgi események konyvelése a Polisz integrilt
szdamitogépes rendszer dital torténnek, igy csak a negyedévi és év végi zdrds keretében torténik meg

az analitika és fokinyv egyeztetése.

Az analitikus feladds tartalmazza a negyedév végén ki nem egyenlitett szallitoi szdamldikat,
partnerenként, bizonylatszimonként, a fizetendd osszeg feltiintetésével — korositva - tiblazatos

formdban.

Feladat felelose: szdllitoi kotelezettség analitikus nyilvdantarté

Az egyeztetésért felelos: fokdnyvi kényveld

A passziv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii bevételek passziv
id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv idobeli elhatarolasat és a halasztott
eredményszemléletii bevételeket. Az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa
kozott a mérleg forduldnapja el6tt a pénziigyi szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek a mérleg forduldénapja utani idészak eredményszemléletl

bevételét képezik.

Az eredményszemléletii bevételek passziv id6beli elhatarolasa kozott kell kimutatni az Szt. 44. § (2)

bekezdése:
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Passziv idébeli elhatarolasként kell kimutatni a koltségek (a raforditdsok) ellentételezésére -
visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszamolt
tamogatds Osszegébdl az iizleti évben koltséggel, raforditassal nem ellentételezett Osszeget. Az
elhatarolast a koltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor, illetve a tamogatisi szerzbdésben,

megallapodasban foglaltak teljesiilésekor kell megsziintetni.

Tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési céli tamogatasok
bevételei allamhaztartason beliilrl és B63. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkozok rovataihoz
kapesolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni. A koltsegek,
réforditasok passziv iddbeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja elétti iddszakot terheld olyan
koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldnapja utani iddszakban

meriilnek fel, keriilnek szamldzasra.

a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott az Szt. 45. § (1) és (2) bekezdése szerintieket kell
kimutatni azzal, hogy az Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja szerinti fejlesztési célra kapott
tamogatason a felhalmozési céli timogatasok eredményszemléletii bevételeit kell érteni, illetve meg
kell sziintetni a halasztott eredményszemléletli bevételt a tamogatas visszafizetésének

elszamoléasakor is.

(1) A passziv idébeli elhataroldsok kozott halasztott bevételként kell kimutatni a rendkiviili

bevételként elszamolt

a fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett tamogatas

véglegesen atvett pénzeszkdz sszegének beruhazasra forditott részét (vagyonndvekedés).

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét, amennyiben az
a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhdz kapcesolddik (legfeliebb a kapesolodd eszkdzok

nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzok, tovabba az ajandékkent, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozok piaci - illetve jogszabdly eltéré rendelkezése

esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

(2) A tamogatasonként, a véglegesen dtvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett
eszkdzonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkdz, az elengedett,
valamint a harmadik személy 4ltal atvallalt kitelezettséghez kapcsolddo eszkoz, illetve a térités
nélkiil atvett eszkoz (idedértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt
eszkozoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke

aranyos részének koltségenkénti, illetve raforditasonkénti elszamolasakor kell megsziintetni. Meg
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kell sziintetni a fejlesztési tdmogatas miatt kimutatott halasztott bevételt a tamogatas

visszafizetésekor is.

A kotelezettségek bekeriilési értéke az egységes rovatrend kiadasaihoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek

0sszege.

Kapcsolodé fokdnyvi szamlak
44. Passziv iddbeli elhatarolasok
441. Eredményszemléletii bevételek passziv iddbeli elhatarolasa
442. Koltségek, raforditasok passziv idobeli elhataroldsa
443. Halasztott eredményszemléletii bevételek
Passziv iddbeli elhatdrolds analitika és fokinyv kapcsolata
Passziv iddbeli elhatdrolds analitikus nyilvintartisa manudlis médon torténik.
Az éves kinyvviteli zdrlat keretében kell elvégezni az idébeli elhatdroldsok elszdmoldsdt.
A passziv idobeli elhatdrolds feladdsdnak modjai:

Eredményszemléletii bevételek passziv idobeli. elhatdiroldisa esetén a kovetelés analitikus
nyilvintarté  sszesitett  feladdsa alapjin szimlds kiveteléseknél. A feladds tartalmazza
bizonylatszimonként a vevé megnevezését, a fokonyvi szimla szamdt, a szervezet kodot, valamint a

kiszdamldzott netto és brutto értéket tabldazatos formdban.

Tamogatisi szerz6dés alapjdn rendelkezésre dllo bevételek fel nem haszndlt részének elhatdroldsa

az adott projekt év végi adatokat tartalmazo projekt tabldja alapjdan.

Koltségek, rdforditisok passziv idobeli elhataroldsa a szdallitéi analitikus nyilvdntarté dsszesitett

Sfeladdsa alapjdn, illetve a személyi juttatdsok tekintetében a bériigyintézd feladdsa alapjdn.

Halasztott eredményszemléletii bevételek esetén a tirgyi esthkoz és készlet analitikus nyilvantarto
Sfeladdsa alapjin. A feladds tartalmazza az adott iddszakra vonatkozé dllomdny viltozds dsszegét,

valamint nyito és zdro dllomdanyi dsszegeket.

A feladat feleldse: az adott analitikus nyilvdantarto
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A feladds hatdrideje: a mérlegkészités idépontja

Az egyeztetésért felelos: fokonyvi kbnyveld

Az év végi zaris, valamint a fokonyvi szamlik kovetkezé évi megnyitisat segité szamlak:
49. Evi mérlegszamlak

491. Nyitomérleg szamla

492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa

493, Zaromérleg szamla

494. Arfolyam-kiilsnbozet elszamolasi szamla

495. Mérlegrendezési szamla

Kapcsol6do gazdasagi események

Kotelezettségek elengedése elszamolasa

1. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
TO5(2) - K0022

elengedése a koltségvetési szamvitel szerint
2. Kotelezettség elengedése a pénziigyi szamvitel szerint ~ T42 - K9244

3. Idébeli elhatarolas, ha a kotelezettség az annak terhére
beszerzett eszkozokhdz  kapesolodik, legfeljebb  a
kapcsolodd eszkdzok nyilvantartds szerinti értékében aT9244 - K443
pénziigyi szamvitel szerint (az Szt. 45. § (1) bekezdés b)

pontja szerint)

Tartozasatvallalas (kotelezettség atvallalasa) elszamolasa

1. Atvallalt kotelezettségek a koltségvetési szamvitel
szerint kotelezettségvallalasként, mas fizetési T0021/0022 - K05(2)

kotelezettségként
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2. Atvallalt kotelezettségek a pénziigyi szamvitel szerint ~ T8435

3. [débeli elhatdrolds a pénziigyi szamvitel szerint (az Szt.
33. § (1) bekezdése és az Ahsz. 13. § (10) bekezdése T373

szerint)

6. 57. szamlacsoport szamlainak atvezetése (egyenlegtdl

T492/57
fiiggben)
Ev végi zdaras:

T492
7. 8. szamlaosztaly szamlainak zarasa
8. 9. szamlaosztaly szamlainak zarasa T9
9. Mérlegszamlak zarasa T493/4
10. 492-es szdmla atvezetése (egyenlegtol fiiggden) T416/492
NYITAS FELADATAI
1. A mérleg szamlak nyitasa T1-3/491
2. Meérleg szerinti eredmény atvezetése (egyenlegtdl

& Y (cgyenleg T416/414

fliggden)
3 Koltségvetési  évben esedékes  kotelezettségek

T422

atvezetése a pénziigyi szamvitel szerint

5. szamlaosztaly - Koltségnemek

K8435

K57/492

K38

K492

K13/493

K492/416

K491/4

K414/416

K421

A szamlaosztalyban kell konyvelni a szakmai alaptevékenység, a kapacitds kihasznalasat célzo

tevékenység, és a vallalkozasi tevékenység ellatasa érdekében felmeriilt koltségeket az elsbdleges

koltségelszamolas szerint
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A koézhatalmi eredményszemléletli bevételek kozott kell elszamolni az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamldkon kévetelésként

nyilvantartott 6sszegeket.

Az eszkdzok és szolgaltatisok értékesitése nettdo eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke és B405. Ellatasi dijak rovatokhoz

kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket.
A tevékenység egyéb nettd eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni

a)a kapott osztalék kivételével az egységes rovatrend B404. Tulajdonosi bevételek rovathoz

kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kévetelésként nyilvantartott dsszegeket, €s

b)a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzddés keretében atadott vasarolt és sajat termelési
készletek, nytjtott szolgaltatasok szamlazott, megallapodas, csereszerzddés szerinti - 4ltalanos

forgalmi ad6t nem tartalmazo - értékét a készlet atadas-atvétel, a szolgaltatasnyujtas idépontjaban.

92. Egyéb eredményszemléletii bevételek

921. Kdzponti mitkddési célu timogatasok eredményszemlélet(i bevételei

922. Egyéb miikodési céli timogatasok eredményszemléletii bevételei

923. Felhalmozasi c€li tamogatasok eredményszemléletli bevételei

924. Kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

9241. Anyagok, aruk nyereségjellegli leltarértékelési kiilonbozete

9242. Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiil6 eszk6zok

9243. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak

nem mindsiilo eszkozok

9244, Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

Az egyéb eredményszemléletii bevételek kdzott kell elszamolni a kdzponti miikodési céla

tAmogatiasok  eredményszemléletii bevételeit, az egyéb miikodési céli  tamogatasok
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1. Ertékvesztés a koltségvetési szamvitel szerint T0041 - K09(2)

2.Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint T843 - K3581-3586

Egyéb:

Arfolyamvesztesség elszamolasa T 853 — K 421

Idegen eszkozon végzett beruhazas, feldjitas atadasa T 84— K 151,152

Kamatkoltség T 851 - K 421

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa T 843 — K 118-158,

Ertékesitett eszkdzok bruttd értékének kivezetése T 841 - K 11,121-141,
Ertékesokkenés kivezetése T 118-148/119-149 - K 841

Leltar hidny: targyi eszk6z esetén a nett6 értéknek T 842 — K211,212.

Anyaghiany megfeleld 3sszeg konyvelése terven feliili értékcsdkkenésként

T 842 — K 118-158

Ertékvesztés elszamolasa T 84365 — K 168,178,2481, 2482

9. szamlaosztaly - Eredményszemléletii bevételek

91. Tevékenység netto eredményszemléletii bevételei
911. Kézhatalmi eredményszemléletii bevételek
912. Eszk6zok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei

913. Tevékenység egyéb nettd eredményszemléletil bevételei
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D) Utalvanyok formajaban nyajtott 6nkormanyzati segélyek, szocialis tAmogatasok, ellatasok

elszamolasa

1. Onkormanyzatnal az utalvanyok megérkezésekor a bevétel elszamolasa a koltségvetési szamvitel

szerint
a) Kovetelésként T09162 - K0041
b) Teljesitésként T0OO05 - K09163

2. Onkorményzatnal az utalvanyok megérkezésekor a bevélel elszamolasa a pénziigyi szamvitel

szerint
a) Kovetelésként T3511 - K92
b) Teljesitésként T366 - K3511

3. Onkormanyzatnal az utalvanyok atadasanak elszamoldsa
T054(3) - K003

az ellatottaknak a koltségvetési szamvitel szerint

4. Onkormanyzatnal az utalvanyok ataddsanak elszdmolasa
4214 - 3662

az ellatottaknak a pénziigyi szamvitel szerint

5. Kapesolédoé tételek: az elldtasokkal kapesolatos tovabbi elszdmoldsok (kotelezettségvallalds, stb.)
az Allamhdztartason kiviili vissza nem téritend tdmogatdsok, elldtottak pénzbeli juttatdsai

elszamoldsai cime szerint

Behajthatatlan kivetelés elszaimolasa

1. Behajthatatlan kovetelés a koltségvetési szamvitel

. T0041 - K09(2)
szerint
2. Behajthatatlan kovetelés a pénziigyi szamvitel szerint T843 - K35
Kovetelés elengedése
1. Kovetelés elengedése a koltségvetési szamvitel szerint  T0041 - K09(2)
2. Kovetelés elengedése a pénziigyi szamvitel szerint T843 - K351

Kovetelés értékvesztésének elszamolasa



beszamolo elfogadasakor)

3. Kifizetés esedékessége a pénziigyi szamvitel szerint
(timogatasi elblegnél a tamogatoi okirat/ tdmogatdsiT843 - K4214/4215/4218

szerzGdés szerint, egyébként a beszamolo elfogadasakor)

4. Kifizetés a koltségvetési szamvitel szerint

T054/05509/
a) Teljesitésként - K003
05511/0587/0588(3)
b) Tamogatasi eldlegnél elszamolasi kotelezettség T031 K006
5. Kifizetés a pénziigyi szamvitel szerint T4214/4215/ 4218 K32/33

6 Tamogatéasi elblegnél az elszamolaskor az elszdmolasi K031
J
kotelezettség kivezetése a koltségvetési szamvitel szerint

7. Visszafizetési kdvetelés elbirasa a koltségvetési szamvitel

szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil: a 2. pont és a 4. pont a) alpontja szerintiek forditotyjaként
b) Adott (a folydsitas) évén tul T0963/0973(2) - K0041

8. Visszafizetési kovetelés elbirasa a pénziigyi szamvitel

szerint
a) Adott (a folydsitas) évén beliil T36515 - K843/85
b) Adott (a folydsitas) évén tal T3516/3517 - K922/941

9. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint

a) Adott (a folydsitas) évén beliil: nincs konyvelési teendd

b) Adott (a folyositas) évén tul T005 - K0963/0973(3)
10. Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint

a) Adott (a folyositas) évén beliil T32/33 - K36516

b) Adott (a folyositas) évén tul T32/33 - K3516/3517
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Kapcsolodo gazdasagi események

Kozponti, iranyit6 szervi tAmogatas elszamolasa

1. Kozponti, iranyitd szervi tamogatas folydsitds: onkormanyzat szamvitelében a koltségvetési

szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, méas fizetési

kotelezettségkéent ) RO59152
b) Teljesitésként T059153 - K003
2. Kdzponti, irdnyit6 szervi timogatas folydsitasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kotelezettségként T8435 - K4219
b) Teljesitésként T4219 - K33

1. Kbzponti, iranyitd szervi tamogatas jovairasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T098162 - K0041
b) Teljesitésként T005 - K098163
2. Kozponti, iranyitd szervi tamogatas jovairasa a pénziigyi

szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3518 - K921
b) Teljesitésként T331t - K3518

Allamhaztartason Kiviili vissza nem téritendé timogatisok, ellitottak pénzbeli juttatisai

elszamolasai

| Kol al | I ) K054/05509/
. Kotelezettségvallalas (jogosultsig megallapitasa) a

= o s - T0021 - 05511/0587/
kéltségvetési szamvitel szerint

0588(2)

2. Kifizetés esedékessége a koltségvetési szamvitel T054/05509/ K0021
szerint  (tAmogatasi  eldlegnél a tamogatéi 05511/0587/0588(2)-  K054/05509/
okirat/tamogatasi szerz6dés szerint, egyébként a- T0022 05511/0587/0588(2)
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A részesedések, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztése kozott kell elszamolni a részesedésck,
értékpapirok, pénzeszkozok elszamolt értékvesztését, csdkkentve azt a kordbban leirt értékvesztések

visszairt 5sszegével.
A pénziigyi miiveletek egyéb raforditasai kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend K354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai és K93. Adossaghoz nem
kapcsolddé szarmazékos iigyletek kiad4sai rovatokhoz kapesoloddan vezetett nyilvantartasi szamldkon

végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket,

b) az értékpapirok kozott kimutatott részesedések értékesitésekor a konyv szerinti érték és az eladasi ar

kozotti veszteségjellegii kiilonbozetet,

¢) az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité értékpapirok értékesitésekor,
bevéltasakor - kamatozo értékpapirnal az eladasi arban lévé kamattal csokkentett - az eladdsi éra,

illetve névértéke és a konyv szerinti értéke kozotti veszteségjellegii kiilonbozetet,

d) a hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapirok kibocsatasakor a névérték és a kapott eladasi ar

kozotti veszteségjellegii kiilonbdzetet,

e) a mérleg fordulonapjaig veszteséggel lezarult, kamat swap iigyleteknek nem minésiilé szarmazékos
iigyleteknek az Szt. 32. § (5) bekezdés a) pontja vagy az Szt. 44. § (5) bekezdés @) pontja szerint

kimutatott elhataroldsa megsziintetését,

pa kilfsldi pénzértékre sz616 koveteléshez kapesolodd, a  koltségvetési  évben  realizalt

arfolyamveszteséget,

h) az Szt. 85. § (3) bekezdés g), k), m), n) €s o) pontjaiban nevesitett gazdasagi eseményeket az Ahsz.
21. § (10) bekezdése figyelembevételével, és

i)az Szt. 85. § (1) és (1a) bekezdésében meghatérozott gazdasagi eseményeket, ha azok nem tartds
részesedéshez, az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirhoz vagy

vasarolt koveteléshez kapcsolddnak.
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Az Szt. 84. § (8) bekezdése szerinti tételeket halasztott eredményszemléletii bevételként el kell

hatarolni. Az elhatarolast az Szt. szerinti esetben kell megsziintetni.

A pénziigyi miveletek raforditdsai a  részesedésekbSl  szarmazé  raforditasokbol,
arfolyamveszteségekbdl, a befektetett pénziigyi eszk6zokbsl —szarmazd  raforditasokbol,
arfolyamveszteségekb6l, a fizetendd kamatokbdl és kamatjellegli raforditasokbol, a részesedések,

értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztésébil és a pénziigyi miiveletek egyéb raforditasaibol allnak.
A részesedésekbdl szarmazé raforditasként, arfolyamveszteségként kell elszamolni

a) a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott részesedések értékesitésekor a konyv szerinti

érték és az eladasi ar kozotti veszteségjellegii kiilonbozetet, és
b) az Szt. 85. § (1) bekezdés b)-g) pontjdban meghatarozott gazdasagi eseményeket.
A befektetett pénziigyi eszk6zokbdl szarmazé raforditasként, arfolyamveszteségként kell elszamolni

a) a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
értékesitésekor, bevaltasakor - kamatozo értékpapirnal az eladasi arban 1évé kamattal csokkentett - az

eladasi 4ra, illetve névértéke és a konyv szerinti értéke kozotti veszteségjellegti kiilonbozetet, €s

b) az Szt. 85. § (1a) bekezdés b) és d) pontjaban meghatarozott gazdasagi eseményeket azzal, hogy

azokat csak a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapirokra lehet alkalmazni.
A fizetend6 kamatok és kamatjellegii raforditasok kozott kell elszamolni

a)az egységes rovatrend K353. Kamatkiadasok rovathoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi

szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket,

b)a mérleg forduldnapjaig veszteséggel lezarult kamat swap ligyleteknek az Szt. 32. § (5)
bekezdés a) és e) pontja vagy az Szt. 44. § (5) bekezdés a) és e) pontja szerint kimutatott elhatarolasa
megsziintetését, valamint az Szt. 85. § (2) bekezdés e) pont ed) és ed) alpontjdban meghatarozott

gazdasagi eseményeket, €s

c)a befektetési jegyeknél eladaskor, bevaltaskor a nettd eszkozérték és a konyv szerinti érték

kiilsnbozetében realizalt veszteséget.
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b) az Szt. 84. § (3) bekezdés f) pontjaban és (3a) bekezdésében meghatarozott gazdasagi eseményt
azzal, hogy azt csak a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirokra lehet

alkalmazni.

A befektetett pénziigyi eszkozok koézott kimutatott értékpapirok esetén az Szt. 84. § (3a) bekezdése
szerinti tételeket halasztott eredményszemléletii bevételként el kell hatarolni. Az elhatarolast az Szt.

szerinti esetben kell megsziintetni.
Az egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjelleg(i eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend B4082. Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegii bevételek rovathoz

kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott dsszegeket, és

h)a mérleg fordulénapjaig nyereséggel lezarult kamat swap iigyleteknek az Szt. 32. § (5)
bekezdés a) és e) pontja vagy az Szt. 44. § (5) bekezdés a) és e) pontja szerint kimutatott elhatarolasa
megsziintetését, valamint az Szt. 84. § (5) bekezdés f) pont fb) és fd) alpontjaban meghatarozott

gazdasagi eseményeket.
(4) A pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend B4092. Mas egyéb pénziigyi miiveletek bevételei és B83. Adossaghoz nem
kapcsolédo szarmazékos iigyletek bevételei rovatokhoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi

szamlakon kdvetelésként nyilvantartott 5sszegeket,

b) a mérleg fordulonapjaig nyereséggel lezarult, kamat swap iigyleteknek nem mindsiilé szarmazekos
tigyleteknek az Szt. 32. § (5) bekezdés a) pontja vagy az Szt. 44. § (5) bekezdés @) pontja szerint

kimutatott elhatarolasa megsziintetését,

a kilfoldi pénzértékre szolé kotelezettséghez kapcsolodoan a koltségvetési évben realizalt

arfolyamnyereséget,

az Szt. 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjaban, (3) bekezdés ) pontjdban ¢és (8) bekezdésében
meghatérozott gazdasagi eseményeket, ha azok nem tartds részesedésekhez vagy az értékpapirok

kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesité értékpapirhoz kapcsolddnak, és

az Szt. 84. § (7) bekezdés g) és o) pontja szerinti dsszevontan elszamolt arfolyamnyereséget - az
Ahsz. 21. § (10) bekezdése figyelembevételével - és engedményt, valamint az Szt. 84. § (7)

bekezdés k) pontjaban meghatarozott gazdasagi eseményeket.



e) az eredeti kovetelést engedményezénél (eladonal) az engedményezett (az atruhazott) kovetelésnek a

konyv szerinti értékét a kovetelés atruhdzésakor,

fa szerzbdésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyujtashoz kdzvetve

kapcsolodo, nem szamlazott - utdlag adott engedmény szerzddés szerinti Gsszegét, és

g)az Szt. 81. § (2) bekezdés k)-m) pontjaban meghatarozott gazdasagi eseményeket.

A pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei a kapott (jard) osztalékbol és részesedésbol, a
részesedésekbSl szarmaz6 eredményszemléletii bevételekbol, arfolyamnyereségekbdl, a befektetett
pénziigyi eszkdzokbo! szarmazo eredményszemléletil bevételekbdl, arfolyamnyereségekbél, az egyéb
kapott (jaré) kamatokbdl és kamatjellegli eredményszemléletii bevételekbdl €s a pénziigyi muveletek

egyéb eredményszemléletii bevételeibol allnak.

A kapott (jard) osztalék és részesedés kozott kell elszamolni a tartds és nem tartds részesedések utan
kapott, az adozott eredmény felosztasardl szold hatarozat alapjan jard osztalékot, ideértve a kamatozo

részvények utan kapott kamatot is, ha az a mérleg fordulonapjaig ismertté valt.

A részesedésekbdl szarmazd eredményszemléletii bevételek, arfolyamnyereségek kozott kell

elszamolni

a) az egységes rovatrend B4091. Részesedésekbdl szarmazd pénziigyi miiveletek bevételei rovathoz

kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott sszegeket, és

b)az Szt. 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjaban és (2a) bekezdésében meghatdrozott gazdasagi

eseményeket.

Az Szt. 84. § (2a) bekezdése szerinti tételeket halasztott eredményszemléletii bevételként el kell

hatarolni. Az elhatarolast az Szt. szerinti esetben kell megsziintetni.

A befektetett pénziigyi eszkdzokbol szarmazd eredményszemléletii bevételek, arfolyamnyereségek

kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend B4081. Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szdrmazd bevételek rovathoz

kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott Ssszegeket, €s
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Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni az immateridlis joszag, a targyi eszkoz értékesitésekor
azok konyv szerinti értékét, a hianyz6, megsemmisiilt, allomanybodl kivezetett - részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiild - eszkozok konyv szerinti értékét, és a (11) bekezdés szerinti kiildnféle

egyéb raforditasokat.

A kiilonféle egyéb raforditasok kozott kell elszamolni az anyagok, aruk veszteségjellegii
leltarértékelési kiilonbozetének Osszegét, a kotelezett megsziinése és a mas okbol behajthatatlan -
vasarolt kdvetelésnek nem mindsiild - kovetelés leirt dsszegét, a térités nélkiil atadott részesedésnek,
értékpapirnak vagy véasérolt kovetelésnek nem mindsiilé - eszkozok nyilvantartds szerinti értékét,

valamint a mas kiilonféle egyéb raforditasokat.
A mas kiilonféle egyéb raforditasok kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend K502. Elvonasok és befizetések, K506. Egyéb miikddési céla timogatasok
4llamhaztartason beliilre, K81. Felhalmozasi célii garancia- és kezességvallalasbol szdrmazd kifizetés
dllamhéztartason beliilre, K84. Egyéb felhalmozasi célii timogatdsok allamhaztartason beliilre, K85.
Felhalmozasi célii garancia- és kezességvéllalasbol szarmazé kifizetés allamhaztartason kiviilre, K87.
Lakastamogatas, K88. Felhalmozasi célu tamogatasok az Eurépai Unionak, K89. Egyéb felhalmozasi
cél tamogatasok 4llamhaztartison kiviilre és K915. Kozponti, irdnyitd szervi timogatés folyositasa
rovatokhoz kapesolodéan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas

fizetési kotelezettségként nyilvantartott osszegeket,

b) az egységes rovatrend K355. Egyéb dologi kiadasok, K4. Ellatottak pénzbeli juttatasai, K501.
Nemzetkozi kotelezettségek, K503, Miikodési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazo
kifizetés allamhaztartason beliilre, K507. Miikodési céld garancia- és kezességvallalasbol szarmazd
kifizetés allamhaztartason kiviilre, K509. Arkiegészitések, artamogatasok, K510. Kamattdmogatasok,
K511. Miikodési célii tamogatasok az Eurépai Unidnak és K512. Egyéb mikodési céli tamogatasok
allamhaztartason kiviilre rovatokhoz kapcsoldéddéan vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket, ideértve a veszteseg

jellegii kerekitési kiilonbozetet is,
¢) az elbzetesen felszamitott, le nem vonhaté altalanos forgalmi adot,

d) az immaterialis javak, a targyi eszkdzok elszamolt terven feliili értékcsokkenésének, a kovetelések

és a készletek értékvesztésének Osszegét,
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h) az eredeti kovetelést engedményezdnél (eladonal) az atruhazott (engedményezett) kovetelésnek a

konyv szerinti értékét a kovetelés atruhdzasakor,
i)az anyagok, aruk veszteségjellegii leltarértékelési kiilonbozetének dsszegét, és

j) a szerzbdésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgaltatasnyiijtashoz kdzvetve

kapcsolods, nem szamlazott - utélag adott engedmény szerzddés szerinti 6sszegét.

85. Pénziigyi mitveletek raforditasai
851. Részesedésekbdl szarmazo raforditasok, arfolyamveszteségek

8511. Tékekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés nyilvantartas szerinti

értéke és az atvett eszkdzok értéke raforditasjellegh kiilonbozete

8512. Megsziint tartés részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke

raforditasjellegt kiilonbozete

8513. Térités nélkiil atadott tartds részesedések

8514. Egyéb részesedésekbdl szarmazo raforditasok, arfolyamveszteségek

852. Befektetett pénziigyi eszkdzokbol szarmazé raforditasok, arfolyamveszteségek

8521. Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok

8522. Egyéb befektetett pénziigyi eszkzokbdl szarmazo raforditasok, arfolyamveszteségek

853. Fizetendb kamatok és kamatjellegli raforditasok

854. Részesedésck, értékpapirok, pénzeszkozok értékvesztése és annak visszairasa

855. Pénziigyi milveletek egyéb raforditasai

8551. Lekotott bankbetétek mérlegfordulonapi értékelése soran megallapitott (nem realizalt)
arfolyamvesztesége

8552. Egyéb pénzeszkozok és sajatos elszamolasok mérlegfordulonapi értékelése soran
megallapitott (nem realizalt) arfolyamvesztesége

8553. Pénziigyi miiveletek mas egyéb raforditasai
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A Kkiilonféle egyéb raforditasok kozott kell elszamolni:

a)az egységes rovatrend
K502. Elvonasok és befizetések,
K506. Egyéb miikddési céli taimogatisok allamhaztartason beliilre és
K915. Kozponti, iranyité szervi tamogatas folyositasa

rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas

fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket,
b) az egységes rovatrend

K355. Egyéb dologi kiadasok,
K4. Ellatottak pénzbeli juttatisai,
K501. Nemzetkozi kitelezettségek,

K503. Miikodési céli garancia- és kezességvallalasbél szarmazo kifizetés allamhaztartason

beliilre,

K507. Miikodési céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazo kifizetés allamhaztartason

kiviilre,
K509. Arkiegészitések, artimogatisok,

K510. Kamattamogatasok és
K511. Egyéb miikodési céli timogatisok allamhaztartason kiviilre

rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szamlakon végleges kotelezettségvallaldsként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott Osszegeket, ide értve a veszteség jellegli kerekitési

kiilonbozetet is,
c) az elézetesen felszamitott, le nem vonhaté altalinos forgalmi addét,

d) az immaterialis javak, a targyi eszkdzOk elszamolt terven feliili értékestkkenésének, a

kovetelések és a készletek értékvesztésének Osszeget,

e) a behajthatatlan kovetelés leirt dsszegét,
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A szamlacsoport szamlaira kell év végén atvezetni az 53-55. fokonyvi szamlak egyenlegeit.
83. Ertékesokkenési leiras

56. Ertékesokkenési leiras szamla év végi egyenlegét erre a szamlara kell atvezetni.

84. Egyéb raforditasok

841. Immaterialis javak, targyi eszkozok értékesitésekor, cseréjekor az értékesitésbol, atadasbol

szarmazo bevétel és a konyv szerinti érték raforditas jellegii kiilonbozete
842. Hianyzo, selejtezett, megsemmisiilt, allomanybdl kivezetett eszkdzok kdnyv
szerinti értéke
Befektetett eszkozok nettd értékének elszdmolasa terven feliili értékcstkkenésként,
Anyaghiany kivezetése konyv szerinti ériéken
843. Kiilonféle egyéb raforditasok

Az egyéb raforditasok kozott kell elszamolni az immateridlis joszag, a targyi eszkoz
értékesitésekor azok kényv szerinti értékét, a hianyzo, megsemmisiilt, allomanybol kivezetett

eszkdzdk kdnyv szerinti értékét, és a kiilonféle egyéb raforditasokat.

Tagolasa:

843 1. Anyagok, aruk veszteségjellegii leltarértékelési kiilonbozete

8432. Kotelezett megsziinése miatt behajthatatlanként leirt kdvetelések

8433. Mas okbdl behajthatatlankent leirt kovetelések

8434.Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésiilé eszkbzok
nyilvantartas szerinti értéke

8435. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
Pl. 5nkormanyzat szamlajarol kdltségvetési tamogatas kiutaldsa, vissza nem igényelhetd

Afa, terven feliili értékcsokkenés, szocidlis segélyek, befizetési kitelezettség teljesitése.
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8. szamlaosztaly - Elszamolt koltségek és raforditasok

A szamlaosztaly szamlai két csoportba sorolhatok:

Tartalmaz olyan szamlakat, amelyekre az év végi zaras keretében kell konyvelni, a szamlék tovabbi

csoportjai pedig az évkozi folyamatos kdnyvelésben szerepelnek.

81. Anyagjellegii raforditasok

811. Anyagkdltseg

812. Igénybe vett szolgaltatasok értéke
813. Eladott aruk beszerzési értéke

814. Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke

A szamlacsoportbdl a 811. és 812. szamara kell év végén atvezetni az 51-52. szamlacsoport

szamlainak zar6 egyenlegét.

Az eladott aruk beszerzési értéke kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K313. Arubeszerzés
rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas

fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket.

Az eladott (kozvetitett) szolgiltatisok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K335.
Kozvetitett szolgaltatisok rovathoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamlikon végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott sszegeket.
82. Személyi jellegii raforditasok
821. Bérkoltség
822. Személyi jellegli egyeb kifizetések

823. Bérjarulékok
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Terv szerinti értékcsokkenés elszamolisa negyedévenként
T56- K 119,129,139,149

Kisértékii immaterialis javak beszerzésekor T 56 — K 119

Kisértékii targyi eszk6z hasznalatba vételekor, de legkésdbb a negyedéves értékcsokkenés

elszamolasi kotelezettség teljesitésekor

T56-K 139,149

Ev végén:
T81-83 - K51-56
51-56. szamlacsoport szamlainak atvezetése

57. szamlacsoport szadmlainak atvezetése (egyenlegtdl
T492/57 - K57/492

fliggden)

6. szamlaosztaly — Altalanos koltségek

A 6. szamlaosztalyt sem az énkormanyzat, sem a Polgarmesteri Hivatal nem alkalmazza.

7. szamlaosztaly — Szakfeladat koltségei
A 7. szamlaosztalyt sem az dnkormanyzat, sem a Polgarmesteri Hivatal nem alkalmazza.

A Kkonyvelési program technikai alkalmazéasa soran az 5-Os szamlaosztalyban, koltségnemenként

kényvelteket, egy gyijt6é szakfeladat segitségével atfuttatjuk. (9990001)
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7. Munkaltatd kovetelései rendezése a pénziigyi szamvitel
T4211 - K3514

szerint

8. Nettd személyi juttatasok kifizetése a koltségvetési

) 051(3) - K003
szamvitel szerint
9. Netté személyi juttatasok kifizetése a pénziigyi
] ) T4211 - K32/33
szamvitel szerint
10. A munkaltatdt terheld kozterhek elszamoldsa aT0522 K0021
koltségvetést szamvitel szerint T0022 K0522
11. A munkaltatot terheld kozterhek elszamolasa aT55 K4212
pénziigyi szamvitel szerint T7 K591
12. A levont személyi jovedelemadd és mas levonasok
) . ] T051(3) - K003
atutaldsa a koltségvetési szamvitel szerint
13. A levont személyi jovedelemadd és mas levonasok
] ] 4211 - K33
atutalasa a pénziigyi szamvitel szerint
14. A munkéltatét terhelé kozterhek atutaldsa a
) ] T0523 - K003
koltségvetési szamvitel szerint
15. A munkaltatot terheld kozterhek atutalasa a pénziigyi
T4212 - K33

szamvitel szerint

16. Pénzforgalomban nem jelentkez6 munkaltatot terheld tappénz hozzajarulas clszamolasa a

koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
- K0522

kotelezettségként
b) Teljesitésként T0523 - K003

17. Pénzforgalomban nem jelentkezd munkaltatét terhelé tappénz hozzajarulds elszamolasa a

pénziigyi szamvitel szerint

TS5 K4212
a) Kotelezettségként -

T7 K591
b) Teljesitésként T4212 - K3657
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1.) Beszerzéssel egyidejlileg elszamolt anyagkoltség T51- K 4213

Technikai elszamolas T7- K 591
2.) Raktérra vett anyag felhasznalasa T51- K 21
Technikai elszamolas T7- K 591

Anyagjellegii szolgaltatasok

1.) Koziizemi dij a szamla beérkezésekor T52- K 4213
Technikai elszamolas T7- K 591
Afa. Részben vagy egészében levonhatd T36412 - K 4213
Afa nem vonhat6 le T36414—  K4213
2.) Kikiildetési koltség T52- K 4213
Technikai elszamolas T7- K 591

A személyi juttatiasokkal és a kapcsol6dé kozterhekkel kapcsolatos gazdasigi események

elszamolasai

1. Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint  T0021 - K051(2)/0522
2. Esedékes személyi juttatdsok a koltségvetési szamvitelTOS1(2) K0021
szerint a bérszamfejtés alapjan T0022 KO51(2)

3. Esedékes személyi juttatisok a pénziigyi szamvitelT53/54 K4211
szerint a bérszamfejtés alapjan T7 K591

4, Tlletményeldleg rendezése a koltségvetési szamvitel
TO51(3) - K003

szerint
5. lHletményeldleg rendezése a pénziigyi szamvitel szerint T4211 - K36515

6. Munkaltatd kovetelései rendezése a kltségvetési szamvitel

szerint
a) Kovetelés teljesitéseként TO0S - K094103
a) Kotelezettség teljesitéseként T0O51(3) - K003
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szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott

Osszegeket.

54. Személyi jellegii egyéb kifizetések kozott kell kimutatni az egységes rovatrend KI1105.
Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili juttatisok, K1108. Ruhazati
koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb koltségtéritések, K1111. Lakhatasi
tamogatasok, K1112. Szocialis tamogatasok, K1113. Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai és
K 12. Kiilsd személyi juttatasok rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott 8sszegeket.

55. Bérjarulékok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K2. Munkaadokat terheld jarulékok és
szocialis hozzajérulasi adé rovathoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott Ssszegeket.

56. Ertékesokkenési leirasként az eszkdzok elszamolt terv szerinti értékcesokkenését kell kimutatni,
ide értve a kisértékii immateridlis javak beszerzésekor, kisértékii targyi eszkdzok

hasznalatbavételekor egy dsszegben elszamolt értékcsokkenést is.

Az 6nkorméanyzat és a Polgarmesteri Hivatal a koltségeit csak koltségnemenként tartja nyilvan, nem
alkalmazza a tevékenységekre torténd elszamolast, kizardlag konyveléstechnikai céli atvezetést

alkalmaz.

Kapcsolodo gazdasagi események

Az 5. szamlaosztilyba tartozo fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet a kdvetkezd kotelezetden

alkalmazandé elszamolasi szabalyokat irja elo:
— NGM rendelet 1. melléklet 1. fejezet A. pont tablazata;
— NGM rendelet 1. melléklet V. fejezet, VI. fejezet, VIII. fejezet, 1X. fejezet;
— NGM rendelet 1. melléklet XII. fejezetbdl A., G. pont;

— NGM rendelet 1. melléklet XIIL. fejezetbdl az 5. szamlaosztalyra vonatkozo

zarasi tételek.

Anyagkoltség elszamolasa
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51. Anyagkdltség

52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

53. Bérkaltség

54. Személyi jellegii egyéb kifizetések

55. Bérjarulékok

56. Ertékeskkenési leiras

57. Aktivalt sajat teljesitmények értéke

571. Sajat termelésii készletek allomanyvaltozasa
572. Sajat eldallitasn eszkdzok aktivalt értéke

59. Koltségnem atvezetési szamla

591. Koltségnem atvezetési szamla

Az anyagjellegii raforditisok az anyagkoltségbdl, az igénybe vett szolgaltatasok értékébdl, az

eladott aruk beszerzési értékébol és az eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értékébol allnak.

51. Anyagkoltségként a miikddés sordn felhasznalt szakmai és iizemeltetési anyagok értékvesztéssel
csokkentett, az értékvesztés visszairt Osszegével novelt bekeriilési értékét kell kimutatni. Az
anyagkoltséget csokkenti a tevékenység soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint a

visszavételezett anyagok értéke.

52 Igénybe vett szolgaltatasok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K32. Kommunikacios
szolgaltatasok, a K335. Kozvetitett szolgaltatdsok kivételével a K33. Szolgaltatasi kiadasok és K34.
Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok rovatokhoz kapcsolodéan vezetett nyilvantartasi
szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott

Osszegeket.

A személyi jellegii raforditasok a bérkoltségbdl, a személyi jellegli egyéb kifizetésekbs! és a

bérjarulékokbol allnak.

53. Bérkoltségek kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K1101. Torvény szerinti illetmények,
munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatas, projektprémium, K1104. Készenléti,

tigyeleti, helyettesitési dij, tilora, thlszolgalat rovatokhoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi
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eredményszemléletii bevételeit, a felhalmozasi célii tamogatasok eredményszemléletli bevételeit s

a kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételeket.

A kézponti miikodési céla tamogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni az
egységes rovatrend B11. Onkormanyzatok miikddési tamogatasai és B816. Kozponti, iranyito
szervi tamogatas rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon kovetelésként

nyilvantartott 6sszegeket.

Az egyéb mikodési céli timogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni az
egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési céli tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilr6l és
B65. Egyéb miikodési céla atvett pénzeszkdzok rovatokhoz kapesoldédoan vezetett nyilvantartasi

szamlakon kovetelésként nyilvantartott §sszegeket.

A felhalmozasi céld tamogatasok eredményszemlélet(i bevételei kozott kell elszamolni az egységes
rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi céla tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrdl és B75.
Egyéb felhalmozasi célil atvett pénzeszkdzok rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvéantartasi

szamlakon kovetelésként nyilvantartott Ssszegeket.

A kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni az anyagok, aruk
nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbdzetének Gsszegét, a térités nélkiil atvett - részesedésnek
vagy értékpapirnak nem mindsiild - eszkdzok bekeriilési értékét, az ajandékként, hagyatekként
kapott, tSbbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszkozok bekeriilési
értékét, valamint az Ahsz. 25. § (9a) bekezdés szerinti més kiilonféle egyéb eredményszemléletl

bevételeket.
A mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend B12. Elvondsok és befizetések bevételei rovathoz kapcsolodoan

vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott dsszegeket,

b)az egységes rovatrend B13. Miikddési céli garancia- és kezességvallalasbol szarmazo
megtériilések allamhaztartason beliilrél, B21. Felhalmozasi céla énkormanyzati timogatasok, B22.
Felhalmozasi céli garancia- és kezességvéllalasbol szarmazé megtériilések éallamhaztartason
beliiledl, B410. Biztosité altal fizetett kartérités, B411. Egyéb miikodési bevételek, BS5I.
Immaterialis javak értékesitése, B52. Ingatlanok értékesitése, B53. Egyéb targyi eszkozok
értékesitése, B61. Miikodési céla garancia- és kezességvallalasbol szarmazé megtériilések
allamhaztartason kiviilrél és B71. Felhalmozési célii garancia- és kezességvallalasbol szarmazd
megtériilések allamhaztartason kiviilrél rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon

kovetelésként nyilvantartott osszegeket,
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c) a kotelezettségek teljesitésére, a csereszerzOdés keretében atadott immaterialis joszag, targyi
eszkoz - altalanos forgalmi adot nem tartalmazé - szamlazott, megéllapodas, csereszerzédés

szerinti értékét az atadas-atvétel idépontjaban,

d) az immaterialis javak, a targyi eszkozok elszamolt terven feliili értékcsokkenésének, a

kovetelések és a készletek értékvesztésének visszairt sszegét,

e)a szerzbdésen alapuld - konkrét termékhez, anyaghoz, aruhoz, szolgiltatdsnyujtishoz

kozvetve kapcsolodd, nem szamlazott - utdlag kapott engedmény szerzodés szerinti sszegét, €s
f) az Szt. 77. § (3) bekezdés &) és 1) pontjaban meghatarozott gazdasagi eseményeket.

Az Szt. 77. § (4) bekezdése szerinti tételeket halasztott eredményszemléletii bevételként el kell
hatarolni azzal, hogy az Szt. 77. § (4) bekezdés b) pontja szerinti esetet a felhalmozasi célu

tamogatasok eredményszemléletii bevételeire kell alkalmazni.

93. Pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei
931. Kapott (jard) osztalék és részesedés
932. Részesedésekbdl szarmazd eredményszemléletii bevételek, arfolyamnyereségek

9321. Toékekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont részesedés nyilvéantartas szerinti értéke

és az atvett eszkozok értéke nyereségjellegi kiilonbodzete

9322. Megsziint részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az 4atvett eszkozok éricke

nyereségjellegl killonbozete

9323. Térités nélkiil atvett tartds részesedések

9324. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartos részesedések

9325. Mas részesedésekbdl szarmazo eredményszemléletii bevételek, arfolyamnyereségek

933. Befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szarmazé  eredményszemléletli  bevételek,

arfolyamnyereségek
9331. Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapirok

9332. Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkdzok

k6zott kimutatott értékpapirok
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9333, Mas befektetett pénziigyi eszkdzokbdl szarmazd eredményszemléletii bevételek,

arfolyamnyereségek
934. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii bevételek
935. Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletli bevételei

9351. Lekotstt bankbetétek mérlegfordulonapi értékelése soran megallapitott (nem realizalt)

arfolyamnyeresége

9352. Egyéb pénzeszkozok és sajatos elszamoldsok mérlegfordulénapi értékelése soran

megallapitott (nem realizalt) arfolyamnyeresége

9353. Pénziigyi miiveletek mas egyéb eredményszemIléletii bevételei

A pénziigyi miiveletek eredményszemléletii bevételei a kapott (jard) osztalékbdl és részesedésbol, a
részesedésekbdl szarmazd eredményszemléletii bevételekbdl, arfolyamnyereségekbdl, a befektetett
pénziigyi eszkozokbdl szadrmazé eredményszemléletii bevételekbol, arfolyamnyereségekbdl, az egyéb
kapott (jaré) kamatokbol és kamatjellegii eredményszemléletii bevételekbdl és a pénziigyi miiveletek

egyéb eredményszemléletii bevételeibol allnak.

A kapott (jard) osztalék és részesedés kozott kell elszamolni a tartés és nem tartos részesedések utan
kapott, az adozott eredmény felosztasardl szol16 hatarozat alapjan jaré osztalékot, ideértve a kamatozd

részvények utin kapott kamatot is, ha az a mérleg fordulénapjaig ismertté valt.

A részesedésekbdl szarmazd eredményszemléletii bevételek, arfolyamnyereségek kozott kell

elszamolni

a) az egységes rovatrend B4091. Részesedésekbdl szarmazo pénziigyi miiveletek bevételei rovathoz

kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott Osszegeket, €s

b)az Szt. 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjsban és (2a) bekezdésében meghatérozott gazdasagi

eseményeket.

Az Szt. 84. § (2a) bekezdése szerinti tételeket halasztott eredményszemiéletii bevételként el kell

hatarolni. Az elhatarolast az Szt. szerinti esetben kell megsziintetni.

A befektetett pénziigyi eszkozokbdl szdrmazé eredményszemléletii bevételek, arfolyamnyereségek

kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend B4081. Befektetett pénziigyi eszkozokbdl szarmazé bevételek rovathoz

kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 8sszegeket, €s
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b) az Szt. 84. § (3) bekezdés f) pontjaban €s (3a) bekezdésében meghatarozott gazdasagi eseményt

azzal, hogy azt csak a befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirokra lehet
alkalmazni.

A befektetett pénziigyi eszkdzok kozott kimutatott értékpapirok esetén az Szt. 84. § (3a) bekezdése
szerinti tételeket halasztott eredményszemlélet(i bevételként el kell hatarolni. Az elhatarolast az Szt.

szerinti esetben kell megsziintetni.
Az egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegii eredményszemléletii bevételek kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend B4082. Egyéb kapott (jaré) kamatok és kamatjellegii bevételek rovathoz

kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott sszegeket, és

b)a mérleg fordulonapjaig nyereséggel lezarult kamat swap ligyleteknek az Szt. 32. § (5)
bekezdés a) €s e) pontja vagy az Szt. 44. § (5) bekezdés a) és e) pontja szerint kimutatott elhatarolasa
megsziintetését, valamint az Szt. 84. § (5) bekezdés f) pont fb) és fd) alpontjaban meghatarozott

gazdasagi eseményeket.
A pénziigyi miveletek egyéb eredményszemléletli bevételei kozott kell elszamolni

a) az egységes rovatrend B4092. Més egyéb pénziigyi miiveletek bevételei és B83. Adéssaghoz nem
kapcsolédé  szarmazékos tigyletek bevételei rovatokhoz kapesoldéddan vezetett nyilvantartasi

szamlakon kovetelésként nyilvantartott Gsszegeket,

b) a mérleg forduldnapjaig nyereséggel lezarult, kamat swap iigyleteknek nem minésiilé szarmazékos
iigyleteknek az Szt. 32. § (5) bekezdés a) pontja vagy az Szt. 44. § (5) bekezdés a) pontja szerint

kimutatott elhataroldsa megsziintetését,

d)a Kkiilfoldi pénzértékre szolo kotelezettséghez kapesolddoan a koltségvetési évben realizalt
arfolyamnyereséget,

ejaz Szt. 84. § (2) bekezdés b)-f) pontjaban, (3) bekezdés f) pontjaban és (8) bekezdésében
meghatdrozott gazdasigi eseményeket, ha azok nem tartés részesedésekhez vagy az értékpapirok

kézott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirhoz kapcsolodnak, és

1) az Szt. 84. § (7) bekezdés g) €s 0) pontja szerinti Osszevontan elszamolt arfolyamnyereséget - a 21. §
(10) bekezdése figyelembevételével - és engedményt, valamint az Szt. 84. § (7) bekezdés &) pontjaban

meghatarozott gazdasagi eseményeket.

Az Szt. 84. § (8) bekezdése szerinti tételeket halasztott eredményszemléletli bevételként el kell

hatarolni. Az elhatarolast az Szt. szerinti esetben kell megsziintetni.
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A 9. szamlaosztalyba tartozd fokonyvi szamlikhoz az NGM rendelet a kovetkezd kotelezben

alkalmazand¢ elszamolasi szabalyokat irja elo:
— NGM rendelet 1. melléklet 1. fejezet A. pont tablazata
— NGM rendelet 1. melléklet XI. fejezet kdzhatalmi bevételek,

— NGM rendelet 1. melléklet XII. fejezet B. pont (szolgaltatasnyujtas).

Kapcsolodo gazdasagi események

Bérbe adott eszkozin a bérlé altal bérleti dij fejében végzett felijitas elszamolasa

1. Bérleti dij szamlazéasa a felujitas osszegével egyezOen a
T094022 - K0041

koltségvetési szamvitel szerint

2. Bérleti dij szamlazasa a felujitas &sszegével egyezden a
T3514 - K913

pénziigyi szamvitel szerint
3. Bérlo altal elvégzett felfjitas a koltségvetési szamvitel szerint: az 1. pont szerintiek forditottjaként

4. Bérls altal elvégzett felujitds a pénziigyi szamvitel
T121-141 - K3514

szerint

Térités nélkiil, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immaterialis javak, targyi

eszkozok elszamolasa

1. Az eszkoz atvétele a pénziigyi szamvitel szerint T11/121-151 - K9242/9243

2. 1d&beli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint az Szt.
45. § (1) bekezdés ¢) pontja és az Ahsz. 27. § (4a) T9242/9243 - K443

bekezdése szerint)

3. Térités nélkiili atvételhez kapcsolédd altalanos forgalmi add atvevore torténd dtharitdsa a

koltségvetési szamvitel szerint

Részesedések utan jaro, kapott osztalék elszamolasa

1. Jar6 osztalék elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként T094042 - K004
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b) Teljesitéskeént T005 - K094043

2. Jar6 osztalék elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kévetelésként T3514/3524 - K931

b) Teljesitésként T32/33 ; K3514/3524

Térités nélkiili atvételhez kapcsolddd altalanos forgalmi

adé atvevore torténd atharitasa koltségvetési szamvitel

szerint T053513 - K003

b) Teljesitésként

4. Térités nélkiili atvételhez kapcsolddd altalanos forgalmi add atvevore torténd atharitasa a pénziigyi
szamvitel szerint

a) Kotelezettségként 13641 - K4213

b) Teljesitésként T4213 - K32/33

Térités nélkiili atvett, ajandékba kapott, hagyatékként atvett részesedések, értékpapirok

elszamolasa

1. Az eszkoz atvétele a pénziigyi szamvitel szerint T16/17/24 - K9242/9243
2. 1d6beli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint (az Szt.

45. § (1) bekezdés c¢) pontja és az Ahsz. 27. § (4a) T9242/9243 - K443
bekezdése szerint)

Anyag-, aruértékesités elszamolasa

1. Kényv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitelT51/813 K211/212
szerint T7 ) K591

2. Szamlazott eladasi ar a kdltségvetési szamvitel szerint

a) Netto értek T094012 - K0041

b) Altalanos forgalmi ado T094062 - K0041
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3. Szamlazott eladési ar a pénziigyi szamvitel szerint
a) Netto értek T3514 - K912/923

b) Altalanos forgalmi adé T3514 - K36422

4. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto érték T005 - K094013
b) Altaldnos forgalmi ad6 T005 - K094063
5. A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint T32/33 - K3514

Kozponti, iranyité szervi timogatis jovdirasa a Polgarmesteri Hivatal szamvitelében a

koltségvetési szamvitel szerint

a) Kovetelésként T098162 - K0041

b) Teljesitésként T00S - K098163

Kézponti, iranyité szervi timogatas joviirasa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3518 - K921

b) Teljesitésként T3311 - K3518

Szamlan jovairt kamat elszimolasa

1. Szamlan jovairt kamat a kdltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként T094082 - K0041

b) Teljesitésként TOO05 - K 094083

2.Szamlan jévairt kamat a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3514 - K934
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b) Teljesitéskeént T3311 - K3514

ONKORMANYZATI NETTO FINANSZIROZASSAL KAPCSOLATOS
ELSZAMOLASOK

A) Az onkormanyzatnal
1. Az énkormanyzatnak jaré havi kézponti timogatas elszamolasa a Magyar Allamkincstér értesitése
alapjan a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként (teljes dsszeg) T0911(2) - K0041
b) Teljesitésként (a ténylegesen kiutalt Osszeg) T005 - K0911(3)

2. Onkormanyzatnak jaré havi kézponti tdmogatas elszamolasa a Magyar Allamkincstar értesitése

alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kovetelésként (teljes dsszeg) T3511 - K921

b) Teljesitésként (a ténylegesen kiutalt &sszeg, amely nem
tartalmazza a Kifizet altal teljesitett tarsadalombiztositasiT3311/3312 - K3511

és csaladtamogatasi ellatasok Osszegét)

Az dnkormanyzat koltségvetési szervénél

1. Irdnyitd szervi tamogatés jovairdsa a koltségvetési szamvitel szerint:
a) Kovetelésként T098162 — | K 0041
b) Teljesitésként TOOS1 — K 098163

2. Pénzforgalomban nem jelentkezé (Snkormanyzat éltal kiutalt) koltségvetési szervi tOrzsszamon
szamfejtett nettd személyi juttatdsok elszdmolasa a koltségvetési szamvitel szerint (végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként elszamolasa mar megtdrtént)
a) Kiadas teljesitéseként T051(3) - K003

b) Kovetelésként (a kiadas fedezetét szolgald iranyitd
T098162 - K0041

szervi timogatas)

¢) Bevétel teljesitéseként (a kiadas fedezetét szolgald
- K098163

iranyito szervi tAmogatas)
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3. Pénzforgalomban nem jelentkezd (6nkorményzat altal Kiutalt) koltségvetési szervi torzsszamon
szamfejtett netté személyi juttatisok elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint (kdtelezettségként

elszamolasa mar megtortént)

a) Kovetelésként (a kiadas fedezetét szolgald iranyitd
T3518 - K921

szervi tamogatas)
b) A kotelezettség és kovetelés sszevezetéseként T4211 - K3518

4. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettdsitott) kdltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett személyi
juttatasok munkavallalét terheld levonasainak elszémolasa a koltségvetési szamvitel szerint (végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként elszamoldsa mar megtortént): a 2. pont szerint

5. Pénzforgalomban nem jelentkez (nettdsitott) koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett személyi
juttatisok munkavallalét terheld levonasainak elszamoldsa a pénziigyi szamvitel —szerint

(kotelezettségként elszamolasa mar megtortént): a 3. pont szerint

6. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettdsitott) koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett személyi
juttataisok munkaaddt terheld kozterhei elszdmolasa a koltségvetési szamvitel szerint (végleges

kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként elszamolasa mar megtortént)
a) Kiadas teljesitéseként T0523 - K003

b) Kovetelésként (a kiadas fedezetét szolgald iranyitd
] T098162 - K0041
szervi tamogatas)

c) Bevétel teljesitéseként (a kiadas fedezetét szolgald
005 - K098163

iranyito szervi timogatas)

7. Pénzforgalomban nem jelentkezd (nettésitott) koltségvetési szervi torzsszamon szamfejtett személyi
juttatisok munkaadét terheld kozterhei elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint (kdtelezettségként

elszamolasa mar megtortént)

a) Kovetelésként (a kiadas fedezetét szolgald irdnyitd
T3518 - K921

szervi tAmogatas)

b) A kételezettség és kovetelés Osszevezetéseként T4212 - K3518

Allamhaztartason beliili vissza nem téritendé tamogatasok fogadisa elszimolasai

1. Tamogatéi okirat, tAmogatasi szerzédés megkotésekor eldiranyzatként (ha targyévben nem keriilt
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megtervezésre) a koltségvetési szamvitel szerint

a) Bevételi elbiranyzatként (ha targyévi és nem kerilt - K0911/0916/
megtervezésre) ) 0921/0925(1)
b) Kiadasi eldiranyzatként (ha targyévi ¢és nem Kkeriilt
TO5(1) - K001
megtervezésre)
2.Tamogatas folyositasa a koltségvetési szamvitel szerint
T0911/0916/
a) Kovetelésként - K0041
0921/0925(2)
K0911/0916/
b) Teljesitésként T005 -
0921/0925(3)
¢) Tamogatasi el6legnél elszamolasi kotelezettségként T044 - K006
3. Tamogatas folydsitdsa a pénziigyi szamvitel szerint
a) Kovetelésként T3511/3512 - K922/923
b) Teljesitésként T3311 - K3511/3512

4, Idébeli elhatarolas fejlesztési céli timogatas esetén a
pénziigyi szamvitel szerint (az Szt. 45. § (1) bekezdés a)T923 - K443
pontja és az Ahsz. 27. § (4a) bekezdése szerint)

5.A folyésitott (tdmogatasi eldleg nélkiili tamogatasnal, szallitdi finanszirozasnal a megallapitott)
tamogatasi eloleg terhére kotelezettségvallalas, nem szallitdi finanszirozasnal a teljesités elszamolasa a
koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: az dltaldnos kételezettségvdallaldsi, kiadds teljesitési

szabdlyok szerint

6. Szallitoi finanszirozasnal a szallitéi szamlak kifizetésérol szolo tamogatoi értesitést kovetden a
szamlak megtéritésének elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként T0916/0925(2) - K0041

b) Teljesitésként T00S - K0916/0925(3)

¢) A 4. pont szerint korabban elszamolt végleges
TO5(3) - K003

kotelezettségvallalasok, mas fizetési  kotelezettségek
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teljesitéseként

7. A Szallitoi finanszirozasnal a szallitdi szamlak kifizetésérdl sz6lo tamogatdi értesitést kovetden a

szamlak megtéritésének elszamolésa a pénziigyi szamvitel szerint

a) Kovetelésként T3511/3512 - K922/923
b) Teljesitésként (a 4. pont szerint korabban elszamolt
- K3511/3512

kotelezettségek és a kdvetelés dsszevezetése)
8. Tamogatasi eldlegnél az elszdmolaskor az elszamolasi

) ) 006 - K044
kotelezettség kivezetése a koltségvetési szamvitel szerint
9. Visszafizetési kotelezettség eldirasa a  koltségvetési
szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén belill: az 1. pont a) és a 2. pont a)
és b) alpontja vagy a 6. pont szerintiek forditottjaként

K05502/
b) Adott (a folyositas) évén til T0022 -
05506/0584(2)
10. Visszafizetési kotelezettség elirasa a pénziigyi szamvitel
szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil T922/923 - K3671
b) Adott (a folyositas) évén tal T8435 - K4215/4218
11. Visszafizetés a kdltségvetési szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil: nincs kényvelési teendd
T05502/05506/
b) Adott (a folyédsitas) évén tul - K003
0584(3)

12. Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil T3671 - K3311
b) Adott (a folydsitas) évén tul T4215/4218 - K3311
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Az Eurépai Unié vagy mas nemzetkdzi szervezettdl kozvetleniil kapott tamogatas elszdmolasa

(Aht. 20. § (1) bek.)

1. Tamogatasrdl valo értesités a koltségvetési szamvitel

szerint

a) Bevételi eloiranyzatként (ha targyévi és nem Kkeriilt

- K0963/0973(1)

megtervezésre)
b) Kiadasi elbiranyzatként (ha targyévi és nem keriilt

TO5(1) - K001
megtervezesre)
c) Kovetelésként T0963/0973(2) - K0041
2, Tamogatasrdl vald értesités a pénzigyi szamvitel

. T3516/3517 - K922/923
szermt
3. Tamogatas jovairasa a pénziigyi szamvitel szerint T3311 - K3516/3517
4. 1d6beli elhatarolas fejlesztési célu tamogatas esetén a
énziigyi szamvitel szerint (az Szt. 45. § (1) bekezdés a
P ) & , ( ; ( ) )T923 - K443
pontja és az Ahsz. 27. § (4a) bekezdése szerint)
5. Kbotelezettségvallalds a kapott tdmogatds terhére a
] ) ) T0021/0022 - KO05(2)

koltségvetési szamvitel szerint
6. Tamogatas felhasznalasa (kifizetés) a koliségvetési
szamvitel szerint
a) Kiadasi eliranyzat teljesitéseként T05(3) - K003
b) Bevételi eldiranyzat teljesitéseként TOOS - K0963/0973(3)

7. Visszafizetési kotelezettség eldirdsa a koltségvetési

szamvitel szerint

a) Adott (a folydsitas) évén belill: az 1. pont c¢) alpontia és a 6. pont b) alpontia szervintiek
forditottjaként

K05511/

b) Adott (a folyositas) évén tal T0022 -
0588(2)
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8. Visszafizetési kotelezettség elbirasa a pénziigyi szamvitel

szerint
a) Adott (a folyositas) évén beliil T92/923
b) Adott (a folydsitas) évén til T8435

9. Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint

a) Adott (a folydsitas) évén beliil: nincs konyvelési teendd

TO5511/
b) Adott (a folyositas) évén tal
0588(3)
10. Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint
a) Adott (a folydsitas) évén beliil T3671
b) Adott (a folyositas) évén tul T4215/4218

Garanciik, kezességek elszamolasai

1. Garancia, kezesség nyilvantartasba vétele a koltségvetési

szamvitel szerint

2. Jogosuli felszdlitasa a teljesitésre koltségvetési szamvitel

szerint

a) Kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként T0022

T0913/0922/
b) Eredeti kotelezettel szembeni kovetelésként v

0961/0971(2)
¢) Garancia, kezesség kivezetés T0O06

3. Jogosult felszdlitasa a teljesitésre a pénziigyi szamvitel

szerint
a) Kotelezettségként T8435
b) Eredeti kotelezettel szembeni kovetelésként T3511/3512/
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- K006

K05503/
- 05507/0581/
0585(2)

- K0041

- K041

- K4215/4218

- K922/923



3516/3517

- T05503/05507/
4. Jogosultnak teljesités a koltségvetési szamvitel szerint - K003
0581/0585(3)

5. Jogosultnak teljesités a pénziigyi szamvitel szerint T4215/4218 - K3311

6. Eredeti kotelezett teljesitése a koltségvetési szélmviteITO05 K0913/0922/
szerint 0961/0971(3)
7. Eredeti kotelezett teljesitése a pénziigyi sze'lmvitelT3311 K3511/3512/
szerint 351653517

KOZHATALMI BEVETELEKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

A beszedd szervezetet megilleté kozhatalmi bevételek elszamolasa

1. A kozhatalmi bevétel kovetelésként valo eldirasa a
T093(2) - K0041

koltségvetési szamvitel szerint

2. A kozhatalmi bevétel kovetelésként vald elbirdsa a

_ ) T3513 - K911
pénziigyi szamvitel szerint
3. Teljesités a koltségvetési szamvitel szerint T005 - K093(3)
4. Teljesités a pénziigyi szamvitel szerint T3311 - K3513

5. Visszatéritési kételezettség ismertté valasakor elszamolas a kdltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelés csokkenésként T0041 - K093(2)

b) Teljesités cstkkenésként T093(3) - K005

6. Visszatéritési  kotelezettség  ismertté  vélasakor
- K3671

elszamolas a pénziigyi szamvitel szerint

7. Visszatéritési kotelezettség teljesitése a pénziigyi
T3671 - K3311

szamvitel szerint

8. A visszatérités miatti negativ kodzhatalmi bevételek nullara modositasa év végén a koltségvetési

szamvitel szerint: az 5. pont szerintiek forditottjaként
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9. A visszatérités miatti negativ kozhatalmi bevételek
T3513 - K911

nullara modositasa év végén a pénziigyi szamvitel szerint

10. A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kiilonbdzet elszamolasa (év végén) a

koltségvetési szamvitel szerint

a) Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
0022 - K053552

kotelezettségként

b) Teljesitésként T053553 - K003

11 A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kiilonbdzet elszamolasa (€v végen)

pénziigyi szamvitel szerint
a) Kotelezettségként T8435 - K4213

b)  Teljesitésként a  kotelezettség ¢és  kovetelés
4213 - K3513

8sszevezetésével
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Szolgaltatas nyiijtas elszamolasa

1. Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint

T094022/
a) Netto érték 094032/
094052
b) Altalanos forgalmi ado T094062
2. Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint
a) Nett6 érték T3514
b) Altalanos forgalmi ado T3514
3. A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
aj Netto érték T005
b) Altalanos forgalmi ado T005
4. A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint T3311
Ertékvesztés visszairasinak elszamolasa a pénziigyi
T36518

szamvitel szerint adott el6lege esetén

4. Ertékvesztés visszairasanak elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kovetelésként T094102

b) Teljesitésként T005

Kitelezettségek elengedése elszamolisa

1. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
: . , TO5(2)
elengedése a koltségvetési szamvitel szerint
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2. Kotelezettség elengedése a pénziigyi szamvitel szerint ~ T42 - K9244

3. Idébeli elhatarolas, ha a kotelezettség az annak terhére
beszerzett eszk6zokhdz  kapesolodik, legfeljebb a
kapcsolddd eszkozok nyilvantartas szerinti értékében aT9244 - K443
pénziigyi szamvitel szerint (az Szt. 45. § (1) bekezdés b)

pontja szerint)

Adott engedmény elszamolasa

1.. Konkrét szamlahoz kapcsolodd adott engedmény a
T0041 - K09(2)

koltségvetési szamvitel szerint

2. Konkrét szamlahoz kapcsolddé adott engedmény a pénziigyi szamvitel szerint

a) Nett6 eladasi ar T912/913 - K3514/3515
b) Kiszamlazott altalanos forgalmi ado T3642 - K3514

3. Konkrét szamlahoz nem kapcsolodd adott engedmény a koltségvetési szamvitel szerint:

T 0041 K 09(2)

4. Konkrét szamlahoz nem kapcsolodd adott engedmény a
T843 - K35

pénziigyi szamvitel szerint

9. szémlaoéztély szamlainak zardsa T9 - K492
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0. szamlaosztaly - Nyilvantartasi szamlak

01. Befektetett eszkozok

011. Allamhaztartason beliili vagyonkezelésbe adott eszk3z6k

012. Bérbe vett befektetett eszk6zok

013. Letétbe, bizomanyba, iizemeltetésre atvett befektetett eszkozok

014. PPP konstrukciéban hasznalt befektetett eszk6z0k

A 011. fokonyvi szamlan kell nyilvantartani az allamhaztartason beliili szervezettel

kotott vagyonkezeldi szerzodés alapjan atadott eszkozok bruttd értékét T 011 — K 006

02. Készletek

021. Bérbe vett készletek

022. Letétbe, bizomanyba atvett készletek
023.Intervencios készletek

Ebben a két szdmlacsoportban kell kimutatni a befektetett eszk6zok és készletek koziil azokat az

eszkozoket, melyek értékkel nem szerepelhetnek a mérlegben.

Az NGM rendelet . fejezet A. pontja tartalmazza a vonatkozé gazdasagi eseményeket.
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Koltségvetési Szamvitel

Kailtségvetési kinyvvezetés

A koltségvetési konyvvezetés keretében:
- a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulisara,
- a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek
- teljesitésére

kihaté gazdasagi eseményekrél a valosagnak megfelels, folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd

nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.
A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozé gazdasagi események hatdsat legkésébb
a) az elSiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-ig

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, adatok

tekintetében a mérlegkészités idopontjaig lehet elszamolni.

A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek sajatossagai figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szémlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szdmlacsoportban

vezetett nyilvantartasi szimlak hasznalataval, a kett6s konyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A koltségvetési jelentés és a maradvany kimutatds szerinti nyilvantartasi szamlékon nem szerepld
adatainak, tovabba a jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kitelezettségek alatdmasztasarol részletezd
nyilvantartisok vezetésével kell gondoskodni. A részletez6 nyilvantartisok kotelezd minimum

tartalmat az Ahsz. 14. melléklet allapitja meg.
Kapcsolodo analitikus nyilvdntartdsok:
1. Eléiranyzatok nyilvantartasa

1. Az elSirdnyzatok nyilvéantartasat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti bontasban kell

vezetni, és abba az eldiranyzatok barmely valtozasat, a valtozast kovetden azonnal feljegyezni.
2. Az elbiranyzatok nyilvantartasa tartalmazza legalabb

a) a megallapitott, jovahagyott eredeti eldiranyzatot,
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b) az eredeti eldiranyzatok modositasainak, atcsoportositasainak jogcimét, dsszeget, datumat,
hataskorét (Orszaggytilés, Kormany, iranyité szerv, sajat), az azt elrendeld dokumentum

azonositasdhoz sziikséges adatokat,

¢) kincstari kor esetén az elSirAnyzat modositasa, atcsoportositasa Kincstirhoz torténd

bejelentésének azonositasahoz sziikséges adatokat,

d) az elbiranyzatok zarolasa esetén a zarolas megsziintetésére vagy torlésére vonatkozo adatokat,

és

e) az cléiranyzatok - mas koltségvetési szervhez, fejezeti kezelésti eléiranyzathoz stb. -

atcsoportositisa esetén a kotelezettségek nyilvantartasaval valo esetleges kapcsolatok leirasat.

Az el6irdnyzat analitikus nyilvantartas és fokonyv kapesolata

Az elbiranyzatok analitikus nyilvantartisa a Polisz integralt szamitogépes zart rendszerében

torténik.

Felelds: koltségvetés készitéséért felelos ligyintézo

Egyeztetéséért felelds: fokonyvi konyveld

I1. Kitelezettségvallalasok, mis fizetési kotelezettségek nyilvantartasa

1. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi jellegiinek

kell lennie.

2. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartasokban is (pl. személyi juttatdsok nyilvantartdsa, ellatdsok nyilvantartasa,
szerzbdések, megrendelések nyilvantartasa, altalanos forgalmi ad6 nyilvantartdsa, tamogatasok
nyilvantartdsa stb.), ha biztositott azok adatainak a 05. szdmlacsoportban torténd folyamatos

nyilvantartasba vétele.
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A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza legaldbb

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusitd dokumentum
megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, kivéve, ha a

pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusité dokumentum megnevezését,

iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,
¢) a jogosult azonositisahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (ért€két) az egyseges

rovatrend rovatai szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a kdltségvetési
évben a pénziigyi teljesitési hatariddket datum szerint, hogy abbél az Aht. és Avr. szerinti

finanszirozasi, likviditasi terv Osszeallithat6 legyen,

) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulésait (pl. fizetési hataridd valtozasa,
utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusitd dokumentum megnevezését, iktatdszamat,

keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés szitkséges,

g) a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas készpénzben teljesitett kifizetések dokumentuménak azonositisidhoz sziikséges

adatokat,

h) a kotelezettségvillalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jelleget,
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség esetén annak modosuldsai, a pénziigyi
teljesitési adatok konyvviteli szamlakon torténd elszdmoldsanak idSpontjait és a konyvviteli

szamlak megnevezesét,

i) devizdban fennalls kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosulasai (ide értve az atértckelést is)
dsszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulénapi

MNB. arfolyamot

k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.
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Egyes sajatos kotelezettségvallalisok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok

nyilvantartasa is sziikséges a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéschez, igy

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkiili kifizetéseknél az elszamolds
(beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkozo adatokat, az esetleges
visszafizetési kotelezettség eldirasa esetén a kovetelések nyilvantartasaval vald kapcsolatot, az

elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritendd tamogatasok és mas adott kdlesondk esetén a kdvetelések nyilvantartasaval

valo kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumenticiok megnevezését,

iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly modon, hogy abbol

az altalanos forgalmi ado bevallasi kételezettségnek eleget lehessen tenni, €s

e) felhalmozasi kiaddsok esetén a beszerzett eszkdzok tekintetében az immaterialis javak, targyi

eszkozok nyilvantartasaval valé kapesolatok leirasat.

A kotelezettségvillalds analitikus nyilvantartds és fokonyv kapcsolata

A Polisz integrdlt szdmitogépes rendszerben torténik az elizetes kotelezettségvillalisok
nyilvintartisa szerzédés-szamonként. A teljesitést kivetien a beérkezett szamla konyvelése

végleges kotelezettségvdllaldsként keriil rogzitésre, leépitve az elizetes kitelezettségvallaldst.

A személyi juttatisok és munkaaddi jarulékok elizetes kotelezettségvillalis fokonyvi

konyvelése manudlis analitikdbol késziilt feladds alapjdan torténik.
Felelds: bériigyintézd

Egyeztetésért felelos: fokinyvi konyveld
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A fiigg6 kotelezettségekrél kiilon nyilvantartist kell vezetni mindaddig, amig a végleges
kotelezettségvallaldssa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik, vagy meg nem sziinik. A
nyilvantartds legaldbb a kotelezettségvallalasok nyilvantartasara vonatkozé a)-f) pontban

foglaltakat tartalmazza.

A bevételi és kiadasi eléiranyzatokat, a kioveteléseket, kitelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését a 15. mellékletben meghatarozott egységes rovatrend

szerint kell nyilvantartani. Az egységes rovatrendtdl nem lehet eltérni.

A koltségvetési konyvvezetés soran a visszatéritendd tamogatasok, kélesondk a koltségvetési évben

nyilvantartasba vett

a) koltségvetési kiadasoknak a Kkifizetéssel megegyezé évben barmely okbél torténd
visszatéritését a kiadasok és a kiadashoz kapcsolodd kételezettségvallalasok, mas fizetési

kotelezettségek,

b) koltségvetési bevételeknek a befizetéssel megegyezé évben barmely okbol torténéd
visszatéritését a bevételek és a bevételhez kapcsolodd kovetelések csokkentéseként kell

nyilvantartasba venni.

A kozhatalmi bevételek esetén a befolyt bevételek barmely iddpontban torténé visszatéritését a
kifizetéssel megegyezé év kozhatalmi bevételeivel szemben, azok ecsokkentéseként Kkell
nyilvantartasba venni. Ha a kozhatalmi bevétel Gsszege ennek eredményeként év végén negativ
eldjeli lenne, annak sszegét nullara kell modositani, és a kiilonbséget kiadasként a K355. Egyéb

dologi kiadasok rovaton kell elszamolni.

Az eldzéek szerinti esetekben a visszatéritésre vonatkozd kovetelés, kotelezettség keletkezését
kovetden el kell végezni a korabbi koltségvetési kiadds vagy koltségvetési bevétel és a hozza
kapcsolédd kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség vagy kovetelés csokkentését, €s a
visszatéritésre vonatkozé kovetelést, kitelezettséget az Ahsz. 48. § (8) bekezdés a) pontja vagy 48. §
(10) bekezdés a) pontja - a (3) bekezdés masodik mondatéban foglalt esetben az ott megjeldlt rovatot

terheld végleges kotelezettségvallaldsként, mas fizetési kotelezettségként - szerint kell elszamolni.

A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szaimlacsoportot az egységes rovatrend szerinti

bontasban kell vezetni,
— 05 + rovat= kiadasi nyilvantartasi szamla

— 09 + rovat= bevételi nyilvantartasi szamla
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valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva

a) bevételi vagy kiadasi eléiranyzatok nyilvantartasi szamlara,

b) kivetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi szamléara, €s
¢) teljesités nyilvantartasi szamlara.

A 03. és 04. szamlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszimlival szemben kell

nyilvantartani:

az egységes rovatrend K506. Egyéb miikodési célu timogatasok allamhaztartason beliilre, K84.
Egyéb felhalmozasi céli tamogatisok allamhaztartison beliilre, K511. Egyéb mikodesi céli
tamogatasok  allamhaztartason kiviilre és K88. Egyéb fethalmozasi céli tdmogatasok
allamhéaztartison  kiviilre  rovatokon  nyilvantartott  kiadasokbdl — elélegként  kifizetett
tamogatasokkal, illetve B16. Egyéb mikddési céli tdmogatisok bevételei éallamhaztartason
beliilrdl és B25. Egyéb felhalmozasi céli tdmogatisok bevételei allamhaztartison beliilr6l

rovatokon nyilvantartott bevételek koziil az elblegként kapott tdmogatisokkal kapcsolatos

elszamolasi koveteléseket és kotelezettségeket is, valamint a fiiggd koveteléseket,

kitelezettségeket.
Az Szt. 3. § (8) bekezdés 17. és 18. pontja szerinti fiigg és biztos (jovébeni) koveteléseket:

17. fiigg6 kovetelés: olyan pénzeszkdzre vagy egyéb eszkdzre vonatkozd, a mérleg
fordulénapjan fennalld kovetelés, amelynek mérlegtételkénti szerepeltetése jovobeni eseménytol
figg. Idetartoznak kiilondsen a kapott garanciak, kezességek harmadik felek tartozasaiért, valamint
a kapott fedezetek, biztositékok, zalogtargyak, ovadékok és az opcids ligylet miatti pénzeszkoz

vagy egyéb eszkdz atvételére vonatkozo kovetelések;

18. biztos (jovébeni) kovetelés: olyan pénzeszkozre vagy egyéb eszkozre vonatkozo, a mérleg
fordulonapjan fennalld kovetelés, amelynek mérlegtételkénti szerepeltetése a szerzodés
teljesitésétdl fiigg. Idetartoznak killsnosen: a hataridés adasvételi iigyletek, a swap Ugyletek

hataridos része miatti pénzeszkoz vagy egyéb eszkoz atvételére vonatkozd kovetelések;

valamint az Szt. 3. § (8) bekezdés 14. pontja szerinti fiiggd kotelezettségeket:

14. fiiggd kotelezettség: az olyan - &ltaldban - harmadik személlyel szemben vallalt
kotelezettség, amely a mérleg fordulénapjan fennall, de mérlegtételkénti szerepeltetése jovobeni

eseménytdl fiigg. A fiiged kotelezettségek lehetnek pénzeszkozre, illetve egyéb eszkdzre
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vonatkozo fliggd kotelezettségek. A pénzeszkdzre vonatkozo fiiggd kotelezettségek kozé tartoznak
kiilonosen: a kezességvallalasi, a garanciavallalasi, a véltokezesi kotelezettség, az opcids
iigyletekkel, a nem valodi penzids ligyletekkel, a le nem zart peres iigyekkel kapcsolatban varhatd
kotelezettségek. Az egyéb eszkdzre vonatkozd kotelezettségek kozé tartoznak kiilondsen a
fedezetként, biztositékként, dvadékként felajanlott (szolgald) vagyontargyak és az opcios ligylet

miatti egyéb eszkdz atadasara vonatkozd kotelezettségek;

15.biztos (jovébeni) kotelezetiség: az olyan visszavonhatatlan kotelezettség, amely a mérleg
fordulénapjan mar fenndll, de a szerz8dés teljesitése még nem tortént meg, ezért mérlegtételként
nem szerepeltethetd. A biztos (jovobeni) kotelezettségek lehetnek pénzeszkozre, illetve egyéb
eszkozre vonatkozd biztos (jovObeni) kotelezettségek. Idetartoznak kiilongsen: a hataridos
adasvételi tigyletek, a swap iigyletek hataridds része miatti pénzeszkoz vagy egyéb eszkdz
atadasara vonatkozé kotelezettségek. Nem tartoznak ide az iizleti tevékenységgel kapcsolatos,

folyamatosan felmeriilé koltségek;

A nyilvantartasi szamlékat a Polgarmesteri Hivatal, a helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi 6dnkormanyzat,
tarsulas, térségi fejlesztési tandcs konyvvezetési és beszamolasi feladatait ellatd Polgarmesteri Hivatal

az elemi koltségvetés egészére vezeti.

A bevételi és kiaddsi elSiranyzatok nyilvantartisi szamlain a 001. Eléiranyzat nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben torténik az eredeti elSiranyzat, majd azt kovetden annak modositasa,

atcsoportositésa, zarolasa, torlése nyilvantartasba vétele.
Mind a bevételi, mind a kiadasi eliranyzat szamla minden esetben 1-es végii

A Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartisi szamlain a 002.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik a 05
szamlacsoport szamlaira, azok novekedésének - igy kiilondsen annak keletkezése, arfolyam-valtozas
miatti novekedése - és a teljesités kivételével csokkenésének - igy kiilondsen annak mas altali
atvallalasa, elengedése, arfolyam-valtozds miatti csokkenése - nyilvantartasba vétele attol fiiggden,
hogy a végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kovetden

esedékes kotelezettségvallalasnak, maés fizetési kitelezettségeknek mindsiil.
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Kitelezettségvallalas konyvelési bizonylatai:

Szerzddés, megrendelés, kinevezés, megbizas, hatarozat, ajanlattételi felhivas, kisdsszegii kifizetés,

egyéb dokumentum.

Ha a korabban nyilvantartasba vett kdtelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség a jogosult szamldja
vagy mas okbdl végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségnek mindsiil, azt 4t kell

vezetni a 0022.

Végleges kitelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség:

az a pénzérickben kifejezett, jogszabalybdl, jogerds birdi itéletbdl vagy hatosagi hatirozatbol,
szerz6désbdl - ideértve az atvallalt kotelezettségeket is - jogszeriien ered$ elismert tartozas, amely
kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsiil kiilondsen a szamfejtett személyi
juttatds, a teljesitésigazoldssal ellatott szamlazott termékértékesitésért vagy szolgaltatisnyujtasért
fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, kolcsondk, kapott visszatéritendé tamogatasok,

kolesondk visszafizetendd dsszege €s annak kamatai.

A kotelezettségvallalasos és végleges kotelezettségek 05 szamlacsoport fokonyvi szamlai minden

esetben 2-es végiiek.

Konyvelési bizonylat: szdmla, hatarozat, elSleg elszdmolas, szamfejtés, bérfeladas, kikiildetési
rendelvény, lakastimogatasi szerz6dés alapjan szamlavezetonek atutalt thmogatds bizonylata, Afa
bevalldis milyen dokumentumok vannak még a konyvelésetekben, ami alapjan a végleges

kotelezettségvallalast konyvelitek

A kovetelések nyilvantartasi szamlain a 004. Kovetelés nyilvantartasi ellenszamlival szemben
torténik a 09 szamlacsoport szamldira a kivetelés ndvekedésének - igy kiilonosen annak eléirdsa,
vasarlasa, atvétele, elszamolt értékvesztés visszairasa, arfolyam-valtozas miatti novekedése - és a
teljesités kivételével csokkenésének - igy kiilondsen annak behajthatatlannd véldsa, értékesitése,
atadésa, elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozds miatti csokkenése - nyilvantartasba
vétele attdl fliggben, hogy a koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kdvetden esedékes
kovetelésnek mindsiil. Nem lehet a kivetelések nyilvantartasi szamlain nyilvantartani az Szt. szerinti

biztos (jovobeni) koveteléseket.

A kovetelések fokonyvi szamla minden esetben 2-es végii.
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Kovetelések konyvelési bizonylatai:

Az 6nkormdanyzat, a Polgarmesteri Hivatal nevében kidllitott szamla, aldirt thAmogatdi okirat vagy

tamogatdi dontés, AFA bevallds, kolcsdnszerzodés, hatosagi hatarozat, végzés alapjan.

Azoknél a tételeknél, ahol a teljesitéssel egyidejiileg kdnyvelhets a kovetelés: banki bizonylat, allami

tamogatas adategyeztetd a Magyar Allamkincstartol.

Behajthatatlan kivetelés leirasa esetén a behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A

behajthatatlan kévetelés leirdsa nem mindsiil a kovetelés elengedésének.

A behajthatatlannak mindsitett kovetelésekre kapott Osszeget az eredeti koveteléssel azonos
nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartisba venni. Ha a kovetelésre kordbban értékvesztést szamolt el
az 6nkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal a kdvetelés nyilvantartott értékét meghaladdan realizalt

osszeget az eredeti kdveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni.

Koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan koveteléseket, amelyek
teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére, rendelkezésre all6 hataridé kezdd napja a kovetelés

nyilvantartasba vételének vagy az Ahsz. 54. § (2) bekezdés c) pontja szerinti atsorolas évére esik.
Mas kovetelést, kiltségvetési évet kivetden esedékes kivetelésként kell nyilvantartani.

A koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek évek szerinti tagoldsat és a biztos jovObeni koveteléseket, kotelezettségvallalasokat,

mas fizetési kotelezettségeket a részletezd nyilvantartasokban kell nyilvantartani.

Ha a bevételek, kiadasok teljesitésének nyilvantartasi szadmlain olyan teljesitést vesznek
nyilvantartasba, amelyhez nem kapcsolodik korabban nyilvantartisba vett kovetelés vagy végleges
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség, a teljesitéssel egyezd Osszegii kovetelést vagy
végleges kotelezettségvallalast, mas fizetési kitelezettséget a teljesitéssel egyidejiileg nyilvantartasba

kell venni.

Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozott nyilvantartott koveteléshez vagy kotelezettségvallalashoz, mas fizetési
kotelezettséghez tartozo teljesités rogzitése szitkséges, azt el6bb at kell vezetni a koltségvetesi évben

esedékes kovetelések vagy végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek koze.
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Kizarélag a teljesitéssel egyidejiileg lehet az 6nkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal konyveiben

rogziteni;

Kéveteléseket melyek az egységes rovatrend B11. Onkormanyzatok miiksdési tamogatasai, B15.
Miikodési céla visszatéritendd tamogatasok, kolesonok igénybevétele dllamhéztartason beliilrdl, , B21.
Felhalmozasi céli 6nkormanyzati timogatasok, B24. Felhalmozasi céli visszatéritendd tdmogatasok,
kolesonok igénybevétele allamhéaztartdson beliilrdl, B813. Maradvany igénybevétele, B814.

Allamhéztartason beliili megelélegezések, B816. Kdzponti, iranyito szervi timogatasok.

Kiilfoldi pénzértékre sz6lo kovetelést, kitelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget az MNB
altal jegyzett devizairfolyam forintértékén kell nyilvantartasba venni és az éves koltségvetési

beszamold elkészitése soran értékelni.

Ha a bevételek, kiadasok teljesitésének nyilvantartasi szadmlain olyan teljesitést vesznek
nyilvantartasba, amelyhez nem kapcsolédik korabban nyilvantartasba vett kovetelés vagy végleges
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség, a teljesitéssel egyezé Osszegl kovetelést vagy
végleges kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget a teljesitéssel egyidejlileg nyilvantartasba

kell venni.

Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozott nyilvantartott koveteléshez vagy kotelezettségvallalashoz, mds fizetési
kotelezettséghez tartozoé teljesités rogzitése sziikséges, azt elobb at kell vezetni a koltségvetési évben

esedékes kovetelések vagy végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek koze.

A teljesitett bevételek és kiaddsok kinyvelésének szabalyai

A kiadésok teljesitése nyilvantartisi szamlékra a 003. Kiadasok nyilvantartdsi ellenszamlaval, a
befolyt bevételek nyilvantartasi szamlaira a 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben
térténik a kiadas vagy bevétel nyilvantartasba vétele attol fiiggben, hogy a kiadas vagy bevétel mely
tevékenység, kormanyzati funkcié végzése soran meriilt fel. E nyilvantartasi szamlékat az Aht. 109. §

(3) bekezdés 1. pontja szerinti korméanyzati funkciok szerint tovabb kell tagolni.

A 003. Kiadasok nyilvantartdsi ellenszamlan beliil a tevékenységre, korményzati funkciora
kozvetleniil nem hozzarendelhetd kiadasok évkozi elszamolasara dontés alapjan kiilon nyilvantartasi

szamla nyithato.

A teljesitések fokonyvi szamla minden esetben 3-as végii.
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A teljesitési szamlak konyvelése az Gnkormanyzat kiltségvetési rendeletében szereplé szervezeti

kodokra és feladat jellegre torténik.

A teljesitések nyilvantartasi szamlain - a pénziigyi szamvitelben a pénzeszk6zok valtozasat

eredményez6 gazdasagi eseményeken kiviil - teljesitésként kell nyilvantartasba venni:

a)

b)

d)

e)

g

h)

helyi 6nkormanyzat, helyi nemzetiségi 6nkormanyzat netté finanszirozasa soran a Magyar
Allamkinestar altal levont és megfizetett kozterheket, valamint az Avr. szerinti
forgotike elszamolisat,

az Ahsz 48. § (5) bekezdése szerinti azonositas alatt all6 tételek azonositasakor, az Ahsz. 48. §
(8) bekezdés a) pontja és (10) bekezdés a) pontja szerinti eldlegek elszamolasakor, az Ahsz.
48. § (9) bekezdése szerinti elszamolasok megsziintetésekor keletkezo bevételt vagy kiadast,
az Ahsz. 48. § (8) bekezdés b) pontja szerint mas szervezetnek folyositott sszeget annak
felhasznalasakor,

az Ahsz. 48. § (8) bekezdés c) pontja szerint beszedett bevételt, a bevételt beszedd szervezet
altal - jogszabaly felhatalmazésa alapjan - torténé felhasznalasakor az annak terhére teljesitett
kiadasokat, a bevételt megilletd szervezetnél,

a megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi elldtisok elszamolasa soran a
kifizetot, terheld ellatasokat, a kifizetohelyi koltségtérités Gsszegét

a kiadasok harmadik fél altali olyan finanszirozasat, amely soran e harmadik fél timogatasként
a kedvezményezettet terheld fizetési kotelezettségeket kozvetleniil a jogosult szamara tériti
meg (igy kiilondsen a banki, europai unids szallitdi finanszirozas),

az eldz6 évi éves koltségvetési beszamoldban kimutatott kiltségvetési maradvany, vallalkozoi
maradvany igénybevételét az el6z6 évi beszamolo elkésziiltét kovetden, €s

a Szt. szerinti esetekben a kovetelések és kotelezettségek egymassal szembeni, beszamitassal

torténd rendezését.

Az a)-e) és f) pontja szerinti bevételeket €s kiadasokat, a bevételt beszedo, kifizetést teljesitd szervezet

altal kiildétt elszamolas alapjan kell nyilvantartasba venni.

A bevételt beszedd, kifizetést teljesitd szervezet legkésdbb a targyhot kévetd honap 20-aig kiildi meg.

A konyvelés alapjaul a megkiildott elszamolés szolgal.

Kiilféldi pénzértékre, sz0lo kivetelésre vonatkozo teljesitést az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése

szerinti
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.(3) A Kkiilfoldi pénzértékre szold eszkdz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank altal

kdzzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

(4) Ha Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat, ilyen valutara
sz016 eszkozoket és kotelezettségeket (kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket)
kell forintra atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.”

devizaarfolyam forintértékén kell nyilvantartasba venni.

Kiilfoldi pénzértékre, sz6l6 kotelezettségvallalasra, mas fizetési kotelezettségre vonatkozd teljesitést,
ha a devizaszamlarél devizaban vagy valutapénztarbol valutaban torténik, a valuta, deviza
nyilvantartasi arfolyaman kell nyilvantartasba venni. A forintért vasarolt valutdban, devizaban kiilfoldi
pénzértékre szold kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség teljesitését a devizaért, valutaért

ténylegesen fizetett forintértéken kell nyilvantartdsba venni.

Ha a kapott, fizetett 6sszeg tobb mint a kdvetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettseg
konyv szerinti forintértéke, a kiilonbséget a K354. Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai vagy B409.
Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei rovatokhoz vezetett nyilvantartasi szamlakon kell nyilvantartasba
venni. Ha a kapott, fizetett 6sszeg kevesebb, mint a kdnyv szerinti forintérték, a kiilosnbséggel a

kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség Gsszegét kell csokkenteni.

A kozpontositott illetményszamfejtés korébe tartozék a K1-2. rovatokhoz kapcsolddoan vezetett
nyilvantartasi szamldkon a kiadésok teljesitését a kozpontositott illetményszamfejtés megkiildstt

konyvelési értesitd vagy mas adatszolgaltatas szerint kotelesek nyilvantartasba venni.

Az Aht. 83. § (1) bekezdése szerinti nettd finanszirozas esetén ezzel egyidejiileg a nettositisba bevont
kdzponti tamogatasok bruttd Ssszegét a B11. Onkormanyzatok miikodési tdmogatasai rovatokhoz

kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlakon is nyilvantartasba kell venni.

A Magyar Allamkincstér és a Polgarmesteri Hivatal legalabb negyedévente, a targynegyedévet kdvetd
hénap 15. napjaig kotelesek egyméssal egyeztetni a kincstari konyvelési értesitd és a Polgarmesteri

Hivatal részletezd nyilvantartisaiban szerepld adatok kozotti esetleges eltéréseket.
Kényvelési bizonylatok:

Kincstari értesitések a kiadasok, bevételek teljesitésérdl, a pénzforgalom nélkiili elszamoldsoknal az

elszamolas jogszeriiségét bizonyitd, igazolo belsd bizonylat.

170



Eldiranyzatok elszamolisa

1. Eredeti eliranyzat (elemi koltségvetés alapjan)

2 Kiadasi eldiranyzatok zarolasa

3. Eldiranyzatok modositasa (atcsoportositisa)

a) Csokkenés

b} Novekedés

Konyvelés bizonylatai:

Eredetei eldiranyzat. elemi koltségvetés

T05(1)
T0O1

T001

T001
T09(1)

T05(1)
T001

Pételdiranyzat — irdanyito szervi dontés — rovat szerinti részletezes,

K001
KO09(1)

- KO5(1)

KO05(1)
K001

K001
K09(1)

- sajat hataskérben a jogosult és a pénziigyi ellenjegyz6 altal alairt

dokumentum rovat szerinti

részletezésben,

Eléiranyzat atcsoportositas: - sajat hataskdrben a jogosult és a pénziigyi ellenjegyz6 altal alairt

dokumentum rovat szerinti részletezésben,

Maradvany elszamolasa

1. Koltségvetési maradvany elszamolasa a koltségvetési

szamvitel szerint
a) Bevételi elbiranyzatként
b) Kiadasi eldiranyzatként
c) Kovetelésként

d) Teljesitésként

T001
TO5(1)
T0981312

T005

171

- K0981311

- K001

- K0041

- K0981313



2. Vallalkozasi maradvany elszamolasa a k§ltségvetési

szamvitel szerint

a) Bevételi eliranyzatként T001 - K0981321
b) Kiadasi elbiranyzatként TOS(1) - K001

¢) Kovetelésként T0981322 - K0041
d) Teljesitésként T005 K0981323

Konyvelési bizonylat: a lezart el6z6 évi beszamolé 07-es trlapja

A Szamlarend 2021. augusztus 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 2021. marcius 1. napjatol

hatalyos Szamlarend hatalyat veszti.
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