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Szamviteli politika

SZAMVITELI POLITIKA

A szamviteli politika azon ~ a szdmvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvényben (a tovabbiakban:
Sztv.) és az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Ahsz.) foglalt eldirasok alapjan kialakitott — szabalyok, szamviteli alapelvek,
értékelési moédszerek és eljarasok meghatarozasat jelenti, amelyek a polgarmesteri hivatal, az
dnkorméanyzat és a telepiilésen miikodd nemzetiségi Onkormanyzatok (a tovabbiakban:
szervezet) tevékenységének, adottsigainak és koriilményeinek leginkabb megfelelnek, és
amelyeket a kdnyvvezetés és a beszamolo készités soran érvényesiteni kell annak érdekében,
hogy a beszamol¢6 valds vagyoni, pénziigyi helyzetet mutasson.
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SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja
A szamviteli politika célja, hogy régzitse azokat az Ahsz. szerinti eléirasokat, eljarasokat,

moédszereket, amelyek biztositjdk az intézményiink sajatossdgainak, adottsigainak,
koriilményeinek legink4abb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikdnk a szamviteli torvenyben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
valasztasi lehetoséget biztosit, ott a szadmviteli politikdban meghatdrozasra Kkeriilt az

alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszk0z0k és a forrasok értékelési szabalyzata,

— az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— apénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

A Szamviteli Politika kiterjed az 6nkorményzatra, a polgarmesteri hivatalra, valamint a
telepiilésen miikodd nemzetiségi 6nkormanyzatokra. Ezen szervezeteknek a rajuk relevans
eloirasokat kell figyelembe vennitik.
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1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkezé témakhoz kapcsolodoan tartalmaz elbirasokat:
— a szervezet tevékenységének bemutatasa,
— a szervezet altal ellatando feladatok, jovobeni céljai,
— a szamviteli politika €s a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és konyvvezetési forma,
— a beszamol6 készités idopontja, a beszamoloért valo feleldsség,
— az eszkozok €s forrasok mindsitésének szempontjai,
— a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak modja,
— a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,
— az eszkdzOk értékvesztésének, visszairasanak szabdlyai,
— a bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,
A szabélyzat hatalya ala tartoz6 szervezetek koltségeiket nem gyfijtik tevékenységenként,
nem alkalmazzdk a 6-0s, 7-es szamlaosztalyt. A gazdéalkodasi feladatok ellatasahoz
hasznalt Polisz program technikai konyvelési tételként haszndlja a 7-es szamlaosztalyban
a 9990001 tevékenységre el nem szamolt kdltség szamlat.

Il
A POLGARMESTERI HIVATAL TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. A polgarmesteri hivatal fé6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala

Alapité megnevezése: Kecskemét Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata

Székhelye 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

Koltségvetési szerv torzsszama: 337540

Irnyitd szerve Kecskemét Megyei Jogu Varos Kozgytilése

Adodszama: 15337544-2-03

A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkciok:

Az ellatott kozfeladatokat, szakmai alaptevékenységeket kormdanyzati funkciokba -
funkciészammal és megnevezéssel - be kell sorolni, és az alapit6 okirataban fel kell tlintetni.

A koltségvetési szamvitelben az egyes szervezetek a bevételeket és kiadasokat azokon a
kormanyzati funkcidkon szamoljak el, amelyek érdekében azok felmeriiltek.
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A koltségvetési szerv mas koltségvetési szerv részére végzett tevékenységének bevetelét,
kiadasat az ellatott szerv azon kormanyzati funkcidin kell elszamolni, amelyek érdekében
felmeriiltek, tekintet nélkiil arra, hogy az adott kormanyzati funkcidok az elszdmolast végzd
koltségvetési szerv alapitd okiratdban szerepelnek-e.

Az ellatott szakmai alaptevékenység, kozfeladat kormanyzati funkcidk szerint elszamolt
kiadasaihoz a Kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérol
sz6l6 15/2019. (XII.7.) PM rendelet 2. szdma mellékletében szereplé kormanyzati
funkciékhoz kapcsolédé tartalmi meghatarozasokban szereplé mutatokat kell rendelni.

Kormanyzati funkciok a szervezet alapito okiratiban keriilnek meghatdrozdsra.

2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzdi

A Hivatal szervezeti felépitését Kecskemét Megyei Jogu Viaros Polgirmesteri Hivatala
Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzata tartalmazza.

A polgarmesteri hivatal tevékenységi kore

Az alaptevékenységek — amelyek
- az alapité okiratban szakmai alapfeladatként meghatarozott, valamint

- a szabad kapacitéas kihasznaldsat célz6, nem haszonszerzés céljabdl végzett dnként
vallalt tevékenységek

megnevezését és kormanyzati funkciok szerinti besorolasat az Alapité Okirat tartalmazza.

A polgarmesteri hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

A polgarmesteri hivatal gazdalkodasanak jellemzdi
Afa szempontjabol:

Targyi adomentes tevékenységek:
altalanos kozigazgatés

Adokoteles tevékenységek:

- nyomdaipari tevékenység

- csaladi tinnepségek szervezése

- diszterem latogatas, varoshazi fogadas szervezese

Az 4ltalanos forgalmi ado6 elszamolasa az altalanos szabalyok szerint tdrténik.

A polgérmesteri hivatal a levonhaté és a le nem vonhaté el6zetesen felszdmitott add
Osszegét nyilvantartasaban egymastol elkiilonitetten mutatja ki (tételes elkiilonités), aszerint,
hogy adokételes vagy targyi mentes tevékenységhez tartozik, valamint aszerint, hogy az
addkoteles tevékenységhez kapcsolodd beszerzésnek mi a forrasa (ad6alapot képezo vagy
nem képez6 tamogatas).
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Az Snkormdnyzat gazdalkoddsanak jellemzoi

Az 6nkorményzat alaptevékenysége, AFA alanyisaga
-  mezbgazdasagi foldteriilet értékesitése, haszonbérbe adasa
- ingatlanok értékesitése, bérbe-, haszonbérbe adasa

Telepiilési nemzetiségi 6nkorméanyzatok: tevékenységiik nem tartozik az éltalanos forgalmi
ado elszamolas ala.

A szabdlyzat hatalya ala tartozok befektetett eszkézeinél a piaci értéken torténd értékelést
nem alkalmazzak, ezért értékhelyesbités elszamoldsara nem keriil sor.

A _polgarmesteri _hivatal gazdalkedasi feladatainak ellatisa szempontjabdl lénveges
informaciék

A hivatal az alabbi gazdalkodasi folyamatok végrehajtisa soran a POLISZ Integralt
Onkorményzati Rendszert alkalmazza:

- az elemi koltségvetés, koltségvetési rendelet elkészitése

- akoltségvetés modositasa

- az elGiranyzat analitika vezetése

- akotelezettségvallalasok nyilvantartdsa

- apénziigyi analitikak vezetése (szallitok, vevok, addsok, AFA, stb.)

az immaterialis javak €s targyi eszk6z0k nyilvantartasa és az E-Kata

- apénzforgalom lebonyolitasa

- afokonyvi kényvelés

- akdltségvetési beszamolok, zarszamadas elkészitése.

A hivatalnél bekovetkez6 — a gazdalkodast is érintd — szervezeti, vagy szervezeten beliili
belsé valtozasok esetén a Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda vezetdjének a
feladata, hogy a szabalyzatok és bels6 utasitasok modositasat kezdeményezze a jegyz6nél.

Az onkormanyzat és a teleplilési nemzetiségi Onkorményzatok pénziigyi, gazdasagi,
szamviteli feladatait Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatalanak gazdasagi szervezete latja el.
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1.

A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A Kkoltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben az Sztv.-ben meghatarozott
alapelveket az Ahsz-ben meghatérozott sajtossagokkal kell érvényesiteni. A szamviteli
alapelveken tul a konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamol6 elkészitése soran az Sztv.
rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

A vallalkozas folytatasanak elve

Szervezetiinknél a vallalkozas folytatisanak elve azt jelenti, hogy a szervezet folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kdvetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszdmolé elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathatd jovoben is fenn tudja tartani mikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem véarhaté a milkédés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magédban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a kdnyvvitelben rdgziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatdsat a beszémoléban be kell mutatni az Sztv., az Ahsz, illetve a jelen szémviteli
politikiban eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az
adott iizleti évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetéen, de még a
mérleg elkészitését megel6zden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a meérleg
fordulénapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zden ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkozé bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A kéltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly médon érvényesill, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisag elve

A beszdmoléban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valdésagban is
megtalalhatéak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt eléirdsok szerint
késziiljon el a beszamolot alatdmasztd leltar. A leltarban az eszk6zoket, a kotelezettségeket a
szervezet altal mindenkor hatalyos értékelési szabélyzatban leirt értékelési elvek, moédszerek
alapjan kell értékelni.
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A vilagossdg elve

A beszamolénak érthetd, attekinthetd, az Ahsz.-ben eldirt formaban kell késziilni. Az
érthetdség a beszamoloban szerepl6 informacidk lényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

A szervezet gazdalkodasardl adott informécio tartalméanak és formajanak, az azt alatamaszto
konyvvitelnek allandonak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
érvényesiilését a szervezet szamviteli politikajaban meghatarozott eléirasok betartasaval kell
biztositani.

A folytonossdg elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolddva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitd
adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfelelé zard adataival, masrészt
azt, hogy az egymast koveté koltségvetési években az eszk6zok és forrasok értékelése, az
eredmény sziambavétele altalaban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a térvényben és a szamviteli politikdban szabédlyozott modon
intézményiink megvaltoztatja, akkor a valtoztatast el6idéz6 tényezdket, azok szamszerusitett
hatésait a kiegészitd mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az dsszemeérés elve

Az adott id6szak eredményének meghatirozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az idGszakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési €s
a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizilasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozisa soran az értékvesztés elszamoldsaval kell
figyelembe venni az el6relathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idopontja kozott valt ismertté.
Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil attol, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolds elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatdk el.
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Egyedi értékelés elve

Az eszkdzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés €s a beszamolo-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajdtosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsédlegessége a formdval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Gsszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO
modszerrel térténd értékelésnél.

Az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhato6 az egyszertisitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.

Az 6nkorményzat ad6 és adok modjara behajthatd kisosszegii kovetelései esetén alkalmazza
az egyszerUsitett eljarasi modszert.

Idobeli elhatdrolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatésait, amelyek két vagy tobb évet is érintenek, az adott
idészak bevételei, és koltségei kozoétt olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgalo6 iddszak és az elszdmolasi id6szak k6zott megoszlik.

Az id6beli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsodlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoldban a bevételek és kiadasok bemutatdsa azok kozgazdasagi tartalma
alapjan torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolds soran a szerz6déseket, a
megallapodasokat valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja
szerint.

Lényegesség elve

A szervezetnél lényegesnek mindsiil minden olyan informacio, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatasa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamolé alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A lényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy
a téves bemutatas adott koriilményei k6z6tt megitélhetd.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoldban szerepld informaciobol nyerhetd haszon - célszerlien - haladja meg az
informéci6 eléallitisanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezden eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell. - A koltség-haszon Gsszevetésének elve nem alkalmazhato
azon informéciok eldallitasanak tekintetében, amelyek el6allitasat, szolgaltatasat jogszabaly
eloirja.

A koltség-haszon dsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdaségi esemény, szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az abbol
szarmazo bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon koveteléseket,
amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget
eredményez vagy néveli a mar meglévy veszteséget), illetve annak eldontéséhez, hogy a
tobbletinformacio aranyban all-e a raforditott koltségekkel.
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2. Beszamolasi és kényvvezetési forma, a beszamolé készités idépontja, a sziamviteli
politikAért, beszamoléért valé felelosség

2.1. A beszamolo formdja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt elbirdsok alapjan a szervezet koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt
vezet, és éves beszamolot készit,

2.1.1. Az éves koltségvetési beszdmolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjin készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolénak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellenérzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:

- akoltségvetési jelentés,

- amaradvany kimutatas,

- adatszolgaltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérol,

- az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasdhoz kapcsolodé elszamoldsok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszdmolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléleti pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasit mutatjdk be, valamint a zirszdmadas kiegészité informacidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

- amérleg,
- az eredmény-kimutatas és
- akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

A koltségvetési évet kivetd év februdr 25-e.

A polgarmesteri hivatal. az Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormdanyzat az éves
koltségvetési beszamoloja adatait a koltségvetési évet kovetd év februdr 28-dig — az Ahsz. 7. §
(3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kéveté hatvan napon beliil — a Kincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe feltolti.

2.3. A szamviteli politikdért valo felelosség

A szamviteli politika fobb iranyainak meghatdrozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a beszamolot készitd szerv vezetdje
felel6s. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]
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A szamviteli politikaban foglaltak végrehajtasa, a szamviteli politika aktualizalasa miatt a
felel6sség a kovetkezok szerint kerill meghatarozasra:

- a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért a
Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda vezetdje a felelds.

- aszamviteli politika 6sszeallitasaért, a konyvelés rendjének kialakitasaért, szabalyozasanak
elkészitéséért a Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda szamviteli feladatokért
felel6s osztalyvezetdje a felelos.

Az 6nkorményzat, a polgdrmesteri hivatal, a nemzetiségi 6nkormanyzatok éves beszdmolo
elkészitéséért a jegyz6 a felelds.

A beszamol6 Osszeallitdsaért, a konyvvezetés adatainak teljességért, pontossigaert a
Gazdélkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda vezetdje és a szamviteli feladatokért felelés
osztalyvezetd a felel6s a munkakori leirasban régzitettek szerint.

Az idokozi mérlegjelentés és a havi koltségvetési jelentés elkészitéséért a Gazdalkodasi és
Intézményiizemeltetési Iroda vezetdje és a szamviteli feladatokért felelds osztalyvezetd a
felel6s.

3. A bizonylatok kinyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasigi miveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).
A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tiikkr5z9 3sszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A kényvviteli nyilvantartdsokba csak szabélyszertien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miiveletre
(eseményre) vonatkozdan a kdnyvvitelben rdgzitendd és a mas jogszabalyban eloirt adatokat a
valésagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kbvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszeriien javitottak.

A fékonyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartisok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatdl, a feldolgozas (kézi vagy
gépi) technikdjatdl, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint kell
elvégezni.

Az Ahsz. 39. § la) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozo6 gazdasagi események hatasat

a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésobb januar 31-€ig - az Aht.
34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

kell elszémolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kitelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szamldkon, a sajatos
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elszamolasokat érint6 gazdasigi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel
soran vezetett konyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetSen
haladéktalanul nyilvantartisba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasigi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés
masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zérlat soran kell a konyvviteli
szamlékon elszamolni.

A szamviteli adatok konyvelése a Polisz integralt programmal torténik.

A bizonylatok konyvekben torténé megfeleld rogzitéséért a Gazdalkodasi és
Intézményiizemeltetési Iroda vezetdje a felelds.

4. Projektek elszamolasa

A tamogatasi szerz6dés megkstését a koltségvetési szdmvitel szerint a nyilvantartasi
szamlakon bevételként és kiadasként kell kdnyvelni.

A B16. Egyéb miik6dési célu tdmogatasok bevételei allamhaztartison beliilrdl és B25. Egyéb
felhalmozasi célu tamogatisok bevételei allamhaztartason beliilr6l, és az allamhdéztartason
kiviilr6l kapott tdmogatdsok rovatokon nyilvantartott bevételek koéziil az el6legként kapott
tamogatasokkal kapcsolatos elszamolasi koveteléseket és kotelezettségeket is - a 03. és 04.
szamlacsoportban a 006. Egyéb nyilvantartasi ellenszamléaval szemben kell nyilvantartani
mindaddig, amig az elszamolast a tamogaté el nem fogadta.

Koltségvetesi konyvvezetésnél az Ahsz. 43 és 44. §- a szerinti elirasokat kell alkalmazni,
pénziigyi szamvezetésnél az Asz. 45. § és 47. § (3) bekezdése az iranyado.

5. Jelentés, nem jelentds dsszegii hiba

5.1. Jelentos ésszegii hiba

Jelent6s 6sszegii hiba, ha a hiba megdallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (el6jeltd]l fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-4at, vagy - ha a
mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot - a szazmilli6 forintot.

A megbizhaté és valos Gsszkép kialakitasa tekintetében
- Iényeges informacié: az az adat, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetre vonatkozik.

- nem lényeges informaciok: azok az adatok, amelyeknek nincs hatdsa a vagyoni, pénziigyi
helyzet megitélésében.
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5.2. Kivételes nagysdgu vagy eldforduldsi bevételek

Kivételes nagysagt, vagy eléfordulasu bevételnek tekintjiik a kovetkezd jogcimen megjelend
bevételeket:

Felhalmozasi célu tdmogatisok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi célt tAmogatasok bevételei allamhaztartason beliilr6l és a B75. Egy¢b
felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok (923.)

Térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésiilé eszk6zok
piaci — illetve jogszabdlyi eltér6 rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — €rtekét
(9242.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapimak nem mindsilé eszkozok piaci — illetve jogszabalyi eltérd
rendelkezése esetén jogszabaly szerinti — értékét (9243.)

Térsasagba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak
létesitd okiratban meghatdrozott érték és a konyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a létesitd okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a
konyvszerinti érték (9244.)

Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)

Tékekivonassal torténd tokeleszallitisnal a bevont tartdés részesedés, vagy a
megsziint tartés részesedés nyilvantartds szerinti értéke és az atvett eszk6zok
értéke nyereségjellegii kiilonbozete (ha az gtvett eszkdzok nyilvantartds szerinti
értéke nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tarts részesedés konyv szerinti
értéke) (9321., 9322.) ‘

Térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tGbbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

Térités nélkiil atvett befektetett pénziigyi eszkozok k6zott kimutatott értékpapirok
(9331.)

Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi
eszk6z0Ok kozott kimutatott értékpapirok (9332.)

Amennyiben a felsorolt tételek Gsszege killon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 2%-at,
illetve, ha a mérleg f6Osszeghez viszonyitott szézalékos érték meghaladja a 100 E Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu bevételnek kell tekinteni.

5.3. Kivételes nagysdgu vagy eldforduldsu koltségek, rdforditdsok

Kivételes nagysagu, vagy el6fordulasi koltségnek, raforditdsnak tekintjiik a kovetkezd
jogcimen megjelend tételeket:

Térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapimak nem minésiilé eszk6zok
nyilvantartasi értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosandl (tagjanal) a tarsasdgba bevitt, értékpapirnak
vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak nyilvantartas szerinti (kdnyv
szerinti) értékének és a létesitd okiratban meghatarozott értékének a kiilonbozetét,
amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tébb (veszteség) (8435.)
Behajthatatlannak nem mindsiilo, elengedett kévetelés konyv szerinti értéke
(8435.)
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- Tartozas atvallalas soran — ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettség szerzodés
(megallapodas) szerinti §sszege a tartozast atvallalonal (8435.)

- Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartdés részesedés, vagy a
megszlnt tart0s részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkozok
értéke raforditas jellegii (veszteség) kiilonbozete (8511, 8512.)

- Térités nélkiil atadott tartos részesedések (8513.)

Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

Amennyiben a felsorolt tételek Osszege kiilon-kiilon meghaladja a mérleg f66sszeg 2%-dt,
illetve, ha a mérleg f6osszeghez viszonyitott szazalékos érték meghaladja a 100 E Ft-ot,
kivételes nagysagu, vagy el6fordulasu koltségnek, raforditasnak kell tekinteni.

5.4. Nem jelentos osszegil hiba

Nem jelentds Osszegli hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonb6z6 ellenérzések soréan,
egy adott iizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibdk ¢€s hibahatasok -
eredményt, sajat tokét ndveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) sszege
nem haladja meg a jelentds 6sszegii hiba 5. 1. pont szerinti értékhatérat.

6. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai
6.1. Eszkiozok

Az eszkdz0k bekeriilési értékének meghatérozasanal alapelvként az Ahsz-ben foglalt
eloirasokat kell alkalmazni.

A téritésmentesen atvett foldteriiletek bekeriilési értékének (piaci érték) meghatérozasa az E-
Kata értékbecslése, egyéb esetben a megallapodasban szerepl6 érték alapjan torténik.

A készletek csokkentésénél a FIFO moddszert kell hasznalni.
Szervezeteinknél az eszk6zok mindsitését a kovetkez6 szempontok alapjan kell elvégezni:
— aminbsitést eszkozcsoportonként, illetve eszkézonként kell végrehajtani,

— az allanddan ismétlédé eszkdzbeszerzéseknél vizsgélni kell az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat,

— egyes eszkOzcsoportokat fizikai jellemzOik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszk6zok, akér a forgéeszkdzok korébol.

— az egyes eszkozok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.

A kisértékii targyi eszk6zok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek mindsitésénél

— lényeges szempont: hogy a beszerzés nem jelentds dsszege mellett éven til, vagy éven
beliil elhasznalodonak mindsitett az eszkdz. Az éven til elhasznalodé beszerzési értéke
és terv szerinti értékcsokkenése mindaddig a konyvekben marad, amig ki nem selejtezik

— nem lényeges szempont: az eszk6z egyedi beszerzési érteke

Az eszk6z0k mindsitése a Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda feladata.
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6.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési éven - tul
szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok kozott a sajat tulajdondban allo, a pénziigyi
lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhdzasok és felujitasok értékét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zO0k kozott kell kimutatni az immateridlis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszkzoket.

6.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolddnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezel6i
jog, a szellemi termékek felhasznélasi joga, a licencek, tovabba a koncesszids jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddoé egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kdzé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelz6, kereskedelmi név),

b) a szerzdi jogvédelemben részesiild szerzéi mivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

c) a jogvédelemben nem részesiilé, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fliggetlentil attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Szervezetiink az immaterialis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

6.1.1.2. Targyi eszkozok
A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:

a) az ingatlanok és a kapcsolodé vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) beruhazasok, felujitasok.

Ingatlanok és a kapcsoléd6 vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok koézott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba vett foldteriiletet €s
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartos kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
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kozé sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény,
az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz
kapcsolddd vagyoni értéki jogok, fiiggetleniil attdl, hogy azokat vaséroltdk vagy a vallalkozo
allitotta el6, illetve azok sajat tulajdonii vagy bérelt ingatlanon valosultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, feldjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékli jogok kiilonosen: a foldhaszndlat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerti
hasznilatdhoz kapcsolédé - jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizik6zmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédé egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznélatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilonOsen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutatasi
céli szamitas - és igyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozati jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallité eszkozoket,

c¢) az a) és b) pont szerinti eszkoz6kon végzett és aktivalt beruhdzasokat, felijitasokat,
és

d) a tartozékokat.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek bekeriilési értékét, tovabba
a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltetheté targyi eszkozok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggé munkdk - még nem aktivalt -
bekeriilési értékét.

Felujitasok

Felujitas az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat
szolgalo, idészakonként visszatér§ olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy
az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitOképessége
megkozelitGen vagy teljesen visszadll, az el6allitott termékek mindsége vagy az adott eszkoz
hasznalata jelentdsen javul és igy a felujitas potldlagos raforditasabol a jovoben gazdasagi
elényok szarmaznak. Felujitas a korszer(isités is, ha az a korszer(i technika alkalmazasaval a
targyi eszkdz egyes részeinek az eredetit6l eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi
eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasdgossagat noveli.
A targyi eszkbzt akkor kell feljitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a targyi eszkdoz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznalodottsag mar a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti.
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Nem minésiil felGjitisnak az elmaradt és felhalmozddé karbantartds egyidoben vald
elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

Karbantartas

A hasznalatban 1év6 targyi eszk6z folyamatos, zavartalan, biztonsdgos lizemeltetését szolgald
javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszerli megel6z6 karbantartast, a hosszabb
idészakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitdst, és mindazon javitdsi, karbantartasi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszer(l hasznalat érdekében el kell ~ végezni, amely a
folyamatos elhasznalédas rendszeres helyredllitisat eredmeényezi.

Ingatlanok nyilvantartisanak szabalyai

Az 6nkorményzat és intézményei altal hasznélt, iizemeltetett vagyont az Onkormanyzat
konyvei tartalmazzak.

A nemzetiségi dnkormanyzat altal hasznalt, izemeltetett vagyont a nemzetiségi onkormanyzat
konyvei tartalmazzak.

6.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszkozokon belill kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesité  értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

Az 6nkorményzat konyveiben a tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést
jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbol szereztek, hogy tartos
jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési
lehetéséget érjenek el. Itt nyilvantartott részesedéseknek meg kell egyezniiik a cégbirésagi
nyilvéantartdsokban bejegyzett tulajdoni résszel, kivéve, ha olyan tékeemelés tortént, amelyet
a gazdasagi tarsasag tOketartalékaba helyeztek, tovabba az alternativ befektetési alapokba
helyezett vagyon.

Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A métlegben a tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozéstt kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat
kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

6.1.1.4. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkOzok kozott a tulajdonosnak,
tulajdonosi joggyakorlo szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszk6zoket és azok  értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetéset
allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzodéssel atadta, vagy
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amelyekre allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzodést kotott.
Az atadaskor az eszkOz brutté értékét és elszdmolt értékcsokkenését, ért€kvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell atvezetni.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6z0k kozott el kell kiiloniteni a koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott immaterialis javakat, tArgyi eszk6zoket és tartds részesedéseket, tartos
hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat.

6.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkdzok

A nemzeti vagyonba tartozo forgoeszk6zok kozott a tevékenységet egy éven beliil szolgalo -
készleteket, értékpapirokat - eszk6zoket lehet kimutatni.

6.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— avasarolt készleteket,
— az atsorolt, kovetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
— abefejezetlen termelést,

— félkész termékek, késztermekek értékét, és

6.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatési célu
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A forgatasi céli hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozdtt a befektetési jegyeket,
valamint az olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata,
bevaltasa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg
forduldnapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak. A forgatdsi céla
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, az allamkotvényeket, a helyi 6nkormanyzatok kétvényeit és a befektetési
jegyeket.

Itt kell nyilvantartani az 6nkormdanyzat atmenetileg szabad pénzeszkdzeibdl vasarolt, éven
beliil értékesitésre keriil6 értékpapirokat.
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6.1.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a lek6tott bankbetéteket, a pénztarakat, csekkeket,
betétkdnyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszamlakat.

A valutapénztarban 1évo valutakészletet, a devizaszamlan 1évé devizat,— az Ahsz. 20. § (3-4)
bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni.

A valutapénztarbol kiadott elélegek forint dsszegét, FIFO modszerrel kell megéllapitani. A
kiilfoldi kikiildetés befejezését kovetd elszamoldskor leadott szamlakat ezzel az drfolyammal
helyezziik kiadasba. A napidij szamitdsnal a kiaddskori forintra atszamitott értéken kell
konyvelni.

A devizaszamlarol torténd kifizetések forintra atszamitott értékének megallapitasakor az
onkormanyzat a FIFO médszert alkalmazza.

6.1.3.1. Lekotott bankbetétek

A lekotott bankbetéteken beliil kell kimutatni az Onkormanyzat konyveiben a betét
elhelyezésének éven tiili lejarati forint és deviza lekotott bankbetéteket és az éven beliili
lejarata forint és deviza lekotott bankbetéteket.

6.1.3.2. Pénztdarak, csekkek, betéthonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a forint- és valutapénztirakban
kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozoket, a
csekkeket és az elektronikus pénzt, valamint letéti pénztarban a talalt készpénzt, melyet az
onkorményzat részére atadtak.

6.1.3.3. Forintszamlak és devizaszamlak

A forintszamlak és a devizaszdmlak kozott kell a szamlatulajdonosnak kimutatnia a
Kincstarban és a Kincstdron kivill - a Pénzkezelési szabalyzatban részletezett szerint -
forintban és devizaban vezetett fizetési és mas bankszamlak forgalmat.

6.1.4. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartési szamladkon nyilvéantartott kveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem engedték vagy
behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet kdvetOen
esedékes kovetelések, ezen belill a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai €s
finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat is.
A devizdban fennallé koveteléseket a termékértékesités, vagy szolgaltatds teljesitésének
napjan érvényes MNB arfolyamon kell nyilvantartasba venni.
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Egyéb sajatos elszamolasok
Az egyéb sajatos elszamolasok kozott a kovetkez6 elszamolasokat kell kimutatni:

a) az altalanos forgalmi adé elszamolasai kozott az eldzetesen felszamitott €s az atharitott
- az alapjaul szolgalo tigyletnek megfelel6 kiveteléssel vagy kotelezettséggel szemben
-, valamint a forditott ad6zas alé tartozo altalanos forgalmi adét kell elszamolni,

b) a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket - ideértve az
egyébként a K1101. T6rvény szerinti illetmények, munkabérek rovaton elszdmolando
mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kovetd év januar honapjaig, €s

¢) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatiasként torténd atadasaig, tovabbértékesitéséig, a hidnyzd,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonlo, készpénz-
helyettesité fizetési eszkbznek nem mindsiilé eszk6zok allomanybdl torténd
kivezetéséig.

d) az atvezetési szamlat a fizetési szamlak egymas kozotti utalasainal, valamint a
készpénz felvételnél és pénztarbdl bankszamlara térténd befizetésnél alkalmazhato.

e) nem azonositott tételek kdzo6tt az ismeretlen befizetések €s azok rendezése kezelhetd.

6.1.5. Aktiv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv id6beli elhataroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv id6beli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasat és a
halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhataroldsa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhataroldsa kozott az olyan jard
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldonapja utdn
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koéltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditdsok aktiv id6beli elhatirolasa kozott a mérleg forduldnapja elott
felmeriilt, elszamolt olyan Gsszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak
a mérleg fordulonapjat kévetd idoszakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalds soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti Gsszegét.

Az elhatérolast az atvallalt kotelezettségnek a megéllapodas szerinti pénziigyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfelelden kell az egyéb raforditasokkal szemben megsziintetni.
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6.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket és a passziv idébeli
elhatarolasokat.

6.2.1. Sajdt toke

A sajat tOkén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
c) az egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és

e) amérleg szerinti eredményt.

A nemzeti vagyon valtozéasanak jogcimei:

a) allamhaztartdson beliili vagyonkezelésbe adott eszkozok atadasa kdnyv szerinti
értéken, visszavétele konyv szerinti értéken,

b) vagyonkezelési szerz6désben meghatarozott amortizacié visszapotlasi kotelezettség
elGirdsa, rendezése,

¢) vizik6zmuvagyon bekeriilési értékének Gjboli megallapitasa,

d) Onkorményzat és irdnyitasa ala tartozé intézmények kozotti vagyonmozgis, konyv
szerinti értéken.

6.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartisi szamldkon mnyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

Devizédban fennall6 kételezettségeket a szamlaban feltiintetett teljesités napi MNB arfolyamon
atszamitott forintértéken kell nyilvantartani.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek €s
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldiranyzatai €s finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a
kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegii
sajatos elszamolésokat is.

6.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az el6leggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
kapott tulfizetésekbol, a téves és visszajaro befizetésekbdl - ideértve az Ahsz. 40. §
(2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési
bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt 6sszegét is -, valamint
az egyéb kapott eldlegekb6l - igy kilondsen a termékértékesités vagy
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b)

g

h

szolgaltatasnyujtas soran a vevoktol kapott, altalanos forgalmi adot nem tartalmazo
elélegekbdl, valamint az utélagos elszamoldsra atvett pénzeszkdzokbol - allnak,

a tdmogatas tovabbaddsa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara folydsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Osszeg felhasznaldsaig vagy
visszatéritéseig,

a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél

elszdmolando - 6sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére tortend
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazésa alapjan - azok felhasznélasaig,

a helyi Onkormanyzat netté finanszirozdsa soran a forgétéke elszamolasat,
visszapOtlasat annak felhasznaldsaig a Kincstarnal,

a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zOkkel kapcsolatos kotelezettség
jellegli sajatos elszamolasokat, ezen belill a vagyonkezelésbe vett eszkdzokkel
kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezel6nél a visszapotlasi
kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megéllapitasaig,
valamint a gazdasagi tarsasagok alapitasa, jegyzett t6kéjének emelése sordn a
létesitd okiratban vagy annak moédositasaban szerepeltetett, de a tdrsasag
rendelkezésére még nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas
idépontjaig,

a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok és a
tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai egymdas kozotti elszamolasai kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozé szervezetnél annak
megtéritéséig,

a letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint a szerz6dés
megerdsitésével, szerzodésszegéssel kapcsolatban nem  véglegesen kapott
pénzbiztositékokat - igy kiilonosen foglald, kotbér - a kapott pénzeszkoz
visszaaddsaig vagy bevételként torténd elszamolasaig,

az egyéb sajatos kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat, ezen beliil

nemzetkOzi tAmogatasi programok pénzeszkozeiként az Ant. 20. § (1) bekezdése
szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkozoket, és az Eurdpai Uniétdl vagy mas
nemzetkdzi  szervezetektdl érkezd olyan tamogatasokat, amelyek végso
kedvezményezettje valamely 4llamhaztartdson kiviili szervezet, személy, és a
koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek megtervezve,

6.2.4. Passziv idobeli elhatarolasok

A mérlegben a passziv id6beli elhataroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletit
bevételek passziv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasat
¢s a halasztott eredményszemléletii bevételeket.

A mérlegben az eredményszemléletii bevételek passziv idobeli elhatarolasa kozott a meérleg
fordulénapja €l6tt a pénziigyi szamvitelben elszdmolt olyan eredményszemléletii bevételeket
kell kimutatni, amelyek a mérleg fordulonapja utdni id6szak eredményszemléletii bevételét

képezik.

Az eredményszemléletli bevételek passziv idobeli elhatarolasa kozott kell kimutatni az Sztv.
44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16.
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Egyéb miikodési célu tdmogatdsok bevételei allamhéztartidson beliilrél és B65. Egyéb
miikodési céla  atvett pénzeszkozok rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

A mérlegben a koltségek, raforditdasok passziv id6beli elhatdroldsa kozott a meérleg
fordulénapja el6tti idészakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek
csak a mérleg fordulonapja utdni idészakban meriilnek fel, kertilnek szamlazasra.

7. Az eszkozok értékelési szabalyai

7.1. Bekeriilési érték meghatarozdasa

Szervezetiinknél az eszkozok és forrdsok értékelésénél figyelembe kell venni kovetkezo
jogszabalyi eldirasokat:

az Ahsz. 15- 16/A §-dban foglaltakat a bekeriilési érték megallapitasanal,

az Ahsz. 17-19. §-dban foglaltakat az eszkozok értékcsdkkenésének,
értékvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,

az Ahsz. 20-21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

bekeriilési érték megallapitasdhoz: Sztv. 47. § (9) bekezdésében, Sztv. 48. § (7)
bekezdésében, Sztv. 49. § (5) bekezdésében, Sztv. 50. § (1) - (2), (4) és (6)
bekezdésében, Sztv. 51. § és az Sztv. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

az eszkozok értékcsokkenésének, értékvesztésének és értékhelyesbitésének
megallapitasahoz: Sztv. 52. § (1) - (2) és (5)-(7) bekezdésében, az Sztv. 53. § (1)
bekezdés b) és ¢) pontjaban, az Sztv. 54-56. §-okban, az Sztv. 57. § (2)
bekezdésében, az Sztv. 58. § (1) - (3), (5) - (9) bekezdésében, az Sztv. 57. § (3)
bekezdésében foglaltakat,

a mérlegtételek értékelésénél: az Sztv. 46. §-dban, az Sztv. 60. § (5) bekezdésében
foglaltakat,

A téritésmentesen 4atvett foldteriiletek bekeriilési értékének (piaci érték)
meghatérozasa az E-Kata értékbecslése, egyéb esetben a megallapodasban
szerepld érték alapjan torténik.

Eszkozok iizembe helyezéskor megallapitott értéke tekintetében

jelentés 6sszegll az eltérés: ha az Uizembehelyezéskor (amennyiben a szdmla nem
érkezett meg, és ezért a pénziigyi rendezés sem teljesiilhetett) a rendelkezésre 4llo
dokumentumok alapjan megaéllapitott bekeriilési érték és a kés6bbiekben
ténylegesen fizetett sszeg kozotti killonbozet meghaladja a bekeriilési érték 1 %-
at, vagy a 100.000 forintot.

nem jelentds 0sszegi az eltérés: ha az a fenti mértékeket nem éri el.
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7.2. Maradvanyérték meghatdrozdsa

A huszonétmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmitvek
terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Maradvanyértéket kell megallapitani a kévetkezo esetekben:
- ingatlannal (értékhatartol fiiggetlentil)
- 25 millié6 Ft bekeriilési értéket meghaladé gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiiveknél

A maradvanyértéket a tarsosztalyok altal elkészitett és a vagyonanalitikus nyilvantartast
végz$ részére leadott, lizembehelyezési okmanyon kell feltiintetni, a vagyonanalitikai
ligyintéz6 ennek alapjan rogziti az amortizacié elszamoldsanak alapjaul szolgéalod bekertilési
érteket.

Maradvanyérték

A maradvanyérték a hasznos élettartam végén varhatéan realizalhatd érték (amely lehet a
varhato eladasi ar, esetleg a haszonanyag-, illetve a hulladékérték), amelyet a rendeltetésszerii
hasznalatbavétel, az iizembe helyezés idépontjaban rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan
kell meghatarozni.

A maradvianyérték valtoztatasanak tilalma

Az tizembe helyezéskor meghatdrozott maradvanyérték a késdbbiek soran nem véltoztathat6
meg amiatt, mert a hasznalat soran nyert Uj informdciok alapjan csak a maradvanyérték
valtozott.

Nem jelentds értékit maradvanyérték

A maradvanyérték meghatarozasakor tekintettel kell lenni arra is, hogy nulla lehet a

maradvanyérték, ha annak értéke valodsziniisithetben nem jelentés a szamvitel-politikaban

meghatarozottak szerint, a szamvitel-politikai déntéssel aldtamasztottan, az tizembe helyezés

dokumentumaban pedig régziteni.

Val6sziniisithetden nem jelentés a maradvanyérték és ezért nulla értékkel vehetd figyelembe

akkor, ha az adott targyi eszkozt

- a hasznos élettartam végén varhatéan nem értékesitik (pl.nem lehet eladni), €s
hulladékértéke, illetve haszonanyagértéke varhatéan kevesebb lesz, mint az adott eszkoz
éves értékcsokkenési leirasanak az 6sszege,

- a hasznos élettartam végén ugyan varhatoan értékesitik majd (el lehet adni), de a varhaté
eladasi ar kevesebb lesz, mint az adott eszkéz éves értékcsokkenési leirasanak az dsszege.

A hasznos élettartam és a maradvanyérték osszefiiggései

Ha a hasznos élettartam varhatdan megegyezik az adott targyi eszkdz miiszaki ismérvek
alapjan meghatéarozott élettartamaval, valoszintisithet, hogy lesz maradvanyértéke, de ez a
maradvanyérték (hulladékérték, haszonanyagérték, esetleg eladasi ar) - az lizembe helyezés
id6pontjaban rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan - nem lesz magasabb, mint a szamviteli
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politikdban a nulla maradvanyértékként meghatarozott érték, és ezért azt nulla értékkel lehet
szamitasba venni.

A maradvanyérték valtozasa

A bekeriilési érték valtozasa egyértelmiien kihat az évenként elszamoland6 terv szerinti
értékcsokkenés dsszegére, akar valtozik a hasznos élettartam, akdar nem. Amennyiben véltozik
a bekeriilési érték, akkor ez a valtozas jarhat azzal, hogy a varhato - kordbban ilyenként
meghatarozott - maradvanyértéket is megvaltoztatjak.

A viltozas szabdlyai:

Amennyiben a feltjitas, bévités miatt a bekeriilési érték 10 %-ot meghaladé mértékben no, a
maradvanyértéket jbol meg kell allapitani.

7.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak szabdlyai

Az immateridlis javak, targyi eszk6zok utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni. Az
értékcsokkenésre az Ahsz. 17. § (2)-(4) bekezdésben foglalt eltérésekkel az Sztv. 52. § (1) -
(2) és (5)-(7) bekezdését kell alkalmazni.

A kisértékli immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékii targyi eszkozok
bekertilési értéke az tizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetéen, legkésébb az Ahsz.  53.
§ (6) bekezdés d) pontja szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként egy
Osszegben elszamolandoé.

A terv szerinti értékcsdkkenés elszdamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

7.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa

Lényeges szempont: hogy az eszk6z6k a mérlegben a valds hasznélatnak megfelelé értéken
keriiljenek bemutatasra.

Nem lényeges szempont: hogy a valos érték csdkkenését mi eredményezi.

Jelentds 6sszeg: ha a terven feliili értékcsokkenés sszege meghaladja az éves terv szerinti
értékesokkenés Osszegét, vagy a 100.000 forintot.

Nem jelentds az 6sszeg: ha az a fenti mértékeket nem éri el.

7.5. Ertékvesztés elszamoldsa

Lényeges szempont: a kolcsondk, eldlegek, kovetelések visszafizetése bizonytalannd valt, az
értékpapirok a nyilvantartott maradvényértéken nem értékesithetoek.

Nem lényeges: ha az eszk6zok értéke, megitélése valtozik, de nem allando jelleggel.

Jelent6s Osszeg: a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgoeszkdzok kozott
kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének
elszamolasa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds 6sszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-4t, de legalabb a szazezer forintot.

Nem jelentds dsszeg: ha az a fenti mértékeket nem éri el.
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Ertékvesztést kell elszamolni:
- részesedések,
- készletek,
- kovetelések,
- sajatos eszkozoldali elszamolasok esetén.

Részesedések értekvesztése elszamolasa:

Az o6nkormanyzat tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasagi részesedések értékvesztésének
megallapitisa a beszamolasi id6szakban rendelkezésre allo tarsasagi mérlegbeszamolo
jegyzett toke és sajat tOke aranya. Ha a sajat tdke kevesebb, mint a jegyzett toke akkor
értékvesztés elszamolasara keriilhet sor, amennyiben a szamviteli politika jelent6snek
mindsitette az eltérést.

7.6. Ertékvesztes visszairdsa

Amennyiben az eszk6zok koényv szerinti értéke az elszamolt értékvesztések miatt alacsonyabb
ezen eszkozok eredeti bekertilési értéknél és az alacsonyabb értéken valo értékelés okai nem
allnak fenn, az elszdmolt értékvesztést legfeljebb az elszamolas Gsszegéig vissza kell irni.

Az értékvesztés visszairdsanal a befektetés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a
befektetés eredeti bekeriilési értékét, illetve névérték felett vasarolt értékpapirnal az adott
értékpapir névértékeét.

Amennyiben piaci érték 10%-kal, de legalabb szdzezer forinttal meghaladja a kdnyv szerinti
értéket a terven feliili értékcsokkenés és értékvesztés visszairdsa az ilyen jogcimen elszamolt
Osszeg erejéig terjedhet.

8. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések

8.1. Kis 0sszegii kovetelések minositése

A szabalyzat hatilya ald tartozd szervezetek kis Osszegli kovetelésnek tekintik azt a
kdvetelést, melynek 6sszege nem haladja meg 100.000 forintot.

8.2. Behajthatatlan kivetelés

A behajthatatlansdg tényét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

Behajthatatlan kévetelés az Ahsz. 1.§ (1) bekezdés 1. pontja szerint az Sztv. 3. § (4) bekezdés
10. pont a)-g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre €s a
végrehajtast sziineteltetik,

Behajthatatlan kovetelés a Sztv. 3. § (4) bekezdés 10 pontja alapjan:

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a taldlt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtds kozvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtist sziineteltetik, az O&vatossag elvébdl kovetkezben a
behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyzokonyv alapjan - vélelmezhetd),

Dokumentum: a végrehajtas lezarasat tantsité dokumentum.
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b) amelyet a hitelezd6 a csédeljaras, a felszdmolasi eljards, az Onkorményzatok
adossagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

Dokumentum: a felszamolo biztos nyilatkozata.
c¢) amelyre a felszamol¢ altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,
Dokumentum: a felszamolo biztos nyilatkozata.

d) amelyre a felszamoléds, az addéssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

Dokumentum: a bejelentett hitelezéi igény és a vagyonfelosztds utani elszdmolas
dokumenticidja.

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagydsos eljdrassal,
a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan behajthato
dsszegével (a fizetési meghagydsos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy noveli
a veszteséget), amelynél az adés nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhat6 €s a
felkutatasa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,

A szabdlyzat hatialya ald tartozé szervezeteknél 10.000 Ft alatti kovetelés
behajtasara tett intézkedések:

1.) fizetési hataridére nem teljesités — 30 napon beliil felszolitas kikiildése, ismételt
felszolitas kiildése ujabb 30 nap eltelte utdn, a kdvetkez6 30 nap eltelte utan a
harmadik felszolitas is eredménytelen marad, behajthatatlannak mindsitheto.

2.) A haromszori felszolitds utan maradt 10.000 Ft alatti kovetelésekrol dsszesitd
kimutatas készites.

J) amelyet birdsag elott érvényesiteni nem lehet,
Dokumentum: Jogszabalyi eldirasra hivatkozd feljegyzés, miutan a haromszori 6nkéntes
teljesitésre torténd felszolitds megtértént.

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt,
Dokumentum: Osszesitd kimutatids az eléviilt kovetelésekrdl, az eléviilés okainak
feltiintetésével.
A behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell.

A behajthatatlan kovetelésként leirt allomanyrol elkiilonitett analitikus nyilvantartast kell
vezetni, azért, hogy ha az elszamolast kovetden befizetés érkezik a kivezetett kovetelésre, az
eredeti koveteléssel megegyezd rovatra elszamolhato legyen.

8.3. Kivetelések értékvesztése

A mérlegkészités iddpontjaig pénziigyileg nem rendezett kdveteléseknél (ideértve a vevokkel,
addésokkal, a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a
kolesonként, az el6legként adott Gsszegeket, tovabba a bevételek aktiv idobeli elhatirolasa
kozott 16vo kovetelésjellegli tételeket is) értékvesztést kell elszamolni a kovetelés kényv
szerinti értéke és a kovetelés varhatéan megtériilé Osszege kozotti — veszteségjellegli —
kiilonbozet 5sszegében, ha ez a kiilénbozet tartdsnak mutatkozik és jelentds dsszegu.
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Az egyes kovetelések, kotelezettségek piaci értékének meghatdrozasanil az értékelesi
szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

A helyi adokkal kapcsolatos kovetelések értékelése soran az értékvesztés Gsszege az adosok
egyiittes mindsitése alapjan egyszerisitett értékelési eljarassal keriil maghatarozasra.

Amennyiben a vev, az ados mindsitése alapjan a kovetelés varhatban megtériild Osszege
jelentdsen meghaladja a kovetelés konyv szerinti értékét, a kiilonbozettel a kordbban
elszamolt értékvesztést visszairdssal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasdval a
kovetelés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a nyilvantartasba vételi értékét. A
kovetelések eredeti, nyilvantartasba vételi értékét, az {izleti évben elszamolt, illetve visszairt,
a halmozottan elszamolt értékvesztés oOsszegét - legalabb a mérlegtételek szerinti
megbontasban - a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

Nem szamolhatd el értékvesztés a kovetelések miikddési céli tdmogatasok bevételeire
allamhaztartason beliilrdl, a kovetelések felhalmozasi céli tamogatdsok bevételeire
allamhdztartason beliilrél, és Kincstarnal vezetett fizetési szamlak utan.

9. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének, hasznilatba vételének
dokumentalasa

1.) Uzembehelyezési okmdny kidgllitdsa

Mind a sajat el6allitasn, mind az idegen kivitelez6vel végeztetett beruhdzéas befejezését
kovetden lizembehelyezett targyi eszkozokrol izembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezés jellemzden ingatlanokhoz kapcsolodo eljaras, de ingd vagyon esetében is
értelmezhets, amennyiben megfelel az el6z6 eljarasnak.

Az izembe helyezési okmany formanyomtatvanya a Bizonylati Album részét képezi.

Az lizembe helyezési okmanynak a kévetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
- az lizembe helyezési okmany szama, kelte,
- azeszk6z pontos megnevezését és azonositd szamat, miiszaki jellemzdit,
- aberuhazas megvalodsitasanak médjat,
- az lizemeltetd megnevezéset, cimét,
- az eszkoOz lizemeltetésének helyét,
- azlizembe helyezéskor sziikséges hatdsdgi engedélyeket,
- az lizembe helyezés idpontjat,
- azUzembe helyezett eszkdz aktivalt értékét,

- az lizembe helyezett eszkéz amortizacids id6 utdni vélelmezhetd piaci értékét
(maradvanyértékét),

- azuzembe helyezésért felelds személy megnevezését,
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Az {izembe helyezési okmany mellékletei:

- szamla

teljesités igazolas

atadas-atvételi jegyzOkonyv

adasvételi szerz6dés/megrendeld

Az iizembe helyezési okméanyokro6l évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni.

Az iizembe helyezési okményok nyilvantartidsanak vezetéséért Gazdalkodasi és
Intézménylizemeltetési Iroda vezetdje a felelds.

Az iizembe helyezési okményt a Gazdalkodasi és Intézményiizemeltetési Iroda részér6l a
vagyonanalitika vezetéséért felelds osztaly vezetdje is alairja.

Az iizembe helyezési okmanyok beérkezésének hatérideje az eszkozok tizembe helyezésétdl
szédmitott 30 nap.

2.) Allomdnyba vételi bizonylat

Azon vasarolt, valamint térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott, tébbletként
fellelt befektetett eszkdzok esetén, melyek a beszerzést/atvételt kovetden — kiilon
iizembehelyezést nem igényelnek — a hasznalatba vétel dokumentalasara Alloményba vételi
bizonylatot kell kiallitani.

Az Allomanyba vételi bizonylatot a Koltségvetési és Intézményiizemeltetési Osztaly
vagyonanalitika vezetéséért felelés munkatarsa éllitja el0.

10. Konyvviteli egyeztetéssel és zarassal kapcsolatos feladatok

10.1. Kényvviteli egyeztetés
A zarlati feladatok végrehajtésa elétt az analitikus nyilvantartasokat a fokényvi konyveléssel
egyeztetni kell.
Az egyeztetéseket
— havonta,
— negyedévenként és
— éves szinten kell végrehajtani.
a) Havi egyeztetési feladatok:

— az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
rogzitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
egyeztetését a részletez6 nyilvantartasokkal, és a pénziigyi szamvitel 35 és 42
fékonyvi szamlaival.
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a havi 4altaldanos forgalmi add megallapitisdval kapcsolatos elszamoldsokat,
egyeztetéseket, ennek soran az 4altalanos forgalmi addé elszdmolasai kozott
nyilvantartott eldzetesen felszdmitott, nem levonhaté A4ltalanos forgalmi add
atvezetését a mas kiilonféle egyéb raforditasok koze,

a fokonyvi pénztarszamla egyeztetése az idészak utolsé pénztarjelentésének zar6
adataval,

a fizetési szamlak egyenlegeinek egyeztetése a honap utolsé kivonatainak zard
adataval,

a személyi jellegli juttatisok cs munkaltatét terhel jarulékok teljesitésének
egyeztetése a MAK altal megkiildott havi bérfelhasznalasi kimutatéssal,

az 5. szamlaosztalyban elszamolt koltségek egyeztetése a 7 szamlaosztilyban
elszamolt koltségekkel,

gépjarmiiadd megosztasanak ellendrzése az Onkormanyzat és a kozponti
koltségvetés kozott

elszamolasra kiadott eldlegek és az elbleg szamlak egyeztetése, elszamolasi
hatérid6 betartasa

elszamolas alatt 4116 tételek analitika €s fokonyv egyeztetése

likvidhitel igénybevétele esetén a fokonyv és a bankkivonat egyeztetése
(igénybevett likvidhitel napi konyvelése és a finanszirozds miatti
kételezettségszamla egyenlegének egyeztetése)

a kiilonb6z6 pénzforgalmi szamlakon kényvelt bevételek és kiaddsok egyeztetése a
szdmlacsoporthoz kapcsolodo atvezetési szamlakon elszamolt bevételekkel és
kiadasokkal (kivéve a tdmogatasi kolesondk szamlait, mivel ott a szamlacsoporton
beliili egyeztetés a visszatériilési szamlak figyelembevételével lehet elvégezni),

a havi pénzforgalom egyeztetése,
adosok nyilvantartasanak egyeztetése,
vevok €s egyéb kovetelések egyeztetése,

szallitoi kotelezettségek nyilvantartasanak egyeztetése.

b) Negyedéves egyeztetési feladatok (a havi egyeztetési feladatokon feliil):

eloleg  szamldk  forgalmanak  egyeztetése a  névszerinti  analitikus
nyilvantartasokkal,

a dolgozok lakasépitésére, vasarlasara, korszeriisitésre folyositott kolcséndk
allomanyanak egyeztetése a személyenkénti kdlcson nyilvantartassal,

egyéb felhalmozasi célii tamogatdsi kolcsondk, hosszulejarati kovetelések
egyeztetése,

beruhazasi, feldjitdsi szdmldk egyeztetése a  kapcsolodé  analitikus
nyilvantartasokkal,

targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasanak a fokonyvi konyvelés adataival vald
egyeztetese,
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egyéb anyagok nyilvantartdsanak egyeztetése,

a konyvviteli szdmldkon kimutatott add, jarulék és mas kozteher kotelezettségek
egyeztetése a bevallasokban szerepld adatokkal,

a negyedéves AFA bevallas adatainak egyeztetése a tényleges adobefizetéssel.
személyi juttatdsok és munkaadoi jarulék, szocilis hozzajarulasi adé rovatonként
egyezdségének egyeztetése a MAK-kal,

az egyszerlsitett értékelési eljaras ald vont kovetelések, onkorméanyzat kézhatalmi
bevételei esetén az értékvesztésnek és annak visszairasanak elszdmoldsa az
egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddéan vezetett nyilvantartasi szamldkon és a
konyvviteli szamlakon.

c) Eves egyeztetési feladatok (a havi illetve a negyedéves egyeztetési feladatokon feliil):

koltségvetési tamogatasok egyeztetése a MAK nyilvéntartassal,

az el6iranyzat modositasok egyeztetése,

a kotelezettségvallaldssal terhelt eliranyzatok, el6iranyzat maradvéanyok
egyeztetése a f6konyvi konyveléssel és a keretgazdakkal.

10.2. Zarlati feladatok

Az egyeztetési feladatok végrehajtasa utan keriilhet sor idészakonként a zarlati feladatok
elvégzésére. A konyvviteli zarlatot havonta, a targyhot koévetd honap 15. napjaig,
negyedévente, a targynegyedévet koveté honap 15. napjaig, és évente, a mérlegkészités
idépontjaig kell elvégezni.

A havi, negyedéves és éves komyvviteli zarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletben
meghatarozott egyez6ségek vizsgdlataval el kell végezni a koltségvetési és a pénziigyi
konyvvezetés helyességének ellenorzését.

a) Havi zarlati feladatok

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon
rogzitett gazdasagi események Osszesitett bizonylaton tortén6é feladdsat a
konyvviteli szamlékra,

a hasznalatb6l kivont immaterialis javak, targyi eszk0zok atsorolasat az atsorolt,
kovetelés fejében atvett készletek kozé,

afa megallapitasaval kapcsolatos elszamolasok elvégzése,

kiad4si rovatok eldirdnyzatainak attekintése és modositasdnak elSkészitése,
figyelemmel a kovetkezd havi varhato kotelezettségvallalasokra,

b) Negyedéves zarlati feladatok (a havi zérlati feladatokon feliil)

az immateridlis javak, targyi eszkozok értékcsokkenésének elszdmolasa,
lekényvelése, kivéve az onkorményzat esetén a kisértékli immateridlis javakat,
ahol Dbeszerzéskor, illetve a kisértékii targyi eszkozok esetén pedig
iizembehelyezéskor, hasznalatba vételkor szamoljuk el az értékcsdkkenest.

a befektetett eszko6z0k és a forgdeszk6zok téves besorolasanak helyesbitesét,




Szamviteli politika

az egyszerUsitett értékelési eljards ald vont kovetelések esetén az értékvesztés
elszamolasit az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a kdnyvviteli szamlakon,

az el6z6 évek éves koltségvetési beszamoldi esetleges helyesbitésének
elszamolasat,

a fokonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellenorzése,

Amennyiben a koltségvetési és a pénziigyi kdnyvvitel sordn a Polisz integralt szamitégeépes
rendszer hasznilatival egy gazdasigi esemény hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a
kényvviteli szdmldkon, mind a koltségvetési szdmvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlédkon, nem kotelezd a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azon feladatainak
elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a gazdasagi események
rogzitésével biztositja.

¢) Eves zérlati feladatok (a havi, a negyedéves, illetve a féléves zarlati feladatokon feliil)

34

a leltarozasi feladatokat el kell végezni, és oOssze kell éllitani a leltart, amely
tételesen, ellendrizhetd moédon, mennyiségben és értékben tartalmazza az
eszkbzoket, forrasokat,

a leltarozast kovetben ki kell értékelni a leltart, meg kell allapitani a hianyt é€s
tobbletet, majd a leltart értékelni kell, hogy a konyvviteli mérlegben megfeleld
értékben szerepeljenek,

terven feliili értékcsokkenés elszamolasa, visszairasa,

értékvesztések elszamolasa és visszairasa,

36-0s szamlédk év végi rendezése

valuta és devizaszdmlak zar6 értékének megallapitasa, arfolyamkiilonbozet
elszamolasa

kiilfoldi pénzértékre sz6l6 kovetelések, kotelezettségek befektetett pénziigyi
eszk6zOk arfolyam-kiilonbozetének megallapitisa, és elszamolasa

a behajthatatlan kovetelések elszamolasa,

az id6beli elhatarolasok elszamolésa,

az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetése a 8.
szamlaosztaly kdnyvviteli szamlaira,

az 8. és 9. szamlaosztaly kényvviteli szdmldinak lezarasa a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszdmolasa konyvviteli szamlaval szemben,

az 1-4. szamlaosztily konyvviteli szamldk lezarasa a 493. Zarémérleg szamla
konyvviteli szdmlaval szemben,

a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa konyvviteli szamla atvezetése a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldéddan az elbirdnyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezarasa a 001. Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szdmlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasa €s -
ezzel egyezd dsszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamlainak korrigdldsa a megfeleld nyilvantartasi
ellenszamléval szemben.

a koltségvetési beszamolo elkészitése, az alabbiak szerint:
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—~ a koltségvetés végrehajtasinak ellenGrzését és a zarszdmadas elkészitését a
koltségvetési szamvitellel biztosito

— koltségvetési jelentés,

— maradvany kimutatés,

— adatszolgaltatds a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok dsszetételérérdl,

— adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok és tAmogatasok tervezett Gsszegeirdl és teljesitésérol,

— Onkorményzati  alrendszer  sajatos  gazdalkoddsdhoz  kapcsolédd
elszamolasok,

— a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok
alakuldsat, valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak elkészitését a
pénziigyi szamvitellel biztosito

- mérleg,

— eredménykimutatas,

— kiegészitd melléklet,

— koltségekrol és megtériilt koltségekrol szolo kimutatas és
— adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése.

11. Egyéb elszamolasok szabalyozasa

11.1. Az alaptevékenység maradvianya megallapitisianak, felhasznalasanak,
elszamolasanak szabalyai

Az dnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal- a targyévet megel6z6 évi — alaptevékenysége
maradvanyanak megallapitasara, illetve jovdhagyasara az Onkorményzat zarszamadasi
rendeletében keriil sor. A nemzetiségi Onkormanyzatok sajat zarszamadasi hatdrozatukban
déntenek az el6z6 évi maradvanyrol.

A jovéhagyott maradvany felhasznalasarol a kozgytlés legkésdbb a koltségvetési rendelet
modositisaval dont.

A szabdlyzat hatalya ald tartozo szervezetek el3z6 évi maradvanyat a beszamol6 elkészitését
kovetden a koltségvetési szamviteliikben el kell szamolni finanszirozasi bevételként és
finanszirozasi bevételre kovetelésként.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2025. januar 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 2021. augusztus
1. napjatél hatalyos Szamviteli Politika hatalyat veszti.
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