KOZSZOLGALLAS sorszam: 168932
Intézményi iktatészam: 17599-2/2026.
ALLASPALYAZAT
KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
Koltségvetési €és Intézményiizemeltetési Osztalyra
palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
koltségvetési intézményi referens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A referensi korébe tartozd intézmények
gazdalkodasat folyamatosan figyelemmel kiséri, munkdjuk ellatdsdhoz szakmai segitséget
nyujt, tajékoztatast ad az aktudlis jogszabdlyi valtozasokrol. Ellatja az intézményekkel
kapcsolatos adatbekérési, informacioszolgaltatasi feladatokat. Segitséget nyujt az intézmények
koltségvetési tervezési feladatainak ellatdsdban. A referensi korébe tartozo intézmények
gazdalkodasat folyamatosan figyelemmel kiséri, munkajuk ellatasahoz szakmai segitséget
nyujt, tajékoztatast ad az aktudlis jogszabdlyi valtozasokrol. Részt vesz az intézményi
koltségvetési keretszamok kialakitasaval az onkormanyzat koltségvetésének Osszeallitdsdban.
A referensi korébe tartoz6 intézmények aktualis eldiranyzatairdl naprakész nyilvantartast vezet,
¢s 1d6kozonként egyezteti az intézményekkel. Intézményeket érintd iligyeket bizottsagi
iilésekre, azt kovetden kozgytilésre elokésziti, sziikséges esetben az {iilésen részt vesz.
Tartalmilag és szamszakilag feliilvizsgalja az intézmények altal benyujtott elemi
koltségvetéseket, biztositva ezzel, hogy a koltségvetések megegyeznek a kozgyllés altal
jovahagyott keretszamokkal, feliilvizsgalat utan tovabbitja azokat a Magyar Allamkincstar
teriiletileg illetékes igazgatosagahoz. Elkésziti az intézményeket érintd kozponti felméréseket,
elemzéseket majd azokat hataridében tovabbitja. Részt vesz az intézmények ligyeit érintd
(potlolagos tamogatési igények, az irdnyitd szerv a tobbletbevételek felhasznaldsara iranyulo
eldzetes engedélyének koltségvetési rendeletbe torténd beépitése, iranyitd szervi hataskorben
végrehajthatd  eldiranyzat-modositasok €s  eldiranyzat-atcsoportositasok  koltségvetési
rendeletbe torténd beépitése, alapitdé okirat modositds stb.) testiileti eldterjesztések
elékészitésében, adott esetben részt vesz a témat targyald onkormanyzati bizottsag tilésén.
Segitséget nyujt az intézményeknek az éves beszamolasi kotelezettségiik teljesitéséhez.

Betoltendé allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézd

Betoltendo allas munkakorének szakteriilete
(munkakorcsalad): Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)



Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 6ra, Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Kecskemét

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap
cime stb.): Hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony. Probaidé a Kttv. 46. § (1) bekezdése
alapjan 6 honap. Az illetmény megallapitasara és egyéb juttatdsokra a Kttv. rendelkezései,
valamint Kecskemét Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalanak Egységes Kozszolgalati
Szabalyzatanak rendelkezései az iranyadok. A palyazati kiirdssal kapcsolatban informaciot
Varga Miklos irodavezetd nyujt a 06-20/200-1298-as telefonszamon. A palyazatok benytjtasa:
elektronikusan a human@kecskemet.hu e-mail cimre. Kérjilk a targyban feltiintetni az
azonositd szamot: 17599-2/2026., valamint a munkakdr megnevezését: koltségvetési
intézményi referens.

Pdlyazati feltételek
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

¢ Biintetlen eld¢élet

e CselekvOképesség

e Magyar allampolgarsag

e Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA), Egyéb végzettség,
29/2012. (II1.7.) Korm. rendelet 1. szamu melléklet 19. pontjanak megfeleld pénziigyi €s
szamviteli feladatkor

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

o fényképes Onéletrajz a 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1. mellékletében foglalt
adattartalommal

e 90 napnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany

e nyilatkozat arr6l, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal Osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul

e felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazéasok) hasznalata

Pdlyazat elbirdldasa soran elonyt jelent

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:

e kdozigazgatasban szerzett gyakorlat



A palyazat részeként benytjtando igazolasok, alatamasztéo dokumentumok:

o végzettséget/képzettséget igazolo okirat(ok) masolata
e Nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata
e motivacios levél

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.09.27. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazat elbiralasa utan a palyazok levélben vagy e-
mailben értesitést kapnak. A palyazat kiiroja fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazati
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.10.09. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.kecskemet.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.10.12.

Publikalas tervezett idopontja: 2026.09.14.

A palyazati kiirds kozzétevoje a Miniszterelnoki Kormanyiroda (MK). A palyazati kiirds a
kozigazgatasi szerv altal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért
a hatalyos jogszabaly alapjan a palydzatot kiiro szerv felel.

Kozszolgallas




