N— Kecskemét Megyei Jogii Viros Onkormdnyzata Kozgytilésének

..... /2018, (IV.26.) hatdrozata
melléklete

Kecskemét Megyei Jogu Viros 6nkorményzata — mint ajanlatkéré — beszerzéseinek
elokészitésével bsszefiiggd feladatokrol és kdzbeszerzéseirdl sz6l6 szabalyzata

Kecskemét Megyei Jogn Varos Kozgytilése (a tovabbiakban: Kdozgyiilés) Kecskemét Megyei
Jogii  Véros Onkormanyzata, mint ajénlatkérd (a tovabbiakban: ajanlatkéré)
kdzbeszerzéseinek rendjérél a kozbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovibbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjén az alabbi szabélyzatot alkotja:

) 1. Cim
Altalinos rendelkezések

1. §

E szabalyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével meghatirozza az
ajanlatkéré beszerzéseinek eldkészitésével osszefliged feladatokat, valamint kdzbeszerzési
eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének felelosségi rendjét, a nevében
eljarg, illetve az eljarasba bevont személyek és szervezetek felelosségi korét és a
kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

2.§

(1) Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerz6dés, valamint az épitési vagy
szolgaltatisi koncesszio Kbt. szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerzédés targya
arubeszerzés, épitési beruhazas vagy szolgaltatis megrendelése lehet.

(2) Jelen szabélyzat hatélya kiterjed az ajanlatkérd 4ltal lefolytatott kozbeszerzésekre,

valamint az azokban a jelen szabalyzat szerint eljaro személyekre, szervezetre és
testiiletekre.

(3) Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, amelyekhez az
ajanlatkerd tamogatast (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe és a tamogatést nyujté szerv,
szervezet az ajanlatkéré, mint kedvezményezett részére a tamogatasi szerzédés
megk&tésekor, vagy azt megeldzden eldirja, hogy a jelen szabalyzattdl eltéré médon
hatdrozza meg a feleldsségi rendet, a bizottsag sszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az
esetben a polgarmester jogosult a Kbt. 27. § (2) bekezdése alapjan legkésobb az adott
kozbeszerzési eljaras el6készitését megeldzéen meghatdrozni a Kbt 27. § ()
bekezdésében foglaltakat (a kézbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, az eljaris sordn hozott dontésekért felelés személyt, személyeket,
szervezetet €s testiileteket), tovabba a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott
szerzodések modositdsira vonatkozo belsé eljarasi rendjét, valamint az eljarasok
lefolytatadsahoz kapcsolodé tigyviteli feladatok ellatasara vonatkozé hataridéket.

(4) Jelen szabélyzat rendelkezéseit a kiilsn jogszabalyban meghatirozott tervpalyazati
eljarasokra vonatkozoéan a kiilén jogszabalyban el6irt eltérésekkel kell alkalmazni.
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2. Cim
Teenddk beszerzési igény esetén

3.8

Beszerzési igény felmerillésekor a felelds szervezet — Kecskemét Megyei Joga Viros
Onkormanyzata Kozgylilésének a Kozgyiilés és Szervei Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatarél sz6l6 4/2013. (1. 14.) onkorményzati rendeletének 62. § (D
bekezdésében megnevezett azon osztily, amelynek keretén beliil a beszerzés targya
szerinti szakértelemmel biré olyan kéztisztviseld dolgozik, akinek a beszerzés
meginditisa a munkakori leirdsdban szerepel, vagy az adott beszerzés fedezeténck
keretgazdaja — a (2) bekezdés szerint beszerzi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatokat ellato szervezeti egység kozbeszerzési szempontu allasfoglalasat.

A felel6s szervezet a beszerzés rendelkezésre 4ll6 adatait, de legaldbb a beszerzés
targyat, a lehetd legrészletesebb leirdsat, tovabba a felelds szervezet altal meghatarozott
becsiilt értékét megkiildi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellatd szervezeti
egységhez, amelynek vezetje — a Kbt. 19. §-aban foglalt rendelkezések alapjan — a
részekre bontas tilalmdra is figyelemmel meghatarozza, hogy milyen eljaras keretén

beliil torténhet meg a beszerzés. A megadott adatok valodisagaért, teljeskoriiségéért a
felelds szerv vezetdie felel.

Az adott beszerzés becsiilt értékének meghatirozasa a felelés szervezet feladata,
beleértve a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglalt eldkészitési tevékenységek
dokumentéldsat is. A més beszerzési igényekkel valé egybevetés, valamint az esetleges

egybeszdmitds a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellitd szervezeti egység
feladata.

A felelds szervezet a véleménykérést olyan idében koteles kezdeményezni, hogy a
velemény elkészitésére, illetve az eljaras lefolytatdsira, a rendelkezésre allo
dokumentécick atvizsgalasa alapjan megfeleld idd 4lljon rendelkezésre.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellatd szervezeti egység a hozza érkezett
véleménykérést kovet6en legkésébb 5 munkanapon beliil koteles nyilatkozni abban a

kérdésben, hogy a beszerzést kozbeszerzési eljaras keretében, vagy anélkiil lehet
megvaldsitani.

A felel6s szervezet a kozbeszerzésekkel kapesolatos feladatokat ellatod szervezeti egység
dllasfoglalasat kovetden haladéktalanul, de legkésébb 5 napon belill koteles
kezdeményezni a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsat.

A kozbeszerzési értékhatdr alatti beszerzések megvaldsitasardl a felelds szervezet a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellatd szervezeti egység kozbeszerzési
szempontl allasfoglalasdban meghatarozottak szerint gondoskodik.



3. Cim
Ajénlati (részvételi, ajinlattételi) felhivis
kizzététele vagy kizvetlen megkiildése

3.§

(1) Kozbeszerzési eljarast inditani és annak alapjan ajanlati (részvételi, ajanlattételi)
felhivast kozzétenni, vagy az ajanlattételre kozvetleniil felhivottak részére megkiildeni —
a szerz6dés megkotéséhez szikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor lehet, ha

a)

b)

a kdzbeszerzési eljaras elokészitése (Kbt. 28. §) soran megallapithatd, hogy az
Onkorményzat éves koltségvetésében a szerzédés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel rendelkezik, vagy rendelkezik arra vonatkozd biztositékkal, hogy a
teljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll, vagy

a tobb €v alatt megvalosulé beszerzés esetén a beszerzés elsé évében a szerzédés
teljesitését biztositd anyagi fedezet aranyos része az Onkormanyzat éves
koltségvetésében rendelkezésre 4ll és az arra feljogositott szerv vagy személy
kotelezettséget vallal a beszerzés tébbi évében a szitkséges fedezet biztositasdra,
vagy rendelkezik arra vonatkoz6 biztositékkal, hogy a részteljesités idépontjaban az
anyagi fedezet rendelkezésre 4ll, vagy

az ajanlatkérd timogatasra iranyulé igénye (palyézat, projektjavaslat, tAmogatasi
szerzOdésmaddositds vagy valtozasbejelentés) benyujtasra kertilt, vagy ilyet fog
benyujtani — azzal, hogy a kézbeszerzési eljarast megindité felhivas megfeleld
tartalmi részében fel kell hivni az ajanlattevék figyelmét erre a kériilményre,
valamint a Kbt. 53. § (6) bekezdésében foglaltakra ~ és az arra feljogositott szerv
vagy személy a sziikséges 6nrész biztositasardl hatarozott.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt rendelkezéseket nem kell alkalmazni a Kbt. 8. § (5) ¢s (6)
bekezdéseiben meghatarozott épitési koncesszié és szolgaltatasi koncesszio esetén.

4. Cim
Az eljirisban az ajinlatkéré oldalin részt vevé személyek

4.8

Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az alabbi személyek, szervek gyakoroljak a
Polgarmesteri Hivatal és a 13. § szerinti iigyviteli feladatokat ellaté felelés akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanicsad6 szervezet — jelen szabilyzat szerinti — kdzremiikdésével:

a)

b)
c)
d)

e)

a polgarmester, vagy a polgarmester altal adott meghatalmazas alapjan az erre
feljogositott személy,

a kozbeszerzési figyekben feladat- és hataskorrel rendelkezd bizottsag,
a Kozgylilés,

a biralobizottsag a 9. § (8) bekezdésében foglaltak szerint,

a szakérto.



5.8

A polgarmester

a)

b)

g)

h)

)

k)

)

gondoskodik a kdzbeszerzési tervnek a www.kecskemet.hu honlapon, illetve az
elektronikus kizbeszerzési rendszerben (a tovdbbiakban: EKR) torténd
kozzétételérdl, valamint annak megkiildésérdl a jogszabdlyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek részére,

dont a kozbeszerzési tervben nem szereplé vagy a kozbeszerzési tervben
foglaltakhoz képest moédositott kozbeszerzésre vonatkozod eljaras lefolytatasarol,
gondoskodik a kozbeszerzési terv médositisanak elkészitésérél és annak a
www kecskemet.hu honlapon, illetve az EKR-en torténd kozzétételérol,

gondoskodik a kiilén jogszabdlyban meghatarozottak szerint az éves statisztikai
Osszegezés elkészitésérdl, és a Kozbeszerzési Hatosag részére EKR-en keresztiil
torténd megkiildésérdl az erre rendelkezésre 4116 hataridsig,

amennyiben szilkséges, és annak jogszabalyi feltételei fennallnak, gondoskodik az
elozetes tajékoztato elkészitésérol és annak kozzétételérsl a Kbt szabalyai szerint,

létrehozza az adott kozbeszerzésre a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti
biralobizottsagot, tervpalyazat esetén a zsirit, kijelsli annak elndkét,

a biralobizottsag javaslata alapjan dont a meghivasos és a kozvetlen ajanlattételre

torténd felhivassal induld kizbeszerzési eljarasokban az ajanlattételre felhivasra
keriilok koérérol,

a birdlobizottsag javaslata alapjan dént a Kbt. 33-34. § szerinti fenntartott
szerzbdéses konstrukcioban torténd kozbeszerzési eljaras lefolytatasarél,

gondoskodik a hirdetmények elektronikus iiton térténé kozzétételérsl, illetve
hirdetmény kozzététele nélkill indulé targyaldsos eljarasban az ajanlattételi

felhivas vagy targyalasi meghivé ajanlattevi(k) részére elektronikus uton torténd
megkiildésérol,

a birdlobizottsag javaslata alapjan dont az ajanlati (részvételi, ajanlattételi)
felhivas, valamint dokumenticié (ismertets) szdvegérdl, azok modositasardl,
visszavonasarol, kivéve, ha jogszabély alapidn a nyertes ajanlattevé kivalasztasa,
vagy a szerzbdés jOvahagyasa a Kozgyiilés hataskorébe tartozik,

amennyiben a Kézbeszerzési Hatosag Titkarsdganak SzerkesztObizottsiga vagy a
Tenders Electronic Daily (TED) Szerkesztfsége a hirdetménnyel kapcsolatban
hianypotlasra hivja fel az ajanlatkérst, gondoskodik — amennyiben kérte a
biralobizottsig javaslatat, annak figyelembevételével — a hidnyok pétlasarol,

a birdlobizottsag javaslata alapjan dént a hianypotlasrol, felvilagositis kérésérol,
gondoskodik az ajanlattevoknek az esetleges hianyok potlasara, felvilagositas
megadasara torténd felhivasarl a Kbt. 71. §-a alapjan,

Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XII. 19.)

Korm. rendelet 20. § (5) bekezdése alapjin az elektronikusan lefolytatott
eljaras esetében felhivja az ajanlattevot az értékelésre is kihaté javitasra,



p)

qQ

sZ)

t)

a biralobizottsag javaslata alapjan dont az érintett ajanlattevé(k) egyidejd, irasbeli
indokolasra t6rténd felhivasarél a Kbt. 72. §-a alapjan, ha az ajanlat a megkotni
tervezett szerzodes targyara figyelemmel ardnytalanul alacsony dsszeget tartalmaz.
az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak
valamely Gnalléan értékelésre keriilé eleme tekintetében,

targyaldsos eljards vagy versenyparbeszéd esetén meghatérozza a targyalas vagy
péarbeszéd menetét, dont arrdl, hogy a biralobizottsag az ajanlattevékkel egylittesen
vagy egymast kovetben, egy vagy tobb forduléban targyaljon, kivéve, ha
jogszabaly alapjan a nyertes ajanlattevé kivalasztdsa, vagy a szerzédés
Jovahagydsa a Kozgyilés hataskorébe tartozik, tovabba dont a targyalas
lezarasardl,

dont az ajanlatok érvényességérol, az ajanlattevék alkalmassigardl, a
kozbeszerzési eljards — ideértve a két- és hdaromszakaszos eljards esetén a
részvételi szakaszt is — eredményérdl, ideértve a kozbeszerzési eljaras
eredménytelenné nyilvanitasardl sz616 dontés meghozatalat is,

jovahagyja a kozbeszerzési eljards nyertesével kotendd szerzédést és
szerzOdésmodositast, kivéve, ha jogszabaly alapjan a nyertes ajanlattev
kivalasztasa, vagy a szerz6dés jovahagyasa a K&zgylilés hataskorébe tartozik,

az ajanlattevok/részvételre jelentkez6k kérelmére gondoskodik kiegészitd
tajekoztatds nyljtasar6l az ajanlati  (részvételi, ajanlattételi) felhjvassal,
dokumentaciéval kapcsolatban a Kbt. 56. §-a, illetve 114. § (6) bekezdése alapjan,

a Kbt. 79. §-a alapjan koteles az ajinlattevét vagy részvételre jelentkezot
tdjékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszinak eredményérél, az
eljards eredménytelenségérsl, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd
ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarol,
valamely gazdasigi szerepld Kkizarasarél, valamint ezek részletes indokarol,

amelyet kozzétesz a Kozbeszerzési Hatésdg altal miikiodtetett Kiozbeszerzési
Adatbazisban,

elkésziti a Kbt. 79. §-ban foglalt tajékoztatast — irasbeli Osszegezést — amelyet

kozzétesz a Kozbeszerzési Hatésig altal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban,

a birdlobizottsag javaslata alapjan dont az ajanlattevok altal kezdeményezett
elozetes vitarendezéssel kapcsolatos figyekben a vitarendezési kérelemben
foglaltak elfogaddsarél vagy elutasitisarol, gondoskodik a dontés végrehajtasarol a
Kbt. 79. § (4) bekezdésében és 80. §-aban foglaltak szerint,

gondoskodik a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja alapjén a szerz6dés médositasarol,

¢s a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a szerz6dés teljesitésérdl szolo
tajekoztato elkészitésérdl és kdzzétételérdl,

hataskortol fiiggben az altala, vagy a KozgyGlés altal jovéhagyott — a
kizbeszerzési  eljarasban  kozolt végleges feltételeknek, valamint a
szerzodéstervezet és az ajanlat tartalmanak megfeleld — szerzOdéseket, valamint
szerzodésmodositasokat az ajanlatkérs képviseletében alairja,



y)

ya)

zs)

752)

gondoskodik a jogorvoslati eljarasban — ideértve a Kézbeszerzeési Déntdbizottsag
elétt folyd jogorvoslati eljarast, a Kozbeszerzési Déontobizottsag hatarozatinak
feliilvizsgalata  targydban lefolytatdsra  kerild  eljarast, valamint a
kézbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb polgari peres eljdrast — a jogi képviseletrol,
figyelemmel a szabalyzat 11. §-dban foglaltakra és a kozbeszerzési ligyekben
feladat- és hatdskorrel rendelkezé bizottsag véleményére, annak megkérése esetén;
dont kereset benytjtasarol és az attol vald elallastdl, valamint a fellebbezés
benyujtasardl, illetve visszavonasarol,

az ajanlatkéré nevében lefolytatia a kotelezd irasbeli konzulticiét az
ajanlattevével/ajanlattevokkel a szerzédéskotés  elétt, amennyiben ennek
jogszabalyi feltételei fennallnak,

dént minden egyéb — més hatéskdrébe nem tartozé — olyan kérdésben, amelyet a
kozbeszerzési eljarasban jogszabély lehet6vé tesz,

gondoskodik, kozbeszerzési eljarisonként csoportositva a Kbt. 43. § (1) bekezdés
a-g) pontjaiban részletezett adatok, informaciok, dokumentumok tekintetében a
Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban t6rténd
kozzétételérdl, amennyiben ez nem lehetséges, az ajanlatkérd honlapjan térténéd
kozzétételérdl, tovabba a Kbt. 103. § (6) bekezdésében, és a Kbt. 115. § (M
bekezdésében részletezett adatok, informéciok, dokumentumok tekintetében

azoknak az ajanlatkérd honlapjan és a Kozbeszerzési Adatbazisban térténd
kozzétételérol,

gondoskodik, a kozbeszerzési eljaras alapjin megkotott szerzédések és a
szerzédések teljesitésére vonatkozé Kbt.-ben meghatirozott adatok a
Kozbeszerzési Hatésig 4ltal miikédtetett nyilvanos elektronikus

szerzddéstarban (a tovdbbiakban: CORE), illetve az EKR-ben térténé
kzzétételérol,

eleget tesz a tisztességtelen piaci magatartas és versenykorlatozas tilalméro! szol6
1996. évi LVIL t6rvény (a tovabbiakban: Tpvt) bejelentésre vagy panaszra
vonatkozo szabalyai szerint a Kbt. 36. § (2) bekezdésében eldirt (Gazdasagi
Versenyhivatal felé fennallo jelzési kitelezettségének, amennyiben a Tpvt. 11. §-a,
vagy az Eurépai Unié Mikodésérdl szolé Szerzédés 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi,
tovabba a Kbt. 62. § (7) bekezdésében eldirt tajékoztatasi kotelezettségének,
amennyiben a Kbt. 62. § (1) bekezdés i) és j) pontja alapjan az ajanlattevé
kizardsarol dont, valamint — a Kdzbeszerzési Hatdsagon keresztil — tajekoztatja az
Europai Bizottsagot a Kbt. 72. § (6) bekezdésében foglaltak szerinti esetben,

dont a 13. § szerinti iigyviteli feladatokat ellato felelss akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanicsad6 szervezet megbizasardl,

jogosultsaggal rendelkezik az 6nk0rmfmyzat, mint ajanlatkéré EKR-ben
torténdé regisztricidjival, illetve az EKR ajinlatkéré nevében tirténd
alkalmazisival, valamint EKR alkalmazisival Kkapcsolatos hozzaférési
jogosultsag — tovabbi személyeknek térténé — adasival kapesolatban.



6. §

A kozbeszerzési ligyekben feladat- €s hatdskorrel rendelkezé bizottsag dont a Kbt. 42. § (1)
bekezdése alapjan az Onkorményzat éves sszesitett kdzbeszerzési tervének elfogadasarél a

koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 31. napjaig és — amennyiben indokolt — annak
modositasarol.

7. 8§

A kozbeszerzési ligyekben feladat- és hataskorrel rendelkezd bizottsag — lehetség szerint a
birdlobizottsag véleményét figyelembe véve — elbzetesen véleményezi

a) a polgdrmester kérésére a kozbeszerzési tervben nem szerepld vagy a
kozbeszerzési tervben foglaltakhoz képest médositott kozbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatisénak lehetdségét,

b) a kdzbeszerzés targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) altal
elokészitett eloterjesztés alapjan a nyertes ajanlattevével kotott szerzodés
modositasanak tervezetét,

¢) a polgarmester kérésére a Kozbeszerzési Dontdbizottsag hatrozatanak
feliilvizsgdlata iranti keresetek és a kézbeszerzésekkel kapcsolatos polgari peres
eljarasokban a fellebbezések tervezetét.

8. §
A Kozgyiilés
a) azokban a kozbeszerzési eljarasokban, amelyekben jogszabaly alapjan a nyertes

ajanlattevé kivilasztasa vagy a szerzodés jovahagyasa a Kozgyiilés hataskorébe
tartozik, figyelemmel a Kbt. 27. § (5) bekezdésében foglaltakra.

aa) dont a birdldbizottsdg javaslata alapjan az ajanlati (részvételi, ajanlattételi)
felhivas, valamint dokumenticié szdvegérdl, azok modositasarol,
Visszavonasardl,

ab) amennyiben targyaldsos eljarist vagy versenyparbeszédet alkalmaz az
ajanlatkérd, meghatdrozza a targyalds, illetve a parbeszéd menetét, dont
arrol, hogy a biralébizotisag az ajanlattevékkel egyiittesen (amennyiben
ennek lehet6sége fenndll) vagy egymast k6vetden, egy vagy tbb forduléban
targyaljon,

ac) dont a kdzbeszerzési eljaras — ideértve a két- és haromszakaszos eljras
esetén a részvételi szakaszt is — eredményérdl, ideértve az ajanlatok
ervényességérél, az ajanlattevok alkalmassagarol, a kozbeszerzési eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarol szolo eljarast lezdré dontés meghozatalat
is,

ad) jovdhagyja a kozbeszerzési eljaras nyertesével kotendd szerzodést és

szerzOdésmodositast, és egyben felhatalmazza a polgarmestert annak
alairasara.



b}  gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok belsd ellendrzésérdl, és Jjovahagyja a 14, §
szerinti belso ellendrzési tervet, és annak modositasat,

¢}  ddnt minden egyéb, jogszabaly altal hataskérébe utalt kérdésben.
9§
Biral6bizottsag
(1) A polgarmester a Kbt. 27. § (4) bekezdés alapjan legaldbb haromtagti biralobizottsigot
hoz létre, amelynek tagjai a biralébizottsdg munkajanak megkezdése elott kotelesek
irasban
a) Osszeférhetetlenségre,

b) szakértelemre — megjelSlve a szakértelem targyat —, valamint

¢) titoktartdsra vonatkozdan nyilatkozatot tenni.

(2) A biralobizottsagot Ggy kell létrehozni, hogy tagjai kézstt legyen kozbeszerzési,
penziigyi, jogi és a kbzbeszerzés targya szerinti szakember.

(3) A biralébizottsag tagjai, az (5) bekezdésben meghatérozott esetet kivéve,
a) pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy,

b) kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd felelds akkreditdlt kézbeszerzési
szaktanacsado szervezet képviseldje,

¢) jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

d) a kozbeszerzés targyaval érintett szervezeti egység kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezd koztisztviselSje épitési beruhdzasok esetén az épitési
beruhdzdsok, valamint az épitési beruhdzdsokhoz kapcsolédo tervezéi és
meérndki szolgaltatisok kozbeszerzésének részletes szabalyairél sz6lé 322/2015.
(X.30.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdésében foglaltak azaz, hogy épitési
beruhizis esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazdsiban a beszerzés
tirgya szerinti szakértelemnek, az épitési beruhdzas targydban az adott
szakteriileten szerzett szakirdnyu felséfoki végzettség fogadhato el,

e) €pitési beruhazas esetén lehet6ség szerint a kivitelezési tervdokumentici6 felelds
tervezdje, a beruhazas leend6 miiszaki ellenére.

(4) A polgarmester dontése alapjan a biraldbizottsag munkéjaban sziikség szerint esetenként
vesznek részt:

a) a Kozgyiilés érintett bizottsaga(i) 4ltal javasolt megfeleld pénziigyi, jogi,
kozbeszerzési vagy kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tag(ok)
vagy szakértd(k),

b) a beszerzés tirgya szerinti gazdasagi kamara/kamarak megfelelé pénziigyi,
kozbeszerzési vagy kdzbeszerzés targya szerinti delegalt képviseldje/képviselsi,



()

(6)

)

(8)

®)

¢) az ajanlatkéré altal — dijazds ellenében — felkért egyéb killsé szakérté(k)
amennyiben a kidzbeszerzés targya specialis szakértelmet kivan.

Amennyiben az ajanlatkéré tamogatast (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe és a tamogatast
nydjté szerv, szervezet az ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tAmogatdsi
szerzddés megkotésekor, vagy azt megeldzben eléirja, illetve a palyazati vagy a
tamogatasi szerzddéskotési feltételek alapjan ajanlatkérd, mint kedvezményezett akként

dont, ugy a kozbeszerzés targya szerinti specidlis szakértelem biztositdsa érdekében
kiils6 szakért6t biz meg.

A biralobizottsiag gondoskodik a Kbt. 61. § (4) és (5) bekezdésének megfeleléen —
amennyiben a beszerzés targydnak jellege lehetdvé teszi és az nem ellentétes a
gazdasagi, miszaki és minGségi, vagy a szerzodés teljesitésével kapcsolatos mads
szempontokkal —, hogy ajanlatkérd az ajanlati (ajanlattétel, reszvételi) felhivasban tegye
lehetdvé a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, illetve részvételre jelentkezést,
tovabba eldirasra keriiljon, hogy a kozbeszerzés targyanak mely elemére lehet
részajanlatot tenni, illetve részvételre jelentkezni, illetve részekre torténd ajanlattétel
lehetéségének biztositdsa esetén a kdzbeszerzés becsiilt értéke, targya és mennyisége
részenként is meghatdrozasra keriiljon.

A biraldbizottsag teszi meg a Kbt. 61. § (6) bekezdése alapjén a sziikséges elOkészitést
abbol a célbol, hogy ajanlatkéré az eljarast megindito felhivasban eléirja azt, hogy az
ajanlat (részvételi jelentkezés) egy, tobb vagy minden rész tekintetében benyujthato-e.

A biralobizottsag akkor hatdrozatképes, ha a tagok tobb mint a fele jelen van. A
biralobizottsdg dontéseit egyszerii sz6tobbséggel hozza. Szavazategyenl6ség esetén a
biralobizottsag elndkének szavazata dént. A birdlobizottsig tagjai kizarélag igennel,
vagy nemmel szavazhatnak. A biralobizottsag zart iilést tart. A biralobizottsag tllésén és
egy¢b eljarasi cselekményeknél — ide nem értve a bontas vagy a targyalas aktusait — a
biralobizottsdg tagjain, illetve a jegyzOkényvvezetén kiviil csak az lehet jelen, akinek
meghivasardl a biralobizottsag hataroz avagy akit a polgarmester meghiv, tovabbd a
Kozgyilés tagja, amennyiben az adott kozbeszerzésre vonatkozéan a 9. § ()
bekezdésének a), illetve c) pontja szerinti nyilatkozatot tett. Az @ilés a kdzbeszerzésekkel
kapcsolatos feladatokat ellaté szervezeti egység vezetéie és az erre vonatkozd megbizas
esetén a 13. § szerinti Ugyviteli feladatokat ellaté felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6 képviselGje, a birdlobizottsag elndke vagy a polgarmester Altal alairt
meghivéval, vagy a birdlébizottsag hatarozataval hivhaté dssze ugy, hogy a meghivét
lehetéség szerint az tilést megelézé &t nappal kézbesiteni kell. Az ajanlatok felbontisan
kizarolag a Kbt. 68. § (3) bekezdése szerinti személyek, az eredményhirdetésen barki, a
targyalason a polgdrmester altal a tirgyalas menete keretében meghatérozott személyek
lehetnek jelen. A biralobizottsag jogosult az elndk tavollétének idejére teljes koéri
helyettest jelolni. A biralobizottsag tigyrendjét — amennyiben ennek elkészitését
elhatarozza — a jelen szabalyzatban foglaltak alapul vételével maga hatarozhatja meg,

melynek hidnyaban a biralobizottsag tigyrendi szabalyaira a jelen szabalyzat az
irAnyado.

A birdlobizottsag hataskdore, feladata

a) a becsiilt érték figyelembevételével az ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivas és a

szerz0dés-tervezetet vagy az alapvetd szerzddéses feltételeket is tartalmazé
dokumentacio (ismertetd) dontésre vald eldkészitése,



(10)

(11)

b)

g)

)

h)

i)
k)

Y

A

meghivasos é€s hirdetmény kozzététele nélkiil indulé targyaldsos eljaras esetén
Javaslattétel azoknak az ajénlattevoknek a személyére, akiknek az cljarasban valo
részvétele a beszerzésre tekintettel indokolt,

amennyiben egy kozbeszerzési eljaras sordn targyaldsra keriil sor, a targyalast
a birilobizottsag folytatja le, illetve késziti el a jegyzékionyvet. Ahol a Kbt.
targyalasi jegyz6konyv dtadasat vagy megkiildését irja eld, a jegyzikinyvet az
EKR-ben kell az adott tirgyaldson részt vett ajinlattevoknek megkiildeni,

javaslattétel a fenntartott szerzddéses kozbeszerzési eljaras alkalmazasara a Kbt.
33-34, § alapjan,

amennyiben a Kozbeszerzési Hatosig Titkarsaganak Hirdetményellendrzési
Foosztélya a hirdetménnyel kapcsolatban hidnypétlasra hivja fel az ajanlatkérét, a

polgdrmester kérésére javaslatiétel a hidnypotlisara,

Javaslattétel az ajanlatok/részvételi jelentkezések, egyéb beadvanyok hidnyainak
pétoltatasara a Kbt. 71. §-a alapjan,

sziikség szerint javaslattétel a szamitdsi hibak javitisara [Kbt. 71. § (11) bekezdés],

szitkség szerint javaslattétel felvildgositds, adatszolgaltatas, indokolas kérésére az
ajanlattevoktol (részvételre jelentkezéktdl) a Kbt. 71, §-a, és 72. §-a alapjan,

targyaldsos eljards vagy versenypéarbeszéd esetén hataskortdl fliggben a
polgarmester, vagy a Kozgyllés dontésének megfelelden targyaldas vagy
versenyparbeszéd folytatisa az ajanlattevikkel,

a bedrkezett ajanlatok, (részvételi jelentkezések) elbiralasara valo javaslattétel,

az eljarasrol késziilt irdsos Gsszegezés és tajékoztatéra vonatkozo javaslattétel,

az Osszegezés modositasara, adott esetben valamelyik ajanlat érvénytelenségére
vonatkoz6 tajékoztato visszavonssara vonatkozé javaslattétel,

az eldzetes vitarendezésre adandd valaszra vonatkoz6 javaslattétel,

javaslattétel mindazon, a jelen pontban kiilsn nem nevesitett dontésekre
vonatkozéan, melyekben a jelen szabalyzat szerint a polgdrmester vagy a

Kozgylilés dontését a birdlébizottsdg javaslata alapjén hozza meg.

biralobizottsagi munkar6l haladéktalanul jegyzokdnyvet kell késziteni. A

biralobizottsagi iilés jegyzokonyvének mellékletei a tagok 9. § (1) bekezdés szerinti
nyilatkozatai, az ajanlatok/egyéb beadvanyok nyilvantartisa, és a benyujtott
ajanlatok/egyéb beadvanyok. A kozbeszerzés eredményére/eredménytelenségére tett
javaslatot tartalmazo jegyzokonyvnek mellékletei lehetnek a tagok indokolassal ellatott
birélati lapjai, azonban valamennyi jegyzokonyvnek kotelez6 melléklete a jelenléti iv.

A jegyzdkinyvet fel kell télteni az EKR-be.

A jegyzOkdnyvet a biralobizottsdg jelenlévé tagjai avagy a biralobizottsag  altal
felhatalmazott legaldbb két jelenlévé irja ala.
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(12)

(13)

(1)

2)

&)

(1)

@

ey

A jegyzOkonyvon legaldbb az iilés/esemény pontos helyét, targyat, a fontosabb
nyilatkozatokat, a birdlobizottsag dontéseinek bemutatasat, tovabba, az iilés kezdésének
és befejezésének idejét rogziteni kell.

A biralobizottsag elndke, illetve tdvollétében a helyettesitésére feljogositott tag

a) koteles a birdlobizottsag rendjét fenntartani, az arra nem jogosultakat az iilésrol
eltavolitani, az tilést levezetni,

b) jogosult a biralébizottsagot irdsban megkiildstt meghivéval dsszehivni, illetve az a)
pontban foglaltakra a biralobizottsag mas tagjat felhatalmazni.

10. §
Szakeérté

Az 5. § zs) pontja alapjan megbizott felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadé
kozremiikodése esetében a szakérté Kbt. szerinti megbizasdnak — amennyiben a
kozbeszerzés targya specidlis szakértelmet kivan — ezen tgyviteli feladatokat ellatd
szervezet koteles eleget tenni a 9. § (5) bekezdésében foglalt kivétellel.

Az (1) bekezdés szerinti megbizas esetén a szakértd a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé alvallalkozoja.

A szakérté felelossége a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
alvéllalkozojaként a polgari jog Aaltalanos szabalyai szerint 41l fenn az adott

kdzbeszerzési eljérds lefolytatdsa, illetve az annak alapjan kotstt szerzédés szakmai
teljesitése soran.

5. Cim
Jogorvoslati eljardsban az ajanlatkéré oldalin kézremiaksdé személyek

11.§

Az ajanlatkérét a jogorvoslati eljardsban a kozbeszerzési eljarésban kozremiik6dé jogi
és sziikség esetén egyéb szakértelemmel rendelkezd személy képviseli.

Amennyiben a jogorvoslati eljaras targya olyan ajanlatkéréi dontés, amely ellen az (1)
bekezdésben meghatarozott személy tiltakozott, ajanlatkérd nevében eljaré személy
koteles helyette mas megfelelé szakértclemmel rendelkezd személyt a képviselettel

megbizni. Ebben az esetben a dontést tdmogatd személyek kotelesek a jogorvoslati
eljarasban kézremiik6dni.

. 6. Cim
Ugyviteli feladatok ellitisa
a kizbeszerzési eljaras soran

12. §

Az ajanlatkéré nevében eljaré személy, vagy testiilet a Polgarmesteri Hivatal €s a 13. §

szerinti figyviteli feladatokat ellatd felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd
szervezet kozremiikddésével latja el feladatat.

11



(2) A Kkozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellatdé szervezeti egyseg  koteles
gondoskodni

a)

b)

g
h)

)

a kozbeszerzési eljardst megindito (meghirdet6) hirdetmény, felhivas
elokészitésérl — ide nem értve az adott kézbeszerzési eljaras Kbt. 28. §-a szerinti
elokészitésének keretében indokolt eljérasi cselekményeket, tovabba a
szerzdéstervezetnek az dsszeallitdsat ~ a biralobizottsag részére azzal, hogy azt a
tagok az elsd ilést megeldzéen az abban foglaltak megfelelé szintli szakmai
crtelmezéséhez  sziikséges  idSintervallumon  beliil megismerhessék a
birdlobizottsag elsd tilésére sz616 meghivéd mellékleteként,

a kiilldn jogszabdlyban meghatdrozott tartalommal és hatdriddben az éves

statisztikai Osszegezés elkészitésérSl és annak megkiildésérdl a Kozbeszerzési
Hatdsag részére,

az elOzetes tdjékoztaté elkészitésérél, amennyiben az szilkséges, és annak
Jjogszabalyi feltételei fennéllnak,

a9. § (1) bekezdésben meghatarozott nyilatkozatok elokészitésérol,

a kozbeszerzési eljaras soran feltett kérdések megvalaszolésardl, Kiegészitd
tdjékoztatisokrol a beszerzés targya szerint érintett szervezeti egység altal adott
szakmai, szakértéi vélemény alapjan, tovabba a hidnypétlasi felhivasokrdl ugy,
hogy arr6l minden ajénlattevé (részvételre jelentkezd) a Kbt. eldirasai szerint
értesiiljén,

haladéktalanul, de legkésébb a Kbt.-ben eldirt hatariddig a Kbt. 46. § (1)
bekezdése alapjan minden egyes kozbeszerzési eljdrasanak — annak elékészitésétdl
az eljaras alapjén kotott szerz8dés teljesitéséig terjedéen — irasbeli, vagy az eljarasi
cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén kiilsn, a Kbt. felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly szerinti elektronikus dokumentalasarol, jegyz6konyv [tirgyalds
esetén a Kbt. 88. § (4) bekezdése szerinti Jegyzokonyv] készitésérol, és az eljaras
soran készitett dokumentumok, iratok megkiildésérél a Kbt.-ben megjelolt
szervezetek, személyek részére, amennyiben a Kbt. azt kételezdvé teszi,

a kozbeszerzési eljaras soran hozandé dontések elokészitésérol,

a felhivasok megkiildésérsl, hirdetmények EKR-en Keresztiil torténd
kizzétételre valé feladdsarél (ideértve azok megszerkesztését, a szerkesztési és
ellendrzési dijak atutaltatisat, a jovéhagyast kovetd felad4sat, hianypotlasat is),
tovabba a megjelent hirdetmények ellen6rzésérdl és esetleges helyesbitésérdl,
kiilénds tekintettel a felhivasokat tartalmazé hirdetményekre,

a kozbeszerzés targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) tijékoztatasa
alapjan a szerz6dés modositdsarél, amennyiben annak jogszabalyi és jelen
szabalyzatban foglalt feltételei fennallnak,

ellenérzi a részvételre vagy ajanlattételre felhivandé gazdasiagi szereplod
regisztraciojit az EKR-ben, ajanlatkéroé kérésének megfeleléen gondoskodik

a gazdasdagi szereplé EKR-ben torténé regisztraciéjaval kapcesolatos felhivis
kikiildésérél,
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€)

k)

)

p)

az  ajanlattevék (részvételre jelentkez6k)  tajékoztatasarol  kizarasukkal,
alkalmatlansdgukkal, ajanlatuk/részvételi  jelentkezésitk érvénytelenségével
kapcsolatban, tovdbba a kozbeszerzési eljards eredményének — ideértve a
kétszakaszos eljaras részvételi szakaszénak eredményét is — a Kbt 70. § (1)
bekezdése és 70. § (3) bekezdése szerinti kihirdetésérdl,

javaslat készitésérél a biralobizottsdg tagjaira, figyelemmel 9. § 3)-4)
bekezdésében foglaltakra,

az 5. § w) pontja szerinti irasbeli konzulticié dokumentalasirél é&s
megszervezésérol, valamint

a targyévben lezarult kozbeszerzések nyilvantartasinak vezetésérsl,

a Kbt szerinti kozzétételi kotelezettséggel rendelkezdket ezen feladatuk
végrehajtasaban t6rténd segitésérél,

teljes koril jogosultsaggal rendelkezik az EKR alkalmazis ajanlatkéréd
nevében  torténé  gyakorldsdra, felelés akkreditilt kozbeszerzési
szaktanacsado esetén a vonatkozé megbizdsi szerzédésben keriil részletesen
meghatirozdsra a jogosultsig gyakorlisinak szintje.

A kozbeszerzés tarpya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) vezetbje koteles
gondoskodni

a)

b)

legkésébb a targyév mércius 1. napjaig a Kbt. szerinti kézbeszerzési terv
elkészités¢hez sziikséges adatok — kiilénisen beszerzés targya, becsiilt értéke, a
beszerzés ideje (egy év alatt valosul-e meg, vagy a beszerzés t6bb évre athuzodik)
~ szolgaltatasarol a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasasrt felelds
szervezeti egység vagy az erre vonatkozé megbizds esetén a 13. § szerinti tigyviteli
feladatokat ellaté felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd szervezet
részére,

amennyiben a jogszabalyi feltételei fenndllnak, a kézbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az erre vonatkozé megbizas
esetén a 13. § szerinti tigyviteli feladatokat ellaté felel6s akkreditalt kdzbeszerzési

szaktanacsadé szervezet tajékoztatast kér, az eldzetes tajékoztatéd elkészitéséhez
sziikséges adatok szolgaltatasardl,

kozbeszerzési eljaras Kbt. 28. §-a szerinti elokészitésérl, valamint a
dokumentacio/ismertetd — amely €pitési beruhdzds esetén meg kell, hogy feleljen
az €pitési beruhazasok kozbeszerzésének részletes szabélyairl, valamint az
epitdipari Kivitelezési tevékenységrél sz016 jogszabalyokban foglaltaknak —
clkészitésérdl vagy elkészittetésérél és a kozbeszerzési eljaras terv szerinti
meginditasat kezdeményezd 4tirat megkiildésérél a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységnek vagy az erre vonatkozé megbizas
esetén a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellato felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsadonak a (4) bekezdésben meghatarozottak szerint,
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(4)

d)

g)

a nyertes ajanlattevovel kotendd szerzédés fedezetigazoltatasarsl és a
kotelezettségvallalasi nyilvantartisba vételérsl, tovabba a nyertes ajanlattevo altal,
a teljesitést kbvetden benyujtott szamlakon a szerz6désszerii teljesités igazolasarol
haladéktalanul, illetve a szerzédésnek megfelelden, tovabba a leigazolt szamlak és
a fedezetigazolassal ellatott, szignds szerz8dés haladéktalan tovabbitdsarél a

gazdalkoddsi és koltségvetési feladatok ellatasaért felelés szervezet egység
részeére,

a d) pontban meghatirozott teljesités-igazolassal egyidejlileg a teljesités

megtdriéntérdl szolo jelentés megkiildésérdl a kozbeszerzésekkel kapesolatos

feladatokat ellatd szervezeti egység vagy az erre vonatkozé megbiz4s esetén a 13.

§ szerinti figyviteli feladatokat ellatd felelds akkreditalt kozbeszerzési

szaktandcsadd szervezet részére az alabbi minimalis tartalommal:

ea) a teljesités alapjat képezd kozbeszerzés targya

eb) aszerz6dés teljesitése vagy részteljesitése szerzédésszerii volt-e

ec) nem szerzOdésszerdi teljesités vagy részteljesités esetén a szerz6désszegés
tipusa, leirasa, indoka

ed) a szerz6désszegést elkdvetd(k) neve, cime

ee) a szerzddést modositottak-e

amennyiben sziikséges, a szerz6dés mddositdsanak kezdeményezésérol, valamint
ezzel egyidejilleg a kizbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatésdért felelds
szervezeti egység és az etre vonatkozé megbizas esetén a 13. § szerinti tigyviteli

feladatokat ellaté felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd szervezet
tajékoztatasardl,

mas kozbeszerzési eljards ajanlatkéréjének megkeresésére a Kbt. 63. § (1

bekezdés ¢) pontjdban meghatarozott koriilményre vonatkozo tajékoztatss adasars]
két munkanapon beliil.

A kozbeszerzési eljards meginditasat a kézbeszerzés targya szerint érintett szervezet
(szervezeti egység) kezdeményezi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért
felelds szervezeti egységhez vagy az erre vonatkozé megbizas esetén a 13. § szerinti
ligyviteli feladatokat ellato felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd szervezethez
kiildott atirattal, amely legalabb az alabbiakat kételezden tartalmazza:

a)
b)

¢)
d)

a kdzbeszerzés targyat,

a kizbeszerzés becsiilt értékét, tovabba annak megallapitésat alatimaszté adatokat
(Kbt. 28. §)

a szerzodéskotés tervezett idejét,

a kozbeszerzési terv tablazatanak nevét (szolgaltatis megrendelése, drubeszerzés,
épitési beruhdzas, épitési koncesszid, szolgaltatasi koncesszi6), sordnak szamat,

a fedezetet tartalmazd koltségvetési sor szamat, avagy a fedezet meglétére utald
mas adatot, a fedezet dsszegének megjelslését,

sziikség szerint szerz6déstervezetet,
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&)

(6)

g) aKbt. 65. §-a szerint elvarhaté gazdasagi és pénzigyi helyzetet, tovabba miiszaki
és szakmai alkalmassagot, vagy a szerzédés teljesitéséhez szilkséges, a gazdasagi
szereplé letelepedése szerinti orszdg nyilvéntartdsaban valo szereplést, vagy a
letelepedés szerinti orszagban eléirt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti,
kamarai tagsdggal valé rendelkezést, mint alkalmassagi kovetelményeket,
amelyeket a kivalasztandé vallalkozéval/megbizottal szemben tamasztani kivan a
kdzbeszerzés targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység),

h) aKbt. 58. §-dnak megfeleld, a kozbeszerzés targydra vonatkoz6 mitszaki leirast,

1) a kozbeszerzés targya szerinti jelen szabalyzatnak megfelels szakértelemmel
rendelkezd koztisztviseld vagy mas személy megnevezését, figyelemmel a 9. § (3)
bekezdés d) pontjaban foglaltakra,

1) aKbt. 46. § (3) bekezdése alapjan azt, hogy a beszerzés targyanak jellege kizarja-e

a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat, a kapcsolodo
indokolassal

k) ha a részajanlattétel biztosithato, akkor a Kbt. 61. § (6) bekezdésére figyelemmel
azt, hogy az ajanlat egy, t6bb vagy minden rész tekintetében benyujthat6-e, tovabba
az arra valo utalast, hogy az ajanlakérd korlitozza-e azt, hogy ugyanazon
ajénlattevé legfeljebb meghatérozott sz4mu részben lehet az eljaras nyertese (akkor
is, ha ajanlatot t5bb vagy minden rész tekintetében is be lehet nyujtani) [korlatozas
esctén a kozbeszerzési eljarast megindité atiratban fel kell tiintetni azokat az
objektiv és megkiilsnbdztetéstdl mentes szempontokat, amelyek alapjan az
ajanlatkérd eldonti, hogy mely részek tekintetében nyilvanithat6é nyertesnek az az
ajanlattevo, aki az értékelési szempontok alapjan a maximalis szamnal t5bb részben
tette az ajanlatkérd szaméra a legkedvezobb ajanlatot].

Az atiratot a kozbeszerzési terv alapjan olyan idében kell a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységnek vagy az erre vonatkozd
megbizas esetén a 13. § szerinti {gyviteli feladatokat ellaté felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadé szervezetnek megkiildeni, hogy a kozbeszerzési eljaras

lefolytathato legyen a tervezett iddben, és a szerzédés megkdtése a Kbt. szabalyait
megtartva a tervezett idépontban megtorténhessen.

A kozbeszerzésekkel kapesolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az
erre vonatkozé megbizas esetén a 13. § szerinti tigyviteli feladatokat ellatd felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd szervezet a hianytalan és hibatlan atirat
kézhezvételét kdvetd 15 napon belili idépontra — a felhivas és a dokumenticio
tervezetét is tartalmazé meghivoval — osszehivia az adott kozbeszerzés 9. § (D)
bekezdése szerint kijelslt birdlobizottsagat. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az erre vonatkozé megbizas esetén a 13. §
szerinti ligyviteli feladatokat ellaté felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd
szervezet ezt kdvetden a jelen bekezdésben foglaltakon til a 12. § (2) és (7) bekezdései,
illetve a 15. § (2) bekezdése szerinti feladatok Kbt. szerinti ellatdsaval gondoskodik a
kizbeszerzés ligyviteli feladatainak ellatasarol.
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Q)

A kbzbeszerzésekkel kapesolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az
erre vonatkozd megbizas esetén a 13. § szerinti tigyviteli feladatokat ellaté felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd szervezet a nyertes ajanlattevd kivalasztasat
kdvetben a szerzédés tervezetét — az elézetesen elfogadott szerzédéses tartalomnak
megfelelden — véglegesiti, majd gondoskodik a szerzédés megkotésérol. A szerzddés
szignos, irattéri, fedezetigazolassal ellatott példanya a kozbeszerzés targya szerint
€rintett szervezetet (szervezeti egységet), egy masolat a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok ellatasaért felelos szervezeti egységet és az erre vonatkozo megbizas esetén a

13. § szerinti ligyviteli feladatokat ell4t6 felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoé
szervezetet illeti.

(8) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység

®

megkeresésére a biralobizottsagba megfeleldé pénziigyi szakértelemmel rendelkezd
tagra torténd javaslattétel; a fedezetigazolas az eljarast megindité felhivason, illetve a
(3) bekezdés d) pontja szerint a megkétendd szerzédésen; a szerkesztési dijak,
ellen6rzési dijak atutaldsa a polgarmester kérésére; valamint a nyertes ajanlattevé altal
benyujtott és a teljesités igazolasara feljogositott altal igazolt szdmlak kifizetése a
gazdalkodasi €s koltségvetési feladatok ellatdsaért felelés szervezeti egység feladata.

A kdzbeszerzésekkel kapesolatos feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység vagy
az erre vonatkozé megbizas esetén a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellaté felelés
akkreditdlt kozbeszerzési szaktanicsadd szervezet a kozbeszerzési eljarasok

hirdetményeit kételes a Kbt. 37. § -ban elbirt hatariddben EKR-en keresztiil térténé
kdzzétételre valé feladasirél gondoskodni.

13.§

A polgarmester altal az 5. § zs) pontja alapjan megbizott felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadora alkalmazni kell a 12. § (2), (6)-(7) és (9) bekezdéseiben, valamint a 16. §-ban

foglaltakat.
7. Cim
A belsé ellendrzés
14. §
(1) A belsd ellendrzési feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység koteles a

2

(1)

kozbeszerzések ellenbrzését is tartalmazo éves belsd ellendrzési tervét a vonatkozo
jogszabalyoknak megfeleloen el6késziteni jovahagyasra a Kozgyiilés részére.

A belsé ellendrzési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység koteles a

kozbeszerzésekkel kapcsolatos belsd ellendrzési terv jovahagyasat kivetden a tervnek
megfelelden a belsé ellendrzést lefolytatni.

8. Cim
A kézbeszerzési eljaras dokumentildsdnak egyéb szabdlyai
15. §

Valamennyi jelen szabalyzat hatalya ala tartozé személy kételes a jelen szabdlyzatban
foglalt valamennyi feladatat irasban teljesiteni avagy dokumentalni.
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2)

3)

(1)
2

3)

4

Az eljards sordn keletkezett iratokat a kézbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az erre vonatkozé megbizas esetén a 13. §
szerinti lgyviteli feladatokat ellaté felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé
jogosult eredeti vagy — amennyiben az eredeti mast illet — masolati példanyban
beszerezni, €s a teljes iratanyag Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti megorzésérol
gondoskodni. Amennyiben a kézbeszerzési eljaras sordn keletkezett eredeti irat nem a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezet egységet illeti
vagy nem ott keletkezett, a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti drzésérl — a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység értesitése

mellett, amennyiben ez még nem tortént meg — az koteles gondoskodni, akit az irat
megillet, avagy akiné| keletkezett.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellitasaért felels szervezeti egység
vagy az erre vonatkozo megbizds esetén a 13. § szerinti iigyviteli feladatokat
ellato felelés akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadd - az ellenérzésre jogosult
hozziférése és az eljiras iratainak az EKR-ben valé elektronikus megorzése
érdekében - koteles az eljards el6készitése kiorébem a Kbt. 28. § (2) és (4)
bekezdése alkalmazisa sordn keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és  ajanlatok birilata és  értékelése soran  keletkezett
dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus masolatit az EKR-be
(kiillondsen  birilobizottsagi  jegyzékonyvek, biralati lapok, értékelés
dokumentumai) is feltélteni az adott eljaras dokumentumai kizé.

9. Cim
Felelsségi rendszer

17. §
A polgarmester felelds az 5. §-ban foglaltak ellatasaért.
A kozbeszerzési tigyekben feladat- és hataskorrel rendelkez6 bizottsag felelés a 6-7. §-
ban meghatarozott feladatok ellatisaért. Mentesiil a felelosség aldl a bizotts4g azon

tagja, aki kiilonvéleményben tiltakozott a Kbt.-vel ellentétes dintés ellen.

A Kozgyllés tagjai felelosek a 8. §-ban meghatarozott feladatok ellatasaért.

Mentesiil a feleldsség alol a Kozgytilés azon tagja, aki

a) kiilonvéleményben tiltakozott a Kbt.-vel ellentétes felhivas, dokumentaci6
(ismertetd), szerzddés-tervezet, szakvélemény elfogadasa ellen, avagy

b) a szakértelmén kiviil esé kérdésekben a biralébizottsag szakértelemmel rendelkezd
tagjaval azonos modon szavaz.

A Kbt. 27. § (4) bekezdése szerint 1étrehozott biralobizottsag tagjai felelések a 9. §-ban
meghatarozott feladatok ellatasaért.
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)

(6)

Y

(8)

(M

Mentesiil a felelosség alél a birdlébizottsag azon tagja, aki

a) killénvéleményben tiltakozott a Kbt.-vel ellentétes felhivas, dokumenticié
(ismertetd), szerzodés-tervezet, szakvélemény elfogadasa ellen, avagy

b) a szakértelmén kiviil esd kérdésekben a birdlébizottsag szakértelemmel rendelkezs
taggal azonos médon szavaz.

A kozbeszerzésekkel kapesolatos feladatok ellatasadrt felelos szervezeti egység vezetdje
¢s az erre vonatkozé megbizas esetén a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellaté felelés
akkreditélt kozbeszerzési szaktanicsadé szervezet képviselje felelds a 12. § (2), (6)«(D)
bekezdéseiben, valamint a 15. § (2) bekezdésében és a 16. §-ban foglaltak ell4tasaért.

A kdzbeszerzés targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) vezetOje felelés a
12. § (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak ellatasaért.

A gazdalkodasi és kltségvetési feladatok ellatdsacet felelos szervezeti egység vezetbje
felelés a 12. § (8) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasaért.

A belsé ellendrzési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vezetdje felelds a 14.

§-ban foglaltak ellatasaért.

11. Cim
Zaré rendelkezések

18. §

Jelen szabélyzat a médositasokkal egységes szerkezetben 2018. Aprilis 30. napjan lép

hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden inditott eljarasokra kell
alkalmazni.
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