25479-1/2018.

Kecskemét Megyei Jogi Viros Polgdrmesteri Hivatala — mint ajanlatkéré —
beszerzéseinek elokészitésével bsszefiiggt feladatokrél és kizbeszerzéseirsl szélé
' szabdlyzata

Kecskemét Megyei Jogii Viros Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban; ajdnlatkérs)
kozbeszetzéseinek rendjét akozbeszerzésekrdl szolo™ 2015. évi CXLIIL térvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjn az alabbiak szerint hatirozom meg:

] 1. Cim
Altalinos rendelkezések

1.§

E szabilyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével meghatdrozza az
ajanlatkérd beszerzéseinek eclékészitésével dsszefliggd feladatokat, valamint kézbeszerzési
eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében
eljar6, illetve az eljarisba bevont személyek és szervezetek felelosségi korét és a
kozbeszerzési eljérasai dokumentalasi rendjét.

2. §

(1) Kozbeszerzésnek minéGsil a kozbeszerzési szerzédés, - valamint az épitési vagy
szolgaltatdsi koncesszié Kbt. szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerzédés targya
arubeszerzés, épitési beruh4zas vagy szolgaltatis megrendelése lehet. :

~ (2) Jelen szabalyzat hatilya kiterjed az ajanlatkéré A4ltal lefolytatott kozbeszerzésekre,
valamint az azokban a jelen szabélyzat szerint eljaré személyekre, szervezetre.

(3) Jelen szabélyzat hatilya nem terjed ki azokra a kOzbeszerzésekre, amelyekhez az
ajanlatkérd timogatast-(Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe és a tdmogatést nyujté szerv, -
szervezet az ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tAmogatdsi szerzédés
megkétésekor, vagy azt megelzben eldirja, hogy a jelen szabdlyzattol eltérd modon
hatdrozza meg a felel6sségi rendet, a bizottsag dsszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az
esetben a jegyzé jogosult a Kbt 27. § (2) bekezdése alapjan legkésébb az adott
kozbeszerzési eljards clékészitését megeldzéen meghatdrozni a Kbt 27. § ()
bekezdésében foglaltakat. (a kbzbeszerzési eljaras ‘elokészitésének, lefolytatasanak, belss .
ellendrzésének felel6sségi - rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarésba . bevont .
személyek, valamint ~szervezetek felelésségi korét és a - kozbeszerzési . eljdrdsai
dokumentalasi rendjét, az eljarss sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket,
szervezetet ¢€s testilleteket), tovabbd a kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen megkdtott - -

 szerz8dések  modositdsdra. ‘vonatkozé belsd eljdrasi. rendjét, - valamint” az -eljarasok -

. . lefolytatéséhoz kapcsdli&lcl_ﬁfﬁ'g;fvitdi feladatok ellatisara vonatkozo 'hatéridék_ét-._ R

. (4) Jelen szabilyzat ‘réndelkezéseit a kilon jogszabalyban meghatérozott. tervpalyzati -
- eljarasokra vonatkozdan a kiil6n jogszabalyban elbitt eltérésekkel kell alkalmazni. "
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kezdeményezni a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat

2. Cim
Teenddk beszerzési igény esetén

3.§

Beszerzési igény felmeriilésekor a felelds szervezet — Kecskemét Megyei Jogh Viros
Onkorméanyzata Kozgylilésének a ‘Kozgyiilés és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatar6l sz616 4/2013. (II. 14.) -nkorményzati rendeletének 62. § (1

. bekezdésében megnevezett azon osztdly, amelynek keretén belill a beszerzés targya

szerinti szakértelemmel bir6 olyan koztisztvisels dolgozik, akinek a beszerzés
meginditisa a munkakéri leirdsaban szerepel, vagy az adott beszerzés fedezetének
keretgazddja — a (2) bekezdés szerint beszerzi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatokat elldté szervezeti egység kdzbeszerzési szemponti allasfoglalasat.

A felelbs szervezet a beszerzés rendelkezésre 4ll6 adatait, de legalabb a beszerzés
targyat, a lehetd legrészletesebb leirdsat, tovabba a felelés szervezet Altal meghatarozott
becsillt értékét megkiildi a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellsté szervezeti
egyscghez, amelynek vezetdje — a Kbt. 19. §-dban foglalt rendelkezések alapjan — a
részekre bontés tilalméra is figyelemmel meghatdrozza, hogy milyen eljaras keretén

belill torténhet meg a beszerzés. A megadott adatok valodisagéért, teljeskdriiségéért a
felelds szerv vezetdje felel. ' '

Az adott beszerzés becsiilt értékének meghatdrozésa a felelés szervezet feladata,
beleértve a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglalt elékészitési tevékenységek
dokumentéldsat is. A mas beszerzési igényekkel valé egybevetés, valamint az esetleges
egybeszamitas a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellté szervezeti egység

" feladata. _ '

A felel6s szervezet a véleménykérést olyan idében koteles kezdeményezni, hogy a
vélemény elkészitésére, illetve az eljards lefolytatdsara, a rendelkezésre all6
dokumentaci6k atvizsgalasa alapjan megfeleld id6 alljon rendelkezésre.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellaté szervezeti egység a hozza érkezett
véleménykeérést kdvetden legkésébb 5 munkanapon beliil koteles nyilatkozni abban a

“keérdésben, hogy "a beszerzést kozbeszerzési eljaras keretében, vagy anélkiil lehet

megvalositani.

A felels szervezet a kbzbeszerzésekkel kapesolatos feladatokat ellaté szervezeti egység
allasfoglaldsat kovetSen haladéktalanul, de legkésdbb 5 napon beliil koteles

A kﬁzbeszerzési'értékhatér alatti beszerzések megvaldsitasardl a. felelds szervezet a

* kdzbeszerzésekkel ‘kapcsolatos - feladatokat elldtd szervezeti egység kozbeszerzési
- szempontu é.llé_sfcjgl_alésé.ban meghatérozottak szerint gondoskodik. - SRR :



3. Cim
Ajinlati (részvételi, ajanlattételi) felhivas
kbzzététele vagy kozvetlen megkiildése

4.§

(1} Kézbeszerzési eljardst inditani és annak alapjan ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivast
kbzzétenni, vagy az ajanlattételre kozvetleniil felhivottak részére megkiildeni — a
szerzodés megkotéséhez. szllkséges engedélyek megléte esetén — csak akkor lehet, ha

a) a kbzbeszerzési eljards elokészitése (Kbt. 28. §) sordn megallapithato, hogy a
polgarmesteri hivatal éves koltségvetésében a szerzddés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel rendelkezik, vagy rendelkezik arra vonatkozé biztositékkal, hogy a
teljesités idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll, vagy

b) a t6bb év alatt megval6sulé beszerzés esetén a beszerzés elsé évében a szerzddés
teljesitését biztosité anyagi fedezet ardnyos része a polgirmesteri hivatal éves
ksltségvetésében rendelkezésre all és az arra feljogositott személy kitelezettséget
vallal a beszerzés tobbi évében a sziikséges fedezet biztosftasara, vagy rendelkezik

arra vonatkozd biztositékkal, hogy a részteljesités idépontjaban az anyagi fedezet
- rendelkezésre 4ll, vagy _

¢) az ajanlatkérd timogatasra irdnyuld igénye (paly4zat) benyujtasra keriilt, vagy ilyet
fog benyujtani — azzal, hogy a kbzbeszerzési eljarist meginditd felhivas megfelelé
tartalmi részében fel kell hivni az ajénlattevdk figyelmét erre a korillményre, valamint
a Kbt. 53. § (6) bekezdésében foglaltakra — és a szitkséges dnrész biztositott.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt rendelkezéseket nem kell alkalmazni a Kbt. 8. § (5) és (6)
bekezdésében meghatérozott épitési koncesszi6 és szolgdltatasi koncesszi esetén.

4. Cim ‘
Az eljarasban az ajdnlatkérd oldalin részt vevé személyek

5.§

Az ajanlatkéro jogait €s kotelezettségeit az alabbi személyek, szervek gyakoroljak a 11. §
szerinti Ugyviteli feladatokat ell4té felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadé szervezet
~Jelen szabélyzat szerinti — k8zremiikddésével: o : o

a) a jegyzl, vagy a j.égyzc‘i altal adott meghatalmazas alapjan az erre feljogositott
személy, _ _

 b) a biralobizottség a 7. § (8) bekezdésében foglaltak szerint,

¢) a szakértd.



A jegyzd

a)

6. §

gondoskodik a kozbeszerzési tervnek a www.kecskemet.hu honlapon, illetve az

* elektronikus kizbeszerzési rendszerben (a tovdbbiakban: EKR) torténd

b

g

h)

)

k)

D

kozzétételérdl, valamint annak megkildésérél a Kozbeszerzési Hatéség vagy a
jogszabélyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott szervek részére,

dont a kozbeszerzési tervben nem szerepld vagy a kozbeszerzési térvben
foglaltakhoz képest modosftott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatasardl,
gondoskodik a kozbeszerzési terv modositdsinak elkészitésérdl &s annak a
www kecskemet.hu honlapon, illetve az EKR-en trténd kozzétételérol,

gondoskodik a kiildn jogszabilyban meghatérozottak szerint az éves statisztikai
Osszegezes elkészitésérdl, és a Kdzbeszerzési Hatosag részére EKR-en keresztiil
tortén6é megkiildésérdl az erre rendelkezésre 4116 hataridéig,

amennyiben szilkséges, és annak jogszabdlyi feltételei fennallnak, gondoskodik az
elozetes tdjékoztatd elkészitésérdl és annak kozzétételérsl a Kbt. szabélyai szerint,

létrehozza az adott kozbeszerzésre a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti
biralobizottsagot, tervpalyézat esetén a zsiirit, kijeldli annak elnokét,

a biralobizottsag javaslata alapjén dont a meghivésos és a kézvetlen ajénlattéfelrc

torténo felhivassal indulé kézbeszerzési eljardsokban az ajénlattételre felhivasra
keriilok korérél,

a birdlobizottsdg javaslata alapjan dont a Kbt 33-34. § szerinti fenntartott
szerz8deéses konstrukcioban térténd kozbeszerzési eljaras lefolytatasarol,

gondoskodik a hirdetmények elektronikus witon térténd kozzétételérsl, illetve
hirdetmény kozzététele nélkiil indulé targyaldsos eljarasban az ajanlattételi felhivas
vagy targyalasi meghivé ajénlattevi(k) részére torténd megkiildésérél,

a birdl6bizottsag javaslata alapjan dont az ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivas,
valamint ~ dokumentdcié  (ismertetd) szovegér8l,” azok - médositasdrél,
visszavonasardl, ' ‘

amennyiben a Kozbeszerzési Hatosdg Titkarsdganak SzerkesztGbizottsiga vagy a
Tenders Electronic Daily (TED) Szerkesztdsége a hirdetménnyel. kapcsolatban
hidnypétlasra hivja fel az ajanlatkérét, gondoskodik — amennyiben kérte a -
birdl6bizottsag javaslatét, annak figyelembevételével — a hidnyok pétlasarol,

a biralobizottsag jévaslata alapjan dont a hidnyp6tlasrél, felvildgositds kérésérél,.
gondoskodik az ajénlattevknek az esetleges hidnyok pdtlésara, felvilagosits -
megadéséra torténd felhivasarol a Kbt. 71. §-a alapjan, ‘ SR : :

Az elektronikus kézbeszerzés részletes szabdlyairdl sz6l6 424/2017. (X11..19.) - .

Korm. rendelet 20. § (5) bekezdése alapjin az elektronikusan- lefolytatott
eljiras esetében felhivja az ajinlattevét az értékelésre is kihaté javitdsra, -



m) a birélobizottsig javaslata alapjan dént az érintett ajanlattevé(k) egyideji, irasbeli
indokolésra t6rténd felhivasarél a Kbt. 72. §-a alapjan, ha az ajénlat a megkdtni
tervezett szerz6dés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony Gsszeget tartalmaz

az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy kdltség, vagy azoknak valamely
dnalléan értékelésre keriil eleme tekintetében,

n) targyaldsos el]érés vagy versenyparbeszéd esetén meghatirozza a targyalds vagy
parbeszéd menetét, dont arrdl, hogy a birdlobizottsag az ajanlattevdkkel egyiittesen

vagy egymést kbvetden, egy vagy tobb forduloban targyaljon, tovabba dént a.
targyalas lezarasarol,

0) dont az ajanlatok érvényességérél, az aJ janlattevék alkalmassdgérol, a kozbeszerzési
eljaras — ideértve a két- és haromszakaszos eljaras esetén a részvételi szakaszt is —

eredményérél, ideértve a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvénitasarol
52016 dontés meghozatalat is, .

p) jovdhagyja a kozbeszerzési eljaras nyertesével. kotendé szerzddést és
szerz&désmodositast,

q) az ajanlattevik/részvételre jelentkez8k kérelmére gondoskodik kiegészit6
tajékoztatds nyljtdsar6l az ajanlati (részvételi, ajanlattételi} felhivassal,
dokumentacidval kapcsolatban a Kbt. 56. §-a, illetve 114. § (6) bekezdése alapjan,

r) a Kbt. 79. §-a alapjan koteles az ajanlattevdt vagy részvételre jelentkezdt irdsban
tajékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérél, az
eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd
ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarol,
valamely gazdasdgi szereplé kizardsarol, valamint ezek részletes indokardl,

amelyet kizzétesz a Kﬁzbeszerzém Hatésag 4ltal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbézisban,

s) elkésziti a Kbt. 79. §-ban foglalt tdjékoztatast — irdsbeli Gsszegezést — amelyet

kizzétesz a Kozbeszerzési Hatésdg 4altal miksdtetett Kozbeszerzési
Adatbiznsban,

sz) a birdlobizottsag Javaslata alapjan dont az ajanlattevok 4ltal kezdeményezett
elézetes vitarendezéssel kapcsolatos tigyekben a vitarendezési kérelemben foglaltak

elfogaddsarol vagy elutasitasarél, gondoskodik a déntés végrehajtasarél aKbt, 79. §
(4) bekezdesében és 80 §-aban foglaltak szerint,

1) gondoskodlk a Kbt 37. § (1) bekezdés j) pontja alapjan a szerz6dés modositasarol, - -

¢s-a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a. szerz(jdés tel_]esxteserél sz016 .
tajékoztatd elkésznésérdl és kdzzétételérdl, :

- 'u).- ‘ajovahagyott — a kdzbeszerzési eljarasban kozolt végléges feltételeknek, valaminta . -
- szerzbdéstervezet és az ajénlat tartalmanak megfelelé —:szerzédéseket,” valamint - .
-szerz8désmédositasokat az ajanlatkérd képviseletében alairja,



v) gondoskodik a jogorvoslati eljarasban — ideértve a Kozbeszerzési Déntédbizottsag
elétt folyo jogorvoslati eljarast, a Kozbeszerzési Déantdbizottség hatérozatinak
feliilvizsgalata tdrgyaban lefolytatisra kerlild eljarast, valamint a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos egyéb polgari peres eljarist — a jogi képviseletrdl; dént a kereset
benyujtasarél és az attél valo elallasatol, valamint a fellebbezés benyujtasarol,
illetve visszavondsarél,

w) az ajénlatkéré nevében lefolytatja a kitelezd irasbeli konzultaciét az aj.éxﬂattevf')vel

_vagy ajanlattevikkel a szerzOdéskotés - elott, amennyiben . ennek jogszabalyi.
feltételei fennallnak,

X) dont minden egyéb — mas hatéskﬁrébe nem tartoz¢ — olyan kérdésben, amelyet a
kdzbeszerzési eljarasban jogszabaly lehet6vé tesz,

y) gondoskodik kozbeszerzési eljarasonként csoportositva a Kbt. 43. § (1) bekezdés a-
g) pontjaiban részletezett adatok, informéacik, dokumentumok tekintetében a
Kozbeszerzési Hatésag 4ltal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbézisban t6rténd
kzzétételérdl, amennyiben ez nem- lehetséges, ajanlatkérd honlapjan t6rténé
kozzétételérdl, tovabba a Kbt. 103. § (6) bekezdésében, és a Kbt. 115. § (T
bekezdésében részletezett adatok, informacidk, dokumentumok tekintetében

azoknak az ajanlatkérd honlapjan és a Kozbeszerzési Adatbazisban torténd
kozzétételérsl,

ya) gondoskodik a kdzbeszerzési eljirds alapjin megkitstt szerzddések és a
szerzodések teljesitésére vomatkozé Kbt.-ben meghatdrozott adatok a
Kozbeszerzési Hatésdg  4ltal mikddtetett nyilvdnos elektronikus

szerzédéstarban (a tovdbbiakban: CORE), illetve az EKR-ben torténé
kozzétételérol,

z) cleget tesz a tisztességtelen piaci magatartis és versenykorldtozas tilalmarél sz61é
1996. évi LVIL torvény (tovabbiakban: Tpvt) bejelentésre vagy panaszra
vonatkozé szabdlyai szerint a Kbt. 36. § (2) bekezdésében elbirt Gazdasagi
Versenyhivatal fel¢ fennall6 jelzési kételezettségének, amennyiben a Tpvt. 11. §-a,
vagy az Eurépai Uni6 Miikddésérdl sz6lé Szerzédés 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi,
tovabbd a Kbt. 62. § (7) bekezdésében eldirt tajékoztatasi kotelezettségének,
amennyiben a Kbt. 62. § (1) bekezdésének i) és j) pontja alapjan az ajénlattevd
kizarasarl dont, valamint — a Kozbeszerzési Hatosagon keresztill — tdjékoztatja az
Eur6pai Bizottsagot a Kbt. 72. § (6) bekezdésében foglaltak szerinti esetben,

zs) -dont a 11. § szerinti tigyviteli feladatokat ellat6 felelds akkreditalt kézbeszerzési
. szaktanacsado szervezet megbizésarol, 5 R

zsa) jogosultsiggal rendelkezik az ajanlatkéré EKR-ben tirténé regisztriciéjival,

- illetve az EKR ajanlatkérd nevében torténé alkalmazisival; valamint EKR

+ - - alkalmazdsdval kapcsolatos hozzéférési jogosultsag: - ‘tovibbi . személyeknek: -
© . tBrténd — addsdval kapcsolatban. S '
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7.8
Birdlébizottsig

A jegyzd a Kbt. 27. § (4) bekezdés alapjén legaldbb haromtagu biralébizottsagot hoz
létre, amelynek tagjai a biralobizottsdg munk4jdnak megkezdése elétt kételesek irdsban

a)  Osszeférhetetlenségre,

, b) szakértelemre — megjeldlve a szakértelem targyat —, valamint

c) titoktartasra vonatkozdan nyilatkozatot tenni.

A biralébizottsdgot gy kell létrehozni, hogy tagjai kozott legyen kézbeszerzési,
penziigyi, jogi és a kdzbeszerzés targya szerinti szakember.

A biralobizottsag tagjai, az (5) bekezdésben meghatarozott esetet kivéve,
a)  pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy,

b)  kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado szervezet képviselbje,

¢)  jogi szakértelemmel rendelkezd személy, -

d) a kdzbeszerzés térgyaval érintett szervezeti egység kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkezé kdztisztviselGje, épitési beruhdzasok esetén az épitési
beruhazisok, valamint az épitési beruhazisokhoz kapesolédé tervezbi &s
mérndki szolgdltatdsok kizbeszerzésének részletes szabilyairdl szél6 322/2015.
(X.30.) Korm., rendelet 4. § (2) bekezdésében foglaltak alkalmazandéak, a Kbt.
27. § (3)-(4 bekezdése alkalmazisdban a beszerzés targya szerinti
szakértelemnek, az épitési beruhdzas targydban az adott szakteriileten szerzett
szakirdnyu felséfoki végzettség fogadhats el,

€) ¢pitési beruhdzas esetén lehetdség szerint a kivitelezési tervdokumentécié felelds
~ tervezdje, a beruhdzas leend6 miiszaki ellenére. o '

. vesznek részt:

A jegyzd dontése alapjan a biralébizottsdig munkéjaban szilkség ‘szerint esetenként
a) a beszerzés .térgya szerinti gazdasagi kamara’kamardk megfeleld- pénzigyi,
kozbeszerzési vagy kozbeszerzés targya szerinti delegalt képviselGje/képviseldi,

b) az ajanlatkérd dltal — dijazas ellenében — felkért egyéb kiilsé szakért6(k)
amennyiben a kbzbeszerzés tirgya specilis szakértelmet kivan. - SR o

: _Amennyibcn.azajénlatkéré tamogatast (Kbt. 3. §:39. pont) vesz igénybe és a-tdmogatast

nyujtd szerv, szervezet az ajanlatkérd, mint kedvezményezett. részére a tamogatasi
szerzddes megkdtésekor, vagy azt megeldzben eldirja; illetve a palyazati vagy a
tamogatasi szerz6déskdtési feltételek alapjén ajanlatkérd, mint kedvezményezett akként
dont, ugy a kozbeszerzés targya szerinti specidlis szakértelem biztositdsa érdekében -

kiilsé szakért6t biz meg. - '



(6) A birdlobizottsdg gondoskodik a Kbt. 61. § (4) és (5) bekezdésének megfeleléen —
amennyiben a beszerzés tirgydnak jellege lehetdvé teszi és az nem ellentétes a
gazdasagi, miiszaki és mindségi, vagy a szerzodés teljesitésével kapesolatos més
szempontokkal . —, hogy ajanlatkérd az ajénlati (ajénlattételi, részvételi) felhivasban
tegye lehetévé a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, illetve részvételre
jelentkezést, tovabba eldirdsra keriiljon, hogy a kézbeszerzés targyanak mely elemére
lehet részajanlatot tenni, illetve részvételre jelentkezni, illetve részekre torténd
ajanlattéte]l lehetdségének biztositdsa esetén a kozbeszerzés becsiilt értéke, targya és
mennyisége részenként is meghatérozasra keriiljon. ' .

(7) A birdlbizottsag teszi meg a Kbt. 61. § (6) bekezdése alapjan a sziikséges elékészitést
abbll a célbdl, hogy ajanlatkérd az eljarast megindit6 felhivasban eldirja azt, hogy az
ajanlat (részvételi jelentkezés) egy, tobb vagy minden rész tekintetében benyujthaté-e.

(8) A birdlébizottsag akkor hatdrozatképes, ha a tagok tobb mint a fele jelen van. A
biralobizottsig déntéseit egyszerli szotdbbséggel hozza. SzavazategyenlOség esetén a
biralobizottsig elndkének szavazata dont. A biralbizottsag tagjai kizarélag igennel,
vagy nemmel szavazhatnak, A birdlobizottsag zart iilést tart. A biralébizottsag tilésén &s
egy¢b eljarasi cselekményeknél — ide nem értve a bontss vagy a targyalas aktusait — a
biral6bizottsdg’ tagjain, illetve a jegyz6kdnyvvezetdn kiviil csak az lehet jelen, akinek
meghivasarol a biral6bizottsag hataroz avagy akit a jegyz6 meghiv, amennyiben az adott
kézbeszerzésre vonatkozéan a 7. § (1) bekezdésének a), illetve c) pontja szerinti
nyilatkozatot tett. Az illés a kézbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat ellaté szervezeti
egység vezetGje és az erre vonatkozé megbizds esetén a 11. § szerinti tigyviteli
feladatokat ellatd felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd képviselGje, a
biralobizottsag elnbke vagy a jegyzd éltal alairt meghivéval, vagy a birdlébizottsag
hatarozataval hivhat6 dssze gy, hogy a meghivét lehetdség szerint az {ilést megel6z6 ot
nappal kézbesiteni kell. Az ajanlatok felbontasan kizarolag a Kbt. 68. § (3) bekezdése
szerinti személyek, az eredményhirdetésen barki, a targyaldson a jegyz6 altal a targyalas
menete keretében meghatdrozott személyek lehetnek jelen. A biralébizottsag jogosult az
elndk tavollétének idejére teljes kori helyettest jelslni. A birdlobizottsag ligyrendiét —
amennyiben ennek elkészitését elhatirozza — a jelen szabalyzatban foglaltak alapul
veételével maga hatarozhatja meg, melynek hidnyaban a birdlébizottsag ligyrendi
szabilyaira a jelen szabalyzat az irdnyado.

(9) A birdlébizottsg hatdskdre, feladata

a) a becsiilt érték figyelembevételével az ajanlati (részvételi; ajanlattételi) felhivas és a
szerz0dés-tervezetet vagy az alapvetd szerzddéses feltételeket is tartalmazé-
- dokumentici6 (ismertetd) dontésre vald eldkészitése, . - :

b) meghivasos és hirdetmény kozzététele nélkill induld targyaldsos. eljdrds esetén
javaslattétel azoknak az ajénlattevoknek a személyére, akiknek az eljardsban valé.
- részvetele a beszerzésre tekintettel indokolt, S :

*.--¢) - amennyiben egy kdzbeszerzési eljirds sordn tirgyaldsra keriil sor, a térgyaldst
©~ a birdlébizottsig folytatja le, illetve késziti el a jegyzékinyvet. ‘Ahol a Kbt.
targyaldsi jegyz6kdnyv dtaddsit vagy megkiildését irja el, a jegyzoktnyvet az

- EKR-ben kell az adott tdrgyaldson részt vett ajanlatteviknek megkiildeni, -

| d) javasiattétei a fenntartott szeri(’&déses kozbeszerzési eljaras alkalmazdsara a Kbt.. = .
33-34, § alapjan, - . Lol :



(10)

11

g
h)

i)
k)

)

A

amennyiben a Kozbeszerzé51 Hatosag Titkarsaganak Hirdetményellen6rzési
Féosztilya a hirdetménnyel kapcsolatban hiénypétlasra hivja fel az ajanlatkérst, a
Jjegyz6 kérésére javaslattétel a hianypotlasara,

javaslattétel az aJénlatok/részvéteh jelentkezések, egyéb beadvanyok hinyainak
pbtoltatasara a Kbt. 71. §-a alapjan,

szilkség szerint javaslattétel a szamitasi hibak javitéséfa [Kbt. 71. § (11) bekezdés],

szikség szerint jaﬁslaﬁe’tel felvilé.gdsité.s, ad.atszo.lgéltaté.'s, indokolas kéfésére az
ajanlattevoktdl (részvételre jelentkezoktol) a Kbt. 71. §-a és 72. §-a alapjan,

targyalasos eljaras vagy versenyparbeszéd esetén a jegyzd dontésének megfeleléen
targyalds vagy versenyparbeszéd folytatasa az ajénlattevokkel,

a beerkezett ajanlatok, (részvételi jelentkezések) elbiralasara valé javaslattétel,
az eljarasrdl késziilt frasos dsszegezés és téjéko'ztatéra vonatkozé javaslattétel,

az Gsszegezés modositésara, adott esetben valamelyik ajanlat érvénytelenségére
vonatkozo tajékoztatd visszavondsara vonatkozo javaslattétel,

az eldzetes vitarendezésre adand6 vélaszra vonatkozé javaslattétel,

javaslattétel mindazon, a jelen pontban kilén nem nevesitett dontésekre
vonatkozéan, melyekben a jelen szabélyzat szerint a ]egyzo dontését a
birélobizottsag javaslata alapjan hozza meg.

birélobizottsdgi munkdr6l haladéktalanul jegyzokdnyvet kell késziteni. A

birdlobizottsagi tilés jegyzokonyvének mellékletei a tagok 7. § (1) bekezdés szerinti
nyilatkozatai, az ajanlatok/egyéb beadvanyok nyilvantartisa, és a benyiijtott
ajanlatok/egyéb beadvinyok. A kozbeszerzés eredményére/eredménytelenségére tett
javaslatot tartalmaz6 jegyzokonyvnek mellékletei lehetnek a tagok indokoléssal ellatott
birdlati lapjai, azonban valamennyi jegyz6konyvnek kotelezé melléklete a ]elenlén iv.

A jegyzékdnyvet fel kell toltei az EKR-be.

A Jegyzokényvet a birdlébizottsag _}elenlevo tag]al avagy a biralobizottsag altal
felhatalmazott legalabb két jelenlévd irja al4.

- (12) A jegyzokﬁnyvén legalabb az ﬁlés/esemeny pontos helyét, targyat, a- fontosabb
nyilatkozatokat, a birdlobizottsag déntéseinek bemutatését tovébba az ﬁlés kezdcsének
és befc]ezesének 1dejet rogziteni kell : S

(13) A biraloblzottsag clnﬁke, illetve tavollétében a helyettesncsere feljogositott tag

b

‘koteles a birdldbizottsag rendjét fenntartani, az arra nem ]ogosultakat az’ ulesrol:-.. o
eltavolitam az ulést levezetni; : . SRR

Jogosult a blraloblzottsé,got 1résban megkuldditt rneghlvoval 6sszeh1vm 1llctve az - -
a) pontban foglaltakra a blraloblzottsag mas tag]ét felhatalmazni. '



Szakértd
(1) A 6. § zs) pontja alapjan megbizott felelés akkreditalt kﬁzbe_szérzési szaktandcsado
kézremiikddése esetében a szakérté Kbt szerinti megbizisdnak — amennyiben a
kdzbeszerzés targya specidlis szakértelmet kivan — ezen lgyviteli feladatokat ellitd
szervezet koteles eleget tenni a 7. § (5) bekezdésében foglalt kivétellel.

(2) Az (1) bekezdés szerinti megbizas esetén a szakértd a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsado alvéllalkozoja. ‘

(3) A szakértd . felelossége a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6
alvéllalkozéjaként a polgari jog altaldnos szabdlyai szerint &ll fenn az adott

kozbeszerzési eljéras lefolytatisa, illetve az annak alapjan kotstt szerzdés szakmai
teljesitése sordn.

5. Cim _
Jogorvoslati eljirdsban az ajanlatkérs oldalidn kézremiikodé személyek .

9.§

(1) Az ajanlatkérdt a jogofvoslati eljarasban a kﬁzbeszefzési éljérésban kézremikodo jogi
¢s szilkség esetén egyéb szakértelemmel rendelkezd személy képviseli.

(2) Amennyiben a jogorvosiati eljiras tirgya olyan ajanlatkéréi déntés, amely ellen az (1)
bekezdésben meghatdrozott személy tiltakozott, ajanlatkérd nevében eljaré személy
koteles helyette mas megfeleld szakértelemmel rendelkezs személyt a képviselettel

megbizni. Ebben az esetben a dontést tdmogaté személyek kotelesek a jogorvoslati
eljarasban kdzremikodni.

6. Cim
Ugyviteli feladatok ellitasa
a kizbeszerzési eljirds sordn

10. §

(1) Az ajanlatkérd nevében eljaré személy a 11. § szerinti tigyviteli feladatokat ellats felelds
akkreditélt kozbeszerzési szaktandcsadé szervezet kozremiikddésével latja el feladatat, -

2) A kézbészerzésekkel kaﬁcsolatos feladatokat elldtd szervezeti égy. ség koteles gondosk(_)dni -

a) a'kozbeszerzési eljardst megindito (meghirdeté) hirdetmény; felhivas elékészitésérol —-
ide nem értve az adott kozbeszerzési eljards Kbt. 28. §-a- szerinti eldkészitésének

- keretében: indokolt - eljardsi : cselekményeket, tovabbid a szerzédéstervezetnek az

dsszedllitasat — a_birdlobizottsdg részére azzal, hogy azt a tagok az elsé ilést -

megel6z6en az abban foglaltak megfeleld szintfi szakmai értelmezéséhez szitkséges
- idéintervallumon beliil megismerhessék a biralobizottsag elsé iilésére sz6l6 meghivo-
- mellékleteként, - ‘ : : X co

b) a kiilon jogszabalyban meghatérozott tartalommal &s: hatériddben az éx}es statisztikai -
Osszegezés elkészitésérdl és annak megkiildésérol a Kdzbeszerzési Hat6sag részére,
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c)

d)

g

h).

i)

X

“n)
' 0)

az elézetes tajékoztatd elkészitésérol, amennyiben az sziikséges, s annak jogszabélyi
feltételei fenndllnak,

a7. § (1) bekezdésben meghatérozott nyilatkozatok elokészitésérél,

a kozbeszerzési eljdrds soran feltett kérdések megvalaszolasardl, kiegészit6
tajékoztatasokrol a beszerzés targya szerint érintett szervezeti egység altal adott
- szakmai, szakértdi vélemény. alapjan, tovabbé a hidnypotlasi. felhivasokrol gy, hogy
arrol minden ajénlattevs (részvételre jelentkez) a Kbt. elbirisai szerint értestiljon,

haladéktalanul, de legkésobb a Kbt.-ben el6irt hatériddig a Kbt. 46. § (1) bekezdése
alapjén minden egyes kdzbeszerzési eljarasanak — annak elékészitéséts]l az eljaras
alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedden — irasbeli, vagy az eljarasi
cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly szerinti elektronikus dokumentélésarél, jegyzékdnyv [targyalds
esetén a Kbt. 83. § (4) bekezdése szerinti-jegyzdkdnyv] készitéséral, és az eljaras
soran. készitett dokumentumok, iratok megkiildésér6l a Kbt.-ben megjelslt
szervezetek, személyek részére, amennyiben a Kbt. azt kitelezvé teszi,

a kdzbeszerzési eljaras sordn hozandé déntések eldkészitésérol,

a felhivasok megkiildésérol, hirdetmények EKR-en keresztiil torténé kozzétételre
valé feladdsarél (ideértve azok megszerkesztését, a szerkesztési és ellendrzési dijak
atutaltatdsat, a jévahagyast kovetd feladasat, hidnypotlasat is), tovabba a megjelent
hirdetmények ellenérzésérll és esetleges helyesbitésérdl, kiilonds tekintettel a
felhivisokat tartalmazé hirdetményekre,

a kozbeszerzés tirgya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) téjékoztatasa
alapjan a szerzédés modositasardl, amennyiben annak jogszabalyi és jelen
szabélyzatban foglalt feltételei fennallnak,

ellenérzi a részvételre vagy ajinlattételre felhivandé gazdasigi szerepld
regisztricifjit az EKR-ben, ajdnlatkérd kérésének megfelelden gondoskodik a
gazdasigi szerepldé EKR-ben torténd regisztrici6javal kapesolatos felhivis.
kikiildésérdl,

az  ajénlattevbk  (részvételre jelentkezok)  t4jékoztatisarél  kizdrasukkal,
alkalmatlansdgukkal,  ajinlatuk/részvételi  jelentkezésiik érvénytelenségével
kapcsolatban, tovabb4 a kdzbeszerzési eljaras eredményének — ideértve a kétszakaszos -
eljérds részvételi szakaszdnak eredményét is — a Kbt. 70. § (1) bekezdése &s 70. §3)
bekezdése szerinti kihirdetésérdl, : . ST

javaslat készitésérdl a birdlobizottsag tagjaira, figyelemmel 7. § (3)-(4) bekezdésében
foglaltakra, - - . . . _ . E ‘ o :

. m)az 6.‘ §w) péntja szeﬁnfi irasbeli konzultacié dokmnentélésérél-és.-megszefveiésérélg

. valamint -+ -
a targyévben lezarult kdzbeszerzések nyilvintartasdnak vezetésérol,

a —~Kbt. szerinti..kozzétételi = kotelezettséggel - ‘rendelkezdket .- ezen - feladatuk . . -
végrehajtdsaban torténé segitésérol, Tl tn e SRR
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.p) -teljes kirii jogosultsiggal rendelkezik az EKR alkalmazds ajanlatkérd nevében

torténé gyakorlisdra, felelds akkreditdlt kizbeszerzési szaktandcsadé esetén a
vonatkozé megbizdsi szerzddésben Kkeriil részletesen meghatdrozdsra a
jogosultsig gyakorldsdnak szintje. '

(3) A kbzbeszerzés tdrgya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) vezetdje koteles
gondoskodni '

a)

b)

d)

legkésdbb a tdrgyév marcius 1. napjsig a Kbt. szerinti kézbeszerzési terv
elkészitéséhez szikséges adatok — kiilondsen a beszerzés targya, becsiilt értéke, a
beszerzés ideje (egy év alatt valosul-e meg, vagy a beszerzés t6bb évre athuzédik) —
szolgaltatasarél a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok elldtdsaért felels
szervezeti egység vagy az erre vonatkoz6 megbizas esetén a 10. § szerinti lgyviteli
feladatokat ell4t6 felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktandcsado szervezet részére,

amennyiben a jogszabélyi feltételei fennallnak, a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok ellatdsaért felelds szervezeti egység vagy erre vonatkozé megbizas esetén a
11. § szerinti ligyviteli feladatokat ellatd felelds . akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsad® szervezet tijékoztatast kér, az el6zetes tdjékoztatd elkészitéséhez
szitkséges adatok szolgaltatasarol, :

a kbzbeszerzési eljards Kbt. 28. §-a szerinti elékészitésérdl, valamint a dokumenticié
/ismertetd — amely épitési beruhdzas esetén meg kell, hogy feleljen az épitési
beruhdzasok kozbeszerzésének részletes szabélyair6l, valamint az épitbipari
kivitelezési tevékenységrol szold jogszabalyokban foglaltaknak — elkészitésérsl vagy
elkészittetésérol és a kozbeszerzési eljards terv szerinti meginditdsat kezdeményez6
atirat megkiildésérdl a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds
szervezeti egységnek vagy az erre vonatkozé megbizés esetén a 11. § szerinti tigyviteli
feladatokat ellaté felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadénak a 4
bekezdésben meghatarozottak szerint,

a nyertes ajanlattevivel kotendd szerz6dés fedezetigazoltatdsirél és a
kdtelezettségvallalasi nyilvantartasba vételérsl, tovabba a nyertes ajanlattevd altal, a
teljesitést kovetden benyijtott szémidkon a szerzddésszerli teljesités igazolésarol
haladéktalanul, illetve a szerz6désnek megfelelden, tovabba a leigazolt szamlék és a
fedezetigazolassal ellatott, szignds szerz6dés haladéktalan tovabbitdsarél a
gazdalkodasi és koltségvetési feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység részére,

a d) pontban meghatirozott teljesités-igazoldssal egyidejlileg a teljesités -
megtdrténtérol szolé jelentés megkiildésérél a . kdzbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatokat ellaté szervezeti egység vagy az erre vonatkozé megbizs esetén a 11.-§. -
szerinti dgyviteli. feladatokat ellato felelds - akkreditalt kdzbeszerzési- szaktanacsadd
szervezet részére az alabbi minimalis tartalommal: = : - o

-+ ea)- ateljesités alapjat képezd kozbeszerzés targya

eb)  aszerzddés teljesitése vagy részteljesitése szerzddésszerli volt-e.. -

- ec) - nem szerzbdésszerll teljesités vagy részteljesités esetén a szerzbdésszegés

.+ tipusa, leirdsa, indoka ' : -
ed) aszerzodésszegést elkdvetd(k) neve, cim
ee)  aszerzbdést médositottak-e
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f) amennyiben szitkséges, a szerz6dés médositasanak kezdeményezésérél, valamint ezzel
egyidejlileg a kbzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsaért felelds szervezeti
egyseg €s az erre vonatkozé megbizas esetén a 11. § szerinti ligyviteli feladatokat
ellaté felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanicsadé szervezet t4jékoztatisardl,

8) mds kbzbeszerzési eljdras ajanlatkérdjének megkeresésére a Kbt. 63. § (1) bekezdés c)

pontjdban meghatérozott koriilményre vonatkoz6 tajékoztatds adésardl ket
munkanapon beliil.

(4) A kbzbeszerzési eljards meginditdsat a kdzbeszerzés tirgya szerint érintett szervezet
(szervezeti egység) kezdeményezi a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatdsaért
felelés szervezeti egységhez vagy az erre vonatkozé megbizds esetén a 11. § szerinti
tigyviteli feladatokat ellato felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé szervezethez
kiildott atirattal, amely legalabb az aldbbiakat kdtelezéen tartalmazza:

a) akozbeszerzés targyat,

b) a kézbeszerzés becsiilt értékét, tovabba annak megéllapitasat al4tdmasztd adatokat
(Kbt. 28. §) .

c) aszerz6déskotés tervezett idejét,

d) a kozbeszerzési terv tablazatanak nevét (szolgéltatds megrendelése, arubeszerzés,
epitési beruhdzas, €pitési koncesszid, szolgaltatasi koncesszio), sordnak SZAmat,

€) a fedezetet tartalmazd koltségvetési sor szamat, avagy a fedezet meglétére utald mds
adatot, a fedezet sszegének megjellését,

f) sziikség szerint szerzodéstervezetet,

g) a Kbt. 65. §-a szerint elvarhato gazdasagi és pénzilgyi helyzetet, tovabba miiszaki és
szakmai alkalmassagot, vagy a szerzdés teljesitéséhez szilkkséges, a gazdasagi
szerepld letelepedése szerinti orszdg nyilvantartdsiban valé szereplést, vagy a
letelepedés szerinti orszégban eléirt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti,
kamarai tagsaggal valé rendelkezést, mint alkalmassagi kovetelményeket, amelyeket a
kivalasztandé véllalkozoval/megbizottal szemben tdmasztani kivin a kdzbeszerzés
targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység), ‘

h) a Kbt. 58. §-anak megfeleld, a kdzbeszerzés targyara vonatkozd miszaki lefrast,
- 1) a kozbeszerzés . térgyé- szerinti jelen szabalyzatnak megfelel. szakértelemmel

- rendelkezé koztisztviselé vagy més személy. megnevezését, figyelemmel a 7. § (3) -
bekezdés d) pontjaban foglaltakra, o R o

1) a Kbt. 46. § (3) bekezdése alapjan azt, hogy.a beszerzés targyanak jellege kizérja-e a
- kbzbeszerzés egy részére torténé ajénlattétel biztositasat, a kapesoléds indokoldssal,

k) haa .részajénlattétel biztosithat6, akkor a Kbt. 61. § (6) bekezdésére ﬁgyeiemmel azt,

hogy az ajanlat egy, tobb vagy minden rész tekintetében benyujthat6-e, tovabba azarra

valé utalast, hogy az ajinlakérd korlitozza-e azt, hogy ugyanazon ajinlattevé

legfeljebb meghatarozott szdmu részben lehet az eljaras nyertese (akkor is, ha ajanlatot - -

t8bb vagy minden rész tekintetében is be lehet nyujtani) [korlatozds: esetén a
kozbeszerzési eljarast megindito étiratban fel kell tiintetni- azokat az' objektiv és. -
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©)

(6)

(7

(8)

®

megkiilonboztetéstd] mentes szempontokat, amelyek alapjén az ajénlatkérd eldonti,
hogy mely részek tekintetében nyilvanithaté nyertesnek az az ajanlattevé, aki az

ert€kelési szempontok alapjin a maximalis sz4mnél t5bb részben tette az ajanlatkérd
szamara a legkedvezObb ajanlatot].

Az 4tiratot a kozbeszerzési terv alapjan olyan id6ben kell a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos feladatok ellatisaért felelds szervezeti egységnek vagy az erre vonatkozé
megbizds esetén a 11. § szerinti Ogyviteli feladatokat ellaté felelds akkreditalt
kOzbeszerzési szaktandcsadé szervezetnek megkiildeni, hogy a kézbeszerzési eljaras
lefolytathaté legyen a tervezett iddben, és a szerzédés megkotése a Kbt. szabalyait
megtartva a tervezett idépontban megtorténhessen.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az .
erre vonatkozd megbizds esetén a 11. § szerinti dgyviteli feladatokat ellato felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd szervezet a hidnytalan és hibatlan atirat
kézhezvételét kdvetd 15 napon beliili idépontra — a felhivés és a dokumentscio tervezetét
is tartalmazé meghivéval — sszehivja az adott kézbeszerzés 7. § (1) bekezdése szerint
kijeldlt biralobizottsagat. A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellataséért felel6s
szervezeti egység vagy az erre vonatkozé megbizas esetén a 11. § szerinti iigyviteli
feladatokat ellato felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd szervezet ezt kvetden
a jelen bekezdésben foglaltakon tal a 10. § (2) &s (7) bekezdései, illetve a 13. § (2)
bekezdése szerinti feladatok Kbt. szerinti ellatisaval gondoskodik a kozbeszerzés
igyviteli feladatainak ellatasarol.

A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az
etre vonatkozé megbizds esetén a 11. § szerinti tigyviteli feladatokat ellaté felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé szervezet a nyertes ajénlattevd kivélasztisat
kovetben a szerzodés tervezetét — az eldzetesen elfogadott szerzddéses tartalomnak
megfeleléen — véglegesiti, majd gondoskodik a szerz6dés megkotésérdl. A szerzédés
szignos, irattari, fedezetigazolassal ell4tott példénya a kdzbeszerzés targya szerint érintett
szervezetet (szervezeti egységet), egy masolat a kzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok .
ellatasaért felelds szervezeti egységet és az erre vonatkoz6é megbizas esetén a 11. §

szerinti {igyviteli feladatokat ellité felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado
szervezetet illeti,

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasdért felelés szervezeti egység
megkeresésére a birdlobizottsdgba megfelelé pénziigyi szakértelemmel rendelkezs tagra
tortend javaslattétel, a fedezetigazolds az eljardst meginditd felhivason, illetve a (3)
bekezdés d) pontja szerint a megkdtendd szerzédésen; a szerkesztési dijak, ellendrzési
dijak 4tutaldsa a jegyz0 kérésére; valamint a nyertes ajanlattevd 4ltal benytjtott és a
teljesités igazolaséra- feljogositott altal- igazolt szamlék kifizetése a_gazdalkodisi és .
koltségvetési feladatok ellatasaért felelBs szervezeti egység feladata. - .

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatésaért felelds szervezeti-egység vagy az
erre vonatkozo megbizds esetén a 11. § szerinti iigyviteli feladatokat ellaté felelés

akkreditalt - . kozbeszerzési . szaktanicsadé  koteles -a.  kidzbeszerzési .- eljardsok

hirdetményeinek a Kbt. 37. § -ban eléirt hataridSben EKR-eén keresztiil térténd

+ kozzétételre valo.felad4sarél gondoskodni.
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11. §

A jegyzb altal a 6. § zs) pontja alapjan megbizott felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanicsadora alkalmazni kell a 10. § (2) és (6)-(7) és (9) bekezdéseiben, valamint a 13. §
(2) bekezdésében és a 14, §-ban foglaltakat.

7. Cim
A belsd ellenérzés

12. §

(1) A belsé ellendrzési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység kdteles a
kizbeszerzések ellendrzését is tartalmazé éves belsd ellendrzési tervét a vonatkozo
jogszabalyoknak megfelel6en elékésziteni Jévéhagyésra a Kﬁzgyules részére.

(2) Az belsé ellendrzési feladatok ellatasaért felelds szervezetl egység koteles a

kozbeszerzésekkel kapcsolatos belsé ellendrzési terv Jévéhagyasat kovetSen a tervnek
megfelelden a bels6 ellendrzést lefolytatni.

8. Cim ,
A kiizbeszerzési eljaras dokumentilasinak egyéb szabilyai

13. §

(1) Valamennyi jelen szabalyzat hatdlya ald tartozé személy koteles a jelen szabalyzatban
foglalt valamennyi feladatat irasban teljesiteni avagy dokumentalni.

(2) Az eljaras sordn keletkezett iratokat a kbzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért
felelés szervezeti egység vagy az erre vonatkozé megbizis esetén a 11. § szerinti
tigyviteli feladatokat ellaté felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd szervezet
jogosult eredeti vagy — amennyiben az eredeti mast illet — masolati példanyban
beszerezni, €s -a teljes iratanyag Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti- megérzésérol
gondoskodni. Amennyiben a kozbeszerzési eljards soran keletkezett eredeti irat nem a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységet illeti vagy
nem ott keletkezett, a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti drzésérél — a kdzbeszerzésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység értesitése mellett, amennyiben

€z még nem tértént mcg az koteles gondoskodni, akit az irat megillet, avagy akinél
keletkezett, o L ‘ _

3 A kﬁzbeszerzésekkel Kapesolatos feladatok elllitaiséert felelﬁs szervezetl egység vagy
az erre vonatkozé meghizds esetén a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellito felelos
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadé — az ellendrzésre jogosult hozziférése és az
eljzirés lratalnak az EKR-ben val6 elektronikus meg&rzése érdekében - kiteles az

~_eljards elt’ikésmtése kﬁrében a Kbt. 28. § (2)és 4) bekezdése alkalmazdsa sordn
. keletkezett iratokat, valammt a részvételi jelentkezések .és -ajanlatok blrélata és
értékelése sorin keletkezett dokumentumokat vagy. azok -egyszerii elektronikus -
misolatit az EKR-be (kiildnosen birilébizottsagi jegyzokdnyvek; birdlati lapok, :
ertékelés dokumentumal) is feltdlteni az adott eljirds dokumentumai kézé. - ‘
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(4)
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9. Cim
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) atvétele és nyilvantartdsba vétele

14. §

Az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére — amennyiben ajénlatat (részvételi
jelentkezését) személyesen nytjtia be — az ajanlat (részvételi jelentkezés) atvételérsl
elismervényt kell adni, Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az 4tvétel idépontjat,
az atvevd nevét és kézjegyét, valamint annak elismerését, hogy az ajanlat (részvételi
jelentkezés) benyvjtasa lezart, sértetlen boritékban tortént,

A benydjtott ajanlatokrol (részvételi jelentkezésekrSl) nyilvantartdst kell vezetni. A
nyilvéntartdsban a beérkezett ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) 1-t6]1 kezdddben
folyamatos sorszammal kell ellatni. A nyilvantartas tartalmazza — a sorszamon kiviil —
kiildndsen a beérkezés pontos idpontjat (6ra, perc), modjat (postan érkezett vagy .
személyesen nyujtottdk be), az ajanlatot 4tvevd nevét és alairasat.

A benyujtott ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) tartalmazé boritékon fel kell tintetni
az ajanlat sorszamat,

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa sordn kikiildésre keriild, illetve beérkezd
dokumentumokrél (igy kiildndsen a kiegészitd tajékoztatss kérés és nyujtas, indokolas,
adatszolgaltatas, felvilagositas kérés és az erre érkezé vélaszok, hianypétlasi felhivas és
hianypétlas, elézetes vitarendezési kérelem és az arra adott vélasz) — amennyiben ezek
nem az eljaras lefolytatdsdban kdzremiikddd szakértd altal keriilnek kikiildéste, illetve
nem hozza érkeznek be — nyilvantartist kell vezetni oly médon, hogy a dokumentumok
kikilldése és beérkezése a kikiildés modjanak megfeleld tanusitvannyal rendelkezzen.

10. Cim
Feleldsségi rendszer
15. §

A jegyzb felelds az 6. §-ban foglaltak ellatasaért.

A Kbt. 27. § (4) bekezdése szerint létrehozott birdlobizottsag tagjai felelések a 7. §-ban
meghatarozott feladatok ellatasaért. S o

Mentesill a felelésség alél a birdlébizottsig azon tagja, aki -

a) kﬁlﬁnvéleményben- tiltakozott a Kbt.-vel ellentétes felhivas, dokumenticié (ismertetd), -
szerzodés-tervezet, szakvélemény elfogadasa ellen, avagy - R

*'b) a szakértelmén kiviil esé. kérdésekben a birdlébizottsag. szakértelemmel rendelkezé. . .

3

© tagja azonos médon szavaz. :

A kﬁzbeézeriésekkcl‘ kapcsolatos feladatok ellstasaért felelds szervezett egység vezetbje

és az erre vonatkoz6 megbizds esetén a 11. § szerinti Uigyviteli-feladatokat €l14t6 felelés

-akkreditalt. kzbeszerzési. szaktanicsadé szervezet képviseldje felelds a.10. §.(2) &s (6)-.

(7) és (9) bekezdéseiben,. valamint a 13. § (2) bekezdésében &s -a 14 §-ban foglaltak

L ell&'ltéSé.éft. e e T
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(4) A kozbeszerzés targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) vezetdje felelss a 10.
§ (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak ellatasaért.

(5) A gazdalkodisi és koltségvetési feladatok ellatdsaért felelds szervezeti egység vezetbje
felelds a 10. § (8) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatdsaért.

(6) A belsé ellendrzési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vezetdje felelés a 12. §-
ban foglaltak ellatasaért. »

11, Cim
Z4r6 rendelkezések

16. §

(1) Jelen szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetben 2018. oktober 1. napjan lép

hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a hatalyba 1épését kdvetden inditott eljarasokra kell
alkalmazni. o

ZARADEK

A fenti szabdlyzatot jovdhagyom.

Kecskemét, 2018. szeptember 24.
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