Adatkezelési Tajékoztato Allaspalyazathoz

Erintett a személyes adatai megadasaval 6nkéntesen hozzdjarul ahhoz, hogy Kecskemét Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala, mint adatkezel6 a jelentkezés sordn megadott személyes adatokat a
jelen tdjékoztatéban foglaltak szerint kezelje. Az adatkezelés célja az allasjelentkez6k kivalasztasa és a
vellik torténd kapcsolatfelvétel.

Az Adatkezel6 a jelentkezés soran megadott személyes adatokat a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérgl (altalanos adatvédelmi rendelet) szdl6, az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelet (,,Rendelet”) elGirasaival 6sszhangban kezeli.
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,adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, Ggynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6ndlléan vagy masokkal
egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog
hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozé kilonos
szempontokat az unids vagy a tagdllami jog is meghatarozhatja;

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett” jelen
dokumentumban: ,érintett”) vonatkozé barmely informacid; azonosithaté az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kiilonésen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagdra vonatkozé egy vagy tobb
tényez6 alapjan azonosithato;

,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizdlt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalds, kozléstovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetévé tétel
utjan, 6sszehangolds vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésik
korlatozasa céljabdl;

»profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemzék értékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi dllapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz,
viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddé jellemz6k elemzésére vagy
el6rejelzésére hasznaljak;

,adatfeldolgozé”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

,Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlenil attél, hogy harmadik
fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a
tagdllami joggal 0Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minGsilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

»az érintett hozzdjarulasa”: az érintett akaratdnak o©nkéntes, konkrét és megfeleld
tdjékoztatdson alapuldé és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,



megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valdé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

Az adatkezelésre a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja alapjan az érintett onkéntes
hozzdjaruldsa alapjan keril sor. Az érintett jogosult az Adatkezel6hoz intézett irasos bejelentés Gtjan az
adatkezeléshez adott hozzdjaruldsat részlegesen vagy teljesen visszavonni, illetve az adatai torlését
kérni.

2.  ADATKEZELES CELJA ES IDEJE

A jelentkezés sordn megadott személyes adatok kezelésének a célja az Adatkezel6 Uj munkatdrsainak a
kivalasztasa, igy:
- apalydzé azonositdsa, valamint a pdlyazéval vald kapcsolattartas;
- abet6ltendé munkakorhoz sziikséges munkatapasztalat ellenérzése;
- a betoltend6 munkakorhoz sziikséges vagy azt elGsegité végzettség és egyéb képzettségek
ellenérzése.

A kezelt adatok kore: az dllaskeresé altal az 6néletrajzban, valamint a kapcsolédd dokumentumokban
onkéntesen megadott személyes adatok.

Adatkezel6 az 3ltala kozzétett palyazati felhivasokra, hirdetésekre jelentkezék adatait mindaddig
nyilvantartja, amig a Kozszolgalati jogviszony/munkaviszony létesitésérl dontés nem sziletik.
Amennyiben koézszolgalati jogviszony/munkaviszony létesitésére a jov6ben nem kerllhet sor,
Adatkezel6 felhivja a jelentkez6t, hogy ha nem jarul hozzad az 6néletrajz tovabbi taroldsahoz, akkor az
torlésre keril. Az 6néletrajz csak erre vonatkozé kifejezett visszajelzés esetén keril tovabbi tarolasra.
llyen esetben az érintett utdébb kérheti személyes adatai torlését, amely kérésnek Adatkezel6 eleget
tesz. Adatkezel6 torlési kérelem hidnyaban az adatokat torli, ha az adatkezelés célja megsz(inik.

Amennyiben Adatkezel§ részére — allashirdetés vagy felhivds hidnydban — valamely érintett
Onéletrajzot kild meg, az abban foglalt adatokat és az Onéletrajzot Adatkezel6 az érintett altal
megjelolt pozicié kbvetkez6 meghirdetéséig megdrzi. Az érintettet errél valaszlevélben tajékoztatja. Az
érintett ezt kovetGen kérheti személyes adatai torlését, amely kérésnek Adatkezel6 eleget tesz.

3. ADATFELDOLGOZAS, ADATTOVABBITAS

Adatkezel6 a hozza beérkezett adatokat harmadik félnek nem tovabbitja, adatfeldolgozasi célra nem
adja at.

4.  ERINTETTET MEGILLETO JOGOK
4.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz valé hozzaférés

Az érintettnek joga van arra, hogy az Adatkezel6 altal tarolt személyes adatait és a kezelésikkel
kapcsolatos informdcidkat megismerhesse, barmikor kikérje, ellenérizze, hogy az Adatkezel6 milyen
adatot tart nyilvan réla, tovabba jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon. Az
érintett az adatokhoz vald hozzaférésre iranyuld kérelmét irdsban koteles eljuttatni az Adatkezeld
részére és az igényelt adatokat irdsban (elektronikusan vagy postai Uton kiildott levélben) adja meg az
AdatkezelG, szdbeli tajékoztatast ezzel 6sszefiiggésben nem ad.

Hozzaférési jog gyakorlasa esetén a tajékoztatas a kovetkezd adatokra terjed ki:
- kezelt adatok korének meghatarozasa,
- adatkezelés célja, ideje, jogalapja a kezelt adatok kérének tekintetében,



- adattovabbitds: kinek a részére keriltek tovabbitasra az adatok, vagy kerilnek
tovabbitdsra a késSbbiekben,
- adatforrads megjel6lése.

Az Adatkezel§ a személyes adatok papiralapu vagy elektronikus mdsolatat elsé alkalommal ingyenesen
biztositja az érintett részére. Az érintett altal kért tovdbbi masolatokért az Adatkezel§ adminisztrativ
koltségeken alapuld, észszerld mérték( dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton kéri a
masolat kiaddst, ugy az informdcidkat emailben, széles kdrben haszndlt elektronikus formatumban
bocsatja az Adatkezel6 az érintett rendelkezésére.

Az érintett a tdjékoztatdst kdvetben, amennyiben az adatkezeléssel, a kezelt adatok helyességével nem
ért egyet, Ugy a 4. pontban meghatdrozottak szerint kérelmezheti a rd vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, kiegészitését, torlését, kezelésének korlatozasat, tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen, illetve az 5. pontban meghatarozott eljarast kezdeményezhet.

4.2. Kezelt személyes adatok helyeshitéséhez, kiegészitéséhez valé jog

Az érintett kérelmére az AdatkezelS indokolatlan késedelem nélkil helyesbiti az érintett altal, irdsban
megjelolt pontatlan személyes adatokat, illetve a hidnyos adatok kiegészitését elvégzi az érintett altal
megjelolt tartalommal. Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrdl,
kiegészitésrél, akivel a személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eré6feszitést igényel. Az érintettet e cimzettek adatairdl tajékoztatja, ha ezt irasban
kérelmezi.

4.3. Adatkezelés korlatozasahoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy irasbeli kérelme esetén az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel§ ellen6rizze a személyes adatok
pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keril, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az Adatkezel6 az érintettet, akinek kérelmére korlatozta az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

4.4. Torléshez (elfeledtetéshez) valé jog

Az érintett kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil torli az érintettre vonatkozé
személyes adatokat, ha a meghatarozott indokok valamelyike fenndll: a személyes adatokra mar nincs
szlikség abbdl a célbdl, amelybél azokat az Adatkezel6 gy(ijtotte vagy mas médon kezelte; az érintett
visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja; az
érintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs jogszer(i ok az
adatkezelésre; az érintett tiltakozik a ra vonatkozd személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés célbdl
torténé adatainak kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kozvetlen
Gzletszerzéshez kapcsolddik; a személyes adatokat az Adatkezel$ jogellenesen kezeli.. Az érintett a



torléshez, elfeledtetéshez vald jogaval nem élhet, ha az adatkezelés sziikséges; a véleménynyilvanitas
szabadsdgdhoz és a tajékozddashoz valé jog gyakorlasa céljdbdl; népegészségligy teriletét érinté
kozérdek alapjan; ia kozérdekl archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a torléshez vald jog gyakorldsa lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy iv) jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez.

4.5. Adathordozhatésaghoz val6 jog

Az adathordozhatésag azt teszi lehetévé, hogy az érintett megszerezhesse és a tovabbiakban
felhasznalhassa az AdatkezelS rendszerében megtaldlhaté altala atadott ,,sajat” adatait, sajat céljaira
és kilonb6z6 szolgaltatdkon keresztlil. Minden esetben az érintett altal dtadott adatokra korlatozédik
a jogosultsag, egyéb adatok hordozhatdsagara lehet6ség nincs. (pl. statisztika, tranzakcids adatok stb.)

Az érintett a ra vonatkozo, az Adatkezel6 rendszerében megtaldlhatd személyes adatokat:

- tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,

- jogosult mas adatkezel6hoz tovabbitani,

- kérheti az adatok kozvetlen tovabbitdsat a masik adatkezel6h6z — ha ez technikailag
megvaldsithatd az Adatkezeld rendszerében.

Az Adatkezel6 az adathordozhatdsagra vonatkozd kérelmet kizdrdlag emailben vagy postai uton irt
kérelem alapjan teljesiti. A kérelem teljesitéséhez sziikséges, hogy az Adatkezel6 meggy6z6djon arrdl,
hogy valéban az arra jogosult érintett kivan élni e jogaval. Ehhez sziikséges, hogy az érintett
kérelmében megadja a kdvetkez6 adatait annak érdekében, hogy az Adatkezel6 be tudja azonositani az
igényl6t a rendszerében |év6 adatok felhaszndldsaval. Ezen adatok: név, sziiletési név, lakcim, sziiletési
datum, telefonszdm, email cim, ez utébbi két adat megadasa akkor kotelezG, ha azokat az igényl6
lapon is feltlintette vagy egyéb mddon az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatotta. Az érintett e jog
keretében a név, sziiletési név, email cim, telefonszam, lakcim adatok hordozhatdsagat igényelheti. A
jog gyakorlasa nem jar automatikusan az adatnak az Adatkezel6 rendszereibdl vald torlésével, ezért az
érintett e joganak gyakorlasat kbvet6en is hasznalhatja az Adatkezel§ szolgdltatasat.

4.6. Tiltakozas személyes adatok kezelése ellen

Az érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor irdsban tiltakozhat személyes adatainak
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is illetve az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a
ra vonatkozd személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés célbdl torténé kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen (izletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezeli az Adatkezel6.

4.7. Kérelem teljesitésének hatarideje

Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen az 4.1-4.6. pont szerinti barmely
kérelem beérkezésétdl szamitott egy hodnapon belll tdjékoztatja az érintett-et a hozott
intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat, ez a
hatdrid6 tovabbi két hdnappal meghosszabbithatd, de ez esetben a késedelem okainak megjeldlésével
az Adatkezel6 a kérelem kézhezvételét6l szamitott egy hdnapon belil tdjékoztatja az érintettet. Ha az
érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast az Adatkezel§ elektronikus Uton
adja meg, kivéve, ha azt az érintett masként kéri.

5. JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEK



Az érintett jogait emailben vagy postai uton kildott kérelemben gyakorolhatja. Telefonon keresztiil
barmely jog érvényesitésére nincs lehetdség.

Az érintett a jogait az aldbbi elérhetdségeken gyakorolhatja:
Név: Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
Levelezési cim: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.
Telefonszam: 06/76/513-513

E-mailcim: kecskemet@kecskemet.hu

Az érintett jogait érvényesiteni nem tudja, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy nincs abban a helyzetben,
hogy azonositsa az érintettet. Ha az érintett kérelme egyértelmlen megalapozatlan vagy tulzé
(kGlonosen az ismétlédd jellegre figyelemmel) az AdatkezelS a kérelem teljesitéséért észszerli mértékd
dijat szamithat fel vagy megtagadhatja az intézkedést. Ennek bizonyitdsa az Adatkezel6t terheli. Ha az
Adatkezel6nek kétsége meril fel a kérelmet benyujté természetes személy kilétével kapcsolatban,
tovabbi, a kérelmezd személyazonossdgdnak megerGsitéséhez szikséges informacidk nyujtasat
kérheti.

Az érintett az Info.tv., a Rendelet, valamint a Polgari Térvénykdnyv (2013. évi V. torvény) alapjan
a. Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsaghoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet
fasor 22/c.; www.naih.hu) fordulhat vagy
b. Birdsag eldStt érvényesitheti jogait.

6. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidens a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi. Az Adatkezel6 az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, a felligyeleti hatdsdg tajékoztatdsa,
valamint az érintett tdjékoztatdsa céljdbdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az incidenssel
érintett személyes adatok korét, az érintettek korét és szamat, az incidens id6pontjat, kérilményeit,
hatdsait, az elharitasara megtett intézkedéseket. Ha az Adatkezel6 ugy itéli meg, hogy egy adott
incidens magas kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve, indokolatlan késedelem
nélkil, de legfeljebb 72 dran belil tdjékoztatja az érintett és a felligyeleti hatdsagot az adatvédelmi
incidensrél.

7. ADATBIZTONSAG

Az AdatkezelS kotelezi magat, hogy gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi tovabba azokat a
technikai intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek
legyenek, illet6leg mindent megtesz annak érdekében, hogy megakadalyozza azok megsemmisiilését,
jogosulatlan felhaszndlasat és jogosulatlan megvaltoztatasat. Kotelezi magat arra is, hogy minden
olyan harmadik felet, akiknek az adatokat esetlegesen tovabbitja vagy atadja, ugyancsak felhivja ez
iranyu kotelezettségeinek teljesitésére.

8. EGYEB RENDELKEZESEK

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy jelen Adatkezelési Tajékoztatdt az érintettek honlapon keresztil
torténd elézetes értesitése mellett egyoldalian mddositsa. A mddositds hatalyba lépését kdvetben az
érintett — tiltakozas esetét kivéve - rendszerben torténd tovabbi részvételével rautald magatartdssal
elfogadja a mddositott Adatkezelési Tajékoztatdban foglaltakat, mely dokumentum az ASZF
elvalaszthatatlan részét képezi.


mailto:kecskemet@kecskemet.hu

Jelen Adatkezelési Tajékoztatd 2018. majus 25. napjatdl érvényes.



