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A) Altalinos szabalyok

1) A Bacs-Kiskun Megyei Katona Jézsef Konyvtar (tovabbiakban: kényvtar) nyilvanos
konyvtarszolgaltatisait igénybe veheti barki, aki haszndlatanak szabélyait alairdsdval
elfogadja és betartja.

2) Ezen szabalyzat a konyvtar valamennyi nyilvanos szolgaltatdo helyén (1. sz. fiiggelék.)
egységesen érvényes.

3) A konyvtar myitvatartds rendjéré]l a konyvtar vezetOje koteles a hasznal6i kozonséget
tdjékoztatni. A konyvtar az imnepnapokon zarva tart. A fiokkonyvidrak nyitvatartisat a
konyvtarigazgaté a miikodési feltételek figyelembe vételével hatarozza meg. Iddszakos
(fickkonyvtarak nyari nyitvatartdsa, egy-két napos rendkiviii zarva fartas stb.) valtozast a
konyvtarigazgaté elrendelhet, err6l a hasznadldkat és a fenntartot is kteles a valtozast
megel6zden, legaldbb 14 nappal elébb értesiteni. A kdnyvtar fenntartoja egyéb okok miatt
elrendelhet zarva tartast. A konyviar, a fickkényvtdrak nyitvatartisa és elérhetdsége az 1. sz.
fiiggelékben talalhatd.

4). A hasznalok észrevételeikkel; panaszaikkal, a hasznalati szab4lyzatot médositd
javaslataikkal személyesen fordulhatnak a kényvtaroshoz, a szolgaltatisvezetohoz, az
igazgatohoz, illetve a kihelyezett vendégkonyvekbe is beirhatjak azokat.

Tavhasznalattal megtehetik: postai levélben (Kecskemét, Piaristak tere 8. 6001 Pf. 127.), e-
mail cimre (kjmk@kjmkhu), a honlapon clhelyezett virtualis vendégkonyvben
(www.bacstudastar.hu/vendegkonyv) valamint a konyvtar facebook oldalan.

5) A kényvtar igazgatja a konyvtarhiasznélati szabalyzat nyomtatott és elektronikus formajat
a kozonség szamara hozzaférheto teszi valamennyi telephelyén. A legfontosabb szabalyokat
tartalmazd roviditett valtozatot jol 1athato helyen kifiiggeszti.

6) A szabalyzat fiiggelékeinek és mellékleteinek a moédositdsa a konyvtér igazgatéjanak
hataskdrébe tartozik. A modositdsokrol kdteles tdjékoztatni a fenntartot.

7). A kényvtarhasznalatot érinté jogszabélyokat az 1. sz. melléklet sorolja fel.
B) Konyvtari tagsag (beiratkozas, regisztricio)

1) A konyvtar egyes szolgdltatasainak vagy azok valamely csoportjanak igénybe vételét
regisztralt tagsdghoz (beiratkozashoz) kétheti.

2) A kényvtar tagjai a regisztralt (beiratkozott) hasznalok.

3) Regisztracié (beiratkozas): a hasznilé személyi adatainak nyilvintartisba vétele, illetve
ehhez kapcsolédoan a konyvtir hasznélatihoz sziikséges — mdsra at nem ruhdzhaté —
olvaséjegy kiadasa.

4) A kinyvtar tagja lehet:

- a jogilag cselekvOképes nagykort magyar allampolgar;

- a magyar igazolvannyal vagy a magyar hozzatartozo6i igazolvannyal rendelkezd kiilfldi
allampolgéar a magyar allampolgarokra vonatkozé altalinos feltételekkel;



Bdcs-Kiskun Megyei Katona Jozsef Konyvtdr. Konyvtdrhaszndlati szabdlyzat

- a 18 év alatti és mds jogilag nem cselekviképes személy a tdrvényes képvisel6jének
kezessége mellett;

- a tartdzkodasi vagy a letelepedési engedéllyel rendelkezé kilfoldi allampolgar;

- az ideiglenes tartozkodasi engedéllyel nem rendelkezd kilfoldi dllampolgédr 18 éven felili
magyar allampolgar kezességével.

5Y A beiratkozott (regisztralty haszn4lo, illetve a trvényes feliigyeletet gyakorlo és a kezes
nyilatkozatot tesz (2. sz. melléklet), azt alairdséval hitelesiti. A nyilatkozatokhoz
kapcsolédnak a 15.) pontban megadott kotelez6 személyi adatok.

A 18 évet betdltd hasznilok a Beiratkozasi nyilatkozatot toltik ki.

A 18 év alatti hasznalok kezes nyilatkozatat a kezességet vallalé is alairja.

A 16 év alatti hasznalok esetében Beiratkozasi nyilatkozat kezességvallalassal nyomtatvany
mellett még ki kell tolteni a Nyilatkozat és hozzajarulds 16 év alatti érintett személyes
adatai kezeléséhez nyomtatvéanyt is. Ezt a hasznalé torvényes feliigyeletet gyakorlé személy
irja ala és a 14-16 ¢éves érintett hasznalé is.

A nyilatkozatok csak a felsoroltak alairasdval érvényesck.

A Beiratkozdsi nyilatkozat szévege a kévetkezo:

Alulirott kijelentem, hogy a Bacs-Kiskun Megyei Katona Jozsef Konyvtir beiratkozott
olvasdja kivanok lenni. A kényvtarhasznalati szabalyzatot megismertem, az abban foglaltakat
magamra nézve kotelezdnek tartom. Az adatkezelési tajckoztatoban foglaltakat megismertem,
tudomdsul vettem.

1. A jelen nyilatkozat alairasdval kifejezetten hozzdjarulok ahhoz, hogy a Kényvtar a
vonatkoz6 jogszabélyok elbirasai szerint szamitogépes rendszerében rogzitse €s kezelje
személyes adataimat.

2. Az alabbi adataim megadasaval igénybe kivanom venni a konyvtarhasznalati szabilyzatban
meghatarozott kedvezményeket.

Kedvezmények igénybe vételére jogosito személyes adatok

3. Hozzajaruldasomat adom®,; hogy a Kényvtar a szol galtatasalval kapcsolatos informéciokat
velem kozblje a kdvetkezé el_er_h_etosegen

e-mail ¢im: ....ooovieninnn S telefonszam:.......ovvvviieieiinnns,

4. Nyilatkozom, hogy a Konyvtar hirlevelére igényt tartok / nem tartok igényt a 3. pontban
megadott e-mail cimemen. (a kivant rész alahuzandé)

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozat a tagsdgom megsziinéséig érvényes €s rim nézve
kotelezd. Az adataimban id6kdzben bekdvetkezi valtozasokat a Konyvtarnak bejelentem.

A kezes nyilatkozatdnak szévege:

A fent nevezett regisziralt hasznaléért visszavonasig feleldsséget vallalok. Amennyiben a
kényvtarral szemben vallalt kotelezettségének nem tesz cleget, a kdnyvtar szabalyzatanak
megfelelGen teljesitésiiket atvallalom.

Az adatkezelési tijékoztatoban foglaltakat megismertern, tudomasul vettem . A jelen
nyilatkozat aldirasaval kifejezetten hozzdjarulok ahhoz, hogy a Konyvtar a vonatkozod
jogszabalyok elbirasai szerint szamitdgépes rendszerében rogzitse ¢s kezelje személyes
adataimat.
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A Nyilatkezat és hozzijaruldas 16 év alatti érintett személyes adatai kezeléséhez
nyomtatvany térvényes feliigyeletet gyakorld nyilatkozatdnak szévege:

Kijelentem, hogy a fentnevezett gyermekre vonatkozd, dltalam megadott személyes adatok és
a sajat személyes adataim a valosdgnak megfelelnek.

Az Adatkezelési tajékoztatéban foglaltakat megismertem €s tudomasul vettem.

Tisztaban vagyok azzal, hogy a jelen nyilatkozatomat barmikor visszavonhatom, élhetek a
természetes személyeket megilletd jogokkal és jogorvoslati lehetoségekkel.

A jelen dokumentumban megjelolt céla és idétartami adatkezeléséhez onkéntesen
hozzajarulok.

Jelen nyilatkozatom visszavonasig, illetve gyermekem 16 éves koraig érvényes.

6) A kezesség visszavonasig érvényes. A kezessel valtott olvasdjegy érvényessége megszinik
a kezesség visszavonasanak napjan. A visszavondsrol a kezes a személyi lapon irasban
nyilatkozik. A 16 év alatti hasznalok esetében a térvényes feliigyeletet gyakorlé nyilatkozata
visszavonasig, illetve a gyermek ( beiratkozott, regisztralt hasznalo ) 16 éves koraig érvényes.

7) A konyvtari tagsigért a hasznalé dijat fizet. A dijfizetés rendjét a 2. sz fuggelék
tartalmazza. A tagsdgi dij 12, vagy 6 honapra érvényes. A lejart konyvtari tagsag
hosszabbitisakor az érvényességi id6 a dij befizétésének napjatol szamit.

8) A tagsag (regisztralas) ingyenes a kecskeméti fiokkonyvtarakban. Az elérhetosége az 1. sz.
fliggelékben talalhato.

9) Az érvényes tagsagot (regisziralast) olvasojegy igazolja (3. sz. melléklet).

10) A 3 éven aluli kényvtari tagok Babaolvasé jegyet (4. sz. melléklet), az 6voddsok,
kisiskolasok Kolydk olvasdjegyet kapnak (13. sz. melléklet)

11) A személyi adatokat, hitelt érdeml6en, okmannyal kell igazolnia a kdnyvtari tagnak a
regisztracié alkalméaval és az adatok megvaltozasanak bejelentésekor, a kezesnek a kezességi
nyilatkozatnal, a térvényes feliigyeletet gyakorlonak a Nyilatkozat és hozzdjarulds 16 év alatti
érintett személyes adatai kezeléséhez nyomtatvany kitsltéséhez.

12y Az Otthon Kényvtar szolgaltatishoz a raszoruld kecskeméti lakos a kezesén,
megbizottjan keresztiil is igényelheti az ,,otthon konyvtari tagsagot”. A megbizott csak 18
éven feliili magyar allampolgar lehet.

13) A hasznélonak a kedvezményes tagsdgra valé jogosultsagat, hitelt érdemlden igazolni
kell. Az EU tagorszagokbél érkezik — a jogszabalyban rogzitettek szerint - személyi
igazolvanyuk bemutatisdval hitelesithetik adataikat.

14) Az olvaséjegy elvesztését bé kell jelenteni. A kdnyvtar a bejelentést megel6zo visszaélés
kovetkezményeidrt feleldsséget nem véllal. Az érvényességi 1d6n beliil elveszett olvasdjegyet
a konyvtar dij fizetése ellenében potolja (a dijat a 2. sz. fliggelék tartalmazza).
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15)
A regisztralashoz (beiratkozashoz), €s a kezesség vallalasdhoz sziikséges személyi adatok:
(2. sz. melléklet)

Csaladi és utonév

Sziiletési név

Anyja sziiletési neve

Sziiletési hely és id6

Lakcim

Tartozkodasi hely
A tagsigot igényl$ a regisztracié sordn 18 év felett Beiratkozasi nyilatkozat, 18 ¢v alatt
Beiratkozasi nyilatkozat kezességvallalassal, 16 év alait a kezes nyilatkozat mellett
Nyilatkozat és hozzéjarulds 16 év alatti érintett személyes adatai kezeléséhez nyomtatvanyt
tolt ki a sziikséges adatokkal. A bemutatott okirat alapjan a megadott személyi adatok
helyességét a konyvtaros ellenérzi és alairdsaval igazolja. A Nyilatkozatok adatait az integralt
konyvtari rendszer adott moduljaban rdgziti.

A sziikséges személyi adatok mellett régzitésre keriil még:
A tagsag érvényességének kelte, az idotartama (kdtelezd az ideiglenes tartézkodasi
engedéllyel beiratkozoknal).
A tagsag dija.
Tagsdgi dijkedvezményre jogosultsagot hitelesen igazolé okmany megnevezése Pl. a
didkigazolvany, nyugdijas szelvény, a silyos fogvatékossagot taniisito igazolas, KKDSZ,
KDFSZ tagkartya, munkahelyi igazotas (kbzgyiijteményi dolgoz6).
A foglalkozas (érdeklddési kor), a munkahely adata (tanuléknal az iskola) megadasa
onkéntes. A regisztralt tag, illetve kezes, torvényes feligyeletet gyakorlé elérhetdsége
telefonon, e-mailben, amennyiben ehhez hozzajarul.

16) Az olvaséjegyen feltiintetett adatok: (3. sz. melléklet)
A kényvtar neve, cime, telefonszama, e-mail cime, honlap cime
A koényvtar nyitvatartisa
A konyvtar roviditett neve a konyvtari tag vonalkodjaval
A konyvtari tag neve
A kényvtari tag lakcime
A konyvtari tagsag érvényessége /datumbélyegzovel ellatva/
A kedvezmény jelSlése
Az Ofthon konyvtari (OK) és a Tiszteletbeli tagsagi (TT), kedvezményre jogosultsig
jeldlése
Az olvaséjegyet kitolt6 konyvtaros alairasa
A kolesonzés lejaratanak hatarideje
A kolesonzott dokumentum tipusa — kivéve a konyvet — (CD, stb.)
A kolcsénzott példanyszam

17) A konyvtari tag jogosult a sajat adatait megtekinteni.

18) A konyvtar igazgatdja a kollektiva jovahagyasaval a kulcsfontossagl partnereinek, azok
képviseldinek, tiszteletbeli kényvtari tagsagot (TT) ajanlhat fel.
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19) A konyvtar a regisztralt hasznaldk adatait az adatvédelem torvényi eloirasainak
megfeleléen kezeli.

C) Szolgaltatisok.
A szolgaltatasok igénybevételénél kérjék a kinyvtarosok segitségét!

1) A szolgaltatisok igénybe vételének feltételei

Konyvtari tagsaghoz (lasd B. fejezet) kititt szolgaltatasok:

A dokumentumok ingyenes kdlcstnzése

- Kolesonzés elbjegyzése

- Automata kdlcsonzégép hasznalata

- Tavhasznalattal elérhetd on-line elGjegyzés

- Konyvtarkozi kblesonzés. Orszagos Dokumentumellaté Rendszer szolgéltatasai

- Otthon Kényviar szolgéltatas a személyes hasznalatban akadalyozottaknak

- Akényvtar gylijteményének helyben hasznalata

- A szamitogépek, digitalis optikai eszkozok helyben hasznalata

- Internet ¢lérhetdség a konyvtar szamitdgépein

- Eszkozok kolcsonzése helyben hasznalatra

- Az audio, vizualis &s szdmitogépes dokumentumok egyéni helyben hasznalata

- A helyi halozaton elérheté adatbazisok hasznélata

- A konyvtari rendszeren keresztiil elérhetd adatbazisok hasznélata

- A fiskkdnyvtarak olvasotermi alloméany4nak €s szamitégépeinek hasznalata

- A kolesonzd hely szamitogépeinek hasznalata

- Téjékoztatds, a konyvtdros segitsé gnyujtasa: a katalogusaink, kézikonyvtdrunk,
eszkdzeink hasznilatihoz, az elektronikus tigyintézéshez, az e-tanulashoz

- Részvétel adott konyvtari programokon, haszniloképzéseken

- Tavhasznalattal 24 oran keresztiil elérhetd jelszohoz kotstt szolgaltatdsok a konyvtar
honlapjan: www.bacstadastar.hu.

- Kutatészoba igénylése

- Valamennyi, kényvtari tagsighoz nem kotott szolgaltatas

Kényvtari tagsaghoz nem kétott szolgaltatasok:

- Egyéni konyvtarlatogatas a nyilvanos terekben vezetével vagy vezetd nélkiil

- A konyvtar kataldgusat elérd, internet szolgaltatast nem biztositdé szamitogépek
hasznalata a Katona Jozsef K('jnyvtér_ban

- Digitélis J61ét Program Pont és az ED Bécs-Kiskun Megyei Eurépai Informéciés Pont
szamitdgépeinek hasznalata

- WIFI szolgaltatassal internet elérhetdség sajat szamitogéppel

- Adott dllomanyrészben elhelyezett dokumentumok helyben hasznalata

- A tajékoztatdszolgalat igénybe vétele (tdjékoziatas a konyvtar és a konyvtdri rendszer
szolgaltatasairol, a kényvtar gyljteményérol, telefonos egyszeril adatszolgaltatas)

- A konyvtar altal meghatarozott kozosségi terek (Konyvtari rendezvénytermek,
oktatterem) €s az ott elhelyezett dokumentumok egyéni, illetve szervezett hasznalata

- A nyilvanossag szamara meghirdetett rendezvények, programok: latogatasa

- Felndttképzés szolgaltatas

- Csoportos konyvtarlatogatas, megrendelt konyvtari ora adott célcsoportnak

- Megrendelt kotészeti €s masolas szolgaltatas

- A Bababarat teriilet szolgéltatdsanak hasznalata
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Megrendelt technikai szolgaltatasok, terembérlés

Optikai eszk6zok (nagyitdk stb.) helyben hasznalata

Téavhasznalattal (web, e-mail) 24 oran keresztiil elérhetd szolgéltatdsok a kényvtar
honlapjan: www.bacstudastar.hu

— Konyvtan egészségudvar hasznalata

- Siketek és nagyothallok szamara kiépitett indukcids hurok miikddtetése

- Ruhatar hasznélata

- Lift hasznalata

2) Dokumentumok és eszkdzik helyben hasznalata

2.1} A csak helyben hasznilhaté6 dokumentumok korét — kategéridjat - a gylijtokori
szabalyzat alapjan, az igényekhez €s a jogszabalyban el6irtakhoz igazodva hatarozza meg a
konyvtir. A katalégusban a dokumentuin példanyadatanal errdl tdjékoztatdst kap a hasznal.
A Helyismereti gyljtemény és a Torténeti gyljtemény dokumentumai csak helyben
hasznélhaték.

2.2) A latogatok beiratkozas (regisztracio) nélkiil helyben hasznalhatjak:
A Koényvtari taldlkozohely és a Gyermek- ¢s Tinivildg az 1. emelet Kolesonzési
gylijteményének nyomtatott dokumentumait, valamint az I. emeleten talalhato
kézikonyveket;
A foldszinten elhelyezett europai unids gytjteményt;
A fickkonyvtarak nyomtatott dokumentum 4lloményat.

2.3) A gylijtemény helyben hasznélata konyvtari tagsaghoz kotott:

- a Katona Jozsef Konyvtar II. emeletén

- a hangzé mivek egyéni helyben hallgatisa, filmek egyéni nézése, az elektronikus
dokumentumok haszrialata a kényvtar valamennyi szolgaltato terében.

Az e-book hasznélatahoz kérje a kdnyvtiros segitségét.

2.4) A raktirban elhelyezett, csak helyben haszndlhaté dokumentumok hasznilata
tagsaghoz kotott, kérélappal kérhetdk a tajékoztatd pontokon. (8. sz. melléklet)

2.5) A szamitégépek hasznalata

2.5.1) A szamitogépekel érvényes konyvtari tagsiggal rendelkezOk hasznélbatjak. Kivéve a
2.5.13/14. pontban meghatirozott szolgaltatisok esetét. A tagsdgot a szolgaltatdsi tér
tajékoztatisi pontjan igazolni kell. A szolgdliatdst végz6 konyvtaros mutatja meg a
hasznalhat6 gépet.

2.5.2) A konyvtar szamitogépeinck be- és kikapcsolasat, valamint a kivént alkalmazés
inditasat csak a konyvtar dolgozdja végezheti. A felhasznalok csak a szamitogépen - a
konyvtar 4ltal — mar telepitett programokat hasznalbatjdk, egyéb alkalmazasok telepitése,
vagy kiilsé adathordoz6rdl futtatasa nem megengedett.

2.5.3) A konyvtar szamitogépeir§l torténé mentésnél a konyvtartdl vasarolt CD, DVD
adathordozét lehet haszndlni. Pendrive hasznalata adatmentésre megengedett.

2.5.4) CD-re vagy DVD-re 16rténd adatmentés esetén a kényvtaros segitségét kell kérni!
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2.5.5) A Katona J6zsef Kényvtarban a szélessavi internet (Hotspot, WIFI) elérés biztositott.
A WIFI hasznalata ingyenes. A szilkséges eszkdzt (laptop, vagy barmilyen internetkapcsolatra
alkalmas eszkéz, amely vezeték nélkiil halézati kartyaval van ellatva) a hasznalé behozhatja,
vagy az Olvasoteremben kolcsénozheti. A behozott eszkozokért a konyvtar feleldsséget nem
vallal.

25.6) A I emeleti Olvasoteremben kolcsondzhetd laptopok az ott elhelyezett
munkaasztalokndl hasznalhaték. A magas értékii technikai eszkoz helyben kélestnzésének
feltétele: érvényes konyvtari tagsag, személyi igazolvany &s lakcimkartya alapjan kitoltott
atvételi elismervény. Az eszkozkdlesdnzés dijtételét a 2. sz. figgelék tartalmazza.

2.5.7) Egy felhasznalé egy alkalommal internct hasznalatra ‘% Orara; szdvegszerkeszto,
tablazatkezeld, eldadas-tervezd program hasznalatara 1 érara foglalhatja le a gépet. Indokolt
esctben a géphasznalati id6 meghosszabbithatd, de csak akkor, ha masik felhasznalo nem
vérakozik az adott szolgaltatisra vagy szamitogépre.

2.5.8) A szamitogép barmilyen meg nem engedett haszndlatat észlelve, a térben szolgalatot
ell4té kényvtaros a tovabbi hasznalatot - fiiggetlentil attol, hogy a kért szolgaltatas ideje lejart
vagy sem - megtilthatja felhasznalonak.

2.5.9) Internet hasznélatot a foldszinten a Tinivildg, az 1. emeleten az Infotéka szolgélat, TI.
emeleten a Zenei gylijtemény biztosit.

2.5.10.) A Tinivildgban az internet elérhetbséget biztositd szamitogépeket egyénileg csak 10
éven feliili személy hasznélhatja.

2.5.11.) Egy szamitogép mellett egyszerre 1 0 hasznalé tilhet. A kinyvtiros adott helyzetben
a szamitogép hasznalatat segitd kisérot (csaladi hasznalat) a géphez iiltetheti.

2.5.12)) A szamitégépek hasznalatanak koltségeit a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

2.5.13.) A Digitalis Jolét Program Pont gépét a latogatd folyamatosan hasznélhatja 2 6raig,
ezt kvetden az igénytdl fiiggben veheti igénybe. A szolgaltatas dijtételét a 2. sz. fuggelék
tartalmazza.

2.5.14.) A Europe Direct gépét a latogaté eurdpai uniés informdciok; dokumentumok
megtekintésére, uni6s elektronikus szolgaltatisok elérésére hasznilhatja a koényvtarossal
egyeztetett ideig.

2.6) Az elektronikus katalégust helyi halozaton eléré, az internet elérést nem biztosito OPAC
szamitogépeket a Katona Jozsef Konyvtarban konyvtari tagsig nélkiil hasznilhatjdk a
latogatok.

2.7) A fiokkdnyvtarakban elbelyezett szamitogépek hasznilata tagsaghoz kotott. A hasznalat
idStartamat a helyszinen jelentkez6 igények alapjan az ott dolgozo konyvtiros allapitja meg.

2.8) A koényvtarban az olvaso az internet-szolgaltatist nem hasznilhatja
- torvénybe iitkdz6 cselekményekre
- masok munkajanak zavardsara vagy akadéalyozaséra.
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29) A Kkonyvtaros jogosult ellenbrizni a szamitogép hasznalatot. Amennyiben a
kézszolgaltatidst biztosité szamitégépen tdrvénybe iitkéz0é oldalak — pl. pedofil, porno,
személyek, csoportok clleni izgatas, nemzetellenes -- rendszeres letdltését észleli, a hasznalot
figyelmezteti. Amennyiben nem eredményes a figyelmeztetés, a konyvtar a hasznalo tagsagat
erre a szolgaltatasra felfiiggeszti, adott esetben rendérségi feljelentést tesz.

2.10). Helyben hasznalatnal az AV technikai eszkdzoket — pl, CD-lejatsz6, TV — a konyvtar
munkatarsa kezelheti.

2.11) A Kutatészobat érvényes konyvtari tagsaggal rendelkez6 hasznaloé igényelheti. Az
igénylé ¢s a konyvtar kozott 1étrejott irdsos megallapodds alapjan hasznélhatja. A
megallapodést a kényvtar igazgatéja koti meg az igénylovel. Egy adott feladatra legfeljebb
harom hénapra igényelhetd a szoba. A hasznilat hosszabbitdsarél csak a megallapodas
modositdsaval torténhet dontés. A szoba hasznalatat, a megallapodast k6t6 személy mas
személyre 4t nem ruhdzhatja. Az igénylé a szobdban elhelyezétt bitorok és eszkozok
rendeltetésszeri hasznalatarért anyagi felelésséggel tartozik.

2.12) A gyengénlitéknak a kozlekedési siv az eligazoddsat, az olvasasit a tdjékoztatisi
pontokon elhelyezett nagyitok, a II. emeleten efhelyezett nagyitogép, az Infotékdban
hasznalhaté felolvasé program segiti A magas értékdi digitdlis nagyité helyben
kolesonzésének feltétele: érvénye személyi igazolvany és lakeimkartya alapjan kitoftott
atvételi elismervény.

2.13) A siketeket, nagyothallok a Kolcsonzési és regisztracios ponton, a Tinivildg tajékoztatd
pontjan és a Europe Direct: Bacs-Kiskun Megyeil Europai Informéciés Ponton, az I. emeleti
Infotéka tajékoziaté pontjan, valamint a Nagyteremben elhelyezett indukcios hurok
miikddtetését kérhetik,

3) Kolcsonzés

3.1) A konyvtarbél kolesonozhetdek mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek helyben
hasznalatra kijelolve. Kolesondzni konyvidri tagsdggal Kapott olvasojeggyel lehet. A
kolcstnzésnek lejarati ideje van: kdlcsonzési hatarido.

3.2) A kolesonzé a kikolesonzés tényét - a koOlesonzési folyamat figyelemmel kisérését
kovetden — a konyvtaros altal az olvasdjegyébe beirt kolcsonzési hataridé és a mellé irt
darabszam szobeli elfogadasaval ismeri el. Az autoiata-kdlcsonzést igénybevevd a
kdlesonzésrél nyomtatott bizonylatot kap, ami igazolja a kolesonzését. A bizonylat
informaciot ad a kikolesonzétt dokumentumok, cimér6l, vonalkédjarél, db szamardl, a
kolesonzési hataridérsl ( lejarat napija ) és a kdlesonzés id6pontjardl. (12. sz. melléklet)

3.3). Az dsszesen kolesondzheté darab szamot és a kdlesonzési idot, dokumentumtipusonként
2. sz. fiiggelék tartalmazza.

3.4) A fiokkonyvtarak munkatdrsai a gyljteményiikben elhelyezett napilapok, hetilapok,
folyoiratok kolesonzési hataridejét - az ott jelentkez6 igény szerint — kialakitjak, errdl a
hasznalékat a szolgaltato térben kifiiggesztett roviditeft haszndlati szabdlyzarban tajékoztatja
a kdnyvtar.
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3.5) A konyvtan tag a nyomtatott dokumentumokat (konyv, foly6irat, térkép) téritésmentesen
kolesondzheti. A koényvtar helyismereti gylijteménybdl csak a tobbpéldanyos konyvek
kolcstonozhetdek korlatozott idbre, egyéb helyismereti dokumentum nem adhatd ki.

Az olvasétermi konyvek csak a szolgaltatasi egység tdjékoztatd konyvtarosanak engedélyével
és ellenjegyzésével, a szolgaltatasi egységben vezetett nyilvantartds utan kolesonozheto ki
korlatozott idére.

Az egyéb dokumentumtipusokra vonatkozé kolesénzési feltételeket a 2. sz fliggelék
tartalmazza. A felmertild kezelési dfjrol minden év elején a konyvtar igazgatoja dont.

3.6) A kdnyvtar dolgozoi és a kdnyvtar nyugdijasai a kolcsonzés szabalyait betartva, téritési
dij nélkiil kolcsdndzhetnek.

3.7) A konyvtar csak hasznalatra alkalmas dokumentumot és eszkozt ad 4t a kdlesonzének.

Kolesonzési hataridé meghosszabbitisa

3.8) A kolesonzési hatiridé meghosszabbitasat — a négy hémél rovidebb kodlesonzési ideji
dokumentumok ¢és az eldjegyzett miivek kivételével - a kolesdnzési hatarid6 lejarta ¢létt egy
alkalommal, a dokumentum. bemutatasa nélkil djabb 4 hétre- személyesen, telefonon, e-
mailben kérheti a kdlcsdnzo.

3.9) Ha a kélcsonzé a dokumentumokat a lejarat idejére nem hozza vissza, akkor a kdnyvtar a
tartozas rendezésére — a dokumentumok esetében a lejarattdl szamitott 15 nyitvatartasi napos
tiirelmi id6 utén, adott hénap elsd hetében — késedelmi értesitésben figyelmezteti, ezt kdvetd
15 nyitvatartadsi nap, majd 0jabb 15 nyitvatartasi nap elteltével, két alkalommal levélben
szolitja fel a tartoz4s rendezésére. A kezessel kolesonzo esetében a felszolitdst a kezes kapja.
A kiszamitott késedelmi dijon. feliil az értesités ¢és a felszolitok postazdsi dija is a késedelmes
olvasét (illetve a kezest) terheli.

3.10) A kolesonzési hatdridé lejarta utdn visszahozott dokumentumokért — tekintet nélkiil a
tagsagnal jaré dijfizetési kedvezményre — minden kolcsonzonek késedelmi dijat kell -
példanyonként, naponta - fizetni. A dij mértékét a 2. sz. fliggelék tartalmazza.

3.11) Nem kolcsonozhet az, aki a kdnyvtarnak barmilyen cimen tartozik, ¢és akinek a tagsdgat
a konyvtar felfiiggesztette.

Otthon Konyvtar kilcsonzés szolgaltatasa

3.12) Az Otthon Kényvtar tagja a dokumentumok mellett eszkdzoket is kolesonozhet. Az
Otthon konyvtdr tagjaihoz, amennyiben személyes megbizottjuk nincs, a konyvtar
Tajékoztatds szolgaltatisa juttatja el a kért dokumentamot. A ko&lcsdnzott lejatszo
berendezéseket a rendeltetésének megfelelden hasznalhatja, harmadik személy hasznalatéba
nem adhatja, felelés minden olyan karért, amely a rendeltetésellenes hasznélat
kovetkezménye. Az lizemeltetés koltségei a kolesdnzot terhelik. Az eszkozkolesonzés atvételi
elismervénnyel torténik. (5. sz. melléklet.)

Eléjegyzés kilcstnzésre

3.13) Az olvasd altal keresett, kolcsonzésben 1€vé dokumentum — a négy hétnél rdvidebb
kolesdnzesi idejt dokumentumok kiveételével — értesitési és eljarasi dij megfizetésével az olib
katalégusban eléjegyezhets. A dijtételt a 2. sz. fiiggelék tartalmazza. Ha az elGjegyzett
dokumentum beérkezik, akkor errdl a kdnyvtar az olvasot — kérésének megfelelden e-mailben,
telefonon, postai Gton — értesiti. (14. sz. melléklet) A dokumentumot az értesités utén a
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konyvtar legfeljebb 10 nyitvatartasi napig Orzi, ezt kovetéen az eldjegyzés elévill. A kinyvtar
az eldjegyzéseket az igénylések sorrendjében elégiti ki.

Eszkiz kilcsonzése

3.14) Vakok és gyengénliaték szamara a zenei hangkazetta, hangoskényv kdolcsdnzése
ingyenesen torténik. A kolcsonzés feltételeit a 2. sz. fiiggelék tartalmazza. A jogosultsagot
igazolni kell. A lejatszasdhoz sziikséges eszkoz kolcsonzésére is van lehetdség. Az eszkoz
kikolesinzés atvételi elismervénnyel torténik. (5. sz. melléklet.)

3.15) Szamitégépet helyben kélesondzhet az érvényes konyvtari tagsdggal rendelkezd
olvasé a II. emeleti olvasétermekben. A napi kolestnzési dij befizetését (Lasd 2. sz. fliggelék)
kovetden, atvételi elismervény kitdltése utan (5. sz. melléklet.) kapja meg az igényld az
eszkodzt, amit a tdjékoztatd kinyvtiros rogzit a hasznald altal kivalasztott olvasétermi
asztalhoz.

4) Audio - Vizudlis — Szamitogépes dokumentumok szolgdltatasa

4.1) A Zenei szolgaltatds terében elhelyezett audio, vizualis és szamitogépes dokumentumok
kélesondzhetdek. A kolesénzésre kivalasztott dokumentumet a térben szolgélatot teljesitd
tajékoztaté konyvtarosnak kell 4tadni, a konyvtaros dokumentumliften tovabbitja a
Kolcsonzési pontra. A szolgaltatas dijait a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

4.2) Az Burpa gyijteményben a nyelvtanulast segitd, idegen nyelvil konyvmellékletek,
kolesonodzheté dokumenturhok dobozat (tokjat) taldlja meg kélesonzd, magat a mivet (a
hordoz6t) a Kolesdnzési ponton kapja meg. A szolgaltatés dijait a 2. sz. fliggelek tartalmazza.

4.3) Filmek egyéni megtekintésére van lehet6ség a II. emeleti Zenei szolgéltatds
szamitogépein. Elore bejelentett iskolai csoportoknak kiilén termet biztosit a konyvtar a
képzést segitd filmnézéshez.

5) Konyvtarkozi kolesonzés

Orsz4gos Dokumentum-ellitasi Rendszer (ODR)

5.1) A konyvtarkozi kolesonzés alapszolgéltatas. A kényvtar az Orszigos Dokumentum-
ellatisi Rendszer tagja.

A konyvtarak 4llomdnydb6l hidnyzé dokumentumokhoz a hozzAférhetOséget a
konyvtarhasznalok szaméara a konyvtarkozi kolcsonzés szolgaltatassal az Orszagos
Dokumentum-ellatdsi Rendszer biztositja az ODR tagkényvtarak gytjteményével és az
orszagos leldhely-nyilvantartds segitségével. A rendszerben a Katona Jozsef Konyvtar
»szolpaltaté” és ,kérd” hely.

Dokumentum kérése mas kinyvtaraktol

5.2. A konyvtar gyljteményében nem talilhaté dokumentumot a hasznalé kérésére mads
konyvtartdl megkéri a konyvtar.

5.2.1. A hasznalé konyvtarkozi kérésér a tajékoztatdé pontokon elhelyezett ,konyvtarkdzi
kolesonzés kérblap”-on kérheti (6. sz. melléklet).
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5.2.2. A kényvtarkozi kolesonzésben kért dokumentum hasznélatanak feltételeit a szolgaltatd
konyvtar szabja meg.

52.3. A csak masolatban killdhetdé, megrendelt részdokumentumok masolasi koltségét, -
amennyiben a hasznalé tulajdonaba keriil a kiildstt masolat -, a kérd hasznalonak kell
megtéritenie. A téritési dij megfizetésérdl eldzetesen nyilatkozik a kérést megrendeld. (6. sz.
melléklet).

5.2.4. Az igénylot értesiti a konyvtar a kérés teljesitésérél. A szolgéltaté konyvtar altal
felszamitott postakéltség €s egychb szolgaltatasi dij a kérb hasznalot terheli.

5.2.5. A kért és beérkezett dokumentumot a beérkezéstdl szamitott 10. napig nem kiildi
vissza a kdnyvtir. A késedelmes dtvétellel csokken a lejdrati id6. A hasznalé altal 4t nem vett
konyvtarkozi kolesonzésnél a szolgaltaté konyvtar altal felszamitott esetleges kolesénzési,
megrendelt mésolasi koltség, illetve a raforditott postakoltség a megrendel6 olvasét -
tartozasként - terheli. A tartozas bizonylata a kényvtirkozi megrendels Kérblap. (6. sz.
melléklet).

5.2.6 A konyvtarkdzi kolcsdonzéssel megrendelt, k6nyvtéri hasznalatra digitalizalt,
elektronikus dokumentum csak helyben hasznalhaté. A dokumentumok a kényvtar
gylijteményeébe keriilnek.

5.2.7. A kecskeméti fiokkonyvtérak munkatarsai tajékoztatjdk a hasznalokat a konyvtarkozi
kolesonzésr6l. A szolgaliatast a Katona Jozsef Konyvtdrban (Kecskemét, Piaristak tere 8.)
érvényes (agsaggal rendelkezd olvasok vehetik igénybe.

Dokumentum szolgaltatdsa mas konyvtaraknak

5.3.1) A Katona Jozsef Konyvtar allomanyabol kényvtarkozi kdlesénzésre jogosult barmely
konyvtar, ha vallalja a kolcsdnzés szabédlydnak betartdsat. A megyei konyvtar konyvtdri
dokumentumokat kizarélag a kérd konyvtar cimére kiild.

5.3.2) Eredeti formdban nem kélcsonézhetd a Torténeti gyljtemény és az olvasotermek régi
és ritka dllomanya, valamint muzealis anyaga; a Helyismereti gylijtemény egy példanyos
dokumentumai; az olvasdtermek és az Infotéka - Szakirodalom kézikdnyvtari. alloménya;
valaminf az idészaki kiadvanyok. A nem kolcsénozhetd dokumentumok részleteirdl (néhany
kivételtdl eltekintve, pl. muzeélis anyagok esetében) konyvtari haszndlatra fénymaésolat,
illetve elektronikus (digitalizalt) forma készitése kérhet.

5.3.3) Konyvidrak kérését fogadia a szolgditatds a hagyomanyos kényvtarkézi kélcsonzési
kérélapon, telefonon, faxon, e-mailen az ill@kjmk.hu cimre. Lehet6ség van webOPAC-kon
keresztiil az OLIB katalogusban szereplé dokumentumok kozvetlen igénylésére. Elsédlegesen
a Katona Jézsef Konyvtar gytjteményéb6l clégitik ki a konyvtarak kérését. Amennyiben a
gyljtemény nem rendelkezik a kért dokumentummal, az ODR tagkdnyvtarainak
gylijteményében keresik azt az elérhetd on-line katalogusok segitségével. Ismerve a kért
dokumentum leléhelyeit a legkedvezdbben teljesitd konyvtirakba tovabbitjak a kérést.

5.3.4) 4 komyvtarkozi kolcsonzésben kért fénymdsolat szolgdlitatds koltsége a kérd konyvtarat
terheli. A fénymasolatr6l a Katona Jézsef Konyvtar szamlat 4llit ki és a mésolattal egylitt
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postazza. A kér6 konyvtar ezt a koltséget Altaldban a kérd hasznaloval fizetteti ki.
Amennyiben Bacs-Kiskun megye telepiilési konyvtarainak gyljteményében marad a kért
dokumentum, vagy dokumentumrészlet fénymasolata - czek altaldban helyi tartalmu cikkek -
a Katona Jozsef Konyvtar 10 oldalig vallalja a fénymasolds koltségét.

5.3.5) A Katona Jozsef Konyvtar az eredeti dokumentumokat 4 hétre kolcsonzi, adott
dokumentumok kdlesonzésének hatdrideje ennél rovidebb is lehet. A csak helyben
hasznalhaté dokumentumokat helyben haszndlatra és rovid idore kodlesonzi a konyvtar. A
kolcsonzési hataridét, ha nincs elbjegyzés a kolesondzhetd dokumentumra, egyszer
meghosszabbithatja a kérd kényvtar.

5.3.6) Az elektronikusan kiildott, konyvtar hasznalatra készitett digitalis dokumentumokat a
kér6 konyvtar csak helyben hasznaltathatja.

5.3.7) A kérd konyvtar feleldssége az credeti dokumentum. épségben €s idében torténd
vigszakiildése.

5.3.8) A komyvtdrkozi kolcsonzés szolgdltards koltségei: A dokumentumok kiildésének
koltségét a Katona Jozsef Konyvtar biztositja, a visszakilldés kéltségérdl a kérd konyvtarnak
kell gondoskodnia. A Bacs-Kiskun Megyei Konyvirellatasi Szolgaltatds mozgékonyvtar
szolgaltatdsanak keretében szerz6dott partnerek részére a visszakiildés postakoltségét is a
Katona Jozsef Konyvtar fedezi. Digitdlis mdasolatok eléallitasdnal a szkennelés koltségét
szamitjuk fel. Az elektronikus kiildésnek nines dfja. A Bécs-Kiskun megyei telepiilési
konyvtarak gylijteményébe keriilé helyismereti tartalmi részdokumentumok eléallitasa és
kiildése dijtalan,

5.3.9) Amennyiben kozvetleniil az ODR adatbazison keresztiil torténik a kdnyvtar kérése, a
kér6 kdnyviarnak a rendszer Gtmutatdsa szerint kell eljarnia.

6) Elvesztett, megrongilt dokumentum Kkartéritése

6.1) Ha a hasznilo a dokumentumot elvesztette vagy megrongélta, és nem pétolta a
dokumentum azonos. gyljteményi értékii példanydval, akkor kdrtéritést kell fizetnie. A
kartérités dijtartalmat a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

6.2) A kartérités behajtasira a konyvtar megindithatja a ,Fizetési meghagyas
pénzkovetelésie” eljardst. Ennek eredménytelensége esetén végrehajtist kezdeményezhet.

A fizetési meghagyasnal a kényvtirhasznalati szabdlyzat alapjan fennéllé kovetelés az alabbi
tételek Ssszege: A kdlesonzott dokumentumok pétlasanak dija 6 beszerzéssel; a késedelmi
dij; a felszolitasok postakoltsége. Ehhez jarul az adott idészakra esé, a jogszabalyban
megadott térvényes kamat, valamint a ,Fizetési meghagyds pénzkovetelésre” eljarasi dija
(minimum 5000,- Ft). Amennyiben a kotelezett nem él ellentmondéssal, a konyvtar a
jogszabalyban meghatirozottak szerint végrehajtast kérhet, amelynek dijt a kotelezett fizeti
meg.

6.3) A kotelezett 15 napon beliil ellentmondassal élhet a kikildott fizetési meghagyassal
szemben. Ha a kotelezett ellentmondassal él, akkor az {igyet polgari peres eljardssal
rendezheti a két fél a Polgari Torvénykdnyv szerint.
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7} Masolatkészités

7.1.) A kényvtarban a kényvtar gyiijteményénck dokumentumairdl magancélra és konyvtari
célra késziil masolat.

7.2.) A nyomtatott konyvtari dokumentumok részleteirdl - a szerzéijog-védelem szabélyait
betartva - dij fizetése ellenében fénymasolat készithetd, illetve megrendelhetd. A fénymasolas
dijait a 2. sz. fliggelék tartalmazza.

7.3) A fénymasolas modjat (6nkiszolgalds, megrendelés) és mértékét (teljes dokumentum,
vagy dokumentumrészlet) a dokumentum fizikai allapota, gyiljteményi értéke, szerzoijog-
védelem, vagy egyéb allomanyvédelmi okok miatt a konyvtar korlatozhatja.

7.4) Alloményv.édelmi okbol tilos a fénymasolasa
- az 1900 ¢létt megjelent dokumentumoknak,
- a helyi idészaki kiadvanyok koziil az 1956 el6tt megjelent napilapoknak,
- a Petdfi Népe 1956. évi szamainak.

7:5) A nyomtatott konyvtari dokumentumokrdl a fénymasolat-készités torténhet dnkiszolgals
rendszerrcl: A latogaté pénzérmével tud fénymdisolni a konyvtar IL. emeleti és a foldszinti
Tinivilag/Burope Direct uniés gytijtemény nyilvanos terében elhelyezett fénymasolé gépen.
Kihelyezett kezelési itmutato segiti a gép hasznalatat.

7.6) Megrendelésre torténik a fénymasolds, ha az olvasénak olyan mennyiségi és mindségi
igénye van, amelyet a kihelyezett gépen nem tud, vagy nem akar elvégezni. A fénymisolast a
tajékoztaté pontokon rendelheti meg. A megrendelés a kihelyezett nyomtatvanyon torténik.
(7. sz. melléklet)

7.7) A konyvtar sajat készitési dokumentumairdl - hangfelvételek, fotok, videofelvételek,
elektronikus dokumentumok — masolatot megrendeléssel kérhet a hasznal6. A mésolatot kéré
a megrendelésre drajanlatot kap.

7.8) Adott nyomtatott dokumentumot, vagy annak részletét - a szerzéijog-védelem szabdlyait
betartva — szkennelve, elektronikusan is elviheti a hasznald. A szolgiltatas dijat a 2. sz.
fiiggelék tartalmazza.

7.9) Csak fotozassal készitheté masolat
- a tintaval, a grafitceruzaval irott dokumentumokrél,
- a kézi festésti dokumentumokrol,
- a 1900. évnél korabbi keletkezésii nyomtatvanyokrél,
- a kdnyvtar kotott, 1900. évnél korabbi keletkezésii hirlapjair6l,
- a sériilt, toredezett, rongalédott kiadvanyokrol,
- minden dokumentumirél, melynek: fizikai allapota a féniymasolast niem engedi meg.

7.10) A dokumentumokrdl magancélra készitendé fotdokhoz eszkdzt nem biztosit a konyvtar, a

készitd sajat eszkozét hasznalhatja. A fotémasolat készitése sordm a dokumentum fizikai
allapota nem romolhat, a tevékenység nem zavarhatja a tébbi konyvtarhasznalot.
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8) Tajékoztatas, irodalomkutatais

8.1) A kOnyvtar, a hasznidlok megrendelése alapjan, dokumentumaibél, elektronikus
adatbazisokbdl és egyéb, megrendelt forrasokbdl adatszolgaltatst, illetve irodalomkutatast
végez. A dijtételeket a 2. sz. fliggelék tartalmazza. A megrendeléshez a 9. sz. mellékletben
bemutatott kér6lapot kell kitSlteni. A nehezen megoldhato kérdésekrél referensz lapot vezet a
tajékoztatd szolgalat (10. sz. melléklet), ismétlodé kérdések esetén czzel segiti a gyors
valaszadast.

Helyismereti téjékoztatis
A tavhasznalattal elérhetdé helyismereti adatbazisok és tudastarak szama folyamatosan né
(www.bacstudastar.hu.)

8.2) A Helyismereti gylijtemény dokumentumaibél és a t6bb tizezer rekordot tartalmazé
helyismereti adattirakban - a helyi személyekrdl, testiiletekrdl, foldrajzi nevekrdl s
objektumokrol - rogzitett adatokbol tajékoztatnak a konyvtarosok.

8.3) A belyi tartalmu sajtécikkek adatait is folyamatosan feltarjak az OLIB katalogusban. A
helyi jogalkotds dokumentumai — kozgyiilési eloterjesztések, jegyzokonyvek adatai — is
feldolgozasra kertilnek a katalégusban.

8.4) A www.bacstudastar.hu portalon a megye évforduldirol készitett adatbazist is talalnak az
érdek16dok.

8.5) Id8szaki gylijteményi kiallitaisok mutatjdk be a gazdag helyismereti gyiljternényt.

Kozhaszni, kizérdeki informacio-szolgaltatas

8.6) Az Infotéka szolgaltatasi egységben a tdjékoztatds o teriiletei: allampolgari, gazdasagi,
jogi, turisztikai, oktatasi és kulturdlis informdcié. Fogadja és szolgaliatja a civil szervezetek
informacios anyagait.

A konyvtar az Eurdpa gylijteményben kozvetiti a British Council Information Corner angol
nyelvil és a Goethe-Institut német nyelvii anyagait.

Zenei téj_ékoztat'és_ B _
8.7) A Zenei szolgaltatas hangzo gyiijteményét miivenként tarja fel a zenei tdjékoztatd
szolgalat az OLIB katalégusban.

8.8) Megrendelésre tematikus zenei Osszedllitasokat készit a szolgalat pl. oktatdsi célra,
kulturélis rendezvényekre.

8.9) A hangzé és vizudlis, valamint elektronikus zenemfivek és filmek egyéni helyben
hasznalatahoz rendszeres megjelend ajanlot kap az érdekl6dé a zenei tajékoztatd szolgalatiol.

Torténeti gyujtemény

8.10) Az egykori kecskeméti Varosi Kényvtar dllomanya és kéziratos katalogusa talalhatd
ebben a gylijteménybe. A miivek a Helyismereti gylijteményben helyben hasznilhatéak és
kutathatoak.
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8.11) A gylijtemény 7 szazaléka a muzealis kényvtari dokamentum. A kdnyvtar a muzealis
dokumentumok kezelésére vonatkozd jogszabalyokat betartva szolgdltatja ezt a
gylijteményrészt.

Eurépa-gyijtemény

8.12) Idegen nyelvii — elsésorban angol, német, francia - kolcsénozhetd gyiijtemény. Az itt
clhelyezett British Council killongy(jtemény az angol nyelvtanaroknak segiti a nyelvtanitasat
és a nyelvtanulasat.

9) Elektronikus informacié-szolgaltatas

9.1) A koényvtar a nyilvanos szolgéltaté tereiben elhelyezett szdmitogépeken internet
hozzaféréssel biztositja az elektronikus informacio-szolgaltatast.

9.2) A konyvtari tagok hozzaférést kapnak a kényvtar adoett on-line szolgdlt'atdsaikaz_, a ,csak
a konyvtirakban hozzaférhet6” eclofizetett &s  sajat  adatbazisokhoz, ¢lektronikus
dokumentumokhoz.

9.3) A konyviar véasarolt €s sajat szoftvereit - a vonatkozd jogszabélyok elbirdsait betartva -
hasznalhatjak a regisztralt hasznalok.

9.4) A helyi halozaton elérhetd helyben készitett, illetve a vasarolt adatbazisok, CD-ROM-ck
haszndlata is beiratkozashoz kétott.

10) E-iigyintézés

Lehetésége van a regisztralt hasznalénak Okmiényirodai, a Nemzeti Ado- és Vambhivatal
(NAV), a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezels (NEAK) TAJ-alapt, E-felvételi, és mas,
pl. kozmivek elektronikus szolgéltatdsainak elektronikus iigyintézésére. Az elektronikus
ligyintézés internetes lebonyolitasdhoz kérhetik a konyvtaros segitségét.

11) E-tanulis

Koényvtarunk az interneten elérheté nyilvdnos e-Learning tananyagok hozzaférését
szolgaltatja az iskolai oktatds, valamint az iskolan kiviili szervezett, illetve &ndlld tanulas
tamogatasara.

Egyes célcsoportok 6nalld tanuldsanak tdmogatisdra ( konyvtari Internet-hasznéléi tanfolyam
hallgat6i, a megyei kdnyviari szolgltatd helyeken dolgozo konyvtdrosek ). nem nyilvanos
feliileten elérhetd, e-tananyagot biztosit konyvtarunk.

12) Tavhasznilattal elérheté szolgaltatisok

12.1) A k6nyvtar honlapjan —a www.bacstudastar.hu — tobb szolgaltatast 24 6ran keresztiil
elérhet a latogato:

- A gyljteményt feltard katalogus;

- Adatbazisok, tudastarak szolgaltatasa;

- Elektronikus dokumentumok;

- Kérdést tehet fel kdzvetlen e-mailben a kényvtar tdjékoztatdinak;
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- A gyermekek konyvtirhasznalatat a honlapon killon oldal, a Gyerekvilag
segiti;

- Elektronikus vendégktnyv ad lehetdséget a latogatoknak a panaszok,
elismerések, a javaslatok régzitésére.

- Téavoktatasi segédletet biztositunk az internet tanfolyamon részivevé konyvtart
tagoknak;

- A megyei kdnyvtari szolgaltatd helyeken dolgozéd konyvtirosok szakmai
tovabbképzését tavoktatisi szolgaltatd oldal segiti.

12.2) A kényvtari tagsaggal rendelkezok a konyvtar honlapjan 24 6ran keresztiil elérik a
dokumentum-kélestnzéshez kapesoldédé szolgaltatasokat:

12.2.1) On-line eldjegyzés. A szolgiltatashoz jelsz6t a konyvtan tagok a kdnyvtar honlapjan
is kérhetnek. A jelszot a rendszergazda kiildi el a hasznalénak e-mailben, felhivva a figyelmét
az adatok bizalmas kezelésére. Az olvasojegy szamaval ¢és a jelszéval azonositja magat a
tavhasznal .

12.2.2) On-line kolcsdnzési hataridé hosszabbitis. Az online katalogusunkban az "Olvasoi
miiveletek” menitpontban meghosszabbithatja a kdlcsonzési hataridét. A hosszabbitashoz a
haszn4lonak azonositania kell magat. Elihez az olvaséjen taldlhat6 olvaséi vonalkéd, illetve a
konyvtar 4ltal adott jelszé (password) sziikséges.

12.3) Oktatasi, kutatdsi célokat szolgalo digitalis gylijteményiink gyarapitdsa céljabol
lehetdséget biztositunk helyismereti kutatok szdmira, munkéik internietes kozzétételére
honlapunkon keresztiil, A konyvtar és a szerzo, illetve a szerzdi jog tulajdonosa koézott
szerz6dés jon létre a felhasznalési és terjesztést jogokrol.

11. sz. melléklet: Felhaszndldsi engedély a Bdcs-Kiskun Megyei Katona Jozsef Koryvidr
szamdra.

13) Digitalis J6lét Program Pont

A konyvtar Digitalis J6lét Program Pont szolgaltatasait az I. emeleten az Infotékaban elérhetik
el a latogatok. A konyvtirosok segitséget nyujtanak az érdeklédbknek. A szolgiltatis
szamitogépeit a latogatok konyviari tagsag nélkiil, a konyvtar tagjai az érvényes olvasjegyik
bemutatasaval, al5 sz mellékletben részletezett elbiras szerint hasznalhatjak. A hasznalat
téritési dijat a 2. sz. fliggelék tartalmazza.

14) Gyermek- és Tinivilag

14.1) A 12 éven aluliak szamara kialakitott gyfijteményt (Gyermekvilag) és a 13 — 18
éveseknek sz016 ( Tinivilag ) gylijteményt valamennyi korosztaly hasznalhatja.

14.2) Olvasas. -, irds -, informdcidkeresés -, és a digitdlis-ismeretszerzés készségfejlesztését
segité egyéni és csoportos foglalkozasokon, kényvtari 6rdkon vehetnek részt a gyermekek, a
fiatalok és a felndtt kisérok. A csoportokat elore egyeztetett idopontban fogadja a szolgaltatas.

14.3) Miveltségi jatékok, tehetségek fejlesztését tamogatdé programok varjak a gyerekek ¢és
fiatalok egyéni, illetve a kdz0sségek jelentkezését.
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14.4) A Gyermek- és Tinivilag tavhasznalattal clérheté oldalon is varja latogatoit:
http://www.bacstudastar.hu/gyerckvilag, illetve hitp://www.bacstudastar.hu/tinivilag.

14.5) Az interneten taldlhaté karos tartalmak szirésével kiemelt figyelmet forditunk a
gyermekek €s fiatalok védelmére.

15) Bababarit teriilet szolgaltatisa

15.1) A Bababarat teriilet csecsemével, kisgyermekkel a komyvtirba érkezé sziiloknek
biztosttott hely, ahol a kismama kulturalt koriilmények kézott megszoptathatja csecsem6ijét, a
sziilé az erre a célra kialakitott btorzaton pelenkazhatja gyermekét.

15.2) Az egy éven aluli konyvtarlatogatd gyermek ajandékba Babaolvasd fizetet kap a
konyvtartol.
15.3) A 0-3 éves korig €rvényes Babaolvasé jeggyel a sziil6, a gondviseld kdleséndzhet a

gyermek fejlédését, egészséges ellatasat timogatd kiadvanyokat.

15.4) A babaknak &s a.sziiléknek a Gyermekvildg rendszeresen szervez csoportos jatékos
irodalmi, konyvtdrhasznalati és ismeretterjesztd foglalkozasokat. Adott foglalkozasokra,
konyvtari tagsaggal elbzetes bejelentkezés szitkséges. Téavhaszndlattal bejelentkezhet a
http://www.bacstudastar.hu/babahancurka oldalon.

16) Kozosségek helye

16.1) A konyvtdr a gytijteményét és a konyvtari szolgaltatasokat népszertisité rendezvényeket
szervez, csoportokat fogad, elézetes bejelentkezés alapjan kiscsoportos foglalkozéasokat tart.

16.2) A konyvtar a helyi civil szervezetek, intézmények megismerését segiti, programjaik
lebonyolitdsaban, eseti megallapodésok alapjan kozremiikodik.

17) Felnéttképzés

A konyvtdr engedélyezett felndttképzési tevékenységet folytat: a haszndlék képzésével és
konyvtarosok tovabbképzésével foglalkozik. A képzésen vald részvétel feltételeit az éves
program hirdetményében teszi k6zzé. hitp://www.bacstudastar.hu/felnottkepzes.

18) Konyvtarszakmai (médszertani) szolgaltatas

18.1) Béacs-Kiskun megye Snkormanyzati konyvtirainak moédszertani kozpontjaként szervezi
¢s koordinalja a konyvtarak egyiuttmiikddését, konyvtari tevékenységet tamogato
szolgaltatasokat nyajt.

18.2) Segiti a konyvtarak fenntart6it, miikédtetdit konyvtarszakmai kérdésekben. Az dgazati
feliigyeletet ellaté minisztérium felkérésére a kényvtar szakért8k munkdjat szervezi,

18.3) A megyében miikodé konyvtarak éves adatszolgaltatasat — statisztikai jelentés - bekeéri,
¢s feldolgozza az adatokat.
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18.4) A konyvtarak és a konyvtdrosok szakmai szervezeteivel egyiittmiikédve segiti a
szervezett szakmai képzések megvaldsitasat.

19) Bacs-Kiskun Megyei Konyvtarellatasi Szolgaltatis

A kistelepiilések lakossagdnak konyviari ellatasat egyittmiikodés keretekben végzi a kdnyvtdr
jogszabalyban meghatarozott és biztositott forrasokbdl. A szolgéaltatdsokat a konyvtari
szolgaltatohelyet fenntarté onkormdnyzattal megkétott szerzddés alapjan latja el a megyel
konyvtar.

20) A Bacs-Kiskun megyei nemzetiségi lakossag és etnikum konyvtari ellitasat segitd
szolgaltatisok

A telepiilési konyvtirak szolgéltatasait timogatja a megyei konyvidr a nemzetiségi ¢s az
etnikai kisebbség konyvtdri ellatasdban: a gylijteményszervezésben, a gylijtemény
feltarasaban, a tajckoztaté munkaban és a kdzosségi programok szervezésében.

21) Europe Direct Bics-Kiskun Megyei Eurdpai Informaciés Pont

21.1) Ingyenes szolgaltatis nydjt a konyvtdarat személyes- és tavhasznilattal megkeres6
érdekl6d6nek az Eurdpai Uniorol:

- Informécié szolgaltatds hagyomanyos és elektronikus forrasokbol;

- Tajékoztatéd kiadvanyok és prospektusok kozvetitése;

- Internet szolgaltatés, a naprakész informacié lekérése érdekében;

- Témafigyelés;

- Konferenciak, szakmai forumok rendezése;

- Kidllitasok szervezése;

= Rendhagyé érak az Eurdpai Uniérdl altalanos és kozépiskolas osztdlyoknak;

- Informaécios nap diakoknak és pedagogusoknak, knyvtarosoknak.

21.2) A Europe Direct Call Centertiez (00 800 6 7 8 9 10 11) barki feltehet kérdéseket az
Eurépai Uniéval és Magyarorszag tagsagaval kapcsolatban. A tajékoztatd szolgalat elérhetd
hétkdznaponként 9-18 ora kozétt. E-mailen tehetnek fel kérdéseket az eip@kjmk.hu cimre.
Tovabbi informéciok segitik a tajékozédast a http://www.bacstudastar.hu/europe-ditect
oldalon.

22) Kiadvanyok készitése

22.1) Az intézmény a kinyvtari szolgaltatasokat bemutaté kiadvanyokat készit, azokat a
kozonséghez eljuttatja.
22.2) Pélyazatok; projektek forrdsaival irodalom- és konyvtar-népszer(isitd, miiveltségi és

ismeretterjesztd kiadvanyok megval dsitdsat tAmogatja.

22.3) Egyedi megrendelésre, drajanlattal ,,Kényvtari ajandékesomagot” készit a Tdjékoztato
szolgalat és a Kotészet. A konyvtarak gyljteményében megtaldlhaté dokumentumokbol
részleteket mésol, amit mappéba rendez, illetve bekst.
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23) Kiallitisok szervezése

A konyvtar gylijteményét bemutato, gyljteményi iddszaki kidllitasokat szervez. Megrendelés,
lletve egylittmiikodes alapjan més kozgyljtemények gyilijteményeibdl késziilt kidllitasoknak
is helyet ad terciben.

24) Terembérlés

Szakmai konferencidk, férumok, miivészeti elbadasok, kiallitdsok, nagyobb létszamu
tanfolyamok, tovabbképzések. rendezésére a 180 férdhelyes, légkondicionalt, korszeriien
felszerelt nagyterem, valamint 25-35 férbhelyes kisterem megrendeléssel bérbe vehets. A
feltételeket €s a dijtételt a 2. sz. fiiggelék tartalmazza. A rendezvény lebonyolitasat is vallalja
a kdnyvtar.

25) Technikai szolgaltatisok

A koényvtar termeiben rendezeit programokrél megrendelésre hangfelvétel, digitalis
filmfelvétel, digitalis foto készll. Szamitastechnikai eszk6zoket tud biztositani a rendezvény
megrendel6jének. :

26) Kotészeti szolgaltatds

26.1) A konyvtar kotészete a megye konyvtarainak, és egyéb szervezetek megrendelésére
konyvkotészeti szolgaltatast végez.

26.2) Megrendeléssel kérhetd kotészeti szolgaltatds: szakdolgozat- €s nyomtatott
dokumentumok kétése, papir-diszdoboz készitése, laminalas, spiralfiizés, egyéb egyedi
kotészeti munkdaval eléallithato targyak. A dijtételeket a 2. sz. ftiggelék tartalmazza.

27) Konyvtairi egészségudvar

A konyvtar egészségmegbrz6 programjat segiti a kialakfiott egészségudvar, A felallitott
Outfit kiiltéri sporteszkdzok valamennyi korosztily szdmara biztositjdk a rendszeres
mozgast a szabad levegdn.

6 ¢éves kor alatti gyermekek sziil6i feliigyelet nélkiil ne hasznaljak az eszkodzoket!

D. Egyéb szabalyok

1) A konyvtarban, a fickkonyvtarakban, ahol a kényvtar mikodtet ruhatarat, annak
hasznélata dijmentes és kotelezd. A latogatok megdrzésre itt elhelyezett kabatjan, taskajan
keletkezett karért a kdnyvtdr feleldsséget véllal. Az esetleges kareseményrdl jegyzokonyvet
kell felvenni. A ruhatarban elhelyezett taskdkban, kabatokban stb. 1évd értéktargyakért,
készpénzért (stb.) a konyvtar feleldsséget nem véllal. 16. sz. melléklet

A kbnyvtar az elvesztett rihatri szdmozott bilétaért kartéritést és killon eljarasi dijat szamit
fel. A dijat a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

2) A konyvtar tertiletét elhagy6 haszndlé (latogatd, konyvtari tag) a taskéja tartalmat kérésre
koteles bemutatni.
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3) A konyvtari vagyon (¢piilet, butor eszkéz szamitogépes program, dokumentum sth.)
szandékos rongdlasa esetén a haszndlé kényvtarhasznilati jogat a konyvtar
szolgéltatasvezetdje azonnal felfiiggesztheti. A konyvtari szabilyok stlyos megsértoitol a
hasznalati jogot a konyvtar igazgatdja meghatarozott id6tartamra megvonhatja.

4) A konyvtar épiiletét, berendezését, eszkozeit, szamitogépes programjait, a gyljtemény
dokumentumait koteles a hasznald rendeltetés szerint hasznalni. Az okozott kart kételes a
karokozo megtériteni. A vagyon elleni kdrokozasért a kdnyvtar szabalysértési vagy bilintetd
feljelentést tesz, illetve a koltségek atharitasa mellett polgéri peres eljarast indit.

5) A konyvtar elektromos halézatdra a hasznalé sajat, vagy kolesonzott szamitégéppel,
WIFI hasznélatra. szolgdlé egyéb eszkozzel csak a munkaaszialoknal elhelyezett
konnektorokhoz csatlakozhat.

6) A konyvtar dokumentumait elekironikus véddjelzéssel és vonalkoddal latja el. A
d_'o_kumtentun_mkban elhelyezett vonalkodok megrongilisa, megsemmisitése,
hasznélhatatlannd tétele a 3.) pontban foglaltakat vonja maga utan.

7) A kényvtar nemdohanyzoé intézmény, az alkohol- és a drogfogyasztas tilos.

8) A konyvtirban mobiltelefont hangos beszélgetésre a Kijellt helyen — Konyvtari
talalkozohely, elécsarnok, 1épcs6haz - hasznalhatnak; a mobiltelefon feltdltésére a konyviar
nyilvanos tereiben elérheté elektromos csatlakozdk nem hasznalhatok.

9) A konyviar kozosségi (nyilvdnos) tereiben a téritésés egyéni Oraadas, ligynoki
tevékenység, egyéni vallalkozéi tevékenység csak a kényvtar igazgatjanak engedélyével
végezhetd. A tevékenység terem- és eszkOzbérlési lehetdségeit és dijait a 2. sz. fiiggelék
tartalmazza.

10) A konyvtar munkatirsai kozszolgaltatast latnak el. Amennyiben a munkatarsakat a
feladatvégzésikk kozben egyes hasznalok folyamatosan zaklatjak, a konyviar €l feljelentési
jogaval.

A szabalyzat fuggelékei:
1. sz. figgelék. A fiokkonyvtarak jegyzeke
2. sz. fiiggelék. A konyvtari szolgaltatasok dijai

A szabalyzat mellékletei:

1. sz. melléklet. A kdnyvtarhasznélati szabalyzathoz kapesolddo hatalyos jogszabalyok
jegyzéke

2. sz. melléklet. Regisztralt hasznalé személyi lapja és nyilatkozata. Kezes személyi lapja és
nyilatkozata.

. sz. melléklet. Olvasjegy

. sz. mellékélet. Babaolvaso jegy

. sz. melléklet. Eszkozok kolesonzése. Atvételi elismervény

. sz. mellékélet. Kérdlap. Konyvtarkozi kdlesdnzés megrendelése

. sz. melléklet. Kérdlap. Masolas

. sz. melléklet. Kérolap. Helyben hasznalat

Qo ~J O L s W0
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9. sz. melléklet. Kérdlap. Témafigyelés

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
SZ.
SZ.

mellékiet. Tajékoztatast referens lap

melléklet. Felhasznalasi engedély a Katona Jézsef Konyvtar szamara
melléklet. Automata-kdlcsoénzési bizonylat

melléklet Kolyok olvaséjegy

melléklet Ertesités eléjegyzésrol

melléklet Digitalis Jolét Program Pont hasznalati szabélyzata

melléklet. A rubatr haszndlata. T4jékoztato

amhab Maria
megyei kdnyvtarigazgato,
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