24/2013. (I1.14.) KH. melléklete

Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak médositasa

A PH SZMSZ preambuluma az aldbbiak szerint modosul:

,,Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 9. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan — figyelemmel az allamhéztartds miikodési rendjérdl szold tobbszor
modositott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13.§ (1) bekezdésében foglaltakra —
Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat
(a tovabbiakban PH SZMSZ) a Kozgytilés az alabbiak szerint hagyja jova.”

A PH SZMSZ 1. § (6) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

., A Polgarmesteri Hivatal megnevezése, cime, bélyegzoi és szamldja™
,»(6) A Hivatal szamlavezetdje az OTP Bank Nyrt.

Pénzforgalmi Bankszamla:11732002-15724540”

A PH SZMSZ 2. § (3) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

A Hivatal jogallasa, képviselete”

»(3) A Hivatal onalléan miikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv. A Hivatalnak jogi
személyiségli szervezeti egysége nincs, a Hivatalhoz 6nalloan miik6dd koltségvetési szerv
nem kapcsolodik, illetve madés, oOnalloan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv
gazdalkodéasanak feladatellatasa nincs a Hivatalhoz hozzarendelve.”

A PH SZMSZ 3. § (1) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

., A Hivatal tevékenysége”

»(1) A Hivatal altal ellatand6 és a szakfeladatrend szerint (szakfeladat szdmmal és
megnevezéssel) besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenyseégek,
valamint az alaptevékenységet meghatarozo jogszabalyok jegyzékét a PH SZMSZ mellékletét
képezd Alapitod Okirat rogziti.”

A PH SZMSZ 4. § (1) bekezdése és (2) bekezdés b), ¢) pontja, SZMSZ 5. § (3) bekezdése, 6.
§ B, (5), (12) bekezdése, 7. §-a az aldabbiak szerint modosul és a 6. § kiegésziil a kovetkezd
(21)-(22) bekezdéssel:
.4 Hivatal iranyitasa, vezetése”
4. § (1) A Polgarmester a Kozgyiiles dontesei szerint ¢és sajat onkormanyzati hataskoreben
iranyitja a Hivatalt. Onkorményzati, valamint az allamigazgatési feladat- és hatdskoreit a
Hivatal kozremiikodésével latja el.
(2) A Polgarmester
b) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tligyekben, hatosagi
jogkdrokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhdzhatja az Alpolgarmesterre, a
Jegyzore, a Hivatal ligyintézdjére,



C) a Jegyzoé javaslatara elbterjesztést nyljt be a Kozgytilésnek a Hivatal bels6 szervezeti
tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi rendjének
meghatdrozasara”

». § (3) Az Alpolgarmesterek a Polgarmester altal atruhazott hataskorben, tovabba
kiadmanyozasi jogkorben intézkedéseket tesznek.”

,0. § (4) Az Aljegyzik és az osztalyvezetok bevonasaval folyamatosan figyelemmel kiséri és
ellenérzi a Kozgyllés elé keriild el6terjesztések, hatarozat- és rendelet-tervezetek
torvényesseget.

(5) Figyelemmel kiséri és segiti a nemzetiségi onkormanyzatok és részonkormanyzatok
mukodését.

(12) Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az Aljegyzé tekintetében, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztviseloi, ligykezeldi és munkavallaloi tekintetében azzal,
hogy a kinevezéshez, a munkaviszony létesitéséhez, bérezéshez,a vezetdéi megbizdshoz és
annak visszavonasahoz, a felmentéshez, jutalmazashoz — a Polgarmester altal meghatarozott
korben — a Polgarmester egyetértése sziikséges. Az egyéb munkaltatdi jogok atruhdzasanak
szabalyait az Egységes Kozszolgalati Szabalyzatban allapitja meg.

(21) Dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at.

(22) Dont a hataskorébe utalt 6nkormanyzati és onkormanyzati hatosagi tigyekben.”

»7. § (1) A Polgarmester altal a JegyzO javaslatara kinevezett Aljegyz6k helyettesitik a
Jegyz6t és ellatjak a Jegyz0 altal meghatarozott feladatokat.

(2) A jegyz6i és az aljegyz6i tisztségek egyidejii betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetére - legfeljebb hat honap idGtartamra - a Jegyz6i Titkarsag vezetdje
latja el a jegyz6i feladatokat.”

A PH SZMSZ 8. § (1) bekezdése, (3) bekezdésének 2)B pontja, 3)B és C) pontja, 4)B) pontja
az alabbiak szerint modosul, és kiegésziil 3)D) ponttal:
A Hivatal belsé szervezeti egységei”
,»(1) A Hivatal engedélyezett 1étszamat az 6nkormanyzat mindenkor hatalyos koltségvetési
rendelete tartalmazza.”
»(3) 2)B) Igazgatési Osztaly
- Altalanos Igazgatasi Csoport
- Anyakonyvi-hagyatéki Csoport
3)B) Jogi Osztaly
- Jogi Csoport
- Kbzbeszerzési Csoport
3)C) Vagyon- és Lakasgazdalkodasi Osztaly
- Vagyongazdalkodasi Csoport
- Lakas Csoport
3)D) Gondnoksagi Osztaly
4)B) Csaladvédelmi Osztaly
- Szocialpolitikai Csoport”

A PH SZMSZ 10. § (1) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

,, Osztdlyvezeto”

»(1) Az osztalyvezeté a PH SZMSZ-ben, mas belsé szabalyzatban, valamint a munkakori
leirasban foglaltaknak megfelelden vezeti az osztalyt, valamint a Jegyz6é dontése alapjan az
osztalyhoz tartozo valamely csoportot, vezetdi megbizasat a Jegyzotdl kapja a kdzszolgalati
tisztvisel6k jogallasarol szo6ld torvényben fdosztalyvezetd-helyettesi szintnek megfeleld
vezetdi besorolassal.”



A PH SZMSZ 11. § (1) és (21) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

Az osztalyvezeto feladatai kiilonésen”

»(1) részt vesz a Kozgylilés iilésén, az osztily feladatkorét érinté napirend targyaldsanal a
bizottsagi tiléseken, a nemzetiségi Onkormanyzatok, illetve a részonkormanyzati testiiletek
iilésein, segiti a tanadcsnok munkajat.”

,,(21) gondoskodik a a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIIL torvény, az informaciods
onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény, valamint
Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgyiilése a mindenkori koltségvetési
rendeletének céleldiranyzatai terhére nyujtandd tamogatasok feltételrendszerérdl szolod
16/2009.(11.26.) rendelet alapjan az O6nkormanyzatot és a Hivatalt érintd, feladatkoréhez
tartoz6 kozérdekli adatok és informaciok honlapon, illetve az irott és elektronikus sajtoban
torténd megjelenitéséhez sziikséges adatok Osszegyiijtésérol és azok aktualizalasarol.”

A PH SZMSZ 12. § (1) bekezdése az alabbiak szerint modosul.

,, Csoportvezeto”

»(1) A csoportvezetd a PH SZMSZ-ben, més belsd szabdlyzatban, valamint a munkakdri
leirasban foglaltaknak megfelelden vezeti a csoportot, vezetdi megbizasat a Jegyzo6tdl kapja a
kozszolgalati tisztvisel6k jogallasarol szold 2011. évi CXCIX. tdérvényben osztilyvezetdi
szintnek megfeleld vezetdi besorolassal.”

A PH SZMSZ 19. § az alabbiak (6) bekezdéssel egésziil ki:

,, Gazdalkodasi Osztaly”

»(0) A gazdasagi feladatokat tobb szervezeti egység latja el, igy a szervezeti egységek
Osszessége tekintendd gazdasagi szervezetnek. A Hivatalban a gazdasagi szervezet Osszetétele
a kovetkezd: Ado Osztaly, Beruhdzasi és Varosiizemeltetési Osztaly, Csaladvédelmi Osztaly,
Epitéshatosagi Osztaly, Féépitészi Osztaly, Gazdalkodasi Osztaly, Gondnoksagi Osztaly,
Igazgatasi Osztaly, Intézményi Osztaly, Jegyzoi Titkarsag, Jogi Osztaly, KépviselOtestiileti
Osztaly, Nemzetkozi, Gazdasagfejlesztési Osztaly, Ellendrzési Csoport. A szervezeti
egységek Ugyrendjét a PH SZMSZ fiiggeléke tartalmazza. A Hivatalban a gazdasagi
szervezet vezetdje a Gazdalkodasi Osztaly vezetdje.”

A PH SZMSZ 20. § (2) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

,, Pénziigyi Csoport feladatai kiilonésen”

»(2) Az egyiittmiikddési megallapodasoknak megfelelden ellatja Kecskemét Megyei Jogu
Varos Nemzetiségi Onkormanyzatai gazdalkodasi feladatait.”

A PH SZMSZ 21. § (21) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

,, Koltségvetési és Szamviteli Csoport feladatai kiilonosen”

»(21) A finanszirozéassal kapcsolatosan havi iitemterveket készit, biztositja az Onalloan
miikodé ¢és gazdalkodo koltségvetési szervek pénzellatdsat finanszirozas keretében ¢és
figyelemmel kiséri az intézmények koltségvetési tdimogatasanak alakulasat.”

A PH SZMSZ 21/A. § az alabbi (8) bekezdéssel egésziil Ki:

., Palyazati Csoport feladatai kiilonosen”

»(8) Vezeti a vallalkozasoknak nytjtott onkormanyzati tdmogatdsokrdl az eurdpai unids
versenyjogi értelemben vett dllami tdmogatadsokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis
tamogatasi térképrol szolo 37/2011. (III. 22.) Korméanyrendelet szerinti nyilvantartast, tovabba
bejelenti a vallalkozdsoknak nytjtott donkorményzati timogatas-tervezeteket a Tamogatasokat
Vizsgal6 Irodahoz.”



A PH SZMSZ 26. § (4) bekezdése, (15) bekezdése az alabbiak szerint modosul és az alabbi
(28)-(29) bekezdéssel egésziil ki

,, Varosiizemeltetési Csoport feladatai kiilénosen”

»(4) Ellatja a kiilon jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen az utak és a kozteriiletek
tisztantartdsaval kapcsolatos feladatokat.”

,»(15) El6késziti a Polgarmester hataskorébe tartozo utkezeldi feladatokat.”

,»(28) Részt vesz a kozfoglalkoztatottak koordinalasaban és ellendrzésében, kapcsolatot tart a
Kecskeméti Foglalkoztatasi Nonprofit Kft.-vel.”

»(29) Kiilon jogszabaly szerint ellatja a kéménysepré-ipari kozszolgaltatassal kapcsolatos
feladatokat.”

A PH SZMSZ 28. § (1) bekezdése az alabbi i) ponttal egésziil ki és 28. § (2) bekezdés szerint
mddosul:

., A foépitesz altalanos feladatai”

»28. § (1) i) kozremikodik a telepiilési 6nkorméanyzat Etv.-ben meghatérozott épitésiigyi
feladatainak ellatasdban.”

»(2) A f6épitész kiilonds feladatai:

a) Az Onkormanyzati foépitész latja el a telepiilési Onkormanyzat telepiilésszerkezeti
tervének, helyi épitési szabalyzatdnak elkészitésével, feliillvizsgalataval Osszefiiggd
kovetkezd feladatokat:

aa) dontésre elokésziti a rendezés ala vonandd teriiletre vonatkozd javaslatot, a
tervezési megbizas feltételeit és kovetelményeit,

ab) elkésziti az eldzetes tdjékoztatast az érdekelt allamigazgatasi szervek, az érintett
allampolgarok, szervezetek, érdek-képviseleti szervek, valamint a szomszédos és az
¢érintett egyéb telepiilések dnkorményzati szervei részére a rendezés helyérdl, céljarol,
varhat6 eredményérol,

ac) a telepiilésrendezési eszkozok készitése soran folyamatosan egyiittmiikodik a
tervezOkkel és képviseli az onkormanyzat érdekeit,

ad) szervezi és iranyitja a telepiilésrendezési eszk6zok véleményezési eljarasait, ezek
soran biztositja a telepiilésrendezési eszkdzok készitésének nyilvanossagat -

ae) a véleményezési eljards befejezését kovetden a beérkezett éEszrevételek
figyelembevételével dontésre eldkésziti a telepiilésrendezési eszkozoket,

af) gondoskodik a megallapitas soran hozott valtoztatasok atvezetésérol, illetdleg
sziikség szerint az jboli véleményeztetés lefolytatasarol,

ag) nyilvantartast vezet a telepiilés, illetve a térség teriiletére késziilt
telepiilésrendezési eszkozokr6l, valamint - amennyiben az informaciotechnologiai
feltételei biztositottak - gondoskodik a hatalyos telepiilésrendezési eszkozoknek az
onkormanyzat honlapjan torténd kozzétételérdl,

ah) kérésre tajékoztatast ad a hatalyos telepiilésrendezési eszkdzokben foglaltakrol,
ennek keretében javaslatot tehet a telek beépitésének feltételeire a telepiiléskép és az
épitészeti 6rokség megdvasaval €és mindségi alakitasaval kapcsolatban,

ai) szakmai konzulticiot biztosit az ah) alpontban meghatirozott kovetelmények
teljesitése érdekében

aj) elokésziti az oOnkormanyzat helyi épitészeti értékek védelmével kapcsolatos
szabalyozasat, és figyelemmel kiséri annak érvényesiilését, gondoskodik az azokkal
Osszefiiggd nyilvantartas vezetésérol,

ak) kiilon jogszabalyban foglaltak szerint, illetékességi teriiletét érintéen vezeti a
telepiilési onkormanyzat altal miikodtetett épitészeti-miiszaki tervtanacsot,

al)  nyilvantartdst vezet az  ¢épitészeti-miiszaki  tervtandcson  targyalt
tervdokumentaciokrol;



b) Az oOnkormanyzati fOépitész részt vesz a telepiiléspolitikai, telepiilésfejlesztési,
telepiilésiizemeltetési €s az Onkormanyzatok ingatlanvagyon-gazdalkodasi programjanak
elkészitésében és egyeztetésében, tovabba az 4gazati koncepciok telepiilést érintd részeinek
Osszehangoldsaban ¢s véleményezésében. Szakmai véleményével segiti az onkormanyzatnak
az el6zbekkel kapcsolatos dontéseinek eldkészitését, allasfoglaldsainak kialakitasat.

c) Az onkormanyzati telepiilésképi véleményezési cljardson keresztiil és az err6l szolo
onkormanyzati rendeletnek megfelelden ellatja az épitett kornyezet helyi védelmét, a helyi
épitészeti értékek, a telepiiléskép, a ralatas és kilatas védelmét

d) Az 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben a telepiilésképi bejelentési eljarast
lefolytatja.

e) Az onkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben a varosképi kotelezési eljarason
beliil a kotelezettség megallapitasat szakmailag elokésziti

f) A kozteriilet hasznalathoz a telepiilésképi szempontok érvényre juttatasa érdekében
szakmai véleményt ad.

g) Elésegiti az onkormanyzat épitésiigyi feladatanak széles kor(i ismertetését.”

A PH SZMSZ 29-30. §-ai az alabbiak szerint modosulnak:
»29. §

Teriiletfejlesztési Csoport feladatai kiilonosen:
(1) Kozremiikodik az 6nkormanyzati foépitészi feladatok ellatasaban, a
teriiletfejlesztéssel €s —rendezéssel, a telepiilésfejlesztéssel €s — rendezéssel, tovabba az
¢épitett kornyezet alakitasaval és védelmével Osszefliggd telepiilési onkormanyzati
feladatokkal kapcsolatos dontések elokészitésében.
(2) Téajékoztatast ad a hatalyos telepiilésrendezési eszkdzokben foglaltakrol
(3) Elokésziti ¢és lefolytatja a telepiilésfejlesztési  tervek, koncepciok ¢és a
telepiilésrendezési  eszkdzok  modositasat, feliilvizsgalatat, azok karbantartasarol
gondoskodik.
(4) Elokésziti a helyi épitészeti Orokség védelmérdl szold szabalyozas sziikséges
modositasat, feliilvizsgalatat, dontések eldkészitését, nyilvantartas vezetését .
(5) Elokésziti a telepiilésképi véleményezési eljarasban a tervtanacsi véleményen alapulo
polgarmesteri véleményt
(6) Kozremiikodik a telepiilésképi bejelentési eljarasban.
(7) Elokésziti a varosképi kotelezési eljarason beliill a kotelezettség megallapitasanak
szakmai véleményét
(8) A Foépitész telepiilésfejlesztési feladataiban részt vesz
(9) Mukodteti, karbantartja és fejleszti az onkormanyzati térinformatikai rendszert.
(10) Feladataihoz kapcsolodéan gondoskodik az épitéstigyi elektronikus rendszer
miikodtetésérél (ETDR), a térinformatikai rendszerbe vald adat feltdltésrol, nyilvantartasok
vezetésérol
(11) Elokésziti az emléktablak és a kozteriileti mialkotasok elhelyezésével, athelyezésével
kapcsolatos feladatokat.
(12) A tarsosztalyok bevonasaval dontésre el6késziti a parkolohely-épitési kotelezettség
megvaltasara iranyul6 kérelmeket.
(13) Kozremiikodik az tigyfelek széles korii tajékoztatasaban az onkormanyzat épitésiigyi
feladatairol.
(14) A fokertészi feladatok ellatasa korében kiilonosen:
a) Kozremiikodik a varos rovid-, kozép-, €s hosszutava zoldfeliiletekre vonatkozo
fejlesztési koncepcionak, elképzeléseinek kidolgozisaban, kiemelten a tombds
beépitésti teriiletek esetén a nem haszndlhatod zoldfeliiletek parkolohely épitésére vagy



egyéb célra torténd hasznositdsara vonatkozodan.
b) El6késziti a fasor és parkrekonstrukciora vonatkozo terveket.
c) Elokésziti az 0j jatszoterek, parkok, kozteriileti zoldfeliiletek és kozosségi terek
kialakitasat, gondoskodik a sziikséges tervek elkészitésérol, sziikkség szerinti
engedélyezésérol.
d) Kozremiikodik a temetéfejlesztésre vonatkozo tervek, koncepciok el6készitésében,
szakmai javaslatot tesz ezekkel kapcsolatban..
e) Részt vesz a telepiilésrendezési terv és a helyi épitési szabalyzat eldkészitésében,
feliilvizsgalataban.
f) Kézremiikodik a telepiilésképi véleményezési eljarasban és kertészeti szakvéleményt
ad a kornyezetrendezés targykorében.
g) El6késziti az emléktablak és a kozteriileti miialkotasok elhelyezésével, athelyezésével
kapcsolatos dontéseket, s szakmai segitséget nyujt a megvaldsitashoz
h)Részt vesz a kozteriileti tervek (pl. utépités) zoldfeliileti vonatkozasu, a zoldfeliileti
rendszer érvényesitését, védelmét célzo véleményezésében.
i) Végzi az egységes zoldfeliilet-gazdalkodas feladatainak szakmai megalapozasat és
modszertani irdnyitasat.”

»30. §

Teriiletrendezési Csoport feladatai kiilonosen:

(1) Kozremiikodik a telepiilésrendezési szerzodések eldkészitésében.

(2) Elokésziti a kozteriilet kialakitasi tervek elfogadasat, ezzel fliggd elbterjesztéseket,
valamint a telepiilésrendezési szerzédések megkotését.

(3) Elokésziti a belteriiletbe vonassal kapcsolatos el6terjesztéseket, végrehajtja a Kozgytilés
dontéseit

(4) Elokésziti a telepiilésrendezési tervi megfeleldségi f6épitészi nyilatkozatokat,
tajékoztatasokat.

(5) Elokésziti a jogszabalyban telepiilési Onkormanyzat jegyz6i hataskorébe utalt, a
telepiilésrendezési  megfeleléséget  vizsgdld  elozetes  véleményeket, szakhatosagi
nyilatkozatokat.

(6) Elokésziti a telepiilésképi véleményezési eljarasban a f6épitészi véleményen alapuld
polgarmesteri véleményt.

(7) Lefolytatja a telepiilésképi bejelentési eljarast.

(8) Tajékoztatast ad a hatalyos telepiilésrendezési eszk6zokben foglaltakrol

(9) A Foépitész telepiilésfejlesztési feladataiban részt vesz.

(10) Feladataihoz kapcsolodoan gondoskodik az épitésiigyi elektronikus rendszer
mitkddtetésérél (ETDR), a térinformatikai rendszerbe val adat feltoltésrol, nyilvantartisok
vezetésérdl.”

A PH SZMSZ 31. §-a az alabbiak szerint médosul:

,,Ado Osztaly”

»31. § Ellatja Kecskemét Megyei Jogu Varos kozigazgatési teriiletén a Jegyz0 hataskorébe
utalt adok, adok moddjara behajtandd koztartozasok megallapitasaval, nyilvantartasaval,
beszedésével, kezelésével, adoellendrzésével, hatosagi bizonyitvanyok kiadasaval, valamint
az informacids szolgaltatassal kapcsolatosan eldirt feladatokat. Vezeti a szilikséges
nyilvantartdsokat, kimutatast és beszamolot készit az informdcio-szolgaltatds meghatarozott
rendje keretében. Evente tajékoztatja az adozokat az onkormanyzati adohatosagnal vezetett
szamlaik allasarol.”



A PH SZMSZ 33. § (2) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

., Gépjarmiiado Csoport™

»(2) Ellatja az adok modjara behajtandd koztartozdsok nyilvantartasaval, behajtdsaval és
visszajelentésével, tovabba a beszedett Osszegnek a megkeresd szerv részére torténd
utalasanak eldkészitésével kapcsolatos feladatokat.”

A PH SZMSZ 34. § az alabbiak szerint modosul:

Igazgatasi Osztaly”

»Elokésziti a feladatkorébe tartozo dnkormanyzati és allamigazgatasi hatdsagi ligyeket, intézi
a szabalysértési, birtokvitas, anyakonyvi- és hagyatéki iigyeket. Miikddteti a Hetényegyhazi
Kirendeltséget (ligyfélszolgalat).”

A PH SZMSZ 36. §-a az alabbiak szerint modosul:

., Altaldnos Igazgatdsi Csoport feladatai kiilonosen”

(1) Dontésre elokésziti az allatok védelmével, tartasaval és az allatok nyilvantartasaval
kapcsolatos hatdsagi tigyeket.

(2) Dontésre elokésziti a JegyzO kereskedelmi igazgatasi feladatait, kereskedelmi
hatosagként megbizasabol ellenérzéseket végez.

(3) A Jegyz6 dontése alapjan elékésziti a bevasarlokozpontok ilizemeltetéinek nyilvantarasba
vételét, ellenérzi a vasarrendezdket és piacfenntartokat, valamint a bevasarlokozpontok
iizemeltetoit.

(4) Elokésziti az iizleti, illetve nem tzleti céla szallashely-szolgaltatasi tevékenység
engedélyezési, valamint ellendrzési feladatait.

(5) Ellatja a Jegyz6 ingatlanvallalkozas-feliigyeleti hatosagként végzett, az ingatlankozvetitok
és az ingatlanvagyon-értékel6k és kozvetitok nyilvantartasba vételét.

(6) Intézi az ipari és szolgaltatd tevékenységek végzéséhez sziikséges telepengedélyekkel
kapcsolatos tigyeket, ellenorzéseket végez.

(9) Dontésre elokésziti azokat a hatdsagi bizonyitvanyokat, melyek kiadasa nem tartozik mas
szerv vagy mas osztaly feladatkorébe.

(10) Kozremiikodik a mezdgazdasaggal, novényvédelemmel kapcsolatos jegyzoi feladatok
ellatasaban.

(11) Dontésre elokésziti a — a Loutlevél-marhalevél kivételével - a marhalevelek kiallitasat,
kezelését, vezeti a nyilvantartast.

(12) Kozremiikodik a vadkar tigyekben, elokésziti a szakértd kijelolését, a hatosagi dontés
meghozatalat.

(13) Kozremiikodik a szerencsejatékokkal kapcsolatos jegyzoi hataskor gyakorlasaban.

(14) Ellatja a termo6foldre vonatkozd elGvasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasanak
részletes szabalyairdl sz616 16/2002. (II. 18.) Kormanyrendeletbdl eredd jegyzoi feladatokat.
(15) Dontésre eldkésziti az arutermeld gyiimolcsos telepitését.

(16) Ellatja a talalt targyak kezelésével kapcsolatos feladatokat,.

(17) Kozremiikodik a vendéglatd iizletek éjszakai nyitva tartasanak rendjérdl szolo
onkormanyzati rendeletben meghatarozott feladatok ellatdsdban, azok dontésre vald
elokészitésében.

(18) Intézi a szabalysértési ligyeket.

(19) Intézi a birtokvitas tigyeket.

(20) Lefolytatja az dnkényesen elfoglalt lakas kiiiritésével kapcsolatos bizonyitasi eljarast,
dontést hoz.

(21) Elkésziti a szabalysértési ligyintézés éves statisztikai jelentését.

(22) Havonta 6sszegzi az eljarasok sordn felmeriild koltségigényeket.



(23) Ellatja a szabalysértési birsagok kozérdeki munkara torténd atvaltasaval kapcsolatos
feladatokat.

(24) Intézkedik a birosag altal kiszabott pénzbirsag és a birosag altal megallapitott egyéb
pénzosszeg végrehajtasarol.

(25) Végrehajtja a tiltott, kozosségellenes magatartas elkovetdjével szemben kiszabott
kozigazgatasi birsagot.”

A PH SZMSZ 37. § az alabbi (7) bekezdéssel egésziil ki:

., Anyakonyvi-hagyatéki Csoport feladatai kiilonésen™

»(7) Elvégzi a Hetényegyhazi Kirendeltség altal ellatando feladatokat, amelyek a 6044
iranyitoszamu bejelentett lakohelyen, tartozkodasi helyen életvitelszertien lakok tekintetében:

a) a hagyatéki, pothagyatéki és leltarozasi feladatokat,

b) a hazassagkotéssel kapcsolatos anyakonyvi feladatokat,

c) az 57. §-ban meghatarozott pénzbeli ¢és természetbeni tamogatasokra
vonatkoz6 kérelmek - az dpolési dij megallapitasara, adossagesokkentési tamogatasra, HPV
elleni véddoltas tdmogatdsara, valamint a Bursa Hungarica 6sztondij-palydzatra benyujtott
kérelmek kivételével - atvételét és a Csaladvédelmi Osztalyhoz tovabbitasat.”

A PH SZMSZ 39. § (3) bekezdése, a 41.-42. §-a az aldbbiak szerint modosul, s a 39. § (8)
bekezdéssel egésziil Ki:
(Epitéshatésagi Osztaly)
»39. § (3) Ellatja a Polgarmester és a Jegyz0 hataskorébe utalt zaj- és rezgésvédelmi
feladatokat.”
,» (8) Igazolast ad ki a 3,5 tonna Ossztomeget meghaladd tehergépjarmiivet, autdobuszt
iizemeltetd tulajdonos (lizembentartd) részére az okmanyirodanal torténd felhasznalas
céljabol.”

AL §

(Kecskeméti Epitéshatésdgi Csoport feladatai kiilondsen)

Ellatja Kecskemét megyei jog varos kozigazgatasi teriiletén a beépitésre szant teriileteken az
épitéshatosagi feladatokat, lefolytatja az épitéshatdsagi eljarasokat az aldbbiak szerint:

(1) Az ETDR-ben folytatott elektronikus iigyintézés keretében eljar az épitési-, az
Osszevont épitésiigyi hatosagi, a bontasi-, a hasznalatbavételi- és fennmaradési engedélyezési
eljarasokban

(2) Eljar a bejelentéshez kotott tevékenységekkel kapcesolatos bejelentési eljarasokban.

(3) Kiszabja az épitésiigyi birsagot, tarshatosagoknal eljarast kezdeményez.

(4) Eljar a kiilon jogszabalyban meghatarozott épitésiigyi hatosagi kotelezésekben, eljarasi
birsagot szab ki.

(5) Az ETDR-ben folytatott elektronikus engedélyezési eljarasok kapcsan az ETDR-ben
hatosagi szolgaltatast nyujt.

(6) Az tjonnan kialakitott telkek beépitésekor meghatarozza a hazszamokat.

(7)  Jogszabalyokban meghatarozott eljarasokban szakhatosagként miikodik kozre.

(8) Gondoskodik az épitésiigyi nyilvantartasok vezetésérol.

(9)  Eves jelentéseket készit a nyilvantartasok adataibol.

(10) Epitésiigyi hatosagi feladatkort érintéen adat, tény, allapot igazolasara hatosagi
bizonyitvanyt ad ki.

(11) Dontésre elokésziti a beépitési kotelezettséggel, a helyrehozatali kotelezettséggel és a
beiiltetési kotelezettséggel kapcsolatos iigyeket.”



»42. §

(Kecskeméti Korzeti Epitéshatésagi Csoport feladatai kiilonosen)

Ellatja Kecskemét megyei jogu varos kozigazgatasi teriiletén a beépitésre nem szant
terlileteken és a Kormanyrendeletben meghatarozott, a Kecskeméti Jards illetékességi
tertiletéhez tartozo telepiilések kozigazgatasi teriiletére vonatkozo épitéshatosagi feladatokat,
lefolytatja az épitéshatdsagi eljarasokat a 41. § (1)-(11) bekezdéseiben foglaltak szerint.”

A PH SZMSZ 46. § (1)-(2) bekezdése az alabbiak szerint modosul, s (3) bekezdéssel egésziil
ki:

(Képviselotestiileti Osztaly)

(1) Ellatja a Kozgyiilés, az egyes bizottsagok, a telepiilési nemzetiségi és varosrészi
onkormanyzatok miikodésével kapcsolatos jogi ¢és adminisztrativ feladatokat. Ennek
keretében eldkésziti a Kozgyllés ¢€és a bizottsagok {iléseit, részt vesz az iilések
lebonyolitasaban, az iilések jegyzOkonyvei és a hozott dontések elkészitésében, tovabbitja
azokat az érintettek részére, részt vesz a dontések végrehajtasanak szervezésében.

(2) Eloékésziti és koordinalja a Polgarmester jogszabalyban meghatarozott honvédelemmel,
katasztrofavédelemmel és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elleni
védekezéssel kapcsolatos feladatait, tovabba a vizgazdalkodéssal 6sszefiiggd védelmi jellegii
feladatokat, kozremiikodik azok végrehajtasaban.

(3) Kozremiikodik a nemzeti tinnepek és egyéb varosi rendezvények szervezésében.”

A PH SZMSZ 47. § (7) bekezdés c), d) pontja, ((9) és (12) bekezdése az alabbiak szerint
modosul:
,»(7) Ellatja a jogszabalyokban meghatarozottak alapjan a Polgarmester
C) polgari védelemmel, katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok koordinalasat és
végrehajtasat,
d) veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
feladatokat”
»(9) Segiti a telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok és részonkormanyzatok testiileteinek
miikodését, elOkésziti az tiléseket, és megszerkeszti az iilések jegyzokonyvét, hatarozatok
kiadményait, neviikben az el6terjesztéseket, jelentéseket, beszamolokat.”
,»(12) Ellatja a polgari védelmi szakanyagok kezelését.”

A PH SZMSZ 47. § az alabbi (20) bekezdéssel egésziil ki:
,»(20) Szervezi a 95. és 100. életéviiket betoltott ,,szépkort” személyek kdszontését.”

A PH SZMSZ 50.-51. §-a az aldbbiak szerint modosul, s SV/A. §-sal egésziil ki:
(Jogi Osztdly)
»30. §

(1) Ellatja az dnkormanyzat és a Hivatal peres és peren kiviili képviseletét, a szerzodések
onkormanyzati érdekeknek valo megfeleldségének ¢és jogszeriiségének eldzetes kontrolljat.

(2) Kozremiikodik a szabalyzatok, belsd utasitasok jogszert kidolgozasaban, a kifejezetten
jogi szakértelmet igényld vagy komplex feladatok elékészitésében.

(3) Segiti a valasztasok soran a valasztasi bizottsagok munkajat.

(4) A tarsosztalyok kozremiikodésével ellatja a kozbeszerzésekkel és a helyben kdzpontositott
kozbeszerzésekkel kapcsolatos szakmai, jogi és koordinécios feladatokat.”



51, §

Jogi Csoport feladatai kiilonosen:

(1) Figyelemmel kiséri az Onkormanyzati feladat- és hataskoroket érinté jogszabalyok
valtozésait és sziikség esetén javaslatot tesz a helyi rendeletek, a mitkodés modositasara.

(2) Kozremiikodik az Onkormanyzati jogalkotds elOkészitésében, a Hivatal belso
szabalyzatainak elkészitésében és véleményezésében.

(3) Ellatja az 6nkormanyzat és a Hivatal jogi képviseletét a birosagi tigyekben.

(4) Feladata a birosagi ©nalld végrehajtokkal valdo kapcsolattartas letiltas, foglalas,
ingatlanarverés ligyekben.

(5) Elkésziti a Polgarmester negyedévenkénti beszamolojat az onkormanyzat peres tigyeir6l.
(6) Véleményezi a jogszabalyoknak ¢és az Onkormanyzat érdekeinek vald megfelelség
szempontjabol az Gnkorményzat és a Hivatal altal kotott szerzédéseket.

(7) Kozremiikodik a Kozgytilési és bizottsagi anyagok torvényességi ellenérzésében.

(8) Részt vesz a valasztasok, népszavazas elOkészitésével, megszervezésével ¢s
lebonyolitasaval kapcsolatos jegyzoi feladatok ellatasaban.

(9) Koordinalja a kozérdekii Onkéntes tevékenységrél szolo torvénnyel kapcesolatos,
Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzatinal és a Hivatalndl — mint fogadd
szervezeteknél — végzett kozérdekii onkéntes tevékenységgel kapcsolatos feladatokat.

(10) Koordinalja a Hivatalban a személyes adatok kezelését, tovabbitasat és az 6nkormanyzat
miikodésével kapcsolatos informéciok, adatok megismerhetdvé tételét.

(11) Segiti az 6nkormanyzat rendeletalkotasi és dontés elokészité munkajat a fogyatékiigyi
specialis szempontok érvényre juttatasa érdekében.

(12) Intézi az egyéb szerzodésekbdl keletkezett hatralékosok felszolitasat.”

LS1/A. §

Kozbeszerzési Csoport feladata kiilonésen:
(1) A tarsosztalyok kozremiikodésével ellatja a kozbeszerzésekkel, helyben kozpontositott

kozbeszerzésekkel kapcsolatos szakmai, jogi és koordindcios feladatokat, valamint a
beszerzési eljarasokban a vonatkozo6 szabalyzatokban meghatarozott feladatokat.

(2) Figyelemmel kiséri a kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyok valtozasait és sziikség
esetén javaslatot tesz a vonatkoz6 dnkormanyzati rendelet, szabalyzatok modositasara.

(3) Kozgytlés elé terjeszti a helyben kdzpontositott kozbeszerzésekrdl szold 6nkormanyzati
rendeletet és annak modositasait, valamint e targykorben elokésziti a Hivatal szabalyzatat és
annak moédositasait.

(4) Kozgyiilés elé terjeszti az onkormanyzat, mint ajanlatkérd kozbeszerzési és beszerzési
szabalyzatat, illetve azok modositasait, valamint el0késziti a Hivatal kozbeszerzési és
beszerzési szabalyzatat, valamint azok modositasait.

(5) Kozgytlés elé terjeszti a helyben koézpontositott kozbeszerzési rendszerhez oOnként
csatlakoz6 szervezetekkel kapcsolatos elOterjesztést, valamint a helyben k&zpontositott
kozbeszerzési rendszer éves miikodéseérdl szolo beszamolot.

(6) Elokésziti az onkormanyzat éves kozbeszerzési tervét és annak modositasait, valamint a
Kozgylilés bizottsagai altal a kozbeszerzési eljarasok birdld bizottsagaiba tagok jeldlésére
vonatkoz6 eldterjesztést.
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(7) A tarsosztalyok altal rendelkezésre bocsatott adatok alapjan allasfoglalast készit a tervezett
beszerzések eljarasrendjérdl, valamint azokrol nyilvantartdst vezet az egybeszamitési
szabalyok alkalmazésa érdekében.

(8) Ellatja az dnkormanyzat és a Hivatal, mint ajanlatkérék részére a kozbeszerzésekrdl sz61o
torvényben meghatarozott adatszolgaltatassal és kozzététellel kapcsolatos feladatokat.

(9) Kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatai ellatasa soran egyiittmiikodik a tarsosztalyokkal,
az Onkormanyzat és a Hivatal altal megbizott kozbeszerzési tandcsadoval és egyéb
kozremiikodovel,  valamint  palyazatbol  megvalosulo  kozbeszerzés esetén a
projektmenedzserrel.

(10) Nyilvantartja a kozbeszerzési, helyben kozpontositott kdzbeszerzési eljarasokkal
kapcsolatos kiadasokat.

A PH SZMSZ az alabbi cimmel és az 51/B. §-sal és az egésziil ki:
,C) Vagyon- és Lakasgazdalkodasi Osztaly
51/B. §

(1) Ellitja Kecskemét Megyei Jogn Viros Onkorményzata tulajdondban 4llo lakéasok
lizemeltetésével, kezelésével és fenntartasaval kapcsolatos azon feladatokat, amelyek az
onkormanyzat kizardlagos hataskorébe tartoznak.

(2) Ellaja az oOnkorméanyzati vagyongazdalkodassal, a vagyon hasznositasaval,
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.”

A PH SZMSZ 52. § (5) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

(Vagyongazdalkoddasi Csoport)

»(5) Elkésziti az eldterjesztést a Koltségvetési és Vagyongazdalkodasi Bizottsag elé az
onkorményzat kizarolagos és tobbségi tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasag féléves- és
szamviteli torvény szerinti éves beszamoloja, a kozhasznusagi melléklet, az tlizleti terv, a
szervezeti ¢s mikodési szabalyzat, valamint a felligyeld bizottsag tigyrendje targyaban.”

A PH SZMSZ 52/B. § cime, valamint (1) és (7) bekezdése az alabbiak szerint modosul, és
(10) bekezdéssel kiegésziil:
»D) Gondnoksagi Osztaly
52/B. §”

»(1) Kapcsolatot tart a Varoshaza és a Hivatal telephelyei épiileteinek karbantartasat és
lizemeltetését (takaritds, anyagmozgatds, portaszolgalat, stb.) ellatoival, ellendrzi a feladatok
ellatasat.”

,»(7) Biztositja a telefonkdzpont mitkodését, kapcsolatot tart a telefonszolgaltatokkal.”

,,(10) Biztositja a Hivatal technikai eszkdzeinek miikodését.”

A PH SZMSZ 53. §-a az alabbiak szerint modosul:
., Intézmeényi Osztaly”

»53. §
Feladatai kiilonosen:
(1) Kozremiikodik az Onkormanyzat altal fenntartott koznevelési, kulturalis (eléado- és
alkotomiivészeti, kozmiivelddési ¢és kozgylijteményi intézmények, valamint konyvtar)
intézmények és az onkormanyzat részvételével miikodoé gazdalkodo szervezetek alapitasaval,
atszervezésével, megsziintetésével, iranyitasaval, miikodésével, ellendrzésével kapcsolatos
feladatok ellatasaban.
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(2) Szervezi az 6nkormanyzat kdznevelési, kulturalis és sport feladatait.

(3) Elékésziti a gyermekek 6vodaba torténd felvételét.

(4) Nyilvantartast vezet az 6vodaskorti gyermekekrol.

(5) Szakmai tamogatast nytjt az intézmények feladatainak ellatasahoz.

(6) Feladatkoréhez kapcsolodoan elkésziti a jogszabalyokban eldirt elemzéseket és fejlesztési
terveket, gondoskodik azok rendszeres feliilvizsgalatarol.

(7) Kozremiikodik a fejlesztési feladatok szakmai indokolasaban.

(8) Kozremiikodik a megyei szintre lebontott feladatellatasi, intézményhaldzat-miikodtetési és
koznevelés-fejlesztési terv elkészitésében, el6késziti annak dnkormanyzati véleményezését.
(9) Dontésre eclokésziti a fenntartoi dontéseket, és az allami fenntartasban 1évo
intézményekkel kapcsolatban az dnkormanyzat véleményezési korébe tartozd kérdésekben a
szakmai allasfoglalasokat, véleményeket.

(10) Vizsgalja az intézmények munkajat, munkaterveit. Kozremtikodik az intézmények —
jogszabalyokban meghatarozott — fenntartoi ellendrzésében.

(11) A palyazati kiiras megjelenését kovetden kozremiikodik az intézményvezetok
kinevezésével kapcsolatos eljarasokban.

(12) Gondoskodik a koznevelési kotelezé adatszolgaltatas teljesitésérdl, tovabba
feliilvizsgalja a normativ allami tdmogatas igényléséhez ¢és elszamoldsdhoz az intézmények
mutatoszamokrol készitett adatait.

(13) Feladatkorében gondoskodik a kézérdeki adatok nyilvanossagra hozatalarol.

(14) Meghivas esetén tanacskozasi joggal részt vesz az intézménykozi szakmai
munkakdzosségek tilésein.

(15) Elokésziti az intézmények dolgozoi részére nyljtandd munkaltatéi kolcsonnel
kapcsolatos dontéseket.

(16) Elkésziti az osztaly feladatkoréhez kapcsolddd tamogatasok folydsitasdhoz sziikséges
tdmogatasi szerzOdéseket és szakmai szempontbol ellendrzi a tamogatidsok szerzddésben
meghatarozott modon torténd felhasznalasat.

(17) Figyelemmel kiséri az osztaly feladatkorébe tartozo palyazatokat, s a kozgyiilési,
valamint bizottsdgi dontéseknek megfeleléen kozremikodik a palyazati anyagok
elkészitésében.

(18) Gondoskodik a felfedezo birtokaba kertilt kulturalis 6rokség javainak atvételérdl.

(19) Innovacios szerepvallalast lat el a Magyar Nemzeti Digitalis Archivum és Filmintézet
altal koordinalt, tobbéves kihatast Kulturalis Kozfoglalkoztatasi Programban, melynek célja a
varos kulturalis 6rokségének teljes kort digitalizacidja.

(20) Elvégzi az allami sportinformacios rendszerrel kapcsolatos és egyéb adatszolgaltatasi
kotelezettséggel 0sszefliggd feladatokat.

(21) Kozremiikodik az onkormanyzati mikodtetésii koznevelési intézményekben miikodo
iskolai sportkorok, vagy az azok feladatait ellato diaksport-egyesiiletek, valamint a
Kecskeméti  Sportiskola feladatainak  zavartalan ellatasdhoz  sziikséges  feltételek
biztositasaban.

(22) Kozremikodik a varosban megszervezésre keriillé, Onkormanyzat altal tamogatott
sportrendezvények lebonyolitdsaban.

(23) Szervezi és bonyolitja az 6nkormanyzat sportrendezvényeit.

(24) Kapcsolatot tart az onkormanyzat tulajdonaban 1év6 sportvallalkozasokkal.

(25) Kozremiikodik az onkorményzati sportvagyon mitkodtetésében, hasznositasdban, az
ezzel kapcsolatos dontések elOkészitésében,a adatszolgaltatasban, kapcsolatot tart a vagyon
hasznalataval, vagyonkezelésével megbizott szervezetekkel.

(26) Szakmai segitséget nyGjt az Onkormanyzat illetékességi teriiletén mikodd
sportszervezeteknek.
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(27) Segiti a Kecskeméti Tehetségsegité Tanacs miikodését, koordinalja annak
tehetséggondozo tevékenységét.

(28) Segiti a Kodaly Orokség Munkacsoport, a Kulturalis Munkacsoport, a Sport
Munkacsoport, az Egyhaziigyi Munkacsoport ¢s a Hataron Tali Magyar Szervezetekkel
Egylittmitk6dé Munkacsoport tevékenységét.

(29) Koordinalja az Onkormanyzat ¢és a torténelmi egyhazak egyiittmiikodési
megallapodasaibol ad6do feladatokat.

(30) Feladatkorében segiti a varosban miikodé intézmények, mas szervezetek tevékenységét.
(31) Dontésre eclokésziti a JegyzO hataskorébe, az osztaly feladatkorébe tartozo
allamigazgatasi hat6sagi iigyeket.”

A PH SZMSZ 56. §-57. §--a az alabbiak szerint modosul:
»B) Csaladvédelmi Osztaly
56. §

(1) Gondoskodik a szocialis, gyermekvédelmi, egészségiigyi, ifjusagpolitikai, blinmegel6zési,
drogprevencids, idds- és civil tigyekkel kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasarol, igy
kiilondsen:
a) elokésziti az Onkormanyzat altal fenntartott szocidlis és egészségiigyi intézmények
1étesitésével, atszervezésével, iranyitasaval, miikodésével, ellendrzésével kapcsolatos
dontéseket, gondoskodik végrehajtasukrol,
b) szervezi az Onkormanyzat egészségiigyi €s szocidlis feladatait, ellendrzi az e
feladatokat ellatod intézményeket, szolgaltatokat;
c) eldkésziti a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi praxisokkal kapcsolatos
dontéseket, gondoskodik végrehajtasukrol;
d) a palyazati kiiras megjelenését kovetden kozremiikodik az intézményvezetok
kinevezésével kapcsolatos eljarasokban;
e) kozremiikodik a szocialis és egészségiigyi agazat intézményei miikodési koltségeinek
megtervezésében, tovabba feliilvizsgdlja az dallami tamogatds igényléséhez ¢és
elszamolasahoz az intézmények mutatdszamokrol készitett adatait;
f) ellatja az Onkormanyzat egészségiigyi és szocialis intézményeivel kapcsolatos
adatszolgaltatast;
g) kozremiikodik az egészségiigyl €s szocialis intézmények dolgozoi részére nyljtando
munkaltatoi kdlesonnel kapcsolatos dontések elokészitésében;
h) el6késziti az ifjusagpolitikaval, blinmegel6zéssel, drogprevencioval, idés- és civil
igyekkel kapcsolatos dontéseket, gondoskodik végrehajtasukrol,
1) kozremtkodik a Varosi Szocialis Kozalapitvany, a Kabitoszeriigyi Egyezteté Forum és
az Iddstigyi Tanacs feladatainak ellatasaban.;
J) kozremiikodik az 6nkormanyzat kozfoglalkoztatasi feladatainak szervezésében.
(2) Elokésziti az onkormanyzati esélyegyenldségi tervet és programot.”

9. §

Szocialpolitikai Csoport feladatai kiilonosen:

(1) Dontésre el6késziti és végrehajtja a Kozgyiilés, a Polgarmester és a Jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozod szocidlis - elsésorban pénzbeli és természetbeni ellatasok, szocidlis
raszorultsdg ¢és gondozési sziikséglet, illetve személyi téritési dijak megallapitasaval,
feliilvizsgalataval, behajtasaval kapcsolatos - ligyeket.

13



(2) Dontésre elokésziti a gyermekvédelmi torvényben meghatarozott tamogatasok
megallapitasaval, feliilvizsgalataval kapcsolatos hatdsagi ligyeket, valamint a jogszabalyban
eloirt eseti pénzbeli €s természetbeni tdmogatasi ligyeket.

(3) Dontésre el6késziti a Bursa Hungarica 6sztondij-palyazatra benytjtott kérelmeket,

(4) Vezeti a csoport feladatkorébe tartozo hatosagi nyilvantartasokat, elvégzi a feladatkorét
érintd hatosagi statisztikai adatszolgaltatdsokhoz sziikséges feladatokat.”

A PH SZMSZ 63-64. §--a az alabbiak szerint modosul:
»3) Ellenérzési Csoport
63.§

(1) A Jegyzonek kozvetleniil alarendelt szervezeti egységként az Ellendrzési Csoport latja el a
belsd ellendrzési feladatokat. Tevékenységét a nemzetkozi, valamint az allamhaztartasért
felel6s miniszter altal kozzétett belso ellendrzési standardok, utmutatok figyelembevételével,
valamint a belsé ellendrzési vezetd altal - az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett
belsd ellendrzési kézikdnyv minta megfeleld alkalmazasaval - kidolgozott és a koltségvetési
szerv vezetdje altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

2 A koltségvetési szerv vezetdje koteles biztositani a belsd ellendrok funkciondlis
fiiggetlenségét, kiilondsen az alabbiak tekintetében:

a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek alapjan és soron kiviili
ellendrzések figyelembevételével;

b) az ellenérzési program elkészitése és végrehajtasa;

¢) az ellendrzési modszerek kivalasztasa;

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése;

e) a belsé ellenér bizonyossagot add ellendrzési és a nemzetkozi, valamint az
allamhdaztartasért felelds miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardokkal 6sszhangban
1évo tanacsadasi tevékenységen kiviil mas tevékenység végrehajtasaba nem vonhato be.

3) A belsd ellendr nem vehet részt a koltségvetési szerv operativ miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban, kiilonosen az alabbiakban:

a) a koltségvetési szerv mitkodésével kapcsolatos dontések meghozatala;

b) a koltségvetési szerv barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében vald
részvétel;

C) pénziigyi tranzakciok kezdeményezése, vagy jovahagyasa, vagy kotelezettség vallalasa, a
belsd ellendrzési egységre vonatkozokon kiviil;

d) a szervezet barmely, nem a belsé ellenérzési egység altal alkalmazott munkatarsa
tevékenységének irdnyitasa, kivéve, ha ezek a munkatarsak szakértoként segitik a belsd
ellenoroket;

e) belso szabalyzatok elkészitése, a belsd ellendrzésre vonatkozokon kiviil;

f) intézkedési terv elkészitése, a belsé ellenérzésre vonatkozokon kiviil.

4) A belsd ellendrnek tevékenysége sordn fiiggetlennek, kiilsd befolyastdl mentesnek,
partatlannak és targyilagosnak kell lennie.

(5) A belsd ellendrzést végzd személy, szervezeti egység vagy szervezet tevékenységének
tervezése soran Onalldan jar el, ellendrzési terveit kockdzatelemzésre alapozva €s a soron
kiviili ellendrzések figyelembevételével allitja ossze.

(6) A vizsgalatvezetd az ellendrzési programot szakmai megitélésének megfelelden allitja
0ssze.

(7) A bels6é ellendr onalldan allitja Ossze a megallapitasokat, kovetkeztetéseket és
javaslatokat tartalmazo ellendrzési jelentést.

(8) Az Ellen6rzési Csoport jelentéseit kozvetleniil a koltségvetési szerv vezetdjének kiildi
meg.
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Az Ellenorzési Csoport belso ellendrzést végezhet:

a) az dnkormanyzat iranyitasa ala tartozo barmely koltségvetési szervnél,

b) az 6nkormanyzat sajat vagy az iranyitasa, feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerv
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében,

C) az 6nkormanyzat altal nyujtott koltségvetési tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan
a kedvezményezetteknél és a lebonyolito szerveknél, és

d) az 6nkormanyzat iranyitasa ala tartozé gazdasagi tarsasagnal.

9) A belsd ellenérzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
kiilonosen a koltségvetési bevételek ¢és kiadasok tervezésének, felhasznaldsanak ¢és
elszdmolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valo gazdalkoddsnak a vizsgélatara.
(10) A bels6 ellendrzés bizonyossagot ado tevékenysége korében ellatando feladata:

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, mitkodésének
jogszabalyoknak ¢és szabalyzatoknak valdé megfelelését, valamint mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allo er6forrasokkal valdo gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszdmoldsok megfeleldségét, a beszamolok
valodisagat;

c) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket ¢és
javaslatokat megfogalmazni a kockéazati tényezOk, hidnyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa érdekében,
valamint a koltségvetési szerv milkddése eredményességének novelése ¢és a belsd
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kovetni a belsd ellenérzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

(11) Ellatja a kozbeszerzések és kozbeszerzési eljarasok ellendrzését.
(12) A bizonyossagot ad6 tevékenységet az alabbi ellendrzési tipusok szerint kell ellatni:

a) a szabalyszeriiségi ellendrzés

b) a pénziigyi ellenérzés

C) a rendszerellendrzés

d) a teljesitmény-ellendrzés

e) az informatikai ellen6rzés
(13) A tanacsadoé tevékenység keretében ellathato feladatok lehetnek kiilondsen:

a) vezetdk tamogatasa az egyes megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével,
vizsgalataval, kockazatanak becslésével,

b) pénziigyi, targyi, informatikai és humanerdforras-kapacitasokkal vald ésszeriibb és
hatékonyabb gazdalkodasra iranyulo6 tanacsadas;

C) a vezet6ség szakértdi tamogatasa a kockazatkezelési és szabalytalansagkezelési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folyamatos
tovabbfejlesztésében;

d) tanacsadas a szervezeti struktarak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment teriiletén;

e) konzultacio és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

f) javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv miikodése eredményességének novelése
¢s a belsd kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében, a koltségvetési szerv
belsé szabalyzatainak tartalmat, szerkezetét illetden.

(14) Tanacsadasi tevékenységet lat el a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok és a bels6
ellendrzési kézikonyv szerint.

(15) Az Ellendrzési Csoport az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 27.§ (2)
bekezdése, valamint egyiittmiitkodési megallapodés szerint ellatja a telepiilési nemzetiségi
onkorményzatok belsd ellendrzési feladatait.
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,64.§

A belso ellendrzési vezetdi feladatokat az Ellen6rzési Csoport vezetdje latja el.
(1) A bels6 ellendrzési vezeto feladata:

a) a belso ellendrzési kézikonyv elkészitése;

b) a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek Osszeallitasa,
jovahagyas utan a tervek végrehajtasa, valamint azok megvalositdsanak nyomon kovetése;

C) a belsé cllenérzési tevékenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasanak
iranyitasa;

d) az ellendrzések Gsszehangolasa;

e) amennyiben az ellenérzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanija mertil fel, a
koltségvetési szerv vezetdjének, illetve a koltségvetési szerv vezetdjének érintettsége esetén
az iranyitd szerv vezetdjének a haladéktalan tajékoztatdsa és javaslattétel a megfeleld
eljarasok meginditasara;

f) a lezart ellenérzési jelentés, illetve annak kivonatanak a koltségvetési szerv vezetéje
szamara torténd megkiildése;

g) az éves ellendrzési jelentés, illetve az Gsszefoglald éves ellenérzési jelentés Gsszeallitasa.
(2) Az (1) bekezdésben foglalt feladatokon tal a belsé ellendrzési vezetd koteles:

a) gondoskodni arrél, hogy érvényesiiljenek az allamhaztartasért felelds miniszter altal
kozzétett modszertani itmutatok;

b) gondoskodni a belsé ellendrzések nyilvantartasarol, az ellen6rzési dokumentumok
megorzésérdl, illetve a dokumentumok €s az adatok biztonsagos tarolasarol;

C) biztositani a belsé ellenérok szakmai tovabbképzését, ennek érdekében - a koltségvetési
szerv vezetOje altal jovahagyott - éves képzési tervet késziteni és gondoskodni annak
megvaldsitasarol;

d) a koltségvetési szerv vezet6jét az éves ellendrzési terv megvalositasarodl, és az attol vald
eltérésekrol tajékoztatni;

e) kialakitani é¢s miikodtetni az elvégzett belsé ellendrzéseket tartalmazo nyilvantartast;

f) a belso ellendérzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden betartani az adatvédelmi és
mindsitett adatok védelmére vonatkoz6 elodirasokat, valamint gondoskodni arrol, hogy a belso
ellendrzést végzok tevékenységiiket ezek figyelembevételével végezzék.”

A PH SZMSZ 65/A. § (1) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
,»(1) Ellatja a Jegyzo és az Aljegyz6k munkajahoz kapcsolodo, a Jegyzo altal meghatarozott
feladatokat, igy kiilondsen:”

A PH SZMSZ 65/C. § az alabbi (3) bekezdéssel egésziil ki:

»(3) Tourinform Iroda feladatai:

a) Turisztikai informacio-szolgaltatas a bel- és kiilfoldi turistak, érdeklddok részére.

b) A turizmusban érintett helyi szervezetekkel 6sszehangolt koordinacids és informacio-
szolgaltato tevékenységet végez az idegenforgalmat érintden.

c) Kezdeményezi, szervezi Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata turisztikai
kiadvanyainak 0sszeallitasat és megjelenését.

d) Szerkeszti a varos turisztikai honlapjat, annak naprakész informaciotartalmarol
gondoskodik.

e) Kapcsolatot tart a hazai €s nemzetkdzi szakmai szervezetekkel.

f) Megszervezi és lebonyolitja Kecskemét €s térsége bemutatkozasat szakmai féorumokon,
kiallitasokon, vasarokon bel- és kiilf6ldon egyarant.
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g) A Magyar Turizmus Zrt. altal meghatarozott adatszolgéltatdsi kotelezettségek
végrehajtasardl, a szervezet szakmai konzultacidin, rendezvényein vald megjelenésrol
gondoskodik.
h) Részt vesz a Magyar Turizmus Zrt. D¢l-Alfoldi Regionalis Marketing Igazgatosaganak
munkdjaban.

A PH SZMSZ 67. § (4) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
.(4) Az Alpolgarmesterek, a Jegyz6 és az Aljegyz6k egymast valtva hetente keddi napon,
elére meghirdetett idépontban tartanak tigyfélfogadast.”

A PH SZMSZ jelen modositisa 2013. februdr 15. napjan lép hatalyba. Hatdlyba lépésével
egyidejiileg hatdlyadt veszti a PH SZMSZ 6. § (8) bekezdése, 8. § (3) bekezdés 2)D) pontja,
4)C) pontja, 9. § (3) bekezdése, 17. § (10) bekezdése, 20. § (19), (30) bekezdése, 21. § (6),
(22) bekezdése, 21/A. § (7) bekezdése, 38. §-a, 43-45. §-ai, 58. §-a, 68. § (2) bekezdésébol ,,a
gyamhivatali iigyintéz0” sz0vegrész.
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