6292-7/2013.

Egyiittmiikodési megallapodas

mely 1étrejott egyrészrol

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
adoszama: 15724540-2-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama 724540, képviseli Dr. Zombor
Gabor polgarmester) a tovabbiakban helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

Kecskemét Megyei Jogi Varos Roma Nemzetiségi Onkorminyzat (a tovibbiakban
(nemzetiségi Onkormanyzat) (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1., addészama:
15780155-1-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 780155, képviseli Orban elnok) — felek
egylittesen Szerzddd felek — kozott, a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80.§ (2) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 27.§ (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és
iddben az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rdgzitik a nemzetiségi Onkormanyzat
helyiséghasznélataval, a Njt. 80.§ (1) bekezdésében meghatarozott dnkormanyzati miikodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) anemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

b) az allamhaztartasrol szolo 2011. CXCV. torvény (Aht.)

C) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

d) az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz616 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

e) a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol

l. Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa,
egyiittmiikodés a dontéshozatal soran

1. Egyiittmiikodé felek megallapodnak abban, hogy a helyi 6nkormanyzat a tulajdonaban
1évé kecskeméti 184/A/3 hrsz-u, Kecskemét, Batthydny u. 2. szam alatti ingatlan
(tovabbiakban: Ingatlan) 3. szdmu 33 m? nagysagu irodahelyiségében ingyenes
hasznalatot biztosit a nemzetiségi onkormanyzat szdmdara a nemzetiségek jogairol
sz0l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1) bekezdés a) pontja szerint, az
onkormanyzati mukodés targyi feltételeinek biztositdsa érdekében. A nemzetiségi
onkormanyzat az Ingatlanban talalhat6 50,5 m? nagysagu tanacstermet az Ingatlanban
elhelyezést nyert tobbi nemzetiségi onkormanyzattal, illetve tdrsadalmi szervezettel
egyeztetve hasznalhatja. A tanacsterem hasznalatra vonatkozo, heti rendszerességgel
eléforduld igényét az egylittmiitkodési megallapodas alairasaval egyidejlileg, egyedi
igényét a targyhonapot megeldz6 hoénap 15. napjaig koteles a nemzetiségi
onkormdanyzat az 6nkormanyzat felé bejelenteni.



6.

10.

a)
b)

A nemzetiségi dnkormanyzat a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVI. térvény
(tovabbiakban: Nvtv.) 3. § (1) bekezdés 1. pont af) alpontja alapjan atlathato
szervezetnek mindsiil.

Az 1. pontban irt helyiségekhez, tovabba a helyiségek infrastrukturajahoz kapcsolddo
rezsi- és fenntartasi koltségeket az onkormanyzat vallalja megfizetni.

A nemzetiségi Onkormanyzat az 1. pontban irt irodahelyiségen feltjitasi, atalakitasi
munkalatokat csak az 6nkormanyzat eldzetes irasbeli hozzajarulasa alapjan végezhet.

A nemzetiségi Oonkormanyzat az Nvtv. 11. § (11) bekezdés a)-c) pontjai alapjan

kotelezettséget vallal, hogy:

a) ajelen megallapodasban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettségét teljesiti,

b) az ingatlant a megallapodasban  foglalt  eldirasoknak, tulajdonosi
rendelkezéseknek, valamint a meghatdrozott hasznositasi célnak megfeleléen
hasznélja,

c) az 1. pontban irt helyiségek hasznositasaban kozvetlen vagy kozvetett modon
jogviszonyban all6 harmadik félként kizarolag természetes személyek vagy
atlathato szervezetek vesznek részt.

A helyi dnkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — annak székhelyén —

biztositja az Onkormanyzati mikodés személyi ¢s targyi feltételit, tovabba

gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarol, melynek

keretében ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése, postazasa,
a testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa);

b) a testiileti és tisztségvisel6k dontéseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartési, sokszorositasi és postazasi feladatokat;

C) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat.

A 6. pontban meghatarozott feladatellatishoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti
tagok ¢és tisztségviselOk telefonhasznalata kivételével- a helyi nkormanyzat viseli.

Kecskemét Megyei Jogh Varos Jegyzlje vagy megbizottja (Aljegyzo,
Képviseldtestiileti Osztaly vezetdje) részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat tilésén ¢és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A helyi Onkorméanyzat jegyzéje a nemzetiségi Onkormdanyzattal torténd
kapcsolattartasra a KépviselOtestiileti Osztaly vezetdjét, a gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok tekintetében pedig a Gazdéalkodasi Osztaly 15. szdmu pénziigyi ligyintézojét
jeloli ki.

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorményzata a dontéshozatala sordn — a vonatkozé
jogszabalyoknak megfeleléen- koteles kikérni a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
véleményét, illetve egyetértését.

A nemzetiségi onkormanyzat eldzetesen véleményezi az alabbi témakban, a telepiilési
onkormanyzat kozgyiilése elé keriil6 eldterjesztéseket:
kozfoglalkoztatas szervezése,

helyi k6zosségi kozlekedés szervezése,



c) onkormanyzati bérlakasokkal kapcsolatos kérdések,
d) szocialis ellatasokrol szolo helyi rendelet megalkotasa, modositasa.

1. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési koncepcidja elkészitésének,
jovahagyasanak rendje

A koltségvetési koncepcio Osszeallitasa eldtt a jegyzd, vagy az altala megbizott személy a
nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében az elnokkel marcius 31-¢ig attekinti a kovetkezd
koltségvetési évre vonatkozo feladatokat, a nemzetiségi dnkormanyzat bevételi forrasait, a
kotelezettségvallaldsok és mas fizetési kotelezettségek, és a Kormany altal meghatarozott
gazdasag- és pénziigypolitika f6 irdnyait, tovabba a nemzetiségi feladatok finanszirozasat és a
helyi 6nkormanyzati tiamogatas lehetdségét.

A jegyz0 a helyi onkorményzat koltségvetési koncepcidjanak a nemzetiségi dnkormanyzatra
vonatkoz6 adatairdl a tervezet elkésziiltét kovetdé 3 napon beliil irasban tajékoztatja az
elnokat.

A jegyzo altal elkészitett, a kovetkezd évre vonatkozd koltségvetési koncepciot az Aht. 24.
§-a alapjan az elnok aprilis 30-4dig nyujtja be a nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-
testiiletének.

Az elndk a koltségvetési koncepcid tervezetérdl a nemzetiségi Onkormanyzatnal miikodo
bizottsdgok véleményét a szervezeti ¢s miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kikéri és
azt a koltségvetési koncepcio tervezetéhez csatolja. A pénziigyi bizottsdgnak a koltségvetési
koncepcid tervezetének egészérdl véleményt kell alkotnia. A koncepcid tervezetét a
nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete — a bizottsagok véleményével egyiitt -
megtargyalja és hatdrozatot hoz a koltségvetés-készités tovabbi munkalatairdl.

I11. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma,
hatarideje

A nemzetiségi Onkormanyzat felkéri a jegyzét a koltségvetési hatarozat-tervezet
elkészitésére, amelyet az elnok terjeszt a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete elé.

A jegyz6, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak el0készitésehez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden - kozli a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokével,
valamint a helyi Onkorméanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének a nemzetiségi
onkormanyzatot érintd részét egyezteti az elnokkel és a vitas kérdéseket tisztazzak.

A jegyz06 altal 6sszeallitott koltségvetési hatarozat-tervezetet a képviseld-testiilet bizottsagai
elé kell terjeszteni.

Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk a kozponti koltségvetésrol szo16
torvény hatalybalépését kovetd negyvenstodik napig nyljtja be a nemzetiségi onkorméanyzat
képviseld-testiiletének, melyhez csatolja legalabb a pénziigyi bizottsag irdsos véleményét.

A koltségvetés eldterjesztésekor a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete részére
tajékoztatasul — szoveges indoklassal egyiitt — az Aht. 24. § (4) bekezdésében felsorolt
mérlegeket és kimutatdsokat kell bemutatni.



A nemzetiségi énkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére, elkészitésére az Aht.
23-26. §-ban és az Avr 24. és 26-29.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Az Aht. 23. §-a értelmében a helyi nemzetiségi 6nkorményzat a koltségvetését koltségvetési
hatarozatban allapitja meg. A helyi nemzetiségi nkormanyzat koltségvetése tartalmazza
a) a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kotelezd feladatok, onként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,
b) a koltségvetési egyenleg dsszegét miikodési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,
C) a Kkoltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgald el6zé évek koltségvetési
maradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. § (1)
bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavonasat miikodési és felhalmozasi cél
szerinti tagolasban,
d) a d) ponton tali koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgalo finanszirozasi bevételeket €s kiadadsokat miikodési és felhalmozasi
cél szerinti tagolasban,
e) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a Stabilitasi tv. 3. §
(1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd iligylet megkdtése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd ligyletek varhato egyiittes 0sszegével egyiitt,
f) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyletekbol és
kezességvallalasokbol fennalld kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd tigyletek
futamidejének végéig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és a Stabilitasi tv. 45. § (1)
bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti
sajat bevételeit, és
g) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilonosen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos
hataskoroket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.
Az Aht. 23. § (3) bekezdése szerint a koltségvetési hatarozatban elkiilonitetten szerepel az
¢vkozi tobbletigények, valamint az elmaradt bevételek potlasara szolgald altalanos tartalék és
céltartalék.
Az Aht. 23. § (4) alapjan a Motv. 111. § (4) bekezdésének alkalmazasaban miikodési hianyon
a (2) bekezdés €) pontja szerinti kiilsé finanszirozasu mitkodési célu koltségvetési hianyt kell
érteni.

A helyi 6nkormanyzat Onkormanyzati hivatala (tovabbiakban: hivatal) altal elkészitett
koltségveteési eldterjesztést €s a hatarozat tervezetét, a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke
terjeszti a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiilete elé.

A helyi onkormdnyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan dontési
jogosultsdggal nem rendelkezik, annak térvényességéért, bevételi és kiadasi eldiranyzatainak
megallapitasarért és teljesitéséért, tovabba egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozasaiért
nem felelds.

IV.A nemzetiségi onkormanyzat atmeneti gazdilkodasanak szabalyai

Ha a koltségvetési hatarozatot a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete a koltségvetési
évben legkésébb marcius 15-ig nem fogadta el, az atmeneti gazdalkodasrol hatarozatot alkot,
amelyben felhatalmazast ad, hogy a nemzetiségi dnkorményzat a bevételeit folytatdlagosan
beszedhesse, kiadasait teljesitse. A hatarozatban meg kell hatarozni a felhatalmazas
iddtartamat, amely az 0j koltségvetési hatarozat hatalybelépésének napjan megsziinik.

Ha a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiilete - az Aht. 25. § (3) bekezdése alapjan - a
koltségvetési hatarozatot a koltségvetési év kezdetéig vagy az dtmeneti gazdalkodasrol szolod

4



hatarozat hatalyvesztéséig nem alkotta meg, és az dtmeneti gazdalkodasrdl hatarozatot nem
alkotott, vagy az atmeneti gazdalkodasrol sz616 hatarozat hatalyat vesztette, az elndk jogosult
a nemzetiségi Oonkorményzatot megilletd bevételek beszedésére és az el6zé évi kiadasi
eléiranyzatokon beliil a kiadasok aranyos teljesitésére. A (3) bekezdés alapjan folytatott
gazdalkodasrdl a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testiilete részére az elnok beszamol. A
képviselo-testiilet az ) koltségvetési hatarozatot a fentiek szerint beszedett bevételeket és
teljesitett kiadasokat az 0j koltségvetési hatarozatba beépitve fogadja el.

V. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

1. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozataban megjelend bevételek ¢és
kiadasok modositasardl, a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositasrol a nemzetiségi
onkormanyzat testiilete dont. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozata az
elndk szamara lehetdveé teheti a nemzetiségi onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak
modositasat €s a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositast.

2. Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti eldirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl szold hatirozatat. A koltségvetés modositds hatdrozat-
tervezetérdl a jegyzo altal torténd eldkészités utan, az elndk eldterjesztése alapjan a
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

3. Az Anht. 34. § (5) bekezdése alapjan a képviselé-testiilet — az elsé negyedév kivételével
— negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésobb az éves koltségvetési
beszdmolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatdllyal moddositja a
koltségvetési hatarozatat.

4. A nemzetiségi Onkormdnyzat eldiranyzatair6l és az abban bekovetkezett valtozasairdl a
hivatal naprakész nyilvantartast vezet.

VI.  Kaoltségvetési informacio szolgaltatas rendje

Az Aht. 27.§. (2) bekezdése szerint a helyi nemzetiségi onkorményzat bevételeivel és
kiadésaival kapcsolatban a  tervezési, gazdalkoddsi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol a hivatal gondoskodik.

VIl. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat a
hivatal Gazdalkodasi Osztalya latja el.

VIIl. Kotelezettségvallalas

1. Kotelezettségvallalds fogalma:

Kotelezettségvallalas a kiadési eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo
szabalyszerlien megtett jogi nyilatkozat.

A kotelezettségvallalasra ¢€s pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket a
kotelezettségvallaldsok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a kordbban




megallapitott fizetési kotelezettségek 0sszegét ndveli, vagy a fizetési kotelezettséggel érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden, irasban lehet.

2. Kotelezettségvallaldsra jogosultak:

A nemzetiségi onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
elnoke vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult
kotelezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét és alairas mintajat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
A koltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-¢ig meg kell torténnie.

3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsba vétele és a fedezet igazolasa:
Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérdl.
A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
a) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
b) a kotelezettségvallalast tanusitd dokumentum megnevezését, iktatoszamat és keltét,
c) akotelezettségvallalo nevét,
d) a jogosult azonosito adatait,
e) a kotelezettségvallalas targyat, 6sszegét, évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
f) akifizetési hataridoket, tovabba
g) a teljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Gazdalkodasi Osztaly vezeti. A kotelezettségvallalas moddosulasa,
meghitsulasa, megszlinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szerepld adatok modositdsarol, torlésérdl, valamint a szabad kiadasi eldiranyzat
modositasarol.

A nyilvantartasba vételkor a Gazdalkodasi Osztaly igazolja a fedezet meglétét. Ervényes
fedezetigazolas nélkiil a kotelezettségvallalas nem ellenjegyezhetd.

4. A kotelezettségvallalas teljesitése:
A kotelezettségvallalas pénziigyi teljesitése érdekében a kotelezettségvallalast tartalmazo
dokumentum eredeti, szigndzott ¢és aldirdsokkal ellatott példanya a pénziigyi teljesités
alapbizonylataként a bank- vagy pénztaranyag mellett keriil lefiizésre. Amennyiben egy
kotelezettségvallalashoz tobb kifizetés kapcsolodik, az eredeti, szignozott példany csak az
utolso kifizetés alkalmaval keriil lefiizésre.

5. Eldzetes irdsbeli kotelezettségvallaldst nem igényld kifizetések rendje:

Eldzetes irasbeli kotelezettségvallalds nem az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely értéke az
50.000 Ft-ot nem ¢éri el, pénziigyi szolgéltatds igénybevételéhez kapcsolodik, vagy egyéb
fizetési kotelezettségnek mindsiil (jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdsagi, hatésagi dontések, vagy mas, a fizetési kitelezettség Osszegét vagy az
Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapitd kotelezd eldirason alapuld fizetési kotelezettség). A kotelezettségvallalasok
teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) ¢€s nyilvantartasara vonatkoz6 szabdlyokat fenti
esetekben is alkalmazni kell.




Az engedélyezésre alkalmazando ,,Kisosszegii kifizetés engedélyezése” cimii dokumentum
mintdjat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

IX.  Pénziigyi ellenjegyzés

1. A pénziigyi ellenjegyzést kovetden lehet kotelezettséget vallalni, melynek soran a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személy meggy6zodik a jogszabaly
altal eloirt feltételek teljesiilésérol és ezt alairasaval igazolja.

2. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a hivatal gazdasagi vezetdje jogosult. A
gazdasagi vezetd tavollétében vagy akadalyoztatisa esetén a Gazdalkodasi Osztaly
Koltségvetési és Szamviteli csoportvezetdje vagy Pénziigyi csoportvezetdje jogosult. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét és aldirdas mintajat az 3. szamu melléklet
tartalmazza.

3. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak ¢€s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, valamint az arra
jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

4. A pénziigyi ellenjegyzOnek meg kell gydzddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5. Ha a kotelezettségvallalds nem felel meg a fentiekben leirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo
szerv vezetdjét. Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tdjékoztatas ellenére irasban
utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

X. Teljesités igazolasa

1. Teljesités igazolds a kiadas teljesitésének elrendelése (utalvanyozas) el6tt annak
ellendrzése, hogy a teljesités megfelel-e a kotelezettségvallalas dokumentumaban vallalt,
illetve a teljesitést alatdmasztd egyéb dokumentumban eldirt kitelezettség teljesitésének.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét és aldiras-mintajat a 4. szamu melléklet tartalmazza.

2. A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadésok teljesitésének

a) jogossagat,

b) Gsszegszeriiségét,

c) ellenszolgaltatast is magaban foglald Kkotelezettségvallalas estében annak

teljesitését.

d)
3. A teljesitésigazolds tartalmazza:

a) azigazolas datumat,

b) a teljesités tényére torténd utalast,

C) ajogosult személy alairasat.



4. A teljesités igazoldsa
a) szamla alapjan torténd kifizetés esetén az eredeti szamlan,
b) nem szamlas,
ba) egyszeri kifizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas dokumentumanak
eredeti, fedezetvizsgalattal ellatott példanyan,
bb) tobbszori kifizetési kotelezettséget keletkezteté kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallalds dokumentumanak fedezetvizsgalattal ellatott példanyanak
masolatan
az erre a célra rendszeresitett bélyegz6 hasznalataval, vagy az azzal megegyezé szoveg
feltlintetésével torténik.
A teljesités igazolasara alkalmazando bélyegzo szoveget a 5. szamu melléklet tartalmazza.

5. Nem kell a teljesitést igazolni azon fizetési kotelezettség teljesitéséhez, amely
a) jogszabalyon,
b) jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatésagi dontésen,
C) a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitisinak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason
alapul6 fizetési kotelezettségnek mindsiil.

6. A termékértékesitésbol, szolgaltatds-nytjtasbol szarmazo, szdmla alapjan befolyd bevételek
tekintetében a szamla kiallitasa a teljesités igazolasanak mindstil.

7. A szadmlan szerepld termék vagy szolgaltatas felhasznalasanak tényét a bizonylaton
rogziteni kell, megjelolve a felhasznalas helyét, céljat, datumat.
A felhasznalas igazolasara a 4. szamu mellékletben megjelolt személyek jogosultak.

XI.  Ervényesités

1. Az érvényesités — a bevételek, valamint a szakmai igazolassal el nem latott kiadasok
érvényesitését kivéve — a teljesités igazolasa alapjan torténd, az utalvanyozast megel6z6
pénziigyi tevékenység.

2. Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell
a) az Osszegszeriiséget,
b) a fedezet meglétét,
C) és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben a hatilyos jogszabalyokat, tovabba a belsé
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

3. Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeldlésére az Avr. 55. § (2) bekezdésében
foglalt szabalyokat kell alkalmazni. Az érvényesitési feladatok ellatasara kijelolt személynek
a felsOoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai
veégzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvenyesitésre jogosultak nevét és alairas mintdjat az 6. szamu melléklet tartalmazza.

3. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
a) az érvényesitésre utalo megjeldlést,
b) az érvényesito keltezéssel ellatott alairasat.

4. Az érvényesités az utalvany-rendeleten torténik. A XII. fejezet 4. pontjaban felsorolt
bevételeket és kiadasokat a szamlan, hatarozaton, bankkivonaton kell érvényesiteni.



5. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhat6 meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

XIl.  Utalvanyozas

1. Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, illetve bevételek beszedésének, elszamoldsanak
— érvényesitett okmany alapjan torténd — elrendelését jelenti. A bevételi eldiranyzatok javara
bevételt elszdmolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni utalvanyozas
alapjan lehet. A kiadasi eldirdnyzatok terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazolasat €s
az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor. Utalvanyozas nélkiil az
érvényesitett 6sszeget kifizetni nem lehet.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. Az wutalvanyozdsra
jogosultak nevét és alairdas mintdjat az 7. szamu melléklet tartalmazza.

3. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:

a) az ,utalvany” szot,

b) akoltségvetési évet,

C) abefizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) fizetés iddpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a megterhelendd, jovairandoé fizetési szamla szamat és megnevezését,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozoé keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az érvényesitést.

4. Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a termékértékesitésbol, szolgaltatasbol - szamla, egyszerlsitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyd, valamint a kozigazgatasi
hatosagi hatarozaton alapul6 bevétel beszedését,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

X111, Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

XIV. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése



1. Az Nj. tv. 159. § (6) bekezdése szerint a nemzetiségi dnkorméanyzat 2013. janudr 1-jétdl
onallé fizetési szamlajat valasztdsa szerint a Kincstarnal vagy mas pénzforgalmi
szolgaltatonal vezetteti.

Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat Uj pénzintézetet akar valasztani, az elnok a
hatarozat meghozatala elétt elézetesen tdjékoztatja a hivatal Gazdalkodasi Osztalyat és a
modositast kovetden haladéktalanul atadja az Oj pénzintézeti szerzodéseket az osztaly részére.

2. A nemzetiségi célu eldiranyzatokbol nyujtott tamogatasok feltételrendszerérdl ¢és
elszdmolasanak rendjérdl szold 428/2012.(XI1.29.) Korm. rendeletben leirtak szerint a
mukodési koltségvetési tdmogatast és a feladatalapu koltségvetési tamogatdst a kincstar a
tdmogato rendelkezd nyilatkozatdnak kézhezvételét kovetden haladéktalanul folyositja.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarol (vagy pénztarabol) torténd kifizetésekre a
Gazdalkodasi Osztalyra szabalyosan leadott bizonylatok beérkezését kovetd legkésobb 3.
munkanapon kertil sor.

4. A nemzetiségi dnkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasaval és adoszdm iigyintézésével
kapcsolatos feladatokat a hivatal Gazdalkodasi Osztalya latja el, a nemzetiségi dnkormanyzat
egylttmiikodési kotelezettsége mellett.

XV. Készpénzben teljesitett kifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések

1. A készpénzben teljesitendé kifizetés és elszamolds a Polgadrmesteri Hivatal hazi
pénztaraban miikodd nemzetiségi Onkormanyzat pénztaran keresztiil torténik.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységével Osszefliggd, eldore nem lathatd kiadasok
kifizetésére havonta legfeljebb 100.000 Ft eldleg felvételére jogosult a nemzetiségi
onkorményzat elndke, illetve a 8. szamu mellékletben megjelolt tagja. Az eldleggel a
hazipénztar kezeldje felé 25 napon beliil bizonylattal el kell szamolni.

3. Az esetenként eléforduld, nagyobb koltségkihatasi rendezvényekkel kapcsolatban az
eldleg felvételére jogosult személy a rendezvény elétt a nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozataban szerepld 6sszegli eléleget vehet fel.

4. A fel nem hasznalt Gsszeget vissza kell fizetni, év végén elszamolatlan el6leg nem
maradhat.
XVI. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a Gazdalkodasi Osztaly
vezeti.

2. Az allamhaztartasrol szOolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(X11.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabdlyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiiletének elndke a felelds.

XVII. Egyiittmiikodés a féléves beszamolo soran
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1. Az Aht. 87. § (1) bekezdése alapjan az elnok a nemzetiségi Snkormanyzat gazdalkodasanak
els6 félévi helyzetér6l szeptember 15-ig irasban tajékoztatja a képviselé-testiiletet. A
tajékoztatds tartalmazza a helyi Onkormanyzat koltségvetési rendeletében megjelend
eldiranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

2. Az onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzat az alabbi hataridok betartasa szerint
miikodik egyiitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a féléves beszamolo alatamasztasaul szolgald fokonyvi
kivonatot. A fokonyvi kivonat elkészitésének hatarideje: jalius 10.

b) A Gazdalkodasi Osztaly Gsszeallitja és egyezteti a nemzetiségi 6nkormanyzat elnékével a
féléves beszamold szamszaki részét és a szoveges tajékoztatas tervezetét. Hataridd: augusztus
15.

C) A féléves beszamolot az elndk a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete elé terjeszti.
A hatarozat-tervezet megtargyalasanak és elfogadasanak hatarideje: szeptember 15.

XVII1I. Egyiittmiikodés a haromnegyed éves beszamolo soran

1. Az Aht. 87. § (1) bekezdése alapjan az elndk a nemzetiségi Gnkorményzat
gazdalkodasanak haromnegyed éves helyzetér6l november 30-ig irasban tajékoztatja a
képviselo-testiiletet. A tijékoztatas tartalmazza a helyi Onkormanyzat koltségvetési
rendeletében megjelend eldirdnyzatok és a koltségvetési egyenleg alakuldsat.

2. Az Onkormanyzat €s a nemzetiségi Onkormanyzat az aldbbi hataridOk betartasa szerint
miikodik egyiitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a hdromnegyed éves beszamold alatdmasztasaul
szolgalo fokonyvi kivonatot. A f6kdnyvi kivonat elkészitésének hatdrideje: oktober 10.
b) A Gazdalkodasi Osztaly Osszeallitia ¢és egyezteti a nemzetiségi Onkormanyzat

elndkével a haromnegyed éves beszamold szamszaki részét és a szoveges tajékoztatas
tervezetét. Hatarido: oktober 30.

C) A haromnegyed éves beszamoldt az elndk a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-
testlilete elé terjeszti. A hatarozat-tervezet megtargyaldsanak ¢és elfogadasdnak hatarideje:
november 30.

XIX. Egyiittmiikodés a zarszamadas soran

Az Aht. 89. § (1) és (2) bekezdése alapjan a koltségvetés végrehajtasarol az éves koltségvetési
beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd modon, az év
utols6 napjan érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen zard szamadast
(tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadas sordn valamennyi bevételrdl és
kiadasrol el kell szamolni. A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az
elnok a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti a nemzetiségi
onkormanyzat képviselO-testiilete elé. A nemzetiségi dnkormanyzat az éves gazdalkodasarol
sz016 zarszamadast — a koltségvetéshez hasonldan — hatarozatban koteles elfogadni.
Zarszamadaskor az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti mérlegeket és kimutatasokat
kell bemutatni.

XX. Belso ellenorzés

A nemzetiségi Onkormanyzat belso ellendrzési feladatait a Polgarmesteri Hivatal Ellenérzési
Csoportja latja el. Az Ellenérzési Csoport munkdjat a nemzetkdzi, valamint az
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allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardok, utmutatok
figyelembevételével, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsod
ellendrzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet eldirasainak megfelelden
elkészitett Jegyzo altal jovahagyott belso ellendrzési kézikdnyv szerint végzi.

A nemzetiségi Onkorményzat részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérdl késziild éves
beszamolo — ra vonatkozo részének — elkészitésében, amit a hivatal készit el.

A belsé ellendrzésre jogosultak nevét és alairas mintdjat az 9. szamu melléklet tartalmazza.

XXI. Zaré rendelkezések

1. Szerz6dé felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megéllapodasban rogzitett eljarasi rend
szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egyiittmiikodés
szabalyait kdlcsondsen betartjak.

2. Szerz6do felek jelen megallapodast hatarozott idore, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente janudr 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi
valasztas esetén az alakul6 iilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak és sziikség
szerint modositjak.

3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas aldirasaval egyidejlileg a koztiik
2012. szeptember 27. napjan, 29958-6/2012. iktatoszamli egylittmikodési
megallapodas hatalyat veszti.

4. Az egyiittmiikodési megallapodast Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkorményzat
Képviseld-testiilete a ..../2013.(........ ) szam hatarozataval, Kecskemét Megyei Jog
Viaros Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat KépviselS-testiilete a ..../2013. (.....) szamu
NTNO hatérozataval jovéhagyta. Rendelkezéseit 2013. januar 1. napjatol kell
alkalmazni.

Kecskemét, 2013. . ..o,

Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkormanyzat Kecskemét Megyei Jogu Varos
polgarmestere Roma Nemzetiségi Onkorményzat elndke
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