162/2012. (V.31.) hatarozat 1-6. melléklete

29958-6/2012. 1. sz. melléklet

Egyiittmiikodési megallapodas

mely 1étrejott egyrészrol

Kecskemét Megyei Jogti Varos Onkormanyzata (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
addszédma: 15724540-2-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama 724540, képviseli Dr. Zombor
Gabor polgarmester) a tovabbiakban helyi 6nkorményzat,

masrészrol

Kecskemét Megyei Jogli Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzat (a tovabbiakban
(nemzetiségi Onkormanyzat) (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1., addszama:
15780155-1-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 780155, képviseli Orban Gyula elndk) —
felek egylittesen Szerz6do felek — kozott, a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80.§ (2) bekezdése, valamint az allamhdztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 27.§ (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és
idében az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkorményzat
helyiséghasznalataval, a Njt. 80.§ (1) bekezdésében meghatarozott onkormanyzati mitkodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsdnak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informdacios és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartési
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) anemzetiségek jogairol sz6lo 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

b) az allamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.)

C) az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

d) az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz6l6 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

e) a 370/2011. (XIL31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl

. Az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. Egyiittm(ikodé felek megéllapodnak abban, hogy az Onkorményzat a kecskeméti
8000/2/A/5 hrsz-u, Kecskemét, Gizella tér 1/B. szam alatt 1év6 ingatlanban — a 20887-
4/2004. szamu bérleti szerzOdésben foglaltaknak megfeleléen — 120 m2 nagysagu
ingatlanrészre vonatkozdan a helyi nemzetiségi Onkormanyzat szdmaéra ingyenes
hasznalatot biztosit a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §
(1) bekezdés a) pontja szerint, az Onkormdnyzati miikodés targyi feltételeinek
biztositasa érdekében.



2. A nemzetiségi Onkormdnyzat a nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi CXCVL toérvény
(tovabbiakban: Nvtv.) 3. § (1) bekezdés 1. pont af) alpontja alapjan atlathato
szervezetnek mindsiil.

3. Az 1. pontban irt helyiségekhez, tovabba a helyiségek infrastrukturajahoz kapcsolddo
rezsi- és fenntartasi koltségeket a helyi onkormanyzat vallalja megfizetni.

4. A nemzetiségi onkorményzat az 1. pontban irt irodahelyiségekben felajitasi, atalakitasi
munkalatokat csak a helyi onkormanyzat elOzetes irasbeli hozzdjarulasa alapjan
végezhet.

5. A nemzetiségi Oonkormanyzat az Nvtv. 11. § (11) bekezdés a)-c) pontjai alapjan
kotelezettséget vallal, hogy:

a) ajelen megallapodasban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségét teljesiti,

b) az ingatlant a megallapodasban  foglalt elbirasoknak, tulajdonosi
rendelkezéseknek, valamint a meghatirozott hasznositasi célnak megfeleléen
hasznélja,

c) az 1. pontban irt helyiségek hasznositasaban kozvetlen vagy kozvetett modon
jogviszonyban 4ll6 harmadik félként kizarolag természetes személyek vagy
atlathato szervezetek vesznek részt.

6. A helyi onkormanyzat a nemzetiségi Onkormdnyzat részére — a személyi és targyi
feltételek biztositasan tal — gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasarol, melynek keretében ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazasa,
a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése, postdzasa);

b) a testiileti és tisztségviselok dontéseinek elokészitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartési, sokszorositdsi és postazasi feladatokat;

C) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat.

7. A 6. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségeket — a testiileti
tagok ¢s tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi onkorményzat viseli.

8. Kecskemét Megyei Jogi Varos Jegyzéje vagy megbizottja (Aljegyzo,
Képviseldtestiileti Osztaly vezetdje) részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat iilésén és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

1. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési koncepcidja elkészitésének,
jovahagyasanak rendje

A kovetkezd évre vonatkozéd koltségvetési koncepciot az Aht. 24. §-a alapjan az elndk
november 30-aig — a helyi nemzetiségi onkormanyzati képviseld-testiilet tagjai altalanos
vélasztasanak évében legkésdébb december 15-¢ig — nyujtja be a nemzetiségi dnkormanyzat
képviseld-testiiletének.

I11. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma,
hatarideje



1. A jegyzd, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak eldkészitéséhez szilikséges adatokat - a koltségvetési torvénybol adodod
részletes informéciok rendelkezésre allast kovetden - kozli a nemzetiségi dnkormanyzat
elnokével.

2. Az elkészitett koltségvetési hatarozattervezetet az elndk a kozponti koltségvetésrol
szolo torvény kihirdetését kovetd negyvenotdodik napig nyujtja be a nemzetiségi
onkormanyzat képviselo-testiiletének.

3. A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére, elkészitésére az
Aht. 23.§-ban ¢és az Avr 24. és 26-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

4. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tartalmaznia kell:
a) a nemzetiségi Onkormanyzat bevételeit és koltségvetési kiadasait eléiranyzat
csoportok, kiemelt eldiranyzatok szerinti bontasban;
b) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodési, fenntartasi kiadasi el6iranyzatai
koltségvetési szervenként, kiemelt eldiranyzatonként részletezve,
C) a koltségvetési egyenleg Osszegét,
d) a koltségvetési hiany Dbels6é finanszirozasara szolgalo el6zé évek
pénzmaradvanyanak, vallalkozasi maradvanyéanak 0sszegét,
e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgdld finanszirozasi céli pénziigyi miiveletek bevételeit,
kiadasait miikodési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban;
f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a
Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szoldo 2011. évi CXCIV. torvény 3.§ (1)
bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iligylet megkotése valik vagy valhat
szlikségessé, az adossagot keletkeztetd ligyletek varhato egyiittes 0sszegével egyiitt;
g) a finanszirozasi céli pénziigyi miiveletekkel kapcsolatos hataskoroket;
h) amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat irdnyitasa ala tartozik koltségvetési szerv,
akkor annak a bevételi és kiadasi eldiranyzatait, engedélyezett 1étszamat is.

5. A helyi 6nkorméanyzat 6nkormanyzati hivatala (tovabbiakban: hivatal) altal elkészitett
koltségvetési eldterjesztést €s a hatdrozat tervezetét, a nemzetiségi nkormanyzat elnoke
terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete elé.

6. A koltségvetési hatarozat elfogadasanak hatérideje targyév februar 10. napja.
V. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje
Az allamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 34. § (5) bekezdése alapjan a
képviseld-testiilet — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti
idopontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamolo elkészitésének
hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.
Ha a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatdn feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz

modositja a koltségvetésrdl szo16 hatarozatat.

V. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje



A hivatal az Aht. 27.§. (2) bekezdése szerint ellatja a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatokat.

VI. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajtdsdval kapcsolatos feladatokat a
hivatal Gazdalkodasi Osztalya latja el.
VIl. Kotelezettségvallalas

1. Kotelezettségvallalas fogalma:

Kotelezettségvallalas a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo
szabalyszerlien megtett jogi nyilatkozat.

A Kkotelezettségvallalasra ¢€s pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket a
kotelezettségvallaldsok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a korabban
megallapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét noveli, vagy a fizetési kotelezettséggel érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyz€s utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézden irdsban lehet.

2. Kotelezettségvallalasra jogosultak:

A helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat feladatainak
ellatdisa sordn fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk vagy az éltala felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult.

A kételezettségvallalasra jogosultak nevét és aldiras mintdjat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele €s a fedezet igazolasa:
Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérdl.
A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:

a) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

b) a kotelezettségvallalast tanusitd dokumentum megnevezését, iktatdszamat és keltét,

C) akotelezettségvallalo nevét,

d) a jogosult azonosit6 adatait,

e) a kotelezettségvallalas targyat, dsszegét, évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,

f) akifizetési hataridéket, tovabba

g) a teljesitési adatokat.
A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartdst a Gazdalkodasi Osztidly vezeti. A kotelezettségvallaldas modosulasa,
meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szerepldé adatok modositasardl, torlésérél, valamint a szabad kiadési eldiranyzat
modositasarol.
A nyilvantartasba vételkor a Gazdalkodasi Osztaly igazolja a fedezet meglétét. Ervényes
fedezetigazolas nélkiil a kotelezettségvallalds nem ellenjegyezhetd.

4, A kotelezettségvallalas teljesitése:




A kotelezettségvallalds pénziigyi teljesitése érdekében a kotelezettségvallalast tartalmazo
dokumentum eredeti, szigndzott és alairasokkal ellatott példanya a pénziigyi teljesités
alapbizonylataként a bank- vagy pénztaranyag mellett keriil leflizésre. Amennyiben egy
kotelezettségvallalashoz tobb kifizetés kapcsolodik, az eredeti, szignozott példany csak az
utolso kifizetés alkalmaval kertil leflizésre.

5. Elbzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendje:

Eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges a gazdasagi eseményenként 50.000 Ft-
ot el nem ¢érd kifizetések, jogerds és végrehajthatd birdsagi, hatésagi dontéseken, kotelezd
eldirason alapul6 fizetési kotelezettségek, tovabba pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez
kapcsolodd kiadasok esetében. A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas, teljesitésigazolas) és nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat fenti esetekben is
alkalmazni kell.

Az engedélyezésre alkalmazando ,,Kisosszegii kifizetés engedélyezése” cimii dokumentum
mintajat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

VIIl. Pénziigyi ellenjegyzés

1. A pénziigyi ellenjegyzést kovetden lehet kotelezettséget vallalni, melynek soran a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személy meggy6zddik a jogszabdly
altal eloirt feltételek teljesiilésérol és ezt alairasaval igazolja.

2. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a helyi Onkormanyzat hivatala Gazdalkodasi
Osztalyanak vezetdje jogosult. Az Osztalyvezetd tdvolétében vagy akadalyoztatasa esetén a
Gazdalkodasi Osztaly Koltségvetési és Szamviteli Csoportjanak csoportvezetdje jogosult. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szdmviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

3. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a datum és az ellenjegyzés
tényére torténd utaldas megjelolésével, valamint az arra jogosult személy alairasaval kell
elvégezni.

4. A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megelézden meg kell gy6zddnie arrol, hogy
a) a sziikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
b) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all,
C) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irdsban t4jékoztatni kell a kotelezettségvallalot.
Ha a kotelezettséget vallald a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyz6 koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

IX.  Teljesités igazolasa

1. Teljesités igazolas a kiadas teljesitésének elrendelése (utalvanyozas) el6tt annak
ellendrzése, hogy a teljesités megfelel-e a kotelezettségvallalas dokumentumaban vallalt,
illetve a teljesitést alatdmasztd egyéb dokumentumban eldirt kitelezettség teljesitésének.



A teljesités igazoldsdra jogosultak nevét és aldirds-mintajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

2. A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a
kiadasok teljesitésének
a) jogossagat,
b) Gsszegszeriiségét,
c) ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében annak
teljesitését.

3. A teljesités igazolas tartalmazza:
a) azigazolas datumat,
b) a teljesités tényére térténd utalast,
C) ajogosult személy alairasat.

4. A teljesités igazoldsa
a) szamla alapjan torténd kifizetés esetén az eredeti szamlan,
b) nem szamlas,
ba) egyszeri kifizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas dokumentumanak
eredeti, fedezetvizsgalattal ellatott példanyan,
bb) tobbszori kifizetési kotelezettséget keletkeztetd kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallaldas dokumentumanak fedezetvizsgalattal ellatott példanyanak
masolatan
az erre a célra rendszeresitett bélyegzé hasznalataba, vagy az azzal megegyez0 szoveg
feltlintetésével torténik.
A teljesités igazolasara alkalmazando bélyegzo szovegét a 4. szamu melléklet tartalmazza.

5. Nem kell a teljesitést igazolni azon fizetési kotelezettség teljesitéséhez, amely
a) jogszabalyon,
b) jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatésagi dontésen,
C) a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito kotelezo eldirason
alapulo fizetési kotelezettségnek mindsiil.

6. A termékértékesitésbol, szolgaltatas-nyajtasbol szarmazo, szdmla alapjan befoly6 bevételek
tekintetében a szdmla kiallitasa a teljesités igazolasanak mindsiil.

1. A szamlan szerepld termék vagy szolgaltatas felhasznalasdnak tényét a bizonylaton
rogziteni kell, megjeldlve a felhasznalas helyét, céljat, daitumat. A felhasznalas igazoldsara a
3. szamu mellékletben megjelolt személyek jogosultak.

X. Ervényesités

1. Az érvényesités — a bevételek, valamint a szakmai igazolassal el nem latott kiadasok
érvényesitését kivéve — a teljesités igazolasa alapjan torténd, az utalvanyozast megel6z6
pénziigyi tevékenység.

Az érvényesitési feladatok ellatasara kijeldlt személynek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

2. Az érvényesitonek ellendrizni kell



a) az Osszegszeriiséget,
b) a fedezet meglétét (a kifizetés ecloirasa és a fedezetigazolas meglétének
ellendrzésével),
c) a gazdalkodasra vonatkozod jogszabalyok, belsé szabalyzatok elGirasainak megtartasat
ca) a kotelezettségvallald, pénziigyi ellenjegyz6 arra jogosult volt-e,
cb) a teljesités igazoldsa megtortént-e, az arra jogosult végezte-e.

3. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
a) az ,gérvényesitve” megjelolést,
b) az érvényesités datumat,
C) az érvényesito alairasat.

4. Az érvényesités

a) pénztarbizonylaton vagy

b) utalvany-rendeleten torténik.
Azokat a Kifizetéseket, amelyhez utalvanylap nem késziil, a szamlan, hatarozaton,
bankkivonaton kell érvényesiteni.

5. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghaté6 meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

XI. Utalvanyozas

1. Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, illetve bevételek beszedésének, elszdmolasanak
— érvényesitett okmany alapjan torténd — elrendelését jelenti. Utalvanyozas nélkiil az
érvényesitett 0sszeget kifizetni nem lehet.

2. A nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizarolag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. Az wutalvanyozasra
Jjogosultak nevét és aldirds mintajat a 5. szamu melléklet tartalmazza.

Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

3. Készpénz a hazipénztarbdl akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi onkorményzat képviseldje a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges szabalyos dokumentumokat (szerzddés, szamla) bemutatja,
és szandékat a pénzfelvételt megeldzden legkordbban 5 munkanappal a helyi 6nkorméanyzat
hivatala Gazdalkodasi Osztalyara leaadja.

4. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az €rvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:

a) az ,utalvany” szot,

b) akoltségvetési évet,

C) abefizetd €s a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,

d) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) amegterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) akeltezést, valamint az utalvanyozo6 alairasat,



h) az érvényesitést.

5. Nem kell kiilon utalvanyozni:
a) a termékértékesitésbol, szolgaltatasbol - szamla, egyszerlsitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo, valamint
b) akozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapulo bevétel beszedését,
C) tovabba a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeto altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadésokat.

6. A Kkotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasadgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latna el.

XIl. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése

1. A nemzetiségi Onkormanyzat ©nalldé pénzforgalmi szadmldt vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat az Aht. 84. § (1) és (2) bekezdése alapjan az OTP Bank Nyrt-
nél vezeti. A nemzetiségi Onkormanyzat szédmldja felett rendelkezési jogosultsdga a
nemzetiségi onkormanyzat elndkének és az altala felhatalmazott személynek van.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének altalanos tamogatasat a nemzetiségi
onkorményzat a helyi 6nkorményzaton keresztiil, a koltségvetési torvényben meghatdrozottak
szerint veszi igénybe.

3. A nemzetiségi Oonkormanyzat szamlajarol (vagy pénztarabol) torténd kifizetésekre a
Gazdalkodasi Osztalyra szabalyosan leadott bizonylatok beérkezését kovetd legkésdbb 5.
munkanapon keriil sor.

XIl.  Készpénzben teljesitett kifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések

1. A készpénzben teljesitendd kifizetés és elszdmolds a Polgarmesteri Hivatal hézi
pénztaraban miikodd nemzetiségi Onkormanyzat pénztaran keresztiil torténik.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységével O0sszefliggd, elére nem lathatd kiadasok
kifizetésére havonta legfeljebb 100.000 Ft eldleg felvételére jogosult a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, illetve a 6. szamu mellékletben megjelélt tagja. Az eldleggel a
hazipénztar kezeldje felé 25 napon beliil bizonylattal el kell szamolni.

3. Az esetenként eléforduld, nagyobb koltségkihatasi rendezvényekkel kapcsolatban az
eloleg felvételére jogosult személy a rendezvény elétt a nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozataban szerepld 0sszegli eldleget vehet fel.

4. A fel nem hasznalt Osszeget vissza kell fizetni, év végén elszamolatlan eléleg nem
maradhat.



XIIl. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a Gazdalkodasi Osztaly
vezeti.

2. Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagéaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiiletének elndke a felelds.

XIV. Egyiittmilkodés a féléves beszamolo soran

1. Az Aht. 87. § (1) bekezdése alapjan az elnok a nemzetiségi Snkormanyzat gazdalkodasanak
elsd félévi helyzetérdl szeptember 15-ig irdsban tdjékoztatja a képviseld-testiiletet.

2. Az onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat az alabbi hataridék betartasa szerint
miikodik egytitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a féléves beszamold alatamasztasaul szolgald fokonyvi
kivonatot. A f6konyvi kivonat elkészitésének hatarideje: jalius 10.

b) A Gazdalkodasi Osztaly 0sszedllitja és egyezteti a nemzetiségi Onkormanyzat elnokével a
féléves beszdmolo szdmszaki részét €s a szoveges tajékoztatas tervezetét. Hataridd: augusztus
15.

c) A féléves beszdmolodt az elndk a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete elé terjeszti.
A hatarozat-tervezet megtargyaldsanak és elfogadasanak hatarideje: szeptember 15.

XV. Egyiittmiikodés a haromnegyed éves beszamolo soran

1. Az Aht. 87. § (1) bekezdése alapjan az elnok a nemzetiségi Gnkormanyzat gazdalkodasanak
haromnegyed éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcid ismertetésekor irdsban tajékoztatja a
képviselo-testiiletet.

2. Az Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormdnyzat az aldbbi hataridok betartdsa szerint
mukodik egyiitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a haromnegyed éves beszamold alatamasztasaul
szolgald fékonyvi kivonatot. A fokonyvi kivonat elkészitésének hatarideje: oktdber
10.

b) A Gazdalkodasi Osztaly 0Osszedllitia és egyezteti a nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével a haromnegyed éves beszamolo szdmszaki részét €s a szoveges tajékoztatas
tervezetét. Hatarido: oktober 30.

C) A haromnegyed éves beszamoldot az elndk a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-
testillete elé terjeszti. A hatdrozat-tervezet megtargyaldsanak ¢és elfogaddsanak
hatarideje: november 30.



XVI. Egyiittmiikodés a zarszamadas soran

Az Aht. 89. § (1) és (2) bekezdése alapjan a koltségvetés végrehajtasarol az éves koltségvetési
beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdé modon, az év
utols6 napjan érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen zard szamadast
(tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A zarszdmadds soran valamennyi bevételrdl és
kiadasrol el kell szamolni. Az elndk a zarszamadasi hatdrozat-tervezetet a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolso napjaig terjeszti a képviseld-testiilet elé.

XI1. Belso ellenorzés

A nemzetiségi Onkormanyzat belso ellendrzési feladatait a Polgarmesteri Hivatal Ellendérzési
Csoportja latja el. Az Ellenérzési Csoport munkdjat a nemzetkozi, valamint az
allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardok, utmutatok
figyelembevételével, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2012. (XII. 31.) Korményrendelet eldirdsainak megfeleléen
elkészitett Jegyzo altal jovahagyott belso ellendrzési kézikdnyv szerint végzi.

XIIl. Zaro rendelkezések

1. Szerzd6do felek kijelentik, hogy a jovOben az éves koltségvetési beszamolod és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend
szerint jarnak el, és az elfogadott kdltségvetés végrehajtdsa soran az egyiittmiikodés
szabalyait kolcsondsen betartjak.

2. Szerz6do felek jelen megallapodést hatarozott idore, a nemzetiségi onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig, altalanos vagy 1d6kozi
valasztas esetén az alakulo iilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak és sziikség
szerint modositjak.

3. Felek megéllapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejiileg a koztiik
2011. januar 10. napjan létrejott, 65333-1/2010. iktatoszdmu egylittmiikodési
megallapodas hatalyat veszti.

4. Az egyiittmiikodési megallapodast Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzat
Képviseld-testiilete a ..../2012.(........ ) szamu hatarozataval, Kecskemét Megyei Jogl
Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete a ..../2012. (.....) szamu
RNO hatérozataval jovahagyta.

Kecskemét, 2012, .....ooovvvviiiiiiiiin....

Kecskemét Megyei Jogu Varos Kecskemét Megyei Jogu Varos
polgarmestere Roma Nemzetiségi Onkorményzat elnoke
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1. melleklet
/2012, szamu Egytittmiikodési Megallapoddashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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2. melléklet
/2012, szamu Egytittmiikodési Megallapoddashoz

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

Ugyiratszam:
Ugyintézo:

A beszerzés/szolgaltatas targya:

A pénziigyi teljesités osszege:

A pénziigyi teljesités modja: .................. szamu szadmla alapjan atutalassal / készpénzzel

A kifizetés kedvezményezettje:

A terhelendé koltségvetési eléiranyzat megnevezése:
A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2012. évi koltségvetésének ...............cooovveviennn...
cimi eldiranyzata

A fenti beszerzés/szolgaltatas pénziigyi teljesitését engedélyezem.

Kecskemét, 2012, .....cevvviiiiiiinnnnnnnnn.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Kotelezettségvallalo
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3. melléklet
/2012, szamu Egytittmiikodési Megallapoddashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KIADASAINAK TELJESITES IGAZOLASARA
ES A SZAMLAN SZEREPLO ARU FELHASZNALASANAK IGAZOLASARA
JOGOSULT SZEMELYEK

NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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4. melléklet
/2012, szamu Egytittmiikodési Megallapoddashoz

A TELJESITES IGAZOLAS BELYEGZ0O
SZOVEGE

TELJESITES IGAZOLASA

A feladat teljesitését, a kifizetés jogossagat igazolom,
..................................... Ft kifizethetd.
Kotelezettségvallalds-nyilvantartasba vétel sorszdma: .....................

Kecskemét, 2012. .. ..coovvvvviiiiiinnnn...

szervezeti egység olvashato alairas
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3. melléklet
/2012, szamu Egytittmiikodési Megallapoddashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESET ERINTO
KIADASOK ES BEVETELEK
UTALVANYOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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6. melléklet
/2012, szamu Egytittmiikodési Megallapoddashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
ELOLEG FELVETELERE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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29958-4/2012. 2. sz. melléklet

Egyiittmiikodési megallapodas

mely 1étrejott egyrészrol

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
addszama: 15724540-2-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama 724540, képviseli Dr. Zombor
Gabor polgarmester) a tovabbiakban helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

Kecskemét Megyei Jogi Véaros Német Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban (nemzetiségi Onkormdnyzat) (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
addszama: 15780124-1-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 780122, képviseli Dr. Wicker
Erika elnok) — felek egylittesen Szerz6dd felek — kozott, a nemzetiségek jogairdl szolo 2011.
é¢vi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Nijt.) 80.§ (2) bekezdése, valamint az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény (tovabbiakban: Aht.) 27.§ (2) bekezdése
alapjan, az alulirt helyen €s idében az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkormanyzat
helyiséghasznélataval, a Njt. 80.§ (1) bekezdésében meghatirozott dnkormanyzati mitkodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informdcios és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggd szabalyokat.

A megéllapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) anemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.)

b) az allamhaztartasrol szo6l6 2011. CXCV. torvény (Aht.)

C) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet (Avr.)

d) az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szolo 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

e) a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl

|. Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. Egyiittmiik6do felek megallapodnak abban, hogy a helyi dnkorményzat a tulajdondban
1év0 kecskeméti 184/A/3 hrsz-i, Kecskemét, Batthydny u. 2. szdm alatti ingatlan
(tovabbiakban: Ingatlan) 2. szamu 34,7 m? nagysaga irodahelyiségében ingyenes
hasznélatot biztosit a nemzetiségi Onkormanyzat szadmara Kecskemét Megyei Jogu
Varos Horvat Telepiilési Nemzetiségi Onkorméanyzatdval kozdsen, a nemzetiségek
jogair6l szo6lo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1) bekezdés a) pontja szerint, az
onkormanyzati mukodés targyi feltételeinek biztositasa érdekében. A nemzetiségi
onkormanyzat az Ingatlanban talalhaté 50,5 m? nagysagu tandcstermet az Ingatlanban
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elhelyezést nyert tobbi nemzetiségi Onkormanyzattal, illetve tarsadalmi szervezettel
egyeztetve hasznalhatja.

2. A nemzetiségi Onkormdnyzat a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVL
torvény (tovabbiakban: Nvtv.) 3. § (1) bekezdés 1. pont af) alpontja alapjan
atlathat6 szervezetnek mindsiil.

3. Az 1. pontban irt helyiségekhez, tovabba a helyiségek infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsi- és fenntartdsi koltségeket a helyi Onkorményzat vallalja
megfizetni.

4. A nemzetiségi Onkormdnyzat az 1. pontban irt irodahelyiségekben felujitasi,
atalakitasi munkalatokat csak a helyi dnkorményzat eldzetes irdsbeli hozzajarulasa
alapjan végezhet.

5. A nemzetiségi onkormanyzat az Nvtv. 11. § (11) bekezdés a)-c) pontjai alapjan
kotelezettséget vallal, hogy:

a) a jelen megallapodasban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségét teljesiti,

b) az ingatlant a megallapodasban foglalt eldirasoknak, tulajdonosi
rendelkezéseknek, valamint a meghatdrozott hasznositasi célnak megfeleléen
hasznalja,

) az 1. pontban irt helyiségek hasznositasaban kozvetlen vagy kozvetett modon
jogviszonyban allo6 harmadik félként kizardlag természetes személyek vagy
atlathato szervezetek vesznek részt.

6. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére — a személyi és targyi
feltételek biztositasan tul — gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasarol, melynek keretében ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tiléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazasa, a testiileti ilések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa);

b) a testilleti és tisztségviselok dontéseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartdsi, sokszorositasi €s
postazasi feladatokat;

C) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat.

7. A 6. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti
tagok és tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi onkorményzat viseli.

8. Kecskemét Megyei Jogii Varos Jegyzéje vagy megbizottja (Aljegyzo,

Képviseldtestiileti Osztaly vezetdje) részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat iilésén
¢s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

1. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési koncepcidja elkészitésének,
jovahagyasanak rendje

A kovetkezd évre vonatkozo koltségvetési koncepciot az Aht. 24. §-a alapjan az elndk
november 30-aig — a helyi nemzetiségi dnkormanyzati képviselo-testiilet tagjai altalanos
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valasztasanak évében legkésébb december 15-¢ig — nyujtja be a nemzetiségi onkormanyzat
képviselo-testiiletének.

I11. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése,
tartalma, hatarideje

1. A jegyzd, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak eldkészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetéen - kozli a nemzetiségi
Oonkormanyzat elnokével.

2. Az elkészitett koltségvetési hatarozattervezetet az elnok a kozponti koltségvetésrol
sz6l6 torvény kihirdetését kovetd negyvenotddik napig nyljtja be a nemzetiségi
onkormanyzat képviselO-testiiletének.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére, elkészitésére az
Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 26-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

4. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tartalmaznia kell:
a) a nemgzetiségi Onkormanyzat bevételeit és koltségvetési kiadasait eléiranyzat
csoportok, kiemelt eldiranyzatok szerinti bontasban;
b) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodési, fenntartasi kiadasi elSiranyzatait
koltségvetési szervenként, kiemelt eldirdnyzatonként részletezve,
C) a koltségvetési egyenleg Osszegét,
d) a Kkoltségvetési hiany bels6 finanszirozasara szolgald elézé évek
pénzmaradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak 0sszegét,
e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgdlod finanszirozasi célu pénziigyi miveletek bevételeit,
kiadasait miikodési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban;
f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitaséhoz a
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény 3.§ (1)
bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iligylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tigyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt;
g) a finanszirozasi céli pénziigyi miiveletekkel kapcsolatos hataskoroket;
h) amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat iranyitasa ala tartozik koltségvetési szerv,
akkor annak a bevételi és kiadasi eldiranyzatait, engedélyezett 1étszdmat is.

5. A helyi 6nkormanyzat onkormanyzati hivatala (tovabbiakban: hivatal) altal elkészitett
koltségvetési eldterjesztést €s a hatarozat tervezetét a nemzetiségi onkormanyzat elndke

terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete elé.

6. A koltségvetési hatarozat elfogadasanak hatarideje targyév februar 10. napja.

V. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje
1. Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 34. § (5) bekezdése alapjan a

képviselo-testiilet — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti
idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
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hatéridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.

2. Ha a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
ahhoz moédositja a koltségvetésrol sz616 hatarozatat.

V. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

A hivatal az Aht. 27.§. (2) bekezdése szerint ellatja a helyi nemzetiségi onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat.

VI. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
hivatal Gazdalkodasi Osztalya latja el.

VIl. Kotelezettségvallalas

1. Kotelezettségvallalds fogalma:

Kotelezettségvallalds a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo
szabalyszerlien megtett jogi nyilatkozat.

A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a korabban
megallapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét ndveli, vagy a fizetési kotelezettséggel érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden irasban lehet.

2. Kotelezettségvallalasra jogosultak:

A helyi nemzetiségi 6onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi onkormanyzat feladatainak
ellatasa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget wvallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalds) kizarolag az elndk vagy az Aaltala felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult.

A kételezettségvallalasra jogosultak nevét és aldiras mintdjat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

A kotelezettségvallalas eltt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele és a fedezet igazolasa:
Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérdl.
A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
a) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
b) a kotelezettségvallalast tantsitd dokumentum megnevezését, iktatdoszamat és
keltét,
C) a kotelezettségvallalo nevét,
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d) a jogosult azonosito adatait,

e) a kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, évek ¢és elbiranyzatok szerinti
megoszlasat,

f) a kifizetési hataridoket, tovabba

g) a teljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartdst a Gazdalkodasi Osztadly vezeti. A kotelezettségvallaldas modosulasa,
meghiusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szereplé adatok modositasardl, torlésérél, valamint a szabad kiadasi elGiranyzat
modositasarol.

A nyilvantartasba vételkor a Gazdalkodasi Osztaly igazolja a fedezet meglétét. Ervényes
fedezetigazolas nélkiil a kotelezettségvallalds nem ellenjegyezhetd.

4. A kotelezettségvallalas teljesitése:

A kotelezettségvallalas pénziigyi teljesitése érdekében a kotelezettségvallalast tartalmazo
dokumentum eredeti, szignozott és alairasokkal ellatott példanya a pénziigyi teljesités
alapbizonylataként a bank- vagy pénztidranyag mellett keriil leflizésre. Amennyiben egy
kotelezettségvallalashoz tobb kifizetés kapcsolodik, az eredeti, szignozott példany csak az
utolso kifizetés alkalmaval keriil lefiizésre.

5. Elézetes irdsbeli kitelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendje:

El6zetes irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges a gazdasagi eseményenként 50.000 Ft-
ot el nem ¢érd kifizetések, jogerds és végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontéseken, kotelezd
eldirason alapuld fizetési kotelezettségek, tovabba pénziigyi szolgéltatasok igénybevételéhez
kapcsolodd kiadasok esetében. A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas, teljesitésigazolas) és nyilvantartasara vonatkoz6 szabalyokat fenti esetekben is
alkalmazni kell.

Az engedélyezésre alkalmazando ,,Kisosszegii kifizetés engedélyezése” cimii dokumentum
mintajat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

VIIl. Pénziigyi ellenjegyzés

1. A pénziigyi ellenjegyzést kovetden lehet kotelezettséget vallalni, melynek sordan a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személy meggy6zddik a jogszabdly
altal eldirt feltételek teljesiilésérdl és ezt alairasaval igazolja.

2. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a helyi Onkormanyzat hivatala Gazdalkodasi
Osztalyanak vezetdje jogosult. Az Osztalyvezetd tavolétében vagy akadalyoztatasa esetén a
Gazdalkodasi Osztaly Koltségvetési és Szamviteli Csoportjanak csoportvezetdje jogosult. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel €s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

3. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a datum és az ellenjegyzés

tényére torténd utalds megjelolésével, valamint az arra jogosult személy alairasaval kell
elvégezni.
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4. A kotelezettségvallalds ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megel6zden meg kell gy6zddnie arrol, hogy
a) a sziikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
b) a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all,
C) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyz6 koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

IX.  Teljesités igazolasa

1. Teljesités igazolds a kiadas teljesitésének elrendelése (utalvanyozds) el6tt annak
ellendrzése, hogy a teljesités megfelel-e a kotelezettségvallalas dokumentumaban vallalt,
illetve a teljesitést alatamasztd egyéb dokumentumban eldirt kitelezettség teljesitésének.
A teljesités igazolasara jogosultak nevét és aldiras-mintajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.
2. A teljesités igazolas sordn ellendrizhetd okmdanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a
kiadasok teljesitésének

a) jogossagat,

b) 6sszegszerliségét,

c) ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas estében annak

teljesitését.

3. A teljesités igazolas tartalmazza:
a) az igazolas datumat,
b) a teljesités tényére torténd utalast,
C) a jogosult személy alairasat.
4. A teljesités igazolasa
a) szamla alapjan torténd kifizetés esetén az eredeti szamlan,
b) nem szamlas,
ba) egyszeri kifizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalds dokumentumanak
eredeti, fedezetvizsgalattal ellatott példanyan,
bb) tobbszori kifizetési kotelezettséget keletkezteté kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallalas dokumentuménak fedezetvizsgalattal ellatott példanyanak
masolatan
az erre a cé€lra rendszeresitett bélyegzd haszndlataba, vagy az azzal megegyez0 szdveg
feltiintetésével torténik.
A teljesités igazolasara alkalmazando bélyegzo szovegét a 4. szamu melléklet tartalmazza.

5. Nem kell a teljesitést igazolni azon fizetési kotelezettség teljesitéséhez, amely
a) jogszabalyon,
b) joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiill végrehajthatdo birdsagi, hatosagi
dontésen,
C) a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba
a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitod kotelezd eldirason
alapul6 fizetési kotelezettségnek mindsiil.
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6. A termékértékesitésbol, szolgaltatas-nyajtasbol szarmazo, szdmla alapjan befolyo bevételek
tekintetében a szamla kiallitasa a teljesités igazolasanak mindsiil.

7. A szamlan szerepld termék vagy szolgaltatas felhasznalasanak tényét a bizonylaton
rogziteni kell, megjelolve a felhasznalas helyét, céljat, daitumat. 4 felhaszndalas igazoldasara a
3. szamu mellekletben megjelolt személyek jogosultak.

X. Ervényesités

1. Az érvényesités — a bevételek, valamint a szakmai igazoldssal el nem latott kiadasok
érvényesitését kivéve — a teljesités igazolasa alapjan torténd, az utalvanyozast megel6z6
pénziigyi tevékenység.

Az érvényesitési feladatok ellatasara kijelolt személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

2. Az érvényesitonek ellendrizni kell

a) az Osszegszeriiséget,

b) a fedezet meglétét (a Kkifizetés eldirasa és a fedezetigazolas meglétének
ellendrzésével),

c) a gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyok, belsé szabalyzatok eldirasainak
megtartasat

ca) a kotelezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyz6 arra jogosult volt-e,

cb) a teljesités igazolasa megtdrtént-e, az arra jogosult végezte-e.

3. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
a) az ,ervényesitve” megjeldlést,
b) az érvényesités datumat,
C) az érvényesito alairasat.

4. Az érvényesités

a) pénztarbizonylaton vagy

b) utalvany-rendeleten torténik.
Azokat a kifizetéseket, amelyhez utalvanylap nem késziil, a szamlan, hatarozaton,
bankkivonaton kell érvényesiteni.

5. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghat6 meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

XI. Utalvanyozas
1. Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, illetve bevételek beszedésének, elszamolasanak

— ¢érvényesitett okmany alapjan torténd — elrendelését jelenti. Utalvanyozas nélkiil az
érvényesitett Osszeget kifizetni nem lehet.
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2. A nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolédsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. Az wutalvanyozdsra
jogosultak nevét és alairdas mintdjat a 5. szamu melléklet tartalmazza.

Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

3. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi dnkormanyzat képviseldje a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges szabalyos dokumentumokat (szerzodés, szamla) bemutatja,
¢és szandékat a pénzfelvételt megeldzden legkordbban 5 munkanappal a helyi dnkormanyzat
hivatala Gazdalkodasi Osztalyara leaadja.

4. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.
A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az,utalvany” szot,
b) akoltségvetési évet,
C) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
d) a fizetés idOpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) amegterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) akeltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
h) az érvényesitést.

5. Nem kell kiilon utalvadnyozni:
a) a termékértékesitésbol, szolgaltatasbol - szamla, egyszerlsitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyd, valamint
b) a kozigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését,
C) tovabba a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel
kapcsolatban a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiadésokat.

6. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasdgi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzétartozoja vagy maga javéra latna el.

XIl. A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése

I. A nemzetiségi Onkormanyzat Onallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat az Aht. 84. § (1) és (2) bekezdése alapjan az OTP Bank Nyrt-
nél vezeti.

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorményzata és az OTP Bank Nyrt. kdzotti szamitogépes
Osszekottetés miatt a nemzetiségi onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a szamlaja felett a
bank felé valo rendelkezési jogosultsdga a banki alairasra bejelentett személyeknek van.
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2. A nemzetiségi Onkormanyzat mukodésének altalanos tadmogatdsat a nemzetiségi
onkormanyzat a helyi 6nkormanyzaton keresztiil, a koltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

3. A nemzetiségi Onkorményzat szamldjardl (vagy pénztarabol) torténd kifizetésekre a

Gazdalkodasi Osztalyra szabalyosan leadott bizonylatok beérkezését kovetd legkésobb 5.
munkanapon kertil sor.

XIIl. Készpénzben teljesitett Kkifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések

=

A készpénzben teljesitendd kifizetés és elszamolds a Polgadrmesteri Hivatal hazi
pénztaraban miikodd nemzetiségi onkormanyzat pénztaran keresztiil torténik.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységével Osszefliggd, eldre nem lathaté kiadasok
kifizetésére havonta legfeljebb 100.000 Ft eldleg felvételére jogosult a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke, illetve a 6. szamu mellékletben megjelolt tagja. Az eldleggel a
hazipénztar kezeldje felé 25 napon beliil bizonylattal el kell szamolni.

3. Az esetenként eléforduld, nagyobb koltségkihatasi rendezvényekkel kapcsolatban az
eloleg felvételére jogosult személy a rendezvény el6tt a nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozataban szerepld 0sszegli eldleget vehet fel.

4. A fel nem hasznalt Osszeget vissza kell fizetni, év végén elszamolatlan eldleg nem
maradhat.
XIV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A nemzetiségi dnkorméanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a Gazdalkodasi Osztaly
vezeti.

2. Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatds sordn szolgéltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal ¢€s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségéért a
nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiiletének elndke a felelds.

XV. Egyiittmiikodés a féléves beszamolo6 soran

1. Az Aht. 87. § (1) bekezdése alapjan az elnok a nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak
elsé félévi helyzetérdl szeptember 15-1g irasban tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

2. Az onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat az alabbi hataridék betartdsa szerint
miikodik egyiitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a féléves beszamold alatdmasztasaul szolgald fokonyvi
kivonatot. A fokonyvi kivonat elkészitésének hatarideje: jalius 10.
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b) A Gazdalkodasi Osztaly Osszeallitja és egyezteti a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével a
féléves beszamolod szdmszaki részét €s a szoveges tajékoztatas tervezetét. Hatarido: augusztus
15.

c) A féléves beszamolot az elndk a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete elé terjeszti.
A hatarozat-tervezet megtargyalasanak ¢s elfogadasanak hatérideje: szeptember 15.

XVI. Egyiittmiikodés a haromnegyed éves beszamold soran

1. Az Aht. 87. § (1) bekezdése alapjan az elndk a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak
haromnegyed éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcid ismertetésekor irdsban tajékoztatja a
képviselo-testiiletet.

2. Az onkorményzat és a nemzetiségi onkorméanyzat az aldbbi hatdridok betartdsa szerint
mukodik egyiitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a haromnegyed éves beszamol6 alatamasztasaul
szolgald fokonyvi kivonatot. A fokonyvi kivonat elkészitésének hatarideje:
oktober 10.

b) A Gazdalkodasi Osztaly Osszeallitja és egyezteti a nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével a haromnegyed éves beszdmold szamszaki részét és a szoveges
tajékoztatas tervezetét. Hataridd: oktober 30.

C) A haromnegyed éves beszamolot az elndk a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-
testiilete elé terjeszti. A hatdrozat-tervezet megtargyaldsanak és elfogadasanak
hatarideje: november 30.

XVII. Egyiittmiikodés a zarszamadas soran

Az Aht. 89. § (1) és (2) bekezdése alapjan a koltségvetés végrehajtasarol az éves koltségvetési
beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd moddon, az év
utols6 napjan érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfelelden zard szamadast
(tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadas sordn valamennyi bevételrdl és
kiadasrol el kell szamolni. Az elndk a zarszamadasi hatdrozat-tervezetet a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti a képviseld-testiilet elé.

XVIII.Belso ellenorzés

A nemzetiségi onkormanyzat belsd ellendrzési feladatait a Polgarmesteri Hivatal Ellenérzési
Csoportja latja el. Az Ellendrzési Csoport munkajat a nemzetkézi, valamint az
allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett belsé ellenérzési standardok, utmutatok
figyelembevételével, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérél szolo 370/2012. (XII. 31.) Kormanyrendelet eldirdsainak megfeleléen
elkészitett Jegyz0 altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

XIX. Zaré rendelkezések

1. Szerzddd felek kijelentik, hogy a jovoben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint
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jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egyiittmiikodés szabalyait
kolcsondsen betartjak.

2. Szerz6do felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig, altalanos vagy idékozi valasztas
esetén az alakulo iilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak és sziikség szerint
modositjak.

3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejiileg a koztiik
2011. januar 10. napjan létrejott, 65333-2/2010. iktatoszamu egylittmikodési
megallapodas hatalyat veszti.

4., Az egyiittmiikodési megallapodast Kecskemét Megyei Joghi Viaros Onkorményzat
Képviselo-testiilete a ..../2012.(........ ) szamu hatarozataval, Kecskemét Megyei Jogu
Viros Német Telepiilési Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a ..../2012. (.....)
szami NTNO hatérozataval jovahagyta.

Kecskemét, 2012. ...,

Kecskemét Megyei Jogu Varos
Német Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke

Kecskemét Megyei Jogu Varos
polgarmestere
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1. melleklet
/2012, szamu Egytittmiikodési Megallapoddashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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2. melléklet
/2012, szamu Egytittmiikodési Megallapoddashoz

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

Ugyiratszam:
Ugyintézo:

A beszerzés/szolgaltatas targya:

A pénziigyi teljesités osszege:

A pénziigyi teljesités modja: .................. szamu szadmla alapjan atutalassal / készpénzzel

A kifizetés kedvezményezettje:

A terhelend6 koltségvetési eléiranyzat megnevezése:
A Német Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat 2012. évi  koltségvetésének
................................. cimi eldiranyzata

A fenti beszerzés/szolgaltatas pénziigyi teljesitését engedélyezem.

Kecskemét, 2012, .....cevvviiiiiiinnnnnnnnn.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Kotelezettségvallalo
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3. melléklet
.../2012. szamu Egytittmiikbdési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KIADASAINAK TELJESITES IGAZOLASARA
ES A SZAMLAN SZEREPLO ARU FELHASZNALASANAK IGAZOLASARA
JOGOSULT SZEMELYEK

NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta

30



4. melléklet
.../2012. szamu Egytittmiik6dési Megallapodashoz

A TELJESITES IGAZOLAS BELYEGZO
SZOVEGE

TELJESITES IGAZOLASA

A feladat teljesitését, a kifizetés jogossagat igazolom,
..................................... Ft kifizetheto.
Kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszdma: .....................

Kecskemét, 2012. .. ...l

szervezeti egység olvashato alairas
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5. melléklet
.../2012. szamu Egytittmiik6dési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESET ERINTO
KIADASOK ES BEVETELEK
UTALVANYOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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6. melléklet
.../2012. szamu Egytittmiik6dési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
ELOLEG FELVETELERE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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29958-3/2012. 3. sz. melléklet

Egyiittmiikodési megallapodas

mely 1étrejott egyrészrol

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
addszama: 15724540-2-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama 724540, képviseli Dr. Zombor
Gabor polgarmester) a tovabbiakban helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

Kecskemét Megyei Jogu Varos Horvat Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban (nemzetiségi Onkormdnyzat) (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
addszadma: 15779636-1-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 779638, képviseli Sibalin Istvan
elndk) — felek egylittesen Szerzddd felek — kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi
CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80.§ (2) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol
52616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 27.§ (2) bekezdése alapjan, az alulirt
helyen és idOben az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkormanyzat
helyiséghasznélataval, a Njt. 80.§ (1) bekezdésében meghatirozott dnkormanyzati mitkodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informdcios és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggd szabalyokat.

A megéllapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) anemzetiségek jogair6l szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

b) az allamhaztartasrol szolo 2011. CXCV. torvény (Aht.)

C) az allamhaztartasrdl szold térvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

d) az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol sz6lo 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

e) a 370/2011. (XI1.31.)) Korm. rendelet a koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl

I. Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. Egyiittmiik6do felek megallapodnak abban, hogy a helyi 6nkormanyzat a tulajdonédban
1év0 kecskeméti 184/A/3 hrsz-u, Kecskemét, Batthyany u. 2. szdm alatti ingatlan
(tovabbiakban: Ingatlan) 2. szamu 34,7 m® nagysigu irodahelyiségében ingyenes
hasznalatot biztosit a nemzetiségi dnkormanyzat szamara Kecskemét Megyei Jogu
Varos Német Telepiilési Nemzetiségi Onkorméanyzatival kozdsen, a nemzetiségek
jogair6l szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1) bekezdés a) pontja szerint, az
onkormanyzati mikodés targyi feltételeinek biztositdsa érdekében. A nemzetiségi
onkormanyzat az Ingatlanban talalhat6 50,5 m? nagysagu tanacstermet az Ingatlanban
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elhelyezést nyert tobbi nemzetiségi onkormanyzattal, illetve tarsadalmi szervezettel
egyeztetve hasznalhatja.

2. A nemzetiségi dnkormanyzat a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVI. térvény
(tovabbiakban: Nvtv.) 3. § (1) bekezdés 1. pont af) alpontja alapjan atlathato
szervezetnek mindsiil.

3. Az 1. pontban irt helyiségekhez, tovabba a helyiségek infrastrukturajahoz kapcsolddo
rezsi- és fenntartasi koltségeket a helyi onkormanyzat vallalja megfizetni.

4. A nemzetiségi onkorményzat az 1. pontban irt irodahelyiségekben felujitasi, atalakitasi
munkalatokat csak a helyi onkormanyzat elOzetes irasbeli hozzdjarulasa alapjan
végezhet.

5. A nemzetiségi Oonkormanyzat az Nvtv. 11. § (11) bekezdés a)-c) pontjai alapjan
kotelezettséget vallal, hogy:

a) ajelen megallapodasban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségét teljesiti,

b) az ingatlant a megallapodasban  foglalt eldirasoknak, tulajdonosi
rendelkezéseknek, valamint a meghatdrozott hasznositdsi célnak megfeleléen
hasznalja,

C) az 1. pontban irt helyiségek hasznositasaban kozvetlen vagy kozvetett modon
jogviszonyban 4ll6 harmadik félként kizarolag természetes személyek vagy
atlathato szervezetek vesznek részt.

6. A helyi onkormanyzat a nemzetiségi Onkormdnyzat részére — a személyi és targyi
feltételek biztositdsdn tal — gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasarol, melynek keretében ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iléseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazasa, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa);

b) a testilleti és tisztségviselok dontéseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és
postazasi feladatokat;

C) a nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat.

7. A 6. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolddd koltségeket — a testiileti
tagok és tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi nkormanyzat viseli.

8. Kecskemét Megyei Jogi Varos Jegyzdje vagy megbizottja (Aljegyzo,
Képviseldtestiileti Osztaly vezetdje) részt vesz a nemzetiségi dnkormanyzat tilésén ¢és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

I1. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési koncepcioja elkészitésének,
jovahagyasanak rendje

A kovetkezd évre vonatkozo koltségvetési koncepciot az Aht. 24. §-a alapjan az elndk
november 30-aig — a helyi nemzetiségi dnkormanyzati képviselo-testiilet tagjai altalanos
valasztasanak évében legkésobb december 15-€ig — nyljtja be a nemzetiségi dnkormanyzat
képviseld-testiiletének.
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I11. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése,
tartalma, hatarideje

1. Ajegyzo, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak eldkészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybol adodo
részletes informaciok rendelkezésre allast kovetéen - kozli a nemzetiségi
onkormanyzat elnokével.

2. Az elkészitett koltségvetési hatarozattervezetet az elndk a kozponti koltségvetésrol
sz6l6 torvény kihirdetését kovetd negyvendtddik napig nydjtja be a nemzetiségi
onkormanyzat képviselO-testiiletének.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére, elkészitésére az
Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 26-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

4. A nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési hatdrozatanak tartalmaznia kell:
a) a nemzetiségi Onkormanyzat bevételeit és koltségvetési kiadasait eléiranyzat
csoportok, kiemelt eldiranyzatok szerinti bontasban;
b) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodési, fenntartasi kiadasi eléiranyzatai
koltségvetési szervenként, kiemelt eldirdnyzatonként részletezve,
C) a koltségvetési egyenleg Osszegét,
d) a Kkoltségvetési hiany bels6 finanszirozasara szolgalé eléz6  évek
pénzmaradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak 0sszegét,
e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznaladsara szolgdlod finanszirozasi célu pénziigyi miiveletek bevételeit,
kiadésait miikodési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban;
f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasahoz a
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény 3.§ (1)
bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd iigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tigyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt;
g) a finanszirozasi céli pénziigyi miiveletekkel kapcsolatos hataskoroket;
h) amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat irdnyitasa ala tartozik koltségvetési szerv,
akkor annak a bevételi és kiadasi elGiranyzatait, engedélyezett 1étszamat is.

5. A helyi dnkormanyzat dnkormanyzati hivatala (tovabbiakban: hivatal) altal elkészitett
koltségvetési elGterjesztést és a hatarozat tervezetét, a nemzetiségi Onkormanyzat elndke

terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiilete elé.

6. A koltségvetési hatarozat elfogadasanak hatarideje targyév februar 10. napja.

IV. A Kkoltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

1. Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 34. § (5) bekezdése alapjan a
képviselo-testiilet — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti
idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.
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2. Ha a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi elOiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
ahhoz moédositja a koltségvetésrol sz616 hatarozatat.

V. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

A hivatal az Aht. 27.§. (2) bekezdése szerint ellatja a helyi nemzetiségi onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat.

VI. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat a
hivatal Gazdalkodasi Osztalya latja el.

VIl. Kotelezettségvallalas

1. Kotelezettségvallalas fogalma:

Kotelezettségvallalds a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo
szabalyszerlien megtett jogi nyilatkozat.

A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a korabban
megallapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét ndveli, vagy a fizetési kotelezettséggel érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyz€s utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelzden irasban lehet.

2. Kotelezettségvallalasra jogosultak:

A helyi nemzetiségi 6onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi onkormanyzat feladatainak
ellataisa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget wvallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalds) kizarolag az elndk vagy az 4ltala felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult.

A kételezettségvallalasra jogosultak nevét és aldiras mintdjat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

A kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele és a fedezet igazolasa:
Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérdl.
A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
a) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
b) a kotelezettségvallalast tantsitdo dokumentum megnevezését, iktatoszamat és keltét,
C) akotelezettségvallalo nevét,
d) ajogosult azonosito adatait,
e) a kotelezettségvallalas targyat, 6sszegét, évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
f) a kifizetési hatariddket, tovabba
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g) a teljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartdst a Gazdalkodasi Osztadly vezeti. A kotelezettségvallaldas modosulasa,
meghiusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szerepldé adatok modositasardl, torlésérél, valamint a szabad kiadési eldiranyzat
modositasarol.

A nyilvantartasba vételkor a Gazdalkodasi Osztaly igazolja a fedezet meglétét. Ervényes
fedezetigazolas nélkiil a kotelezettségvallalds nem ellenjegyezhetd.

4. A kotelezettségvallalas teljesitése:

A kotelezettségvallalas pénziigyi teljesitése érdekében a kotelezettségvallaldst tartalmazo
dokumentum eredeti, szignozott és aldirasokkal ellatott példanya a pénziigyi teljesités
alapbizonylataként a bank- vagy pénztaranyag mellett keriil lefiizésre. Amennyiben egy
kotelezettségvallalashoz tobb kifizetés kapcsolodik, az eredeti, szignozott példany csak az
utolso kifizetés alkalmaval keriil lefiizésre.

5. Eldzetes irdsbeli kitelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendje:

El6zetes irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges a gazdasagi eseményenként 50.000 Ft-
ot el nem ¢érd kifizetések, jogerds és végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontéseken, kotelezd
eldirason alapuld fizetési kotelezettségek, tovabba pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez
kapcsolodd kiadasok esetében. A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas, teljesitésigazolas) és nyilvantartasara vonatkoz6 szabalyokat fenti esetekben is
alkalmazni kell.

Az engedélyezésre alkalmazando ,,Kisosszegii kifizetés engedélyezése” cimii dokumentum
mintdjat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

VIIl. Pénziigyi ellenjegyzés

1. A pénziigyi ellenjegyzést kovetden lehet kotelezettséget vallalni, melynek sordan a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személy meggy6zddik a jogszabdly
altal eldirt feltételek teljesiilésérdl és ezt alairasaval igazolja.

2. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a helyi Onkormanyzat hivatala Gazdalkodasi
Osztalyanak vezetdje jogosult. Az Osztalyvezetd tavolétében vagy akadalyoztatasa esetén a
Gazdalkodasi Osztaly Koltségvetési és Szamviteli Csoportjanak csoportvezetdje jogosult. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfokl iskolai végzettséggel €s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

3. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a datum és az ellenjegyzés
tényére torténd utaldas megjelolésével, valamint az arra jogosult személy alairasaval kell
elvégezni.

4. A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megeldzden meg kell gy6zddnie arrdl, hogy
a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
b) a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all,
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C) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irdsban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

Ha a kotelezettséget vallalod a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

IX.  Teljesités igazolasa

1. Teljesités igazolds a kiadas teljesitésének elrendelése (utalvanyozas) el6tt annak
ellendrzése, hogy a teljesités megfelel-e a kotelezettségvallaldas dokumentumaban vallalt,
illetve a teljesitést alatamaszto egyéb dokumentumban el6irt kotelezettség teljesitésének.
A teljesités igazoldasdara jogosultak nevét és aldirds-mintajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.
2. A teljesités igazolas sordn ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a
kiadasok teljesitésének

a) jogossagat,

b) Osszegszeriiségét,

c) ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas estében annak

teljesitését.

3. A teljesités igazolas tartalmazza:
a) az igazolas datumat,
b) a teljesités tényére torténd utalast,
C) ajogosult személy alairasat.
4. A teljesités igazoldsa
a) szamla alapjan torténd kifizetés esetén az eredeti szamlan,
b) nem szamlas,
ba) egyszeri kifizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalds dokumentumanak
eredeti, fedezetvizsgalattal ellatott példanyan,
bb) tobbszori kifizetési kotelezettséget keletkeztetdé kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallalas dokumentuménak fedezetvizsgalattal ellatott példanyanak
masolatan
az erre a célra rendszeresitett bélyegzd haszndlataba, vagy az azzal megegyez0 szdveg
feltiintetésével torténik.
A teljesités igazolasara alkalmazando bélyegzo szovegét a 4. szamu melléklet tartalmazza.

5. Nem kell a teljesitést igazolni azon fizetési kotelezettség teljesitéséhez, amely
a) jogszabalyon,
b) jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiill végrehajthatd birdsagi, hatosagi
dontésen,
C) a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba
a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitod kotelezd eldirason
alapul6 fizetési kotelezettségnek mindsiil.

6. A termékértékesitésbol, szolgaltatds-nyajtasbol szdrmazod, szamla alapjan befolyo bevételek
tekintetében a szamla kiallitasa a teljesités igazolasanak mindsiil.
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7. A szdmlan szerepld termék vagy szolgéltatds felhasznalasanak tényét a bizonylaton
rogziteni kell, megjelolve a felhasznalds helyét, céljat, datumat. A felhasznalas igazolasara a
3. szamu mellékletben megjelolt személyek jogosultak.

X. Ervényesités

1. Az érvényesités — a bevételek, valamint a szakmai igazolassal el nem latott kiadasok
érvényesitését kivéve — a teljesités igazoldsa alapjan torténd, az utalvanyozast megel6zo
pénziigyi tevékenység.

Az érvényesitési feladatok ellatasara kijeldlt személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

2. Az érvényesitonek ellendrizni kell

a) az Osszegszerliséget,

b) a fedezet meglétét (a kifizetés elbirasa és a fedezetigazolas meglétének
ellendrzésével),

C) a gazdalkodasra vonatkozd jogszabalyok, belsé szabalyzatok eldirasainak
megtartasat

ca) a kotelezettségvallald, pénziigyi ellenjegyz6 arra jogosult volt-e,

cb) a teljesités igazolasa megtdrtént-e, az arra jogosult végezte-e.

3. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
a) az ,ervényesitve” megjeldlést,
b) az érvényesités datumat,
C) az érvényesito alairasat.

4. Az érvényesités

a) pénztarbizonylaton vagy

b) utalvany-rendeleten torténik.
Azokat a kifizetéseket, amelyhez utalvanylap nem késziil, a szamlén, hatdrozaton,
bankkivonaton kell érvényesiteni.

5. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghat6 meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarési
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

XI. Utalvanyozas

1. Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, illetve bevételek beszedésének, elszamolasanak
— érvényesitett okmany alapjan torténd — elrendelését jelenti. Utalvanyozas nélkiil az
érvényesitett 9sszeget kifizetni nem lehet.

2. A nemzetiségi Onkormdanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozéasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. Az utalvanyozasra
Jjogosultak nevét és aldiras mintdjat a 5. szamu melléklet tartalmazza.
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Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

3. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi dnkorményzat képviseldje a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges szabalyos dokumentumokat (szerzodés, szamla) bemutatja,
¢és szandékat a pénzfelvételt megeldzden legkordbban 5 munkanappal a helyi dnkormanyzat
hivatala Gazdalkodasi Osztalyara leaadja.

4. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.
A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az,utalvany” szot,
b) akoltségvetési évet,
C) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) amegterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) akeltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
h) az érvényesitést.

5. Nem kell kiilon utalvadnyozni:
a) a termékértékesitésbol, szolgaltatasbol - szamla, egyszerlsitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyd, valamint
b) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését,
C) tovabba a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel

kapcsolatban a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiadasokat.

6. A kotelezettségvallalo ¢és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvidnyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzétartozoja vagy maga javéra latna el.

XIl. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése

1. A nemzetiségi Onkorméanyzat o©nallo pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat az Aht. 84. § (1) és (2) bekezdése alapjan az OTP Bank Nyrt-
nél vezeti.

Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkorményzata és az OTP Bank Nyrt. kozotti szamitogépes
Osszekottetés miatt a nemzetiségi onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a szamlaja felett a
bank felé valo rendelkezési jogosultsdga a banki alairasra bejelentett személyeknek van.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének altalanos tadmogatasat a nemzetiségi

onkormdanyzat a helyi 6nkormanyzaton keresztiil, a koltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.
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3. A nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarol (vagy pénztarabol) torténd kifizetésekre a
Gazdalkodasi Osztalyra szabalyosan leadott bizonylatok beérkezését kovetd legkésobb 5.
munkanapon kertil sor.

=

XIIl. Készpénzben teljesitett Kifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések

A készpénzben teljesitendd kifizetés és elszamolds a Polgarmesteri Hivatal hazi
pénztaraban miikodd nemzetiségi onkormanyzat pénztaran keresztiil torténik.

A nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenységével Osszefiiggd, elére nem lathaté kiadéasok
kifizetésére havonta legfeljebb 100.000 Ft eldleg felvételére jogosult a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke, illetve a 6. szamu mellékletben megjelolt tagja. Az eldleggel a
hazipénztar kezeldje felé 25 napon beliil bizonylattal el kell szdmolni.

Az esetenként el6forduld, nagyobb koltségkihatasti rendezvényekkel kapcsolatban az
eldleg felvételére jogosult személy a rendezvény el6tt a nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozataban szerepld 0sszegli eldleget vehet fel.

A fel nem haszndlt Osszeget vissza kell fizetni, év végén elszamolatlan eldleg nem
maradhat.

XIV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a Gazdalkodasi Osztaly
vezeti.

Az éllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatds sordn szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezOségéért a
nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-
testiiletének elndke a felelds.

XV. Egyiittmiikodés a féléves beszamolo6 soran

1. Az Aht. 87. § (1) bekezdése alapjan az elnok a nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak
elsé feélévi helyzetérdl szeptember 15-1g irasban tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

2. Az onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat az alabbi hataridék betartdsa szerint
mitkodik egytitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a féléves beszamold alatamasztasaul szolgald fokonyvi
kivonatot. A fokonyvi kivonat elkészitésének hatarideje: jalius 10.

b) A Gazdalkodasi Osztaly Osszeallitja és egyezteti a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével a
féléves beszamold szdmszaki részét €s a szoveges tajékoztatas tervezetét. Hataridd: augusztus

15.

c) A féléves beszamolot az elndk a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete elé terjeszti.
A hatarozat-tervezet megtargyalasanak ¢s elfogadasanak hatérideje: szeptember 15.
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XVI. Egyiittmilkodés a haromnegyed éves beszamolo soran

1. Az Ant. 87. § (1) bekezdése alapjan az elndk a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak
haromnegyed éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcid ismertetésekor irasban tajékoztatja a
képviseld-testiiletet.

2. Az onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat az alabbi hataridok betartdsa szerint
miikodik egyiitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a haromnegyed éves beszamolo alatamasztasaul
szolgald fOkonyvi kivonatot. A fokonyvi kivonat elkészitésének hatarideje:
oktober 10.

b) A Gazdalkodasi Osztaly Osszedllitja és egyezteti a nemzetiségi Onkormanyzat
elnokével a haromnegyed éves beszamold szamszaki részét és a szoveges
tajékoztatas tervezetét. Hataridd: oktober 30.

€) A haromnegyed éves beszamolot az elndk a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-
testiilete elé terjeszti. A hatdrozat-tervezet megtargyaldsanak és elfogadasanak
hatarideje: november 30.

XVII. Egyiittmiikodés a zarszamadas soran

Az Aht. 89. § (1) és (2) bekezdése alapjan a koltségvetés végrehajtasarol az éves koltségvetési
beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdé modon, az év
utols6 napjdn érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen zard szamadast
(tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadas sordn valamennyi bevételrdl és
kiadasrol el kell szamolni. Az elndk a zarszamadasi hatdrozat-tervezetet a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolso napjaig terjeszti a képviseld-testiilet elé.

XVIII. Belso ellenorzés

A nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzési feladatait a Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési
Csoportja latja el. Az Ellenérzési Csoport munkdjat a nemzetkdzi, valamint az
allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett belso ellendrzési standardok, utmutatok
figyelembevételével, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2012. (XII. 31.) Korményrendelet eldirdsainak megfeleloen
elkészitett Jegyz0 altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

XIX. Zaroé rendelkezések
1. Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint
jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egyiittmitkodés szabalyait

kolesonosen betartjak.

2. Szerz6dd felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig, altalanos vagy id6kozi valasztas
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esetén az alakuld iilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak és sziikség szerint
modositjak.

3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas aldirasaval egyidejiileg a koztiik
2011. januar 10. napjan létrejott, 65333-3/2010. iktatészamu egyiittmiikodési
megallapodas hatalyat veszti.

4. Az egyiittmiikodési megallapodast Kecskemét Megyei Joga Varos Onkorményzat
Képviselo-testiilete a ..../2012.(........ ) szamu hatarozataval, Kecskemét Megyei Jogu
Varos Horvat Telepiilési Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a ..../2012.
(.....) szamu HTNO hatarozataval jovahagyta.

Kecskemét, 2012, ...t

Kecskemét Megyei Jogu Varos
Horvat Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke

Kecskemét Megyei Jogu Varos
polgarmestere
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1. melléklet
..../2012. szamu Egylittm(ikédési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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2. melléklet
.../2012. szamu Egytittmiik6dési Megallapodashoz

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

Ugyiratszam:
Ugyintéza:

A beszerzés/szolgaltatas targya:
A pénziigyi teljesités 0sszege:

A pénzugyi teljesités médja: .................. szamu szamla alapjan atutalassal /
készpénzzel

A kifizetés kedvezményezettje:

A terhelendd koltségvetesi eliranyzat megnevezése:
A Horvat Telepulési Nemzetiségi Onkormanyzat 2012. évi koltségvetésének
................................. cimd eldiranyzata

A fenti beszerzés/szolgaltatas pénziigyi teljesitését engedélyezem.

Kecskemét, 2012. ........ccovevvvevinnnnns

Kotelezettségvallalé
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3. melléklet
.../2012. szamu Egytittmiikbdési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KIADASAINAK TELJESITES IGAZOLASARA
ES A SZAMLAN SZEREPLO ARU FELHASZNALASANAK IGAZOLASARA
JOGOSULT SZEMELYEK

NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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4. melléklet
.../2012. szamu Egytittmiik6dési Megallapodashoz

A TELJESITES IGAZOLAS BELYEGZO
SZOVEGE

TELJESITES IGAZOLASA

A feladat teljesitését, a kifizetés jogossagat igazolom,
..................................... Ft kifizetheto.
Kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszama: .....................

Kecskemét, 2012. .. ......oooviiiiinnnnn.

szervezeti egység olvashato alairas
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5. melléklet
.../2012. szamu Egytittmiik6dési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESET ERINTO
KIADASOK ES BEVETELEK
UTALVANYOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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6. melléklet
.../2012. szamu Egytittmiik6dési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
ELOLEG FELVETELERE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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29958-2/2012. 4. sz. melléklet

Egyiittmiikodési megallapodas

mely 1étrejott egyrészrol

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
addszama: 15724540-2-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama 724540, képviseli Dr. Zombor
Gabor polgarmester) a tovabbiakban helyi onkormanyzat,

masrészrol

Kecskemét Megyei Joga Varos Bolgar Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban (nemzetiségi Onkormdnyzat) (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
adoszadma: 15780179-1-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 780177, képviseli Dr. Bocskov
Petrov Jordan elndk) — felek egyiittesen Szerz6dd felek — kozott, a nemzetiségek jogairol
sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80.§ (2) bekezdése, valamint az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény (tovabbiakban: Aht.) 27.§ (2) bekezdése
alapjan, az alulirt helyen €s idoben az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkormanyzat
helyiséghasznélataval, a Njt. 80.§ (1) bekezdésében meghatarozott dnkormanyzati miikddési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informdcios és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggd szabalyokat.

A megéllapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) anemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.)

b) az allamhaztartasrol sz6l6 2011. CXCV. torvény (Aht.)

C) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet (Avr.)

d) az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szol6 249/2000. (XI1. 24.) Korm. rendelet

e) a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl

l. Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. Egyiittmiikodd felek megéllapodnak abban, hogy a helyi Onkormanyzat a
tulajdonaban 1évé kecskeméti 184/A/3 hrsz-i, Kecskemét, Batthyany u. 2. szam
alatti ingatlan (tovabbiakban: Ingatlan) 6. szdmu, 13,5 m? nagysagu
irodahelyiségében ingyenes hasznéalatot biztosit a nemzetiségi Onkormanyzat
szdmara a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1)
bekezdés a) pontja szerint, az Onkormanyzati miikodés targyi feltételeinek
biztositasa érdekében. A nemzetiségi Onkorményzat az Ingatlanban talalhato 50,5

51



m? nagysagli tanicstermet az Ingatlanban elhelyezést nyert tSbbi nemzetiségi
onkormanyzattal, illetve tarsadalmi szervezettel egyeztetve hasznalhatja.

2. A nemzetiségi Onkormdnyzat a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVL
torvény (tovabbiakban: Nvtv.) 3. § (1) bekezdés 1. pont af) alpontja alapjan
atlathat6 szervezetnek mindsiil.

3. Az 1. pontban irt helyiségekhez, tovabba a helyiségek infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsi- és fenntartdsi koltségeket a helyi Onkorményzat vallalja
megfizetni.

4. A nemzetiségi Onkorményzat az 1. pontban irt irodahelyiségekben felqjitasi,
atalakitasi munkalatokat csak a helyi dnkorményzat eldzetes irdsbeli hozzajarulasa
alapjan végezhet.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat az Nvtv. 11. § (11) bekezdés a)-c) pontjai alapjan
kotelezettséget vallal, hogy:

a) ajelen megallapodasban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségét teljesiti,

b) az ingatlant a megallapodasban foglalt eldirasoknak, tulajdonosi
rendelkezéseknek, valamint a meghatdrozott hasznositasi célnak megfeleléen
hasznalja,

) az 1. pontban irt helyiségek hasznositasaban kozvetlen vagy kozvetett modon
jogviszonyban allo6 harmadik félként kizardlag természetes személyek vagy
atlathato szervezetek vesznek részt.

6. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére — a személyi €s targyi
feltételek biztositasan tul — gondoskodik a miikddéssel kapesolatos végrehajtasi
feladatok ellatasarol, melynek keretében ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tiléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazasa, a testiileti ilések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa);

b) a testilleti és tisztségviselok dontéseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartdsi, sokszorositasi €s
postazasi feladatokat;

C) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat.

7. A 6. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti
tagok és tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi onkorményzat viseli.

8. Kecskemét Megyei Jogii Varos Jegyzéje vagy megbizottja (Aljegyzo,

Képviseldtestiileti Osztaly vezetdje) részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat iilésén
¢s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

1. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési koncepcioja elkészitésének,
jovahagyasanak rendje

A kovetkezd évre vonatkozo koltségvetési koncepciot az Aht. 24. §-a alapjan az elndk
november 30-aig — a helyi nemzetiségi dnkormanyzati képviselo-testiilet tagjai altalanos
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valasztasanak évében legkésébb december 15-¢ig — nyujtja be a nemzetiségi dnkormanyzat
képviselo-testiiletének.

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése, tartalma,
hatarideje

1. Ajegyzo, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési

hatarozatanak eldkészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybol adodo
részletes informaciok rendelkezésre allast kovetéen - kozli a nemzetiségi
onkormanyzat elnokével.

Az elkészitett koltségvetési hatarozattervezetet az elndk a kdzponti koltségvetésrol
sz6l6 torvény kihirdetését kovetd negyvendtddik napig nydjtja be a nemzetiségi
onkormanyzat képviselO-testiiletének.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére, elkészitésére az

Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 26-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfelelden
alkalmazni.

. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tartalmaznia kell:

a) a nemgzetiségi Onkormanyzat bevételeit és koltségvetési kiadasait eléiranyzat
csoportok, kiemelt eldiranyzatok szerinti bontasban;

b) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodési, fenntartasi kiadasi elGiranyzatai
koltségvetési szervenként, kiemelt eldirdnyzatonként részletezve,

C) a koltségvetési egyenleg Osszegét,

d) a Kkoltségvetési hiany bels6 finanszirozasara szolgalé el6z6 évek
pénzmaradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak 0sszegét,

e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgdlod finanszirozasi célu pénziigyi miveletek bevételeit,
kiadasait miikodési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban;

f) a Kkoltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény 3.§ (1)
bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iligylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tligyletek varhato egyiittes Osszegével egyiitt;

g) a finanszirozasi céli pénziigyi miiveletekkel kapcsolatos hataskoroket;

h) amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat irdnyitasa ala tartozik koltségvetési szerv,
akkor annak a bevételi és kiadasi eldiranyzatait, engedélyezett 1étszamat is.

. A helyi 6nkormanyzat dnkormanyzati hivatala (tovabbiakban: hivatal) altal elkészitett

koltségvetési elGterjesztést és a hatarozat tervezetét, a nemzetiségi Onkormanyzat elndke
terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete elé.

6. A koltségvetési hatarozat elfogadasanak hatarideje targyév februar 10. napja.

IV. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje
1. Az éllamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 34. § (5) bekezdése alapjan a

képviselo-testiilet — az els6 negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése
szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszdmolo elkészitésének
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hatéridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a kdltségvetési hatarozatat.

2. Ha a nemzetiségi dnkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
ahhoz moédositja a koltségvetésrdl szo16 hatarozatat.

V. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

A hivatal az Aht. 27.§. (2) bekezdése szerint ellatja a helyi nemzetiségi onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat.

VI. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
hivatal Gazdalkodasi Osztalya latja el.

VIl. Kotelezettségvallalas

1. Kotelezettségvallalds fogalma:

Kotelezettségvallalds a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szo6lod
szabalyszerlien megtett jogi nyilatkozat.

A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a kordbban
megallapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét noveli, vagy a fizetési kotelezettséggel érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden irasban lehet.

2. Kotelezettségvallalasra jogosultak:

A helyi nemzetiségi 6onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi onkormanyzat feladatainak
ellatasa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget wvallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalds) kizarolag az elndk vagy az &ltala felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult.

A kételezettségvallalasra jogosultak nevét és aldiras mintdjat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zdédnie arrol, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele és a fedezet igazoldsa:
Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérdl.
A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
a) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
b) a kdtelezettségvallalast tantsitdo dokumentum megnevezését, iktatoszamat és keltét,
C) a kotelezettségvallalo nevét,
d) ajogosult azonosito adatait,
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e) akotelezettségvallalas targyat, 6sszegét, €évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
f) a kifizetési hataridoket, tovabba
g) a teljesitési adatokat.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartdst a Gazdalkodasi Osztaly vezeti. A kotelezettségvallalas moddosulasa,
meghiusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szereplé adatok modositasardl, torlésérél, valamint a szabad kiadési eldiranyzat
modositasarol.

A nyilvantartasba vételkor a Gazdalkodasi Osztaly igazolja a fedezet meglétét. Ervényes
fedezetigazolas nélkiil a kotelezettségvallalds nem ellenjegyezhetd.

4. A kotelezettségvallalas teljesitése:

A kotelezettségvallalas pénziigyi teljesitése érdekében a kotelezettségvallalast tartalmazo
dokumentum eredeti, szignozott és aldirasokkal ellatott példanya a pénziigyi teljesités
alapbizonylataként a bank- vagy pénztidranyag mellett keriil lefizésre. Amennyiben egy
kotelezettségvallalashoz tobb kifizetés kapcsolodik, az eredeti, szignozott példany csak az
utolso kifizetés alkalmaval keriil lefiizésre.

5. Eldzetes irdsbeli kdtelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendje:

Elézetes irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges a gazdasagi eseményenként 50.000 Ft-
ot el nem ¢érd kifizetések, jogerds és végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontéseken, kotelezd
eldirason alapuld fizetési kotelezettségek, tovabba pénziigyi szolgéltatasok igénybevételéhez
kapcsolodd kiadasok esetében. A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas, teljesitésigazolas) és nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat fenti esetekben is
alkalmazni kell.

Az engedélyezésre alkalmazando ,,Kisosszegii kifizetés engedélyezése” cimii dokumentum
mintajat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

VIIl. Pénziigyi ellenjegyzés

1. A pénziigyi ellenjegyzést kovetden lehet kotelezettséget vallalni, melynek soran a
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személy meggyd6zddik a jogszabaly
altal eldirt feltételek teljesiilésérdl és ezt alairasaval igazolja.

2. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a helyi Onkormanyzat hivatala Gazdalkodasi
Osztalyanak vezetdje jogosult. Az Osztalyvezetd tavolétében vagy akadalyoztatasa esetén a
Gazdalkodasi Osztaly Koltségvetési €és Szamviteli Csoportjanak csoportvezetdje jogosult. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfokl iskolai végzettséggel €s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

3. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a datum ¢€s az ellenjegyzés
tényére torténd utalds megjelolésével, valamint az arra jogosult személy alairasaval kell

elvégezni.

4. A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megel6zden meg kell gy6zddnie arrol, hogy
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a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all,

C) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyz6 koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

IX.  Teljesités igazolasa

1. Teljesités igazolds a kiadas teljesitésének elrendelése (utalvanyozas) eldtt annak
ellendrzése, hogy a teljesités megfelel-e a kotelezettségvallaldas dokumentumaban vallalt,
illetve a teljesitést alatdmaszto egyéb dokumentumban eldirt kotelezettség teljesitésének.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét és aldiras-mintajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.

2. A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a
kiadésok teljesitésének
a) jogossagat,
b) Osszegszeriiségét,
c) ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében annak
teljesitését.

3. A teljesités igazolas tartalmazza:
a) az igazolas datumat,
b) a teljesités tényére torténd utalast,
C) a jogosult személy alairasat.
4. A teljesités igazoldsa
a) szamla alapjan torténd kifizetés esetén az eredeti szamlan,
b) nem szamlas,
ba) egyszeri kifizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas dokumentumanak
eredeti, fedezetvizsgalattal ellatott példanyan,
bb) tobbszori kifizetési kotelezettséget keletkeztetd kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallaldas  dokumentumanak fedezetvizsgalattal ellatott példanyanak
masolatan
az erre a célra rendszeresitett bélyegz0 hasznalatdba, vagy az azzal megegyezd szdveg
feltlintetésével torténik.
A teljesités igazolasara alkalmazando bélyegzé szovegét a 4. szamu melléklet tartalmazza.

5. Nem kell a teljesitést igazolni azon fizetési kotelezettség teljesitéséhez, amely
a) jogszabalyon,
b) jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birosagi, hatdsagi
dontésen,
C) a fizetési kotelezettség 0sszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba
a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezo eldirason
alapulo fizetési kotelezettségnek mindsiil.
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6. A termékértékesitésbol, szolgaltatas-nyajtasbol szarmazo, szdmla alapjan befolyo bevételek
tekintetében a szamla kiallitasa a teljesités igazolasanak mindsiil.

7. A szamlan szerepld termék vagy szolgaltatas felhasznalasanak tényét a bizonylaton
rogziteni kell, megjelolve a felhasznalas helyét, céljat, datumat. 4 felhaszndlas igazoldasara a
3. szamu mellekletben megjelolt személyek jogosultak.

X. Ervényesités

1. Az érvényesités — a bevételek, valamint a szakmai igazoldssal el nem latott kiadasok
érvényesitését kivéve — a teljesités igazolasa alapjan torténd, az utalvanyozast megel6zo
pénziigyi tevékenység.

Az érvényesitési feladatok ellatasara kijelolt személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

2. Az érvényesitének ellendrizni kell

a) az Osszegszeriiséget,

b) a fedezet meglétét (a Kkifizetés eldirasa és a fedezetigazolas meglétének
ellendrzésével),

c) a gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyok, belsé szabalyzatok eldirasainak
megtartasat

ca) a kotelezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyz6 arra jogosult volt-e,

cb) a teljesités igazolasa megtdrtént-e, az arra jogosult végezte-e.

3. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
a) az ,ervényesitve” megjeldlést,
b) az érvényesités datumat,
C) az érvényesito alairasat.

4. Az érvényesités

a) pénztarbizonylaton vagy

b) utalvany-rendeleten torténik.
Azokat a kifizetéseket, amelyhez utalvanylap nem késziil, a szamlan, hatarozaton,
bankkivonaton kell érvényesiteni.

5. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghat6 meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

XI. Utalvanyozas
1. Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, illetve bevételek beszedésének, elszamolasanak

— ¢érvényesitett okmany alapjan torténd — elrendelését jelenti. Utalvanyozas nélkiil az
érvényesitett Osszeget kifizetni nem lehet.
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2. A nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolédsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. Az wutalvanyozdsra
jogosultak nevét és alairdas mintdjat a 5. szamu melléklet tartalmazza.

Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

3. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi dnkorményzat képviseldje a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges szabalyos dokumentumokat (szerzédés, szamla) bemutatja,
¢és szandékat a pénzfelvételt megeldzden legkordbban 5 munkanappal a helyi dnkormanyzat
hivatala Gazdalkodasi Osztalyara leaadja.

4. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az €rvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.
A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az,utalvany” szot,
b) akoltségvetési évet,
C) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
d) a fizetés idOpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) amegterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) akeltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
h) az érvényesitést.

5. Nem kell kiilon utalvadnyozni:
a) a termékértékesitésbol, szolgaltatasbol - szamla, egyszerlsitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyd, valamint
b) a kozigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését,
C) tovabba a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel
kapcsolatban a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiadésokat.

6. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzétartozoja vagy maga javéra latna el.

XIl. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése

1. A nemzetiségi Onkormanyzat Onallé pénzforgalmi szadmlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat az Aht. 84. § (1) és (2) bekezdése alapjan az OTP Bank Nyrt-
nél vezeti.

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorményzata és az OTP Bank Nyrt. kzotti szamitogépes
Osszekottetés miatt a nemzetiségi Onkorméanyzat tudomasul veszi, hogy a szamlaja felett a
bank felé valo rendelkezési jogosultsdga a banki alairasra bejelentett személyeknek van.
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2. A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének altalanos tadmogatasat a nemzetiségi
onkormanyzat a helyi 6nkormanyzaton keresztiil, a koltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

3. A nemzetiségi Onkorményzat szamldjardl (vagy pénztarabol) torténd kifizetésekre a
Gazdalkodasi Osztalyra szabalyosan leadott bizonylatok beérkezését kovetd legkésobb 5.
munkanapon kertil sor.

XIIl. Készpénzben teljesitett Kkifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések

1. A készpénzben teljesitendd kifizetés ¢és elszdmolas a Polgarmesteri Hivatal hazi
pénztaraban miikodd nemzetiségi onkormanyzat pénztaran keresztiil torténik.

2. A nemzetiségi Onkormdnyzat tevékenységével Osszefliggd, eldre nem lathatdo kiadasok
kifizetésére havonta legfeljebb 100.000 Ft eldleg felvételére jogosult a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, illetve a 6. szamu mellékletben megjelolt tagja. Az eldleggel a
hazipénztar kezeldje felé 25 napon beliil bizonylattal el kell szamolni.

3. Az esetenként eléfordulo, nagyobb koltségkihatast rendezvényekkel kapcsolatban az eldleg
felvételére jogosult személy a rendezvény eldtt a nemzetiségi dnkormanyzat hatarozatdban
szerepld 0sszegli eldleget vehet fel.

4. A fel nem hasznalt Osszeget vissza kell fizetni, év végén elszamolatlan eldleg nem
maradhat.
XIV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a Gazdalkodéasi Osztaly
vezeti.

2. Az éllamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valddisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezOségéért a nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiiletének elndke a
felelOs.

XV. Egyiittmiikodés a féléves beszamolé soran

1. Az Aht. 87. § (1) bekezdése alapjan az elnok a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak
elsé félévi helyzetérdl szeptember 15-1g irasban tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

2. Az onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat az alabbi hataridék betartdsa szerint
miikodik egyiitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a féléves beszamold alatamasztasdul szolgald fokonyvi
kivonatot. A fokonyvi kivonat elkészitésének hatarideje: jalius 10.
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b) A Gazdalkodasi Osztaly Osszeallitja és egyezteti a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével a
féléves beszamold szamszaki részét €s a szoveges tajékoztatas tervezetét. Hatarido: augusztus
15.

c) A féléves beszamolot az elndk a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete elé terjeszti.
A hatarozat-tervezet megtargyalasanak ¢s elfogadasanak hatérideje: szeptember 15.

XVI. Egyiittmiikodés a haromnegyed éves beszamol6 soran

1. Az Aht. 87. § (1) bekezdése alapjan az elndk a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak
haromnegyed éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcid ismertetésekor irdsban tajékoztatja a
képviselo-testiiletet.

2. Az onkorményzat és a nemzetiségi onkormanyzat az alabbi hatdridok betartdsa szerint
mukodik egyiitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a haromnegyed éves beszamol6 alatamasztasaul
szolgald fokonyvi kivonatot. A fokonyvi kivonat elkészitésének hatarideje:
oktober 10.

b) A Gazdalkodasi Osztaly Osszedllitja és egyezteti a nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével a haromnegyed éves beszdmold szamszaki részét és a szoveges
tajékoztatas tervezetét. Hataridd: oktober 30.

C) A haromnegyed éves beszamolot az elndk a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-
testiilete elé terjeszti. A hatdrozat-tervezet megtargyaldsanak és elfogadasanak
hatarideje: november 30.

XVII. Egyiittmiikodés a zarszamadas soran

Az Aht. 89. § (1) és (2) bekezdése alapjan a koltségvetés végrehajtasarol az éves koltségvetési
beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithato mddon, az év
utols6 napjan érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfelelden zard szamadast
(tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadas sordn valamennyi bevételrdl és
kiadasrol el kell szamolni. Az elndk a zarszamaddasi hatarozat-tervezetet a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti a képviseld-testiilet elé.
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XVII1Il.Belso ellenorzés

A nemzetiségi dnkormanyzat belsd ellendrzési feladatait a Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési
Csoportja latja el. Az Ellendrzési Csoport munkajat a nemzetkézi, valamint az
allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardok, utmutatok
figyelembevételével, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso
ellendrzésérdl szolo 370/2012. (XII. 31.) Kormanyrendelet eldirasainak megfelelden
elkészitett Jegyzo altal jovahagyott belso ellendrzési kézikdnyv szerint végzi.

XIX. Zaro rendelkezések

=

Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovOben az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint
jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa sordn az egylittmiikddés szabalyait
kolesonosen betartjak.

2. Szerz6dd felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig, altalanos vagy idokdzi valasztas
esetén az alakulo iilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgdljadk és sziikség szerint
modositjak.

3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas aldirasaval egyidejlileg a koztik
2011. januar 10. napjan létrejott, 65333-5/2010. iktatészaml egyiittmiikodési
megallapodas hatalyat veszti.

4. Az egyiittmiikodési megallapodast Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorményzat
Képviselo-testiilete a ..../2012.(........ ) szamu hatarozataval, Kecskemét Megyei Jogu
Viros Bolgar Telepiilési Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel-testiilete a ..../2012.
(.....) szamu BTNO hatérozataval jovahagyta.

Kecskemét, 2012, ...,

Kecskemét Megyei Jogu Varos
Bolgar Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzat
elndke

Kecskemét Megyei Jogu Varos
polgarmestere
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1. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikédési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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2. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

Ugyiratszam:
Ugyintézo:

A beszerzés/szolgaltatas targya:

A pénziigyi teljesités dsszege:

A pénziigyi teljesités modja: .................. szamu szamla alapjan atutalassal / készpénzzel
A Kkifizetés kedvezményezettje:

A terhelendd koltségvetési el6iranyzat megnevezése:
A Bolgar Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat 2012. évi koltségvetésének
................................. cimi el6iranyzata

A fenti beszerzés/szolgaltatas pénziigyi teljesitését engedélyezem.

Kecskemét, 2012, .....cevvviiiiiiinnnnnnnnn.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Kotelezettségvallalo
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3. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KIADASAINAK TELJESITES IGAZOLASARA
ES A SZAMLAN SZEREPLO ARU FELHASZNALASANAK IGAZOLASARA
JOGOSULT SZEMELYEK

NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta

64



4. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A TELJESITES IGAZOLAS BELYEGZO
SZOVEGE

TELJESITES IGAZOLASA

A feladat teljesitését, a kifizetés jogossagat igazolom,
..................................... Ft kifizetheto.
Kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszdma: .....................

Kecskemét, 2012. .. ...l

szervezeti egység olvashat6 alairas
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5. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESET ERINTO
KIADASOK ES BEVETELEK
UTALVANYOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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6. melleklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
ELOLEG FELVETELERE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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5. sz. melléklet

Egyiittmiikodési megallapodas

mely 1étrejott egyrészrol

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
addszama: 15724540-2-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama 724540, képviseli Dr. Zombor
Gabor polgarmester) a tovabbiakban helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

Kecskemét Megyei Jogi Varos Ruszin Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban (nemzetiségi Onkormanyzat) (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
adoszama: 15780052-1-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 780056, képviseli Németh
Istvan elnok) — felek egylittesen Szerz6do felek — kozott, a nemzetiségek jogairdl szo6lo 2011.
¢vi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80.§ (2) bekezdése, valamint az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 27.§ (2) bekezdése
alapjan, az alulirt helyen €s idoben az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi Onkormanyzat
helyiséghasznélataval, a Njt. 80.§ (1) bekezdésében meghatirozott dnkormanyzati mitkodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informdacios és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartési
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:
a) a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)
b) az allamhaztartasrol szol6 2011. CXCV. torvény (Aht.)
C) az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet (Avr.)
d) az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol szold 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet
e) a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl

|. Az 6nkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. Egyittmiikodd felek megallapodnak abban, hogy a helyi onkormanyzat a
tulajdonaban 1évo kecskeméti 184/A/3 hrsz-i, Kecskemét, Batthyany u. 2. szam
alatti ingatlan (tovabbiakban: Ingatlan) 4. szamu, 27,8 m? nagysagu
irodahelyiségében ingyenes haszndlatot biztosit a nemzetiségi Onkormanyzat
szamara Kecskemét Megyei Jogli Varos Ormény Telepiilésii Nemzetiségi
Onkormanyzataval kozdsen, a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX.
torvény 80. § (1) bekezdés a) pontja szerint, az dnkorméanyzati miikodés targyi
feltételeinek biztositdsa érdekében. A nemzetiségi onkormanyzat az Ingatlanban
talalhaté 50,5 m? nagysagu tanacstermet az Ingatlanban elhelyezést nyert tobbi
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nemzetiségi  Onkormanyzattal, illetve tarsadalmi szervezettel egyeztetve
hasznalhatja.

2. A nemzetiségi Onkormdnyzat a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVL
torvény (tovabbiakban: Nvtv.) 3. § (1) bekezdés 1. pont af) alpontja alapjan
atlathat6 szervezetnek mindsiil.

3. Az 1. pontban irt helyiségekhez, tovabba a helyiségek infrastruktirajahoz
kapcsolodo rezsi- és fenntartdsi koltségeket a helyi Onkorményzat vallalja
megfizetni.

4. A nemzetiségi Onkorményzat az 1. pontban irt irodahelyiségekben felujitasi,
atalakitasi munkalatokat csak a helyi dnkorményzat eldzetes irdsbeli hozzajarulasa
alapjan végezhet.

5. A nemzetiségi 6nkormanyzat az Nvtv. 11. § (11) bekezdés a)-c) pontjai alapjan
kotelezettséget vallal, hogy:
a) a jelen megallapodasban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségét teljesiti,
b) az ingatlant a megallapodasban foglalt eléirasoknak, tulajdonosi
rendelkezéseknek, valamint a meghatarozott hasznositasi célnak megfelelden
hasznalja,
c) az 1. pontban irt helyiségek hasznositasaban kozvetlen vagy kozvetett modon
jogviszonyban all6 harmadik félként kizarolag természetes személyek vagy
atlathato szervezetek vesznek részt.

6. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére — a személyi €s targyi
feltételek biztositasan tul — gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasarol, melynek keretében ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése, postazasa,
a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa);

b) a testiileti és tisztségvisel6k dontéseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat,
a dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi €s postazasi
feladatokat;

C) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat.

7. A 6. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti
tagok és tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi onkorményzat viseli.

8. Kecskemét Megyei Jogii Varos Jegyzéje vagy megbizottja (Aljegyzo,

Képviseldtestiileti Osztaly vezetdje) részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat iilésén
¢s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Il. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési koncepcidja elkészitésének,
jovahagyasanak rendje

A kovetkezd évre vonatkozo koltségvetési koncepciot az Aht. 24. §-a alapjan az elndk
november 30-aig — a helyi nemzetiségi dnkormanyzati képviselo-testiilet tagjai altalanos
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valasztasanak évében legkésébb december 15-¢ig — nyujtja be a nemzetiségi onkormanyzat
képviselo-testiiletének.

I11. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése,
tartalma, hatarideje

1. A jegyzd, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak eldkészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informaciok rendelkezésre allast kovetden - kozli a nemzetiségi Onkormanyzat
elnokével.

2. Az elkészitett koltségvetési hatarozattervezetet az elndk a kozponti koltségvetésrol
sz6l6 torvény kihirdetését kovetd negyvenotddik napig nyujtja be a nemzetiségi
Onkormanyzat képviseld-testiiletének.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére, elkészitésére az
Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 26-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

4. A nemzetiségi onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak tartalmaznia kell:
a) a nemgzetiségi Onkormanyzat bevételeit és koltségvetési kiadasait eldiranyzat
csoportok, kiemelt eldiranyzatok szerinti bontasban;
b) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodési, fenntartasi kiadasi eléiranyzatai
koltségvetési szervenként, kiemelt eldirdnyzatonként részletezve,
C) a koltségvetési egyenleg Osszegét,
d) a Kkoltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgalé el6z6 évek
pénzmaradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak 0sszegét,
e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznalasara szolgdld finanszirozasi célii pénziligyi miveletek bevételeit,
kiadasait miikodési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban;
f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitaséhoz a
Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény 3.§ (1)
bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tigyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt;
g) a finanszirozasi céli pénziigyi miiveletekkel kapcsolatos hataskoroket;
h) amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat irdnyitasa ala tartozik koltségvetési szerv,
akkor annak a bevételi és kiadasi eldiranyzatait, engedélyezett 1étszdmat is.

5. A helyi dnkormanyzat dnkormanyzati hivatala (tovabbiakban: hivatal) altal elkészitett
koltségvetési eldterjesztést és a hatarozat tervezetét, a nemzetiségi onkormanyzat elndke

terjeszti a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete elé.

6. A koltségvetési hatarozat elfogadasanak hatarideje targyév februar 10. napja.

IV. A Kkoltségvetési eldiranyzatok médositiasanak rendje
1. Az éllamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 34. § (5) bekezdése alapjan a

képviselo-testiilet — az els6 negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése
szerinti idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszdmolo elkészitésének
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hatéridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a kdltségvetési hatarozatat.

2. Ha a nemzetiségi dnkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
ahhoz moédositja a koltségvetésrdl sz616 hatarozatat.

V. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

A hivatal az Aht. 27.§. (2) bekezdése szerint ellatja a helyi nemzetiségi onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat.

V1. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
hivatal Gazdalkodasi Osztalya latja el.

VIl. Kotelezettségvallalas

1. Kotelezettségvallalds fogalma:

Kotelezettségvallalas a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szo6lo
szabalyszerlien megtett jogi nyilatkozat.

A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a korabban
megallapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét ndveli, vagy a fizetési kotelezettséggel érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden irasban lehet.

2. Kotelezettségvallalasra jogosultak:

A helyi nemzetiségi 6onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi onkormanyzat feladatainak
ellatasa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalds) kizarolag az elndk vagy az 4ltala felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult.

A kételezettségvallalasra jogosultak nevét és aldiras mintdjat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele és a fedezet igazoldsa:
Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérdl.
A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
a) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
b) akotelezettségvallalast tanusitd dokumentum megnevezését, iktatdszamat és keltét,
C) akotelezettségvallalo nevét,
d) ajogosult azonosito adatait,
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e) a kotelezettségvallalas targyat, 6sszegét, évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
f) a kifizetési hataridoket, tovabba
g) a teljesitési adatokat.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartdst a Gazdalkodasi Osztadly vezeti. A kotelezettségvallaldas modosulasa,
meghiusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szereplé adatok modositasardl, torlésérél, valamint a szabad kiadéasi eldiranyzat
modositasarol.

A nyilvantartasba vételkor a Gazdalkodasi Osztaly igazolja a fedezet meglétét. Ervényes
fedezetigazolas nélkiil a kotelezettségvallalds nem ellenjegyezhetd.

4. A kotelezettségvallalas teljesitése:

A kotelezettségvallalas pénziigyi teljesitése érdekében a kotelezettségvallalast tartalmazo
dokumentum eredeti, szignozott és aldirasokkal ellatott példanya a pénziigyi teljesités
alapbizonylataként a bank- vagy pénztdranyag mellett keriil leflizésre. Amennyiben egy
kotelezettségvallalashoz tobb kifizetés kapcsolodik, az eredeti, szignozott példany csak az
utolso kifizetés alkalmaval keriil lefiizésre.

5. Eldzetes irdsbeli kdtelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendje:

El6zetes irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges a gazdasagi eseményenként 50.000 Ft-
ot el nem ¢érd kifizetések, jogerds és végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontéseken, kotelezd
eldirason alapuld fizetési kotelezettségek, tovabba pénziigyi szolgéltatasok igénybevételéhez
kapcsolodd kiadasok esetében. A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas, teljesitésigazolas) és nyilvantartasara vonatkoz6 szabalyokat fenti esetekben is
alkalmazni kell.

Az engedélyezésre alkalmazando ,,Kisosszegii kifizetés engedélyezése” cimii dokumentum
mintajat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

VIIl. Pénziigyi ellenjegyzés

1. A pénziigyi ellenjegyzést kovetden lehet kotelezettséget vallalni, melynek sordan a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személy meggy6zddik a jogszabaly
altal eldirt feltételek teljesiilésérdl és ezt alairasaval igazolja.

2. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a helyi Onkormanyzat hivatala Gazdalkodasi
Osztalyanak vezetdje jogosult. Az Osztalyvezetd tavolétében vagy akadalyoztatasa esetén a
Gazdalkodasi Osztaly Koltségvetési és Szamviteli Csoportjanak csoportvezetdje jogosult. A
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel €s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

3. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a datum és az ellenjegyzés
tényére torténd utalds megjelolésével, valamint az arra jogosult személy alairasaval kell

elvégezni.

4. A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megel6zden meg kell gy6zddnie arrol, hogy

72



a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all,

C) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyz6 koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

IX.  Teljesités igazolasa

1. Teljesités igazolds a kiadds teljesitésének -elrendelése (utalvanyozas) el6tt annak
ellendrzése, hogy a teljesités megfelel-e a kotelezettségvallaldas dokumentumaban vallalt,
illetve a teljesitést alatamasztd egyéb dokumentumban eldirt ktelezettség teljesitésének.
A teljesités igazoldsdra jogosultak nevét és aldirds-mintajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.
2. A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell a
kiadésok teljesitésének

a) jogossagat,

b) Osszegszeriiségét,

c) ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében annak

teljesitését.

3. A teljesités igazolas tartalmazza:
a) az igazolas datumat,
b) a teljesités tényére torténd utalast,
C) a jogosult személy alairasat.
4. A teljesités igazoldsa
a) szamla alapjan torténd kifizetés esetén az eredeti szamlan,
b) nem szamlas,
ba) egyszeri kifizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas dokumentumanak
eredeti, fedezetvizsgalattal ellatott példanyan,
bb) tobbszori kifizetési kotelezettséget keletkeztetd kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallaldas dokumentumdénak fedezetvizsgalattal ellatott példanyanak
masolatan
az erre a célra rendszeresitett bélyegz0 hasznalatdba, vagy az azzal megegyezd szdveg
feltiintetésével torténik.
A teljesités igazoldasdra alkalmazando bélyegzo szovegét a 4. szamu melléklet tartalmazza.

5. Nem kell a teljesitést igazolni azon fizetési kotelezettség teljesitéséhez, amely
a) jogszabalyon,
b) jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiill végrehajthatdé birdsagi, hatosagi
dontésen,
C) a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az 0sszeg megallapitasanak modjat, tovabba
a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezo eldirason
alapulo fizetési kotelezettségnek mindsiil.
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6. A termékértékesitésbol, szolgaltatds-nyajtasbol szarmazo, szdmla alapjan befolyo bevételek
tekintetében a szamla kiallitasa a teljesités igazolasanak mindsiil.

7. A szamlan szerepld termék vagy szolgaltatas felhasznalasanak tényét a bizonylaton
rogziteni kell, megjelolve a felhasznalas helyét, céljat, datumat. 4 felhaszndalas igazoldasara a
3. szamu mellekletben megjelolt személyek jogosultak.

X. Ervényesités

1. Az érvényesités — a bevételek, valamint a szakmai igazoldssal el nem latott kiadasok
érvényesitését kivéve — a teljesités igazoldsa alapjan torténd, az utalvanyozast megel6zo
pénziigyi tevékenység.

Az érvényesitési feladatok ellatasara kijelolt személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

2. Az érvényesitonek ellendrizni kell

a) az Osszegszeriiséget,

b) a fedezet meglétét (a Kkifizetés eldirasa és a fedezetigazolas meglétének
ellendrzésével),

c) a gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyok, belsé szabalyzatok elbirasainak
megtartasat

ca) a kotelezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyz6 arra jogosult volt-e,

cb) a teljesités igazolasa megtdrtént-e, az arra jogosult végezte-e.

3. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
a) az ,ervényesitve” megjeldlést,
b) az érvényesités datumat,
C) az érvényesito alairasat.

4. Az érvényesités

a) pénztarbizonylaton vagy

b) utalvany-rendeleten torténik.
Azokat a kifizetéseket, amelyhez utalvanylap nem késziil, a szamlan, hatarozaton,
bankkivonaton kell érvényesiteni.

5. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordan a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghat6 meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozé erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

XI. Utalvanyozas
1. Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, illetve bevételek beszedésének, elszamolasanak

— ¢érvényesitett okmany alapjan torténd — elrendelését jelenti. Utalvanyozas nélkiil az
érvényesitett Osszeget kifizetni nem lehet.
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2. A nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolédsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. Az wutalvanyozdsra
jogosultak nevét és alairdas mintdjat a 5. szamu melléklet tartalmazza.

Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

3. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi dnkormanyzat képviseldje a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges szabalyos dokumentumokat (szerzodés, szamla) bemutatja,
¢és szandékat a pénzfelvételt megeldzden legkordbban 5 munkanappal a helyi dnkormanyzat
hivatala Gazdalkodasi Osztalyara leaadja.

4. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.
A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az,utalvany” szot,
b) akoltségvetési évet,
C) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
d) a fizetés idOpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) amegterhelendd, jovairando pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) akeltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
h) az érvényesitést.

5. Nem kell kiilon utalvadnyozni:
a) a termékértékesitésbol, szolgaltatasbol - szamla, egyszerlsitett szamla, szamlat
helyettesit6 okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyo, valamint
b) a kozigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését,
C) tovabba a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel
kapcsolatban a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiadésokat.

6. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzétartozoja vagy maga javéra latna el.

XIl. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése

I. A nemzetiségi Onkormanyzat Onallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat az Aht. 84. § (1) és (2) bekezdése alapjan az OTP Bank Nyrt-
nél vezeti.

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorményzata és az OTP Bank Nyrt. kdzotti szamitogépes
Osszekottetés miatt a nemzetiségi onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a szamlaja felett a
bank felé valo rendelkezési jogosultsdga a banki alairasra bejelentett személyeknek van.
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2. A nemzetiségi Onkormanyzat mukodésének altalanos tamogatasat a nemzetiségi
onkormanyzat a helyi 6nkormanyzaton keresztiil, a koltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

3. A nemzetiségi Onkorményzat szamldjardl (vagy pénztarabol) torténd kifizetésekre a
Gazdalkodasi Osztalyra szabalyosan leadott bizonylatok beérkezését kovetd legkésobb 5.
munkanapon kertil sor.

XIIl. Készpénzben teljesitett Kkifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések

1. A készpénzben teljesitendd Kkifizetés és elszamolds a Polgadrmesteri Hivatal hazi
pénztaraban miikodd nemzetiségi Onkormanyzat pénztaran keresztiil torténik.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységével Osszefliggd, elére nem lathatd kiadasok
kifizetésére havonta legfeljebb 100.000 Ft eldleg felvételére jogosult a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke, illetve a 6. szamu mellékletben megjelolt tagja. Az eldleggel a
hazipénztar kezeldje felé 25 napon beliil bizonylattal el kell szamolni.

3. Az esetenként eléforduld, nagyobb koltségkihatasi rendezvényekkel kapcsolatban az
eloleg felvételére jogosult személy a rendezvény elétt a nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozataban szerepld 0sszegli eldleget vehet fel.

4. A fel nem hasznalt Osszeget vissza kell fizetni, év végén elszamolatlan eldleg nem
maradhat.
XIV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szdmviteli nyilvantartasait a Gazdalkodasi Osztaly
vezeti.

2. Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szoldo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatds sordn szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiiletének elndke a felelds.

XV. Egyiittmiikodés a féléves beszamolo6 soran

1. Az Aht. 87. § (1) bekezdése alapjan az elnok a nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasanak
elsé félévi helyzetérdl szeptember 15-1g irasban tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

2. Az onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat az alabbi hataridék betartdsa szerint
miikodik egyiitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a féléves beszamold alatdmasztasaul szolgald fokonyvi
kivonatot. A fokonyvi kivonat elkészitésének hatarideje: jalius 10.
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b) A Gazdalkodasi Osztaly Osszeallitja és egyezteti a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével a
féléves beszamolod szdmszaki részét €s a szoveges tajékoztatas tervezetét. Hatarido: augusztus
15.

c) A féléves beszamolot az elndk a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete elé terjeszti.
A hatarozat-tervezet megtargyalasanak és elfogadasanak hatarideje: szeptember 15.

XVI. Egyiittmiikodés a haromnegyed éves beszamold soran

1. Az Aht. 87. § (1) bekezdése alapjan az elndk a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak
haromnegyed éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcid ismertetésekor irdsban tajékoztatja a
képviselo-testiiletet.

2. Az onkorményzat és a nemzetiségi onkorméanyzat az aldbbi hatdridok betartdsa szerint
mukodik egyiitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a haromnegyed éves beszamol6 alatamasztasaul
szolgald fokonyvi kivonatot. A fokonyvi kivonat elkészitésének hatérideje:
oktober 10.

b) A Gazdalkodasi Osztaly Osszeallitja és egyezteti a nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével a haromnegyed éves beszdmold szamszaki részét és a szoveges
tajékoztatas tervezetét. Hataridd: oktober 30.

C) A haromnegyed éves beszamolot az elndk a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-
testiilete elé terjeszti. A hatdrozat-tervezet megtargyaldsanak és elfogadasanak
hatarideje: november 30.

XVII. Egyiittmiikodés a zarszamadas soran

Az Aht. 89. § (1) és (2) bekezdése alapjan a koltségvetés végrehajtasardl az éves koltségvetési
beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd moddon, az év
utols6 napjan érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfelelden zard szamadast
(tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A zarszdmadds soran valamennyi bevételrdl és
kiadasrol el kell szamolni. Az elndk a zarszamadasi hatdrozat-tervezetet a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti a képviseld-testiilet elé.
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XVII1Il.Belso ellenorzés

A nemzetiségi dnkormanyzat belsd ellendrzési feladatait a Polgarmesteri Hivatal Ellendrzési
Csoportja latja el. Az Ellendrzési Csoport munkajat a nemzetkézi, valamint az
allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardok, utmutatok
figyelembevételével, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2012. (XII. 31.) Kormanyrendelet eldirasainak megfelelden
elkészitett Jegyzo altal jovahagyott belso ellendrzési kézikdnyv szerint végzi.

XIX. Zaro rendelkezések

1. Szerzddo felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszdmolo €s az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint
jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egyiittmiikodés szabdalyait
kolesonosen betartjak.

2. Szerz6do felek jelen megallapodast hatarozott iddre, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi valasztas
esetén az alakuld iilést kovetd 30 napon belill feliilvizsgaljdk ¢és sziikség szerint
modositjak.

3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejileg a koztiik
2011. januar 10. napjan létrejott, 65333-4/2010. iktatdoszdmua egyiittmiikodési
megallapodas hatalyat veszti.

4. Az egyiittmiikodési megallapodast Kecskemét Megyei Jogu Véros Onkormanyzat
Képviselo-testiilete a ..../2012.(........ ) szamu hatarozataval, Kecskemét Megyei Jogu
Varos Ruszin Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete a ..../2012.
(.....) szam RTNO hatdrozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2012. januér 1. napjatol
kell alkalmazni.

Kecskemét, 2012, ...,

Kecskemét Megyei Jogu Varos
Ruszin Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke

Kecskemét Megyei Jogu Varos
polgarmestere
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1. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikédési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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2. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

Ugyiratszam:
Ugyintézo:

A beszerzés/szolgaltatas targya:

A pénziigyi teljesités dsszege:

A pénziigyi teljesités modja: .................. szamu szamla alapjan atutalassal / készpénzzel
A Kkifizetés kedvezményezettje:

A terhelendd koltségvetési el6iranyzat megnevezése:
A Ruszin Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat 2012. évi  koltségvetésének
................................. cimi el6iranyzata

A fenti beszerzés/szolgaltatas pénziigyi teljesitését engedélyezem.

Kecskemét, 2012, .....cevvviiiiiiinnnnnnnnn.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Kotelezettségvallalo
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3. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KIADASAINAK TELJESITES IGAZOLASARA
ES A SZAMLAN SZEREPLO ARU FELHASZNALASANAK IGAZOLASARA
JOGOSULT SZEMELYEK

NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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4. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A TELJESITES IGAZOLAS BELYEGZO
SZOVEGE

TELJESITES IGAZOLASA

A feladat teljesitését, a kifizetés jogossagat igazolom,
..................................... Ft kifizetheto.
Kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszdma: .....................

Kecskemét, 2012. .. ....ooviiiinnnn.

szervezeti egység olvashat6 alairas
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5. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESET ERINTO
KIADASOK ES BEVETELEK
UTALVANYOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta

83



6. melleklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
ELOLEG FELVETELERE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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29958-5/2012. 6. sz. melléklet

Egyiittmiikodési megallapodas

mely 1étrejott egyrészrol

Kecskemét Megyei Jogti Varos Onkormanyzata (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
addszédma: 15724540-2-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama 724540, képviseli Dr. Zombor
Gabor polgarmester) a tovabbiakban helyi 6nkorményzat,

masrészrol

Kecskemét Megyei Jog Varos Ormény Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban (nemzetiségi Onkormanyzat) (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
adoszédma: 15780069-1-03, torzskdnyvi nyilvantartasi szama: 780067, képviseli Hajdu Tamés
elnok) — felek egylittesen Szerzddd felek — kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi
CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80.§ (2) bekezdése, valamint az 4llamhaztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 27.§ (2) bekezdése alapjan, az alulirt
helyen ¢és idOben az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rdgzitik a nemzetiségi Onkormanyzat
helyiséghasznalataval, a Njt. 80.§ (1) bekezdésében meghatarozott onkormanyzati miikodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsdnak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacios ¢€s
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartési
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitidsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) anemzetiségek jogairol sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

b) az allamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.)

C) az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI1.31.)
Korm. rendelet (Avr.)

d) az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl sz6lo6 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

e) a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol

l. Az onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. Egyiittmiikddé felek megallapodnak abban, hogy a helyi Onkormanyzat a
tulajdonaban 1év6 kecskeméti 184/A/3 hrsz-, Kecskemét, Batthyany u. 2. szam
alatti ingatlan (tovabbiakban: Ingatlan) 4. szamu, 27,8 m? nagysagu
irodahelyiségében ingyenes hasznalatot biztosit a nemzetiségi Onkorményzat
szamara Kecskemét Megyei Jogu Varos Ruszin Telepiilésii Nemzetiségi
Onkormanyzataval kozdsen, a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX.
torvény 80. § (1) bekezdés a) pontja szerint, az dnkormanyzati miikodés targyi
feltételeinek biztositdsa érdekében. A nemzetiségi onkormanyzat az Ingatlanban
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6.

7.

talalhato 50,5 m® nagysagl tanacstermet az Ingatlanban elhelyezést nyert tobbi
nemzetiségi  Onkormanyzattal, illetve tarsadalmi Szervezettel egyeztetve
hasznélhatja.

A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVL
torvény (tovabbiakban: Nvtv.) 3. § (1) bekezdés 1. pont af) alpontja alapjan
atlathat6 szervezetnek mindsiil.

Az 1. pontban irt helyiségekhez, tovabba a helyiségek infrastruktirajahoz
kapcsolddo rezsi- és fenntartdsi koltségeket a helyi Onkormanyzat vallalja
megfizetni.

A nemzetiségi Onkormdnyzat az 1. pontban irt irodahelyiségekben felujitési,
atalakitasi munkalatokat csak a helyi onkorményzat el0zetes irasbeli hozzajarulasa
alapjan végezhet.

A nemzetiségi onkormanyzat az Nvtv. 11. § (11) bekezdés a)-c) pontjai alapjan

kotelezettséget vallal, hogy:

a) a jelen megallapodasban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségét teljesiti,

b) az ingatlant a megallapodasban foglalt el6irasoknak, tulajdonosi
rendelkezéseknek, valamint a meghatarozott hasznositasi célnak megfelelden
hasznalja,

C) az 1. pontban irt helyiségek hasznositasaban kozvetlen vagy kdzvetett moédon
jogviszonyban allo6 harmadik félként kizardlag természetes személyek vagy
atlathato szervezetek vesznek részt.

A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére — a személyi és targyi
feltételek biztositasan tul — gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasarol, melynek keretében ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazasa, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa);

b) a testilleti és tisztségviselok dontéseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és
postazasi feladatokat;

C) a nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat.

A 6. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti
tagok ¢és tisztségviselOk telefonhasznalata kivételével- a helyi nkormanyzat viseli.

Kecskemét Megyei Jogli Viéros Jegyzdje vagy megbizottja (Aljegyzo,

Képviseldtestiileti Osztaly vezetdje) részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat iilésén
¢s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési koncepcidja elkészitésének,
jovahagyasanak rendje
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A kovetkezd évre vonatkozod koltségvetési koncepciot az Aht. 24. §-a alapjan az elndk
november 30-aig — a helyi nemzetiségi onkormanyzati képviseld-testiilet tagjai altalanos
valasztasanak évében legkésébb december 15-¢ig — nyujtja be a nemzetiségi onkormanyzat
képviselo-testiiletének.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma,
hatarideje

1. Ajegyzo, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési

hatarozatanak eldkészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybol adodo
részletes informaciok rendelkezésre allast kovetéen - kozli a nemzetiségi
onkormanyzat elnokével.

Az elkészitett koltségvetési hatarozattervezetet az elndk a kdzponti koltségvetésrol
sz6l6 torvény kihirdetését kovetd negyvendtddik napig nydjtja be a nemzetiségi
onkorményzat képviseld-testiiletének.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére, elkészitésére az

Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 26-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfelelden
alkalmazni.

. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) a nemgzetiségi Onkormanyzat bevételeit és koltségvetési kiadasait eléiranyzat
csoportok, kiemelt eldiranyzatok szerinti bontasban;

b) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodési, fenntartasi kiadasi eléiranyzatai
koltségvetési szervenként, kiemelt eldirdnyzatonként részletezve,

C) a koltségvetési egyenleg Osszegét,

d) a Kkoltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgalé el6z6 évek
pénzmaradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak 0sszegét,

e) a d) ponton tuli koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési
tobblet felhasznaldsara szolgald finanszirozasi célu pénziigylr miiveletek bevételeit,
kiadasait miikodési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban;

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitaséhoz a
Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szolo 2011. évi CXCIV. torvény 3.§ (1)
bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd iligylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tligyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt;

g) a finanszirozasi célu pénziigyi miiveletekkel kapcsolatos hataskoroket;

h) amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat irdnyitasa ala tartozik koltségvetési szerv,
akkor annak a bevételi és kiadasi eldiranyzatait, engedélyezett 1étszdmat is.

. A helyi 6nkormanyzat dnkormanyzati hivatala (tovabbiakban: hivatal) altal elkészitett

koltségvetési eldterjesztést és a hatarozat tervezetét, a nemzetiségi Onkormanyzat elndke
terjeszti a nemzetiségi nkormanyzat képviseld-testiilete elé.

6. A koltségvetési hatarozat elfogadasanak hatarideje targyév februar 10. napja.

IV. A Kkoltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

1. Az éllamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 34. § (5) bekezdése alapjan a
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képviselo-testiillet — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése
szerinti idopontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.

2. Ha a nemzetiségi dnkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre,
ahhoz moédositja a koltségvetésrol sz616 hatarozatat.

V. Koltségvetési informacié szolgaltatas rendje

A hivatal az Aht. 27.§. (2) bekezdése szerint ellatja a helyi nemzetiségi onkormanyzat
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat.

VI. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
hivatal Gazdalkodasi Osztalya latja el.

VIl. Kotelezettségvallalas

1. Kotelezettségvallalds fogalma:

Kotelezettségvallalds a kiadasi eldiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szolo
szabalyszerlien megtett jogi nyilatkozat.

A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a kordbban
megallapitott fizetési kotelezettségek dsszegét noveli, vagy a fizetési kotelezettséggel érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megeldzden irasban lehet.

2. Kotelezettségvallalasra jogosultak:

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi dnkormanyzat feladatainak
ellataisa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget wvallalni (tovabbiakban:
kotelezettségvallalds) kizarolag az elndk vagy az 4ltala felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult.

A kételezettségvallalasra jogosultak nevét és aldirds mintajat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zdédnie arrol, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele és a fedezet igazoldsa:
Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérdl.
A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
a) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
b) a kdtelezettségvallalast tantsitdo dokumentum megnevezését, iktatdszamat és keltét,
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c) akotelezettségvallalo nevét,

d) a jogosult azonosito adatait,

e) a kotelezettségvallalas targyat, 6sszegét, évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
f) a kifizetési hataridoket, tovabba

g) a teljesitési adatokat.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartdst a Gazdalkodasi Osztadly vezeti. A kotelezettségvallaldas modosulasa,
meghitsuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szereplé adatok modositasardl, torlésérél, valamint a szabad kiadési eldiranyzat
modositasarol.

A nyilvantartasba vételkor a Gazdalkodasi Osztaly igazolja a fedezet meglétét. Ervényes
fedezetigazolas nélkiil a kotelezettségvallalas nem ellenjegyezhetd.

4. A kotelezettségvallalas teljesitése:

A kotelezettségvallalas pénziigyi teljesitése érdekében a kotelezettségvallalast tartalmazo
dokumentum eredeti, szignozott és aldirasokkal ellatott példanya a pénziigyi teljesités
alapbizonylataként a bank- vagy pénztidranyag mellett keriil leflizésre. Amennyiben egy
kotelezettségvallalashoz tobb kifizetés kapcsolodik, az eredeti, szignozott példany csak az
utolso kifizetés alkalmaval keriil lefiizésre.

5. Eldzetes irdsbeli kitelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendje:

El6zetes irasbeli kotelezettségvallalas nem sziikséges a gazdasagi eseményenként 50.000 Ft-
ot el nem ¢érd kifizetések, jogerds és végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontéseken, kotelezd
eldirason alapuld fizetési kotelezettségek, tovabba pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez
kapcsolodd kiadasok esetében. A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas, teljesitésigazolas) és nyilvantartasara vonatkozé szabalyokat fenti esetekben is
alkalmazni kell.

Az engedélyezésre alkalmazando ,,Kisosszegii kifizetés engedélyezése” cimii dokumentum
mintajat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

VIIl. Pénziigyi ellenjegyzés

1. A pénziigyi ellenjegyzést kovetden lehet kotelezettséget vallalni, melynek soran a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személy meggy6zddik a jogszabdly
altal eldirt feltételek teljesiilésérdl és ezt alairasaval igazolja.

2. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a helyi Onkormanyzat hivatala Gazdalkodasi
Osztalyanak vezetdje jogosult. Az Osztalyvezetd tdvolétében vagy akadélyoztatasa esetén a
Gazdalkodasi Osztaly Koltségvetési €és Szamviteli Csoportjanak csoportvezetdje jogosult. A
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel €s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

3. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a datum és az ellenjegyzés

tényére torténd utalds megjeldlésével, valamint az arra jogosult személy alairasaval kell
elvégezni.
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4. A kotelezettségvallalds ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megel6zden meg kell gy6zddnie arrol, hogy
a) a sziikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,
b) a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all,
C) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre, az
ellenjegyz6 koteles az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

IX.  Teljesités igazolasa

1. Teljesités igazolds a kiadds teljesitésének -elrendelése (utalvanyozas) el6tt annak
ellendérzése, hogy a teljesités megfelel-e a kotelezettségvallalas dokumentumaban vallalt,
illetve a teljesitést alatdmasztd egyéb dokumentumban eldirt kotelezettség teljesitésének.
A teljesités igazoldsdra jogosultak nevét és aldirds-mintajat a 3. szamu melléklet tartalmazza.
2. A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni, igazolni kell a
kiadésok teljesitésének

a) jogossagat,

b) Osszegszeriiségét,

c) ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében annak

teljesitését.

3. A teljesités igazolas tartalmazza:
a) az igazolas datumat,
b) a teljesités tényére torténd utalast,
C) a jogosult személy alairasat.
4. A teljesités igazoldsa
a) szamla alapjan torténd kifizetés esetén az eredeti szamlan,
b) nem szamlas,
ba) egyszeri kifizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas dokumentumanak
eredeti, fedezetvizsgalattal ellatott példanyan,
bb) tobbszori kifizetési kotelezettséget keletkeztetd kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallalas dokumentumanak fedezetvizsgalattal ellatott példanyanak
masolatan
az erre a célra rendszeresitett bélyegzd hasznalatdba, vagy az azzal megegyezd szdveg
feltlintetésével torténik.
A teljesités igazoldasdra alkalmazando bélyegzo szovegét a 4. szamu melléklet tartalmazza.

5. Nem kell a teljesitést igazolni azon fizetési kotelezettség teljesitéséhez, amely
a) jogszabalyon,
b) jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birosagi, hatdsagi
dontésen,
C) a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az 0sszeg megallapitasanak modjat, tovabba
a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirdson
alapulo fizetési kotelezettségnek mindsiil.

90



6. A termékeértékesitésbol, szolgaltatds-nyajtasbol szarmazo, szamla alapjan befolyd bevételek
tekintetében a szdmla kiallitasa a teljesités igazolasanak mindsiil.

7. A szadmlan szerepld termék vagy szolgéltatds felhaszndldsanak tényét a bizonylaton
rogziteni kell, megjelolve a felhasznaléds helyét, céljat, datumat. A felhasznalas igazolasara a
3. szamu mellékletben megjelolt személyek jogosultak.

X. Ervényesités

1. Az érvényesités — a bevételek, valamint a szakmai igazolassal el nem latott kiadasok
érvényesitését kivéve — a teljesités igazoldsa alapjan torténd, az utalvanyozast megel6z6
pénziigyi tevékenység.

Az érvényesitési feladatok ellatasara kijeldlt személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-
szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

2. Az érvényesitonek ellendrizni kell

a) az Osszegszerliséget,

b) a fedezet meglétét (a kifizetés eclbirasa és a fedezetigazolas meglétének
ellendrzésével),

c) a gazdalkodasra vonatkozd jogszabalyok, belsé szabalyzatok eldirasainak
megtartasat

ca) a kotelezettségvallald, pénziigyi ellenjegyz6 arra jogosult volt-e,

cb) a teljesités igazolasa megtdrtént-e, az arra jogosult végezte-e.

3. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
a) az ,ervényesitve” megjelolést,
b) az érvényesités datumat,
C) az érvényesito alairasat.

4. Az érvényesités

a) pénztarbizonylaton vagy

b) utalvany-rendeleten torténik.
Azokat a kifizetéseket, amelyhez utalvanylap nem késziil, a szadmlan, hatdrozaton,
bankkivonaton kell érvényesiteni.

5. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem taghat6 meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A tovabbi eljaréasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

XI. Utalvanyozas
1. Az utalvadnyozas a kiadasok teljesitésének, illetve bevételek beszedésének, elszamolasanak

— érvényesitett okmany alapjan torténd — elrendelését jelenti. Utalvanyozas nélkiil az
érvényesitett 6sszeget kifizetni nem lehet.
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2. A nemzetiségi Oonkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. Az utalvanyozasra
jogosultak nevét és aldairds mintajat a 5. szamu melleklet tartalmazza.

Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor.

3. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi onkormanyzat képviseldje a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges szabalyos dokumentumokat (szerzddés, szamla) bemutatja,
¢s szandékat a pénzfelvételt megeldzden legkorabban 5 munkanappal a helyi dnkormanyzat
hivatala Gazdalkodasi Osztalyara leaadja.

4. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.
A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) akoltségvetési évet,
C) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szamat,
d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
e) amegterhelendd, jovairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) a keltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
h) az érvényesitést.

5. Nem kell kiilon utalvanyozni:
a) a termékértékesitésbol, szolgaltatasbol - szamla, egyszeriisitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan — befolyd, valamint
b) akozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapulo bevétel beszedését,
C) tovabba a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel
kapcsolatban a szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos
kiadasokat.

6. A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

XIl. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése

1. A nemzetiségi Onkormanyzat ©nalld pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormanyzat fizetési szamlajat az Aht. 84. § (1) és (2) bekezdése alapjan az OTP Bank Nyrt-
nél vezeti.

Kecskemét Megyei Joga Varos Onkormanyzata és az OTP Bank Nyrt. kozotti szamitogépes
Osszekottetés miatt a nemzetiségi onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a szamlaja felett a
bank felé val6 rendelkezési jogosultsaga a banki aldirdsra bejelentett személyeknek van.
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2. A nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének altalanos tamogatasit a nemzetiségi
onkormanyzat a helyi dnkormanyzaton keresztiil, a koltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat szamlajardl (vagy pénztarabol) torténd kifizetésekre a
Gazdalkodasi Osztalyra szabalyosan leadott bizonylatok beérkezését kovetd legkésdbb 5.
munkanapon keriil sor.

XI1l. Készpénzben teljesitett kifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések

1. A készpénzben teljesitendd kifizetés és elszamolds a Polgarmesteri Hivatal hazi
pénztaraban mikodo nemzetiségi dnkormanyzat pénztaran keresztiil torténik.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységével Osszefiiggd, elére nem lathaté kiadasok
kifizetésére havonta legfeljebb 100.000 Ft eldleg felvételére jogosult a nemzetiségi
onkorményzat elnoke, illetve a 6. szdmu mellékletben megjeldlt tagja. Az eldleggel a
hazipénztar kezel6je felé 25 napon beliil bizonylattal el kell szamolni.

3. Az esetenként eloforduld, nagyobb koltségkihatasu rendezvényekkel kapcsolatban az
eldleg felvételére jogosult személy a rendezvény eldtt a nemzetiségi Onkormanyzat
hatarozataban szerepld 0sszegli eloleget vehet fel.

4. A fel nem hasznalt Osszeget vissza kell fizetni, év végén elszamolatlan eldleg nem
maradhat.
X1V. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a Gazdalkodasi Osztaly
vezeti.

2. Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI11.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a nemzetiségi Onkormdanyzat képviselo-
testiiletének elndke a felelds.

XV. Egyiittmiikodés a féléves beszamolo soran

1. Az Aht. 87. § (1) bekezdése alapjan az elnk a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak
elsd félévi helyzetérdl szeptember 15-ig irasban tdjékoztatja a képviseld-testiiletet.

2. Az Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormdnyzat az aldbbi hatdridok betartdsa szerint
mukodik egyiitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a féléves beszamol6 alatamasztasaul szolgald fOkonyvi
kivonatot. A f0konyvi kivonat elkészitésének hatarideje: julius 10.
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b) A Gazdalkodasi Osztaly Osszeallitja és egyezteti a nemzetiségi dnkormanyzat elndkével a
féléves beszamolod szdmszaki részét €s a szoveges tajékoztatas tervezetét. Hatarido: augusztus
15.

c) A féléves beszamolot az elndk a nemzetiségi dnkormanyzat képviselO-testiilete elé terjeszti.
A hatarozat-tervezet megtargyalasanak ¢s elfogadasanak hatérideje: szeptember 15.

XVI. Egyiittmiikodés a haromnegyed éves beszamold soran

1. Az Aht. 87. § (1) bekezdése alapjan az elndk a nemzetiségi onkorméanyzat gazdalkodasanak
haromnegyed éves helyzetérdl a koltségvetési koncepcid ismertetésekor irdsban tajékoztatja a
képviselo-testiiletet.

2. Az onkorményzat és a nemzetiségi onkorméanyzat az aldbbi hatdridok betartdsa szerint
mukodik egyiitt:

a) A Gazdalkodasi Osztaly elkésziti a haromnegyed éves beszamolo alatdimasztasaul
szolgald fokonyvi kivonatot. A fokonyvi kivonat elkészitésének hatarideje:
oktober 10.

b) A Gazdalkodasi Osztaly Osszeallitja és egyezteti a nemzetiségi Onkormanyzat
elndkével a haromnegyed éves beszdmold szamszaki részét és a szoveges
tajékoztatas tervezetét. Hataridd: oktober 30.

C) A haromnegyed éves beszamolot az elndk a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-
testiilete elé terjeszti. A hatdrozat-tervezet megtargyaldsanak és elfogadasanak
hatarideje: november 30.

XVII. Egyiittmiikodés a zarszamadas soran

Az Aht. 89. § (1) és (2) bekezdése alapjan a koltségvetés végrehajtasarol az éves koltségvetési
beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatd moddon, az év
utols6 napjan érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen zard szamadast
(tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadas sordn valamennyi bevételrdl és
kiadasrol el kell szamolni. Az elndk a zarszamadasi hatdrozat-tervezetet a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti a képviseld-testiilet elé.

XVIII.Belso ellenorzés

A nemzetiségi dnkormanyzat belsd ellendrzési feladatait a Polgdrmesteri Hivatal Ellendrzési
Csoportja latja el. Az Ellendrzési Csoport munkajat a nemzetkézi, valamint az
allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardok, ttmutatok
figyelembevételével, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsod
ellendrzésérél szolo 370/2012. (XII. 31.) Kormanyrendelet eldirdsainak megfeleléen
elkészitett Jegyz0 altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

XIX. Zaré rendelkezések

1. Szerzddd felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint
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jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikddés szabalyait
kolcsondsen betartjak.

2. Szerz6do felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig, altaldnos vagy idokozi valasztas
esetén az alakuld ilést kovetd 30 napon belill feliilvizsgaljak ¢és sziikség szerint
modositjak.

3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodés aldirasaval egyidejiileg a koztiik
2011. januar 10. napjan létrejott, 65333-6/2010. iktatoszamu egyiittmikodési
megallapodas hatalyat veszti.

4. Az egyiittmiikodési megallapodast Kecskemét Megyei Jogn Varos Onkorményzat
KépviselO-testiilete a ..../2012.(........ ) szamu hatarozataval, Kecskemét Megyei Jogu
Varos Ormény Telepiilési Nemzetiségi Onkormdanyzat Képviseld-testiilete a ..../2012.
(.....) szamt OTNO hatarozatdval jovéhagyta.

Kecskemét, 2012, ..o,

Kecskemét Megyei Jogu Varos
Ormény Telepiilési Nemzetiségi Onkorményzat
elnoke

Kecskemét Megyei Jogu Varos
polgarmestere
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1. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikédési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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2. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

Ugyiratszam:
Ugyintézo:

A beszerzés/szolgaltatas targya:

A pénziigyi teljesités dsszege:

A pénziigyi teljesités modja: .................. szamu szamla alapjan atutalassal / készpénzzel
A Kkifizetés kedvezményezettje:

A terhelendd koltségvetési el6iranyzat megnevezése:
A Ormény Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat 2012. évi koltségvetésének
................................. cimi el6iranyzata

A fenti beszerzés/szolgaltatas pénziigyi teljesitését engedélyezem.

Kecskemét, 2012, .....cevvviiiiiiinnnnnnnnn.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Kotelezettségvallalo
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3. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KIADASAINAK TELJESITES IGAZOLASARA
ES A SZAMLAN SZEREPLO ARU FELHASZNALASANAK IGAZOLASARA
JOGOSULT SZEMELYEK

NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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4. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A TELJESITES IGAZOLAS BELYEGZO
SZOVEGE

TELJESITES IGAZOLASA

A feladat teljesitését, a kifizetés jogossagat igazolom,
..................................... Ft kifizetheto.
Kotelezettségvallalds-nyilvantartasba vétel sorszdma: .....................

Kecskemét, 2012. .. ...l

szervezeti egység olvashat6 alairas
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5. melléklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESET ERINTO
KIADASOK ES BEVETELEK
UTALVANYOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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6. melleklet
/2012, szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
ELOLEG FELVETELERE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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