3. szamu melléklet
5160-10/2014.

Egyiittmikodési megallapodas

mely 1étrejott egyrészrol

Kecskemét Megyei Jogti Varos Onkormanyzata (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
adoszama: 15724540-2-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama 724540, képviseli Szemereyné
Pataki Klaudia polgarmester) a tovabbiakban: helyi dnkormanyzat,

masrészrol

Kecskemét Megyei Jogi Varos Horvat Telepiilési Nemzetiségi Onkorméanyzat (a
tovabbiakban: nemzetiségi Onkormanyzat) (székhelye: 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.,
addszama: 15779636-1-03, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 779638, képviseli Sibalin Istvan
elnok) — felek egylittesen Szerzddd felek — kozott, a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi
CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.) 80.§ (2) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 27.§ (2) bekezdése alapjan, az alulirt
helyen ¢és idOben az alabbi tartalommal:

Szerz6d6 felek jelen megallapodasban rdgzitik a nemzetiségi Onkormanyzat
helyiséghasznalataval, a Njt. 80.§ (1) bekezdésében meghatarozott dnkormanyzati mikodési
feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi
tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel Osszefiiggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

a) anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (Njt.)

b) az allamhaztartasrol sz6l6 2011. CXCV. térvény (Aht.)

C) az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.)

d) az allamhaztartas szamvitelérél szo16 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

e) a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

. Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. Egyiittm{ikodoé felek megallapodnak abban, hogy a helyi dnkormanyzat a tulajdonaban
1évé kecskeméti 184/A/3 hrsz-u, Kecskemét, Batthydny u. 2. szam alatti ingatlan
(tovabbiakban: ingatlan) 2. szamu 34,7 m? nagysagu irodahelyiségében ingyenes
hasznalatot biztosit a nemzetiségi dnkormanyzat szamdra, a nemzetiségek jogairdl
sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1) bekezdés a) pontja szerint, az
onkormanyzati miikodés targyi feltételeinek biztositdsa érdekében. A nemzetiségi
dnkormanyzat az ingatlanban talalhaté 50,5 m? nagysagu tanacstermet az ingatlanban
elhelyezést nyert tobbi nemzetiségi Onkormanyzattal, illetve civil szervezettel
egyeztetve hasznalhatja.

2. A nemzetiségi onkormanyzat a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. torvény
(tovabbiakban: Nvtv.) 3. § (1) bekezdés 1. pont a) alpontja alapjan atlathato
szervezetnek mindsiil.



3. Az 1. pontban irt helyiségekhez, tovabba a helyiségek infrastruktirajahoz kapcsolodo
rezsi- és fenntartasi koltségeket az onkormanyzat vallalja megfizetni.

4. A nemzetiségi Onkormanyzat az 1. pontban irt irodahelyiségen felujitasi, atalakitasi
munkalatokat csak az dnkormanyzat el6zetes irdsbeli hozzajarulasa alapjan végezhet.

5. A nemzetiségi Oonkormanyzat az Nvtv. 11. § (11) bekezdés a)-c) pontjai alapjan
kotelezettséget vallal, hogy:

a) a jelen megallapodasban el6irt beszamolasi, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségeket teljesiti,

b) az ingatlant a megallapodasban  foglalt eldirasoknak, tulajdonosi
rendelkezéseknek, valamint a meghatdrozott hasznositasi célnak megfeleléen
hasznélja,

c) az 1. pontban irt helyiségek hasznositasaban kozvetlen vagy kozvetett modon
jogviszonyban all6 harmadik félként kizardlag természetes személyek vagy
atlathato szervezetek vesznek részt.

6. A helyi onkorméanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — annak székhelyén —
biztositja az Onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételit, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarol, melynek
keretében ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti léseinek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postdzasa, a testiileti lilések jegyzOkonyveinek elkészitése, Orzése, tovabbitasa a
kormanyhivatal részére, hatarozatok nyilvantartasa);

b) a testiileti és tisztségvisel6k dontéseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartési, sokszorositdsi és postazasi feladatokat;

C) a nemzetiségi Onkormanyzat mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartési, iratkezelési feladatokat.

A helyi Onkormanyzat Onkormanyzati hivataldnak jegyzdje a nemzetiségi
onkormanyzattal torténd kapcsolattartasra a Képvisel6testiileti Osztaly vezet6jét dr.
Orbanné Veres Ildikot jeloli ki.

7. A 6. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségeket — a testiileti
tagok és tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi onkormanyzat viseli.

8. Kecskemét Megyei Jogii Varos jegyzGje vagy megbizottja (aljegyzo,
Képviseldtestiileti Osztaly vezetdje) részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat iilésén és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

9. A polgarmesteri  hivatal a  nemzetiségi  Onkormanyzat  képviseldinek
vagyonnyilatkozatdval  kapcsolatos  nyilvantartds  vezetéséhez, valamint a
vagyonnyilatkozat 6rzéséhez segitséget nyujt.

1. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma,
hatarideje

A nemzetiségi Onkormanyzat felkéri a jegyzot a koltségvetési hatarozat-tervezet
elkészitésére, amelyet az elnok terjeszt a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete elé.

A jegyz0, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat - a kdltségvetési torvénybdl adodo részletes
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informaciok rendelkezésre allasat kovetden - kozli a nemzetiségi dnkorményzat elndkével,
valamint a helyi Onkormanyzat koltségvetési rendelet-tervezetének a nemzetiségi
onkormanyzatot érint0 részét egyezteti az elnokkel €s a vitas kérdéseket tisztazzak.

Az elkészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az elndk a kozponti koltségvetésrol szo1d
torvény hatalybalépését kovetd negyvendtodik napig nytjtja be a nemzetis€égi donkorményzat
képviseld-testiiletének.

A koltségvetés eldterjesztésekor a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete részére
tajékoztatasul — szoveges indoklassal egylitt — az Aht. 24. § (4) bekezdésében felsorolt
mérlegeket és kimutatasokat kell bemutatni.

A nemzetiségi énkormanyzat koltségvetési hatdrozatdnak szerkezetére, elkészitésére az Aht.
23-26. §-ban és az Avr 24. és 27-29.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Az Aht. 23. §-a értelmében a helyi nemzetiségi 6nkorményzat a koltségvetését koltségvetési
hatarozatban allapitja meg. A helyi nemzetiségi nkormanyzat koltségvetése tartalmazza
a) a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasait
eléiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok, és kotelezd feladatok, Onként vallalt
feladatok, allami (allamigazgatasi) feladatok szerinti bontasban,
b) a koltségvetési egyenleg Gsszegét miikodési és felhalmozasi cél szerinti bontasban,
C) a koltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgald el6z6 évek koltségvetési
maradvanyanak, vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét, ideértve az Aht. 73. § (1)
bekezdés a) pont ac) alpontja szerinti betét visszavonasat miikodési ¢és felhalmozasi cél
szerinti tagolasban,
d) a ¢) ponton tali koltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgalo finanszirozasi bevételeket és kiaddsokat miikodési és felhalmozasi
cél szerinti tagolasban,
e) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasahoz a Stabilitasi tv. 3. §
(1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tigyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt,
f) a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyletekbdl és
kezességvallalasokbol fennalld kotelezettségeit az addssagot keletkeztetd tigyletek
futamidejének végeig, illetve a kezesség érvényesithetdségéig, és a Stabilitasi tv. 45. § (1)
bekezdés a) pontja felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti
sajat bevételeit, €s
g) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilonosen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és kiadasokkal kapcsolatos
hataskoroket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges felhatalmazast.
Az Aht. 23. § (3) bekezdése szerint a koltségvetési hatarozatban elkiilonitetten szerepel az
évkozi tobbletigények, valamint az elmaradt bevételek potlasara szolgald altalanos tartalék és
céltartalek.
Az Aht. 23. § (4) alapjan a Motv. 111. § (4) bekezdésének alkalmazasaban miikodési hianyon
a (2) bekezdés €) pontja szerinti kiilsé finanszirozasu mitkodési célu koltségvetési hianyt kell
érteni.

A helyi 6nkormanyzat 6nkormanyzati hivatala altal elkészitett koltségvetési eldterjesztést és a
hatarozat tervezetét a nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi dnkormanyzat
képviseld-testiilete elé.

A helyi Oonkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozdan dontési
jogosultsaggal nem rendelkezik, annak torvényességéért, bevételi és kiadasi eldiranyzatainak
megallapitasarért €s teljesitéséért, tovabba egymas kotelezettségvallalasaiért €s tartozasaiért
nem felelds.



I11. A nemzetiségi 6nkormanyzat atmeneti gazdalkodasanak szabalyai

Ha a koltségvetési hatarozatot a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete a koltségvetési
évben legkésdbb marcius 15-ig nem fogadta el, az atmeneti gazdalkodasrol hatarozatot hoz,
amelyben felhatalmazast ad, hogy a nemzetiségi onkormanyzat a bevételeit folytatdlagosan
beszedhesse, kiadasait teljesitse. A hatarozatban meg kell hatarozni a felhatalmazas
id6tartamat, amely az 0j koltségvetési hatarozat hatalybelépésének napjan megsziinik.

Ha a nemzetiségi onkorméanyzat képvisel6-testiilete - az Aht. 25. § (3) bekezdése alapjan - a
koltségvetési hatarozatot a koltségvetési év kezdetéig vagy az atmeneti gazdalkodasrol szo6lo
hatarozat hatalyvesztéséig nem alkotta meg, és az atmeneti gazdalkodasrdl hatdrozatot nem
alkotott, vagy az atmeneti gazdalkodasrol sz616 hatarozat hatalyat vesztette, az elndk jogosult
a nemzetiségi Onkormdnyzatot megilletd bevételek beszedésére és az el6z6 évi kiadasi
eléiranyzatokon beliil a kiadasok aranyos teljesitésére. A (3) bekezdés alapjan folytatott
gazdalkodasrdl a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testiilete részére az elndk beszamol. A
képviselo-testiilet az 0 koltségvetési hatarozatot a fentiek szerint beszedett bevételeket és
teljesitett kiadasokat az 0j koltségvetési hatarozatba beépitve fogadja el.

V. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

1. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelend bevételek és
kiadadsok modositasarol, a kiadasi eldiranyzatok kozotti dtcsoportositasrol a nemzetiségi
onkormanyzat testiilete dont. A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozata az
elndk szdmara lehetdvé teheti a nemzetiségi onkorményzat bevételeinek és kiaddsainak
modositasat és a kiadasi eldiranyzatok kozotti atcsoportositast. Ha a helyi nemzetiségi
onkorméanyzat ¢év kozben a koltségvetési hatarozat készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényrdl az elnok a
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiiletét tajékoztatja.

2. Ha a nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatan feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrdl szold hatirozatat. A koltségvetés modositds hatdrozat-
tervezetérdl a jegyzO altal torténd eldkészités utan, az elndk eldterjesztése alapjan a
nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

3. Az Aht. 34. § (5) bekezdése alapjan a nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete — az elsé
negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésObb
az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatdridejéig, december 31-i hatéllyal
modositja a koltségvetési hatarozatat.

4. A nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatair6l €s az abban bekovetkezett valtozasairol a
hivatal naprakész nyilvantartast vezet.

V. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje
Az Aht. 27. § (2) bekezdése szerint a helyi nemzetiségi onkormanyzat bevételeivel és

kiadasaival  kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol az onkormanyzati hivatal gondoskodik.



VI. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Gazdalkodasi Osztaly latja el.

VIl. Kotelezettségvallalas

1. Kotelezettségvallalas fogalma:

Kotelezettségvallalas a kiadasi eldiranyzatok terhére torténd fizetési kotelezettség — igy
kiilondsen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzodés megkotésére,
koltségvetési tamogatas biztositasara iranyuld kotelezettség — vallalasarol szo6lo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

A Kkotelezettségvallalasra ¢€s pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket a
kotelezettségvallaldsok olyan tartalmi moédositasara is alkalmazni kell, amely a kordbban
megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy a fizetési kotelezettséggel érintett
évek kozotti megoszlasat modositja.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézden, irasban lehet.

2. Kotelezettségvallalasra jogosultak:

A nemzetiségi onkormanyzat kiadasi el6iranyzatai terhére a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
elnoke vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviselé jogosult
kotelezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét és alairas mintajat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
A koltségvetési év kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettségvallalas esetén a pénziligyi
teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-ig meg kell torténnie.

3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsba vétele és a fedezet igazolasa:
Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak
nyilvantartasba vételérol.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
a) akotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi sorszamat,
b) a Kkotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusito  dokumentum
megnevezesét, iktatdszamat €s keltét,
C) a kotelezettségvallalod nevét,
d) apénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem
sziikséges,
e) akotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat,
f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség Osszegét az egységes rovatrend
rovatai szerint,
0) a fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat,
h) a koltségvetési évben esedékes pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy
abbol az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv osszeallithato legyen,
1) a kifizetés jogosultjanak azonosito adatait,
J) apénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,
K) a pénziigyi teljesités idopontjat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasahoz
sziikséges adatokat,




I) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridd
valtozasa), az azokat tanusité dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a
pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

m) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,

n) végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak modosulasai, a
pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamladkon torténd elszamolasanak idOpontjait
¢s a konyvviteli szamldk megnevezését,

0) devizaban fennallo kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosuldsai (ide értve az
atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartdsba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Gazdalkodasi Osztaly vezeti. A kotelezettségvallalas modosulasa,
meghiusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szerepldé adatok modositasardl, torlésérél, valamint a szabad kiadési eldiranyzat
modositasarol.

A nyilvantartasba vételkor a Gazdalkodasi Osztaly igazolja a fedezet meglétét. A
fedezetigazolas a nyilvantartast vezeto (a pénziigyi fedezetet igazold) személy eredeti aldirasa
nélkiil érvénytelen. Ervényes fedezetigazolas nélkiill a kotelezettségvallalass nem
ellenjegyezhetd.

4. A kotelezettségvallalas teljesitése:

A kotelezettségvallalas pénziigyi teljesitése érdekében a kotelezettségvallalast tartalmazo
dokumentum eredeti, szignozott és aldirasokkal ellatott példanya a pénziigyi teljesités
alapbizonylataként a bank- vagy pénztaranyag mellett keriil leflizésre. Amennyiben egy
kotelezettségvallalashoz tobb kifizetés kapcsolodik, az eredeti, szignozott példany csak az
utolso kifizetés alkalmaval keriil lefiizésre.

5. Eldzetes irdsbeli kotelezettségvallaldst nem igényld kifizetések rendje:
Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke gazdasagi eseményenként az 50.000 forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas,

C) jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi,
hatosdgi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az 0Osszeg
megallapitdsdinak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapito kotelezd eldirason alapulo fizetési kotelezettségnek mindsiil,

d) kezesség bevaltasa, garancia érvényesitése miatt keletkezik.

A kotelezettségvallalasok teljesitésére (teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas) és
nyilvantartdsara vonatkozd szabalyokat fenti esetekben is alkalmazni kell.

Az engedélyezésre alkalmazando ,,Kisosszegii kifizetés engedélyezése” cimii dokumentum
mintajat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

VIIIl. Pénziigyi ellenjegyzés

1. A pénziigyi ellenjegyzést kovetden lehet kotelezettséget vallalni, melynek sordn a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személy meggy6zddik a jogszabaly
altal eldirt feltételek teljesiilésérdl és ezt aldirasaval igazolja. Pénziigyi ellenjegyzés nélkiil
gazdasagi kihatast kotelezettség nem vallalhato.



2. A nemzetiségi onkorményzat kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a hivatal gazdasagi vezetdje jogosult. A
gazdasagi vezet tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a Gazdalkodasi Osztaly Pénziigyi
Csoport vezetéje vagy Koltségvetési és Szamviteli Csoport vezetbje jogosult. A
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatdsban
szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel €s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevet és alairas mintdjat az 3. szamu melléklet
tartalmazza.

3. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak ¢€s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, valamint az arra
jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

4. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gydzddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idOpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén az arra jogosult személy az
alabbiak szerint igazolja:

,Pénziigyileg ellenjegyzem:

Datum / alairas

5. Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo
szerv vezetdjét. Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tdjékoztatds ellenére irasban
utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

IX.  Teljesités igazolasa

1. Teljesités igazolas a kiadas teljesitésének elrendelése (utalvanyozas) el6tt annak
ellendrzése, hogy a teljesités megfelel-e a kotelezettségvallalds dokumentumaban vallalt,
illetve a teljesitést alatamaszto egyéb dokumentumban eléirt kotelezettség teljesitésének.

A teljesités igazoldsdra jogosultak nevét és aldirds-mintajat a 4. szamu melléklet tartalmazza.

2. A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének
a) jogossagat,
b) Gsszegszeriiségét,
c) ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében - ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes - annak
teljesitését.

3. A teljesitésigazolds tartalmazza:
a) azigazolas datumat,
b) a teljesités tényére torténd utalast,
C) ajogosult személy alairasat.

4. A teljesités igazolasa
a) szamla alapjan torténd kifizetés esetén az eredeti szamlan,
b) nem szamlas,



ba) egyszeri kifizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas dokumentumanak
eredeti, fedezetvizsgalattal ellatott példanyan,
bb) tobbszori kifizetési kotelezettséget keletkeztetd kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallalas dokumentumanak fedezetvizsgalattal ellatott példanyanak
masolatan
az erre a célra rendszeresitett bélyegzé hasznalataval, vagy az azzal megegyezé szoveg
feltlintetésével torténik.
A teljesités igazolasara alkalmazando bélyegzo szovegét a 5. szamu melléklet tartalmazza.

5. Nem kell a teljesitést igazolni azon fizetési kotelezettség teljesitéséhez, amely
a) jogszabalyon,
b) jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatésagi dontésen,
C) a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasainak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezo eldirason
alapulo fizetési kotelezettségnek mindsiil.

6. A termékértékesitésbol, szolgaltatds-nyujtasbol szarmazo, szamla alapjan befoly6 bevételek
tekintetében a szdmla kiallitasa a teljesités igazolasanak mindsiil.

7. A szamlan szerepld termék vagy szolgaltatds felhaszndldsdnak tényét a bizonylaton
rogziteni kell, megjelolve a felhasznalds helyét, céljat, datumat.
A felhaszndlads igazolasdra a 4. szamu mellékletben megjelolt személyek jogosultak.

X. Ervényesités

1. Az érvényesités — a bevételek, valamint a szakmai igazoldssal el nem latott kiaddsok
érvényesitését kivéve — a teljesités igazoldsa alapjan torténd, az utalvanyozast megel6z6
pénziigyi tevékenység.

2. Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének ellendriznie kell

- az Osszegszerlséget,

- apénziigyi fedezet meglétét
o a fizetési kotelezettség eldirdsa és a fedezetigazolas meglétének ellendrzésével,

- agazdalkodasra vonatkozé jogszabalyok, belsé szabalyzatok eldirdsainak megtartasat
o a kotelezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyz0 jogosultsaganak ellendrzésével,
o a teljesités igazolasa megtorténtének, a teljesitést igazold jogosultsaganak
ellendrzesével.

3. Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeldlésére az Avr. 55. § (2) bekezdésében
foglalt szabalyokat kell alkalmazni. Az érvényesitési feladatok ellatasara kijelolt személynek
a felsOoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvenyesitésre jogosultak nevét és alairas mintdjat az 6. szamu melléklet tartalmazza.

4. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
a) az ,.érvényesitve” megjelolést,
b) az érvényesités datumat,
C) az érvényesitd alairasat.

5. Az érvényesités az utalvany-rendeleten torténik. A Xl. fejezet 4. pontjaban felsorolt
bevételeket és kiadasokat a szamlan, hatarozaton, bankkivonaton kell érvényesiteni.



6. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belséd
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhat6 meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi
szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

XI.  Utalvanyozas

1. Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, illetve bevételek beszedésének, elszamolasanak
elrendelését jelenti. A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi
eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni utalvanyozas alapjan lehet. A kiadési eldiranyzatok
terhére torténd utalvanyozasra a teljesités igazoldsat és az annak alapjan végrehajtott
érvényesitést kovetden keriilhet sor. Utalvanyozas nélkiil az érvényesitett 0sszeget kifizetni
nem lehet.

2. A nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolédsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvdnyozésra) kizardlag az elndk vagy az
altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult. Az
utalvanyozdsra jogosultak nevét és alairdas mintajat az 7. szamu melléklet tartalmazza.

3. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni:

a) az ,utalvany” megjelolést,

b) akoltségvetési évet,

C) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) fizetés iddpontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) amegterhelendd és a jovairando fizetési szamla szamat és megnevezését,

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti  konyvviteli
szamlajanak szamat és megnevezését,

h) az utalvanyozo6 keltezéssel ellatott alairasat, és

1) az érvényesitést.

4. Nem kell utalvanyozni
- az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke ¢és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszdmolando
bevételeket,

- a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat.

XIl.  Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalod és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési, és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény Nyolcadik konyv 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja
szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javara latna el.



XIIl. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése

1. Az Njtv. 159. § (6) bekezdése szerint a nemzetiségi dnkormanyzat 2013. januar 1-jétdl
onalloé fizetési szamlajat valasztdsa szerint a Kincstarndl vagy maés pénzforgalmi
szolgaltatonal vezetteti. A Horvéat Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat
2013. évtdl is az OTP Bank Nyrt-nél vezeti.

Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata és az OTP Bank Nyrt. kdzotti szamitogépes
Osszekottetés miatt a nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza a hivatalban banki alairasra
bejelentett személyeket a szamlaja felett a bank felé valo rendelkezési jogosultsagra.

Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat 0j pénzintézetet akar valasztani, az elndk a
hatarozat meghozatala elétt elézetesen tdjékoztatja a hivatal Gazdalkodasi Osztalyat és a
modositast kovetden haladéktalanul atadja az Oj pénzintézeti szerzodéseket az osztaly részére.

2. A nemzetiségi célu eldiranyzatokbol nyujtott tamogatasok feltételrendszerérdl ¢és
elszdmolasanak rendjérdl szold 428/2012.(XI1.29.) Korm. rendeletben leirtak szerint a
miikodési koltségvetési tamogatast és a feladatalapi koltségvetési tamogatast a kincstar a
tamogat6 rendelkezd nyilatkozatanak kézhezvételét kovetden haladéktalanul folyositja.

3. A nemzetiségi Onkorményzat szamldjardl (vagy pénztarabol) torténd kifizetésekre a
Gazdalkodasi Osztalyra szabalyosan leadott bizonylatok beérkezését kovetd legkésdbb 5.
munkanapon kertil sor.

4. A nemzetiségi onkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasaval és adoszam iigyintézésével
kapcsolatos feladatokat a hivatal Gazdalkodasi Osztalya latja el, a nemzetiségi dnkormanyzat
egylittmiikodési kotelezettsége mellett.

XIV. Készpénzben teljesitett kifizetésekkel kapcsolatos rendelkezések

1. A készpénzben teljesitendd kifizetés és elszamolds a Polgadrmesteri Hivatal hazi
pénztaraban miikodé nemzetiségi dnkormanyzat pénztaran keresztiil torténik.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységével Osszefiiggd, elore nem lathaté kiadasok
Kifizetésére havonta legfeljebb 100.000 Ft eldleg felvételére jogosult a nemzetiségi
onkormanyzat elndke, illetve a 8. szamu mellékletben megjelolt tagja. Az eldleggel a
hazipénztar kezeldje felé 25 napon beliil bizonylattal el kell szamolni.

3. Az esetenként eléforduld, nagyobb koéltségkihatasti rendezvényekkel kapcsolatban az
eldleg felvételére jogosult személy a rendezvény el6tt a nemzetiségi Onkormdanyzat
hatarozataban szerepld 0sszegli eldleget vehet fel.

4. A fel nem hasznalt Osszeget vissza kell fizetni, év végén elszamolatlan eldleg nem
maradhat.

5. Az elszdmolési eldleg felvételéhez kapcsolodo kotelezettségvallalas az Egylittmiikodési
Megallapodas 9. szamu mellékletét képez6 nyomtatvanyon keriil nyilvantartasba vételre.

XV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

1. A nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a Gazdalkodasi Osztaly
vezeti.

10



2. Az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendeletben meghatarozott adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a
nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a felelds.

XVI. Egyiittmiikodés a zarszamadas soran

Az Aht. 89. § (1) és (2) bekezdése alapjan a koltségvetés végrehajtasarol az éves koltségvetési
beszamolok alapjan évente, az elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithatdé modon, az év
utols6 napjan érvényes szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen zard szamadast
(tovabbiakban: zarszamadas) kell késziteni. A zarszamadas sordn valamennyi bevételrdl és
kiadasrol el kell szamolni. A jegyzO altal elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az
elndk a koltségvetési évet kovetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti a nemzetiségi
onkormanyzat képviselO-testiilete elé. A nemzetiségi dnkormanyzat az éves gazdalkodasarol
sz616 zarszamadast — a koltségvetéshez hasonléan — hatarozatban koteles elfogadni.
Zarszamadaskor az Aht. 91. § (2) bekezdésében foglaltak szerinti mérlegeket és kimutatasokat
kell bemutatni.

XVII. Belso ellenorzés

A nemzetiségi onkormanyzat belsé ellendrzési feladatait a Polgdrmesteri Hivatal Ellenérzési
Csoportja latja el. Az Ellenérzési Csoport munkdjat a nemzetkdzi, valamint az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett belsd ellendrzési standardok, ttmutatok
figyelembevételével, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet eldirdsainak megfeleléen
elkészitett Jegyzo altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv szerint végzi.

A nemzetiségi Onkorményzat részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérdl késziild éves
beszamolo — ra vonatkozo részének — elkészitésében, amit a hivatal készit el.

A belsd ellendrzésre jogosultak nevét és aldiras mintdjat a 10. szamu melléklet tartalmazza.

XVIII. Zaroé rendelkezések

1. Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamolo €s az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megéllapodasban rogzitett eljarasi rend
szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikodés
szabalyait kolcsonodsen betartjak.

2. Szerzddd felek jelen megallapodast hatdrozott idére, a nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi
valasztas esetén az alakul6 iilést kovetd 30 napon beliil feliilvizsgaljak és sziikség
szerint modositjak.

3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejiileg a koztiik

2014. februar 13. napjan, 5160-4/2014. iktatdoszamu egyiittmiikodési megallapodas
hatalyat veszti.
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4. Az egyiittmiikodési megallapodast Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorményzat
Képvisel6-testiilete a .../2014.(X1.13.) szamu hatarozataval, Kecskemét Megyei Jogu
Varos Horvat Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a ..../2014.

(X1. 7.) HTNO szamu hatarozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 2014. november 14.
napjatol kell alkalmazni.

Kecskemét, 2014. ...,

Kecskemét Megyei Jogu Varos
Horvit Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke

Kecskemét Megyei Jogu Varos
Onkorméanyzat
polgarmestere
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1. melléklet
5160-10/2014. szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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2. melléklet
5160-10/2014. szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

KISOSSZEGU KIFIZETES ENGEDELYEZESE

Ugyiratszam:
Ugyintézo:

A beszerzés/szolgaltatas targya:

A pénziigyi teljesités 6sszege:

A pénziigyi teljesités modja: .................. szamu szadmla alapjan atutaldssal / készpénzzel
A Kkifizetés jogosultjanak megnevezése, cime:

A terhelend6 koltségvetési eléiranyzat megnevezése:
A Horvat Telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzat 2014. évi koltségvetésének
................................. cimi eldiranyzata

A fenti beszerzés/szolgaltatas pénziigyi teljesitését engedélyezem.

Kecskemét, 2014. .....cvviineiiiinnnennnns

Kotelezettségvallalo
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3. melléklet
5160-10/2014. szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
PENZUGYI ELLENJEGYZESRE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta

FINTAZITA

HAGYONE GYURCSO ANIKO

VARGA MIKLOS ZOLTAN
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4. melléklet
5160-10/2014. szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KIADASAINAK TELJESITES
IGAZOLASARA ES A SZAMLAN SZEREPLO ARU FELHASZNALASANAK
IGAZOLASARA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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5. melléklet
5160-10/2014. szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A TELJESITES IGAZOLAS BELYEGZO
SZOVEGE

TELJESITES IGAZOLAS

A feladat teljesitését, a kifizetés jogossagat igazolom
............................................................................... Ft kifizethetd.

Kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszama:

szervezeti egység olvashato alairas
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6. melléklet
5160-10/2014. szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
ERVENYESITESRE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta

KURUCZ ADAM

TOLGYEST KRISZTIN A
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7. melléklet
5160-10/2014. szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESET ERINTO
KIADASOK ES BEVETELEK
UTALVANYOZASARA JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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8. melléklet
5160-10/2014. szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
KIADASI ELOIRANYZATAI TERHERE
ELOLEG FELVETELERE JOGOSULT SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név Alairas-minta
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9. melléklet
5160-10/2014. szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

I:ngiratszém:
Ugyintézo:
ELSZAMOLASI ELOLEG FELVETELE
TELJESITES IGAZOLASA

A feladat teljesitését, a kifizetés jogossagat igazolom,

.................................................................................. Ft kifizethetd.
Kotelezettségvallalas-nyilvantartasba vétel sorszama:

szervezeti egység olvashat¢ alairas

ELOLEG FELVETELENEK CELJA:

HIVATKOZAS:

ELOLEG OSSZEGE:

ELOLEG FELVEVOJE:

ELSZAMOLASI HATARIDO: legkésGbb a felvétel napjatél szamitott 25. nap

Adott személy egy idoben csak egy jogcimen vehet fel és tarthat maganal eldleget. Az eléleg elszamolasanak
hatarideje legkésobb a felvételt6l szamitott 25. nap. Késedelmes visszafizetés esetén az 1995. évi CXVIIL.

térvény 72. § alapjan az 6sszeg felvevdje kamatot koteles fizetni.

Kecskemét, 2014.

PENZUGYI| FEDEZET

a 2014. évi koltségvetésben

................................. Kotelezettségvallalo

eléiranyzaton rendelkezésre 4ll
korm.funkcid
fokonyvi szam
Ft 6sszegben
nyilvantartasba véve.
Két.vall.szdma:

Pénziigyi ellenjegyzo

Kecskemét, 2014...............

keretgazda alairasa

21



10. melléklet

5160-10/2014. szamu Egyiittmiikodési Megallapodashoz

A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT
BELSO ELLENORZESI FELADATAIT ELLATO SZEMELYEK
NEVE ES ALAIRAS-MINTAJA

Név

ONODINE TAKACS ERIKA

BERENTE IREN

BORBELY AGNES

CSUPOR CSABA

GYIMESI ANDRAS

FARKAS GYORGYI

Alairas-minta
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