Kecskemét Megyei Jogu Varos

Onkormanyzata Kozgyiilése

160/2014. (V1.12.) hatarozat
melléklete

Kecskemét Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak médositasa

A PH SZMSZ bevezeto része az aldabbiak szerint modosul:

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 9. § (1)
bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az Aht. 10. § (5)
bekezdésére, valamint az allamhaztartasrol szo6ld torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korményrendelet 13.§ (1) bekezdésében foglaltakra — Kecskemét Megyei Jogu
Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: PH
SZMSZ) a Kozgytilés az alabbiak szerint hagyja jova.”

A PH SZMSZ 2. § (3) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
,»(3) A Hivatal koltségvetési szerv. Nincs a Hivatalhoz rendelt mas koltségvetési szerv.”

A PH SZMSZ 3. § (1) és (3) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

»(1) A Hivatal altal ellatandd, és a korményzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek,
rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek, valamint az alaptevékenységet meghatarozo
jogszabalyok jegyzékét a PH SZMSZ mellékletét képezd Alapité Okirat rogziti.”

»(3) A vagyonnal valé gazdilkodas vonatkozasaban Kecskemét Megyei Joghi Varos
Onkormanyzata Kozgytilésének az dnkormdnyzat vagyonarél és a vagyongazdalkoddsardl
sz0616 19/2013. (VL. 27.) 6nkormanyzati rendeletében foglaltak szerint kell eljarni.”

A PH SZMSZ 4. §-a az alabbiak szerint modosul:

»(1) A Polgarmester a Kozgytlilés dontései szerint és sajat hatdskdrében iranyitja a Hivatalt.
Onkormanyzati, valamint az A4llamigazgatdsi feladat- és hataskdreit a Hivatal
koézremiikodésével latja el.

(2) A Polgarmester

a) a Jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések elOkészitésében ¢&s
végrehajtasaban,

b) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatdsagi
hataskorokben, egyes  hataskoreinek a  gyakorlasat  4truhdzhatja az
Alpolgarmesterre, a Jegyzore, a Hivatal ligyintézdjére,

C) a Jegyz0 javaslatara elbterjesztést nydjt be a Kozgyiilésnek a Hivatal belsé
szervezeti tagozodasanak, 1étszdmanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara,

d) ahataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

e) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Jegyzo €s az Aljegyzok tekintetében,

f) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az Alpolgarmesterek és az dnkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében.”

A PHSZMSZ 6. § (16), (18) és (20) bekezdése az alabbiak szerint médosul:

1



(Jegyzo)

»(16) Ellatja a Polgarmesteri Hivatal koltségvetésének végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.”

»(18) A Hivatal mukodésének ¢és gazdalkodasanak, valamint a feladat ellatasi kotelezettségébe
tartozd onkorményzati koltségvetések végrehajtasanak eredményessége érdekében mitkodteti
a belsd kontrolrendszert:

a) meghatarozza a Hivatal szervezeti stratégiajat €s célkitiizéseit,

b) a bels6 kontrollrendszer keretében kialakitja és miikodteti — a Szervezet minden
szintjén érvényesiildé — megfeleld kontrollkdrnyezetet, kockazatkezelési rendszert,
kontrolltevékenységeket, informacids ¢és kommunikacios rendszert, €és nyomon
kovetési rendszert (monitoring),

c) elkésziti és rendszeresen aktualizalja a Hivatal ellen6rzési nyomvonalat, amely
miikddési folyamatok szoveges, tablazatokkal vagy folyamatdbrakkal szemléltetett
leirasa, tartalmazza kiilondsen a feleldsségi €és informacids szinteket €s kapcsolatokat,
iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kovetését és
utolagos ellendrzését.

A b) és c) pontban meghatirozottak részletes szabalyait a belsé kontroll kialakitdsaval
kapcsolatos szabalyzat tartalmazza.”

»(20) Kialakitja és miukodteti a belsé kontrollrendszer keretében a fiiggetlen belséd
ellendrzést.”

A PH SZMSZ 18. § (5) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

(Varosstratégiai Iroda)

»(5) A Varosstratégiai Iroda koordinalja a Hivatal szervezeti egységeinek munkdjat az
Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégia megvaldsitasa érdekében.”

A PH SZMSZ 19. § (6) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

(Gazdalkodasi Osztaly)

»(0) A Gazdalkodasi Osztaly mellett a kdvetkezO szervezeti egységek latnak el gazdalkodasi
feladatokat, igy ezen szervezeti egységek Osszessége tekintendd gazdasagi szervezetnek: Ado
Osztaly, Beruhdzasi és Varosiizemeltetési Osztaly, Gondnoksagi Osztily, Nemzetkozi,
Gazdasagfejlesztési Osztaly, Vagyon- és Lakasgazdalkodasi Osztaly. A szervezeti egységek
Ugyrendjét a PH SZMSZ fiiggeléke tartalmazza. A Hivatalban a gazdasagi szervezet vezetdje
a Gazdalkodasi Osztaly vezetdje.”

A PH SZMSZ 20. § (18), (29) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

(Pénziigyi Csoport feladatai kiillonGsen)

,»(18) Gondoskodik a Hivatal részére a béren kiviili juttatdsok (cafetéria) megrendelésérdl,
nyilvantartasarol, elszamolasarol.”

»(29) Elkésziti az Onkormanyzat és a Hivatal éves leltarat, vezeti a sziikséges analitikus
nyilvantartasokat.”

A PH SZMSZ 21. § (3), (4), (19), (25) és (26) bekezdése az aldabbiak szerint modosul:
(Koltségvetési és Szamviteli Csoport feladatai kiilondsen)

»(3) Eléterjesztést készit az onkormanyzat és a Hivatal pénzmaradvanyanak megallapitasara,
javaslatot tesz a felhaszndlasara.”

»(4) Kiszamitja a feladatellatashoz kapcsolodo allami tamogatasok alapjan a koltségvetési
bevételeket, azokat tovabbitja a Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Megyei Igazgatosagéhoz
¢s a beszamolo keretében azokkal elszamol.”



»(19) Nyilvantartja az Onkormanyzat, a nemzetiségi Onkormanyzatok ¢és a Hivatal
kotelezettségvallalasait.”

»(25) Gondoskodik az Onkorméanyzat, a Hivatal, a nemzetiségi Onkormanyzatok
koltségvetésének végrehajtasarol szolo féléves és éves beszamolo, valamint a Kozgytilés és
nemzetiségi onkormanyzatok képviseld-testiilete elé keriild zdrszamadas elkészitésérol.”

»(26) Elokésziti a szamviteli (pénzgazdalkodasi, értékelési, leltdrozasi, onkdltség szamitasi)
szabalyzatokat, amelyekben az ISPA/Kohéziés Alap program megvaldsitasa sordn
alkalmazando el6irasokat is rogziti.”

A PH SZMSZ 21/A. § az alabbi (9) bekezdéssel egésziil ki:
(Pdlyazati Csoport feladatai kiillonosen)
»(9) Ellatja a tarsulési tanacsok munkaszervezeti feladatait.”

A PH SZMSZ 26. § az alabbi (30) bekezdéssel egésziil ki:

(Varosiizemeltetési Csoport feladatai kiilonosen)

»(30) Kiilon jogszabaly szerint ellatja a nem koézmiivel Osszegy(ijtott haztartasi szennyvizre
vonatkozd kozszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.”

A PH SZMSZ 36. § (1), (9), (14) és (18) bekezdése az aldabbiak szerint modosul és az alabbi
(26) bekezdéssel egésziil ki:

(Altaldnos Igazgatdisi Csoport feladatai kiilonosen)

,»(1) Dontésre elokésziti az allatok védelmével, tartasaval Osszefiiggd allamigazgatasi ligyeket.
Vezeti 6nkormanyzati hataskorben az allatok nyilvantartasat.”

»(9) A jogszabalyban meghatarozott esetekben, valamint az egyébként a jegyz6 hataskorébe
tartozo eljarashoz kapcsolédoan el6késziti azon hatdsagi bizonyitvanyok kiadasat, amelyek
nem tartoznak mas osztaly feladatkorébe.”

,,(14) Ellatja az eldvasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adas-vételi és a
haszonbérleti szerz6dés hirdetményi uton torténd kozlésére vonatkozo jegyzoi feladatokat.”
,»(18) Intézi a szabalysértési végrehajtasi tigyeket.”

,»(26) Nyilvantartast vezet a helyi foldbizottsagrol és annak tagjairdl.”

A PH SZMSZ 37. § (2) bekezdése az alabbiak szerint modosul és az alabbi (8) és (9)
bekezdéssel egésziil ki:

(Anyakonyvi-hagyatéki Csoport feladatai kiilonosen)

,»(2) Kozremiikddik a hazassagkdtéseknél, a bejegyzett élettarsi kapcsolatok létesitésénél és a
csaladi események szertartasainal.”

,»(8) Ellatja a cimnyilvantartas vezetésével kapcsolatos jegyzdi feladatokat.”

,»(9) Kozremiikodik a cimmegallapitassal kapcsolatos feladatok ellatasaban.”

A PH SZMSZ 40. § (10) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

(Epitéshatosdgi Osztaly koryezetvédelmi feladatai kiilondsen)

»(10) A kornyezet védelme érdekében elemzi, értékeli a kdrnyezet allapotat illetékességi
terliletén, és arrdl sziikség szerint, de legaldbb évente egyszer tajékoztatja a lakossagot.”

A PH SZMSZ 41. § (6) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

(Kecskemeéti Epitéshatésdgi Csoport feladatai kiilonosen)
,»(6) Ellatja a cimmegallapitassal kapcsolatos feladatokat.”

A PH SZMSZ 42. §-a az alabbiak szerint modosul:



(Kecskeméti Kirzeti Epitéshatésdgi Csoport feladatai kiilonosen)

»Ellatja Kecskemét megyei jogi varos kozigazgatasi teriiletén a beépitésre nem szant
terlileteken és a Kormanyrendeletben meghatidrozott a Kecskeméti Jaras illetékességi
tertiletéhez tartozo telepiilések kozigazgatasi teriiletére vonatkozo épitéshatosagi feladatokat,
lefolytatja az épitéshatdsagi eljarasokat a 41. § (1)-(10) bekezdéseiben foglaltak szerint.”

A PH SZMSZ 47. § (7) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

(Képviselotestiileti Osztaly)

,»(7) Ellatja a jogszabalyokban meghatarozottak alapjan a Polgarmester
a) honvédelmi felkészitéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat,
b) a polgari védelemmel, katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatok koordinalasat és
végrehajtasat,
) veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
feladatokat,
d) a vizgazdalkodassal 6sszefiiggd védelmi jellegli feladatokat.”

A PH SZMSZ 51. §-a az alabbi (13) bekezdéssel egésziil ki:

(Jogi Csoport feladatai kiilonosen)

,»(13) Ellatja a tarsashdz mikodésének, a tarsashaz szerveinek és e szervek mikodésének
torvényességi felligyeletét.”

A PH SZMSZ 53. § (12) bekezdése az alabbiak szerint modosul:

(Intézményi Osztaly feladatai kiillondsen)

»(12) Gondoskodik a koznevelési kotelezd adatszolgaltatas teljesitésérdl, tovabba
feliilvizsgalja a kozponti koltségvetési tamogatds igényléséhez ¢és elszdmolasahoz az
intézmények mutatészamokrol készitett adatait.”

A PH SZMSZ 65/A. § (1) bekezdése az alabbi g) ponttal egésziil ki:
(Jegyzoi Csoport feladatai kiillonosen)
,»g) O0sszefogja a belsd kontrollrendszert, vezeti az ezzel kapcsolatos nyilvantartdsokat.”

A PH SZMSZ 66. § (3) bekezdése az alabbiak szerint modosul:
»(3) Az ligy intézésére kijelolt koteles a vezetd utasitdsa szerint eljarni, figyelembe véve a
kozszolgalati tisztviselOkrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseit.”

A PH SZMSZ Mellékletei az aldabbiak szerint moédosulnak:

(1. Mellékletek)

,» 1. Alapitd Okirat

2. Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése

3. Szabalyzat Kecskemét Megyei Jogu Viaros Polgarmesteri Hivatalaban a
vagyonnyilatkozatok kezelésérdl és a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorokrol”

A PH SZMSZ Fiiggelékei az aldbbiak szerint moédosulnak:

(11.. Fiiggelékek)

,, 1. Gazdalkodasi Osztaly Ugyrendje

2. Ad6 Osztaly altal ellatott gazdalkodasi feladatok Ugyrendje

3. Beruhazasi és Varosiizemeltetési Osztaly 4ltal ellatott gazdalkodasi feladatok Ugyrendje

4. Gondnoksagi Osztaly altal ellatott gazdalkodasi feladatok Ugyrendje
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5. Nemzetkozi, Gazdasagfejlesztési Osztaly altal ellatott gazdalkodasi feladatok Ugyrendje
6. Vagyon- ¢és Lakasgazdalkodasi Osztaly altal ellatott gazdalkodasi feladatok Ugyrendje”

A PH SZMSZ jelen modositisa 2014. junius 13. napjan lép hatdlyba. Hatdalyba lépésével
egyidejiileg a PH SZMSZ 2. § (5) bekezdése, 20. § (28) bekezdése, 36. § (13), (20), (21)
bekezdése, 39. § (5), (7) bekezdése, 40. § (3), (11), (13), (14), (15), (16) és (17) bekezdése, 41.
§ (11) bekezdése és 73. §-a hatdlyat veszti.



