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Kecskemét Megyei Jogu Varos Kozgytlilése 59/2015. (III. 26.) szamid hatarozataval 2015.
julius 1. napjatol 1étrehozza a Kecskeméti Varosrendészetet.

I. FEJEZET
A VAROSRENDESZET AZONOSITO ADATAIL PECSETJE, JOGALLASA

1./ A Viarosrendészet elnevezése, azonosito adatai, pecsétje

a.) Neve: Kecskeméti Varosrendészet (a tovabbiakban: Virosrendészet)

b.) Székhelye (telephelye): 6000 Kecskemét, Budai u. 2/a

c.) Alapitdja: Kecskemét Megyei Jogt Varos Onkorményzata Kozgytilése (a
tovabbiakban: Kozgyilés) 6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

d.) Irdnyito szerve: Kecskemét Megyei Jogt Véaros Onkorményzata Kozgytilése

e.) Alapito Okirat kelte: 2015. majus 28.
) Alapito Okirat szama: 11.169-10/2015

g.) Alapitis datuma: 2007. december 1.
h.) Bankszamlaszama: 11732002-15760164-00000000
i.) Adészam: 15760164-1-03

J.) Kéltségvetési torzsszama.: 760160

K.) Az intézmény pecsétje: ~ Kor alaka, kozépen Magyarorszag cimerével, korivén
Kecskeméti Varosrendészet felirattal, melyet az intézmény
kimend tgyiratainak hitelesitésére kell hasznalni.

2.] A Virosrendészet jogdlldsa

A Viarosrendészet Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgytilése altal alapitott
és iranyitott koltségvetési szerv.

Il. FEJEZET
A VAROSRENDESZET TEVEKENYSEGE
1./ Alaptevékenységek részletezése kormanyzati funkcio megnevezése és szdma szerint:

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

031050 Egyéb rendészeti, buiniildozési tevékenység
031060 Biinmegeldzés

041231 Rovid idotartamu kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb idotartamu kozfoglalkoztatas
041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
045170 Parkolo, garazs iizemeltetése, fenntartasa

NookrwbdPE

2./ A Varosrendészet vagyongazdalkoddsi feladatai

a.) A Varosrendészet gazdalkodasi, pénziigyi és gazdasagi feladatait az Intézmény — és
Piacfenntartd Szervezet latja el az Intézmény — és Piacfenntartd Szervezet és a
Varosrendészet kozott 1étrejott egyiittmitkodési megallapodas alapjan.
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b.) A feladat ellatasat szolgalé vagyon az intézmény vagyonleltaraban nyilvantartott
targyi eszkozok.

€.) A vagyonnal val6 gazdalkodas vonatkozasaban Kecskemét Megyei Jogu Varos
Kozgytilésének az Onkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodasrol szold
19/2013. (V1.27) rendeletében foglaltak szerint kell eljarni.

d.) A Varosrendészet vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

e.) A Varosrendészet gazdalkodd szervezetek tekintetében alapitoi, tulajdonosi jogokat
nem gyakorol

I11. FEJEZET
A VAROSRENDESZET SZERVEZETE

Az intézményvezetd ellatja a Varosrendészet képviseletét. A Varosrendészet személyi
allomanyaba tartoznak még az intézményvezeto-helyettes, a kozteriilet-feliigyelok
(tovabbiakban: feliigyeld), az ligyintézOk és a technikusok (a tovabbiakban egyiitt:
munkavallalok). A Varosrendészet szervezete egyszintli, szervezeti egységekre nem
tagozodik.

Vagyonnyilatkozat tételére az intézményvezetd, az intézményvezetd-helyettes, a feliigyeld és
az ligyintézd kateles a kiilon szabalyzatban meghatarozottak szerint.

1./ Az intézményvezetd feladatai és hatdskire

a) Vezeti a Varosrendészetet, felette az egyéb munkaltatdi jogokat a polgarmester
gyakorolja.

b) Gyakorolja intézmény munkavallaloi felett a munkaltatoi jogokat.

c) Egyedi esetekben a Varosrendészet képviseletével megbizhatja az intézményvezetd-
helyettest vagy az intézmény mas munkavallalojat.

d) Az intézményvezetd a sajat és a Varosrendészet tevékenységérél beszamol a
Kozgytilésnek, a kozgylilések kozotti iddszakban a polgarmesternek é€s szakteriiletért
felelds alpolgarmesternek.

e) Felelés a Varosrendészetre vonatkozd jogszabalyokban, és az e szabalyzatban
rogzitettek végrehajtasaért. Egy személyben felelds az 4altala kiadott utasitasok
jogszerliségéért.

f) A Varosrendészet személyi és targyi feltételeinek megteremtése és folyamatos
biztositasa érdekében:
fa) gondoskodik a feliigyelok képzésérol, tovabbképzésérol,
fb) gyakorolja a jogszabalyokban megallapitott jogokat,
fc) elkésziti a Varosrendészet dolgozoinak munkakori leirasat és szabalyozza a
szolgalat ellatasat.
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g) Szignalja és kiadmanyozza a Varosrendészethez érkezett és onnan kiildott jelentéseket,
cléterjesztés tervezeteket, intézkedéseket, egyéb levelezéseket.
h) Gondoskodik a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezettetésérol.

1) Felel6s a jogszabalyokban meghatarozott munkaiigyi és gazdasagi feladatok ellatasaért.

J) A Kozgyllési rendeletben meghatarozottak szerint felelés az intézmény részére
jovahagyott koltségvetési eldiranyzat szakmailag megalapozott felhasznalasaért.

k) A megallapitott koltségvetési elbiranyzat alapjan kotelezettséget vallal, bevételek és
kiadasok teljesitése esetén utalvanyozasi jogkorével él.

I) Miikodteti a belsé kontrollrendszert a kiilon szabalyzatban foglaltak szerint.

m) Meghivas esetén részt vesz a kdzgyiiléseken, bizottsagi iiléseken.

2./ Az intézményvezeto-helyettes feladatai és hataskore

a) A feliigyelok kozvetlen felettese az intézményvezeté-helyettes. Munkakorébe tartozik a
feliigyeldket érintd és a napi munkavégzéshez kapcsolodo tligyek intézése.

b) Helyettesiti az intézményvezetot tartds tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén, aki
ebben az esetben az 7. szdmu mellékletben meghatarozott munkaltatéi jogokat
gyakorolhatja.

€) Az intézményvezetd-helyettes a feliigyelok napi jelentéseit értékelve tervezi, szervezi a
feliigyel6k szolgalati idejét, meghatirozza az ellendrizendd korzetet és az esetleges
célfeladatokat.

d) Ellatja a Varosrendészet statisztikai és adatszolgaltatassal kapcsolatos kotelezettségeit.

e) A feliigyelok részére kiadja és dokumentalja a résziikre kiadott technikai eszkozoket,
illetve gondoskodik a szigorti szamadasi kotelezettség ala esO, és a munkavégzéshez
szlikséges nyomtatvanyokkal torténd ellatasukrol.

f) Szignalja és kiadméanyozza - az intézményvezetd altal engedélyezett korben — a
Varosrendészethez érkezett és onnan kiildott jelentéseket, egyéb levelezéseket.
Elbterjesztés tervezetet az intézményvezetd tavollétében, eldzetes engedélye alapjan
készithet.

g) Ellenérzi a feliigyelok ¢és az alkalmazott segédfeliigyelok intézményvezetd
tevékenységét és tevékenyen részt vesz a feliigyeldk, képzésével, tovabbképzésével
kapcsolatos feladatokban.

3./ Afeliigyel6 feladatai és hataskore

a) a kozteriiletek jogszerti hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve
kozutkezeldi hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszertiségének ellendrzése;
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b)

c)
d)

9)
h)

a kozteriilet rendjére és tisztasagara vonatkozo jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankcionalésa;

kozremtikddés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében;

kozremikodés a tarsadalmi blnmegeldzési feladatok megvaldsitasaban, a
kozbiztonsag és a kozrend védelmében;

kozremiikddés az onkorményzati vagyon védelmében,;

kozremiikodés a  koztisztasdgra vonatkozo  jogszabalyok — végrehajtasanak
ellendrzésében;

kozremiikddés allat-egészségligyi és ebrendészeti feladatok ellatasaban;

a mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvany jogszeri hasznalatanak és
birtoklasanak az ellendrzése;

a helyi kozutakon, a helyi 6nkormanyzat tulajdondban all6 kozforgalom eldl el nem
zart maganutakon, valamint tereken, parkokban és egyéb kozteriileten a kozuti
jarmiivel torténd vérakozasi kozszolgaltatas (a tovabbiakban: parkolas) biztositdsa,
valamint a parkolasért jar6 ellenérték megfizetésének ellendrzése és a fizetés
elmaradasa esetére eldirt jogkovetkezmények alkalmazasa.

4./ Az ligyintézok feladatai és hataskore

a)

b)

9)

h)

Ellatja a fizetd parkolassal kapcsolatos tigyfélfogadast, részletes tdjékoztatast ad a
parkoléssal kapcsolatos Osszes kérdésben;

ellenérzi a bérletek kiadasahoz sziikséges feltételek meglétét a mindenkor hatalyos
onkormanyzati rendelet alapjan és kiadja a kiilonb6z6 tipust parkolasi bérleteket;

a szamitogépes rendszeren keresztiil kiallitja a szamlakat;

az lgyfél kérésére feltolti a lemeriilt parkold automatdhoz hasznalt chip kartyéakat,
elvégzi a hibas vagy sériilt chip kartyak cseréjét;

a rendeltetéstdl eltéré hasznalatra igényelt fizetd varakozohelyek hasznalataért
kiszamléazza a fizetendd dijat az el6zetesen megkiildott megrendelés alapjan;

az lugyfélszolgalaton befizetett potdijakrol kiallitta a szamlat, és nyilvantartja a
befizetést;

vezeti napi pénzforgalomra (atutalasos tételek, készpénzes és bankkartyas befizetések)
vonatkozo6 konyvelést;

az elézmények kigyljtésével dontésre elOkésziti az irasban beadott kérelmeket,
¢szrevételeket €s az intézményvezetd dontését kovetden elkésziti az ligyfél részére
kiildendd leveleket, és a dontéseket atvezeti a szamitogépes rendszeren;
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i) intézi a hataridében nem fizet6 ligyfelek felszolitasat, a meg nem fizetett potdijakrol a
behajtas érdekében fizetési meghagyast kezdeményez,

J) afizetési meghagyasokrol, nyilvantartast vezet;

J) intézi a végrehajtassal kapcsolatos teenddket, €s nyilvantartast vezet a végrehajtas alatti
tigyekrol;

k) az eredményes végrehajtas alapjan atvezeti a behajtott potdijakat a nyilvantartasi
rendszerben;

I) anem végrehajthatd potdijakat az eléviilési id6 végéig nyilvantartja.
5./A technikusok feladatai

a) A kijelolt varakozohelyeken tablak kihelyeztetése, a feliratok idészertiségének
aktualizalasa, a parkol6 allasok, utburkolati jelek festtetése;

b) a parkolok ¢és az automatdk allapotanak napi ellen6rzése, az automatak
iizemképességének biztositasa;

c) atavfeliigyeleti rendszeren keresztiil az automatak tizeneteinek figyelemmel kisérése;

d) a beérkezo jelzések alapjan a sziikséges intézkedések megtétele, a helyszinen javithato
hibak elharitasa;

e) szakmai beavatkozast igénylé esetekben a hibaelharitas irasbeli megrendelése, a
hibaelharitas utan az elvégzett munka leellendrzése;

f) intézkedés karbantartas végzésére,
g) nyilvantartas vezetése a karbantartasokrol és a hibaelharitasokrol;
h) az automatakban papirtekercsek potlasa, és a lemeriilt akkumulatorok cseréje;

1) heti rendszerességgel az Osszes parkoldo automata orajanak ellenérzése (hitelesitett
oraval);

J) esetenként elvégzi az automatak atprogramozasat;

k) a pénzkazettak folyamatos cseréje.

IV. FEJEZET
UGYFELFOGADAS
Az ugyfelek fogadasa a Varosrendészet 6000 Kecskemét, Budai u. 2/a. szam alatti

székhelyén, a piaccsarnok foldszintjén talalhaté hivatali helyiségben (ligyfélszolgalat)
torténik.
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1./ A Varosrendészet tigyfélfogadasi ideje:
Hétf6t61 csiitortokig: 08.00-15.00 ora
Pénteken : 08.00-12.00 6ra

2./ Intézményvezetdi fogadoora /1. emelet 9. ajto/:
Kedd  :11.00-12.00 6ra
Csiitortok: 14.00 -15.00 ora
V. FEJEZET.
ZARO RENDELKEZESEK
A jelen Szervezeti és Muikodési Szabalyzat 2015. szeptember 23. napjan 1ép hatalyba és

hatalyat veszti a Kecskeméti Kozteriilet-feliigyelet 301/2010. (VI. 24.) KH. szamu
hatarozattal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

Csikos Imre
intézményvezeto
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DONTESI HATASKORI LISTA
a munkaltatoi jogok gyakorldsa

1. szdmu melléklet

Munkaltatéi jogokat a Varosrendészet intézményvezetdje, tovabba a jelen mellékletben
meghatdrozottak szerint az intézményvezetd akadalyoztatdsa, illetve tavolléte esetén az

intézményvezeto-helyettes gyakorolja.

Munkaltatoi jogkor vezetd P‘}Igli/eett(;_es
Kozszolgalati jogviszony munkaviszony létesitése, megsziintetése, modositasa X
[Kttv. 38.-68. §]
Tanulmanyi szerz6dés kotése [Kttv. 82. §] X
Munkavégzésre iranyuld egyéb és tovabbi jogviszony létesitésének X
engedélyezése [Kttv. 85. § (2)-(3)]
Koztisztviseld tartalékallomanyba helyezése [Kttv. 73.§] X
Osszeférhetetlenség megallapitasa [Kttv. 84. - 87.§] X
Fegyelmi eljaras lefolytatasa [Kttv. 156-159§ ] X
Kivalasztasi eljaras lefolytatasa [Kttv. 45. §] X
Munkakori leiras jovahagyasa [Kttv. 75. §] X X
Utasitas adasa a kdzvetlen iranyitasi korébe tartozok részére [ Kttv. 37. §] X X
Képzésben, tovabbképzésben, atképzésben résztvevok korének meghatiarozasa X X
[Kttv. 80.§]
Koztisztvisel teljesitményének értékelése, mindsitése [Kttv. 130.§] X X
Teljesitménykovetelmények megallapitasa [Kttv. 75. §] X X
Munkaid6-beosztas megallapitasa [Kttv. 91.§ ] X X
Rendkiviili munkavégzés elrendelése [Kttv. 96.§ ] X X
Szabadsag kiadasa, engedélyezése, megszakitasa [Kttv. 103-107.§] X X
Fizetés nélkiili szabadsag biztositasa [Kttv. 113-114.§] X X
Koztisztviseld illetményének a besorolastol eltéré megallapitasa [Kttv. 133.§ X
©)]
Idegen nyelvtudasi potlékra jogositd nyelvek és munkakorok megallapitasa X
[Kttv. 141.§ (4)]
Illetménypotlék és képzettségi potlék megallapitasa [Kttv. 142.§] X
Kartéritési eljaras meginditasa [Kttv. 165.§] X X
Ugykezeld tevékenységének értékelése és az értékelési szempontjainak X X
meghatarozasa [Kittv. 211.§]
Ugyelet és készenlét elrendelése [Kttv. 97. § (5)] X X
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