31596-2/2015. Kecskemét Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Kozgyiilésének

255/2015. (XI. 25.) hatdrozata
melléklete

Kecskemét Megyei Jogii Varos Onkormanyzata — mint ajanlatkéré — kozbeszerzéseir6l
sz0l0 szabalyzata

Kecskemét Megyei Jogi Varos Kozgytilése (a tovabbiakban: Kozgytilés) Kecskemét Megyei
Jogt Varos Onkormanyzata mint ajanlatkérd (a tovabbiakban: ajanlatkérd) kozbeszerzéseinek
rendjérdl a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §
(1) bekezdése alapjan az alabbi szabalyzatot alkotja:

l. Fejezet
1. Cim
Altalanos rendelkezések

1.§

E szabalyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével meghatirozza az
ajanlatkéré kozbeszerzési eljardsai elokészitésének, lefolytatdsdnak, belsé ellendrzésének
felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetve az ecljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentélasi rendjét.

2.§

(1) Kozbeszerzésnek mindsiil a kozbeszerzési szerz6dés, valamint az épitési vagy
szolgaltatasi koncesszi6 Kbt. szerinti megkotése. A kozbeszerzési szerzddés targya
arubeszerzés, épitési beruhdzas vagy szolgaltatds megrendelése lehet.

(2) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az ajanlatkéré altal lefolytatott kozbeszerzésekre,
valamint az azokban a jelen szabalyzat szerint eljar6 személyekre, szervezetre és
testiiletekre.

(3) Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, amelyekhez az
ajanlatkéré tamogatast (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe €s a tamogatast nyujté szerv,
Szervezet az ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tamogatasi szerzddés
megkotésekor, vagy azt megeldzden eldirja, hogy a jelen szabalyzattdl eltérd modon
hatdrozza meg a feleldsségi rendet, a bizottsag dsszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az
esetben a polgarmester jogosult a Kbt. 27. § (2) bekezdése alapjan legkésobb az adott
kozbeszerzési eljaras eldkészitését megel6zéen meghatdrozni a Kbt. 27. § (1)
bekezdésében foglaltakat (a kdzbeszerzési eljaras elékészitésének, lefolytatdsanak, belsod
ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, az eljaras sordn hozott dontésekért felelds személyt, személyeket,
szervezetet és testiileteket), tovabba a kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotott
szerz6dések modositasara vonatkozé belsé eljarasi rendjét, valamint az eljarasok
lefolytatasahoz kapcsolddo tigyviteli feladatok ellatasara vonatkozo hataridoket.

(4) Jelen szabalyzat rendelkezéseit a kiillon jogszabalyban meghatarozott tervpalyazati
eljarasokra vonatkozoan a kiilon jogszabalyban eldirt eltérésekkel kell alkalmazni.
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2. Cim
Ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivas
kozzététele vagy kozvetlen megkiildése

3.§

(1) Kozbeszerzési eljarast inditani és annak alapjan ajanlati (részvételi, ajanlattételi)
felhivast kézzétenni, vagy az ajanlattételre kozvetleniil felhivottak részére megkiildeni —
a szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén — csak akkor lehet, ha

a)

b)

a kozbeszerzési eljaras eldkészitése (Kbt. 28. §) soran megéllapithatd, hogy az
onkormanyzat éves koltségvetésében a szerzddés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel rendelkezik, vagy rendelkezik arra vonatkozé biztositékkal, hogy a
teljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all, vagy

a tobb év alatt megvaldsuld beszerzés esetén a beszerzés elsd €évében a szerzddés
teljesitését biztositdé anyagi fedezet ardnyos része az Onkormanyzat éves
koltségvetésében rendelkezésre all és az arra feljogositott szerv vagy személy
kotelezettséget vallal a beszerzés tobbi évében a sziikséges fedezet biztositasara,
vagy rendelkezik arra vonatkozo biztositékkal, hogy a részteljesités idopontjdban az
anyagi fedezet rendelkezésre 4ll, vagy

az ajanlatkéré tdmogatasra iranyul6 igénye (palyazat, projektjavaslat, tamogatasi
szerz6désmodositas vagy valtozasbejelentés) benyujtasra keriilt, vagy ilyet fog
benytjtani — azzal, hogy a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas megfeleld
tartalmi részében fel kell hivni az ajanlattevék figyelmét erre a koriilményre,
valamint a Kbt. 53. § (6) bekezdésében foglaltakra — és az arra feljogositott szerv
vagy személy a sziikséges onrész biztositasarol hatarozott.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt rendelkezéseket nem kell alkalmazni a Kbt. 8. § (5) és (6)
bekezdéseiben meghatarozott épitési koncesszio és szolgaltatasi koncesszio esetén.

Il. Fejezet
1. Cim
Az eljarasban az ajanlatkéro oldalan részt vevo személyek

4. §

Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az alabbi személyek, szervek gyakoroljak a
Polgarmesteri Hivatal és a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellatd felelds akkreditéalt
kbzbeszerzési szaktanacsado szervezet — jelen szabalyzat szerinti — kdzremiikodésével:

a)

b)

c)
d)

a polgarmester, vagy a polgarmester altal adott meghatalmazas alapjan az erre
feljogositott személy,

a Jogi és Ugyrendi Bizottsag,
a Kozgytlés,

a biralobizottsag a 9. § (8) bekezdésében foglaltak szerint,



€)

a szakérto.

5. §

A polgarmester

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

gondoskodik a kozbeszerzési tervnek a www.kecskemet.hu honlapon torténd
kozzétételérol, valamint annak megkiildésérél a Kozbeszerzési Hatdsag vagy a
jogszabalyban az ajanlatkérd ellenérzésére feljogositott szervek részére,

dont a kozbeszerzési tervben nem szerepld vagy a koOzbeszerzési tervben
foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasarol,
gondoskodik a kozbeszerzési terv modositasanak elkészitésérdl €s annak a
www.kecskemet.hu honlapon torténd kozzétételérdl,

gondoskodik a kiilén jogszabalyban meghatarozottak szerint az éves statisztikai
Osszegezés eclkészitésérol, és a Kozbeszerzési Hatdsag részére torténd
megkiildésérdl az erre rendelkezésre allo hatariddig,

amennyiben sziikséges, és annak jogszabalyi feltételei fennallnak, gondoskodik az
elézetes tajékoztato elkészitésérdl és annak kozzétételérdl a Kbt. szabalyai szerint,

Iétrehozza az adott kozbeszerzésre a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti
biralobizottsagot, tervpalyazat esetén a zslirit, kijeloli annak elnokét,

a birdlobizottsag javaslata alapjan dont a meghivasos és a kozvetlen ajanlattételre
torténd felhivéssal induld kozbeszerzési eljardsokban az ajanlattételre felhivasra
keriilok korérol,

a biralobizottsag javaslata alapjan dont a Kbt. 33-34. § szerinti fenntartott
szerzOdéses konstrukcioban torténd kozbeszerzési eljaras lefolytatasarol,

gondoskodik a hirdetmények kozzétételérdl, illetve hirdetmény kozzététele nélkiil
indulo targyaldsos eljarasban az ajanlattételi felhivas vagy targyaldsi meghivo
ajanlattevd(k) részére torténd megkiildésérdl,

a biralobizottsag javaslata alapjan dont az ajanlati (részvételi, ajanlattételi)
felhivas, valamint dokumentacidé (ismertetd) szovegérdl, azok moddositasarol,
visszavondsarol, kivéve, ha jogszabaly alapjan a nyertes ajanlattevd kivalasztasa,
vagy a szerzO0dés jovahagyasa a Kozgyiilés hataskorébe tartozik,

amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag Titkarsaganak SzerkesztObizottsdga vagy a
Tenders Electronic Daily (TED) Szerkesztdsége a hirdetménnyel kapcsolatban
hianypotlasra hivja fel az ajanlatkérdét, gondoskodik — amennyiben kérte a
biralobizottsag javaslatat, annak figyelembevételével — a hianyok potlasaral,

a birdlobizottsag javaslata alapjan dont a hidnypotlasrol, felvildgositas kérésérol,
gondoskodik az ajanlattevoknek az esetleges hidnyok poétlasara, felvilagositas
megadasara torténd felhivasarol a Kbt. 71. §-a alapjan,

a birdlobizottsdg javaslata alapjan dont a szamitdsi hiba javitasarol, és
gondoskodik az ajanlattevok errdl torténd egyidejli, kozvetlen, irasbeli és
haladéktalan értesitésérdl a Kbt. 71. § (11) bekezdése alapjan,
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P)

Q)
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a biralobizottsag javaslata alapjan dont az érintett ajanlattevd(k) egyideji, irasbeli
indokolasra torténd felhivasarol a Kbt. 72. §-a alapjan, ha az ajanlat a megkotni
tervezett szerzodés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony 0sszeget tartalmaz
az ¢értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak
valamely 6nalldan értékelésre keriild eleme tekintetében,

targyalasos eljards vagy versenyparbeszéd esetén meghatarozza a targyalds vagy
parbeszéd menetét, dont arrdl, hogy a biralobizottsadg az ajanlattevokkel egyiittesen
vagy egymadast kovetden, egy vagy tobb forduldban targyaljon, kivéve, ha
jogszabaly alapjan a nyertes ajanlattevd kivalasztasa, vagy a szerzodés
jovahagyasa a Kozgyllés hataskorébe tartozik, tovabba dont a targyalas
lezarasarol,

dont az ajanlatok érvényességérdl, az ajanlattevok alkalmassagarol, a
kozbeszerzési eljards — ideértve a két- és haromszakaszos eljaras esetén a
részvételi szakaszt is — eredmény€rdl, ideértve a kozbeszerzési eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarol sz6l6 dontés meghozatalat is,

jovahagyja a kozbeszerzési eljards nyertesével kotendd szerzodést és
szerz6désmodositast, kivéve, ha jogszabdly alapjan a nyertes ajanlattevd
kivalasztasa, vagy a szerz0dés jovahagyasa a Kozgytilés hataskorébe tartozik,

az ajanlattevok/részvételre jelentkezok kérelmére gondoskodik kiegészitd
tdjékoztatds nyujtdsardl az ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivassal,
dokumentacioval kapcsolatban a Kbt. 56. §-a, illetve 114. § (6) bekezdése alapjan,

a Kbt. 79. §-a alapjan koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkez6t irasban
tajékoztatni az eljards vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérol, az
eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevdé vagy részvételre jelentkezd
ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasarol,
err6l hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom
munkanapon beliil,

gondoskodik az ajanlatok elbiralasarol készitett irasbeli Osszegezés elkészitésérol
¢s az ajanlattevok részére torténd megkiildésérdl, valamint az eljarasrol szolo
tajékoztatd kozzétételérol a Kbt. rendelkezései szerint; a biralobizottsag javaslata
alapjan a Kbt. 79. § (4)-(5) bekezdéseiben foglaltak szerint dont az irasbeli
Osszegezés modositasardl, adott esetben az érvénytelenségrdl szolo tajékoztatd
visszavonasarol, a megkotott szerzédéstdl torténd elallasrol, illetve annak azonnali
hatalya felmondésardl; gondoskodik az ajanlattevok értesitésérol,

a biralobizottsag javaslata alapjan dont az ajanlattevék altal kezdeményezett
elézetes vitarendezéssel kapcsolatos iigyekben a vitarendezési kérelemben
foglaltak elfogadasarol vagy elutasitasarol, gondoskodik a dontés végrehajtasardl a
Kbt. 79. § (4) bekezdésében és 80. §-aban foglaltak szerint,

gondoskodik a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja alapjan a szerzodés modositasarol,
¢s a Kbt. 43. § (1) bekezdés f) pontja alapjan a szerzédés teljesitésérdl szo6ld
tajékoztato elkészitésérdl és kozzétételérol,

hataskortél fiiggben az altala, vagy a Kozgyllés altal jovahagyott — a
kozbeszerzési  eljarasban  kozolt  végleges  feltételeknek, valamint a
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szerzOdéstervezet €s az ajanlat tartalmanak megfeleld — szerzddéseket, valamint
szerz0désmodositasokat az ajanlatkérd képviseletében alairja,

gondoskodik a jogorvoslati eljarasban — ideértve a Kézbeszerzési DontObizottsag
elétt folyd jogorvoslati eljarast, a Kozbeszerzési Dontobizottsag hatarozatanak
feliilvizsgalata  targyaban  lefolytatasra  keriild  eljarast, valamint a
kozbeszerzésekkel kapcesolatos egyéb polgari peres eljarast — a jogi képviseletrol,
figyelemmel a szabalyzat 11. §-aban foglaltakra és a Jogi és Ugyrendi Bizottsag
véleményére, annak megkérése esetén; dont kereset benytjtasardl és az attdl vald
elallastol, valamint a fellebbezés benyujtasardl, illetve visszavonasarol,

az ajanlatkér6é nevében lefolytatjia a kotelezd irasbeli konzultaciot az
ajanlattevovel/ajanlattevokkel a szerzddéskotés elétt, amennyiben ennek
jogszabalyi feltételei fennallnak,

dont minden egyéb — mas hataskorébe nem tartozo — olyan kérdésben, amelyet a
kozbeszerzési eljarasban jogszabaly lehetdvé tesz,

gondoskodik, kozbeszerzési eljarasonként csoportositva a Kbt. 43. § (1) bekezdés
a-g) pontjaiban részletezett adatok, informaciok, dokumentumok, ajanlatkérd
honlapjan torténd kozzétételérol,

eleget tesz a tisztességtelen piaci magatartas és versenykorlatozas tilalmarol sz6lo
1996. évi LVII torvény (a tovabbiakban: Tpvt.) bejelentésre vagy panaszra
vonatkoz6 szabalyai szerint a Kbt. 36. § (2) bekezdésében eldirt Gazdasagi
Versenyhivatal fel¢ fennalld jelzési kotelezettségének, amennyiben a Tpvt. 11. §-a,
vagy az Eurépai Unié Miuiikodésérél szolo Szerzédés 101. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi,
tovabba a Kbt. 62. § (7) bekezdésében eldirt tajékoztatasi kotelezettségének,
amennyiben a Kbt. 62. § (1) bekezdés i) és ) pontja alapjan az ajanlattevé
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Eurdpai Bizottsagot a Kbt. 72. § (6) bekezdésében foglaltak szerinti esetben,

dont a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellato felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado szervezet megbizasarol.

6.8

A Jogi és Ugyrendi Bizottsdg dont a Kbt. 42. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat éves

Osszesitett kozbeszerzési tervének elfogaddsardl a koltségvetési év elején, de legkésébb
marcius 31. napjaig és — amennyiben indokolt — annak modositasarol.

7.§

A Jogi és Ugyrendi Bizottsag — lehetdség szerint a biralobizottsag véleményét figyelembe

véve — eldzetesen véleményezi

a)

b)

a polgarmester kérésére a kozbeszerzési tervben nem szerepld vagy a
kozbeszerzési tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak lehetdségét,

a kozbeszerzés targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) altal
elokészitett eldterjesztés alapjan a nyertes ajanlattevével kotott szerzOdés



modositasanak tervezetét,

C) a polgarmester kérésére a Kozbeszerzési Dontébizottsag hatarozatanak
feliilvizsgalata iranti keresetek és a kozbeszerzésekkel kapcsolatos polgari peres
eljarasokban a fellebbezések tervezetét.

8.§
A Kozgyiilés
a) azokban a kdzbeszerzési eljarasokban, amelyekben jogszabaly alapjan a nyertes
ajanlattevd kivalasztasa vagy a szerzodés jovahagyadsa a Kozgylilés hataskorébe
tartozik, figyelemmel a Kbt. 26. § (5) bekezdésében foglaltakra.
aa) dont a biralobizottsag javaslata alapjan az ajanlati (részvételi, ajanlattételi)
felhivas, valamint dokumentacid szovegérdl, azok modositasarol,
visszavonasarol,

ab) amennyiben targyalasos eljarast vagy versenyparbeszédet alkalmaz az
ajanlatkérd, meghatirozza a targyalds, illetve a parbeszéd menetét, dont
arrol, hogy a biraldbizottsdg az ajanlattevokkel egyiittesen (amennyiben
ennek lehetdsége fennall) vagy egymadst kdvetden, egy vagy tobb forduloban
targyaljon,

ac) dont a kozbeszerzési eljaras — ideértve a két- és haromszakaszos eljaras
esetén a részvételi szakaszt is — eredményé€rdl, ideértve az ajanlatok
érvényességérol, az ajanlattevok alkalmassagardl, a kozbeszerzési eljaras
eredménytelenné nyilvanitasardl szolo eljarast lezdrdé dontés meghozatalat
is,

ad) jovahagyja a kozbeszerzési eljaras nyertesével kotendd szerzodést és
szerzodésmodositast, és egyben felhatalmazza a polgarmestert annak
alairasara.

b) gondoskodik a kdzbeszerzési eljarasok belsd ellendrzésérdl, és jovahagyja a 14. §
szerinti belso ellendrzési tervet, és annak modositasat,

c) dont minden egyéb, jogszabaly altal hataskorébe utalt kérdésben.

1)

)

9.§

Biralobizottsag

A polgarmester a Kbt. 26. § (4) bekezdés alapjan legalabb haromtagu biralobizottsagot
hoz 1étre, amelynek tagjai a biralobizottsaig munkajanak megkezdése el6tt kotelesek

irasban

a) Osszeférhetetlenségre,

b) szakértelemre — megjeldlve a szakértelem targyat —, valamint
c) titoktartasra vonatkozoan nyilatkozatot tenni.

A Dbiralobizottsagot ugy kell 1étrehozni, hogy tagjai kozott legyen kdzbeszerzési,



©)

(4)

(5)

(6)

(")

(8)

pénziigyi, jogi és a kozbeszerzés targya szerinti szakember.
A biralobizottsag tagjai, az (5) bekezdésben meghatarozott esetet kivéve,
a) pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy,

b) kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado szervezet képviseloje,

C) jogi szakértelemmel rendelkez6 személy,

d) a kozbeszerzés targyaval érintett szervezeti egység kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 koztisztviseldje,

e) ¢épitési beruhazas esetén lehet6ség szerint a kivitelezési tervdokumentacio felelds
tervezoje, a beruhazas leendé miiszaki ellendre.

A polgarmester dontése alapjan a birdlobizottsdg munkajaban sziikség szerint esetenként
vesznek részt:

a) a Kozgyllés érintett bizottsaga(i) altal javasolt megfeleld pénziigyi, jogi,
kozbeszerzési vagy kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag(ok)
vagy szakért6(k),

b) a beszerzés targya szerinti gazdasagi kamara/kamarak megfelelé pénziigyi,
kozbeszerzési vagy kozbeszerzés targya szerinti delegalt képviseldje/képviseldi,

C) az ajanlatkéré altal — dijazas ellenében — felkért egyéb kiilsd szakértd(k)
amennyiben a kozbeszerzés targya specidlis szakértelmet kivan.

Amennyiben az ajanlatkéré tamogatast (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe és a tamogatast
nyujtd szerv, szervezet az ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tamogatasi
szerz0dés megkotésekor, vagy azt megeldzden elbirja, illetve a palyazati vagy a
tamogatasi szerz0déskaotési feltételek alapjan ajanlatkérd, mint kedvezményezett akként
dont, tigy a kozbeszerzés targya szerinti specidlis szakértelem biztositasa érdekében
kiils6 szakértdt biz meg.

A biralobizottsag gondoskodik a Kbt. 61. § (4) és (5) bekezdésének megfeleléen —
amennyiben a beszerzés targyanak jellege lehetdvé teszi és az nem ellentétes a
gazdasagi, miiszaki és mindségi, vagy a szerzOdés teljesitésével kapcsolatos mas
szempontokkal —, hogy ajanlatkérd az ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasban tegye
lehetové a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, illetve részvételre jelentkezést,
tovabba eldirasra keriiljon, hogy a kozbeszerzés targyanak mely elemére lehet
részajanlatot tenni, illetve részvételre jelentkezni.

A biraldbizottsag teszi meg a Kbt. 61. § (6) bekezdése alapjan a sziikséges elokészitést
abbol a célbol, hogy ajanlatkéré az eljarast megindité felhivasban eldirja azt, hogy az
ajanlat (részvételi jelentkezés) egy, tobb vagy minden rész tekintetében benyujthato-e.

A birdlobizottsdg akkor hatdrozatképes, ha a tagok tobb mint a fele jelen van. A
biralobizottsag dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén a
birdlobizottsag elnokének szavazata dont. A birdlobizottsdg tagjai kizarolag igennel,
vagy nemmel szavazhatnak. A biralobizottsag zart iilést tart. A biralobizottsag iilésén és



)

egyéb eljarasi cselekményeknél — ide nem értve a bontas vagy a targyalas aktusait — a
biralobizottsag tagjain, illetve a jegyzOkonyvvezetdn kiviil csak az lehet jelen, akinek
meghivasardl a biralobizottsdg hatdroz avagy akit a polgarmester meghiv, tovabba a
Kozgylilés tagja, amennyiben az adott koOzbeszerzésre vonatkozdéan a 9. § (1)
bekezdésének a), illetve c) pontja szerinti nyilatkozatot tett. Az {ilés a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos feladatokat ellatd szervezeti egység vezetdje és az erre vonatkozo megbizas
esetén a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellato felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsad6 képviseldje, a biralobizottsag elndke vagy a polgarmester altal alairt
meghivéoval, vagy a birdlobizottsag hatarozataval hivhatd Ossze gy, hogy a meghivot
lehetdség szerint az iilést megel6zo 6t nappal kézbesiteni kell. Az ajanlatok felbontasan
kizardlag a Kbt. 68. § (3) bekezdése szerinti személyek, az eredményhirdetésen barki, a
targyalason a polgarmester altal a targyalas menete keretében meghatarozott személyek
lehetnek jelen. A birdlobizottsag jogosult az elndk tavollétének idejére teljes kord
helyettest jelolni. A biralobizottsag tligyrendjét — amennyiben ennek elkészitését
elhatarozza — a jelen szabalyzatban foglaltak alapul vételével maga hatarozhatja meg,
melynek hianyaban a biralobizottsag {iigyrendi szabalyaira a jelen szabalyzat az
iranyado.
A biralobizottsag hataskore, feladata
a) a becsiilt érték figyelembevételével az ajanlati (részvételi, ajanlattételi) felhivas és a
szerzOdés-tervezetet vagy az alapvetd szerzddéses feltételeket is tartalmazo
dokumentacio (ismertetd) dontésre valod elokészitése,
b) meghivasos és hirdetmény kozzététele nélkiil induld targyaldsos eljaras esetén
javaslattétel azoknak az ajanlattevoknek a személyére, akiknek az eljarasban vald

részvétele a beszerzésre tekintettel indokolt,

C) javaslattétel a fenntartott szerzodéses kozbeszerzési eljaras alkalmazasara a Kbt.
33-34. § alapjén,

d) amennyiben a Kozbeszerzési Hatdsag Titkarsaganak Hirdetményellendrzési
Fdosztalya a hirdetménnyel kapcsolatban hianypotlasra hivja fel az ajanlatkérét, a

polgarmester kérésére javaslattétel a hianypotlasara,

e) javaslattétel az ajanlatok/részvételi jelentkezések, egyéb beadvanyok hianyainak
poétoltatasara a Kbt. 71. §-a alapjan,

f) sziikség szerint javaslattétel a szamitasi hibak javitasara [Kbt. 71. § (11) bekezdés],

g) sziikség szerint javaslattétel felvilagositas, adatszolgaltatas, indokolas kérésére az
ajanlattevoktol (részvételre jelentkezoktol) a Kbt. 71. §-a, és 72. §-a alapjan,

h) targyalasos eljaras vagy versenyparbeszéd esetén hataskortél fliggben a
polgarmester, vagy a Kozgylilés dontésének megfeleléen targyalds vagy
versenyparbeszéd folytatasa az ajanlattevokkel,

i) abeérkezett ajanlatok, (részvételi jelentkezések) elbiralasara valo javaslattétel,

J) azeljarasrol késziilt irasos Osszegezés és tajékoztatora vonatkozo javaslattétel,

k) az Osszegezés modositasara, adott esetben valamelyik ajanlat érvénytelenségére
vonatkoz6 t4jékoztatd visszavonasara vonatkoz6 javaslattétel,



(10)

(11)

(12)

(13)

(1)

)

3)

1)

I) az eldzetes vitarendezésre adando valaszra vonatkozo javaslattétel,

m) javaslattétel mindazon, a jelen pontban kiilon nem nevesitett dontésekre
vonatkozdan, melyekben a jelen szabalyzat szerint a polgarmester vagy a
Kozgylilés dontését a biralobizottsag javaslata alapjan hozza meg.

A Dbiradlobizottsdgi munkdrél haladéktalanul jegyzdkonyvet kell késziteni. A
biralobizottsagi iilés jegyzokonyvének mellékleteir a tagok 9. § (1) bekezdés szerinti
nyilatkozatai, az ajanlatok/egyéb beadvanyok nyilvantartdsa, ¢€s a benyujtott
ajanlatok/egyéb beadvanyok. A kozbeszerzés eredményére/eredménytelenségére tett
javaslatot tartalmaz6 jegyzOkonyvnek mellékletei lehetnek a tagok indokolassal ellatott
biralati lapjai, azonban valamennyi jegyzékonyvnek kotelezé melléklete a jelenléti iv.

A jegyzokonyvet a birdlobizottsag jelenlévO tagjai avagy a biraldbizottsag altal
felhatalmazott legalabb két jelenlévo irja ala.

A jegyzOkonyvon legalabb az {ilés/esemény pontos helyét, targyat, a fontosabb
nyilatkozatokat, a birdlobizottsag dontéseinek bemutatasat, tovabba, az iilés kezdésének
¢és befejezésének idejét rogziteni kell.

A biralobizottsag elnoke, illetve tavollétében a helyettesitésére feljogositott tag

a) koteles a biralobizottsag rendjét fenntartani, az arra nem jogosultakat az {ilésrol
eltavolitani, az iilést levezetni,

b) jogosult a biralobizottsagot irasban megkiildott meghivoval 6sszehivni, illetve az a)
pontban foglaltakra a birdlobizottsdg mas tagjat felhatalmazni.

10. §
Szakért6

Az 5. § zs) pontja alapjan megbizott felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
kozremikodése esetében a szakérté Kbt. szerinti megbizasanak — amennyiben a
kozbeszerzés targya specidlis szakértelmet kivan — ezen iigyviteli feladatokat ellato
szervezet koteles eleget tenni a 9. § (5) bekezdésében foglalt kivétellel.

Az (1) bekezdés szerinti megbizés esetén a szakértd a felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado alvallalkozoja.

A szakérto feleldssége a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
alvallalkozojaként a polgari jog altalanos szabalyai szerint all fenn az adott
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, illetve az annak alapjan kotott szerzédés szakmai
teljesitése soran.

2. Cim
Jogorvoslati eljarasban az ajanlatkéro oldalan kozremiikodo személyek
11. §

Az ajanlatkérét a jogorvoslati eljarasban a kdzbeszerzési eljarasban kozremiikodd jogi
¢s sziikség esetén egyéb szakértelemmel rendelkez6 személy képviseli.



)

1)

)

Amennyiben a jogorvoslati eljaras targya olyan ajanlatkérdi dontés, amely ellen az (1)
bekezdésben meghatarozott személy tiltakozott, ajanlatkérd nevében eljard személy
koteles helyette mas megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyt a képviselettel
megbizni. Ebben az esetben a dontést tdmogatd személyek kotelesek a jogorvoslati
eljarasban kozremiikodni.

I11. Fejezet
1. Cim
Ugyviteli feladatok ellatasa
a kozbeszerzési eljaras soran

12.§

Az ajanlatkérd nevében eljard személy, vagy testiilet a Polgarmesteri Hivatal és a 13. §
szerinti ligyviteli feladatokat ellatd felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
szervezet kozremitkodésével latja el feladatat.

A  kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat elldtd szervezeti egység  koteles
gondoskodni

a) a kozbeszerzési eljarast megindito (meghirdetd) hirdetmény, felhivas
elokészitésérdl — ide nem értve az adott kdzbeszerzési eljaras Kbt. 28. §-a szerinti
elokészitésének keretében indokolt eljarasi cselekményeket, tovabba a
szerzddéstervezetnek az Osszedllitdsat — a birdlobizottsag részére azzal, hogy azt a
tagok az elsé iilést megel6z6en az abban foglaltak megfelelé szintli szakmai
értelmezéséhez  sziikséges  idOintervallumon  belill  megismerhessék a
biralobizottsag elsd iilésére szol6 meghivé mellékleteként,

b) a kiilon jogszabalyban meghatarozott tartalommal és hataridében az éves
statisztikai Osszegezés elkészitésérdl és annak megkiildésérol a Kozbeszerzési
Hatosag részére,

c) az elézetes tajékoztatd elkészitésérdl, amennyiben az sziikséges, és annak
jogszabalyi feltételei fennallnak,

d) a9.§ (1) bekezdésben meghatarozott nyilatkozatok el6készitésérol,

e) a kozbeszerzési eljaras soran feltett kérdések megvalaszolasarol, kiegészitd
tajékoztatasokrol a beszerzés targya szerint érintett szervezeti egység altal adott
szakmai, szakértéi vélemény alapjan, tovabba a hidnypotlasi felhivasokrol ugy,
hogy arr6l minden ajanlattevd (részvételre jelentkezd) a Kbt. eldirdsai szerint
értesiiljon,

f)  haladéktalanul, de legkésdbb a Kbt.-ben eldirt hataridéig a Kbt. 46. § (1)
bekezdése alapjan minden egyes kdzbeszerzési eljarasanak — annak el6készitésétol
az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig terjedden — irasbeli, vagy az eljarasi
cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén kiilon, a Kbt. felhatalmazasa alapjan
alkotott jogszabaly szerinti elektronikus dokumentalasarol, jegyzokonyv [targyalas
esetén a Kbt. 88. § (4) bekezdése szerinti jegyzokonyv] készitésérdl, és az eljaras
soran készitett dokumentumok, iratok megkiildésérél a Kbt.-ben megjelolt
szervezetek, személyek részére, amennyiben a Kbt. azt kotelezdvé teszi,
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3)

9)
h)

)

K)

p)

Q)

a kozbeszerzési eljaras soran hozandé dontések eldkészitésérol,

a felhivasok megkiildésérél, hirdetmények kozzétételérdl (ideértve azok
megszerkesztését, a szerkesztési és ellendrzési dijak atutaltatasat, a jovahagyast
kovetd feladasat, hidnypotlasat is), tovabbd a megjelent hirdetmények
ellendrzésérdl ¢€s esetleges helyesbitésérdl, kiilonds tekintettel a felhivasokat
tartalmazod hirdetményekre,

a benyujtott ajanlatok (részvételi jelentkezések, egyéb beadvanyok, a Kbt. 138. §
(3) bekezdése szerinti nyilatkozatok) atvételérdl, 6rzésérdl, és a nyilvantartasaik
vezetésérol,

a benyujtott ajanlatok (részvételi jelentkezések, egyéb beadvanyok) felbontasarol,

a kozbeszerzés targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) tajékoztatasa
alapjan a szerz6dés modositasarol, amennyiben annak jogszabalyi és jelen
szabalyzatban foglalt feltételei fennallnak,

az ajanlattevok (részvételre jelentkezOk) tdjékoztatdsarol  kizarasukkal,
alkalmatlansagukkal, ajanlatuk/részvételi  jelentkezésiik  érvénytelenségével
kapcsolatban, tovabba a kozbeszerzési eljards eredményének — ideértve a
kétszakaszos eljaras részvételi szakaszanak eredményét is — a Kbt. 70. § (1)
bekezdése és 70. § (3) bekezdése szerinti kihirdetésérol,

javaslat készitésér6l a biralobizottsag tagjaira, figyelemmel 9. § (3)-(4)
bekezdésében foglaltakra,

az 5. § W) pontja szerinti irasbeli konzultici6 dokumentalasarol és
megszervezeésérdl, valamint

a targyévben lezarult kdzbeszerzések nyilvantartasanak vezetésérol,

sziikkség esetén az ajanlattevok altal kezdeményezett iratbetekintés feltételeinek
biztositasarol,

a Kbt. szerinti kozzétételi kotelezettséggel rendelkezOket ezen feladatuk
végrehajtasaban torténd segitésérdl.

A kozbeszerzés targya szerint érintett Szervezet (szervezeti egység) vezetdje koteles
gondoskodni

a)

b)

legkésébb a targyév marcius 1. napjaig a Kbt. szerinti koézbeszerzési terv
elkészitéséhez sziikséges adatok — kiilondsen beszerzés targya, becsiilt értéke, a
beszerzés ideje (egy €v alatt valosul-e meg, vagy a beszerzés tobb évre athuzodik)
— szolgaltatasarol a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds
szervezeti egység vagy az erre vonatkozd megbizas esetén a 13. § szerinti tigyviteli
feladatokat ellatd felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd szervezet
részére,

amennyiben a jogszabalyi feltételei fennallnak, a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az erre vonatkozd megbizas
esetén a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellatéd felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadod szervezet tajékoztatast kér, az eldzetes tajékoztatd elkészitéséhez
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(4)

d)

f)

9)

sziikséges adatok szolgaltatasaral,

kozbeszerzési eljaras Kbt. 28. §-a szerinti el6készitésér6l, valamint a
dokumentécid/ismertetd — amely épitési beruhazas esetén meg kell, hogy feleljen
az épitési beruhdzasok kozbeszerzésének részletes szabalyair6l, valamint az
¢épitbipari kivitelezési tevékenységrél szold jogszabalyokban foglaltaknak -
elkészitésérol vagy elkészittetésérdl és a kozbeszerzési eljards terv szerinti
meginditasat kezdeményez6 atirat megkiildésérdl a kozbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységnek vagy az erre vonatkozd megbizas
esetén a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellatéd felelds akkreditalt kzbeszerzési
szaktanacsadonak a (4) bekezdésben meghatarozottak szerint,

a nyertes ajanlattevOvel kotendd szerzddés fedezetigazoltatasarol ¢és a
kotelezettségvallalasi nyilvantartasba vételérdl, tovabba a nyertes ajanlattevo altal,
a teljesitést kovetden benyujtott szamlakon a szerzddésszert teljesités igazolasarol
haladéktalanul, illetve a szerz6désnek megfelelden, tovabba a leigazolt szamlak és
a fedezetigazolassal ellatott, szignos szerzOdés haladéktalan tovabbitasardl a
gazdalkodasi és koltségvetési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység
részére,

a d) pontban meghatarozott teljesités-igazolassal egyidejileg a teljesités

megtorténtérél szolo jelentés megkiildésérol a kozbeszerzésekkel kapcsolatos

feladatokat ellatod szervezeti egység vagy az erre vonatkozd megbizas esetén a 13.

§ szerinti ligyviteli feladatokat ellatd felelés akkreditalt kozbeszerzési

szaktanacsado szervezet részére az alabbi minimalis tartalommal:

ea) ateljesités alapjat képez6 kozbeszerzés targya

eb) aszerzédés teljesitése vagy részteljesitése szerzoédésszeri volt-e

ec) nem szerzédésszerl teljesités vagy részteljesités esetén a szerzOdésszegés
tipusa, leirasa, indoka

ed) aszerzédésszegést elkovetd(k) neve, cime

ee) aszerzodést modositottak-e

amennyiben sziikséges, a szerz6dés modositasanak kezdeményezésérdl, valamint
ezzel egyidejlileg a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelGs
szervezeti egység és az erre vonatkozo megbizas esetén a 13. § szerinti ligyviteli
feladatokat ellatdo felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 szervezet

tajékoztatasarol,

mas koOzbeszerzési eljaras ajanlatkéréjének megkeresésére a Kbt. 63. § (1)
bekezdés c) pontjadban meghatarozott koriilményre vonatkozo tajékoztatas adasarol
két munkanapon beliil.

A kozbeszerzési eljaras meginditasat a kozbeszerzés targya szerint érintett szervezet
(szervezeti egység) kezdeményezi a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért
felelos szervezeti egységhez vagy az erre vonatkozd megbizas esetén a 13. § szerinti
ugyviteli feladatokat ellato felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado szervezethez
kiildott atirattal, amely legalabb az alabbiakat kotelez6en tartalmazza:

a)
b)

c)
d)

a kozbeszerzés targyat,

a kozbeszerzés becsiilt értékét, tovabba annak megallapitasat alatdmasztd adatokat
(Kbt. 28. §)

a szerzddéskotés tervezett idejét,

a kozbeszerzési terv tabldzatanak nevét (szolgaltatds megrendelése, arubeszerzés,
€pitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatasi koncesszid), sordnak szamat,
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(5)

(6)

(")

e) a fedezetet tartalmazo koltségvetési sor szamat, avagy a fedezet meglétére utald
mas adatot, a fedezet 6sszegének megjel6lését,

f) szerzddéstervezetet,

g) a Kbt. 65. §-a szerint elvarhatdé gazdasagi és pénziigyi helyzetet, tovabba miszaki
¢és szakmai alkalmassagot, vagy a szerz0dés teljesitéséhez sziikséges, a gazdasagi
szerepld letelepedése szerinti orszdg nyilvantartasaban vald szereplést, vagy a
letelepedés szerinti orszagban eldirt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti,
kamarai tagsaggal valdo rendelkezést, mint alkalmassagi kovetelményeket,
amelyeket a kivalasztandé vallalkozdval/megbizottal szemben tdmasztani kivan a
kozbeszerzés targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység),

h) aKbt. 58. §-anak megfeleld, a kozbeszerzés targyara vonatkozo miszaki leirast,

i) a kozbeszerzés targya szerinti jelen szabalyzatnak megfelelé szakértelemmel
rendelkez6 koztisztviseld vagy mas személy megnevezését, figyelemmel a 9. § (3)
bekezdés d) pontjaban foglaltakra,

J) aKbt. 46. § (3) bekezdése alapjan azt, hogy a beszerzés targyanak jellege kizarja-e
a koOzbeszerzés egy részére tOrténd ajanlattétel biztositasat, a kapcsolodo
indokoléssal

K) ha a részajanlattétel biztosithato, akkor a Kbt. 61. § (6) bekezdésére figyelemmel
azt, hogy az ajanlat egy, tobb vagy minden rész tekintetében benyujthato-e, tovabba
az arra vald utalast, hogy az ajanlakér6 korlatozza-e azt, hogy ugyanazon
ajanlattevo legfeljebb meghatarozott szamu részben lehet az eljaras nyertese (akkor
is, ha ajanlatot tobb vagy minden rész tekintetében is be lehet nytjtani) [korlatozas
esetén a kozbeszerzési eljarast meginditd atiratban fel kell tiintetni azokat az
objektiv ¢és megkiilonboztetéstdl mentes szempontokat, amelyek alapjan az
ajanlatkérd eldonti, hogy mely részek tekintetében nyilvanithatdé nyertesnek az az
ajanlattevd, aki az értékelési szempontok alapjan a maximalis szdmndl tobb részben
tette az ajanlatkérd szdmara a legkedvezdbb ajanlatot].

Az atiratot a kozbeszerzési terv alapjan olyan id6ben kell a kozbeszerzésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységnek vagy az erre vonatkozo
megbizds esetén a 13. § szerinti lgyviteli feladatokat ellato felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd szervezetnek megkiildeni, hogy a kdzbeszerzési eljaras
lefolytathatd legyen a tervezett idében, és a szerzddés megkotése a Kbt. szabdlyait
megtartva a tervezett idépontban megtorténhessen.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az
erre vonatkozd megbizds esetén a 13. § szerinti tligyviteli feladatokat ellato felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd szervezet a hianytalan és hibatlan atirat
kézhezvételét kovetd 15 napon beliili idOpontra — a felhivds és a dokumenticio
tervezetét is tartalmazd meghivoval — Osszehivija az adott kozbeszerzés 9. § (1)
bekezdése szerint kijelolt biralobizottsagat. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasaért felelés szervezeti egység vagy az erre vonatkozd megbizas esetén a 13. §
szerinti ligyviteli feladatokat ellato felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
szervezet ezt kovetden a jelen bekezdésben foglaltakon til a 12. § (2) és (7) bekezdései,
illetve a 15. § (2) bekezdése szerinti feladatok Kbt. szerinti ellatasaval gondoskodik a
kozbeszerzés tligyviteli feladatainak ellatasarol.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység vagy az
erre vonatkozd megbizas esetén a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellato felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado Szervezet a nyertes ajanlattevd kivalasztasat
kovetden a szerzOdés tervezetét — az eldzetesen elfogadott szerzddéses tartalomnak
megfelelden — véglegesiti, majd gondoskodik a szerz8dés megkdtésérdl. A szerzddeés
szignds, irattari, fedezetigazolassal ellatott példanya a kozbeszerzés targya szerint
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(8)

érintett Szervezetet (szervezeti egységet), egy masolat a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységet és az erre vonatkozo megbizas esetén a
13. § szerinti tigyviteli feladatokat ellato felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod
szervezetet illeti.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység
megkeresésére a biralobizottsagba megfeleld pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tagra
torténd javaslattétel; a fedezetigazolas az eljarast meginditd felhivason, illetve a (3)
bekezdés d) pontja szerint a megkdtendd szerzddésen; a szerkesztési dijak, ellendrzési
dijak atutalasa a polgarmester kérésére; valamint a nyertes ajanlattevo altal benyujtott és
a teljesités igazolasara feljogositott altal igazolt szamlak kifizetése a gazdalkodasi és
koltségvetési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység feladata.

13.§

A polgarmester altal az 5. § zs) pontja alapjan megbizott felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadora alkalmazni kell a 12. § (2) és (6)-(7) bekezdéseiben, valamint a 16. §-ban
foglaltakat.

1)

()

1)

()

2. Cim
A belso ellenorzés

14. §

A belsd ellendrzési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység koteles a
kozbeszerzések ellendrzését is tartalmazo éves belsd ellendrzési tervét a vonatkozd
jogszabalyoknak megfelelden elokésziteni jovahagyasra a Kozgytilés részére.

A Dbels6 ellenérzési feladatok ellatasaért felelés szervezeti egység koteles a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos belsd ellendrzési terv jovahagyasat kovetden a tervnek
megfelelden a belsd ellendrzést lefolytatni.

3. Cim
A kozbeszerzési eljaras dokumentalasanak egyéb szabalyai
15. §

Valamennyi jelen szabalyzat hatdlya ala tartozé személy koteles a jelen szabéalyzatban
foglalt valamennyi feladatat irasban teljesiteni avagy dokumentalni.

Az eljaras soran keletkezett iratokat a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok
ellatasaért felelds szervezeti egység vagy az erre vonatkozd megbizas esetén a 13. §
szerinti lgyviteli feladatokat ellatd felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
szervezet jogosult eredeti vagy — amennyiben az eredeti mast illet — masolati
példanyban beszerezni, és a teljes iratanyag Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti
megodrzésérdl gondoskodni. Amennyiben a kozbeszerzési eljards soran keletkezett
eredeti irat nem a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok -ellatasaért felelds
szervezeti egységet illeti vagy nem ott keletkezett, a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti
Orzésérél — a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés szervezeti
egység ¢értesitése mellett, amennyiben ez még nem tortént meg — az koteles
gondoskodni, akit az irat megillet, avagy akinél keletkezett.
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©)

1)

()

(3)

(4)

1)
)

©)

A biralobizottsag elndke és tagjai irasban az ajanlatokrol indokoléssal ellatott birdlati
lapot készithetnek.

4. Cim
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) atvétele és nyilvantartasba vétele

16. §

Az ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére — amennyiben ajanlatat (részvételi
jelentkezését) személyesen nyujtja be — az ajanlat (részvételi jelentkezés) atvételérol
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel
idépontjat, az atvevo nevét €s kézjegyét, valamint annak elismerését, hogy az ajanlat
(részvételi jelentkezés) benyujtasa lezart, sértetlen boritékban tortént.

A benyujtott ajanlatokrol (részvételi jelentkezésekrdl) nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartdsban a beérkezett ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) 1-t6] kezd6dden
folyamatos sorszdmmal kell ellatni. A nyilvantartas tartalmazza — a sorszamon kiviil —
kiilondsen a beérkezés pontos idOpontjat (ora, perc), modjat (postan érkezett vagy
személyesen nyujtottak be), az ajanlatot atvevd nevét és aldirasat.

A benyujtott ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) tartalmazd boritékon fel kell
tlintetni az ajanlat sorszamat.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran kikiildésre keriild, illetve beérkezd
dokumentumokrdl (igy kiilonosen a kiegészitd tajékoztatas kérés és nyujtas, indokolds,
adatszolgaltatas, felvilagositas kérés és az erre érkezd valaszok, hidnypotlasi felhivas
¢és hianypotlas, eldzetes vitarendezési kérelem és az arra adott valasz) — amennyiben
ezek nem az eljaras lefolytatdsaban kozremiikodd szakértd altal kertilnek kikiildésre,
illetve nem hozzd érkeznek be — nyilvantartast kell vezetni oly mddon, hogy a
dokumentumok kikiildése ¢és beérkezése a kikiildés modjanak megfeleld
tanusitvannyal rendelkezzen.

IV. Fejezet
Feleldsségi rendszer

17. §
A polgarmester felelds az 5. §-ban foglaltak ellatasaért.
A Jogi és Ugyrendi Bizottsag felelds a 6-7. §-ban meghatarozott feladatok ellatdsaért.
Mentesiil a feleldsség alol a bizottsag azon tagja, aki kiillonvéleményben tiltakozott a
Kbt.-vel ellentétes dontés ellen.
A Kozgylilés tagjai feleldsek a 8. §-ban meghatarozott feladatok ellatasaért.

Mentesiil a feleldsség alol a Kozgytilés azon tagja, aki

a) kilonvéleményben tiltakozott a Kbt.-vel ellentétes felhivas, dokumentacio
(ismertetd), szerzOdés-tervezet, szakvélemény elfogadasa ellen, avagy

15



(4)

()

(6)

(7)

(8)

(1)

)

b) a szakértelmén kiviil es6é kérdésekben a biralobizottsag szakértelemmel rendelkez6
tagjaval azonos modon szavaz.

A Kbt. 27. § (4) bekezdése szerint 1étrehozott biralobizottsag tagjai feleldsek a 9. §-ban
meghatarozott feladatok ellatasaért.

Mentesiil a feleldsség alol a biradlobizottsag azon tagja, aki

a) kiilonvéleményben tiltakozott a Kbt.-vel ellentétes felhivas, dokumentacio
(ismertetd), szerzodés-tervezet, szakvélemény elfogadasa ellen, avagy

b) a szakértelmén kiviil es6 kérdésekben a biralobizottsag szakértelemmel rendelkezé
taggal azonos modon szavaz.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vezetdje
¢s az erre vonatkozo megbizas esetén a 13. § szerinti ligyviteli feladatokat ellato felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado szervezet képviseldje felelés a 12. § (2), (6)-(7)
bekezdéseiben, valamint a 15. § (2) bekezdésében és a 16. §-ban foglaltak ellatasaért.

A kozbeszerzés targya szerint érintett szervezet (szervezeti egység) vezetdje felelos a
12. § (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak ellatasaért.

A gazdalkodasi és koltségvetési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vezetdje
felelos a 12. § (8) bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasaért.

A belsé ellendrzési feladatok ellatasaért felelds szervezeti egység vezetdje felelds a 14.
§-ban foglaltak ellatasaért.

V. Fejezet
Zaro rendelkezések

18. §

Ez a szabalyzat 2015. november 30. napjan 1ép hatalyba. Jelen szabalyzatot a 2015.
november 30. napja utan inditott eljarasok soran kell alkalmazni.

Hatélyat veszti Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormdnyzata Kozgyiilésének

21/2012. (II. 16.) KH. sz. hatarozataval elfogadott Kecskemét Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata — mint ajanlatkérd — kozbeszerzéseirdl sz616 szabalyzata.

16



