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I.  BEVEZETO RESZ

L1. A Szervezeti és Mitksdési Szabélyzat (a tovabbiakban: $zMSz) a Kecskeméti Planetirium
feladatainak végrehajtisat biztostd folyamatokat, a szervezet miksdésének legfontosabb
alapelveit, a vezet$ és a munkatérsak feladatait, alapvetd ktelezettségeit és jogait hatdrozza

meg.

L2. A Szervezeti és Miikdési Szabalyzat hatélya kiterjed:
s az intézmény vezetbidre,
*  az intézmény dolgozdira,
s az intézményben miksdé, koz8sségekre,
® bizonyos tekintetben (pl.: magatartdsi szabalyok) az intézmény szolgéltatssait
igénybe vevékre,

L3. A Szervezeti és Miikodési Szabélyzat célja:
* ~az intézmény egységes, dsszehangolt, hatékony miikédésének elésegitése, a
helyes munkamegosztasi rend kialakitdsa,
® akapcsolodasi pontok, formak szabalyozasa, rogzitése,
¢ az ecgyszemllyi felelds vezetds elvének, illetve a munkahelyi,
demokricianak az érvényesitése

A planetdrium alapitasa

1983. majus 17-6t61 1992, Junius 30-ig a Tudomanyos Ismeretterjeszté Tarsulat miik6dtette,
1992, augusztus 1-t51 pedig a 356/1992. KH. szami hatérozat értelmében Kecskemét Megyei

Jogu Viros Onkorményzata.




iL.

1. AZINTEZMENY FOBB ADATAL SZERVEZETE, MUKODESE

Koltségvetési szerv neve:
angol nyelven:
német nyelven:

Alapito okirat szama:

Székhelye:

Jogszabalyban meghatirozoti
kozfeladata:

Szakagazati szama:

Miikédési kire / illetékessége:
Koltségvetési szerv alapitasanak datuma:
Ttirzskiinyvi szima:

Irdnyito szerv neve:

Székhelye:

Alapito / Fenntarié neve:

Székhelyeﬁ

A kéltségvetési szerv jogallasa:
Villalkozasi tevékenységet nem folytathat.

Gazdalkedasi beserolassal, jogkore:

Kecskeméti Planetdrinm
Kecskemét Planetarium
Planetarium Kecskemét

144/2015. (V.25.) kbzgyllési hatarozattal elfogadott
P-2015/A-2 szdmu okirat

6000 Kecskemét, Lanchid u. 18/a.
A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyviari
eliatasrdl és a kdzmuvelddésrdl szold 1997, évi CXL.
torvényben foglaltak szerint helyi kézmiivelddési
tevékenység
9101110 Kdzmiivelddést intézmények tevékenysége
Kecskemét és vonzaskorzete

1996.07.01.

631947
Kecskemét Megyei Jogti Varos Kozgylilése

6000 Kecskemét, Kossuth tér 1.

Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkormanyzata

6000 Kecskemeét, Kossuth tér 1.

Jogi személy

Sajat  gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv. A gazdalkoddséval 6sszefiiggh
pénziigyi-gazdasdgi feladatokat a Ferenczy Ida Ovoda
latja el, melynek részleteit munkamegosztasi
megallapodas tartalmazza.

Jelenleg hatalyos P-2015/A-2 okiratszdmy alapit6 okiratdt Kecskemét Megyei Jogh Véros
Onkormanyzata Kozgytlése a 144/2015. (V1. 25.) hatarozataval fogadta el 2015. jinius 25-

€n,



L. A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

a} oktatds, nevelés segitése:
¢ Iskolai/6vodai oktatds/nevelés segitését célzé rendhagy6 6rdk/miisorok, igény
szerint pedagdgus tovabbképzések tartisa csillagdszati-trkutatdsi ismeretek
feldolgozasaval.
s Igény szerint iskolarendszeren kiviili szakmai oktatds, vizsgaztatas csillagiszat
témakorben.
e Kozremtikodés pedagdgiai kisérletekben.
¢ Szakmai-mddszertani segédanyagok, szemléltetd eszkszik kifejlesztése és
biztositdsa oktatasi intézmények/évodak szaméara.
b) Természettudomanyos ismeretterjeszids:
e Csillagaszati-firkutatdsi ismeretierjesztés, ezen beliil elbaddsok, milsorok,
bemutaték, szakkorsk, klubok szervezése/tartisa.
& Hizikai ismeretterjesztés, csillagsszati ismeretek komplex-feldolgozasaval.
e ISldtudomaényi ismeretterjeszids, csillagaszati ismeretek komplex feldolgozasa
révén.
¢ Természettudomanyi kidllftasok szervezdse/készitése.
¢) Egyéb kulturlis tevékenységek:
e Adhoc jelleggel hely biztositisa mas, a kbzonség javat szolgals programok,
klubok, idészaki kiallitasok szdmara.
¢ A tudoményos kutatés segitése csillagaszat témakarben.
e Koézremiikddés az Snkorményzat altal kezdeményezett varosi programok
lebonyolitasaban, sziikség esetén technikai eszkdzok dijmentes biztositssa.
¢ Kecskemét varos targyi kultiardjanak és szellemi orokségének dpoldsa és
terjesztése, killonds tekintetic] a csillagaszattorténeti vonatkozasokra.
» technikai eszkozok kolestnzése szakmai céllal,
e kiaddi tevékenység, szovegszerkesziés, kiadvanykészités csillagdszat
témakdrben,
® sajat ingatlan hasznositas,
e konferencidk, tandcskozdsok, értekezletek
szervezése/kiszolgalasa/lebonyolitasa,
e kiils6 €l altal rendezett tanfolyamokhoz, képzésekhez szolgaltatas nytjtasa,
¢ szabad technikai kapacitds hasznosiidsa, kélcsonzése.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

J kormanyzati funkciészam ‘ korményzati funkcié megnevezése 7;

: Az dnkormanyzati vagyonnal valg gazdalkoddssal i

- [ 013350 kapcsolatos feladatok ;
, 2 ‘ 014030 ’ Természettudoményi, miiszaki alapkutatas j
| 3 | 041231 | Rovid iddtartamii kozfoglalkotatds
[ 4 ; 041233 J Hosszabb idétartamii kazfoglalkoztatas
[ 5 f 041236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program

6 | 082030 ] Mivészeti tevékenységek (kivéve szinhéz)

7 Miizeumi kdzmiiveldési, kdzonségkapcsolati

082064 tevékenység




Kozmivelddés - kdzosségi és tarsadalmi részvete]
fejlesztése
K6zmiivel6dés - hagyomanyos kozdsségi kulturdlis

082091

082092 értékek gondozasa
Kézmiivel6dés - egész életre kiterjedd tanulas, amatér
082093 miivészetek
83020 | Kényvkiadas
12 | 083030 | Bgyéb kiaddi tevekenység
, A fiatalok tdrsadaimi integraciojat segité struktira,
(84070 | Szakmai szolgéliatdsok fejlesztése, mitkadtetése
086020 ' Helyi, térségi kizdsségi tér biztositasa, mitkidictése |’
086090 | Mindenféle egyb szabadidds srolgdliatas |
1095620 oo l.Iska.}ar@ndszer@-n--kiv:ii—ieizegyéb'ﬂktaﬂta‘s;ﬂképzés _f

2.A kdltsépvetési szerv szerverete o mitkédése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje; Az intézmény vezetdiét Kecskemeét
Megyei Jogti Varos Kézgytilése — a kézalkalmazottak jogallasardl szo16 1992, évi
XXXIIL. térvény, valamint a kézalkalmazottak jogalldsaro! sz6l6 1992, évi XXXIIT.
torvény végrehajtasarol a miivészeii, kézmitvelddasi €s a kbzgyiijleményi teriileten
foglalkoztatott kozalkalmazottak Jogviszonyéval Ssszefiiggd egyes kérdések rendezésérs]
sz616 150/1992.(X1.20.) Korményrendelet alapjan — bizza meg.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:
( foglalkoztatdsi jogviszony ’ Jogviszonyt szabalyozd jogszabaly
A kézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, &vi
kézalkalmazotti jogviszony XXXII. t6rvény

2 ! polgari jogi jogviszony ’ a Polgari Torvénykényvrdl szolo 2013, évi V. t0rvény
3 _| munkaviszony a Munka Térvénykonyvérdl szolo 2012, évi I torvény

Feladatelldtast szolgalo vagyomn:

Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkonnényzaténak tulajdondban all6 kecskeméti 3791/58. hrsz.
szam ingatlan, valamint az intézmény vagyonleltdraban nyilvantartott thrgyi eszkszok.

Vagyon feletti rendeikerzés:

A vagyonnal valé gazdalkodas vonatkozasaban Kecskemét Megyei Jogti Varos Onkorményzata
Kozgylilésének az onkorményzat vagyonarél és a vagyongazdalkodasarsl szélé 19/2013.
(VL.27.) 6nkormanyzati rendeletében foglaltak szerint kel eljami.

Az intézmény kezelésében 16v6 vagyon csak az alaptevékenység, a rendeltetésszerii mitkodés
veszélyeztetése nélkiil hasznosithaté, adhaté bérbe.



A kéltségvetési szerv szervezete, felépitése:

Egyszemélyti vezetésii, tovabbi 1 15 telies és 1 {8 részmunkaidében foglalkoztatott
csillagdszati szakelGaddval, esetenként 2 5 technikai hattér biziositasaért felelés kozedly
munkavillaléval miikodik, A f64llast dolgozokra vonatkozd engedélyezett 16tszam Osszesen
25 18, a kozeéla munkavallalék megbizasa a lehetdségek fliggvénye az aktudlis
rendelkezések szerint. A beosztott munkatérsak lelett a kdzvetlen munkaliatéi jogksroket az
igazgaté gyakorolja.

Munkaértekezletek rendje: A munkaértekezleteknek nincs rgzitett idépontja, havi
rendszerességgel legaldbb egy dolgozdi értekezletre keriil sor, egyeb esetekben az igazgaté a
planeidrium programjaihoz igazftott rendszeres konzultacidt tart a dolgozdkkal. Kiemelt
rendezvények elétt mindenki irdsos forméban kapja meg az elvégzends feladatait, s a
lebonyolitas szerint ez képezi az ériékelés alapjat,

 Munkarend, nyitva tartds: A munkarend mindenekelétt igazodik a hivatalos nyitva tartas
rendjéhez, de a planetdrium munkatdrsa azon wil is dolgoznak - az igényekhez
alkalmazkodva.

Hivatalos nyitvatartasi rend:

® heétfotd] péntekig: 8.30 dratol 16 Oraig,
® szombaton: 15, ill. 16 ératd! miisorok spontan érdekibdbknek
® vasarnap: ,ligyeletes mizeum” tizemmod havonta egy (két) alkalommal,

A nyitvatartdsi idén til is latogathatjdk a planetiriumot elére bejelentett csoportok, akar késé
este, vasérnap, Unnepnapon s, béarmely idépontban, s alkalmanként elére szervezeit
rendezvények is lehetnek ilyen 1dépontokban (pl. csillagaszati- és tirkutatasi napok, tdvesdves
bemutatasok, miizeumok €jszakdja, kutatok & szakdja). llyenkor az intézmény miikadésének a
biztositisa az clsédleges cél. (A programok lebonyolitdsa mellett a technikai elbkésziiletek, a
sziiks€ges szervezési, informacids feladatok ellatasa, stb.) A szakelBaddk és a Iebonvolitast
segitd  munkatirsak munkarendje elsdsorban az eléaddsokhoz igazodik, beleértve az
eldkésziileteket s,

Bélyegz6hasznalat rendje: Az intézmény hivatalos iratainak hitelesitésére karbélyegzot
hasznal, az egyéb megjel6lésre hosszi bélyegzit.

a "korbélyegzé" (emblémadval) felirata: Planetariom :
Kecskemét, Lanchid u. 18/A.

H-6000

lenyomata:

a hosszii bélyegzé  felirata: Kecskeméti Planetirium
6000 Kecskemét, Lanchid u. 18/A.

lenyomata:

KECSKEMET! PLANETARIUM

6000 Kecskemét, Lanchid u. 18/A.




Belsé kontrolok:
Az dllamhéztartas milkodési rendjérél sz616 292/2009. (XI1. 19.) Korm. rendelet rendelkezik a

folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzésrsl (FEUVE). Kecskemét Megyei
Jogl Viéros Onkorményzata Kézgyiilése a 124/2015. (V. 28.) hatdrozata alapjan a Ferenczy
Ida Ovoda, mint gesztorintézmény 4ltal kijelolt fuggetlenitett belsG ellendr latja e] a
folyamatba épitett belss ellenérzési tevékenységét a Bels§ Ellendrzési Kézikonyvben rogzitett
szabalyok szerint. A belsé ellenSrzési tevékenység f6bb feladatai: a belss ellendrzés
végrehajtésara kiadott kozponti Jjogszabélyok, pénziigyminisztériumi iranyelvek, az EU-s
kévetelmények €s nemzetktzi standardok ismeretében az intézmények munkéjanak kézvetlen
segitése.

IfI. A Kecskeméti Planetirium céiia, a mikodés alapelveij,
feiadatinak, tevékenvséoének részleterése

— 1 Az'imézmény eélfa

Segiteni az iskolai tanitist — g planetirium  szemléitetési iehetbségeinek a

kihasznalasaval.

e Tchetséggondozds a planetarium  lehetéségein beltil,  kiiléndsen a
természettudomanyos kézmiiveldés terén — kisiskolasoktol egyetemistakig,

e Csillagdszati-tirkutatdsi (valamint a lehet6ségek fliggvényében foként azokkal
Osszefiiggd egyéb) tudomanyos ismeretterjesziés, hogy ne csak a napjainkban Iépten-
nyomon elterjedt tévhitekhez — dltudomanyokhoz (asztrolégia, ufoldgia, sth.) —
juthassanak hozzi az emberek, hanem: a leglényegesebb, szemléletbevago
természettudomanyos ismereteket minden erdeklédd szamara hozzaférhetéveé tegytik,

& Azismeretterjesztéshez kapcsolodé tudoméanyos kutatasban vald részvétel.

®  Szemléitetések kifejleszidse és felhasznaldsa a konnyebb megértés érdekében.

G

2. Azintézmény miksdésének alapelvei

A planetdrium szolgaltatast végz6 intézmény. Ennek egyenes folyoméanya, hogy a csoportok
szaméra nem célszert megszabni a latogatds rendjét: azok barmely iddpontra (akdr késo
estére, hétvégére, vagy linnepnapra is) bejelentkezhetnek — minddssze az 1d8pontokat kell
egyeztetni a naptérban, més csoportokkal valo litkdzések elkeriilése végett — tovabbi &k
valaszthatjdk meg azt is, hogy milyen misort igényelnek.

Noha latogatottsagunk domingns tényezdi természetszerlileg az iskolas csoportok, emellett
mindig fontos feladat, hogy a planetarium musorain barki egyénileg is részt vehessen, Anngl
is inkabb, hiszen a spontan érdeklé6dék nyilvanvaléan leginkabb Kecskemétral, ill. a véros
kornyékeérsl valdk. A nekik meghirdetett miisorok idépontjat és témajat_ngyan. sziikséges
megadni, de ezeket az elSaddsokat a létszamto] figgetlentl é&s az #Holt kozbnsésher

3

rugalmasan alkalmazkodva érdemes megtartani, il )

Més planetariumokkal ellentétben — mint . Kisplanetiriumban”, széfn;élj/és, beniséséges
kapcsolat alakulhat ki a kozonséggel —, a , konzerv” miisorok helyett sokkal tobbet érnek ax
¢lészavas foglalkozdsok, ahol meg a latogatok életkori & egveb  sajdtossagaihoz is
rugalmasan lehet alkalmazkodni. A »Kisplanetdrium” vardzsa tobbek kizitt éppen az, hogy
66 eladdsokon a gyermekek (¢s a pedagdgusok) igényeihez lehet igazodni.



A szakkéroknek, az eldadassorozatoknak, a tovabbképzéseknek csak az elsd 1dSpontjat
célszerli megadni, s akkor kell megbeszélni az érintettekkel a tovabbi 1ddpontokat, hozzajuk
maximalisan alkalmazkodva.

Legjobb reklim a jé miisor. Annak, hogy a csoportok  barmilyen (el6re egyeztetett
idépontban) latogathatjdk a planetariumot, reklamértéke is van! Persze a tanév végi talzsufolt
id6szakban nyilvanvaloan az akkor idelatogato vidékieket kell preferdlni.

3. Az intézmény feladatai

Az intézmény elsGdleges feladata a csillagaszati, ill. trkutatdsi ismeretterjesztés. Ezen belill a
legiontosabb az iskolai oktatast — 6voda, altalanos és kizépiskola, f6iskola, egyetem — segité
funkcid. E téren a Kecskeméti Planetarium regionalis szerepet (01t be: nemcsak Kecskemét
varos oktatasi intézményei, hanem Bacs-Kiskun, Csongrad, Békés, Jasz-Nagykun-Szolnok,
Pest, Fejér, Tolna megyékbl szamtalan iskola rendszeresen kihasznalja a planetarium adta
szemleltetési lehetéségeket,

3.1. Tskolai oktatdst kiszolgals, segité tevékenységformak megvalésitisa

sAz Ovodatél az egyetemig, sGt fogyatékosoktsl a legtehetségesebbekig, a
gyerekekhez és a tananyaghoz kapcsolods rendhagyd 6rak, mitisorok, elSadésok,
szakkori foglalkozasok kidolgozdsa, szervezése, tartisa: természetismerethez,
fizikahoz, foldrajzhoz és lehetéség szerint egyéb tantdrgyakhoz kapesolodva, sét a
pedagbgusok specialis kéréseihez igazodva, kihasznalvan a planetérium nyujtotta
szeml€ltetési Ichetdségeket.

& Pedagdgus tovabbképzések tartisa.

s Szakmai-moédszertani  segédanyagok, szemléltetd eszkozok biztositisa oktatisi
intézmények szdmara.

s Tehetséggondozds: Az intézménnyel kapcsolatba keriils tehetséges altaldnos és
kdzépiskolas, valamint fbiskolas, egyetemista fiatalok segftése képességeik kreativ
kibontakoztatasaban.

3.2. Ismeretterjesztés

e Mindenekeldtt a természettudomanyok (elsésorban a csillagaszat és az tirkutatds és
ezekkel Osszefiggésben a fizika), ill. esetenként a matematika, valamint mds
tudomanyégak vonatkozdsdban, kiilnféle nepszersitd  formak  szervezése,
lebonyolitisa.

elde sorolhatjuk a hétvégi csillagaszati-tirkutatdsi, valamint fizikai temaja
ismeretterjeszté miisorokat, tAvesdves bemutatdsokat, szakmai kiallitasokat, 1ézer-
show bemutatokat, sét a tdborok ilyen jellegl 6sszeteviit is.

3.3. Szemléltetést fejleszto tevékenység

e Modszertani kisérletek tudatos elvégzése a meglévd szemléltetd eszkdzok jobb
kihasznélasa célighol.
¢ Audiovizualis eszkdzok és média anyagok tudatos és hatékony felhasznalasa a jobb

szemléltetés érdekében.
e Uj — elsésorban a tanitast segité — szemléltetd eszkézsk kifejlesztése, készitése,

terjesziése.



3.4. Részvétel tudoményoes kutatdshan

Elsésorban a naptevékenység (és foldi hatasai) vizsgalatdban: Nap-Fsld szolaris,
geofizikai, meteorologiai relécick nyomon kévetése. Orvosok és mas kutatok segitése
a naptevékenység orvosbiolégiai  vonatkozasainak a felderitésében, nemcsak
naptevékenységhez  kapcsolodoé  vizsgalatdban, valamint nemcsak a Nap
megfigyelésében, hanem més észlelésckben is a csillagvizsgdicban.

4. Az intézmény tevékenységének részletezése:

4.1. Iskolai oktatdst kiszolgald, segité tevékenység — a planetirium  szemléltetési
lehetdségeinek a kihasznaldsdval. A korabbi tapasztalatok felhasznalasa, tandcsadas
irasban (publikaciok) és személyesen, kihelyezett formaban is.

- 4.1.1. Rendhagyé 6rak tartésa, miisorfejlesztés
4.1.2. Ovodas miisorok kikisérletezése, tartasa.
4.1.3. Mindenckelétt a természetismeret, a fizika, a foldrajz, tovédbba mas egyéb

tantirgyakhoz is kapcsolodd miisorok, ill. a tanterveknek megfelels
interdiszeiplindris, a kdmyezetvédelmi-természetvédelmi szemléletmodot  is
megvalosité komplex 6rék kikisérletezése, tartisa (1-12 évfolyamra),
4.1.4. Részvétel ilyen jellegti pedagégiai fejlesztémunkéaban.
4.1.5. Sérilt, ill. fogyatékos gyermekeknek megleleld misorok kikisérletezése,
tartasa.
4.1.6. Foiskolai, egyetemi hallgatok szimara tananyaghoz kapcsolédd miisorok
kikisérletezése, tartdsa.
4.1.7. Tehetséggondozas:
Csillagaszati  és  igény ecsetén cgy€b  szakkdrok, tovabbid  mas
természettudoményos forumok (pl. fizika szakkér, didkkdub) mikddtetése
altalanos iskolésoknak és kézépiskolasoknak egyarant.
Tudoményos didkkéri munkdk, szakdolgozatok készitdinek szakmai-didaktikai
tandcsadds, vagy més segitség (a planetdrium keretein beliil).
4.1.8. Pedagoégus tovabbképzés:
évodapedagégusok, tanitok, fizika, ill. fSldrajz tandrok ad hoc jellegii
tovabbképzése, més intézmények (f6iskolak, egyetemek) képzéseinek segitése.

4.2. Misorok egyéni érdekléddknek: Spontan érdeklédéknek  hétvégeken (iskolai
sztiniddben hétkoznap is) fGként csillagdszati-firkutatasi, tovabba fizika témaji
ismeretterjesztd eléaddsok tartasa.

4.3. Szaktudoményi kiallitasok: Csillagaszati-tirkutatasi (és ad hoc jelleggel egyéb
természettudomanyos) kiallitdsok készitése, vandorkiallitasok kdlesonzése.

4.4. Koneentrélt szakmai programok:
Csillagaszati és firkutatasi napok megrendezése, amikor egy-egy szitkebb szakmai
témat feltleld mulsort tartunk az ¢rdekiddéknek, s deriilt id§ esetén thvesdves
bemutatdsokat is.
Eléaddssorozatok meghirdetése.
A F6id Napja alkalmabél kémyezetvédelmi-természetvédelmi, valamint a Nap Napjan
a naptevékenységgel és annak f51di hatasaival kapcsolatos programok megszervezése.



Részvétel a Mtzeumok Ejszakéja, a Kutaték Ejszakaja €s egyéb orszagos és virosi
kulturalis programokban.

4.5. Tavestves bemutatasok:
Tavasztd] 6szig, amikor (elsé negyed kornyékén) a Hold a legldtvanyosabb, havonia

n¢hény napon 4t, ill. a csillagdszati napok alkalmabol minden deriilt este bemutatjuk
az. ¢rdekl6dOknek az aktualis égi latvanyossdgokat: a Hold kratereit, bolygdkat,
kettdscsillagokat, csillaghalmazokat, galaxisokat, stb. A fotéri ~llasziercsillagdszat”
programokon til e bemutatdsok helyszine a Kecskeméti Féiskola Tanitdképz6 Kardn a
csillagvizsgald. Igény szerint kibelyezeti taborokban is tarfunk tavesoves

bemutatasokat, ili. k6leson adunk tavesgvet.

4.6. Téborok: A planetirium a tarsintézményckben gyerekeknek megszervezett nyari
napk0zis taborokhoz korosztaly-specifikus foglalkozasokkal kapcsolédik, ahol
_modelleket, rajzokat is készitenek, és. jatékos formdban_ismerkednek. meg o
csillagdszat rejtelmeivel. Tovabbi az intézménynek akiiv szerepe van az Magyar
Csillagész Egyesiilet Kiskun Tabor szervezésében &s lebonyolitasaban.

4.7. Planetariumon kiviili egyéb tevékenység:
frésos ismeretterjesziés, masutt tartandé cloadasok, kihelyezett taveséves
bemutatasok, Iktilon felkérésre taborokban, egyéb intézmények, egyesiiletek,
alapitvanyok szervezésében népszeriisitd eléadasok ad hoc jelleggel. :
Csillagdszati-lirkutatasi  vandorkidllitds kolcsdnoztetése (iskoldknak, miivelédési
hézaknak, stb,),

4.8. K6zremiikddés az ismerctterjesziéshez kapesolédé tudoményos kutatisban: Az
ismeretterjeszt tevékenység hitclességéhez, a jobb rdlatashoz elengedhetetleniil
sziikséges, hogy az eléaddk maguk is végezzenck tudomanyos kutatdst valamely, a
nagykozonséget is érdekld témdban, mint példaul a naptevékenység &s foldi hatésai,
valamint megfigyelések a csillagvizsgaléban,

4.9. Szemléltetést fejlesztd tevékenység
Az iskolai és az egyéb ismeretterjeszté miisorok fejlesztése sordn a tapaszialatok

figyelembe vételével olyan moédszertani kisérletek tudatos elvégzése a megléve
eszk6z6k jobb kihasznaldsa céligbél, amelyek elfsegitik a hatékonyabb szemidltetést.
A jobb megértést szolglo uf  szemlélietd  eszkozok (méretaranyokat,
tavolsigardnyokat, stb. érzékelteté makettek és egycb szemléltetések) kifejlesztése,
készitése.

A planetariumi igényeknek megfeleld szoftver-fejlesztés: a meglévé alapprogramok
felhasznalasaval specidlis sajat programok irdsa, az iskolai tananyaghoz kapcsolédoan
szamitogépes modellek, szemléltetések kidolgozasa.

3. Kiegészitd tevékenységek

o Technikai eszkdz6k kolestnzése szakmai céllal,

e Kiaddi tevékenység, szovegszerkesztés, kiadvénykésziiés csillagiszat témakérben.
® Sajat ingatlan hasznositas.

¢ Konferencidk, tandcskozasok, értekezletek szervezése/kiszolgélésa/lebonyolftésa.
e Kiils 18l altal rendezett tanfolyamokhoz, képzésekhez szolgaltatas nyujtasa.

e Szabad technikai kapacitas hasznositasa, kolesonzése.



IV. Feladat- és hataskdrsk

1. Igazgatd

e Az intézmény mikddtetésének egyszemsélyi felelse, szakmai munkajanak vezetdje.

s Az intézményvezeté feletti munkdltatdi jogkér gyakorloja Kecskemét Megyei Jogu
Varos Kozgytlése, egyéb munkaltatéi jogokkal Ssszefliggd kérdésekben Kecskemét
Megyei Jogii Varos Polgarmestere.

¢ A kozalkalmazottak jogéallasarél széld 1992, évi XXXIIL térvény, valamint a
ktzalkalmazottak jogallasirdl széle 1992, évi XXXIL W0rvény végrehajtasarél a
miivészet;, a kozmivel6dési és a kézgyljteményi teriileten foglalkoztatott
kozalkalmazottak jogviszonydval Osszefiigel egyes kérdések rendezésérél szolé
150/1992. (X1.20.) Kormanyrendelet alapjan torténik S

s Az intézményverzetdi feladatait az igazgaté magasabb vezetsi beosztasban ldtja el. A
magasabb vezetSi meghizas jogszabilyban megjelslt, legfeljebb 5 é&vig terjeds
hatarozott idére szol.

e Az Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrsl szolo 2007. évi CLIL torvény
alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli.

sGondoskodik az intézmény feladatainak megvalositasardl, szakmai munkéjanak
igényfelmérésen alapuld, személyi, targyi lchetéségeket optimalisan  kihasznild
szervezésérol és bonyolitdsarol, gazdasdgos mitkddietésérsl, belsd  ellendrzésri.
Feladatkoréhez tartozik valamennyi szolgaltatdsi teriilet, tevékenység 3sszehangolt
miik&dtetése.

e Felel az intézmény tevékenységének szakmai és erkélesi tartalmaért.

e A kollégakkal megbeszéli és kijeloli a taviati, éves &s rovidebb tavi feladatokat, s
kialakitja azok végrehajtasara legalkalmasabb miikodési rendet.

° A szakmai igényeknek megfeleléen tervezi, szervez, iranyitja az intézmény
tevékenységét, meghatarozza és jovéhagyja a munkatervet és a koltségvetést, az
intézmény fejlesztési  koncepciGjat, a munkavédelmi szabalyokat, tlizvédelmi
feladatokat, belsé szabalyzatokat, elkésziti az éves értékelést.

eKizérolagosan gyakorolia az intézményben a munkaitatdi jogokat, feleids a
bérgazdalkod4sért.

o Osszeallitja és jovahagyja munkatérsai munkakéri lefrasat.

¢ Kezdeményezi az SZMSZ médositdsat.

® A tovabbképzések és beiskoldzasok rendjét folyamatosan egyezteti a dolgozdkkal és a
kézalkalmazotti képviselGvel.

s Intézkedik a szabilyzatokban nem részletezett fontosabb iigyekben.

® A planetarium nevében hivatalos nyilatkozatot, tajékoztatdst ad.

e Aldirasi joggal rendelkezik, tovdbba képviseli az intézményt minden {igyben. (Konkréi
figyekben meghatalmazhatja munkatérsat is és megallapitia a képviselet mikéntjét.)

s Felelés az intézmény és més jogi vagy természetes személy kozotti megéallapodasok
korrekt végrehajtasadért.

e Osszeallitja (ill. osszeallittatja) az intézményre vonatkozd irdsos beszamoldkat.

s Helyettesével kézosen a kozmivelddést elésegitd egyiittmitkodéseket alakit ki és
hivatalos kapcsolatot tart fenn mds intézményekkel, szervezetekkel, ill. személyekkel.
Bz  fokozottan vonatkozik oktatdsi intézményekre.  Felelds az  intézmény




kapesolatépitéséért, keresi az intézmény feladatainak ellatasahoz sziikséges tarsadalmi,
gazdasdgi egylittmiikdési lehetéségeket,

e Szakmai ismeretei bévitése céljabdl részt vesz csillagaszati-lirkutatési, valamint
szakdidaktikai, pedagdgiai téméja konferencidkon, tovabbképzéseken.

e Gondoskodik csillagészati mifisorok készitésérol, kikisérietezésérdl, taridsaré! az
igényeknek megfelelden — kiilonos tekintetiel a tanitdsi/tanuldsi folyamatot segitd
rendhagy6 drdkra.

® Az iskolai miisorok elkészitésekor, tartasakor szem elét tartja az aktualis tananyagot.

e Gondoskodik a rendezvények  elSkészitésérdl, szérdanyagok  elkészitésérsl,
kozonségszervezésrol, a bejelentkezd csoportok megfeleld szakmai tdjékoztatdsardl, az
el8jegyzési naploba torténd bej egyzeserdl, az frasos megrendelések visszaigazolasirél, a
miisorokhoz sziikséges j berendezések, szemléltetd eszkézik beszerzésérsl, ill.
elkésziiésérdl, és az egyéni jegyek, csoportos belépbk kiadasarel.

e Szakimai és gazdasagi szempontok figyelembevételével dont a szolgdliatisok {mdisor,

-terembérlet, eszkSzkdlosonzés) drairdl '

* A planetdrium miikdése fiiggvényében dont az ¢plitetfenntartassal, karbantartissal
kapesolatos munkalatokrél, a lebonyolitas modjarol.

- e Eléaddsokat tart, munkabeosziasa azok idépontjahoz is alkalmazkedik.

e Helyettesitési rend: Az intézmény igazgatdjdnak tavolléte esetén a vezetd frasos
megbizast ad az 4ltala kijelslt szemeélynek, mely tartalmazza az adott idészakra
vonatkoz6 jogkoreit. A helyettesitéssel megbizott személy munkdltatéi jogkoraket nem

gyakorolhat.
2. Csillagdszati szakeladék

e Az igazgaté tAvollétében a megbizott szakeléads - alairasi Jjoggal — intézkedik és dont
minden, az igazgaté kompetencigjaba tartoz6 halaszthatatlan iigyben, a planetdrium
nevében hivatalos nyilatkozatot, tajekoztatdst adhat a médidnak. Minderrdl kételes
tajékoztatni az igazgatot.

¢ Az igazgatoval tortént ad hoc egyezteiésnelk megfeleléen a szakeldadok képviselhetik az
intézményt minden {igyben.

s Javaslatokat tehetnek a tavlati, éves és rovidebb tavii feladatokra, s azok legalkalmasabb
miikodési rendje végrehajtdsanak a kialakitdséra,

® Az igazgatdval kozisen a kozmiivelddést elBsegitd egyiittmitkddéseket alakitanak ki &s
hivatalos kapcsolatot tartanak fenn mas intézményekkel, szervezetekkel, ill.
személyekkel. Ez fokozottan vonatkozik okiatdsi intézményekre.

s Kozremkddnek a kozonségszervezésben, széréanyagok elkészitéséhen.

s Kozremiikddnek csillagdszati miisorok készitésében, kikisérletezésében, tartdsaban az
igényeknek megfeleléen — kilonss tekintettel az iskolal tanitasi/tanulési folyamatot
segitd rendhagyd orékra. Minthogy el6adasokat tartanak, munkabeosztasuk elsésorban
azokhoz alkalmazkodik. :

» Az iskolai miisorok elkészitésekor, tartdsakor szem elétt tartjak az aktualis tananyagot.

s javaslatot tesznek a miisorokhoz szilkséges G berendezések, szemléitets eszkézsk
beszerzésére, ill. elkészitésére.

s Szervezik a csillagészati ismeretterjesziést szolpald szakmai anyagok terjesztését,

e [ntézkednek a miikédéshez sziikséges Wijabb szakmai és egyéh anyagok beszerzésérl,

o Szakmai ismereteik bovitése C€ljabol részt vesznek csillagdszati-tirkutatdsi, valamint
szakdidaktikai, pedagdgiai témaju konferencidkon, tovabbképzéseken.



eUgyelnck a planetdrium miiszaki berendezéseinek rendeltetésszerdi, optimalis,
gazdasdgos hasznalatdra, gondoskodnak azok karbantartdsarél. Kiadmdnyozési joguk
van.

® Intézkednek a szitkséges eszkdzok és anyagok beszerzésérl.

e Miiszaki hiba esetén azonnal intézkednek javitasrol, javittatasrol.

s Szemclyesen, ill. telefonon tajékoztatjak az érdeklédoket a rendezvényekrdl.

e Szakmai tandcsokkal segitik a bejelentkezd csoportokat, vezetik az cl6jegyzési naplét.

eVégzik a misorokhoz szitkséges audiovizualis anyagok szakmai é&s technikai
elokészitésér.

¢ Kozremiikodnek az egyéni jegyek, csoportos belépsk kiaddsaban.

& Végrik a miisorokhoz szitkséges szemléltets eszkizok, média anyagok, egyéb eszkozok

beszerzését.
e Részt vesznek a planetérium rendezvényeinek szakimai és technikai eldkészitésében,
iebonyolitasdban.

*Kezelik'a médiatérat, végzik az audiovizualis anyagok katalogizdlasit.
eKozremitkodnek az épiiletfenntartdssal, karbantartassal kapcsolatos  munkalatok
elékészitésében, segitik a lebonyolitést.

3. Kézfoglalkoztatas keretében alkalmazott mankavallalék

eSegédkeznek a ZKP-1 tipust csillagvetitd és segédberendezései, vezérldpult és
tartozékai, valamint a miisorok készitéséhez és bemutatdsshoz szilkséges berendezésck,
¢szkdzok karbantartdsaban.

eRészt vesznek a planetdrium rendezvényeinek technikai el6készitésében, igények
szerint a lebonyolitisdban.

& Kdzremiikédnek a miisorokhoz sziikséges szemléltets eszkdzok, média anyagok, egyéb
eszkdzok fejlesztésében.

eVégzik a telefonos iigyelet alapjan a csoportbejelentkezések nyilvantartisat, az
informécios és PR feladatokat.

¢ Végzik a csoportok fogadssat, iranyitasat (portaszolgalat), valamint feltigyeletét a
ksrfolyosdn.

e Kozremiikddnek az egyéni jegyek, csoportos belépdk kiadasaban.

® A csoportok kupolateremben tSrténé elhelyezésekor jegyszedéi feladatokat tatnak el

4, Tarsadalmi munkatdrsak

o A planetarium térsadalmi munkatirsai: A tehetséggondozis sziiréjén fonnmaradt, az
intézményhez tdrsult fiatalok kézossége, akik tarsadalmi munkdban segitik a
planetirium munkéjat.

» Onkéntes segitséget nytjtanak a csillagiszati miisorok készitésében, kikisérletezésdben,
tartisdban, a  rendezvények el6készii¢sében,  szérdanyagok elkészitésében,
kézonségszervezésben, a bejelentkezd csoportok tajékoztatasaban, az eldjegyzési
naploba t6rténé bejegyzésében, Uj berendezések, szemlélteté eszkdzok, Ujabb média
anyagok beszerzésében, ill. elkészitésében, a csillagdszati ismeretterjesztést szolgalo
média anyagok terjesztésében. o

e Onkéntes vallalas alapjan miisorok, klubfoglalkozasok ideje alatt igyeletet tartanak,



V. Egvéb rendelkezések

A Planetirium alaptevékenységét meghatirezé jogszabdlyok

¢ a muzeadlis intézményekrsl, a nyilvanos kényviari ellatdsrél s a
kdzmiivel6désrsl sz616 1997. évi CXL. torvény

s az allamhdztartisrél sz616 2011, évi CXCV. torvény

¢ az allamhdztartas sz016 torvény végrehajtasardl szélé 368//2011. (XIL31)
Korm. rendelet

¢ akozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXXIIL térvény

¢ a kozalkalmazottak jogalldsarol sz6l6 1992, &vi XOCXIIL térvény
végrehajidsarél a miivészeti, a kozmiivelddési és a kézgylijteményi
teritleten  foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonydval 6sszefliggd
egyes kérdések rendezésére kiadott 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet

® azegyes kulturdlis k6zalkalmazotti munkakérsk betbliéséhez szitkséges
képesitési és egyéb feltételekrsl sz616 2/1993, (1. 30.) MEM rendelet

e a Munka Térvénykonyvérs] szold 2012, évi I t6rvény

e a Polgari Torvénykonyvrél sz61é 2013, évi V. térvény

® Kecskeméti Megyei Jogu Véros Onkormanyzata Kozgylilésének hatalyos rendeletei

e akdzmivelodésrdl sz616 35/2013. (X1.29.) bnkorményzati rendelete;

e az Onkormanyzat vagyondrol és a vagyongazdalkodasardl szél6 19/2013.
(V1.27.) 6nkorményzati rendelete;

© Kecskemét Megyei Jogti Véaros Onkormanyzatinak adott évi rendelete a
koltségvetésérdl;

e ahelyben kozpontositott kbzbeszerzésekrdl szol6 4/2017. (I1.16.)
6nkorményzati rendelete

A Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat kiegészitésekéni - az abban rogzitettekkel szoros
Osszhangban - az egyes teriiletekre vonatkozé konkrét eléirdsokat az alabbi belss
szabalyzatok tartalmazzak:

Szabélytalansigok kezelésének eljaras rendje
Ugyirat-kezelési szabalyzat

Gazdasagi szabalyzat

Tizvédelmi szabalyzat

e & e @

Kozzdtétel

A szervezeti &s miikodési szabélyzatot az intézmény az elektronikus informacidszabadsagral
52016 2005. évi XC. térvény 6. § (1) bekezdésére figyelemmel a Kecskeméti Planetarium
hivatalos honlapijan, a www.plani.hu internetes oldalon kézzéteszi.



Jévihagyis

Jelen szervezeti és miikadési szabalyzatot Kecskemét Megye;’ Jogh Viros Kozgyfilése
Ertékmeg(’irzési Bizottsig  megtargyalta és a .../2015, (o) EmB. szémy hatérozetiéval
hagyta jova, mely 2015. december 15, napjan iép hatalyba. A hatilvbalépéssel egyidejlleg
hatalyat vesziti a Kecskeméti Planetirium 2011, junmius 28-t6] hatalyos — 91/2011. (V1.27)
OKEB. sz. hatérozattal j ovahagyott - Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata.

Kecskemét, 20135. november 11,

Balogh Gdbor
kozalkalmazotti képvisels

E. Kovdcs Zolign
igazgatd




