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ELOTERJESZTES
Kecskemét Megyei Jogu Varos Kozgytilése
Viérosstratégiai és Pénziigyi Bizottsag
2016. december 13-an tartando iilésére

Targy: Koznevelési intézmények alapité okiratainak modositasa és a gazdalkodasi
feladatok ellatasanak racionalizalasa

Tisztelt Bizottsag!

l.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
Kozgytilésének a Kozgytilés és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo 4/2013.
(IL.14.) onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: SZMSZ) 2. mellékletének 5.4.1. pontja
alapjan a mellékelt kozgytilési el6terjesztést véleményezni sziveskedjen.

Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkormanyzata altal fenntartott gazdasagi szervezettel
rendelkezd, valamint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Onkormanyzati koltségvetési
szervek kozott 1étrejott munkamegosztasi megallapodasok modositasait a Varosstratégiai és
Pénziigyi Bizottsag 112/2015. (V. 27.) VPB. szamu hatarozataval 2015. majus 27-én hagyta
jova.

A gazdasagi szervezettel rendelkezd Koltségvetési szerveket érinten jogszabalyvaltozasok
torténtek ezért 1) megallapodasok megkotése sziikseéges.

Az éllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) — (5a) bekezdései alapjan gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozédssal, adatszolgéltatassal és
beszamolassal kapcsolatos feladatok ellatdsdra munkamegosztdsi megallapodast kot az
onkormanyzat altal kijeldlt szervezettel. A munkamegosztasi megallapodast az iranyitd szerv
hagyja jova.

Az SZMSZ 2. mellékletének 5.1.8. pontja a Vairosstratégiai és Pénziigyi Bizottsag
hataskorébe utalja a gazdasagi szervezettel rendelkezd és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv kozotti megallapodas jovahagyasat, amely a munkamegosztas
és a feleldsségvallalas rendjét rogziti.

Kecskemét Megyei Jogn Varos Onkormanyzata Kozgyiilése 2016. december 15-i
iilésnapjanak napirendjén szerepel az ovodak gazdasdgi szervezeteinek racionalizaldsarol
sz010 eldterjesztés. Amennyiben a kozgytilés az eldterjesztésben szerepld javaslat szerint dont
a racionalizalas 2017. januar 1. napjatol torténd bevezetésérdl, gy a munkamegosztasi
megallapodasoknak is hatalyba kell 1épniiilk ezen a napon. Erre tekintettel a Tisztelt
Bizottsdgnak a mai napon — a kozgyiilési dontés fiiggvényében — kell dontenie a
megallapodasok jovahagyasarol.



Mindezek alapjan a Ferenczy Ida Ovoda és a Corvina Ovoda, valamint a Ferenczy Ida Ovoda
és a Kalméan Lajos Ovoda kozott megkotendd, a gazdasagi feladatok ellatasat szabalyozo
munkamegosztasi megallapodasokat jovahagyasra terjesztem a Varosstratégiai és Pénziigyi
Bizottsag elé.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy a jelen eldterjesztést megtargyalni és dontését a hatarozat-
tervezet szerinti tartalommal meghozni sziveskedjen.

Kecskemét, 2016. november 23.

Mak Kornél
alpolgarmester



KECSKEMET MEGYEI JOGU VAROS KOZGYULESE
Varosstratégsiai és Pénziigyi Bizottsag

HATAROZAT-TERVEZET
KIVONAT
Kecskemét Megyei Jogu Varos Kozgytilése
Varosstratégiai és Pénziigyi Bizottsag
2016. december 13-i iilésén késziilt
jegyzOkonyvébol

HATAROZAT-TERVEZET

.../2016. (X11.14.) VPB. hatirozat
Koznevelési intézmények alapité okiratainak modositasa és a gazdalkodasi feladatok
ellatasanak racionalizalasa

A Varosstratégiai és Pénziigyi Bizottsdg megtargyalta Mak Kornél alpolgarmester fenti
targyban késziilt /2016. szamu el6terjesztését és a kovetkezo hatarozatot hozta:

1. A \Varosstratégiai ¢és Pénziigyi Bizottsdg a fenti targyban késziilt kozgytilési
eléterjesztést a kozgyliilés szamara elfogadasra javasolja.

2. A Virosstratégiai és Pénziigyi Bizottsag — annak fiiggvényében, hogy a fenti targyban
készilt kozgytilési eldterjesztést a kozgylilés elfogadja — jovahagyja a hatarozat 1.
mellékletét képezd Ferenczy Ida Ovoda, mint gazdasigi szervezettel rendelkezo
koltségvetési szerv és a Corvina Ovoda, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv, valamint a hatérozat 2. mellékletét képezd Ferenczy Ida Ovoda,
mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv és a Kalman Lajos Ovoda,
mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési  szerv  kozotti
munkamegosztasi megallapodasokat.

Felelos: Mak Kornél alpolgarmester
Hatarid6: 2016. december 31.



..../2016. (XI1.13.) VPB. szamu hatarozat 1. sz. melléklete

Munkamegosztasi megallapodas

Ezen megallapodas az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a) bekezdése,
az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
9. § (5) - (5a) bekezdései, tovabba a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérol szo616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan jott 1étre

egyrészrol:
a Ferenczy Ida Ovoda (Kecskemét, Matis Kalman u. 8., képviseli Fekete Istvanné
intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv,

masrészrol:

a Corvina Ovoda (Kecskemét, Csokor u. 9. képviseli Kapasné Pusztai Edit
intézményvezetd);

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kdzott az alabbi tartalommal:

1. Felek a munkamegosztasi megéllapodast Kecskemét Megyei Jogi Véaros Onkormanyzata
Kozgytlése ..../2016. (XII.15.) hatarozataban foglaltaknak megfeleléen kotik meg,
melyben a kozgyiilés kijelolte a Ferenczy Ida Ovodat, mint gazdasagi szervezettel
rendelkezé koltségvetési szervet a Corvina Ovoda, mint gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatainak ellatasara.

A Felek Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkorményzatinak iranyitasi korébe tartozo
intézmények, melyek a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
gazdalkodasi feladatainak ellatasara kotik a megallapodast.

2. Az egyiittmikodés célja a hatékony, gazdasagos, a jogszabalyban eldirtak szerinti
gazdalkodas biztositasa, a Felek szakmai 6nallosaganak csorbitasa nélkiil.

3. A Corvina Ovoda koltségvetésérdl a kozgyiilés az éves koltségvetési rendeletében dont. A
Corvina Ovoda altal ellatott feladatok fedezetéiil a kozgyiilés altal jovahagyott
koltségvetésben meghatarozott eldiranyzatok szolgalnak, amelyeket a Ferenczy Ida Ovoda
a Corvina Ovoda érdekében hasznal fel.

4. A Corvina Ovoda koteles feladatai ellatasarél, munkafolyamatai megszervezésérél oly
moddon gondoskodni, hogy az eldiranyzatok gazdasagos, hatékony, takarékos felhasznéalasa
biztositott legyen.

5. A Ferenczy Ida Ovoda a megallapodasban részletezett feladatok ellatisa érdekében
gazdasagi szervezete ligyrendjébe beépiti jelen megallapodasban rogzitett feladatokat.

Jelen munkamegosztasi megallapodés a Felek Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
mellékletét képezi.



6. A Ferenczy Ida Ovoda szamviteli és gazdalkodasi szabélyzatainak hatilya kiterjed a
Corvina Ovodara is.

7. Jelen munkamegosztasi megallapodasban rogzitett, ellatandd feladatok az alabbiak:

7.1. koltségvetés tervezése, elkészitése,

7.2. pénzkezeléssel és pénzellatassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

7.3. eldiranyzatok szamviteli nyilvantartasa, modositasa, felhasznalésa,

7.4. kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
érvényesités €s utalvanyozas

7.5. fokonyvi €s analitikus nyilvantartasok,

7.6. informacidaramlés, informécidszolgaltatds, pénziigyi beszamolok, havi/
1dOszaki elszamolasok elkészitése,

7.7. pénziigyi és szamviteli rend betartdsanak folyamatos nyomon kovetése,

7.8. miukodtetés, vagyonkezelés, targyi eszkoz felujitas, beruhdzas,

7.9 palyazatok benyujtasa, elszamolasa.

7.10. bels6 kontroll.

7.1. Koltségvetés tervezése, elkészitése

A Corvina Ovoda felelds a koltségvetéshez szolgaltatott adatok valodisagaért, ezeket
egyezteti a Ferenczy lda Ovodaval, melyek Gsszesitése és feldolgozasa alapjan a Ferenczy lda
Ovoda elkésziti a koltségvetést €s a beszamolot.

A tervezés sordn kiemelt feladat a személyi juttatdsok, valamint a létszam eldirdnyzat
tervezéséhez sziikséges adatok rendelkezésre bocsatasa a Ferenczy Ida Ovoda részére.

A Ferenczy Ida Ovoda felelés a tervezési feladatok hataridére torténd, az eldirasoknak
megfeleld lebonyolitdsaért, a szamviteli eldirdsok betartasaért, illetve betartatasaért.

A Corvina Ovoda az énkormanyzattél, tovabba a Ferenczy lda Ovodatol kapott informéciok,
dokumentumok alapjan elkésziti a sajat koltségvetési tervjavaslatat, kozremikodik az elemi
koltségvetés elkészitésében, illetve részt vesz az Onkormanyzat altal lefolytatasra keriild
tervtargyalason. A Ferenczy lda Ovoda feladata a Corvina Ovoda elemi koltségvetésének
elkészitése a Corvina Ovoda javaslata alapjan.

7.2. Pénzkezeléssel és pénzellatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

A Corvina Ovoda sajat pénzforgalmi szamlaval rendelkezik, melynek pénzforgalmat a
Ferenczy Ida Ovoda bonyolitja. A pénzmozgasok a szamlavezetd pénzintézet ltal, a Ferenczy
Ida Ovodéhoz kihelyezett terminalon keresztiil torténnek. A pénzforgalmi szamla feletti
jogosultsagot a Ferenczy lda Ovoda Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

A Corvina Ovoda a folyamatos miikodés feltételeinek biztositdsdhoz készpénzellatmanyt
igényelhet, melynek Osszegét a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi vezetSje az ellatandd
feladatok, illetve a biztonsagos tarolas feltételeit egylittesen szem eldtt tartva a Pénzkezelési
szabalyzat mellékletében rogzit. A felvett készpénzellatmannyal a Pénzkezelési szabalyzatban
meghatdrozott médon szamol el.



A Ferenczy lda Ovoda biztositja a Corvina Ovoda irasbeli igénylése alapjan a készpénz
ellatmany Osszegét és elvégzi az ellatmany elszdmoltatasat. Az ellatmany Osszege a
Pénzkezelési szabalyzat melléklete szerint keriill megallapitdsra, mely sziikség esetén
modosithato.

A hazipénztarbol készpénzben teljesithetd kifizetések esetén a Kecskemét Megyei Jogi Varos
Onkormanyzata Koézgyiilésének Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorményzata A4ltal
iranyitott koltségvetési szervek hazipénztarabol készpénzben teljesitheté kiadasok eseteinek
megallapitasarol szo16 3/2013. (I1.14.) dnkormanyzati rendelete alapjan kell eljarni, amelyet a
Pénzkezelési szabalyzatban rogziteni sziikséges.

7.3. Eléiranyzatok szamviteli nyilvantartasa, modositasa, felhasznalasa

A Corvina Ovoda az el8iranyzatok felhasznaldsardl — a szakmai feladatellatas fiiggvényében —
éves iitemtervet és havi likviditasi tervet készit, melyet a Ferenczy lda Ovoda tovabbit az
onkormanyzat részére. Az év kozben sziikségessé valo eldiranyzat modositast a Corvina
Ovoda vezetdje egyezteti a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi vezetdjével, aki azt ellenjegyzés
utan tovabbitja az dnkormanyzatnak.

A Corvina Ovoda vezetdje a sajat hataskorii elSiranyzat atcsoportositast egyezteti a Ferenczy
Ida Ovoda gazdasagi vezet6jével, aki azt ellenjegyzés utan tovabbitja az onkormanyzat felé.

A Corvina Ovoda vezetdje az intézmény miikodéséhez sziikséges elSiranyzat tobbletigényét
egyezteti a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi vezet6jével, aki azt ellenjegyzés utan tovabbitja az
Onkormanyzat felé.

A Corvina Ovoda VezetSje az intézmény miikodéséhez kapcsolédd bevételi tobblet
felhasznalasara iranyuld kérelmét jelzi a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi vezetdjének, aki azt
ellenjegyzés utdn tovabbitja az onkormanyzat felé.

A kozgytilési dontést igényld eldiranyzatok modositasara a mindenkori kdltségvetési rendelet
szerinti szabalyok az iranyadok.

7.4. Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas és szakmai
teljesités igazolasa

A koltségvetés felhasznalasaval kapcsolatos jogkorok gyakorldsi rendje az aldbbiak szerint
torténik:

Kotelezettségvallalasra a Corvina Ovoda vezetdje jogosult a személyi juttatasok és az
azokhoz kapcsolddo jarulékok, egyéb kozterhek, a dologi kiaddsok, a beruhazas, felujitas
vonatkozasaban a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi vezetdjének elézetes pénziigyi ellenjegyzése
utdn, a koltségvetésben szerepld eldiranyzatok erejéig.

A Corvina Ovoda kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi vezetje,
vagy az altala irasban kijeldlt személy végzi, a belsd szabalyzatban meghatarozottak szerint.

A szakmai teljesités igazolasat a Corvina Ovoda vezetSje vagy az 4ltala irasban kijelolt
személy végzi.

Az érvényesitési feladatokat a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi vezetd altal irasban kijelolt
személy végzi, a belsd szabalyzatban meghatarozottak szerint.



A kiadasok teljesitésének, bevételek beszedésének, elszamolasanak elrendelésének
utalvanyozasat a Corvina Ovoda vezetdje, vagy az altala irdsban kijelolt személy végzi, a
belsé szabalyzatban meghatarozottak szerint.

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok tovabbi szabalyozasa sziikséges a fenti kereteken
beliil a helyettesités, az dsszeférhetetlenségi helyzetek és a jogkorok tartalma tekintetében. A
szabalyozas elkészitésére a jelen megallapodéas aldirdsatol szamitott 30 napon belill a
Ferenczy Ida Ovoda kotelezett. A szabalyzatban ki kell téri a Corvina Ovoda jogkoreinek
gyakorlasara is, melynek soran a Corvina Ovoda irasban informaciot szolgaltat arrol, hogy
mely — az altala vezetett intézménynél kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott —
személy jogosult atruhazott jogkorben kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, valamint kik
jogosultak szakmai teljesitésigazolasra.

7.5. Fokonyvi és analitikus nyilvantartasok

A fékonyvi konyvelési feladatokat a Ferenczy Ida Ovoda székhelyén a gazdasagi vezetd éltal
kijelolt iigyintézd latja el. A konyvelés teljességért és valodisagaért a Ferenczy lda Ovoda
gazdasagi vezetdje felelds. A Corvina Ovoda érkezd bizonylatokat az iigyintézé hataridében
koteles atadni a Ferenczy Ida Ovoda részére.

A szamvitel részét képezd fokonyvi és analitikus nyilvantartasokat a Ferenczy Ida Ovoda
sz€khelyén dolgozo gazdasagi ligyintézd vezeti.

A Ferenczy lda Ovoda vezeti a Corvina Ovoda alabbi nyilvantartasait:
- eldiranyzat nyilvantartasat,
- foglalkoztatottak bérét, egyéb juttatasait érinté nyilvantartasat személyenkénti
részletezésben,
- targyi eszkozok teljes korii analitikdjat,
- kotelezettségvallalas nyilvantartasat,
- kovetelések, kotelezettségek analitikdjat,
- eldlegek analitikgjat,
- szigorl szdmadasu bizonylatok analitikajat,
- azonositas alatt all6 tételek analitikajat,
- afentiekben fel nem sorolt mérlegsorokat alatdmaszt6 analitikakat
- bankkivonatok analitikajat.

Az analitikus nyilvantartasokbol készitett feladasok folyamatat a Corvina Ovoda belsd
szabalyzata rogziti.

7.6. Informacioaramlas, informacioszolgaltatas, pénziigyi beszamolok, havi/iddszaki
elszamolasok elkészitése

Az informacidaramlas a Ferenczy lda Ovoda és a Corvina Ovoda kozott az aldbbiak szerint
torténik:

A jogszabalyokban el6irt informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitése, a tovabbitast
megel6z8 adategyeztetés, adatgyiijtés a Ferenczy Ida Ovoda feladata. A Corvina Ovoda
koteles azon dokumentumokat, nyilvantartasokat vezetni — azokat rendelkezésre bocsatani —
melyek lehetévé teszik a Ferenczy lda Ovoda alabbi informacioszolgaltatasat:



A pénziigyi jellegli informacioszolgaltatas fobb tertiletei:
- azelemi koltségvetés,
- az éves koltségvetési beszamolokhoz, zarszamadashoz szolgaltatott adatok,
- havi pénzforgalmi jelentések, gyorsjelentések
- negyedéves mérlegjelentések.

Ezen informaciok teljes korliségéért, tovabba a pénziigyi beszamolok, havi elszamoldsok
elkészitéséért a Corvina Ovoda vezetSje, illetve a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi
szervezetének vezetdje tartozik felelosséggel. A felsorolt személyek felelossége kiterjed
tovabba a szolgéltatott adatok valodisagara, a szamviteli szabalyzatokkal és a statisztikai
rendszerrel valo tartalmi egyezdségre is.

A Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi vezetSje koteles targyhonapot kovetd honap 15. napjaig a
Corvina Ovoda vezetdjének a koltségvetési eldiranyzatairél — kotelezettségvallalassal terhelt
koltségvetési elbiranyzatairdl is — és azok felhasznalasarol is pénzforgalmi informaciot
szolgéltatni.

A Corvina Ovoda vagyoni pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi

adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése az Ferenczy Ida Ovoda feladata. A

Corvina Ovoda beszamolojat a Ferenczy Ida Ovoda késziti el.

A beszamol6 szdveges részének:

- az elvégzett szakmai feladatok ismertetését a Corvina Ovoda vezetdje koteles elkésziteni,

- a pénziigyi teljesitésrél szol6 tajékoztatot a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi vezetdje és a
Corvina Ovoda egyiittmiikodve késziti,

- a maradvany kimutatds indoklasa a Corvina Ovoda kozremiikodésével a Ferenczy Ida
Ovoda feladata.

A szakmai jellegli statisztikai és egyéb jelentések elkészitéséért és tovabbitasaért a Corvina
Ovoda vezetdje felel0s.

7.7. Pénziigyi és szamviteli rend betartasanak folyamatos nyomon kovetése

A beérkezett szamlat a Ferenczy lda Ovoda alkalmazasiban allo gazdasagi tigyintézd
beiktatja, elkésziti az atado jegyzéket.

A beérkezett szamlat a legrovidebb 1don beliil, de legfeljebb 3 munkanapon beliil — a fizetési
hataridé betarthatosaganak figyelembevételével — atadja a sziikséges melléletekkel az
Ferenczy Ida Ovoda székhelyén a kijelolt pénziigyi tigyintézének. A Ferenczy Ida Ovodaban
az atvétel utdn a belsd eljarasrendben szabalyozott modon torténik a beérkezett szamla
kezelése.

A kimend szamlat csak készpénzfizetés esetén allithat ki.

Ha a szolgaltatast igénybevevd a szolgaltatds ellenértékét atutaldssal telesiti a szamlat az
Ferenczy Ida Ovoda pénziigyi iigyintézSje allithatja ki. Ebben az esetben a
szolgaltatasnyujtast kovetden a kiilon erre a célra rendszeresitett kisérd levéllel, a teljesitést
igazol6 dokumentummal egyiitt 2 munkanapon beliil tovabbitja a Ferenczy lda Ovoda részére.
A Ferenczy lda Ovoda a beérkezést kovetéen 2 munkanapon beliil kiallitja a szamlat.
Jogviszony létesitése esetén a Corvina Ovoda vezetéje, mint munkaltatdo az alkalmazast
megel6z6en 3 munkanappal koteles a Ferenczy Ida Ovoda részére jelenteni az alkalmazni
kivant munkavallalé adatait, munkaviszony megsziinésekor pedig a térvényi eldirdsoknak
megfelelden azonnal.

A Ferenczy lda Ovoda figyelemmel kiséri a soros elérelépdket, az also bérhatart el nem érék
korét.

A Corvina Ovoda vezetdje adatot szolgaltat a nem rendszeres bérek, valamint a munkébol
tavollévok (szabadsag, betegség) szamfejtéséhez. Szabadsag esetén a targyhot kovetd
masodik napon, betegség miatti tavollét esetén, a dolgozé jelentése alapjan azonnal e-mailen



jelzik a keres6 képtelenség tényét a Ferenczy Ida Ovoda munka és tb tigyintézéje felé, aki ez
alapjan a Magyar Allamkincstarhoz megteszi a sziikséges bejelentést.

A Corvina Ovoda vezetdje kikiildetés esetén a kikiildetési rendelvényt a megfeleld
dokumentumokkal egyiitt a kikiildetést kovetd két munkanapon beliil eljuttatja a Ferenczy Ida
Ovoda részére.

Atsorolas, munkakor véltozas esetén a Corvina Ovoda vezetdje, vagy az éltala megbizott
személy a sziikséges informaciokat a Ferenczy Ida Ovoda részére a hatalybalépést megel6z6 3
munkanapon beliil atadja.

Megbizasos jogviszony, valamint szellemi tevékenység szamla ellenében torténd kifizetéshez
kapcsolodé vallalkozoi szerzddés esetén a Corvina Ovoda vezetdje a megbizas teljesitésének
megkezdését megeldzden elkésziti a megfeleldé megbizasi szerzddést, melyet a megbizott
alairasa el6tt ellenjegyzésre megkiild az Ferenczy lda Ovoda gazdasagi vezetjének. A
kifizetésre csak az ellenjegyzés és a Corvina Ovoda szakmai teljesités igazolasa utan keriilhet
sor. megbizasos jogviszony bérszamfejtését a Ferenczy lda Ovoda munka- és tb iigyintézdje
végzi.

7.8. A miikodtetés, vagyonkezelés, targyi eszkoz felujitas, beruhazas

A Corvina Ovoda feladatai:

- gondoskodik a munkaer6 foglalkoztatasarol, szervezi, iranyitja a foglalkoztatottak
munkajat,

- jogosult a r4 bizott vagyont haszndlni, koteles gondoskodni annak védelmérdl,

- jelzi a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi szervezete felé, mely vagyontargy milyen
mérteklil feljitasra szorul, figyelembe véve a koltségvetésben jovahagyott
eldiranyzatat,

- jelzi a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi szervezete felé beruhazasi sziikségletét,
figyelemmel a koltségvetésében jovahagyott eldiranyzatara,

- statisztikai jelentések elkészitése,

- leltarozassal kapcsolatos feladatok ellatasaban kozremikodik a leltarozasi
szabalyzat szerint.

A Ferenczy lda Ovoda gazdasagi szervezetének feladatai:

- a szamvitel keretén belil ellatja a konyvelési feladatokat, megallapitja az
intézmény szamviteli rendjét. Corvina Ovodara vonatkozoéan elkiilonitett
szamviteli nyilvantartast vezet.

- gondoskodik a Corvina Ovoda iizemeltetésérél és tervszeri karbantartasi
feladatairol,

- bankszamla és pénztar kezelése,

- KIRA rendszer alkalmazésaval ellatja a bér- €s munkatigyi feladatokat,

- szémlazéssal kapcsolatos feladatok ellatasa.

7.9. Palyazatok benyujtasa, elszamolasa

A Corvina Ovoda— a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi szervezetének vezetSjével torténd
elézetes egyeztetes alapjan — jogosult dnalloan palyazatot beadni. A palyazat beadasakor a
Corvina Ovoda koteles Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkormanyzat Kozgyiilésének
283/2011. (IX.15.) KH. hatarozata mellékletét képezd Kecskemét Megyei Jogi Véros
Onkormanyzata Palyazati Keretszabalyzatban meghatarozottak alapjan eljarni.

Amennyiben a palyazatban penziigyi kihatasu kotelezettsegvallalas is sziikseges, akkor ehhez
a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi vezetdjének pénziigyi ellenjegyzése is sziikséges.

A nyertes palyazat megvalositisa a Corvina Ovoda feladata és kotelezettsége.



A palyazat szakmai teljesitésével a Corvina Ovoda tartozik elszamolni, a pénziigyi
elszamolast a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi vezetGje koteles eldkésziteni és elvégezni,
melyhez a Corvina Ovoda segitséget nyujt.

7.10. Belso kontroll

A Corvina Ovoda vezetéje a Corvina Ovoda vonatkozasaban kételes a belsd kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkornyezetet, az integralt
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacidos ¢és kommunikécios
rendszert, tovibba a monitoring rendszert. A Corvina Ovoda vezetéje a 370/2011.(XIL.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal &sszhangban koteles irdsban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét.

A Ferenczy lda Ovoda bels6 ellendrzési tevékenysége kiterjed a Corvina Ovoda valamennyi
tevékenységének a vizsgalatara. A Ferenczy Ida Ovoda belsd ellendrzése kockazatelemzésen
alapul6 éves ellenérzési terv alapjan valosul meg, a fiiggetlenitett, szakképzettséggel rendelkez6
belsé ellenér munkatars alkalmazasaval. A Corvina Ovoda vezetSje javaslatot tesz az
ellenérzendo teriiletekre.

A Ferenczy lda Ovoda és a Corvina Ovoda kozotti egyiittmiikodést, tajékoztatast,
informacidaramlast a Ferenczy Ida Ovoda folyamatosan biztositia. A Corvina Ovoda
vezetdjének feladata a vezetdi ellendrzés.

8. Jelen Munkamegosztasi megallapodas 2017. januar 1-t6l 1ép hatalyba.

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a Ferenczy Ida Ovoda belsé
szabalyzatanak rendelkezéseit kell a Corvina Ovodara vonatkozdan is alkalmazni.

Kecskemét, 2016. december ...

Fekete Istvanné Kapasné Pusztai Edit
intézményvezeto intézményvezeto
Ferenczy Ida Ovoda Corvina Ovoda



..../2016. (XI1.13.) VPB. szamu hatarozat 2. sz. melléklete

Munkamegosztasi megallapodas

Ezen megallapodas az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a) bekezdése,
az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
9. § (5) - (5a) bekezdései tovabba a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérol szo616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet alapjan jott 1étre

egyrészrol:
a Ferenczy Ida Ovoda (Kecskemét, Matis Kalman u. 8., képviseli Fekete Istvanné
intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv,

masrészrol:

a Kalman Lajos Ovoda (Kecskemét, Egyetértés u. 17., képviseli Kévariné Kis Katalin
intézményvezetd);

mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kdzott az alabbi tartalommal:

1. Felek a munkamegosztasi megéllapodast Kecskemét Megyei Jogh Varos
Onkormanyzata Kozgyiilése ..../2016. (XIL.15.) hatarozataban foglaltaknak
megfelelden kotik meg, melyben a kozgytilés kijelolte a Ferenczy Ida Ovodat, mint
gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet a Kalméan Lajos Ovoda, mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervek gazdalkodasi feladatainak
ellatasara.

A Felek Kecskemét Megyei Jogli Varos Onkorményzatdnak iranyitasi korébe tartozo
intézmények, melyek a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
gazdalkodasi feladatainak ellatasara kotik a megallapodast.

2. Az egyiittmiikodés célja a hatékony, gazdasdgos, a jogszabalyban eldirtak szerinti
gazdalkodas biztositasa, a Felek szakmai 6nallésaganak csorbitasa nélkiil.

3. A Kalman Lajos Ovoda koltségvetésérdl a kozgyiilés az éves koltségvetési rendeletében
dont. A Kalman Lajos Ovoda altal ellatott feladatok fedezetéiil a kozgyiilés altal
jovahagyott koltségvetésben meghatarozott eldirdnyzatok szolgalnak, amelyeket a
Ferenczy Ida Ovoda a Kalman Lajos Ovoda érdekében hasznal fel.

4. A Kilman Lajos Ovoda koteles feladatai ellatasarél, munkafolyamatai megszervezésérdl
oly modon gondoskodni, hogy az eldiranyzatok gazdasdgos, hatékony, takarékos
felhasznalasa biztositott legyen.

5. A Ferenczy Ida Ovoda a megéllapodasban részletezett feladatok ellatasa érdekében
gazdasagi szervezete ligyrendjébe beépiti jelen megallapodasban rogzitett feladatokat.

Jelen munkamegosztasi megallapodds a Felek Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
mellékletét képezi.



6. A Ferenczy Id’a Ovoda szamviteli és gazdalkodasi szabalyzatainak hatalya kiterjed a
Kalman Lajos Ovodara is.

7. Jelen munkamegosztasi megallapodasban rogzitett, ellatandd feladatok az alabbiak:

7.1. koltségvetés tervezése, elkészitése,

7.2. pénzkezeléssel és pénzellatassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

7.3. eldiranyzatok szamviteli nyilvantartasa, modositasa, felhasznalésa,

7.4. kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazolas,
érvényesités €s utalvanyozas

7.5. fokonyvi €s analitikus nyilvantartasok,

7.6. informacidaramlés, informécidszolgaltatds, pénziigyi beszamolok, havi/
1dOszaki elszamolasok elkészitése,

7.7. pénziigyi és szamviteli rend betartdsanak folyamatos nyomon kovetése,

7.8. miukodtetés, vagyonkezelés, targyi eszkoz felujitas, beruhdzas,

7.9 palyazatok benyujtasa, elszamolasa.

7.10. bels6 kontroll.

7.1. Koltségvetés tervezése, elkészitése

A Kalman Lajos Ovoda felelds a koltségvetéshez szolgaltatott adatok valédisagaért, ezeket
egyezteti a Ferenczy lda Ovodaval, melyek Gsszesitése és feldolgozasa alapjan a Ferenczy lda
Ovoda elkésziti a koltségvetést és a beszamolot.

A tervezés sordn kiemelt feladat a személyi juttatdsok, valamint a létszam eldirdnyzat
tervezéséhez sziikséges adatok rendelkezésre bocsatasa a Ferenczy Ida Ovoda részére.

A Ferenczy Ida Ovoda felelés a tervezési feladatok hataridére torténd, az eldirasoknak
megfeleld lebonyolitdsaért, a szamviteli eldirdsok betartasaért, illetve betartatasaért.

A Kélman Lajos Ovoda az 6nkormanyzattol, tovabba a Ferenczy Ida Ovodatél kapott
informaciok, dokumentumok alapjan elkésziti a sajat koltségvetési tervjavaslatat,
kozremiikodik az elemi koltségvetés elkészitésében, illetve részt vesz az 6nkormanyzat altal
lefolytatasra keriil tervtargyaldson. A Ferenczy lda Ovoda feladata a Kalman Lajos Ovoda
elemi koltségvetésének elkészitése a Kalman Lajos Ovoda javaslata alapjan.

7.2. Pénzkezeléssel és pénzellatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

A Kalman Lajos Ovoda sajat pénzforgalmi szamlaval rendelkezik, melynek pénzforgalmat a
Ferenczy Ida Ovoda bonyolitja. A pénzmozgasok a szamlavezetd pénzintézet altal, a Ferenczy
Ida Ovodéhoz kihelyezett terminalon keresztiil torténnek. A pénzforgalmi szamla feletti
jogosultsagot a Ferenczy lda Ovoda Pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

A Kalmin Lajos Ovoda a folyamatos miikodés feltételeinek biztositisdhoz
készpénzellatmanyt igényelhet, melynek Osszegét a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi vezetdje
az ellatando feladatok, illetve a biztonsagos tarolds feltételeit egyiittesen szem eldtt tartva a
Pénzkezelési szabalyzat mellékletében rogzit. A felvett készpénzellatmannyal a Pénzkezelési
szabalyzatban meghatarozott moédon szamol el.

A Ferenczy Ida Ovoda biztositja a Kdlman Lajos Ovoda irasbeli igénylése alapjan a készpénz
ellatmany Osszegét ¢és elvégzi az ellatmany elszdmoltatisat. Az ellaitmany Osszege a
Pénzkezelési szabalyzat melléklete szerint keriil megallapitasra, mely sziikség esetén
modosithato.



A hazipénztarbol készpénzben teljesithetd kifizetések esetén a Kecskemét Megyei Jogh Varos
Onkorméinyzata Kozgyiilésének Kecskemét Megyei Jogh Viros Onkorményzata altal
iranyitott koltségvetési szervek hazipénztarabol készpénzben teljesithetd kiadasok eseteinek
megallapitasarol szol6 3/2013. (I1.14.) dnkormanyzati rendelete alapjan kell eljarni, amelyet a
Pénzkezelési szabalyzatban rogziteni sziikséges.

7.3. Eléiranyzatok szamviteli nyilvantartasa, médositasa, felhasznalasa

A Kéalmén Lajos Ovoda az el6iranyzatok felhasznalasarol — a szakmai feladatellatas
fiiggvényében — éves litemtervet és havi likviditasi tervet készit, melyet a Ferenczy lda Ovoda
tovabbit az dnkormanyzat részére. Az év kozben sziikségessé valod eldiranyzat modositast a
Kalman Lajos Ovoda vezet6je egyezteti a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi vezetdjével, aki azt
ellenjegyzés utan tovabbitja az Snkormanyzatnak.

A Kéilman Lajos Ovoda vezetSje a sajat hataskorti elSiranyzat atcsoportositast egyezteti a
Ferenczy lda Ovoda gazdasagi vezetGjével, aki azt ellenjegyzés utan tovabbitja az
Oonkormanyzat felé.

A Kéilman Lajos Ovoda vezetSje az intézmény miikodéséhez sziikséges el6iranyzat
tobbletigényét egyezteti a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi vezetdjével, aki azt ellenjegyzés
utan tovabbitja az onkormanyzat felé.

A Kalman Lajos Ovoda vezetdje az intézmény mikddéséhez kapcsolodd bevételi tobblet
felhasznalasara iranyulo kérelmét jelzi a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi vezetdjének, aki azt
ellenjegyzés utan tovabbitja az onkormanyzat felé.

A kozgytlési dontést igényld eldiranyzatok modositasara a mindenkori koltségvetési rendelet
szerinti szabalyok az irdnyadok.

7.4. Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas és szakmai
teljesités igazolasa

A koltségvetés felhasznalasaval kapcsolatos jogkorok gyakorlasi rendje az alabbiak szerint
torténik:

Kotelezettségvallalasra a Kalman Lajos Ovoda vezetdje jogosult a személyi juttatasok és az
azokhoz kapcsolddo jarulékok, egyéb kozterhek, a dologi kiadasok, a beruhazas, felujitas
vonatkozasaban a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi vezetdjének elézetes pénziigyi ellenjegyzése
utan, a koltségvetésben szerepld eldiranyzatok erejéig.

A Kalman Lajos Ovoda kiadasi elSiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi vezetdje,
vagy az altala irasban kijelolt személy végzi, a bels6 szabalyzatban meghatarozottak szerint.

A szakmai teljesités igazolasat a Kalman Lajos Ovoda vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt
személy végzi.

Az érvényesitési feladatokat a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi vezetd ltal irasban kijelolt
személy végzi, a belsd szabalyzatban meghatarozottak szerint.

A kiadasok teljesitésének, bevételek beszedésének, elszamolasanak elrendelésének
utalvanyozasat a Kalman Lajos Ovoda vezetdje, vagy az altala irasban kijelolt személy végzi,
a belsd szabalyzatban meghatarozottak szerint.



A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkdrok tovabbi szabalyozasa sziikséges a fenti kereteken
beliil a helyettesités, az dsszeférhetetlenségi helyzetek és a jogkorok tartalma tekintetében. A
szabalyozas elkészitésére a jelen megallapodéas aldirdsatol szamitott 30 napon belill a
Ferenczy Ida Ovoda kotelezett. A szabalyzatban ki kell térni a Kéalmén Lajos Ovoda
jogkoreinek gyakorlasara is, melynek sordan a Kalman Lajos Ovoda irasban informaciot
szolgaltat arrol, hogy mely — az altala vezetett intézménynél kozalkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatott — személy jogosult atruhazott jogkorben kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra, valamint kik jogosultak szakmai teljesitésigazolasra.

7.5. Fokonyvi és analitikus nyilvantartasok

A fékonyvi konyvelési feladatokat a Ferenczy Ida Ovoda székhelyén a gazdasagi vezetd éltal
kijelolt iigyintézd latja el. A konyvelés teljességért és valodisagaért a Ferenczy lda Ovoda
gazdasagi vezetSje felelés. A Kalman Lajos Ovoda érkezd bizonylatokat az iigyintéz6
hataridben koteles atadni a Ferenczy Ida Ovoda részére.

A szamvitel részét képezd fokonyvi és analitikus nyilvantartasokat a Ferenczy Ida Ovoda
sz€khelyén dolgozo gazdasagi ligyintézd vezeti.

A Ferenczy lda Ovoda vezeti a Kalman Lajos Ovoda alébbi nyilvantartasait:
- eldirdnyzat nyilvantartasat,
- foglalkoztatottak bérét, egyéb juttatdsait érinté nyilvantartasat személyenkénti
részletezésben,
- targyi eszkozok teljes korii analitikdjat,
- kotelezettségvallalas nyilvantartasat,
- kovetelések, kotelezettségek analitikdjat,
- eldlegek analitikgjat,
- szigoru szdmaddsu bizonylatok analitikdjat,
- azonositas alatt all6 tételek analitikajat,
- afentiekben fel nem sorolt mérlegsorokat alatdmasztd analitikdkat
- bankkivonatok analitikajat.

Az analitikus nyilvantartasokbol készitett feladasok folyamatat a Kalman Lajos Ovoda belsé
szabalyzata rogziti.

7.6. Informacioaramlas, informacioszolgaltatas, pénziigyi beszamolok, havi/iddszaki
elszamolasok elkészitése

Az informéacidaramlas a Ferenczy Ida Ovoda és a Kilman Lajos Ovoda kozétt az alabbiak
szerint torténik:

A jogszabalyokban el6irt informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitése, a tovabbitast
megel6z6 adategyeztetés, adatgyiijtés a Ferenczy lda Ovoda feladata. A Kalman Lajos Ovoda
koteles azon dokumentumokat, nyilvantartasokat vezetni — azokat rendelkezésre bocsatani —
melyek lehetévé teszik a Ferenczy lda Ovoda alabbi informacioszolgaltatasat:

A pénziigyi jellegli informacioszolgaltatas fobb teriiletei:
- azelemi koltségvetés,
- az éves koltségvetési beszamoldkhoz, zarszamadashoz szolgaltatott adatok,
- havi pénzforgalmi jelentések, gyorsjelentések
- negyedéves mérlegjelentések.



Ezen informdaciok teljes korliségéért, tovabba a pénziigyi beszamolok, havi elszamoldsok
elkészitéséért a Kalman Lajos Ovoda vezetdje, illetve a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi
szervezetének vezetdje tartozik feleldsséggel. A felsorolt személyek feleldssége kiterjed
tovabba a szolgaltatott adatok valodisdgara, a szdmviteli szabalyzatokkal és a statisztikai
rendszerrel valo tartalmi egyezdségre is.

A Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi vezetSje koteles targyhonapot kovetd honap 15. napjaig a
Kéalman Lajos Ovoda vezetéjének a koltségvetési elSiranyzatairdl — kételezettségvallalassal
terhelt koltségvetési eldiranyzatairdl is — és azok felhasznalasardl is pénzforgalmi informaciot
szolgéltatni.

A Kalman Lajos Ovoda vagyoni pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési,

nyilvéantartasi adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése az Ferenczy lda Ovoda

feladata. A a Kalméan Lajos Ovoda beszamolojat a Ferenczy Ida Ovoda késziti el.

A beszamolo szoveges részének:

- az elvégzett szakmai feladatok ismertetését a Kalman Lajos Ovoda vezetdje koteles
elkésziteni,

- a pénziigyi teljesitésrdl szol6 tajékoztatot a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi vezetdje és a
Kalman Lajos Ovoda egyiittmiikodve késziti,

- a maradvany kimutatas indokldsa a Kalméan Lajos Ovoda kozremiikodésével a Ferenczy
Ida Ovoda feladata.

A szakmai jellegli statisztikai és egyéb jelentések elkészitéséért €s tovabbitasaért a Kalman
Lajos Ovoda vezetdje felelds.

7.7. Pénziigyi és szamviteli rend betartasanak folyamatos nyomon kovetése

A beérkezett szamlat a Ferenczy Ida Ovoda alkalmazasiban 4ll6 gazdasigi iigyintézd
beiktatja, elkésziti az atado jegyzéket.

A beérkezett szamlat a legrovidebb 1d6n beliil, de legfeljebb 3 munkanapon beliil — a fizetési
hataridé betarthatosaganak figyelembevételével — atadja a sziikséges melléletekkel az
Ferenczy lda Ovoda székhelyén a kijeldlt pénziigyi iigyintézének. A Ferenczy Ida Ovodaban
az atvétel utdn a belsd eljarasrendben szabalyozott médon torténik a beérkezett szamla
kezelése.

A kimend szamlat csak készpénzfizetés esetén allithat ki.

Ha a szolgaltatast igénybevevd a szolgéltatds ellenértékét atutalassal telesiti a szdmlat az
Ferenczy Ida Ovoda pénziigyi tgyintéz6je 4llithatia ki. Ebben az esetben a
szolgaltatasnyujtast kdvetden a kiilon erre a célra rendszeresitett kisérd levéllel, a teljesitést
igazolé dokumentummal egyiitt 2 munkanapon beliil tovabbitja a Ferenczy lda Ovoda részére.
A Ferenczy lda Ovoda a beérkezést kovetden 2 munkanapon beliil kiallitja a szamlat.
Jogviszony létesitése esetén a Kalman Lajos Ovoda vezetdje, mint munkaltatd az alkalmazast
megel6z6en 3 munkanappal koteles a Ferenczy Ida Ovoda részére jelenteni az alkalmazni
kivant munkavallal6 adatait, munkaviszony megsziinésekor pedig a térvényi eldirasoknak
megfeleléen azonnal.

A Ferenczy Ida Ovoda figyelemmel kiséri a soros el6relépéket, az also bérhatart el nem érék
korét.

A Kéalman Lajos Ovoda vezetdje adatot szolgaltat a nem rendszeres bérek, valamint a
munkabol tavollévok (szabadsag, betegség) szamfejtéséhez. Szabadsdg esetén a targyhot
kovetd masodik napon, betegség miatti tavollét esetén, a dolgozo jelentése alapjan azonnal e-
mailen jelzik a keres6 képtelenség tényét a Ferenczy Ida Ovoda munka és tb iigyintézdje felé,
aki ez alapjan a Magyar Allamkincstarhoz megteszi a sziikséges bejelentést.

A Kalméan Lajos Ovoda vezetdje kikiildetés esetén a kikiildetési rendelvényt a megfeleld
dokumentumokkal egyiitt a kikiildetést kovet6 két munkanapon beliil eljuttatja a Ferenczy Ida
Ovoda részére.



Atsorolas, munkakor valtozas esetén a Kalman Lajos Ovoda vezetSje, vagy az altala
megbizott személy a sziikséges informaciokat a Ferenczy Ida Ovoda részére a hatalybalépést
megeldzé 3 munkanapon beliil atadja.

Megbizasos jogviszony, valamint szellemi tevékenység szamla ellenében torténd kifizetéshez
kapcsolodd vallalkozoi szerz6dés esetén a Kalman Lajos Ovoda vezetdje a megbizas
teljesitésének megkezdését megeldzden elkésziti a megfeleld megbizasi szerzddést, melyet a
megbizott alairasa el6tt ellenjegyzésre megkiild az Ferenczy lda Ovoda gazdasagi
vezetdjének. A kifizetésre csak az ellenjegyzés és a Kalman Lajos Ovoda szakmai teljesités
igazolasa utan keriilhet sor. megbizasos jogviszony bérszamfejtését a Ferenczy Ida Ovoda
munka- és tb ligyintézoje végzi.

7.8. A miikodtetés, vagyonkezelés, targyi eszkoz feljitas, beruhazas

A Kalmaén Lajos Ovoda feladatai:

- gondoskodik a munkaerd foglalkoztatdsarol, szervezi, irdnyitja a foglalkoztatottak
munkajat,

- jogosult a r4 bizott vagyont haszndlni, koteles gondoskodni annak védelmérdl,

- jelzi a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi szervezete felé, mely vagyontargy milyen
mértékli feltjitasra szorul, figyelembe véve a koltségvetésben jovahagyott
eldiranyzatat,

- jelzi a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi szervezete felé beruhazasi sziikségletét,
figyelemmel a koltségvetésében jovahagyott eldiranyzatara,

- statisztikai jelentések elkészitése,

- leltarozassal kapcsolatos feladatok ellatasaban kozremiikodik a leltarozasi
szabalyzat szerint.

A Ferenczy lda Ovoda gazdasagi szervezetének feladatai:

- a szamvitel keretén belill ellatja a konyvelési feladatokat, megéllapitja az
intézmény szamviteli rendjét. A Kalman Lajos Ovodara vonatkozéan elkiilonitett
szamviteli nyilvantartast vezet.

- gondoskodik a Kalman Lajos Ovoda iizemeltetésérdl és tervszerii karbantartasi
feladatairol,

- bankszamla és pénztar kezelése,

- KIRA rendszer alkalmazéséaval ellatja a bér- és munkatigyi feladatokat,

- szamléazassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

7.9. Palyazatok benyujtasa, elszamolasa

A Kalman Lajos Ovoda — a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi szervezetének vezetéjével torténd
elézetes egyeztetes alapjan — jogosult 6nalléan palyazatot beadni. A palyazat beadasakor a
Kalméan Lajos Ovoda koteles Kecskemét Megyei Jogi Varos Onkorméanyzat Kozgytilésének
283/2011. (IX.15.) KH. hatarozata mellékletét képezd Kecskemét Megyei Joghi Varos
Onkorményzata Pélyazati Keretszabalyzatban meghatarozottak alapjan eljarni.

Amennyiben a palyazatban pénziigyi kihatasu kotelezettségvallalas is sziikséges, akkor ehhez
a Ferenczy Ida Ovoda gazdasagi vezet6jének pénziigyi ellenjegyzése is sziikséges.

A nyertes palyazat megvalositisa a Kalman Lajos Ovoda feladata és kotelezettsége.

A palyazat szakmai teljesitésével a Kalman Lajos Ovoda tartozik elszamolni, a pénziigyi
elszamolast a Ferenczy lda Ovoda gazdasagi vezetGje koteles eldkésziteni és elvégezni,
melyhez a Kalman Lajos Ovoda segitséget nyujt.



7.10. Belso kontroll

A Kalman Lajos Ovoda vezetéje a Kalman Lajos Ovoda vonatkozasaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkornyezetet, az integralt
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécidos ¢€s kommunikécios
rendszert, tovabba a monitoring rendszert. A Kalman Lajos Ovoda vezetéje a 370/2011.(XIL.31.)
Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal Osszhangban koteles irasban értékelni a
kialakitott kontrollrendszer mindségét.

A Ferenczy Ida Ovoda belsd ellenérzési tevékenysége kiterjed a Kalman Lajos Ovoda
valamennyi tevékenységének a vizsgalatira. A Ferenczy lda Ovoda belsé ellenérzése
kockazatelemzésen alapuld éves ellendrzési terv alapjan valosul meg, a fliggetlenitett,
szakképzettséggel rendelkezé belsd ellenér munkatars alkalmazasaval. A Kalman Lajos Ovoda
vezetdje javaslatot tesz az ellendrzendo teriiletekre.

A Ferenczy lda Ovoda a Kalman Lajos Ovoda kozotti egyiittmikodést, tajékoztatast,
informacioaramlast a Ferenczy Ida Ovoda folyamatosan biztositja. A Kalman Lajos Ovoda
vezetdjének feladata a vezetdi ellendrzés.

8. Jelen Munkamegosztasi megallapodas 2017. januar 1-t6l 1ép hatalyba.

Jelen megallapoddsban nem szabalyozott kérdésekben a Ferenczy Ida Ovoda belsd
szabalyzatanak rendelkezéseit kell a Kalman Lajos Ovodara vonatkozdan is alkalmazni.

Kecskemét, 2016. december ...
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